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Informações Básicas

Número do 
artefato

UASG Editado por Atualizado em

9/2025 240002-2A.COMISSAO BRASILEIRA 
DEMARCADORA DE LIMITES

MARCOS ANTONIO 
COSTANZI

15/04/2025 16:11 
(v 4.0)

Status
ASSINADO

Outras informações

Categoria
Número da 
Contratação

Processo 
Administrativo

V - prestação de serviços, inclusive os técnico-profissionais especializados/Serviço 
não-continuado

09002.000012/2025-
55

1. Definição do objeto

E1.1. ste documento tem por objetivo concretizar os estudos técnicos preliminares visando subsidiar à contratação de
empresa, por Dispensa de licitação, especializada na prestação de serviços de jardinagem, limpeza de pátio, mais
especificamente corte de grama com remoção de resíduos, em uma área de aproximadamente 1.000 m² (mil metros
quadrados) e poda de 21 (vinte e uma ) árvores de grande porte, na área externa da 3ª subsede da Segunda
Comissão Brasileira Demarcadora de Limites, localizada na cidade de Ponta Porã, no Mato Grosso do Sul., nos
termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAÇÃO CATSER
UNIDADE 

DE 
MEDIDA

VALOR 
TOTAL (R$)

1

Serviço de jardinagem, 
limpeza de pátios, 

corte de grama com 
remoção dos resíduos 
e poda de árvores de 

grande porte

24317  serviço R$ 4.050,00

1.1.1. Em caso de eventual divergência entre a descrição do item do catálogo do sistema Compras.gov.br e
as disposições deste Termo de Referência, prevalecem as disposições deste Termo de Referência.

         1.2. O contrato ou outro instrumento hábil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serão
aplicadas em relação à vigência da contratação.

Subcontratação

             1.3. A contratada não poderá subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2. Fundamentação da contratação

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1. A Fundamentação da Contratação deste serviço encontra-se pormenorizada em tópico específico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

2.2. O objeto da contratação não está previsto no Plano Anual de Contratações para a prestação deste serviço, mas
se faz necessário, devido a sua eventualidade.

3. Descrição da solução

3.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

4. Requisitos da contratação

Sustentabilidade

4.1. Os serviços serão prestados com observação das exigências legais de sustentabilidade social na execução do
serviço, especialmente no que se refere a:

 -Seguir as normas técnicas de saúde, higiene e de segurança do trabalho, de acordo com as normas do MTE;

  -Repassar a seus empregados todas as orientações referentes às ações de redução de consumo de energia e
água;

 -Utilizar produtos de baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e água

Subcontratação

4.2.Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.

Garantia da contratação 

4.3. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021, pois
trata-se de prestação de serviço com pagamento posterior à entrega. Por isso não ocorrerá para a Administração
prejuízos financeiros advindos do não cumprimento do objeto.

Vistoria

4.4. Poderá ser feita com agendamento prévio para avaliação prévia do local de execução dos serviços.

5. Modelo de execução do objeto

          Condições de Execução 

5.1. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica:

5.1.1. Início da execução do objeto: a partir da emissão da Nota de Empenho pela Segunda Comissão Brasileira
Demarcadora de Limites

5.1.2. Início da execução do objeto 02 (dois) dias contados após recebimento da nota empenho;: 
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 – Para execução dos serviços são necessários profissionais com as habilidade eDESCRIÇÃO DO PROFISSIONAL
requisitos específicos, em conformidade com a Classificação Brasileira de Ocupações (CBO) do Ministério do
Trabalho e Emprego, temos o seguinte profissional e suas atividades específicas.

5.1.3 DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES:

1. Podar plantas de quaisquer espécies e árvores de pequeno porte, e picotar galhos e troncos cortados ou caídos,
nos limites da sua atribuição;

2.  Zelar e providenciar a destinação adequada de resíduos, no sentido de promover a sustentabilidade ambiental;

3. Cortar a grama de maneira que o pátio fique limpo.

4.Podar as árvores de grande porte com todos os equipamentos de segurança.

 

            Local e horário da prestação dos serviços:

5.2.Os serviços serão prestados no seguinte endereço: Rua sete de setembro, nº 2000, Centro, Ponta Porã/MS,
CEP. 79904-378.

5.3. Os serviços serão prestados no seguinte horário: de 08 as 17 horas.

 

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execução contratual observará as rotinas da 3ª subsede da SCDL.

 

            Materiais a serem disponibilizados 

5.5. Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensílios necessários, nas quantidades e qualidades necessárias para a perfeita execução do serviço
adquirido, promovendo sua substituição quando necessário:

 

            Informações relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do órgão tem como base as seguintes características:

5.6.1. Área para o serviço de serviços de jardinagem, limpeza de pátio, mais especificamente corte de grama
com remoção de resíduos é de 1.000,00 m²;

5.6.2. Poda de 21 árvores de grande porte.

 

 ( ) Especificação da garantia do serviço art. 40, §1º, inciso III, da Lei nº 14.133, de 2021

5.6. O prazo de garantia contratual dos serviços é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Código de Defesa do Consumidor). 

5.7. Uma vez notificado, o Contratado realizará o reforço da aplicação de produtos caso seja necessário

6. Modelo de gestão do contrato

6.1. Não se aplica Contrato para o serviço em questão, por conta da sua eventualidade, sendo substituído por Nota
de Empenho.
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Preposto 

6.6. A Contratada designará formalmente o seu preposto, antes do início da prestação dos serviços, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relação à execução do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverá manter preposto da empresa no local da execução do objeto durante o período de
execução do serviço

6.8. A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a manutenção do preposto da
Contratada, hipótese em que a Contratada designará outro para o exercício da atividade.

Fiscalização

6.9. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos ( ). Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput

6.10. Deverão ser fornecidas imagens pela empresa contratada durante e ao término da execução do serviço.

7. Critérios de medição e pagamento

7.1. A avaliação da execução do objeto utilizará o disposto neste item.

7.1.1. Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade verificada, sem
prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. não produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do serviço, ou
utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à demandada.

           Do recebimento

7.2. Os serviços serão recebidos mediante a apresentação de Nota Fiscal e o pagamento será executado através de
ordem bancária no prazo de 10 (dez) dias, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, após a
verificação da qualidade e quantidade do serviço e consequente aceitação mediante termo detalhado, obedecendo
os seguintes procedimentos: 

 

Liquidação

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez dias úteis para fins de
liquidação, a contar de seu recebimento pela Administração, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período,
justificadamente, nos termos do art. 7º, §2º da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022.

7.4. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogação nele
especificado, nos casos de contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que
trata o .inciso II do caput do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021

7.5. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrança
equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como, caso aplicáveis:

7.5.1. o prazo de validade;

7.5.2. a data da emissão;

7.5.3. os dados do contrato e do órgão contratante;

7.5.4. o período respectivo de execução do contrato;
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7.5.5. o valor a pagar; e

7.5.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

7.6. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa,
esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a
comprovação da regularização da situação, sem ônus à contratante;

7.7. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no . art. 68 da Lei nº 14.133/2021

7.8. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenção das condições de
habilitação exigidas; b) identificar possível razão que impeça a contratação no âmbito do órgão ou entidade, tais
como proibição de contratar com a Administração ou com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas
indiretas (Instrução Normativa nº 3, de 26 de abril de 2018.

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua notificação,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante.

7.10. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá comunicar aos
órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como
quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se decida pela
extinção do contrato, caso o contratado não regularize sua situação junto ao SICAF.

 

Prazo de pagamento

7.13. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até dez dias úteis, contados da finalização da liquidação da
despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022.

 

Forma de pagamento

O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.14. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.

7.15. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.

                 7.15.1. Independentemente do percentual de tributo, quando houver, serão retidos na fonte, quando da 
realização       do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, 
não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o 
pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao 
tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. Critérios de seleção do fornecedor

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado será selecionado por meio da realização de procedimento de dispensa de licitação, com 
fundamento na hipótese do caput do art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021 

Regime de execução  

8.2.O regime de execução do contrato será empreitado por menor preço aferido no serviço local. Tal pesquisa visa 
cumprir o princípio da economicidade e firmar a competição pelo menor preço para a Administração Pública.

Exigências de habilitação 

8.3. Previamente à contratação, a Administração verificará o eventual descumprimento das condições para 
contratação, especialmente quanto à existência de sanção que a impeça, mediante a consulta a cadastros 
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da União;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União.

8.4. Caso atendidas as condições para contratação, a habilitação do interessado será verificada por meio do SICAF, 
nos documentos por ele abrangidos. É dever do interessado manter atualizada a respectiva documentação 
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administração, a respectiva documentação atualizada.

8.5. Para fins de habilitação, deverá o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serão exigidos conforme 
sua natureza jurídica:

8.5.1 cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de Habilitação jurídica Pessoa física: 
lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional;

8.5.2.  inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da Empresário Individual:
Empresário individual:respectiva sede;

8.5.3. Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, Microempreendedor Individual - MEI: 
Microempreendedor Individual - MEI:cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 
https://www. gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5.4 .Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como empresa 
: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no individual de responsabilidade limitada - EIRELI

Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de 
documento comprobatório de seus administradores;

8.5.5 portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no Diário . Sociedade empresária estrangeira: 
Sociedade empresária estrangeira:Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se 
localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução 
Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020;

8.5.6. inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede, Sociedade Simples: 
acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;

8.5.7.  inscrição do ato constitutivo da filial,  Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária:
Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária:sucursal ou agência da sociedade simples ou 
empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresas 
Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz.
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9. Estimativas do Valor da Contratação

Valor (R$): 4.050,00

9. O custo estimado total da contratação é de R$ 4.050,00 (quatro mil e cinquenta reais) conforme custos unitários 
apostos na tabela de definição de objeto (artigo 1.1 deste T.R)

10. Adequação orçamentária

10.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no 
Orçamento Geral da União.

10.1.1. A contratação será atendida pela seguinte dotação:

Gestão/Unidade: 24002;

Fonte de Recursos: 622110000;

Programa de Trabalho: 07211221625360002- DEMARCAÇÃO DE FRONTEIRAS;

Natureza da Despesa: 33390.39.79 (serviço de apio adm, técnico operacional)

10.2. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da Lei Orçamentária 
respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

 

11. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, 
.de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

HELIO GOUVEA PRADO
Autoridade competente

 Assinou eletronicamente em 15/04/2025 às 15:59:06.

 

 

 

 

 

 

KAREN VIEIRA ALBUQUERQUE DA COSTA
Responsável pela contratação direta

 Assinou eletronicamente em 15/04/2025 às 16:11:49.

 

 

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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MARCOS ANTONIO COSTANZI
Membro da comissão de contratação

 Assinou eletronicamente em 15/04/2025 às 15:49:25.
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