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Status
ASSINADO
Outras informacoes
Categoria Nimero da Processo
g Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 379/2024 25000.112235
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-50

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacdo de uma vaga na acdo de desenvolvimento "CONEX 2024 - 5° Congresso de Exceléncia em Contratagoes
Publicas", na modalidade presencial, a ser realizado de 28 a 30/8/2024, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAD CATSER DE
MEDIDA

VALOR
UNITARIO

QUANTIDADE || (inscrigdes | VALOR TOTAL
realizadas

ap6s o dia 12
/07/2024,
referente ao 2°
lote)

Contratagdo de uma vaga na agdo
1 de desenvolvimento COI}IE).Q 2024 21172 Unidade
- 5° Congresso de Exceléncia em

Contratagdes Ptblicas"

1 R$ 4.900,00 R$ 4.900,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagio e de 6 (seis) meses contados da emissio da Nota de Empenho, na forma do art. 105 da

Lein® 14.133/2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo

a vigéncia da contratacao.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informagdes bésicas deste
termo de referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4.1. A presente contratacad esta fundamentada na Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que regulamenta o artigo 37, inciso XXI,
da Constituicad Federal, e institui normas para licitacoés e contratos da Administracad Publica e da outras providéncias. O objeto
em questad sera contratado com fundamento no art. 74 da referida Lei:

“Art. 74. E inexigivel a licitacad quando inviavel a competicad, em especial nos casos de:

111 - contratacad dos seguintes servicos tecnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializacad, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacad:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;”

4.2. O Contratado devera observar, no que couber, as normativas contidas na IN SLTI/MPOG N° 01, de 19 de janeiro de 2010,
concernente a sustentabilidade ambiental, respeitando os seguintes itens:

4.2.1. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR
— 15448-1 e 15448-2;

4.2.2. que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos

seus similares;

4.2.3. que os bens devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e 0 armazenamento;

4.2.4. que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction
of Certain Hazardous Substances), tais como merctrio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.2.5. Adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de
2003.

Subcontratacdo
4.3. Nab sera admitida a subcontratacad do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.4. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. Ndao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.
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5. Modelo de execucdo do objeto

Condigoes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 28 de agosto de 2024;

5.1.2. A prestacad de servicos deve ocorrer na modalidade presencial, no periodo 28 a 30/8/2024, cumprindo 24 horas/aula de
atividades, mediante palestras abordando o contetido descrito na programacdo do evento:

QUARTA-FEIRA - 28/08/2024 - 8h as 12h30 e 14h as 19h
PALESTRA 1: TECNOLOGIA E SETOR PUBLICO: Onde podemos chegar?
PALESTRA 2: IDENTIDADE E DIVERGENCIA: Desvendando o Pregéo e a Concorréncia da Lei n° 14.133/2021.

PALESTRA 3: O USO DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE SOLUGCAO DE CONTROVERSIAS: A seguranca juridica e a
celeridade na resolugdo de conflitos oriundos de litigios entre o ente publico e o particular.

PALESTRA 4: NORMATIZACOES PARA CUMPRIMENTO DA LEI N° 14.133/21. J4 temos maturidade para rever as
regulamentagdes?

PALESTRA 5: A LEI DE LICITACOES E OS NOVOS LIMITES DO CONTROLE EXTERNO.

PALESTRA 6: REMUNERACAO DE AGENTES DE CONTRATACAO E FISCAIS DE CONTRATO: Alternativa para um
ambiente mais eficiente .

TALK-SHOW 01: QUAL O PAPEL DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO, CONTROLE INTERNO
ETRIBUNAIS DE CONTAS NA QUEBRA DE PARADIGMAS DAS CONTRATAGOES PUBLICAS?

QUINTA-FEIRA - 29/08/2024 - 8h as 12h e 14h as 18h
OFICINAS SIMULTANEAS

OFICINA A: PLANEJANDO A COMPRA PUBLICA CONSIDERANDO ASPECTOS SUSTENTAVEIS: Do plano de
contratacdo anual ao termo de referéncia.

OFICINA B: CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA: Do planejamento as boas préticas na execucao.
OFICINA C: MECANISMOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS: Da assinatura a extin¢do contratual.
OFICINA D: SRP - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS: Novidades, planejamento e gestdo de atas.

OFICINA E: COMO IMPLANTAR GESTAO DE RISCOS NAS CONTRATACOES PUBLICAS.

OFICINA F: A ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA, DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DO MODO
DEDISPUTA.

OFICINA G: EDITAL BLINDADO: Boas praticas na elaboracdo e em respostas aos esclarecimentos impugnagdes e recursos
administrativos.

OFICINA H: COMO ELABORAR A PESQUISA DE PRECOS? Principais erros a evitar.
SEXTA-FEIRA - 30/08/2024 - 8h as 12h30 e 14 as 18h
PALESTRA 7: CONTRATACAO DIRETA: Potenciais, vantagens e desafios.

PALESTRA 8: O USO DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES COMO ESTRATEGIA PARA EFICACIA
DASCONTRATACOES.

PALESTRA 9: CONTRATAGOES PUBLICAS E INOVAGCAO: O MARCO LEGAL DAS STARTUPS E
MODALIDADEESPECIAL DE LICITAGAO.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 250110 Termo de Referéncia 144/2024

PALESTRA 10: REFLEXOES ACERCA DOS POSSIVEIS CAMINHOS JURISPRUDENCIAIS A SEREM TRAGADOS
APARTIR DA LEI N° 14.133/2021.

PALESTRA 11: PRECO INEXEQUIVEL, SOBREPRECO E SUPERFATURAMENTO: Sob a perspectiva da Lei n° 14.133
/2021.

TALK-SHOW PRINCIPAIS DESAFIOS NA APLICACAO DA LEI N° 14.133/2021: Como estamos até aqui?
Obs.: A programacdo detalhada est4 disponivel no sitio do evento: https://excelenciaeducacao.com.br/conex-2024/.

5.1.3. Ja no que tange a metodologia, serd uma programacdo diversificada e dindmica, composta por palestras, talk-shows,
oficinas praticas e momentos valiosos de networking, com o compartilhamento de conhecimento, boas préticas e experiéncias.
Este ano serdo abordados temas fundamentais como: regulamentacdo, procedimentos em geral, gestdo de riscos, tecnologia,
inovacao, segurangca juridica, contratos administrativos, desafios, caminhos jurisprudenciais e muito mais, totalizando 24 (vinte e
quatro) horas/aula. Na oportunidade, cada participante recebera apostilas, material de apoio, exemplar da Lei 14.133/2021 e
demais materiais necessérios ao desempenho do evento, conforme discriminado na proposta apensa ao processo 25000.112235
/2024-50.

5.1.4. Ao final do evento, os participantes devem receber certificado que comprove a participacad na referida programacad.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no K Hotel localizado na AV. DEP. JAMEL CECILIO, 2550 — JARDIM GOIAS, GOIANIA —
GO.

5.3. Os servicos serdo prestados por trés dias de evento e acontecerd no periodo 28 a 30/8/2024, no horario entre as 08h as 19h,
cumprindo 24 horas/aula.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais didaticos, ferramentas e itens
necessdrios para a participacdo do(s) servidor(es) na acdo de desenvolvimento, promovendo sua substituicdo quando necessério.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Criacdo da Politica de Desenvolvimento de Pessoas (PNDP), regulamentado pelo Decreto n° 9.991/2019 e IN n° 21, de 01
/02/21, que visa o aprimoramento e desenvolvimento dos servidores piiblicos nas competéncias necessirias a consecucdo da
exceléncia na atuagdo dos érgdos e das entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

5.5.2. Ha a previsdo de capacitacio de um servidor. O evento sera realizado de forma presencial, com duracio de 24 horas,
durante trés dias, entre as 08h as 19h.

Procedimentos de transi¢ao e finalizacao do contrato

5.6. Ndo serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

Rotinas de fiscalizacdo contratual

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
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6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que conterd informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacado para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacad da execucad do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retencad ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancoés cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1. nad produzir os resultados acordados;
7.2.2. deixar de executar as atividades contratadas, ou nad as executar com a qualidade minima exigida;

7.2.3. deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucad do servico, ou utilizar com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servicos serad recebidos provisoriamente, em ate 5 (cinco) dias da data da emissad do certificado, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacad do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigehcias de
carater tecnico.

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022);

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacd@o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas;

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao;

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Da Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.17. Para fins de liquidacad, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do orgad contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucad do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencogs tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizagao
da situacdo, sem Onus a contratante;
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7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021;

7.20. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo para pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do fndice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA) de correcdo monetdria..

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.31.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, dependerdo de
prévia aprovacdo do contratante.

7.32. A eficécia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em
relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
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se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢es ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos).

7.35. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecad e criterio de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacad de procedimento de inexigibilidade de licitacad, com fundamento na
hipotese do art. 74, inciso III, alinea f, da Lei n° 14.133/2021.

8.1.1. No que tange a qualidade e a singularidade dos servicos prestados pelo fornecedor da acad de desenvolvimento, informa-se
que o objeto dessa contratacad esta relacionada a escolha da acad de desenvolvimento ofertada por instituicad especializada
identificada pela unidade demandante. Essa pratica se sustenta sob a perspectiva de que a area tecnica e capaz de fazer uma
analise comparativa mais apurada entre o que e ofertado pela instituicad e a necessidade de desenvolvimento a ser suprida,
visando o melhor desempenho de seus servidores no exercicio de suas funcoés e, consequentemente, o alcance de melhores
resultados para a Administracad Publica.

8.1.2. Sendo assim, a unidade demandante emitiu Declaracad de Notoria Especializacad (SEI 0042249225), na qual declara que:

"Declaramos para os devidos fins que CONEX 2024 - 5° Congresso de Exceléncia em Contratagbes Publicas, desenvolvido pela
Exceléncia Educagdo Cursos e Eventos é uma capacita¢do que caracteriza natureza exclusiva e singular, por se tratar de um
treinamento tinico no mercado devido a notdria capacidade técnica e especializag¢do dos docentes reunidos pela institui¢do.

A notdria especializagdo poderd ser verificada por meio do sitio eletrénico https://https://excelenciaeducacao.com.br/?Ic,
conforme consta abaixo:

Exceléncia Educagdo é especializada na capacitagdo e desenvolvimento de profissionais que atuam no setor publico. Promove
cursos abertos e in-company, ministrados por professores qualificados com vasta experiéncia tedrica e pratica selecionados
entre os melhores do mercado;

Cursos ministrados: Contratagbes Publicas na Lei 14.133/2021 (Fase preparatdria, fase externa e operacionalizagdo);
Workshop: planejamento das contratagdes publicas - Lei n® 14.133/2021; Curso: assessoria juridica em licitagbes e contratos
administrativos - conforme a Lei n° 14.133/2021;

Mencionar érgdos contratados: ndo se aplica"
8.1.3. Alem disso, no requerimento inserido no processo 25000.112235/2024-50 informa que:

"A Exceléncia Educagdo é especializada na capacitagdo e desenvolvimento de profissionais que atuam no setor publico.
Promove cursos abertos e in-company, ministrados por professores qualificados com vasta experiéncia tedrica e prdtica
selecionados entre os melhores do mercado"

8.1.4. Assim, entendendo a importancia de capacitar os servidores com profissionais experientes e conteudo atualizado, visando
melhores resultados institucionais, a acad de desenvolvimento na qual se pretende contratar uma vaga tem como objetivo
aprimorar as competéncias do servidor no desempenho das suas atividades.

Regime de execucad

8.2. O regime de execucad do contrato sera empreitada por preco global e o pagamento sera efetivamente executado se a
capacitacad for fornecida para todos os servidores elencados no Processo Administrativo.
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Exigéncias de habilitacad

8.3. Previamente a celebracad do contrato, a Administracad verificara o eventual descumprimento das condicoés para
contratacad, especialmente quanto a existéncia de sancad que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral da Uniad (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniad (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoés impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicad de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermedio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacad do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestacad previamente a uma eventual negativa de contratacad.

8.8. Caso atendidas as condicogs para contratacad, a habilitacad do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacad constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracad, a respectiva documentacad atualizada.

8.10. Nabd serad aceitos documentos de habilitacad com indicacad de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos devera0d estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverad estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade tecnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serad aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacad do recolhimento dessas contribuicoés.

8.13. Para fins de habilitacad, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serad exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitaca® juridica

8.14. Pessoa fisica: cedula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacad em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricad no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicad de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacad
ficara condicionada a verificacad da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricad do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacad de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Uniad e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucad Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.19. Sociedade simples: inscricad do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento Comprobatdrio de seus administradores;
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8.20. Filial, sucursal ou agéhcia de sociedade simples ou empresaria: inscricad do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacad no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacad e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, alem do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitaca® fiscal, social e trabalhista
8.23. Prova de inscricad no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacad de certidad expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
creditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniad (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.26. Declaracad de que nad emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nad emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicad de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicad.

8.27. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacad de certidad negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacad das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.28. Prova de inscricad no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicad
mediante a apresentacad de declaracad da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricad nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 4.900,00

9.1. O valor estimado da contratacdo de que trata a Tabela constante do item 1.1 deste Termo de Referéncia é de R$ 4.900,00
(quatro mil e novecentos reais), conforme custos apostos na proposta comercial.

9.2. A referéncia para aplicagdo do valor correspondente de R$ 4.900,00 (quatro mil e novecentos reais) por participante,
conforme proposta (SEI 0042249548) é relativo ao investimento para inscri¢es realizadas ap6s o dia 12/07/2024 (2° lote).

10. Adequacado Orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacad correrad a conta de recursos da A¢dao Orcamentdria 4572 - Capacitagdo de
Servidores Publicos Federais em Processo de Qualificacdo e Requalificagdo.

10.2. A Contratacad sera atendida pela seguinte dotacad:

I) Gestdo/Unidade: 00001/250110 - Coordenacdo-Geral de Material e Patriménio;
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IT) Fonte de Recursos: 1001;

IIT) Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 173206;
IV) Funcional Programética: 10.128.0032.4572.0001;
V) Elemento de Despesa: 339039;

VI) Plano Orgamentario: 0000.

11. Lei de acesso a Informacao - LAI
11.1. Conforme IN Seges/ME n° 81/2022, art. 10, nad se verifica a necessidade de classificar este Termo de Referéncia nos

termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, uma vez que a presente contratacad nad trata de informaco@s consideradas
imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado, previstas no art. 23 da Lei citada.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FABIANE MARY SANTOS FERREIRA

Equipe de Planejamento da Contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/08/2024 as 09:09:46.

KARINA LETTIERI FONSECA

Equipe de Planejamento da Contratacdo

Despacho: De acordo com o Termo de Referéncia n° 144/2024 elaborado pela Equipe de Planejamento

ETEL MATIELO

Autoridade competente
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