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Categoria

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de Material de Expediente (Papel A4, Bisnaga/tinta de impressora, Tonner compativel com
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Processo Administrativo
25035.002891/2023-67

samsung), nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO 1

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMAT

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Papel offset, tipo: 1
via, gramatura: 759
/m2, comprimento
297x210mm , cor:
Branca.

461800

resmade 500
folhas

324

R$ 39,00

R$ 12.798,00

Toner original,
D111L,, para
impressora
multifuncional
SAMSUNG Xpress
M2070W, capacidade
1800 péaginas.

481291

und

26

R$ 190,00

R$ 4.940,00

Tinta paraimpressora
multifuncional
EPSON, compativel,
cor magenta

466826

frasco com
100ml

36

R$ 25,00

R$ 900,00

Tinta paraimpressora
multifuncional
EPSON, compativel,
cor amarela

466825
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100ml

36

R$ 25,00

R$ 900,00

1de 16




UASG 257024 Termo de Referéncia 7/2024

Tinta paraimpressora R$ 25,00 R$ 900,00
multifuncional frasco com
5 EPSON, compativel, 466802 100ml 36
cor ciano
Tinta paraimpressora R$ 25,00 R$ 2.700,00
multifuncional frasco com
6 EPSON, compativel, 466892 100ml 108
cor preta
TOTAL GLOBAL R$ 23.138,00

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.3. O termo de referéncia oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a
seguir:

I. ID PCA no PNCP: 00394544000185-0-000035/2024

3. Descricado da solucao

3.1 Os requisitos apontados visam a contratacdo de empresa que possua plena capacidade de fornecer com
presteza os objetos descritos neste termo de referéncia e contrato a ser firmado com a Administracdo. Entende-
se que os requisitos apontados ndo restringem a competitividade tendo em vista que, hd no mercado uma
quantidade consideravel de empresas com capacidade econOmica, técnica e juridica ao fornecimento dos
objetos, a conclusdo estd inferida tendo em vista o histérico expressivo de empresas que participaram dos
certames licitatérios dessa natureza em certames semelhantes neste e em outros 6rgdos. Neste sentido, a
Contratada deverd disponibilizar os materiais de expediente para realizar a impressdo do Cartdao SUS indigena,
nas quantidades estimadas e qualidades necessarias para o desenvolvimento de todas as acdes, promovendo
sua substituicdo quando necessario. A empresa vencedora devera fornecer os materiais em embalagens seguras
e dentro do prazo de vencimento (minimo um ano). A empresa vencedora devera responsabilizar-se por todas
as etapas até a entrega dos materiais de expediente para realizar a impressao do Cartdo SUS indigena, em Sao
Gabriel da Cachoeira /AM.

3.2 E notério que nas contratacdes publicas a demonstracdo pelo zelo, eficiéncia, eficicia e efetividade,
respeitando o principio da economicidade balizado ao principio da legalidade e da legitimidade (CF, Art. 70,
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“caput”), razdo pela qual se optou pelo agrupamento dos itens a serem contratados. Quanto a questionamento
futuros, sobre restricdes de competitividades, fica assegurado que ouve a pesquisa de precos com pelo menos 3
fornecedores conforme caput IV do art. 23 da lei 14.133, e desde que apresente condicGes e aptiddo para cotar
todos os itens, conforme sua qualificacdo técnica no mercado.

3.3 Importante ressaltar que os custos de varios contratos, divididos por item, onerariam em demasia para
Administracdo, uma vez que teria de arcar com despesas diversas para cada um dos contratos. Além disso, os
custos de gerenciamento de varios contratos representam também mais um ponto negativo da dispensa
dividida em itens. Outro ponto relevante é o fracasso (perda) de itens no momento da dispensa, ocasionado
pela singularidade de alguns itens. Para a administragcdo a perda de itens na adjudicacdo, representa um grande
dano, do ponto de vista que toda compra ou prestacdo de servico é feita sobre medida, compreendendo a
necessidade do exercicio administrativo, o que caracteriza mais um motivo pela escolha de dispensa de
licitagdo, considerando a pesquisa de precos com empresas do ramo, enviado por e-mail, resultando no
Demonstrativo de Precos, realizado conforme Andlise Critica, evidenciando a proposta mais vantajosa (menor
preco), para suprir a demanda no periodo de 6 (seis) meses.

3.4 Neste sentido, justifica-se o agrupamento dos itens a serem adquiridos, o que assegura um melhor controle
por parte da Administracdo, garantindo a qualidade e responsabilidade contratual, consoante o § 2° do
art. 8° do Decreto n°7.892/13, visto claramente a ampla vantajosidade e economicidade para a Administragao.
E de se dizer, ainda, que o conceito de vantajosidade ndo engloba somente precos, mas os amplos beneficios
de eficiéncia com a melhoria da gestdo contratual e redugao dos custos.

3.5 O prazo de entrega dos bens é contado do(a) recebimento da Nota de Empenho, em remessa (integral), no
seguinte endereco Sede CASAI - AV. Missionaria Ruth, s/n, Bairro Dabaru, Sdo Gabriel da Cachoeira-AM,
CEP 69750-000.

3.7 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade, na data da entrega, ndo poderd ser inferior a 01 (um)
ano, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

3.8 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

3.9 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢des
constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

3.10 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério,
ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

3.11 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3.12 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

Das Obrigacdes da Contratante
3.13. Sao obrigacoes da Contratante:
3.13.1 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

3.13.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia, incluindo os critérios de sustentabilidade,
para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;
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3.13.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

3.13.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissao
/servidor especialmente designado;

3.13.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

3.14. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

Das Obrigacdes da Contratada

3.15. A Contratada deve cumprir todas as obrigacoes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto e, ainda:

3.15.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condig¢oes, conforme especifica¢des, incluindo critérios
de sustentabilidade vinculados ao bem/servico fornecido/prestado, no prazo e local constantes no
Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicac0es referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

3.15.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

3.15.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

3.15.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cuamprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

3.15.5 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

3.15.6 Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do Termo de Referéncia.

3.15.7 Promover a destinacdo final ambientalmente adequada, sempre que a legislacdo assim o exigir,
como nos casos de pneus, pilhas e baterias, etc...

3.16. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da
IN SEGES/MP n. 5/2017.
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Subcontratacao
3.17. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

3.18. Nao havera necessidade de amostra conforme exigéncia da garantia da contratacdo de que trata inciso II
do artigo 41, e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Termo de Referéncia.

3.19. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de
homologacdo da licitagdo, para sua apresentacdao, que deve ocorrer antes da assinatura do Termo de
Referéncia.

3.20. A garantia, nas modalidades caucao e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias tteis ap6s a
assinatura do Termo de Referéncia.

3.21. Termo de Referéncia oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratagao.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis:

4.1.1.0s critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagcdes do objeto e/ou obrigacdes
da contratada e /ou no edital como requisito previsto em lei especial:

4.1.2. CONSIDERANDO a necessidade de minimizar os impactos negativos causados ao meio
ambiente pelo descarte inadequado dos papeis e sua embalagens;

4.1.3. CONSIDERANDO a ampla disseminacdo do uso de papeis nos territorios indigenas abrangidos
pelo Distrito Sanitario Especial Indigena do Alto Rio Negro DSEI/ARN, bem como o potencial risco
oferecido a satide e ao meio ambiente devido ao descarte inadequado;

4.1.4. CONSIDERANDO a Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos
Solidos - PNRS), legislacdo posterior a resolucdo Conama que também trata dessa destinacgdo e traz a
logistica reversa como obrigacdo de fabricantes, importadores, distribuidores e comerciantes;

4.1.5. ATENTAR a PNRS determina que para a implantacao do sistema de logistica reversa tanto os
fabricantes, quanto os importadores, distribuidores, comerciantes, cidaddos e prefeitura tenham a
responsabilidade compartilhada no manejo dos residuos e embalagens pds-consumo;

4.1.6. Preconizando o que diz a Portaria GM/MS n° 254 de 31 de janeiro de 2002, que aprova a Politica
Nacional de Atencdo a Satde dos Povos Indigenas e declara no Item 4.8: Promocdo de ambientes
saudaveis e protecdo a satide indigena — O equilibrio das condi¢des ambientais nas terras indigenas é
um fator de crescente importancia para a garantia de uma atencao integral a satide dos povos indigenas.

Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis

4.2 Os bens de informética e/ou automagdo a serem utilizados na execucao dos servicos deverdao possuir a
certificacdo de que trata a Portaria INMETRO n° 170, de 2012 ou deverd ser comprovada seguranca,
compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética equivalente.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 5de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 257024 Termo de Referéncia 7/2024

4.3 Os bens de informatica e/ou automacdo a serem utilizados na execugdo dos servigos ndo poderdo conter
substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain
Hazardous Substances), tais como merctrio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cddmio (Cd),
bifenil polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).”

Providéncia a Ser Tomada

4.4 A logistica reversa é de responsabilidade da contratada, devendo ela obedecer a todas as normas
especificas vigentes para a destinagdo final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos
utilizados. Dentre as normas da legislacdo obrigatéria a ser seguida, destacam-se: o Decreto n° 10.936, de 12
de janeiro de 2022, a IN/SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e o Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012.

4.5 A empresa contratada devera fornecer o Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou Declaracdo de
Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinagdo dos cartuchos/toners usados e o pleno
atendimento a legislacdo anteriormente citada.

4.6 A empresa contratada deve apresentar semestralmente (no méaximo), declaracdo confirmando o
recebimento dos cartuchos e toners ja utilizados e respectivas embalagens dos equipamentos, para fins de
reaproveitamento no ciclo produtivo das préprias empresas, em outros ciclos — como cooperativas de
reciclagem ou outra destinagdo final ambientalmente adequada. A periodicidade desse recolhimento devera ser
acordada com o 6rgdo contratante, de forma a ndo deixar acumular os materiais utilizados sem serventia nas
dependéncias das institui¢des publicas.”

4.7 No documento de boas préticas, orientacdes e vedacOes para contratacdo de ativos de TIC — Versdo 4,
(computadores, desktop, notebook, tablets, smartphones, roteadores, impressoras, scanners e outros)
disponivel em: https://www.gov.br/governodigital/ptbr/contratacoes/orientacoes_ativos-de-tic-v-4.pdf, ha
especificacdo de requisitos de sustentabilidade que devem ser adaptados ao caso concreto, a seguir transcritos:

Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais - Fabricacao ou
industrializacdo de produtos em geral

4.8 Aquisicdo, locacgdo ou utilizagdo na prestacdo do servico de produto cuja fabricacdo ou industrializacdo
envolva atividades potencialmente poluidoras ou utilizadoras de recursos ambientais (art. 17, II, da Lei n°
6.938/81). Citam-se, exemplificativamente, as seguintes categorias de FABRICANTES Anexo I da Instrucao
Normativa IBAMA n° 12/2021): - estruturas de madeira e de moveis - veiculos rodoviarios e ferroviarios,
pecas e acessorios

- papel, papelao, cartolina, cartao

4.9 Para os itens acima relacionados, cuja atividade de fabricacdo ou industrializacdo é enquadrada no Anexo I
da Instrucdo Normativa IBAMA n° 13/2021, s6 sera admitida a oferta de produto cujo fabricante esteja
regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras
de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso II, da Lei n°® 6.938, de 1981:

4.10 Para os produtos que serdo utilizados nos servicos objeto deste Termo de Referéncia, cuja atividade de
fabricacdo ou industrializacdo é enquadrada no Anexo I da Instrucdo Normativa IBAMA n° 13/202, s6 sera
admitida a utilizagdo de produtos cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal
de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17,
inciso II, da Lei n° 6.938, de 1981.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):

4.11. Na presente contratacdo ndo havera indica¢do de marcas, modelos e caracteristicas, de acordo com as
justificativas contidas no Termo de Referéncia:

Da vedacao de contratacdao de marca ou produto
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4.12.Na presente contratagdo nao serdo vedadas a utilizagdo de marcas/produtos.

Da exigéncia de amostra

4.13. Ndo serd exigida amostra de quaisquer itens constantes do objeto deste instrumento.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.14. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execucdo do Termo de Referéncia.

Subcontratacao
4.15. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.16. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Termo de Referéncia.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicdes de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 dias, contados do(a) solicitacdo de entrega, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco AV. Missionaria Ruth, s/n, Bairro Dabaru - CASAI
/SGABRIEL.

Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Co6digo de Defesa
do Consumidor), coma atengao ao art. 18, desta Lei.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O Termo de Referéncia devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apods a assinatura do Termo de Referéncia ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterad informagoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do Termo de Referéncia devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do Termo de Referéncia acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do Termo de Referéncia anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do Termo de Referéncia
emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do Termo de Referéncia, determinando prazo para a
correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do Termo de Referéncia informara ao gestor do Termo de Referéncia, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do Termo de Referéncia nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do Termo de Referéncia comunicard o fato imediatamente ao gestor do
Termo de Referéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizacao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do Termo de Referéncia verificara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II,
do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do Termo de
Referéncia atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do Termo de
Referéncia para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Termo de Referéncia

6.9. O gestor do Termo de Referéncia coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do Termo de Referéncia contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
Termo de Referéncia, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do
Termo de Referéncia para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, IV).

6.10. O gestor do Termo de Referéncia acompanhard os registros realizados pelos fiscais do Termo de
Referéncia, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
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for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, I1).

6.11. O gestor do Termo de Referéncia acompanhara a manutencao das condi¢oes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111

).

6.12. O gestor do Termo de Referéncia emitirdA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Termo de Referéncia,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo do Termo de Referéncia, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do Termo de Referéncia tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do Termo de Referéncia devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do Termo de Referéncia deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de Termo de
Referéncia para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do Termo de Referéncia.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
Termo de Referéncia, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias
uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.
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7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota
Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia
a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgao do contrato.
Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tuteis para fins
de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condig¢ées de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.33.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.34. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
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prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.37. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a
selecdo da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO/ITEM/GLOBAL.

LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 - Art. 75. E dispensdvel a licitagdo: (Vide Decreto n° 11.871, de
2023)

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd integral
Exigéncias de habilitacao

Habilitacao juridica

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condigOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela prética
de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;[A2]

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A3]

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts.
17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega 29or de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A1]

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 23.138,00

1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 23.138,00 (vinte e trés mil, cento e trinta e oito reais e zero
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela deste Termo.
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10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Termo de Referéncia 7/2024

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orcamento Geral da Unido.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdao/Unidade: 0001/2570024;
IT) Fonte de Recursos: 101000000;
IIT) Programa de Trabalho: 234696;
IV) Elemento de Despesa: 339030;

V) Plano Interno: [...];

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

ADIRCE DAS GRACAS SIQUEIRA SILVA

Membro da Equipe de Planejamento

VITOR MURILO NOGUEIRA CABRAL

Membro da Equipe de Planejamento

JOAO BOSCO ANTUNES LACERDA

Membro da Equipe de Planejamento
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