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Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 352026 25041.000494/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 14

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°25041.000494/2026-14
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDI(;@ES GERAIS DA CONTRATAQAO

1.1. contratacdo para prestacéo de servicos de alimentacdo mostra-se plenamente adequada as caracteristicas
operacionais, logisticas e, principalmente, assistenciais do Distrito Sanitario Especial Indigena Vale do Javari
(DSEI VAJ), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento
[A1] .

N° d Unidade d
Local (DSEI) € nidade ¢e

Especificacao
Itens P ¢ Medida

Quantidade Anual Total

DESJEJUM (DIETA LIVRE E
VALE DO JAVARI 1 BRANDA) UND 151.840,00

VALE DO JAVARI 2 DESJEJUM (DIETA PASTOSA) UND 13.870,00

DESJEJUM (DIETA
HIPERPROTEICA E/OU
VALE DO JAVARI 3 HIPER CALORICA) UND 13.870,00

DESJEJUM (DIETA

VALE DO JAVARI 4 ESPECIAL)

UND 14.235,00
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VALE DO JAVARI 5

VALE DO JAVARI 6

VALE DO JAVARI 7

VALE DO JAVARI 8

VALE DO JAVARI 9

VALE DO JAVARI 10

VALE DO JAVARI 11

VALE DO JAVARI 12

VALE DO JAVARI 13

VALE DO JAVARI 14

VALE DO JAVARI 15

VALE DO JAVARI 16

DESJEJUM (DIETA
IMUNODEPRIMIDO)

DESJEJUM (SEM LACTOSE
E GLUTEN)

COLACAO (DIETA LIVRE E
BRANDA)

COLACAO (DIETA PASTOSA)

COLACAO (DIETA
HIPERPROTEICA E/OU
HIPER CALORICA)

COLACAO (DIETA ESPECIAL)

COLACAO (DIETA
IMUNODEPRIMIDO)

COLACAO (SEM LACTOSE E
GLUTEN)

ALMOCO (DIETA LIVRE E
BRANDA)

ALMOGCO (DIETA PASTOSA)

ALMOCO (DIETA
HIPERPROTEICA E/OU
HIPER CALORICA)

ALMOCO (DIETA ESPECIAL)
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UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

10.585,00

6.570,00

156.220,00

14.235,00

14.235,00

14.235,00

10.220,00

6.570,00

146.730,00

13.870,00

13.870,00

13.870,00
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VALE DO JAVARI 17

VALE DO JAVARI 18

VALE DO JAVARI 19

VALE DO JAVARI 20

VALE DO JAVARI 21

VALE DO JAVARI 22

VALE DO JAVARI 23

VALE DO JAVARI 24

VALE DO JAVARI 25

VALE DO JAVARI 26

VALE DO JAVARI 27

ALMOCO (DIETA
IMUNODEPRIMIDO)

ALMOCO (SEM LACTOSE E
GLUTEN)

LANCHES (DIETA LIVRE E
BRANDA)

LANCHES (DIETA PASTOSA)

LANCHES (DIETA
HIPERPROTEICA E/OU
HIPER CALORICA)

LANCHES (DIETA ESPECIAL)

LANCHES (DIETA
IMUNODEPRIMIDO)

LANCHES (SEM LACTOSE E
GLUTEN)

JANTAR (DIETA LIVRE E
BRANDA)

JANTAR (DIETA PASTOSA)

JANTAR (DIETA
HIPERPROTEICA E/OU
HIPER CALORICA)
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UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

10.220,00

6.570,00

152.205,00

13.870,00

13.870,00

13.870,00

10.585,00

6.205,00

136.510,00

13.870,00

13.870,00
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VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

JANTAR (DIETA ESPECIAL)

JANTAR (DIETA
IMUNODEPRIMIDO)

JANTAR (SEM LACTOSE E
GLUTEN)

SOPA OU CANJA

CEIA (DIETA LIVRE E
BRANDA)

CEIA (DIETA PASTOSA)

CEIA (DIETA
HIPERPROTEICA E/OU
HIPER CALORICA)

CEIA (DIETA ESPECIAL)

CEIA (DIETA
IMUNODEPRIMIDO)

CEIA (SEM LACTOSE E
GLUTEN)

Formula de nutrientes em pé,

para recém-nascidos de alto
risco, complemento do leite
materno (100% proteina do
soro + maltodextrina). Caixa
com 70 sachés de 1 g.
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UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

UND

Unidade

13.870,00

10.220,00

6.205,00

188.340,00

125.925,00

14.235,00

14.235,00

14.235,00

8.760,00

6.205,00

14.235,00
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VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

39

40

41

42

43

44

45

46

Espessante alimentar para
pacientes disfagicos, sem
alteracdo de cor/sabor/cheiro.
Embalagem de 120 a 180 g.

Formula infantil em pé p/
menores de 1 ano, a base de
aminoécidos livres (100%),
isenta de sacarose, lactose,
gluten e origem animal.

Férmula infantil semielementar
em po, proteina extensamente
hidrolisada de soro do leite,
hipoalergénica, isenta de
lactose/sacarose/glaten.
Embalagem min. 400g.

Formula infantil de partida em

po, lactentes 0-6 meses, com

prebidticos e oligoelementos.

Embalagem 800g (ou 2 emb.
min.).

Férmula infantil em pé para RN
/prematuros de baixo peso,
polimérica, com lactose e
LCPUFAs. Embalagem 400g.

Férmula pediatrica isenta de
isoleucina, metionina, treonina
e valina — Leucinose (0-1
ano). Lata aprox. 500g.

Férmula isenta de isoleucina,
metionina, treonina e valina —
Leucinose (>1 ano). Lata
aprox. 500g.

Férmula a base de
aminoacidos essenciais e
condicionalmente essenciais
— Defeitos do Ciclo da Ureia
(0-1 ano). Lata aprox. 500g.
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Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

14.235,00

6.205,00

6.205,00

13.870,00

13.870,00

4.015,00

4.015,00

4.015,00
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VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

a7

48

49

50

51

52

53

54

Suplemento nutricional para
adultos/idosos, hipercalérico e
hiperproteico, isento de gliten.

Médulo de fibras com FOS
para diarreia/disbiose. Saché
min. 5g, isento lactose/glaten

/sacarose.

Mddulo de proteina em po, alto
valor biol6gico, isento
carboidratos/lactose/gluten.
Lata 240-300g.

Mddulo de triglicerideos de
cadeia média (TCM) com AGE,
apresentacéo liquida. Frasco
250mL.

Nutricdo enteral para lesdo por
pressao, hiperproteica com
arginina, isenta glaten. Emb.
1L.

Nutricdo enteral p/ sonda,
baixo indice glicémico
(diabéticos), hipercalérica
/hiperproteica c/ fibras. Emb.
1L.

Nutricdo enteral p/ sonda,
normocalérica/normoproteica,
com fibras e soja (max. 50%),
baixa osmolaridade. Emb. 1L.

Nutricdo enteral p/ sonda,
hipercal6rica/hiperproteica,
isenta lactose/sacarose/gliten.
Sistema fechado 1L.
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Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

13.870,00

13.870,00

6.205,00

8.760,00

6.205,00

13.870,00

13.870,00

13.870,00
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VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

VALE DO JAVARI

56

57

58

59

60

61

62

Nutrigdo enteral, formula
modificada para desordens
disabsortivas, oligomérica,

normocalérica. Emb. 1000mL.

Nutricdo enteral p/ funcdo
renal comprometida
(tratamento conservador),
hipercaldrica =2,0kcal/mL.
Emb. 1L.

Suplemento alimentar liquido
oligomeérico p/ distlrbios
disabsortivos. Emb. 200-

250mL.

Suplemento alimentar p/
cicatrizagdo/lesdo por presséo,
hiperproteico c/ arginina e/ou
prolina. Emb. 200-250mL.

Suplemento alimentar liquido
p/ nefropatas dialisados,
hipercaldrico =2,0kcal/mL,
isento glaten. Emb. 200mL.

Suplemento alimentar p/
imunidade, a base de acido
ascorbico, zinco e beta-
glucana. Caixa c¢/ 30 cépsulas.

Suplemento alimentar p/
imunidade, a base de acido
ascorbico, zinco e beta-
glucana, suspenséo oral.
Frasco 150mL.

Suplemento dietético
probidtico, uso pediatrico, cepa
L. reuteri ATCC 55730. Frasco

20mL.
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Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

13.870,00

13.870,00

13.870,00

13.870,00

13.870,00

13.870,00

10.950,00

13.870,00
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Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua interrup¢do compromete diretamente a
continuidade da assisténcia a saude indigena, a seguranca alimentar e nutricional dos usuarios e o adequado
funcionamento das unidades vinculadas ao DSEI Vale do Javari.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacdo.[A2] .

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[Al]

2.2. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [20], conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 00394544000185-0-000066/2026
1) Data de publicagdo no PNCP: 14/11/2025
111) Id do item no PCA: 2444
V) Classe/Grupo: 632

V) Identificador da Futura Contratagdo: 257026-35/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagbes Sustentdveis:

4.1.1. reducéo de desperdicios;

4.1.2. gestao adequada de residuos;
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4.1.3. uso racional de agua e energia;
4.1.4. destinacdo ambientalmente adequada de materiais.
Da vedacao de utilizagdo de marca/produto na execucao do servigo

4.2. Diante das conclusdes extraidas do processo administrativo n° 25041.000494/2026-14, a Administragcdo ndo
aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:[A4]

4.2.1. apresentem restricbes sanitarias pelos 6rgdos competentes;

4.2.2. possuam historico comprovado de reprovag¢do técnica ou assistencial;

4.2.3.estejam com registro suspendo, cancelado ou irregular perante a ANVISA;

4.2.4.apresentem baixa aceitabilidade pelos usuarios, quando tecnicamente comprovado;

4.2.5. sejam incompativeis com as especificacdes nutricionais e sanitarias definidas neste Termo de Referéncia.
4.2.6. comprometem a continuidade, seguranca ou a qualidade da assisténcia nutricional prestada.

4.2.7. a eventual vedacdo de marca produto especifico devera estar devidamente motivada no processo
administrativo correspondente, observando-se o disposto na Lei n°® 14.133/2021.

Da exigéncia de carta de solidariedad

4.3. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida do licitante/interessado provisoriamente
classificado em primeiro lugar, nos termos do edital ou do aviso de contratacdo direta, carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execug&o do contrato.

Subcontratacao

4.4. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor total do contrato,
nas seguintes condicbes:

4.4.1. Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacgdo das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacbes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacéo.

4.4.2. A subcontratacd@o depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execug¢do do objeto.

4.4.3. O Contratado apresentara a Administragdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.4.4. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau.

Vistoria
4.5. Ndo hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Instalacao de escritorio
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4.6. Considera-se imprescindivel para a adequada execugdo dos servigcos contratados[A18] que o fornecedor possua
ou venha a instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, no municipio de Amazonas-AM, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 20 dias da emissdo da ordem de servico (OS).

5.1.2. A OS contera a Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados nas unidades assistenciais, administrativas e de apoio vinculadas ao Distrito
Sanitario Especial Indigena - Vale do Javari, incluindo, conforme demanda da Administrag&o:

5.2.1. Casa de Saulde Indigena - CASAI,
5.2.2. Polos Base;
5.2.3. Unidades Bésicas de Saude Indigena - UBSI,

5.2.4. Demais estruturas vinculadas ao DSEI Vale do Javari destinadas ao atendimento, acolhimento ou suporte
assistencial aos usuérios indigenas. A Administracdo poderd indicar outros locais de execug¢do vinculados as
atividades assistenciais do DSEI, observadas as necessidade operacionais e os limites da contratacao.

5.3. Os servigos serdo prestados de forma continua, diéria e ininterrupta, conforme a necessidade assistencial das
unidades atendidas, inclusive finais de semana, feriados e periodos noturnos, observando-se os horarios definidos
pela Administracdo para o fornecimento de refei¢cbes, dietas, suplementos e demais itens objeto da contratacéo.

5.4. A execucdo deverd ocorrer em conformidade com as rotinas operacionais e assistenciais das unidades
vinculadas ao DSEI Vale do Javari, podendo haver variacdo de horarios em razédo da demanda efetiva, internacdes,
atendimentos emergenciais e necessidade especificas dos usuarios assistidos.

Rotinas [A5] a serem cumpridas
5.5. A execugéo contratual observara as rotinas:

* recebimento das solicitagfes encaminhadas pela Administracdo, conforme demanda assistencial das unidades
vinculadas ao DSEI Vale do Javari;

* elaboragéo e disponibilizagcdo de cardapios sob superviséo de nutricionista responsavel técnico;

* preparo, manipulacdo e producado das refeicdes, dietas especiais, suplementos nutricionais, férmulas infantis e
dietas enterais;

* controle de qualidade dos alimentos e insumos utilizados; controle de validade, armazenamento e
rastreabilidade dos produtos;

® acondicionamento adequado das refeicfes e insumos nutricionais;

* transporte e distribuicdo dos alimentos em condi¢ces sanitarias adequadas;

* controle e monitoramento de temperatura durante preparo, armazenamento e transporte;

* atendimento as prescri¢cdes nutricionais e dietas especificas dos usuarios;

¢ adocao de boas praticas de manipulacéo de alimentos e protocolos sanitarios aplicaveis;

* higienizacdo de utensilios, recipientes e equipamentos utilizados na execucao; gerenciamento e descarte
adequado dos residuos gerados;
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manutencao de registros operacionais e relatorios de execucéo;

comunicacdo imediata a fiscalizacéo sobre intercorréncias, desabastecimentos ou irregularidades identificadas;
atendimento continuo e ininterrupto das demandas assistenciais, inclusive aos finais de semana, feriados e
periodos noturnos, quando necessario;

observéancia das orienta¢fes da fiscalizacdo contratual e das rotinas operacionais definidas pela Administragéo.

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas, utensilios e insumos necessarios a adequada execugdo contratual, promovendo sua substituicdo
imediata quando necessério, incluindo, no minimo:

equipamentos e utensilios necessarios ao preparo, acondicionamento, transporte e distribuicdo das refeicdes e
dietas;

recipientes térmicos e embalagens apropriadas para conservacao e transporte dos alimentos;

equipamentos de controle e monitoramento de temperatura;

materiais e insumos destinados a higienizacao e sanitizacao;

equipamentos de protecao individual — EPIs para os profissionais envolvidos na execuc¢ao;

utensilios de cozinha, manipulagéo e distribuicdo compativeis com as normas sanitérias;

equipamentos de armazenamento e conservagao dos alimentos, quando aplicavel;

materiais necessarios ao controle de rastreabilidade, identificacdo e validade dos produtos; insumos
necessarios ao cumprimento das normas de seguranca alimentar e sanitaria;

demais materiais, equipamentos e ferramentas indispensaveis a execu¢do adequada, continua e segura dos
servicos.

Todos os materiais e equipamentos utilizados deveréo:

apresentar condicbes adequadas de conservacédo e funcionamento;

observar as normas sanitarias e de seguranca aplicaveis;

ser compativeis com a natureza hospitalar e assistencial do objeto;

ser substituidos imediatamente em caso de dano, inadequacdo, contaminacdo ou comprometimento da
execucao.

A disponibilizacdo dos materiais e equipamentos ndo gerara 6nus adicional para a Administracdo, devendo seus
custos estar contemplados na proposta comercial da contratada.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.7. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1.Execucdo continuada de servicos de nutricdo e alimentacdo hospitalar destinados aos usuérios das
unidades assistenciais vinculadas ao Distrito Sanitario Especial Indigena — Vale do Javari, incluindo
fornecimento de refei¢des, dietas especiais, suplementos nutricionais, formulas infantis, médulos nutricionais e
dietas enterais, conforme demanda assistencial efetiva.;

5.5.2.Necessidade de atendimento continuo, inclusive aos finais de semana, feriados e periodos noturnos,
considerando a dindmica assistencial das unidades de saude, o fluxo variavel de pacientes indigenas e
acompanhantes, bem como as particularidades operacionais e logisticas inerentes a execu¢ao dos servigos no
ambito do DSEI Vale do Javari.

5.5.3.0brigatoriedade de observancia as normas sanitarias, protocolos nutricionais e exigéncias técnicas
aplicaveis ao objeto, incluindo controle de qualidade, acondicionamento, transporte, rastreabilidade, controle de
temperatura, seguranca alimentar, supervisédo nutricional e capacidade de resposta a oscila¢cdes de demanda e
situagcBes emergenciais.

Especificacao da garantia do servico

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11 de 32
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



5.8. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido[A15] na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes[A16]

5.9. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada aos seus empregados deverdo ser compativeis com a natureza
hospitalar e assistencial dos servigcos executados, observando padrdes adequados de higiene, identificacao,
seguranca e apresentacdo, sem qualquer repasse de custos aos empregados:

5.9.1. O uniforme devera compreender, no minimo, as seguintes pecas de vestuario:
5.9.1.1.camisa ou jaleco apropriado a atividade desempenhada;

5.9.1.2.cal¢ca comprida adequada ao ambiente de manipulacao e distribuicdo de alimentos;
5.9.1.3. avental, quando aplicavel a atividade executada;

5.9.1.4. touca, rede ou protecao capilar;

5.9.1.5. cal¢ado fechado antiderrapante, compativel com as normas de seguranca e higiene;
5.9.1.6. equipamentos de protec¢éo individual — EPIs necessérios a execuc¢ao das atividades.

5.9.2. A Contratada devera fornecer, no minimo, 02 (dois) conjuntos completos de uniformes a cada empregado no
inicio da execucdo contratual, devendo promover sua substituicdo sempre que apresentarem desgaste, dano,
inadequacao ou condi¢cbes incompativeis com a adequada apresentacao, higiene e seguranca, ou, no maximo, a
cada 06 (seis) meses.

5.9.3. As pecas deverédo ser confeccionadas com material resistente, confortavel, lavavel e adequado as atividades de
manipulacéo, preparo, transporte e distribuicdo de alimentos, observando os seguintes parametros minimos:

5.9.3.1. tecido de boa qualidade, com resisténcia compativel ao uso continuo;
5.9.3.2.uniformes em condi¢Bes adequadas de conservacgdo, higiene e identificagdo visual da contratada;

5.9.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados a condicdo gestacional, sendo
substituidos sempre que necessario.

5.9.5. A entrega dos uniformes devera ocorrer mediante recibo individual assinado pelo empregado, cuja copia devera
permanecer disponivel para apresentacéo a fiscalizacéo contratual, sempre que solicitada.

Procedimentos de transicao e finalizagcao do contrato.

5.10. N&o serdo necessarios procedimentos complexos de transicéo e finalizacdo contratual, considerando a natureza
continuada e operacional do objeto.

Todavia, ao término da vigéncia contratual, a Contratada devera:

5.11.1. assegurar a continuidade da execucao dos servicos até a efetiva assungao por nova contratada ou adocgéo de
solucdo administrativa substitutiva;

5.11.2. fornecer a Administracdo todas as informacgdes, registros e documentos relacionados a execucao contratual
gue sejam necessarios a continuidade operacional do servico;

5.11.3. retirar materiais, equipamentos e insumos de sua propriedade eventualmente existentes nas dependéncias da
Administracdo, sem prejuizo da continuidade assistencial e observadas as orientacdes da fiscalizacdo contratual.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagcdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancles aplicaveis, dentre outros.

Preposto[A2]

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢éo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado [devera] manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo do contrato.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.[A3]

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacgao contratual.
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6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratagdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, na hipotese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas, cabera
ao fiscal setorial fazer a interlocu¢do com os responséaveis pelas unidades de execucao onde o trabalhador presta os
servigos, para o fim da avaliacdo sobre a compensacéo pretendida. Em ndo havendo designacéo de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.[A4]

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacédo
consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacao sé devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham
a ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou 0 acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio
esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacao sera proporcional ao
periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminuigdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferird se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso deverd ser compensado a partir da fixagdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até 0 més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacdes:
6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensagao
nao tenha sido concluida;

6.27.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestado de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao nao tenha
sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de auséncia eventual,
deverao ser realizadas as seguintes a¢des:

6.28.1. O trabalhador devera informar previamente a sua intencédo de compensar a jornada ao responsavel pela
unidade de execucdo onde desempenha suas atividades;

6.28.2. O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacdo e, em caso de concordancia,
comunicara o fiscal do contrato;
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6.28.3. O fiscal do contrato informard o preposto da empresa sobre a compensacado pretendida e a data
prevista da auséncia do trabalhador; e

6.28.4. Apos a formalizagdo da compensacao, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacéo de glosa.

6.29.. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicacao de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacgdes:

6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao
tenha sido concluida; ou

6.30.2 se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da
fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢fes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.34. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando[A5] -se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigac6es trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.35.1.1. no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacéo:

6.35.1.1.1relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao
dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

6.35.1.1.2.. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.35.1.1.3 Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo o0s servigcos; e

6.35.1.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

6.35.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.35.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
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6.35.1.3.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo Contratante;

6.35.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste como
tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigcos ou, ainda,
guando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre outros), a
gue estiver obrigada por for¢ca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos e de qualquer empregado;

6.35.1.3.5comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou
pelo contrato; e

6.35.1.3.6. . documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel com o nimero
de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974[A6] .

6.35.1.3.7. documentos comprobatérios de que o capital social minimo integralizado atende ao disposto no art.
14 da Lei n.° 14.967/2024[A7] .

6.35.1.4. entrega de copia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao do contrato,
apos o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisées contratuais;

6.35.1.4.3extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.35.1.5. exames meédicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.35.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.37. A Administracéo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses[A8] de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo
de quitacdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocdo de
providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na
prestacao de servigos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacao da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacao, dentre
outros.

6.41. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas[A9] , tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e
as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacbes decorrentes da
legislagé@o que rege as respectivas organizagoes.
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6.43. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderédo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracao.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar & Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancoes.

6.47. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢c6es de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nédo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reterd o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.49. Nao havendo quitacéo das obrigacbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar
0 pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
guaisquer obrigactes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagéao, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada
em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrucdo Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipéteses:

6.57.1. diminuicdo excepcional e temporéaria da demanda de trabalho na unidade de execuc¢éo, inclusive na hipétese
de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente
convocar trabalhadores substitutos.[A10]

6.58. As compensacdes de jornada limitam-se:
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6.58.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.58.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59. A compensacao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do responsavel
pela unidade de execucao.

6.61. A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacao das férias dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época
de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

6.62. A programacao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao término
do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

6.63. A contratada podera solicitar reuniao com a fiscalizacdo contratual, antes da definicdo da programacéo da
fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacdo de servico estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.64. O planejamento serd formalizado por meio do relatério de programacédo de férias, no qual sera informada a
época de fruicao de férias de cada colaborador terceirizado.

6.65. O relatério de programacéao das férias contera a relagdo dos colaboradores terceirizados alocados no contrato,
cargo ou funcéo, data de admissao e alocacao no posto e informacdes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e
fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam programadas, bem como o
parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.65.. A contratada devera enviar a fiscalizacdo administrativa:

6.65.1. até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execucao contratual, o relatorio de
programacdo das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.65.2 em até 5 dias Uteis apOs a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concessao de férias,
conforme o art. 135 da CLT e o inciso 1V do art. 50 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.66. O planejamento e a programacao deverao garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia contratual
permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT, de modo a
mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da Instrugcdo Normativa SEGES/MGI
n° 213, de 2025.

6.67. ApOs a programacédo das férias, eventuais alteracdes deverao ser comunicadas a fiscalizacdo administrativa
com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante justificativa, indicando-se,
para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo Gnico do art. 10 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°® 213, de
2025.[A11]

Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.683. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.68.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.68.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.68.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.68.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.1. as denudncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

N

6.68.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.[A12]

6.69. Para os periodos de diminuigcdo excepcional e temporéria de trabalho, inclusive em razéo de recesso de fim de
ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. avaliagdo da execugéo do objeto utilizara o [Instrumento de Medic&o de Resultado (IMR), conforme previsto no
APENDICE VII - MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR) .

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizagdo do IMR né&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servigos.

Recebimento

7.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.[A5]
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7.7. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda
do Contratado com a comprovagdo da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo 30 (trinta) dias.
7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliac6es da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]

7.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes procedimentos:

7.19.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.
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7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A9]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagcfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;

i) a data da emisséao;

[II) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagéo da regularizagdo da situa¢éo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.28.2. dentificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
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7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de prazo de
precos ao consumidor amplo - IPCA de correcdo monetaria.JA10]

Forma de pagamento

7.35. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.[A11]

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste[A18]

7.76. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado [A25] da data do
orcamento estimado, em 27/08/2026.

7.78. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s preg¢os iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagé@o, pelo Contratante, do [indicar o indice a ser adotado][A28] , exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.79. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do dltimo reajuste.

7.80. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.81. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.82.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa
(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entdo em vigor.
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7.83. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.84. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cesséao de Crédito[A29]
7.85. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.[A30]

7.85.1. A eficacia da cesséo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragcéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.85.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as condi¢bes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessédo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.85.4. A cessdo de crédito ndao afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A31]

7.86. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A32]

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta[A33] -Depdsito Vinculada

7.87. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por parte
do Contratado, as regras acerca da Conta-Dep0ésito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05
/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.88 Os custos estimados das tarifas bancarias sdo de responsabilidade do Contratado e correspondem ao valor
estimado de R$ X.XXX,XX (valor em extenso),por més, podendo ser contemplados na proposta do interessado e
devendo ser debitados dos valores depositados.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
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e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracbes descritas no item “d”, de 10% (vinte por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5(cinco) dias.[A1] [A2]

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementac¢&o ou reposicéo da garantia;[A3]

8.2.4.2.1. . O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou reposicao
da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.
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8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracfes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contradit6rio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacg6es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta[A1l]

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
[PREGAQ], sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO].

Regime de Execucao[A2]

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de [empreitada por preco global] .
Exigéncias[A8] de habilitacdao

9.3. Parafins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacédo juridica
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9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;[A9]

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;[A10]

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.JA13]

Qualificacdo Econémico-Financeira[A14]

9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis [dos dois
ultimos exercicios sociais], ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagado, [patriménio liquido minimo] de
10% do valor total estimado da contratacéo .

9.26. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacdo[A18] ;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimentofA19] dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificagcao Técnica[A21]

9.31. Declarag¢do de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagbes objeto da contrata¢o.

9.31.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigcbes e peculiaridades da contratac&o.

9.32. A(s) empresa(s) licitante(s) devera(do) apresentar atestado(s) de capacidade técnica, pertinente e compativel
(is) com o objeto desta licitagcdo, podendo o(s) mesmo(s) ser(em) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
ou privado caso o(s) atestado(s) seja(m) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito privado, devera(do) ser(em)
apresentado(s) com firma reconhecida em cartério.

9.32.1 Apresentar autorizag&o de funcionamento regular, estadual e/ou municipal, emitido pelo Servigcos de Vigilancia
Sanitaria da Secretaria de Saude Estadual ou Municipal, da sede do licitante;

9.33.2 O(s) atestado(s) emitido(s) dever&o trazer devidamente identificado o seu subscritor (nome, cargo, CPF ou
matricula funcional).

9.34.3 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servigos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.34.3.1 Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 02 (dois) anos na prestacdo dos servicos, sendo
aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 02 (dois) anos serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.34.3.2 O(s) atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado deverdo somar 30% (trinta
por cento) relativo ao valor final global do(s) grupo(s) ao(s) qual(is) sagrou-se vencedor.

9.34.3.3 Nao sera conhecido e nem considerado valido o atestado de capacidade técnica emitida por empresa
pertencente ao mesmo grupo empresarial da licitante, sendo considerado como empresa pertencente ao mesmo
grupo da controlada pela licitante, a empresa controladora ou que tenha uma pessoa fisica ou juridica que seja socia
da empresa emitente e/ou da licitante.

9.34.4 Apresentar comprovante de registro no Conselho Regional de Nutricdo — CRN, da empresa patrticipante, em
sua plena validade, e acompanhada de comprovantes de quitacdo, comprovando atividade relacionada com o objeto
da licitacdo, segundo termos do art. 15, paragrafo tnico, da Lei n° 6.583, de 20 de outubro de 1978.

9.34.5 Comprovacéo do licitante de possui em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta,
profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pelo Conselho Regional de Nutricdo (CRN), detentor
de atestado de responsabilidade técnica relativo a execugcdo dos servicos que compbem as parcelas de maior
relevancia técnica e valor significativo da contratacdo

9.34.6 Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente do licitante, na data prevista para
entrega da proposta, o socio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou
o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de
servigcos com contrato escrito firmado com o licitante.

9.34.7 Para a validade do atestado é indispensavel que o mesmo comprove que os licitantes forneceram alimentacéo
de forma similar em complexidade logistica e tecnolégico-operacional e em quantitativos equivalentes ou superiores
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ao total das refeicbes previstas para o Edital, em todas as tabelas que o integram. Tal exigéncia se baliza no preceito
de que o licitante precisa ter capacidade minima de manter o fornecimento de refeicbes em quantidade equivalente a
demanda apresentada no termo de referéncia mesmo em periodos de alta ou baixa demanda. O licitante
disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagcdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados 0s servigos.

9.34.8 Apresentar Licencga sanitaria da empresa participante e dos veiculos utilizados no transporte da alimentagcéo
pela empresa participante dentro da sua validade.

9.35 Apresentar Certificado (ou documento semelhante) referente a comprovacao da eletiva implantacdo do manual
de boas préaticas de fabricacdo de alimentos referente as instalacbes onde a empresa executa suas atividades
operacionais.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.41. Comprovacdo de aptiddo para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contrata¢éo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso[A24] .

9.41.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:[A25]

9.41.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 05 (cinco) anos do fornecedor na prestacéo
dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;
[A26]

9.41.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execuc¢éo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo até 50%
(cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;[A27]

9.41.2. [A28] Serao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servico, a apresentacéo e o
somatdrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situa¢do equivale,
para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo.[A29]

9.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.41.4. O fornecedor disponibilizara [A30] todas as informag¢des necesséarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagcdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servi¢os, entre outros
documentos.

9.41.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.42. Declaracdo de que[A31] o fornecedor possui ou instalarg escritério no municipio de Atalaia do Norte-AM, o que
devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.43. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.44. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao
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9.49. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.50. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.51. N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.52. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.53. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.54. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagédo complementar:

9.54.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

9.54.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.54.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do
Servico;

9.54.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.54.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.54.6. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa:
9.54.6.1. ata de fundacéo;

9.54.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.54.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.54.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunibes seccionais;

9.45.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

9.54.6.7. .0ltima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador[A35] .
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
julgamento das propostas. [A4]

10.1.1. Quando as propostas permanecerem com pre¢os acima do orgamento estimado, o custo estimado da
contratacao sera tornado publico apos a fase de lances.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacéo e sua alocacgao entre Contratante
e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.[A5]

10.3. Em caso de Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugcdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagoes:

10.3.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.3.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposicbes legais, com comprovada repercusséo sobre 0s prec¢os registrados;

10.3.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratac&o,; ou

10.3.4. poderéo ser reajustados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratago.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A indicag8o da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente[A2] .

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas [Al]

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ADELSON DA SILVA SALDANHA

Coordenador

&"F Assinou eletronicamente em 30/09/2026 as 11:56:06.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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