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DISPONIBILIZADO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacao 250/2026 25000.036415/2026-90

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 25000.008767/2026-55)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de 02 (duas) vagas na acdo de desenvolvimento: "curso 24° Contabilidade Avancada no Siafi", na
modalidade presencial, em Brasilia/DF, promovido pela empresa Associacdo Brasileira de Orcamento Publico -
ABOP, CNPJ: 00.398099/0001-21, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

(em reais) [(em reais)

02 (duas) vagas na
1 acio de 21172 unidade 2 2.500,00 | 5.000,00

desenvolvimento: "
curso 24°
Contabilidade
Avancada no Siaf"

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servigo é enquadrado como néo continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo e de 6 (seis) meses contados da assinatura do Contrato, na forma do art. 105
da Lei n® 14.133/2021.

1.4.1. Os servigos serdo prestados no periodo previsto de 11 a 15/05/2026, na modalidade presencial, na
cidade de Brasilia/DF, conforme atividades descritas neste Termo.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicada
sem relacéo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, conforme consta das informacdes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao
4.1. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Nao h& necessidade de realizacdo de avaliacédo prévia do local de execucédo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

ondicdes de execucao
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5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: previsédo para 11/05/2026.

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho:

5.1.2.1. A prestacad de servicos deve ocorrer no periodo previsto de 11 a 15/05/2026, na modalidade
presencial, na cidade de Brasilia/DF, promovido pela empresa Associacao Brasileira de Orcamento Piblico
- ABOP, CNPJ: 00.398099/0001-21, orientado para temas relevantes e distribuidos em contetdos.

* Horario e Conteudo:

» Demonstrar a aplicacdo da contabilidade na Administracdo Publica: conceito, objeto, exercicio financeiro, regime contabil, campo aplicacdo,
legislacdo, atos e fatos administrativos;

* Principais conceitos da contabilidade publica: Divida Fundada, Divida Flutuante, Restos a Pagar, Despesas de Exercicios Anteriores, Divida Ativa;
* Apresentar as nogoes basicas da Contabilidade Publica - Plano de Contas, Tabelas de Eventos, Indicadores Contabeis e Sistema de Contas;

+ Lancamentos Tipicos dos atos e fatos da Administragdo Ptblica: Previsdo da Receita e Fixacdo da Despesa, Descentralizacdo de Créditos, Execucéo da
Receita e da Despesa, Restos a Pagar, Divida Ativa, Variagdes Patrimoniais Aumentativa e Diminutiva, etc;

« Apresentar conceitos, legislacédo e estrutura dos Balancos Publicos: Balango Patrimonial - BP, Demonstragdo das Varia¢des Patrimoniais - DVP,
Balango Financeiro - BF, Balango Orcamentario - BO, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa - DFC, Demonstracdo da Mutag¢oes do Patrimonio Liquido —
DMPL; Demonstrativo das Disponibilidades por Fonte de Recursos;

* Elaborar os Balangos Publicos de forma pratica;

* Mostrar as transagoes no SIAFI que dao suporte ao processo de elaboragdo e geracdo dos Balangos Publicos: Balangos, CONDEMCON - Consulta
Balangos a nivel de UG E DE ORGAO e envio para o email;

« Entender o processo de verificacdo da consisténcia dos Balancos Publicos com a utilizagdo das ferramentas do SIAFI: Auditores Contabeis e Consulta
Equacgdes Contabeis CONAUD - Consulta Inconsisténcia Outros e CONDESAUD - Consulta Contas Irregulares, contas com saldos invertidos e saldos
alongados ; BALANCETE; Razdo Contabil - CONRAZAO no SIAFT;

* Andlise Econdmico Financeira das Demonstra¢cdes Contébeis aplicada ao STAFT ;

* Entender de forma pratica como efetuar as regularizaces contabeis no SIAFI com vistas a sanar as inconsisténcias e irregularidades nos Balangos;

« Apresentar os principais procedimentos, transagdes e contas do processo de encerramento do exercicio; Restos a Pagar; Recursos Diferidos; Convénios.
MODULOS

Moddulo I - Nocdes Basicas da Contabilidade Publica

Conceito; Objeto; Exercicio Financeiro; Regime Contébil e Orcamentario; Campo de Aplicagdo; Legislacdo; Atos e Fatos Administrativos.

Moédulo II - Estrutura do Registro Contabil aplicado ao SIAFI

Plano de Contas; Tabela de Eventos; Indicadores Contabeis; Tabela de Situacdo do CPR; Tabela de Dedugdo do CPR.

Moddulo III - Lancamentos Tipicos dos Atos e Fatos da Administracdo Ptiblica

Previsdo da Receita; Fixacdo da Despesa; Descentralizacdo de Créditos; Execugdo da Despesa: Empenho; Liquidagdo e Pagamento; Interferéncias
Financeiras; Execucdo da Receita; Restos a Pagar;

Modulo IV - Conceito e Estrutura dos Demonstrativos

Demonstragdes Contabeis da Contabilidade Ptiblica - Legislacdo Balanco Financeiro; Balanco Patrimonial; Demonstracdo das Variagoes Patrimoniais;
Balango Orcamentario; Demonstracdo dos Fluxos de Caixa - DFC; Demonstracdo da Mutagdes do Patrimonio Liquido — DMPL;

Moédulo V - Elaborac¢do das Demonstragdes Contabeis

Exposicdo sobre as Regras para Geracdo dos Demonstrativos no SIAFI; Consulta Regras de Geragao dos Demonstrativos no SIAFI Consulta dos
Demonstrativos Contabeis no SIAFI
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Médulo VI — Analise e Verificagdo da Consisténcia dos Demonstrativos Contébeis

Anélise da Consisténcia dos Demonstrativos Contabeis; Balancete de Verificagdo; Razdo Contabil; Livro Diério; Tabela de Auditores Contabeis e
Equacgdes Contabeis; Analise do CONAUD - Inconsisténcia Outros; Anélise do CONDESAUD - Contas Irregulares; Conformidade Contabil e
Restricdes Contébeis

Moédulo VII - Principais Regulariza¢des Contabeis

Importancia das Regularizagdes Contabeis; Ordens Bancarias Canceladas no SIAFT; Receitas Correntes e de Capital a classificar; Recebimento por GRU
de devolugdes de Despesas do Exercicio e de Exercicios Anteriores; Limite de Saque para Pagamento Contra Entrega; GRU a Classificar; Saques por
Cartdo de Crédito a Classificar; Saques e Fatura do Cartdo de Pagamento do Governo Federal; Crédito Bloqueado para Remanejamento; Reclassificacdo
de conta correntes contas do Ativo e Passivo

Modulo VIII - Encerramento do Exercicio

Conceito do Encerramento do Exercicio; Norma de Encerramento do Exercicio; Prazos para os processos do Encerramento; Procedimentos para o
Encerramento do Exercicio; Transposicdo de Saldos; Inscri¢do em Restos a Pagar (Processados e Nao Processados) Recursos a Receber/ Liberar e
Recursos Diferidos; Apuracdo do Resultado do Exercicio; Transagdes no SIAFI para acompanhamento do Encerramento.

16h30 as 17h Compras ptiblicas inovadoras: para além do “mais do mesmo” Ementa: O incentivo na LLCA de contratacao
desolucgoes inovadoras. Transversalidade entre “inovacdo” e desenvolvimento nacional sustentdvel. O microssistema da Lei n°
10.973/2004 e a interagdo com a LLCA. A LC n°® 182/2021: marco legal das startups e do empreendedorismo inovador. O Contrato
Publico para Solugao Inovadora (CPSI). Encomenda tecnolégica e risco tecnolégico.  Palestrante: Carolina Zancaner

17h as 17h30 O drama do formalismo moderado: como realizar diligéncias e a juntada posterior de documento de forma segura?
Ementa: O formalismo moderado e a relativizagao das regras e ditalicias. Panorama jurisprudencial: STF, STJ e TCU. O edital
como instrumento de seguranga decisoria. A problematica da juntada posterior de documentagdo de acordo com o art. 64 da Lei n°
14.133/2021: marco preclusivo e limites de apresentacdo. O paradigmético Acérdao TCU n° 1.211/2021. Como operacionalizar, de
forma segura, as premissas do Acorddo n°1.211/2021-P. A teoria da “segunda chance”. « Palestrante: Victor Amorim1

® Objetivo principal: Promover aos participantes do curso treinamento com abordagem de conceitos avancados sobre a aplicacdo da
contabilidade na Administracdo Publica Federal, com enfoque nos conceitos, estrutura (plano de contas e tabela de eventos), contabilizacdo das
operagodes tipicas da administracao ptiblica, elaboracdo e analise dos Balancos Publicos e procedimentos relativos ao encerramento do exercicio.
No curso serdo utilizados exercicios praticos aplicados diretamente no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal -
Siafi , com a demonstragdo dos processos e transagoes que envolvem a geracdo dos Balangos Publicos e ap6éiam as rotinas de encerramento do
exercicio.

* Metodologia serd de ao longo do curso serdo apresentar aspectos tedricos e praticos dos temas relacionados.
Assim, havera aulas expositivas, com apresentagdo de slides baseados na apostila; e aulas praticas, com
acesso direto no SIAFI Educacional e SIAFI Operacional, acompanhadas de exercicios e andlise de casos
praticos.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos: serd realizado conforme a programacéo e contetdo acima referido.
5.1.4. Etapa a ser realizada no periodo previsto de 11 a 15/05/2026.

5.1.5. Ao final do evento, os participantes devem receber certificado que comprove a participacad, conforme
estabelecido na proposta comercial, peca do processo em referéncia.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. O evento sera ministrado no Auditério da ABOP - SCS, Qd . 02, Edificio Palacio do Comércio, conjunto 801 a 806
- CEP: 70.318-900, Brasilia-DF.

5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: entre 13h as 18h.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execuc¢do contratual observara as rotinas abaixo:

Materiais a serem disponibilizados
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5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais didaticos, ferramentas e
itens necessarios para a participacdo do(s) servidor(es) na acdo de desenvolvimento, promovendo sua substituicao
guando necessério, conforme definido na proposta comercial.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Criacdo da Politica de Desenvolvimento de Pessoas (PNDP), regulamentado pelo Decreto n° 9.991/2019
e IN n® 21, de 01 /02/21, que visa 0 aprimoramento e desenvolvimento dos servidores publicos nas
competéncias necesséarias a consecucdo da exceléncia na atuacdo dos 6rgdos e das entidades da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional;

5.6.2 Previsdo de participacdo de 2 (dois) servidores. O evento sera realizado de forma presencial, na cidade
de Brasilia/DF, a realizar-se no periodo previsto de 11 a 15/05/2026.

Especificacado da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes apliciveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
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6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
correcao da execucgéao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.20.3. acompanhar a manuten¢do das condicfes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagcao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgfes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sancfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.20.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denulncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

Y

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de ate 5 (cinco) dias pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo para recebimento provisério serda contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.
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7.7. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo de realizacao da acéo
de desenvolvimento.

7.8. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.8.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucéo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.11. A fiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

7.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de , contados do recebimento 10 (dez dias) dias
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.15.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.15.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior serda reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.21. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[1I) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.24. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.24.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.24.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.26. Nao havendo regularizagcao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢do da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.35. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 1/03/2026.

7.36. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo,
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.37. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.38. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.39. Nas aferi¢bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.40. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

7.41. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.42. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.43. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.43.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.43.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢gbes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacédo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
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como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.43.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.43.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.44. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucdao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infra¢des descritas no item “d”, de 0,5 % ( meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.
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8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacdo ou reposicéo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacao ou reposicao da
garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragcbes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento) a 30
% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6.Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”,
de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8..3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagbes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegac¢éo de desconhecimento das comunicacgdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
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apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 74, inciso lll, alinea "f' da
Lei n® 14.133,de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: trata-se de empresa com servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacao.

9.2. No que tange a qualidade e a singularidade dos servicos prestados pelo fornecedor da acad de desenvolvimento,
informa-se que o objeto desta contratacad esta relacionada a escolha da acad de desenvolvimento ofertada por
instituicad especializada identificada.

9.3. Sendo assim, a unidade demandante emitiu a Declaracad de Notoria Especializacad, peca do processo em
referéncia, na qual declara que:

"Declaramos para os devidos fins que o 24° Contabilidade Avancada no Siafi, desenvolvido pela Associac&o Brasileira
de Orcamento Publico - ABOP é uma capacitacdo que caracteriza natureza exclusiva e singular, por se tratar de um
treinamento uUnico no mercado devido a notdria capacidade técnica e especializacdo dos docentes reunidos pela
ABOP.

A notdria especializacdo da Associacdo Brasileira de Orgcamento Publico - ABOP podera ser verificada por meio do
sitio eletrénico https://www.abop.org.br/, conforme consta abaixo:

a) Empresa constituida ha mais de 50 anos com experiéncia, didatica comprovada, qualidade em atendimento e
credibilidade no mercado, é uma entidade civil, com domicilio juridico em Brasilia-DF, regionais estabelecidas em
diversos estados da Federacdo e filiada a Associacion Internacional de Pressupuesto Publico — ASIP.

b) Cursos ministrados: Conforme programag&o de cursos acostada a este processo SEI n.° 0053989419;

¢) Mencionar 6rgdos contratados: Conforme lista de érgaos contratados disponivel na pagina 6 acostada a este
processo SEI n.° 0053988942;
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Ademais, faz-se necesséario mencionar a notoria especializagdo dos instrutores do curso, a saber:

O curriculo e informagbes do instrutor ja consta na programac&o de cursos disponivel na pagina 6 acostada a este
processo SEI n.° 0053974520;

a) Mencionar curriculos dos professores;

Profa. Rosaura Haddad Barros - https://www.escavador.com/sobre/715347282/rosaura-haddad-barros e conforme
programacéo de cursos acostada a este processo SEI n.° 0053974520;

b) Mencionar qualificagdo dos professores;

Profa. Rosaura Haddad Barros - Disponivel na pagina 6 da programacdao de cursos acostada a este processo SEI n.
©0053974520;

¢) Mencionar formag¢&o dos professores.

Profa. Rosaura Haddad Barros - Disponivel na pagina 6 da programacdao de cursos acostada a este processo SEI n.
©0053974520;

Portanto, é possivel a notoriedade do profissional ou da empresa a ser contratada, junto ao publico relevante,
conforme as informacbes aqui elencadas."

9.4. Alem disso, nos requerimentos inseridos no processo em referéncia, os servidores informam a raz&o da sugest&o
e escolha da instituicdo promotora da acéo de desenvolvimento, onde:

"A ABOP proporciona aos participantes o conteudo essencial ao entendimento dos aspectos basilares que norteiam a
contabilidade aplicada ao setor publico em cenario nacional, notadamente no que tange ao processo de execugao
orcamentaria, financeira e patrimonial das entidades governamentais, e introduzir as perspectivas futuras da Ciéncia
Contéabil no setor publico em razdo da convergéncia as normas internacionais."

9.5. Assim, conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo e entendendo a importahcia
de capacitar os servidores com profissionais experientes e conteudo atualizado, visando melhores resultados
institucionais, a acat de desenvolvimento na qual se pretende contratar 2 (duas) vagas tem como objetivo, de forma
geral, promover aos participantes do curso treinamento com abordagem de conceitos avancados sobre a aplicacéo da
contabilidade na Administracdo Publica Federal, com enfoque nos conceitos, estrutura (plano de contas e tabela de
eventos), contabilizacdo das operacgdes tipicas da administracdo publica, elaboracdo e analise dos Balancos Publicos
e procedimentos relativos ao encerramento do exercicio. No curso serdo utilizados exercicios praticos aplicados
diretamente no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - Siafi , com a demonstracdo dos
processos e transacfes que envolvem a geracdo dos Balancos Publicos e apéiam as rotinas de encerramento do
exercicio.

Regime de Execucao

9.6. O regime de execucédo do objeto sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

9.7. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.9. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;
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9.11. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.13. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.15. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.16. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.22. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.
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Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.26. Quando permitida a participagcdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.27. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.28. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.29. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.30. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.31. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.31.1. Arelacéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagédo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

9.31.2. A declaracédo de regularidade de situa¢édo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.31.3. A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacédo do
servico;

9.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.31.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
9.31.6.1. ata de fundacéo;
9.31.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.31.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.31.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.31.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.31.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.31.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacéo, que é o maximo aceitavel é de R$ de R$ 5.000,00 (cinco mil reais),
conforme custos unitarios apostos neste Termo de Referéncia.

10.2. A referéncia para aplicacao do investimento é o demonstrativo apresentado pela empresa no processo onde o
investimento inicial da inscricdo por participante é no valor de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais), sendo
concedido um desconto sobre cada inscricdo, onde cada inscricdo ficara no valor de R$ 3500,00 (trés mil e
quinhentos reais). Assim, esta contratacdo tera um valor total estimado de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) referente as
2 (duas) inscricdes.

10.3. Destaca-se ainda que as participacdes sera para o periodo previsto de 11 a 15/05/2026, na modalidade
presencial, na cidade de Brasilia/DF.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da Acdo Orcamentéaria 4572 -
Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo de Qualificacdo e Requalificacao.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: 00001/250110 - Coordenacao-Geral de Material e Patrimobnio;
II) Fonte de Recursos: 1001;

[II) Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 173206;

IV) Funcional Programética: 10.128.0032.4572.0001;

V) Elemento de Despesa: 339039;

VI) Plano Orgamentério: 0000

11.3 A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I

N&o se aplica.

14. ANEXO 11

N&o se aplica.
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CARLA FERREIRA CARDOSO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/03/2026 as 18:25:37.

JULYSON DA SILVA SANTOS

Membro da comissdo de contratagdo

SERGIO HENRIQUE MOREIRA CUNHA

Autoridade competente
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