LEFEMSCHLS FLELEZS

DEFENSORIA PUBLICA DO AMAPA
Rua Eliezer Levy, N® 1157 - Bairro Centro - CEP 68900-083 - Macapa - AP - defensoria.ap.def.br

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a contratagcdo de empresa especializada para a
realizacdo de exames de DNA para investigacao de vinculo genético humano simples, DNA
“‘in vivo”, do tipo trio, a fim de atender as demandas da Defensoria Publica do Amapa,
conforme condigdes, especificagdes e quantidades constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. As descricbes minimas e quantidades do objeto da contratacdo, com indicacdo de
elementos/caracteristicas, estdo dispostas no quadro abaixo:

e o L . . Valor Valor
Item | CATSER Especificacao/Descricao Unidade | Quantidade Unitario Global
Exame DNA
01 | 20540 | Exame de DNA, in vivo, do | Senvigo 30 R$ R$
tipo trio 400,00 12.000,00
(Exclusiva para ME e EPP)

1.3. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pois suas especificacoes,
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, além de serem
servicos amplamente conhecidos no mercado, como esclarece o art. 6°, Xlll, da Lei Federal
n® 14.133/2021, bem como art. 2°, | da Portaria n® 32/2024 - DPE/AP.

1.4. Este instrumento contém as especificacbes padronizadas para o objeto em tela,
atendendo aos quesitos do catalogo eletrdnico de padronizacdo do Poder Executivo
Federal (art. 62, §2° da Portaria n® 38/2024 - DPE/AP), conforme codigos estabelecidos no
Catélogo de Servigos - CATSER, qual seja 20540, que corresponde a Exame DNA.

1.5. A Defensoria Publica, ao identificar a necessidade da contratacdo, o objeto e suas
especificacdes, procurou ajustar tais pontos ao principio do desenvolvimento nacional
sustentavel, como prevé o art. 52 e o0 art. 11, inciso V da Lei Federal n® 14.133/2021, bem
como o paragrafo unico, do art. 10, da Portaria n® 40/2024 - DPE/AP.

1.6. O alinhamento a este principio também se estabelece ao exigir que a empresa
Contratada demonstre sua regularidade, comprovando o cumprimento de suas obrigacdes
trabalhistas, para a devida habilitacdo e posterior execug¢ao do contrato e ao buscar garantir
transparéncia e integridade nos processos de compras publicas desenvolvidos por esta
Casa Publica, sendo assegurada a imparcialidade nas decisdes. Tudo isso compreende 0s
aspectos ambiental, social e econémico acerca da sustentabilidade, contribuindo para o
desenvolvimento de uma cultura organizacional mais sustentavel e consciente.

1.7. Além disso, a futura Contratada devera respeitar a legislacdo e regulamentacao
vigentes pertinentes ao objeto, assim como as normas técnicas do Instituto Nacional de
Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO e o Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis - 62 Edicao, bem como o que dispde o subitem 4.3 deste instrumento.

1.8. Como ja aclarado no subitem 6.8 do Estudo Técnico Preliminar (cédigo SEI 0020136),
0 servigo sera contratado pela DPE/AP por meio da contratacao direta por dispensa de



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

licitacao por baixo valor, com disputa eletronica (oferta de lances), realizado no Sistema
de Compras do Governo Federal, como prevé o art. 2°, inciso Il, da Portaria n® 39/2024 -
DPE/AP, em atendimento ao que dispde o art. 10 da Portaria n® 39/2024 - DPE/AP, visto
que o valor estimado da contratacdo se enquadra no limite legal estabelecido no art. 75,
inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, atualizado pelo Decreto Federal n® 11. 871/2023.
Esta definicdo também atende ao art. 42, inciso Il, da Portaria n® 39/2024 - DPE/AP. O
critério de julgamento adotado sera o menor preco.

1.9. Este procedimento devera seguir o que dispde a Portaria n® 39/2024 - DPE/AP, em
seus art. 7° a 22, dentre outros dispositivos que forem pertinentes ao assunto, tanto no
normativo interno mencionado quanto na Lei Federal n® 14.133/2021 e na IN SEGES/ME n®
67/2021, naquilo que couber.

1.10. Considerando o valor estimado da contratacdo, o procedimento competitivo sera
destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a fim de atender ao disposto no art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como o art. 48,
inciso |, da Lei Complementar n? 123/2006.

1.11. A contratagdo com o fornecedor que ofertar o menor preco podera ser formalizada por
instrumento contratual, podendo ser substituido por outro instrumento habil, como prevé o
art. 95, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021

1.12. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 90 (noventa) dias, contados do
recebimento da Nota de Empenho de Despesa ou da assinatura do instrumento contratual,
na forma do art. 105 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.13. Considerar-se-a4 a prorrogacao do contrato, quando o objeto nao for concluido no
periodo acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da Contratada,
previstas neste instrumento.

1.14. Importa acrescentar que o fornecedor estara sujeito as sancdes administrativas
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, na Portaria n? 48/2024 - DPE/AP e em outras
legislacbes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da Nota de Empenho de
Despesa ou da rescisdao do instrumento contratual (art. 24 da Portaria n® 39/2024 -
DPE/AP).

1.15. Insta registrar que deve ser dada a devida atencao ao que dispde o § 2° do art. 42, da
Portaria n? 39/2024, que orienta acerca do somatério da despesa realizada com objetos de
mesma natureza (cujo conceito esta disposto no art. 2°, inciso | da Portaria n® 39/2024 -
DPE/AP), em um mesmo exercicio financeiro, realizada pela DPE/AP.

1.16. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

1.17. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
Federal n® 14.133/2021.

1.18. As condicdes e o local de execucgao dos servigos estédo previstas no item 5 (Modelo de
Execucdo do Objeto) deste Termo e as regras para recebimento provisério e definitivo
estao previstas no item 8 (Critério de Medicao e Pagamento).

1.19. Cabe destacar que o objeto ndo se enquadra na categoria bens e servigos de luxo,
conforme descricdo contida no art. 42, inciso Ill da Portaria n® 32/2024 - DPE/AP.

1.20. Este instrumento é elaborado conforme instrucées contidas na Portaria n® 38/2024 -
DPE/AP, bem como art. 2° da Portaria n® 97/2024 - DPE/AP, e autorizacdo do Defensor
Publico-Geral em exercicio, Decisdo n® 0019898.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Constituicdo da Republica em seu Art. 134. determina que a Defensoria Publica &
instituicdo permanente, essencial a fung¢ao jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como
expressao e instrumento do regime democratico, fundamentalmente, a orientacéo juridica, a
promocéao dos direitos humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos



direitos individuais e coletivos, de forma integral e gratuita, aos necessitados, na forma do
inciso LXXIV do art. 52 desta Constituicao Federal.

2.2. No Estado do Amapa a Lei Complementar 121 de 31 de dezembro de 2019, trata da
organizagao da Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, nos termos do Art. 156
da constituicao estadual. A LC 121/2019 no §1°, do Art. 1° estabelece que a DPE/AP
estenderd os seus servicos por todas as Comarcas do Estado, de acordo com as
necessidades do servico e as disponibilidades materiais e orcamentarias.

2.3. O reconhecimento de paternidade é um direito fundamental, que garante direitos legais
e patrimoniais, posto que a inclusdao do nome do pai na certiddo de nascimento garante a
crianga direito como heranga, pensdo alimenticia e beneficios sociais, atestando sua
seguranca financeira. Além disso, saber quem é o pai biolégico ajuda a crianca e/ou
adolescente a formar uma compreensdo completa de sua identidade, incluindo a histéria
familiar e genética, podendo, ainda, ser crucial para a prevencao e tratamento de doengas
hereditarias e, claro, fortalecer lacos familiares, criando um ambiente mais estavel e
seguro.

2.4. O sitio oficial da Associacdo Nacional dos Registradores de Pessoas Naturais (Arpen-
Brasil), que utiliza como fonte primaria a Central de Informagbes do Registro Civil das
Pessoas Naturais (CRC Nacional), aponta que 171.392 nascidos no ano de 2023, ndo tém o
nome do pai no registro civil e, de acordo com esses dados, o Norte € a regiao com maior
percentual (10%) de criancas sem registros de paternidade na Certiddo de Nascimento
(https://transparencia.registrocivil.org.br/painel-registral/pais-ausentes).

2.5.Sobre o Estado do Amapa, no ano de 2023, a Arpen-Brasil registrou 15.804
nascimentos e dentro deste nimero, 2.224 criancas foram registradas apenas no nome da
mae (https://transparencia.reqistrocivil.org.br/painel-registral/pais-ausentes ).

2.6. Os dados estatisticos revelam a grave violagdo a um dos direitos de personalidade: o
direito de conhecer sua origem, sua ascendéncia, direito ao afeto, convivéncia e de
solidariedade familiar.

2.7. Diante dessa realidade, o Conselho Nacional das Defensoras e Defensores-Publicos
Gerais (CONDEGE), idealizou a agao nacional “Meu Pai Tem Nome”, que ocorre de forma
sincronizada com as Defensorias Publicas do Brasil.

2.8. A Defensoria Publica do Amapa ja realiza agdes e programas em todo o Estado, a fim
de garantir a orientagcdo juridica e promover os direitos e defesa as pessoas em
vulnerabilidade social, de forma integral e gratuita e, no planejamento das acoes, 0
calendario do més de agosto ja conta com a acao “Meu Pai Tem Nome”, que tem data
prevista para o dia 10 de agosto de 2024.

2.9. A acao, que tera a oferta de exames de DNA (in vivo, do tipo trio), visa promover o
reconhecimento de paternidade, tanto bioldgica quanto socioafetiva; este reconhecimento é
essencial para o desenvolvimento integral da crianga e do adolescente.

2.9.1. A titulo de informacao, o exame de DNA in vivo, do tipo trio, € um teste genético
que envolve trés pessoas: geralmente a crianga, a mae e o suposto pai. Este tipo de
exame é chamado de “in vivo” porque as amostras de DNA (sangue ou saliva) sao
coletadas de organismos vivos e pode confirmar a paternidade ou a maternidade com
alta precisdo, pois cada pessoa tem um padrdo genético Unico, mas que é uma
combinagao dos padrdes dos pais.

2.10. A realizacao de Exames de Investigacédo de Paternidade e Vinculo Genético - Exames
de DNA, oferece embasamento comprobatério nos conflitos que envolvam matérias desta
natureza, garantindo, assim, a prestacao jurisdicional aos usuarios dos servicos desta Casa
Publica.

2.11. Considerando a relevancia de demandas judiciais de investigacao de paternidade,
elas geralmente pleiteiam o exame pericial através da andlise de DNA e pela especialidade
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e complexidade do exame, apresentam custo elevado.

2.12. A realizagdo gratuita de exames laboratoriais de paternidade ira auxiliar na prevengao
de processos judiciais, garantindo aos beneficiarios a composicdo de outras demandas
consequentes, e até mesmo a extincao célere daquelas ja existentes.

2.13. Além das audiéncias extrajudiciais de mediacéo/conciliacdo para reconhecimento
voluntario de paternidade, acontecerdo atendimentos de casos que nao tiveram acordo
entre as partes.

2.14. A demanda foi elaborada pela Coordenadoria de Atendimento, com base na
necessidade de responder a acao nacional “Meu Pai Tem Nome”, bem como no somatério
de atendimentos que esse tipo de acao recepciona.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo como um todo, também pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, compreende a contratacdo de empresa especializada para a realizagao
de exames de DNA, para a investigagdo de vinculo genético humano simples, DNA “in
vivo”, do tipo trio, a fim de atender a acao nacional “Meu Pai Tem Nome”.

3.2. O objeto devera atender aos requisitos, normas e regulamentos relacionados aos
servicos que sera contratado.

3.3. Em atendimento ao que dispde o art. 6°, inciso lll, da Portaria n® 38/2024 - DPE/AP, o
ciclo de vida do objeto abrange o seguinte:

3.3.1.Coleta de amostras biolégicas: as amostras (sangue ou saliva) sao
adequadamente coletadas da crianca e de seus pais;

3.3.2. Transporte das amostras para o laboratério: sera transportado de forma agil e
segura, a fim de garantir a integridade das amostras;

3.3.3. Extracdao do DNA: as amostras sdo levadas ao laboratério, onde o DNA é
extraido das células presentes no sangue ou saliva.

3.3.4. Amplificacdo do DNA: regides especificas do DNA sédo amplificadas usando a
técnica de PCR (Reacao em Cadeia da Polimerase).

3.3.5. Sequenciamento do DNA: O DNA extraido é entdo sequenciado.

3.3.6. Emissdo de lLaudo de DNA: relatério detalhado, explicando os achados
genéticos e suas implicagdes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos do negécio:

4.1.1. Realizar servicos de exames laboratoriais para investigacdo de vinculo genético
humano simples, exame de DNA “in vivo”, do tipo TRIO (mae, filho (a) e suposto pai),
a fim de atender as demandas da acado “Meu Pai Tem Nome”, cujo foco é o
atendimento de reconhecimento de paternidade.

4.1.2. Os exames deverdo conter laudo conclusivo, positivo ou negativo, a ser
entregue no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis apds a coleta do material biol6gico das
partes.

4.1.3. A conduta ética das partes envolvidas na prestacao dos servicos sera pautada
nos preceitos de confiabilidade, imparcialidade, discri¢ao e fidelidade, baseando-se no
Cédigo de Etica para Laboratorios de analises clinicas.

4.2. Requisitos técnicos:

4.2.1. Experiéncia comprovada na realizagdo de exames de DNA para investigacdo de
vinculo genético;



4.2.2. Corpo técnico qualificado e em namero suficiente para atender a demanda;
4.2.3. Capacidade de fornecer resultados com alta precisdo e confiabilidade;
4.2.4. Suporte técnico e atendimento ao cliente durante todo o processo;

4.2.5. Certificacoes e acreditacbes que assegurem a qualidade dos servicos
prestados.

4.3. Requisitos e praticas de sustentabilidade:

4.3.1. O art. 52 e o art.11, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021 destacam a
importadncia da sustentabilidade como um dos principios fundamentais a serem
observados nas contratagdes publicas. Isso significa que a Administracdo deve
buscar contratar servicos e adquirir produtos de forma a promover o desenvolvimento
sustentavel, considerando aspectos ambientais, sociais e econémicos, como prevé o
paragrafo Unico do art. 10, da Portaria n® 40/2024 - DPE/AP.

4.3.2. Assim, a futura Contratada devera respeitar a legislacao vigente e as normas
técnicas, atendendo aos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricao do objeto e no Guia Nacional de Contratagcées Sustentaveis - 62 Edicao,
Setembro/2023, assim como na Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n®
12.305/2010, regulamentado pelo Decreto n® 10.936/2022).

4.3.3. Os critérios de sustentabilidade deve abranger cada fase do ciclo de vida do
objeto que, minimamente, abrange o seguinte:

4.3.3.1. Coleta de amostras biolégicas: uso de materiais de coleta que gerem
menos residuos, como kit biodegradaveis;

4.3.3.2. Transporte das amostras para o laboratério: optar por logisticas
otimizadas;

4.3.3.3. Extracdo do DNA: uso de reagentes e produtos quimicos que tenham
menor impacto ambiental, como aqueles que ndo sao toxicos e utilizagao de
técnicas que utilizem menores volumes de reagentes.

4.3.3.4. Amplificacdo do DNA: uso de equipamentos de PCR e outros
instrumentos que sejam energeticamente eficientes e programas de reciclagem
para tubos, ponteiras e outros consumiveis utilizados durante a amplificacdo do
DNA.

4.3.3.5. Sequenciamento do DNA: preferéncia por plataformas de
sequenciamento que consomem menos energia e recursos e implementacao de
sistemas de controle ambiental nos laboratérios para reduzir as emissées de
gases e vapores.

4.3.4. E também deve se atentar para:

4.3.4.1. Gestao de residuos: implementacdo de um programa robusto de gestao
de residuos para reciclar e descartar de forma correta todos os residuos
gerados (kits, reagentes, tubos, ponteiras, etc...).

4.3.4.2. Economia circular: adotar praticas que promovam o0 uso de economia
circular, como a reutilizacdo de materiais sempre que possivel e a busca por
fornecedores que também sigam praticas sustentaveis;

4.3.4.3. Responsabilidade social: garantir que as praticas laboratoriais néo
apenas protejam o meio ambiente, mas também promovam a saude e a
seguranca dos funcionarios e da comunidade.

4.3.5. Em atendimento ao que dispde o art. 10, Paragrafo Unico, da Portaria n®
40/2024 - DPE/AP, Devera ser observado, no que couber, as disposicoes
estabelecidas nos itens 5.1. 5.2 e 5.3 da Portaria n® 393/2024 - DPE/AP, que institui a
Defensoria Verde - plano de sustentabilidade e uso racional dos recursos publicos.



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Os servigos serdo executados na cidade de Macapa/AP.
5.2. Considerando o quantidade demandada (30 exames), sera estabelecida a seguinte
distribuicao:
5.2.1. No dia e local da Acaa

5.2.1.1. 20 (vinte) exames serdo realizados no dia e local da agao, diretamente
com as familias presentes.

5.2.1.2. A acdo ocorrera no dia 10/08/2024, na Carreta de Atendimentos
ltinerante da Defensoria Publica, que estara estacionada no Parque Meio do
Mundo, na zona sul de Macapa/AP.

5.2.2. Posteriormente, sob demanda:

5.2.2.1. 10 (dez) exames poderdo ser realizados apdés a acdo, conforme a
necessidade identificada pela DPE/AP.

5.2.2.2. O assistido que estiver sob patrocinio da Defensoria, sera encaminhado
ao laboratério da Contratada, munido de documento de identificacdo pessoal e
com documento formal de encaminhamento, emitido pela Defensoria Publica do
Amapa.

5.2.2.3. As coletas realizadas dentro do laboratério contratado, seréo realizadas
no seu horario normal de funcionamento;

5.2.3. A dindmica demonstrada nos subitens acima cumprem o quantitativo total
previsto nesta contratagao.

5.2.4. O quadro abaixo apresenta o resumo da estrutura de atendimento:

Na acao (10/08) Apoés a acao

e 10 (dez) exames, sob demanda,

e 20 (vinte) exames realizados no . o
realizados no laboratoério;

dia, com coleta in loco.
e Atendimento mediante encaminhamento

e Laboratério presente no local; . ) S
P oficial da Defensoria Publica.

5.3. Da coleta e identificacao das partes

5.3.1. Para as coletas a serem realizadas no dia da Agéo, sera previamente agendado
com o Laboratério a disponibilizacdo de 02 (dois) ou mais profissionais qualificados
para a coleta do material biolégico, que deverao estar devidamente identificados pela
Contratada através de crachas e uniformes, no local indicado pela Contratante,
podendo inclusive tais coletas ocorrerem em finais de semana e feriados.

5.3.2.0 mesmo procedimento se estabelece para coletas que ocorrerem no
laboratério da Contratada.

5.3.3. O responsavel pela coleta do material biol6gico devera preencher documento
que contemple, no minimo:

5.3.3.1. Identificacdo dos periciados: nome completo; enderego e telefone de
contato, documento de identidade com fotografia ou declaracdo de nascido vivo
- DNV ou certiddo de nascimento, no caso de criangas que nao possuam
documentos de identidade com fotografia; data, local de nascimento e sexo;

5.3.3.2. Identificacdo do laboratério e/ou responsavel pela coleta: nome
completo do responsavel pela coleta, documento profissional ou identidade,
endereco, telefone e local da coleta; o responsavel pela coleta deve ser isento
de suspeicao ou dos impedimentos prescritos no Codigo de Processo Civil.



5.3.3.3. Suplementarmente aos atos de coleta, deverdao ser adotados os
seguintes procedimentos:

5.3.3.3.1. O responsavel pela coleta deve fornecer aos periciados
documento que comprove seu comparecimento ao local da coleta com
data e hora.

5.3.3.4. A coleta do material biolégico deve ser realizada na presenca das
partes.

5.3.3.5. A Contratada devera usar metodo de coleta de sangue, em papel FTA,
para obtencao de material biolégico (DNA) para envio de analise.

5.3.3.6. Realizada a coleta, independente do local, o acondicionamento do
material segue o rigor com o lacre do envelope e assinaturas, conforme
indicacdo no kit de coleta do laboratério Contratado.

5.3.3.7. Em todos os procedimentos de coleta devera ser lavrada expressa
autorizacao das partes fornecedoras dos materiais, ou de seus representantes
legais, para utilizacdo especifica dessas amostras para o exame de vinculo
genético.

5.3.3.8. Para perfeita execucgao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando preciso.

5.4. Das amostras bioldgicas

5.4.1. As amostras devem ser identificadas com o nome das partes, de maneira
legivel, independente do tipo de material biol6gico coletado e datado.

5.4.2. O Laboratério que realizar o exame deve manter a cadeia de custddia iniciada a
partir da coleta, devidamente documentada.

5.5. Laudo pericial
5.5.1. Os laudos periciais devem contar com o seguintes dados:
5.5.1.1. Nome das partes envolvidas no procedimento;
5.5.1.2. Dados gerais da coleta e do coletor, numero do procedimento;

5.5.1.3. Metodologia adotada, que devera estar descrito no laudo ou nele
mencionada;

5.5.1.4. Tabela de frequéncias alélicas;

5.5.1.5. Descricao de marcadores/sondas utilizadas, genoétipos detectados,
frequéncias utilizadas, indicando-as ou suas fontes, férmulas de célculo
empregadas ou suas fontes;

5.5.1.6. indices de paternidade/maternidade obtidos por loco e o indice de
paternidade/maternidade acumulado, assim como a probabilidade de
paternidade/maternidade;

5.5.1.7. Conclusao e referéncias bibliograficas.
5.5.1.8. Data da expedi¢éo do laudo.

5.5.1.9. Indicacao do profissional responséavel pela emissdo do laudo definitivo e
a respectiva assinatura, com registro no conselho de classe.

5.5.1.10. Os laudos deverao apresentar indice de paternidade acumulado de no
minimo 99,99% nos exames de Trio.

5.6. Da entrega do laudo pericial



5.6.1. A Contratada, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, apds a coleta, devera
entregar o resultado dos exames, em expediente proprio e confidencial, na Sede
Administrativa da Defensoria Publica do Amap4, localizada na Rua Eliezer Levy, n®
1157, Centro, CEP: 68900-083, no horario de 08h00min as 13h00min, Setor de
Protocolo, térreo, diretamente a servidor previamente designado.

5.7. Do armazenamento de amostras bioldgicas e documentacao

5.7.1. Deveréo ser armazenadas as amostras bioldgicas de sangue e/ou saliva por, no
minimo, 05 (cinco) anos.

5.7.2. O laudo técnico final deve ser mantido em sigilo, garantindo o acesso destas
informacgdes a Defensoria Publica do Amapa.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e nas normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao, total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execug¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a DPE/AP e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso da mensagem eletrénica para
este fim.

6.4. Sao mecanismos formais de comunicacao entre a DPE/AP e a Contratada:
6.4.1. Ordem de Execucéo de Servico;
6.4.2. E-mail;
6.4.3. Telefone.

6.5. A DPE/AP podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE/AP podera convocar
0 representante da empresa para reunido inicial, a fim de apresentar o plano de
fiscalizacdo, que contera as informacgdes sobre as obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para a execucao do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo de resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.7. Da fiscalizacao técnica, administrativa e do gestor do contrato:

6.7.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, com experiéncia e conhecimento na
area relativa ao objeto contratual, como prevé o art. 117, caput, da Lei Federal n®
14.133/2021.

6.7.2. Fiscalizacao técnica:

6.7.2.1. O fiscal acompanhara a execucgao, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo (Portaria 36/2024 - DPE/AP);

6.7.2.2. O fiscal anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugdo, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das falhas ou dos defeitos observados (Lei
Federal n® 14.133/2021, art. 117, § 1° e art. 20, Il, da Portaria n® 36/2024 -
DPE/AP);

6.7.2.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitira



notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcao;

6.7.2.4. Informar o gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

6.7.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato
nas datas determinadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato;

6.7.2.6. Comunicar, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual;

6.7.3. Fiscalizagdo administrativa:

6.7.3.1. O fiscal administrativo devera verificar a manutencédo das condi¢des de
habilitacdo da Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitado quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario,
como prevé o art. 21, incisos Il e Il da Portaria n® 36/2024 - DPE/AP.

6.7.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7.4. Gestor do contrato:

6.7.4.1.0 gestor do contrato coordena a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborar relatérios com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade administrativa.
(art. 19, da Portaria n® 36/2024 - DPE/AP);

6.7.4.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato de toda as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aqueles que
ultrapassem a sua competéncia;

6.7.4.3. Acompanhara a manutencdo das condicdbes de habilitacdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais;

6.7.4.4. Emitird o documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com mencéao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar no cadastro de atesto de comunicac¢des de obrigacdes (art. 19,
VI, da Portaria n® 36/2024 - DPE/AP);

6.7.4.5. Tomara providéncias para a formalizagcdo do processo administrativo
para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzida pela comissao que trata o
art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (art. 19, VIII da Portaria n® 36/2024 -
DPE/AP).

6.7.4.6. Devera elaborar relatorio final com informacdes sobre o alcance dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem



adotadas para o aprimoramento das atividades da Defensoria Publica, em
atendimento ao que dispbe o inciso VIl do art. 19 da Portaria n® 36/2024 -
DPE/AP.

6.7.5. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera ao que prevé
na Portaria n? 36/2024 - DPE/AP.

6.7.6. A fiscalizacao técnica e administrativa podera ser exercida por um unico
servidor, conforme art. 23 da Portaria 36/2024 - DPE/AP.

6.7.7. O desempenho das atribuicées do fiscal de contrato ndo exclui tampouco
reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante a terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resulte de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitérios (art. 24 da Portaria n® 36/2024 - DPE/AP).

7. DAS OBRIGACOES
7.1. Sao obrigacoes da Defensoria Publica do Amapa:
7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

7.1.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos objetos
recebidos provisoriamente com as especificagées constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

7.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigacoes pelo Contratado;

7.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei, neste Termo de Referéncia e
no Edital;

7.1.8. Cientificar o 6rgao de representagéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
Contratado;

7.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacoes
relacionadas a execucao do objeto, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao
do objeto.

7.1.10. A DPE/AP tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

7.1.11. Responder eventuais pedidos de restabelecimento de equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias uteis
a contar da data do protocolo do requerimento.

7.1.12. A DPE/AP né&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7.1.13. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigagdes exigidas;

7.2. Sao obrigacoes da Contratada:



7.2.1. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugdo do servigo, objeto
deste Termo de Referéncia.

7.2.2. Promover a execucdo dos servicos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendacdes aceitas pela boa técnica.

7.2.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela DPE-AP.

7.2.4. Cumprir todos os prazos e condigdes exigidas, bem como observar data,
horario e local da realizagdo da acgéo.

by

7.2.5. Comunicar a DPE-AP, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

7.2.6. A Contratada devera possuir os devidos profissionais de saude para o
funcionamento de um laboratorio, tais como: enfermeiro, técnico de enfermagem,
farmacéutico e biomédico.

7.2.7.0s profissionais da empresa contratada deverdao seguir as devidas
recomendacdes e procedimentos previamente estabelecidos para a execucdo dos
servigos contratados, conforme as entidades fiscalizadoras (Conselho Federal de
Farmacia e Conselho Federal de Biologia).

7.2.8. Repor imediatamente os profissionais a servico desta contratacédo, caso ocorra
auséncia daqueles no periodo da prestacao do servico.

7.2.9. Observar, rigorosamente, a legislacdo e normas regulamentares emanadas
pelos 6rgaos competentes, providenciando todos os alvardas e autorizacbes
necessarios as prestacdes dos servigos deste Termo de Referéncia.

7.2.10. A Contratada devera responsabilizar-se por todas as despesas quanto ao
deslocamento de seus profissionais até o local da Agao, indicado no subitem 5.2.1.2,
assim como por todas as despesas decorrentes da execucdo dos servigos objeto
deste instrumento, tais como salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos
contribuicdes, indenizacdes, auxilios e uniforme completo.

7.2.11. Recolher todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicbes, estaduais e
municipais, que incidam ou venham a incidir sobre a execucao do objeto e apresentar
0s respectivos comprovantes, quando solicitados pela Administragéo;

7.2.12. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse da DPE-AP ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razdo da contratagcdo, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, conforme o caso.

7.2.13. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a
Administracao ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua
ou dos seus prepostos, quando esses tenham sido ocasionados por seus
empregados durante a execugdo dos servicos, independentemente de outras
cominacgdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

7.2.14. Assegurar a Administragdo o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar os
materiais que nao estejam de acordo com as condicoes estabelecidas no presente
Termo, ficando certo que, em nenhuma hipdtese, a falta de fiscalizagao a exime das
responsabilidades pactuadas;

7.2.15. Encaminhar a DPE-AP a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao servico
prestado, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apds a execug¢dao dos
Servigos.

7.2.16. Manter, durante todo o fornecimento, em compatibilidade com todas as
obrigacoes assumidas, e as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste



Termo;

7.2.17. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados quando do fornecimento
dos materiais ou em conexdao com ele, ainda que acontecido em dependéncia da
Administracao Contratante;

7.2.18. Cumprir outras obrigacdes previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

7.2.19. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

7.2.20. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il. da Lei n.® 14.133, de 2021 e prestar todo
esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

7.2.21. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

7.2.22. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a DPE/AP ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugéo contratual
pelo contratante, que ficarda autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.2.23. Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddées que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.2.24. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndao podera
onerar o objeto do contrato;

7.2.25. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do
objeto contratual.

7.2.26. Paralisar, por determinacédo do contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

7.2.27. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagcdo na licitacao;

7.2.28. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢ao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacédo (art. 116, da
Lei n.2 14.133, de 2021);

7.2.29. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.® 14.133, de 2021);
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7.2.30. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no_art. 124, 1l, d. da Lei n®
14.133, de 2021.

7.2.31. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da DPE/AP.

7.2.32. Devera atender e respeitar os critérios de sustentabilidade e realizar a gestao
de residuos, sempre que possivel, como 0 que prevé os subitens 4.3 e seguintes
deste Termo de Referéncia.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. Recebimento do objeto

8.1.1. Os resultados dos exames, assim como os laudos, deverao ser entregues em
expediente préprio e lacrado, e entregues no lugar mencionado neste Termo de
Referéncia (subitem 5.6), sem 6énus de frete para a DPE/AP e acompanhado das
respectivas Notas Fiscais ou documento de cobranga equivalente.

8.1.2. Os objetos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, com
verificacdo posterior da conformidade do servico com as exigéncias contratuais,
conforme alinea “a@”, inciso |l do art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

8.1.2.1.Na constatacdo de defeitos como envelopes/sacos violados,
amassados, rasgados, o material sera rejeitado e devera ser substituido por
outro que atenda as especificacdes técnicas dispostas neste ETP e no futuro
Termo de Referéncia.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou documento de cobrangca equivalente pela
Administracao, apés a verificagdo da qualidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

8.1.3.1.No caso de controvérsia sobre a execug¢dao do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei Federal n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente no que concerne a parcela
incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.1.3.2.0 prazo para a solugédo, pelo Contratado, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a liquidacao
de despesa, nao sera computado para fins do recebimento definitivo.

8.1.3.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucéao do contrato.

8.1.4. Liquidagéo

8.1.4.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, ocorrera
no prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacao da despesa.

8.1.4.1.1.0 prazo de que trata o item anterior podera ser
excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para afericdo ao atendimento das
exigéncias contratuais, conforme art. 79, § 3° da Portaria n® 47/2024 -
DPE/AP.
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8.1.4.2. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou documento equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.1.4.2.1. 0 prazo de validade;

8.1.4.2.2. a data da emisséao;

8.1.4.2.3. os dados do contrato e do 6rgao requisitante;

8.1.4.2.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.1.4.2.5. o valor a pagar; e

8.1.4.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.1.4.3. Havendo erro na nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestado até
que o contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo
apds a comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem 6énus para a DPE/AP.

8.1.4.4. A nota fiscal ou documento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta online ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrnicos oficiais.

8.1.4.5. Constatando-se junto ao SICAF, a situagdo da irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério
da DPE/AP.

8.1.4.6.Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a DPE/AP deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
adicionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.1.4.7. Persistindo a irregularidade, a DPE/AP devera adotar medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.1.4.8. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

8.1.5. Prazo de pagamento

8.1.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme item 7.2 e seus
subitens, nos termos do inciso Il, art. 7%, da Portaria n? 47/2024 - DPE/AP.

8.1.5.2. No caso de atraso pela DPE/AP, os valores devidos ao Contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA - de correcado monetaria.

8.1.6. Forma de pagamento

8.1.6.1. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.1.6.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.



8.1.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagédo aplicavel.

8.1.6.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.1.6.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd retencdo tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selec¢éo e critério de julgamento da proposta:

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como art. 49, inciso Il, da Portaria n®
39/2024 - DPE/AP, que culminara na seleg¢ao da proposta de menor preco global.

9.1.2. O critério de menor prego considerara 0 menor dispéndio para a Defensoria
Publica, atendidos os parametros minimos de qualidade e as demais exigéncias
definidas neste Termo de Referéncia e no Aviso de Contratagéo Direta.

9.1.2.1. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao,
utilizagéo, reposicao, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida, poderédo ser considerados para a definicdo do
menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, de acordo com o0 § 1°
do artigo 34 da Lei Federal n® 14.133/2021

9.2. Exigéncias de habilitagdo

9.2.1. Previamente a celebragdo do contrato, a DPE/AP verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais

como:
9.2.1.1. SICAF;
9.2.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria - Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

9.2.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria - Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu soécio majoritario, por forca do artigo 12, da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicado de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja so6cio majoritario.

9.2.3.Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.2.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.2.5. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
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negativa de contratacao.

9.2.6. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitagdo do interessado
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.2.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela DPE/AP, a respectiva
documentacao atualizada.

9.2.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.2.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

9.2.10. Serado aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

9.2.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

9.2.11.1. Habilitacao juridica:

9.2.11.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.11.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.2.11.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.2.11.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao
de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de marco
de 2020.

9.2.11.1.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.2.11.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagcado no Registro onde tem sede a matriz

9.2.11.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107, da Lei n® 5.764, de 16 de
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dezembro de 1971.

9.2.11.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

9.2.11.3. Regularidade social, fiscal e trabalhista

9.2.11.3.1. Com base no art. 18, incisos | e IlI, da Portaria n? 39/2024 -
DPE/AP, bem como no art. 70, inciso lll, da Lei Federal n? 14.133/2021,
para fins de habilitacao, sera exigido:

9.2.11.3.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional De Pessoas
Juridicas - CNPJ;

9.2.11.3.1.2. Prova de regularidade com o Fundo De Garantia Do
Tempo De Servico - FGTS;

9.2.11.3.2. Declarar em campo préprio do sistema gerenciador da licitacao,
de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao

9.2.11.3.3. Prova de Inexisténcia de Débitos Inadimplidos perante a
Justica Do Trabalho, mediante a apresentacado de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 12 de maio de 1943;

9.2.11.3.4. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto licitado;

9.2.11.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.2.11.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.2.11.3.7. Caso o fornecedor seja considerada isenta dos tributos
estaduais relacionados ao obijeto licitatorio, devera comprovar tal condigéo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.2.11.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.2.11.4. Qualificacao técnico-profissional e técnico-operacional.

9.2.11.4.1. Comprovagdao de que a licitante possui como responsavel
técnico individuo que esteja legalmente habilitado para exercer a
responsabilidade técnica de um laboratério clinico humano e que possua
experiéncia comprovada em estudos de DNA forense;

9.2.11.4.2. Certiddes ou Atestados, regularmente emitidos pelo conselho
profissional competente, quando for o caso, que demonstrem capacidade
operacional na execucdo de servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior;

9.2.11.4.3. Indicacdo do pessoal técnico, das instalacbes e do



aparelhamento adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da
licitagdo, bem como da qualificacdo de cada membro da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos;

9.2.11.4.4. Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial,
quando for o caso;

9.2.11.4.5. Registro ou inscricdo na entidade profissional competente,
quando for o caso;

9.2.11.4.6. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto da contratacao.

9.2.11.4.7. Apresentacao de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade
técnica capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em papel timbrado, assinado e datado, comprovando que a
Contratada tenha fornecido ou que esteja fornecendo este tipo de objeto
satisfatoriamente, para fins de comprovacao de aptiddo para a execugao
do servico.

9.2.11.4.7.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser
apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa contratada.

9.2.11.4.8. Apresentar Licenga/Alvara de Funcionamento da Vigilancia
Sanitaria, consoante o estabelecido no RDC 302 - ANVISA.

9.2.12. O desatendimento de exigéncias meramente formais, entendidas como
aquelas que nao comprometam a afericdo da qualificacdo do licitante ou a
compreensao do conteldo de sua proposta, ndo importara seu afastamento da
licitacdo ou a invalidacdo do processo e devera ser sanado mediante diligéncia
determinada pelo agente de contratacao;

9.2.13. Na andlise dos documentos de habilitagdo, poderao ser sanados erros ou
falhas que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo para fins
de habilitacao e classificacao;

9.2.14. Sao admitidas diligéncias relacionadas a entrega de documentos para
complementacao de informacdes dos documentos ja apresentados, documentos cuja
validade tenha expirado apds a data de recebimento ou ateste de condicdao de
habilitacao preexistente a abertura da sessao publica.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.000,00 (doze mil reais).

10.2. O preco referencial foi alcancado conforme dispde a pesquisa de precos devidamente
juntada aos autos.

11. TERMO DE CONTRATO

11.1. A contratacdo com o Fornecedor que ofertar o menor preco, de acordo com a
necessidade da DPE/AP, sera formalizada por meio de instrumento contratual, emissao de
nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, nos
termos do art. 95, da Lei n? 14.133, de 2021 e art. 32, da Portaria n? 46, de 2024 - DPE/AP.

11.2. A convocagdo do Fornecedor para a assinatura do instrumento contratual
correspondente e retirada da respectiva Nota de Empenho devera ser atendida no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito da prestacao do servigo. Este
prazo podera ser prorrogavel 01 (uma) Unica vez, quando solicitado pela empresa, durante
0 seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragcao;

11.3. Se o fornecedor classificado ndo assinar o Termo de Contrato, nao aceitar ou néo



retirar o0 instrumento equivalente, poderdo ser convocados os demais fornecedores que
tiverem aceitado executar os servicos com precos iguais aos do fornecedor classificado
dispostos na ata do procedimento, na sequéncia da classificacdo, sem prejuizo das
penalidades administrativas cabiveis;

11.4. A recusa injustificada em receber a Nota de Empenho e assinar o Contrato ou seu
substituto implicara na inexecucéao total do compromisso assumido, sujeitando a empresa a
aplicacao das sancdes legalmente estabelecidas;

11.5. Ao retirar a Nota de Empenho e assinar o instrumento contratual ou seu substituto, a
empresa adjudicada obriga-se a entregar o objeto, conforme especificacbes e condi¢des
contidas neste Termo de Referéncia, no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos, bem
como na proposta apresentada, prevalecendo-se, no caso de divergéncia, as
especificacdes e condicdes dispostas neste Termo de Referéncia;

11.6. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 90 (noventa) dias, contados do
recebimento da Nota de Empenho de Despesa ou da assinatura do instrumento contratual,
na forma do art. 105 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.7. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa da Contratada, previstas neste instrumento.

11.8. E admitida a substituicdo do instrumento contratual, como dispde o art. art. 95, inciso
Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, que terd o0 mesmo prazo de vigéncia estabelecido no
subitem anterior.

11.9. A substituicdo do instrumento contratual ndo altera as condicbes e obrigacoes
estabelecidas, que deverdo ser cumpridas na forma prevista neste Termo de Referéncia e
no Edital, conforme o §1° do art. 95, da Lei Federal n® 14.133/2021.

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o fornecedor que, com dolo ou
culpa:

12.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
12.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

12.1.5.Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

12.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execucgédo ou da entrega do objeto da contratacao
direta sem motivo justificado;

12.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucéo do contrato;

12.1.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

12.1.10. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo
falsa quanto as condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da
dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.



12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas no item e subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

12.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

12.2.2. Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens
12.1.1a12.1.12;

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragcao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nao
se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

12.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem como nos demais casos
que justifiquem a imposicédo da penalidade mais grave;

12.3. A aplicagédo das sancgdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em
hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art.
156, §9°, da Lei Federal n® 14.133/2021);

12.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderado ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

12.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei Federal n®
14.133/2021);

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°, da Lei Federal n® 14.133/2021);

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacao das sancodes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei Federal n®
14.133/2021):

12.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

12.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagées dos 6rgéos de controle.



12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores
e sOcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacéo de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160).

12.12. A DPE/AP devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacédo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e

Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

12.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.

12.14. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas neste
Termo de Referéncia e no Aviso de Contratagao Direta.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Defensoria Publica do Estado do Amapé -
DPE/AP, no exercicio de 2024

13.2. A contratagcéo sera atendida pela seguinte dotacao orcamentaria:
13.2.1. Gestao/Unidade:
13.2.2. Fonte de Recursos:
13.2.3. Programa de Trabalho:
13.2.4. GND:
14. CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

14.1. Em observéancia ao art. 7° da Portaria n® 38/2024 - DPE/AP e considerando o baixo
grau de complexidade do objeto e o seu carater comum, bem como os documentos que
compdem a instru¢do do processo licitatorio, verifica-se que as informagdes contidas neste
Termo de Referéncia ndo necessitam de classificacao da informacgéo, nos termos da Lei n®
12.527/2011, e estardo disponiveis para consulta quando da publicacdo do Aviso de
Contratacdo Direta.

Macapéa-AP, 15 de julho de 2024.

TAINA VANESSA CHAGAS RIBEIRO MELO
Assessora Técnica Nivel lll
Coordenadoria de Licitacoes, Contratos e Convénios/DPE-AP
Portaria n°® 1103, de 03 de outubro de 2023.
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