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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO SRP N°90001/2024 — CL/PMPG

REGISTRO DE PRECOS PARA A FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA EXECUTAR OS SERVICOS DE GESTAO
INTEGRADA DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS (DIGITALIZACAO,
GUARDA DE DOCUMENTOS E PROTOCOLO ELETRONICO), PARA A
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE-PMPG, CONFORME TERMO DE
REFERENCIA, ANEXO | AESSE EDITAL.

ABERTURA: Dia 14 de Maio de 2024, as 09h30min (horario de Brasilia).
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A PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE, por intermédio deste Agente de Contratacdo e equipe de apoio
designados pelo Decreto n° 1818/2024 — GAB/PMPG, torna publico que na data e horéario abaixo indicados fara realizar
LICITA(;AO NA MODALIDADE PREGAO, na forma ELETRONICA, tipo MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE
UNICO, através do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, em sessdo publica virtual por meio da INTERNET, mediante
condicBes de seguranca, criptografia e autenticacdo em todas as suas fases, que sera regida por este Edital e pela Lei n°
14.133/2021; Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei Complementar N° 147/2014, objetivando o0 REGISTRO DE
PRECOS PARA A FUTURA E EVENTUAL CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVICOS DE
GESTAO INTEGRADA DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS (DIGITALIZACAO, GUARDA DE
DOCUMENTOS E PROTOCOLO ELETRONICO), PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE-
PMPG, conforme as condi¢des do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

ENDERECO, DATA E HORARIO DO CERTAME
1.1. Este Pregdo Eletronico tera a abertura da sessdo publica no dia, hora e endereco eletrénico abaixo discriminados:
e LOCAL: www.gov.br/compras;

e NUMERO DA LICITAGAO ID N° 90001/2024

« INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 29/04/2024 as 08h00min (horario de Brasilia).
e FIM DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 14/05/2024 as 09h30min (horario de Brasilia).

o DATAE HORA DA ABERTURA DA LICITACAO: 14/05/2024 as 09h30min (horario de Brasilia).
e MODO DE DISPUTA: ABERTO

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢o do certame na data marcada, a sessdo
sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério e endereco eletrénico, salvo
comunicacdo do Pregoeiro em sentido contrario.

Todos os horérios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo, obrigatoriamente e para todos 0s
efeitos, o horario de Brasilia — DF, inclusive para fins de contagem de tempo e registro no Sistema Eletronico e no que se refere
a documentagdo relativa ao certame.

OBSERVAGCAO: adata LIMITE para acolhimento da proposta seré dia 14/05/2024 as 09h30min, e a abertura da sess&o ptblica
no dia 14/05/2024 as 09h30min, tendo em vista o detalhamento do item, o qual deve ser analisado antes da abertura da sesséo,
no sentido de verificar a conformidade com o item 4.3.4.1. deste Edital.

1.DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente certame, REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA EXECUTAR OS SERVICOS DE GESTAO INTEGRADA DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS (DIGITALIZACAO E GUARDA DE DOCUMENTOS), PARA A
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA — PMS, conforme Termo de Referéncia ANEXO | do edital e seus Anexos.
1.2. O critério de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO POR LOTE UNICO, observadas as exigéncias contidas neste
Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto a seguir.

1.3. Em caso de divergéncia entre as especificagdes deste objeto descritas no Sistema Compras.net e as deste Edital, prevalecerdo
as constantes neste ultimo.

2. DA DESPESA, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1. As despesas oriundas do objeto deste certame serdo pagas por conta de recursos do municipio, conforme a dotacéo
orcamentaria que sera definida previamente a contratacéo.
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2.2. Na licitagdo por meio de REGISTRO DE PRECOS néo é necessario a indicagdo orcamentaria, que somente é exigida para
a formalizac8o do contrato ou outro instrumento habil.

3. DISPOSI(;()ES PRELIMINARES

3.1. O presente Edital e seus anexos sdo complementares entre si, de modo que qualquer item, especificacdo ou detalhamento de
proposta constante em um desses documentos, mesmo que ausente no outro, serdo considerados validos e eficazes.

3.2. As empresas interessadas deverdo adquirir o Edital pela Internet, no site: www.gov.br/compras, ou, entdo, mediante a
entrega de 01 (um) pen drive diretamente na sala da CL/PMPG, na Rodovia Perimetral Norte, s/n, Bairro Centro Porto Grande-
AP, no horario de segunda a sexta-feira das 7:30h00 as 13:30h00.

3.3. O Pregéo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante o monitoramento por criptografia
e autenticacao em todas as suas fases;

3.4. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Prefeitura Municipal de Porto Grande, denominado Pregoeiro, mediante a
inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes’” (Www.gov.br/compras);

3.5. Os licitantes deverdo observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura das propostas, discriminados no presente
edital, bem como a data e o horério do inicio da disputa;

3.6. Na hipotese de caso fortuito, forca maior ou de fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a
sessao seratransferida, de forma automatica, para o primeiro dia Gtil imediatamente subsegquente, no mesmo horério ja divulgado,
ressalvada a hipotese de ulterior determinacéo por parte da Prefeitura Municipal de Porto Grande em sentido diverso;

3.7. Antes do recebimento das propostas, na data aprazada neste edital, qualquer pessoa podera impugnar este Edital e/ou Anexos
(s), até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data de abertura das propostas.

3.8. Fica consignado o direito de qualquer interessado no procedimento solicitar esclarecimentos, desde que o faga em até 03
(trés) dias Uteis anteriores a data de abertura das propostas.

3.9. Nos casos descritos nos itens 2.7 e 2.8 poderao os impugnantes ou consulentes dirigir-se ao Pregoeiro Oficial através do e-
mail: pregoeiro.cpl.pmpg@gmail.com ou diretamente no mesmo enderego citado no item 2.2 desse edital.

4. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar do presente processo licitatorio os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas neste Edital
e Anexo (S) e que estejam previamente credenciados no sistema eletrbnico de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras);

4.2. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificados do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela infraestrutura de Chave
Publica Brasileira— ICP — Brasil;

4.3. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data
prevista para abertura da proposta.

4.4. N&o poderdo participar do certame os licitantes:

4.4.1. Constituidos sob a forma de consorcio;

4.4.2. Estejam cumprindo a penalidade de suspensdo tempordria imposta pela Prefeitura Municipal de Porto Grande, ou, ainda,
penalidade imposta por qualquer 6rgao da Administragdo Federal, Estadual ou Municipal;

4.4.3. Sejam declaradas inid6neas em qualquer esfera de Poder;

4.4.4. Estejam em processo de faléncia, dissolucéo ou liquidacéo;

4.45. Tenha objeto social, atividade principal e/ou secundaria incompativel com o objeto licitado, de acordo com a tabela CNAE.

5. REGULAMENTO OPERACIONAL DO PREGAO ELETRONICO

5.1. CONDUCAO DO CERTAME

5.1.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes atribuicdes:

a) coordenar o processo licitatorio;

b) receber, examinar e decidir as consultas e impugnagdes ao edital, subsidiado pelo setor competente, no que couber;
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€) conduzir a sessdo publica na internet;

d) verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio;

e) dirigir a etapa de lances;

f) verificar e julgar as condigdes de habilitacéo;

g) receber, examinar e decidir os recursos interpostos, devendo encaminhé-los a autoridade competente, quando mantiver sua
decisao;

h) indicar o vencedor do certame;

i) adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

j) acompanhar os trabalhos da Equipe de Apoio;

k) encaminhar o processo devidamente instruido & Autoridade competente, visando a homologag&o e a contratacéo.

5.2. CREDENCIAMENTO NA PLATAFORMA

5.2.1. A Prefeitura Municipal de Porto Grande utilizara o portal de Pregdo Eletronico do Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras), para realiza¢do desta licitacéo;

5.2.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregdo deverdo dispor de chave de identificacio e
senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto ao Sistema de Compras do Governo Federal;

5.2.3. Em sendo socio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente, devera apresentar copia do respectivo
Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer os direitos e assumir obrigactes em decorréncia
de tal investidura;

5.2.4. A chave de identificacdo e a senha terdo validade determinada pelo Sistema de Compras do Governo Federal e poderdo
ser utilizadas em qualquer Pregdo Eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa do
Sistema de Compras do Governo Federal, devidamente justificada;

5.2.5. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da chave e senha;

5.2.6. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica responsabilidade legal pelos
atos praticados e a efetiva participagéo em Pregdo a presuncao da capacidade técnica e juridica.

5.3. PARTICIPACAO E PROPOSTA DE PRECOS VIRTUAL

5.3.1. A participagdo no Pregéo Eletrdnico se dard por meio da digitagdo da chave e senha pessoal e intransferivel do
representante credenciado e subsequente encaminhamento da PROPOSTA DE PRECOS, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, observados datas e horéarios limites estabelecidos;

5.3.2. A informacéo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site www.gov.br/compras;

5.3.3. O encaminhamento de PROPOSTA DE PRECOS pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo, previstas no Edital e Anexo(s). Como opg¢do, a PROPONENTE podera declarara no sistema, antes de registrar sua
proposta, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos neste edital, sujeitando-se as sancdes legais na hipotese
de DECLARACAO FALSA;

5.3.4. A PROPONENTE devera informar, no campo INFORMACOES ADICIONAIS — da proposta de precos eletronica:
5.3.4.1. Descricdo do produto (especificacdo), conforme as exigéncias contidas no Termo de Referéncia, contendo a descri¢do
precisa do que pretende ofertar, inclusive com a indicacdo da marca, Valor unitério e total do objeto, podendo complementar as
informagBes encaminhando via sistema através de arquivos (documentos) anexos a proposta;

5.3.4.2. As microempresas - ME e empresas de pequeno porte - EPP deverdo declarar a condicio de ME ou EPP, para utilizagio
dos beneficios resguardados pela Lei Complementar n® 123/2006;

5.3.4.3. A falta da especificacdo, exigido no item 4.3.4.1, observadas as condicBes previstas nos subitens 17.5 deste edital, de
forma que impossibilite 0 exame de conformidade da proposta, implicara na desclassificagdo do licitante;

5.3.5. A PROPONENTE seré responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletronico,
declarando e assumindo como firmes e verdadeiras suas PROPOSTAS E LANCES, bem como os atos praticados diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo a Prefeitura Municipal de Porto Grande ou ao Sistema do Compras do Governo Federal
a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
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5.3.6. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e/ou 0 encaminhamento da proposta virtual que
ensejar o descumprimento dos requisitos de habilitacéo, sujeitara a licitante as sancdes previstas neste edital;

5.3.7. Avalidade da PROPOSTA DE PRECOS sera, de no minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir da data da sessao publica
do Pregéo;

5.3.8. Cabera a PROPONENTE acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando
responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao;

5.3.9. A PROPONENTE devera comunicar imediatamente ao Sistema de Compras do Governo Federal qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

5.4. DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

5.4.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de sistema eletrnico, na data, horario e local
indicados neste Edital.

5.4.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que de alguma forma da descricéo
identifique o licitante, ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis
Ou hao apresentem as especificacbes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

5.4.3. Existindo proposta cadastrada com presuncéo relativa de inexequibilidade, na esteira do entendimento do TCU (Simula
n° 262), ndo desclassificaremos de imediato, a proposta, porquanto, apds o encerramento da fase de lance, iremos oportunizar a
respectiva empresa a possibilidade de comprovar a exequibilidade de sua oferta.

5.4.4. Ocorrendo a eventual possibilidade acima, as licitantes, considerando a possibilidade de lances intermediarios no pregao
eletrdnico (o que ndo gera a obrigatoriedade de “cobrir” o menor valor Proposto), as licitantes ndo devem deixar de registrar Seus
lances, sendo influenciadas pela proposta presumidamente inexequivel que foi registrada.

5.4.5. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos 0s
participantes.

5.4.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
5.4.7. O sistema disponibilizara campo prdprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro € os licitantes.

5.4.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.4.9. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas no Edital.

5.4.10. O licitante somente podera oferecer lance superior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.4.11. O critério de julgamento sera pelo menor valor TOTAL DO LOTE.

5.4.12. Néo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor percentual, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

5.4.13. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificagdo do licitante.

5.4.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrdnico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepcgao dos lances.

5.4.15. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo serd suspensa e tera reinicio somente apds
comunicacéo expressa do Pregoeiro aos participantes.

5.4.16. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediérios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera serd de R$ 1.000,00 (hum mil reais). No valor
total do lote.

5.4.17. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.4.18. A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de dez minutos e, ap6s isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.
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5.4.19. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
5.4.20. Néo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente.
5.4.21. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela
equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecu¢do do melhor preco.
5.4.22. Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrdnico,
CONTRAPROPOSTA ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, a fim de que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, néo se admitindo negociar condiges diferentes daquelas previstas no Edital. A negociagéo
serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.
5.4.23. O critério de desempate com preferéncia de contratacdo para as microempresas — ME e empresas de pequeno porte —
EPP:
5.4.23.1. Entende-se por empate aguelas situaces em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada;
5.4.23.2. Ocorrendo 0 empate, sera obedecido ao seguinte procedimento:
a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, desde que atenda o item 4.3.4.2, sera convocada
pelo sistema para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de precluséo;
b) ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alinea “a” deste item, serao
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do subitem 4.3.4.2, na ordem de classificagéo, para
0 exercicio do mesmo direito;
¢) na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos na alinea “a” deste item, o objeto licitado sera adjudicado em favor
da proposta originalmente vencedora do certame;
d) o disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte;
5.4.23.3. No caso de divergéncia entre o valor unitario e o total do lote, prevalecera o valor unitério.

5.4.24. No caso de falha na conexdo do Pregoeiro ao sistema de licitagdes do Compras do Governo Federal, no decorrer do
pregdo eletrbnico em disceptacdo, enquanto ofertados os lances, se o sistema eletronico permanecer acessivel aos licitantes, 0s
lances continuardo sendo recebidos sem prejuizo dos atos realizados;

5.4.25. Quando ocorrer algum fato superveniente o Pregoeiro podera suspender a sessao do Pregdo na forma eletronica, devendo
ser reiniciada no primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério constante no item relativo a inicio da sessdo de disputa de
pregos, na pagina inicial deste Edital, ou ja marcar uma nova data e horario para continuagdo do certame;

5.4.26. Cabe ao Pregoeiro analisar, a pedido ou de oficio, os casos impeditivos, modificativos ou suspensivos do procedimento
de pregéo eletronico, cabendo da decisdo que suspender o certame, pedido de reconsideracéo;

5.4.27. Continuando o Eventual empate entre propostas, o critério de desempate serd aguele previsto no artigo 60 da Lei n°
14.133/2021.

5.5. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

5.5.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, 0 Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto ao maior desconto ofertado, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacdes
do objeto.

5.5.2. N&o ser4 aceita a proposta ou lance vencedor cujo valor ofertado seja superior com o estimado pela Administracéo ou
manifestamente inexequivel.

5.5.3. Havendo necessidade de comprovagéo de exequibilidade, na esteira do entendimento do TCU (Simula n® 262), a empresa
terd oportunidade de comprovar o fornecimento, através de documento enviado via sistema, no prazo de 1 (uma) hora, quando
solicitado pelo pregoeiro.

5.5.4. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
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convocatdrio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacGes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.5.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para tanto,
sob pena de néo aceitacdo da proposta.

5.5.6. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se 0s que contenham as caracteristicas do servigo
ofertado, além de outras informagcdes pertinentes, a exemplo de propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.

5.5.7. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderéa ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes
de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

5.5.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.5.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
da mesma.

5.5.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais
vantajoso, com o fim de negociar a obtenco de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢es diversas das previstas neste
Edital.

5.5.11. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar com o licitante
para que seja obtido preco melhor.

5.5.12. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6. DA ANALISE TECNICA DA PROPOSTA
6.1. A anlise técnica da Proposta, serd conduzida pelo setor de licitagdes com apoio da comisséo especial multidisciplinar criada
para esse fim, em conformidade com o item 10 do Termo de Referéncia;

7.DAHABILITACAO

7.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta classificada em primeiro
lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢Bes de participacéo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacao no certame ou a futura contratacéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Iniddneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal
de Contas da Unido - TCU;

7.2. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, por forga do artigo
12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangBes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

7.3.1. Caso conste na Consulta de Situacéo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.2. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condic&o de participacéo.
7.3.3. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.
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7.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de
2 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo.

7.5. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos
originais ndo-digitais quando houver divida em relacéo & integridade do documento digital.

7.6. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
7.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

7.7.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND
e a0 CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

7.8. A documentacdo exigida para fins de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera
ser substituida pelo registro cadastral no SICAF

7.9. Para fins de habilitacdo os licitantes deverdo encaminhar EXCLUSIVAMENTE via o sistema, as documentacfes
relacionadas nos itens a seguir, sob pena de inabilitagao:

7.8.1. HABILITACAO JURIDICA:

7.8.1.1. Cédula de identidade do s6cio administrador ou representante legal da empresa;

7.8.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condic&o de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.8.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

7.8.1.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz,
no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

7.8.1.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

7.8.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n°5.764, de 1971;

7.8.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagdo;

7.8.1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidac&o respectiva;

7.8.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.8.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

7.8.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos 0s
creditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Sacial, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

7.8.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

7.8.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa - CNDT, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

7.8.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;

7.8.2.6. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao, sob pena de inabilitagdo.
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7.8.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.8.3.1. Certiddo Judicial Civel Negativa, de A¢des de Execuc¢do Fiscal, Municipal ou Estadual, Execucdo patrimonial,
Faléncia e Recuperacdo Judicial (Concordata) expedida pelo distribuidor judicial da sede do licitante, que esteja dentro
do prazo de validade expresso na propria certiddo (Lei n°® 11.101/2005);

7.8.3.2. Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio social, autenticados pela junta comercial da
sede da licitante, ja exigiveis e apresentados na forma da lei , que comprovem a boa situacéo financeira da empresa,
vedada a sua substitui¢cdo por balancetes ou balancos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, anexando ao Balango a Certiddo de Habilitacdo
Profissional e Certiddo Negativa de Débitos, certificando que o profissional identificado no presente documento
encontra-se em situacgdo regular junto ao referido Conselho de acordo com a Resolugdo CFC n° 1.637/2021, juntamente
com a certiddo emitida pela Junta Comercial no termos do artigo 8° da IN 103 de 30/04/2007, Certiddo Especifica Digital
de arquivamento, e de participacdo societaria em nome dos sécios emitida pela Junta Comercial da sede da licitante,
devidamente atualizada, ou seja, com data de expedicdo ndo superior a 60 (sessenta) dias, Declaracdo de
responsabilidade emitida pelo profissional Contador se responsabilizando com todas as informagdes contidas no
Balanco Patrimonial

No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e
demonstracBes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

Comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtenc¢do de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total / Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

As empresas, que apresentarem resultado inferior a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacdo ou do item pertinente.

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - —
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
LC= Ativo Circulante

Passivo Circulante

Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e demonstragdes contabeis assim apresentados:
Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade andnima): por fotocdpia registrada ou autenticada na Junta
Comercial,

Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA): por fotocopia do livro Diario, inclusive com os Termos de
Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro
6rgdo equivalente; ou
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Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006:

a) Por fotocopia (do balango e demonstracGes contabeis) registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou

b) Por fotocopia do Balanco e das Demonstracdes Contdbeis devidamente registrados ou autenticadas na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante;

c) Sociedade criada no exercicio em curso: fotocdpia do Balangco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado
na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

d) O balanco patrimonial e as demonstra¢fes contabeis deverdo estar assinados por Contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

e) Notas explicativas, compreendendo o resumo das politicas contabeis significativas e outras informagdes
explanatdrias, conforme Modelo Contabil para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituida pela resolucao
CFC n° 1.418, de 05 de dezembro de 2012;

f) O Balanco Patrimonial também podera ser disponibilizado via Escrituragdo Contabil Digital — ECD, desde que
comprovada a transmissdo desta & Receita Federal do Brasil, por meio da apresentacdo do Termo de Autenticacdo
(recibo gerado pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED).

7.8.3.3. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balanco patrimonial do Gltimo exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n° 8.538,
de 2015);

7.8.34. )No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e
demonstfagﬁes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

7.8.3.5. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

7.8.3.6. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da Ultima auditoria contéabil-financeira,
7.8.3.7. conforme dispde o artigo 112 da Lei n®5.764, de 1971, ou de uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador;

7.8.3.8. Certiddo Negativa de (Nada Consta) na Distribuicdo (Ac¢des de Faléncias e Recuperacfes Judiciais) originaria
do site do Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territdrios, A certiddo civel atende ao disposto no inciso Il do artigo
69 da Lei n®14.133/2021 Lei 14.133/2021, em nome da pessoa juridica e dos seus socios, juntamente com a do Tribunal
Regional Federal de competéncia da unidade jurisdicional da sede da Licitante, em data ndo superior a 30 (trinta) dias
da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar no documento, através do sitio do Tribunal Regional Federal.
7.8.3.9 Certidao Negativa de (Nada Consta) na Distribuicdo (AcOes de Faléncias e Recuperacfes Judiciais) originaria
do site do Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territdrios, A certiddo civel atende ao disposto no inciso 11 do artigo
69 da Lein®14.133/2021, em nome da pessoa juridica e dos seus socios, juntamente com a do Tribunal Regional Federal
de competéncia da unidade jurisdicional da sede da Licitante, em data ndo superior a 30 (trinta) dias da data da abertura
do certame, se outro prazo nao constar no documento, através do sitio do Tribunal Regional Federal.

7.8.4. QUALIFICACAO TECNICA

7.8.4.1. A titulo de qualificagdo técnica, a licitante devera apresentar:

7.8.4.1.1. A Empresa Contratada devera apresentar, a titulo de qualificacdo técnica, a seguinte documentacéo:

7.8.4.1.2. Deverao comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto do presente Termo de Referéncia mediante apresentagdo de Atestado(s) ou Declaragdo(oes) de Capacidade
Técnica, em copia, acompanhada do original ou autenticada por cartorio competente, fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, em papel timbrado do emitente, que comprove(m) que a licitante executou Servicos de Digitalizacdo de
documentos, OCR, Indexacdo e Assinatura Digital (criptografada), Organizacdo de Documentos, Modelagem de Processos,
Migracéo e Integracdo de Dados para Software de Gerenciamento Eletronico de Documentos, Elabora¢do ou Aplicacéo de
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Instrumentos de Gestdo Documental, (Aplicacdo de Codigo de Classificacdo de Documentos e Tabela de Temporalidade), no
minimo de, paginas/imagens, o equivalente a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos do objeto ora demandado, nas
especificacbes abaixo:

a) Executou ou executa servigos com Fornecimento de Software de Gerenciamento Eletronico de Documentos e Protocolo
Eletronico (workflow), com Manutengao Preventiva e Corretiva.

b) Executou ou executa servicos de Guarda Documental (Armazenagem/custodia), com gerenciamento minimo de 4.650 (quatro
mil seiscentas e cinquenta) caixas-box arquivo, com transporte de urgéncia e normal.

c) No caso de atestados emitidos por empresa de iniciativa privada, nao serdo considerados aqueles emitidos por empresas
pertencentes a0 mesmo grupo empresarial da empresa proponente ou em participagao consorciada.

d) Tais exigéncias justificam-se pela necessidade minima de pessoal técnico, infraestrutura e capacidade técnica operacional
satisfatoria, visando o cumprimento e execugdo do objeto, sempre respeitando o inciso Il do art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

e) Admitir-se-4 0 somatorio de atestados e/ou declaragdes de periodos concomitantes para comprovar a capacidade técnica.

f) O(s) Atestado(s) ou Declaragdo(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos prestados, no ambito de sua
atividade economica principal e/ou secundaria, especificada no contrato social, devidamente registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil - RFB.

g) Para atestar a veracidade do Atestado(s) ou Declaragio(oes) de Capacidade Técnica, o pregoeiro podera solicitar como
documentos complementares contratos e pelo menos 02(duas) notas fiscais, expedidos apds a conclusédo do contrato ou decorrido
no minimo 01 (um) ano do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido firmado contrato para ser executado em prazo inferior.
h) A licitante devera comprovar experiencia minima de 36 (trinta e seis) meses na prestacdo dos servigos do objeto ora
demandado, ininterruptos ou ndo.

7.8.4.2. Apresentar os documentos relativos ao registro ou inscricdo junto ao Conselho Regional de Biblioteconomia da
circunscricdo em que a licitante for constituida, da empresa e do responsavel técnico (bibliotecario ou Arquivista), que deverao
estar acompanhados com a prova de quitacdo, relativo ao exercicio em curso, sob pena de desclassificagdo da licitante;

7.8.4.3. A comprovacdo do vinculo funcional ou societario, devera ser apresentada através de:

a) Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS;

b) Copia do Contrato de Prestacéo de Servicos;

c) Copia do ato de investidura no cargo ou copia do Contrato Social, quando se tratar de diretor ou socio.

7.8.4.4. 0 vinculo funcional podera ainda ser comprovado através de declaracio de compromisso de vinculag&o contratual futura
para atender o contrato;

7.8.4.5. O quadro de pessoal a que se refere o subitem anterior devera contar com, no minimo:

a) 01 (um) profissional com formacdo superior na area de Biblioteconomia com diploma reconhecido pelo Ministério da
Educacéo, ou 01 (um) profissional com formacéo superior na area de Arquivologia com diploma reconhecido pelo Ministério
da Educacéo, deverd apresentar Atestado de Capacidade Técnica do Profissional, com no minimo 01 (ano) de atuacéo na area
de Gestdo de Documental;

b) 01 (um) profissional com formag&o superior na &rea de Tecnologia da Informag&o com diploma reconhecido pelo Ministério
da Educacéo, devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica do Profissional, com no minimo 01 (ano) de atuacéo na area
de Gestéo de Documental

c) 01 (um) profissional com formagao superior, que comprove possuir Certificagdo CDIA+ (Certified Document Imaging
Architect), emitido pela COMPTIA. Esta certificagdo comprova o conhecimento e competéncia técnica na Industria de
“Document Imaging”. Os profissionais com a certificagdo CDIA+ possuem conhecimentos e a especializagdo necessarios para
planejar, especificar e desenhar uma solugao de “Document Imaging” com eficacia e sucesso, devera apresentar Atestado de
Capacidade Técnica do Profissional, com no minimo 01 (ano) de atuacéo na area de Gestdo de Documental.

7.8.4.6. As empresas deverdo apresentar ainda:

a) Certiddo junto ao Conselho Regional de Contabilidade — Certiddo de Regularidade Profissional (CRP) do profissional
responsavel. Conforme Resolugédo CFC 871/00, art.1°, &unico; art. 177 da Lei no 6.404/76, Resolugdo CFC N° 1.363/2011, art.
2° inciso VI, alterada pela Resolugédo CFC N° 1.402/12;
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c) Alvara vigente de Localizagdo e Funcionamento;

d) Alvara vigente da Vigilancia Sanitéria;

e) Alvara vigente do Corpo de Bombeiros do Estado do Amapg;

f) Certificado ou Declaracdo vigente de Controle de Pragas, emitida por empresa devidamente credenciada nos termos da
legislacéo vigente, (apresentar documento autenticado em cartorio de notas te titulos ou por servidor da PMPG);

g) Apolice vigente de Seguro Patrimonial Contra Sinistros;

h) Contrato vigente com empresa de seguranca patrimonial, (apresentar documento autenticado em cartorio de notas te titulos
ou por servidor da PMPG);

7.85. DAVISTORIA PARA LICITACAO
7.8.5.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria, em conformidade com
0 que dispde o item 26 do Termo de Referéncia.

7.8.6. DAS OUTRAS DECLARACOES

7.8.6.1. Que o licitante esta ciente e concorda com as condi¢fes contidas no Edital e seus anexos, bem como, de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital, conforme ANEXO lll;

7.8.6.2. Que inexistem fatos impeditivos ao licitante para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores, conforme ANEXO 1V;

7.8.6.3. Que o licitante ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo, conforme ANEXO V;

7.8.6.4. Que o licitante cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123 de 2006, estando apta a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seu art. 42 a 49, conforme ANEXO VI,

7.8.6.5. Que sua proposta do foi elaborada de forma independente, conforme ANEXO VII;

7.8.6.6. Que o licitante ndo possui vinculo com Administragéo Publica Municipal, conforme ANEXO VIII;

7.9. As certiddes que nfo apresentarem em seu teor, data de validade previamente estabelecida pelo Orgéo expedidor, deverdo
ter sido expedidas até 90 (noventa) dias antes da data da sessdo publica deste Pregéo.

7.10. Seré inabilitada a licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos,
ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

7.11. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substéncia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-Ihes validade e eficécia para fins de habilitacéo e classificagao.

7.12. No caso de inabilitagdo, havera nova verificacdo no sistema da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos
44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.

7.13. Se aproposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro, examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este edital.

7.14. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, o licitante sera declarado vencedor.

7.15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, e
uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada
para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administracéo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagéo de justificativa.
7.16. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem
prejuizo das sangBes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.
Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para regularizacao.
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7.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando
no “chat” anova data e horario para a continuidade da mesma.

7.18. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os
requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver
concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicac8o das sangBes cabiveis.

8. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2 (duas) horas, via sistema, a contar
da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrnico e devera:

8.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
devendo a tltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

8.1.2. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

8.1.3. A proposta final devera ser documentada nos autos e seré levada em consideragao no decorrer da execugdo do contrato e
aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

8.1.4. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam
a Contratada.

9. DOS RECURSOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera durante o prazo de 20 (vinte) minutos, manifestar a intencdo de recorrer, de
forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(Bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do
sistema.

9.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencéo de
recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

9.2.1. No juizo de admissibilidade das inten¢des de recurso deve ser avaliada tdo somente a presenca dos pressupostos recursais:
sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e motivacdo — TCU - Ac. 520/2014 - Plenério.

9.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencédo de recorrer importaré a decadéncia desse direito.

9.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentar as razdes,
pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também
pelo sistema eletrdnico, em outros 03 (trés) dias uteis, que comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.3. Ndo serdo aceitas as intengBes de recursos e recursos propriamente ditos meramente protelatérios e sem a devida
fundamentagdo técnica ou legal.

9.3.1. O simples descontentamento do licitante ndo justifica o cabimento da intencdo de recurso.

9.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.5. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste Edital.

9.6. Néo serdo conhecidos os recursos apresentados intempestivamente e/ou subscritos por representantes ndo habilitados
legalmente ou ndo identificados no processo para responder pela licitante.

10. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

10.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacéo da sessao publica precedente
ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
10.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o
contrato, n&o retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagéo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1°
da Lei Complementar n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

10.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

10.3. A convocagio se dard por meio do sistema eletronico (“chat™), e-mail, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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10.4. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos sistema gerenciador da licitacao.

11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1. O objeto da licitagdo seré adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicéo de
recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos recursos apresentados.

11.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o procedimento
licitatorio.

12. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Homologado o resultado da licitacdo, tera o adjudicatério o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

12.2. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura da Ata de Registro de
Precos, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrdnico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.
12.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado uma Gnica
vez, por igual periodo, quando solicitado pelo (s) licitante (s) vencedor (S), durante o seu transcurso, ndo ultrapassando 12 (doze)
meses e desde que devidamente aceito.

12.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro de todos 0s itens constantes no
Termo de Referéncia, com a indicacéo do licitante vencedor, a descri¢do do (s) item (ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condigdes.

12.5. O drgédo gerenciador responsavel pelo gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele decorrente sera a Secretaria
Municipal de Fazenda e as demais secretarias que figurarem como participes do registro de precos, podendo utilizar a ata oriunda
da licitacdo, conforme a demanda que Ihes compete.

13. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

13.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

13.2. O adjudicatério tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de
Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de
decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

13.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante 0 6rgao ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou
aceite do instrumento equivalente, a Administracao poderd encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

13.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario
e aceita pela Administraggo.

13.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada, implica no reconhecimento
de que:

13.5.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexas;

13.5.3. A contratada reconhece que as hipoteses de extingdo contratual previstas no rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137,138 e 139 da Lei n® 14.133/2021.

13.6. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia méxima decenal, desde que a autoridade competente ateste que as condi¢des e 0s precos
permanecem vantajosos para a Administracéo, permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem énus para
qualquer das partes, conforme art. 107 da Lei n.° 14.133/2021.

13.7. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condigBes de habilitacdo consignadas no edital, que deverao ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.
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13.8. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas no edital ou se recusar a
assinar o contrato, a Administragao, sem prejuizo da aplicagéo das sangbes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante,
podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacéo, para, ap6s a comprovacao dos requisitos para habilitagéo,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociag&o, assinar o contrato.

14. DA ENTREGA, CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
14.1. Os critérios de entrega, aceitacdo e fiscalizagdo do objeto estdo previstos no Termo de Referéncia, anexo | do edital.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
15.1. As obrigagBes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas na Minuta do Contrato e no Termo de Referéncia.

16. DO PAGAMENTO
16.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e na Minuta do Contrato, anexo a este Edital.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. As san¢Bes administrativas foram estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1. Até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer cidadao podera impugnar
este Edital.

18.2. A impugnagcéo e os pedidos de esclarecimentos deverao ser enviados exclusivamente por meio eletrénico via internet para
o0 e-mail: pregoeiro.cpl.pompg@gmail.

18.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnagéo no prazo de até 2 (dois) dias
Uteis.

18.4. Acolhida a impugnagéo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracéo nao afetar a formulacéo de propostas.

18.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

18.6. As respostas as impugnagcdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como, outros avisos de ordem geral, seréo cadastradas
no sitio www.gov.br/compras, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

18.7. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do
processo de licitagdo.

18.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas no sistema e vinculardo os participantes e a administrag&o.

19. DAS DISPOSIQC)ES GERAIS DO EDITAL E SEUS ANEXOS.

19.1. A Administracdo podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua
Obice manifesto e incontornavel, ou anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de terceiros, salvo quando for vidvel a
convalidacgdo do ato ou do procedimento viciado.

19.2. A anulacéo do pregdo induz a do contrato.

19.3. A anulacéo da licitagdo por motivo de ilegalidade néo gera obrigacao de indenizar.

19.4. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informacéo ou de documentos que deveriam ter
sido apresentados para fins de classificagéo e habilitac&o.

19.5. O ndo envio da documentacéo solicitada pelo Pregoeiro, nos prazos previstos neste edital serd considerado abandono do
certame, 0 que resultara na desclassificagdo/inabilitagéo do licitante e sujeicdo as sancdes previstas neste Edital.

19.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o diado inicio e incluir-se-a 0 do vencimento.
S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na Administracao.
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19.7. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara na inabilitacdo da licitante e/ou desclassificacdo de
sua proposta, desde que seja possivel a afericdo de sua habilitagdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realiza¢do
da sessdo publica do pregéo.

19.8. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliac&o da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.
19.9. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatorio, desclassificar a proposta da licitante que for
declarada inid6nea, assegurada a ampla defesa.

19.10. O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagBes prestadas e dos documentos apresentados em
qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagBes nele contidas
implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a rescisao do
contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

19.11. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

19.12. No julgamento das propostas e da habilitagéo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-Ihes validade e eficécia para fins de habilitacéo e classificagao.

19.13. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

19.14. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo,
prevalecera as deste Edital.

19.15. O foro da Comarca de Porto Grande, Estado do Amapa, com excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
serd o designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes da presente licitacdo e da aplicacdo do presente
Edital.

20. DA SUBCONTRATACAO.
20.1. O fornecedor ndo podera subcontratar a execugao do objeto.

21.DOS ANEXOS

21.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

21.1.1. ANEXO I — Termo de Referéncia;

21.1.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Pregos;

21.1.3. ANEXO Il — Modelo ou Declaragdo de Capacidade Técnica;

21.1.4. ANEXO IV — Modelo de Declaracao de Cumprimento dos Termos do Artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;
21.1.5. ANEXO V — Modelo de Declaracéo de Elaborag&o Independente de Proposta;

21.1.6. ANEXO VI — Modelo de Declaracao para Microempresa e Empresa de Pegqueno Porte;

21.1.7. ANEXO VII — Minuta de Ata de Registro de Precos;

21.1.8. ANEXO VIII — Minuta de Contrato.

Porto Grande/AP, 08 de Abril de 2024.

EXPEDITO DA SILVA VIANA
(Agente de Contratacdo - CL/PMPG)
Decreto n° 1818/2024-PMPG
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Em:

APROVO o presente Termo de Referéncia.

12024,

José Maria Bessa de Oliveira
Prefeito Municipal

1.DO OBJETO
1.1. Abertura de procedimento licitatdrio para contratagdo eventual e futura, sob demanda, de empresa especializada para
os SERVICOS DE GESTAO INTEGRADA DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
(DIGITALIZACAO, GUARDA DE DOCUMENTOS E PROTOCOLO ELETRONICO), PARA A PREFEITURA
MUNICIPAL DE PORTO GRANDE -PMPG, de acordo com as especificacfes e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia— T.R.

executar

1.2. Da especificac¢do do Objeto:

Quantidade
Item Especificagbes do Servigos Unidade Total
Estimada

Aquisicdo de Software de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos — GED

01 | eProtocolo Eletronico (com fornecimento de codigo fonte). Unillicencas 01
Treinamento para manuseio e inser¢do de dados em Sistema de GED e .

02 Protocolo Eletrénico, de Usuarios/Multiplicador. Treinamento 100

03 Organizacdo de Acervo Documental (higienizacdo mecanica, catalogacéo, Paginas 6.900.000
preparo para escaneamento, armazenagem e descarte).
Digitalizacao de Documentos Oficio, A4 e/ou A0, indexa¢do, com aplicacéo -

04 de OCR e certificagdo digital. Paginas 6.900.000
Mapeamento de Processo com Revisdo/Aplicacdo do Cadigo e Classificagao .

05 documental da PMPG e de Tabela de Temporalidade de referéncia. Paginas 6.900.000

06 Migracdo de Dados para Software e Integracdo entre Sistemas Imagem 6.900.000

disponibilizados, com suporte técnico e manutencgdo preventiva e corretiva.
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Transporte do acervo documental da PMPG para a sede da Contratada. caixa-box 9.300
07 padréo
08 Guarda Estruturada de Documentos Arquivo Fisico. caixa-box 9.300
Pesquisa/busca/movimentacdo/transporte (ida efou volta) de documentos
09 custodiados para atender pedidos de vista aos originais, Viagem/Més 200
documento/processos/caixas.
Guarda Digital de documentos com 10 terabyte cloud storage, com acesso 24
10 horas, visibilizado via web. 10 Terabyte 12

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. Considerando, que os acervos arquivisticos enfrentam inimeros desafios de preservagdo, documentos se deterioram em
quantidades cada vez maiores, registros baseados em papel estdo em perigo devido a seu conteido &cido, mau armazenamento,
manuseio incorreto, sinistros e outras eventualidades.

2.2. Considerando, que a digitalizacdo dos acervos proporcionard maior facilidade de acesso aos processos constantemente
requisitadas e impede o avango da deterioragéo causado pela manipulagéo dos originais, podendo substituir os documentos
originais - com valor legal - que podem ser descartados ap6s a digitalizacdo, permitindo melhor utilizagdo dos espacos de
armazenamento, desde que obedecida as especificacbes da legislacdo vigente.

2.3. Considerando, que a gestdo de documentos garante uma eficiente recuperacao da informagéo, a racionaliza¢éo da producéo
de documentos, a uniformizacéo de procedimentos e otimizag&o dos processos.

2.4. Considerando, que 0 municipio de PORTO GRANDE-AP, possui 19.669 (dezenove mil seiscentos e sessenta e nove)
habitantes (dados constantes em www.portal.ap.gov.br/conheca/porto-grande), o que a Prefeitura tem por objetivo de garantir
aos municipes a prestagao dos servigos municiais, e no decorrer da prestacdo dos servigos, se produziu uma imensa quantidade
de papel, principalmente com processos administrativos, nas diversas unidades administrativas que compde a estrutura da
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE-AP, sendo: Gabinete do Prefeito, Procuradoria-Geral do Municipio,
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Desenvolvimento Urbano, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Secretaria
Municipal de Educacéo, Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca, Secretaria
Municipal de Planejamento e Finangas, Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Cultura e Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e demais 6rgéos.

2.5. Considerando, com o presente procedimento busca implantar o servigo de gestéo integrada de documentos e protocolo
eletrdnico, contratacdo esta, alinhada & nova legislagéo (Decreto 10.278, de 18 de marco de 2020), que estabelece a técnica e 0s
requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os
mesmos efeitos legais dos documentos originais, como principal consequéncia, temos a modernizagéo do servicos publicos, com
uma maior eficacia e rapidez na respostas aos usuarios, eliminacdo dos procedimentos e além de trazer inimeros beneficios a
PMPG destacando a eliminag&o dos de custos com armazenagem de papel, tempo de localizagdo de documentos e a consideravel
melhoria na gestdo documental de arquivos.
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2.6. Considerando, a legislacéo aplicavel ao procedimento de gestao integrada de documentos, dos quais contemplam os Servicos
de Gestdo de Informagdes (DIGITALIZACAO E GUARDA DE DOCUMENTOS) para atendimento a PMPG/AP visando o
atendimento aos seguintes requisitos legais:

2.6.1. A Lei Geral de Arquivos, onde podemos citar o Art. 1°, Capitulo 1, Lei n°8.159, de 08 de janeiro de 1.991, e no § 1°, Art.
1° da Resolucdo CONARQ n° 14, de 24.10.2001, que determinam, in verbis, respectivamente:

“K dever do Poder Publico a gestao documental e a proteciio especial
a Documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elemento de prova e informacio”

2.6.2. A Lei de Acesso a Informagéo n° 12.527, de 18 de novembro de 2.011, onde podemos citar o Art. 5°:
“K dever do Estado garantir o direito de acesso a informagcao, que
serd franqueada, mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensio.”

2.6.3. A Resolucdo n° 25, de 27 de abril de 2007 do CONARQ, bem como a exigéncia que o Sistema atenda aos requisitos
obrigatdrios descritos e-ARQ 1.0 de 04/12/2006 do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, além de todos os requisitos
técnicos e funcionais que serdo abordados no Termo de Referéncia e Edital.

2.6.4. Lei de Digitalizacdo de Documentos de n° 12.682 de 09 de julho de 2012, que disp&e sobre a elaboracéo e o arquivamento
de documentos em meios eletromagnéticos, onde destacamos:

Art. 1° A digitalizacdo, 0 armazenamento em meio eletrénico, dptico
ou equivalente e a reproducdo de documentos publicos e privados
serdo regulados pelo disposto nesta Lei.

Paragrafo Unico. Entende-se por digitalizacao a conversao da fiel
imagem de um documento para codigo digital.

Art. 3° O processo de digitalizacdo devera ser realizado de forma a
manter a integridade, a autenticidade e, se necessario, a
confidencialidade do documento digital, com o emprego de
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves
Pdblicas Brasileira - ICP - Brasil.

Paragrafo Unico. Os meios de armazenamento dos documentos
digitais deverao protegé-los de acesso, uso, alteracdo, reproducio e
destruigdo ndo autorizados.

Art. 4° As empresas privadas ou 0s 6rgdos da Administracéo Publica
direta ou indireta que utilizarem procedimentos de armazenamento
de documentos em meio eletrénico, éptico ou equivalente deverado
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adotar sistema de indexac&o que possibilite a sua precisa localizacéo,
permitindo a posterior conferéncia da regularidade das etapas do
processo adotado.

2.6.5. Lei n° 13.875 de 20 de setembro de 2019, que altera o procedimento da digitalizacdo de documentos de n° 12.682 de 09
de julho de 2012, onde destacamos:

Art. 10. ALei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, passa a vigorar
acrescida do seguinte art. 2°-A:

“Art. 2°-A. Fica autorizado o armazenamento, em meio eletronico,
Optico ou equivalente, de documentos publicos ou privados,
compostos por dados ou por imagens, observado o disposto nesta
Lei, nas legislacdes especificas e no regulamento.

8§ 1° Apds a digitalizagdo, constatada a integridade do documento
digital nos termos estabelecidos no regulamento, o original podera
ser destruido, ressalvados os documentos de valor histérico, cuja
preservacdo observara o disposto na legislacdo especifica.

8 2° O documento digital e a sua reproducdo, em qualquer meio,
realizada de acordo com o disposto nesta Lei e na legislagdo
especifica, terdo 0 mesmo valor probatério do documento original,
para todos os fins de direito, inclusive para atender ao poder
fiscalizatorio do Estado.

8§ 3° Decorridos os respectivos prazos de decadéncia ou de
prescricao, os documentos armazenados em meio eletrénico, 6ptico
ou equivalente poderao ser eliminados.

8§ 4° Os documentos digitalizados conforme o disposto neste artigo
terdo o mesmo efeito juridico conferido aos documentos
microfilmados, nos termos da Lei n°® 5.433, de 8 de maio de 1968,
e de regulamentac&o posterior.

§ 5° Ato do Secretario de Governo Digital da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia estabelecer4 os documentos cuja reproducéo contera
codigo de autenticagdo verificavel.

§ 6° Ato do Conselho Monetario Nacional dispora sobre o
cumprimento do disposto no 8 1° deste artigo, relativamente aos
documentos referentes a operacBes e transacdes realizadas no
sistema financeiro nacional.

§ 7° E licita a reproducdo de documento digital, em papel ou em
gualquer outro meio fisico, que contiver mecanismo de verificagdo
de integridade e autenticidade, na maneira e com a técnica definidas
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pelo mercado, e cabe ao particular o 6nus de demonstrar
integralmente a presenca de tais requisitos.

8 8°Para a garantia de preservacao da integridade, da autenticidade
e da confidencialidade de documentos publicos sera usada
certificagdo digital no padréo da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).”

2.6.6. Decreto n° 10.278, de 18 de marco de 2020, que: Regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da lei 13.874, de
20 de setembro de 2019, e no art. 2°- A da Lei 12.682, de 09 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos para a
digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais
dos documentos originais.

2.7. Considerando, que a PMPG, guarda seus processos de contratos, prestacdo de contas, RH e pagamentos entre outros, em
varios locais inadequados, como demostrado no relatorio fotogréafico anexo, e ainda, que néo dispde de espacos e ambientes
salubres/adequados para a guarda e conservacao € que se propde a demanda;

3.DOS OBJETIVOS

3.1. Objetivos Gerais:

* Aplicar sistemas eficientes e dindmicos para a melhoria da gestdo da informagdo da PMPG.

* Preservar informagoes de importancia para a administragao publica e para pesquisa.

» Atuar em consonancia aos preceitos legais quanto a preservacao e acesso de documentos publicos, conforme estabelece a
Constituicdo Federal.

3.2. Objetivos Especificos:

» Digitalizar os acervos arquivisticos da PMPG.

* Custodiar documentos depois de digitalizados, exceto processos administrativos em tramitacao.

* Racionalizar a disposigdo espacial para a guarda de documentos.

* Racionalizar o acesso e agilizar o processo de consulta a documentos.

* Proporcionar aos usuarios um atendimento com melhor qualidade e em menor tempo.

* Proporcionar mais dinamismo e eficiéncia no acesso a informagao.

* Proporcionar a correta tramitagao processual, via protocolo eletronico.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS:

4.1. O Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos, com acesso via web http, para implantacdo na PMPG, devera ser
utilizado para controle do tramite de documentos digitais e documentos no ambito dos 6rgdo da PMPG, incluindo as operactes
como: captura de documentos, aplicacdo do plano de classificacdo, controle sobre os prazos de guarda e destinagdo,
armazenamento seguro e procedimentos que garantem 0 acesso e a preservacao a médio e longo prazo de documentos
arquivisticos digitais e ndo digitais confiaveis e auténticos. A utilizacdo do Sistema a ser contratado, garantird o controle dos
processos e documentos dirigidos a PMPG, além de seus armazenamentos e tramites, sendo tudo registrado em meio eletrénico,
permitindo maior agilidade administrativa e seguranca aos usuérios e funcionarios das secretarias da PMPG e ampla
transparéncia dos trabalhos com a possibilidade de tornar tais documentos acessiveis pela internet atendendo inclusive a
determinagBes legais, atendendo também as seguintes caracteristicas minimas:
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4.1.1. Gestdo De InformagGes:
Estruturada;

Néo estruturada;

Arquivos digitais em todos os formatos;
Relacionamento entre as informagdes;

4.1.2. Da ferramenta case para construcéo de formularios:

Criac8o de formularios na Propria interface da ferramenta, sem necessidade conhecimento de programagcao.

Campos dos formularios com os tipos de dados, texto, texto longo, data, data e hora, nimero inteiro, valor monetario, lista fixa,
lista dinamica, imagem, nimero identificador Unico, CPF, CNPJ, auto numeracdo, soma em campos de valor numéricos.
Os campos devem ter capacidade de validagdo do formato e das caracteristicas do dado a ser aceito.

Os Campos devem ter capacidade de texto de ajuda.

O formulario deve informar mensagens de erro legiveis e compreensiveis.

O Formulario deve conter texto de ajuda compreensivel.

Os campos devem poder ser modificados e deve garantir a consisténcia dos dados.

O formulario deve aceitar criagdo de novos campos garantindo a integridade dos dados.

O formulario deve aceitar remocéao de campos garantindo a integridade dos dados.

O formulario deve poder ser alterado garantindo a integridade dos dados.

Os formularios devem poder se inter-relacionar.

O formulario deve proporcionar seguranca de acesso de leitura e de escrita por perfil de usuério.

O formulario deve proporcionar sistema de busca bésica e avangada por todos 0s campos.

O Formulério deve proporcionar auditoria de acesso, por data, usuario e agao.

4.1.3. Da seguranca de acesso:

4.1.3.1. O software deve conter:

Controle de autenticacéo e autorizagao.

Conexao criptografada com certificado SSL.

Gestdo de usuarios individuais.

Gestdo de usuarios por grupo.

Controle de acesso aos recursos do sistema por perfil de grupo.

Auditoria de acesso ao sistema e seus recursos por usuario, data e recurso.

Ativagdo e desativacdo de usuario.

Ativagdo e desativacdo de recurso do sistema pela propria interface do mesmo.

O sistema deve ser multiusuario, multe entidade garantindo o isolamento dos dados.
A senha de usuario deve ser criptografada com chave de 2048 caracteres.

A sessdo do usudrio deve ser guardada em banco e ndo somente em memdria.

O software deve garantir expiracdo de sessdo pelo servidor e pela aplicagdo por tempo definivel.
O software deve garantir seguranca contra métodos de invasdo conhecidos.

4.1.4. Da interface:
O software seguir a especificagio W3C.
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A interface deve poder ser modificada através de CSS.

O logotipo da empresa poder ser modificado pela propria interface sem necessidade de mudancga de CSS ou HTML.

O software deve prover uma area de acesso publico e seu contetido deve ser construido obedecendo o0 W3C na propria interface
da ferramenta.

4.1.5. Dos documentos digitais:
O sistema deve garantir guarda dos arquivos digitais em sistema de arquivo ou SGBD em ambiente criptografado.
O Sistema deve aceitar upload de qualguer tipo de arguivo digital.
Os argquivos uma vez na ferramenta deve ser verificado a existéncia de virus e sua remocao.
O sistema nao pode gerar links diretos para o local fisico da armazenagem do arquivo.
O link de download deve ser criado de maneira individual por usuario, sessao e por download de arquivo.
O upload do arquivo de ser feito para seus indices de busca individual.
O sistema deve garantir através de hashmap a individualidade de cada arquivo digital enviado.
Em caso de arquivos em formato PDF o sistema de garantir sua integridade e contar seu nimero de paginas no upload.
O sistema deve conhecer os mime-type mais comuns e informar ao Usuario.
O sistema deve ser capaz de criar indices com guantos campos necessarios por tipo de arquivo.

4.1.6. Da comunicacao:
Sistema deve prover sistema de comunicacao similar ao twitter.
O servigo de comunicacéo deve ser feito totalmente pelo software.

4.1.7. Da transferéncia em massa:

O sistema deve ser capaz de aceitar migragao de indices em massa atraves de arquivo texto posicional.

O sistema deve ser capaz de realizar upload ou migracdo em massa de arquivos digitais e relaciona-los com seus indices
automaticamente.

4.1.8. Dos direitos autorais e licenca de uso:

O sistema deve ser licenciado em GPL ou BSD.

O cddigo fonte deve ser disponivel na web em sistema de controle de versao GIT.

O sistema deve ser baseado em softwares com licencas similares ou gratuitas ou livres, exceto quanto ao software de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos, armazenamento e busca das derivadas de acesso, a empresa contratada devera
fornecer todos 0s outros softwares necessarios para a execucado dos servigos, e estes devem ser devidamente licenciados, quando
for o caso;

4.1.9. Do sistema de protocolo eletronico:

O sistema deve permitir o cadastro e consulta dos processos e protocolos;

O sistema deve permitir a movimentacdo dos processos e protocolos (Recebimento, Tramites, Despachos).

O sistema deve permitir apensar e desapensar documentos avulsos e processos;

O sistema deve permitir cadastramento e consulta dos responsaveis dos departamentos, setores e divisoes.

O sistema deve permitir o cadastramento e consulta os parametros dos assuntos, tipos e finalidades de processos e protocolos.
O sistema deve permitir cadastramento e consulta dos Requerentes e Logradouros
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O sistema deve permitir a criagdo de numerag8o automatica de processos e protocolos, com numeracdo automatica das paginas
dos processos, de acordo com classificacdo documental aplicada ao municipio.

Gera Termo de abertura e capa do processo;

O sistema deve gerar o termo de concluséo do processo no momento da sua finalizag&o.

O sistema deve permitir a anexagao de todos o0s tipos de documentos, (imagens, videos, Pdf, Doc, Docx, Excel, dot) em todas as
fases do processo (abertura, despachos e tramitacao);

O sistema deve permitir a geracdo de consultas e relatorios dos tramites e despachos de acompanhamento da movimentacao do
processo com aplicacdo de filtros avangados e parametrizados pelo préprio usudrio.

O sistema deve informar ao usuério recebedor o vencimento do prazo para atendimento da demanda através de aviso no
DashBoard e enviando e-mail para o usuério.

O sistema deve permitir a criacdo de novos documentos tais como:

Cl— Comunicacéo Interna;

Memorandos;

Oficios;

O sistema deve permitir despachos e acompanhamento dos despachos dos 6rgéos da gestdo municipal.

4.1.10. Treinamento de usuarios/multiplicador:

O treinamento deverd ser ofertado nas dependéncias da PMPG, para até 100 (cem usuarios/servidores, multiplicadores e com o
minimo de 02 (duas) horas de duragdo, visando instruir sobre a operacdo e gerenciamento do sistema de GED e Protocolo
Eletrnico.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. Servigos de Gestdo Documental Integrada e Protocolo Eletronico: para fins de apuracéo do valor global da presente licitacéo,
sera levado em consideracdo:

a) A estimativa de demanda mensal de digitalizacéo para processos administrativos arquivados e em tramitacdo na PMPG, bem
como os documentos avulsos em estantes, prateleiras, caixa-arquivo e depositos, conforme a tabela 1 do Iltem 8 deste T.R;

b) O acervo atual e a previsdo de crescimento mensal para as caixas-arquivo, conforme as tabelas 2 e 3 do item 8; e

c) A previsao de expurgos no periodo de 12 (doze) meses, conforme item 8.2 deste T.R.

5.2. A PMPG pagara mensalmente a Contratada pelos servicos efetivamente prestados, levando-se em consideracéo os valores
unitarios de cada item (1 a 9), constante da proposta final da Contratada, que comp®e o servico objeto da presente licitacdo.

5.3. Os quantitativos apresentados no item 8 correspondem a demanda prevista, ndo implicando no valor a ser faturado.

5.4. Os pregos propostos deverdo considerar todos 0s custos necessarios a execucdo dos servigos, englobando: taxas, fretes,
seguros; custos diretos e indiretos; despesas trabalhistas, previdenciarias, fiscais, financeiras e quaisquer outras julgadas
essenciais ao cumprimento do objeto da presente licitagdo, bem como as decorrentes:

a) da implantacdo e gerenciamento do sistema de gestdo documental (digitalizacdo/guarda de documentos e protocolo
eletrbnico);

b) da coleta das caixas-arquivo para digitalizacdo nas instalacfes da Contratante;

c) da pesquisa/busca/movimentacéo/transporte (ida e/ou volta) de documentos custodiados para atender pedidos de devolucéo,
considerando uma estimativa mensal de 200(duzentas) solicitacdes/més tabela 4 do item 8 deste T.R.); e

d) do fornecimento de caixas-arquivo e ambiente de FTP (file transfer) para envio das imagens digitalizadas.
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5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo.

5.6. O proponente devera apresentar cotacéo para todos os itens (1 a 9), sob pena de desclassificacéo da proposta, pois 0 pregao
é do tipo menor prego por grupo.

6. DOS VALORES ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO
6.1. Encontram-se abaixo a descri¢do dos itens e a estimativa oficial, bem como os precos de referéncias dos itens:

Quantidade Preco Referéncia (R$)
Grupo|ltem Descricéo/Servigos Unidade Estimada Vir. | VIr. | Subtotal
Unitario|Mensal|(V.Mensal
Aquisicdo de Software de Gerenciamento Eletrénico de
01 |Documentos — GED e Protocolo Eletronico (com |Uni/licencas 01
fornecimento de codigo fonte).
Treinamento para manuseio e insercdo de dados em
02 |Sisttma de GED e Protocolo Eletronico, de | Treinamento 100
Usuérios/Multiplicador.
Organizacdo de Acervo Documental (higienizagao
03 |mecénica, catalogacdo, preparo para escaneamento, Péginas 6.900.000
armazenagem e descarte).
01 Digitalizagdo de Documentos Oficio, A4 e/ou AOQ, L
04 | R S e Paginas 6.900.000
indexacdo, com aplicacdo de OCR e certificagao digital. g
Mapeamento de Processo com Revisdo/Aplicacdo do
05 |Codigo e Classificacdo documental da PMPG e de Paginas 6.900.000
Tabela de Temporalidade de referéncia.
Migragdo de Dados para Software e Integracio entre
06 |Sistemas disponibilizados, com suporte técnico e Imagem 6.900.000
manutengao corretiva.
Transporte do acervo documental da PMPG paraasede | caixa-box
07 N 9.300
da Contratada. padrio
og |Guarda Estruturada de Documentos caixa-box 9.300
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Pesquisa/busca/movimentagdo/transporte(ida e/ou
volta) de documentos custodiados para atender pedidos

09 |de vista a0s originais, documento/processos/caixas.

Viagem/Més 200

Guarda Digital de documentos com 10 tera byte cloud
10 |[storage, com acesso 24 horas, visibilizado via web. 10Tera-byte 12

Valor Estimado — 12 meses (R$)
OBS.: precos de referéncia com base na média da pesquisa de mercado.

7. DA VIGENCIA CONTRATUAL E DO INICIO DOS SERVICOS

7.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia méaxima decenal, desde que a autoridade competente ateste que as condicdes e 0s precos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extin¢do contratual sem 6nus para
qualquer das partes, conforme art. 107 da Lei n.° 14.133/2021.

7.2. A natureza dos servigos sera CONTINUA, nos termos do art. 6.2, XV da Lei n.° 14.133/2021, uma vez que 0s servicos de
gestdo documental e protocolo eletrénico serdo permanentes e sua interrupcdo resultara na descontinuidade dos servigos da
PMPG.

7.3. O prazo para instalagao dos equipamentos e 0 que mais necessitar para o inicio da execugao dos servicos € de 10 (dez) dias
Uteis, a contar da data do oficio de comunicagdo, expedido pelo Contratante.

7.4. ACONTRATANTE fornecerd, junto com a Ordem de Servico, todos 0s elementos indispensaveis a execucao dos servigos,
como sala com instalagBes elétricas, cadeiras e meses.

7.5. Ap6s a emissdo da Ordem de Servico, por parte da CONTRATANTE, o prazo para inicio dos servigcos comegara a contar,
a partir da data de recebimento da Ordem de Servico pela CONTRATADA.

8. DAS QUANTIDADES E DAS DEMANDAS PREVISTAS
8.1. Nas tabelas abaixo, encontram-se demonstrados a estimativa de acervo documental no inicio do contrato e a previsao mensal
de seu crescimento:

Tabela 1 Producio Mensal Acumulado 12
Estimativa Mensal de Digitalizacéo roduigao viensa meses
Documentos Digitalizados 575.000 6.900.000
Tabela 2 o
Custodia de Documentos (Estimativa para 12 meses)
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Caixa-arquivo tamanho Padrdo 9.300
Transporte do acervo documental da PMPG para a sede da Contratada 9.300
Tabela 3 Crescimento
. Acumulado 12 meses
Custodia de Documentos Mensal
Caixa-arquivo tamanho Padrdo 80 960
Tabela 4 Ql_Ja_ntld~ade d?
- solicitacbes/més Acumulado 12 meses
Custodia de Documentos .
(estimado)
Pesquisa/Busca/Movimentagdo/Transporte de documentos solicitados por 200 2 400

mes.

8.2. Estima-se a realizacdo de 1 (um) expurgo (descarte de documentos custodiados) por ano, totalizando 2 (dois) expurgos no
periodo de 12 (doze) meses, e que em cada um haja a eliminag&o de 200 (duzentas) caixas-arquivo tamanho padréo.

8.3. Os quantitativos estimados acima servirdo tao somente de subsidio &s empresas interessadas na formulag&o das propostas a
PMPG, néo se constituindo em qualquer compromisso futuro para a PMPG.

9. DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

9.1. Os servigos de Gestdo Integrada de Documentos e Protocolo Eletrbnico, serdo prestados, conforme abaixo indicado:
a) Digitalizacéo: exclusivamente nas dependéncias da PMPG;

b) Custddia de documentos: nas dependéncias da Contratada.

9.2. A digitalizacdo sera feita na PMPG quando 0s processos estiverem em tramitacdo na PMPG, ou nas dependéncias da
Contratada quando os processos ja estiverem arquivados na PMPG.

9.3. Para a execucao dos servicos de custddia de documentos, preparacdo e a operacdo técnica de digitalizacdo, a empresa
Contratada devera possulir instalacdes situada no Estado do Amapa— AP.

10. DA ANALISE TECNICA DA PROPOSTA

10.1. A andlise técnica da Proposta, serd conduzida pelo setor de licitagdes com apoio da comissao especial multidisciplinar
criada para esse fim, sendo que, consistird na avaliacdo da capacidade do licitante na execucdo do servico de digitalizacéo e
constatacdo de preenchimento dos requisitos para execucao dos servicos de guarda previstas no item 25 e seus subitens e Sistema
de Gerenciamento Eletronico de Documentos deve atender as caracteristicas previstas no item 4 e seus subitens, especificados
neste T.R.

10.2. Na etapa de julgamento/aceitacéo da proposta de pre¢o, a primeira colocada na fase de lances devera comparecer, no prazo
de até 2 (dois) dias Uteis, a contar de sua convocacdo, na sede da Prefeitura Municipal de Porto Grande -PMPG, localizada na
Rodovia Perimetral Norte, S/N, Centro, Porto Grande — AP, CEP 68.997-000, na sala da Secretaria Municipal de Administracéo,
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no horario de 08:00 as 13:30h, para apresentacéo do Sistema de Gerenciamento de Documentos — GED e Protocolo Eletronico,
in loco suas funcionalidades como disposto neste TR.

10.3. A PMPG fornecera 2 (dois) processos e 3 (trés) plantas/mapas, para que o licitante digitalize todas paginas do material
recebido, e forneca os arquivos conforme estabelecido no Termo de Referéncia, todo o processo de realiza¢do das analises técnica
da proposta sera realizado na sede da PMPG (servigos de gerenciamento do documentos e protocolo eletronico), apds a comissdo
realizara visita in loco nas instalagBes da licitante para verificacdo do preenchimento dos requisitos técnicos dos servigos de
guarda documental, para que desta maneira a Comissdo, possa emitir relatério de atendimento das condicdes estipuladas nos
itens deste Termo de Referéncia.

10.4. O licitante devera demostrar perante a comissao, sua capacidade de armazenamento cloud da guarda digital de documentos
com espaco de 10 terd byte.

10.5. Os processos e plantas/mapas deverdo ser devolvidos aPMPG, no mesmo estado em que foram recebidos, ap6s a conclusdo
da digitalizacéo.

10.6. A Comissdo elaborard relatorio com o resultado das andlises da proposta técnica, informando cada um dos requisitos e
funcionalidades testados, se foi atendido ou néo, além de eventuais observacdes cabiveis, bem como o resultado final indicando
se o licitante foi aprovado ou reprovado.

10.7.0 resultado final seré divulgado em sessao publica, previamente agendada pelo Pregoeiro.

10.8. Caso o licitante seja aprovado, este sera declarado vencedor provisério, com o prosseguimento do certame e suas etapas.
10.9. Caso a andlise técnica da proposta do licitante seja reprovado, serd convocado o licitante remanescente para realizacdo dos
mesmos procedimentos descritos e estipulados neste item.

11. DA INFRAESTRUTURA

11.1. Entende-se por infraestrutura todos os recursos a serem utilizados para a prestacéo dos servicos licitados, observando-se 0s
seguintes aspectos:

* As instalagGes e recursos para tratamento da documentagao deverdo ser satisfatoriamente adequados.

* A Contratada sera responsavel por disponibilizar todo equipamento a ser utilizado para execuggo dos servigos licitados.

* A Contratada sera responsavel pelo fornecimento de todo material de consumo para execugdo dos servigos licitados.

» O transporte de documentag@o para digitalizacdo ou para devolucao a PMPG (servico de custodia) sera de responsabilidade da
Contratada.

* A preparagdo de documentos para a digitalizacdo serd realizada nas dependéncias do Contratante para os processos em
tramitacdo ou na empresa Contratada para 0s processos arquivados da PMPG e demais documentos, sendo este um fluxo
majoritario, podendo haver exceg¢Bes que serdo indicados pelo setor responsavel da PMPG.

12. DOS PRODUTOS E ATIVIDADES

* Analise da documentagao.

* Retirada dos documentos arquivados da PMPG.
* Ordenagdo dos documentos.
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* Preparo técnico de documentos.

* Digitalizagdo dos documentos.

* Indexacfo das imagens digitalizadas.

* Entrega dos arquivos digitais.

* Custodia dos documentos digitalizados, tanto pelo contrato atual quanto pelo contrato anterior, até o momento do descarte.
* Devolugdo dos documentos destinados ao arquivamento na PMPG, de acordo com os critérios do Contratante.

12.1. Os documentos deverdo ser retirados da PMPG, de maneira ordenada e conveniente.

12.2. O efetivo descarte dos documentos ndo seré feito pela Contratada, mas por outra empresa terceirizada pela PMPG para
esse fim. Cabe, entretanto, a Contratada, a separacdo dos documentos destinados a descarte. Apés a concluséo do processo de
digitalizacdo os documentos s deveréo ser separados para descarte mediante:

a) Relatdrio da comisséo descarte de processos da PMPG; e

b) Autorizacdo da PMPG.

12.3. A empresa contratada garantira sigilo absoluto sobre todas as informages contidas nos documentos que receber,
comprometendo—se a realizar a prestaco de servico obedecendo rigorosamente as determinactes da PMPG, devendo apresentar
0 Termo de Confidencialidade (Apéndice A deste T.R.)

12.4. A PMPG teréa toda a vigéncia do contrato para realizar testes e verificagdes do trabalho entregue, observando, assim, a
possivel existéncia de problemas do mesmo. Esses problemas deverdo ser encaminhados em forma de relatério a empresa
prestadora de servicos, com a finalidade de que 0s mesmos sejam solucionados.

12.5. Na hipotese de ocorréncia de fatos que resultem na perda ou em danos a documentagdo, a empresa contratada se
responsabilizara em notificar A PMPG sobre o ocorrido, relacionando os documentos perdidos ou danificados.

13. DOS RESULTADOS ESPERADOS

* Garantia das condigOes de preservacao e conservagdo da documentagio.

* Organizagdo da documentagdo.

* Organizaggo do acervo em midia digital de forma a garantir o tratamento digital com melhor qualidade e maior rapidez.
» Aumento do indice de recuperagdo da informagao.

* Otimizagdo do espago fisico.

» Aumento de qualidade no atendimento as pesquisas.

» Armazenamento via nuvem de 10 tera byte, 24 horas.

14. DA METODOLOGIA DE TRABALHO PARA DIGITALIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL
14.1. Atividades necessarias:

* organizagdo arquivistica,

* coleta da documentagdo a ser digitalizada,

* preparagao,

* indexagdo dos documentos a serem digitalizados,

» digitalizacdo,
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» controle de qualidade das imagens digitalizadas,

* indexacdo dos Multi-Tiffs e dos PDFs,

* disponibilizagdo dos Multi-Tiffs e dos PDFs via FTP,

* entrega de relatorios,

» movimentagdo dos documentos digitalizados segundo destinagdo definida pela PMPG.

14.2. Organizacao Arquivistica:

E a fase em que os documentos sio analisados tendo como base a forma de organizacao arquivistica da PMPG, respeitando-se
os procedimentos do tratamento intelectual e fisico destes documentos, necessitando das seguintes atividades que deverao ser
realizadas pela contratada:

* Leitura de documentos, identificacdo de contetido, agrupamento de documentos afins;

* Indexacdo dos documentos recebidos e expedidos na base de documentos da PMPG;

* Arquivamento dos documentos recebidos.

* Abertura de pastas para os projetos.

* Numeragio das folhas do documento, quando pertinentes.

* Atualizagdo das planilhas de controle do acervo.

* Encaminhamento ao servico de digitalizacdo dos processos selecionados.

* Remanejamento de acervo, reorganizando e adequando as pastas nas estantes, periodicamente.

* Padronizacdo da identificacdo do acervo, como forma de localizar mais facilmente pastas/volumes.

* Atualizagdo da tramitacdo de documentos.

14.3. Coleta da Documentacao a ser digitalizada:

» Documentos que serdo digitalizados pela Contratada: os documentos serfo coletados nas secretarias da PMPG para serem
escaneados em sala devidamente destinada para esse fim ou a critério da CONTRATANTE, poderdo ser montadas ilhas de
digitalizacdo nas secretarias ou 6rgdo pertencentes a PMPG.

» Documentos que ndo serdo custodiados na Contratada: para digitalizar esses documentos, a contratada devera instalar na sede
da contratante, no minimo 2 (dois) scanners.

* A critério da PMPG (em fungdo de urgéncia na obtengdo das imagens digitalizadas, por exemplo), um documento destinado a
custddia na Contratada pode ser excepcionalmente digitalizado na sede do Contratante, seguindo os procedimentos necessarios
nas instalagdes da empresa contratada.

14.4. Preparacao:

* Os documentos serdo recebidos e dispostos de acordo com o sistema de ordenag@o.

* Os documentos serdo agrupados conforme o sistema de arranjo da documentagao.

* Os documentos serdo dispostos em ordem, retirando-se clipes, grampos ou qualquer objeto estranho ao documento, além de
copias idénticas e documentos indevidos.

* Documentos indevidos, porventura sejam encontrados, serdo separados com a respectiva identificacdo e aguardar orientagdo
da Contratante.

* As paginas que contenham amassos e/ou ondulacoes serdo planificadas.

* Documentos dilacerados, rasgados ou fragilizados, serdo reforgados de maneira a facilitar o manuseio nas etapas operacionais,
sem riscos de perda de informacdes.

* Documentos de pequenas dimensdes que ndo contenham informagdes no verso serdo afixados em folha tamanho A4,
observando a sequéncia dos mesmos.
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* Proceder a contagem de paginas que contenham informagdes.

* Cada uma das paginas que contenha informag&o recebera uma codificagdo numérica de cinco digitos por meio de carimbo
numerador ou etiqueta autoadesiva, que deverd ser localizada na parte inferior direita da pagina, ou em local mais préximo junto
aborda direita da pagina, ndo podendo a mesma ser colocada sobre ou entre informagGes do documento.

* Quando se tratar de documentos de cunho historico a codificagdo sera feita a lapis apropriado para este fim.

» O inicio da codificagao acima citada sera sempre no primeiro documento de cada lote de documentos que formard uma remessa,
iniciando no nimero 00001, seguindo em ordem crescente até a Gltima pégina do lote, de forma a facilitar os processos de
operacao, revisdo e recuperacdo da informacéo.

* Documentos que se apresentem dilacerados, ilegiveis, manchados, ou qualquer outra situagdo que possa criar dificuldades de
leitura das informac@es, deverao ser documentados em livro especifico, disponibilizado para a Contratante.

* Sera atribuido ao conjunto de documentos referente a cada lote carimbado ou etiquetado, um codigo de identificacgo relativo
ao numero da remessa, que devera ser numérico cronolégico crescente a partir do nimero informado pela PMPG.

* Os documentos serdo indexados conforme o arranjo da documentagéo.

14.5. Indexagéo dos documentos a serem digitalizados:

* Os documentos serdo indexados conforme o arranjo da documentagao.

* Serdo indexados “Processos” e “Mapas/Plantas”, cada qual com suas caracteristicas de indexag@o préprias. Os “Processos” e
os “Mapas/Plantas” ndo poderdo ser misturados em uma mesma remessa.

* Cabe a Contratada criar procedimentos e/ou controles durante os processos de digitalizagdo que possibilitem a indexagdo das
imagens digitalizadas conforme especificado no item 19.8.

14.6. Digitalizago:

14.6.1. Dentro da solucéo de preservacao e acesso a documentos proposta neste termo de referéncia, o servico de digitalizacio
engloba: a digitalizagdo dos documentos, a certificagdo digital e aplicacio de OCR (Optical Character Recognition). O produto
desta digitalizacdo devera ser entregue em duas vias. A primeira via sera a matriz digital, em formato PDF-A e a segunda via
serd uma derivada de acesso em formato TIFF de maltiplas paginas (Multi-Tiff).

14.6.2. A matriz digital devera ser gerada em formato PDF-A, com resolucdo minima de 300 dpi, com tamanho méaximo de 100
Megabytes com aplicagdo de OCR, com a inclusdo dos metadados do anexo Il do Decreto 10.278/2020, e com certificagdo
digital ICP-Brasil, com coloragéo obedecendo ao padrao do Anexo | do Decreto supracitado.

Textos impressos, sem ilustracéo, em preto e branco Monocromatico (preto e branco)
Textos impressos, com ilustragdo, em preto e branco Escala de cinza
Textos impressos, com ilustracdo e cores RGB (colorido)
Textos manuscritos, com ou sem ilustracdo, em preto e branco Escala de cinza
Textos manuscritos, com ou sem ilustracdo, em cores RGB (colorido)

14.6.2.1. A Matriz Digital ndo pode receber tratamento de imagem. A interpolacdo é um recurso que ndo deve ser utilizado.
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14.6.3. A derivada de acesso serd em formato TIFF de multiplas paginas (Multi-Tiff), com resolucéo de captura das imagens
minima de 300 dpi, com tamanho maximo de 4 Megabytes, preto e branco ou tons de cinza, buscando-se o equilibrio entre
qualidade da imagem e o menor tamanho do arquivo final. S&o especificos para disponibilizacéo futura no sitio da PMPG, para
fins de consulta. As derivadas de acesso podem receber tratamento de imagem (interpolacdo), a fim de permitir melhor
visualizacéo ou impressdo. Para cada matriz digital poderdo ser gerados “n” derivadas de acesso com vistas ao cumprimento dos
critérios de tamanho estabelecidos, ou seja, caso o Multi-Tiff exceda os 5 Megabytes, 0 mesmo deve ser quebrado em tantos
arquivos Multi-Tiff quantos necessarios até esse limite.

14.6.4. O processo de captura digital da imagem devera ser realizado com o objetivo de garantir o maximo de fidelidade entre o
representante digital gerado e o documento original, levando em consideragdo suas caracteristicas fisicas, estado de conservacgéo
e finalidade de uso do representante digital. Recomenda-se a digitalizacéo das capas, bem como de paginas sem impressao (frente
e verso) quando contiverem sinalizacio gréafica de numeraco e outras informag@es. E necessario que os equipamentos utilizados
possibilitem a captura digital de um documento arquivistico de forma a garantir a geracdo de um representante digital que
reproduza, no minimo, a mesma dimensdo fisica e cores do original em escala 1:1, sem qualquer tipo de processamento posterior
através de softwares de tratamento de imagem, como interpolacéo, por exemplo.

14.6.5. Atualmente existem disponiveis ho mercado diversos tipos de equipamentos de captura digital para imagens, que se
aplicam aos diversos tipos de documentos arquivisticos. A definicdo do equipamento de captura digital a ser utilizado devera
observar 0 minucioso exame do suporte original, considerando suas caracteristicas fisicas e estado de conservacdo, de forma a
garantir aos representantes digitais a melhor fidelidade visual em relagéo aos documentos originais, e sem comprometer seu
estado de conservagao.

14.6.6. Por padréo, todos os documentos deverdo ser digitalizados frente e verso e as paginas em branco dos versos que ndo
possuem informacéo deverdo ser eliminadas durante a digitalizacéo.

15. MAPEAMENTO DE PROCESSO COM REVISAO/APLICACAO DO CODIGO DE CLASSIFICACAO
DOCUMENTAL DA PMPG E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE REFERENCIA UTILIZADA PARA O
ACERVO DA PMPG:

15.1. A CONTRATADA devera realizar as seguintes atividades:

a) Proceder a revisao, atualizacdo ou mapeamento dos Processos de Recebimento, Producéo, Expedicéo e Arquivamento de
Documentos;

b) Para 0 mapeamento deverd ser utilizado o padrdo Business Process Management (BPM), para a geracéo e entregas dos
produtos do Mapeamento, conforme solicitagdo das demandas pela PMPG;

e) Realizar a revisdo/atualizacdo ou realiza¢do de todo o descritor de competéncia e agBes de formacdo de um Centro de
Documentacéo para a PMPG;

d) As entregas deverdo ser realizadas mediando relatério de acompanhamento de atividades de Mapeamento.

e) Revisdo, atualizacdo ou elaboracdo de um Estudo sobre documentos Normativos da PMPG para identificacdo da estrutura, da
missdo, das funcbes e das atividades e identificacio das tipologias documentais.

f) Revisfo, aplicagio e/ou atualizacio do CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS da érea-fim, de acordo com
a Resolucéo n° 14 do CONARQ.
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g) Apds a analise e estudo do funcionamento da PMPG, sua legislacdo, estrutura, organograma, etc, devera ser elaborado este
instrumento arquivistico utilizado nos arquivos correntes para classificar todo e qualquer documento produzido ou recebido por
instituicdo publica ou privada no exercicio de suas fungdes e atividades.

h) Revisdo, aplicagéo e/ou atualizagdo da TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS da érea-fim, de acordo com
a Resolugéo n° 14 do CONARQ, no modelo de requisitos para sistemas informatizados de Gestéo Arquivistica de Documentos
do CONARQ/e-Arg, e em toda e qualquer legislacao ou normatizacdo aplicavel a Administragdo Publica.

i) A Tabela de Temporalidade de Documentos estabelecera o prazo de guarda da documentacéo, em suas fases de arquivamento,
considerando o seu valor fiscal, legal, probatorio, informativo e histdrico e a responsabilidade desse armazenamento.

16. M IGRACAO DE DADOS E INTEGRA(;AO ENTRE SISTEMAS, COM SUPORTE TECNICO E
MANUTEN(;AO PREVENTIVA E CORRETIVA:

a) Os servigos de Migracdo de Dados para Software, consistem na migracdo de todo o acervo ja em formato digital, para
gerenciamento eletrénico no &mbito da PMPG. A contratada devera efetuar a integracéo do software contratado com os mais
softwares ja utilizados pela PMPG.

b) Do suporte técnico e manutencgdo corretiva dos softwares utilizados na vigéncia do Contrato.

c) A CONTRATADA devera prestar servigos de suporte e manutengao corretiva 8 PMPG pelo periodo minimo de 12 (doze)
meses ou durante toda a vigéncia do contrato. Apds o encerramento do referido contrato a Contratada devera garantir suporte
técnico com vistas a manutencéo dos servigos entregues por um periodo de 06(seis) meses consecutivos.

d) Por padrdo, todos os documentos deverdo ser digitalizados frente e verso e as paginas em branco dos versos que ndo possuem
informac8o deverdo ser eliminadas durante a digitalizacéo, devendo ser cobradas todas as imagens digitalizadas frente e verso
guando possuir informacoes.

17. OCR (OPTICAL CHARACTER RECOGNITION)
17.1. A Matriz Digital (formato PDF-A) devera ser processada com OCR de forma a possibilitar a pesquisa textual nos
documentos digitalizados.

17.2. O resultado do OCR devera manter o layout original do documento, ou seja, apds o processo de reconhecimento, o software
devera manter a formatacéo original do documento, preservando a disposicdo original dos textos e das imagens. Além disso, a
solugdo devera permitir a copia do texto reconhecido atraveés de comandos “selecionar/copiar/colar" tradicionais das ferramentas
Windows.

18. IMPORTACAO DE METADADOS

18.1. A Matriz Digital (formato PDF-A) devera conter as informacoes relativas aos metadados do Anexo 1l do Decreto 10.278,
que serdo fornecidas pela Contratada (com excecdo do campo “Data e local da digitalizagdo e o Hash, a ser gerado quando da
assinatura digital):

Metadados Definicéo

Palavras-chave que representam o conteido do documento. Pode ser de preenchimento

Assunto . , .
livre ou com o uso de vocabulario controlado ou tesauro.

Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.
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Data e local da digitalizacdo

Registro cronolégico (data e hora) e tdpico (local) da digitalizagdo do documento.

Identificador do documento
digital

Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura para o sistema
informatizado (sistema de negdcios).

Responsavel pela digitalizagéo

Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacéo

Titulo

Elemento de descricdo que nomeia o documento. Pode ser formal ou atribuido:

» formal: designagao registrada no documento;

* atribuido: designagdo providenciada para identificagio de um documento
formalmente desprovido de titulo.

Tipo documental

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracéo da espécie documental
de acordo com a atividade que a gerou.

Hash (chekcsum) da imagem

/Algoritmo que mapeia uma sequéncia debits (de um arquivo em formato
digital), com a finalidade de realizar a sua verificagéo de integridade.

Classe

Identificac&o da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento com
base em um plano de classificagdo de documentos.

Data de producéo (do
documento original)

Registro cronoldgico (data e hora) e topico (local) da producéo do documento.

Destinagdo prevista (eliminacdo
ou guarda permanente)

Indicagdo da préxima acdo de destinagdo (transferéncia, eliminacéo ou recolhimento)
prevista para o documento, em cumprimento a tabela de temporalidade e destinacéo de
documentos das atividades-meio e das atividades-fim.

Género

Indica o género documental, ou seja, a configuracdo da informacédo no documento de
acordo com o sistema de signos utilizado na comunicacdo do documento.

Prazo de guarda

Indicagdo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o cumprimento da
destinacdo.

19. CERTIFICACAO DIGITAL

19.1. Os arquivos gerados no formato PDF-A (matriz digital) deverao ser assinados digitalmente com o certificado da contratada
responsavel pelo trabalho de digitalizagdo sem alteracdo de seu formato, de modo que possam ser visualizados utilizando os

programas padréo disponiveis no mercado;

19.2. Os arquivos resultantes do processo de digitalizagdo devem conter a assinatura digital encapsulada no préprio arquivo, ou

seja, a assinatura digital e o documento digitalizado devem formar um Unico arquivo;

19.3. Cada arquivo gerado deveré ser assinado digitalmente e os certificados digitais utilizados deverao ser validos e emitidos

por entidade certificadora pertencente a raiz do ICP-Brasil (Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001).
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19.4. Documentos digitalizados sdo aqueles que foram escaneados, ou seja, transferidos para 0 meio digital. Ja os documentos
digitais sdo aqueles que contam com um selo de autenticagao emitido pelo governo, o certificado digital, e por isso tem validade
juridica.

19.5. O certificado digital é emitido pelo ICP Brasil (Infraestrutura das Chaves Publicas Brasileira) e funciona como uma espécie
de identidade virtual conferindo a identificacdo do autor ou proprietario do documento, além de possibilitar a transferéncia no
meio digital de forma segura.

19.6. O certificado digital € um certificado eletrbnico assinado por uma terceira parte confidvel, ou seja, uma Autoridade
Certificadora que, segundo as regras estabelecidas pelo Comité Gestor do ICP-Brasil, associa uma entidade a um par de chaves
criptograficas, por isso, todo certificado digital conta com os dados do titular e tem veracidade.

19.7. Controle de qualidade das imagens digitalizadas.

19.7.1. Para o controle de qualidade das imagens digitalizadas devem ser verificados os resultados obtidos na etapa de
digitalizacdo dos documentos, sendo avaliada o tamanho, a qualidade (nitidez, legibilidade, posicionamento), a sequéncia da
imagem capturada. Para os arquivos gerados da Matriz Digital, devem ser também verificadas a validade da certificagdo digital
e a qualidade do OCR.

19.8. Indexacao dos Multi-Tiffs e PDFs:

19.8.1. Trata-se da vinculacéo eletronica do documento original com os arquivos Multi-Tiff e PDF-A gerados, com as imagens
indexadas e disponibilizadas para a PMPG via FTP (File Transfer Protocol) seguindo as seguintes diretrizes, que permitirdo a
indexacéo das mesmas nos sistemas informatizados da PMPG:

19.8.2. O procedimento de indexagao deveré ser realizado de forma manual através de transcricdo de informacdes existentes nas
imagens e também, deverao ser utilizados recursos avancados que permitam a utilizacdo de métodos de indexacéo automatica e
validagdes com o banco de dados relacional existente.

19.8.3. Todos os indices criados deverao passar por algum tipo de validacéo e consisténcia, para validacdo de campos ou mesmo
rotinas operacionais de dupla digitacdo, de forma a estabelecer um nivel maximo de garantia de qualidade no que se refere a
indexacdo dos documentos.

19.9. Disponibilizacio dos Multi-Tiffs e PDFs via FTP:

19.9.1. Remessa das imagens Multi-Tiffs e PDFs via FTP, segundo a indexacéo apresentada no item 19.8 complementada pelos
seguintes critérios:

» Cada remessa devera receber um numero sequencial crescente a partir do sequencial seguinte ao ultimo nimero de remessa
enviada pela contratada anterior.

* Digitalizagdes de imagens oriundas de tipos diferentes de documentos (ex: ‘“Processos” e “Livros de Atas das Sessoes
Plendrias’) deverdo ser entregues em remessas separadas.

» A PMPG, podera solicitar que a Contratada efetue procedimentos de verificacdo automatizada desenvolvidos pela Assessoria
de Informética da PMPG sobre o contetido de uma remessa antes de sua disponibilizagdo via FTP.

* A PMPG podera estabelecer outros critérios para receber as imagens digitalizadas, caso ocorra interrupgdo do ambiente de
FTP.
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19.10. Entrega de Relatorios

19.10.1. A empresa contrata devera disponibilizar:

* Livro para registro de documentos que se apresentaram dilacerados, ilegiveis manchados, ou qualquer outra situagao que possa
criar dificuldades de leitura das informacdes;

* Relatorio para faturamento, com o quantitativo de imagens digitalizadas e enviadas ao sistema.

19.11. Movimentac&o dos documentos digitalizados segundo destinacao definida pela PMPG:

19.11.1. Caberd a PMPG definir a destinacdo dos documentos digitalizados. Os documentos custodiados na Contratada deverdo
ser mantidos sob custddia até 0 momento em que seja determinado o descarte por parte da PMPG. Os documentos ndo destinados
a custddia pela Contratada deverao ser devolvidos a PMPG dentro dos prazos estabelecidos.

19.12. A contratada deverd disponibilizar o espago de armazenamento de até 5 terabyte cloud, com disponibilizagéo via web
durante 24 horas, de segunda a domingo, initerruptamente.

20. DO PERFIL E RECURSOS

20.1. Equipe Técnica: competéncia técnica da empresa a ser contratada:

* Gerente de Projetos com no minimo 01 (ano) de experiéncia comprovada em Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED)
e Protocolo Eletronico.

* Analista de Sistemas/Tecnélogo com experiéncia e atuagdo em desenvolvimento de projetos de GED.

* Responsavel técnico na area de Arquivo — Arquivologia ou Bibliotecério (nivel superior).

20.2. Recursos Operacionais:
20.2.1. Equipamentos, produtos, servigos e procedimentos, abaixo relacionados, deverdo ser disponibilizados na sede da
Contratada, visando a execucdo dos trabalhos:

Especificacéo Quantidade Minima
Veiculo para transporte de documentos 2
Microcomputador 4
Impressora 2

ESCANER TIPO PLANETARIO FORMATO A3 COLOR
Sistema suspenso, digitalizacdo simplex; Deve detectar automaticamente imagens em Preto 1
e Branco, tons cinza e coloridas, deve permitir a digitalizagao de livros
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ESCANER ROTATIVO DE ALTO DESEMPENHO

Alimentador Automatico de Documentos, com modo de digitalizagdo Duplex (frente e
Verso) em uma Unica passagem de papel, com tecnologia por sensor de imagem e deteccao 2
de folhas maltiplas; Deve permitir imagens em Preto e Branco, tons cinza e coloridas.

20.2.2. A quantidade minima indicada objetiva a nao interrupcdo dos servicos, em caso de ocorréncia de defeitos nos
equipamentos.

20.2.3. Além dos equipamentos acima descritos, a Contratada deverd instalar, durante o periodo de execugéo do contrato nas
dependéncias da PMPG, 1(um) ESCANER ROTATIVO DE ALTO DESEMPENHO para digitalizar os documentos recebidos
na Divisdo de Protocolo e Expediente (DPE), oriundos das Secretarias Municipais e 6rgdos federais, estaduais e outras
prefeituras, ou aqueles com indicagdo de digitalizacdo por determinacéo superior.

20.2.4. A Contratada também deve disponibilizar certificados digitais padrdo ICP-Brasil a serem utilizados na assinatura digital
de documentos do tipo matriz digital.

20.2.5. A licitante devera declarar expressamente que é possuidora de todo o acervo de material e equipamentos acima descritos,
instalados em éarea de sua responsabilidade, que devera ser determinada e informada juntamente com a documentacdo exigida
no Edital, para que a qualquer momento a fiscalizagdo possa comprovar a sua capacidade técnica e de disponibilizagéo.

20.2.6. O uso de escaner rotativo de alto desempenho com alimentador automético de documentos pode trazer risco de danos
fisicos e de reducéo da longevidade de documentos originais. A opcéo por utilizarem-se esses equipamentos para captura digital
de documentos com sistemas de alimentagdo automatica, também conhecidos como escaneres de producdo, deve ser
meticulosamente avaliada, em virtude do modo de operar de seus dispositivos mecanicos e Opticos, uma vez que este é
irreversivel, considerando o contato com o documento original e sua exposicdo tanto a luminosidade artificial intensa quanto ao
calor emanado pelo equipamento.

20.3. EQUIPE DE TRABALHO NAS DEPENDENCIAS DA PMPG:

20.3.1. Para a digitalizac8o de processos nas dependéncias da PMPG, a Contratada deverd manter uma equipe permanente de 6
(seis) profissionais, conforme abaixo descriminado:

* 1 (um) encarregado, responsavel pela coordenagdo da equipe com formagdo em TI;

* 1 (um) responsavel pela fungao técnica de arquivos (arquivista ou Bibliotecario);

* 2 (dois) operadores de escaner;

* 4 (quatro) preparadores, com a fungdo de higienizar, organizar, catalogar, carimbar, etiquetar e remontar a documentagao.

20.3.2. O quantitativo acima relativo aos operadores e preparadores podera ser modificado por motivo de altera¢do no volume
de trabalho, desde que acordado previamente com o setor responsavel da PMPG.

20.3.3. O Contratante podera solicitar a substituicdo do empregado em carater definitivo, se for constatado conduta ndo
condizente com a fungdo que exerce, devendo ocorrer no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, contados da comunicacao
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a Contratada; e providenciar a substituicao no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, no caso de falta ao servico, de forma
a garantir a continuidade da prestacéo do servico.

21. CRONOGRAMA DE EXECUGAO DOS SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL

PRAZO, A PARTIR DA
~ DATA DE
ITEM DESCRIGAG ASSINATURA DO

CONTRATO
1 Apresentacdo do Plano de Projeto Em até 20 dias
2 Apresentagdo do Plano de Acompanhamento e Avaliagao do Projeto Em até 30 dias
3 Levantamento do acervo da PMPG Em até 30 dias
4 Plano de Classificacdo para os Documentos Em até 90 dias
5 Tabela de Temporalidade de Documentos Em até 90 dias
6 Organizagdo, Catalogacéo, Indexagao e Desarquivamento de Documentos Durante 12 meses
7 Identificac&o dos Documentos Durante 12 meses
8 Higienizacdo dos Documentos da PMPG Durante 12 meses
9 Transporte de Documentos Contratante / Contratada / Contratante Durante 12 meses
10 Elaboragéo de Listagem de Eliminacéo de Documentos Durante 12 meses
11 Digitalizagao, certificacéo, insercdo em software do acervo da PMPG Durante 12 meses
12 Mapeamento de Processos, classificacdo e Tabela de temporalidade Durante 12 meses
13 Fornecimento de Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos Durante 12 meses
e e ¢ 7% | oun 2

22. QUALIFICACAO TECNICA

22.1. A Empresa Contratada devera apresentar, a titulo de qualificacdo técnica, a seguinte documentagao:

22.1.1. Deverdo comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com 0 objeto do presente Termo de Referéncia mediante apresentagao de Atestado(s) ou Declaragéo(6es) de Capacidade
Técnica, em copia, acompanhada do original ou autenticada por cartorio competente, fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, em papel timbrado do emitente, que comprove(m) que a licitante executou Servigos de Digitaliza¢ao de
documentos, OCR, Indexagao e Assinatura Digital (criptografada), Organizagdo de Documentos, Modelagem de Processos,
Migragao e Integracdo de Dados para Software de Gerenciamento Eletrénico de Documentos, Elaboragdo ou Aplicagdo de
Instrumentos de Gestdo Documental, (Aplicagdo de Cédigo de Classificagdo de Documentos e Tabela de Temporalidade), no
minimo de, paginas/imagens, o equivalente a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos do objeto ora demandado, nas
especificagoes abaixo:

a) Executou ou executa servigos com Fornecimento de Software de Gerenciamento Eletronico de Documentos e Protocolo
Eletronico (workflow), com Manutengao Preventiva e Corretiva.
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b) Executou ou executa servigos de Guarda Documental (Armazenagem/custodia), com gerenciamento minimo de 4.650 (quatro
mil, seiscentas e cinquenta) caixas-box arquivo, com transporte de urgéncia e normal.

c) No caso de atestados emitidos por empresa de iniciativa privada, nao serdo considerados aqueles emitidos por empresas
pertencentes a0 mesmo grupo empresarial da empresa proponente ou em participagao consorciada.

d) Tais exigéncias justificam-se pela necessidade minima de pessoal técnico, infraestrutura e capacidade técnica operacional
satisfatoria, visando o0 cumprimento e execug¢ao do objeto, sempre respeitando o inciso Il do art. 62 da Lei n° 14.133/2021.

e) Admitir-se-4 0 somatorio de atestados e/ou declaragdes de periodos concomitantes para comprovar a capacidade técnica.

f) O(s) Atestado(s) ou Declaragdo(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos prestados, no ambito de sua
atividade economica principal e/ou secundaria, especificada no contrato social, devidamente registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil - RFB.

g) Somente serao aceitos Atestado(s) ou Declaragdo(Ges) de Capacidade Técnica, acompanhados de contratos e pelo menos 02
duas notas fiscais, expedidos apos a conclusio do contrato ou decorrido no minimo 01 (um) ano do inicio de sua execugio,
exceto se houver sido firmado contrato para ser executado em prazo inferior.

h) A licitante devera comprovar experiencia minima de 36 (trinta e seis) meses na prestacao dos servicos do objeto ora
demandado, ininterruptos ou n3o.

22.1.2. Apresentar os documentos relativos ao registro ou inscricdo junto ao Conselho Regional de Biblioteconomia da
circunscri¢do em que a licitante for constituida, da empresa e do responsavel técnico (bibliotecario ou Arquivista), deverdo estar
acompanhados com a prova de quitagdo relativo ao exercicio em curso, sob pena de desclassificacdo da licitante;

22.1.3. A comprovagao do vinculo funcional ou societario, devera ser apresentada através de:

a) Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS;

b) Copia do Contrato de Prestagao de Servigos;

c) Cépia do ato de investidura no cargo ou copia do Contrato Social, quando se tratar de diretor ou sécio.

22.1.4. O vinculo funcional podera ainda ser comprovado através de declaragao de compromisso de vinculagao contratual futura
para atender o contrato;

22.1.5. O quadro de pessoal a que se refere o subitem anterior devera contar com, no minimo:

a) 01 (um) profissional com formagio superior na area de Biblioteconomia com diploma reconhecido pelo Ministério da
Educagao, ou 01 (um) profissional com formagao superior na area de Arquivologia com diploma reconhecido pelo Ministério
da Educacao, devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica do Profissional, com no minimo 01 (ano) de atuacéo na area
de Gestdo de Documental.

b) 01 (um) profissional com formagao superior na area de Tecnologia da Informagdo com diploma reconhecido pelo Ministério
da Educagao, devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica do Profissional, com no minimo 01 (ano) de atuacéo na area
de Gestéo de Documental.

c¢) 01 (um) profissional com formagdo superior, que comprove possuir Certificagdo CDIA+ (Certified Document Imaging
Architect), emitido pela COMPTIA. Esta certificagdo comprova o conhecimento e competéncia técnica na Industria de
“Document Imaging”. Os profissionais com a certificagdgo CDIA+ possuem conhecimentos e a especializagao necessarios para
planejar, especificar e desenhar uma solugio de “Document Imaging” com eficacia e sucesso, devera apresentar Atestado de
Capacidade Técnica do Profissional, com no minimo 01 (ano) de atuac&o na rea de Gestdo de Documental.

22.2. As empresas deverdo apresentar ainda:

a) Certiddo junto ao Conselho Regional de Contabilidade — Certiddo de Regularidade Profissional (CRP) do profissional
responsavel. Conforme Resolugédo CFC 871/00, art.1°, 8unico; art. 177 da Lei no 6.404/76, Resolugdo CFC N° 1.363/2011, art.
2° inciso VI, alterada pela Resolu¢ao CFC N° 1.402/12;
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b) Em sede de qualificacdo econdmico-financeira, a licitante devera apresentar Balanco patrimonial e demonstragGes do Gltimo
exercicio financeiro, devidamente registrado na junta comercial;

¢) Em sede de regularidade fiscal, a licitante devera apresentar Declaracdo de Adimpléncia fornecida pela PMPG, que comprove
que a licitante ndo se encontra em situacéo de mora ou inadimpléncia com esta Prefeitura Municipal que nunca forneceu ou
prestou qualquer servico para esta municipalidade;

d) Alvara vigente de Localiza¢do e Funcionamento;

e) Alvara vigente da Vigilancia Sanitéaria;

f) apresentar Alvara vigente do Corpo de Bombeiros do Estado do Amap4;

g) Certificado ou Declaracdo vigente de Controle de Pragas, emitida por empresa devidamente credenciada nos termos da
legislacéo vigente, (apresentar documento autenticado em cartorio de notas te titulos ou por servidor da PMFG);

h) Seguro Patrimonial Contra Sinistros vigente;
i)Contrato vigente com empresa de seguranca patrimonial, (apresentar documento autenticado em cartorio de notas te titulos ou
por servidor da PMFG);

j) Certiddo Negativa de (Nada Consta) na Distribuicdo (Acdes de Faléncias e Recuperagdes Judiciais) originaria do site
do Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios, A certidao civel atende ao disposto no inciso Il do artigo 69 da
Lei n® 14.133/2021 Lei 14.133/2021, em nome da pessoa juridica e dos seus sdcios, juntamente com a do Tribunal
Regional Federal de competéncia da unidade jurisdicional da sede da Licitante, em data ndo superior a 30 (trinta) dias
da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar no documento, através do sitio do Tribunal Regional Federal.

I) Certiddo Negativa de (Nada Consta) na Distribuicdo (AcGes de Faléncias e Recuperagdes Judiciais) originaria do site
do Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios, A certidao civel atende ao disposto no inciso Il do artigo 69 da
Lei n® 14.133/2021, em nome da pessoa juridica e dos seus sécios, juntamente com a do Tribunal Regional Federal de
competéncia da unidade jurisdicional da sede da Licitante, em data ndo superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do
certame, se outro prazo ndo constar no documento, através do sitio do Tribunal Regional Federal.

23. DA GARANTIA CONTRATUAL
23.1. A CONTRATADA deveréa apresentar garantia contratual (caucdo, seguro garantia, ou outra forma autorizada pela Lei)
para 0s servigos a serem executados, nos termos estabelecidos neste TR e Edital.

23.2. A empresa vencedora desta licitacdo fica obrigada a recolher em até 10 (dez) dias da data de assinatura do contrato, a
importancia equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, a titulo de garantia de todas as obrigac6es assumidas
e que podera ser feito nas modalidades:

a) Caucao em titulo da divida publica, devendo estes ter sido emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

b) Fianca bancéria;

¢) Seguro-garantia; e

d) Depdsito em dinheiro.
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23.3. Se a garantia for recolhida em dinheiro, sera restituida por ocasido da assinatura do Termo de Concluséo do Contrato com
atualizacdo monetaria, em conformidade com o art. 96 da Lei n® 14.133/, adotando-se a variagdo do INPC do IBGE ou indice
que venha a substitui-lo.

23.4. Até que a CONTRATADA faca tal comprovacéo, a CONTRATANTE reteré a garantia prestada, podendo utiliza-la para
0 pagamento direto aos trabalhadores no caso da CONTRATADA ndo efetuar os pagamentos em até 02 (dois) meses do
encerramento da vigéncia do contrato.

23.5. Em caso de acréscimo do objeto ou prorrogacao da avenga, a garantia deverd ser reforcada proporcionalmente, mediante
solicitacdo por escrito da CONTRATANTE.

24. DA LEG ISLA(;AO A SER OBSERVADA

* Lei Federal n° 14.133/2021 - Lei de LicitacOes e Contratos Administrativos.;

*Lein.® 12.682/2012, de 09/07/2012 — Dispde sobre a elaboragéo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos).
*Lein.® 13.874, de 20 de setembro de 2019 - Institui a Declaragdo de Direitos de Liberdade Econémica; estabelece garantias
de livre mercado.

* Decreto 10.278, de 18 de margo de 2020 - Regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lei n® 13.874, de 20 de
setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n°® 12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos para a
digitalizagdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais
dos documentos originais.

* Lein. 8.159, de 08/01/1991 - DispGe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias.

* Decreton.’4.073, de 03/01/2002 - Regulamenta a Lei n.°8.519, de 08/01/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados.

* Decreto n° 7.845, de 14/11/2012 - Regulamenta procedimentos para credenciamento de seguranca e tratamento de informacéo
classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento.

* Resolugdo do CONARQn.° 6, de 15/05/1997 - Dispde sobre diretrizes quanto a terceiriza¢do de servigos arquivisticos publicos.
* Medida Provisdria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

* Lei 13.709, de 14/08/2018 que dispde sobre a Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

* Resolugdo n° 307 do CFB de 23 de margo de 1984.

25. DA CUSTODIA DO ACERVO DOCUMENTAL
25.1. A Contratada devera dispor de instalacdes, para custodia do acervo documental, localizadas no Estado do Amapa, em local
ndo sujeito a inundagdes.

25.2. A empresa contratada executara 0 servico, atendendo as necessidades de custddia, movimentacdo e transporte de
documentos, previamente acordadas.

25.3. As caixas-arquivo box deverdo ser preparadas para acondicionarem os processos administrativos e demais documentos
avulsos da PMPG, depois, fechadas e etiquetadas, incluindo os respectivos dados para sua posterior recuperagdo, de forma
sistémica.
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25.4. Cabera a empresa Contratada, a responsabilidade pela confec¢do das planilhas com os dados, para seu controle interno, do
contetido das caixas-arquivo, compativel com as informagdes fornecidas no encaminhamento das listagens que acompanharéo
0 acervo a ser transferido para guarda estruturada de documentos.

25.5. A empresa Contratada devera fornecer as caixas-arquivo box, tipo retangular,) tamanho padrao, medidas aproximadas das
caixas-arquivo box (mm - comprimento x largura x altura, material polionda ou papeldo): tamanho padrao 350X135X24 mm,
com capacidade de 400 a 600 folhas de documentos, respectivamente.

25.6. Serao feitos movimentag@es e transporte de caixas, sendo recolhidas pela empresa Contratada nas dependéncias da PMPG,
como também, das dependéncias da Contratada até a PMPG.

25.7. O pedido de coleta sera realizado por e-mail, tanto para resgate de caixas ja incorporadas a custodia, como para novas
coletas.

25.8. As entradas e saidas de caixas serdo efetuadas através de empregados da equipe de apoio da Contratada, devidamente
credenciados.

25.9. A periodicidade da coleta para guarda sera definida pela PMPG.

25.10. A devolugdo a PMPG de processos administrativos arquivados, por motivo de consulta ou desarquivamento, devera ser
realizada pela Contratada no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, apés solicitagéo feita pela PMPG.

25.11. Em caso de urgéncia, a ser apontado pela divisdo de protocolo e expediente — DPE ou departamento devidamente
designado, o prazo previsto no item anterior, sera reduzido para até 24 (vinte e quatro) horas, contados da solicitagéo.

25.12. A PMPG procederéa a eliminacao dos documentos/processos digitalizados sob custddia da Contratada, devendo a mesma
retirar 0s processos das caixas-arquivo no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, apds a notificacdo por parte da Contratada. A
Contratada deverd informar o nimero de caixas-arquivo vazias resultante para a devida reducéo no valor do servico de custodia.
Estima-se em 200 (duzentas e cinquenta) caixas-arquivo tamanho padrdo por descarte, sendo que a previsao contratual € de 12
(doze) meses.

25.13. A érea fisica da Contratada devera ser perfeitamente adequada a custédia das caixas, sendo dotada, tecnicamente, de toda
a estrutura fisica e de aparelhagem necessaria & preservacdo do acervo documental da PMPG, observando, no minimo, o0s
seguintes requisitos:

a) A CONTRATADA devera disponibilizar instalaces adequadas para a gestdo e a guarda dos documentos das unidades
demandantes, garantindo total seguranca e integridade fisica dos mesmos, desde o seu recolhimento, transporte, armazenamento,
até a devolucdo a PMPG.

b) A instalagdo, a ser disponibilizada pela CONTRATADA, para 0 processamento técnico e a guarda dos documentos devera
estar situada em local livre de riscos de alagamento e inundagdes, em vias publicas de acesso, circulagao asfaltada ou com
calcamento.
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c) O espago ofertado pela CONTRATADA deveré ser utilizado, unicamente, para fins de atividades de guarda, processamento
técnico e cadastramento dos documentos e informagdes, ndo devendo ser compartilhado com nenhuma outra atividade que possa
colocar em risco a integridade fisica do acervo.

d) Neste espago, a CONTRATADA deveréa dispor de vigilancia patrimonial e operacional, durante 12 (doze) horas, 07 (sete)
dias por semana, devendo comprovar através de contrato firmado com empresa legalmente habilitada para prestagdo destes
Servigos.

e) Devera dispor, ainda, de sistema de alarme sonoro e de sistema de prevencao de incéndio, em conformidade com as
especificacbes exigidas pelo Corpo de Bombeiros, com a apresentacdo do respectivo Alvara do CBM/AP (vigente).

) Dentre outros recursos de seguranca, devera haver, ainda, 0 monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de
cameras, durante todo o periodo da execugdo dos servigos, de modo que ocorra a filmagem e gravacdo, ininterrupta, de todo o
ambiente em que estejam alocados 0s documentos efou caixas-arquivo da PMPG, bem como do ambiente necessario ao
desempenho das atividades de processamento técnico e recuperacdo de informages e documentos. A gravagao das imagens
deverd ser preservada pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos.

g) A CONTRATADA devera executar acdes periddicas de conservacdo predial em suas instalagdes, com a realizacdo dos
reparos necessarios ao bom andamento dos servigos. A manutengdo da limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento,
bem como, das areas de trabalho, deverd ser preocupacdo constante da CONTRATADA. Deverdo ser executadas
semestralmente acOes de dedetizacéo, desratizacdo, descupinizacéo e desinfestacdo, em conformidade com as normas definidas
pelo 6rgdo competente, para o controle de pragas, devendo apresentar a cada 06(seis) meses, o certificado emitido por empresa
qualificada, que comprove a execucao dos servicos.

h) O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo adentrar ao ambiente, o pessoal autorizado,
formalmente, pela CONTRATADA, em comum acordo com a PMPG ou os funcionarios indicados para a realizagdo do
processamento técnico, o local de acondicionamento das caixas arquivo devera obrigatoriamente possuir porta corta-fogo.

i) A CONTRATADA devera disponibilizar sempre que necessario e solicitado um ambiente néo inferior a 20 m? (vinte metros
quadrados), em suas dependéncias, em area contigua aguela onde estardo sendo guardados e gerenciados os documentos da
CONTRATANTE. Este ambiente devera contar com 0s seguintes equipamentos basicos:

* 01 (uma) mesa de escritorio com gavetas, do tipo retangular e com tamanho médio;

* 02 (duas) cadeiras;

* 02 (duas) tomadas com rede elétrica 110 Volts e 220 Volts, todas estabilizadas;

* 02 (dois) microcomputador (de tltima geragdo e respectivos acessorios basicos, como monitor de video, teclado e mouse) com
acesso a Internet;

* 01 (uma) impressora multifuncional preto/branco ou colorida.

25.14. A transferéncia das caixas das unidades demandantes para as instalagdes da CONTRATADA devera ser efetuada pela
CONTRATADA em transporte fechado, garantindo a integridade dos documentos.

25.15. A empresa contratada executara 0 servigo, atendendo as necessidades de custddia, movimentacdo e transporte
previamente acordadas.

25.16. Local limpo, em condices de higiene apropriada.

25.17. A érea deveré ser protegida, adequadamente, contra sinistros.

25.18. A area devera possuir Central de Deteccdo de Incéndio com detectores de fumaca.

25.19. Possuir equipamentos de protecdo contra incéndios visiveis e sinalizados, em locais estratégicos, tanto no espago de
guarda quanto nos acessos a ele.

25.20. Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, furtos e roubo.
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25.21. Paredes, teto e piso com construcéo gue proteja contra umidade.
25.22. Todas as instalacdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor e os equipamentos de iluminacgao
devem ser adequados a preservagao.

26. DA VISTORIA PARA LICITACAO

26.1. Para o correto dimensionamento e elaboracéo de sua proposta, o licitante poderé realizar vistoria para conhecer o local dos
servigos, exemplo dos documentos a serem digitalizados, para confirmar quantidades e demais especificacBes contidas neste
T.R., até o Gltimo dia Util anterior a data fixada para a abertura da sesséo publica, devendo agendar previamente com a Secretaria
de Administracdo do Municipio de PORTO GRANDE-AP, pelo e-mail semad.pmpg2020@gmail.com no horario de 8h as
12:00h, limitada a realizagéo da vistoria a um interessado por vez. Nesta ocasido, o licitante podera também agendar pedido de
esclarecimentos adicionais, associados a area de T, a ser realizado por videoconferéncia.

26.2. Como requisito de habilitacdo, o licitante devera apresentar declaracdo (alinea "a" do Anexo Ill) que esta ciente das
condicBes de execucdo dos servicos.

26.3. Tendo em vista a faculdade da realizacéo da vistoria, os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condigBes e
grau de dificuldades existentes como justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais
pretensBes de acréscimos de precos em decorréncia da execucdo do objeto desta contratacéo.

26.4. Tendo em vista 0 deslocamento do acervo documental da PMPG, a CONTRATADA, devera elaborar plano de
movimentagdo/deslocamento organizado do acervo, com vistas a apresentacdo de veiculos adequados e pessoal devidamente
uniformizado para execucao do objeto desta contratagao.

27. DA SUBCONTRATACAO
27.1. E vedada a subcontratac&o total do objeto desta Contratacéo, sendo admitida a parcial mediante apresentaco de justificativa
guanto a sua necessidade e autorizacdo expressa do Contratante.

28. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto desta licitacdo correrdo a conta dos recursos especificos consignados no
orcamento desta Secretaria — PMPG.

Unidade Orgamentéria: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Programa: 04.122.0052.2012.0000 - Manutencao das atividades da SEMAD
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 11.05.01 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

29. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PAGAMENTO
29.1. O Cronograma de desembolso dar-se-a conforme as Ordens de Servigos devidamente autorizadas pelo ordenador de
despesa.

29.2. Forma de Pagamento: (X) Mensal  (X) Ordens de Servicos
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29.3. O pagamento sera realizado de acordo com a emissdo de Nota Fiscal, ou documento equivalente, e mediante comprovacdo
de aprovacdo emitida nos termos da Lei 14.133/2021.

29.4. Nos documentos de cobranga, tais como notas fiscais, recibos e similares dos credores, devera constar a identificacdo da
agéncia e da conta corrente onde deverao ser efetuados os créditos devidos;

29.5. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias contados da data de apresentacdo do Requerimento, Nota Fiscal.
Recibos (2 vias), Certiddes Negativas atualizadas (FGTS, INSS, Fazenda Municipal), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT.

29.6. Os documentos deverdo ser atestados pela Comissdo Especial Multidisciplinar, instituida por Portaria, responsavel em
acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto deste TR.

30. UNIDADE FISCALIZADORA

30.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do objeto serdo realizados pela Comissdo Especial Multidisciplinar,
instituida por Portaria, observando-se as disposi¢des contidas no artigo 104, inciso 111 da Lei n° 14.133/2021, e o disposto na
referida Portaria;

31. DAS OBRIGA(;OES DA CONTRATADA

31.1. Enviar remessas de imagens digitalizadas a PMPG, no minimo em periodicidade semanal, e organizada da forma
determinada no presente termo de referéncia, possibilitando maior celeridade no carregamento das imagens nos sistemas
informatizados da PMPG.

31.2. Recolher os documentos para digitalizagdo, e devolver quando solicitado pela PMPG.

31.3. Retirar o acervo documental digitalizado da PMPG que atualmente se encontra armazenado na empresa do contrato atual
para as instalagBes da nova contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da assinatura do Termo do
Contrato.

31.4. Devolver os documentos digitalizados na sede da PMPG em até 5 (cinco) dias Uteis apds 0 seu recebimento pela Contratada,
liberando-os, a partir desta data, para a tramitagao necessaria. Para 0s processos que tiveram indicacdo de urgentes pelo setor
responsavel da PMPG, o prazo ser& de no maximo 3 (trés) dias Uteis.

31.5. Entregar as imagens digitalizadas (ja devidamente indexadas) a PMPG no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis ap6s o
recebimento dos documentos originais pela Contratada, independente da digitalizacéo ter ocorrido na sede da Contratada ou na
PMPG. No caso de solicitacdo de entrega urgente das imagens digitalizadas, a remessa com as mesmas deve ser enviada em até
2 (dois) dias Uteis ap0s a solicitago;

31.6. Manter sigilo completo e absoluto quanto a todos os dados e informacfes de que o preposto, o(s) Responsavel(s)
Técnico(s), ou os demais profissionais alocados para a execugdo dos servigos venham a tomar conhecimento, em razdo da
execucdo dos mesmos, quer estejam, tais dados ou informagdes, relacionados ou ndo com a execucéo do objeto, nada divulgando,
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nem reproduzindo, em seu beneficio, ou de terceiros, sem a autorizacdo formal da PMPG, por intermédio da autoridade
competente, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas na Minuta do Contrato e outras porventura aplicaveis.

31.7. Designar preposto para recebimento das notificacdes referentes a esta contratagéo, com indicagdo de e- mail e telefone.

31.8. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens do Contratante, ou ainda a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, durante a execucdo dos servigos ora licitados.

31.9. Comprovar mediante apresentacao de apdlice, no ato da contratacao, o seguro contra roubo e incéndio.

31.10. Apresentar as seguintes declaragBes, por ocasido da assinatura do Contrato e do recebimento da Nota de Empenho,
conforme modelo abaixo, para fins de contratacdo do objeto do Pregéo:

DECLARACAO

A PPREFEITURA MUNICIPA DE PORTO GRANDE-AP:

Rodovia Perimetral Norte, S/N | Centro | Porto Grande-AP | CEP: 68.997-000

A empresa CNPJ n° . i / -
_____por intermédio do seu representante legal abaixo assinado, declara, sob as penas da Lei, para fins de contratacdo do
objeto do Pregdo Eletronico n® xxxx/20xxx, que possui Equipe técnica nos seus quadros profissionais, conforme exigéncia
estabelecida no item XX e subitens do Anexo | do Edital.

PORTO GRANDE-AP, de de 2024.

(Assinatura, nome, cargo, RG do representante legal da empresa)

32. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

32.1.  Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos, por meio de servidor designado, exigindo seu fiel e total cumprimento.
32.2.  Notificar a Contratada, por escrito, a respeito de quaisquer irregularidades constatadas na prestacéo dos servigos.

32.3.  Proporcionar todos os meios para que a Contratada possa prestar seus servi¢os dentro das normas estabelecidas.

32.4. Realizar, mensalmente, os pagamentos quando da concluséo das faturas, ap6s certificacdo do setor responsavel, desde
que atendidas as formalidades pertinentes.

33. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

33.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelo cometimento das quaisquer das infracbes
previstas no art. 155, da Lei n® 14.133/2021.

33.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as sanges previstas do art. 156, da Lei n® 14.133/2021:

34. DANAO APLICACAO DA RESERVA DE COTAS:

Rodovia Perimetral Norte, S/N | Centro | Porto Grande-AP | CEP: 68.997-000 | http://www.portogrande.ap.gov.br




ESTADO DO AMAPA
MUNICIPIO DE PORTO GRANDE
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE
CENTRAL DE LICITACOES

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO SRP N°90001/2024 — CL/PMPG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°2003.01278.2024

34.1. Deveré realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

34.2. Considerando que 0 servigo constante neste Termo de Referéncia néo é de natureza divisivel, néo foi previsto reserva de
cotas para EPP e ME.

35. DO RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA:
35.1. A Secretaria Municipal de Administracdo é responsavel pela elaboracdo do TR, conforme abaixo assinado.

PORTO GRANDE-AP/AP, 11 de Margo de 2024

Pedro Celso Monteiro Jordao
Sec. Municipal de Administragdo
Dec. N° 995 -GAB/PMPG
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Prefeitura Municipal de Porto Grande/PMPG

Central de Licitacdo

PREGAO ELETRONICO SRP N°90001/2024-CL/PMPG
PROCESSO ADM. N.°2003.01278.2024

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA A FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NOS SERVICOS DE GESTAO INTEGRADA DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
(DIGITALIZACAO, GUARDA DE DOCUMENTOS E PROTOCOLO ELETRONICO), PARA A PREFEITURA
MUNICIPAL DE PORTO GRANDE-PMPG.

1 - IDENTIFICACAO DA LICITANTE E RESPONSAVEIS
(N&o preencher essas informagdes na proposta inicial que sera anexada ao sistema).

2 - PRECOS

3- CONDICAO DOS PRECOS PROPOSTOS

3.1 - Os precos dos servicos, estdo expressos em moeda corrente nacional, o “Real”, com duas casas decimais apds a virgula,
sem a inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria.

3.2 - Nos precos dos servigos, bem como todos os custos diretos e indiretos, encargos e demais despesas de qualquer natureza,
relacionadas com o objeto da presente licitacéo, observada a legislagdo vigente.

4 - CONDICOES GERAIS DA EXECUCAO DOS SERVICOS.
4.1 - Declaramos estar cientes de todas as condigBes do presente edital, bem como dos seus anexos, e nos comprometemos a
executar os materiais na conformidade e prazos estabelecidos.

5 - CONDICOES DE PAGAMENTO
Estamos cientes de que os pagamentos se processarao mensalmente, por ordem bancéria, no 5° (quinto) dia, a contar da data de
emissdo do Termo de Aceite relativo ao periodo de execugao dos servigos, nos termos do presente Edital.

6 - DADOS BANCARIOS
6.1 - A proponente possui conta corrente n°............ , ha Agéncia n° ............ no Banco S.A. (N&o preencher essas
informacBes na proposta inicial que sera anexada ao sistema).

7 - REPRESENTACAO LEGAL

7.1 - Informamos que 0 SI. ...cceoeveeveeereererenen. , RGN0 e, , CPF n° ............... ) e (cargo)......... , é
representante legal da empresa, nos termos da Clausula........... do Contrato Social, podendo firmar contrato com a PREFEITURA
MUNICIPAL DE PORTO GRANDE (quando o representante legal for sicio, diretor ou gerente). (Nao preencher essas
informacdes na proposta inicial que sera anexada ao sistema).

8 - DECLARACOES EXTRAS

8.1 - Declaramos aceitar todas as condi¢des do presente Pregdo, comprometendo-nos a cumprir fielmente suas especificacdes e
disposicdes, bem como nos sujeitar integralmente as disposicoes legais que regem as normas gerais sobre licitagdes e contratos
no ambito do Poder Publico, ao qual nos sujeitamos em todos os seus termos.

9-VALIDADE DA PROPOSTA
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A presente Proposta é vélida pelo prazo de ..... dias (minimo 60 dias), a partir desta data.

Porto Grande — AP, ..... A€ ..ooovveeeeeeeeeenn, de 202X.

- CARIMBO DA EMPRESA,
- NOME E CARGO DA PESSOA QUE ASSINA

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa. Quando a empresa licitante ndo possuir papel
timbrado, devera fazer sua identificacéo na folha com, no minimo, a razéo social, nimero do CNPJ, endereco, telefone e nimero
de fax, se houver.

Rodovia Perimetral Norte, S/N | Centro | Porto Grande-AP | CEP: 68.997-000 | http://www.portogrande.ap.gov.br




S

ESTADO DO AMAPA
MUNICIPIO DE PORTO GRANDE
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE
CENTRAL DE LICITACOES

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO SRP N°90001/2024 — CL/PMPG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°2003.01278.2024

ANEXO 111 - MODELO ,
ATESTADO (OU DECLARAGAO) DE CAPACIDADE TECNICA

PREGAO ELETRONICO SRP N° XXX/2024-CL/IPMPG
PROCESSO ADM. N.° 2003.01278.2024

Declaramos, para fins de prova junto a Orgaos Publicos, que a empresa , inscritano CNPJ
(MF) sob o n° , estabelecida , forneceu para esse
6rgdo (ou empresa) 0(s) seguinte(s) servigos:

Declaramos, ainda, que os compromissos assumidos foram cumpridos satisfatoriamente, nada constando em nossos registros,
até a presente data, que a desabone comercialmente ou tecnicamente.

Local e data.

Assinatura e carimbo

Observacado: emitir em papel que identifique a entidade expedidora
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. ANEXO IV
DECLARACAO DE REQUISITOS CONSTITUCIONAIS

PREGAO ELETRONICO SRP N° XXX/2024-CL/PMPG
PROCESSO ADM. N.°2003.01278.2024

Declaramos junto a CENTRAL DE LICITAQAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE - AP,
referente ao edital acima identificado que ndo possuimos em nosso quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1998 (Lei n° 9.854/99).

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal)

Obs.: Esta declaragdo devera ser apresentada em papel timbrado da licitante.
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ANEXO V
MODELO DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO SRP N° XXX/2024-CL/PMPG
PROCESSO ADM. N.°2003.01278.2024

(representante legal da empresa) ,como representante devidamente constituido da empresa: (empresa licitante)
,CNPJ: , doravante denominada licitante, para fins do disposto no item 5 do Edital do Pregdo
Eletrénico n® XXXXXXXX, DECLARA, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do CPB, que:

a) A PROPOSTA apresentada para participar do Pregdo Eletrdnico XXXXXXXXX, foi elaborada de maneira independente
pelo Licitante/Consorcio, e o contelido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido
ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregéo Eletronico XXXXXXXXXX, por qualquer meio ou
qualquer pessoa.

b) A intencéo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregédo Eletrdnico n® XXXXXXXXXX nao foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrdnico XXXXXXXXXX.

¢) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na deciséo de qualquer outro participante potencial ou de
fato do Pregéo Eletrdnico XXXXXXXXXX.

d) Que o contetdo da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletronico XXXXXXXXXX, ndo sera, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregédo
Eletrénico n° XXXXX antes da adjudicacao do objeto da referida licitac&o.

e) Que o contelido da proposta apresentada para participar do Pregao Eletrdnico XXXXXXXXXX nao foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do 6rgdo licitante antes da abertura oficial das
propostas; e

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensao desta declaragdo e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal)

Obs.: Esta declaracgdo devera ser apresentada em papel timbrado da licitante.
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PREGAO ELETRONICO SRP N° XXX/2024-CL/IPMPG
PROCESSO ADM. N.° 2003.01278.2024

(nome da empresa) , inscrita no CNPJ n° por intermédio
de seu representante legal o (a) Sr.(a) portador (a) da Carteira de identidade n° e de
CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no edital acima identificado, sob as

sangBes administrativas e sob as penas da Lei, que esta empresa na presente data, € considerada:
(....) MICROEMPRESA, conforme inciso I, do art. 3° da Lei Complementar Estadual n® 0044/2007; Decreto 5016/2011,
(....) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il, do art. 3° da Lei Complementar Estadual n® 0044/2007.

Declara ainda, para atendimento do que disp8e 0 § 2° do art. 3° da Lei Complementar Estadual n® 0044/07, que a Empresa esta

excluida das vedagBes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e do
Decreto 6.204/2007.

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal)

Obs: A declaragdo acima devera se assinalada com “X”, ratificando-se a condic¢éo juridica da empresa licitante.

Obs.: Esta declaracgéo devera ser apresentada em papel timbrado da licitante.
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ANEXO VII
MINUTA DA ATADE
REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS SRP N° ...... 120.... —-PMPG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2003.01278.2024 - PMPG
PREGAO ELETRONICO N. 90001/2024 — CL/PMPG

A0S .......... dias do més de ............... do ano de dois mil e ............... , @ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO
GRANDE — PMPG PMPG por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO (ORGAO
GERENCIADOR), inscrito no CNPJ (MF) sob o0 n.° XXX, situado na (endereco completo) Porto Grande, Estado do
Amap4, representada neste ato representado pelo (a) Senhor (a) Secretario (a) FULANO DE TAL, brasileiro(a),
portador(a) da cédula de identidade n® XXX/UF, inscrito(a) sob o CPF(MF) n® XXX, residente e domiciliado nesta
cidade, sito a (endereco completo), no uso de suas atribuicdes legais e nos termos da Lei n° 14.133/2021, observadas,
ainda, as demais normas legais aplicaveis, de acordo com o resultado da classificacdo das propostas apresentadas no
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N.° ....../20..... — CL/PMPG, RESOLVE registrar o(s)
preco(s) da empresa relacionada de acordo com a classifica¢do por ela alcangada, por lote Unico, observadas as condi¢des
do Edital que integra este instrumento de registro e aquelas enunciadas nas clausulas que se seguem.

1. DO OBJETO

1.1. OBJETO CONSISTE NO REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL PRESTACAO DE SERVICO DE
GESTAO INTEGRADA DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS - DIGITALIZACAO E GUARDA DE
DOCUMENTOS (AQUISICAO DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOC. - GED COM
FORNECIMENTO DE CODIGO FONTE, TREINAMENTO DE USUARIO/MULTIPLICADOR, ORGANIZACAO
DE ACERVO DE DOCUMENTOS COM HIGIENIZACAO MECANICA, CATALOGACAO E PREPARO PARA
ARMAZENAGEM, DIGITALIZACAO, ARMAZENAGEM E DESCARTE, MAPEAMENTO DE PROCESSOS
COM REVISAO E APLICACAO DO CODIGO FONTE, CLASSIFICACAO DOCUMENTAL, TABELA DE
TEMPORALIDADE E MIGRACAO DE DADOS PARA SOFTWARE COM INTEGRACAO ENTRE SISTEMAS
DISPONIBILIZADOS, SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO CORRETIVA E GUARDA ESTRUTURADA DE
DOCUMENTOS), DE GESTAO DE INFORMACOES, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PORTO GRANDE/PMPG, CONFORME ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
ESTABELECIDAS NO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E SUAS ESPECIFICACOES TECNICAS e
descricOes constantes no quadro demonstrativo abaixo:

1.1.1- GRUPO 1 - LOTE UNICO Servicos de Gestdo Integrada de Documentos Administrativos - Digitalizagio e
Guarda de Documentos:

Qtde. vValor Valor Subtotal
Item Descrigdo dos Servicos Unid. Mensal Unit. R$ Mensal (V. Mensal
Estimada ' R$ X 12 meses)

Aquisicdo  de  Software  de
Gerenciamento  Eletronico  de
01 Documentos — GED e Protocolo | Uni/licencas 01
Eletrénico (com fornecimento de
cddigo fonte).

Treinamento para manuseio e
insercdo de dados em Sistema de

02 Treinamento 100
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GED e Protocolo Eletronico, de
Usudrios/Multiplicador.
Organizacdo de Acervo Documental
(higienizagéo mecanica,
03 catalogacao, preparo para Paginas 6.900.000
escaneamento, armazenagem e
descarte).

Digitalizacdo de  Documentos
Oficio, A4 e/ou A0, indexacao, com
aplicacdo de OCR e certificacdo
digital.

Mapeamento de Processo com
Revisdo/Aplicacdo do Cddigo e
05 Classificagdo documental da PMC e Péginas 6.900.000
de Tabela de Temporalidade de

04 Paginas 6.900.000

referéncia.
Migracdo de Dados para Software e
Integracéo entre Sistemas

06 disponibilizados, com  suporte Imagem 6.900.000
técnico e manutengdo preventiva e

corretiva.

07 Transporte do acervo documental da | Caixa-box 12,000
PMC para a sede da Contratada. padréo '

08 Guarda Esi[r'uturada de Documentos calxa-l}ox 12.000
Arquivo Fisico. padréo

Pesquisa/busca/movimentagdo/trans
porte (ida e/ou volta) de documentos
09 custodiados para atender pedidos de | Viagem/Més 200
vista aos originais, documento /
processos / caixas.

Guarda Digital de documentos com
10 5TB cloud storage, com acesso 24 | 5 Terabyte 12
horas, visibilizado via web.
VALOR TOTAL R$

2. DA EMPRESA REGISTRADA
2.1, Empresa Adjudicada:............ccoovvvrirrnnnne, , CNPJ n® i, , sediada na Av/RUA.........ccereu..... , n°

3. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS
3.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado 0 prec¢o vantajoso.

4. DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1. Orgdo Gerenciador da ata de registro de precos sera a PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE por
intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.
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5. DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1.  Os precos, as quantidades e as especificacdes do fornecimento registrado nesta Ata constam da proposta da
empresa adjudicataria, que é parte integrante desta Ata, sendo o valor global de R$ ................. T ),
conforme discriminado no subitem 1.1.1

6. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR PARTE DESTE ORGAO GERENCIADOR A
QUALQUER ORGAO NAO PARTICIPANTE

6.1. E autorizada as aquisicdes referidas no subitem 1.1.1 desta Ata, desde que devidamente justificada a vantagem,
a ata de registro de pre¢os, durante sua vigéncia, podendo ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da administragcdo
publica, mediante anuéncia do érgdo gerenciador;

6.2.  Os 06rgdos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da ata de registro
de precos, deverdo consultar o 6rgdo gerenciador da ata para manifestacéo sobre a possibilidade de adeséo.

6.3. A manifestacdo do 6rgdo gerenciador de que trata o item 6.1, fica condicionada a realizagdo de estudo, pelos
6rgéos e pelas entidades que néo participaram do registro de precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade
e a economicidade para a administracdo publica;

6.4.  Caberéd ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar
pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adeséo, desde que nédo prejudique as obrigacdes presentes e futuras
decorrentes da ata, assumidas com o érgdo gerenciador e érgaos participantes.

6.5.  Asaquisi¢des ou as contratagOes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta por cento
dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o érgdo
gerenciador e para 0s 6rgdos participantes.

6.6. O guantitativo decorrente das adesGes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e para 0s 6rgaos participantes,
independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

6.7. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se refere o § 2° do art. 86, da Lei n°
14.133/2021, ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ndo participantes que
aderirem;

6.8.  No caso de autorizacdo de adesao a ata de registro de precos por parte deste 6rgao gerenciador a qualquer 6rgao
ndo participante, dar-se-4 no prazo de 90 dias, observado o prazo de validade da ata conforme disposto na Lei n°
14.133/2021,;

6.9.  Compete ao 6rgéo ndo participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo fornecedor das obrigaces
contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, informando as
ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

7.0 CONTRATO

7.1 A critério da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO, obedecida a ordem de classificacéo,
o(s) licitante(s) vencedor(s), cujo(s) preco(s) tenha(m) sido registrado(s) na Ata de Registro de Preco, sera(ao)
convocado(s) para retirar a nota de empenho, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
convocacao, estando as obrigacBes assumidas vinculadas a proposta, aos lances, ao edital e a respectiva Ata podendo
ser prorrogado uma vez por igual periodo quando solicitado pelo fornecedor desde que ocorra motivo justificado aceito
pela administracao;

7.2 E facultado a administracio, quando convocada n&o assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e condicdes
estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicdes propostas pelo primeiro classificado.

7.3 O Sistema de Registro de Pregos ndo obriga a compra, nem mesmo nas quantidades indicadas no lote unico,
podendo a Administragdo promover a aquisicdo em unidades de acordo com suas necessidades.
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7.4 A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO néo est4 obrigada, durante o prazo de validade do
registro de precos decorrente deste certame, a firmar as contratacfes que dele poderdo advir, podendo realizar licitagcdes
especificas para a aquisicdo pretendida, ficando assegurada ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento
em igualdade de condigdes.

7.5 O direito de preferéncia deque trata o subitem anterior podera ser exercido pelo beneficiario do registro quando
a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, depois de realizada a licitacio especifica, constatar que o
preco obtido é igual ou maior que o registrado ou, apés negociacdo, aquiescer o detentor da ata em baixar o prego
registrado, igualando ou tornando-o menor que o obtido em referida licitag&o.

7.6 Os precos ofertados e registrados serdo irreajustaveis.

8. DO PAGAMENTO

8.1 A licitante vencedora devera apresentar a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, nota
fiscal/fatura discriminada, em 02 (duas) vias, para liquidacdo e pagamento da despesa pela SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no prazo de 30 (trinta) dias, contado da prestagio dos servicos, mediante
ordem bancaria a ser creditada em conta corrente.

8.2 A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO podera deduzir de o montante apagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela licitante vencedora, nos termos deste Edital.

8.3 Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora na pendéncia de qualquer uma das situagdes abaixo
especificadas, sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensacao financeira:

8.4 Comprovacdo de regularidade junto a Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF) e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede;

8.5 Atestacdo de conformidade da entrega do(s) produto(s);

8.6 Cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas;

8.7 Manutencéo de todas as condicGes de habilitagdo exigidas neste Edital.

9. DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

9.1.  Gerenciar apresente Ata, indicando, sempre que solicitado, o nome do detentor da ata, 0 preco, e as
especificacGes dos materiais registrados, observada a ordem de classificacéo indicada na licitagao.

9.2.  Observar para que, durante a vigéncia da presente ata, sejam mantidas todas as condi¢fes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, bem assim, a compatibilidade com as obrigacBes assumidas.

9.3.  Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacdo de precos registrados, para fins de
adequacdo as novas condi¢bes de mercado, e de aplica¢do de penalidades.

9.4.  Acompanhar a evolugdo dos precos de mercado, com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles
registrados na ata.

9.5.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condicdes ajustadas na presente Ata;

9.6.  as aquisi¢bes ou as contratacdes adicionais ndo excederdo, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos para 0 6rgdo gerenciador
e para os 6rgdos participantes;

10. DAS OBRIGACOES DO DETENTOR DA ATA

10.1. Fornecer os materiais e servicos obedecendo rigorosamente ao disposto no anexo | (Termo de Referéncia) do
Edital do Pregdo Eletronico SRP N° ....../20..... - CL/IPMPG,;

10.2.  Providenciar a imediata correcio de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo ORGAO
GERENCIADOR referentes as condi¢des firmadas na presente Ata;

10.3. Viabilizar o atendimento das condicdes firmadas a partir da data da publicacéo da presente Ata;

10.4. E vedado o acréscimo dos valores registrados na ATA de Registro de Preco conforme art. 12 § 1° do Decreto
7.892/13;
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10.5. Caberéa ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condi¢@es nela estabelecidas, optar
pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adeséo, desde que nédo prejudique as obrigacdes presentes e futuras
decorrentes da ata, assumidas com o érgdo gerenciador e érgdos participantes.

11. DAS PENALIDADES
11.1. As penalidades sdo aquelas previstas no art. 155 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

12. DAS ALTERACOES NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1.  O(s) contrato(s) advindo(s) da presente Ata podera(&o) sofrer alteracdes, obedecidas as disposi¢bes contidas na
Lei n° 14.133/2021.

12.2. O gerenciador desta Ata de Registro de Pregos acompanharé a evolugao dos precos de mercado, com a finalidade
de verificar sua compatibilidade com aqueles registrados na ata;

12.2.1. Serdo considerados compativeis com os de mercado os pre¢os registrados que forem iguais ou inferiores a média
daqueles apurados pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, por intermédio do 6rgéo gerenciador
do registro de precos;

12.3. Quando o preco inicialmente registrado se tornar superior ao preco médio praticado no mercado, o érgédo
gerenciador solicitara ao detentor da ata, por escrito, reducdo do prego registrado, de forma a adequé-lo aos niveis
definidos nos termos do subitem anterior;

12.3.1. Quando o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente o 6rgéo
gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos precos aos valores praticados no mercado.
12.3.2. Caso o detentor da ata ndo concorde em reduzir o preco, sera liberado do compromisso assumido, devendo o
6rgdo gerenciador convocar os demais licitantes, visando igual oportunidade de negociacao;

12.4.  Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o detentor da ata, mediante requerimento
devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

a) Liberar o detentor da ata do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade, confirmando a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicagao ocorrer antes do pedido de fornecimento;
b) Convocar os demais detentores da ata visando igual oportunidade de negociacéo.

12.5. Néo havendo éxito nas negociagOes de que tratam o0s subitens anteriores, o drgao gerenciador devera proceder
a revogacao da Ata de Registro de Precos.

13. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO
13.1 O detentor da ata assegura o contraditorio e a ampla defesa, teré seu registro cancela do quando:
a) N&o cumprir as obrigagdes da presente Ata;

b) N&o retirar a nota de empenho no prazo estabelecido pela Administracdo sem justificativa aceitavel;
c) Na&o aceitar reduzir seu preco registrado na hipétese de este se apresentar superiora 0s praticados no mercado;
d) Por razBes de interesse publicas devidamente demonstradas e justificadas pela Administracéo;

13.2 O detentor da Ata podera solicitar o cancelamento de seu registro, ha ocorréncia de fato superveniente que venha
comprometer a perfeita execugdo contratual, decorrente de caso fortuito ou forga maior devidamente, comprovados.

14. DA PUBLICIDADE
141 Of(s) preco(s), a(s) quantidade(s), o(s) detentor(es) da ata e a(s) especificacdo (es) resumida(s) do objeto e as
quantidades, como também as possiveis alteracfes da presente Ata, serdo publicadas no Diério Oficial do Municipio.

15. DA DESPESA
15.1 A despesa de corrente da presente Ata correra a conta de recursos previstos no Orcamento da SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, conforme disponibilidade orcamentaria.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS
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16.1. Integram apresente ata 0 Processo Administrativo N° XXX/2024 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, Edital do Pregdo Eletronico SRP n.° ....... /20..... — CL/PMPG e a proposta, com precos e
especificaces;

16.2. As questdes decorrentes da execuc¢do deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas administrativamente,
serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no Foro da cidade de Porto Grande-AP, Se¢do Judiciaria do Estado do
Amapa, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja salvo nos casos previstos no art. 102, inciso I,
alinea “d”, da Constitui¢do Federal;

16.3. Na contagem de todos os prazos estabelecidos nesta Ata excluir-se-a o dia do inicio e incluir — se — 4 o do
vencimento, e considerar-se-ao 0s dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrério;

16.3.1. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos acima em dia de expediente nesta Secretaria.

16.3.2. Se o0 vencimento cair em dia que ndo houver expediente na Prefeitura Municipal de Porto Grande/PMPG, 0s
prazos de que trata esta ata serdo prorrogados para o primeiro dia Gtil seguinte. E por estar, assim, justo e avenc¢ado,
depois de lido e achado conforme foi o presente instrumento lavrado em trés vias de igual teor e forma e assinado pelas
partes se testemunhas abaixo.

Porto Grande -AP, ..... (o [T de 20......

ORGAO GERENCIADOR

EMPRESA

TESTEMUNHAS:

1 - Nome:

CPF: / / -
2 - Nome:

CPF: / / -
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ANEXO VIII
MINUTA DO CONTRATO

MINUTA DO CONTRATO NC......../202X — XXX/PMPG
PREGAO ELETRONICO SRP No. /
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXX/202XX — XXX/PMPG

TERMO DE CONTRATO FIRMADO ENTRE O
MUNICIPIO DE PORTO GRANDE/AP, ASSISTIDO PELO

ORGAO/SECRETARIA E A EMPRESA ... , PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE GESTAO INTEGRADA DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS -

DIGITALIZACAO E GUARDA DE DOCUMENTOS
(Aquisicao de software de gerenciamento eletronico de doc. —
GED E PROTOCOLO ELETRONICO com fornecimento de
cédigo fonte, treinamento de usuario/multiplicador,
organizacdo de acervo de documentos com higienizagéo
mecénica, catalogacdo e preparo para armazenagem,
digitalizacdo, armazenagem e descarte, mapeamento de
processos com revisdo e aplicagdo do codigo fonte,
classificacdo documental, tabela de temporalidade e migracéo
de dados para software com integracdo entre sistemas
disponibilizados, suporte técnico e manutencdo preventiva
corretiva e guarda estruturada de documentos), PARA FINS
NELE DECLARADOS.

Pelo presente instrumento, e nos melhores termos de direito, os no fim assinados, de um lado, como CONTRATANTE
a PREFEITURA DE PORTO GRANDE, pessoa juridica de direito pablico interno, CNPJ sob 0 N® XX.XXX.XXX/XXXX -
XX, neste ato representada pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAC;AO, através de seu Secretario o
Senhor (qualificacdo do Secretéario), doravante denominada CONTRATANTE, e do outro lado como CONTRATADA,

AEMPIESA ..vevveverviiveere s com personalidade juridica de direito privado, inscritano CNPJN® .........ccccooveiviveinicenennne :
com sede e domicilio Nna AV/RUA. ........cccoevevieriincniiiinnn , tendo como proprietario 0 SeNhOr () ......cecevvvvevierieieiisinenns
(brasileiro, solteiro/casado (a), portador (a) do CPF Nn° ....ccocieiiiiiiiinnnnn, , e RGN , residente e
domiciliado (a) na AV/RUA..........ccccervvrinennns , CEP: , considerando haver a CONTRATADA sido

proclamada vencedora da Licitagdo inaugurada pelo Edital de Pregdo Eletrénico para Registro de Precos N° ........ 1202x
— CL/PMPG, Processo Administrativo n® xx/2024 - XXX/PMPG, devidamente homologado pelo Sr. Secretario
................................ , DECIDIRAM, as partes contratantes celebrar o presente contrato, o qual sera regulado pelas suas
Clausulas e pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se lhe, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos
Contratos e as disposi¢des de Direito Privado, que mutuamente acordam e aceitam:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
A CONTRATADA, por este ato e instrumento se obriga e se compromete a prestar 0s Servigos de Gestao Integrada de
Documentos Administrativos - Digitalizacdo e Guarda De Documentos conforme TR, Edital do Pregdo Eletronico n°
XXXX/XXXXX, Proposta e de acordo com o detalhamento do objeto abaixo:
1.1.1. Detalhamento do Objeto: Os servicos de Gestdo Integrada de Documentos Administrativos - Digitalizagdo e
Guarda de Documentos, para atender as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,

conforme quantidades estabelecidas abaixo e especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia:

GRUPO 1 - LOTE UNICO Servicos de Gestéo Integrada de Documentos Administrativos - Digitalizacdo e Guarda de
Documentos:

Item

Descrigéo dos Servicos

Unid.

Qtde.
Mensal
Estimada

Valor
Unit. R$

Valor
Mensal
R$

Subtotal
(V. Mensal
X 12 meses)

01

Agquisicdlo  de  Software  de
Gerenciamento  Eletrébnico  de
Documentos — GED e Protocolo
Eletronico (com fornecimento de
coédigo fonte).

Uni/licencas

01

02

Treinamento para manuseio e
insercdo de dados em Sistema de
GED e Protocolo Eletronico, de
Usuérios/Multiplicador.

Treinamento

100

03

Organizagdo de Acervo Documental
(higienizacao mecanica,
catalogacao, preparo para
escaneamento, armazenagem e
descarte).

Péginas

6.900.000

04

Digitalizacdo de  Documentos
Oficio, A4 e/ou A0, indexacdo, com
aplicagdo de OCR e certificagdo
digital.

Paginas

6.900.000

05

Mapeamento de Processo com
Revisdo/Aplicacdo do Codigo e
Classificagdo documental da PMPG
e de Tabela de Temporalidade de
referéncia.

Paginas

6.900.000

06

Migracdo de Dados para Software e
Integracédo entre Sistemas
disponibilizados, com  suporte
técnico e manutengdo preventiva e
corretiva.

Imagem

6.900.000

07

Transporte do acervo documental da
PMPG para a sede da Contratada.

Caixa-box
padréo

12.000

08

Guarda Estruturada de Documentos
Arquivo Fisico.

caixa-box
padrdo

12.000
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Pesquisa/busca/movimentagdo/trans
porte (ida e/ou volta) de documentos
09 custodiados para atender pedidos de | Viagem/Més 200
vista aos originais, documento /
processos / caixas.

Guarda Digital de documentos com
10 5TB cloud storage, com acesso 24 | 5 Terabyte 12
horas, visibilizado via web.

VALOR TOTAL R$

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR
2.1. A CONTRATANTE se obriga e compromete a pagar a CONTRATADA pela execucdo dos servicos, o valor de
R$ XXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXX), 0 qual sera pago nas condi¢des discriminadas na Clausula Terceira.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDI(;()ES DE PAGAMENTO.

3.1. Apds a entrega de cada etapa do servico pela Contratada, a SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO devera emitir o Atestado de Execucio dos Servicos em até 15 (quinze) dias corridos e, neste
mesmo prazo, comunicar a Contratada, para que esta emita a nota fiscal para pagamento.

3.2. O pagamento sera realizado de acordo com a emissdo de Nota Fiscal, ou documento equivalente, e mediante
comprovagdo de aprovacao emitida nos termos do artigo 140, inciso | ou Il, da lei N.° 14.133/21;

3.3. Nos documentos de cobranca, tais como notas fiscais, recibos e similares dos credores, devera constar a
identificacdo da agéncia e da conta corrente onde deverdo ser efetuados os créditos devidos;

3.4. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal, Certiddes
Negativas atualizadas (FGTS, INSS, Fazenda Municipal), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
devidamente atestada pela Comissdo Técnica Especial, instituida através da Portaria n°® 0xx/202x-PMPG responsavel
em acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto deste Contrato.

3.5. O pagamento dos servigos executados sera efetuado em parcelas, conforme medigdes apresentadas, por servigos
efetivamente realizados e aceitos, de acordo com as medic¢6es confirmadas pela fiscalizagdo do CONTRATANTE.
3.6. O pagamento seréa creditado em nome da CONTRATADA, mediante Ordem Bancaria em Conta Corrente por ela
indicada ou por meio de Ordem Bancaria para pagamento de faturas com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as demais
condicdes do presente Instrumento de Contrato.

3.7. ACONTRATADA, optante pelo SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, declaracéo,
conforme modelo constante do Anexo 1V da Instru¢do Normativa SRF n°. 480, de 15/12/2004 (substituido pelo Anexo
IV constante da IN RFB n®. 791, de 10/12/2007). Caso nao faga, ficara sujeita a retencdo de imposto e contribuicdes, de
acordo com a referida Instrugéo.

3.8. A Nota Fiscal/Fatura que contiver erro serd devolvida 8 CONTRATADA para retificacdo e reapresentacao,
interrompendo-se a contagem do prazo fixado no subitem 3.4 que recomegara a ser contado integralmente a partir de
sua reapresentacao.

3.9. A atualizacéo financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela Administragdo, desde que a
CONTRATADA n#o tenha concorrido de alguma forma para o atraso. E devida desde a data limite fixada no Contrato
para pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela, conforme previsto na legislacao civil.
3.10. E vedada a antecipaco de pagamentos sem a contraprestacdo dos servigos.
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CLAUSULA QUARTA - DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA.
4.1. Os recursos necessarios a execucdo do objeto do Termo de Referéncia serdo provenientes do or¢camento da
SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXXXX/PMPG, alocada conforme dotacdo abaixo:

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
Unidade Orgamentéria XXXX — XXX/PMPG
Fontes de Recursos: 0101- Tesouro Municipal
Naturezas das Despesas: 44.90.40 — Aquisicdo de Software
33.90.39 — Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Classificagdo Orcamentaria: XX XXX XXXXXXXX . XXXX — Manutencdo Adm. da ...

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZACAO

5.1. A fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do objeto serdo realizados pela Comissao Especial Multidisciplinar,
instituida através da Portaria n® xxx/2024 - XXXX/PMPG observando-se as disposi¢fes contidas no artigo 117 e seus
paragrafos, da Lei n° 14.133/21 e o disposto na referida Portaria;

5.1.1. O ateste da Fatura se dara apds a devida aceitacdo de cada produto pela Comissdo Especial Multidisciplinar.
5.1.2. A equipe técnica tera prazo de até 15 dias corridos para se manifestar quanto a adequacao técnica dos produtos
entregues, contados a partir da entrega pela Contratada.

5.1.2.1. Podera ser aceito produto em carater condicional, desde que a Contratada se comprometa formalmente a corrigir
eventuais falhas, em prazo definido em comum acordo.

5.2. A fiscalizacdo pela CONTRATANTE néo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA de eventuais
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo dos servicos
e ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o
artigo 120 da Lei n°® 14.133/21.

5.3. A eventual aceitacdo dos servicos por parte da CONTRATANTE ndo eximira a CONTRATADA da
responsabilidade de quaisquer erros, imperfei¢cdes ou vicios que eventualmente venham a ser detectados posteriormente,
ficando as despesas decorrentes da reparagdo por conta exclusiva da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICACAO
6.1. O extrato do presente instrumento sera publicado, em resumo, no Diario Oficial do Municipio, conforme disposto
pela Lei 14.133/21.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO PRAZO DE EXECUCAO

7.1 A vigéncia do Contrato se inicia na data de sua assinatura e do recebimento da respectiva Nota de Empenho,
produzindo efeitos pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar do inicio da execucdo dos servicos objeto do presente
contrato, podendo ser prorrogado em conformidade com o inciso art. 107 da Lei n°® 14.133/21.

7.2. O prazo para instalacdo dos equipamentos e 0 que mais necessitar para o inicio da execucao dos servicos é de 10
(dez) dias uteis, a contar da data do oficio de comunicagdo, expedido pelo Contratante.

7.3. A CONTRATANTE fornecerd, junto com a Ordem de Servigo, todos os elementos indispensaveis ao inicio dos
SEervicos.

7.4. A CONTRATADA deveréa apresentar em sua proposta de trabalho um cronograma de execu¢do em que detalhe os
prazos parciais de cumprimento de cada etapa dos servicos.
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7.5. Apos a emissdo da Ordem de Servigo, por parte da CONTRATANTE, o prazo para inicio dos servi¢os comecara a
partir da data de recebimento da Ordem de Servico pela CONTRATADA.

7.6. A CONTRATADA, julgando insuficientes os elementos fornecidos, devera solicitar por escrito, explicacdes e
novos dados, dentro do prazo de até 5 (cinco) dias, contados do recebimento dos elementos da CONTRATANTE. Nesse
caso, 0 prazo de execugdo serd contado a partir da data de recebimento dos esclarecimentos solicitados, se 0s mesmos
impedirem o inicio dos servicos.

7.7. O prazo para execucdo dos servicos fixado na Ordem de Servico, sera contado a partir do recebimento desta e
podera ser prorrogada as etapas de execucdo e de conclusdo, em casos excepcionais, com as justificativas, mantidas as
demais clausulas do Contrato e assegurada a manutencdo de seu equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra
algum dos motivos enumerados no Artigo 57, da Lei Federal n® 8.666/1993.

7.8. Os produtos serdo considerados entregues somente ap6s a analise, validacdo e aceite formal por parte da
CONTRATANTE em até 15 dias apds sua entrega.

7.9. Em situacGes excepcionais, quando a CONTRATANTE nédo puder efetuar a validacdo em tempo habil, podera ser
feita uma aceitagcdo condicional, desde que a CONTRATADA se comprometa, formalmente a corrigir eventuais falhas
guando as mesmas forem identificadas pela CONTRATANTE dentro de um prazo maximo definido em comum acordo.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTAMENTO/REEQUILIBRIO

8.1. Os precos estabelecidos para o presente contrato serdo reajustados para as parcelas de servicos executados apds 12
(doze) meses de vigéncia dos precos estabelecidos na proposta financeira da CONTRATADA, contados a partir da data
de apresentacdo das propostas, nos termos do art. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. Aplicar-se-4 a mesma regra para cada periodo de 12 (doze) meses, na férmula seguinte:

R =V (l/lo- 1), onde

R = Realinhamento.

V = Valor do contrato.

| = Referente ao 13° més da planilha referencial de precos.

lo = indice da data da planilha referencial de precos;

8.3. Sera utilizado o indice IPCA do IBGE.

CLAUSULA NONA - DA PRORROGACAO CONTRATUAL
9.1. E permitida a prorrogacéo do prazo de execucao contratual, desde que mantidas as mesmas condicdes do Contrato
original, mediante Termo Aditivo, caso ocorra algumas das hip6teses previstas na Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DA REGULAMENTACAO

10.1. O presente contrato regulamenta-se pelas normas constantes na Lei Federal n® 14.133/2021 — Lei de Licita¢des e
Contratos Administrativos; Lei n.° 12.682/2012, de 09/07/2012 — Dispde sobre a elaboracdo e o arquivamento de
documentos em meios eletromagnéticos); Lei n.° 13.874, de 20 de setembro de 2019 - Institui a Declaracdo de
Direitos de Liberdade Econémica; estabelece garantias de livre mercado. Decreto 10.278, de 18 de marco de
2020 - Regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art.
2°-AdaLein®12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e 0s requisitos para a digitalizacdo de documentos
publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos
originais. Lei n.° 8.159, de 08/01/1991 - Dispe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias. Decreto n.° 4.073, de 03/01/2002 - Regulamenta a Lein.° 8.519, de 08/01/1991, que dispde sobre a politica
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nacional de arquivos publicos e privados. Decreto n° 7.845, de 14/11/2012 - Regulamenta procedimentos para
credenciamento de seguranca e tratamento de informacédo classificada em qualquer grau de sigilo, e dispGe sobre o
Nucleo de Seguranca e Credenciamento. Resolu¢do do CONARQ n.° 6, de 15/05/1997 - Dispde sobre diretrizes quanto
a terceirizacdo de servicos arquivisticos publicos. Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001. Lei 13.709,
de 14/08/2018 que dispde sobre a Protecdo de Dados Pessoais (LGPD). Além das descritas no procedimento licitatdrio
do PREGAO ELETRONICO N.°___ /2021- CLP/PGM e seus Anexos, vinculando-se ainda, a Proposta de Precos da

CONTRATADA, a Nota de Empenho e demais documentos constantes do Processo Administrativo n® NNN, que
independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE.

11.1. Exercer a fiscalizacdo do fornecimento por servidores especialmente designados para acompanhamento deste
contrato, pertencentes 8 PMPG, procedendo apds a finalizacdo e recebimento do material e respectivas faturas, expedir
0 Atesto de Recebimento;

11.2. Efetuar o pagamento dos servicos prestados e entregues nas condicdes estabelecidas no TR, Edital e Contrato;
11.3. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais;

11.4. Permitir acesso aos funcionarios da CONTRATADA, desde gque devidamente identificados e uniformizados aos
locais onde seja executado 0 objeto deste;

11.5. Prestar aos funcionarios da CONTRATADA as informacfes e esclarecimentos de que disponha e que
eventualmente venham a ser solicitados e indicar os locais onde serdo realizados 0s servigos;

11.6. Notificar, por escrito, a CONTRATADA que tiver seu preco registrado, quaisquer irregularidades constatadas,
solicitando providéncias para regularizacdo das mesmas.

11.7 Visando atender a politica, objetivos e metas ambientais, a &rea responsavel pelo acompanhamento do servigo
prestado, deverad emitir uma Necessidade de Treinamento Operacional - NTO por funcionério, visando a orientagdo nas
instrucdes abaixo:

a) 1A.810.04 (Coleta seletiva)

b) 1A.820.01 (Instrucdo de atendimento as emergéncias)

11.8 A area responsavel deve emitir uma lista de presenca para comprovar a orientacao as instrugdes ambientais citadas
no item anterior.

11.9. Fornecer a empresa a ser contratada, bem como aos empregados responsaveis pela entrega dos produtos ou pela
prestacdo de servigos, todas as informagOes e esclarecimentos que venham a ser solicitados relativamente ao objeto
deste certame;

11.10. Efetuar os pagamentos correspondentes as Notas Fiscais emitidas dentro do prazo legal;

11.11. Proceder a mais ampla fiscalizacdo sobre a fiel prestacdo de servigo ou entrega do objeto desta licitagéo,
notificando por escrito a empresa a ser contratada, toda e qualquer irregularidade constatada no recebimento do objeto;
11.12. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servi¢os contratados, bem como atestar na Nota Fiscal, a efetiva
prestacdo dos servicos, por meio de Comissdo instituida através da Portaria n® XXX/XX PMPG,;

11.13. Zelar, para que sejam cumpridas as obrigacdes assumidas pela licitante vencedora, avaliando a qualidade do
servico prestado ou objeto entregue, podendo rejeitd-los no todo ou em parte, observando para que sejam mantidas todas
as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo licitatorio;

11.14. Permitir acesso aos funcionarios da Contratada, desde que devidamente identificados, aos locais onde seré
executado o objeto deste Termo de Referéncia,;
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11.15. Comunicar, no ato da liquidacdo da despesa, aos érgdos incumbidos da arrecadacdo e fiscalizacdo da Unido, dos
Estados ou dos Municipios, as caracteristicas e os valores pagos, segundo o disposto no art. 63 da Lei N.° 4.320, de 17
de marco de 1964.

11.16. Notificar, por escrito, 8 CONTRATADA que tiver seu preco registrado, quaisquer irregularidades constatadas,
solicitando providéncias para regularizacdo das mesmas;

11.17. Disponibilizar local para treinamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA.

12.1. Além das obrigacGes explicitas ou implicitas constantes do Edital de licitagdo e anexos do Pregdo Eletrénico SRP
n°® XXXX/2024, a Contratada obriga-se a cumprir o seguinte:

12.2. Uma vez convocada pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, a licitante vencedora devera
comparecer na data marcada para retirar a nota de empenho, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
de aplicacéo das san¢Oes previstas no Edital e seus anexos e nas legislacdes pertinentes.

12.3. Proceder & prestacdo do servigo no local previsto neste TR e Edital, dentro das condigdes, do preco licitado e no
prazo previsto no respectivo instrumento convocatorio.

12.4. Apresentar, junto com a Nota Fiscal, os documentos que comprovem a regularidade com a Seguridade Social
(CND), 0 FGTS (CRF) e quitacdo de tributos e contribui¢fes federais (juntamente com a Certiddo Negativa quanto a
Divida Ativa da Unido- PGFN), estadual, municipal e trabalhista;

12.5. Prestar esclarecimentos que for solicitada pela comissao instituida para esse fim, cujas reclamacdes se obriga a
atender prontamente;

12.6. Assumir, ainda, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na legislacéo especifica
de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus empregados no desempenho dos
servicos/entrega ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos em dependéncias pertencentes a SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

12.7. E vedada a subcontrataco total do objeto desta Contratacdo, sendo admitida a parcial mediante apresentacio de
justificativa quanto a sua necessidade e autorizacao expressa do Contratante.

12.8. Cumprir fielmente as clausulas contratuais e, sempre que solicitado pelo Orgdo competente, devera dirimir
qualquer davida que vier a acontecer atinente a prestacdo dos servicos;

12.9. Observar toda legislacéo pertinente direta ou indiretamente aplicavel ao objeto deste contrato;

12.10. Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade das obrigacdes a serem assumidas, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacdo;

12.11. Cumprir as demais especificagdes contidas no Termo de Referéncia;

12.12. A CONTRATADA se obriga a instruir a médo-de-obra quanto as necessidades de acatar as orientagdes da
fiscalizacdo da CONTRATANTE, inclusive, quando o caso, para o cumprimento de normas internas de seguranca e
medicina do trabalho;

12.13. Apresentar planilha de custos e formacdo de precos em conformidade com o objeto constante neste Termo de
Referéncia e da Proposta de Precos.

12.14. A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia,
tais como salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de acidentes, tributos,
indenizagdes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros beneficios exigidos em Convencdo Coletiva de Trabalho e por
outros que venham a ser criados ou exigidos pelo Governo.
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12.15. S8o 6nus da CONTRATADA, nédo podendo ser deduzidas de salarios dos empregados destacados ou cobradas
da CONTRATANTE, as despesas com aquisi¢ao de uniformes ou qualquer equipamento basico, necessario ou inerente
a prestagdo dos servigos.

12.16. Providenciar controle de satde de seu pessoal conforme a legislagdo vigente da medicina do trabalho e ANVISA.
12.17. E de responsabilidade da contratada por todo residuo gerado na atividade do referido contrato (recipientes vazios,
equipamentos sem uso, pecas substituidas em geral) e apresentar a essa casa o certificado de destinacdo dos mesmos
por empresas autorizadas legalmente.

12.18. A CONTRATADA deverd nomear um Encarregado responsavel pelos servigcos, com a misséo de garantir o bom
andamento dos trabalhos, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos executantes dos servigos. Este
encarregado tera a obrigacdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao responsavel pelo acompanhamento dos
servi¢os da Administracdo e tomar as providéncias necessarias para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas e
acompanhamento dos servigos e fiscalizacéo;

12.19. O pessoal devera se apresentar ao trabalho devidamente identificado com crachés, adequadamente uniformizado
e calgado, e dotado de equipamento de protecdo individual adequado as tarefas a realizar:

12.20. Equipe deveré ser dotada de ferramental em quantidade e com qualidade suficientes para a perfeita execugdo dos
servigos previstos na contratagdo, com a devida identificacdo e em perfeito estado de conservagao;

12.21. Assumir inteira responsabilidade pelas despesas com mao de obra, transportes, fretes e outras decorrentes da
execucao dos servigos ora contratados, sem quaisquer 6nus adicionais para a contratante;

12.22. Assumir inteira responsabilidade pelo pagamento de todos os tributos e contribui¢des (impostos, taxas, seguros,
etc.), bem como encargos trabalhistas que decorram direta ou indiretamente da prestacdo dos servigos ora contratados,
bem como se responsabilizar legalmente por acidentes e/ou danos causados a contratante, seus funcionarios e terceiros;
12.23. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais e equipamentos
necessarios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacéo;

12.24. Implantar de forma adequada, a planificacdo, execucédo e supervisdo permanente dos servicos, de forma a obter
uma operacdo correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita
ordem, todas as dependéncias objetos dos servigos;

12.25. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais, causados por seus empregados, responsaveis pelos servicos
ou ndo, especialmente em relacdo aos materiais estocados no Local,

12.26. A CONTRATADA sera responsavel pela eliminacdo de condi¢es inseguras na execucdao dos trabalhos,
fornecendo ao pessoal envolvido com a limpeza todo o EPI (Equipamento de Protecdo Individual) que se fizer
necessario, e a CONTRATANTE a si reserva o direito de determinar a paralisagdo dos mesmos, caso constate a
existéncia das citadas condi¢bes ou de atos inseguros praticados por qualquer serventuario da CONTRATADA. Em
caso de paralisacdo por motivo das irregularidades de que trata este item, a mesma dar-se-a& sem dnus adicionais para a
Administracéo;

12.27. ACONTRATADA responsabilizar-se-a por todo e qualquer dano que decorra da execucao incorreta dos servigos;
12.28. Cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicavel a execugdo dos servicos contratados, especialmente a referente
a Seguranca e Medicina do Trabalho;

12.29. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrup¢do, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenca, greve, falta ao servigo e demissdo de empregados;
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12.30. Selecionar e preparar 0s empregados que irdo prestar os servicos, encaminhando trabalhadores portadores de
atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo funcdes profissionais regularmente registradas em suas carteiras de
trabalho;

12.31. Substituir, sempre que exigido pela PMPG e independentemente de justificativa por parte deste, qualquer
empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina da reparticdo ou ao interesse do Servico Publico;

12.32. Os materiais e ferramentas necessarios a realizacdo dos servigos previstos no contrato serdo fornecidos pela
empresa CONTRATADA, cuja obrigacdo abrangera também o acondicionamento, transporte e demais procedimentos
relacionados com a colocacédo e/ou disponibilizacdo no local;

12.33. Visando contribuir com a politica objetivos e metas ambientais da CONTRATANTE, a CONTRATADA deve
atender as diretrizes abaixo relacionadas:

a) Os funcionarios que realizardo atividades nas dependéncias da contratante, devem atender a Necessidade de
Treinamento Operacional - NTO emitida pela &rea responsavel para assegurar sua conscientizagdo nas praticas
ambientais internas e prevengdo contra incéndio;

b) Os funcionarios da CONTRATADA devem atender aos programas de gerenciamento de residuos interno através da
coleta seletiva previsto no PA.810 (Controle operacional) para atividades realizadas nas dependéncias da
CONTRATANTE;

c) A contratada devera instalar e manter, ao longo de todas as atividades do projeto, escritdrio local de trabalho, para
garantir plena comunicacdo com a prefeitura e minimizar riscos de atrasos, e possuir Central de Atendimento para
abertura de chamados pela Contratante;

12.34. Poderéa ocorrer a analise e a verificacdo dos trabalhos em execucéo e dos respectivos produtos nas instalacbes da
Contratada, devendo nesta ocasido ser permitido o acesso de representantes da Contratante as suas dependéncias fisicas,
equipamentos e demais recursos utilizados para a execucgao dos Servigos;

12.35. A Contratada devera apresentar Termo de Garantia de pelo menos 6 meses apos a data de Homologacéo da
entrega do GED, que devera acontecer ap6s rodada especifica de Testes de Aceitacéo;

12.36. Ficara obrigada a CONTRATADA a garantir em até a data de assinatura do contrato, a importancia equivalente
a 3% (Trés por cento) sobre o valor do contrato, a titulo de garantia de todas as obrigacdes assumidas, o0 que podera ser
feito nas modalidades previstas no item 23 do Termo de Referéncia;

Garantir o sigilo e inviolabilidade quanto a dados, informagBes ou caracteristicas técnicas de aplicacdes da
CONTRATANTE, que vier ter acesso, em razéo de sua atuacdo durante os procedimentos de instalacdo e manutencdo
da solucéo;

Ofertar as licencas de software na modalidade de uso perpétuo.

12.39. A Contratada devera dispor de instala¢Oes, para custodia do acervo documental, localizadas até 07km regido do
municipio de Porto Grande, em local ndo sujeito a inundacdes.

12.40. A empresa contratada executara o servico, atendendo as necessidades de custddia, movimentacao e transporte
de documentos, previamente acordadas.

12.41.  As caixas-arquivo box deverd ser preparadas para acondicionarem 0s processos administrativos e demais
documentos avulsos da PMPG, depois, fechadas e etiquetadas, incluindo os respectivos dados para sua posterior
recuperacdo, de forma sistémica.

12.42. Caberéd a empresa Contratada, a responsabilidade pela confec¢do das planilhas com os dados, para seu controle
interno, do contetdo das caixas-arquivo, compativel com as informagdes fornecidas no encaminhamento das listagens
gue acompanharédo o acervo a ser transferido para guarda estruturada de documentos.
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12.43. A empresa Contratada devera fornecer as caixas-arquivo box, tipo retangular,) tamanho padrdo, medidas
aproximadas das caixas-arquivo box (mm - comprimento x largura x altura, material polionda): tamanho padrdo
350X135X24 mm, podendo conter cerca de 500 a 1.000 folhas de documentos, respectivamente.

12.44. Serdo feitos movimentacdes e transporte de caixas, sendo recolhidas pela empresa Contratada nas dependéncias
da PMPG, como também, das dependéncias da Contratada até a PMPG.

12.45. O pedido de coleta sera realizado por e-mail, tanto para resgate de caixas ja incorporadas a custddia, como para
novas coletas.

12.46.  As entradas e saidas de caixas serdo efetuadas através de empregados da equipe de apoio da Contratada,
devidamente credenciados.

12.47. A periodicidade da coleta para guarda sera definida pela PMPG.

12.48. A devolucdo a PMPG de processos administrativos arquivados, por motivo de consulta ou desarquivamento,
deveré ser realizada pela Contratada no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, apos solicitacdo feita pela PMPG.
12.49. Em caso de urgéncia, a ser apontado pela divisdo de protocolo e expediente — DPE ou departamento devidamente
designado, o prazo previsto no item anterior, sera reduzido para até 24 (vinte e quatro) horas, contados da solicitacao.
12.50. A PMPG procedera a eliminacéo dos documentos/processos digitalizados sob custodia da Contratada, devendo
a mesma retirar 0s processos das caixas-arquivo no prazo maximo de 30 (trinta) dias. A Contratada devera informar o
nimero de caixas-arquivo vazias resultante para a devida reducdo no valor do servico de custddia. Estima-se em 350
caixas-arquivo tamanho padréo por descarte, sendo que a previséo é de 1 (um) por ano.

12.51. A éreafisica da Contratada devera ser perfeitamente adequada a custddia das caixas, sendo dotada, tecnicamente,
de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necessaria a preservagdo do acervo documental da PMPG, observando, no
minimo, 0s seguintes requisitos:

a) A CONTRATADA devera disponibilizar instalacbes adequadas para a gestdo e a guarda dos documentos das
unidades demandantes, garantindo total seguranca e integridade fisica dos mesmos, desde o seu recolhimento,
transporte, armazenamento, até a devolucdo a PMPG.

b) A instalacdo, a ser disponibilizada pela CONTRATADA, para 0 processamento técnico e a guarda dos documentos
deverd estar situada em local livre de riscos de alagamento e inundacdes, em vias publicas de acesso, circulacdo asfaltada
ou com calgamento.

¢) O espaco ofertado pela CONTRATADA devera ser utilizado, unicamente, para fins de atividades de guarda,
processamento técnico e cadastramento dos documentos e informacgdes, ndo devendo ser compartilhado com nenhuma
outra atividade que possa colocar em risco a integridade fisica do acervo.

d) Neste espago, a CONTRATADA devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional, durante 12 (doze) horas,
07 (sete) dias por semana, devendo comprovar através de contrato firmado com empresa legalmente habilitada para
prestacéo destes servicos.

e) Devera dispor, ainda, de sistema de alarme sonoro e de sistema de prevencao de incéndio, em conformidade com
as especificacOes exigidas pelo Corpo de Bombeiros, com a apresentacdo do respectivo Alvara do CBM/AP.

f) Dentre outros recursos de seguranca, devera haver, ainda, 0 monitoramento do ambiente por meio de circuito
interno de cameras, durante todo o periodo da execucdo dos servicos, de modo que ocorra a filmagem e gravagéo,
ininterrupta, de todo o ambiente em que estejam alocados os documentos e/ou caixas-arquivo da PMPG, bem como do
ambiente necessario ao desempenho das atividades de processamento técnico e recuperacdo de informacdes e
documentos. A gravacao das imagens devera ser preservada pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos.

g) A CONTRATADA devera executar agdes periddicas de conservacdo predial em suas instalagdes, com a realizagdo
dos reparos necessarios a0 bom andamento dos servi¢os. A manutencdo da limpeza e higiene dos ambientes de
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armazenamento, bem como, das areas de trabalho, devera ser preocupacéo constante da CONTRATADA. Deverao ser
executadas semestralmente acOes de dedetizacdo, desratizacdo, descupinizacao e desinfestacdo, em conformidade com
as normas definidas pelo 6rgdo competente, para o controle de pragas, devendo apresentar a cada 06(seis) meses, 0
certificado emitido por empresa qualificada, que comprove a execugao dos servicos.

h) O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo adentrar ao ambiente, o pessoal
autorizado, formalmente, pela CONTRATADA, em comum acordo com a PMPG ou os funcionarios indicados para a
realizacdo do processamento técnico, o local de acondicionamento das caixas arquivo devera obrigatoriamente possuir
porta corta-fogo.

i) A CONTRATADA devera disponibilizar sempre que necessario e solicitado um ambiente ndo inferior a 15 m2
(quinze metros quadrados), em suas dependéncias, em area contigua aquela onde estardo sendo guardados e gerenciados
os documentos da CONTRATANTE. Este ambiente devera contar com 0s seguintes equipamentos basicos: 01 (uma)
mesa de escritério com gavetas, do tipo retangular e com tamanho médio; 03 (trés) cadeiras; 01 (um) armaério baixo,
tamanho 0,75 x 0,45 m; 02 (duas) tomadas com rede elétrica 110 Volts e 02 (duas) tomadas de 220 Volts, todas
estabilizadas; 01 (um) microcomputador (de Gltima geragdo e respectivos acessorios basicos, como monitor de video,
teclado e mouse) com acesso a Internet; 01 (uma) impressora multifuncional preto/branco.

12.52. Atransferéncia das caixas das unidades demandantes para as instalagdes da CONTRATADA deverd ser efetuada
pela CONTRATADA em transporte fechado, garantindo a integridade dos documentos.

12.53. A empresa contratada executara o servico, atendendo as necessidades de custddia, movimentacdo e transporte
previamente acordadas.

12.54. Local limpo, em condicGes de higiene apropriada.

12.55. A érea devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros.

12.56. A érea devera possuir Central de Detecgdo de Incéndio com detectores de fumaga.

12.57. Possuir equipamentos de protecdo contra incéndios visiveis e sinalizados, em locais estratégicos, tanto no espago
de guarda quanto nos acessos a ele.

12.58. Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, furtos e roubo.

12.59. Paredes, teto e piso com construcao que proteja contra umidade.

12.60. Todas as instalacGes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor e 0s equipamentos de
iluminacdo devem ser adequados a preservacao.

12.61. Comprovar mediante apresentacdo de apélice, no ato da contratagdo, o seguro contra roubo e incéndio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUBCONTRATACAO

13.1. Somente poderd haver subcontratacdo dos servicos objeto do contrato administrativo, se houver prévia autorizagdo
da Contratante, por meio de manifestagdo expressa do Ordenador de Despesas.

13.2. A empresa contratada responsabiliza-se pela padronizagdo, compatibilidade, gerenciamento centralizado e
qualidade da subcontratacdo, para todos os produtos entregues pela subcontratada.

13.3. A empresa subcontratada também deve comprovar, perante Prefeitura Municipal de Porto Grande/PMPG que esta
em situagdo regular, fiscal e previdenciaria e que entre seus diretores, responsaveis técnicos ou socios ndo constam
funcionéarios, empregados ou ocupantes de cargo comissionado na Prefeitura Municipal de Porto Grande - PMPG.
13.4. Nao sera permitida a subcontratagdo do servico principal do presente objeto, entendido este como o conjunto de
itens para os quais foi exigida apresentacdo de atestados que comprovem a execuc¢do de servigo com caracteristicas
semelhantes, como requisito de habilitacdo técnico operacional.
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13.5. Seré de responsabilidade da contratada todo e qualquer ato realizada por sua subcontratada, no que diz respeito ao
ressarcimento de danos ou prejuizos a Administragdo Publica ou terceiros.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estado e Municipios, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizos das multas previstas no Projeto Bésico e das demais cominagdes referidas no Art. 87, IV da Lei n° 8.666/93,
no que couber, garantido o direito prévio da ampla defesa, a licitante que:

a) deixar de entregar a documentacdo exigida no Edital;

b) no prazo determinado, ndo retirar a Nota de Empenho;

c) apresentar documento falso ou fizer declaracdo falsa;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto deste Termo;

e) ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

f) falhar ou fraudar na execug&o do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo;

h) cometer fraude fiscal.

14.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Termo, a Administragdo da PMPG, poderd garantida a defesa
prévia, aplicar a Contratada as seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do, podendo, inclusive, suspender o pagamento da Gltima fatura apresentada, ou ainda até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo de sangao aplicada.

c) multa moratoria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso na execucao do contrato, tomando por base o
valor global do Contrato;

d) multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor global do respectivo Contrato.

14.3. O atraso injustificado na execuc¢do do Contrato, por periodo superior a 30 (trinta) dias, podera ensejar a rescisao
contratual,

14.4. As multas aplicadas serdo descontadas dos créditos da contratada ou, na impossibilidade, recolhida no prazo de
até 15 (quinze) dias, da data da comunicacéo oficial e, caso ndo cumprido sera cobrado judicialmente.

14.5. Compete a Secretaria Municipal de Fazenda - PMPG a aplicacdo das penalidades previstas neste Contrato,
facultada a defesa do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacao.

14.6. Da aplicacdo das penalidades/sancdes previstas nos itens 14.1, 14.2 e 14.3 caber recurso, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados da notificacéo, que serd dirigido a autoridade superior, por intermédio de que praticou o ato, a qual
podera reconsiderar a sua decisdo, ou, fazé-lo subir devidamente informado.

14.7. As sancdes previstas no item 14.2, e suas alineas, poderao ser aplicadas conjuntamente com as demais penalidades
previstas neste Contrato.

14.8. As penalidades de suspensdo do direito de licitar e contratar com o Municipio e declaragéo de inidoneidade serdo
declaradas em func¢do da natureza e gravidade da falta cometida.

14.9. Serdo sempre observados os Principios do Contraditério e da Ampla Defesa, bem como a prévia citacdo do
Contratante para todos os atos praticados pela Administracdo Publica nesses casos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA GARANTIA CONTRATUAL E EXECUCAO
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15.1. A empresa vencedora desta licitacdo para fiel obrigacdes assumidas no contrato obriga-se a apresentar garantia
nas seguintes modalidades:

a) Caucdo em titulo da divida publica, devendo estes ter sido emitido sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

b) Fianca bancéria;

c) Seguro-garantia; e

d) Caucdo em dinheiro.

15.2. A empresa vencedora desta licitacdo fica obrigada a recolher em até 10 (dez) dias da data de assinatura do
contrato, a importancia equivalente a 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato, a titulo de garantia de todas as
obrigagBes assumidas, o que podera ser feito nas modalidades previstas no item anterior, sendo devolvida por ocasido
da assinatura do Termo de Conclusdo do Contrato.

15.3. Se a garantia for recolhida em dinheiro, serd restituida com atualizagdo monetaria, em conformidade com o
disposto na Lei n° 14.133/2021, adotando-se a variacdo do INPC do IBGE ou indice que venha a substitui-lo.

15.4.  Em caso de acréscimo do objeto ou prorrogacdo da avenca, a garantia devera ser reforcada proporcionalmente,
mediante solicitacdo por escrito da Contratante.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

16.1. O presente contrato podera ser rescindido de forma amigavel, por acordo entre as partes, bem como por ato
unilateral e escrita da Administracdo, nos casos previstos no art. 137 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021, dentre eles:

a) nao cumprimento pela CONTRADA de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos ou seu cumprimento
irregular;

b) lentiddo do cumprimento do Contrato, levando o Municipio a comprovar a impossibilidade da concluséo dos servigos
no prazo estipulado;

c) atraso injustificado no inicio da execucédo dos servicos;

d) paralisacdo dos trabalhos sem justa causa e prévia comunicacdo ao Municipio por prazo superior a 30 (trinta) dias
ateis;

e) subcontratacdo do objeto do Contrato, sem prévia autorizacdo do Contratante, associacdo da CONTRATADA com
outrem, cessao ou transferéncia total, bem como fusdo, cisdo ou incorporagéo, desde que ndo admitidas no Contrato;

f) desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada pelo Municipio para a fiscalizacéo da execucao
do Contrato, assim como as de seus superiores;

g) cometimento reiterado de faltas na sua execucéo;

h) decretacdo de faléncia da CONTRATADA,;

i) dissolugéo da sociedade ou falecimento da CONTRATADA,;

j) alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que prejudique a execuc¢do do
Contrato;

k) razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pelo Prefeito
Municipal;

I) ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucdo do Contrato;

m) caso a Empresa paralise 0s servigos sem motivo justificavel e sem prévia comunicacdo ao Municipio, o presente
Contrato seré rescindido unilateralmente, sendo aplicaveis as penalidades e ressarcimentos cabiveis, previstos na Lei,
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ficando retido a caucdo depositada pela Empresa e sendo convocado a Empresa classificada em 2° Lugar na Licitacéo,
para dar prosseguimento a nos servigos, na forma da Lei;

16.2. Declarada a rescisdo do contrato, a CONTRATADA receberd do CONTRATANTE apenas o pagamento dos
servicos efetivamente realizados, deduzidos os valores relativos as multas e indenizagoes; e

16.3. A eventual aceitagdo dos servicos por parte do CONTRATANTE ndo eximira a CONTRATADA da
responsabilidade de quaisquer erros, imperfei¢Ges ou vicios que eventualmente venham a ser detectados posteriormente,
ficando as despesas decorrentes da reparacdo por conta exclusiva da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. As partes elegem o foro da Comarca de PORTO GRANDE para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente
instrumento e, estando assim, justo e contratados, mandaram que lhes preparassem 03 (trés) vias, de igual teor e forma,
para um s6 efeito, o qual depois de lido e achado a tudo presente, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

PORTO GRANDE/AP.,  de de 20.......
CONTRATANTE
EMPRESA CONTRATADA

Rodovia Perimetral Norte, S/N | Centro | Porto Grande-AP | CEP: 68.997-000 | http://www.portogrande.ap.gov.br




S

ESTADO DO AMAPA
MUNICIPIO DE PORTO GRANDE
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE
CENTRAL DE LICITACOES

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO SRP N°90001/2024 — CL/PMPG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°2003.01278.2024

ANEXO I -DO CONTRATON°  /20......... - PMPG
PLANO DE APLICACAO

Plano de aplicagdo dos recursos a serem repassados pela Prefeitura Municipal de Porto Grande, através da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO a Contratada em face de sua participagdo no Contrato

Programa de Elemento

Trabalho de Despesa Fonte Descricéo Valor R$

Aquisicdo de Software de Gerenciamento
44.90.40 0101 Eletrnico de Documentos — GED. (com
fornecimento de codigo fonte).

SERVICO DE GESTAO INTEGRADA DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS -
DIGITALIZA(;AO E GUARDA DE
DOCUMENTOS (treinamento de
usuario/multiplicador, organizacdo de acervo

04.123.0010.2030.00 R s
00 de documentos com higienizacdo mecénica,
catalogacdo e preparo para armazenagem,
33.90.39 0101 digitalizagdo, armazenagem e descarte, | ...........
mapeamento de processos com revisdo e
aplicacdo do cddigo fonte, classificacdo
documental, tabela de temporalidade e
migracdo de dados para software com
integracdo entre sistemas disponibilizados,
suporte técnico e manutencdo corretiva e
guarda estruturada de documentos).
Total R$
Importa o presente Plano de Aplicagdo no valor R$ .................... (T )
Porto Grande - AP, de de 20........
CONTRATANTE
EMPRESA CONTRATADA
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ANEXO Il - DO CONTRATO N° /20...... -PMPG

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO

O Desembolso dos Recursos Financeiros a serem repassados pela Prefeitura Municipal de Porto Grande, através da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO- PMPG & Contratada ............c..c........

participacdo no Contrato n°

, em face de sua

/20....-PMPG, importano valorde R$ ........ (R ), que serd pago mediante as Ordens

de Servicos executadas e a apresentacdo das respectivas faturas (com a validacao e aceite formal do objeto).

PORTO GRANDE - AP, de de 20........

CONTRATANTE

EMPRESA CONTRATADA
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MAPA DE PRECOS

ITEM DESCRICAO UND QUANT V. UNITARIO V. TOTAL
Aquisicao de Software de Gerenciamento Eletronico de Documentos — Uni/licencas 1
GED e Protocolo Eletronico (com fornecimento de cddigo fonte). ¢

1,00 RS 99.749,16 RS 99.749,16
Treinamento para manuseio e inser¢cao de dados em Sistema de GED e .

. . L Treinamento 100

Protocolo Eletronico, de Usuarios/Multiplicador.

2,00 RS 398,75 RS 39.875,00
Organizagdo de Acervo Documental (higienizagdo mecanica, catalogacdo, Paginas 6.900.000
preparo para escaneamento, armazenagem e descarte).

3,00 RS 0,07 RS 483.000,00
Digitalizagdo de D tos Oficio, A4 A0, ind a licaga ‘.
d;gé)zé;{zzg:eortiﬁcao;gn;??t:ls icio, Ad e/ou AO, indexagdo, com aplicagdo Paginas 6.900.000

4,00 gao digital. RS 029 |R$  2.001.000,00
Mapeamento de Processo com Revisdo/Aplicagdo do Cddigo e
Classificagdo documental da PMC e de Tabela de Temporalidade de Paginas 6.900.000
referéncia.

5,00 RS 0,06 RS 414.000,00
Migracdo de Dados para Software e Integracdo entre Sistemas
disponibilizados, com suporte técnico e manutengdo preventiva e Imagem 6.900.000
corretiva.

6,00 RS 0,07 RS 483.000,00
Transporte do acervo documental da PMC para a sede da Contratada. Caixa-box padrao 9.300

7,00 RS 11,16 RS 103.788,00
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Guarda Estruturada de Documentos Arquivo Fisico. caixa-box padrdo 9.300

8,00 RS 4,07 RS 37.851,00
Pesquisa/busca/movimentacdo/transporte  (ida e/ou volta) de
documentos custodiados para atender pedidos de vista aos originais, Viagem/Més 200
documento / processos / caixas.

9,00 ! /p / caix RS 13,00 | RS 2.600,00
Guarda .D.lg.lt.al de d.ocumentos com 10 TB cloud storage, com acesso 24 10Terabyte 12
horas, visibilizado via web.

10,00 RS 5.761,81 RS 69.141,72

RS 3.734.004,88
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