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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE REPRESENTACAO DO GOVERNO
DO ESTADO DO AMAPA EM BRASILIA
Setor Comercial Sul Quadra 6 Bloco A,
Edificio Ermes n° 130, 8° Andar, Cep: 70.306-901, Brasilia-DF
administracao@seab.ap.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N° 004/2026 — SEAB

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva dos aparelhos de ar-condicionado instalados na Secretaria Extraordindria de
Representagao do Governo do Estado do Amapéa em Brasilia — SEAB, compreendendo mao de
obra especializada, fornecimento de materiais, ferramentas e equipamentos necessarios, a serem
executados sob demanda, mediante solicitacdo da Administracdao, durante a vigéncia contratual

de 12 (doze) meses.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada conservagao, o
funcionamento continuo e a eficiéncia operacional dos aparelhos de ar condicionado instalados na
sede administrativa da Secretaria Extraordinaria de Representacdo do Governo do Estado do
Amapa em Brasilia — SEAB, equipamentos indispensaveis a manuten¢do das condi¢cdes minimas

de conforto térmico, salubridade e seguranca do ambiente laboral.

A manutengao preventiva tem como finalidade principal reduzir a incidéncia de falhas, prolongar
a vida util dos equipamentos e evitar a ocorréncia de defeitos que possam resultar em paralisagdes
inesperadas, danos mais graves ou custos elevados com substituicdes e reparos emergenciais. Ja a
manutencdo corretiva, a ser realizada sob demanda, visa restabelecer prontamente o
funcionamento dos aparelhos em situagdes de falha ou mau desempenho, garantindo a

continuidade das atividades administrativas.

A adogao de uma periodicidade preventiva aproximada trimestral, com flexibilidade para ajustes
conforme a necessidade da Administracdo, aliada a execucdo de manutencgdes corretivas quando
necessario, revela-se a solucdo mais eficiente sob os aspectos técnico, operacional e econdmico,
assegurando a adequada gestdo dos recursos publicos e a continuidade dos servigos prestados pela

SEAB.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

Este Termo de Referéncia encontra respaldo legal na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente
ao disposto no art. 75, inciso II, que trata da dispensa de licitacdo em razdo do valor da

contratagao:

Art. 75, E  dispensdvel a

[...] Il — para contrata¢do que envolva
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valores inferiores a R$  50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros
servigos e compras.

Considerando que o valor total estimado da contratagdo enquadra-se no limite legal, resta
caracterizada a possibilidade de contratacdo direta, observando-se os principios da legalidade,
economicidade e celeridade, especialmente esta tltima em razdo da necessidade de atendimento
imediato da demanda apresentada.

Ressalta-se que o limite de dispensa previsto no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021 foi
atualizado pelo Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, aplicavel a partir de 1° de janeiro
de 2026, fixando o limite para outros servigos ¢ compras o valor de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco
mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

Dessa forma, diante da existéncia de norma autorizadora para a dispensa de licitagdo e da
necessidade de garantir a continuidade das atividades rotineiras da Secretaria Extraordinaria de
Representagdo do Governo do Estado do Amapa em Brasilia — SEAB mostra-se adequada e
vantajosa a realizacdo da contratacdo de forma direta, evitando-se assim custos administrativos e
eventuais prejuizos ao erdrio publico decorrentes da instauracdo de procedimento licitatorio
incompativel com o valor e a natureza do objeto.

Vale informar que o referido objeto deste Termo de Referéncia, encontra respaldo legal no Plano
de Contratagao Anual — PCA, do exercicio de 2026, desta Secretaria.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo adotada consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de
manutengcdo preventiva e corretiva em aparelhos de ar-condicionado, com execucao da
manutencdo preventiva por eventos perioddicos, de forma flexivel, e da manutencdo corretiva sob
demanda.

O modelo proposto permite uma adequada conservagao dos equipamentos, a prevengao de falhas,
a pronta resposta a eventuais ocorréncias e o controle eficiente dos custos, mediante pagamento
condicionado a efetiva execugao dos servigos.

Trata-se de solugdo compativel com o porte do parque de equipamentos, com o ambiente
administrativo de uso e com a necessidade de continuidade das atividades da SEAB, observando-
se critérios de economicidade, eficiéncia e seguranga operacional.

5. APARELHOS E QUANTITATIVOS

A manuten¢do contempla os seguintes equipamentos:

MARCA CAPACIDADE QUANTIDADE TIPO _DE
(BTUS) MANUTENCAO
PHILCO 9.000 06 Preventiva
trimestral /
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Corretiva sob
demanda

MIDEA 12.000 03 Preventiva
trimestral /
Corretiva sob
demanda

ELETROLUX 18.000 01 Preventiva
trimestral /
Corretiva sob
demanda

GREE 18.000 03 Preventiva
trimestral /
Corretiva sob
demanda

MIDEA 18.000 01 Preventiva
trimestral /
Corretiva sob
demanda

PHILCO 18.000 01 Preventiva
trimestral /
Corretiva sob
demanda

GREE 24.000 01 Preventiva
trimestral /
Corretiva sob
demanda

Observacio: Todos os equipamentos deverdo receber manuten¢do preventiva e corretiva

conforme cronograma ajustavel pela Contratante.

6. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS
Os servigos deverao incluir:

o Retirada do equipamento para manutengao preventiva;

o Lavagem completa dos filtros de ar;

e Verificagdo de terminais elétricos;

e Inspecao de condensador e evaporador para obstrugdes;

e Checagem de possiveis entupimentos de dreno;

e Verificagdo de folga no eixo do motor elétrico;

e Ajuste da posicao de hélice e turbina;

e Testes de operagdao dos comandos;

o Substitui¢do de pecas quando necessaria, mediante aprovacgao do fiscal do contrato;
o Emissdo de relatério detalhado apods cada execugao.
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7. VIGENCIA E REAJUSTE

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, nos termos da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrada a sua vantajosidade para a

Administragdo e mantidas as condi¢des contratuais.

Os pregos contratados serdo fixos e irreajustdveis durante o periodo inicial de vigéncia. Na

hipdtese de prorrogagdo contratual, podera ser concedido reajuste de precos, apds decorrido o

interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data da apresentacdo da proposta ou do
or¢amento estimado, o que ocorrer por ultimo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE, ou

outro que venha a substitui-lo, observada a legislacao vigente.

8. DA PRESTACAO E DESCRICAO DOS SERVICOS

8.1. Local de Execucao

Os servigos serdao executados na sede administrativa da SEAB, localizada no Setor Comercial Sul,
Quadra 06, Bloco A, Edificio Ermes n° 130,1° ¢ 8° andar, Brasilia/DF.

8.2. Horario de Execucao

Os servigos serao realizados no horario de 12hs as 17hs, de segunda a sexta-feira, mediante prévio
agendamento com o fiscal do contrato.

8.3. Manutencio Preventiva

A manutencdo preventiva serd realizada com periodicidade aproximada de trés meses,
podendo o cronograma ser ajustado conforme a necessidade operacional da Contratante,
dentro da vigéncia contratual;

Todas as unidades deverao ser atendidas durante o periodo de vigéncia;

Qualquer alteracdo de datas devera ser registrada formalmente por ordem de servigo ou
relatorio;

Servigos contemplam todas as atividades técnicas previstas no item 06 deste TR;

A Contratada deve garantir execucdo completa e eficaz de cada ciclo.

A manutengdo preventiva sera executada por evento, compreendendo a execugdo integral
dos servigos de manutencao preventiva em todos os aparelhos abrangidos pelo contrato,
conforme escopo definido neste Termo de Referéncia.

Cada evento, tera valor unitario fechado previamente pactuado, sendo o pagamento devido
apenas pelos eventos efetivamente executados e atestados.

8.4. Manuten¢ao Corretiva

Realizada sob demanda, mediante solicitagdo formal da Contratante;

Abrange todos os equipamentos previstos neste TR;

Pagamento realizado somente ap6s execucdo do servigo e atesto do fiscal.

Servicos executados por técnicos especializados, com responsabilidade integral da
Contratada.

Emissao obrigatoria de relatorio detalhado apos cada servico.

Fiscalizagao direta da Contratante, com direito de rejei¢ao de servigos ndo conformes.

i
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e A manutencdo corretiva serd executada sob demanda, mediante solicitacdo da Contratante,
devendo a proposta apresentar o valor unitdrio da hora técnica de mao de obra
especializada, a ser utilizada como pardmetro para cobranga dos servigos corretivos. O
pagamento ocorrera exclusivamente pelas horas efetivamente utilizadas, previamente
autorizadas e devidamente atestadas.

9. DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

A proposta comercial deverd ser apresentada de forma clara e detalhada, compativel com o objeto
da contratagdao, contendo valores discriminados para os servigos de manutencao preventiva e
manutengdo corretiva, observando-se que:

I — A manuten¢do preventiva deverd ser apresentada com valor unitario por evento de
manutencdo, considerando a periodicidade aproximada trimestral, bem como o valor total
estimado para a vigéncia contratual de 12 (doze) meses;

ITI — A manutengao corretiva devera ser apresentada de forma separada, contemplando, no minimo,
o valor unitario da hora técnica de mao de obra especializada, sendo sua execu¢do condicionada a
prévia autorizacao da Contratante, mediante ordem de servigo;

III — Eventuais materiais, pegas € componentes necessarios a manutencao corretiva deverao ser
orcados separadamente, submetidos a aprovacdo da Contratante e somente poderdo ser fornecidos
apos autorizagdo formal, nos termos deste Termo de Referéncia;

IV — O pagamento estara condicionado a efetiva execug@o dos servigos, devidamente comprovada
e atestada pelo fiscal do contrato;

V — Nao sera admitida a apresentagao de valor global tnico que englobe indistintamente os
servigos de manutengdo preventiva e corretiva.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado de forma parcelada, de acordo com os servicos efetivamente
executados, apds a devida comprovagdo da execugdo, mediante apresentagdo de nota fiscal, atesto
do fiscal do contrato e demais documentos exigidos pela legislagdo vigente.

I — Manutengdo preventiva: o pagamento sera realizado por evento de manutencdo preventiva
efetivamente executado, conforme planejamento ajustavel definido pela Contratante, observado o
limite maximo anual previsto no contrato.

II — Manutengdo corretiva: o pagamento ocorrera exclusivamente pelos servigos corretivos
efetivamente realizados, mediante prévia solicitacdo da Contratante, formalizada por ordem de
servigo ou instrumento equivalente, acompanhada do respectivo relatorio técnico.

Nao havera pagamento por servicos nao solicitados, ndo executados ou executados em
desconformidade com as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.
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11. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa de custos apresentada abaixo possui carater exclusivamente referencial, sendo
elaborada a partir da pesquisa de precos realizada junto a fornecedores do ramo, destinando-se
apenas ao planejamento or¢amentario da contratagdo, ndo representando obriga¢do de execucdo
integral dos quantitativos estimados.

11.1 Para fins de planejamento orgamentario, adotou-se a seguinte memoria de calculo:

COMPOSICAO CRITERIO DE CALCULO | VALOR ESTIMADO R$
Manutengao preventiva Até 04 eventos anuais (16 | R$ 17.280,00
aparelhos)
Manuten¢do corretiva — mao | R§ 230,00 x 20 horas | R$ 4.600,00
de obra estimadas
Pegas e componentes Percentual estimativo de 20% | R$ 2.944,00
sobre a preventiva
Valor global estimado da | Estimativa anual R$ 24.824,00
contratagao

11.2 O valor destinado as pecas e componentes possui carater meramente estimativo, ndo
gerando obrigacdo de consumo minimo, sendo o pagamento condicionado a efetiva necessidade,
autorizagdo prévia e comprovagao dos servigos executados.

11.5 O pagamento ocorrera exclusivamente pelos servigos efetivamente executados e devidamente
atestados pela fiscalizacdo contratual.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
O inadimplemento total ou parcial das obriga¢des assumidas pela Contratada podera ensejar a
aplicagdo das sancdes administrativas previstas nos arts. 156 a 163, da Lei n° 14.133/2021,

garantidos o contraditério e a ampla defesa.

Sem prejuizo de outras penalidades legalmente cabiveis, poderdo ser aplicadas, conforme a
gravidade da infracao:

I — Adverténcia, por escrito, nas hipoteses de descumprimento de obrigagdes de menor gravidade
ou de falhas sanaveis na execugao dos servigos;

IT — Multa, a ser aplicada nos termos do contrato, nos casos de atraso injustificado, execu¢ao
parcial ou execu¢ao em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia;

IIT — Rescisdo contratual, nos casos de inexecu¢do total ou reiterada, nos termos da legislacao
aplicavel.

As sangdes poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, observada a natureza e a gravidade
da infra¢do, bem como os prejuizos causados a Administragao.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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11.1 A despesa decorrente desta contratacdo correrd a conta das dotacdes or¢amentarias
consignadas no orcamento da SEAB, no exercicio de 2026, a saber:

e Natureza da Despesa: Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;
e Dotagdo Orcamentaria: 3.3.90.39.00.00;

e Programa de Trabalho: 1.04.122.0006.2520;

e Unidade Gestora: 08.01.01;

o Fonte de Recursos: 500.

14. DA MATRIZ DE RISCOS

Risco Probabilidade Impacto Responsavel Medidas de
Mitigacao
Atraso na execucdo | Média Meédio Contratada Cronograma +
da preventiva penalidades
Execugdo Baixa Médio Contratada Fiscalizacao
inadequada continua
Necessidade Meédia Baixo Administragio Ordem de servigo e
corretiva nao disponibilidade
prevista orcamentaria
Interrupgao do | Baixa Meédio Contratada Atendimento
funcionamento  dos prioritario e
equipamentos cumprimento de
prazos

15. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. Gestao e fiscalizagdo por servidor designado (art. 117, Lei 14.133/2021).

11.2. Fiscal do contrato: acompanhamento, registro de ocorréncias, solicitagdo de corregdes, atesto
de notas fiscais.

11.3. Contratada deve indicar preposto.

11.4. Comunicacao formal preferencial (e-mail ou despacho nos autos do processo).

11.5. Pagamento condicionado a execucao regular e atesto do fiscal.

11.6. Vigéncia: 12 meses, com possibilidade de prorrogacao.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis. A
contratacdo direta se dard por meio de dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei
n® 14.133/2021,

Brasilia-DF, 20 de margo de 2026.

SORAIA MONTEIRO SOARES
BRANQUINHO
CHEFE SERVICOS GERAIS E
TRANSPORTES

Cad. verificador: 782542817. Cod. CRC: 26D9A57
SiG-Docs Documento assinado eletronicamente por SORAIA MONTEIRO SOARES BRANQUINHO, RESPONSAVEL POR ATIVIDADE IE !
Autenticaio SERVICOS GERAIS E TRANSPORTES (SEGETRANS - SERVICOS GERAIS E TRANSPORTES), -J

em 20/03/2026, conforme decreto n® 0829/2018. A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
https://sigdoc.ap.gov.br/autenticador
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