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TERMO DE REFERENCIA N° 12/2024
Processo n2 600-00024330/2024

1. OBJETO (art. 692, inciso XXIIl, alinea “a”):

1.1. O presente Termo de Referéncia visa AQUISICAO DE INSCRICOES NO CURSO ADMINISTRACAO
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA (AFO), para atender a Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e de acordo com

documento de oficializacdo da demanda, bem como especificacdes e quantidades estabelecidas abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNID. | QUANT VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
01 | 25232 - “Aquisi¢do de 929 Taxa 06 RS 2.290,00' | RS 13.740,00

Inscricdes no Curso de
Administracdo
Financeira e
Orcamentaria (AFO)”

2. JUSTIFICATIVA (art. 62, inciso XXIIl, alinea “b"”):

2.1. A natureza da capacitacio por meio de aquisicio de inscricies no " CURSO ADMINISTRACAO
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA (AFO)", pode ser classificada como um investimento em desenvolvimento
profissional e educagdao continuada. Trata-se de um investimento estratégico que visa aprimorar as
habilidades e o conhecimento dos servidores, contribuindo para a eficiéncia operacional e a governanga
institucional, essencial para a atualizagdo e manutencdo da competéncia técnica dos profissionais
envolvidos na gestdo da esfera publica

2.2. Justifica-se por aprofundar conhecimento nos fundamentos da gestao dos recursos publicos no Brasil e
as praticas de planejamento e financas do governo (federal, estadual ou municipal), além de questdes
relativas ao Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA), Lei
de Responsabilidade Fiscal, Contratos Administrativos, Modalidades de Licitacdao, Receita e Despesa
Publica, resultados fiscais, processo legislativo, sistemas de execucdo, programacdo financeira na
prevencdo dos riscos fiscais e os diversos mecanismos de ajuste e prevencado de desequilibrios na execucdo
orcamentdria e financeira.

2.3. Conforme as informacdes disponibilizadas pela ementa do curso em questdo, o publico alvo destina-se

em atender o publico em geral e, em especial, aos profissionais e técnicos ligados as areas de planejamento

! Investimento para turmas do mesmo 6rgao, conforme Folder de divulgacéo do evento
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governamental, politicas publicas, orgamento e financas governamentais das diversas esferas de governo,
além de profissionais de administracdo, economia, contabilidade, controladores e gestores publicos, assim,
os servidores acima listados, por conta das suas atribuicdes junto a Coordenadoria Geral de Contabilidade
desta Secretaria, devem participar do evento.

2.4. No intuito de Compreender os fundamentos e os principios que nortearam a formulacdo e
implementacao do atual arcabouco institucional e das praticas de gestao das financgas publicas no Brasil.
2.5. Este evento oferece uma oportunidade Unica para os profissionais, gestores publicos e contadores que
atuam nas diversas dreas do setor publico se atualizarem com as mais recentes prdticas e normativas na
area, sob a orientacdo de profissionais e professores renomados.

2.6. A realizacdo do curso em Porto Velho/RO representa uma vantagem significativa, pois reduz os custos
com didrias e passagens, tornando a participacdo mais acessivel e eficiente em termos de custo-beneficio.
2.7. A implementagdo de um programa robusto de capacitacdo reflete o compromisso da Administracdo
Publica com a gestdo eficiente de recursos publicos e com o fortalecimento da confianga publica. Além
disso, promove uma cultura de exceléncia e prevencgao de riscos, elementos vitais para a sustentabilidade e

sucesso continuo de nossa instituicdo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 62, inciso XXlIl, alinea “c”):

3.1. Trata-se de servigo técnico especializado - treinamento e aperfeicoamento de pessoal - a ser

contratado mediante inexigibilidade de licitagdo, conforme previsao do art. 74, Illl, “f’, da Lei n.

14.133/2021, tendo em vista a capacitacdo e atualizacdo dos agentes publicos sobre licitagdes e contratos
administrativos, bem como as alteragbes promovidas pela Lei 14.133/201 e seus regulamentos,
preparando-os para atuar de acordo com os mais recentes entendimentos dos Tribunais de Contas e as

melhores praticas de governanga das contratagdes.

3.2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
3.2.1. A contratacdo sera por inexigibilidade, fundamentada na Lei n® 14.133/2021, a qual institui normas
para licitacdes e contratos administrativos.

3.2.2. NOTORIA ESPECIALIZAGAO (art. 74, §32 da Lei n. 14.133/2021)

A Lein. 14.133/2021, dispde em seu art. 74, inciso lll, alinea “f” que:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de:

lIl - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou

Av. Sete de Setembro, n°.744/ Centro, Porto Velho/RO
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empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacao:

(...)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
(...)
Mais abaixo, no §32 do mesmo artigo, traz a elucidacdo acerca dos requisitos habeis a demonstrar a notéria
especializagdo:
§ 32 Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo,
considera-se de notdria especializacdo o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes,
organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.

Em resumo, a "notdria especializacdo" prevista no art. 74 da Nova Lei de LicitacGes e Contratos (Lei n.
14.133/2021) refere-se a habilidade ou experiéncia excepcional do prestador de servico (empresa e/ou
profissional) para o atendimento das necessidades especificas da contratagao.

Assim, temos que:

O “Curso de Sistema de Custos Aplicado na Administracdo ” contara com especialista na area, para expor e
debater os desafios e oportunidades, os seus pontos polémicos e as melhores experiéncias observadas em
sua aplicagdo, bem como proporcionar debates sobre a visao sistémica das inUmeras possibilidades que
essa nova norma traz para a conduta da administragdo publica, apresentando diferentes solugdes.
Ademais, é possivel asseverar a qualificagdo do profissional que possua reconhecimento no mercado
nacional e regional pela sua expertise e competéncia no tema e em suas areas de atuag¢do, conforme
comprovado no curriculo:

PROF. Paulo Henrique Feijé: Bacharel em Ciéncias Contabeis pela Universidade de Brasilia UNB, com pds-
graduacdao em Contabilidade e Finangas pela Fundagdo Getulio Vargas - FGV é Analista de Finangas e
Controle da Secretaria do Tesouro Nacional, com atuacdao na Coordenacao-Geral de Programacao
Financeira de 1993 a 2006. Tem participado de diversas iniciativas voltadas para o aperfeicoamento da
gestdo das financas publicas, especialmente nos aspectos relacionados com a administracdo do caixa, a
programacdo e execucdo financeira, a apuracdo dos resultados fiscais e contabilidade aplicada ao setor
publico. Coordenou a integracdo do Tesouro Nacional aos mecanismos do Sistema de Pagamentos
Brasileiro. Participa de atividades de capacitacdo de gestores publicos em todo o Pais e é professor da
disciplina Administracdo Orgamentaria e Financeira, Responsabilidade Fiscal e Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico. E Coordenador dos Cursos de Siafi, Siafi-Gerencial, Administragdo Orcamentdria e Financeira

e Suprimento de Fundos na Associacdo Brasileira de Or¢camento Publico (ABOP). Ocupou o cargo de
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Coordenador-Geral de Contabilidade da STN de agosto de 2006 a dezembro de 2009. Exerceu o cargo de
Coordenador-Geral de Normas de Contabilidade Aplicadas & Federagdo de 2009 a 2012. E autor do livro
Entendendo as Mudangas na Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. E coautor dos livros "Gestdo de
Finangas Publicas: Fundamentos e Praticas de Planejamento, Orcamento e Administracdo Financeira com
Responsabilidade Fiscal - Vol. 1 - Administracdo Orcamentaria e Financeira"; "Curso de Siafi: Uma
Abordagem Pratica da Execuc¢dao Orcamentaria e Financeira - Vol. 1 - Execu¢cdo Orcamentdria e Financeira";
"Curso de Siafi: Uma Abordagem Prdtica da Execucdo Orcamentaria e Financeira - Vol. 2 - Suprimento de
Fundos"; "Entendendo o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico"; "Entendendo Resultados Fiscais",
"Entendendo a Contabilidade Orcamentaria Aplicada ao Setor Publico" , "Entendendo a Contabilidade
Patrimonial Aplicada ao Setor Publico" e Entendendo as Demonstracdes Contdbeis Aplicadas ao Setor
Publico, todos publicados pela Editora Gestdo Publica (www.gestaopublica.com.br). Foi membro do Grupo
Assessor do Conselho Federal de Contabilidade, responsavel pela edicio de normas de contabilidade

aplicadas ao setor publico. Atualmente integra a Associacdo Interamericana de Contabilidade (AIC).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIll, alinea “d”):

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de imediato conforme programacdo do evento contados do
recebimento da nota de empenho.

4.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do contratado, previstas neste instrumento.

4.3. A presente contratacdo adotara como regime de execu¢do a Empreitada por Preco Global (art. 92, IV

da Lei n. 14.133/2021).

4.4. Para a presente contratagdao, o instrumento de contrato serd substituido pela nota de empenho da

despesa, de acordo com o disposto no art. 95 da Lei n. 14.133/2021.

4.5. Realiza¢do do evento na modalidade presencial.

4.6. Carga horaria de 16 horas;

4.6.1. Periodo 17 e 18 de junho de 2024.

4.6.2. Local: Hotel Flamboyant, Av. Tiradentes, 2979 - Industrial, Porto Velho - RO, 76821-001

4.7. Material didatico

4.8. Coffee break.

4.9. Presenca de especialista na drea, para expor e debater os desafios e oportunidades da Gestdo Publica,
0s seus pontos polémicos e as melhores experiéncias observadas em sua aplicac¢do.

4.10. Acesso irrestrito dos participantes a toda programacdo do evento durante os 2 (dois) dias de duragao.
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4.11. Material de apoio.

4.12. Certificacao.

4.13.Subcontratacao

4.13.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto.’

4.14. Garantia Contratual

4.14.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, visto que pelas caracteristicas do objeto da contratacdo o risco de inexecucdo e/ou inadimplemento
é extremamente baixo.

4.15. Sustentabilidade Ambiental, Social e Econdmica

4.15.1. Nao foram identificados impactos ambientais, uma vez que ndo se fara necessaria a impressao de
material, bem como serdo minimizados os deslocamentos longos com a realizacdo local/regional do
evento.

4.16. A sustentabilidade social estd garantida pela diversidade entre palestrantes e participantes, pois
incentiva a inclusdo de diferentes perspectivas e experiéncias.

4.17. O eixo econdmico da sustentabilidade é atendido pela preferéncia por um congresso que contribui
para a economia do Estado de Rondonia, envolvendo prestadores de servigos locais e contribuindo para o
fomento do turismo regional.

4.18. Os critérios retromencionados refletem o compromisso da Administragdo com prdticas sociais e

economicamente responsaveis e sustentdveis.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 62, inciso XXIll, alinea “e”):

5.1. A execugao do objeto seguird a dindamica descrita na programac¢ao apresentado pela MK CURSOS E
TREINAMENTOS.

5.1.1. As datas poderdo sofrer alteracdo por questdes logisticas, ou circunstancias imprevistas, devendo a
contratada comunicar tempestivamente a modificagcdo e novas datas de realizacdo.

5.2. Os servicos serdo prestados na cidade de Porto Velho/RO.

2 Nota Explicativa: Dispde a Lei n? 14.133/21, em seu art. 74, §42 que "nas contrata¢bes com fundamento no inciso Ill do caput
deste artigo, é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a
inexigibilidade". Dessa forma, entendemos que nao se admite a subcontratagdo do servigo que gerou a inexigibilidade de licitagdo
(neste caso, dos servicos de treinamento e capacitacdo), sendo admissivel, lado outro, a contratagdo de terceiros para executar
obrigagOes acessdrias, necessarias ao cumprimento da principal, mas que com ela ndo se confundem (ex: impressdo de apostilas,
aluguel de salas etc.).

Confira-se, nesse sentido, o seguinte entendimento do Tribunal de Contas da Unido: 9.3. alertar o [...] para a obrigatoriedade de:
[...] 9.3.2. evitar previsdo da possibilidade de subcontratagdo de parte do objeto em contratos firmados com inexigibilidade de
licitagdo com base no art. 25 da Lei 8.666/1993;” (TCU - Acorddo n? 1183/2010 — Plenario. Processo 015.162/2009-9. Relator Min.
Aroldo Cedraz)
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5.3.1. A distribuicdo das horas pode sofrer alteracdes, desde que mantida a carga horaria total didria.
5.4. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar registro de presenca por meio

de lista de frequéncia ou sistemas de check-in no inicio de cada sessdo do curso.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, inciso XXIll, alinea “f”)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com a programacao, condicdes
estabelecidas neste termo e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacg0es oficiais referentes a presente contrata¢cdo poderdo ser realizadas através de correio
eletronico corporativo, reputando-se vdlidas as enviadas em correio eletrénico (e-mail) incluido na
proposta ou documentos apresentados pela empresa.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo

respectivo substituto (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscal Administrativo

6.5. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢dao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.6. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequac¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.8. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
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6.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo.

6.25. O gestor do contrato deverd enviar o processo ao Departamento de Contabilidade para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e

gestao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 62, inciso XXIII, alinea “g”):

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢0des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento (art. 92, VIl da Lei n. 14.133/2021)

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias, pelo fiscal
administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias pactuadas.

(art. 140, 1, a, da Lei n? 14.133, de 2021).

7.3. O prazo da disposi¢dao acima serd contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, o fiscal administrativo do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execu¢do do objeto, bem como a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizados em consonadncia com os relatdrios de capacitacdo produzidos pelos participantes do
congresso.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a perfeita execucdo dos servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.4.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da prestacdo de servicos até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (art. 119 c/c art. 140 da

Lei n® 14133, de 2021)
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7.4.3. O recebimento provisério também ficard sujeito a emissdo de todos os certificados de participacao
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dos servidores inscritos as expensas da Administragao.

7.4.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.5. O Termo Detalhado elaborado pelo fiscal administrativo deverd conter o registro, a analise e a
conclusdao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal administrativo no cumprimento
de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual e a
eventuais penalidades a serem aplicadas.

7.6.2. Realizar a andlise do relatdrio e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cladusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correg¢des.

7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas.

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente a autoridade competente para a autorizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de

Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
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Liquidagdo (art. 92, VI da Lei n. 14.133/2021)

7.10. Para fins de liquidacao, o fiscal administrativo do contrato deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. a data da emissdo;

7.10.2. os dados da nota de empenho e do érgdo contratante;

7.10.3. o periodo respectivo (més de competéncia) de execucdo dos servigos;

7.10.4. O valor a pagar; e

7.10.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstidncia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante.

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou mediante consulta aos sitios

eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.13. Constatada qualquer situacdo de irregularidade fiscal, social e trabalhista do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o gestor do contrato
devera adotar as medidas necessdrias a anotacdo da falta nos autos do processo administrativo
correspondente, para fins de inclusdo em seu registro cadastral (§§ 32 e 42 do art. 88 da lei n.

14.133/2021).
Prazo de pagamento (art. 92, VI da Lei n. 14.133/2021)

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o pagamento sera efetuado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias Uteis.
7.16. O objeto contratado sera incluido em ordem cronolégica, conforme disposto no art. 141 da Lei n.

14.133/2021.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante

aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria (art. 92, V da Lei n. 14.133/2021).

Forma de pagamento
7.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.
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7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIIl, alinea “h”):

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacao,

com fundamento no art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n2 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebragdo da contratacdo, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario,

por forca do artigo 12 da Lei n. 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela

pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Declara¢ao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

8.5. Declaragdo de que o contratado cumpri as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para

aprendiz, nos termos do art. 92, XVIl da lei n. 14.133/2021.

8.6. Caso atendidas as condi¢Ges para contratagao, a habilitagcdo do fornecedor sera verificada por meio do

SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.7. E dever do contratado manter atualizada a documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracao, a respectiva documentacdo atualizada.

8.8. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.11. Por tratar-se de contratacdo que ndo envolve maior complexidade, torna-se desproporcional o
cumprimento de requisitos muito elaborados. Portanto, na presente contratacdo as exigéncias limitam-se a
comprovacao tdo somente a regularidade fiscal, juridica, trabalhista e apresentacdo de Certiddo negativa
de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo

patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, nos termos do art. 70, inciso Il Lei n. 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIIl, alinea “i”):

9.1. O custo total da contratacdo é de RS 13.740,00 (treze mil setecentos e quarenta reais), conforme
custos unitarios e totais, apostos na tabela do subitem 1.1. deste Termo de Referéncia.
9.2. Para justificar os precos cobrados pela MK CUSRIOS E TREINAMENTOS, para a inscricdo de

participantes no " Curso de Sistema de Custos Aplicado na administra¢do ", conforme o art. 23, §49, da Lei

n. 14.133/2021, colacionamos notas fiscais emitidas, demonstrando os precos praticados em eventos

equivalentes. Estes documentos demonstram os valores cobrados por inscricdes em um contexto similar.

Do Reajuste (art. 92, V da Lei n. 14.133/2021)

9.3. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado, em 21/05/2024.

10. SISTEMA ORCAMENTARIO (art. 62, inciso XXIll, alinea “j”):

10.1. Os recursos orcamentdrios para dar cobertura a realizacdo da despesa estdo previstos na Lei
Orgamentaria Anual - LOA exercicio 2024, na dotac¢do abaixo discriminada:
10.2. Projeto de Atividade: 06.32.04.122.032.1.503 — Aperfeicoamento e Capacitacdo do Quadro de

Pessoal
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Elemento Despesas: 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros de Pessoa Juridica

Fonte: 1.500

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (art. 92, XIV da Lei n. 14.133/2021):

11.1. S0 obrigacdes da Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado.

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no servico
prestado, para que seja por ele reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado.
11.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestacdao do objeto, no prazo,
forma e condig¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

11.1.6. Aplicar ao Contratado san¢Ges motivadas pela inexecucgdo total ou parcial do objeto;

11.1.7. Cientificar o 6rgao de Assessoramento Juridico da Administracdo para adoc¢do das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado.

11.1.8. Emitir decisdo, explicitamente, sobre todas as solicitacGes e reclamacdes relacionadas a execucdo
do presente servico, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

11.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para
decidir, admitida a prorroga¢dao motivada por igual periodo.

11.2. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do objeto da presente contratagdo, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV da Lei n. 14.133/2021):

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Termo de Referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

12.1.1. Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo fiscal e gestor do contrato ou autoridade

superior (art. 137, Il da Lei n. 14.133/2021).
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12.2. Alocar os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste Termo de Referéncia,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade
e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagao de regéncia.

12.1.3 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
administrativo do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados.

12.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou
o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos o valor correspondente aos danos sofridos.

12.1.5. N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do

contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n. 14.133/2021.

12.1.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao fiscal administrativo do contrato, até o prazo de 10 (dez)
dias ap0s a solicitacdo, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado;

3) Certiddo de Regularidade do FGTS; e

4) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

12.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local de prestagao dos servigos.

12.1.8. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos.

12.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,

todas as condicGes exigidas para qualificacdo, na contratacdo direta (art. 92, XVl da Lei n. 14.133/2021).

12.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

12.1.11. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n?

14.133, de 2021.
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12.1.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas

de seguranca do Contratante.

13. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E APLICAGAO DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas deste termo de referéncia serdo aplicadas as
penalidades previstas nos artigos 155, 156, caput e incisos, seus paragrafos, 157, 158, 160 e 162, caput e
paragrafo Unico da Lei n.2 14.133/2021, garantida sempre a ampla defesa e o contraditério, bem como as
infragBes abaixo elencadas;

13.2. Pela inexecucgdo total ou parcial de cada ajuste (representado por nota de empenho), a Administracdo
poderd aplicar, aos fornecedores, as seguintes penalidades, sem prejuizo das sancbes legalmente
estabelecidas:

| — Adverténcia, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Il — Multa, nos termos do artigo 155, § 39, da Lei 14.133/2021;

13.3. No caso de ndo cumprimento do prazo de entrega do objeto solicitado, serd aplicado ao fornecedor
inadimplente, multa moratdria de valor equivalente a 2% (dois por cento) do valor contratual.

13.4. Pela inexecucgdo total ou parcial do contrato, o Municipio de Porto Velho podera garantida a prévia
defesa, aplicar ao fornecedor inadimplente as sangdes previstas no artigo n? 156 da Lei n. 14.133/2021,
sendo que, no caso de multa, observar-se-a o seu artigo 155, § 39;

13.5. Multa de 10% (dez por cento) do valor contratual quando os materiais ndo forem entregues de
acordo com as especificacdes deste e/ou quando nio ocorrer a entrega no prazo determinado;

13.6. Suspensao temporaria de participa¢gdo em licitagdao e impedimento de contratar com a Administragdo,
por prazo ndo superior a 3 (trés) anos;

13.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com os 6rgdos da Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida quando observado o artigo 163,
caput, seus incisos e paragrafo Unico;

13.8. Nenhuma sancdo sera aplicada sem o devido processo administrativo, sendo garantia a ampla defesa

e contraditdrio, observados os procedimentos e prazos previstos em Lei e normativos proprios;

14. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill da lei n. 14.133/2021):

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n. 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n.

8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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15. DAS ALTERAGOES:

15.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133,

de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

15.3. As alteracdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebra¢do de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n. 14.133/2021.

16. INSTRUMENTO DA CONTRATAGCAO

16.1. O fornecimento decorrente deste Termo, em razdo de tratar-se de entrega imediata e, considerando
o disposto no art. 92, IV da Lei 14.133/2021, sera instrumentalizado por meio de nota de empenho, que
tera forga obrigacional e vinculard o fornecedor a sua proposta, a este Termo de Referéncia, sem prejuizo
as demais obrigacGes decorrentes de Lei e normas.

16.2. A contratagao resultante do objeto deste Termo de Referéncia, reger-se-a ainda pelas normas fixadas

pelo Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei n2 8.078, de 11.09.90.

17. DA PUBLICAGAO:
17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes

Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n. 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na

Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lein. 14.133/2021, e ao art. 82, §29, da Lein. 12.527/2011.

17.2. Em se tratando de contratacao por inexigibilidade, o contrato e seus aditamentos deverdao ser

divulgados em 10 dias uUteis, contados da data de sua assinatura, conforme o inciso Il do art. 94 da Lei n.

14.133/2021.

18. DO FORO (art. 92, §1° da Lei n. 14.133/2021):

18.1. Fica eleito o Foro da comarca de Porto Velho, capital do Estado de Rondo6nia para dirimir os litigios

que decorrerem da execucgao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao.
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19. ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA:

19.1. Integram o presente Termo de Referéncia, independentemente de qualquer transcri¢do, os seguintes

ANEXOS:

19.1.1. Anexo | - Lista de participantes

Porto Velho/RO, 21 de maio de 2024.

Responsavel pela Elaboragao:

Rossicleide Souza Lima
Gerente da Divisao de Apoio Administrativo

De acordo,

Aline Magalhaes de Carvalho
Diretora do Departamento Administrativo

AUTORIZAGAO DA DESPESA:

Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratacdao e Conforme a delegacao e competéncia do
Secretdrio Municipal de Fazenda ao Subsecretario de Finangas e Contabilidade para praticar os atos
administrativos no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda, observado o inciso | do Art.2 12 da Portaria
n® 002/2024/GAB/SEMFAZ, de 03 de Janeiro de 2024, autorizo o procedimento Administrativo nos termos
da Lei 14.133/2021, que a presente despesa tem adequacdo orcamentdria, financeira e estd compativel
com o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

Joao Fernando Erpen
Subsecretario de Finangas e Contabilidade
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ANEXO |
LISTA DE PARTICIPANTES

N. MATRICULA NOME LOTAGCAO

01 77835 Ana Carine Coimbra da Cunha Departamento de Gestdo Financeira
02 320531 Deide Paula Costa Braga da Silva Departamento de Gestdo Financeira
03 1074 Fernanda Soares Silva Coordenadoria Geral de Contabilidade
04 242884 Helena Stefany Freitas Silva Departamento de Gestdo Financeira
05 242884 Lisie Castro Moura Herzogenrath Departamento de Gestdo Financeira
06 73610 Marco Antdnio Fernandes Miranda Coordenadoria Geral de Contabilidade
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