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Governo do Distrito Federal
Procuradoria-Geral do Distrito Federal

Subsecretaria-Geral de Administragao

Diretoria de Licitagdes e Gestdo de Contratos

Termo de Referéncia - PGDF/SEGER/SUAG/DICON

Foi utilizado, com adaptagées, o modelo padréo com base na Lei n®
14.133/21 para Contratagdo Direta da Advocacia-Geral da Uniéo
(link: https.//www.gov.br/agu/pt-

br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-

da-lei-no-14-133-21-para-contratacao-direta)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de Servicos - Grafica e Reprografia para confeccdo e impressdo de convites e envelopes para os
agraciados do evento da Medalha Mérito da Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF), nos termos da tabela abaixo,
conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

" UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Papel: A3
4/4 cor
Convites 18724 Unidade 80 RS 10,38 RS 830,40
Gramatura: CF 250g
Corte vinco e dobra
Papel: A3
4/0 cor
: 1
Envelopes | C'amatura: CF 150g 18724 || Unidade 80 RS 20,27 R$1.621,60
Laminagdo: Bopp fosco
FV
Montado
1.2. O objeto desta contratagdo se enquadra como sendo bem comum, portanto ndao se enquadra como sendo bem
de luxo, conforme o Decreto n? 44.330, de 16 de margo de 2023.
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Trata-se da aquisicdo de servigos graficos e de reprografia visando a impressdo de 80 (oitenta) convites e
envelopes para os agraciados do evento da Medalha Mérito da Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF).
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1 Sustentabilidade:
3.1.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 29, da Lei Distrital n.2

4.770, de 2012, a fim de estabelecer a implementagdo de critérios, praticas e a¢Ges de logistica sustentdavel no ambito da
Administragdo Publica do Distrito Federal direta, autarquica e fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser
observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

3.2. Da exigéncia de amostra:

3.2.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar
devera apresentar amostra, que terd data, local e hordrio de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca
sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

3.2.2. As amostras deverdo ser entregues no endereco SAM Bloco |, Ed. SEDE da Procuradoria-Geral do Distrito Federal,
Asa Norte, Brasilia - DF, CEP: 70.620.090, no prazo limite de 20 (vinte) dias, sendo que a empresa assume total responsabilidade
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pelo envio e por eventual atraso na entrega.

3.2.3. E facultada prorrogagdo pelo prazo de até 10 (dez) dias, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo, no interesse da administragao.

3.2.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

3.2.5. Serdo avaliados os aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade contidos no Projeto Convite Medalha Mérito
2024 (SEI n2 145482390), Projeto Mockup 1 (SEI n2 145483639) e Projeto Mockup 2 (SEI n2 145483759).

3.2.6. Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema em até 5 (cinco) dias Uteis apds
o recebimento da amostra.

3.2.7. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a aceitabilidade
da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-d com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

3.2.8. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como prototipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

3.2.9. Apds a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 15 (quinze) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administracdo, sem direito a
ressarcimento.

3.3. Subcontratacdo:

3.3.1. Serd admitida a subcontratacdo do objeto no que se refere a impressao da logomarca.

3.4. Garantia da contratagéo:

3.4.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, por se
tratar de uma aquisicdo de baixa complexidade e de riscos na sua execugao.

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1. Condicgdes de entrega:

4.1.1. O objeto devera ser entregue em até 30 dias corridos, contados a partir do recebimento da nota de empenho ou

instrumento habil.

4.1.2. O objeto devera ser entregue no endereco S.A.M. (Setor de Administracdo Municipal — Bloco “I” Edificio Sede da
PGDF (atras do Palacio do Buriti), CEP 70620-090, Setor: Almoxarifado - Subsolo, de segunda a sexta-feira, das 09 as 18:00 horas.

4.1.3. A CONTRATANTE realizara a verificagdo da conformidade do produto fornecido as especificagdes descritas neste
Termo de Referéncia e em perfeito estado;

4.1.4. A CONTRATANTE, por meio do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da contratagdo, emitira Termo
de Recebimento Provisério, para efeito de posterior verificagio quanto a conformidade do objeto entregue com as
especificagdes deste Termo e da proposta;

4.1.5. A CONTRATANTE, por meio do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo emitird Termo
de Recebimento Definitivo apds a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta e, sua consequente aceitacdo, que se dara até 05 (cinco) dias corridos do recebimento provisério.

4.1.6. O produto sera recusado inteiramente, pelo executor, nas seguintes condi¢des:

4.1.6.1. Caso seja entregue em desconformidade com as especificagGes técnicas constantes deste Termo de Referéncia e
da proposta vencedora;

4.1.6.2. Caso seja constatado que o produto nao seja novo;

4.1.6.3. Caso apresente defeitos, em qualquer de suas partes ou, durante a analise de conformidade e verificacdo;

4.1.7. No caso de recusa do objeto fornecido, a empresa contratada terd o prazo de até 15 (quinze) dias corridos para

providenciar a sua substituicdao, contados a partir do recebimento da notificagdo expedida pela CONTRATANTE, interrompendo-
se nesse periodo o prazo a que se refere o item 4.1.5

4.1.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

4.2, Garantia dos produtos:

4.2.1. A garantia do produto contra defeito de fabricagdo sera de no minimo 90 (noventa) dias, prevalecendo a garantia
oferecida pelo fabricante, em caso de prazo superior ao minimo estipulado.

4.2.2. O prazo de garantia iniciard sua contagem a partir da data da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

4.2.3. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA devera substituir, corrigir, sem 6nus para a CONTRATANTE, o objeto
gue apresente vicios, defeitos ou incorregGes.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO:

5.1. Para efeito de julgamento sera levado em conta o menor pre¢o unitdrio.
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6. MODELO DE GESTAO DA NOTA DE EMPENHO

6.1. A nota de empenho devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.4. Fiscalizagdo:

6.4.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento:

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou

instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que se refere
a parcela incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.2. Liquidagdo:

7.2.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.1.1. a data da emissdo;

7.2.1.2. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.1.3. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.2.1.4. o valor a pagar, e

7.2.1.5. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que

impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante.

7.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.3. Prazo de pagamento:

7.3.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de apresentacdo da Nota
Fiscal, desde que o documento de cobranca esteja em condi¢des de liquidacdo de pagamento.

7.3.2. O pagamento serd realizado em parcela Unica.

7.3.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida sera atualizada

monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo pro rata tempore
do IPCA, nos termos do art. 32, do Decreto Distrital n.2 37.121, de 2016.

7.4. Forma de pagamento:
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7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao

sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133/2021, que culminard com a sele¢do da proposta
de MENOR PREGO UNITARIO.

8.2. Forma de fornecimento:

8.2.1. O fornecimento do objeto sera integral.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA NOTA DE EMPENHO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 2.452,00 (dois mil, quatrocentos e cinquenta e dois reais),

conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

ITEM | DESCRICAO | QUANT UNID VALOR UNIT RS || VALOR TOTAL R$

01 Convites 80 Unidades RS 10,38 RS 830,40
02 Envelopes 80 Unidades RS 20,27 RS 1.621,60
10. SANCOES E INFRACOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Na hipotese de descumprimento parcial ou total pela CONTRATADA das obriga¢des assumidas, ou de infringéncia

de preceitos legais pertinentes, a CONTRATANTE podera, garantida a ampla defesa e o contraditério, aplicar, segundo a gravidade
da falta cometida, as penalidades de natureza pecuniaria e restritiva de direitos previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e as demais
cominagGes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de aplicagdo de sangdes.

10.2. O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e em outras legislagGes
aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa.

Documento assinado eletronicamente por DIOGO JATOBA NUNES - Matr.0173324-9, Diretor(a)
de Licitagbes e Gestdo de Contratos, em 26/07/2024, as 16:59, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 145717828 cédigo CRC= B894D674.

"Brasilia - Patrim6nio Cultural da Humanidade"
SAM, Bloco |, Ed. Sede - Asa Norte, Brasilia - DF - CEP 70620-000 - DF
Telefone(s):
Sitio - www.pg.df.gov.br
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