GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

Pregoeiro(a) e equipe de apoio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90009/2026 - AGENTE DE INTEGRACAO PARA
ESTAGIO

Torna-se publico que a Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, sediada no SAM Ed. Sede - Asa
Norte-DF, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, mediante as condicdes
estabelecidas neste Edital, de acordo com a Lei n.° 14.133/2021, do Decreto Distrital n.® 44.330/2023, da
Lei Complementar n.° 123/2006 e Lei Distrital 4.611/2011, além de outras normas aplicaveis ao objeto
deste certame.

A Sessdo Publica do Pregdo Eletronico sera conduzida pela servidora Cléo Neri de Castro, designada
Pregoeira, por meio da Portaria PGDF n°® 368/2026, publicada no DODF n° 108, de 16 de junho de 2026, ¢
sera realizada por meio de Sistema Eletronico: www.gov.br/compras, de acordo com a indicagdo abaixo:

Processo SEI-GDF n°: 00020-00021119/2026-99

Critério de Julgamento: Menor Preco por item

Modo de Disputa: ABERTO e FECHADO

Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim

Data de abertura: 31/07/2026

Horério: 09h30 (horario de Brasilia/DF)

Enderego Eletronico: www.gov.br/compras

Codigo UASG: 926121

Valor Unitario estimado da taxa de administra¢do: R$ 16,30

Valor estimado para a contratagdo: R$ 5.706.014,40

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a contratacdo dos servigos de Agente de Integragdo, com vistas a
execucdo das atividades de operacionalizacdo, gestdo administrativa, apoio técnico e intermediacdo da
realizagao de estagio remunerado, visando atender ao Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal. - PGDF, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. O critério de julgamento da licitagdo sera bascado no MENOR PRECO DA TAXA DE
ADMINISTRACAO por estagiario alocado, conforme previsto no Termo de Referéncia, Anexo I do
edital.

1.3. O valor total da contratagdo representa o somatorio dos valores relativos a bolsa auxilio, ao auxilio
transporte e a taxa de administragdo para o total estimado de 344 estagidrios, conforme tabela constante do
Capitulo 3 do Termo de Referéncia, Anexo I do edital.

1.4. Serd objeto de disputa de precos no sistema eletrénico apenas o valor unitdrio da taxa de
administracdo, uma vez que o valor da bolsa auxilio e auxilio transporte possuem valores fixos
previamente determinados pela PGDF e ndo poderao ser alterados pelos participantes.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal



(www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf, nos termos
do que dispde a Instrucdo Normativa n° 03/2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao do Governo Federal.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora
da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢ao
ou aqueles se tornem desatualizados.

2.3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

2.3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

2.3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes
inerentes a este Pregao.

2.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

2.5. As microempresas ¢ empresas de pequeno porte poderdo participar desta licitagdo em condigdes
diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n® 123/2006, devendo para isso fazer o seu devido
enquadramento como ME ou EPP em campo proprio no sistema, quando do cadastro de sua proposta.

2.6. As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo desta licitacdo, deverao
apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

2.6.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado
o prazo de 2 (dois) dias tteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogével por igual periodo, a critério da Administragdo Publica,
para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e para emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. (art. 22, § 1° da Lei
Distrital n° 4.611 de 2011).

2.6.2. A nao-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto do subitem anterior, implicard
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133
de 2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

2.7. Nao poderao disputar esta licitagdo:
2.7.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do termo de referéncia,
do projeto basico ou executivo, ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador,
responsavel técnico ou subcontratado;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da



licitagdo em decorréncia de san¢@o que lhe foi imposta;

2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista;

2.7.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
2.7.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.7.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.7.11. E vedada a contratacdo de empresa ou a sua participacdo, em processos licitatorios, quando
verificada a existéncia vinculo, direto ou indireto, com dirigente do érgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (Decreto 39.860/2019, alterado pelo Decreto 47.663/2025)

2.7.12. empresas ou empresarios que tenham sido declarados inidoneos pela Administragao Publica,
direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital;

2.7.13. pessoa juridica cujo dirigente, administrador, proprietario ou sécio com poder de dire¢do, seja
conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
segundo grau, de (Decreto-DF n°® 32.751/2011 alterado pelo Decreto n® 37.843/2016):

2.7.13.1. agente publico com cargo em comissdo ou fun¢do de confianga que esteja lotado na
unidade responséavel pela realiza¢do da sele¢do ou licitagdo promovida pelo 6rgao ou entidade
da administragdo publica distrital (Decreto-DF n°® 32.751/2011 alterado pelo Decreto n°
37.843/2016); ou

2.7.13.2. agente publico cuja posi¢cdo no 6rgdo ou entidade da administracdo publica distrital
seja hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsavel pela realizacdo da sele¢do ou
licitagdo (Decreto-DF n° 32.751/2011 alterado pelo Decreto n® 37.843/2016);

2.7.14. A vedagdo de que trata o item 2.7.13 aplica-se aos contratos pertinentes a obras, servicos e
aquisicao de bens, inclusive de servicos terceirizados, as parcerias com organizacdes da sociedade
civil e a celebragdo de instrumentos de ajuste congéneres.

2.7.15. A vedagao estende-se as unides homoafetivas (art. 3°, § 3° do Decreto n® 32.751/2011).

2.7.16. Considera-se participacdo indireta, a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o
licitante ou responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens
e servigos a estes necessarios. O disposto aplica-se aos membros da comissao de licitagao.(Parecer n°
314/2016 e 82/2016 PRCON/PGDF).

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que se
referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo,



de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos
do 6rgao ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.11. O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servi¢o que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execug¢ao.

2.12. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

2.13. A vedagdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionério ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e
de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco,
conforme critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

3.3.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituigdo Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de
2021.

3.5.1. a assinalacdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. A falsidade de qualquer declaragdo sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021,
e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.



3.8. Nao haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilita¢ao pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdao publica e
da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

3.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco.

3.12. O valor final minimo parametrizado possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
orgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo onus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

4.1.1. o valor unitario da TAXA DE ADMINISTRACAO, em moeda nacional, com até duas casas
decimais, de acordo com o modelo constante do Anexo Il deste edital, e ja considerados e inclusos
todos os custos necessarios tais como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo;

4.1.2. a descri¢do dos materiais/servigos ofertados, de forma a demonstrar que atendem as exigéncias
do Termo de Referéncia, constante do Anexo I deste edital. Em caso de discordancia existente entre
as especificagdes do objeto descritas no sistema de Compras e as constantes deste edital, prevalecerdo
as ultimas.

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do
objeto.

4.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte



os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.9. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas distritais, quando participarem de licitagdes publicas.

4.10. O julgamento da proposta serd consoante aos critérios de aceitacdo estabelecidos no Termo de
Referéncia.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo VALOR UNITARIO DA TAXA DE ADMINISTRACAO por
estagiario alocado.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e
as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
RS 0,10 (dez centavos).

5.9. O licitante poderd, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apOs o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.10.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. ApoOs esse prazo, o
sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que transcorrerd o periodo de
tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada
a recepgao de lances.

5.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdao os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um



lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.10.5. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.11. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.14. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

5.15. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.17. Em relagdo a itens nao exclusivos para participa¢ao de microempresas € empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas € empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.17.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa ¢ empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.18.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

5.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgaos de controle.

5.18.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos



produzidos ou prestados por:

5.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.18.2.2. empresas brasileiras;
5.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

5.18.3. Permanecendo empate apos aplicacdo de todos os critérios de desempate anteriores, proceder-
se-4 a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em ato publico, para o qual todos os licitantes
serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

5.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco méaximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.19.1. Tratando-se de licitacdo em grupo, a contratacao posterior de item especifico do grupo exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstragdao de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade e serdo
observados como critério de aceitabilidade os precos unitidrios maximos definidos no Termo de
Referéncia.

5.20. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a negociagao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela Administracao.

5.21. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
5.22. O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio

5.23. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos

documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5.23.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.24. Apos a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

5.25. Para efeito de aceitabilidade da proposta ndo serdo admitidos valores superiores aos estimados pela
Administragao em nenhum dos itens que compdem o grupo, objeto da contratacao.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacdo correlata e neste edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a
participacdo no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante ¢ também de seu socio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o



Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN
n°® 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condicao de
participacao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o item 4.5
deste edital.

6.5. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto nos artigos 130 a 134 do Decreto n° 44.330 de 16 de marco de 2023.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.6.1. contiver vicios insanaveis;
6.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

6.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 serd considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos elaborada pela Administragdo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco.

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

7. DA FASE DE HABILITACAO



7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.1.2. A licitante cuja habilitagdo parcial no Sicaf acusar, no demonstrativo “Consulta Situagdo do
Fornecedor”, algum documento com validade vencida, devera encaminhar o respectivo documento a
fim de comprovar a sua regularidade.

7.1.3. Para fins de habilitacdo, ndo serdo aceitos protocolos, tampouco documentos com prazo de
validade vencida.

7.1.4. Considerando o art. 156, III, da Lei n° 14.133 de 2021, sera realizada prévia pesquisa junto ao
Portal Oficial do Tribunal de Contas da Unido (consulta consolidada de Pessoa Juridica) para aferir se
existe algum registro impeditivo ao direito de participar de licitacdes ou celebrar contratos com o ente
sancionador (Parecer n° 087/2020 PRCON/PGDF).

7.2. Para habilitagdo dos licitantes, serd exigida, a seguinte documentagao:
7.2.1. Qualificacao técnica

I. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagao, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

a. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

b. prestacdo de servigos de administragdo, intermediacdo e gestdo de programas de estdgio, com
quantitativo minimo correspondente a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo maximo estimado
para esta contratagdo, compreendendo atividades de recrutamento, sele¢do, encaminhamento de
candidatos, administracdo de bolsas e auxilios, acompanhamento dos estagiarios, monitoramento de
frequéncia e gestdo documental;

c. execucdo realizada de forma continua, por periodo igual ou superior a 12 (doze) meses, com
atividades que sejam comprovadamente correlatas ao objeto deste Termo, em 6rgao ou entidade da
Administragdo Publica direta, autarquica, fundacional, ou em instituicdo privada. Serd admitida a
soma de atestados.

d. indicacdo expressa de que o contrato teve execucdo satisfatoria, contendo informagdes sobre:
periodo de vigéncia, escopo executado, volume atendido e avaliagao da Contratante;

e. identificagdo completa da entidade contratante, incluindo nome, CNPJ e dados para contato, para
fins de verificagao;

f. assinatura de representante competente da entidade emitente, com indicacdo de cargo e data, e,
quando se tratar de 6érgao publico, apresentacao em papel timbrado ou com certificagdo digital.

II. Declaracao datada e assinada pelo representante legal da empresa, contendo a relacio das
instituicoes de ensino com as quais mantém convénios ativos. A declaracao devera conter, ainda, o
compromisso de que a empresa firmara convénio com toda instituicio de ensino a qual estejam
vinculados os estudantes com contrato de estagio vigente na PGDF e que ainda niao possua convénio
com a contratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado da assinatura do contrato.

7.2.2. Regularidade fiscal e trabalhista

I — Certidao Negativa de Débitos ou certiddao positiva com efeito de negativa, emitida pela
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, em plena validade, para as empresas
com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser obtida por meio do sitio
eletronico da Secretaria de Economia do Distrito Federal -
https://ww1.receita.fazenda.df.gov.br/cidadao/certidoes/Certidao;

IT — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho,



conforme determina a Lei n.° 12.440 de 2011.

IIT — a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

IV — a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

V — a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

VI — a regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

VII — a regularidade perante a Justica do Trabalho; VIII — o cumprimento do disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal.

7.2.3. Qualificacdo economico-financeira

I — Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, datada dos
ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certiddo. No
caso de pragas com mais de um cartorio distribuidor, deverao ser apresentadas as certidoes de cada um dos
distribuidores (Nota Juridica n°® 09/2023 - PGCONS/PGDF (112651337) - 00060-00362229/2020- 73
(112861425));

IT — Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei, devidamente registrados, que
comprovem a aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro contrato,
vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

a) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balanco de
abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) Os documentos referidos no inciso II limitar-se-3o ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

¢) A boa situagdo financeira da empresa sera avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG) e
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG),resultantes da aplicacdo das seguintes
formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG =

PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

d) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima,
deverdo comprovar capital social ou patriménio liquido de no minimo 10% (dez por cento) sobre o
montante do(s) item(ns) que a licitante pretende concorrer.

7.2.4. Habilitacao juridica:
I — A documentagdo relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso, consistird em:
a) Cédula de identidade;



b) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

¢) Procuracdo dos responséveis por assinar a proposta ou, na falta desta, o contrato social da empresa;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade
assim o exigir;

e) Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ; f) Prova de inscri¢ao Estadual, Municipal ou
do Distrito Federal; e

g) Reprodugdo autenticada do Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial e acompanhados do ato de Elei¢ao dos Administradores, ato de
eleicdo da diretoria em exercicio e composi¢ao societdria da empresa, conforme a natureza da atividade da
licitante, visando comprovar a adequacao da finalidade da licitante com o objeto da licitagao, bem como o
cumprimento do art. 14 e §§ da Lei n.° 14.133 de 2021, inclusive para afericdo de cumprimento da
vedacao de nepotismo, quando for o caso.

7.2.5. Declaracoes enviadas por meio do sistema Compras governamentais:

I — Declaragao, sob as penas da lei, afirmando a inexisténcia de fato impeditivo da habilitacdo, contendo o
compromisso de comunicar eventual superveniéncia de fato dessa natureza.

I — Declaragdao de que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condig¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigdo Federal.

IIT — Declaragao de que nao ultrapassou o limite de faturamento e que cumpre os requisitos estabelecidos
no Art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar, se for o caso.

IV — Declaragao de Elaboracao Independente de Proposta.

V — Declaragao de acessibilidade conforme disposto no art. 93 da Lei n.° 8.213 de 1991.

VI — Declaracdo de que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da CLT.
7.2.6. Declaracoes enviadas juntamente com as documentacgdes de habilitacio:

I — Declaragdo para fins do disposto no Decreto n® 39.860/2019, que dispde sobre a proibicdo de
participacdo, direta ou indiretamente, de licitagdo, contratacdo, execugcdo de obra ou servico e do
fornecimento de bens a eles necessdrios agentes publicos de 6rgdos ou entidades da Administracdao
Publica Direta ou Indireta do Poder Executivo do Distrito Federal contratante ou responsavel pela
licitagdao. (Anexo II do edital).

)

IT - Declaracao de que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 2° da Lei Distrital n
4.770, de 22 de fevereiro de 2012 (Anexo III);

7.3. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar todos em nome da matriz ou todos em
nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente s6 possam ser fornecidos a matriz e referir-se ao
local do domicilio ou sede do interessado.

7.3.1. Para os efeitos desta licitacdo, considera-se sede a matriz ou o Unico estabelecimento
comercial, industrial e de prestagao de servigos da empresa (mesmo CNPJ).

7.4. Os orgaos e as entidades da administragdo direta, autarquia e fundacional do Distrito Federal devem
adotar, nas licitagdes ou nas contratacdes diretas, critérios de sustentabilidade ambiental, como prevé a Lei
Distrital n® 4.770 de 2012.

7.5. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes.

7.6. Na hipotese de a proposta vencedora ndo for aceitdvel ou o licitante ndo atender as exigé€ncias para
habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdao de uma proposta que atenda ao edital.



7.7. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao
livre.

7.7.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

7.8. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lein® 14.133/2021.

7.8.1. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.8.2. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°,

§4°).
7.9. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia ou
por meio eletronico no enderecgo: https://www.gov.br/compras/pt-br.

7.10. Seré verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°

14.133/2021).

7.11. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.12. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.13. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf ¢ manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsdveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao
ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°
3/2018, art. 7°, caput). 8.16.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Uinico).

7.14. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.14.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 2 (duas) horas, prorrogével por
igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.15. A verificagao no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em
relacdo ao licitante vencedor.

7.15.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, € apenas do
licitante mais bem classificado.

7.16. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentagdo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e Decreto n°® 44.330/2023,
art. 135, §3°):

7.16.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.16.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das



propostas;

7.16.3. a aferi¢do das condi¢des de habilitacdo da licitante decorrentes de fatos existentes a época da
abertura do certame;

7.16.4. suprir a auséncia de documento de cunho declaratorio emitido unilateralmente pela licitante.

7.17. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

7.18. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao presente edital.

7.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tuteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

8.3.1. a inteng¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.1.1. o prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer sera de 10 (dez) minutos;

8.3.2. o prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimag¢do ou de
lavratura da ata de habilita¢ao ou inabilitagao.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. O processo permanecera disponivel para vistas aos interessados, mediante cadastro no SEI-DF e
solicitacdo encaminhada ao enderego eletronico: licitacao@pg.df.gov.br.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracoes:
9.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

9.1.2. dar causa a inexecugdao parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢dao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;



9.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo
justificado;

9.1.8. apresentar declaragdo ou documentagado falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacao ou a execugao do contrato;

9.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
9.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;
9.2.2. multa de:

a) 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato (taxa de administragdo) correspondente ao
periodo de 12 (doze) meses, no caso de inexecugao parcial do objeto;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato (taxa de administragdo) correspondente ao
periodo de 12 (doze) meses, no caso de inexecugao total do objeto.

9.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

9.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢@o ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplica¢do das sangdes serdao considerados:
9.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto.
9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes.
9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica.

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos o6rgados de controle.

9.5. As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.2, 9.1.3, 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6 ¢ 9.1.7, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo
prazo méaximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.8, 9.1.9, 9.1.10, 9.1.11, ¢ 9.1.12, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.2, 9.1.3, 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6 ¢ 9.1.7 que justifiquem a
imposi¢cdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.



9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragcdo, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Tuteis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

9.11.1. O valor da multa, aplicada apds regular processo administrativo, devera ser devidamente
recolhido aos cofres publicos em até 5 (cinco) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da san¢do de declaragdao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

10.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados exclusivamente por meio

eletronico, no endereco licitacao@pg.df.gov.br.

10.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagado.

10.5. Acolhida a impugnacgao, serad definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

11. DO TERMO DE CONTRATO

11.1. Apés a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serda firmado Termo de
Contrato, na forma do inciso II do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

11.1.1. A empresa vencedora deverd providenciar o cadastro de usudrio externo no Sistema
Eletronico de Informagao, solicitado por meio do portal SEI-GDF

(http://www.portalsei.df.gov.br/usuario-externo/), para fins de assinatura do contrato e/ou outros
documentos. (Decreto n° 36.756/2015 c/c Portaria SEPLAG n° 459/2016)

11.2. O adjudicatario tera o prazo de de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Edital.



11.2.1. O siléncio implica no decaimento do direito a contratagao.
11.2.2. A convocagdo se dara, preferencialmente, por e-mail.

11.2.3. A convocagdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF, com
copia ou envio concomitante ao e-mail constante na proposta, caso discrepante, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

11.2.4. O prazo de convocacao poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracdo. (§ 1° do Art. 90 da Lei n® 14.133/21. § 1° Art. 141
Decreto-DF 44.330/2023)

11.2.5. Se o fornecedor convocado ndo assinar o contrato, a PGDF poderd convocar os demais
fornecedores que tiverem aceitado fornecer os bens ou servigos com precos iguais aos do licitante
vencedor - cadastro de reserva - na sequéncia da classificacdo, sem prejuizo das penalidades
administrativas cabiveis. (Art. 212 do Decreto-DF 44.330/23).

11.3. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no presente Edital e seus anexos;

11.4. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos no artigo 104 da mesma Lei;

11.5. A contratada manterd, durante toda a execucdo da contratagdo, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitacao na licitagdo;

11.6. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses e poderd ser prorrogado, observada a
vigéncia maxima decenal, mediante demonstra¢ao da vantajosidade para a Administra¢ao, a manutencao
das condi¢des que fundamentaram a contratagdo, & compatibilidade dos precos contratados com os
praticados no mercado, a existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira e ao regular
cumprimento das obrigagdes contratuais pela Contratada.

11.7. O reajustamento serd promovido apos o interregno de um ano da data do orcamento estimado de
um ano contado da data do orgamento estimado, pela utilizagdo do indice a variagdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, nos termos do art. 3° do Decreto n® 37.121/2016 apurado durante o
periodo ou aquele que vier a substitui-lo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

11.7.1. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

11.7.2. A atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo
pagamento correspondera aos indices oficiais vigentes e somente terd cabimento apds o regular
processamento da liquidagdo da despesa.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessdao publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeg¢a a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

12.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a



Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

12.9. A Procuradoria-Geral do DF podera revogar este Pregao por razdes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito ¢ devidamente
fundamentado.

12.10. A anulagao do pregao induz a do contrato.

12.11. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatério, ressalvado o direito da contratada de boa-fé¢ de ser ressarcida pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

12.12. E terminantemente proibida a utilizagdo de mio-de-obra infantil na execugdo dos servigos, sendo
que o descumprimento deste dispositivo implicara na rescisdo imediata do contrato e aplicagdo de multa,
sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, conforme estabelecido na Lei Distrital n.° 5.061 de 2013.

12.13. A licitante vencedora fica obrigada a respeitar os termos estipulados no Decreto n°® 38.365 de 2017,
que regulamenta a Lei n°® 5.448 de 2015, o qual proibe contetido discriminatério contra a mulher.

12.14. A licitante vencedora fica obrigada a respeitar os termos estipulados na Lei Distrital 5.757/2016,
que criou o Programa de Estratégias para inser¢ao de dependentes quimicos no mercado de trabalho.

12.15. Deverao ser observadas as praticas de prevencao e apuracdo de dentincias de assédio moral ou
sexual, nos termos estipulados no Decreto n°® 46.174/2024.

12.16. A contratada devera observar a disposi¢do da Lei Geral de Protecio de Dados - LGPD,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes em especial os dados
pessoais e os dados pessoais sensiveis repassados em decorréncia da execucgao do contrato.

12.16.1. A contratada devera ter ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e,
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo, com intuito de
protecdo dos dados pessoais repassados.

12.17. A contratada deverd adotar na execucdo do contrato, praticas de sustentabilidade ambiental, a
recepgdo de bens, embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo reaproveitaveis pela PGDF,
praticas de desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizacdo, nos
termos estabelecidos na Lei Distrital n°. 4.770/2012, que sejam aplicaveis ao objeto desta licitagado.

12.18. As empresas vencedoras de processos licitatdrios, como condicdo para assinatura de contrato,
deverdo comprovar ou assumir o compromisso de adotar mecanismos para garantir a equidade salarial
entre homens e mulheres com o mesmo cargo, atribuicdes e tempo de servigo, € com grau de instrucao
igual ou equivalente, de acordo com a Lei n°® 6.679, de 24 de Setembro de 2020.

12.19. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgao, no telefone 0800-6449060.

12.20. Deverdao ser observadas as boas praticas para o Desenvolvimento Social ¢ Ambientalmente
Sustentdvel e de Governanga Corporativa, além de Transparéncia e Integridade nas Licitagdes e
Contratacdes Publicas.

12.21. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compodem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.22. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas
(PNCP) e endereco eletronico www.pg.df.gov.br.

12.23. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:



Anexo I - Termo de Referéncia e seus anexos;

Anexo II - Modelo de Proposta

Anexo III - Declaracao de Sustentabilidade Ambiental

Anexo IV - Declaracao para os fins do Decreto n® 39.860, de 30 de maio de 2019;

Anexo V - Minuta do Contrato.

Brasilia, 16 de julho de 2026.

Cléo Neri de Castro

Pregoeira

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90009/2026 - AGENTE DE INTEGRACAO PARA
ESTAGIO

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos de Agente de Integragao,
com vistas a execucdo das atividades de operacionalizacdo, gestdo administrativa, apoio técnico e
intermediacdo da realizacdo de estigio remunerado, visando atender ao Programa de Estidgio da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1. O objeto limita-se a intermediacao e gestdo do estagio, ndo caracterizando terceirizacao de
mao de obra, preservando o carater educativo do estdgio e a inexisténcia de vinculo empregaticio,
conforme dispde a Lei n® 11.788/2008.

2.2. Inclui-se expressamente no escopo da contratag@o a realizagdo de processo seletivo publico,
com formagdo de cadastro de reserva, garantindo ampla concorréncia, transparéncia, publicidade e
atendimento as necessidades institucionais da PGDF.

2.3. A bolsa e o auxilio-transporte serdo repassados a Contratada, que, por sua vez, realizard o
pagamento aos estagiarios.

2.4, A taxa de Administra¢do corresponde ao custeio das despesas necessarias a realizacao do
objeto, incluindo as despesas administrativas/operacionais, as despesas com pagamento do seguro de
acidentes pessoais dos estagiarios, as despesas com recrutamento, selecdo, contratacao, desligamento e
acompanhamento dos estagidrios, e toda e qualquer outra despesa decorrente da execu¢do do objeto.

2.5. No que tange ao quantitativo de vagas de estagios, deverdo ser reservados os quantitativos
necessarios ao atendimento do disposto na Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, e do Decreto n°
40.910, de 23 de julho de 2020, conforme a seguir estabelecido: 10% (dez por cento) das vagas oferecidas
para pessoas com deficiéncia; e 20% (vinte por cento) das vagas oferecidas para estudantes negros e
negras, sendo que, caso o numero de estudantes abrangidos seja insuficiente para preencher a totalidade
das vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo preenchidas pelos demais estudantes.

2.6. Os estagidrios cumprirdo a carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, distribuidas no
horéario de funcionamento da PGDF e que seja compativel com o horario escolar do aluno.

3. DA COMPOSICAO DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1. O valor total estimado da contratacdo ¢ composto por dois componentes distintos:

I- os valores destinados ao custeio do auxilio financeiro aos estagiarios (bolsa de estagio e auxilio-



transporte), e

II - a taxa de administragdo devida ao Agente de Integragdo, responsavel pela operacionalizacdo do
Programa de Estagio no ambito da PGDF.

3.2. O custo estimado da prestacdo de servigos de Agente de Integracdo, remunerado a titulo de
taxa de administracdo, definido com base na Pesquisa de Precos (205743197), para o periodo contratual de
12 (doze) meses:

Quantidade Uillil{:):'o 1\}[,3111(;;1 Valor Anual
prevista 1tart RS)

(R$) (R$)

. ~ Cédigo . ]
Item Especificacio CATSER Unidade de Medida

1 Contratacao de 12612 Estudante/Estagiério 344 16,30 5.607,20 67.286,40
empresa
especializada para
prestar servigos de
Agente de
Integracdo para
estagio de nivel
médio, superior e
pos-graduacdo em
direito

3.3. Os valores estimados a titulo de auxilio financeiro (bolsa de estagio e auxilio-transporte)
foram calculados considerando a ocupacdo integral das 344 (trezentas e quarenta e quatro) vagas
previstas, distribuidas entre niveis de ensino médio, superior e pds-graduagdo em Direito, com base em
jornada mensal de 23 (vinte e trés) dias uteis:

Item Descricio Quantidade Bolsa T;t::;ﬂl:r_te (i):s; ?:e.:?(l) Total Total Anual
16 prevista (RS) (Rg) P (R$)gl ' | Mensal (RS) (RS)
I Ensino Médio 39 650,00 276,00 926,00 36.114,00 433.368,00
’ (12,00/dia) ’ S oo
2 Ensino Superior 258 1.100,00 276,00 1.376,00 355.008,00 | 4.260.096,00
P U (12,00/dia) 2 YO DI
3 Pos-graduacao 276,00
em Direito 47 1.400,00 (12,00/dia) 1.676,00 78.772,00 945.264,00
TOTAL GERAL 344 - - - 469.894,00 | 5.638.728,00
3.4. Para fins de planejamento orcamentario e eventual empenho, o valor total da contratagdo

devera considerar o somatoério do auxilio financeiro + taxa de administracdo a ser contratada. Assim,
considerando hipdtese de ocupagdo integral apenas para fins estimativos € o valor da taxa de
administracdo permaneca o estimado para licitacdo, o valor estimado da contratagdo estd informado na
tabela abaixo:

Item Descric¢io Total Mensal (R$) Total Anual (RS)
1 Auxilio financeiro 469.894,00 5.638.728,00
2 Taxa de Administragio 5.607,20 67.286,40
TOTAL GERAL 475.501,20 5.706.014,40
3.5. A bolsa de estagio sera paga de forma proporcional, conforme registro de frequéncia, sendo

descontados os dias de auséncia injustificada ou ndo abonada, nos termos da legislacao aplicavel e das
normas internas da Contratante.

3.6. O auxilio-transporte sera devido exclusivamente pelos dias de efetivo exercicio do estagio,
nao incidindo em finais de semana, feriados, recessos, afastamentos ou quaisquer periodos sem prestagao
de atividades.

3.7. A bolsa de estagio e o auxilio-transporte poderao ser reajustados, observada disponibilidade
orgamentaria e mediante autorizacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

3.8. Os valores estimados neste Termo de Referéncia possuem carater meramente estimativo e
referencial, tendo sido elaborado com base nas condi¢des atuais de demanda e quantitativo de vagas,
podendo sofrer variagdes durante a execugao contratual, sem implicar obrigacao de execucao integral pela




Administragao.
4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. O presente Termo de Referéncia possui como fundamentacao legal os normativos a seguir
elencados e os que vierem a substitui-los, desde que preservados os interesses da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal e o seu direito de avaliagdo da conveniéncia e oportunidade:

4.1.1. Constitui¢ao Federal, art. 37;

4.1.2. Lein® 11.788/2008 (Lei do Estagio);

4.1.3. Lei n°® 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos);

4.1.4. Lein® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD);

4.1.5. Lei Distrital n® 3.769/2006;

4.1.6. Decreto Distrital n® 43.182/2022;

4.1.7. Decreto Distrital n° 44.330/2023;

4.1.8. Normativos internos da PGDF;

4.1.9. Orientacdes dos orgaos de controle (TCU, TCDF e CGDF).

4.2. A elaboragdo do presente Termo de Referéncia observou os principios da legalidade,

eficiéncia, economicidade, planejamento, transparéncia e mitigacao de riscos, conforme exigido pela Lei
n°® 14.133/2021.

4.3. A presente contratagdo faz-se necessaria tendo em vista que o Contrato de Prestacdao de
Servigos n® 003/2022 (80141763), firmado com a Universidade Patativa do Assaré, possui término
previsto para 11 de agosto de 2026, data na qual finda o limite de prorrogacdo de 60 (sessenta) meses
estabelecido no art. 57, inciso II, da Lei Federal n° 8.666. Ademais houve a concordancia do Senhor
Secretario-Geral (Despacho 193604721) com o procedimento de nova contratacdo para prestagao de
servigos de Agente de Integracdo do Programa de Estdgio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal,
regulamentado pela PORTARIA N° 157, DE 12 DE ABRIL DE 2019.

4.4, A contrata¢do de empresa especializada no servico de Agente de Integracao de estagio para
operacionalizar o Programa de Estagio da PGDF justifica-se pela auséncia de corpo de recursos humanos
e tecnoldgicos proprios capazes de realizar as atividades de recrutamento, selecdo, contratagao,
desligamento, substitui¢do, treinamento e pagamento de estagiarios, conforme pormenorizado no Estudo
Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

4.5. Considerando toda a estrutura administrativa que envolve a realizacdo dessas atividades, ¢
necessaria a contratacdo de Agente de Integragdo para atuar no assessoramento técnico e administrativo do
Programa de Estdgio, de forma a reduzir o trabalho de operacionaliza¢do por parte da PGDF, que ndo
dispoe de estrutura e pessoal proprios para a pratica desse servigo.

4.6. Além do mais, ¢ crescente a necessidade de contar-se com a presenga de estudantes
estagiarios, no sentido de oferecer aos diversos setores, o recurso humano para proporcionar o
desenvolvimento de atividades de menor complexidade e ndo previstas no rol de atribui¢do de servidor.

4.7. Cabe, ainda, destacar que a contratagdo de Agentes de Integracdo € pratica recorrente na
Administragdo Publica, tendo como supedaneo o disposto no art. 5° da Lei 11.788/2008 e do art. 12 da
Orienta¢ao Normativa — ON/SRH n° 07 de 30 de outubro de 2008.

4.8. Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

4.8.1. O(s) servico(s) da pretensa contratagdo sdo caracterizados como comuns, visto que suas
especificagdes podem ser definidas de forma padronizada, objetiva e amplamente disponivel no mercado,
envolvendo atividades rotineiras de recrutamento, encaminhamento e gestdo documental de estagiarios,
sem demanda de solucdo técnica singular ou intelectual especializada. Trata-se de servico prestado por
diversas entidades com métodos consolidados, permitindo clara defini¢do de requisitos para fins de
selecdo e aceitacdao de proposta, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.8.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme inciso I,
do art. 74 do Decreto n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.


http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/364ef742436f43528d805f2626adecbe/Portaria_157_12_04_2019.html

4.9. Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucio

4.9.1. A consecugdo dos objetivos do Programa de Estidgio da PGDF, desenvolver habilidades
técnicas e aperfeigoamento técnico -cientifico; ampliar conhecimentos tedricos em situagdes reais de
trabalho; promover o aprendizado de competéncias profissionais e a contextualizagdo curricular; e prover,
de forma continua, recursos humanos para atividades de menor complexidade, depende de um ciclo
permanente de captagdo, sele¢do, formalizagdo, acompanhamento e reposicao de estagiarios ao longo de
todo o exercicio, nas diversas unidades do 6rgdo. Esses objetivos, expressos na Portaria n® 157, de 12 de
abril de 2019 (e suas alteragdes), exigem atendimento ininterrupto para que as frentes formativas
(aprendizado e contextualizagdo curricular) e de suporte organizacional (apoio a atividades de menor
complexidade) nao sofram descontinuidade, o que caracteriza prestagdo essencial e estdvel no tempo.

4.9.2. Adicionalmente, a propria dindmica juridica do estdgio impde rotatividade estrutural, por
ter prazo maximo de permanéncia e condicoes especificas de jornada e acompanhamento académico, o
que requer reposicdo constante para manter as metas pedagdgicas e a disponibilidade de apoio as
unidades, reforcando a necessidade de execucdo continua do servigo (recrutamento, gestdo documental,
controle de vigéncias, seguro e relatdrios). Assim, para que os objetivos pedagdgicos e operacionais
listados pela Portaria n® 243/2022 sejam efetivamente cumpridos, a contratagdo deve ter natureza
continuada nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

4.10. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, sob a ID
12612.

5. DESCRICAO DOS SERVICOS

5.1. Os servigos a serem prestados pelo Agente de Integracdo do Programa de Estigio da

Procuradoria-Geral do Distrito Federal, consiste em:

5.1.1. Realizagdo de processo seletivo publico anual para sele¢do de candidatos ao Programa de
Estdgio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal e formacdo de cadastro de reserva, a partir da
elaboragdo de edital de chamamento conforme critérios de selecdo definidos e informados pela
Contratante;

5.1.2. Elaboracdo e aplicagdo de exames presenciais/ € ou on-line de sele¢do para estudantes de
ensino médio, bem como para cada um dos cursos de nivel superior de interesse da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal;

5.1.3. Correcdo dos exames e formulacdo das listas de aprovados, para estudantes de ensino
médio, bem como para cada um dos cursos de nivel superior e pds-graduagao em Direito de interesse da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal;

5.1.4. Convocacao dos candidatos classificados no processo seletivo, de acordo com a necessidade
de vagas informada pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal,

5.1.5. Elaboragdo e distribuicao dos termos de compromisso e seus aditivos aos estagiarios, 0s
quais serdo assinados por todas as partes envolvidas no Programa e dos quais deverdo constar todos os
elementos basicos indicados pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal e pela legislagao de regéncia;

5.1.6. Pagamento mensal, em nome da Contratante, das bolsas e dos auxilios-transporte aos
estagiarios contratados, cujos recursos serdo previamente transferidos a Contratada, apos aferida a
corre¢do dos céalculos apresentados na nota fiscal ou fatura e a regularidade da documentagdo exigida pela
legislagdo em vigor;

5.1.7. Contratagcdo e manuten¢do de seguro contra acidentes pessoais em beneficio dos estagidrios;
5.1.8. Prestacao de apoio técnico, administrativo e contabil durante toda a vigéncia do contrato;
5.1.9. Outras atividades pertinentes e necessarias ao bom andamento do Programa de Estdgio da

Procuradoria-Geral do Distrito Federal, em conformidade com a Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro
de 2008, além de outras aplicaveis a espécie.

6. VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura
ou da data estabelecida na ordem de servi¢o para inicio da execucdo, podendo ser prorrogado



sucessivamente, mediante celebragdo de termo aditivo, observada a vigéncia maxima de até 10 (dez) anos,
nos termos dos arts. 106 € 107 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.2. A prorrogagdo da vigéncia contratual ficard condicionada a demonstra¢do da vantajosidade
para a Administracdo, a manutencao das condigdes que fundamentaram a contratagdo, a compatibilidade
dos precos contratados com os praticados no mercado, a existéncia de disponibilidade or¢amentéria e
financeira e ao regular cumprimento das obrigagdes contratuais pela Contratada.

6.3. Por se tratar de servigo de natureza continua, essencial a operacionalizagdo e a gestdo do
Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, a continuidade da execugdo
contratual mostra-se necessaria para assegurar a manutencao das atividades administrativas e o adequado
acompanhamento dos estagiarios vinculados ao programa, evitando a descontinuidade da prestacao dos
servigos e eventuais prejuizos ao interesse publico.

6.4. A eventual prorrogacao nao constitui direito subjetivo da Contratada, ficando condicionada
a manifestacdo expressa da Administragdo quanto a conveniéncia, oportunidade e interesse publico na sua
realizagao.

7. DO REAJUSTE

7.1. Os precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano da data do
or¢amento estimado, aplicando-se a variacdo acumulada do IPCA, contado da data do orgamento estimado
da contratacdo, apurado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), nos termos do Decreto
n°® 37.121/2016, ou outro indice que vier a substitui-lo.

2. 0s reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
7.2 N tes sub t , t d tad
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.3. No caso de atraso ou nao divulgagdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela ltima varia¢ao conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdao entio
em vigor.

7.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7. O reajuste sera realizado por apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagao
contratual, quando deverdo ser formalizados por meio de Termo Aditivo.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Sustentabilidade

8.1.1. Para assinar o contrato, empresa devera atender aos requisitos de sustentabilidade previstos

no art. 2°, da Lei Distrital n.° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vistas a convergéncia ao art. 2° do
Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de marco de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.° 14.133,de 1° de
abril de 2021, no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a
fim de estabelecer a implementagdo de critérios, praticas e acdes de logistica sustentdvel, devendo ser
observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em rela¢do aos seus similares.

8.1.2. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, o
licitante pode apresentar documento probatoério de que possui compromisso com a Sustentabilidade
Ambiental, que podera ser feito da seguinte forma:

8.1.2.1. Por Declaragdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com a
sustentabilidade ambiental, nos termos das exigéncias impostas pela Lei Distrital n.° 4.770, de 2012; ou

8.1.2.2. Com a apresentacdo de documento probatorio (atestado, declaragdo, certificado, registro,
credenciamento ou equivalente) emitido por 6rgao publico ou entidade competente que demonstre a
adocao de praticas de sustentabilidade ambiental pela licitante ou sua participagdo em programas, projetos
ou iniciativas relacionados a gestao ambiental e ao desenvolvimento sustentavel; ou



8.1.2.3. Com a apresentagdo de documentos que o fornecedor estd em fase de implantacdo de
praticas sustentaveis, informando, no referido documento, quais s3o as praticas ja implantadas e quais as
metas pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade ambiental.

8.2. Subcontratacio

8.2.1. Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial dos servicos objeto desta contratacdo,
considerando a necessidade de manutencao da responsabilidade integral da Contratada pela execucao dos
servigos de Agente de Integracdo, incluindo as atividades de recrutamento, sele¢do, administracdo,
acompanhamento e gestdo dos estagiarios, bem como o atendimento as disposi¢cdes da Lei n® 11.788/2008.

8.3. Condicoes para assinatura do contrato

8.3.1. A licitante vencedora devera apresentar, como condi¢do para assinatura do contrato, os
documentos, declaracdes e comprovacgdes exigidos na legislagdo aplicavel, neste instrumento e nas
condigdes estabelecidas pela Administragao.

8.3.2. Equidade salarial e agdes de igualdade de oportunidades
8.3.2.1. Em observancia ao disposto no art. 2° da Lei Distrital n® 6.679/2020 e ao Parecer Juridico n°

200/2021 — PGDF/PGCONS, a futura contratada devera comprovar, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis
contados da convocagdo para assinatura do contrato, prorrogavel uma unica vez por igual periodo,
mediante justificativa aceita pela Administragdo, o cumprimento das exigé€ncias relativas a equidade
salarial entre homens e mulheres, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

I- documento subscrito por profissional de contabilidade legalmente habilitado, contendo a relacdo
dos empregados, respectivos cargos, tempo de servico, grau de instrucdo, raca autodeclarada e
remuneragao;

II - relatorio contendo as agdes afirmativas adotadas pela empresa para promocao da igualdade de
oportunidades no ingresso € na ascensdo profissional, bem como para prevencdo e combate a
discriminacao, ao assédio moral e ao assédio sexual, contemplando, no minimo:

a) politica de beneficios;

b) procedimentos de recrutamento e selegao;

c) acoes de capacitagdo e treinamento.

8.3.2.2. Caso a empresa ndo disponha, no momento da convocagdo, dos mecanismos previstos no

subitem anterior, poderd apresentar plano de implementagao das medidas necessarias ao atendimento das
exigéncias legais, com prazo maximo de 90 (noventa) dias para sua efetiva implantagao.

8.3.2.3. O plano de implementacao integrara o contrato e seu descumprimento podera ensejar a
aplicagdo das sangdes cabiveis, inclusive a rescisdo contratual, observados o contraditorio e a ampla
defesa.

8.3.3. Comprovacao de convénios com instituicdes de ensino
8.3.3.1. A futura contratada deverd apresentar declaracdo formal, datada e assinada por seu

representante legal, contendo a relacdo das instituigdes de ensino com as quais mantém convénios ativos,
compativeis com o objeto da contratagao, como condi¢do para assinatura do contrato.

8.3.3.2. A relacdo das instituigdes conveniadas devera contemplar:

I- institui¢des de ensino superior publicas e privadas devidamente autorizadas pelo Ministério da
Educacdo — MEC, abrangendo cursos de graduacao ou bacharelado nas areas de interesse institucional da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, tais como Direito, Administracao, Ciéncias Contabeis,
Informatica, Biblioteconomia, Arquivologia, Comunica¢do Social, Arquitetura, Letras, Engenharia
Agronomica/Agronomia, Psicologia, entre outras que venham a ser demandadas durante a execugdo
contratual, bem como cursos de pos-graduagdo em Direito;

II - institui¢des de ensino médio publicas e privadas localizadas no Distrito Federal e entorno,
devidamente autorizadas pela Secretaria de Estado de Educagdo competente, abrangendo ensino médio
regular, educagao de jovens e adultos, ensino supletivo, cursos técnicos integrados e ensino técnico.

8.3.3.3. A contratada devera manter os convénios informados durante toda a execu¢do contratual,



podendo a Administragdo solicitar, a qualquer tempo, a comprovagao de sua vigéncia e regularidade.

8.3.3.4. Na hipotese de estudante aprovado em processo seletivo estar vinculado a instituicdo de
ensino nao conveniada, a contratada devera providenciar a formalizacdo do respectivo convénio no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, contado da ciéncia da necessidade, desde que a institui¢do esteja regularmente
autorizada pelos o6rgdos competentes.

8.3.4. Sustentabilidade

8.3.4.1. A contratada deverd apresentar declaracdo de atendimento aos requisitos de sustentabilidade
previstos na Lei Distrital n® 4.770/2012.

8.3.5. Vedacdes apliciveis

8.3.6. A contratada devera apresentar declaragdao de que nao incorre nas hipdteses de vedacao
previstas no Decreto Distrital n® 39.860/2019.

8.3.7. Protecdo de dados pessoais

8.3.7.1. A contratada devera apresentar Declaragdo de Conformidade com a Lei Geral de Protecao

de Dados Pessoais — LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018), comprometendo-se a observar e cumprir as
normas aplicéveis ao tratamento de dados pessoais durante toda a execugao contratual.

) GARANTIA DA CONTRATACAO

9.1. Serd exigida garantia contratual, nos termos do art. 96 da Lei n° 14.133/2021,
correspondente a 5% do valor total da taxa de administragdo, considerando a essencialidade do servigo
para a manuten¢do do Programa de Estagio e os riscos decorrentes da interrup¢ao da execugdo contratual.

9.2. A contratagdo envolve a prestacdo de servicos de recrutamento, selecdo e gestdo
administrativa de estagiarios, incluindo obrigacdes que, caso ndo cumpridas adequadamente, podem
impactar diretamente a regularidade dos vinculos, o pagamento de bolsas e o funcionamento das unidades
administrativas que dependem do apoio desses colaboradores.

9.3. A exigéncia de garantia tem por finalidade assegurar o fiel cumprimento das obrigagdes
contratuais e mitigar riscos de inadimplemento, especialmente considerando a necessidade de
continuidade do servigo e a possivel dificuldade de substituicdo imediata da Contratada sem prejuizo as
atividades do 6rgao.

94. A medida observa os principios da proporcionalidade, da economicidade e da prote¢ao ao
interesse publico, ndo se mostrando restritiva a competitividade do certame, dada a razoabilidade do
percentual fixado e a possibilidade de escolha, pela Contratada, entre as modalidades previstas em lei.

10. CONDICOES DE EXECUCAO

10.1. O Agente de Integracdo serd responsavel pela intermedia¢do do estdgio no ambito da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal, atuando na execucdo do Programa de Estigio por meio das
atividades de recrutamento, selecdo, contratacdo, desligamento, pagamento de bolsas e auxilios, confec¢ao
e fornecimento de crachas e porta-crachas, treinamento e acompanhamento dos estudantes de nivel médio,
superior e pos-graduacgdo.

10.2. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

10.2.1. O inicio da execu¢do do objeto deverd ocorrer em até 5 (cinco) dias contados da assinatura
do contrato;

10.2.2. A Contratada deverd, em conjunto com a Contratante, elaborar Plano de Trabalho
detalhando as rotinas de recrutamento, selecdo, contratagdo, confeccdo e fornecimento de crachas,
desligamento, pagamento, treinamento dos estagidrios e demais atividades inerentes ao Programa de
Estagio da PGDF.

10.2.3. Elaborar, em conjunto com a Contratante, o processo de recrutamento e selecdo de
candidatos as vagas de estagio disponiveis na PGDF.

10.2.4. Administrar a quantidade de vagas de estagios, ocupadas e disponiveis, em conjunto com a
Contratante, apresentando um relatorio detalhado mensal dos dados dos estagiarios e respectivos Termos
de Compromisso de Estagio — TCE;



10.2.5. Suprir as vagas sempre que solicitado pela Contratante, observada a ordem de classificagao
e as regras do processo seletivo vigente.

10.3. Rotinas a serem cumpridas

10.3.1. As especificagdes técnicas e dindmica da execugdo contratual estio devidamente detalhadas
no Anexo I deste Termo de Referéncia.

10.4. Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

10.4.1. A Contratada devera absorver os Termos de Compromisso de Estagio vigentes, sem Onus

adicional para a Contratante, assegurando a continuidade dos efeitos financeiros e da cobertura securitaria
desde o inicio da vigéncia contratual. A regularizagdo documental decorrente da transicdo devera ser
concluida no prazo maximo de 10 (dez) dias, sem interrup¢do das bolsas de estagio em andamento,
mediante celebra¢do dos instrumentos necessarios e preservacdo das condigdes essenciais dos estagios
vigentes, inclusive quanto a apdlice de seguro e demais clausulas aplicaveis.

10.5. Mecanismos formais de comunica¢ao

10.5.1. Sao definidos como mecanismos formais de Comunicacdo, entre a Contratante e a
Contratada, os seguintes:

10.5.1.1. E-mails;

10.5.1.2. Ata de Reunido;

10.5.1.3. Telefone; e

10.5.1.4. Outros sistemas ou plataformas utilizadas pela Contratante ou Contratada.

10.5.2. As comunicagdes realizadas pelos meios previstos neste item serdo consideradas validas
para fins de acompanhamento e gestio contratual.

10.6. Local da prestacio dos servicos

10.6.1. A Contratada devera prestar atendimento a Contratante em horario comercial, das 8h as

18h, por meios eletronicos, telefonicos ou presenciais, quando necessario. As reunides, tratativas e demais
atividades que demandem comparecimento presencial poderdo ocorrer na sede da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal, localizada no SAM Bloco “I””, Edificio Sede, CEP 70620-090.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Nomear servidores para acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e supervisores
locais para supervisionar os estagiarios.

11.2. Relacionar-se com a Contratada por meio dos representantes formalmente designados para
a execucao contratual.

11.3. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento, no ato convocatdrio e demais
anexos, exercendo a fiscalizagdo contratual mediante a verificagdo da conformidade do objeto executado
com as condi¢des, quantidades e especificacdes estabelecidas.

11.4. Exigir da Contratada, sempre que necessario, a comprovagao da manutengdo das condi¢oes
de habilitacdo e de qualificagdo exigidas no procedimento de contratacao.

11.5. Permitir, dentro das normas internas da PGDF, o acesso dos funcionarios da Contratada a
suas dependéncias, para fins de cumprimento contratual.

11.6. Disponibilizar a Contratada as informacdes necessarias para recrutamento, selecado,
contratacdo, acompanhamento e desligamento dos estagiarios.

11.7. Receber e atestar os servigos executados, desde que observadas as condigdes previstas neste
Termo de Referéncia e apds manifesta¢ao do fiscal do contrato, quando cabivel.

11.8. Anotar em registro proprio e notificar a Contratada sobre quaisquer falhas verificadas no
cumprimento contratual, para fins de correcao dentro do prazo estabelecido.

11.9. Prestar os esclarecimentos e as informacdes necessarias pertinentes ao cumprimento
contratual, que venham a ser solicitadas pela Contratada, por meio de seus empregados e representantes.



11.10. Encaminhar as comunicagdes formais por meio dos canais institucionais indicados pela
PGDF, inclusive enderego eletronico oficialmente informado a Contratada.

11.11. Efetuar o pagamento & Contratada nos prazos e condi¢des estabelecidos no contrato, apds o
regular ateste dos servigos e liquidacao da despesa.

11.12. Rescindir o contrato, nos termos do art. 137 da Lei n® 14.133/2021.

11.13. Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos

em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execucdo do contrato, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo conferida pela
Contratante a tais documentos.

12.2. Prestar os servigos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrdes e prazos exigidos no
presente instrumento;

12.3. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da
execucao do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

12.4. Indicar formalmente preposto apto a representd-la junto a Contratante, que devera responder
pela fiel execucdo do contrato;

12.5. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do
Contrato, inerentes a execu¢do do objeto contratual, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;

12.6. Responder, integralmente, e reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou
a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento
da execugao dos servigos pela Contratante;

12.7. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela Contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que
motivadas as causas e justificativas desta decisdo;

12.8. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condi¢cdes da habilitacdo e de
qualificacdo exigidas no procedimento de contratacdo, durante o periodo de vigéncia contratual;

12.9. Recolher, no prazo estabelecido, os valores referentes a penalidades de multas que lhe
sejam aplicadas por meio de procedimentos administrativos, decorrentes do nao cumprimento das
obrigacdes contratuais;

12.10. Responsabilizar-se  pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia, suporte técnico € quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execug¢ao do contrato.

12.11. Comunicar, por escrito, imediatamente, a Contratante, a impossibilidade de execucdo de
qualquer obrigacdo contratual, para adoc¢do das providéncias cabiveis;

12.12. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagao da Contratante,
cujas obrigagdes devem ser prontamente atendidas;

12.13. Corrigir, as suas expensas € no prazo fixado pela Contratante, falhas, inconsisténcias ou
irregularidades verificadas na execucgdo dos servigos.

12.14. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

12.15. Manter e proteger, independentemente do término do servico contratado, a condi¢do de
confidencialidade de qualquer informagao considerada dessa natureza pela PGDF;



12.16. Obedecer aos prazos contratuais estabelecidos;

12.17. Manter seus funcionarios ou representantes credenciados devidamente identificados quando
da execucdo de qualquer servico nas dependéncias da Contratante, referente ao objeto contratado,
observando as normas de seguranga (interna e de conduta);

12.18. Comunicar a fiscalizagdo da Contratante, por escrito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis que antecedem o vencimento dos prazos de entrega, quaisquer anormalidades que ponham em risco o
éxito e o cumprimento dos prazos da execucao dos servigos, propondo as agdes corretivas necessarias para
a execucao;

12.19. Submeter a aprovacdo do Contratante qualquer alteragdo que se tornar essencial a
continuagdo da execu¢ao ou prestagdao dos servigos;

12.20. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor nominal inicial atualizado do contrato que se fizerem necessarios, nos termos
do art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

12.21. Comunicar imediatamente a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF qualquer
alteracdo ocorrida no endereco, conta bancdria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de
precos, como também, outras informagdes julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias
encaminhadas pelo 6rgdo.

12.22. Comunicar, de forma imediata, por escrito, a Contratante, qualquer irregularidade
identificada nos contratos de estagio, especialmente no que se refere a regularidade de matricula escolar
dos estagiarios vinculados ao contrato.

12.23. Disponibilizar, sempre que solicitado pela Contratante, declaracdo datada e assinada pelo
representante legal contendo a relacdo atualizada das instituicdes de ensino conveniadas, publicas e
privadas, que ofere¢cam cursos nas areas de interesse da Contratante, para fins comprobatorios.

12.24. Disponibilizar mensalmente a Contratante, em formato eletronico compativel com o SIGRH
ou sistema que venha a substitui-lo, os dados cadastrais, contratuais, financeiros e demais informacdes dos
estagidrios necessarias ao cumprimento das obrigacdes legais e ao envio das informagdes ao eSocial.

13. METODOLOGIA DA DEMANDA E QUANTITATIVOS

13.1. O dimensionamento da contratagdo baseou-se em critérios técnicos consistentes, incluindo:
13.1.1. historico de execugao contratual;

13.1.2. levantamento validado junto as unidades da PGDF;

13.1.3. analise da rotatividade dos estagiarios;

13.1.4. necessidade de reposicdo e expansdo do programa.

13.2. O quantitativo estimado ¢ de até 344 vagas de estdgio, distribuidas entre ensino médio,

ensino superior e pods-graduagdo em Direito.

13.3. Este quantitativo constitui limite méximo contratual, ndo gerando obrigacao de contratagao
integral pela Administracdo, sendo utilizado como instrumento de planejamento e mitigagdo de riscos.

13.4. A quantidade de estagiarios contratados sera indicada pela Contratante, por meio de ato
proprio, dentro das proporgdes estabelecidas pela Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, podendo ser
de até 344 (trezentos e quarenta e quatro) vagas de estagio assim distribuidas:

Categoria Quantidade
Ensino médio 39
Ensino superior 258
Pos-graduacdo em Direito 47
Total 344
13.5. Para a elaboragdo das propostas os licitantes deverdo considerar a quantidade total de 344

(trezentos e quarenta e quatro) vagas de estagio;

13.6. Em fung¢ao das necessidades da PGDF, o quantitativo de estudantes podera variar ao longo
da execug@o do Contrato a ser firmado, respeitado o limite do valor global;



13.7. O valor a ser pago a Contratada serd apurado mensalmente, conforme a quantidade de
estagiarios efetivamente admitidos, destacando-se que a PGDF ndo se vincula a demandar o total de
estagiarios estimado.

14. PROCESSO SELETIVO

14.1. Estrutura

14.1.1. provas objetivas;

14.1.2. carater eliminatorio e classificatorio.

14.2. Conteudo

14.2.1. Ensino médio: Portugués, Matematica e Informatica

14.2.2. Superior e pos: Portugués, Informatica e Conhecimentos especificos
14.3. Cadastro reserva

14.3.1. validade: até 12 meses, prorrogavel

14.4. Critérios de desempate

14.4.1. maior nota especifica

14.4.2. maior idade

14.4.3. sorteio publico

14.5. Reaplicacio

14.5.1. erro material

14.5.2. anulagao

14.5.3. fraude comprovada

15. DIVULGACAO

15.1. Divulgacao ampla em:

15.1.1. institui¢des de ensino;

15.1.2. meios digitais;

15.1.3. redes sociais;

15.1.4. outros canais publicos.

15.2. Com encaminhamento dos comprovantes das divulgacdes para a PGDF.
16. EXECUCAO E CONVOCACAO

16.1. Convocagao: até 2 dias uteis

16.2. Datas padrao: dias 10 e 20

16.3. Ajuste: proximo dia util

16.4. Tolerancia: até 1 dia til justificado

17. ESGOTAMENTO DA LISTA

17.1. Comunicag¢do obrigatoria: até 3 dias tteis

17.2. Decisdo mediante analise administrativa

17.3. Andlise curricular: excepcional e formal

18. CRONOGRAMA DE EXECUCAO, PRAZOS E ACORDOS DE NIVEIS DE
SERVICO

18.1. O presente cronograma estabelece os prazos maximos para execucao das principais

atividades operacionais da Contratada e da Contratante no ambito da gestdo do Programa de Estagio,
devendo ser observado durante toda a vigéncia contratual, sem prejuizo de outros prazos especificos



previstos neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

Responsavel Indicador/Atividade Prazo/Nivel de Servico
Contratada Puplicagéq do edital e al.)e’rt.ura das inscri¢des Até 10 (dez) dias corridos
apos recebimento dos critérios da Contratante
Contratada Entrega da lista de candidatos aprovados Até 30 (trinta) dias Cogig;s apds a publicagdo do
Contratada Convocagao de candidato aprovado Até 2 (dois) dias uteis apds solicitagdo da
Contratante
Contratada Reposicdo de vaga de estagio Até 20 (vinte) dias uteis
Contratada Entrega dos Terrpqs de Compromisso de Até 15 (quinze) dias uteis apds a convocagao
Estidgio — TCE
Contratada Regularizacdo documental Até 3 (trés) dias uteis
Contratada Elaboragdo de Termo Aditivo de prorrogagao Até 5 (cinco) dias uteis apbs solicitagdo da
Contratante
Contratada Elaboragdo de Termo Aditivo para altera¢do Até 2 (dois) dias uteis apos conhecimento da
cadastral ou contratual alteragdo
Contratada Apresentacdo de nota fiscal/fatura mensal Até 2 (dois) dias uteis apos recebimento da planilha
de célculo
Contratada Pagamento das bolsas e do 'auxilio-transporte Até 48 (quarenta e oito) horas apos o repasse dos
aos estagiarios recursos
Contratada Envio dos comprovantes de pagamento a Até 2 (dois) dias uteis apos a realizacdo dos
Contratante pagamentos
Contratada Resposta as demandas da Contratante Até 48 (quarenta e oito) horas
Contratada Envio de relatérios gerenciais e operacionais Mensal
Preferencialmente nos dias 10 e 20 de cada més,
Contratada Convocagdes para inicio de estagio admitida tolerancia de até 1 (um) dia ttil mediante
justificativa formal
Até 5 (cinco) dias tuteis ap6s o recebimento
Pagamento e repasse dos recursos pela definitivo da documentagao fiscal devidamente
Contratante
Contratante atestada
18.2. Os prazos estabelecidos nesta tabela constituem pardmetros minimos de execugdo

contratual e deverdo ser observados durante toda a vigéncia do contrato, sem prejuizo de outros prazos
especificos previstos neste Termo de Referéncia, no contrato ou em seus anexos.

18.3. O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos podera ensejar a aplicagdo das
sancoes previstas neste Termo de Referéncia e no contrato, observados o contraditério e a ampla defesa.

19. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

19.1. A execuc¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

19.2. Para o exercicio de suas fungdes, os agentes responsaveis pela fiscalizacdo e gestdao
contratual poderdo demandar apoio aos supervisores de estidgio, que sdo os servidores responsaveis por
orientar e acompanhar diretamente os estagiarios sob sua supervisao.

19.3. Estrutura

19.3.1. Gestor do contrato

19.3.2. Fiscal técnico

19.3.3. Fiscal administrativo

19.4. Rotina de fiscalizaciao

19.4.1. Relatorios mensais obrigatérios
19.4.2. Reunides trimestrais de avaliagao
19.4.3. Registro formal de ocorréncias

19.5. Checklist minimo do fiscal




19.5.1. Cumprimento de prazos

19.5.2. Regularidade documental
19.5.3. Conformidade com editais
19.6. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

19.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

19.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

19.9. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

19.10. Durante a execucgdo, a Contratante devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias
observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

19.11. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante podera convocar o
representante da Contratada para reunido inicial destinada ao alinhamento das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias de execucao do objeto, do plano de trabalho, quando houver, e
das demais condi¢des necessarias ao adequado cumprimento do contrato.

19.12. Preposto

19.12.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.
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19.12.2. Considerando a natureza dos servigos prestados, ndo ¢ necessario manter preposto da
empresa no local da execucao do objeto durante o periodo de vigéncia do contrato, devendo, todavia, ficar
a disposi¢do de forma preferencialmente remota durante o periodo das O8h as 18h, de segunda a sexta-
feira, excluidos os feriados nacionais e distritais.

19.12.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou manuten¢do do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

19.13. Fiscaliza¢ao Técnica

19.13.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

19.13.2. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

19.13.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

19.13.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdao ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

19.13.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

19.13.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

19.14. Fiscalizacao Administrativa



19.14.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

19.14.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

19.15. Gestor do Contrato

19.15.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscaliza¢ao do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdo, conforme o inciso IV do art. 23 do Decreto Distrital
n.° 44.330, de 2023.

19.15.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, conforme o inciso IV do
art. 23 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

19.15.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso II do art. 23 do
Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

19.15.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo quanto ao cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada, com meng¢ao
ao seu desempenho na execugdo contratual, aos registros de ocorréncias e as eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme o inciso VIII
do art. 23 do Decreto Distrital n® 44.330/2023.

19.15.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso, de
acordo com o inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

19.15.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢do, conforme e o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.°
44.330, de 2023.

19.15.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao ordenador de despesa para
a formalizacao dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

20. _ FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

20.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

20.1.1. A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, em sua forma
eletronica, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

20.1.2. O critério de julgamento serd o de menor preco, considerando-se a menor taxa de
administrac¢ao ofertada para a execucao do objeto.

20.2. Qualificacio técnico-operacional

20.2.1. Aptidao da entidade para a execucdo do objeto contratual.

20.2.2. Comprovacao de aptiddo para execu¢do de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e

operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdao, ou do item pertinente, por meio da



apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

20.2.3. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

20.2.3.1. prestacdo de servicos de administracdo, intermediacdo e gestdo de programas de estagio,
com quantitativo minimo correspondente a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo maximo estimado
para esta contratacdo, compreendendo atividades de recrutamento, selecdo, encaminhamento de
candidatos, administragdo de bolsas e auxilios, acompanhamento dos estagidrios, monitoramento de
frequéncia e gestdo documental;

20.2.3.2. execugdo realizada de forma continua, por periodo igual ou superior a 12 (doze) meses,
com atividades que sejam comprovadamente correlatas ao objeto deste Termo, em 6rgdo ou entidade da
Administragao Publica direta, autarquica, fundacional, ou em instituicdo privada;

20.2.3.3. indicagdo expressa de que o contrato teve execuc¢do satisfatoria, contendo informagdes
sobre: periodo de vigéncia, escopo executado, volume atendido e avaliagao da Contratante;

20.2.3.4. identificacdo completa da entidade contratante, incluindo nome, CNPJ e dados para contato,
para fins de verificagao;

20.2.3.5. assinatura de representante competente da entidade emitente, com indicacdo de cargo e
data, e, quando se tratar de 6rgdo publico, apresentacdo em papel timbrado ou com certificacao digital.

20.2.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

20.2.5. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre
outros documentos.

21. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. A Contratada estara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, e as
demais cominagdes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de aplicacdo de
sangoes, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

21.2. Independentemente das sangdes legais cabiveis, a licitante/contratada ficara sujeita ainda ao
ressarcimento das perdas e danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo no descumprimento das obrigagdes licitatorias e/ou contratuais.

21.3. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a Contratada que:
21.3.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

21.3.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

21.3.3. der causa a inexecucao total do contrato;

21.3.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

21.3.5. apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a licitacdo ou a execugao
do contrato;

21.3.6. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

21.3.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

21.3.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

21.3.9. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
21.3.10. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;



21.3.11. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

21.3.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

21.4. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

21.4.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, Lei n°® 14.133/2021);

21.4.2. Multa, no ambito do contrato, de:

I- 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato correspondente ao periodo de 12 (doze) meses, no
caso de inexecugdo parcial do objeto;

IT - 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

21.4.3. Impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,

nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, conforme a gravidade da infragdo e observado o devido
processo legal.

21.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparacado integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°, Lei n® 14.133/2021).

21.6. Todas as sangdes previstas neste instrumento poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, Lei n® 14.133/2021).

21.7. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, Lei n® 14.133/2021).

21.8. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga podera ser
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, Lei n°® 14.133/2021).

21.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

21.10. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

21.11. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

21.12. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

21.13. Na aplicacao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, Lei n° 14.133/2021):

21.13.1. a natureza ¢ a gravidade da infracao cometida;

21.13.2. as peculiaridades do caso concreto;

21.13.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

21.13.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

21.13.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

21.14. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846/2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 Lei n°® 14.133/2021).



21.15. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a
Contratada, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia (art. 160, Lei n® 14.133/2021).

21.16. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161, Lei n°
14.133/2021).

21.17. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

21.18. Os débitos da Contratada para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com créditos devidos pela Contratante decorrentes deste ou de outros contratos
administrativos celebrados com a mesma Administracao, observada a legislagdo aplicavel.

22. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

22.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

22.1.1. UG: 120901 — FUNDO DA PROCURADORIA-GERAL DO DF

22.1.2. Programa de Trabalho: 03.128.8203.2422.0018 — Concessao de Bolsa Estagio

22.1.3. Elemento de despesa: 33.90.39

22.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da

Lei Orgamentaria respectiva e libera¢ao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
23. DOS ANEXOS

23.1. ANEXO I — Especificagdes Técnicas.

24. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E DA APROVACAO (SE
FOR O CASO)

24.1. A Equipe de Planejamento da Contratagdo foi instituida pela ORDEM DE SERVICO N°

88, DE 07 DE MAIO DE 2026, Publicacao Boletim Interno Edicao Extra n®21/2026 (202777859).
25. DISPOSICOES FINAIS

25.1. O presente Termo de Referéncia atende integralmente as exigéncias legais aplicaveis,
especialmente a Lei n® 14.133/2021, e estd alinhado as boas praticas de governanga e controle
recomendadas pelos 6rgaos de controle.

25.2. A solugdo proposta apresenta viabilidade técnica, juridica e econdmica, sendo adequada ao
interesse publico.

ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS E DINAMICA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1. O presente objeto visa a contratacdo de instituicdo credenciada como “Agente de
Integragdo” para prestagao de servico de operacionalizagdo do Programa de Estdgio no ambito da PGDF,
para preenchimento estimado de até 344 vagas de estdgio, para estudantes de ensino médio, ensino
superior € pos-graduacao em Direito.

1.2. A Contratada devera gerenciar os estagiarios, que estejam em atividade na PGDF, adotando
todas as providéncias, inclusive no que tange a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, até o



término do Termo de Estagio vigente, dispensa dos estudantes pelos respectivos supervisores ou qualquer
outro motivo que implique a saida do estagiario ativo do Programa.

1.2.1. A Contratada tem o prazo de 30 (trinta) dias, a contar do inicio da vigéncia do contrato,
para apresentar a respectiva apolice pertinente aos estagiarios ativos, sob pena de multa de mora, por dia
de atraso.

1.3. A PGDF nao estd obrigada a preencher o total de vagas disponibilizadas para estagio
curricular, haja vista que esse preenchimento ocorrerd de acordo com as necessidades do orgao,
condicionadas ao seu interesse € a sua disponibilidade or¢gamentaria e financeira.

1.4. O Agente de Integracdo cobrard o valor pré-determinado (taxa de administracdo) por
estagiario, independente da escolaridade.

1.4.1. No valor ofertado deverdo estar inclusos todos os impostos, taxas e demais
encargos/despesas necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia, ou seja, todas as
despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais em favor dos estagidrios, energia elétrica, pessoal,
condominio, telefone, aluguel, postagem, material de expediente, despesas bancarias e outras decorrentes
do recrutamento, do encaminhamento e do acompanhamento dos estagiarios, além de todas aquelas
relacionadas a plena execug¢ado das atividades do programa de estagio.

1.4.2. Nao serd considerada para fins de pagamento qualquer proporcionalidade, quer seja no
ingresso, quer seja no desligamento de estagiarios, ressalvado o caso de portabilidade do contrato, cujo
pagamento da taxa de administracdo sera efetuado pro-rata.

1.5. A PGDF repassara a Contratada o valor nominal referente as quantias correspondentes a
bolsa, ao recesso remunerado e ao auxilio-transporte. No que se refere ao repasse da taxa de administragao
(despesas decorrentes do programa de Agente de Integragdo de estagio), o pagamento sera realizado
conforme dindmica de recebimento dos servigos, liquidacdo e pagamento da despesa, conforme elucidado
em topico especifico deste Termo de Referéncia.

1.5.1. A Contratada devera efetuar, no prazo de até 2 (dois) dias uteis apds a data da emissdo da
ordem bancaria em seu favor, os créditos dos valores referentes a bolsa, recesso remunerado e do auxilio-
transporte na conta dos estagiarios.

2. DAS UNIDADES DE ESTAGIO

2.1. O Programa de Estagio da PGDF possui como unidade de estdgio os departamentos que
tenham condicdes de oferecer aos estudantes de diferentes areas do conhecimento a possibilidade de
participar efetivamente de atividades, servicos, programas, planos ou projetos que guardem correlagao
com a area de formagao profissional.

3. ESPECIFICACAO DO AGENTE A SER CONTRATADO

3.1. A Contratada prestara atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por meio de
profissionais qualificados em normas, regulamentos, processo de supervisao e sistemas eletronicos de
processamento de dados, relativos a Educagdo, bem como servigos de suporte operacional e
administrativo, gestao e disponibilizagdao de informagdes gerenciais estratégicas para a adequada gestao do
processo de atendimento, sua coordenacdo e supervisao.

3.1.1. A Contratada deverd, preferencialmente, dispor de estrutura fisica no Distrito Federal, tendo
em vista que os educandos podem ter demandas de orientacdes e suporte especializado ndo suportados
pelo agenciamento virtual.

3.1.2. A Contratada devera ter convénio com Instituigdes de Ensino regularizadas pelo Ministério
da Educagdo — MEC e Secretaria da Educacdo do Distrito Federal de modo a operacionalizar
tempestivamente as contratagdes de estagiarios demandados pelo Contratante.

3.2. ApoOs a celebracdo do contrato, a Contratada disponibilizara ao Contratante sistema
eletronico on-line, que permita ao representante da PGDF, supervisores e estagidrios a assinatura
eletronica do Termo de Compromisso de Estagio — TCE e Plano de Atividades do Estagio;

3.2.1. A assinatura eletronica deverd ser reconhecida pela infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), ou outra plataforma que permita comprovagdo de validade/autenticidade da
assinatura, nos termos da legislagdo de base (MP 2.200-2/2001 e Lei 14.063/2020);



3.2.2. Disponibilizar sistema eletronico com acesso a banco de curriculos atualizado, bem como
divulgar as oportunidades de estagio junto as Institui¢des de Ensino.

3.3. Ap0s a celebragao do contrato, a Contratada disponibilizara aos estagiarios da Contratante:

3.3.1. Sistema on-line no qual informara (por meio de login e senha de acesso informados no
momento da contratagdo): rendimentos para fins de imposto de renda, comprovagdo de pagamentos,
emissao de declaragdo de estagio.

3.3.2. Canal de comunicacdo (Aplicativos de mensagens como o WhatsApp, portal na internet, E-
mail ou qualquer outra plataforma que adeque ao intuito) no qual o estudante devera ser notificado a
respeito de recessos, pendéncias e renovagdes contratuais, declaragdes, entre outros, observando o prazo
minimo de 20 (vinte) dias antes dos prazos estabelecidos.

4. DA NATUREZA DO ESTAGIO

4.1. O Programa de Estagio da PGDF visa propiciar ao estudante o aprendizado de habilidades e
competéncias proprias, permitindo o contato permitindo o contato com a pratica profissionale a
contextualizacao curricular.

4.2 As atividades de estagio serdo realizadas nas dependéncias deste Orgio, desde que estejam
relacionadas diretamente com atividades, programas, planos e projetos desenvolvidos na PGDF e levando-
se em consideracdo o que determina a Lei n® 11.788/2008 e as normas produzidas internamente
(Regulamentos e Portarias) que estabelecem regras para a pratica de estagio estudantil remunerado nas
unidades da PGDF.

4.3. O quantitativo de vagas do Programa de Estagio da PGDF seré distribuido em fun¢ao da
area de especializacdo e da demanda das unidades organizacionais, podendo ser alterado, reduzido ou
acrescido, no interesse da PGDF, desde que nao ultrapasse o limite previsto no regulamento proprio.

4.4, Poderdo concorrer as vagas de estagio os estudantes nas seguintes condigdes:

4.4.1. Maiores de 16 anos devidamente matriculados no ensino médio regular;

4.4.2. Ter iniciado o terceiro semestre do curso superior, para estudantes matriculados na
graduagdo; e

4.4.3. Alunos de pos-graduacdo nas areas da ciéncia do Direito, que ndo estejam finalizando o
curso.

5. DAS OBRIGACOES GERAIS RELACIONADAS A EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 Manter apolice de seguro em favor do estagiario, conforme estabelecido no Termo de

Compromisso de Estadgio (TCE), antes de iniciar o estagio.

5.1.1. Informar aos estagidrios e 8 PGDF, sobre os procedimentos necessarios ao acionamento do
seguro em caso de necessidade.

5.2. Substituir, a pedido da PGDF, os estagiarios que ndo consigam adequar-se as normas
reguladoras do Programa de Estagio e as atividades que lhe forem atribuidas pelo supervisor de estagio.

5.3. Entrar em contato com os estudantes selecionados no prazo maximo de 1 (um) dia util, para
coletar os dados necessarios a confeccdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e do Plano de
Atividades (PA);

5.3.1. O prazo acima estipulado, também se aplica no momento da renovagdo, para confec¢ao do
Termo Aditivo (TA), que devera ser encaminhado a Contratante em até 3 (trés) dias uteis;

5.3.2. O agente integrador devera realizar contato telefonico, enviar mensagens por aplicativo de
mensagens de textos instantdneos como o WhatsApp e demais meios que entender necessario para que os
procedimentos de contratacao ocorram dentro dos prazos estabelecidos.

5.3.3. Caso o contato com estudante ndo seja possivel no prazo previsto, deve o agente integrador
comunicar a situacdo a PGDF e solicitar a dilagao do prazo inicial, apresentando a razao determinante para
o pedido de dilagdo. A PGDF, por sua vez, tera o prazo de até 2 (dois) dias tteis uteis para responder a
demanda e, no caso de a dilagdo ser negada, devera haver novos preparativos para a sele¢ao de outro
estudante para ocupacdo da vaga disponivel.



5.3.4. No ato da contratacdo, a empresa devera fornecer Cartilha do Estagiario ao estudante,
juntamente com a entrega do certificado de seguro, informando-o sobre os aspectos técnicos e legais
inerentes ao TCE.

5.4. Confeccionar Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e o Plano de Atividades a partir do
contato com o Estudante.

54.1. Caso o estagidrio ndo encaminhe a documentacdo dentro do prazo previsto, deve o agente
integrador comunicar o fato a PGDF e solicitar a dilagdo do prazo inicial. A PGDF, por sua vez, terd o
prazo de até 02 (dias) uteis para responder a demanda e, no caso de a dilagdo ser negada, deverd haver
novos preparativos para a selecdo de outro estudante para ocupacdo da vaga disponivel.

54.2. Confeccionar Termo de Compromisso para o servidor da PGDF ou empregado terceirizado,
a servigo da PGDF, que tenham interesse em realizar o estdgio obrigatorio curricular, sem Onus a
Contratante.

5.5. Providenciar, em até 3 (trés) dias uteis, apds a solicitacio da Contratante, Termo de
Compromisso de Estagio a ser firmado entre a Contratada, a instituicdo de ensino e o estudante ou seu
representante/assistente legal, no qual devera constar, pelo menos:

5.5.1. identificacao do estagiario, do curso e o do seu nivel;

5.5.2. qualificacdo das partes e respectivas assinaturas;

5.5.3. as condigdes do estagio;

5.5.4. mengao de que o estdgio ndo acarretara vinculo empregaticio;

5.5.5. valor do auxilio-financeiro (bolsa e auxilio-transporte);

5.5.6. carga hordaria diaria de quatro horas e semanal de vinte horas, compativel com o horario
escolar;

5.5.7. duracdo do estagio, que sera de no maximo 24 (vinte e quatro) meses;

5.5.8. obrigacdo do estagiario de apresentar relatdrios semestrais das atividades desenvolvidas no
estagio, para envio a instituicdo de ensino;

5.5.9. condi¢des de desligamento do estagio;

5.5.10. indicagdo das atividades que serdo desempenhadas pelo estagiario, com a devida aprovagao
da instituicdo de ensino;

5.5.11. indicacdo do supervisor de estdgio designado pela Contratante, servidor de seu Quadro de
Pessoal, a quem caberd avaliar o desempenho do estudante;

5.5.12. indicacao do nimero da apolice de seguro contra acidentes pessoais.

5.6. Lavrar e disponibilizar 8 PGDF formulério cadastral do estagiario contendo todos os dados

pessoais, bem como o Plano de Atividades listando as competéncias e atividades previamente informadas
pela area demandante da PGDF que receberd o estagiario; bem como acompanhar e atualizar por meio de
aditivos ao Termo de Compromisso de Estagio.

5.7. Lavrar o Termo de Compromisso de Estigio (TCE) entre o estudante, a institui¢do de
ensino e a PGDF e seu Termo Aditivo, quando for o caso.
5.8. Nao substabelecer as obrigacdes assumidas.
5.9. Dar continuidade ao estabelecido nos Termos de Compromisso de Estidgio vigentes, por

intermédio da portabilidade.

5.10. Encaminhar, ao fim do contrato e de forma digital, todos os Termos de Compromisso de
Estagio ativos, bem como seus respectivos prazos de vigéncia e demais documentos.

5.11. Gerenciar os estagiarios ativos, providenciando, inclusive, o seguro contra acidentes
pessoais a partir da vigéncia do contrato e antes do inicio das atividades de estagio.

5.12. Controlar e informar a PGDF os vencimentos dos Termos de Compromisso de Estagio,
inclusive os desligamentos em virtude do término do periodo maximo de estdgio, com pelo menos 30



(trinta) dias de antecedéncia, para as providéncias de substituicdo ou prorrogacdo conforme o caso.

5.13. Providenciar, com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia da prorrogagdo do estagio, os
documentos necessarios, como a declaragdo de matricula na instituicdo de ensino, relatérios de estagio,
copia de documentos pessoais, entre outros.

5.14. Exigir dos estagiarios a apresentagao periodica de relatdrio de atividades de estagio.

5.15. Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatorios da regularidade da
situagdo escolar/académica.

5.16. Envolver e obter a efetiva adesdo das institui¢des de ensino, por ocasido da entrega dos
relatorios de estagio e outros documentos de acompanhamento.

5.17. Informar a Contratante, imediatamente, sobre qualquer alteracdo académica do estudante
que tenha impacto na realizacdo do estagio.

5.18. Disponibilizar qualquer Declaracdo referente a realizagdo do estagio bem como outros
relatorios ou reportes que se fagam necessarios.

5.19. Conferir, no ato da emissdao do Termo de Compromisso de Estagio, a situagdao escolar do
estudante candidato ao estdgio e demais condi¢des exigidas para sua contratagdo.

5.20. Acompanhar, com periodicidade minima de 06 (seis) meses, a situacdo escolar dos
estudantes que realizarem estadgio na PGDF.

5.21. Verificada situagdo escolar irregular, adotar as providéncias necessarias para regulariza-la.
5.22. Disponibilizar relatérios de atividades e formularios de avaliacdo do estagidrio a serem

preenchidos pelo supervisor de estagio da PGDF; assim como mecanismos de cobranca e controle
semestral dos relatdrios e formularios preenchidos e pendentes, via sistema on-line.

5.23. Disponibilizar, na modalidade presencial ou a distancia, oficinas de capacitagao para os
estagiarios.

5.24. Prestar orientagdo atitudinal, comportamental e legal aos estagiarios.

5.25. Solicitar ao estudante, no prazo acima citado, e conferir toda a documentacdo necessaria e

que sera pré-requisito para a elaboragdo e emissdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE), tais
como:

5.25.1. Documento de identidade;

5.25.2. Declaracao de escolaridade

5.25.3. Declaracdo de vedacgdo de estagio nas situagdes descritas em norma interna da PGDF;
5.25.4. Plano de Atividades.

5.26. Regularizar a absor¢do dos Termos de Compromisso de Estagio vigentes, sem Onus a

Procuradoria-Geral do Distrito Federal, em até 10 dias a partir do inicio da vigéncia do contrato, com a
finalidade de ndo interromper as bolsas em andamento, celebrando novos termos de compromisso,
mantendo as vigéncias dos termos atuais, apdlice de seguro e as demais cldusulas.

5.26.1. A Contratada deverd orientar os estudantes de que as atividades de estdgio somente poderdo
ser iniciadas apos a entrega a Procuradoria-Geral do Distrito Federal, do Termo de Compromisso
devidamente assinado pelas partes e quando exigido pela Institui¢cao de Ensino.

5.26.2. Caso o estudante que tenha contrato vigente na Procuradoria-Geral do Distrito Federal
esteja matriculado em Institui¢ao de Ensino ndo conveniada com a Contratada, esta tera até 30 (trinta) dias,
a partir da data de assinatura do contrato, para formalizar o convénio com a Institui¢do de Ensino a que
pertence o estudante.

5.27. Preparar toda a documentacao legal referente ao estagiario, no momento da elaboragdo do
Termo de Compromisso e contratar, em seu favor, seguro contra acidentes pessoais, cuja apodlice seja
compativel com valores de mercado, entregando a cada estagiario o respectivo certificado de seguro.

5.28. Encaminhar, junto com a nota fiscal, Relatério contendo as informagdes padronizadas e
formatadas de acordo com as exigéncias do eSocial.



5.29. Disponibilizar em plataforma digital propria cursos de
capacitagdo/treinamento/aperfeicoamento on-line.

5.30. Encaminhar relatorio semestral informando sobre a participagdo dos estagiarios nos cursos
ofertados na plataforma.

5.31. Mensalmente, por ocasido do envio da fatura, a Contratada deverd encaminhar a
Contratante relatorio dos contratos iniciados, finalizados e relatorio contendo nome dos estagidrios que se
desligaram da institui¢do de ensino no més de referéncia do pagamento, incluindo a data do desligamento,
para fins de conferéncia.

5.32. Promover eventos para os estagiarios e supervisores, a serem definidos conjuntamente com
a Contratante.

6. DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO A SEREM PREVISTAS NO TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO

6.1. Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, pelo qual se obrigard a cumprir as condigdes
de estagio.

6.2. Comunicar imediatamente ao Agente de Integracdo sobre qualquer alteracdo em sua
situacao académica.

6.3. Acatar a legisla¢do e as normas disciplinares de trabalho da PGDF, além de preservar sigilo
referente as informagdes a que tiver acesso.

6.4. Participar das reunides promovidas pela PGDF ou pelo Agente de Integragdo, quando
convocado.

6.5. Executar as atividades atribuidas, que estejam relacionadas ao seu aprimoramento
profissional, conforme definido no Termo de Compromisso de Estagio.

6.6. Apresentar ao Supervisor de Estdgio a Declaragdo de Agendamento de Avaliacdo de
Aprendizagem feita pela Instituicdo de Ensino onde estuda.

6.7. Promover a devolucdo de valores recebidos de forma indevida por ocasido de seu
desligamento da PGDF, por intermédio de deposito em conta a ser informada pela PGDF.

6.8. Cumprir os prazos para entrega de documentos, assinatura de Termo de Compromisso de
Estagio entre outros prazos relacionados.

7. CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE DOS ESTAGIARIOS

7.1. Ensino médio

7.2. 1° ano;

7.3. 2° ano (no inicio do ano letivo).

7.4. Ensino superior

7.5. minimo 3° semestre;

7.6. vedado ultimo semestre.

7.7. Pos-graduacio em Direito

7.8. graduacao em Direito;

7.9. matricula ativa;

7.10. nao estar em fase final.

8. DA DURACAO DO ESTAGIO E DA DESVINCULACAO EMPREGATICIA

8.1. A realizacdo de estagio na PGDF esta condicionada a assinatura do Termo de Compromisso

de Estagio e terd a duragdo maxima de 2 (dois) anos.

8.2. A duragdo do estagio para o estudante portador de deficiéncia podera exceder esse prazo,
podendo ser prorrogado até a conclusdo do curso ou colagdo de grau, desde que seja feita a solicitagao
formal de prorrogagao e de que haja interesse e concordancia entre as Partes.



9. DA BOLSA DE ESTAGIO E DO AUXILIO-TRANSPORTE

9.1. Conforme normativo interno, serao retribuidos mensalmente ao estudante bolsa de estagio e
auxilio-transporte, cujo valor serd estabelecido mediante Portaria, observada a existéncia de dotacdo no
orcamento da PGDF.

9.2. Na data da elaboragdo deste Termo de Referéncia, os valores vigentes sdo os seguintes:
9.2.1. Valor da bolsa de estagio para estagiarios de pds-gradua¢do em direito na PGDF: R$
1.400,00 (um mil e quatrocentos reais) por més;

9.2.2. Valor da bolsa de estagio para estagiarios na graduagdo de nivel superior na PGDF: R$
1.100,00 (um mil e cem reais) por més;

9.2.3. Valor da bolsa de estagio para estagiarios de curso de nivel médio na PGDF: R$ 650,00
(seiscentos e cinquenta reais) por meés;

9.2.4. Valor do auxilio-transporte para estagiarios da PGDF: R$ 12,00 (doze reais) por dia
estagiado.

9.3. As alteragdes dos valores da bolsa de estagio, promovidas por meio de normativo proprio a

ser editado pela PGDF, serdo apostiladas ao Contrato.

94. O estagiario recebera bolsa de estagio nos valores acima declarados para a jornada padrao
de 20 (vinte horas) horas semanais.

9.5. O estagiario recebera auxilio-transporte em pectnia, no valor de R$ 12,00 (doze reais) por
dia efetivamente estagiado. Esse valor também serd alterado por meio de normativo préprio a ser editado
pela PGDF.

9.6. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duragdo igual ou superior a 1 (um)
ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante o periodo
das férias escolares (art. 13 da Lei n°® 11.788/2008).

9.7. No caso de o estagiario permanecer por periodo inferior a 1 (um) ano, os dias de recesso
2
previstos no item anterior serdo concedidos proporcionalmente a quantidade de meses estagiados.

9.8. Para fins do disposto do item acima, serd considerada como més estagiado a fragdo superior
a 14 (quatorze) dias.

9.9. Nao existe previsdo de concessdo de auxilio-alimentagdo e assisténcia a saude, bem como
outros beneficios diretos e indiretos aos estagiarios.

10. DO REPASSE E DO PAGAMENTO DOS SERVICOS PRESTADOS

10.1. A Contratada devera apresentar mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal dos servigos
prestados, os seguintes documentos:

10.1.1. Comprovantes dos pagamentos de bolsas;
10.1.2. Comprovante dos pagamentos de auxilio-transporte;
10.1.3. Comprovante dos pagamentos dos demais beneficios devidos por forca da Lei n°

11.788/2008, efetuados em nome dos estagiarios vinculados ao Contrato e que prestaram servigcos nas
dependéncias da Contratante;

10.1.4. Recibos dos pagamentos de recesso; e
10.1.5. Comunicados a Seguradora, quanto as alteragdes dos estagiarios.
10.2. A Contratada encaminhard, a partir do recebimento do relatorio de fechamento da folha de

estagio, em até um dia util, anexo com relatorio nominal dos estagiarios com os valores discriminados do
repasse a ser realizados por estagiario, para conferéncia e ateste por parte da fiscalizagdo e gestdo do
contrato.

10.3. A fatura/nota fiscal (documento de cobranga) pertinente aos servicos de Agente de
Integragdo (taxa de administracdo) estd condicionada aos procedimentos proprios de recebimento
provisorio e definitivo, a ser realizado pelos fiscais e gestor do contrato, na forma aludida em topico
proprio deste Termo de Referéncia.



10.4. No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, estes serdo restituidos ao Agente de
Integragdo para as modificagdes necessarias, ficando o repasse e o pagamento pendentes até que sejam
sanadas as corretivas, ndo respondendo a PGDF por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

10.5. O repasse dos valores pertinentes aos estagiarios € o pagamento dos valores referente aos
servicos prestados serd efetuado pela PGDF por meio de ordem bancaria, no banco a ser indicado pelo
Agente de Integragdo, na forma aludida em tdpico proprio deste Termo de Referéncia.

10.6. Liquidacao

10.6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, de acordo com as
Normas de Planejamento, Or¢amento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal.

10.6.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.6.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

10.6.3.1. o prazo de validade;

10.6.3.2. a data da emissdo;

10.6.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

10.6.3.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

10.6.3.5. o valor a pagar; e

10.6.3.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.6.4. Em caso de erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impega a liquidag¢ao da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
a Contratante.

10.6.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

10.6.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
10.6.6.1. verificar a manuten¢do das condicdes de habilitacdo exigidas;
10.6.6.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

10.6.7. Constatada, por meio de consulta ao SICAF ou a outros meios oficiais, irregularidade na
documentacao de habilitagdo ou na comprovagdo da regularidade fiscal, trabalhista ou juridica da
Contratada, esta sera notificada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, comprovar sua regularidade ou
apresentar justificativa, podendo o prazo ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, a critério da
Contratante.

10.6.8. Nao sendo comprovada a regularidade ou sendo a justificativa considerada improcedente, a
Contratante comunicara o fato aos 6rgaos competentes, quando cabivel, bem como adotara as providéncias
necessarias a protecao do interesse publico e a salvaguarda de seus créditos.

10.6.9. Persistindo a irregularidade, a Contratante poderd adotar as medidas cabiveis, inclusive a
rescisdo contratual, observados o contraditorio e a ampla defesa.

10.6.10. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados na forma da



legislacao aplicavel, até decisdo definitiva quanto a eventual rescisdo contratual, observadas as exigéncias
legais pertinentes.

10.7. Do prazo de pagamento

10.7.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até¢ 30 (trinta) dias uteis, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que a instru¢do de liquidagao
tenha sido concluida e ndo se identifique 0bice ao pagamento.

10.7.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

10.8. Da forma do pagamento

10.8.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada.

10.8.2. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

10.8.3. Os pagamentos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) serdo feitos,

exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario, junto ao Banco de Brasilia
S/A - BRB, exceto os pagamentos a empresas de outros Estados da federagcdo que ndo mantenham filiais e/
ou representagdes no DF e que venceram processo licitatorio ou foram selecionados em processo publico
no ambito deste ente federado.

10.8.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

10.8.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

10.8.6. A contratada regularmente optante pelo Simples nacional, nos termos da Lei Complementar
n°123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11. DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

11.1. O desligamento do estagiario ocorrera:
11.1.1. Automaticamente, ao término da vigéncia do Termo de Compromisso;
11.1.2. Pelo nao comparecimento a unidade onde realizar o estagio, sem justificativa, por mais de 8

(oito) dias consecutivos ou 15 (quinze) dias intercalados no periodo de um més, configurando-se
abandono;

11.1.3. Automaticamente, por trancamento de matricula, abandono de curso, transferéncia de
institui¢do de ensino ou conclusao do curso;

11.1.4. A pedido do estagiario;

11.1.5. A qualquer tempo, no interesse e conveniéncia da Contratante;

11.1.6. Por descumprimento de quaisquer das clausulas do Termo de Compromisso;

11.1.7. Por conduta incompativel com a exigida pela Contratante;

11.1.8. Quando o estudante obtiver pontuacdo inferior a 50% (cinquenta por cento) na avaliacio

semestral de desempenho ou média;
12. DO LOCAL DE REALIZACAO DO ESTAGIO:

12.1. Os servigos serao prestados em horario de expediente do 6rgao (08:00 as 18:00) no seguinte
endere¢o: SAM Bloco “I”” Edificio Sede — CEP: 70620-090.



EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90009/2026 - AGENTE DE INTEGRACAO PARA
ESTAGIO

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
Setor de Administragdo Municipal - SAM - Projecdo "I", Asa Norte, Brasilia-DF.

Proposta que faz a (razdo social da licitante) inscrita no CNPJ n°
, para a prestagao de servicos como agente de integracao do
Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, para intermediar a realizagdo de estagio
remunerado de estudantes regularmente matriculados em instituicdes de ensino publicas ou privadas,
credenciadas pelo Ministério da Educacao - MEC, com frequéncia efetiva nos cursos de nivel médio ou de
educagdo superior: Graduagao (cursos diversos) ou Pos-graduacao (lato sensu/stricto sensu em Direito) no
Distrito Federal e entorno, de acordo com as especificagdes e condi¢des descritas no edital e detalhamento
de precos a seguir:

TABELA 1 - VALOR DA TAXA DE ADMINISTRACAO

Qte Total de | Valor da Taxa | Valor Total Mensal da Taxa | Valor Total Anual da Taxa
Estagiarios por Estagiario de Administracio de Administracio

344

***VALOR TOTAL POR EXTENSO:

“**Obs. No sistema eletronico, a licitante devera inserir apenas 0 VALOR UNITARIO DA TAXA DE
ADMINISTRACAO.

Declaramos que concordamos com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e respectivos Anexos.

Declaramos que esta propostas tem validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
licitagao.

de de 202 .

Assinatura do Representante Legal da Licitante
(contendo a identifica¢ao - nome completo, endereco e telefone/e-mail)

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90009/2026 - AGENTE DE INTEGRACAO PARA
ESTAGIO

ANEXO III - MODELO DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° , sediada no endereco , telefone/fax




n° , por intermédio do seu representante legal Sr(a).

, portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° , DECLARA para fins do disposto no artigo 2°
da Lei Distrital 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, que recebera, sem nenhum custo para a
CONTRATANTE, bens, embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo reaproveitaveis pela
administracao publica, provenientes do objeto do Pregao n° /2026 — PGDF, e que dara o destino
legalmente estabelecido para a deposicao e o tratamento adequados de dejetos e residuos.

Local e Data
[Nome do Representante Legal da Empresa]

Cargo

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90009/2026 - AGENTE DE INTEGRACAO PARA

ESTAGIO
ANEXO IV - DECLARACAO PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860, DE 30 DE MAIO DE
2019
Processo
Pregao Eletronico n°
Licitante CNPJ Inscri¢ao
Estadual/Distrital Representante
legal CPF

A pessoa fisica ou juridica acima identificada, por intermédio de seu representante legal, declara que nao
incorre nas vedacdes previstas no Art. 14 da Lei 14.133/21, e no art. 1° do Decreto n° 39.860, de 30 de
maio de 2019. Essa declaragdo ¢ a expressao da verdade, sob as penas da lei.

Brasilia, de de

Assinatura

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90009/2026 - AGENTE DE INTEGRACAO PARA
ESTAGIO

ANEXO 1V - MINUTA DO CONTRATO - PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
Processo n° 00020-00021119/2026-99

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 0xx/2025, QUE FAZEM ENTRE SI O DISTRITO
FEDERAL, por intermédio da PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, com sede no
SAM Bloco I Ed. Sede da PGDEF, CEP 70620-000, na cidade de Brasilia/DF, inscrita no CNPJ sob o n°
00.394.643/0001-67, neste ato representada por SARAH GUIMARAES DE MATOS, na qualidade de
Secretéria - Geral, nomeada pelo Decreto do Governador do Distrito Federal de de de 2026,
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal - DODF n° , de de de 2026, pagina
__, portadora da Matricula Funcional n° , 1o uso das atribuicdes que lhe confere o art. 1°, inciso I,
da Portaria n® 238, de 09 de julho de 2021, com delegacdo de competéncia prevista nas Normas de
Execucdo Orcamentdria, Financeira e Contdbil do Distrito Federal, doravante denominado

CONTRATANTE € a .coceeevveeiieecieeeee, , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n®.....cccccvveviiiiieeniens
sediado @ ...ccooevveeiieeiieiieee, , CEP......... -.... - DF, doravante designado CONTRATADO, neste ato
representada Por .......cceeeevieeeiieenieenne, (nome e fun¢do no contratado), portador (a) do (RG e CPF), na

qualidade de Representante Legal,, tendo em vista o que consta no Processo n°® 00020-00021119/2026-99,
em observancia as disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n° .../2026, mediante as



clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (ART. 92,1 E II)

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a prestacao de servigos de Agente de Integragdo, com vistas a
execucdo das atividades de operacionalizacdo, gestdo administrativa, apoio técnico e intermediacdo da
realizagdo de estagio remunerado, visando atender ao Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal, conforme condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Os estudantes deverdao estar regularmente matriculados em instituicoes de ensino publicas ou
privadas, credenciadas pelo Ministério da Educagdo - MEC, com frequéncia efetiva nos cursos de
nivel médio ou de educacdo superior: Graduacido (cursos diversos) ou Pés-graduacao (lato
sensu/stricto sensu em Direito) do Distrito Federal e entorno.

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. O Termo de Referéncia (ID SEI 206702957);
1.3.2. O Edital da Licitagao;
1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses, prorrogavel por até 10 anos, na forma do artigo
107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.1.1. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacao
com o contratado.

2.2. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
2.3. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebracio de termo aditivo.

2.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (ART. 92,
IV, VIIE XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condigdes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual, na forma indicada no item
8.2 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (ART. 92, V)
5.1. O valor total da contratacdo é de R$ xxx.
*#* Inserir tabela com a descri¢do, quantidade, valor, etc

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da



contratacao.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92,V E VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

6.2. A contratada devera apresentar a Nota Fiscal em nome do Fundo da Procuradoria-Geral do

Distrito Federal (CNPJ n° 04.117.005/0001-50).

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (ART. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado,em / / (DD/MM/AAAA). Apos o interregno de um ano, e independentemente
de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela tltima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.4. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(dao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.8. Os valores do auxilio-transporte e da bolsa-auxilio poderdo ser revistos por ato da Procuradoria-Geral
do Distrito Federal, mediante Termo de Apostilamento, observadas as disponibilidades or¢amentaria e
financeira e havendo oportunidade e conveniéncia para a PGDF.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)
8.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8.Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Procuradoria-Geral do Distrito Federal para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigag¢des pelo Contratado;



8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execu¢do do ajuste.

8.10. A Administracdo tera o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de cldusulas contratuais.

8.13. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.14. As demais obrigagdes encontram-se definidas no Termo de Referéncia, anexo a este contrato.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

9.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior(art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nido for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacao dos servicos, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;

d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

9.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.9. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.10. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do



contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo tnico,
da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei
n°14.133, de 2021. 9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

9.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante;;

9.14. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia;

9.15. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execucao deste contrato;

9.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugcdo do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.17. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprova¢ao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.18. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢do do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.19. As demais obrigacdes encontram-se definidas no Termo de Referéncia, anexo a este contrato.

CLAUSULA DECIMA - DO TRATAMENTO E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

10.1. A PGDF e a CONTRATADA se obrigam a observar fielmente as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD) e a proteger os direitos fundamentais de liberdade, de
privacidade e de livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de
dados pessoais a que tiverem acesso em razao da execucao do presente Contrato.

10.2. A CONTRATADA declara que tem ciéncia dos termos da Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais
(LGPD) e, nas situagdes em que houver o compartilhamento de dados pessoais pela PGDF, compromete-
se a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao.

10.3. E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal compartilhado em decorréncia da
execugdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da presente contratagdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

10.4. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — compartilhados em decorréncia da execucao
contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD), sendo vedado o compartilhamento das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo
o decorrente de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento da presente avenca.

10.5. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar 8 PGDF em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer
incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do,
perda, alteragdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

10.6. Descumprimentos havidos em razdo do uso inadequado ou ilicito em relacdo aos dados pessoais



serdo apurados conforme estabelecido neste contrato e nos termos do que dispdem a Se¢do III, Capitulo
VIe o art. 52 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, XII)

11.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, com validade durante a execug¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total da contratacao.

11.2. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresentd-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato, respeitado o prazo minimo dede 1 (um) més, contado da data de
homologacgao da licitagao.

11.2.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

11.2.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

11.2.3. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

11.2.4. Serd permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢oes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

11.2.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestagdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida
publica, fianca bancéria ou titulos de capitalizagao.

11.3. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica a ser indicada pelo Contratante, com corre¢do
monetaria.

11.4. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

11.5. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou institui¢ao
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

11.6. Na hipotese de opgao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades
de capitalizacao regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

11.6.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des
gerais ¢ o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacao foi aprovado pela
Susep (art. 8°, II1, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

11.7. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao aceitagdo, o
pagamento de:

11.7.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato ¢ do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas; e

11.7.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracao ao Contratado.

11.8. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagcdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogéaveis por igual periodo, contado da



data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratacao.

11.9. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao, o Contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da
execugdo ou o adimplemento pela Administragao.

11.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

11.11. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

I1.11.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢do de descumprimento de clausulas
contratuais.

11.11.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.12. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizagdo para a liberagdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagao,
acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

11.12.1 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagao da Susep.

11.12.2. A Administracao devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apolice.

11.13. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execugc@o do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administragao e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.14. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

11.15. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes ao Contratado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92,
XIV)

12.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitagdo ou a execu¢ao do contrato;

1) fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag¢do;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial da contratagdo, sempre que
ndo se justificar a imposi¢@o de penalidade mais grave;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c”, “d”, "e", "f" e "g" do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

12.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “h”, "i", "j", "k" e "I" do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c”, “d”,
"e", "f" e "g", que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

12.2.4. Multa:

I- 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato correspondente ao periodo de 12 (doze)
meses do valor da taxa de administrag¢ao, no caso de inexecucao parcial do objeto;

II - 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato (referente ao valor da taxa de
administrac¢ao), no caso de inexecucao total do objeto.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

12.4. Todas as sangdes previstas neste contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

12.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a
contar da data do recebimento da comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicag¢do das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

12.10. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

12.11. Na aplicagdo das sancdes serao considerados:

e anatureza e a gravidade da infragcdo cometida;

e as peculiaridades do caso concreto;

e as circunstancias agravantes ou atenuantes;

e 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgaos de controle.

12.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito



procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

12.14. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

12.15. A CONTRATADA responderd solidariamente com seus agentes empregados, prepostos, ou
subcontratados, sujeitando-se a arcar com indenizacdo por perdas e danos patrimoniais € morais e/ou
lucros cessantes decorrentes de atrasos na entrega dos equipamentos e ou inexecucdo dos servicos, salvo
se ficar comprovado que ocorreram por motivo de caso fortuito ou de for¢a maior, obrigacdo legal ou
inexisténcia de culpa ou dolo.

12.16. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.17. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.18. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgao ora contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

13.1. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

13.1.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.1.3. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragdo subjetiva.

13.2. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.2.3. Indenizagdes ¢ multas.

13.3. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio economico-
financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput,
da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.4. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que tenha desempenhado funcao na licitagdo ou atue na fiscaliza¢ao ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).



CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONSENSUAL

14.1. O Contrato podera ser rescindido por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo da
contratacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracdo e que ndo seja caso de rescisdo unilateral
do contrato, devendo para tanto, o ato ser precedido de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade
competente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Distrito Federal deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Gestao/Unidade:
Fonte de Recursos:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
Nota de Empenho:

15.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, I1I)

16.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - ALTERACOES

17.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

17.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

17.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

17.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em aten¢do ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°,§2° da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18.2. Nos termos da Lei Distrital 5.575/2015, as simulas dos contratos devem ser publicadas no Portal da
Transparéncia, nas quais devem constar informagdes referentes ao valor, ao objeto, a finalidade, a duragao
e ao prazo de vigéncia do ajuste, bem como o nome ou a razao social do fornecedor do servigo.

CLAUSULA DECIMA NONA- DO COMBATE A CORRUPCAO



19.1. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgao, no telefone 0800-6449060. (Decreto n° 34.031/2012, publicado no DODF de 13/12/2012 p 5.)

CLAUSULA VIGESIMA — FORO (ART. 92, §1°)

20.1. Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da execugao
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,§1°, da Lei n°
14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2.

Documento assinado eletronicamente por CLEQ NERI DE CASTRO - Matr.0238152-4,
Pregoeiro(a), em 16/07/2026, as 14:52, conforme art. 6° do Decreto n® 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n® 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.
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