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"a) EMBRATUR

AGENCIA BRASILEIRA DE PROMOCAO INTERNACIONAL DO TURISMO
SCN Quadra 2 - Bloco G, - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70712-907
Telefone: 61 2023-8500 - http://www.embratur.com.br

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Processo n2 72100.001110/2022-95
Brasilia, 02 de agosto de 2022.
1. DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para capacitacdo de 01 (um) colaborador da Embratur em cotacdo
eletronica de precos e dispensa eletronica, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

ITEM CAPACITACAO QT

Inscricdo de 01 (um) colaborador da Embratur em Curso Tedrico e Pratico de Cotacdo Eletronica
de Precos e Dispensa Eletronica com abordagem em todos os normativos relativos ao assunto,

01 incluindo as inovgg(“)es da nova lei de licitacdes e contratos administrativos n2 14.133/2021 e IN 01
67/2021/MINISTERIO DA ECONOMIA, telepresencial.
1.2. A presente contratacdo adotara como regime de execucao Empreitada por Preco Global.
1.3. Este servico é considerado comum.
1.4. Colaborador a ser inscrito serd o sr Bruno Fontes de Lima, da Coordenacdo de Aquisicoes.
2. FUNDAMENTACAO LEGAL
2.1. Lei N2 13.303/16 - Disp&e sobre o estatuto juridico da empresa publica.
2.2. Lei N2 14.002/20 - Instituicdo da Agéncia Brasileira de Promocgdo Internacional do Turismo -
Embratur.
2.3. Manual de Licitagdes e de Contratos da Embratur - Resolugao CDE N2 17, de 09 de Setembro de
2021.
2.4. Lei n2 8.078, de 1990, Cédigo de Defesa do Consumidor.
2.5. Lei n2 13.709/18 - Lei Geral de Protecdo de dados (LGPD).
3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. A descrigcao da solugdo como um todo abrange a prestagao do servico de empresa especializada

em ministrar um Curso Tedrico e Pratico de Cotacdo Eletrénica de Precos e Dispensa Eletronica com
abordagem em todos os normativos relativos ao assunto, incluindo as inovagdes da nova lei de licitacdes e
contratos administrativos n2 14.133/2021 e IN 67/2021/MINISTERIO DA ECONOMIA.

4. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

4.1. O valor total estimado para a contrata¢do das inscricbes ndo podera ser superior a RS 1.350,00
(um mil trezentos e cinquenta reais), conforme inciso Il do artigo 92 do Manual de Licita¢Ges e de Contratos da
Embratur.

5. DAS JUSTIFICATIVAS E OBJETIVO DA CONTRATACI':\O
5.1. Ao término do curso o Colaborador designado sera capaz de:
5.1.1. Divulgar cotacdo/dispensa Eletrénica no Sistema de Divulgacdo Eletronica de Compras e

Contratos (SIDEC), conduzir a cotacdo/dispensa eletronica no sitio do Comprasnet com total seguranca
juridica, seguindo as normas pertinentes ao procedimento, e sendo capaz de efetivar de forma satisfatoria as
contratacdes através desse procedimento;
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5.1.2. Apods o treinamento, entender a legislacdo pertinente a Cota¢ido/Dispensa eletrénica por meio
da pratica realizada no portal de compras Governamentais;

5.1.3. Identificar as hipoteses de utilizacdo da dispensa eletronica e da cotacao eletronica, sabendo
diferenciar o uso de cada uma delas;

5.1.4. Identificar todas as etapas do processo de contratacdo nestas modalidades de Dispensa
Eletronica;

5.1.5. Identificar as etapas da sessdo publica da dispensa, tendo seguranca para realizar os atos

inerentes ao procedimento;
5.1.6. Tomar decisGes em todas as etapas do procedimento, praticando os atos dentro da legalidade;

5.1.7. Identificar a legislacdo pertinente e realizar simula¢des de dispensas eletrénicas na integra,
conhecendo também como funciona o procedimento para o fornecedor.

5.2. Portanto, a presente contratacdo justifica-se diante da necessidade de aperfeicoamento
constante dos colaboradores desta Agéncia e de incremento na capacidade de trabalho de toda a
Coordenacdo de Aquisicoes.

6. DAS OBRIGAGOES

6.1. Deveres e responsabilidades da CONTRATANTE

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com os
dispositivos do Termo de Referéncia e as condi¢des de sua proposta.

6.1.2. Efetuar a inscricdo do colaborador.

6.1.3. Exercer a fiscalizacdo e acompanhamento do servico.

6.1.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da entrega
do mesmo, fixando prazo para a sua corregdo.

6.1.5. Liberar o colaborador para frequéncia no evento no hordrio estabelecido.

6.1.6. Solicitar ao colaborador o Relatério de Participacao e cépia de certificado.

6.1.7. Efetuar o pagamento nas condic¢des e precos pactuados.

6.1.8. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

6.2. Deveres e responsabilidades da CONTRATADA

6.2.1. Ministrar o evento de acordo com o conteldo programatico proposto.

6.2.2. Prover o material didatico.

6.2.3. Fornecer, a qualquer momento, todas as informacdes de interesse reciproco para a execugao

dos servicos que a Embratur julgue necessarias conhecer ou analisar.

6.2.4. Manter, durante a vigéncia do presente instrumento, as mesmas condi¢des estabelecidas na
proposta apresentada.

6.2.5. Encaminhar nota fiscal e ou fatura de prestagdo de servigos para atesto e posterior pagamento.
6.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, ficando a

Contratante autorizada a descontar do pagamento devido a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos.

6.2.7. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da entrega dos
servicos prestados.

6.2.8. N3ao transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos assumidos.

6.3. Dos papéis e responsabilidades

6.3.1. Ao colaborador responsdavel pelo recebimento e atesto da demanda compete entre outras
atribuicdes:

a) Exigir da CONTRATADA o exato cumprimento do objeto demandado, nos termos e
condigGes previstos na demanda, inclusive quanto as obrigacOes acessorias;
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b) Efetuar o recebimento definitivo do objeto e o atesto da nota fiscal;

c) Analisar e manifestar-se sobre justificativas e documentos apresentados pela
CONTRATADA por atraso ou descumprimento de obrigacdao demandada;

d) Na hipétese de descumprimento total ou parcial do objeto ou de qualquer disposicao,
adotar imediatamente as medidas operacionais e administrativas necessarias a notificacao
da CONTRATADA para o cumprimento das obrigacdes assumidas;

6.4. Do acompanhamento

6.4.1. A entrega do objeto sera acompanhada pelo colaborador inscrito no evento.

6.4.2. A entrega em desacordo com o objeto deste Termo de Referéncia sujeitara a aplicacdo das
sancoes legais cabiveis.

7. DA SUBCONTRATAGAO

7.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do servico consiste na verificacdo da

conformidade da prestacdo do mesmo, dos materiais didaticos, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do curso proposto, que sera exercido por um representante da
CONTRATANTE.

8.2. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

8.3. Na fiscalizacdo do servico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢cdo do mesmo, devera comunicar a autoridade responsavel para
gue esta promova a adequacdo a produtividade efetivamente pactuada.

8.4. O representante da EMBRATUR anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execuc¢do do servico, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.5. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

S. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

9.1. A CONTRATADA devera preencher a nota fiscal de prestacdo de servicos com a descricdo do
evento. A ndo observancia deste item acarretard na recusa da nota fiscal para correcao.

9.2. O colaborador inscrito no curso formalizara o recebimento do servico na prépria nota fiscal
e/ou fatura correspondente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da data do término da
capacitagao.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “ATESTO” pelo Supervisor de
Aquisicoes de na nota fiscal apresentada.

10.2. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a demanda, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.3. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

10.4. Antes do pagamento a Contratada, sera realizada consulta aos documentos comprobatérios da
regularidade fiscal e trabalhista, quando for o caso.
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10.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

10.6. Apds o atendimento de todas as exigéncias supra mencionadas e aguardado o tramite
processual da Embratur, a Coordenacgdo Financeira devera efetuar o pagamento em até 10 (dez) dias uteis,
apds o recebimento do referido processo.

10.6.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento conforme prazo indicado no item 10.6, desde
que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1xNxVP

Sendo:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438
I=(TX) | I=(6/100)/365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. DO REAJUSTE DE PRECOS

11.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis.

12. DA GARANTIA CONTRATUAL

12.1. N3ao havera exigéncia de garantia contratual.

13. DO OBJETIVO ESTRATEGICO

13.1. A referida aquisicdo estd inserida no Plano Estratégico e Caderno de Indicadores e Metas da
EMBRATUR.

13.1.1. OBJETIVO ESTRATEGICO OE.11

- OTIMIZAR A GESTAO FINANCEIRA, DE AQUISIGOES, CONTRATAGOES E SERVIGOS
- INDICADOR - PERCENTUAL DO TETO DE CUSTEIO ADMINISTRATIVO

14. DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, a EMBRATUR pode aplicar
a Contratada as seguintes sancoes:

14.1.1. adverténcia;

14.1.2. multas:

a) de 5 % (cinco por cento) do valor total contratado, na qual tenha sido entregue ou
realizado (proviséria ou definitivamente) com atraso, qualquer produto ou servico a ele
destinado, aplicavel por dia de atraso, entendendo-se como atraso, o ndo cumprimento do
prazo de realiza¢do do servico;

b) de 10 % (dez por cento) do valor total contratado por infracdo a qualquer de suas
condicdes, que nao as especificadas na alinea “a” deste inciso, aplicada em dobro na
reincidéncia;

14.1.3. suspensdo de licitar com a Embratur por até 2 (dois) anos.

14.2. A aplicacdo de sancdo fica condicionada ao transito de processo administrativo sancionador,
gue garantirad o contraditdrio e a ampla defesa.

14.3. A dosimetria da sancdo deve levar em consideracdo as razdes de fato e de direito apresentadas
pela Contratada, a gravidade e a abrangéncia de prejuizos potenciais ou materializados para a Embratur e a
reprovabilidade da conduta, devendo respeitar ordem taxativa prevista no item 14.1, sendo adverténcia a
mais branda e a suspensdo de licitar a mais grave.
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14.4. A sancdo de multa pode ser aplicada concomitantemente com as demais, sempre que se
identificar ganho patrimonial a empresa ou prejuizos significativos a Embratur.

14.5. No processo de aplicacao de penalidades, prevalecerdo as normas e procedimentos do Manual
de LicitagOes e de Contratos da Embratur.

15. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. Nao serdo utilizados critérios de qualificacdo técnica para a contratacdo do objeto do Termo de
Referéncia.

15.1.1. O critério de julgamento da proposta é o menor preco por item.

16. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

16.1. A previsdo orcamentaria, para fazer face as despesas da presente contratacdo, correrdo por

conta do orcamento da Embratur previsto para o ano de 2022, conforme discriminado:

e Classificacdo da Despesa: 33.90.39.48 - Servico de Selecdo e Treinamento.

e Orgido: 54000 — Ministério do Turismo - MTUR

e Gestdo/ Unidade: EMBRATUR — Agéncia Brasileira de Promocdo Internacional do Turismo
e Fungdo: 04 — Administragao

e Subfungdo: 122 — Administracdo Geral

e Programa: Gestdo e Manutencdo da EMBRATUR

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e envio de suas propostas e a
Embratur ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado da contratagao.

17.2. Os proponentes sdo responsdveis pela fidelidade e legitimidade das informac¢des e dos
documentos apresentados em qualquer fase da contratacao.

17.3. O desatendimento das exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta.
17.4. Em pesquisa de mercado realizada por este demandante, verificou-se que o valor estimado
para a presente contratacdo é de RS 1.350,00 (um mil trezentos e cinquenta reais).

17.5. Sera comunicada em tempo habil, por escrito, as proponentes, qualquer alteragao que importe
em modificacdo do Termo de Referéncia.

18. ANEXOS

18.1. Anexo | - Modelo de Proposta Comercial

Gilson Timdteo Sacramento
Supervisor de Aquisigoes

Aprovo, o presente Termo de Referéncia.

José Edeltrudes da Costa Ferreira Neto
Coordenador de Aquisi¢coes
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Pela presente proposta, declaramos inteira submissdo aos preceitos em vigor no Manual de Licitacdes e
Contratos da EMBRATUR até a presente data, bem como a todas as cldusulas e condicdes do Termo de
Referéncia, do Processo n.2 72100.001110/2022-95.

Propomos prestar a EMBRATUR, pelo valor a seguir, a prestacdo dos servicos, objeto do Termo de
Referéncia, obedecendo as quantidades conforme tabela.

Em caso de divergéncia dos pregos apresentados em algarismos e por extenso, prevalecera este ultimo.

O prazo de validade desta proposta é de 30 (trinta) dias, contado a partir da sua assinatura e o prazo
para a execucdo dos servicos serd de acordo com o Termo de Referéncia.

Declaramos que nos pregos propostos estdo incluidos todos os custos e despesas diretas e
indiretas referente ao objeto da licitacdo.

ITEM

Descricao Quantidade Valor Unitdrio Valor Total

Inscricdo de 01 (um)
colaborador da
Embratur em Curso
Tedrico e Pratico de
Cotacdo  Eletrbnica
de Precgos e Dispensa
Eletronica com
abordagem em todos
0s normativos
relativos ao assunto, 1 RS 0,00 RS 0,00
incluindo as
inovagdes da nova lei
de licitages e
contratos
administrativos  n?
14.133/2021 e IN
67/2021/MINISTERIO
DA ECONOMIA,
telepresencial.

Nome da Empresa:

CNPJ:

Telefo

Representante Legal:

Endereco:

CEP:

ne de contato:

Cidade: UF:

Cart. |
Cargo

dent. N2: Expedido por: CPF:
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Representante Legal da Empresa

—— -
eil Documento assinado eletronicamente por Gilson Timoteo Sacramento, Supervisor, em 02/08/2022, as
;g'mul: L‘lly 15:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
| eletrdnica outubro de 2015.

— ™y
eil Documento assinado eletronicamente por Jose Edeltrudes da Costa Ferreira Neto, Coordenador, em
;g'mm: L‘lly 02/08/2022, as 15:26, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
| eletrdnica 8.539, de 8 de outubro de 2015.

i
freses :—‘;ﬂ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0460313 e o

o AT codigo CRC 0269426A.

Referéncia: Processo n2 72100.001110/2022-95 SEI n2 0460313
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