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V-EMBRATUR

AGENCIA BRASILEIRA DE PROMOCAO INTERNACIONAL DO TURISMO
SCN Quadra 2 - Bloco G, - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70712-907
Telefone: 61 2023-8500 - http://www.embratur.com.br

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS

Processo n2 272100.000298/2023-24
Brasilia, 06 de fevereiro de 2023.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de Coffee Break, em fungdo da reunido de Planejamento Estratégico, de cardter institucional, que
ocorrera nos dias 13/02/2022 (horario: 9h) e 15/02/2022 (horario: 9h), na Escola Nacional de Administragdo Publica - ENAP (SPO Area especial 2-A - Asa Sul,
Brasilia/DF, de forma a atender as necessidades desta Agéncia Brasileira de Promog&o Internacional do Turismo - Embratur, conforme condig¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICACAO Unidade de Medida Quantic

Coffe Break (café da manh3)

Bebidas:

- suco natural de frutas (duas variedades).

1 Und. Por Pessoa 25 (vinte e cinco)

Comidas:

- Pdo de queijo, salada de frutas, bolo caseiro fresco (duas variedades) e sanduiche natural.
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1.2. A presente contratagdo adotard como regime de execugdo a empreitada por prego unitario.

1.3. Este servigo ndo é considerado comum.

2. DO FUNDAMENTO LEGAL

2.1. Lei n2 13.303/16 - Dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica.

2.2. Lei n2 14.002/20 - Instituicdo da Agéncia Brasileira de promogdo Internacional do Turismo - EMBRATUR.
2.3. Manual de LicitagSes e Contratos da EMBRATUR - Resolugdo CDE n2 17, de 09 de Setembro de 2021.
2.4. Lei n2 8.078/90 - Cédigo de Defesa do Consumidor.

2.5. Lei n2 13.709/18 - Lei Geral de Prote¢do de dados (LGPD).

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo abrange a prestagdo do servigo de coffee break para reunido a ser realizada na Escola Nacional de Administragdo
Publica - ENAP, que terd como tema "Planejamento Estratégico da Embratur", nos dias 13/02/2023 e 15/02/2023, para 25 (vinte e cinco) colaboradores da
Agéncia Brasileira de Promogdo Internacional do Turismo, onde ocorrerd, durante a reunido, discussdes, simulacdes, exercicios, debates acerca do tema,
objetivando aprimorar o desempenho da organizagdo.

4. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de provisdo alimenticia em reunido a ser realizada na Escola Nacional de Administragdo Publica - ENAP
(SPO Area especial 2-A - Asa Sul, Brasilia/DF, nos dias 13/02/2023 e 15/02/2023, para aproximadamente 25 (vinte e cinco) colaboradores da Agéncia Brasileira de
Promogdo Internacional do Turismo - Embratur,

5. DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.2 O evento supradito esta agendado para ocorrer nos dias 13/02/2023 as 9h e 15/02/2023 as 9h.

5.3 A entrega devera ser realizada na Escola Nacional de Administragdo Publica - ENAP (SPO Area especial 2-A - Asa Sul, Brasilia/DF), nos dias 13/02/2023 as Sh e
15/02/2023 as 9h.

5.4 O acondicionamento e o transporte dos alimentos deverdo preservar sua qualidade e integridade fisica dos produtos adquiridos, s6 serdo recebidos os
produtos em perfeito estado de fisico, tendo este que ser reposto imediatamente, apds a verificagdes do produto defeituoso.

5.5 Os fornecedores devem atender aos regulamentos técnicos de Boas Praticas de Fabricagdo e/ou Manipulagdo de Alimentos e aos Procedimentos
Operacionais Padronizados, conforme legislagdo vigente.

5.6 As frutas frescas deverdo ser lavadas e higienizadas com hipoclorito de sédio, ou produto equivalente, envoltas em pldstico transparente.
5.7 Todos os produtos deverdo ser de 12 linha de qualidade, para melhor aferi¢do por parte da contratante.

5.8 Ndo serdo aceitos, sob qualquer pretexto, produtos que ndo atendam ao padrdo estabelecido o contido neste Termo de Referéncia.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. S3o obrigagdes da CONTRATANTE:
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6.1.1. exigir o recebimento do objeto no prazo e condigBes estabelecidas no Termo de Referéncia;
6.1.2. exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com a Ordem de Servigo e os termos de sua proposta;

6.1.3. exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por meio de colaborador especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

6.1.4. notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre a ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execu¢do dos
servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se de que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.1.5. efetuar as retenc¢des tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que couber;
6.1.6. pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.2. A EMBRATUR ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto do
Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1. Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

7.1.1. executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessérios ao perfeito
cumprimento das cldusulas contratuais (ou da Ordem de Servigos), além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade exigidas;

7.1.2. reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal da contratagdo, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

7.1.3. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a EMBRATUR, devendo ressarcir
imediatamente a CONTRATANTE em sua integralidade;

7.1.4. utilizar empregados habilitados e com conhecimentos adequados dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

7.1.5. comunicar a CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou cidente que se verifique no local dos servigos;

7.1.6. prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a
execugdo do servigo;

7.1.7. garantir o acesso da CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do servigo;

7.1.8. submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes
deste Termo de Referéncia (ou do memorial descritivo);

7.1.9. prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

7.1.10. manter, durante toda a vigéncia do contrato/servigo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na contratagdo;

7.1.11. assumir como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;
7.1.12. indicar preposto para representa-la durante a execugdo do servigo;

7.1.13. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n?
8.078, de 1990).

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1 N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto do Termo de Referéncia.

9. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

9.1 0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestacdo dos servigcos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que sera exercido por um representante da Contratante.

9.2 A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

9.3 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada.

9.4 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais.

9.5 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

10. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

10.1 Apds a fiscalizagdo dos servigos prestados o gestor indicara ao contratante que os servigos estdo em conformidade com as especificagdes do Termo de
Referéncia e que estd autorizada a emissdo da Nota Fiscal/Fatura.

10.2 A indicagdo de conformidade da execugdo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor.

10.3 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “ATESTO” pelo gestor ou, na sua auséncia, pelo gestor Substituto da Ordem de Servigo na nota
fiscal apresentada.
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11.2. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a demanda, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa,
como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgado da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

11.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
11.4. Antes do pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta aos documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e trabalhista, quando for o caso.
11.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

11.6. Apds o atendimento de todas as exigéncias supramencionadas e aguardado o tramite processual da EMBRATUR, a Coordenagdo Financeira deverd efetuar
0 pagamento em até 10 (dez) dias uteis, apds o recebimento do referido processo.

11.6.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento conforme prazo indicado no item 11.6, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela CONTRATANTE, sera calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438
I=(6/100)
1 =(TX) 36 TX = Percentual da taxa anual = 6%
5

12. DO REAJUSTE

12.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual.

14. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto desta contratagdo, a EMBRATUR pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sang¢des:
14.1.1. adverténcia;

14.1.2. multas:

14.1.2.1. de 10 % (dez por cento) do valor total da Ordem de Servigos, na qual tenha sido entregue ou realizado com atraso, qualquer produto ou servigo a ele
destinado, aplicavel por dia de atraso, entendendo-se como atraso, o ndo cumprimento do prazo de realizagdo do servico;

14.1.2.2. de 1 % (um por cento) do valor total da Ordem de Servigos por infragdo a qualquer de suas cldusulas ou condigBes, que ndo as especificadas no
subitem anterior, aplicada em dobro na reincidéncia.

14.1.3. suspensdo de licitar com a EMBRATUR por até 2 (dois) anos.
14.2. A aplicagdo de sangdo fica condicionada ao transito de processo administrativo sancionador, que garantird o contraditério e a ampla defesa.

14.3. A dosimetria da sangdo deve levar em consideracdo as razdes de fato e de direito apresentadas pela CONTRATADA, a gravidade e a abrangéncia de
prejuizos potenciais ou materializados para a EMBRATUR e a reprovabilidade da conduta, devendo respeitar ordem taxativa prevista no item 15.1, sendo
adverténcia a mais branda e a suspensdo de licitar a mais grave.

14.4. A sangdo de multa pode ser aplicada concomitantemente com as demais, sempre que se identificar ganho patrimonial a CONTRATADA ou prejuizos
significativos a EMBRATUR.

14.5. No processo de aplicagdo de penalidades, prevalecerdo as normas e procedimentos do Manual de Licitagdes e Contratos EMBRATUR.

15. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. N3o serdo utilizados critérios de qualificagdo técnica para a contratagdo do objeto do Termo de Referéncia.

16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As previsdes orcamentdrias para fazer face as despesas da presente contratagdo correrdo por conta do orgamento da Embratur previsto para o ano de 2023,
conforme discriminado:

Orgdo: 54000 — Ministério do Turismo - MTUR

Unidade: EMBRATUR — Agéncia Brasileira de Promogdo Internacional do Turismo
Fungdo: 04 — Administragdo

Subfungdo: 122 — Administragdo Geral

Programa: Gestdo e Manutengdo da EMBRATUR

17. DO OBJETIVO ESTRATEGICO
17.1. A execugdo do servigo estd inserida no Plano Estratégico e Caderno de Indicadores e Metas da EMBRATUR.

17.1.1. OBJETIVO ESTRATEGICO OE.11 - OTIMIZAR A GESTAO FINANCEIRA, DE AQUISICOES, CONTRATAGOES E SERVIGOS - INDICADOR - PERCENTUAL DO TETO DE
CUSTEIO ADMINISTRATIVO
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ANEXO | - PROPOSTA COMERCIAL

1. Pela presente proposta, declaramos inteira submissdo aos preceitos em vigor no Manual de Licitagdes e Contratos da EMBRATUR até a presente data, bem
como a todas as cldusulas e condi¢des do Termo de Referéncia do Processo SEI n2 72100.000298/2023-24, EMBRATUR.

2. Propomos prestar a EMBRATUR, pelo valor a seguir, os servigos, objeto do Termo de Referéncia, obedecendo as quantidades conforme tabela.
3. Em caso de divergéncia dos pregos apresentados em algarismos e por extenso, prevalecerd este Ultimo.

4. O prazo de validade desta proposta é de 30 (trinta dias), contados a partir da sua assinatura e o prazo para a execugdo dos servigos sera de acordo com o
Termo de Referéncia.

5. Declaramos que nos pregos propostos estao incluidos todos os custos e despesas diretas e indiretas referentes ao objeto da contratagdo.

~ VALOR VALOR
ITEM DISCRIMINACAO UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Coffe Break (café da manh3)
Bebidas:
1 - suco natural de frutas (duas variedades) Und. 25 Pessoas RS XX,XX RS XX,XX
Pessoa
Comidas:
- Pdo de queijo, salada de frutas, bolo caseiro fresco (duas variedades) e sanduiche
natural
TOTAL RS XX, XX
Brasilia, de de 20XX

(Nome e cargo do proprietdrio ou representante legal da Empresa e assina

Nome da Empresa:
CNPJ:

Telefone de contato:

Representante Legal (nome e cargo) ou proprietario (nome) :

Endereco:
CEP: Cidade: UF:
Cart. Ident. N2: Expedido por: CPF:

Cargo:

Documento assinado eletronicamente por Roseane Costa Pereira da Silva, Gerente, em 06/02/2023, as 16:30, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
sel o
assinatura

eletrdnica

: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.embratur.com.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0589646 e o cédigo CRC 40A4B8DB.

Referéncia: Processo n2 272100.000298/2023-24 SEl n2 0589646

sei.embratur.com.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=604272&infra_sistema=1... 4/4


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.embratur.com.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

