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J Governo do Distrito Federal
) i Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal
Diretoria de Compras e Logistica

Termo de Referéncia - SETUR/SUAG/UNCOL/DICOL
1. DO OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a eventual contratagdo de empresa especializada em confec¢des de Capachos
personalizados, nas cores cinza com escrita em azul conforme modelo em anexo, com costado sélido antiderrapante lavével, alta resisténcia (de
modo que deixe destacada a logo da SETUR), para atender as necessidades da Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal — SETUR.

2. JUSTIFICATIVA

A pretensa contratacdo de empresa para a confecgdo e fornecimento de Capachos personalizados , tem como objetivo dar o suporte
adequado a Secretaria de forma a melhorar a estética do Orgdo, ajudar na limpeza, deixar as entradas mais receptivas e ainda contribuir para a
prevencgdo de acidentes nas entradas e acesso aos elevadores desta Setur, tendo em vista que as vezes o piso pode estd escorregadio.

O estado de conservagdo dos Capachos que estdo sendo utilizados atualmente é muito precario, sendo assim necessaria a troca.
Por tratar de um bem que além de melhorar a estética e de prevenir acidentes, julgamos ser de suma importancia a sua aquisi¢do.
3. DAS ESPECIFICAGOES

Todos os itens deverdo seguir rigorosamente as seguintes caracteristicas minimas.

~ VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QTD UNITARIO TOTAL

1 CAPAFHO, Descrigdo: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 2,00mx1,60m — Entrada o1 1.575,57 1.575,57
principal
CAPACHO, Descri¢do: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 2,30mx1,40m - DA

2 ENTRADA DA PORTA ELEVADOR 01-02-03 - SETUR / SEDE 03 | 1.791,93 >.375,78
CAPACHO, Descrigdo: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 1mx0,80m -

3 UNIDADE CAT SUL 01 | 437,00 437,00
CAPACHO, Descrigdo: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 1mx0,80m

4 UNIDADE CAT NORTE 01 | 437,00 437,00

5 CAPACHO, Descrigdo: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 1,80mx0,80m CAT 308 02 | 741,89 1.483,78

6 CAPACHO, Descrigdo: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 2,30mx0,80m CAT 507 01 | 1.011,00 1.011,00

7 CAPACHO, Descrigdo: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 1,42mx0,80m CAT 507 01 | 609,00 609,00

8 CAPACHO, Descrigdo: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 1,60mx0,80m CAT 507 01 | 683,00 683,00
CAPACHO, Descrigdo: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 1,20mx0,80m

° UNIDADE AEROPORTO 01 | 520,00 >20,00
CAPACHO, Descrigdo: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 2,20mx0,80m

10 UNIDADE TORRE DIGITAL 01 927,00 927,00
CAPACHO, Descrigdo: modelo Brand Bouclé — com borda rampa 3cm medindo 2,20mx0,80m

1 UNIDADE CASA DE CHA 01 | 902,00 902,00

TOTAL GERAL 13.932,79
4. DA FUNDAMENTACﬂO LEGAL

As disposi¢des constantes neste Instrumento foram elaboradas com base no Decreto n? 25.966, de 23 de junho de 2005; Decreto n?
26.851, de 30 de maio de 2006; Decreto n2 32.598, de 15 de dezembro de 2010; Decreto n2 32.767, de 17 de fevereiro de 2011; Decreto n? 36.520, de
28 de maio de 2015; Decreto n2 39.453, de 14 de novembro de 2018; Lei distrital n2 5.525, de 26 de agosto de 2015;

Lein24.611, de 09 de agosto de 2011, Lei n? 4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

Aplica-se, no que couber, o que determina a Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

Considerando ainda que o objeto da pretensa aquisi¢do sera entregue em sua totalidade em Unica entrega, a documentagdo prevista no
Capitulo VI Da Habilitagdo, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, sera dispensada, conforme previsdo no art. 70, inciso Ill do mesmo diploma legal,
sem prejuizo da obrigatoriedade da entrega das documentagGes previstas neste Termo de Referéncia.

5. DO LOCAL DE ENTREGA E ACEITAGAO DO OBJETO

A entrega devera ocorrer na Sede da SETUR, no enderego: SDC Eixo Monumental - Lote 5 Centro de Convengdes Ulysses Guimardes -
Ala Sul 12 andar, Brasilia DF - CEP: 70070-350, na Geréncia de Compras e Almoxarifado, em dia util, no hordrio de expediente, de forma que a entrega,
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conferéncia e recebimento ndo exceda o término do expediente administrativo (08:00 as 12:00 — 14:00 as 18:00).

O objeto da presente contratagdo deverd ser fornecido, em sua totalidade, em Unica entrega, em até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota de Empenho.

A empresa a ser contratada ndo poderd recusar-se a fornecer os itens licitados, sob pena de configurar descumprimento de clausula
contratual.

O recebimento do material estara condicionado a observancia de suas especificagdes técnicas, modelos, embalagens e instrugdes,
observando-se o disposto no art. 119 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, cabendo a verificagdo por parte da Contratante.

O produto serd recebido provisoriamente imediatamente apds a entrega pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser elaborado relatdrio circunstanciado, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e
demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo
da aplicagdo de penalidades.

Os itens serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério, apés a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado. Na hipotese de
a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo, serd realizado pelo gestor do contrato. O gestor emitira termo
circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos itens e comunicara a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, ou instrumento
substituto.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugdo do contrato.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO
O julgamento para a escolha da empresa a ser contratada obedecerd ao critério do menor prego.
7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22, da Lei n2 4.770, de 22 de fevereiro de
2012, no qual estabelece a implementagdo de critérios, praticas e agdes de logistica sustentavel no ambito da Administragdo Publica do Distrito
Federal, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

8. QUALIFICACAO TECNICA

Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, a empresa devera apresentar:

Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa realizado ou
estar realizando o fornecimento dos materiais, compativeis em caracteristicas com os Itens ofertados, objeto deste Termo de Referéncia.

9. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada e
do aceite da Administragdo, de acordo com as normas de execugdo orgamentdria e financeira.

10. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo da obrigagdo e da
alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados pela SETUR/DF, na forma do art. 117, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Entregar os itens de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, ndo se admitindo quaisquer modificagdes sem
a prévia autorizagdo da Contratante;

Comunicar a Administragdo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagdo. Em casos excepcionais, devida e expressamente justificados, os prazos
poderdo ser prorrogados por uma Unica vez em no maximo 10 (dez) dias corridos;

Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os materiais em que se verificarem vicios,
defeitos;

N3o transferir a outrem o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no todo ou em parte.

A empresa fornecedora deverd fornecer todos os esclarecimentos e as informagdes técnicas que venham a ser solicitadas pela
Contratante sobre o objeto contratado, indicando representante para manter contato com a Contratante para o esclarecimento de duvidas.

Arcar com todos os custos necessarios para o fornecimento, incluindo despesas dos tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir;

Apresentar nota fiscal referente aos materiais fornecidos, dentro de seu prazo de validade, devidamente acompanhada das certiddes
negativas de débitos exigidas em lei;

Cumprir os prazos de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia, estando sujeita a penalizagdes em virtude de atraso ou de
fornecimento em desacordo com as especificagbes dos materiais;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade do acompanhamento da SETUR.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990);

Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo;
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Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato.
12. OBRIGACGES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua
proposta.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, registrando as ocorréncias e as
deficiéncias existentes, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no produto, fixando prazo para a sua corregdo.

Nomear Executor e Suplente da Nota de Empenho, quando necessario, dos quais serdo incumbidos as atribui¢des contidas nas normas
de execugdo orcamentaria e financeira vigente;

Efetuar o pagamento das faturas apresentadas pela contratada, de acordo com as Normas de Planejamento, Or¢gamento, Finangas,
Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, apds o atesto e aprovagdo das aquisi¢Ges;

Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as suas instalagdes, para entrega de aquisigdes deste objeto
Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido para substituicdo do
mesmo;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execugdo do correspondente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

13. DO VALOR ESTIMADO

Em conformidade com a Portaria n? 514/2018, que regulamenta os procedimentos administrativos basicos para realizagdo de pesquisa
de pregos na aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral na forma do Decreto Distrital n2 39.453, de 14 de novembro de 2018.

O custo estimado da pretensa aquisigdo foi avaliado apds apresentagdo das propostas e andlise por meio de Planilha de Custos e Pregos,
atestando-se a praticabilidade dos valores propostos com base na cotagdo do banco de pregos publicos.

O critério de julgamento foi o de MENOR PRECO GLOBAL.
14. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

Para a aquisicdo ora demandada, o contrato serd substituido pela Nota de Empenho, conforme Art. 95 da Lei 14.133/2021, mantidas
todas as condigGes, garantias, obrigacOes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com este Projeto Basico e da proposta de pregos da
licitante vencedora.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL

A contratada ficara obrigada a prestar garantia aos produtos entregues, devendo substituir, no todo ou em parte, as suas expensas, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da notificagdo enviada pela SETUR/DF acerca do problema, quaisquer materiais que apresentem defeitos, vicios
ou que tenham sofrido danos ou avarias, de qualquer espécie, no transporte ou descarga, de forma que comprometam seu uso regular e adequado.

O prazo decadencial e prescricional para a Contratante utilizar do seu direito de reclamar pelos vicios aparentes e/ou ocultos, segue o
preconizado no Art. 26 da Lei 8.078/1990.

16. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Nos casos de atrasos injustificados ou inexecugdo total ou parcial dos compromissos assumidos com a Administracdo serdo aplicadas as
sangOes administrativas estabelecidas no Decreto n°® 26.851, de 30 de maio de 2006.

17. FORO
O Foro para dirimir eventuais conflitos acerca do presente objeto de contratacdo devera ser o do Distrito Federal, Secgdo de Brasilia.
18. INFORMAGCOES ADICIONAIS

Conforme o Decreto n? 34.031, de 12 de dezembro de 2012, “Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a
Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060".

MYCHELLE NASCIMENTO

Gerente de Patrimonio e Servigos Gerais

LETICIA DE MORAIS FURTADO

Diretora de Compras e Logistica

DE ACORDO. Considerando os termos do Inciso I, do art. 14, do Decreto n2 10.024, de 20 de setembro de 2019, APROVO o presente
Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informagGes exaradas, assim como afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela.

Aprovo o presente Termo de Referéncia sem ressalvas e encaminho o presente a Subsecretaria de Administracao Geral - SUAG para as
providéncias cabiveis.
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MARILIA OLIVEIRA DE JESUS
Chefe da Unidade de Compras

ANEXO 1

LAYOUT CAPACHOS
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