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l GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
f SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL
ﬁﬁi——- Geréncia de Gestdo da Informacdo e Atendimento ao Usudrio

Termo de Referéncia - SETUR/SUAG/UNAD/DIRAD/GEINF
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBIJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia estabelece as especificacdes exigidas para a aquisicdo de insumos
de impressdo (Cartuchos de Ribbon Colorido, e Kit de Limpeza), conforme especificagdes e quantidades
constantes neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A referida aquisicdo se mostra essencial tendo em vista a necessidade de a Coordenagao de
Promocdo do Artesanato emitir a Carteira Nacional do Artesdo. A carteira é emitida gratuitamente ao
profissional que demonstrar destreza, habilidade, criatividade e dominio da técnica artesanal. O documento tem
validade de 06 anos, e possibilita: expor e comercializar os produtos em eventos promovidos e apoiados pela
SETUR; participar de feiras nacionais e internacionais de artesanato; participar de oficinas e cursos de
artesanato; isentar os produtos comercializados da cobranga de ICMS no Distrito Federal e em outras unidades
da Federacdo; e emitir Nota Fiscal Avulsa Eletrénica — NFe

2.2, A impressdo da carteira é feita na impressora modelo Zebra - Card ZC100/ZC300, assim faz-se
necessario a aquisicdo de insumos de impressdo compativeis com a referida impressora, possibilitando assim a
manutencdo da prestacao desse servigco pela Secretaria de Turismo, que emitird a carteira ao artesdo que esteja
inserido no Sistema de Informacgdes Cadastrais do Artesanato Brasileiro — SICAB

2.3. A aquisi¢cdo dos insumos classifica-se como servico comum nos termos do pardgrafo Unico, do art.
19, da Lei 10.520, de 2002, por apresentarem padrdes de qualidade e desempenho definidos objetivamente
neste Termo de Referéncia, por meio de especificagées usuais do mercado.

3. DA ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS:
3.1. As especificacdes técnicas e o quantitativo dos materiais encontram-se descritos abaixo, em
consonancia com a solicitacdo da unidade demandante (103773311)
ITEM || QUANTIDADE DESCRICAO
01 60 Cartuchos Ribbon Colorido YMCKO Para Zebra Card ZC100 e ZC300
02 02 Kit de limpeza para impressora YMCKO Para Zebra Card ZC100 e ZC300
4, DA FUNDAMENTAGAO LEGAL:
4.1. A pretensa aquisi¢cdo sera processada por dispensa de licitacdo, obedecendo ao Inciso Il, do Art.

75, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, bem como pelos demais normativos constantes no instrumento
convocatorio, considerando o valor total estimado;

4.2. As disposicdes constantes neste Instrumento foram elaboradas com base nos seguintes
normativos:

4.2.1. Decretos Distritais n2 25.966/2005; 26.851/2006; 32.598/2010; 32.767/2011; 36.520/2015;
39.453/2018;

4.2.2. Decretos Federais n? 3.555/2000; 5.450/2005;

4.2.3. Leis Federais n2 10.520/2002, 14.133/2021, 8.078/1990; e

4.2.4. Lei Complementar n? 123/2006.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

5.1. O critério de julgamento adotado serd o de menor prego por item; em atengao ao Art. 79, "caput”,

do Decreto 10.024/2019.
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5.2. Serdao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacGes e exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia, bem como aquelas que apresentarem precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, comparados aos precos de mercado, em consondncia com o disposto no Art. 59, da Lei n?
14.133/2021.

6. DO PRAZO E DO LOCAL DE ENTREGA:

6.1. O prazo para entrega dos materiais sera de 15 (quinze) dias corridos apds emissdo e aceite da
Nota de Empenho, que poderd servir como instrumento legal de contrato.

6.2. A entrega, que sera supervisionada pela Geréncias de Compras e Almoxarifado e Patrimonio da
SETUR, devera ser realizada no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a contar da assinatura do contrato
e/ou emissdo da Nota de Empenho.

6.3. A entrega devera ser realizada de segunda a sexta-feira, das 8h as 11h30 e das 14h as 17h00,
exceto feriados, na Geréncia de Compras e Almoxarifado da Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal
(GECAL/SETUR);

6.4. Local: SDC Eixo Monumental - Lote 5 Centro de Convencdes Ulysses Guimaraes - Ala Sul 12 andar,
Brasilia DF - CEP: 70070-350 Brasilia/DF, telefones (61) 4042-0400 Ramal 2675.

6.5. Fica a cargo do fornecedor ou transportador por ele contratado a descarga e movimentag¢do do
equipamento ou material do veiculo até o local designado pelo servidor responsavel pelo recebimento.

7. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBIJETO

7.1. Com o objetivo de verificar sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de

Referéncia, o recebimento dos materiais sera realizado:

7.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para posterior verificacdo da conformidade do produto com
a especificagao constante do presente projeto e;

7.1.2. Definitivamente, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento
provisdrio, mediante termo circunstanciado, apds verificar que o produto entregue possui todas as
caracteristicas consignadas, no que tange a quantidade solicitada e qualidade do produto especificada, conforme
este Termo de Referéncia.

7.1.3. A embalagem dos produtos devera ser original do fabricante, lacrada, atdxica, limpa e integra, ou
seja, sem rasgos, sem amassados, sem trincas e/ou outras imperfei¢des.

7.1.4. Na rotulagem devera constar o nome e composicdo do produto, lote, data de fabricacdo, n2 do
CNPJ, nome e endereco do fabricante/produtor, condi¢cbes de armazenamento, peso e quantidade.

7.1.5. Os materiais que forem entregues em desacordo com o especificado deverao ser substituidos pela
contratada em até 7 (sete) dias corridos e o seu descumprimento podera acarretar san¢ées conforme previsto na
legislacdo vigente.

7.1.6. Em caso de prorrogacdo do prazo de entrega, este poderd ser feito uma Unica vez, por prazo nao
superior a 7 (sete) dias corridos. Devera ser feito por escrito, justificadamente, antes de seu vencimento,
comprovando que nao houve culpa do fornecedor no descumprimento do prazo contratual.

7.1.7. Caso apds o recebimento provisério constatar-se que os materiais possuem vicios aparentes ou
redibitérios ou estdo em desacordo com as especificacbes ou a proposta, serdo interrompidos os prazos de
recebimento e suspenso o pagamento, até que sanado o problema.

7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca
do servico e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

8. DOS INSTRUMENTO DE AJUSTE:

8.1. O Contrato serd substituido pela Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021.
9. DA GARANTIA:

9.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia para execucdo do contrato/ordem de fornecimento,

conforme faculta o Artigo 96 da Lei n2 14.133/2021 e suas alteracdes.

9.2. Aplica-se no que couber, o que determina a Lei n2 8.078 (Cédigo de Defesa do Consumidor);
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9.3. Os materiais constantes deste Termo de Referéncia terdo a garantia minima prevista na Lei n?
8.078/1990 (Cddigo de Protecdo e Defesa do Consumidor,) o qual se inicia a partir do recebimento definitivo,
sendo que prevalecerd a garantia oferecida pelo fabricante, caso o prazo seja superior ao estabelecido pela
norma citada.

10. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

10.1. Entregar os itens de acordo com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, ndo se
admitindo quaisquer modificacdes sem a prévia autorizagdo da Contratante;

10.2. Comunicar a Administracdo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao. Em casos excepcionais, devida e expressamente justificados, os prazos poderao ser prorrogados
por uma Unica vez em no maximo 07 (sete) dias corridos;

10.3. Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
materiais em que se verificarem vicios, defeitos;

10.4. Nao transferir a outrem o fornecimento e a manutencdo dos materiais objetos deste Termo de
Referéncia, no todo ou em parte.

10.5. A empresa fornecedora devera fornecer todos os esclarecimentos e as informacdes técnicas que
venham a ser solicitadas pela Contratante sobre o objeto contratado, indicando representante para manter
contato com a Contratante para o esclarecimento de davidas.

10.6. Arcar com todos os custos necessarios para o fornecimento, incluindo despesas dos tributos,
encargos trabalhistas e previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir;

10.7. Apresentar nota fiscal referente aos materiais fornecidos, dentro de seu prazo de validade,
devidamente acompanhada das certiddes negativas de débitos exigidas em lei;

10.8. Cumprir os prazos de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia, estando sujeita a
penalizacdes em virtude de atraso ou de fornecimento em desacordo com as especificacdes dos materiais;

10.9. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade do acompanhamento da SETUR.

10.10. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativo de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 105 da Lei n2
14.133/2021.

10.11. Arcar com os custos referentes a entrega, fretes, seguros dos produtos descritos.

10.12. A CONTRATADA devera promover, as suas expensas, a substituicdo total ou parcial do objeto que
apresentar qualquer irregularidade, em até 07 (sete) dias corridos apds a notificagdo.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com este

Termo de Referéncia e os termos de sua proposta.

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
registrando as ocorréncias e as deficiéncias existentes, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo
dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

11.4. Nomear Executor e Suplente da Nota de Empenho, dos quais serdo incumbidos as atribuicdes
contidas nas normas de execucdo orcamentaria e financeira vigente, e Lei de Licitacdes Lei n® 14.133/2021;

11.5. Efetuar o pagamento das faturas apresentadas pela contratada, conforme cronograma de
desembolso, de acordo com as Normas de Planejamento, Orcamento, Financgas, Patrimdnio e Contabilidade do
Distrito Federal, apds o atesto e aprovacao das aquisicdes;

11.6. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as suas instalagdes, para entrega de
aquisicoes deste objeto.
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12. DO VALOR ESTIMADO:

12.1. Em conformidade com a Portaria n2 514/2018, que regulamenta os procedimentos
administrativos bdsicos para realizagdo de pesquisa de pregos na aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em
geral na forma do Decreto Distrital n2 39.453, de 14 de novembro de 2018, sera inserida a Planilha Comparativa
de Precos que especifica os valores unitarios de cada item.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

13.1. A Dotacdo Orcamentdria sera informada oportunamente pela Diretoria de Orgamento e
Financas, de acordo com a Lei Orcamentdria Anual - LOA n2 7.061, de 07 de janeiro de 2022;

13.2. As despesas decorrentes das futuras contrata¢cdes do objeto desta Dispensa de Licitagcdo correrao
a conta dos recursos consignados no orgcamento da Secretdria de Estado de Turismo do Distrito Federal.

13.3. Programa de Trabalho: 23.122.8207.8517.0123 - (MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS
GERAIS) - Fonte: 100000000 - Natureza de Despesa: 33.90.30.17 - MATERIAL DE INFORMATICA

13.4. A Nota de Empenho da despesa terd forca de Contrato, conforme inciso Il do art. 95 da Lei Federal
n? 14.133, de 01/04/2021.

14, DO FATURAMENTO E PAGAMENTO:

14.1. O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacdo da

Nota Fiscal, desde que o documento de cobranca esteja em condicdes de liquidacdo de pagamento, de acordo
com o Decreto n? 32.598 que estabelece as Normas de Planejamento, Or¢camento, Financas, Patrimonio e
Contabilidade do DF.

14.2. Para o recebimento a empresa deverd comprovar sua regularidade por meio dos seguintes
documentos, em plena validade:

14.2.1. Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros;

14.2.2. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

14.2.3. Certidao de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

14.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

14.3. O pagamento estd condicionado ao atesto na nota fiscal, pelo Executor do Contrato ou Comissdo

Executora, que representa a aceitacao e regularidade dos equipamentos e pregos constantes na nota fiscal;

14.4. A Contratada deverd entregar a Contratante a nota fiscal devidamente preenchida e, se optante
do SIMPLES, o Termo de Opgao, conforme legislagcdo pertinente;

14.5. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal com créditos de valores iguais ou
superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais) terdo seus pagamentos feitos exclusivamente mediante crédito em
conta corrente, em nome do beneficiario, junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo apresentar o
numero da conta corrente e agéncia para a efetiva dos créditos, conforme estabelecido no Decreto n? 32.767, de
17 de fevereiro de 2011;

14.6. A Contratada fard jus ao recebimento de pagamento apenas em contrapresta¢do a realizagao
efetiva de compra por parte da Contratante, ndo sendo devida qualquer retribuicdo pecunidria unicamente em
virtude da existéncia de relacdo contratual.

14.7. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida
serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo
com a variacdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do Art. 32, do Decreto n? 37.121/2016.

15. DAS SANCOES

15.1. Caso a CONTRATADA nao cumpra integralmente ou em parte as obrigagdes contratuais assumidas,
garantida a prévia e ampla defesa, estara sujeita as san¢des previstas no Decreto n? 26.851 de 30 de maio de
2006, no Decreto n? 26.993 de 12 de julho de 2006 e no Decreto n? 27.069 de 14 de agosto de 2006 e,
subsidiariamente, as previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

15.2. Ocorrendo atraso injustificado na entrega do objeto, sera imposta multa a Contratada, sobre o
valor do objeto entregue com atraso, de acordo com a seguinte tabela:

DIAS DE ATRASO | INDICE DE MULTA || DIAS DE ATRASO || INDICE DE MULTA || DIAS DE ATRASO || INDICE DE MULTA
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1a10 | 1,0% | 11a20 3,0% 21230 6,0%
A partir de 31 dias 10,0%
16. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:
16.1. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas, vicios
redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei
n? 14.133/2021;

16.2. O executor do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou pendéncias observadas, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

17. DAS CONDIC@ES GERAIS

17.1. A empresa contratada deverd emitir declaragdo que nao incorre nas vedagbes previstas no art. 14
da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e no art. 12 do Decreto n? 39.860, de 30 de maio de 2019.

18. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Caracterizacao da Solucio de Tecnologia da Informacio

De acordo com a especificagdo contida no item 9..

Licitacao

Modalidade: IPregéo Tipo: Eletronico

A presente contratacdo trata da aquisicdo de bens e servigos comuns, com
Justificativa: especificagdes e requisitos usuais de mercado, conforme reza a legislacdo dessa
imodalidade de licitacao.

Justificativa para Aplicacio do Direito de Preferéncia

Lei Complementar n°® 123/06 e Lei n° 8.248/91

INdo se aplica.

Justificativa para Contratacio Direta

IN3o se aplica.

JOSELIO ANANIAS OTAVIANO
Gerente de Gestdo da Informacdo e Atendimento ao Usuario

Daniela Ostemberg da Silva
282.189-3

De acordo.
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Considerando os termos do Art. 72, § 29, Inciso |, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, APROVO o presente
Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informagdes exaradas, assim como afirmo a auséncia de

JEi! El,

direcionamento de marca e/ou modelo do objeto em tela
ANALICE MARIA MARCAL DE LIMA
Subsecretaria de Administracdo Geral

Documento assinado eletronicamente por DANIELA OSTEMBERG DA SILVA - Matr.0282189-3,
Assessor(a) Especial, em 27/01/2023, as 18:20, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de

:?;:'?3:1'::!; setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
- setembro de 2015.

.:Ei! flﬁ

assinatura

Documento assinado eletronicamente por JOSELIO ANANIAS OTAVIANO - Matr.0282343-8,
Gerente de Gestdo da Informagdo e Atendimento ao Usudrio, em 30/01/2023, as 12:43,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial

eletrénica
— do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

e | Documento assinado eletronicamente por ANALICE MARIA MARCAL DE LIMA - Matr.0279854-
Jel! Lﬁ 9, Subsecretario(a) de Administragdo Geral, em 30/01/2023, as 13:01, conforme art. 62 do
RS Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2

— 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 104755440 cédigo CRC= D57BB5CD.
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