07/10/2024, 11:13 SEI/GDF - 152887782 - Aviso de Contratacdo Direta - Dispensa Eletronica

E l Governo do Distrito Federal
' ﬁ | Controladoria-Geral do Distrito Federal
r"

- _"__!_.. - at F-_ -

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupc¢ao, no telefone 0800-6449060
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N2 90.007/2024

Torna-se publico que a Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF, por meio da Subcontroladoria de Gest3do Interna - CGDF/SUBGI, realizard DISPENSA
ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, regulamentada
no ambito do Distrito Federal pelo Decreto n? 44.330/2023, observando a Lei Complementar n? 123/2006, Lei Distrital n® 4.611/2011 e Decreto Distrital n®
35.592/2014, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 67, de 2021, e demais normas aplicaveis, e demais normas aplicaveis. A Sessdo Publica da Dispensa
Eletrénica sera conduzida por servidor designado para cumprir as fun¢des de Agente de Contratagdo, conforme Ordem de Servico n? 78, de 05 de agosto de
2024, publicada no DODF n? 150, de 07/08/2024, e sera realizada por meio de Sistema Eletronico: www.gov.br/compras, de acordo com a indica¢do abaixo:

Processo SEI-GDF n2 00480-00003748/2024-76

Critério de valor: Valor maximo aceitavel
Critério de Julgamento: Menor Preco por GRUPO/ITEM
Data de Inicio da Etapa de lances: 11/10/2024

Horario de inicio da Etapa de lances: 08:00 horas (horario de Brasilia/DF)
Duragdo da Etapa de lances (em horas): 06 (seis)

Exclusivamente ME/EPP/Equiparadas: SIM

Endereco Eletrénico: www.gov.br/compras

Codigo UASG: 926514

Valor previsto para contratacdo: R$ 39.597,00 (trinta e nove mil quinhentos e noventa e sete reais)
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1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo, por dispensa de licitagdo, de empresa
especializada em servigos graficos para confeccdo de cadernos, diplomas, histdricos, convites, envelopes, sacolas e porta diplomas para atender as
necessidades da Controladoria Geral do Distrito Federal, conforme condigdes, quantidades e especificagdes constantes neste instrumento e seus Anexos.

1.2. O objeto de contratagdo refere-se ao GRUPO 01, o qual é composto por 09 (nove) itens, conforme condigdes e especificagdes firmadas no
Termo de Referéncia, documento que acompanha este AVISO, conforme, ANEXO I.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO POR LOTE/ITEM, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contrata¢do Direta
e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

1.4. Para todos os fins, o ITEM 1 registrado no SISTEMA DE COMPRAS corresponde ao GRUPO 01 do Termo de Referéncia (composto pelos itens de
01 a 09), de forma que OS LANCES DEVERAO SER ENVIADOS CONSIDERANDO O VALOR GLOBAL DO GRUPO 01.

2. PARTICIPA(;AO NA DISPENSA ELETRONICA
2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco

eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica,
nao cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndao autorizados.

2.2. Para esta Dispensa Eletronica a participagdo é exclusiva as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c¢/c o
art. 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano
calenddrio de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.3. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras
do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizacao.
2.4, Nao poderado participar desta dispensa os fornecedores:

2.4.1. gue ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
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estrangeiros que ndo tenham representagéo Iegal no Brasil com poderes expressos para receber citagﬁo e responder administrativa ou

judicialmente;

2.4.3.

2.4.4.
2.4.5.
2.5.

que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contrata¢do, impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econGmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou

entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por contratacdao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.4.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.4.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acorddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e
sociedades cooperativas.

N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execucdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade

contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos

3.
3.1.

3.2.
Eletrbnica,

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagao direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
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abertura do procedimento.
3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do objeto;

3.4.1. A proposta deverda conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo |lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cGes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o
Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢dao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta), a contar da data de sua apresentacdo.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagdao em campo préprio do sistema eletronico, as
seguintes declaracdes:

3.9.1. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. gue esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

3.9.3. gue se responsabiliza pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93

da Lei n2 8.213/91;

3.9.5. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicado.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.
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3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de
valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

3.11.1. Feita essa op¢ao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo
minimo entre lances previsto neste aviso.

3.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de
Contratagao Direta;

3.11.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja
registrado por ele no sistema.

3.11.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante.
Apenas os lances efetivamente enviados poderao ser conhecidos dos fornecedores na forma da secdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08:00 horas, do dia 11/10/2024, conforme informado no cabegalho deste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.3. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item.

4.3.1. Conforme ressaltado acima o ITEM 1 registrado no sistema de compras corresponde ao GRUPO 01 do referido no Termo de Referéncia
(ANEXO ).

4.3.2. Dessa feita, a quantidade atribuida ao ITEM 1, registrado no sistema, sera de 01, com valor referente ao ESTIMADO GLOBAL DO
GRUPO. Portanto, os lances ofertados para o ITEM 1 considera o VALOR GLOBAL correspondente ao somatdrio das propostas para cada um dos 09
itens que compdem o GRUPO 1, conforme especificagao constante no Termo de Referéncia (ANEXO 1).

4.4, O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.4.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao
menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratacdo
Direta.
4.4.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto

em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é 1% (um por cento).

4.5. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
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4.6. Caso o fornecedor ndo apresente Iances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.7. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou maior desconto registrado, vedada a

identificacdo do fornecedor.

4.38. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos

lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.

4.9, O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automdtica pontualmente no hordrio indicado, sem qualquer possibilidade de

prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Os precos estimados para os itens que compdem o GRUPO 1 estdo explicitados no Mapa Comparativo de Precos (Documento SEI Id.
150984053), inserido no processo SEI n? 00480-00003748/2024-76. Assim, para conhecimento e divulgacdo dos valores estimados aos potenciais

interessados, que representam o maximo para aceitagdo das propostas de prego a serem apresentadas, segue a tabela abaixo:

VALOR

GRUPO || ITEM DESCRICAO Uumm QUANTIDADE UNITARIO

VALOR TOTAL

Caderno com capa dura, revestido com papeldo, personalizada com estampa em
acabamento fosco, com a gramatura 300g, em papel tamanho 15x23,5cm (sem
ferragens); com bolso interno para guardar pequenos documentos; as 10 folhas
1 iniciais devem conter gramatura de 240g e impressao colorida; encadernacdo unidade 350 RS 30,60 RS 10.710,00
com espiral do tipo wire-o de anel duplo em metal; folhas impressas em papel
offset gramatura 90; 100 folhas (200 paginas) com miolo pautado; e Elastico de
fechamento.

Diploma:

Confeccionado em papel vergé, 180 gramas, na cor branca, em 4x0 cores, com
21x29,7cm, e simbolo da insignia com aplicacdo em foil dourado, que sera

1 2 assinado pelo Secretdrio de Estado Controlador-Geral do Distrito Federal e unidade 180 RS 24,50 RS 4.410,00
recebera chancela em alto relevo do Brasdo de Armas do Distrito Federal por
meio de impressao por esmagamento direto com ferramenta propria.
Finalizagdes: refilado, empacotado.

Histérico:

Confeccionado em papel vergé, 180 gramas, na cor branca, em 4x0 cores, com
21x29,7cm, e simbolo da insignia com aplicagdo em foil dourado e recebera
chancela em alto relevo do Brasao de Armas do Distrito Federal por meio de
impressdo por esmagamento direto com ferramenta prdpria. FinalizacGes:
refilado, empacotado.

unidade 180 RS 24,50 RS 4.410,00
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Convite:

Impressao digital no verso e anverso do convite no formato aberto 29,7x21cm e
formato fechado 14,8x21cm, 1 Ldmina em papel Vergé Branco 120g/m? em 4x4
cores; Acabamento: dobrado; Finalizagdes: refilado, empacotado.

unidade

180

RS 5,15

RS 927,00

Envelope:

Impressao e confecgdo de envelopes, em papel AP-90 grs., incluindo servigo de
impressdo 4/0 cores, no anverso e verso, e acabamento com corte/vinco e
colagem manual, com 25x17,5 cm e aba 4cm x 15 cm. Finalizag¢des: refilado,
empacotado.

unidade

180

RS 5,50

RS 990,00

Sacolas - Ordem do Mérito CGDF:

Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x altura x fundo), 4x0 cores, em papel
duplex 300g/m?, com alga sintética de 38 cm (dourado/nd), ilhoses,
plastificacdo brilho, fundo com reforco; com a inscricdo em destaque: “Ordem
do Mérito da Controladoria-Geral do Distrito Federal”.

unidade

120

RS 27,50

RS 3.300,00

Sacolas - Medalha Mérito PEI:

Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x altura x fundo), 4x0 cores, em papel
duplex 300g/m?, com alga sintética de 38 cm (azul/nd), ilhoses, plastificacdo
brilho, fundo com reforgo; com a inscrigdo em destaque: “Mérito PEI 2024-2027
da Controladoria-Geral do Distrito Federal”.

unidade

60

RS 30,00

RS 1.800,00

Porta Diploma - Ordem do Mérito da CGDF:

Pastas para acomodacédo de diploma e histérico da Ordem, com 32,5 cm de
comprimento, 23,5 cm de largura, em capa dura rigida, levemente acolchoada
com uso de laminado de espuma de 0,04mm de espessura, revestida em couro
sintético na cor azul marinho para tamanho A4, com cantoneira fina em metal
dourado, e, na parte central da capa frontal, gravacdo em dourado com a marca
da insignia da medalha e a escrita “Ordem do Mérito da Controlaria-Geral do
Distrito Federal”, na fonte Montserrat Bold. Sendo internamente em veludo azul
marinho e fitas de cetim azul marinho com 10,01mm de largura nos cantos das
duas faces internas a servir de cantoneiras para fixar o historico e o diploma com
acabamento perfeito, sem rebarbas, marcas de colagem aparentes ou outras
imperfeigGes.

unidade

120

RS 72,50

RS 8.700,00

Porta Diploma - Medalha Mérito PEI:

Pastas para acomodacdo de diploma e histdrico da Medalha, com 32,5 cm de
comprimento, 23,5 cm de largura, em capa dura rigida, levemente acolchoada
com uso de laminado de espuma de 0,04mm de espessura, revestida em couro
sintético na cor azul marinho para tamanho A4, com cantoneira fina em metal
dourado, e, na parte central da capa frontal, gravacdo em dourado com a marca
da insignia da medalha e a escrita “Mérito PEl 2024-2027 da Controladoria-Geral

unidade

60

RS 72,50

RS 4.350,00
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azul marinho e fitas de cetim azul marinho com 10,01mm de largura nos cantos
das duas faces internas a servir de cantoneiras para fixar o historico e o diploma
com acabamento perfeito, sem rebarbas, marcas de colagem aparentes ou

do Distrito Federal”, na fonte Montserrat Bold. Sendo internamente em veludo
outras imperfei¢Ges.

TOTAL | R$39.597,00

5.2. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o
Agente de Contrata¢do poderd negociar condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor preco, para que seja obtida a melhor
proposta compativel em relacdo ao estipulado pela Administracao.

5.2.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificagao, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociac¢ao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo
definido para a contratacao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado serd divulgado a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa
eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

5.4, A proposta de precos deve ser igual ou abaixo do valor estimado para CADA ITEM, de forma que ndo serdo aceitos valores acima do estimado
para o item, ainda que o peco ofertado para o GRUPQ 01 fique abaixo do estimado global.

5.5. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, serd solicitado ao fornecedor o envio da proposta
adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios, no prazo de
60 (sessenta) minutos, em formato PDF, em observancia ao padrdo do "MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA" constante no Anexo | do Termo de
Referéncia (ANEXO XX do AVISO).

5.5.1. O prazo referido no item acima poderd ser prorrogado por igual periodo (sessenta minutos), desde que solicitado pelo fornecedor
convocado e que tal solicitagdo ocorra no prazo originalmente concedido para envio da proposta atualizada e documentacdo complementar (portanto,
no decorrer dos sessenta minutos referidos no item acima).

5.6. Conjuntamente a proposta atualizada o fornecedor deve ainda encaminhar as seguintes declaracées:
5.6.1. Declaragao de sustentabilidade (Anexo Il do Termo de Referéncia);
5.6.2. Declaragdo para fins da Lei n2 6.679/2020 (Anexo Il deste Aviso); e
5.6.3. Declaragdo para os fins do Decreto n° 39.860/2019 (Anexo Il deste Aviso).
5.7. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o Agente de Contratacdo verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar

atende as condicBes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 2.4 e seguintes deste

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=170792935&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110045805&infra_hash=551d...
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Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

5.8.
trata

5.9.

5.7.1. SICAF;

5.7.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.7.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio majoritario, por forca da vedagdo de que
o artigo 12 da Lei n2 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o drgdo diligenciara para verificar se

houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput).

5.10.

5.9.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n? 3/2018, art.
29, §19).
5.9.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).
5.9.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participacgdo.
Verificadas as condi¢Ges de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a

compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

5.11.

5.12.

Serd desclassificada a proposta vencedora que:
5.11.1. contiver vicios insanaveis;
5.11.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.11.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagdo;
5.11.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
5.11.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada

inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=170792935&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110045805&infra_hash=551d... 9/54

5.12.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatodrio da dispensa ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
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5.13. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.
5.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
5.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.
5.16. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.
5.17. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.
6. HABILITACAO
6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133/2021, constam do TERMO DE
REFERENCIA (Anexo 1), conforme item 09 do referido documento, e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
6.2. A habilitacdo dos fornecedores serd veirificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da

sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacgao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores

de certidOes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).

6.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmacao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou
de documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 60 (sessenta)

minutos, sob pena de inabilitacdo. (art. 253, §32 do Decreto Distrital n2 44.330/2023)

6.3.1. O prazo referido no item acima poderd ser prorrogado por igual periodo (sessenta minutos), desde que solicitado pelo fornecedor
convocado e que tal solicitacdo ocorra no prazo prazo originalmente concedido para envio da documentacdo para fins de habilitacdo (portanto, no

decorrer dos sessenta minutos referidos no item acima).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovac¢do do preenchimento de requisitos mediante apresenta¢do dos documentos originais ndo-digitais
qguando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

6.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos

deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=170792935&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110045805&infra_hash=551...
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6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.
6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, sendo informada a nova data e horario
para a sua continuidade.
6.9. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-
los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.
6.9.1. Na hipodtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.
6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.
7. CONTRATACAO
7.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
7.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de

decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta e anexos.

7.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o orgao ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo
poderd encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletronico para esse fim ou outro meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de seu

recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e

aceita pela Administracao.

7.3. O contrato tera a vigéncia de 06 (seis) meses, contados da assinatura do instrumento, conforme estipulada no TERMO DE REFERENCIA

(ANEXO 1), em seu subitem 5.4.

7.4. Na data de assinatura do contrato serd exigida a comprovagdo das condi¢des de habilitacdo e contrata¢do consignadas neste aviso, que deverao

ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da contratacao.

8. SANCOES

8.1. O atraso injustificado na execugao, bem como a inexecucao total ou parcial do Contrato sujeitard a Contratada as sang¢des previstas no TERMO
DE REFERECIA (ANEXO 1), sem prejuizo das sanc¢des previstas no Art. 137 da Lei n? 14.133/21, facultada ao Distrito Federal, em todo caso, a rescisdo

unilateral, conforme artigo 155 da lei n2 14.133/2021.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=170792935&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110045805&infra_hash=551d...
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8.2. A contratada que ndo cumprir integralmente as obrigacdes assumidas, garantida a prévia defesa, fica sujeita as sancGes estabelecidas no Art.
156 da lei n? 14.133/2021, bem como as san¢Bes estabelecidas no Decreto n? 26.851/2006, alterado pelos Decretos n2s 26.993/2006, 27.069/2006 e
35.831/2014, no que couber.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:
9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.
9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores

interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo
Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo Agente competente da Administracdao na respectiva notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

9.5. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicacdo em
contrario.

9.6. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratacao.
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9.10. Para apresenta¢do da proposta o fornecedor devera observar o "MODELO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA" relacionado como um dos
anexos do Termo de Referéncia (ANEXO | DESTE AVISO).
9.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacao Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem O processo,
prevalecerd as deste Aviso.
9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | — Termo de Referéncia

9.13.2. ANEXO Il - DECLARACAO PARA FINS DE CUMPRIMENTO DA LEI N2 6.679/2020

9.13.3. ANEXO Il - DECLARACAO PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA (DOCUMENTO SEI Id. 150930832)

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servigos graficos para confeccdo de cadernos, diplomas, histdricos, convites, envelopes, sacolas e
porta diplomas para atender as necessidades da Controladoria Geral do Distrito Federal, conforme especificacdes e quantitativos previstos no Termo de
Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Controladoria Geral do Distrito Federal (CGDF) tem adotado, nos ultimos anos, a pratica de reconhecer e condecorar pessoas naturais,
agentes publicos, orgdos, entidades e organizacbes da Administracdo Publica e institui¢cOes, brasileiros ou estrangeiros que contribuem de forma notavel na
promocdo e aperfeicoamento do Controle Interno do Governo do Distrito Federal, tendo por finalidade de fomentar a busca da exceléncia no ambito das
macro fung¢des do controle: ouvidoria, transparéncia, correi¢cdo, governanca, compliance e auditoria interna, com apoio do Gabinete e Assessoria.

2.2. Nesse sentido, foi criado no ambito do Plano Estratégico Institucional — PEI 2024-2027 da CGDF, o Programa Reconhecer, que estd vinculado ao
Objetivo Estratégico 4 que visa “Fortalecer o desenvolvimento institucional”. O referido programa contempla as ag¢des institucionais “Ordem do Mérito CGDF”
e a “Medalha do Mérito PEI” (instituida pela Portaria n? 88, de 01/08/2024) para reconhecimento e valorizacdo de servidores da CGDF, bem como de
servidores de outras Pastas, cidadaos e instituigdes que contribuiram para o desenvolvimento e fortalecimento do controle interno do Distrito Federal.

2.3. Portanto, a contratacdo de servicos especializados para producdo de material grafico é fundamental para garantir o sucesso do evento
institucional e maximizar seu impacto positivo junto ao publico e a comunidade em geral, considerando que compordo os elementos da condecoragdo
honorifica da Ordem do Mérito da CGDF e do Mérito PEI.
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3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Lei Federal n? 14.133/2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, que regula as licitacdes e os contratos no ambito da Administracdo
Publica.

3.2. Decreto Distrital n? 44.330/2023, que regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de Licitagbes e Contratos

Administrativos, no ambito da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal.

3.3. Artigo 279 da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, que dispGe sobre o regime juridico dos servidores publicos civis do

Distrito Federal, das autarquias e das fundacdes publicas distritais.

3.4, Portaria CGDF n° 88 de agosto de 2024, de 12 de agosto de 2024, que dispde sobre a “Medalha Mérito PEI 2024-2027 da Controladoria Geral do

Distrito Federal”.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO TODO

4.1. A aquisicdo de cadernos, diplomas, histdricos, sacolas e porta diplomas para a Controladoria Geral do Distrito Federal observara as seguintes

especificacdes e quantitativos:

4.2. ESPECIFICACOES TECNICAS:

| GRUPO || ITEM || CATSER || DESCRIGAO lu.m || QUANTIDADE

1 Caderno com capa dura:

Revestido com papeldo, personalizada com estampa em acabamento fosco, com a gramatura 300g, em papel
tamanho 15x23,5cm (sem ferragens); com bolso interno para guardar pequenos documentos; as 10 folhas
iniciais devem conter gramatura de 240g e impressao colorida; encadernacdo com espiral do tipo wire-o de
anel duplo em metal; folhas impressas em papel offset gramatura 90; 100 folhas (200 paginas) com miolo
pautado; e eldstico de fechamento.

1 18724 unidade || 350

Diploma:

Confeccionado em papel vergé, 180 gramas, na cor branca, em 4x0 cores, com 21x29,7cm, e simbolo da
2 67172 || insignia com aplicacdo em foil dourado, que sera assinado pelo Secretdrio de Estado Controlador-Geral do unidade || 180
Distrito Federal e recebera chancela em alto relevo do Brasdo de Armas do Distrito Federal por meio de
impressao por esmagamento direto com ferramenta prépria. Finalizagdes: refilado, empacotado.

Histérico:

Confeccionado em papel vergé, 180 gramas, na cor branca, em 4x0 cores, com 21x29,7cm, e simbolo da
3 67172 || insignia com aplicagdo em foil dourado e recebera chancela em alto relevo do Brasdao de Armas do Distrito unidade || 180
Federal por meio de impressao por esmagamento direto com ferramenta prépria. Finalizagdes: refilado,
empacotado.
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4 18724

Convite:

Impressao digital no verso e anverso do convite no formato aberto 29,7x21cm e formato fechado 14,8x21cm,
1 LAmina em papel Vergé Branco 120g/m? em 4x4 cores; Acabamento: dobrado; Finaliza¢Bes: refilado,
empacotado.

unidade

180

5 18724

Envelope:

Impressdo e confeccdo de envelopes, em papel AP-90 grs., incluindo servigo de impressdo 4/0 cores, no
anverso e verso, e acabamento com corte/vinco e colagem manual, com 25x17,5 cm e aba 4cm x 15 cm.
FinalizacGes: refilado, empacotado.

unidade

180

6 442244

Sacolas - Ordem do Mérito CGDF:

Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x altura x fundo), 4x0 cores, em papel duplex 300g/m?, com alca
sintética de 38 cm (dourado/nd), ilhoses, plastificacdo brilho, fundo com reforco; com a inscrigdo em
destaque: “Ordem do Mérito da Controladoria-Geral do Distrito Federal”.

unidade

120

7 442244

Sacolas - Medalha Mérito PEI:

Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x altura x fundo), 4x0 cores, em papel duplex 300g/m?, com alca
sintética de 38 cm (azul/nd), ilhoses, plastificacdo brilho, fundo com reforco; com a inscricdo em destaque:
“Mérito PEI 2024-2027 da Controladoria-Geral do Distrito Federal”.

unidade

60

8 457226

Porta Diploma - Ordem do Mérito da CGDF:

Pastas para acomodacao de diploma e histérico da Ordem, com 32,5 cm de comprimento, 23,5 cm de largura,
em capa dura rigida, levemente acolchoada com uso de laminado de espuma de 0,04mm de espessura,
revestida em couro sintético na cor azul marinho para tamanho A4, com cantoneira fina em metal dourado, e,
na parte central da capa frontal, gravacdo em dourado com a marca da insignia da medalha e a escrita “Ordem
do Mérito da Controlaria-Geral do Distrito Federal”, na fonte Montserrat Bold. Sendo internamente em veludo
azul marinho e fitas de cetim azul marinho com 10,01mm de largura nos cantos das duas faces internas a
servir de cantoneiras para fixar o historico e o diploma com acabamento perfeito, sem rebarbas, marcas de
colagem aparentes ou outras imperfei¢des.

unidade

120

9 457226

Porta Diploma - Medalha Mérito PEI:

Pastas para acomodacao de diploma e histérico da Medalha, com 32,5 cm de comprimento, 23,5 cm de
largura, em capa dura rigida, levemente acolchoada com uso de laminado de espuma de 0,04mm de
espessura, revestida em couro sintético na cor azul marinho para tamanho A4, com cantoneira fina em metal
dourado, e, na parte central da capa frontal, gravacdo em dourado com a marca da insignia da medalha e a
escrita “Mérito PEl 2024-2027 da Controladoria-Geral do Distrito Federal”, na fonte Montserrat Bold. Sendo
internamente em veludo azul marinho e fitas de cetim azul marinho com 10,01mm de largura nos cantos das
duas faces internas a servir de cantoneiras para fixar o historico e o diploma com acabamento perfeito, sem
rebarbas, marcas de colagem aparentes ou outras imperfei¢des.

unidade

60

Havendo divergéncia entre a especificacdo constante no Termo de Referéncia e a especificacdo contida no Sistema Comprasnet (cédigo BR), prevalecerd a
especificacdo deste Termo de Referéncia.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Classificagdo do bem comum
5.1.1. Os bens da presente aquisicdo se enquadram como comum, pois apresentam padrdes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, conforme previsdo no inciso Xlll do art. 62 da Lei 14.133/2021.

5.2. Do critério de julgamento
5.2.1. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco por LOTE/GRUPO, nos termos do art. 33, inciso |, da Lei 14.133/2021.

5.3. Do modo de disputa
5.3.1. Serd adotado como modo com disputa o aberto.

5.4. Do Instrumento substituto do contrato e da vigéncia
5.4.1. Sera utilizado instrumento contratual constante no ANEXO VI - Minuta do Contrato, deste Termo de Referéncia.
5.4.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera tera vigéncia de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado na forma do artigo 107 da 14.133/2021.
5.4.3. O presente Termo de Referéncia, demais anexos e a proposta do adjudicatdrio serdo partes integrantes do Contrato sem necessidade de
transcricao.

5.5. Do consdrcio, da cooperativa e da subcontratagdo
5.5.1. A participacdo de consoércios e cooperativas ndo serd admitida, uma vez que os materiais a serem adquiridos sdo amplamente

comercializados por diversas empresas no mercado, tal permissibilidade poderia causar dano a administracdo por frustrar o préprio cardter competitivo
da disputa pelo menor preco.

5.5.2. Pelo mesmo fato, ndo hd motivos para se admitir a subcontratagdao, para gerar outros instrumentos contratuais e consequentemente
outras atribui¢cdes a administragao publica. Deste modo, é vedada a subcontratagao do objeto.
5.6. Da garantia da contratagao
5.6.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 ao 102, da Lei Federal n.2 14.133/2021 e alteragGes vigentes.
5.7. Justificativa para o nao parcelamento da solugao
5.7.1. A presente justificativa tem por objetivo detalhar os motivos técnicos e econémicos que fundamentam a decisdo de ndo parcelar o objeto
da contratacdo de fornecimento cadernos, diplomas, histdricos, sacolas e porta diplomas no ambito do processo.
5.7.2. Analise Técnica:
5.7.2.1. Apds uma andlise criteriosa, constatou-se que a producdo e fornecimento de materiais graficos a serem contratados possuem

caracteristicas que exigem uma abordagem unificada. Os seguintes pontos foram considerados:
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5.7.2.2. Padrdo de Qualidade e Design: Os objetos a serem fornecidos devem manter um padrao de qualidade e design uniforme, que
represente de maneira coesa o evento ou premiagdo. O parcelamento poderia resultar em variagdes indesejadas de acabamento, material e
design, comprometendo a uniformidade visual dos prémios.

5.7.2.3. Homogeneidade do Produto Final: A produgdo por um Unico fornecedor garante que todos os itens serdo produzidos com os
mesmos materiais, técnicas e especificacdes, assegurando a homogeneidade do produto final. O parcelamento poderia causar diferencas
perceptiveis, prejudicando a percepcao de valor e prestigio dos prémios.

5.7.2.4, Compatibilidade Técnica: Os objetos podem incluir elementos técnicos especificos, como gravacoes, personalizacdes ou insercao de
logotipos, que requerem um controle rigoroso de qualidade e padronizacdo. A centralizacdo da producao facilita a coordenacao e implementacao
dessas especificacGes técnicas.

5.7.3. Analise Econdmica:

5.7.3.1. Além das considerag0es técnicas, a decisdo de ndo parcelar o objeto da contratagdo baseia-se em uma andlise econGmica detalhada,
que levou em conta os seguintes aspectos:

5.7.3.2. Economia de Escala: A contratacdo de um Unico fornecedor para a producdo de todos os materiais graficos permite a obtencao de
economia de escala, reduzindo os custos unitdrios de producdo. A fragmentacdo da producdo poderia resultar em precos mais elevados devido a
perda dessa vantagem.

5.7.3.3. Logistica e Prazos: A contratacdo de um Unico fornecedor pode proporcionar uma logistica mais eficiente, garantindo o
cumprimento dos prazos estabelecidos. A divisdo do objeto poderia introduzir complicagdes logisticas, aumentando o risco de atrasos e
inconsisténcias nas entregas.

5.7.3.4. Com base nas analises técnicas e econGmicas apresentadas, conclui-se que o parcelamento da contratacdo de materiais graficos ndo
é viavel para essa possivel contratacdo. A unificagdo de todos os item em um GRUPO/LOTE se faz necessaria para garantir a qualidade, a eficiéncia
€ a economia necessarias.

5.7.3.5. Este Termo de Referéncia foi elaborado com agrupamento dos seguintes itens, Grupo 1:itens 1, 2,3,4,5,6,7,8 e 9.
5.7.3.6. O TCU se manifestou sobre o tema através da Sumula 247 - TCU/2007 (grifo nosso):

"E obrigatdria a admissdo da adjudicagdo por item e ndo por prego global, nos editais das licitagdes para a contratacdo de obras, servigos,
compras e alienacdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala,
tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdao de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a execucdo,
fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de
habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade".

5.8. Da participagao exclusiva

5.8.1. Por forca do art. 49, da Lei 14.133/2021, c/c o inciso |, art. 48 da Lei Complementar 123/2006, a contratacdo serd destinada
exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.
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5.9. Da Sustentabilidade

5.9.1. A contratada deverd apresentar declaragao de que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 82 da Lei Distrital n2
4.770/2012, em conformidade com o Decreto n2 44.330/2023 que regulamenta a Lei Federal n2. 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECU(;AO DO OBIJETO

6.1. Critérios de aceitacdao do objeto
6.1.1. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a contarem da data da assinatura do instrumento de contrato, o fornecedor contratado produzira a
arte final dos produtos e amostra dos itens, a serem enviados em formato digital e video (amostras), para fins de avaliacdo e aprovacao.
6.1.2. O arquivo da arte final e o video contendo amostras dos itens, deverao ser encaminhados ao e-mail: ascom@cg.df.gov.br com cépia para
geplan@cg.df.gov.br, enderecado a area técnica;
6.1.3. Caso as amostras sejam reprovadas, podera ser concedido novo prazo de até 02 (dois) dias corridos, contados a partir do recebimento da
notificagdo encaminhada por esta Controladoria-Geral do DF, para as devidas correcdes, mediante ajustes e apresentacdo de novas amostras.

6.2. Das condi¢des de entrega
6.2.1. A entrega dos objetos deverdo ser processadas de forma INTEGRAL (TODO QUANTITATIVO DE UMA SO VEZ) no prazo maximo

de 15 (quinze) corridos, a contar da aprovacdo da arte final e das amostras, na Controladoria Geral do Distrito Federal, localizado no Ed. Anexo do Paldcio
do Buriti, 132 andar, sala 1318, Eixo Monumental — Asa Norte, Brasilia — DF, CEP: 70075-900, telefone (61) 2108 3223. O horério de entrega sera das
10:00 as 17:00 horas de segunda a sexta-feira, necessitando de agendamento 24 horas antes pelo e-mail: geplan@cg.df.gov.br ou pelo telefone citado.

6.2.2. A prorrogacdo do prazo de entrega poderd ser efetuado pelo periodo maximo de 05 (cinco) dias corridos, mediante pedido formal
apresentado pela Contratada a Contratante, com exposi¢cdo da justificativa da solicitacdo de prorrogacao, antes do vencimento do prazo incialmente
pactuado para entrega.

6.2.3. Os bens serdo recebidos PROVISORIAMENTE no ato da entrega para verificagdo da conformidade, qualidade e quantidade do material
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.2.4. O prazo para a contratada realizar correcGes de eventuais vicios encontrados no(s) objeto(s) ou realizar substituicGes do(s) objeto(s) que
n3o atender(em) as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, POR OCASIAO DA ENTREGA PROVISORIA, e entrega-lo(s) com as correcdes
ou substituicGes necessarias sera de 10 (dez dias) dias corridos, a contar da notificacdo por parte do CGDF a contratada.

6.2.5. Os objetos serdo recebidos DEFINITIVAMENTE, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, apds a verificacdo da qualidade e quantidade
dos produtos e consequente aceitacao.

6.2.6. Apds o recebimento definitivo dos objetos sera atestada a Nota Fiscal para efeito de pagamento.

6.2.7. Se a contratada deixar de entregar os objetos dentro do prazo estabelecido sem justificativa por escrito, aceita pela Administracao,

sujeitar-se-a as penalidades impostas na Lei n? 14.133/2021, conforme o Art. 142 do Decreto Distrital n? 44.330/2023, no Edital e neste Termo de
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Referéncia.

6.2.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga pela entrega do objeto, nem ético
profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato
6.2.9. Todos os objetos deverdo ser entregues NOVOS, sem uso, devidamente embalados e protegidos, acompanhados das respectivas notas
fiscais.

6.3. Da garantia
6.3.1. Os produtos constantes do Termo de Referéncia terdo a garantia minima prevista no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor,

conforme a Lei Federal n.2 8.078/1990, o qual se inicia a partir do recebimento definitivo, sendo que prevalecera a garantia oferecida pelo fabricante,
€aso o prazo seja superior ao estabelecido pela norma citada.

6.3.2. A empresa contratada devera fornecer garantia de no minimo 12 (doze) meses para os objetos da licitagdo, contada a partir da data do
recebimento definitivo do objeto, de acordo com as normas vigentes, pelo qual a empresa se obriga, independentemente de ser ou ndo a fabricante do
produto, a efetuar corre¢des ou substituicdes necessarias no(s) OBJETO(S) QUE APRESENTAREM DEFEITOS DE FABRICACAO DURANTE O PRAZO DE
GARANTIA, sem 6nus para o CGDF, desde que estes ndo sejam provenientes de operagao ou manuseio inadequado.

6.3.3. O prazo para a contratada realizar corre¢Ges de eventuais vicios encontrados no(s) objeto(s) ou realizar substituicdes do(s) objeto(s) QUE
APRESENTAREM DEFEITOS DE FABRICACAO DURANTE O PRAZO DE GARANTIA, conforme citado no item anterior, e entrega-lo(s) com as correcdes ou
substituicGes necessdrias serd de 15 (quinze) dias corridos, a contar da notificacdo por parte do CGDF a contratada.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por um executor ou comissdo executora do contrato, a quem competirad dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execug¢do do contrato, bem como, exigir e fiscalizar o atendimento as especificacdes previstas para o objeto da licitacdo e de
tudo dara ciéncia a Administra¢do, permitida a contratacdao de terceiros para assistir e subsidiar as decisGes com informag8es pertinentes a essa atribuicao.

7.2. O recebimento definitivo dos objetos ficard a cargo do executor do contrato ou da comissdo executora do contrato.

7.3. Contrato:
7.3.1. O Contrato, ou instrumento equivalente, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas
da Lei Federal n.2 14.133/2021, c/c com as Normas Distritais vigentes e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
7.3.2. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletrbnica.
7.3.3. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7.3.4. A Controladoria Geral do Distrito federal - CGDF deverd permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos empregados da

Contratada as suas instala¢des, para entrega dos servigos solicitados.
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7.3.5. ApOds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a Contratante poderd convocar o representante da empresa Contratada para
reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdao, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execuc¢ao da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicdveis, dentre outros; e

7.3.6. Durante a execucdo, a Contratante devera anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do contratual,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas
ou pendéncias observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.4, Fiscalizagao:

7.4.1. A execucdo do Contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do Contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme
caput do art. 117, da Lei Federal n? 14.133/2021.

7.4.2. Os gestores e fiscais do Contrato serdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacdo
administrativa indicarem, devendo a Administracdo instruir os autos com as publicacGes dos atos de designacdo dos agentes publicos para o exercicio
dessas fungdes.

7.4.3. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitorios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120, da Lei Federal n? 14.133/ 2021.

7.5. Fiscalizagao Técnica:

7.5.1. O fiscal técnico do Contrato acompanhara a execucdo do Contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, conforme o inciso VI, do art. 24, do Decreto Distrital n? 44.330/2023.

7.5.2. O fiscal técnico do Contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato,
com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §19, do art. 117, Lei Federal n?
14.133/2021, e inciso I, do art. 24, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

7.5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacbes para a correcdo da execucdo do
contrato, determinando prazo para a corre¢do, conforme o inciso lll, do art. 24, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

7.5.4. O fiscal técnico do Contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV, do art. 24, do Decreto Distrital n2
44.330/2023.

7.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato, conforme o inciso V, do art. 24, do Decreto Distrital n? 44.330/2023.

7.5.6. O fiscal técnico do Contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogacgdo contratual, conforme o inciso V, do art. 24, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

7.6. Fiscalizacao Administrativa:
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7.6.1. O fiscal administrativo do Contrato verificara a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes,
caso necessario, conforme o inciso Il, do art. 25, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

7.6.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV, do art.
25, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

7.7. Gestor do Contrato:

7.7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administra¢do, conforme o inciso IV, do art. 23, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

7.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso Il, do
art. 23, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

7.7.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, conforme o
inciso Ill, do art. 23, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

7.7.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme o inciso VIII, do art. 23, do Decreto Distrital n? 44.330/2023.

7.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158, da Lei n? 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso, consoante ao inciso X, do art. 23, do Decreto Distrital n2 44.330/2023.

7.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo, conforme o inciso VI, do art. 23, do Decreto
Distrital n2 44.330/2023.

7.7.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. Do pagamento:
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8.1.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que o documento de
cobranca contenha todos os dados necessarios, tais como nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota de Empenho, dados bancdrios do fornecedor e
descricdo do objeto fornecido.

8.1.2. Para que seja efetivado o pagamento, deverdo ser apresentadas as certidGes de negativas de regularidade fiscal e trabalhista da empresa:
perante a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC/DF), a Receita Federal do Brasil, a Caixa Econdmica Federal quanto ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF), a Controladoria Geral da Unido quanto a Certiddo Negativa Correicional - CEIS e a Justica Trabalhista quanto a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

8.1.3. O pagamento somente sera autorizado apds os seguintes procedimentos:
8.1.3.1. Recebimento definitivo do objeto;
8.1.3.2. Atesto da nota fiscal;
8.1.3.3. Relatério Consubstanciado de Execuc¢do Contratual.
8.1.4. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquida¢do, qualquer obrigacao que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢do monetaria (quando for o caso).
8.1.5. Caso se constate o descumprimento de obrigacOes contratuais ou de manutencdo das condicGes exigidas para pagamento podera ser
concedido um prazo para que a Contratada regularize suas obrigacdes, quando nao se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situacao.
8.1.6. A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indeniza¢des devidas pela Contratada.
8.1.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, como por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢ao da
regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8.1.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.1.9. Decorridos 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida sera atualizada monetariamente, desde
o vencimento da obrigacao até a data do efetivo pagamento de acordo com a variacdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 32, do Decreto n?
37.121/2016.

8.1.10. O pagamento sera efetuado de acordo com as normas de execug¢do orcamentdria e financeira prevista no Decreto Distrital n2 32.598/2010
e alteragdes posteriores.

8.1.11. A empresa com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), os
pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB, de acordo
com o art. 62, do Decreto Distrital n? 32.767/2011.

8.1.12. As pessoas juridicas enquadradas nos incisos Ill, IV e XI, do art. 42, da Instrucdo Normativa RFB n2 1.234/2012, dispensadas da retencdo de
valores correspondentes ao Imposto de Renda e as contribuicGes administradas pela Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada pagamento,
declaracdo em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos Anexos I, lll e IV do referido documento normativo.
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9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Da modalidade e do critério de julgamento:
9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na
hipdtese do art. 75, II, da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco por LOTE/GRUPO.
9.1.2. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70, da Lei n? 14.133/2021, e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
9.1.3. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de qualificacdo e habilitag3o:

9.2. Habilitagdo Juridica:
9.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo
o territdério nacional;
9.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara

condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.2.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;
9.2.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.
9.3. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
9.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da

Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.3.4. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIII, da Constituicao;
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9.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.3.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.3.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n2 123/2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

9.3.8.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacao de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

9.4. Qualificagdo Técnica:

9.4.1. A exigéncia de qualificacdo técnica visa garantir que os fornecedores tenham a capacidade necessdrias para executar os contratos e
fundamenta-se na necessidade de assegurar um desempenho eficiente e seguro dos contratos publicos nos parametros estabelecidos, minimizando
riscos para a administra¢do e garantindo a entrega de servicos e/ou produtos de qualidade a fim de proteger o interesse publico.

9.4.2. Comprovacado de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitacdo, mediante apresentacao de
Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante prestou ou estd prestando
servicos compativeis com o objeto desta contratagdo.

9.5. Qualificagdo Economica - Financeira:

9.5.1. Certidao Negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do Fornecedor;

9.5.2. Balango patrimonial, demostragdo de resultado do exercicio e demais demostragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicio sociais;
9.5.2.1. As empresas criadas no exercicio finaceiro da dispensa deverao atender a todas as exigencias da habilitacdo e poderdo substituir os
demostrativos contabeis pelo balanco de abertura.
9.5.2.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2
(dois) anos.
9.5.2.3. Comprovacdo da boa salde financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e

Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo da seguinte férmula:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE
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SG ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE
Lc ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE
10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. A estimativa de custo total para a pretensa aquisicdo perfaz o montante de RS 39.597,00 (trinta e nove mil, quinhentos e noventa e sete

reais.), o qual foi definido utilizando a metodologia legal, com base numa pesquisa de precos extensa e variada, o que sinaliza que o valor de referéncia

representa o de mercado, doc (150984053).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orcamento da CGDF.
11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
11.2.1. Fonte de Recursos: 100
11.2.2. Programa de Trabalho: 04.124.6203.4093.0003
11.2.3. Elemento de Despesa: 3.3.90.31 - PROGRAMA RECONHECER EDICAO 2024 CGDF
11.3. A modalidade de empenho para a compra/contratacdo sera: Ordinario.
12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas deste Termo de Referéncia e os termos de

sua proposta.

12.2. Exercer o acompanhamento e a entrega dos bens, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da entrega dos bens,

fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.
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12.4. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as Normas de Planejamento, Orcamento, Financas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito
Federal, apds o atesto e aprovagdo das aquisi¢oes.

12.5. Aplicar as san¢des previstas neste Termo de Referéncia, assegurando a Contratada o contraditdrio e a ampla defesa.

12.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com a legislacao
aplicavel.

12.7. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as suas instalacdes, para entrega dos produtos solicitados.

12.8. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente instrumento, no Aviso de Dispensa Eletrénica e no contrato, exercendo a fiscalizagao do

fornecimento do objeto.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta, assumindo exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

13.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

13.1.2. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

13.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

13.1.4. Arcar com todos os custos necessarios para a execugdao dos servigos, incluindo despesas dos tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

13.1.5. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, no
montante de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicialmente contratado, nos termos do art. 125, da Lei n? 14.133/2021.

13.1.6. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze
anos bem como a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, em consonancia com a Lei Distrital n.2
5.061/2013.

13.1.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto.

13.1.8. Zelar pelo sigilo e pela seguranca das informacgdes a que tiver acesso, em decorréncia da execucdo contratual.
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13.1.9. N3o utilizar o nome da contratante, ou sua qualidade de contratada, em quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por
exemplo, em cartdes de visita, anuncios e impressos.

13.1.10. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condicdes de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia, além de sujeitar-se a outras
obrigacOes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/1990) que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

13.1.11. Fornecer ao contratante todas as informacdes que este considere necessarias a fiel execucdo de suas obrigacdes contratuais, bem como
aquelas essenciais ao desempenho e a confiabilidade do objeto contratado.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A contratada ficard sujeita as sang¢Bes previstas nos artigos 155 a 163, da Lei 14.133/2021, bem como, as demais legisla¢gdes correlatas em
decorréncia de inadimplemento contratual.

14.2. A contratada sera responsabilizado administrativamente pelas infracdes contidas no art. 155, incisos de | a XllI, da Lei 14.133/2021, quais sejam:
|- dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

Il - dar causa a inexecucgao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V- nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
VIl - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIII - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execuc¢ado do contrato;
IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
X- comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52, da Lei 12.846/2013.
14.3. Das Espécies das Sancdes, previstas no art. 156, da Lei 14.133/2021:

| - adverténcia;
I - multa;
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I - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.4, A sancdo prevista no inciso |, dar-se-a quando a Contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei 14.133/2021).

14.5. A sanc¢do apresentada no inciso Il, serd calculada nos termos do §39, do art. 156, da Lei 14.133/2021 e sera aplicada ao responsavel por
gualquer das infracdes administrativas previstas no subitem 14.2.

14.6. Quanto a sanc¢do do inciso lll, serd aplicada quando praticadas as condutas descritas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do subitem 14.2, quando ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos (art. 156, §42, da Lei 14.133/2021).

14.7. A respeito da sangdo presente no inciso |V, sera aplicada quando praticadas as condutas descritas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 14.2,
bem como nos incisos I, lll, IV, V, VI e VII, que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no subitem 12.6, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos. (art. 156, §52, da Lei 14.133/2021).

14.8. As sancgdes previstas nos incisos |, lll e IV do subitem 14.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, Lei 14.133/2021).

14.9. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

14.10. A aplicacdo das san¢des previstas no caput do art. 156 da Lei 14.133/2021, n3o exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral
do dano causado a Administragao Publica.

14.11. Na aplicagdo da sancdo do inciso Il, do subitem 14.3, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacao.

14.12. A aplicacdo das sangdes dos incisos Il e IV, do subitem 14.3, requerera a instauracdo de processo de responsabilizacdo, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.13. O atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista neste instrumento.
15. DAS PUBLICAGOES
15.1. A eficacia do contrato fica condicionada a sua divulga¢do no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), no prazo de 10 (dez) dias uteis,

conforme art. 94, inciso I, da Lei 14.133/2021 e no Diario Oficial do Distrito Federal, consoante arts. 263 e 228, do Decreto Distrital 44.330/2023;

15.2. Sera publicado o extrato de dispensa de licitacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), conforme art. 75, paragrafo 42, da Lei n2
14.133/2021 e no Diario Oficial do Distrito Federal, conforme Decreto Distrital n2 44.330/2023.
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16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1.

16.2.
16.3.

16.3.1.
16.3.2.
16.3.3.
16.3.4.
16.3.5.

Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste instrumento serdo dirimidos pela contratante, com fundamento na legislacdo aplicavel a
espécie, em especial, pela Lei Federal n2 14.133/2021 e demais regulamentos relacionados.

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal para dirimir quaisquer dividas relativas ao cumprimento da presente contratagao.

Compde o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:

Anexo | - Modelo de Apresentacdo de Proposta;
Anexo Il - Declaracdo de Sustentabilidade.
Anexo lII - Layouts

Anexo |V - Minuta de Contrato

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA

A empresa

A Controladoria Geral do Distrito Federal,
, inscrita no CNPJ n.¢ , com sede no endereco , nNa cidade de , atendendo a estimativa de precos para a Dispensa de
Licitagdo n® _ /2024, vem apresentar sua proposta precos, conforme as quantidades e especificacdes, abaixo, para atendimento das necessidades da CGDF:

GRUPO

ITEM

DESCRICAO

um

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Caderno com capa dura, revestido com papeldo, personalizada com estampa em acabamento
fosco, com a gramatura 300g, em papel tamanho 15x23,5cm (sem ferragens); com bolso interno
para guardar pequenos documentos; as 10 folhas iniciais devem conter gramatura de 240g e
impressao colorida; encadernagao com espiral do tipo wire-o de anel duplo em metal; folhas
impressas em papel offset gramatura 90; 100 folhas (200 paginas) com miolo pautado; e Elastico
de fechamento.

unidade

350

RS

RS

Diploma:

Confeccionado em papel vergé, 180 gramas, na cor branca, em 4x0 cores, com 21x29,7cm, e
simbolo da insignia com aplicacdo em foil dourado, que sera assinado pelo Secretario de Estado
Controlador-Geral do Distrito Federal e recebera chancela em alto relevo do Brasdo de Armas do
Distrito Federal por meio de impressdo por esmagamento direto com ferramenta proépria.
FinalizagcGes: refilado, empacotado.

unidade

180

RS

RS

3

Historico:

unidade

180

RS

RS

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=170792935&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110045805&infra_hash=551...
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Confeccionado em papel vergé, 180 gramas, na cor branca, em 4x0 cores, com 21x29,7cm, e
simbolo da insignia com aplicagcdo em foil dourado e recebera chancela em alto relevo do Brasao
de Armas do Distrito Federal por meio de impressao por esmagamento direto com ferramenta
prépria. FinalizagGes: refilado, empacotado.

Convite:

Impressao digital no verso e anverso do convite no formato aberto 29,7x21cm e formato fechado
14,8x21cm, 1 Ldmina em papel Vergé Branco 120g/m? em 4x4 cores; Acabamento: dobrado;
FinalizagcGes: refilado, empacotado.

unidade || 180 RS RS

Envelope:

Impressdo e confeccdo de envelopes, em papel AP-90 grs., incluindo servico de impressdo 4/0
cores, No anverso e verso, e acabamento com corte/vinco e colagem manual, com 25x17,5 cm e
aba 4cm x 15 cm. FinalizagGes: refilado, empacotado.

Sacolas - Ordem do Mérito CGDF:

Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x altura x fundo), 4x0 cores, em papel duplex 300g/m?,
com alga sintética de 38 cm (dourado/nd), ilhoses, plastificacdo brilho, fundo com reforgo; com a
inscricdo em destaque: “Ordem do Mérito da Controladoria-Geral do Distrito Federal”.

Sacolas - Medalha Mérito PEI:

Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x altura x fundo), 4x0 cores, em papel duplex 300g/m?,
com alga sintética de 38 cm (azul/nd), ilhoses, plastificagdo brilho, fundo com reforgo; com a
inscricdo em destaque: “Mérito PEl 2024-2027 da Controladoria-Geral do Distrito Federal”.

Porta Diploma - Ordem do Mérito da CGDF:

Pastas para acomodacdo de diploma e histdrico da Ordem, com 32,5 cm de comprimento, 23,5
cm de largura, em capa dura rigida, levemente acolchoada com uso de laminado de espuma de
0,04mm de espessura, revestida em couro sintético na cor azul marinho para tamanho A4, com
cantoneira fina em metal dourado, e, na parte central da capa frontal, gravagao em dourado com
a marca da insignia da medalha e a escrita “Ordem do Mérito da Controlaria-Geral do Distrito
Federal”, na fonte Montserrat Bold. Sendo internamente em veludo azul marinho e fitas de cetim
azul marinho com 10,01mm de largura nos cantos das duas faces internas a servir de cantoneiras
para fixar o histdrico e o diploma com acabamento perfeito, sem rebarbas, marcas de colagem
aparentes ou outras imperfeicGes.

9 Porta Diploma - Medalha Mérito PEI: unidade || 60 RS RS
Pastas para acomodacdo de diploma e histérico da Medalha, com 32,5 cm de comprimento, 23,5
cm de largura, em capa dura rigida, levemente acolchoada com uso de laminado de espuma de
0,04mm de espessura, revestida em couro sintético na cor azul marinho para tamanho A4, com
cantoneira fina em metal dourado, e, na parte central da capa frontal, gravacdo em dourado com
a marca da insignia da medalha e a escrita “Mérito PEl 2024-2027 da Controladoria-Geral do
Distrito Federal”, na fonte Montserrat Bold. Sendo internamente em veludo azul marinho e fitas
de cetim azul marinho com 10,01mm de largura nos cantos das duas faces internas a servir de

unidade || 180 RS RS

unidade || 120 RS RS

unidade || 60 RS RS

unidade || 120 RS RS

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=170792935&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110045805&infra_hash=551... 30/54
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— I

| TOTAL RS |

Declaragdo: A [NOME DA PROPONENTE] declara que os pregos propostos estao inclusos todos os custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administra¢do, materiais, servicos, encargos sociais, trabalhistas, frete, embalagens, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do certame. Prazo
de validade da proposta : minimo 60 (sessenta) dias corridos da data de realiza¢cdo do certame. Nome da Empresa: Endereco: CNPJ: Telefone: Banco / Agéncia /

Conta da Empresa: E-mail:

cantoneiras para fixar o historico e o diploma com acabamento perfeito, sem rebarbas, marcas
de colagem aparentes ou outras imperfei¢oes.

Local e data Assinatura

ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE

DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE

A xxxxxxxx, inscrito no CNPJ n2xxxxxxx, por intermédio de seu representante legal o Sr. xxxxxxxxx, portador da identidade n2 xxxxxxxxx e CPF
xxxxxxxxxx, DECLARA que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no Art. 22, da Lei Distrital n2 4.770/2012, a fim de estabelecer a
implementacdo de critérios, praticas e acGes de logistica sustentavel no dmbito da Administragcdo Publica do Distrito Federal direta, autarquica e
fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relacdo aos

seus similares.

Data e Assinatura

ANEXO 11l DO TERMO DE REFERENCIA
LAYOUTS

LAYOUT 1

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=170792935&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110045805&infra_hash=551... 31/54
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Caderno 23,5cm

PEI

15em

LAYOUT 2

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=170792935&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110045805&infra_hash=551... 32/54
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Historico da medalha Diploma da medalha
Ordem do Mérito da CGDF Ordem do Mérito da CGDF

[ |
- ﬁ

D } \.1I'F!IT"')

SRSk Diploma
l l iS l (’) l’i CcO KD o e Mo DR X AL Ry

RAKEE KNENENE KEXKN EXXENXNCE KERX X008 KXX XHNE KXXNCAAXAE 4X

NLKE WOCUE CXNETEN KON KXTNENE NXEEN CREKANNEN XERR LRANNK NLK
AN COCOTOOOOEE X3 N0 KELEX KL

RXENE XXMTXNENE KXNN XENXX XX NENT NENERXXNTEX XX RENX LXNAE
NIEEERX AENAK KNANNKNNR KAXN RXANE BXN KK ARCERENANAN X AKAK
RAKEE KXENENE KRAXN EXXENNNEE KXUX XNOEH K008 XKNE KXNKXAALAX 0K

JOLXAK NARARA KAXAR TAXNCOLKR RRAE XACAX KAK KAIN KXALIARIKAN B
XK AWK IO XACTE KRRANAD AN KATAREANN FHR RXRR IRN XIXX JUOHT XXEAIX XXX KCOXNE AXEDN RO D 0wt
JOOEK KIORKER KKK X KARX RXAXX RERXKXK Cm AKX RXCEXRXXAXN 3K AXXX KXKXX RARTENR m
EXNNY XXNTYXNNE XENN XNNXX XXX XEXE NEXEXXXXEEN NX XXNX XEXXY
§  ocRE XNOENXN XNXX KNXKX XXX XKXR XEXXXKNXKAR XE KNXX NXXXK ! REKUCEE TXA0R KXEROOEK K00 KKK 108 KK DUUOOU000 XK 00 '
T e A NI AXNXE KNEXNEN EEENX EXXRNNNCE OO0 XXENNNEY XXNy KXONy RNX XNy
JOXAR WARELR LAXAL KAXKOUR DXAE KK XAE KXKR KEAKAIR XS X

MOUEX XX COUEUE KOO0 KEEONE KN0E XNNNEOOEN XN NNNE XX
WO XHXCCKLNEEN X8 TREE NXREXN REXXHXK

MUEOE EOOUCERR K00 X000 K0 KO0 KROUCOEENE 00 X000 KNXNK
MOEENEE GO XN KO0 K00 K08 XEH XY XEONO0ee K N

NAKEERXIOON XX REKN X000 DOOOCCR H0UCK KUUCERLE KK REKAK KUK
REEX KXXEERNEARN XX HENE KXLEX KXXTENX

§ oo mamoesoex oo oo oo e oo oo o
AEKALE KX MO KK N KN KRN XN KK
EATAT EATAT EATRCCON XNL CILAAAAEA AEAT EXEAX £33 KRR —
xltll!lxl!! AN EXXNE EEENN XNEKEKK lK!lx AXNEEANEN NN ANKN AR
WAL RAKACALRALE 28 £AAX AXALE AXAXAR

LAYOUT 3
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medalha Mérito PEI

2RI 7O PEI 2024-2

Historico

ERANA REKENEKNCH KAKX MENXE XK KANN XEEKXKXAXNE X EKXK KXENX
ONKCEE XXX OOUEDOGO! KX K00CK X000 KK NXEOOOO000E 100 0000
AKX KRN KXELK REXEAXAXR KEAK ANAAN KAK AXRK XANTXTEANLE 4K
0 XUO0E COO000E XN DO0C00L X000 NCDOOOUCE KO0 NID00E XN
MK OO0 KOO KX AN KOOCEK ECUCKN

OO0 WOCOOD000 K000 KOOE K00 X000 XON0000U000 W00 0008 100000
AXAXNEE XN OOUCKO0E KXTH KK XA NOEE AXAXCCCERRK K K
A0 EEXOO0C 000K XXNCN000 0008 00008 N8 X000 DOO0NEN0NEE K
N0 MO0 CHO0OCE NN NECE0 KON NOEEDENEE KKK KXNEK XA
AN W KXKNAR KR AN KUK LAAKAKR

ARANK REXENXIOON O0E NANEN KN KKK KNEKXKDUOU X KN KO0
NNAKAEE XXX EOOOOGO XXXN KO00K X008 XOKE XXNOOOO0OE X0 XX
ATNO0 CNTEXNE KOEXN NENTNTNOK 000K KNENCOEKE X000 KXTEX XN NN
ARCOOEOCE KX 00K KN OO0 X0 EXOC OO0 KX KKK KN
XXNK NXAXANAKAEN TX EANN KAALK XEAXANN

LAYOUT 4
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21cm

29,7/cm

Diploma da

medalha Mérito PEI

Diploma

NENE NXNOOOO0E NAKE NHKNE XKE KRR X X NE N
NXEXRER KKARE KAREXAKEE AXNK NAKER XAK KAKEEREN KK KAEN
NEXNE HEEXNEE ¥IEXE SXLENNKNR EXRR NXEK ¥ EEXNE NN K
EXEX EXXTH EEXNOIY LXNEN CEXKNNN KXINK EXNNOEECN KON DNO0E N
XK O UL X KK KA KRR

X OO MUK KK XN X000 MOEOERE X O X
EXNNUEN KXENE KOUDOCOOE 00 0008 LEX KX OCUEKUUNNEN X0 KEKK
NXNNH KXENNOK KAN00 KXCNNCEN 0N NN WU XXHE NENORN TN X
XK XEREN EXXNOUE NXNER XXX KRR KXRCENEE XXX KIEKE KEX
MUK RAREKRRNENN KX KKK RN KKK

AN MCCROUO0T NENE NOOOE XX NN NEEROOOOE K NOEK KRR
ANENAER NEXEE NXREXANER MNXK XXNET LEX EXEX EXNXKEEXXEX KX XHER
AN CXNOOK KX UENCERT KON KO0 KKK KOO KK KN
OOOUCOOUE K 000 UCUE 00000 D00 KOUOOCLRE X000 KUK KKK
XX NCEERUCKERX XX KKK RN KRNI

29,7cm
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Envelope Ordem do Convite Ordem do Mérito
Mérito da CGDF da CGDF

Anverso

Anverso aberto

25cm

29,7cm s

17,5cm 15cm

Dobrado ao meio

OLMIW Od WAIO

CONVITE
"DRDEM DO MERITD

2
E
2
B2
2
2
3
4
=

Historico

Verso fechado

29,7cm

Convite

LAYOUT 5
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Envelope Mérito PEI Convite Mérito PEI

Anverso aberto Anverso

25cm

=

= o

= g

= 8

17,5cm = 15cm : 29,7cm Verso

= : W

e = CONVITE MERITO PEL -\
MERITO PEI g

Verso fechado
2lcm Convite 29,7cm
21 en
LAYOUT 6
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Sacola
Medalha | -
Ordem do | ORDEMDOM T
Meérito da

CGDF

ORDEM DO MERITO

CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 2 8cm

AR e 0

41cm

LAYOUT 7
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38cm

v

Sacola
Medalha
Mérito PEI MERITO PE!

2023 - 227

MERITO.TR 28cr

LAYOUT 8
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Porta Diploma Ordem do Mérito da CGDF

Anverso Verso Couro sintético (cor: azul marinho)

Fitas de cetim (cor: azul marinho)
Interior

W
(2)
ol

32,5 cm

MEDALHA ORDEM DO MERITO
CONTROLADORIA-GERAL
DO DISTRITO FEDERAL

47cm

— Veludo (cor: azul marinho)

Gravacdo em dourado 23,5 cm
Cantoneira fina em metal dourado.

LAYOUT 9
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Porta Diploma Mérito PEI

Anverso Verso Couro sintético (cor: azul marinho)

— Fitas de cetim (cor: azul marinho)
Interior

32,5 cm

MERITO PEI 2024-2027 DA
CONTROLADORIA-GERAL
DO DISTRITO FEDERAL

47cm

—— Veludo (cor: azul marinho)

23,5 cm

Gravacdo em dourado :
§ Cantoneira fina em metal dourado.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=170792935&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110045805&infra_hash=551... 40/54
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA

MINUTA DO CONTRATO

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne© /2024, QUE FAZEM ENTRE S| O DISTRITO FEDERAL, POR INTERMEDIO DA CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO
FEDERAL E A EMPRESA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2
NUMERO SIGGo:

O Distrito Federal, por intermédio da CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL - CGDF, com sede no Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 132 andar, Praca do
Buriti - Brasilia - DF, inscrita no CNPJ sob o n? 08.944.148/0001-96, neste ato representada pelo Secretario de Estado Controlador-Geral do Distrito Federal,
, homeado pelo Decreto de , publicado no DODF n? , de , portador da matricula funcional n2 , doravante denominada
CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n? , sediada na , doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada por , conforme atos constitutivos da empresa apresentados nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n2
e em observanua as disposicdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto Distrital n? 44.330, de 16 de marco de 2023 e demais

legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente , mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada para presta¢do de servico de , para atendimento dos eventos
institucionais, em conformidade com a gestdo estratégica da Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF na cidade de Brasilia-DF, abrangendo a
organizacao e o fornecimento de alimentacdo e bebidas, conforme as especificacdes, quantidades e exigéncias contidas a seguir.

1.2.0bjeto da contratagao:

| GRUPO | ITEM || DESCRICAO lu.m | QUANTIDADE
1 Caderno com capa dura, revestido com papeldo, personalizada com estampa em acabamento fosco, com
a gramatura 300g, em papel tamanho 15x23,5cm (sem ferragens); com bolso interno para guardar pequenos
1 documentos; as 10 folhas iniciais devem conter gramatura de 240g e impressao colorida; encadernagao com espiral do unidade || 350

tipo wire-o de anel duplo em metal; folhas impressas em papel offset gramatura 90; 100 folhas (200 paginas) com miolo
pautado; e Eldstico de fechamento.

Diploma:

Confeccionado em papel vergé, 180 gramas, na cor branca, em 4x0 cores, com 21x29,7cm, e simbolo da insignia com
2 aplicacao em foil dourado, que serd assinado pelo Secretario de Estado Controlador-Geral do Distrito Federal e recebera || unidade || 180
chancela em alto relevo do Brasao de Armas do Distrito Federal por meio de impressdao por esmagamento direto com
ferramenta propria. FinalizagGes: refilado, empacotado.
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Histérico:
Confeccionado em papel vergé, 180 gramas, na cor branca, em 4x0 cores, com 21x29,7cm, e simbolo da insignia com

aplicacdo em foil dourado e receberd chancela em alto relevo do Brasdo de Armas do Distrito Federal por meio de unidade || 180
impressao por esmagamento direto com ferramenta prépria. Finalizagdes: refilado, empacotado.
Convite:
Impressao digital no verso e anverso do convite no formato abeto 29,7x21cm e formato fechado 14,8x21cm, 1 Lamina unidade || 180
em papel Vergé Branco 120g/m? em 4x4 cores; Acabamento: dobrado; Finalizacdes: refilado, empacotado.
Envelope:
Impressdo e confec¢do de envelopes, em papel AP-90 grs., incluindo servigo de impressdo 4/0 cores, no anverso e .
: L : unidade || 180
verso, e acabamento com corte/vinco e colagem manual, com 25x17,5 cm e aba 4cm x 15 cm. Finalizacdes: refilado,
empacotado.
Sacolas - Ordem do Mérito CGDF:
Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x altura x fundo), 4x0 cores, em papel duplex 300g/m?, com alca sintética de )
0 e n . . . L. unidade || 120
38 cm (dourado/nd), ilhoses, plastificagdo brilho, fundo com reforgo; com a inscricdo em destaque: “Ordem do Mérito
da Controladoria-Geral do Distrito Federal”.
Sacolas - Medalha Mérito PEIl:
Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x altura x fundo), 4x0 cores, em papel duplex 300g/m?, com alca sintética de .
38 cm (azul/nd), ilhoses, plastificagdo brilho, fundo com reforco; com a inscricdo em destaque: “Mérito PEI 2024-2027 unidade || 60
da Controladoria-Geral do Distrito Federal”.
Porta Diploma - Ordem do Mérito da CGDF:
Pastas para acomodacao de diploma e histérico da Ordem, com 32,5 cm de comprimento, 23,5 cm de largura, em capa
dura rigida, levemente acolchoada com uso de laminado de espuma de 0,04mm de espessura, revestida em couro
sintético na cor azul marinho para tamanho A4, com cantoneira fina em metal dourado, e, na parte central da capa .
~ S . L. . unidade || 120
frontal, gravacdo em dourado com a marca da insignia da medalha e a escrita “Ordem do Mérito da Controlaria-Geral do
Distrito Federal”, na fonte Montserrat Bold. Sendo internamente em veludo azul marinho e fitas de cetim azul marinho
com 10,01mm de largura nos cantos das duas faces internas a servir de cantoneiras para fixar o historico e o diploma
com acabamento perfeito, sem rebarbas, marcas de colagem aparentes ou outras imperfeicoes.
Porta Diploma - Medalha Mérito PEI:
Pastas para acomodacdo de diploma e histérico da Medalha, com 32,5 cm de comprimento, 23,5 cm de largura, em
capa dura rigida, levemente acolchoada com uso de laminado de espuma de 0,04mm de espessura, revestida em couro
sintético na cor azul marinho para tamanho A4, com cantoneira fina em metal dourado, e, na parte central da capa unidade || 60

frontal, gravacdo em dourado com a marca da insignia da medalha e a escrita “Mérito PEI 2024-2027 da Controladoria-
Geral do Distrito Federal”, na fonte Montserrat Bold. Sendo internamente em veludo azul marinho e fitas de cetim azul
marinho com 10,01mm de largura nos cantos das duas faces internas a servir de cantoneiras para fixar o histdrico e o
diploma com acabamento perfeito, sem rebarbas, marcas de colagem aparentes ou outras imperfeigoes.

1.3. Vinculam a esta contratacdo, independentemente de transcricdo:
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1.3.1. Aviso de Contratagao Direta n2 ;

1.3.2. Proposta Empresa Vencedora - ;

1.3.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O Contrato terd vigéncia de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado na forma do artigo 107 da 14.133/2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DOS MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacao e
recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATAGAO

4.1. Ndo sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PREGCO

5.1. O valor total da contratacdo é de RS

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a Contratada dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento a Contratada e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE
7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado, em

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
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anualidade.
7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do (s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja (m) divulgado (s) o (s) indice (s) definitivo (s).

7.5. Nas aferigGes finais, o (s) indice (s) utilizado (s) para reajuste serd (3o), obrigatoriamente, o (s) definitivo (s).

7.6. Caso o (s) indice (s) estabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto (s) ou de qualquer forma ndo possa (m) mais ser utilizado(s), sera (3o)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. S3o obrigacdes do Contratante:
8.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela Contratada;

8.1.6. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133,
de 2021;

8.1.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato
e no Termo de Referéncia;

8.1.8. Aplicar a Contratada as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Procuradoria-Geral do Distrito Federal para adog¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pela Contratada;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.1.10.1. A Administragdo tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por
igual periodo.
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8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pela Contratada no prazo maximo de 1 (um) més.
8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apurac¢do de descumprimento de cldusulas contratuais.
8.1.13. Comunicar a Contratada na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de 2021.

8.1.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na execucdo do contrato.

9.3. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n? 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgées de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990),
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.9. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a Contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da Contratada;

45/54



07/10/2024, 11:13 SEI/GDF - 152887782 - Aviso de Contratacdo Direta - Dispensa Eletronica

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=170792935&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110045805&infra_hash=551...

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢Oes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessdrio a execucdo do objeto, durante a vigéncia do
contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacGes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢Ges de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificacdes
do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacado (art. 116, da Lei n2 14.133, de 2021);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.22. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

9.24. Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica nos seguintes locais: Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 122, 132 e parte do 142 andar, e SGO
Quadra 5 — Centro de Logistica (Arquivo, AlImoxarifado e Depésito de Bens;
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9.24.1. O técnico deverd se deslocar ao local da reparticdo, salvo se a Contratada tiver unidade de prestacdo de servicos em distancia superior a 30 km de
distancia do local demandado.

9.25. Cumoprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, além das obrigacdes acima citadas, todas as obrigacdes contidas no item do Termo de
Referéncia, Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta n?

10. CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do
certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo,
independentemente de declara¢do ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62
da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperac¢do firmados ou que venham a ser
celebrados pela Contratada.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da Contratada elimina-los, com exce¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e
somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. A Contratada deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacado formulados.

10.9. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administracao nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente,
em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA DE EXECUCAO
11. N3o sera exigida a garantia contratual, prevista nos arts. 96 a 102 da Lei 14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execu¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragcbes acima descritas as seguintes san¢ées:

i) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n? 14.133, de 2021);

” llf” "
7

iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).

iv) Multa:
(1) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(2) Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia.

a. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispGe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 15% a 30% do valor do Contrato.
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(4) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.
(5) Para infragcdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do Contrato.

(6) Para infracGes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do Contrato.

(7) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da
Lein? 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da
perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sanc¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administra¢do Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021)
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12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.12. As sang¢dOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n©? 14.133, de 2021.

12.13. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que a Contratada possua com o mesmo érgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
13.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracao
providenciar a readequacdo do cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da Contratada:
a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢ées administrativas; e

b) poderd a Administragdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo
contratual OU

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n? 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteragdo social ou a modificagcdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir
o contrato.

13.4.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica Contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.
13.5. O termo de extin¢do, sempre que possivel, sera precedido:
13.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizacdes e multas.

13.6. A extin¢do do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacao
por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).
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13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que a Contratada mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei
n.2 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na
dotacdo abaixo discriminada:

I. Gestdo/Unidade:
Il. Fonte de Recursos:
lll. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Nota de Empenho:

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Or¢camentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢Ges contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERACOES
16.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-do pela disciplina dos art. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

16.2. A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragbdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprova¢do da consultoria juridica do
Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebra¢do de termo aditivo, na forma do
art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.
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17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao Contratante divulgar o presente instrumento no Sistema e-ContratosDF e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei n? 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n2 14.133, de 2021, e ao
art. 82, §29, da Lei Federal n2 12.527, de 2011, e ao art. 12, da Lei Distrital n2 5.575, de 2015.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1. Nos termos da Lei Distrital n? 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de contetddo discriminatério, podendo sua utilizacdo ensejar a rescisdo do
Contrato e aplicacdo de multa, sem prejuizo de outras sanc¢des cabiveis, que: (conforme o caso)

| - Incentive a violéncia;

Il - Seja discriminatdrio contra a mulher, assim entendidos quaisquer conteddos que diminuam, mesmo que de forma indireta, metaférica ou por
analogias, a capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida da mulher;

Il - Incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda
violéncia sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia fundada na condicdo de mulher;

IV - Exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma objetificada;
V - Seja homofdbico, racista e sexista;

VI - Incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e
transgénero; por orientacdo sexual e de género e por crenca;

VIl - Represente qualquer tipo de discriminacao, especialmente voltados contra minorias em condicdes de vulnerabilidade.

18.2.1. Em caso de descumprimento sera aplicada a Contratada multa de 30% (trinta por cento) com base no saldrio de cada funciondrio nao
beneficiado.

18.3. Nos termos da Lei Distrital n2 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a comprovar mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no
atendimento as suas obrigacGes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria relativas a seus empregados, em caso de irregularidades, devem ser sanadas
no prazo maximo de trinta dias da detecgao.

18.3.1. O nado atendimento das determinag¢des implica a abertura de processo administrativo para rescisdo unilateral do contrato por parte da
Administracdo Publica.

18.4. Fica proibido o uso de mao de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicacdo de multa, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, conforme
disposto na Lei n2 5.061/2013.

18.10. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execucdo na
forma da legislacdo pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.

18.11. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrup¢do coordenada pela Controladoria Geral do
Distrito Federal, por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.2 34.031/2012)
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19. CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliagcdo, conforme art. 92, §19, da Lei n? 14.133, de 2021.

Secretario de Estado Controlador-Geral do Distrito Federal

Representante Legal da Contratada

ANEXO Il
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.2 , sediada no endereco
, telefone n.? , por intermédio do seu representante legal  Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n.2 e do CPF n.o
, com poderes de representacdo a partir do seguinte instrumento: (exemplos: contrato

social, procuragdo, etc), DECLARA que ndo incorre nas vedacgOes previstas no art. 14 da Lei n? 14.133 de 2021, e no art. 12 do Decreto n2 39.860 de 2019. Essa
declaracdo é a expressdo da verdade, sob as penas da lei

Local, (dia) de (més) de (ano)

(Assinatura do representante)

ANEXO Il
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DECLARACAO PARA FINS DE CUMPRIMENTO DA LEI N2 6.679/2020

N

A
Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF

DECLARACAO
A Empresa , inscrita no CNPJ ne , sediada na
, por intermédio de seu(ua) representante legal o Sr(a).
, portador(a) do RG n? , inscrito(a) no CPF sob o n?
, com poderes de representagdo a partir do seguinte instrumento: (exemplos:

contrato social, procuracao, etc), DECLARA que que cumpre as exigéncias descritas na Lei n2 6.679, de 24 de setembro de 2020, que versa acerca da exigéncia
de garantia de equidade salarial entre homens e mulheres nas empresas que contratam com o Poder Publico do Distrito Federal.

(Local) e (data)

(Assinatura do representante)

Documento assinado eletronicamente por SANDRO GASPERIN - Matr.0078492-3,
Subcontrolador(a) de Gestdo Interna, em 04/10/2024, as 16:34, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

i
JEI. -_']
Le
assinatura
eletronica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 152887782 codigo CRC= 8CE2BDBA4.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
Anexo do Palacio do Buriti - Bairro Zona Central - CEP 70075-900 -

00480-00003748/2024-76 Doc. SEI/GDF 152887782
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Estudo Teécnico Preliminar 6/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 00480-00003748/2024-76

2. Descricao da necessidade

Para a realizacao dos eventos da Controladoria Geral do Distrito Federal (CGDF), é essencial uma estrutura minima que permita
atingir os seguintes objetivos: disseminar conhecimento, engajar o publico, reforcar a imagem institucional e promover
transparéncia e prestacao de contas. Isso requer a producdo de material grafico de alta qualidade para assegurar uma comunicagédo
clara e atraente.

Identificamos que a falta de materiais envolventes e interativos pode resultar em menor participagdo e envolvimento dos
participantes, reduzindo o impacto do evento. Materiais graficos de baixa qualidade ou sem elementos interativos podem ndo
captar a atencdo do publico e falhar na comunicacdo eficaz das mensagens e informagdes do evento.

A contratagdo de servigos especializados em producdo de material gréafico é necessaria para resolver os problemas mencionados e
atender as expectativas e necessidades do publico e da CGDF.

Através da contratagao, podemos proporcionar qualidade e acessibilidade, garantindo que o contetido do evento seja capturado e
editado profissionalmente, assegurando que a informacao seja clara, acessivel e atrativa para todos os ptiblicos. Isso é crucial para
a transparéncia e a disseminacdo eficaz de informagdes publicas.

Trata-se de uma oportunidade de aumentar o engajamento e a participagdo, garantindo um publico mais amplo e diversificado.
Materiais graficos de alta qualidade e com elementos interativos incentivam maior envolvimento do publico, promovendo um
evento mais dindmico e impactante.

A apresentacdo profissional do evento reflete positivamente na imagem da CGDF, reforcando sua credibilidade perante o
publico. Portanto, a contratacdo de servigos especializados para producdo de material grafico é fundamental para garantir o

sucesso do evento institucional e maximizar seu impacto positivo junto ao publico e a comunidade em geral.

Portanto, a contratacdo de servicos especializados para producdo de material gréafico é fundamental para garantir o sucesso do
evento institucional e maximizar seu impacto positivo junto ao publico e a comunidade em geral.

PROGRAMAGCOES:
Balanco de Resultados; e

Programa Reconhecer.

3. Area requisitante
Area Requisitante Responsavel

Assessoria de Relagdes Institucionais - ARIN/CGDF e MARLUCIA SOUSA GONCALVES NUNES e REBECA N.
Assessoria de Gestdo Estratégica e Projetos - AGEP/CGDF DE OLIVEIRA FELIX

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Os requisitos especificos da contratagdo de cada objeto a ser adquirido serdo descritos no respectivo Termo de Referéncia.
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5. Levantamento de Mercado

Durante o levantamento de mercado, analisou-se a forma como outras institui¢oes publicas realizavam contratagoes para atender
demandas similares, buscando identificar as solu¢des que melhor se compatibilizavam com as necessidades da Controladoria-
Geral do Distrito Federal (CGDF). Em relagdo a contratacdo de servigos gréaficos foram consideradas duas alternativas para
atender a demanda:

Solucdo 1: Producao interna pelos servidores da CGDF

Esta solugdo apresenta-se inviavel, pois ndo hd infraestrutura adequada dentro da CGDF para a producéo de pegas graficas,
a producdo grafica de qualidade requer impressoras off-set, plotters e outros equipamentos e insumos especificos, além do
mais ndo existem servidores tecnicamente habilitados para as atividades necessérias em seu quadro de pessoal e, por fim, a
CGDF ndo possui os recursos financeiros necessarios para investir na compra dos equipamentos e insumos necessarios a
realizacdo dos servicos.

Solucdo 2: Prestacdo de servicos por empresa especializada

Ao contratar uma empresas especializadas, a CGDF elimina a necessidade de investir em infraestrutura e materiais para produgdo
gréafica. Isso resulta em economia de recursos financeiros e de tempo e permite a institui¢do focar seus investimentos em outras
areas prioritarias, o modelo de contratagdo oferece flexibilidade no planejamento e na execugdo dos servicos. A CGDF pode
solicitar os servigos de produgdo gréafica conforme suas necessidades especificas. Isso simplifica o gerenciamento dos servicos e
otimiza o uso dos recursos disponiveis.

Considerando essas vantagens, a contratacdo de empresas especializada para a producdo grafica apresenta como a solugdo mais
adequada para atender as necessidades da CGDF. Garante-se a qualidade, flexibilidade e eficiéncia na prestagdo dos servicos,
sem comprometer os recursos financeiros da instituicao.

A partir da solucéo proposta, foram feitas consultas no sitio, Painel de Precos e no portal de Compras Publicas, porém ndo foi
possivel identificar compras com as mesmas caracteristicas, por conta das especificagdes tinicas dos objetos a serem adquiridos
pela CGDF. Diante ao exposto, foram enviados propostas a varias empresas, doc (149802844, 151415987), contudo somente

4 empresas apresentaram interesse, nos termos dos doc. (151927116, 151412921, 151418923 e 151130172).

6. Descricao da solucao como um todo

A partir das solugdes propostas e levantamento de mercado, essa equipe de planejamento é a favor da contratagdo de uma
empresa especializada para aquisicao de cadernos, diplomas, histéricos, convites, envelopes, sacolas e porta diplomas, pois a
CGDF ndo possui estrutura e nem servidores habilitados para a demanda. Outro ponto a ser analisado foi a necessidade de
agrupar todos os item em 1 grupo, uma possivel contratacdo por item causaria prejuizo ao conjunto.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

GRUPO||ITEM|[DESCRICAO UM QUANTIDADE

Caderno com capa dura, revestido com papeldo, personalizada com estampa em
acabamento fosco, com a gramatura 300g, em papel tamanho 15x23,5cm (sem
ferragens); com bolso interno para guardar pequenos documentos; as 10 folhas
1 iniciais devem conter gramatura de 240g e impressdo colorida; encadernacao unidade |[350
com espiral do tipo wire-o de anel duplo em metal; folhas impressas em papel
offset gramatura 90; 100 folhas (200 paginas) com miolo pautado; e elastico de
fechamento.

Diploma:
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Confeccionado em papel vergé, 180 gramas, na cor branca, em 4x0 cores, com
21x29,7cm, e simbolo da insignia com aplicagdo em foil dourado, que serd
assinado pelo Secretario de Estado Controlador-Geral do Distrito Federal e
recebera chancela em alto relevo do Brasdo de Armas do Distrito Federal por
meio de impressdo por esmagamento direto com ferramenta propria.
Finalizagoes: refilado, empacotado.

unidade

180

Histérico:

Confeccionado em papel vergé, 180 gramas, na cor branca, em 4x0 cores, com
21x29,7cm, e simbolo da insignia com aplicacdo em foil dourado e recebera
chancela em alto relevo do Brasdo de Armas do Distrito Federal por meio de
impressdo por esmagamento direto com ferramenta prépria. Finalizacoes:
refilado, empacotado.

unidade

180

Convite:

Impressao digital no verso e anverso do convite no formato aberto 29,7x21cm e
formato fechado 14,8x21cm, 1 Lamina em papel Vergé Branco 120g/m? em 4x4
cores; Acabamento: dobrado; Finalizacoes: refilado, empacotado.

unidade

180

Envelope:

Impressdo e confeccdo de envelopes, em papel AP-90 grs., incluindo servico de
impressdo 4/0 cores, no anverso e verso, e acabamento com corte/vinco e
colagem manual. FinalizacGes: refilado, empacotado.

unidade

180

Sacolas - Ordem do Mérito CGDF:

Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x altura x fundo), 4x0 cores, em papel
duplex 300g/m?2, com alca sintética de 38 cm (dourado/no), ilhoses, plastificacdo
brilho, fundo com reforco; com a inscri¢do em destaque: “Ordem do Mérito da
Controladoria-Geral do Distrito Federal”.

unidade

120

Sacolas - Medalha Mérito PEI:

Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x altura x fundo), 4x0 cores, em papel
duplex 300g/m?, com alca sintética de 38 cm (azul/nd), ilhoses, plastificacdo
brilho, fundo com reforgo; com a inscricdo em destaque: “Mérito PEI 2024-2027
da Controladoria-Geral do Distrito Federal”.

unidade

60

Porta Diploma - Ordem do Mérito da CGDF:

Pastas para acomodacdo de diploma e histérico da Ordem, com 32,5 cm de
comprimento, 23,5 cm de largura, em capa dura rigida, levemente acolchoada
com uso de laminado de espuma de 0,04mm de espessura, revestida em couro
sintético na cor azul marinho para tamanho A4, com cantoneira fina em metal
dourado, e, na parte central da capa frontal, gravagdo em dourado com a marca
da insignia da medalha e a escrita “Ordem do Mérito da Controlaria-Geral do
Distrito Federal”, na fonte Montserrat Bold. Sendo internamente em veludo azul
marinho e fitas de cetim azul marinho com 10,01mm de largura nos cantos das
duas faces internas a servir de cantoneiras para fixar o histérico e o diploma com
acabamento perfeito, sem rebarbas, marcas de colagem aparentes ou outras
imperfeicoes.

unidade

120
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Porta Diploma - Medalha Mérito PEI:

Pastas para acomodacdo de diploma e histérico da Medalha, com 32,5 cm de
comprimento, 23,5 cm de largura, em capa dura rigida, levemente acolchoada
com uso de laminado de espuma de 0,04mm de espessura, revestida em couro
sintético na cor azul marinho para tamanho A4, com cantoneira fina em metal
dourado, e, na parte central da capa frontal, gravagdo em dourado com a marca
da insignia da medalha e a escrita “Mérito PEI 2024-2027 da Controladoria-
Geral do Distrito Federal”, na fonte Montserrat Bold. Sendo internamente em
veludo azul marinho e fitas de cetim azul marinho com 10,01mm de largura nos
cantos das duas faces internas a servir de cantoneiras para fixar o histérico e o
diploma com acabamento perfeito, sem rebarbas, marcas de colagem aparentes
ou outras imperfeicoes.

unidade

60

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 39.597,00

Para estimar o valor preliminar da contratagdo sera de R$ 39.597,00 ( trinta e nove mil, quinhentos e noventa e sete reais),
conforme demostrado abaixo.

GRUPO

ITEM

DESCRICAO U.M ||QUANTIDADE

MEDIA
VALOR UNITARIO|[TOTAL

PRECO

Caderno com capa dura, revestido com
papeldo, personalizada com estampa em
acabamento fosco, com a gramatura 300g, em
papel tamanho 15x23,5cm (sem ferragens);
com bolso interno para guardar pequenos
documentos; as 10 folhas iniciais devem
conter gramatura de 240g e impressdo
colorida; encadernagdo com espiral do tipo
wire-o de anel duplo em metal; folhas
impressas em papel offset gramatura 90; 100
folhas (200 paginas) com miolo pautado; e
Elastico de fechamento.

unidade ({350 R$ 30,60

RS
10.710,00

Diploma:

Confeccionado em papel vergé, 180 gramas,
na cor branca, em 4x0 cores, com 21x29,7cm,
e simbolo da insignia com aplicacdo em foil
dourado, que seré assinado pelo Secretario de
Estado Controlador-Geral do Distrito Federal
e recebera chancela em alto relevo do Braséo
de Armas do Distrito Federal por meio de
impressdo por esmagamento direto com
ferramenta prépria. Finaliza¢Ges: refilado,
empacotado.

unidade||180 R$ 24,50

RS
4.410,00

Historico:

Confeccionado em papel vergé, 180 gramas,
na cor branca, em 4x0 cores, com 21x29,7cm,
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e simbolo da insignia com aplicagdo em foil
dourado e recebera chancela em alto relevo do
Brasdo de Armas do Distrito Federal por meio
de impressdo por esmagamento direto com
ferramenta prépria. Finalizacdes: refilado,
empacotado.

unidade

180

Estudo Técnico Preliminar 6/2024

R$ 24,50

RS
4.410,00

Convite:

Impressao digital no verso e anverso do
convite no formato aberto 29,7x21cm e
formato fechado 14,8x21cm, 1 Lamina em
papel Vergé Branco 120g/m? em 4x4 cores;
Acabamento: dobrado; Finalizagdes: refilado,
empacotado.

unidade

180

R$ 5,15

RS
927,00

Envelope:

Impresséo e confeccdo de envelopes, em
papel AP-90 grs., incluindo servigo de
impressao 4/0 cores, no anverso e verso, e
acabamento com corte/vinco e colagem
manual. FinalizagGes: refilado, empacotado.

unidade

180

R$ 5,50

R$
990,00

Sacolas - Ordem do Mérito CGDF:

Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x
altura x fundo), 4x0 cores, em papel duplex
300g/m?, com alca sintética de 38 cm
(dourado/no), ilhoses, plastificacdo brilho,
fundo com reforco; com a inscricdo em
destaque: “Ordem do Mérito da Controladoria-
Geral do Distrito Federal”.

unidade

120

R$ 27,50

RS
3.300,00

Sacolas - Medalha Mérito PEI:

Sacolas Formato: 41 x 28 x 11cm (largura x
altura x fundo), 4x0 cores, em papel duplex
300g/m?, com alca sintética de 38 cm (azul
/no), ilhoses, plastificacdo brilho, fundo com
reforco; com a inscricdo em destaque: “Mérito
PEI 2024-2027 da Controladoria-Geral do
Distrito Federal”.

unidade

60

R$30,00

RS
1.800,00

Porta Diploma - Ordem do Mérito da CGDF:

Pastas para acomodagcdo de diploma e
historico da Ordem, com 32,5 cm de
comprimento, 23,5 cm de largura, em capa
dura rigida, levemente acolchoada com uso de
laminado de espuma de 0,04mm de espessura,
revestida em couro sintético na cor azul
marinho para tamanho A4, com cantoneira
fina em metal dourado, e, na parte central da
capa frontal, gravagdo em dourado com a
marca da insignia da medalha e a escrita
“Ordem do Mérito da Controlaria-Geral do

unidade

120

R$72,50

R$
8.700,00
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Distrito Federal”, na fonte Montserrat Bold.
Sendo internamente em veludo azul marinho e
fitas de cetim azul marinho com 10,01mm de
largura nos cantos das duas faces internas a
servir de cantoneiras para fixar o histérico e o
diploma com acabamento perfeito, sem
rebarbas, marcas de colagem aparentes ou
outras imperfeigoes.

Porta Diploma - Medalha Mérito PEI:

Pastas para acomodagcdo de diploma e
historico da Medalha, com 32,5 cm de
comprimento, 23,5 cm de largura, em capa
dura rigida, levemente acolchoada com uso de
laminado de espuma de 0,04mm de espessura,
revestida em couro sintético na cor azul
marinho para tamanho A4, com cantoneira
fina em metal dourado, e, na parte central da
9 capa frontal, gravacdo em dourado com a unidade(|60 R$ 72,50
marca da insignia da medalha e a escrita
“Mérito PEI 2024-2027 da Controladoria-
Geral do Distrito Federal”, na fonte
Montserrat Bold. Sendo internamente em
veludo azul marinho e fitas de cetim azul
marinho com 10,01mm de largura nos cantos
das duas faces internas a servir de cantoneiras
para fixar o historico e o diploma com
acabamento perfeito, sem rebarbas, marcas de
colagem aparentes ou outras imperfeicGes.

R$
4.350,00

R$
39.597,00

TOTAL

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A presente justificativa tem por objetivo detalhar os motivos técnicos e econdmicos que fundamentam a decisdo de ndo parcelar o
objeto da contratacdo de fornecimento cadernos, diplomas, histéricos, sacolas e porta diplomas no ambito do processo.

Analise Técnica:

Ap6s uma andlise criteriosa, constatou-se que a produgdo e fornecimento de materiais gréaficos a serem contratados possuem
caracteristicas que exigem uma abordagem unificada. Os seguintes pontos foram considerados:

Padrédo de Qualidade e Design: Os objetos a serem fornecidos devem manter um padrdo de qualidade e design uniforme, que
represente de maneira coesa o evento ou premiacdo. O parcelamento poderia resultar em varia¢des indesejadas de acabamento,
material e design, comprometendo a uniformidade visual dos prémios.

Homogeneidade do Produto Final: A producédo por um tnico fornecedor garante que todos os itens serdo produzidos com os
mesmos materiais, técnicas e especifica¢des, assegurando a homogeneidade do produto final. O parcelamento poderia causar
diferencas perceptiveis, prejudicando a percepgdo de valor e prestigio dos prémios.

Compatibilidade Técnica: Os objetos podem incluir elementos técnicos especificos, como gravagoes, personaliza¢des ou insercdo
de logotipos, que requerem um controle rigoroso de qualidade e padronizacgdo. A centralizagdo da producdo facilita a

coordenagdo e implementacdo dessas especificagdes técnicas.

Analise Economica:

6de9



UASG 926514 Estudo Técnico Preliminar 6/2024

Além das consideracdes técnicas, a decisdo de ndo parcelar o objeto da contratagdo baseia-se em uma anélise econdmica
detalhada, que levou em conta os seguintes aspectos:

Economia de Escala: A contratacdo de um tinico fornecedor para a producéo de todos os materiais graficos permite a obtencdo de
economia de escala, reduzindo os custos unitarios de producdo. A fragmentacdo da producdo poderia resultar em pregos mais
elevados devido a perda dessa vantagem.

Logistica e Prazos: A contratagdo de um tinico fornecedor pode proporcionar uma logistica mais eficiente, garantindo o
cumprimento dos prazos estabelecidos. A divisdo do objeto poderia introduzir complica¢des logisticas, aumentando o risco de
atrasos e inconsisténcias nas entregas.

Com base nas andlises técnicas e econdmicas apresentadas, conclui-se que o parcelamento da contratagdo de materiais

graficos ndo é viavel para essa possivel contratacdo. A unificacdo de todos os item em um GRUPO/LOTE se faz necessaria para

garantir a qualidade, a eficiéncia e a economia necessarias.

O TCU se manifestou sobre o tema através da Stimula 247 - TCU/2007 (grifo nosso):

"E obrigatéria a admissdo da adjudicacio por item e ndo por preco global, nos editais das licitacdes para a contratagio de obras,
servicos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que nao haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda
de economia de escala , tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora nao dispondo de
capacidade para a execucao, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacéo a itens ou unidades
autdbnomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade".

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha contratagtes correlatas ou interdependentes para a solugdo apresentada.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
A possivel contratagdo encontra-se inserida no Plano de Contratacdo Anual (PCA).

O recurso para a execucdo da solugdo vird de Emenda Parlamentar.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A realizagdo dos eventos tem como resultados pretendidos:

® Integracdo entre as unidades e os servidores da CGDF, em torno da missao institucional: “Promover a melhoria da gestdo
puiblica e combater a corrupcdo, com a participagdo da sociedade";

® Fortalecimento da imagem institucional da CGDF como 6rgdo de controle inovador e com gestdo de exceléncia;

® Melhorias no envolvimento com o cidaddo, trazendo-os para o centro do Controle e proporcionando melhores entregas
para a sociedade que estd cada vez mais exigente e conectada;

® Reconhecimento de pessoas naturais ou juridicas, civis ou militares, nacionais ou estrangeiras, que tenham contribuido
significativamente para o desenvolvimento e o fortalecimento do controle interno do Distrito Federal;

® Reconhecimento de servidores da Controladoria-Geral do Distrito Federal pela dedicacdo e desempenho no ambito dos
projetos estratégicos do Plano Estratégico Institucional — PEI 2024-2027 da CGDF; e

® Motivagdo de agentes externos na contribuicdo com o controle interno governamental.
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13. Providéncias a serem Adotadas
Para garantir a realizagdo da contragdo dos materiais graficos foram promovidos estudos técnicos sobre o objeto da pretendida

contratacdo e elaborado normativo técnico e legal, a saber, Portaria CGDF n° 88, de 1° de agosto de 2024 e adequacdo do
ambiente para armazenamento e guarda dos elementos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratagdo de servicos graficos impacta o meio ambiente através do consumo de papel, emissdo de poluentes e geracdo de
residuos sélidos. Medidas mitigadoras incluem o uso de papel reciclado, tintas ecoldgicas, reciclagem e equipamentos eficientes.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Com base na analise das solugdes disponiveis, concluimos que a contratagdo de empresas terceirizadas sob demanda é a mais
adequada para atender as necessidades da CGDF em termos de produgdo grafica. Essa solugdo proporciona eficiéncia, qualidade

e economia de recursos, garantindo a realizagdo dos servigos de forma eficaz e dentro das exigéncias legais e operacionais da
instituicdo.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Designado pela ORDEM DE SERVICO N° 66, DE 18 DE JULHO DE 2024 (DODF n° 137, de 19/07/2024, p. 57),
retificada no DODF n° 138, de 22/07/2024, p. 61.

PAULO EMANUEL OLIVEIRA DE SOUSA

Membro Equipe de Planejamento da Contratagdo

Despacho: Designado pela ORDEM DE SERVICO N° 66, DE 18 DE JULHO DE 2024 (DODF n° 137, de 19/07/2024, p. 57),
retificada no DODF n° 138, de 22/07/2024, p. 61.

MARLUCIA SOUSA GONCALVES

Membro Equipe de Planejamento da Contratagao

Despacho: Designado pela ORDEM DE SERVICO N° 66, DE 18 DE JULHO DE 2024 (DODF n° 137, de 19/07/2024, p. 57),
retificada no DODF n° 138, de 22/07/2024, p. 61.
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LETICIA FERREIRA CARDOSO

Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo

Despacho: Designado pela ORDEM DE SERVICO N° 66, DE 18 DE JULHO DE 2024 (DODF n° 137, de 19/07/2024, p. 57),
retificada no DODF n° 138, de 22/07/2024, p. 61.

TANIA REGINA RABELO DA SILVA

Membro da Equipe de Planejamento da Contratagdo

Despacho: Designado pela ORDEM DE SERVICO N° 66, DE 18 DE JULHO DE 2024 (DODF n° 137, de 19/07/2024, p. 57),
retificada no DODF n° 138, de 22/07/2024, p. 61.

LANIER ROSA SILVA

Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo

Despacho: Designado pela ORDEM DE SERVICO N° 66, DE 18 DE JULHO DE 2024 (DODF n° 137, de 19/07/2024, p. 57),
retificada no DODF n° 138, de 22/07/2024, p. 61.

REBECA NASCIMENTO DE OLIVEIRA FELIX

Membro da Equipe de Planejamento da Contratacao
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