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Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060
PREGAO ELETRONICO N° 029/2026
COLIC/SCG/SECONT/SEEC
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO
CONTRATANTE: Instituto de Previdéncia do Distrito Federal (IPREV-DF)
CODIGO UASG: 974002

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos graficos, sob demanda, mediante Pregdo
Eletronico para atender as necessidades institucionais do Instituto de Previdéncia do Distrito Federal — IPREV-DF,
autarquia em regime especial, com personalidade juridica de direito publico, dotada de autonomia administrativa, financeira
e patrimonial, vinculada a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal — SEEC, conforme especificacdes e
condi¢des estabelecidas no termo de referéncia constante do Anexo I do Edital.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: 71.887,50 (setenta e um mil, oitocentos e oitenta e sete reais e cinquenta
centavos).

DATA DE ABERTURA: 11/11/2026.

HORARIO DA ABERTURA: 9h30.

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco.
MODO DE DISPUTA: aberto.

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observario,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletronico no enderego: www.gov.br/compras
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SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL - SEEC/DF
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PROCESSO N°: 00413-00005834/2024-90

Torna-se publico que o(a) Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC/DF, por meio
do(a) Subsecretaria de Compras Governamentais - SCG, sediado(a) na Praga do Buriti, Edificio Anexo do Paldcio do
Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF), realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, do Decreto Distrital n° 44.330, de 2023, e demais legislagdo
aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos graficos, sob demanda, mediante Pregdo
Eletronico para atender as necessidades institucionais do Instituto de Previdéncia do Distrito Federal — IPREV-DF,
autarquia em regime especial, com personalidade juridica de direito publico, dotada de autonomia administrativa,
financeira e patrimonial, vinculada & Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal — SEEC, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo Unico, formado por 22 itens, conforme tabela constante no Termo
de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. A contratacdo sera formalizada pelo 6rgdo ou entidade interessado por intermédio de instrumento
contratual ou emissdo de nota de empenho de despesa ou outro instrumento habil, de acordo com o art. 210, do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 2023, e o art. 95 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

1.4. Apds a convocagdo pela Administragdo, o licitante vencedor devera assinar o termo de contrato ou
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 dias tuteis, nos termos do art. 90 Lei Federal n.° 14.133, de
2021, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei. (Redagdo sugerida pela
SCG)

1.4.1. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja
aceito pela Administragdo.

1.5. O instrumento de contrato poderd ser substituido pela nota de empenho de despesa, ou outro
instrumento habil, quando se tratar de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor, conforme prevé o
art. 95, inciso II da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1 Poder@o participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).
2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro

dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem

desatualizados.
2.3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagéo
dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.
2.3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br/..
2.3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este
Pregdo.
2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitac3o.

2.5. As microempresas ¢ empresas de pequeno porte poderdo participar desta licitagdo em condigdes
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diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo para isso fazer o
seu devido enquadramento como ME ou EPP em campo proprio no sistema, QUANDO DO CADASTRO DE SUA
PROPOSTA, DECLARANDO assim, para fins legais, sob as penas da lei, que cumprem os requisitos legais para a
qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte nas condi¢des do Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial
quanto ao seu art. 3°, pela Lei Distrital n.° 4.611 de 2011, e pelo Decreto Distrital n.° 35.592 de 2014, que estdo aptas a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos seus artigos 42 a 49 e que ndo se enquadram nas situagoes
relacionadas no art. 3° da citada Lei Complementar.

2.5.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.6. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo desta licitagdo, deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
esta apresente alguma restricdo.

2.6.1. Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para regularizacdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e para emissdo de eventuais certidoes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa. (art. 22, § 1° da Lei Distrital n° 4.611 de 2011).

2.6.2. A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem 2.6.1., implicard decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133 de 2021, sendo
facultado a Administra¢do convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagao.

2.7. Para o cumprimento do disposto nos artigos 47 ¢ 48 da Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Distrital
4.611/2011, a administragéo publica:

2.7.1. Devera destinar exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
nos casos em que o valor estimado do(s) item(ns) seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), quando
justificadamente estabelecida pela area técnica demandante, de forma que no Termo de Referéncia constam os
itens que estao destinados exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

2.8. Nao poderiao disputar esta licitacido:
2.8.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.8.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;
2.8.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citag¢do e responder administrativa ou judicialmente;

2.8.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.8.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.8.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de licitar e
contratar com o Distrito Federal, em decorréncia de sangao que lhe foi imposta (Parecer 160/2019 - PGDF);

2.8.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizag¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.8.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

2.8.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condig¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislagdo trabalhista;

2.8.10. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.8.11. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;
2.8.12. Nao podera participar, direta ou indiretamente, de licitagdo, contratagdo ou execucao de obra ou

servico e do fornecimento de bens a eles necessarios, agente publico de 6rgdo ou entidade da Administragio



Publica Direta ou Indireta do Poder Executivo do Distrito Federal contratante ou responsavel pela licitagdo,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da
Lein.° 14.133, de 2021.

2.8.13. A vedacdo do subitem 2.8.6 aplica-se para as condi¢cdes de Proprietario, Controlador,
Administrador, Gerente ou Diretor de Pessoa Juridica, independentemente das denominagdes adotadas e do nivel
quantitativo ou qualitativo de participacdo no capital ou patrimonio (Decreto n° 39.860, de 30 de maio de 2019);

2.8.14. A vedagdo do subitem 2.8.6 aplica-se aos executores de contrato que trabalhem ou tenham
trabalhado nos ultimos cinco anos como socios, administradores ou ndo, ou responsaveis pelas entidades
contratadas.

2.8.15. A vedacdo do subitem 2.8.6 aplica-se ao agente publico licenciado ou afastado por qualquer

motivo e a qualquer titulo.

2.8.16. Empresas que se encontrem sob faléncia ou recuperagdo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, dissolucdo, liquidagdo, estrangeiras que nao funcionem no pais;

2.8.16.1. Empresas em recuperacdo judicial ou extrajudicial poderdo participar de licitagdes pubicas,
desde que com plano de recuperagdo acolhido ou homologado judicialmente e que demonstre, na fase de
habilitagdo, a sua viabilidade econémica.

2.8.17. Empresas ou empresarios que tenham sido declarados inidoneos pela Administracdo Publica,
direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital;

2.8.18. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendido aquelas que tenham
diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldégicos ou humanos
em comum, exceto se demostrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum (Parecer n°
314/2016 e 82/2016 PRCON/PGDF);

2.8.19. Pessoa juridica cujo dirigente, administrador, proprietario ou sécio com poder de direcdo, seja
conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o segundo
grau, de (alterado pelo(a) Decreto n° 37.843/2016):

2.8.19.1. agente publico com cargo em comissao ou fungdo de confianga que esteja lotado na unidade
responsavel pela realizagdo da selegdo ou licitacdo promovida pelo 6rgdo ou entidade da administragio
publica distrital (Inciso alterado pelo(a) Decreto n® 37.843/2016); ou

2.8.19.2. agente publico cuja posicdo no o6rgdo ou entidade da administragdo publica distrital seja
hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsavel pela realiza¢do da selegdo ou licitacdo (Inciso
alterado pelo(a) Decreto n°® 37.843/2016).

2.8.20. A vedacdo de que trata o item 2.8.15. aplica-se aos contratos pertinentes a obras, servigos e
aquisi¢do de bens, inclusive de servigos terceirizados, as parcerias com organizacdes da sociedade civil e a
celebracdo de instrumentos de ajuste congéneres.

2.8.21. A vedagido estende-se as unides homoafetivas (art. 3°, § 3° do Decreto n® 32.751/2011).

2.8.22. Considera-se participacdo indireta, a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou
responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes
necessarios. O disposto aplica-se aos membros da comissdo de licitagdo.(Parecer n°® 314/2016 e 82/2016
PRCON/PGDF).

2.8.23. Nao poderfo participar para os mesmo(s) item(ns) do certame, pessoas juridicas que tenham
socios em comum ou que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias umas das outras.

2.8.24. Pessoa fisica.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.8.9 sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administra¢do e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.8.5 e 2.8.6 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execugdo
da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.12. O disposto nos itens 2.8.5 ¢ 2.8.6 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

2.13. Em licitagdes e contratagdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente financiados por



agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou
da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.14. A vedagdo de que trata o item 2.8.12 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O or¢amento estimado da presente contratagdo ndo serd de carater sigiloso

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de
julgamento.
4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego,

conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo
publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condigoes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constitui¢ao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos IIT e IV do art. 1° ¢ no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seusarts. 42 a

49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lein.® 14.133, de 2021.

4.5.1. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:
4.6.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;
4.6.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;
4.6.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra

empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, desde
que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.6.4. cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.6.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;
4.6.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.6.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.6.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa

econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de
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distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

4.6.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.6.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.6.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagdo de

pessoalidade, subordinagdo e habitualidade.

4.7. O licitante devera declarar em campo proprio do sistema que desenvolve programa de integridade, nos
termos do Decreto n° 12.304, de 2024, ¢ da Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025, para fazer
jus ao beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso IV, da lei n. 14.133, de 2021.

4.8. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 4.3 ou 4.6 sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.9. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inseridos no sistema, até a abertura
da sessdo publica.

4.10. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de
envio de lances.

4.11. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

4.12.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagcdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.12.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.13. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4.13.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego;

4.14. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.12 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o orgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negodcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.16. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:
5.1.1. valor total do grupo;
5.1.2. Quantidade cotada, devendo respeitar o total estabelecido no grupo.
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para
contratagao.
5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, sero de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagdo de erro, omisséo
ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses.
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5.6. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotac¢dao adequada sera a que corresponde
a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo, por documentos de
Escrituragdo Fiscal Digital da Contribui¢do (EFD-Contribuicdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze)
meses anteriores a apresentagdo da proposta, ou por outro meio habil.

5.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.8. Na presente licitacdo, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime
de tributagdo pelo Simples Nacional.

5.9. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢gdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituigdo.

5.9.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
5.9.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratagdes publicas distritais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizag@o pelo Tribunal de Contas da Unido e/ou pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal e, apos
o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 78, X, da [.ei Organica do Distrito Federal; ou condenago dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execuc¢ao do contrato.

5.11. Os custos minimos relevantes e as demais informagoes referentes aos beneficios trabalhistas deverdo
estar definidas no Termo de Referéncia.
5.12. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento coletivo
aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.
5.13. O julgamento da proposta sera consoante aos critérios de aceitacdo estabelecidos no Termo de
Referéncia.
5.14. A forma fisica da proposta a ser inserida no sistema devera conter:
a) nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, numeros do
CNPJ;
b) valor unitario e total dos itens que compdem o grupo e valor total do grupo, de forma

completa, em moeda corrente nacional, computando todos os custos necessarios para o atendimento
do objeto desta licitagdo, tais como: quantidade de pessoal alocado na execucdo do contrato,
materiais, equipamentos, impostos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas,
seguros, transporte, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os servigos
contratados, de acordo com o modelo de proposta constante do Anexo II deste Edital

c) as especificagdes detalhadas dos servigos a serem prestados, observadas as caracteristicas
contidas no Anexo I — Termo de Referéncia, em caso de discordincia existente entre as
especificagdes do objeto descritas no Comprasnet e as especificagdes constantes deste edital,
prevalecerdo as ultimas;

d) prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias corridos,
contados da data de sua apresentagao;

e) prazo para entrega dos materiais graficos serd de até 15 (quinze) dias tuteis, contados da
aprovacao final das artes ou do recebimento da Nota de Empenho, prevalecendo o que ocorrer por
ultimo;

f) na hipotese da licitante ser cooperativa, apresentar declaragcdo de que o modelo de gestdo
operacional que adota, ¢ adequado ao objeto deste pregdo, com compartilhamento ou rodizio das
atividades de coordenacdo e supervisdo da execugdo dos servigos, e desde que os servigos
contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer
intermediagdo ou subcontratagdo, conforme disposto nos incisos I e II do art. 10°;

g) declaragdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado.

h) declaragdo de que ndo incorre nas vedagdes previstas no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, e no
art. 1° do Decreto n° 39.860, de 30 de maio de 2019, conforme modelo constante do Anexo V deste
edital;
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i) em relacdo as microempresas e as empresas de pequeno porte, declaragdo de que, no ano-
calendario de realizagdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima administrativa para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo utiliza o modelo do Anexo VI deste
edital,

)] declaragdo de que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

k) declaragdo de inexisténcia de vinculo com a administragdo publica;

1)) apresentar documento probatdério de que possui compromisso com a sustentabilidade
ambiental, nos termos da Lei Distrital n® 4.770/2012, que podera ser feito da seguinte forma:

i) por Declaragdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade
com a Sustentabilidade Ambiental, nos termos das exigéncias impostas pela Lei
Distrital n°® 4.770/2012, conforme modelo constante do Anexo IV deste edital, ou;

ii) com a apresentagdo de documento probatdrio (atestado, declaragdo, certificado,
registro, credenciamento, etc) emitido por Orgdos Piblicos de qualquer ente da
Federagdo que tenha competéncia legal na area ambiental que o produto ofertado,
comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou fabricante estd devidamente
cadastrado, registrado, etc no respectivo C)rgio, ou;

iii) com a apresentagdo de documentos que o fornecedor estd em fase de implantaggo de
praticas sustentaveis, informando, no referido documento, quais sdo as praticas ja
implantadas e quais as metas pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade
ambiental.

iv) no caso do licitante apresentar os documentos comprobatorios, conforme
mencionado nas alineas i e iii, poderd ser designada pela SEEC uma Comissdo de
Avaliadores que, juntamente com o Pregoeiro e sua Equipe, podera
inspecionar/vistoriar o estabelecimento ou o ponto comercial do licitante, a fim de
verificar as informagdes e declaragdes apresentadas.

v) caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagdes declaradas pelo
licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé, serdo tomadas as medidas
administrativas, e se for o caso, penais, cabiveis ao caso.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES
6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.
6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura
da sessdo publica.
6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
6.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.
6.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagdo.
6.2.4. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.
6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do grupo.
6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséao e
as regras estabelecidas no Edital.
6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances

intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,01.



6.9. O licitante podera, uma tunica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdao publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessao publica.

6.11.2. A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso
de lances intermediarios.

6.11.3. Declaragdo do licitante de que desenvolve programa de integridade, conforme orienta¢des dos
6rgdos de controle.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

6.11.5. Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgard os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Néo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos,
a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagéo.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
6.18. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art. 26 da
Lein® 14.133, de 2021.

6.18.1. Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a

proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servigo contemplado pela referida margem, o sistema
automaticamente indicara as propostas de produtos ou servicos que fagam jus ao diferencial de preco, pela
ordem de classificagdo, para fins de aceita¢do pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao.

6.18.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia normal ou
adicional, conforme o caso, tornar-se-4 a proposta classificada em primeiro lugar

6.19. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n.® 35.592, de 2014.

6.19.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderdo se valer
do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, as propostas de
microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia (art. 5°, §9°, 1,
do Decreto n° 8538, de 2015.

6.19.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razo da aplicacdo da margem de preferéncia.

6.19.3. Nessas condigdes, as propostas de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até¢ 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por
cento), caso se trate de um pregdo, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicac¢do automatica para tanto.
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6.20.

6.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregdo, na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.19.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19.7. A obteng@o do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase

fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21.

6.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.20.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacéo;

6.20.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

6.20.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.20.1.4. declaragdo do licitante de que desenvolve programa de integridade, conforme orientagdes
dos 6rgdos de controle.

6.20.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.20.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

6.20.2.2. empresas brasileiras;

6.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.20.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor

ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

6.22.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado

permanecer acima do prego maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais
vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

6.22.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo observados
como critério de aceitabilidade os precos unitarios maximos definidos no Termo de Referéncia.

6.22.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razéo
de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

6.22.3. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.22.4. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatodrio.
6.22.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a

proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

6.22.5.1. neste mesmo prazo pregoeiro solicitara readequacdo da proposta quando esta ndo observar
os custos unitarios minimos relevantes, sob pena de desclassificagdo, na forma da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.22.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita
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no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021,
legislagdo correlata e no item 2.8 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP,
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e
7.1.4. Lista de licitantes inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (tcu.gov.br).
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.
7.2.1. A consulta no CEIS quanto as sangdes previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também ocorrera no nome e

no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

7.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas ao CEIS, CNEP e
Lista de licitantes inidoneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

7.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.4.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificaggo.

7.4.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao de
participagdo

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro verificara se o licitante
faz jus ao beneficio aplicado.

7.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio
da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicacdo da margem de
preferéncia.

7.6. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag@o ao objeto e & compatibilidade do prego em
relagdo ao maximo estipulado para contratagcdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35
da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;
7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;
7.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;
7.7.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de Referéncia;
7.7.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde

que insanavel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragéo.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 serd considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

7.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62
a70dalein®14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista ¢ econdmico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.1.2. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar todos em nome da matriz ou todos em
nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente s6 possam ser fornecidos a matriz e referir-se ao local do
domicilio ou sede do interessado.

8.1.2.1. Para os efeitos desta licitacdo, considera-se sede a matriz ou o unico estabelecimento
comercial, industrial e de prestacdo de servigos da empresa (mesmo CNPJ).

8.2. Os orgdos e as entidades da administragdo direta, autarquia e fundacional do Distrito Federal devem
adotar, nas licitagdes ou nas contratagdes diretas, critérios de sustentabilidade ambiental, como prevé a Lei Distrital n°
4.770 de 2012.

8.3. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata
e acessivel aos licitantes.

8.4. Na hipotese de a proposta vencedora ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias para
habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente ¢ assim sucessivamente, na ordem de classificaggo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

8.5. O pregoeiro podera solicitar o envio de documentos originais ou autenticados, que deverdo ser
encaminhados no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis para o enderego: Praca do Buriti, Edificio Anexo do Palacio do
Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF.

8.6. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

8.7. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo,
ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.8. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia ou por
arquivo de midia em PDF.

8.8.1. O pregoeiro podera solicitar o envio de documentos originais ou autenticados, que deverdo ser
encaminhados no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis para o endereco: Praga do Buriti, Edificio Anexo do
Palacio do Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF.

8.9. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido
por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.10. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

8.11. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.12. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragio de que suas propostas
econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.13. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.13.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagcdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.14. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
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atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a
alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN _n° 3/2018, art. 7°

caput).

8.14.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo tinico).
8.15. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes

constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.15.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagdo do pregoeiro.

8.16. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagao
ao licitante vencedor.

8.16.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

8.17. Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 8.15.1, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentacdo de novos documentos de habilitagdo ou a
complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até duas horas, para:

8.17.1. a afericdo das condi¢des de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a
época da abertura do certame;

8.17.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas;

8.17.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

8.17.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por 6rgio ou

entidade cujos atos gozem de presungdo de veracidade e fé publica.

8.18. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitagao.

8.19. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

8.20. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.15.1.

8.21. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.
DOS RECURSOS

9.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogagao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.
9.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tuteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.
9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

9.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

9.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da inteng@o de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos;

9.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura

da ata de habilitagdo ou inabilitagao;
9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual

podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias tteis,
contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
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10.

elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio

eletronico https://portalsei.df.gov.br/.

DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
10.1.1. Deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:
10.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;
10.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
10.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo
10.1.5. fraudar a licitacao
10.1.6. comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.
10.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e
10.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punic@o ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.
10.3. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:
10.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
10.3.2. as peculiaridades do caso concreto
10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica
10.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgdos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicacao oficial.

10.4.1. Para as infra¢des previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
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do contrato licitado.

10.4.2. Para as infra¢des previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 ¢ 10.1.8, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declarag@o de inidoneidade para licitar
ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicacdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

10.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do Governo do Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da
Lein.® 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administrag@o, descrita no item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou

entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias TUteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimac¢3o, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso ¢ o pedido de reconsideragio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparacéo
integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
uteis antes da data da abertura do certame..

11.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ltimo dia ttil anterior a data da abertura do certame.
11.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderfio ser realizados por forma eletronica, pelo
enderego pregoeirosulogl 0@economia.df.gov.br.
11.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
11.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacio ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagdo.
11.5. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizac¢do do certame.
12. ~ DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE E DA REFORMA
TRIBUTARIA
12.1. Apo6s a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacio, sera firmado Termo de Contrato ou

emitido instrumento substitutivo equivalente na forma do inciso II do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.
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12.2.

O adjudicatario tera o prazo de 8 (oito) dias tteis, contados a partir da data de sua convocacao, para

assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

12.3.

12.2.1. O siléncio implica no decaimento do direito a contratagdo.
12.2.2. A convocacdo se dard, preferencialmente, por e-mail.
12.2.3. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, com copia ou

envio concomitante ao e-mail constante na proposta, caso discrepante, sendo responsabilidade do licitante
manter seus dados cadastrais atualizados.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no

reconhecimento de que:

12.4.

12.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, inclusive quanto aos casos omissos;

12.3.2. O fornecimento da aquisi¢do serd imediato, se completado integralmente no Termo de Referéncia
a partir da aceitagdo da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente;

12.3.3. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no presente Edital e seus anexos;
12.3.4. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas na Lei n® 14.133, de 1°

de abril de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos no artigo 104 da mesma Lei;

12.3.5. A contratada mantera, durante toda a execucdo da contratagdo, em compatibilidade com as
obrigagoes por ela assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para a habilitagdo na licitacdo;

12.3.6. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, improrrogavel e ndo sujeito a
repactuacio e, regra geral, também descabendo reajustamento;

12.3.7. O reajustamento serd promovido automaticamente, caso tenha decorrido prazo superior de um
ano contado da data do or¢amento estimado, em 11/08/2026, pela utilizagdo do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade;

12.3.8. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor;

12.3.9. A atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento
correspondera aos indices oficiais vigentes e somente tera cabimento apds o regular processamento da
liquidagdo da despesa.

Obrigagdes relativas as alteragdes tributarias supervenientes:

12.4.1. A Contratada obriga-se a comunicar formalmente a Contratante, durante toda a execucdo
contratual, a ocorréncia de quaisquer altera¢des tributarias supervenientes, inclusive aquelas decorrentes da
implementagdo da Reforma Tributaria instituida pela Emenda Constitucional n® 132/2023 e sua legislagdo
complementar, que possam produzir repercussdo comprovada sobre os custos da contratagdo ou sobre a
formacdo do preco contratado.

12.4.2. A obrigagdo de informar abrange, entre outros, os seguintes aspectos:

12.4.2.1. modifica¢des na carga tributaria efetiva incidente sobre o objeto contratado;

12.4.2.2. alteracdes na sistematica de creditamento ou na utiliza¢do de créditos tributarios;

12.4.2.3. criagdo, extingdo ou substitui¢do de tributos;

12.4.2.4. mudancas em bases de calculo, aliquotas, regimes de apuragdo ou demais elementos que

influenciem o prego contratado.

12.4.3. A comunicagdo devera ser acompanhada da documentagdo técnica, contabil, fiscal e tributaria
necessaria a demonstracdo dos efeitos produzidos sobre os custos da contratagdo, sempre que tais informacdes
forem indispensaveis a analise da eventual alteragdo dos precos ou do restabelecimento da equacdo
econdmico - financeira, conforme o caso, nos termos do art. 134 da Lei n® 14.133/2021.

12.4.4. O dever de informagdo previsto nesta clausula aplica-se tanto as hipdteses de aumento quanto de
reducdo da carga tributéria efetiva ou dos custos da contratagdo. Trata-se de obrigagdo acessoria decorrente dos
principios da boa-fé objetiva, cooperagdo, transparéncia e lealdade contratual, ndo implicando, por si so,
reconhecimento automatico do direito a alteragdo dos pregos ou ao reequilibrio econdmico - financeiro.

12.4.5. A alteragdo dos pregos observara os pressupostos do art. 134 da Lei n® 14.133/2021, inclusive a
superveniéncia do fato legalmente relevante em relagdo a data de apresentacdo da proposta e a demonstragdo de
seus efeitos sobre os precos contratados. Verificados esses pressupostos pela Administragdo, os precos serdo
ajustados para maior ou menor, conforme o impacto comprovado, sem que a comunicagdo da Contratada,



13.

isoladamente, autorize a recomposicao.

DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.
13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame

na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

13.4. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa

entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade
¢ a seguranca da contratagdo.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

13.9. A SEEC/DF podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacgéo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

13.10. A anulagdo do pregdo induz a do contrato.

13.11. As licitantes ndo terdo direito a indeniza¢do em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatorio,
ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do
contrato.

13.12. Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de conteudo discriminatério,
podendo sua utilizagdo ensejar a rescisdo do Contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis,
que:

I - incentive a violéncia;
IT - seja discriminatério contra a mulher, assim entendidos quaisquer conteidos que diminuam,

mesmo que de forma indireta, metaforica ou por analogias, a capacidade laborativa, intelectual ou
qualquer outra esfera de vida da mulher;

IIT - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia
doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia sexuais, institucionais, ou
qualquer violéncia fundada na condi¢do de mulher;

IV - exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma
objetificada;

V - seja homofobico, racista e sexista;

VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras,
indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero; por orientacdo sexual e de
género e por crenca;

VII - represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em
condig¢oes de vulnerabilidade.

13.13. Nos termos da Lei Distrital n® 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a comprovar
mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no atendimento as suas obrigagcdes de natureza fiscal,
trabalhista e previdencidria relativas a seus empregados, em caso de irregularidades, devem ser sanadas no prazo
maximo de trinta dias da detecgao.

13.13.1. o ndo atendimento das determinac¢des implica a abertura de processo administrativo para rescisao
unilateral do contrato por parte da Administragdo Publica.

13.14. Nos termos da Lei Distrital n° 6.128/2018, fica reservado o percentual de 2% das vagas de trabalho
contidas no TR, Anexo I deste Edital, para pessoas em situago de rua.

13.15. E terminantemente proibida a utilizagdo de mio-de-obra infantil na execugdo dos servigos, sendo que o



descumprimento deste dispositivo implicara na rescisdo imediata do contrato e aplicacdo de multa, sem prejuizo das
sangoes legais cabiveis, conforme estabelecido na Lei Distrital n.° 5.061 de 2013.

13.16. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em
Divida Ativa e cobrados mediante execu¢do na forma da legislagdo pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a
rescisdo unilateral do Contrato.

13.17. A licitante vencedora fica obrigada a respeitar os termos estipulados na Lei Distrital 5.757/2016, que
criou o Programa de Estratégias para inser¢do de dependentes quimicos no mercado de trabalho.

13.18. Deverdo ser observadas as praticas de prevengdo e apuracdo de dentncias de assédio moral ou sexual,
nos termos estipulados no Decreto n°® 46.174/2024.

13.19. A contratada devera observar a disposicdo da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes em especial os dados pessoais e os
dados pessoais sensiveis repassados em decorréncia da execugdo do contrato.

13.19.1. A contratada devera ter ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e, se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo, com intuito de protecdo dos
dados pessoais repassados

13.20. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgao coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto
Distrital n.° 34.031/2012).

13.21. Deverao ser observadas as boas praticas para o Desenvolvimento Social e Ambientalmente Sustentavel
e de Governanga Corporativa, além de Transparéncia e Integridade nas Licitagdes e Contratagdes Publicas.

13.22. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

13.23. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e enderego eletronico gov.br/compras.

13.24. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.24.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
13.24.2. ANEXO II - Modelo de Proposta
13.24.3. ANEXO III - Modelo de Termo de Contrato
13.24.4. ANEXO IV - Modelo de Declaragdo de Responsabilidade Ambiental.
13.24.5. ANEXO V - Modelo Declara¢do de nao incorréncia do Decreto 39.860/2019.
13.24.6. ANEXO VI - Modelo de Declaracao dos Beneficios de ME EPP.
13.24.7. ANEXO VII - Declaragao de Ciéncia e Termo de Responsabilidade
13.24.8. ANEXO VIII - Declaragao de Inexisténcia de Vinculo com a Administragao Publica.

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal
PROCESSO N° 00413-00005834/2024-90

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Do Objeto
1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de

servigos graficos, sob demanda, mediante Pregdo Eletronico para atender as necessidades institucionais do Instituto de
Previdéncia do Distrito Federal — [IPREV-DF, autarquia em regime especial, com personalidade juridica de direito publico,
dotada de autonomia administrativa, financeira e patrimonial, vinculada a Secretaria de Estado de Economia do Distrito
Federal — SEEC, conforme condicdes e especificagdes constantes neste instrumento.

1.1.2. A contratagdo tem por finalidade assegurar a adequada produgdo de materiais graficos institucionais,
observadas as diretrizes de comunicagdo visual do Instituto, de modo a garantir a qualidade, a padronizagio e a eficiéncia
na divulgacdo de informagdes aos seus publicos de interesse, em consonancia com os principios da eficiéncia,
economicidade e razoabilidade, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

1.1.3. Adicionalmente, a demanda do 6rgdo apresenta caracteristicas especificas quanto as quantidades, formatos e
tipos de materiais graficos a serem produzidos, o que requer a contratacdo conjunta de todos os itens para garantir



padronizagdo, economicidade e gestdo eficiente dos recursos.

1.1.4. Registre-se que o Instituto de Previdéncia do Distrito Federal — IPREV-DF nao possui histérico de
contratacdes anteriores para a prestacdo de servigos graficos com objeto semelhante, tratando-se de demanda inédita,
decorrente de necessidades institucionais especificas. Os servigos graficos serdo executados, mediante contratagdo de

empresa especializada, em regime de execu¢do sob demanda, conforme solicitagdes da Administragdo, sem dedicacao
exclusiva de mao de obra.

1.1.5. Por tratar-se de contratagdo sob demanda, a Administragdo solicitard apenas os quantitativos estritamente
necessarios ao atendimento das necessidades institucionais, com pagamento condicionado a efetiva execucdo dos servicos.
Ressalta-se que a contratacdo permanecera limitada ao valor total estimado.

1.1.6. Os objetos a serem ofertados deverdo observar as especificacdes e quantidades constantes na tabela abaixo:

CODIGO | DESCRICAO UNID QUANTIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR

GRUPO | ITEM ITEM DO ITEM SOLICITADA MINIMA UNITARIO TOTAL

3.3.90.39. CARTILHA Unidade
formato canoa
medindo 21
cm x 14,85 cm
(AS5)em4
canais de cor,
com 28
paginas, capa RS
1 em papel 3.600 500 RS 3,00 10.800,00
couché 150gr
e miolo em
papel couché
90gr, com dois
grampos.
Pedido
minimo: 500
(quinhentas)
unidades)

3.3.90.39. Folders, Unidade
Descricao:
medindo 30 X
21 cm, 2
dobras,
acabamento:
(Impressao
2 (frente/verso)
em 4 canais
de cor, papel
A4 couché
brilhante
150gr,
com duas
dobras
horizontais.)

RS
2.400 240 R$0.79 1.896,00

3.3.90.39. Banner, Unidade
Descrigdo:
impressao de
banner em
lona vinilica,
com
acabamento
em bastdo ¢ 7 1 R$ 90,50
corda.
Impressao 4/0
cores, com
instalagdo,
medindo 1,00
x1,25m

RS
633,50




3.3.90.39.

Banner,
Descricao:
impressao de
banner em
lona vinilica,
com
acabamento
em bastdo e
corda.
Impressao 4/0
cores, com
instalag@o,
medindo 1,20
x 0,80 m

Unidade

20

R$ 88,50

RS
1.770,00

3.3.90.39.

Cartaz,
Descricao:
impressao e
acabamento,

em papel
couché brilho,
gramatura
180g,
quantidade
cores de
impressao 4/0
cores, tamanho
A3,
personalizado.
A arte final
sera entregue
pelo
contratante.

Unidade

24

R$ 35,00

RS
840,00

3.3.90.39.

Certificado,
Descrigdo:
impressdo e
acabamento,
papel couché
250g, tamanho
A4. 4x4 cores.
A arte final
sera entregue
pelo o Iprev-
DF, apos
aprovagao do
projeto
realizado pelo
designer
gréfico.

Unidade

960

10

R$ 5,20

RS
4.992,00

3.3.90.39.

Panfleto,
Descricao:
papel couché
brilho 90 g,
medindo
1105x148
mm,
acabamento:
corte €
refile, 4 cores,
com prova
digital, a arte
final
sera entregue
pela

Unidade

contratante

4.000

400

R$ 0,07

RS
280,00




3.3.90.39.

Envelope:
Descricao:
com timbre do
Iprev-DF,
dimensdes 22
cmx 31 cm,
branco ou
pardo
120g/m2,
impressdo 4x0
cores

Unidade

2.000

200

R$ 1,70

RS
3.400,00

3.3.90.39.

ENVELOPE,
Descrigdo:
para convite
nas dimensoes
23,5cm por
16,5cm, em
papel AP150
g/m2, com
impressao da
logomarca do
Iprev-DF (nas
dimensdes de
2,3 ou2,5cm
de didmetro)
em alto relevo
seco.

Unidade

200

20

R$ 4,00

RS
800,00

10

3.3.90.39.

CARTAO,
Descrigao: de
mensagem em

papel
couché fosco
300g impresso
a 4/4 cores, no
formato
fechado 9 x 13
cm, formato
aberto 18
x 13 cm,
acabamento
refile,
vincando e
dobrado
manual.

Unidade

500

50

R$ 3,43

RS
1.715,00

11

3.3.90.39.

ENVELOPE,
Descricao:
para cartdo de
mensagem em
papel off set
180g, formato
15,2 x21,5cm

Unidade

300

30

R$ 2,70

RS
810,00

12

3.3.90.39.

Papel,
Descricao:
timbrado,
Papel Offset
certificado
branco
90g/m?, A4 21
x 29,7 cm,
com impressao
4x0 cores.

Unidade

1.000

100

R$ 0,78

RS
780,00




13

3.3.90.39.

Pasta,
Descricao:
tipo canguru,
em papel
couché brilho
300g/m?,
medindo 46x
31,5
cm, impressao
em 4/4 cores,
bolsa em papel
couche brilho
300g/m?,
medindo
20,5x31,5,
dobra, corte
com faca
personalizada,
vinco,
plastificag@o
brilho na
frente,
montagem de
bolsas, cola
personalizada

Unidade

500

100

R$ 4,77

RS
2.385,00

14

3.3.90.39.

Agenda,
Descricao:
permanente
personalizada
nao datada,
Miolo papel
Offset 75g/m?
- 1 cor Capa
dura, papel
couché fosco
170g/m? - 4
cores,
Laminagao
BOPP fosca,
180 folhas,
Miolo 18,5 x
13 cm Capa 19
x 13,5 cm

Unidade

400

40

R$ 56,00

RS
22.400,00




15

3.3.90.39.

Calendario,
Descricdo: de
mesa
personalizado,
horizontal de
mesa com base
em papeldo
servindo de
apoio para 15
laminas.
Laminas:
papel couché
matte ou
fosco
210g/m2,
formato
25x15cm, 4/4
cores,
mais
laminagdo
BOPP fosca
frente ¢ verso.
Base, formato
aberto 46x25
cm, em
papeldo
2.2, revestido
com papel
couché fosco
150g/m2, com
impressao 4/0,
debruado e
com
revestimento
interno feito
por papel
couché, cor a
definir (estilo
"capa dura"),
acabamento:
corte simples,
3 dobras,
laminagao
fosca na frente
do papel
couché
150gr.
Acabamento
wire-o branco,
preto, azul
ou silver.

Unidade

500

50

R$ 10,00

RS
5.000,00




16

3.3.90.39.

Bloco de
notas,
Descrigao:
personalizado,
medindo
148x210mm.
Capae
contracapa em
papel couché
brilho 250g e
com simbolo
do
contratante
impresso
colorido.
Folhas
internas em
papel off set
branco
90g/m2, com
simbolo do
contratante
impresso com
marca d'agua,
em 04 cores.
Acabamento
por blocagem,
com 50 folhas.
A arte final
sera entregue
pelo Iprev-DF,
apos
aprovacdo do
projeto
realizado pelo
designer
grafico.

Unidade

300

40

R$ 4,85

RS
1.455,00

17

3.3.90.39.

Placa,
Descricdo: de
homenagem,

Placa de
homenagem
comemorativa
estilo troféu,
em
acrilico liso,
personalizada,
medindo
22,5x19
cm

Unidade

30

R$ 123,00

RS
3.690,00

18

3.3.90.39.

Planner,
Descricao:
mensal de
mesa - nao

datado,
contracapa

papel Couché
fosco 250g/m?,
4 cores Miolo
papel Offset
75g/m? 4 cores
Acabamento
com micro-
serrilha para
destacar a
pagina. 24
folhas,
medindo
22,5x21,4 cm

Unidade

250

25

R$ 8,78

RS
2.195,00




3.3.90.39. Encadernagdo, | Unidade
Descricao:
Impressao e
Encadernagio
de manuais em RS
19 espiral para 40 4 R$ 29,90 1.196,00
até 50 folhas.
Capa da frente
transparente €
capa do verso
preta.

3.3.90.39. Encadernagdo, | Unidade
Descrigdo:
Impressao e
encadernagdo
de manuais,
em espiral RS
para 40 4 R$23,00 920,00
até 100 folhas.
Capa da frente
transparente €
capa do verso
preta

20

3.3.90.39. Encadernagdo, | Unidade
Descricao:
Impressao e

encadernagao
de manuais,

em espiral RS
21 para 40 4 R$ 30,75 1.230,00

até 200 folhas.
Capa da frente
transparente ¢
capa do verso
preta

3.3.90.39. Caneta, Unidade
Descricao:
personalizada,
.1,0 mm, RS
22 aclonamento 500 60 R$5.,40 2.700,00
por clique.
Medidas
aproximadas
para gravagao:
3,5x0,5 cm.

VALOR R$
TOTAL 71.887,50

1.2. Da Natureza da Contratacio

1.2.1. Os servigos da pretensa contratagdo sdo de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as
finalidades as quais se destinam, conforme art. 20 da Lei Federal n.° 14.133, 1° de abril de 2021, e art. 73 do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.

1.2.2. Os servigos a serem adquiridos se enquadram como comuns, pois os padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme previsdo no inciso XIII do art.
6°da Lei 14.133, de 2021.

1.2.3. Os materiais se enquadram na natureza de despesa 3.3.90.39, outros servicos de terceiros - pessoa juridica,
conforme subelementos listados abaixo:

1.2.4. Grupo: 39.63. - Despesas com pagamento de servicos de artes graficas prestados por pessoa juridica, tais
como, confec¢des de impressos em geral, para processamento de dados, de seguranga, alto relevo, encadernagéo de livros,
jornais e revistas, impressdo de diarios oficiais, jornais, boletins, encartes, folder, formularios e afins.

1.2.5. Em razdo da vedacdo contida no artigo 20 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e no art. 77 do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 2023, registra-se que os objetos desta contratacdo ndo se enquadram como bens de luxo, os quais
foram definidos e caracterizados nos termos do art. 74, inciso I, do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

1.3. Do Contrato

1.3.1. A contratagdo com o fornecedor serd formalizada por intermédio de instrumento contratual ou emissdo de
nota de empenho de despesa ou outro instrumento habil, de acordo com o art. 210, do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023,




e o art. 95 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

1.3.2. Apds a convocacdo pela Administracdo, o licitante vencedor devera assinar o termo de contrato ou aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, nos termos do art. 90 Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei.

a) O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante
seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administraggo.

1.4. Classificacio do objeto quanto ao modelo de execugao

1.4.1. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista que atende a necessidade permanente e recorrente

da Administracdo Publica, estando diretamente relacionado as atividades de comunicagdo institucional e divulgacdo de
informagdes promovidas pelo Iprev-DF, considerando o atendimento diario realizado a aposentados, pensionistas e demais
usuarios, bem como a necessidade continua de producdo de materiais graficos destinados as campanhas institucionais, acdes
educativas, eventos e demais atividades de interesse publico, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a
natureza continua da demanda, a necessidade de manutencdo das ac¢des institucionais, a maior eficiéncia administrativa, a
economicidade e a reducgdo de custos operacionais decorrentes da realizagdo recorrente de novos procedimentos licitatorios,
considerando Estudo Técnico Preliminar.

1.5. Prazo de vigéncia

1.5.1. No caso de formalizag@o contratual, o prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (um) ano, contados a partir de
sua assinatura, podendo ser prorrogavel, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme arts. 106 e 107, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, apds a verificagdo da real necessidade e com vantagens para o Contratante na continuidade deste Contrato.

1.5.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condi¢des e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado, atentando,
ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugdo do Contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido
prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servigo;
d) Haja manifestag@o expressa do contratado, informando o interesse na prorrogacao; e

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitacdo.

1.5.3. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

1.5.4. A prorrogacdo de Contrato devera ser promovida mediante celebrag@o de termo aditivo.

1.5.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis, ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagdo, deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagao.

1.5.6. O Contrato ndo podera ser prorrogado quando, o contratado ver sido penalizado nas sangdes de declaragdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

2. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE E FUNDAMENTACAO

2.1. A pretensa contratacdo visa atender as necessidades institucionais do Iprev-DF no que tange a producdo de

materiais graficos e de comunicacdo interna e externa, atendendo todas as demandas das diretorias da autarquia
previdenciaria. O Instituto tem como missdo promover um futuro previdenciario seguro para seus beneficidrios,
assegurando o pagamento dos beneficios previdenciarios, atuais e futuros, dos segurados e seus dependentes. Para isso, atua
com gestdo participativa, transparente e eficiente, sempre buscando exceléncia no atendimento.

2.2. A contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos graficos justifica-se pela necessidade de
atendimento continuo e eficiente as demandas institucionais do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal
— Iprev-DF, autarquia em regime especial, dotada de personalidade juridica de direito publico, com autonomia
administrativa, financeira e patrimonial, vinculada a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal — SEEC.

2.3. O Iprev-DF desempenha atividades finalisticas e administrativas que exigem a producdo de materiais
graficos diversos, tais como impressos institucionais, formularios, cartilhas informativas, relatorios, materiais de
divulgacdo, documentos de orientagdo aos segurados, campanhas educativas e outros instrumentos de comunicacdo
essenciais ao cumprimento de suas competéncias legais. Tais materiais sdo indispensaveis para garantir a adequada
prestagdo de informagdes aos beneficiarios, servidores, 6rgdos de controle e a sociedade em geral, contribuindo para a
transparéncia, eficiéncia administrativa e fortalecimento da imagem institucional.

2.4. A inexisténcia, no ambito interno da Autarquia, de estrutura fisica, equipamentos especializados e equipe
técnica capacitada para execucao direta dos servicos graficos torna necessaria a contratacdo de empresa especializada, a fim
de assegurar qualidade técnica, padronizagdo visual, economicidade e tempestividade na entrega dos materiais
demandados.

2.5. Ademais, a contratacdo possibilita maior racionalizacdo de custos, considerando que a terceirizacdo dos
servigos evita investimentos elevados em aquisicdo e manutengdo de equipamentos graficos, insumos e capacitagdo de



pessoal, além de permitir flexibilidade na execugdo conforme a variagdo das demandas institucionais.

2.6. Dessa forma, a contratacdo pretendida encontra amparo nos principios da eficiéncia, economicidade,
continuidade do servigo publico e interesse publico, mostrando-se medida necessaria para garantir o adequado
funcionamento das atividades do Iprev-DF e o atendimento de suas finalidades institucionais.

2.7. Nao obstante, a contratacdo se faz necessaria para garantir a qualidade visual dos materiais, conforme as
diretrizes de comunicacdo institucional, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e razoabilidade, em
consonancia com a Lei n® 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

A Unidade de Comunicagio Social - IPREV/PRESI/UCS, unidade orgénica de execugio, diretamente
subordinada ao Diretor Presidente, conforme o DECRETO N° 46.977, DE 17 DE MARCO DE 2025
compete:

I - intermediar o relacionamento entre o Diretor-Presidente do Iprev/DF e a imprensa local, nacional e
internacional;

IT - coordenar as agdes de midia junto aos veiculos de comunicagéo e adotar medidas para otimizar os
investimentos nesta area;

(-

VI - confeccionar layout e arte final de pegas institucionais e pedagdgicas, impressas, eletronicas e
radiofonicas;

VII - assistir ao Diretor-Presidente nos assuntos de comunicag@o social, promovendo a divulgagdo de
atos, agdes e eventos de interesse

do Iprev/DF;

(...)

X - exercer as fun¢des de marketing direto, endomarketing e outras técnicas de criagdo de opinides
favoraveis entre o publico interno e

externo da autarquia, por meio de criacdo de matérias, boletins internos, jornais e revistas;

XI - planejar, criar e produzir campanhas, folders, jornais e outras pegas promocionais, juntamente
com o 6rgdo responsavel pela publicidade institucional do Governo do Distrito Federal;

2.8. A demanda decorre da necessidade de garantir que a participag@o institucional do Iprev-DF ocorra de
maneira padronizada, funcional e segura, atendendo ao interesse publico de valorizacdo do servidor e de fortalecimento da
integragdo da autarquia com a sociedade.

2.9. A contratagdo proposta esta alinhada aos principios da eficiéncia, da economicidade e do desenvolvimento
sustentavel, nos termos do art. 11 da Lei n°® 14.133/2021. Além disso, reforca o compromisso com as diretrizes de
governanga nas contratacdes publicas, em consondncia com as recomendacdes do Tribunal de Contas da Unido e do Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis (2024), contribuindo para uma gestdo publica mais moderna, eficaz e
ambientalmente responsavel.

2.10. Vale destacar que a producao de materiais graficos ¢ essencial tanto para registrar as atividades e realizagdes
da institui¢do, quanto para garantir uma comunicag¢do eficaz com o publico interno (colaboradores) e externo (beneficiarios
e sociedade em geral). A linguagem visual possui um papel estratégico na transmissdo de informagdes e na construgdo da
identidade institucional, sendo fundamental para o sucesso de eventos, campanhas de conscientizagdo ¢ ac¢des voltadas a
educagdo previdenciaria.

2.11. Além disso, a Unidade de Comunicagdo Social (UCS) do Instituto tem a responsabilidade de produzir
regularmente materiais de programagao visual para atender a demanda de eventos, campanhas e agdes da autarquia, e nao
possui contrato vigente para suprir essa necessidade. Dessa forma, a contratagdo de uma empresa especializada é essencial
para garantir a qualidade e a agilidade na producdo desses materiais.

2.12. As atribui¢des da UCS demandam a constante producdo de materiais de programacao visual e a unidade ndo
possui nenhum tipo de contrato para atender tais demandas.

2.13. A contratacdo desse servigo ¢ de suma importincia para assegurar a continuidade das atividades de
comunicagdo do Iprev-DF, o que inclui o apoio aos eventos institucionais, a divulgagdo de informagdes importantes para
aposentados e pensionistas, e o fortalecimento da imagem do Instituto junto ao seu publico-alvo. A contratacdo também
garante a profissionalizagdo e modernizagdo dos materiais, 0 que contribui para uma comunicacdo mais eficiente e
impactante. Dentre as razdes para a contratacdo, destacam-se:

e Atender a demanda continua por materiais graficos para eventos e acdes do Iprev-DF.

e QGarantir a qualidade visual dos materiais, conforme as diretrizes de comunicagao institucional.

e Suprir a necessidade de comunicacao visual da autarquia, que envolve tanto o publico interno quanto o externo.

e Fortalecer a divulgacdo de agdes de educagdo previdenciaria, alcancando de maneira mais eficiente o publico

beneficiario.

2.14. Adicionalmente, ¢ possivel listar os beneficios:

e Melhoria na qualidade e apresentagdo dos materiais institucionais.

e Maior agilidade na producgdo dos itens, respeitando prazos e garantindo a entrega no tempo necessario para cada
evento.



e Garantia de modernizacao e padronizagdo visual dos materiais, alinhada com a identidade institucional do Iprev-DF.

e Contribuigdo para a disseminagdo eficaz de informagdes relacionadas a previdéncia, facilitando o acesso do publico-
alvo.

2.15. Cabe a Unidade de Comunicacdo Social - IPREV/PRESI/UCS garantir a ampla divulga¢do de informagdes
referentes ao Planejamento Estratégico Institucional (PEI).

2.16. Segundo o DFD n° 16 (187545434), a data pretendida para o inicio da prestacdo dos servicos é em maio de
2026. Contudo, ¢ de se pontuar que o cumprimento dessa previsdo depende de analises de outros setores do Iprev-DF e do
ato autorizativo da Diretora- Presidente.

2.17. A demanda foi motivada pela Unidade de Comunicag¢do Social - IPREV/PRESI/UCS, que consolidou as
seguintes demandas:

UNIDADE E-mail dos setores:
. T . . Controladoria
Controladoria - Solicitagao Servigos graficos (163072739)
Diretoria de Administragao e'Flnang:as - Solicitacdo Servicos DIAFI (163073058)
graficos
Diretoria de Governanca, Projetos e Compliance - Solicitagao DIGOV
Servigos graficos (163073294)
Diretoria Juridica - Solicitagdo Servigos graficos DIJUR (163073416)
S C . . Ouvidoria
Ouvidoria - Solicitacdo Servigos graficos (163073702)
2.18. Desse modo, a contratagdo de empresa especializada em servigos graficos é indispensavel para atender as
necessidades institucionais de comunicag@o do Iprev-DF, garantindo continuidade das a¢des e qualidade na divulgacao.
2.19. Gestao de riscos da contratacao
2.19.1. Nos termos do artigo 169, da Lei n® 14.133 de 2021, os riscos associados a presente contratagdo foram

identificados, analisados e tratados pela area demandante, considerando aspectos técnicos, operacionais, administrativos e
de governanga.

2.19.2. Os riscos relevantes, bem como as respectivas medidas de mitigagdo, encontram-se registrados na Analise de
Riscos da Contratag@o incluido nos autos, elaborado de forma compativel com a complexidade do objeto e integrado ao
planejamento da contratacdo.

2.19.3. A defini¢do do objeto, dos requisitos da contratagdo, das obrigagdes das partes ¢ dos mecanismos de
fiscalizagdo considerou os riscos identificados, com o objetivo de prevenir falhas na execucdo contratual e assegurar o
alcance do interesse publico.

2.20. Da Fundamentacio Legal

2.20.1. A contrata¢do obedecera ao disposto a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagoes e
Contratos Administrativos, regulamentado pelo Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de Margo de 2023, e demais alteragdes
posteriores, bem como demais normativos constantes no instrumento convocatorio e seus anexos:

2.20.2. Lein.° 8.078, de 11 de setembro de 1990;

2.20.3. Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

2.20.4. Lein® 12.846, de 01 de agosto de 2013. Lei Orgénica do Distrito Federal;
2.20.5. Lei Distrital n.° 4.611, de 2011;

2.20.6. Lei Distrital n.° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012;
2.20.7. Lei Distrital n.° 5.061, de 2013;

2.20.8. Lei Distrital n® 6.679, de 24 de setembro de 2020;
2.20.9. Decreto Distrital n.° 32.598, de 15 de dezembro de 2010;
2.20.10. Decreto Distrital n.° 35.592, de 2014;

2.20.11. Decreto Distrital n® 38.934, de 15 de margo de 2018;
2.20.12. Decreto Distrital n® 39.860, de 30 de maio de 2019;
2.20.13. Decreto Distrital n® 46.174, de 8 de agosto de 2024;
2.20.14. Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1.751, de 2014;
2.20.15. Portaria n.° 135 - SEFAZ, de 26 de julho de 2016;
2.20.16. Portaria CGDF n° 356, de 29 de julho de 2019;

2.20.17. Instru¢do Normativa n° 05 - SEGES/MPG, de 25 de maio de 2017,



2.20.18. Parecer Referencial SEI-GDF n.° 44/2023 - PGDF/PGCONS.

2.21. Em consonancia com o §2° do Art 27, do Decreto n°® 46.174, de 22 de agosto de 2024, que institui a Politica
de Prevengdo e Enfrentamento ao Assédio Moral e Sexual no ambito da administragdo direta e indireta do Distrito Federal,
as minutas-padrao de editais de licitagdo, contratos, convénios e demais ajustes administrativos a serem utilizados pelos
orgaos e entidades do Distrito Federal devem conter clausula de observancia as praticas de prevengdo e apuragdo de
denuncias de assédio moral ou sexual.

2.22. Do Principio da Padronizagio

2.22.1. Em relacdo ao principio da padronizagéo, disposto na Sec¢do VI - Da Padronizagdo- do Decreto Distrital n.°
44.330, de 2023 e artigos 40 e 47 da Lei n° 14.133, de 2021, e ainda em atendimento ao principio da eficiéncia, uma vez
que a padronizagdo gera ganhos para a administragdo em termos de economicidade, a Secretaria de Estado de Economia do
Distrito Federal (SEEC/DF) mantém uma unidade de catalogag@o, a qual executa todas as catalogacdes de itens a serem
contratados, em conformidade com a Portaria n.° 135, de 26 de julho de 2016, a qual ¢é utilizada para a classificagdo de
despesas e catalogacdo de itens.

2.23. Do Plano de Contratacées Anual (PCA)

2.23.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA), conforme exposto nos Estudos
Técnicos Preliminares que, em resumo, destaca-se:

I- ID PCA no PNCP: PCA 2026 - 10.203.387/0001-37 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO
DISTRITO FEDERAL;

1I - Data de publicacido no PNCP:06/02/2026;

11T - 1d do item no PCA: 26743;

IV - Classe/Grupo: 39.63.00.001 - Servicos de artes gréaficas e confecgdo de impressos em geral;

V- Identificador da Futura Contratagdo. 63;

VI - Plano de Contratacoes Anual (PCA) de 2026 do Iprev-DF, Compras-DF - ID- 26743 - Servigos de artes
graficas e confeccdo de impressos em geral, Contratacdo de empresa especializada em artes graficas para servigos de
diagramagdo, editoracdo e impressdo de textos e imagens para confec¢do de folders, cartazes, cartilhas, calendarios e etc.
Descrigoes/especificagdes de acordo com termo de referéncia.

2.24. Planos Estratégicos

I- Plano Estratégico Iprev-DF

II - O objeto da contratagdo também esta alinhado ao Plano Estratégico Iprev-DF 2026-2030, conforme disposto no
Tépico: PROCESSOS INTERNOS

III - Objetivo Estratégico: Ampliar a comunicagao interna e externa.

2.25. As informagdes apresentadas foram devidamente verificadas e estdo demonstradas no Portal de Compras do

Governo do Distrito Federal (https://portal.compras.df.gov.br/) e no Portal Nacional de Compras Publicas
(https://pncp.gov.br/app/pca/10203387000137/2026), em cumprimento ao inciso 11, § 1°, art. 18, da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, e do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

2.25.1. Do Sistema TR Digital

2.25.1.1. O proveito do Sistema TR Digital, ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado
de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG, conforme estipulado na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de
novembro de 2022, ndo foi realizado, uma vez que ndo estd institucionalizado no ambito do Governo do Distrito Federal
(GDF).

2.26. Da Minuta Padronizada

2.26.1. Ainda, cabe ressaltar que foi utilizado como minuta padronizada para confec¢do do presente termo de
referéncia, no que coube, o modelo para compras aprovado pela Advocacia-Geral da Unido, enquanto ndo sobrevenha o
modelo a ser aplicado no dmbito do Distrito Federal, tendo em vista o permissivo do inciso 11, art. 36, do Decreto Distrital
n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.

2.26.1.1. Foram realizadas adaptagdes necessarias a minuta padronizada, em aten¢éo a realidade administrativa e
as exigéncias normativas do Distrito Federal, bem como as especificidades do objeto licitado, em consonancia com o
despacho da Procuradoria Geral do Distrito Federal constante no processo 00020-00026364/2018-82. Neste contexto,
procedeu-se, entre outros ajustes: a adequagdo das obrigagdes da Contratada e da Contratante, de modo a
compatibilizé-las com o regime de execugdo do objeto e com a estrutura administrativa deste 6rgdo (itens 5.5. e 5.6.,
respectivamente, deste instrumento); a previsdo da aplica¢dao do tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Distrital n.° 4.611, de 2011, e do Decreto Distrital n.°
35.592, de 2014, observadas as condi¢des de divisibilidade do objeto, a viabilidade técnica e a vantajosidade para a
Administragdo, devendo a eventual ndo aplicagdo ser devidamente motivada nos autos do processo (item 9.6, deste
Termo); a defini¢do das infracdes e san¢des administrativas aplicaveis a Contratada, em conformidade com os artigos
155 a 163 da Lein® 14.133, de 2021 (item 6.12, deste instrumento).



3. DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO E DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O presente termo de referéncia detalha as condigdes da contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos graficos, sob demanda, para atender as necessidades institucionais do Instituto de Previdéncia do Distrito Federal —
IPREV-DF, de acordo com os estudos técnicos preliminares e anexos deste instrumento.

3.2. Além disso, a Contratada devera estar atenta a logistica e distribui¢do dos produtos, a fim de cumprir com
precisdo o prazo, a quantidade e o local de entrega dos servigos.

3.3. Os quantitativos totais e as descri¢des para cada item desta contratagdo estdo detalhados no subitem 1.7,
deste termo.

34. A descrig@o da solugdo, considerada em sua totalidade e ao longo do ciclo de vida do objeto, encontra-se

pormenorizada nos Estudos Técnicos Preliminares. Em sintese, destaca-se que a presente contratacdo de servigos graficos
fundamenta-se na busca pela alternativa mais vantajosa para a Administracdo Publica, assegurando a adequada satisfacao
das necessidades institucionais e operacionais do 6rgéo.

3.5. O objetivo principal da contratagdo é garantir o fornecimento de materiais graficos institucionais destinados
ao atendimento das demandas administrativas, educacionais, informativas e de comunicacdo social, prevenindo a
interrupgdo das atividades e assegurando que as unidades disponham dos recursos necessarios ao desempenho eficiente e
eficaz de suas fungdes. Tal medida contribui diretamente para a execugdo das politicas publicas e para a adequada
divulgagdo de agdes, programas e servigos prestados a sociedade.

3.6. Por se tratar da primeira contratagdo estruturada desses servicos no ambito do 6rgdo, buscou-se definir
especificagdes técnicas claras e compativeis com as praticas de mercado, de modo a garantir qualidade, competitividade e
seguranca juridica na execu¢do contratual, bem como permitir futuras contrata¢des mais eficientes com base na experiéncia
obtida.

3.7. Quanto as especificacdes do objeto, as descrigoes dos itens foram elaboradas com base em critérios de
suficiéncia, necessidade, padronizagdo e sustentabilidade nas contrata¢des publicas, bem como na aderéncia as condi¢des
atuais do mercado grafico. Essa definicdo visa garantir a aquisi¢do de produtos adequados aos objetivos institucionais,
ampliar a competitividade entre fornecedores e evitar possiveis fracassos licitatorios ou dificuldades durante a execugéo
contratual.

3.8. Os servigos graficos contemplam a producdo de materiais diversos, tais como cartilhas, folders, banners,
cartazes, certificados, panfletos, envelopes, cartdes, papel timbrado, pastas, agendas, calendarios, blocos de notas, planners,
encadernacdes, placas comemorativas e brindes institucionais personalizados, conforme especificagdes técnicas constantes
no instrumento convocatorio, totalizando o valor estimado de R$ 71.887,50 (setenta e um mil oitocentos e oitenta e sete
reais e cinquenta centavos).

3.9. Ainda, os produtos a serem fornecidos deverdo ndo apenas atender as expectativas da demanda levantada
pela Administragdo Publica, mas também observar praticas sustentaveis ao longo de seu ciclo de vida, em conformidade
com as legislacdes e normas vigentes relativas a sustentabilidade nas contratagdes publicas. Isso inclui a utilizagdo
preferencial de papéis certificados, tintas menos poluentes, processos produtivos com redugdo de desperdicios e destinacdo
ambientalmente adequada dos residuos gerados.

3.10. Desse modo, o descarte final dos materiais graficos e de suas embalagens devera observar praticas
sustentaveis, promovendo a redugdo dos impactos ambientais e a valorizagdo dos recursos utilizados, em conformidade com
as diretrizes de consumo responsavel e gestdo ambiental. Uma alternativa eficaz consiste no encaminhamento dos residuos
reciclaveis para cooperativas de reciclagem, contribuindo para a economia circular, a preserva¢do ambiental e a geracao de
emprego e renda.

3.11. Adicionalmente, podera ser incentivada a realizagdo de campanhas internas voltadas ao uso consciente de
materiais impressos, estimulando praticas como impressdo sob demanda, reutilizacdo de materiais e correta separagdo de
residuos reciclaveis, promovendo responsabilidade ambiental e social no ambito institucional.

3.12. Considerando as caracteristicas dos servicos a serem contratados, podera haver execugéo parcelada, tendo em
vista que as solicitagdes ocorrerdo conforme a necessidade da Administragdo e a disponibilidade or¢amentaria, até o
atendimento integral da demanda prevista no contrato, observando-se os prazos e condigdes estabelecidos no instrumento
contratual.

3.13. Por fim, as condig¢des do servico foram formuladas visando aprimorar a gestdo dos recursos publicos,
alinhando-se as praticas do setor privado. Isso ocorre mediante a adog¢do de padrdes convencionais de mercado e de
pregos, com objetivo de atrair fornecedores qualificados, estimular a concorréncia e promover a eficiéncia na execugdo de
contratos, contribuindo para o alcance dos objetivos da administragdo publica e reduc@o dos custos.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da Sustentabilidade
4.1.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 2°, da Lei

Distrital n.° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vistas a convergéncia ao art. 2° do Decreto Distrital n.® 44.330, de 16 de
margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da administragdo publica



direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a fim de estabelecer a implementagdo de critérios, praticas e agdes de
logistica sustentavel, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus
similares.

4.1.2. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.° 4.770, de 2012, o licitante pode apresentar documento
probatoério de que possui compromisso com a sustentabilidade ambiental, que podera ser feito da seguinte forma:

4.1.2.1. Por Declaracdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com a sustentabilidade
ambiental, nos termos das exigéncias impostas pela Lei Distrital n.° 4.770, de 2012; ou

4.1.2.2. Com a apresentagdo de documento probatorio (atestado, declaragdo, certificado, registro, credenciamento,
etc.) emitido por o6rgdos publicos de qualquer ente da Federagdo que tenha competéncia legal na area ambiental que o
produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou fabricante estd devidamente cadastrado, registrado, etc.
no respectivo 6rgao; ou

4.1.2.3. Com a apresentagdo de documentos que o fornecedor estd em fase de implantacdo de praticas sustentaveis,
informando, no referido documento, quais s2o as praticas ja implantadas e quais as metas pretendidas a atingir na questo
da sustentabilidade ambiental.

4.2. Inexisténcia de Vinculo com a Administracido Publica

4.2.1. A empresa vencedora devera apresentar declaragcdo formal, assinada por seu representante legal, conforme
modelo do Anexo I, atestando que ndo possui, em seu quadro societario ou de dirigentes, pessoa que seja servidor publico,
empregado publico ou ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga, no ambito da Administragdo Publica direta
ou indireta, em qualquer esfera de governo, em situagdo que caracterize conflito de interesses, nos termos da Portaria
CGDF n° 356, de 20 de junho de 2019 e em observancia aos artigos 5°, 9° e 156 da Lei n°® 14.133 de 2021.

4.2.2. A declaragdo devera abranger toda a composicdo societaria e administrativa da empresa e deverd ser
atualizada sempre que houver alteracdo superveniente relevante, durante o procedimento de contratacdo ou a execugdo
contratual.

4.3. Do Consorcio, da Cooperativa e da Subcontratacio

43.1. Nao sera admitida a participagdo de consodrcios na presente licitagdo. Essa vedacdo justifica-se pela natureza
do objeto a ser contratado, que consiste no fornecimento de material amplamente disponivel no mercado, padronizado e
desprovido de complexidade técnica, operacional ou financeira que demande a atuacdo conjunta de empresas. Trata-se de
itens com oferta pulverizada entre diversos fornecedores, os quais possuem plena capacidade de atender, individualmente, a
demanda da Administragdo. Ressalte-se que o art. 15, § 1°, da Lei n® 14.133/2021 autoriza expressamente a vedagdo a
participagdo de consorcios, desde que devidamente fundamentada em razdes de ordem técnica e econdmica, como ocorre
no presente caso.

4.3.2. Permitir a participagdo de consorcios em certame de objeto simples e de fornecimento comum poderia
reduzir a competitividade, propiciar a formagdo de agrupamentos artificiais de empresas e comprometer a obtencdo da
proposta mais vantajosa para a Administragdo. Além disso, a contratacdo de consorcios implica responsabilidade solidaria
entre as empresas consorciadas, inclusive no que se refere a obrigagdes trabalhistas e previdenciarias, o que pode
representar risco 8 Administragdo Publica, em caso de inadimplemento por parte de uma das consorciadas.

4.3.3. Dessa forma, considerando os principios da economicidade, da eficiéncia e da selecdo da proposta mais
vantajosa, entende-se que a vedacdo a participagdo de consodrcios neste certame atende ao interesse publico e assegura
maior seguranga juridica e administrativa a contratagao a ser realizada pelo Governo do Distrito Federal.

4.3.4. A subcontratacdo, total ou parcial, do objeto licitado ndo sera permitida. Essa vedagdo decorre da
simplicidade e padronizacdo dos materiais a serem adquiridos, bem como da ampla capacidade de atendimento direto por
parte do contratado. A subcontratacdo geraria a necessidade de instrumentos adicionais, dificultando o controle ¢ a
responsabilizagdo, além de impor encargos administrativos desnecessarios a Administragdo Publica.

4.3.5. A exigéncia de execugdo direta visa assegurar a responsabilidade exclusiva do contratado, reduzir riscos
contratuais e preservar a economicidade, nos termos do art. 116, § 1°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

4.3.6. A participacdo de cooperativas sera permitida, desde que atendidas as condi¢des previstas no art. 16 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, em observancia ao principio da competitividade e ao disposto no art. 9°, inciso I, alinea “a”, da
referida Lei.

4.4, Da Garantia da Contratacgao

4.4.0.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo previstos dos artigos 96 ao 102, da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021 e alteragdes vigentes, tendo em vista a natureza do objeto da pretensa contratagdo e pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

4.5. Vistoria
45.1. N2o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.
5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Das Condicoes de Execucao



5.1.1. A execucdo da contratagdo ocorrera sob demanda, conforme necessidade da Contratante, mediante
solicitagdo formal contendo a especificacdo do material grafico, quantitativo e respectiva Nota de Empenho ou ordem de
servigo.

5.1.2. A CONTRATADA devera apresentar amostra do item solicitado no prazo de até 07 (sete) dias uteis,
contados do recebimento da Nota de Empenho ou solicitagdo formal, para analise técnica a ser realizada pelos executores
do contrato.

5.1.3. As amostras apresentadas e aprovadas integrardo o quantitativo a ser adquirido, ndo sendo objeto de
pagamento adicional.

Paragrafo unico. Os prazos estabelecidos para apresentacdo de amostras, elaboracdo de artes, produgdo e entrega dos
materiais foram definidos com base na complexidade dos servigos graficos, no volume estimado da contratacdo e nas
praticas usuais do mercado, sendo considerados suficientes para a adequada execugdo do objeto, sem prejuizo da qualidade
dos servicos e sem comprometer a competitividade do certame.

5.14. A CONTRATANTE terd o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para manifestagdo quanto a aprovagdo ou
reprovagdo das amostras apresentadas.

5.1.5. Caso a amostra seja reprovada, no todo ou em parte, sera concedido novo prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da notificacdo do Executor do Contrato, para ajustes ou apresentagcdo de nova amostra.

5.1.6. A elaboracdo das artes devera ser realizada pela CONTRATADA no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento da ordem de servigo ou solicitagdo do Executor do Contrato.

5.1.7. A CONTRATANTE terd o prazo de até 03 (trés) dias uteis para aprovar, solicitar ajustes ou rejeitar as artes
apresentadas.

5.1.8. Apbs a aprovacdo das artes pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deverad iniciar a produgdo no prazo

maximo de 03 (trés) dias uteis.

5.1.9. O prazo para entrega dos materiais graficos serd de até 15 (quinze) dias tteis, contados da aprovagdo final
das artes ou do recebimento da Nota de Empenho, prevalecendo o que ocorrer por ultimo.

5.1.10. Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, confeccionados em conformidade com as especificagoes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.1.11. As embalagens deverdo ser adequadas ao tipo de material, originais, limpas, integras, sem avarias, garantindo
a prote¢do do produto durante o transporte ¢ armazenamento.

5.1.12. A CONTRATANTE podera rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues que estejam em desacordo
com as especifica¢des e condi¢des estabelecidas, mediante termo circunstanciado que indicara os motivos da néo aceitacéo,
cabendo 8 CONTRATADA a substitui¢do no prazo a ser definido pela Administragdo, sem 6nus adicional.

5.1.13. A CONTRATADA devera empregar mao de obra qualificada e os recursos necessarios a perfeita execucao
dos servicos, observando os prazos estabelecidos e compatibilizando suas atividades com o funcionamento da Contratante.

5.1.14. O descumprimento dos prazos ou das condig¢des estabelecidas poderd acarretar a aplicacdo das sangdes
previstas na legislacdo vigente e no instrumento contratual.

5.1.15. A prorrogagdo dos prazos de entrega poderd ser concedida por igual periodo, desde que devidamente
justificada pela CONTRATADA antes do vencimento do prazo inicial e aceita pela Administragdo, comprovando-se a
inexisténcia de culpa do fornecedor.

5.1.16. Excepcionalmente, podera ser autorizada nova prorrogagdo, por uma uUnica vez, mediante analise e
autorizacdo da autoridade competente.

5.1.17. As entregas poderdo ocorrer de forma Unica ou parcelada, conforme a necessidade da Contratante, em
conformidade com o art. 79 do Decreto Distrital n® 44.330, de 2023.

5.2. Os materiais a ser entregue deverio:

5.2.1. Estar nas embalagens originais do fabricante.

5.2.2. A embalagem devera ser atoxica, limpa, lacrada e integra, sem rasgos, sem amassados, sem trincas ou outras
imperfeicdes.

5.2.3. A rotulagem da embalagem devera constar: nome, composi¢ao do produto, lote, data de fabricacdo, data de

validade, quando couber, CNPJ, nome e enderego do fabricante/produtor, condi¢des de armazenamento, quantidade, peso,
registro/inscri¢do do fabricante e do produto, neste ltimo caso, quando couber.

5.2.4. Possuir certificado ou selo junto ao INMETRO, quando couber, e estarem de acordo com a legislagdo e/ou
normas vigentes, em consonancia com o art. 42, da Lei Federal 14.133, de 2021.

5.2.5. Restar, no minimo 75% (setenta e cinco por cento), do prazo total de validade previsto por cada produto, na
ocasido de sua entrega, quando couber.

5.2.6. Ser novos e de primeiro uso.

5.2.7. Os produtos serdo rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em



desacordo com as especifica¢des constantes no termo de referéncia e na proposta do licitante, bem como se houver qualquer
avaria de partes que compdem o item, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.2.8. Nao sera aceito o conserto/reparo de produto danificado.

5.2.9. Serdo recusados os produtos diferentes da marca ofertada na proposta da empresa vencedora do certame
licitatorio.

5.2.10. A recusa do material devera ser feita por meio de termo circunstanciado, no qual devera constar o motivo da
nao aceitacdo do objeto contratado.

5.2.11. O prazo de troca do produto serd de até 7 (sete) dias uteis, contados a partir do conhecimento da razdo da
troca por parte do fornecedor.

5.2.12. O fornecedor devera recolher o produto no local da entrega e substituir por outro item em perfeito estado, no
ato da retirada do produto danificado.

5.2.13. Os custos da substituicdo do material com envio, frete ou quaisquer outras despesas, ficard por conta do
fornecedor, sem prejuizo da aplicag@o das penalidade.

5.3. Do Local de Entrega do Objeto

5.3.1. Endereco: SCS Q. 9 Ed. Parque Cidade Corporate 1° andar - Torre B - Asa Sul, Brasilia - DF, 70308-200
5.3.2. Horéario de funcionamento: de segunda-feira a sexta-feira, excluindo feriados, no horario das 09h00 as
17h00, com os executores designados.

54. Da Garantia do Objeto

54.1. Os produtos constantes neste termo de referéncia terfo a garantia minima prevista no Codigo de Protegéo e

Defesa do Consumidor, conforme a Lei Federal n.° 8.078, de 1990, o qual se inicia a partir do recebimento definitivo, sendo
que prevalecera a garantia oferecida pelo fabricante, caso o prazo seja superior ao estabelecido pela norma citada.

5.4.2. No caso dos servigos referentes a substituigdo, o prazo de garantia serd o mesmo concedido ao bem
originalmente substituido, iniciando a contagem a partir da data da substituigao.

5.4.3. Durante o periodo de garantia, o 6rgdao nao efetuara nenhum tipo de pagamento a Contratada a titulo de
deslocamento de pessoal, veiculos, transporte, impostos, taxas, hospedagem, fretes e outros, na solucdo de problemas que
ensejaram o acionamento de tal garantia.

5.4.4. Os fornecedores de produtos de consumo duraveis ou ndo duraveis respondem solidariamente pelos vicios de
qualidade ou quantidade que os tornem improprios ou inadequados ao consumo a que se destinam ou lhes diminuam o
valor, assim como por aqueles decorrentes da disparidade, com a indica¢des constantes do recipiente, da embalagem,
rotulagem ou mensagem publicitaria, respeitadas as variagdes decorrentes de sua natureza, podendo o consumidor exigir a
substitui¢do das partes viciadas, nos termos do art. 18 da Lei Federal n.° 8.078, de 1990.

5.5. Das Obrigacdes da Contratada

5.5.1. Cumprir com todas as obrigagdes, de acordo com as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste termo de
referéncia e no edital, assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do objeto.

5.5.2. Comunicar imediatamente ao Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal (Iprev-DF),
qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancaria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de precos, como
também, outras informagdes julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias encaminhada pela autarquia.

5.5.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo
ou dos materiais empregados.

5.5.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

5.5.5. Responder integralmente pelos danos causados diretamente a administragdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo, ou o
acompanhamento empreendido pelo Contratante.

5.5.6. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas neste instrumento, além
de sujeitar-se a outras obrigagdes no Codigo de Prote¢do e Defesa do Consumidor Lei Federal n.° 8.078, de 1990, que
sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

5.5.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

5.5.8. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;



5.5.9. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

5.5.10. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Distrital do domicilio ou sede do
CONTRATADO;
5.5.11. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5.5.12. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
5.5.13. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativas que serfo objeto de aprecia¢do pela
Contratante.
5.5.14. Atender, no prazo fixado, as solicita¢des do fiscal técnico, fiscal administrativo e/ou gestor do contrato.
5.5.15. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarias, nos termos

do art. 125 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

5.5.16. Responsabilizar-se tinica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas, diretas
ou indiretas, decorrentes da execucdo do objeto do presente termo de referéncia, tais como impostos, taxas, contribui¢des
fiscais, previdencidrias, trabalhistas, fundiarias, fretes e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia
ndo transfere a responsabilidade a0 CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato.

5.5.17. Respeitar os termos estipulados no Decreto n.® 38.365, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n.°
143, de 27 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n.° 5448, de 12 de janeiro de 2015, o qual proibe conteudo
discriminatdrio contra mulher.

5.5.18. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacdo, conforme art. 116, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

5.5.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com
a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas.

5.5.20. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de vagas para mulheres em situagdo de
violéncia doméstica e familiar previstas na Lei n.° 7.456, de 28 de fevereiro de 2024.

5.5.21. Empregar, no percentual de 2% (dois por cento) das vagas de trabalho, as pessoas em situacdo de rua,
conforme disposto no art. 1.°, da Lei Distrital n.° 6.128, de 1.° de margo de 2018, regulamentada pelo Decreto Distrital n.°
45.846, de 27 de maio de 2024.

5.5.22. Comprovar a adogdo ou o compromisso de adocdo de mecanismos para garantir a equidade salarial entre
homens e mulheres com 0 mesmo cargo, atribuicdes e tempo de servigo e com grau de instrugdo igual ou equivalente, nos
termos da Lei Distrital n® 6.679, de 24 de setembro de 2020.

5.5.23. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

5.5.24. Garantir a qualidade dos materiais, devendo substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
contratado em que for constatado defeito ou ma qualidade resultante do transporte inadequado, quando da entrega.

5.5.25. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, em consonancia com a Lei Distrital n.° 5.061, de 2013.

5.5.26. Cumprir as exigéncias de cadastro reserva previstas em lei, bem como em outras normas especificas, em
atendimento ao art. 92, inciso XVII, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

5.5.27. Assegurar que os produtos entregues estardo em consonancia com as normas vigentes e demais legislagoes
relacionadas a sua natureza, de forma a garantir a qualidade do produto apresentado, conforme art. 42, da Lei Federal n.°
14.133, de 2021.

5.5.28. Nao alegar, em hipodtese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento, incompreensdo, davidas ou
esquecimento das clausulas e condigdes do contrato e das especificagdes técnicas, bem como de tudo o que estiver contido
nas normas pertinentes ao objeto.

5.5.29. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do art. 124, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

5.5.30. Observar as diretrizes referentes as medidas de prevengdo e enfrentamento ao assédio moral e sexual no
ambito da administracdo direta e indireta do Distrito Federal, conforme estabelecido no Decreto Distrital n® 46.174, de 8 de
agosto de 2024

5.5.31. Atender a solicitacdo de alteragao, inclusdo, exclusdo e/ou suspensdo dos servigos em até 5 (cinco) dias uteis,
contado do pedido formal por escrito ao Fiscal do Contrato.

5.5.32. Zelar pelo sigilo e seguranca das informacdes repassadas pelo Contratante.

5.5.33. Indicar, em até 5 (cinco) dias uteis, contados do inicio da prestacdo dos servigos, preposto investido de



poderes para solucionar qualquer ocorréncia relacionada ao fiel cumprimento do Contrato.

5.5.34. Nao modificar a forma da prestagdo dos servigos e suas respectivas especificagdes sem autorizagdo expressa
do fiscal do contrato.

5.5.35. Manter seus profissionais qualificados para execucdo dos servigos contratados.

5.5.36. Zelar pelas condig¢des ideais de limpeza, higiene e seguranca do local no qual se realizarem os servigos
contratos.

5.5.37. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

5.5.38. Possuir em seu quadro de empregados, profissionais em quantidade necessaria e suficiente para receber e
solucionar as demandas do Contratante.

5.5.39. Programar os servigos de forma a compatibiliza-los com os horarios de servigo do Orgdo demandante e
dimensionar as equipes necessarias para o cumprimento do prazo contratual.

5.5.40. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e
quatro) horas da ocorréncia.

5.5.41. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado fungéo
na licitag@o ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tunico, da Lei n°® 14.133,
de 2021.

5.5.42. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar
atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo.

5.6. Das Obrigacées da Contratante

5.6.1. Receber o servigo contratado no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

5.6.2. Atestar a Nota Fiscal/Fatura desde que atendidas todas as exigéncias e especificagdes constantes no termo de
referéncia.

5.6.3. Nomear fiscal(is) do contrato e respectivo(s) substituto(s), conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.°

14.133, de 2021, quando necessario, dos quais serdo incumbidos as atribui¢des contidas nas normas de execucao
or¢amentaria e financeira vigente.

5.6.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o Termo de
Referéncia e sua proposta.

5.6.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo na entrega e recebimentos dos bens, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.6.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido,
total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

5.6.7. Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento dos servigos no prazo estabelecido, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias previstas, conforme cronograma de desembolso, de acordo com as Normas de
Planejamento, Or¢amento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, ap6s o atesto e aprovagdo dos servigos
realizados.

5.6.8. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.6.9. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e neste Contrato.
5.6.10. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
5.6.11. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
5.6.12. fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pela CONTRATADA,;
5.6.13. estabelecer vinculo de subordina¢do com funcionario da CONTRATADA,;
5.6.14. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;
5.6.15. demandar a funcionario da CONTRATADA a execugdo de tarefas fora do escopo do objeto da

contratacao; e

5.6.16. prever exigéncias que constituam interven¢do indevida da Administragio na gestdo interna da
CONTRATADA.



5.6.17. A CONTRATANTE devera analisar e decidir todas as solicitagdes e reclamacdes apresentadas pela
CONTRATADA durante a execugdo do Contrato, ressalvadas aquelas manifestamente impertinentes, de carater meramente
protelatdrio ou sem relevancia para a adequada execugdo do ajuste.

5.6.18. O prazo para decisdo sera de 30 (trina) dias corridos, contados da data do protocolo do requerimento.
5.6.19. O prazo referido no item anterior podera ser prorrogado, uma tnica vez e por igual periodo, mediante
decisdo motivada da CONTRATANTE.
5.6.20. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data do protocolo do requerimento.
5.6.21. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias, ao local
de entrega dos bens, desde que devidamente identificados e acompanhados por representante do Contratante.
5.6.22. Determinar providéncias que entender necessarias visando suprir ou sanar irregularidades, atrasos e falhas
ocorridas.
5.6.23. Rejeitar, no todo ou em parte, os bens em desacordo com as obrigagdes assumidas pela Contratada.
5.6.24. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.
5.6.25. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com

terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato, ou instrumento equivalente, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica.

6.4. O Contratante poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. O orgdo ou entidade devera permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos empregados da
Contratada as suas instalacdes, para entrega dos produtos solicitados.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execugdo da Contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

6.7. Nao estdo previstas exigéncias que caracterizem intervengdo indevida da Administragdo na gestdo interna do
Contratado, neste Termo de Referéncia. Além disso, durante a vigéncia do contrato, ¢ vedado ao Contratante fazer tais
exigéncias, conforme estabelecido no artigo 48, inciso VI, da Lei n.° 14.133/2021.

6.8. Rotinas de Fiscalizacido

6.8.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

6.8.2. Durante a execugdo, o contratante devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execu¢do contratual, indicando dia, més ¢ ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas, encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.8.3. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitorios, emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administra¢do ou de seus agentes e
prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

6.9. Da Fiscalizacido Técnica

6.9.1. O fiscal técnico prestara apoio técnico e operacional com informagdes pertinentes as competéncias técnicas
da execu¢do do contrato, inclusive no auxilio para a elaboracdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme os incisos I e IX do artigo 24 do Decreto
Distrital n° 44.330, de 2023.

6.9.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para serem cumpridas todas as condigdes



estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, conforme o inciso VI do art.
24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.9.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados, de acordo com §1°, do art. 117, Lei Federal n.° 14.133, de 2021, ¢ inciso II do art. 24 do Decreto Distrital n.°
44.330, de 2023.

6.9.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo, conforme o inciso III do art. 24 do Decreto Distrital
n.° 44.330, de 2023.

6.9.5. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

6.9.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, conforme o inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.°
44.330, de 2023.

6.9.7. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual, conforme o inciso VII do art. 24 do
Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.10. Da Fiscalizacio Administrativa

6.10.1. O fiscal administrativo prestara apoio técnico e operacional com a realizacao de tarefas referentes ao controle
de prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e termos aditivos, inclusive no auxilio para a
elabora¢do do documento comprobatdrio da avaliacio realizada na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes assumidas
pelo contratado, conforme os incisos I e VI do artigo 25 do Decreto Distrital n® 44.330, de 2023.

6.10.2. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da Contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario, conforme o inciso II do art. 25 do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.10.3. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

6.11. Do Gestor do Contrato

6.11.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo, conforme o
inciso IV do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.11.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso I do art. 23 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

6.11.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da Contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais, conforme o inciso III do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.11.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho
na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme o inciso VIII do art. 23 do Decreto Distrital
n.° 44.330,

de 2023.

6.11.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso, consoante ao inciso X do art. 23
do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.11.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.11.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato ou
instrumento equivalente.



6.12. Das Infracées e Sancées Administrativas ao Contratado

6.12.1. A contratada estard sujeita as sangdes administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021, e as demais
cominagdes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de aplicacdo de sangdes, resguardado o
direito a ampla defesa e ao contraditorio.

6.12.2. Independente das sangdes legais cabiveis, a licitante/contratada ficard sujeita ainda ao ressarcimento das
perdas e danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo no descumprimento das
obrigacdes licitatorias e/ou contratuais.

6.12.3. Comete infracdo administrativa, nos termos do artigo 155 da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc@o ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.12.4. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

6.12.5. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a

imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme artigo 156, § 2°, de Lei n® 14.133, de 2021.

6.12.6. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme artigo 156, §
4°, de Lei n® 14.133, de 2021.
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6.12.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f?, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave, conforme artigo 156, § 5°, de Lei n® 14.133, de 2021.

6.12.8. Multa - conforme o artigo 156, §3°, da Lei n° 14.133, de 2021, a multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta
e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei :

I- Moratoéria, para as infragdes descritas no item “d”, do subitem 6.12.1, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

1I - Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h”, do subitem 6.12.1, de 15% a 30% do valor da
contratagao.

III - Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c”, do subitem 6.12.1, de 15% a 30% do
valor da contratagdo.

v - Compensatoria, para infrag@o descrita na alinea “b”, do subitem 6.12.1, de 10% a 25% do valor da contratagao.

V- Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infragdo descrita na alinea “d”, do subitem 6.12.1, de 5%
a 20% do valor da contratagdo.

VI - Compensatoria, para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 6.12.1, de 3% a 15% do valor da contratacéo,
ressalvadas os descumprimento de qualquer clausula contratual que também se enquadre nessa alinea.

6.12.9. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

6.12.10. Todas as san¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

6.12.11. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagéo.

6.12.12. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

6.12.13. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

6.12.14. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar.



6.12.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

6.12.16. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

6.12.17. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:
I- a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

v - os danos que dela provierem para o Contratante; e

V- a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

6.12.18. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei.

6.12.19. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

6.12.20. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

6.12.21. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

6.12.22. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.12.23. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo orgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Do Recebimento
7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis de forma sumadria, no ato da

entrega, juntamente com a nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo correspondente a
entrega dos materiais graficos solicitados por meio de ordem de servico, efetivamente entregues e atestados pela
fiscalizacdo do contrato.

7.6. Ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo:

7.8. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Gnica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as



eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.9. A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluso de todos os testes de campo ¢ a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa ¢
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servigo, incluindo a conferéncia de especificagdes técnicas, integridade, funcionamento e apresentacdo de manuais,
garantias, quando aplicaveis, e demais documentos exigidos, e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.2. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.12.3. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

7.12.4. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios
e documentagdes apresentadas; e

7.12.5. Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagado.

7.12.6. O encaminhamento da nota fiscal para pagamento sera realizado somente apos o recebimento definitivo do

objeto, condicionado ao ateste formal da fiscalizacdo designada, que verificard a conformidade dos servicos com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.12.7. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidaggo
€ pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.12.8. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no
que se refere a parcela que esta de acordo com a execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12.9. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.13. Constatada qualquer inconformidade, falha técnica ou desempenho insatisfatorio, apds a emissdo da nota
fiscal, o aceite sera suspenso, podendo ser aplicada glosa total ou parcial, conforme o caso, sem prejuizo de corregcdo da
prestag@o dos servigos no prazo estabelecido pela Administragao.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug@o do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14.1. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do
servigo e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou por este
instrumento.

7.14.2. O encaminhamento da nota fiscal para pagamento sera realizado somente ap6s o recebimento definitivo do
objeto, condicionado ao ateste formal da fiscalizacdo designada, que verificara a conformidade quantitativa e qualitativa do
bem com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.15. Da Liquidacio

7.15.1. Ap6s o recebimento definitivo, correrd o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de liquidacdo, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo, de acordo com as Normas de Planejamento, Or¢amento, Finangas, Patriménio e
Contabilidade do Distrito Federal.

7.15.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.15.2.1. O prazo de validade;

7.15.2.2. A data da emissao;



7.15.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

7.15.2.4. O valor a pagar; e
7.15.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.15.3. A Nota de Langamento - NL devera ser emitida apos a regular liquidagdo da despesa, conforme art. 62 do

Decreto n°® 32.598/2010.

7.15.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da
regularizagdo da situag@o, sem 6nus ao Contratante.

7.15.5. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.15.6. A administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.15.6.1. Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
7.15.6.2. Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que

implique proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.15.8. N2o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.15.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.16. Do Prazo de Pagamento

7.16.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento definitivo,

desde a nota fiscal esteja em condi¢des de liquidacdo de pagamento.

7.16.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida sera
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo pro
rata tempore do IPCA, nos termos do art. 3°, do Decreto Distrital n.° 37.121, de 16 de fevereiro de 2016.

7.17. Da Forma de Pagamento

7.17.1. O pagamento da fatura sera realizado em parcela tnica 30 dias ap6s a emissdo, por meio de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.17.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.17.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.17.4. As condigoes de liquidagdo e pagamento seguem as Normas de Planejamento, Orcamento, Finangas,
Patrimo6nio e Contabilidade do Distrito Federal, conforme Decreto Distrital n.° 32.598, de 15 de dezembro de 2010, e
alteracdes vigentes.

7.18. Reajuste

7.18.1. Apos o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante aplicagdo, pelo Contratante do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA apurado
durante o periodo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.18.3. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

7.18.4. Nas aferi¢Oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(20), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser



utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo em vigor.

7.18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as parte elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do precos do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. JUSTIFICATIVA PARA OS GRUPOS

8.1. Objetivando melhor atender ao interesse publico, optou-se pela reunido dos itens em GRUPO UNICO,

observando o principio da padronizag@o, com vistas & maior atratividade econdmica e a viabilidade técnico-operacional da
presente contratagdo de servigos graficos.

8.2. A contratagdo em grupo proporcionara vantagens relacionadas a economia de escala, tendo em vista que a
execucao centralizada dos servigos permite a redugdo dos custos unitarios de produgdo, possibilitando a futura contratada
utilizar a mesma infraestrutura, insumos, equipamentos ¢ mao de obra de forma mais eficiente, refletindo diretamente na
redugdo dos precos ofertados a Administragao.

8.3. Ademais, a contratacdo por grupo mostra-se necessaria para que a proposta dos licitantes contemple a
execucdo integral do objeto, considerando que os servigos graficos possuem caracteristicas correlatas, fluxos produtivos
semelhantes e serdo entregues na sede da Contratante, o que favorece a uniformidade, o controle da qualidade e a
padronizagdo dos materiais produzidos.

8.4. Sob a dtica da eficiéncia administrativa, a contratacdo em grupo reduz a fragmentacdo de processos,
simplifica a gestdo contratual e otimiza os procedimentos de fiscalizacdo, acompanhamento e pagamento, contribuindo para
maior racionaliza¢do dos recursos publicos.

8.5. Com isso, os resultados e beneficios esperados com a adjudicacdo por grupo sio:

e Economia no valor da contratagdo em func¢do do ganho de escala decorrente da prestacdo dos servicos de forma
centralizada;

e Maior eficiéncia administrativa, com reducéo de custos operacionais relacionados a conducdo de multiplos processos
licitatorios;

e Simplifica¢do do processo de contratagdo publica, com diminui¢do do niumero de contratos, itens e procedimentos de
gestao;

e Redugao dos custos administrativos associados ao controle e a fiscalizagdo da execugdo contratual;

e Padronizagdo dos servicos graficos, com melhoria da qualidade dos materiais produzidos e maior uniformidade das
especificagdes técnicas.

8.6. Dessa forma, a contratacdo por grupo Unico apresenta-se como a solucdo mais adequada para atender as
necessidades da Administragdo, garantindo economicidade, eficiéncia e qualidade na execucao dos servigos graficos.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. Da Forma de Selecéo e Critério de Julgamento da Proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade pregao,

sob a forma eletronica.

9.1.2. O critério de julgamento adotado serd o de menor prego por grupo unico, em atengfo aos arts. 114 e 195 do
Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023, e aos incisos I, do art. 33 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021. Portanto, a adjudicacéo
dos objetos deve ser procedida por grupo tnico, uma vez que nao sera permitido o fracionamento do objeto.

9.1.3. A adocdo do critério de julgamento pelo menor preco por grupo mostra-se a alternativa mais adequada a
presente contratag@o, considerando as caracteristicas dos objetos a serem adquiridos, bem como a necessidade de assegurar
eficiéncia operacional, padronizagdo e economicidade a Administragdo Publica.

9.1.4. Embora a licitagdo por itens, em regra, amplie a competitividade ao permitir a participagdo de maior nimero
de fornecedores, no caso concreto a divisdo do objeto em grupos se justifica em razdo da natureza correlata e complementar
dos itens, os quais possuem interdependéncia funcional e logistica. A contratagdo por grupo permite que um Unico
fornecedor seja responsavel pelo fornecimento conjunto dos materiais, reduzindo riscos de incompatibilidade entre
produtos, dificuldades na gestdo contratual, atrasos no fornecimento e aumento de custos administrativos decorrentes da
multiplicidade de contratos.

9.1.5. Ademais, a contratagdo por grupo contribui para a otimizagdo da execucdo contratual, favorecendo o
planejamento das entregas, o controle de qualidade, a padronizacdo dos materiais e a racionalizagdo dos procedimentos de
fiscalizagdo e pagamento. Tal medida também tende a gerar ganhos de escala, possibilitando que os licitantes oferecam
propostas mais vantajosas globalmente, em conformidade com o principio da economicidade.

9.1.6. Ressalta-se que ndo ha prejuizo a competitividade, uma vez que os grupos foram estruturados de forma
proporcional e compativel com a capacidade de fornecimento do mercado, preservando a ampla participagdo de
fornecedores interessados, nos termos do art. 33, inciso I, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, bem como dos arts. 114 e 195
do Decreto Distrital n°® 44.330, de 2023.



9.1.7. Portanto, a adjudicagdo por grupo mostra-se adequada, atendendo ao interesse publico e a busca da proposta
mais vantajosa para a Administragao.

9.2. Proposta

9.2.1. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante legal da empresa, com o
prego unitario, incluidas todas as despesas necessarias a entrega do objeto deste Termo de Referéncia, como também, todos
os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto desta licitagdo.

9.2.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes minimas e exigéncias contidas neste
termo de referéncia e/ou edital, bem como aquelas que apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis,
comparados aos precos de mercado, em consondncia com o disposto no art. 59, incisos I, II, III, IV e V, da Lei Federal n.°
14.133, de 2021.

9.3. Modo de Disputa
9.3.1. O modo de disputa sera aberto.
9.3.2. A opcdo pelo regime "aberto" tem como objetivo principal fomentar a transparéncia, a competitividade e a

eficiéncia na contratacdo do objeto.

9.3.3. A adogdo desse regime visa garantir, ainda, uma participagdo mais ampla de empresas interessadas,
aumentando a concorréncia no certame, promovendo maior competitividade e publicidade para atingir um valor mais
econdmico para Administracao.

9.34. A obtencdo da melhor proposta econdmica estd alinhada aos principios que regem a administragdo publica e
as legislacdes vigentes.

9.3.5. Nesse contexto, busca-se por parte das empresas a apresentagdo de pregos mais competitivos visando
destacar-se na concorréncia, uma vez que a sessao publica de lances somente se finda quando os valores se estabilizam.

9.4. Regime de execucio

94.1. O regime de execucdo do objeto sera o de empreitada por preco unitario, tendo em vista que a execucdo

contratual ocorrerda conforme a demanda da Administragdo, com pagamento de acordo com os quantitativos efetivamente
executados.

9.5. Do Tratamento Favorecido e Diferenciado as Entidades Preferenciais
9.6. Licitacdo Exclusiva
9.6.1. Tendo em vista que o grupo Unico desta pretensa contratagdo possui valor estimado inferior a R$ 80.000,00

(oitenta mil reais), o certame sera destinado a participacio exclusiva das entidades preferenciais, nos termos do art. 25
da Lei Distrital n° 4.611, de 2011, e do art. 7° do Decreto Distrital n® 35.592, de 2014.

9.7. Formas de Execucio dos servigos

9.8. A execucdo dos servicos se dara de maneira continuado, considerando as caracteristicas do servico
contratado, bem como a necessidade do 6rgéo.

9.9. Das Exigéncias de Habilitacio

9.9.1. Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitag@o, nos termos do artigo 62, da Lei n° 14.133, de 2021.

9.9.2. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira,
podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.9.3. Para fins de habilitag@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.9.4. Da Habilitacao Juridica

9.9.5. I - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade

para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.9.6. II - Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.9.7. IIT - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCME], cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio Autenticidade certificado MEI;

9.9.8. IV - Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal -SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

9.9.9. V - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo



de 2020;

9.9.10. VI - Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.9.11. VII - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

9.9.12. VIII - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971

9.9.13. IX - Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade
assim o exigir, de acordo com o art. 66, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

9.9.14. X - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacio
respectiva.

9.9.15. Da Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

9.9.16. I - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

9.9.17. IT - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.9.18. III - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), fornecido pela Caixa
Econdmica Federal,

9.9.19. IV - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, em plena validade, que podera ser obtida no site
www.tst.jus.br/certidao;

9.9.20. V - Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.21. VI - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.22. VII - Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certidio Negativa de Débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela receita da fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade,
que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br, de acordo com art. 173, da Lei Orgéanica do Distrito Federal
(LODF);

9.9.23. VIII - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.9.24. IX - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscri¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.9.25. Da Qualificacdo Econémico-Financeira

9.9.26. I - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples.

9.9.27. IT - Certidao Negativa de faléncia, de recuperacdo judicial ou extrajudicial, consoante a Lei Federal n.°
11.101, de 9 de fevereiro de 2005, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou
que esteja no prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso de pragas com mais de um cartério distribuidor,
deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

9.9.28. IIT - Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situag@o financeira da empresa,
vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

9.9.29. a) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango de abertura,
devidamente autenticado pela Junta Comercial;

9.9.30. b) As empresas constituidas ha menos de 2 (dois) anos poderdo apresentar o balango do ultimo exercicio;
9.9.31. ¢) A boa situagdo financeira da empresa sera avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez

Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicacdo das seguintes formulas:



ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
LG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ PASSIVO NAO CIRCULANTE

9.10. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo, patriménio liquido minimo de
5% (cinco por cento ) do valor total estimado da contratagdo para o periodo de doze meses. Essa exigéncia se justifica pelo
risco de inexecugdo total ou parcial do contrato que poderd acarretar para a Administragdo Publica, considerando-se a
essencialidade do objeto e o tempo de duragdo do contrato.

9.11. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida a menos de 2 (dois) anos;

9.12. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.13. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste Termo de Referéncia devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.14. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ltimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacdo;

9.15. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.15.1. Da Qualificacao Técnica

9.15.2. Comprovacdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o

objeto desta licitagdo, por intermédio da apresentacdo de Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido (s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome da empresa proponente, que comprove(m) aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta contratacao.

9.15.3. Devera apresentar 1 (um) ou mais atestado(s) e/ou declara¢do(des) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da empresa proponente, que comprove(m) aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel com caracteristicas e quantidades com o objeto da contratacao,
demonstrando prestagdo de servigos de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo objeto da presente
contratagao.

9.16. Documentagio complementar para cooperativas
9.16.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:
9.16.1.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo

o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2°a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.16.1.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.16.1.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagcao do servigo;
9.16.1.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.16.1.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.16.1.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

9.16.1.7. ata de fundagao;

9.16.1.8. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.16.1.9. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.16.1.10. editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;



9.16.1.11. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais;

9.16.1.12. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.16.1.13. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. A estimativa de custo total para a pretensa contratagdo perfaz o montante de R$ 71.887,50 (setenta e um mil

oitocentos e oitenta e sete reais e cinquenta centavos), o qual foi definido utilizando a metodologia legal, com base numa
pesquisa de pregos extensa e variada, o que sinaliza que o valor de referéncia representa o de mercado.

10.2. Com o objetivo de assegurar a transparéncia e a efetividade no processo licitatorio, o valor estimado desta
contratagdo sera divulgado no momento da publica¢do do instrumento convocatério, ndo sendo, portanto, sigiloso. Essa
decisdo esta fundamentada no §1° do art. 24 da Lei n°® 14.133/2021, que admite a divulgagdo do valor estimado, ressalvada a
hipdtese de sigilo justificado e tecnicamente fundamentado pela autoridade competente — o que ndo se verifica neste caso,
dada a natureza do objeto e a auséncia de riscos a competitividade.

10.3. A divulgacdo do custo estimado visa fomentar a ampla competitividade entre os licitantes, garantindo que as
propostas apresentadas estejam em consondncia com os precos praticados no mercado, o que contribui para a selecdo da
proposta mais vantajosa a Administragdo, conforme previsto no art. 11 da mesma lei. Além disso, reforg¢a o principio da
publicidade (art. 5°, inciso 1), da isonomia (art. 5°, inciso II) e da eficiéncia (art. 5°, inciso VI), assegurando maior controle
social e institucional sobre a contratagdo publica.

10.4. Trata-se, ainda, de medida que evidencia a observancia dos principios da transparéncia e da rastreabilidade
na formagdo do valor estimado da contratacdo, em consonancia com as boas praticas de governanga previstas no inciso III
do art. 32 do Decreto Distrital n® 44.330/2023, constituindo instrumento relevante de prevencdo a sobreprecos e
superfaturamentos, bem como de reforgo a seguranga, a confiabilidade e a legitimidade do processo de contratagdo.

10.5. Por fim, a divulgagdo do valor estimado contribui para o fortalecimento das praticas de governanca,
integridade e gestdo responsavel dos recursos publicos, em conformidade com os principios que regem as contratagdes
publicas e com as boas praticas recomendadas pelo Tribunal de Contas da Unido.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados nas
Normas de Planejamento, Orcamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: 32203/320201

Programa de Trabalho 09.122.8203.6057.0005 - Realizagdo de Atividades de Comunicacdo Social
IPREVDF

Natureza de Despesa 339039-63

Fonte de Recurso 280 - Taxa de Administragdo.

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11.4. O procedimento licitatorio encontra-se baseado na demanda estimada pela Unidade de Comunicagéo Social -
IPREV/PRESI/UCS.

12. FORO

12.1. O foro para dirimir eventuais conflitos acerca do presente objeto de contratagdo devera ser o Foro do Distrito
Federal, Secdo Judiciaria da cidade de Brasilia-DF, com exclusio de qualquer outro.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas, em atendimento a
Lein® 12.527, de 2011.

13.2. Sdo aplicaveis a contratagdo as clausulas exorbitantes dos contratos administrativos, conforme art. 104 da
Lein® 14.133/2021.

13.3. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste instrumento serdo dirimidos pela Contratante, com

fundamento na legislagdo aplicavel a espécie, em especial, pelas Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto Distrital n°
44.330/2023.

ANEXO II



MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE)

A
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC.

Praca do Buriti, Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 506, CEP.: 70.075-900-
Brasilia-DF.

Apresentamos proposta de acordo com as especificagdes, condi¢cdes e prazos estabelecidos no Pregdo
Eletronico n° /202__, dos quais nos comprometemos a cumprir integralmente.

Declaramos que concordamos com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e seus respectivos Anexos.

Nossa cotacdo para execucdo dos servicos, em conformidade com a Planilha de Precos constante do Termo
de Referéncia/Projeto Basico ¢ de RS , ( ) para 12 (doze) meses.

CODIGO | DESCRICAO QUANTIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
GRUPO | ITEM ITEM DO ITEM UNID. SOLICITADA MINIMA UNITARIO | TOTAL

3.3.90.39. CARTILHA Unidade
formato canoa
medindo 21
cm x 14,85 cm
(AS5)em 4
canais de cor,
com 28
paginas, capa
em papel
1 couché 150gr 3.600 500
e miolo em
papel couché
90gr, com dois
grampos.
Pedido
minimo: 500
(quinhentas)
unidades)

3.3.90.39. Folders, Unidade
Descrigdo:
medindo 30 X
21 cm, 2
dobras,
acabamento:
(Impressao
2 (frente/vers.o) 2400 240
em 4 canais
de cor, papel
A4 couché
brilhante
150gr,
com duas
dobras
horizontais.)




3.3.90.39.

Impressao 4/0

Banner,
Descricao:
impressao de
banner em
lona vinilica,
com
acabamento
em bastdo e
corda.

cores, com
instalagdo,

medindo 1,00
x 1,25 m

Unidade

3.3.90.39.

Banner,
Descricao:
impressdo de
banner em
lona vinilica,
com
acabamento
em bastdo e
corda.
Impressao 4/0
cores, com
instalagdo,
medindo 1,20
x 0,80 m

Unidade

20

3.3.90.39.

Cartaz,
Descrigdo:
impressdo e
acabamento,

em papel
couché brilho,
gramatura
180g,
quantidade
cores de
impressao 4/0
cores, tamanho
A3,
personalizado.
A arte final
sera entregue
pelo
contratante.

Unidade

24

3.3.90.39.

Certificado,
Descricao:
impressao e
acabamento,
papel couché
250g, tamanho
A4. 4x4 cores.
A arte final
sera entregue
pelo o Iprev-
DF, ap6s
aprovagao do
projeto
realizado pelo
designer

grafico.

Unidade

960

10




3.3.90.39.

Panfleto,
Descricao:
papel couché
brilho 90 g,
medindo
1105x148
mm,
acabamento:
corte €
refile, 4 cores,
com prova
digital, a arte
final
sera entregue
pela
contratante

Unidade

4.000

400

3.3.90.39.

Envelope:
Descri¢do:
com timbre do
Iprev-DF,
dimensdes 22
cmx 31 cm,
branco ou
pardo
120g/m?,
impressao 4x0
cores

Unidade

2.000

200

3.3.90.39.

ENVELOPE,
Descricao:
para convite
nas dimensdes
23,5cm por
16,5cm, em
papel AP150
g/m2, com
impressao da
logomarca do
Iprev-DF (nas
dimensdes de
2,3 ou 2,5cm
de didmetro)
em alto relevo
seco.

Unidade

200

20

10

3.3.90.39.

CARTAO,
Descrigao: de
mensagem em

papel
couché fosco
300g impresso
a 4/4 cores, no
formato
fechado 9 x 13
cm, formato
aberto 18
x 13 cm,
acabamento
refile,
vincando e
dobrado
manual.

Unidade

500

50

11

3.3.90.39.

ENVELOPE,
Descricao:
para cartdo de
mensagem em
papel off set
180g, formato
15,2 x 21,5cm

Unidade

300

30




12

3.3.90.39.

Papel,
Descricao:
timbrado,
Papel Offset
certificado
branco
90g/m?, A4 21
x 29,7 cm,
com impressao
4x0 cores.

Unidade

1.000

100

13

3.3.90.39.

Pasta,
Descricao:
tipo canguru,
em papel
couché brilho
300g/m2,
medindo 46x
31,5
cm, impressao
em 4/4 cores,
bolsa em papel
couche brilho
300g/m?,
medindo
20,5x31,5,
dobra, corte
com faca
personalizada,
vinco,
plastifica¢do
brilho na
frente,
montagem de
bolsas, cola
personalizada

Unidade

500

100

14

3.3.90.39.

Agenda,
Descricao:
permanente
personalizada
ndo datada,
Miolo papel
Offset 75g/m?
- 1 cor Capa
dura, papel
couché fosco
170g/m? - 4
cores,
Laminag@o
BOPP fosca,
180 folhas,
Miolo 18,5 x
13 cm Capa 19
x 13,5 cm

Unidade

400

40




15

3.3.90.39.

Calendario,
Descricdo: de
mesa
personalizado,
horizontal de
mesa com base
em papeldo
servindo de
apoio para 15
laminas.
Laminas:
papel couché
matte ou
fosco
210g/m2,
formato
25x15cm, 4/4
cores,
mais
laminagdo
BOPP fosca
frente ¢ verso.
Base, formato
aberto 46x25
cm, em
papelao
2.2, revestido
com papel
couché fosco
150g/m2, com
impressao 4/0,
debruado e
com
revestimento
interno feito
por papel
couché, cor a
definir (estilo
"capa dura"),
acabamento:
corte simples,
3 dobras,
laminagao
fosca na frente
do papel
couché
150gr.
Acabamento
wire-o branco,
preto, azul
ou silver.

Unidade

500

50




16

3.3.90.39.

Bloco de
notas,
Descrigao:
personalizado,
medindo
148x210mm.
Capae
contracapa em
papel couché
brilho 250g e
com simbolo
do
contratante
impresso
colorido.
Folhas
internas em
papel off set
branco
90g/m2, com
simbolo do
contratante
impresso com
marca d'agua,
em 04 cores.
Acabamento
por blocagem,
com 50 folhas.
A arte final
sera entregue
pelo Iprev-DF,
apos
aprovacdo do
projeto
realizado pelo
designer
grafico.

Unidade

300

40

17

3.3.90.39.

Placa,
Descricdo: de
homenagem,

Placa de
homenagem
comemorativa
estilo troféu,
em
acrilico liso,
personalizada,
medindo
22,5x19
cm

Unidade

30

18

3.3.90.39.

Planner,
Descricao:
mensal de
mesa - ndo

datado,
contracapa

papel Couché
fosco 250g/m?,
4 cores Miolo
papel Offset
75g/m? 4 cores
Acabamento
com micro-
serrilha para
destacar a
pagina. 24
folhas,
medindo
22,5x21,4 cm

Unidade

250

25




3.3.90.39. Encadernagdo, | Unidade
Descricao:
Impressao e
Encadernagao
de manuais em
19 espiral para 40 4
até 50 folhas.
Capa da frente
transparente €
capa do verso
preta.

3.3.90.39. Encadernagdo, | Unidade
Descrigdo:
Impressao e
encadernagdo
de manuais,
em espiral 40 4
para
até 100 folhas.
Capa da frente
transparente €
capa do verso
preta

20

3.3.90.39. Encadernagdo, | Unidade
Descrigdo:
Impressao e
encadernagio
de manuais,
em espiral 40 4
para
até 200 folhas.
Capa da frente
transparente e
capa do verso
preta

21

3.3.90.39. Caneta, Unidade
Descrigdo:
personalizada,
1,0 mm,
ac10namento 500 60
por clique.
Medidas
aproximadas
para gravagao:
3,5x0,5 cm.

22

VALOR
TOTAL

O prazo de validade desta proposta é de 90 (noventa) dias corridos, contados da data prevista para abertura da licitacdo.

O prazo para entrega dos materiais graficos sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados da aprovacgao final das artes ou do
recebimento da Nota de Empenho, prevalecendo o que ocorrer por ultimo;

Declaramos que ndo possuimos, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado.

Declaramos que ndo incorremos nas vedacdes previstas no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, e no art. 1° do Decreto n°® 39.860,
de 30 de maio de 2019.

Declaramos que no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo celebramos contratos com a Administragdo Publica
cujos valores somados extrapolaram a receita bruta maxima administrativa para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

Declaramos que nossa proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Declaramos que possuimos compromisso com a sustentabilidade ambiental, nos termos da Lei Distrital n® 4.770/2012.

Declaramos que a empresa atende a todos os requisitos de habilitagdo para participacdo em procedimentos licitatorios, bem
como RESPONSABILIZA-SE pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nos termos do Decreto n°® 44.330, de
16 de margo de 2023.




Assinatura e Identificacdo do Representante legal da Licitante

ANEXO III
MODELO DE TERMO DE CONTRATO
SEM MAO DE OBRA
(Processo Administrativo n°........... )

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /...., QUE FAZEM
ENTRE SI O DISTRITO FEDERAL, POR INTERMEDIO DO (A)

E e

O Distrito Federal / Secretaria ....... / Fundagdo ....... , por intermédio do(a) .......cceceeveerieieniiniennene (orgao

contratante), com Sede N0(Q) .....c..ccvevvreerrievreeiieere e ere e ,nacidade de .....c.ooeeevieviieniiiien /Estado ..., inscrito(a)
no CNPJ sob 0 n® ....ccoeoviiiiiiiiiiin, , neste ato representado(a) pelo(a) .....cceveeveruennne (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portaria n° ...... , de ..... de i, de 20..., publicada no DODF de ..... de oo de ........... , portador da Matricula
Funcional n° .......... , doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) ....ccccecvevververvenuennnn. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , 8ediado(@) NaA ........ccoveeeveeceeniaaenaaey €M v, doravante designado CONTRATADO, neste
ato representado(a) Por .........ccccceeeeveeeenenenne (nome e fun¢@o no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU
procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no Processo n° .........cccoevveeieniiennnne e em observancia as

disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n. .../..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (ART. 92, 1 E I)
1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servigos comuns de ............cccecueenee. , nas condigoes
estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2. Objeto da contratacao:
P UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1
2
3
1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagdo;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
1.4. A contrata¢do com o fornecedor sera formalizada pelo 6rgdo ou entidade interessado por intermédio de

instrumento contratual ou emissdo de nota de empenho de despesa ou outro instrumento habil, de acordo com o art.
210, do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023, e o art. 95 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

1.5. Apo6s a convocacdo pela Administragdo, o licitante vencedor devera assinar o termo de contrato ou
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 dias tteis, nos termos do art. 90 Lei Federal n.° 14.133, de
2021, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

1.5.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja
aceito pela Administragao.

1.6. O instrumento de contrato podera ser substituido pela nota de empenho de despesa, ou outro
instrumento habil, quando se tratar de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor, conforme prevé o
art. 95, inciso II da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratago € de ........cccceevveruerrennnns contados do(a) .......ccceeeevieerieennnns , na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado, previstas neste instrumento.
ou
2.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ......coceveriniennene contados do(a) ....cccceeerieieniiennnnn. ,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
2.4. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ,
atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:
a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de presta¢do dos servigos tem natureza
continuada;
b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagédes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;
¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizacdo do servico,
d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagdo,
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigoes iniciais de habilitagdo.
2.5. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.
2.6. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.7. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢ao para a renovagao.
2.8. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declarag@o de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de
aplicagao.
3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (ART. 92, 1V,
VII E XVIII)
3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos e
condicdes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.
4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
ou
4.2. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de ...... % (..... por cento) do valor total do
contrato, nas seguintes condi¢des
4.3. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagio, abaixo discriminada:
43.1.
43.2.
4.4. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4.4.1.
44.2.
4.5. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do contratado pela

perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades do subcontratado, bem
como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao
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objeto da subcontratacao.

4.6. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualifica¢@o técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.7. O contratado apresentarda a Administracdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.8. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na contratagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau.

4.9. Caso tenha sido formulada no Termo de Referéncia a exigéncia de subcontratacdo de microempresas ou
empresas de pequeno porte (art. 48, 11, da Lei Complementar n. 123, de 2006, e art. 7°, do Decreto n.° 8.538, de 2015),
além do regramento acima, deverdo ser observadas as seguintes disposi¢des especificas:

4.9.1. O CONTRATADO devera apresentar, ao longo da vigéncia contratual, sempre que solicitada, a
documentag¢do de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena
de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizacao previsto no § 1° do art. 4° do Decreto n°® 8.538, de 2015;

4.9.2. O CONTRATADO devera a substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na
hipotese de extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugdo
total, notificando o CONTRATANTE, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou a demonstrar
a inviabilidade da substitui¢do, hipdtese em que ficara responsavel pela execugdo da parcela originalmente
subcontratada; e

4.9.3. O CONTRATADO sera responsavel pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

4.9.4. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as
microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas.

CLAUSULA QUINTA - PRECO (ART. 92, V)

5.1. O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (..r)).
5.2. O valor total da contratagdo é de RS.......... (.....)
5.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da

execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratag@o.

54. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes, inclusive quanto a utilizagdo
da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagdo ou do Pagamento pelo Fato Gerador, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (ART. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado,em _/ / (DD/MM/AAAA).

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma

ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.
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7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanbhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execucdo do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das medidas

cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.10.1. A Administragdo terd o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogag¢do motivada, por igual periodo.
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de XXXXXX.
8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.
8.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2°, daLein®14.133, de 2021.
8.14. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com

terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda,
as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representd-lo na execugdo do
contrato.
9.3. A indicag¢do ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, II)
e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugdo ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;
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9.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do

artigo 48, pardgrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informag@o solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execug@o do
empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de
seguranga, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17. Néo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condig¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo na licitagdo;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacdo (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indica¢@o dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo inico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.22. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da L.ei n® 14.133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

9.24. Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... (inserir
endereco(s));

9.24.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparti¢do, salvo se o contratado tiver unidade de
prestacdo de servicos em distancia de [....] (inserir distancia conforme avaliago técnica) do local demandado.

9.25. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa
que continuara a execucao dos servicos;

9.26. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera ser
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10.

11.

livremente utilizado e¢/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizagdo do Contratado.

9.26.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnologico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de todos
os dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de concep¢do, desenvolvimento,
fixagcdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagdo da obra.

9.27. Obrigagdes quanto a adequagdo as Alteragdes Tributarias Vigentes a partir de 2027:

9.27.1. Contratada obriga-se a comunicar formalmente a Contratante, durante toda a execucdo contratual,
a ocorréncia de quaisquer alteragcdes na carga tributaria efetiva incidente sobre o objeto contratado decorrentes
da implementagdo da Reforma Tributaria, instituida pela Emenda Constitucional n® 132/2023 e regulamentada
pela Lei Complementar n° 214/2025, que possam repercutir na composi¢do dos custos da contratagdo, inclusive
aquelas relacionadas a sistematica de creditamento, a utilizagdo de créditos tributarios, a substituicdo de tributos,
a alteragdo de bases de calculo, aliquotas e demais elementos que influenciam a formagao do preco contratado.

9.27.2. A comunicacdo devera ser acompanhada da documentagdo técnica, contabil, fiscal e tributaria
necessaria a demonstracdo dos efeitos produzidos sobre os custos da contratagdo, sempre que tais informagdes
forem indispensaveis a analise do eventual restabelecimento da equag@o econdmico-financeira do contrato,
observado o disposto nos arts. 373 a 375 da Lei Complementar n® 214/2025.

9.27.3. O dever de informagdo previsto neste item aplica-se tanto as hipdteses de aumento quanto de
redugfo da carga tributaria efetiva ou dos custos da contratagdo, constituindo obrigacdo acessoria decorrente dos
principios da boa-fé objetiva, da cooperacgdo, da transparéncia e da lealdade contratual, ndo implicando, por si
s0, reconhecimento do direito ao reequilibrio econémico-financeiro, o qual permanecera condicionado a
verificagdo dos pressupostos legais e a analise da Administracao.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados

pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-f¢ e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos de

suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do contratado elimina-los,
com excecdo das hipoteses doart. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacdo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao
prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual
rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para
efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes,
editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade
nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA —- GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, XII)

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art6
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art15
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art26%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

ou

ou

ou

ou

11.2. A contratagdo conta com garantia de execucdo, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021, na
modalidade XXXXXX, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

11.3. A contratagdo conta com garantia de execug@o do contrato, nos moldes do art. 96, combinado com art.
101, ambos da Lei n° 14.133, de 2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a X% (XXXX por cento)
do valor total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera depositario:

11.3.1. BEM 1.............. Valor
11.3.2. BEM2 ............. Valor
11.3.3.
11.3.4. TOTAL ............. Valor total
11.4. O contratado apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a

critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianca bancaria, em valor correspondente a X% (XXXX
por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

11.5. O contratado apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por
cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor correspondente a
correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo
arrolados, dos quais o contratado sera depositario:

11.5.1. BEM 1.............. Valor
11.5.2. BEM 2 ............. Valor
11.5.3.
11.5.4. TOTAL ............. Valor total
11.6. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante a vigéncia do

contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o
contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.7. A apodlice do seguro garantia devera acompanhar as modifica¢des referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emiss@o do respectivo endosso pela seguradora.

11.8. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversério,
desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o
disposto no item 11.9 deste contrato.

11.9. Na hipoétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Administragdo.

11.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obriga¢des nele previstas;

11.10.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administra¢do a contratada; e

11.10.3. obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.11. 11.11. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item 11.10, observada a legislagdo que rege a matéria.

11.12. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica no
, com corre¢do monetaria.

11.13. Caso a op¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidag@o e de custodia autorizado pelo Banco Central do
Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.14. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.
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11.15. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da contratagao.

11.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de .......... (......) dias uteis, contados da data em
que for notificada.

11.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

11.17.1. o emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao
inicio de processo administrativo para apura¢do de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da
Lein.® 14.133, de 2021).

11.17.2. caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigé€ncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos

do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.
11.18. Extinguir-se-4 a garantia com a restitui¢do da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para a liberagdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apos a sua extingdo
por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
11.20. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.
11.21. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Contrato.
11.22. A garantia de execucdo ¢ independente de eventual garantia do produto ou servico prevista
especificamente no Termo de Referéncia.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92
X1V)
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que

ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°® 14.133, de
2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de

penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

ii) Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lein® 14.133, de 2021).

iii) Multa:
(1) Moratoéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de ...... (.......) dias;

(2) Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia
de atraso injustificado, até o mdximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia.
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a. O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administra¢do a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispoe o inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

(3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de
....% a ...% do valor do Contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecu¢do total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de ....% a ...% do valor do Contrato.

(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de ....% a ...% do
valor do Contrato.

(6) Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de ....% a ...%
do valor do Contrato.

(7) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...%
do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

[INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE
JUSTIFIQUEM PENA DIVERSA]

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)
12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°, da Lein® 14.133, de 2021).

12.4.1. antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou

sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lein® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade
competente.

12.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

12.8. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas naLei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.12. As san¢des de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sd0 passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracéo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%25C2%25A79
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%25C2%25A77
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%25C2%25A78
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163

13.

indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusdo
do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.
13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do CONTRATADO:
13.3.1. ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e
13.3.2. poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.
ou
13.4. O contrato serda extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido

cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.5. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para 0o CONTRATANTE, mediante
justificativa formal de que ndo dispde de créditos orcamentarios para sua continuidade ou de que o contrato ndo mais
lhe oferece vantagem.

13.5.1. Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, garantido
um prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da
Lein® 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

13.6. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos or¢amentarios ou na perda de
vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com o6nus para o CONTRATANTE, conforme
previsto no art. 138, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

ou

13.7. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da Lei
n.° 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes[Al
contraentes.

13.8. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.9. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 € 139 da mesma Lei.

13.10. A alterag@o social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa no ensejara a extingdo se
ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.11. Se a operacdao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

13.12. O termo de exting¢do, sempre que possivel, sera precedido:
13.12.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.12.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.12.3. Das indeniza¢des e multas.

13.13. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio economico-
financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagao por meio de termo indenizatdrio.

13.14. O CONTRATANTE podera ainda:

13.14.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a
ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.14.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragao,
nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.15. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.
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15.

16.

17.

18.

19.

CLAUSULA DECIMA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I. Gestdo/Unidade:

II. Fonte de Recursos:

III. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apods aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, III)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de
1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. 16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que

se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de
seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lein® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lein® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Sistema e-contratos DF e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lein.

12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.
CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (ART. 92, §1°)

18.1. 18.1. Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da execugio
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lein® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA NONA - DISPOSICOES GERAIS

19.1. 19.1. Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de contetido
discriminatorio, podendo sua utilizagdo ensejar a rescisdo do Contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras
sancdes cabiveis, que: (conforme o caso)

I - incentive a violéncia;

IT - seja discriminatdrio contra a mulher, assim entendidos quaisquer contetidos que diminuam,
mesmo que de forma indireta, metaforica ou por analogias, a capacidade laborativa, intelectual ou
qualquer outra esfera de vida da mulher;

Il - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia
doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia sexuais, institucionais, ou
qualquer violéncia fundada na condi¢do de mulher;

IV - exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma
objetificada;

V - seja homofdbico, racista e sexista;

VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras,
indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero; por orientagdo sexual e de
género e por crenca;

VII - represente qualquer tipo de discriminacdo, especialmente voltados contra minorias em
condi¢des de vulnerabilidade.
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19.2. Nos termos da Lei Distrital n® 5.847/2017, a licitante vencedora que tiver mais de 20 funcionarios
contratados, se obriga a oferecer-lhes, diretamente ou por convénio com instituigdes publicas ou privadas, curso de
alfabetizagdo ou complementacdo do ensino fundamental até o quinto ano. (conforme o caso)

19.2.1. em caso de descumprimento serd aplicada a Contratada multa de 30% (trinta por cento) com base
no salario de cada funcionario nao beneficiado.

19.3. Nos termos da Lei Distrital n® 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a comprovar
mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no atendimento as suas obrigagdes de natureza fiscal,
trabalhista e previdencidria relativas a seus empregados, em caso de irregularidades, devem ser sanadas no prazo
maximo de trinta dias da detecgao.

19.3.1. o ndo atendimento das determinagdes implica a abertura de processo administrativo para rescisao
unilateral do contrato por parte da Administragdo Publica.

19.4. Nos termos da Lei Distrital n® 6.128/2018, fica reservado o percentual de 2% das vagas de trabalho
contidas no TR, Anexo I deste Edital, para pessoas em situag@o de rua. (conforme o caso)

19.5. Nos termos da Lei Distrital n° 4.799/2012, a licitante vencedora, na prestagdo do servico, se obriga a
fornecer aos empregados plano de satde. (conforme o caso)

19.6. O adjudicatario apods a assinatura do contrato, a partir de 1° de janeiro de 2020, devera implantar o
Programa de Integridade no ambito de sua pessoa juridica, conforme disposto na Lei 6.112/2018 e na Lei n°
6.308/2019.

19.6.1. para efetiva implantacdo do Programa de Integridade, os custos ou despesas resultantes correm a
conta da empresa contratada, ndo cabendo ao drgdo contratante o seu ressarcimento.

19.6.2. pelo descumprimento da exigéncia prevista, serd aplicada a empresa contratada:

1) multa de 0,08%, por dia, incidente sobre o valor atualizado do contrato, sendo
que o montante correspondente a soma dos valores basicos da multa ¢ limitada a
10%, do valor do contrato;

19.6.2.1. o ndo cumprimento da obrigagdo implicara:
1) inscri¢do em divida ativa, em nome da pessoa juridica sancionada;

i) sujeicdo a rescisdo unilateral da relagdo contratual, a critério do 6rgdo ou
entidade contratante;

iii) impedimento de contratar com a administragdo publica do Distrito Federal, de
qualquer esfera de poder, at¢ a efetiva comprovacdo de implementacdo do
Programa de Integridade, sem prejuizo do pagamento da multa aplicada.

19.7. a empresa que possua o programa implantado, devera apresentar, no momento da contragdo, declaragdo
informando a sua existéncia.

19.8. a implementacdo do Programa de Integridade limita-se aos contratos com valor global igual ou superior
a R$ 6.184.987,50 e aplica-se em sua plenitude as pessoas juridicas que firmem relacdo contratual com prazo de
validade ou de execug¢do igual ou superior a 180 dias.

19.9. No caso de contratacdes de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, as regras
sobre a retengdo provisoria e mensal de provisdes trabalhistas serfo realizadas nos termos previstos na Lei 4.636/2011,
regulamentada pelo Decreto Distrital n® 34.649/2013.

19.10. Fica proibido o uso de mao de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa,
sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, conforme disposto na Lei n® 5.061/2013.

19.11. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em
Divida Ativa e cobrados mediante execugdo na forma da legislagdo pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a
rescisdo unilateral do Contrato.

19.12. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgao coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto
Distrital n.° 34.031/2012).

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:



2.
ou,
MODELO DE TERMO DE CONTRATO
SEM MAO DE OBRA
(Processo Administrativo n°........... )

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /...., QUE FAZEM
ENTRE SI O DISTRITO FEDERAL, POR INTERMEDIO DO (A) e
E e
O Distrito Federal / Secretaria ....... / Fundacgdo ....... , por intermédio do(a) .......cceceevieririeriiniennne (orgao
contratante), com Sede NO(Q) ........ecverrreviiereerieereereesee e ,nacidade de .....c.oceevieviienieiiei, /Estado ..., inscrito(a)
no CNPJ sob 0 n° ...cceevviiiieiieiies , neste ato representado(a) pelo(a) .......ccceeeveennennee. (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portaria n° ...... ,de ... de oo, de 20..., publicada no DODF de ..... de oo de ........... , portador da Matricula
Funcional n° .......... , doravante denominado CONTRATANTE, € 0(2) .....ccvevvvereveeveenennee. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , 8ediado(@) NA .........cccevcveceeeiiciaeaiinny €M e doravante designado CONTRATADO, neste
ato representado(@) POr ..........cceceecveceenvenean. (nome e fung@o no contratado), conforme atos constitutivos da empresa QU
procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n° ........cocceeveieieennne e em observancia as

disposi¢des da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n. .../..., mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (ART. 92, I E II)
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servicos comuns de ...........cccceeevenene , nas condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2. Objeto da contratagao:
% UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1
2
3
1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitacao;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
1.4. A contrata¢do com o fornecedor sera formalizada pelo 6rgdo ou entidade interessado por intermédio de

instrumento contratual ou emissdo de nota de empenho de despesa ou outro instrumento habil, de acordo com o art.
210, do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023, e o art. 95 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021. (Redagdo sugerida pela
SCG)

1.5. Apds a convocagdo pela Administragdo, o licitante vencedor devera assinar o termo de contrato ou
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 dias tteis, nos termos do art. 90 Lei Federal n.° 14.133, de

2021, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei. (Redagdo sugerida pela
SCG)
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1.5.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja
aceito pela Administragao.

1.6. O instrumento de contrato podera ser substituido pela nota de empenho de despesa, ou outro
instrumento habil, quando se tratar de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor, conforme prevé o
art. 95, inciso II da Lei Federal n.° 14.133, de 2021. (Redagdo sugerida pela SCG)

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de [indicar o prazo] contados do(a) [indicar o termo inicial da
vigéncial, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o CONTRATADO,
atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza
continuada,
2.2.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagoes de que 0s

servigos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizacdo do servigo,

2.2.4. Haja manifesta¢do expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacdo,
2.2.5. leja comprovado que 0 CONTRATADO mantém as condigoes iniciais de habilitacdo; e
2.2.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin[Al] ).
2.3. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.
2.4. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogagoes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagdo.
2.6. O contrato ndo poderad ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sangoes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de
aplicagdo.
2.7. Sujeitando-se 0 CONTRATADO ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a

comprovagdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagdo contratual
ou da repactuagdo de pregos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilagoes dos
custos efetivos dessas contribuigées.

ou

2.8. O prazo de vigéncia da contratagdo é de [indicar o prazo - mdximo de um anof contados do(a) [indicar
o termo inicial da vigéncial, improrrogavel, na forma do art. 75, VIII, da Lei n° 14.133/2021.
3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (ART. 92, 1V,
VIIL E XVIID)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO (ART. 92, V)

5.1. O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (eer)-

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo
dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)
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6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condiges a ele referentes, inclusive quanto a
utilizacdo da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagdo ou do Pagamento pelo Fato Gerador, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REPACTUACAO DOS PRECOS CONTRATADOS (ART. 92, V E X)

7.1. As regras acerca da repactuagdo dos precos contratados sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugio
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto,
quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do contratado, tais como (art. 48 da Lei n.°
14.133/2021):
8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;
8.1.8.2. fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;
8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordina¢do com funcionario do contratado;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;
8.1.8.5. demandar a funciondrio do contratado a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da
contratagio;
8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervengdo indevida da Administragdo na gestdo interna

do contratado.

8.1.9. Cientificar o orgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagoes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execug¢éo do ajuste.

8.1.10.1. a Administragdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.
8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de XXXXXX.
8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.
8.1.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragcdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §2° da Lein® 14.133, de 2021.
8.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com

terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda,
as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, II)
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e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestagdo dos servicos, os seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;
9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio

Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢@o do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo
de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condig¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para qualificacdo na contratagdo direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacéo;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicag@o dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguran¢a do Contratante;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,

qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagoes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo
de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas melhores condi¢des
de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especifica¢cdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;
9.20. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude no
trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condi¢gdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddao por
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divida ou trabalhos forgados;

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislag@o pertinente;

9.23. Nio submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno ¢ em condi¢des
perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada
pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho;
9.25. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na

execuc¢do do contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manutengédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado
fun¢@o na licitagdo ou que atue na fiscalizag@o ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei
n°® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do
contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condigdes adequadas ao
cumprimento das normas de saude, segurancga e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecao individual (EPI) e equipamentos de protecao coletiva (EPC),quando
for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execu¢do do contrato;

9.32. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo
determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar
atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fung¢ao;

9.35. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no 6rgdo contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°
7.203, de 2010;

9.36. Disponibilizar ao CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPI, quando for o caso;

9.37. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

9.38. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale-
transporte;

9.39. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual mediante depodsito

na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em que
ocorre a prestacdo dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do CONTRATANTE.
Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, 0 CONTRATADO devera apresentar justificativa, a
fim de que a Administrag@o analise sua plausibilidade e possa verificar a realiza¢do do pagamento.

9.40. Autorizar o CONTRATANTE, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis;

9.41. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos no turno
imediatamente subsequente;

9.42. Realizar o planejamento das férias dos colaboradores terceirizados, desde o inicio do contrato
administrativo, a fim de viabilizar a previsibilidade das férias, estabelecida no inciso I do art. 3° do Decreto n.° 12.174,



de 11 de setembro de 2024, e permitir o acompanhamento pela fiscalizacdo do contrato, observando integralmente o
disposto na Instru¢do Normativa Seges/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025;

9.43. Desenvolver e implementar politicas institucionais de enfrentamento do assédio ¢ da discrimina¢do em
suas relagdes de trabalho e na sua gestdo, observando as diretrizes estabelecidas na Portaria MGI n° 6.719, de 13 de
setembro de 2024, e promovendo praticas respeitosas € humanizadas no ambiente laboral;

9.44. Implementar agdes de formagdo e capacitagdo para todas as suas empregadas e empregados sobre
prevencdo e combate ao assédio moral, sexual e a discriminagdo, garantindo ambiente de trabalho seguro e respeitoso;

9.45. Estabelecer canais de dentincia e procedimentos claros para recebimento, apura¢do e tratamento de
casos de assédio e discriminagdo, assegurando a prote¢ao dos denunciantes contra retaliagdes;

9.46. Promover a divulgagdo das politicas de combate ao assédio e discriminagdo para todos os trabalhadores
alocados na execucdo contratual, mediante campanhas educativas e informativos especificos;

9.47. Apresentar ao CONTRATANTE, quando solicitado, relatorios sobre as medidas adotadas e os
resultados alcancados na implementagdo das politicas de enfrentamento ao assédio e discriminagao;

9.48. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer ocorréncia
de assédio ou discriminagdo envolvendo trabalhadores alocados na execucdo contratual, informando as medidas
adotadas para apuragdo e correcao;

9.49. Garantir que as politicas de combate ao assédio e discriminagdo sejam extensivas a eventuais
subcontratados, quando permitida a subcontratacao.

9.50. Atender as solicitagdes do CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucao
do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

9.51. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtengdo das informagdes de seus
interesses junto aos o6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre
outras, as seguintes medidas:

9.52. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢des previdenciarias foram
recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos ou da admissdo do
empregado;

9.53. Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos ou da admissdo do empregado;

9.54. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtengdo de extratos de recolhimentos
de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico, quando disponivel.

9.55. Nao se beneficiar da condigdo de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar das excegdes
previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006;

9.55.1. Comunicar formalmente & Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de servigos
mediante cessdo de médo de obra, para fins de exclusdo obrigatoria do Simples Nacional, a contar do més
seguinte ao da contratacdo, conforme previsdo do art.17, XII, art. 30, §1°, II, e do art. 31, II, todos da Lei
Complementar n° 123/2006, salvo quando se tratar das exceg¢des previstas no § 5°-C do art. 18 do mesmo
diploma legal;

9.55.2. Para efeito de comprovacdo da comunicagdo, 0 CONTRATADO devera apresentar copia do
oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de m&o de obra, até o Ultimo dia util do més
subsequente ao da ocorréncia da situagao de vedagao.

9.56. Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... (inserir
endereco(s));
9.57. O técnico devera se deslocar ao local da reparticdo, salvo se 0 CONTRATADO tiver unidade de

prestacdo de servicos em distancia de [....] (inserir distancia conforme avaliagdo técnica) do local demandado .

9.58. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do CONTRATANTE ou da nova
empresa que continuard a execugao dos servigos;

9.59. Ceder ao CONTRATANTE todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera
ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizagdo do CONTRATADO.

9.59.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de
privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de todos os dados, documentos
e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de concepgdo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de
qualquer natureza e aplicagdo da obra.



10.

11.

9.60. Nos casos em que haja um numero minimo de vinte e cinco colaboradores alocados no contrato, destinar
8% das vagas exclusivamente para mulheres vitimas de violéncia doméstica;

ou

9.61. Considerando que se trata de contrato com niimero inferior a vinte e cinco colaboradores, a previsdo do
percentual para o emprego de mao de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica sera de XX %.

9.61.1. As vagas serdo destinadas as mulheres indicadas pelas unidades responsaveis pela politica
publica, signatarias do acordo de adesdo de que trata o art. 4° do Decreto n° 11.430, de 2023, vedada a exigéncia,
pelas empresas contratadas e pelos 6rgdos contratantes, de apresentagdo, pelas candidatas, de quaisquer outros
documentos para fins de comprovacdo da situagdo de violéncia.

9.61.2. Sempre que houver um desligamento, 0 CONTRATADO devera buscar atender ao percentual
minimo de XX% com a nova contratagdo.

9.61.3. Se ndo houver mulheres elegiveis em niimero suficiente para preencher as vagas reservadas, a
empresa podera contratar livremente.

9.61.4. Para calculo do percentual de vagas reservadas serdo considerados todos os empregados alocados
no contrato, incluindo folguistas e substitutos.

9.61.5. O percentual de mao-de-obra de que trata este item devera ser mantido durante toda a execucao
contratual, ressalvado o subitem 9.61.3.

9.61.6. O CONTRATADO deve manter o sigilo da condi¢do de violéncia doméstica da profissional que
sera alocada para a prestagdo do servico.

9.62. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, capital social integralizado compativel com o niimero de
empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019/1974, apresentando, quando solicitada, a respectiva documentagio
comprobatoria, no prazo fixado pela fiscalizag@o contratual.OU Manter, durante toda a vigéncia do contrato, capital
social minimo integralizado de acordo com os valores estipulados no art. 14 da Lei n.° 14.967/2024, apresentando,
quando solicitada, a respectiva documentagdo comprobatoéria, no prazo fixado pela fiscalizacdo contratual.

CLAUSULA DECIMA - DA COMPENSAGAO DA JORNADA DE TRABALHO

10.1. A compensacdo de jornada dos trabalhadores do CONTRATADO alocados a execugdo contratual em
regime de dedicacdo exclusiva, quando compativel com a natureza dos servigos prestados, sera realizada de acordo
com as regras constantes do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, e do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
11.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados

pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitagdo expressa.

11.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.
11.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de

suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do contratado elimina-los,
com excecdo das hipoteses doart. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentac@o para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao
prescritas essas obrigagdes.

11.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

11.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

11.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

11.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual
rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para
efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art6
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art15
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm

11.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

11.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes,
editadas na forma da LGPD.
11.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade
nacional.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, XII)
12.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
ou
12.2. Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do Termo de
Referéncia
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92
X1V)
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133. de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se

justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ado de penalidade

mais grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

iii) Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei n° 14.133, de
2021).

iv) Multa:

(1) Moratoria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de ...... (.......) dias;

(2) Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso injustificado, até o mdximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia.

a. O atraso superior a 25 (vinde e cinco) dias autoriza a Administra¢do a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispoe o inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

(3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de ....%
a ...% do valor do Contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1,
de ....% a ...% do valor do Contrato.

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor
do Contrato.

(6) Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do
valor do Contrato.

(7) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor
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14.

do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:
[INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM

PENA DIVERSA]
13.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da L.ei n°® 14.133, de 2021)
13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156
§7°, da Lein® 14.133, de 2021).
13.4.1. antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021)

13.4.2. se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da

garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lein® 14.133, de 2021).

13.4.3. previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

13.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

¢) a implantaggo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgéos de controle.

13.7. Os atos previstos como infragdes administrativas naLei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lein® 14.133, de 2021)

13.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da L.ein® 14.133/21.

13.11. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

14.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes[Al] .

ou
14.2. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da Lei

n.° 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacoes de ambas as partes|A2
contraentes.

14.3. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para 0o CONTRATANTE, mediante
justificativa formal de que ndo dispde de créditos orcamentarios para sua continuidade ou de que o contrato ndo mais
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lhe oferece vantagem[A3] .

14.3.1. Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, garantido
um prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da
Lein® 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

14.4. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orgamentarios ou na perda de
vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para 0 CONTRATANTE, conforme
previsto no art. 138, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.6. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
14.7. A alterag@o social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se
ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
14.8. Se a operacdao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.
14.9. O termo de exting¢do, sempre que possivel, sera precedido:
14.9.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.9.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.9.3. Das indeniza¢des e multas.
14.10. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-

financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagao por meio de termo indenizatdrio.

14.11. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribui¢des sociais,
previdenciarias e para com o FGTS poderd dar ensejo a extingdo do contrato por ato unilateral e escrito do
CONTRATANTE ¢ a aplicagdo das penalidades cabiveis[A4] .

14.12. O CONTRATANTE podera conceder prazo para que o CONTRATADO regularize suas obrigagdes
trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagdo, sob pena de extingdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a
incapacidade de corregao.

14.13. Quando da extingdo, o fiscal administrativo deverd verificar o pagamento pelo CONTRATADO das
verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestagdo de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho.

14.14. Até que o CONTRATADO comprove o disposto no item anterior, 0 CONTRATANTE retera:

14.14.1. a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacdes de
natureza trabalhista e previdencidria, incluidas as verbas rescisorias -, a qual sera executada para reembolso dos
prejuizos sofridos pela Administragdo, nos termos da legislagdo que rege a matéria; e

14.14.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

14.15. Na hipotese do subitem anterior, ndo havendo quitagdo das obrigagdes por parte do contratado no prazo
de 15 (quinze) dias, fica o CONTRATADO obrigado a emitir as guias de recolhimento de contribuigdes
previdencidrias e do FGTS e entrega-las ao CONTRATANTE, que podera efetuar o pagamento das obrigagdes
inadimplidas diretamente aos empregados que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do contrato, bem
como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao contratado.

14.16. O CONTRATANTE podera ainda:

14.16.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a
ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

14.16.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracao,
nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato.

14.17. O contrato poderd ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fung@o na licitagdo ou na contratagdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

14.18. O contrato podera ser extinto em caso de alteracdo da convencao coletiva de trabalho em que se baseia a
planilha de custos e formagdo de pregos contratuais, em razao de erro ou fraude no enquadramento sindical de que
resulte a necessidade de repactuagdo ou imposicdo de Onus financeiro para a Administragdo Contratante, em



15.

16.

17.

18.

19.

20.

cumprimento de decisdo judicial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.
15.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que

se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de
seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lein® 14.133, de 2021).

15.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lein® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

16.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

16.1.1. Gestao/Unidade:

16.1.2. Fonte de Recursos:

16.1.3. Programa de Trabalho:

16.1.4. Elemento de Despesa:

16.1.5. Plano Interno:

16.1.6. Nota de Empenho:
16.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apods aprovagdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, III)

17.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de
1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Sistema e-contratos DF e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lein.

12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.
CLAUSULA DECIMA NONA — FORO (ART. 92, §1°)

19.1. Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA - DISPOSICOES GERAIS

20.1. Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de conteudo discriminatério,
podendo sua utilizagdo ensejar a rescisao do Contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis,
que: (conforme o caso)

I - incentive a violéncia;

I - seja discriminatorio contra a mulher, assim entendidos quaisquer conteudos que
diminuam, mesmo que de forma indireta, metaforica ou por analogias, a capacidade
laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida da mulher;

III - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia
doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia sexuais, institucionais, ou
qualquer violéncia fundada na condi¢ao de mulher;

IV - exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de
forma objetificada;

V - seja homofobico, racista e sexista;

VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras,
indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero; por orientacdo sexual e de
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género e por crenca;

VII - represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em
condi¢des de vulnerabilidade.

20.2. Nos termos da Lei Distrital n® 5.847/2017, a licitante vencedora que tiver mais de 20 funcionarios
contratados, se obriga a oferecer-lhes, diretamente ou por convénio com institui¢des publicas ou privadas, curso de
alfabetizagcdo ou complementacdo do ensino fundamental até o quinto ano. (conforme o caso)

20.2.1. em caso de descumprimento serd aplicada a Contratada multa de 30% (trinta por cento) com base
no salario de cada funcionario nao beneficiado.

20.3. Nos termos da Lei Distrital n° 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a comprovar
mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no atendimento as suas obrigacdes de natureza fiscal,
trabalhista e previdencidria relativas a seus empregados, em caso de irregularidades, devem ser sanadas no prazo
maximo de trinta dias da detecgao.

20.3.1. o ndo atendimento das determinac¢des implica a abertura de processo administrativo para rescisao
unilateral do contrato por parte da Administracdo Publica.

20.4. Nos termos da Lei Distrital n° 6.128/2018, fica reservado o percentual de 2% das vagas de trabalho
contidas no TR, Anexo I deste Edital, para pessoas em situagdo de rua. (conforme o caso)

20.5. Nos termos da Lei Distrital n® 4.799/2012, a licitante vencedora, na prestagdo do servigo, se obriga a
fornecer aos empregados plano de saude. (conforme o caso)

20.6. O adjudicatario apods a assinatura do contrato, a partir de 1° de janeiro de 2020, devera implantar o
Programa de Integridade no ambito de sua pessoa juridica, conforme disposto na Lei 6.112/2018 e na Lei n°
6.308/2019.

20.6.1. para efetiva implantacdo do Programa de Integridade, os custos ou despesas resultantes correm a
conta da empresa contratada, ndo cabendo ao drgdo contratante o seu ressarcimento.

20.6.2. pelo descumprimento da exigéncia prevista, sera aplicada a empresa contratada:

1) multa de 0,08%, por dia, incidente sobre o valor atualizado do contrato, sendo que o
montante correspondente a soma dos valores basicos da multa ¢ limitada a 10%, do valor do
contrato;

20.6.2.1. o ndo cumprimento da obrigagdo implicara:
1) inscri¢do em divida ativa, em nome da pessoa juridica sancionada;

i1) sujeicdo a rescis@o unilateral da relagdo contratual, a critério do 6rgédo ou
entidade contratante;

iii) impedimento de contratar com a administrag@o publica do Distrito Federal, de
qualquer esfera de poder, at¢ a efetiva comprovacdo de implementacdo do
Programa de Integridade, sem prejuizo do pagamento da multa aplicada.

20.6.3. a empresa que possua o programa implantado, devera apresentar, no momento da contragao,
declaracdo informando a sua existéncia.

20.6.4. a implementacdo do Programa de Integridade limita-se aos contratos com valor global igual ou
superior a R$ 6.184.987,50 e aplica-se em sua plenitude as pessoas juridicas que firmem relagdo contratual com
prazo de validade ou de execugdo igual ou superior a 180 dias.

20.7. Nos termos da Lei Distrital n® 3.985/2007, se a licitante vencedora tiver 100 ou mais empregados fica
obrigada a preencher de 2% a 5% dos seus cargos com beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia,
habilitadas, na seguinte propor¢ao: (conforme o caso)

I - até 200 empregados 2%;
I1 - de 201 a 500 3%;

III - de 501 a 1.000 4%;

IV - de 1.001 em diante 5%.

20.8. No caso de contratagdes de servigos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, as regras
sobre a retengo provisoria e mensal de provisdes trabalhistas serdo realizadas nos termos previstos na Lei 4.636/2011,
regulamentada pelo Decreto Distrital n® 34.649/2013.

20.9. Fica proibido o uso de mdo de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa,
sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, conforme disposto na Lei n® 5.061/2013.

20.10. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em
Divida Ativa e cobrados mediante execugdo na forma da legislagdo pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a
rescisdo unilateral do Contrato.



20.11. Nos termos da Lei Distrital n® 4.794/2012, a contratada, para a prestagdo do mesmo servico, se obriga
ao aproveitamento dos empregados vinculados a empresa antecessora cujo contrato foi rescindido ou encerrado.
(conforme o caso)

20.11.1. ndo preenchido todos os cargos e/ou postos, na selecdo dos empregados, terdo prioridade os
trabalhadores inscritos no cadastro unificado das Agéncias do Trabalhador do Distrito Federal, nos termos da
Lei Distrital n® 4.766/2012.

20.12. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupcao
coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.°
34.031/2012).

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2.
ANEXO 1V
MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL
MODELO

Eu , CPF n.° como representante devidamente

constituido da empresa , CNPJ n.° , doravante denominado Licitante, para fins do

disposto no PEn® /202 — COLIC/SCG/SECONT/SEEC, em atendimento a Lei Distrital n® 4.770/2012, declara, sob as
penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

a) A proponente esta ciente de sua responsabilidade ambiental e se compromete em adotar praticas ecologicamente
corretas realizando as seguintes agdes:

1) Descartar o material utilizado (lampadas, cartuchos, recipientes de tintas, caixas de papeldo), fazendo a
separagdo dos residuos reciclaveis, tendo o cuidado necessario com acondicionamento dos materiais toxicos:
lampadas a base de vapor de mercurio, sdédio ou similar; cartuchos e recipientes de tintas e outros, de modo a
evitar a evaporagdo de produtos toxicos no meio ambiente.

i1) Destinagdes dos materiais reciclaveis as cooperativas e associagdes dos catadores incentivando a pratica da
reciclagem e a prote¢do do meio ambiente.

ii1) Utilizar papéis originarios de areas de reflorestamento para reproducdo de documentos; sendo que para os
fins a que se destina esta licitagdo, somente sera utilizado papel reciclado na forma do exigido no Edital de
Licitagdo.
b) A empresa reconhece sua responsabilidade com o meio ambiente, adotando todas as medidas necessarias para
evitar, atenuar ou reparar os impactos resultantes desta atividade, mantendo-se disponivel a fiscalizagdo pelos Orgios
responsaveis, ¢ que ja iniciou (ou estd em fase de implantagcdo) as seguintes medidas: (DEVERA
INFORMAR QUAIS AS MEDIDAS JA IMPLANTADAS) tendo como meta em um prazo de atingir o
nivel minimo para reconhecimento pelos Organismos Ambientais de Empresa Sustentavel.

¢) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e informagdes para
firma-la, conforme exigidono PEn® /202 — COLIC/SCG/SECONT/SEEC.

Brasilia, de de 202 .

representante legal do licitante

ANEXO V



DECLARACAO PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019

MODELO
A empresa , inscritano CNPJ sob o n.° , sediada
no endereco , telefone n.° , por intermédio do seu
representante  legal  Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
n.° e do CPF n.° , DECLARA que ndo incorre nas vedacdes previstas no art. 14

da Lei n° 14.133 de 2021, e no art. 1° do Decreto n°® 39.860 de 2019. Essa declaragdo ¢ a expressdo da verdade, sob as penas
da lei.

Local, de de

Representante Legal

ANEXO VI
DECLARACAO DOS BENEFICIOS DE ME EPP
MODELO

A (LICITANTE) declara, para todos os efeitos legais, que, no ano-calendario de realizacdo deste pregdo PE /20, ndo
celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
administrativa para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, para fins de obtengdo dos beneficios previstos
dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

Representante da Proponente

Assinatura:
Brasilia, de de20
ANEXO VII
DECLARACAO DE CIENCIA E TERMO DE RESPONSABILIDADE
MODELO
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.°
, sediada no enderego , telefone n.°
, por intermédio do seu representante legal Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n.° e
do CPF n.° , DECLARA que a empresa atende a todos os requisitos de habilitacdo para

participagdo em procedimentos licitatorios, bem como RESPONSABILIZA-SE pelas transac¢des efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, nos termos do Decreto n° 44.330, de 16 de margo de 2023.

Compromete-se, ainda, quando solicitado pelo(a) pregoeiro(a), a efetuar o encaminhamento da presente
Declaragdo/Termo, devidamente assinado, a Central de Compras, no prazo de 03 (trés) diasuteis, juntamente com a
documentac¢do necessaria, no endereco: ...

Local, de de

Representante Legal

Observagdes: Preencher, preferencialmente, em papel timbrado da empresa.

ANEXO VIII



DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO COM A ADMINISTRACAO PUBLICA
(Portaria CGDF n°356/2019)

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, inscri¢do estadual/distrital n° por intermédio de seu representante
legal, , CPF n° para fins de participagdo em
procedimento de contratagdo publica no ambito do Governo do Distrito Federal, Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Distrito Federal-Iprev-DF, Processo SEI n° 00413-00005834/2024-90 , Pregédo Eletronico Edital n° , declara, sob
as penas da lei, que:

I — nenhum de seus socios, proprietarios, dirigentes, administradores ou representantes legais €
servidor publico, empregado publico ou ocupante de cargo em comissao ou fun¢do de confianga no
ambito da Administragdo Publica direta ou indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou
dos Municipios;

IT — ndo possui, em seu quadro societario ou de dirigentes, pessoa que mantenha vinculo funcional,
contratual ou estatutario com o 6rgdo ou entidade contratante, que possa caracterizar conflito de
interesses, nos termos da Portaria CGDF n° 356, de 20 de junho de 2019;

III — ndo incorre em qualquer das vedacdes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, especialmente aquelas relacionadas a moralidade administrativa, a impessoalidade e a
integridade nas contratagdes publicas;

IV — compromete-se a comunicar imediatamente a Administracdo Publica qualquer alteracdo
superveniente em sua composi¢ao societaria ou estrutura de gestdo que possa contrariar o conteudo
desta declaracdo, durante o procedimento de contratagdo ou ao longo da execugdo contratual,

V — tem ciéncia de que a omiss@o ou prestacdo de informagdo falsa podera ensejar a aplicagdo das
sangdes administrativas, civis e penais cabiveis, sem prejuizo da rescisdo contratual, se for o caso.

Declaro que as informagdes acima sdo verdadeiras e firmo a presente para os devidos fins.

Brasilia/DF, de de

Nome do representante legal
Cargo
CPF n°
Assinatura:

Coordenacao de Licitacoes COLIC/SCG/SECONT/SEEC
Praga do Buriti, Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 5° Andar, Ala Leste, Sala 504, CEP.: 70.075-900-Brasilia-DF.

-_

oy Documento assinado eletronicamente por EDSON DE SOUZA - Matr.0039256-1,
Jel! d Coordenador(a) de Licitacdes, em 22/10/2026, as 17:00, conforme art. 6° do Decreto n°
AL d 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n® 180,
eletronica . .
| ool S quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura

-

oy Documento assinado eletronicamente por ESTER MEIRELES GOMES DA SILVA -
JEI! d Matr.0286877-6, Pregoeiro(a), em 22/10/2026, as 17:02, conforme art. 6° do Decreto n°
atu L 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n°® 180,
eletrénica . .
Kool S quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
https://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao acesso_externo=0
Codigo Verificador: 216466529 Codigo CRC: 13118737.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
Anexo do Palacio do Buriti, 5° Andar, Sala 504 - CEP 70075-900 - DF
Telefone(s): 3313-8497
Sitio - www.economia.df.gov.br
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