k Governo do Distrito Federal
ﬁ - Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
—

~—= — ) D
Assessoria de Comunicacao

Termo de Referéncia n.° 1/2026 - SEEC/ASCOM

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servigo de licenciamento de uso dos
softwares Adobe Creative Cloud e Adobe Stock, pelo periodo de 12 (doze) meses, visando atender as
necessidades da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC/DF, conforme condigcbes e
especificagdes constante neste instrumento.

1.2. Considera-se o servigo de licenciamento como servigo continuo, essencial a manutencao das atividades
de comunicagéao institucional, conforme art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, com vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, podendo o contrato ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta)
meses.

ITEM ESPECIFICACAO UN. QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

1 Licenca da suite Adobe Licenca 3 R$ 6.183.,45 R$
Creative Cloud (todos 18.550,34

0s Apps).

2 Licenga do Adobe Stock Licenga 1 R$ 5.080,66 RS

(Banco de Imagens, 40 5.080,66
imagens/més)
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 23.631,00

1.3. Natureza da contratagao

1.4. Os servigos da pretensa contratagcdo sao de qualidade comum, n&o superior a necessaria para cumprir
as finalidades as quais se destinam, conforme art. 20 da Lei Federal n.° 14.133, 1° de abril de 2021, e art. 73
do Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.

1.5. Em razao da vedagao contida no artigo 20 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e no art. 77 do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 2023, registra-se que os objetos desta contratacdo ndo se enquadram como bens de
luxo, os quais foram definidos e caracterizados nos termos do art. 74, inciso |, do Decreto Distrital n.° 44.330,
de 2023.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Assessoria de Comunicagao da Secretaria de Estado de Economia - SEEC executa diversos projetos,
tais como elaboragéo de panfletos, folders, cartazes, e-mail marketing, memoriais descritivos, imagens para
portais corporativos, manipulacéo de arquivos PDF's e outros produtos que requerem o uso de softwares de
edicao especificos para esse fim.

2.2. As demandas por novos projetos e a manutengdo continua dos produtos existentes requerem a
disponibilizacdo dos softwares no quantitativo suficiente para atender aos usuarios da respectiva unidade. A
utilizagao e o desenvolvimento sustentavel e organico das ferramentas ocorre mediante a especificidade de



utilizagao por parte de servidor, que desempenha producdo como design grafico, atuando na producgéo de
campanhas, o que requer desenvolvimento de projetos de comunicagao visual e formatacao de material
visual como cartazes e banners, e também dos dois estagiarios da Assessoria, que exercem atividades, sob
orientagao, levando-se em conta os aspectos funcionais, estéticos e utilitarios do objeto que desenvolvem.

2.3. A contratacdo das novas licengas dos softwares de design grafico, além de agregar novos recursos
tecnoldgicos que trardo ganho de produtividade, permitira o desenvolvimento de novos produtos com o
mesmo padrao de qualidade, garantira a manutencao continuada dos produtos existentes e atendera aos
usuarios que ainda nao dispdem dos respectivos softwares para realizar as suas atividades.

2.4. Atualmente os profissionais da SEEC/GAB/ASCOM possuem conhecimento no uso dos produtos da
plataforma ADOBE, por possuirem licengas particulares (Adobe Creative Cloud). Dessa forma, a contratagao
em questdo visa aproveitar a expertise adquirida e dar agilidade aos trabalhos atuais.

2.5. Ainda como recurso associado a area de comunicacao, ressaltamos a importancia em obter assinatura
de banco de imagens (ilustragcdes e fotografias) que possa subsidiar as artes graficas elaboradas por esta
Assessoria de Comunicagdo. A utilizagdo de imagens € um recurso indispensavel para qualquer estratégia
de comunicagao. Fazendo boas escolhas, é possivel transmitir rapidamente as ideias que refletem os valores
e propositos de uma Instituigao.

2.6. O contato visual é importante na comunicacido e dispor dessa plataforma resultara na exceléncia da
apresentagdo de um trabalho final. Por isso, o banco de imagens visa suprir a necessidade por fotos e
ilustragdes de alta qualidade, além de assegurar os direitos de uso das imagens pela Secretaria.

2.7. Certificamos que os servigos a serem contratados se enquadram como atividades materiais acessoérias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituam area de competéncia legal do érgéo ou da
entidade.

Fundamentagao Legal

2.8. Com fulcro no artigo n® 75 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, inciso Il, em que: "é dispensavel a
licitagdo: Il para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
servigos e compras."

Principio da Padronizagao

2.9. Em relagao ao principio da padronizagao, disposto na Se¢ao VI - Da Padronizagao - do Decreto Distrital
n.° 44.330, de 2023 e artigos 40 e 47 da Lei n° 14.133, de 2021, e ainda em atendimento ao principio da
eficiéncia, uma vez que a padronizagao gera ganhos para a administragcdo em termos de economicidade, a
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC/DF) mantém uma unidade de catalogagéao, a
qual executa todas as catalogagdes de itens a serem contratados, em conformidade com a Portaria n.° 135,
de 26 de julho de 2016, a qual é utilizada para a classificacdo de despesas e catalogagao de itens.

Plano de Contratagoes Anual (PCA)

2.10. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025 (PCA) sob o ID n° 34356,
conforme consta no Portal de Compras do Governo do Distrito Federal
(https://portal.compras.df.gov.br/catalogo/pacc) e Portal Nacional de Compras Publicas
(https://www.gov.br/pncp/pt-br), em cumprimento ao inciso Il, § 1.°, art. 18, da Lei n.° 14.133/2021 e art. 54 do
Decreto n.° 44.330/2023.

Minuta Padronizada

2.11. Cabe ressaltar que foi utilizado como minuta padronizada para confeccdo do presente Termo de
Referéncia, no que coube, o0 modelo para compras aprovado pela Advocacia-Geral da Unido, enquanto nao
sobrevenha o modelo a ser aplicado no ambito do Distrito Federal, tendo em vista o permissivo do inciso I,
art. 36, do Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de margco de 2023 e o item 2.4.2., do Parecer Referencial SEI-
GDF n.° 44/2023 - PGDF/PGCONS.

Descri¢ao da Solugdao como um Todo

2.12. A solugéo a ser contratada compreende o licenciamento de uso dos softwares Adobe Creative Cloud
(todos os aplicativos) e Adobe Stock (banco de imagens com 40 imagens/més), disponibilizados em modelo
de assinatura anual renovavel. O Adobe Creative Cloud engloba as principais ferramentas de criagao e
edigcao utilizadas pela ASCOM, como Photoshop, lllustrator, InDesign, Premiere Pro e Acrobat, entre outros.
O Adobe Stock complementa a solugdo ao prover acervo de imagens e ilustragbes licenciadas para uso



institucional, com direitos assegurados a SEEC/DF. Ambas as solugbes serdo disponibilizadas mediante
criagdo de conta vinculada a Secretaria, com acesso por download junto ao fabricante, garantindo
atualizagao continua sem custo adicional durante a vigéncia contratual.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

3.1. A contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 2°, da Lei
Distrital n.° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vistas a convergéncia ao art. 2° do Decreto Distrital n.°
44,330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, no
ambito da Administragcdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a fim de estabelecer a
implementacao de critérios, praticas e agbes de logistica sustentavel, devendo ser observados os requisitos
ambientais com menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

3.2. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.° 4.770, de 2012, o proponente pode apresentar
documento probatério de que possui compromisso com a sustentabilidade ambiental, que podera ser feito da
seguinte forma:

3.2.1. Por declaragdo, onde o proponente afirma possuir o compromisso e responsabilidade com a
sustentabilidade ambiental, nos termos das exigéncias impostas pela Lei Distrital n.° 4.770, de 2012; ou

3.2.2. Com a apresentagdo de documento probatério (atestado, declaragéo, certificado, registro,
credenciamento, etc.) emitido por érgdos publicos de qualquer ente da federagdo que tenha competéncia
legal na area ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou fabricante
esta devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo 6rgéo; ou

3.2.3. Com a apresentagdo de documentos que o fornecedor estd em fase de implantagdo de praticas
sustentaveis, informando, no referido documento, quais s&o as praticas ja implantadas e quais as metas
pretendidas a atingir na questao da sustentabilidade ambiental.

3.2.4. No caso do proponente apresentar os documentos comprobatérios, podera ser designada uma
comissdo de avaliadores que, juntamente com o agente de contratagcdo, podera inspecionar/vistoriar o
estabelecimento ou o ponto comercial do proponente, a fim de verificar as informacbes e declaracdes
apresentadas.

3.2.5. Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagdes declaradas pelo proponente nao
sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé, serdo tomadas as medidas administrativas, e se for o caso,
penais, cabiveis ao caso.

Exigéncia de carta de solidariedade
3.3. Nao sera exigida carta de solidariedade pelo fabricante, que assegure a execugao do contrato.
Participagao de consércio, de cooperativa e da subcontratagao

3.4. A participagdo de consércios ndo sera admitida, uma vez que os materiais a serem adquiridos séo
amplamente comercializados por diversas empresas no mercado, aptas a fornecer o objeto pretendido.

3.5. Pelo mesmo fato, ndo ha motivos para se admitir a subcontratacdo, para gerar outros instrumentos
contratuais e consequentemente outras atribuicbes a administracdo publica. Deste modo, é vedada a
subcontratagao do objeto.

Garantia da contratacao

3.6. A empresa contratada devera oferecer garantia do software de 12 (doze) meses para os itens 01 e 02, a
contar da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo pela SEEC.

3.7. A empresa contratada devera manter, durante o prazo de garantia, a atualizacdo dos respectivos
softwares, sem custos para a SEEC.

3.8. Os servigos deverdo ser prestados em regime integral, 24 horas por dia, 7 dias por semana, sem
interrupcdo mesmo fora do horario comercial ou em finais de semana e feriados.

3.9. Os chamados de suporte técnico serao abertos por meio de telefone 0800, ou para um numero fixo com
DDD 61, sem limite do numero de chamados, podendo ainda ser prestado suporte técnico "on-line" (via
"chat", "help desk", videoconferéncia) incluidos no valor da proposta.

3.10. Todas as despesas decorrentes da necessidade de substituicdo dos produtos, transporte,



deslocamento, embalagem, pecas, partes, manuais do fabricante, serdo de inteira responsabilidade da
Contratada, nao devendo gerar qualquer 6nus adicional a SEEC/DF.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

4.1. O prazo maximo para entrega do objeto € de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de
assinatura do Instrumento Contratual.

4.2. Com o objetivo de verificar sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo, o
recebimento do servico sera realizado:

4.3. Provisoriamente, no ato da entrega, para posterior verificagdo da conformidade do produto com a
especificagdo constante do presente, mediante emissao do Termo de Recebimento Provisdrio;

4.4. A instalagao e configuragao devera ser feita no prazo de até 05 (cinco) dias corridos apds recebimento
provisorio; e
4.5. Definitivamente, em até 10 (dez) dias uteis, contados da instalacdo, mediante termo circunstanciado,

apos verificar que o produto entregue possui todas as caracteristicas consignadas, no que tange a
quantidade solicitada e qualidade do produto especificada, conforme este Termo de Referéncia.

4.6. A embalagem dos produtos, se for o caso, devera ser original do fabricante, lacrada, atéxica, limpa e
integra, ou seja, sem rasgos, sem amassados, sem trincas e/ou outras imperfeigcoes.

4.7. O objeto que for entregue em desacordo com o especificado devera ser substituido pela contratada em
até 05 (cinco) dias uteis e o seu descumprimento podera acarretar sangdes conforme previsto na legislagao
vigente.

4.8. Em caso de prorrogagao do prazo de entrega, este podera ser feito uma Unica vez, por prazo nao
superior a 10 (dez) dias corridos. Devera ser feito por escrito, justificadamente, antes de seu vencimento,
comprovando que n&o houve culpa do fornecedor no descumprimento do prazo contratual.

4.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do
servico e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

Local e horario da prestagcao dos servigos

4.10. O software devera ser entregue por meio da criagdo de conta da SEEC para realizagao de download
junto ao fabricante. Os dados da conta devem ser informados aos gestores do contrato.

4.11. Em caso de disponibilizagdo em midia fisica, o produto devera ser entregue, em horario comercial (8h
as 18h), na SEEC/ASCOM na cidade de Brasilia-DF, Ed. Anexo do Palacio do Buriti € SAIN, Projecao H.
CEP: 70075-900. Telefones: (61) 3313-8120.

Obrigagoes da Contratada

4.12. Responsabilizar-se, independentemente de fiscalizacdo ou acompanhamento pela Administracéo, pelos
prejuizos de qualquer natureza causados ao patrimbnio da SEEC ou de terceiros, originados direta ou
indiretamente da execugédo do contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou
representantes.

4.13. Arcar com despesas decorrentes de qualquer infracdo seja qual for, desde que praticada por seus
técnicos durante a execugao do contrato, ainda que no recinto da SEEC.

4.14. Cumprir o contrato dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais e
regulamentares aplicaveis e as recomendacgdes aceitas pela boa técnica.

4.15. Devera ser disponibilizado a SEEC, a qualquer tempo, relatério de disponibilidade dos servigos
contratados.

4.16. Implantar, de forma adequada, a supervisdo permanente ao cumprimento do contrato, de modo a obter
uma operagao correta e eficaz.

4.17. Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da SEEC inerentes a execugédo do
contrato, dentro do prazo estabelecido pelo poder concedente.

4.18. Atender de imediato as solicitagdes, corrigindo qualquer ocorréncia de interrup¢ado no cumprimento do



contrato.

4.19. Manter, durante a execucao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacado exigidas na contratacao.

4.20. Apresentar, sempre que solicitado pela SEEC, no prazo maximo estipulado no pedido, documentacao
referente as condigdes exigidas no instrumento contratual.

4.21. Arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre a contratagao, inclusive os fiscais e
comerciais resultantes da execugcdo do contrato, devendo apresentar, sempre a documentacgio
comprobatdria dos recolhimentos devidos.

4.22. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes as penalidades de multas previstas no contrato e
que lhe sejam aplicadas por meio de procedimento administrativo, decorrentes de descumprimento de
obrigacgdes contratuais.

4.23. Comunicar a Diretoria de Contratos e Convénios, da SEEC/DF, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias
uteis, quaisquer alteragbes havidas no contrato social, durante o prazo de vigéncia do contrato, bem como
apresentar os documentos comprobatorios da nova situacao.

4.24. Fornecer a Diretoria de Contratos e Convénios da SEEC/DF todas as informagdes por este solicitadas,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

4.25. Indicar preposto, aceito pela SEEC/DF, para representar a empresa contratada na execugao do
contrato.

4.26. Acatar a fiscalizagéo, orientagdo e gerenciamento dos trabalhos por parte da equipe designada pela
SEEC.

4.27. Fornecer aos seus técnicos todas as ferramentas e instrumentos necessarios a execucao dos servigos
previstos na garantia, bem como produtos ou materiais indispensaveis.

4.28. A nao utilizagao ou divulgagao de quaisquer informagdes sigilosas as quais tenha acesso em virtude da
contratagao direta e do contrato.

4.29. Obter todas as garantias, licengas, autorizagbes e franquias necessarias a execugado do suporte
técnico, durante o prazo da garantia, pagando os emolumentos prescritos em lei.

4.30. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos,
contribuicbes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidos, referentes aos servigos previstos na
garantia executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos nao tém vinculo empregaticio com a
SEEC.

4.31. A Contratada devera declarar que respeita os termos estipulados na Lei n° 5.061, de 08 de marco de
2013, que proibe o uso de mao de obra infantil.

4.32. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

4.33. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da contratagao direta.

4.34. A Contratada fica obrigada a respeitar os termos estipulados no Decreto n°® 38.365, publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal n°® 143, de 27 de julho de 2017, que regulamenta a Lei Distrital n® 5.448/2015, o
qual proibe conteudo discriminatério contra a mulher.

4.35. Os profissionais e prepostos da Contratada nao terdo qualquer vinculo empregaticio com a Contratante,
correndo por conta exclusiva da primeira, todas as obrigacdes decorrentes da legislacdo trabalhista,
previdenciaria, infortunistica do trabalho, fiscal, comercial e outras correlatas, as quais se obrigam a saldar na
época devida.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato, ou instrumento equivalente, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de



sua inexecucgao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao, que
contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.6. O 6rgéo ou entidade devera permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos empregados da
contratada as suas instalagdes, para entrega dos produtos solicitados.

5.7. Durante a execugdo, o0 6rgdao ou entidade devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias
observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Preposto

5.8. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

5.9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6. FISCALIZAGAO

6.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

6.2. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021.

Fiscalizagao Técnica

6.3. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao,
conforme o inciso VI do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.4. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados, de acordo com §1°, do art. 117, Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e inciso Il do
art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.5. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao, conforme o inciso Ill do art. 24 do
Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.6. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, conforme o inciso V do art. 24 do
Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.



6.8. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual, conforme o inciso VII
do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

Fiscalizagao Administrativa

6.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario, conforme o inciso |l
do art. 25 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do Decreto Distrital n.°
44,330, de 2023.

Gestor do Contrato

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao, conforme o inciso IV do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330,
de 2023.

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso Il do art. 23 do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, conforme o inciso lll do art. 23 do Decreto Distrital
n.° 44.330, de 2023.

6.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢éao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme o inciso VIII do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancodes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso, consoante ao inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestdo nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

7. RECEBIMENTO

7.1. Os servigos serédo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias uteis, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133/2021).

7.2. Provisoriamente, no ato da entrega, para posterior verificagdo da conformidade do produto com a
especificagdo constante do presente, mediante emissao do Termo de Recebimento Provisorio.

7.3. A instalacado e configuragdo devera ser feita no prazo de até 05 (cinco) dias corridos apos recebimento
provisorio.



7.4. Definitivamente, em até 10 (dez) dias uteis, contados da instalagdo, mediante termo circunstanciado,
apos verificar que o produto entregue possui todas as caracteristicas consignadas, no que tange a
quantidade solicitada e qualidade do produto especificada, conforme este Termo de Referéncia.

7.5. A embalagem dos produtos, se for o caso, devera ser original do fabricante, lacrada, atdxica, limpa e
integra, ou seja, sem rasgos, sem amassados, sem trincas e/ou outras imperfeicoes.

7.6. O objeto que for entregue em desacordo com o especificado devera ser substituido pela contratada em
até 05 (cinco) dias Uteis e o seu descumprimento podera acarretar sangdes conforme previsto na legislagao
vigente.

7.7. Em caso de prorrogacao do prazo de entrega, este podera ser feito uma Unica vez, por prazo nao
superior a 10 (dez) dias corridos. Devera ser feito por escrito, justificadamente, antes de seu vencimento,
comprovando que ndo houve culpa do fornecedor no descumprimento do prazo contratual.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do
servico e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

Liquidagao

7.9. Conforme o art. 56 do Decreto Distrital n® 32.598/2010, fica o 6rgao central de administragéo financeira
responsavel pela orientagdo normativa referente a liquidagéo da despesa.

7.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo
de validade; a data da emissao; os dados do contrato e do 6rgéao contratante; o valor a pagar; e eventual
destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. A Nota de Langamento - NL devera ser emitida apos a regular liquidagdo da despesa, conforme o art.
62 do Decreto n° 32.598/2010.

7.12. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante.

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutengcdo das condicbes de
habilitacdo exigidas no certame e identificar possivel razao que impeca a participacdo em contratacao direta,
no ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da data de apresentagéo da



Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condi¢des de liquidagao de pagamento.

7.20. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida sera
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo
com a variacao pro rata tempore do IPCA, nos termos do art. 3° do Decreto n° 37.121/2016.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado em parcela unica por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.23. As condigbes de pagamento seguem as normas de Planejamento, Or¢camento, Finangas, Patrimonio e
Contabilidade do Distrito Federal, conforme Decreto Distrital n.° 32.598, de 15 de dezembro de 2010, e
alteragdes vigentes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratagao direta, na forma
de dispensa eletronica.

8.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego por item, em atengéo ao inciso | do art. 33 e ao
art. 34 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e aos arts. 114 e 195 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

8.3. A forma de contratagao sera dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal
n® 14.133/2021, em razao do valor da contratagao.

8.4. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante legal da empresa,
com o prego unitario, incluidas todas as despesas necessarias a entrega do objeto deste Termo de
Referéncia, como também, todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e quaisquer outras
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta contratagéo direta.

8.5. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia, bem como aquelas que apresentarem precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, comparados aos pregos de mercado, em consonancia com o disposto no art. 59, incisos I, Il, lll,
IV eV, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

8.6. O modo de disputa sera aberto.

8.7. A opgao pelo regime "aberto" tem como objetivo principal fomentar a transparéncia, a competitividade e
a eficiéncia na contratagao do objeto.

8.8. A adocado desse regime visa garantir, ainda, uma participagdo mais ampla de empresas interessadas,
aumentando a concorréncia no certame, promovendo maior competitividade e publicidade para atingir um
valor mais econémico para a Administracao.

8.9. A obtencdo da melhor proposta econdmica esta alinhada aos principios que regem a administracao
publica e as legislagbes vigentes.

8.10. Nesse contexto, busca-se por parte das empresas a apresentacao de pregos mais competitivos visando
destacar-se na concorréncia, uma vez que a sessao publica de lances somente se finda quando os valores
se estabilizam.

9. REGIME DE EXECUGCAO

9.1. O regime de execugao do contrato sera o de empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitagao

9.2. Para fins de habilitacdo, devera o proponente comprovar os seguintes requisitos:
Comprovacao juridica

| — Registro comercial, arquivado na junta comercial respectiva, no caso de empresa individual,

Il — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de



seus administradores;

Il — Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

IV — Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a
atividade assim o exigir;

V — Ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade
assim o exigir, de acordo com o art. 66, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Regularidade fiscal, social e trabalhista
VI — Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

VIl — Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

VIII — Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou sede do
proponente;

IX — Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuicdes previdenciarias, e a Divida Ativa da Unido, expedida
pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil, nos termos da Portaria Conjunta
RFB/PGFN n.° 1.751, de 2014;

X — Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela receita da Fazenda do Governo do Distrito Federal, em
plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br, de acordo com art. 173, da Lei
Orgéanica do Distrito Federal (LODF);

XlI — Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal;

XII — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que podera ser obtida no site
www.tst.jus.br/certidao.

Qualificagdao econdémico-financeira

Xl — Certidao Negativa de faléncia, de recuperagao judicial ou extrajudicial, consoante a Lei Federal n.°
11.101, de 9 de fevereiro de 2005, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30
(trinta) dias, ou que esteja no prazo de validade expresso na prépria Certidao.

XIV — Balango Patrimonial e demais demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situagao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios.

Qualificagao técnica
XV — Para fins de comprovagcdao da capacidade técnica, a empresa devera apresentar Atestado de
Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa

realizado ou estar realizando o objeto, compativel em caracteristicas com o objeto deste Termo de
Referéncia.

XVl — Com a finalidade de tornar objetivo o julgamento da documentagdo de qualificagdo técnica,
consideram-se compativeis os atestados que expressamente certifiquem que a empresa ja forneceu no
minimo 50% (cinquenta por cento) do objeto de maior relevancia ou valor significativo.

10. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A contratada estara sujeita as sangdes administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, e as demais
cominacgbes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de aplicacdo de sancoes,
resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditério.

10.2. Independente das sangdes legais cabiveis, o proponente/contratado ficara sujeito ainda ao
ressarcimento das perdas e danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo no descumprimento das obrigagdes da contratagao direta e/ou contratuais.

10.3. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que: (a) der causa a



inexecucgao parcial do contrato; (b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; (c) der causa a
inexecucao total do contrato; (d) ensejar o retardamento da execucgéo ou da entrega do objeto da contratagcao
sem motivo justificado; (e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do
contrato; (f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato; (g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude de qualquer natureza; (h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

10.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipoétese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, Lei n® 14.133/2021).

10.5. Todas as sangbes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, Lei n® 14.133/2021).

10.6. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, Lei n® 14.133/2021).

10.7. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga podera ser cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, Lei n® 14.133/2021).

10.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

10.9. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133/2021.

10.10. Na aplicacdo das sangbes serdo considerados: a natureza e a gravidade da infracdo cometida; as
peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou atenuantes; os danos que dela provierem
para o Contratante; a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle (art. 156, §1°, Lei n® 14.133/2021).

10.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

10.12. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pela referida autarquia decorrentes de um futuro contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com a mesma autarquia ora contratante.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 23.631,00 (vinte e trés mil, seiscentos e trinta e um
reais) com base em uma pesquisa de precos que sinaliza valor de referéncia que representa o de mercado.

12. APROVAGAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

APROVO o presente Termo de Referéncia, com fulcro na Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
nos termos do art. 71, § 3°, Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023, na modalidade de dispensa
de licitagdo, com vistas a contratagdo de Licenga da suite Adobe Creative Cloud (todos os Apps) e
Licenca do Adobe Stock (Banco de Imagens, 40 imagens/més), com o propésito de atender as
necessidades da equipe técnica da ASCOM, além de agregar novos recursos tecnolégicos que trardo ganho
de produtividade, permitira o desenvolvimento de novos produtos com o mesmo padrdo de qualidade,
garantira a manutengao continuada dos produtos existentes e atendera aos usuarios que ainda nao dispdem
dos respectivos softwares para realizar as suas atividades da Secretaria de Estado de Economia do DF
(SEEC/DF), e ratifico a veracidade de todas as informagbes exaradas, assim como afirmo a auséncia de
direcionamento do objeto em tela.

RENATA KARINA MOURA MORAES
Chefe da Assessoria de Comunicagao - ASCOM
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