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Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal

] — Coordenacgao de Administracao e Logistica

ﬁ ' Subsecretaria de Administra¢do Geral
-

Termo de Referéncia n.2 10/2026 - SODF/SEGAE/SUAG/COLOG

1.

1.1.

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Objeto

Contratacdo de empresa especializada em servicos de transporte de cargas em geral como

mobilidrio, eletrodomésticos, equipamentos eletroeletrénicos e de informatica e demais bens que compdem o
acervo patrimonial da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal - SODF, destinados ao
atendimento do interesse institucional. Os servicos serdao prestados na modalidade terrestre, porta a porta,
conforme especificagdes técnicas constantes na tabela abaixo:

QUANTIDADE
UNIDADE | APROXIMADO DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE MOBILIARIO UNITARIO Vsé'ﬁ?n;o[)-lél-
MEDIDA ESTIMADO EM ESTIMADO
METROS CUBICOS
Prestacdo de servicos de mudanca
patrimonial, compreendendo a
desmontagem, embalagem,
acondicionamento, carregamento,
transporte terrestre local (até 50 km),
descarregamento, de.sem~balagem, 3 650,00 RS 99,00 RS 64.935,00
remontagem e organizacdo dos bens
patrimoniais, tendo como endereco de
origem o Complexo da NOVACAP e
como endereco de destino o Centro
Administrativo do Distrito Federal -
CADF, localizado em Taguatinga/DF.
1.2. Natureza da contratacio
1.2.1. Os servicos da pretensa contratagdo sao de qualidade comum, n3do superior a necessdria

para cumprir as finalidades as quais se destinam, conforme art. 20 da Lei n. 14.133/21, 19 de abril de
2021, e art. 73 do Decreto Distrital n? 44.330, de 16 de marco de 2023.

1.2.2. Segundo entendimento do Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF, todo servico que
tem por objeto acbes, objetivamente padronizdveis em termos de desempenho e qualidade, de
manutencdo, de adequacdo e de adaptacdo de bens modveis e imodveis, com preservacdo das
caracteristicas originais dos bens sdo definidos como comuns.

1.2.3. Consideram-se também comum os bens e servicos que podem ser facilmente descritos e
comparados, sem a necessidade de solu¢cdes complexas ou personalizadas, podendo ser licitado de modo
corriqueiro.

1.2.4. Ainda se classifica como comum nos termos da andlise doutrinaria do TCE-PE onde este
indica um bem ou servico comum a partir da quantidade de habilitados no mercado, e para o caso em
tela seguramente o Distrito Federal tem muitas empresas aptas para participar do certame.

1.2.5. Portanto, diante da natureza padronizavel do servico conclui-se inequivocamente que a
contratagdo em questao se enquadra como servigo comum, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei n?
14.133/2021 e art. 74, inciso Il, do Decreto n2 44.330/2023

1.2.6. Os servicos se enquadram na natureza de despesa: 3.3.90.39.74, conforme listado abaixo:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

1.3.

1.4.

1.5.

1.2.7. Grupo 39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA subitem 74 - Fretes e
Transportes de Encomendas.

1.2.8. Em razdo da vedagdo contida no art. 20 da Lei n. 14.133/21, e no art. 77 do Decreto
Distrital n. 44.330/23, registra-se que os objetos desta contratacdo ndo se enquadram como bens de luxo,
os quais foram definidos e caracterizados nos termos do art. 74, inciso |, do Decreto Distrital n.

44.330/23.

Contrato

1.3.1. A contratacdo com o fornecedor registrado serd formalizada por intermédio de
instrumento contratual, conforme o art. 210, do Decreto Distrital n. 44.330/23, conforme prevé o art. 95
dalein. 14.133/21.

1.3.2. Observado o interregno minimo de um ano, a partir da data limite para apresentacdo da
proposta, o Contrato celebrado podera ter seus valores anualmente reajustados, pelo indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA.

1.3.3. Apds a convocacdo pela Administracdo, o licitante vencedor deverd assinar o termo de
contrato, no prazo de 5 dias Uteis, nos termos do art. 90 Lei Federal n.2 14.133, de 2021, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei.

1.3.4. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado
seja aceito pela Administracao.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execugao

1.4.1. O objeto da contratacdo caracteriza-se como prestacdo de servicos de natureza
continuada, executados sob demanda, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, consistindo na
realizacao de servicos de transporte terrestre local de cargas, na modalidade porta a porta, destinados a
movimentac¢do de bens patrimoniais da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal
- SODF.

1.4.2. A execucdo dos servicos ocorrera mediante emissdo de Ordem de Servico pela
Administracdo, conforme a necessidade institucional, ndo havendo quantitativo fixo de demandas nem
obrigacdo de atendimento em cardter permanente nas dependéncias da SODF.

1.4.3. O modelo de execu¢do adotado pressupbe que a contratada disponibilizara, sempre que
acionada, os recursos humanos, veiculos, equipamentos e materiais necessarios a integral execucdo dos
servicos solicitados, responsabilizando-se por todas as etapas da operacdo logistica, compreendendo,
quando aplicdvel, a desmontagem, acondicionamento, carregamento, transporte, descarregamento,
montagem e posicionamento dos bens no local de destino.

1.4.4. A contratacdo ndo caracteriza terceirizacdo de atividades finalisticas da SODF, tampouco
envolve cessdo ou alocacdo permanente de mao de obra, restringindo-se a execucdo de servicos
especializados de apoio logistico necessarios a adequada gestdo e movimentacdo do patrimonio publico.

Prazo de vigéncia

1.5.1. No caso de formalizacdo de contrato, o prazo de vigéncia da contratacdo sera de 06 (seis)
meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel nos termos do art. 105, da Lei n. 14.133/21 do
Capitulo V.

1.5.2. A eventual prorrogacdo contratual observara, no minimo, as seguintes condi¢des:

1.5.2.1. a prorrogacao constitui faculdade da Administracdao, ndao gerando a CONTRATADA
direito subjetivo a sua obtencao;

1.5.2.2. a prorrogacdo dependerd da formalizagdo de termo aditivo, celebrado antes do
término da vigéncia contratual;

1.5.2.3. a prorrogacdo somente serd admitida mediante demonstracdo da vantajosidade
para a Administracdo, mediante justificativa técnica e comprovagao de que permanecem atendidas
as condigdes que motivaram a contratagao;
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1.5.2.4. ndo serd admitida a prorrogacdo contratual quando a CONTRATADA estiver
sancionada com impedimento de licitar e contratar ou com declaracdo de inidoneidade,
ressalvadas as hipdteses legalmente admitidas e desde que cessados os efeitos da sanc¢do ou
autorizada a contratacdo pela autoridade competente, na forma da legislacao vigente.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. A demanda encontra-se diretamente alinhada ao Decreto n2 48.744, de 11 de junho de 2026,
que dispGe sobre a coordenacdo e a execucdo das obras e dos servicos necessarios a ocupacdo do Centro
Administrativo do Distrito Federal - CADF, estabelecendo as medidas para a transferéncia dos érgdos e
entidades da Administracdo Publica Distrital para o novo complexo administrativo.

2.2. Nesse contexto, a Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal - SODF
integra o processo de migracdo para o CADF, o que demandara a transferéncia de mobilidrios, equipamentos
eletroeletrénicos, equipamentos de informatica, documentos, materiais permanentes e demais bens
patrimoniais entre as atuais instalacdes da Secretaria e o novo Centro Administrativo. Além da mudanca para
o CADF, a contratacdo atendera as necessidades permanentes da SODF relacionadas a movimentacgao de bens
entre suas unidades administrativas, almoxarifados, depdsitos e demais érgdos da Administracdo Publica do
Distrito Federal, em razdo de alteracbes de layout, remanejamentos, substituicdes de equipamentos,
incorporacdes, desfazimentos e outras demandas de gestdo patrimonial.

2.3. A contratacdo de empresa especializada mostra-se a solucdo mais adequada e vantajosa para a
Administracdo, tendo em vista que a SODF ndo dispde de frota prdpria, equipamentos especificos para
movimentacdo de cargas ou equipe operacional suficiente para executar os servicos com a seguranga,
eficiéncia e tempestividade necessdrias. A execucdo por empresa especializada assegura o adequado
acondicionamento, carregamento, transporte e descarregamento dos bens patrimoniais, reduzindo riscos de
avarias, extravios e prejuizos ao patrimonio publico, além de garantir a continuidade das atividades
administrativas durante o processo de mudanca e nas demais demandas institucionais.

2.4, A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, segundo o qual é dispensavel a licitacdo para contratacdo que envolva
valores inferiores ao limite legal estabelecido para outros servicos e compras, observados os valores
atualizados na forma do art. 182 da mesma Lei e desde que ndo haja fracionamento indevido da despesa.

2.5. No presente caso, a contratacdo enquadra-se na hipdtese prevista no referido dispositivo legal,
uma vez que o valor estimado encontra-se dentro do limite legal vigente para a realizacdo de contratacdo
direta por dispensa de licitacdo. Nesse sentido, foram observados os requisitos previstos na Lei n2
14.133/2021, incluindo a demonstracdo da necessidade da contratacdo, a realizagdo de pesquisa de pregos
para comprovacao da compatibilidade com os valores praticados pelo mercado, a justificativa da escolha da
solucdo e do fornecedor, a existéncia de disponibilidade orcamentdria e a demonstracdo da vantajosidade da
contratacdo para a Administracdo Publica.

2.6. Dessa forma, a contratacdo atende aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento, interesse publico e continuidade do servico publico, constituindo medida necessdria para
viabilizar a ocupacdo do Centro Administrativo do Distrito Federal - CADF e assegurar o adequado
funcionamento das atividades administrativas da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito
Federal.

2.7. Gestao de riscos da contratagao

2.7.1. Nos termos do artigo 169, da Lei n? 14.133 de 2021, os riscos associados a presente
contratacdo foram identificados, analisados e tratados pela drea demandante, considerando aspectos
técnicos, operacionais, administrativos e de governancga.

2.7.2. Os riscos relevantes, bem como as respectivas medidas de mitigacdo, encontram-se
registrados no Mapa de Riscos da Contratacdo incluido nos autos, elaborado de forma compativel com a
complexidade do objeto e integrado ao planejamento da contratagao.

2.7.3. A definicdo do objeto, dos requisitos da contratacdo, das obrigacGes das partes e dos
mecanismos de fiscalizagdo considerou os riscos identificados, com o objetivo de prevenir falhas na
execucao contratual e assegurar o alcance do interesse publico.

2.8. Fundamentacao Legal



2.8.1. A contratacdo obedecera ao disposto a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de
LicitacGes e Contratos Administrativos, regulamentada pelo Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de marco
de 2023, e demais altera¢Oes posteriores, bem como demais normativos constantes no instrumento
convocatorio e seus anexos:

2.8.1.1. Lei n.2 8.078, de 11 de setembro de 1990;

2.8.2. Lein2 12.527, de 18 de novembro de 2011;

2.8.3. Lei n2 12.846, de 01 de agosto de 2013;

2.8.4. Lei Organica do Distrito Federal;

2.8.5. Lei Distrital n.2 4.611, de 2011;

2.8.6. Lei Distrital n.2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

2.8.7. Lei Distrital n.2 5.061, de 2013;

2.8.8. Decreto Distrital n.2 32.598, de 15 de dezembro de 2010;

2.8.9. Decreto Distrital n.2 35.592, de 2014;

2.8.10. Decreto Distrital n2 38.934, de 15 de marco de 2018;

2.8.11. Decreto Distrital n2 39.860, de 30 de maio de 2019;

2.8.12. Decreto Distrital n2 46.174, de 22 de agosto de 2024;

2.8.13. Portaria Conjunta RFB/PGFN n.2 1.751, de 2014;

2.8.14. Portaria SEEC n2 1.026 de 23 de dezembro de 2025;

2.8.15. Portaria CGDF n2 356, de 29 de julho de 2019;

2.8.16. Instrucdo Normativa n2 05 - SEGES/MPG, de 25 de maio de 2017.
2.9. Em consonancia com o §22 do Art 27, do Decreto n2 46.174, de 22 de agosto de 2024, que

institui a Politica de Prevencdo e Enfrentamento ao Assédio Moral e Sexual no dmbito da administra¢do
direta e indireta do Distrito Federal, as minutas-padrdo de editais de licitacdo, contratos, convénios e
demais ajustes administrativos a serem utilizados pelos érgdos e entidades do Distrito Federal devem
conter cldusula de observancia as praticas de prevencdo e apuracdo de denuncias de assédio moral ou
sexual.

2.10. Principio da Padronizacao

2.10.1. Em relagdo ao principio da padroniza¢do, disposto na Secdo VI - Da Padronizacdo - do
Decreto Distrital n. 44.330/23 e arts. 40 e 47 da Lei n. 14.133/21, e ainda em atendimento ao principio da
eficiéncia, uma vez que a padronizagdo gera ganhos para a administracdo em termos de economicidade,
a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC/DF) mantém uma unidade de catalogacdo, a
gual executa todas as catalogacbes de itens a serem contratados, em conformidade com a Portaria n.
135/16, a qual é utilizada para a classificacdo de despesas e catalogacdo de itens.

2.10.2. A contratacdo obedecera ao disposto a Lei n. 14.133/21, regulamentada pelo Decreto
Distrital n. 44.330/23, e demais alteragBes posteriores, bem como demais normativos constantes no
instrumento convocatorio.

2.11. Minuta Padronizada

2.11.1. Foi utilizado como minuta padronizada para confeccdo do presente termo de referéncia,
no que coube, o modelo para compras aprovado pela Advocacia-Geral da Unido, enquanto ndo
sobrevenha o modelo a ser aplicado no ambito do Distrito Federal, tendo em vista o permissivo do inciso
1ll,_art. 36, do Decreto Distrital n. 44.330/23 e do Parecer Referencial SEI-GDF n. 44/23 - PGDF/PGCONS.

2.12. Do Sistema Termo de Referéncia Digital

2.12.1. O proveito do Sistema TR Digital, ferramenta informatizada integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG), conforme estipulado na Instrucdo
Normativa SEGES/ME n. 81/22, ndo foi realizado, uma vez que ndo esta institucionalizado no dmbito do
Governo do Distrito Federal (GDF).
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2.13. Plano de Contratagées Anual (PCA)

2.13.1. A pretensa contratacdo estd diretamente alinhada ao Plano de Contratacdes Anual (PCA)
da unidade, sob o ID 14570, demonstrando planejamento prévio e com as diretrizes de gestao eficiente
da Administracdo Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo contempla a execugdo integral das atividades necessarias ao transporte dos bens,
abrangendo o planejamento logistico, disponibilizacdo de veiculos adequados as caracteristicas das cargas,
fornecimento de mdo de obra especializada, equipamentos auxiliares para movimentacdo, materiais de
acondicionamento e protec¢do, carregamento, descarregamento, transporte, desmontagem e remontagem de
mobilidrios, quando necessario, bem como o posicionamento dos bens no local de destino, garantindo sua
integridade fisica durante todas as etapas da execucdo contratual.

3.2. Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, a contratacdo compreende todas as fases
necessarias a adequada prestacdao do servico, iniciando-se pelo recebimento da demanda da Administragao,
vistoria técnica, quando necessaria, definicdo dos recursos operacionais, execu¢do do transporte, conferéncia
dos bens movimentados e conclusdo dos servicos com a entrega no destino previamente estabelecido,
observando-se os niveis de qualidade, seguranca e desempenho definidos no instrumento convocatério e no
contrato.

3.3. Durante a execucdo contratual, a contratada deverd empregar veiculos em condicdes
adequadas de operagdo, equipamentos compativeis com a natureza das cargas e equipe tecnicamente
capacitada, adotando procedimentos que assegurem a preservacao dos bens transportados, a mitigacdo de
riscos de danos, avarias ou extravios e o cumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracao.

3.4. Ao final de cada atendimento, deverdo ser realizados os procedimentos de conferéncia dos
bens transportados, verificacdo das condi¢des de entrega e emissdao da documentagdo comprobatdria da
execucao dos servicos, permitindo o adequado controle patrimonial e a fiscalizacao contratual.

3.5. Considerando que se trata de prestacao de servigos de natureza continuada, o ciclo de vida da
solucdo estd diretamente relacionado a manutencdo da capacidade operacional da Secretaria para realizar, de
forma continua, segura e eficiente, a movimentacdo de seu patriménio, ndo havendo incorporacdo de bens ou
ativos permanentes a Administracdo. A solucdo adotada privilegia a especializacdo dos servicos, a
racionalizacdo dos recursos publicos, a reducdo dos riscos operacionais e a continuidade das atividades
institucionais da SODF, observando os principios da eficiéncia, economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentdvel previstos na Lei n? 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para atendimento da necessidade administrativa identificada, a solucdo deverd observar os
seguintes requisitos técnicos e operacionais:

4.1.1. A contratada deverd ser pessoa juridica legalmente constituida, cujo objeto social seja
compativel com a prestacdo de servicos de transporte terrestre de cargas, atendendo a toda a legislacdo
aplicavel ao exercicio da atividade.

4.1.2. Os servicos deverao ser executados na modalidade porta a porta, abrangendo todas as
etapas necessdrias a movimentacdo dos bens patrimoniais, desde a coleta no local de origem até a
entrega no destino indicado pela SODF.

4.1.3. A contratada devera disponibilizar veiculos em quantidade e capacidade compativeis com
as demandas da Administracao, em perfeitas condi¢des de funcionamento, conservagdao e seguranga,
devidamente licenciados e em conformidade com a legislacdo de transito vigente.

4.1.4. Os veiculos e equipamentos utilizados deverdo ser adequados as caracteristicas,
dimensdes, peso e fragilidade dos bens transportados, assegurando a integridade fisica do patrimonio
durante todas as fases da execugdo dos servicos.

4.1.5. A Contratada deverd fornecer toda a mao de obra necessdria a execu¢dao dos servicos,
incluindo motoristas e auxiliares devidamente capacitados, bem como todos os equipamentos, materiais



4.2.

e insumos indispensdveis a movimentacdo, protecdo, acondicionamento e transporte das cargas, tais
como carrinhos plataforma, cintas, mantas de protecdo, cobertores, fitas, ferramentas, embalagens e
demais acessérios necessarios a perfeita execucao contratual.

4.1.6. Além disso, a Contratada deverd disponibilizar caixas de papeldao resistentes, em
guantidade suficiente para atender a demanda desta Secretaria, destinadas ao acondicionamento de
bens pessoais dos servidores e de materiais de pequeno porte, possibilitando a organizacdo, guarda e
transporte durante o processo de mudanca. As caixas deverdo apresentar condi¢cdes adequadas de uso,
resisténcia e integridade, de forma a assegurar a protecdo dos bens acondicionados, competindo a
Contratada seu fornecimento, entrega e disponibilizacdo nos locais e prazos definidos pela fiscalizacdo do
contrato.

4.1.7. Sempre que necessario, os servicos deverdo compreender a desmontagem, montagem,
acondicionamento, carregamento, descarregamento e posicionamento de mobilidrios e equipamentos
nos locais indicados pela fiscalizagdo da SODF.

4.1.8. Os servicos deverdo ser executados mediante solicitacdo da Administra¢do, observando os
prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, de forma a garantir a continuidade das atividades
administrativas e minimizar impactos na rotina das unidades atendidas.

4.1.9. A contratada sera integralmente responsavel pela guarda, conservacdo e integridade dos
bens durante sua movimentacdo e transporte, respondendo pelos danos, perdas, avarias ou extravios
decorrentes de acdo, omissao, negligéncia, imprudéncia ou impericia de seus empregados ou prepostos,
sem prejuizo das demais sang¢des contratuais cabiveis.

4.1.10. A execucdo dos servicos devera observar as normas de salde e seguranca do trabalho,
legislacdo de transito, normas ambientais e demais regulamentos aplicdveis, cabendo a contratada
fornecer todos os equipamentos de protec¢do individual (EPIs) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPCs) necessarios aos seus empregados.

4.1.11. Todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugdao do objeto, incluindo mao de
obra, veiculos, combustiveis, pedagios (quando aplicaveis), ferramentas, equipamentos, materiais de
protecdo, seguros, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, deverdo estar
contemplados na proposta comercial, ndo sendo admitidos custos adicionais durante a execugdo
contratual, salvo nas hipéteses legalmente previstas.

4.1.12. A contratada devera designar preposto para atuar como interlocutor junto a fiscalizacao
contratual, assegurando atendimento tempestivo as demandas da Administracdo e adogdo das
providéncias necessarias durante toda a vigéncia do contrato.

4.1.13. A execucgdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s) pela
SODF, competindo a contratada prestar todas as informagdes necessdrias a fiscalizagdo, bem como
atender as determinacdes expedidas pela Administracdo para a adequada execuc¢do contratual.

4.1.14. Considerando a natureza predominantemente operacional do objeto, ndo se vislumbra a
necessidade de transferéncia de tecnologia, tampouco de exigéncia de manutencdo continuada apés a
conclusao de cada servico, restringindo-se as obrigacdes da contratada a correta e integral execucdo dos
servicos contratados.

4.1.15. A contratacdo deverd observar, sempre que aplicavel, critérios de sustentabilidade,
mediante adocdo de praticas que reduzam desperdicios, promovam o uso racional de combustiveis,
mantenham os veiculos em condi¢des adequadas de emissdo de poluentes e realizem a destinacdo
ambientalmente adequada dos residuos eventualmente gerados durante a execu¢ao dos servicos, em
consonancia com a legislagdo ambiental vigente.

Da sustentabilidade

4.2.1. Para a contratagao dos servigos de transporte terrestre, local no Distrito Federal de cargas
em geral incluindo mobilidrio, eletrodomésticos, equipamentos eletroeletronicos e de informatica
pertencentes a SODF, a contratada devera adota praticas de sustentabilidade ambiental na execucdo dos
servigos, conforme disposto no Art. 82 da Lei Distrital n2 4.770/2012.

4.2.2. Nesse sentido, a empresa devera utilizar, sempre que possivel produtos de limpeza e
conservagao que atendam as classificacOes e especificacdes da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria -
ANVISA; adotar medidas, equipamentos e técnicas destinadas a reducdo do consumo de dgua e energia,
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4.4,

a eliminacdo do desperdicio de materiais e insumos e a minimizacdo da emissdo de ruidos; garantir o
fornecimento de equipamentos de protecdo individual adequados aos seus empregados para a execugao
segura das atividades de carga, descarga e transporte, realizar treinamentos internos voltados a reducdo
da producdo de residuos e do consumo de energia elétrica e de agua, observadas as normas ambientais
vigentes e assegurar a observancia das Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacao Brasileira de
Normas Técnicas referentes a gestdo e ao manejo de residuos sdlidos eventualmente gerados durante a
prestacao dos servicos.

Inexisténcia de Vinculo com a Administragdo Publica

4.3.1. A empresa vencedora deverd apresentar declaracdio formal, assinada por seu
representante legal, atestando que ndo possui, em seu quadro societario ou de dirigentes, pessoa que
seja servidor publico, empregado publico ou ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga, no
ambito da Administracdo Publica direta ou indireta, em qualquer esfera de governo, em situacdo que
caracterize conflito de interesses, nos termos da Portaria CGDF n2 356, de 20 de junho de 2019 e em
observancia aos artigos 52, 92 e 156 da Lei n2 14.133 de 2021.

4.3.2. A declaragdo devera abranger toda a composicdo societdria e administrativa da empresa e
deverd ser atualizada sempre que houver alteracdo superveniente relevante, durante o procedimento de
contratacdo ou a execugdo contratual.

Participagao de consdrcio, de cooperativa e Subcontratagao
4.4.1. Consdrcio

4.4.1.1. N3o serd admitida a participacdo de empresas reunidas em consodrcio, de
cooperativas, tampouco a execucao do objeto mediante subcontratacao, seja ela total ou parcial.

4.4.2. Cooperativas
4.4.2.1. Nao sera admitida a participacdo de empresas reunidas em cooperativas.
4.5. Subcontrata¢ao
4.5.1. Ndo sera admitida a execucdo do objeto mediante subcontratacdo, seja ela total ou
parcial.
4.6. Garantia da contratacao
4.6.1. A contratacdo conta com garantia de execuc¢do, nos moldes do art. 96 da Lei n®

14.133, de 2021, no valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor total do contrato, a
referida garantia devera possuir prazo de validade correspondente a todo o periodo de execucgdo
do contrato, acrescido de 90 (noventa) dias apds o término de sua vigéncia, a fim de resguardar a
Administracdo contra eventuais inadimplementos, obrigacdes remanescentes ou responsabilidades
decorrentes do ajuste, a ndo apresentacdo da garantia no prazo estabelecido implicard a
inabilitacdo da licitante adjudicatdria ou a rescisdo do contrato, conforme o estdgio em que se
encontrar o processo, sem prejuizo da aplicacdo das sancées cabiveis.

4.6.2. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

46.2.1. caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custédia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido
pelo Ministério da Economia;

4.6.2.2. seguro-garantia;

4.6.2.3. fianca bancdria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

4.6.2.4. titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor
total. (Incluido pela Lei n? 14.770, de 2023).

4.6.3. A apdlice do seguro garantia deverda acompanhar as modificagdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.6.4. Serd permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de
renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢Ges e coberturas da apdlice
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vigente e nenhum periodo fique descoberto.

4.6.5. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administracdo.

4.6.6. O contratado apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da
divida publica ou, ainda, pela fianca bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total/anual do contrato.

4.7. Exigéncia de carta de solidariedade
4.7.1. Ndo sera exigida carta de solidariedade.
4.8. Vistoria
4.8.1. Sempre que necessario para a adequada elaboracdo da proposta, podera ser facultada a

realizacdo de vistoria técnica nas unidades da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito
Federal - SODF, mediante prévio agendamento, a fim de que as empresas conhecam as condicbes de
acesso, circulacao, dimensdes dos ambientes e demais peculiaridades que possam influenciar a execucdo
dos servicos.

4.8.2. O agendamento deverd ser realizado junto a Coordenacdao de Administracdo e Logistica -
Colog, por meio do telefone (61) 3306-5090, em dias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 17h.

4.8.3. A vistoria sera realizada na sede da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do
Distrito Federal - SODF, localizada no Setor de Areas Publicas — SAP, Lote B, Bloco A15, EPIA (dentro do
Complexo da NOVACAP), Brasilia/DF, CEP 71215-000, podendo, quando necessario, abranger outros
imoveis ocupados pela SODF no Distrito Federal, mediante prévia comunicacdo da Administragao.

4.8.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo eximird a futura contratada da responsabilidade pela
perfeita execugcdo do objeto, desde que apresente declaracao de que possui pleno conhecimento das
condicGes e peculiaridades inerentes a execugdo dos servicos, assumindo integral responsabilidade pela
elaboragcdo de sua proposta, ndao podendo alegar posteriormente desconhecimento para pleitear
alteracdes contratuais ou qualquer outro beneficio.

5. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

5.1. Em atendimento ao disposto no Despacho - SODF/SEGAE/SUAG/COLOG (207854082), esta
Subsecretaria consolidou as estimativas de volume necessarias a contratacdo dos servicos de mudancga.
Conforme informado no Despacho - SODF/SEGAE/SUAG/COLOG/GEAT (207909859), posteriormente retificado
pelo Termo de Corre¢do de Documento (208398492), o quantitativo estimado de 617 m? destinado a mudanca
do patrimoénio em geral foi definido com base no volume aproximado dos bens permanentes distribuidos nas
unidades administrativas desta Secretaria.

5.1.1. No que se refere ao Almoxarifado, conforme informado no Despacho -
SODF/SEGAE/SUAG/COLOG/GEALM (207909983), foi estimado o quantitativo de 33 m3, considerando o
volume aproximado dos materiais atualmente armazenados, abrangendo materiais de consumo e materiais
permanentes, cuja movimentacdo demandard servicos de embalagem, carregamento, transporte,
descarregamento e organiza¢ao no novo local.

5.1.2. Dessa forma, o volume total estimado para a contrata¢do dos servicos de mudanca corresponde
a 650 m3 (seiscentos e cinquenta metros cubicos), contemplando a movimentacdo do patriménio em geral e
dos bens armazenados no Almoxarifado, conforme demonstrado na tabela abaixo.
TABELA — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO
DESCRICAO VOLUME ESTIMADO (M3)
Patriménio em Geral 617

Almoxarifado 33
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TOTAL 650

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Horario da prestacao dos servigo

6.1.1. Os servicos serdao executados, ordinariamente, de segunda a sexta-feira, em horario
previamente definido pela fiscalizagdao do contrato, compreendendo o transporte de bens patrimoniais
entre as dependéncias da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - Novacap e o Centro
Administrativo do Distrito Federal (CADF), localizado em Taguatinga, bem como outros locais
eventualmente indicados pela Secretaria.

6.1.2. Excepcionalmente, em razdo de necessidades operacionais da Administracdo ou para
evitar prejuizos a continuidade das atividades institucionais, a execuc¢do dos servicos podera ocorrer aos
sabados, domingos e feriados, mediante solicitacdo da fiscalizacdo do contrato.

6.1.3. A contratada deverd manter disponibilidade operacional para atender as demandas nos
dias e hordrios estabelecidos pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional para a SODF,
considerando que todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucdao dos servicos, inclusive
aqueles decorrentes da prestacao em finais de semana, feriados ou hordrios diferenciados, deverao estar
contemplados no preco contratado, observada a legislacdo trabalhista aplicavel.

Rotinas a serem cumpridas
6.2.1. Da Ordem de Requisi¢ao de Servico de Transporte (Anexo |)

6.2.1.1. A execucdo dos servicos serd iniciada mediante emissdo da Ordem de Requisicao de
Servico de Transporte (ORST), conforme modelo constante do Anexo |, expedida pelo gestor ou
fiscal do contrato.

6.2.1.2. A Ordem de Requisi¢ao devera conter, no minimo:

6.2.1.3. identificacdo da unidade solicitante;

6.2.1.4. endereco de origem e de destino;

6.2.1.5. descri¢ao dos bens a serem transportados;

6.2.1.6. estimativa do volume a ser movimentado;

6.2.1.7. data e hordrio para execugdo dos servicos;

6.2.1.8. identificacdo do servidor responsdvel pelo acompanhamento da execugao.

6.2.1.9. A contratada deverd confirmar o recebimento da Ordem de Requisicio e

disponibilizar os recursos necessdrios para atendimento da demanda no prazo estabelecido pela
Administracdo.

6.2.2. Do Formulario de Prestagdo de Servigos (Anexo Il)
6.2.3. Apds a conclusao dos servicos, a contratada deverd preencher o Formuldrio de Prestacdo
de Servicos, conforme modelo constante do Anexo I, contendo, no minimo:

6.2.3.1. numero da Ordem de Requisicdo;

6.2.3.2. data da execucao;

6.2.3.3. horarios de inicio e término dos servicos;

6.2.3.4. identificacdo do veiculo utilizado;

6.2.3.5. identificacdo da equipe executora;

6.2.3.6. volume efetivamente transportado;

6.2.3.7. ocorréncias verificadas durante a execu¢do, quando houver;

6.2.3.8. assinatura do representante da contratada e do servidor responsdvel pelo

acompanhamento dos servigos.



6.2.4. O formulario servird como documento comprobatério da execucdo dos servicos e
subsidiard a fiscalizacdo, a medicdo e o pagamento.

6.2.5. Da Medi¢ao do Volume Transportado

6.2.5.1. A medicdo dos servicos serda realizada com base no volume efetivamente
transportado, expresso em metros cubicos (m?3), apurado no momento da execucdo.

6.2.5.2. A afericdo do volume sera realizada pelo fiscal do contrato, em conjunto com o
representante da contratada, considerando as dimensdes dos bens efetivamente movimentados,
podendo ser adotadas planilhas de cubagem, listas patrimoniais, medi¢cOes fisicas ou outros
critérios técnicos previstos no Termo de Referéncia.

6.2.5.3. Somente serdo considerados para fins de pagamento os volumes efetivamente
executados e atestados pela fiscalizacdo da SODF.

6.2.6. Da Forma do Transporte e do Prazo de Execucdo
6.2.6.1. O transporte serd realizado na modalidade porta a porta, compreendendo todas as

atividades necessarias a movimentacdo dos bens patrimoniais, incluindo, quando aplicdvel,
desmontagem, acondicionamento, prote¢do, carregamento, transporte, descarregamento,
montagem e posicionamento dos bens no local indicado pela Administracao.

6.2.6.2. A contratada deverd utilizar veiculos, equipamentos e materiais compativeis com a
natureza das cargas transportadas, adotando todas as medidas necessdrias para garantir a
integridade fisica dos bens durante a execucao dos servicos.

6.2.6.3. Os servicos serao executados, ordinariamente, de segunda a sexta-feira, em hordrio
previamente definido pela fiscalizacdo do contrato, podendo, excepcionalmente, ocorrer aos
sabados, domingos e feriados, quando houver necessidade da Administracdo, sem qualquer 6nus
adicional para a SODF.

6.2.6.4. A contratada deverad iniciar a execug¢do dos servigos no prazo estabelecido na Ordem
de Requisicao de Servico de Transporte, observando rigorosamente os horarios previamente
agendados e concluindo a movimentacdo dentro do periodo definido pela Administracdo, salvo
motivo devidamente justificado e aceito pela fiscalizacdo do contrato.

6.2.7. Todos os bens deverdo ser entregues no destino em perfeitas condi¢des de conservacao,
sendo de inteira responsabilidade da contratada quaisquer danos, perdas, extravios ou avarias ocorridos
durante a execugdo dos servigos.

6.2.8. A Contratada devera efetuar transporte do local de origem até o local de destino indicado,
conforme Ordem de Requisi¢ao de Servico de Transporte expedida pelo Fiscal do Contrato, em caminhao
fechado, tipo contéiner ou bau, devidamente registrado na Agéncia Nacional de Transportes Terrestres
(ANTT) e obedecendo aos normativos vigentes, inerentes a atividade contratada, em perfeitas condicoes
de funcionamento, em perfeita ordem.

6.2.9. A Contratada devera realizar o transporte no prazo calculado na medida de 1 dia util para
cada 100 metros culbicos transportados, conforme estabelecido no cronograma a ser enviado a
Contratada.

6.2.10. Inclui-se nos servicos de transporte os trabalhos de desmobilizacdo, embalagem,
identificacdo e carregamento na origem, de utensilios domésticos, méveis do tipo mesas, cadeiras,
armarios, estantes, gaveteiros, estacdes de trabalho, sofds, arquivos de aco, cadeiras, equipamentos
eletroeletrénicos, material de informadtica, aparelhos telefénicos, condicionadores de ar,
microcomputadores, materiais de informatica e escritdrio, livros, eletrodomésticos e utensilios de
copa/cozinha e demais bens patrimoniais pertencentes a SODF além de artigos finos como loucas e vasos
de cristais.

6.2.11. E de responsabilidade da empresa contratada a execu¢do integral dos servicos de
mudanc¢a, compreendendo a desmontagem (quando necessdria), embalagem, acondicionamento,
protecdo, carregamento, transporte, descarregamento, montagem, posicionamento e organizacao dos
bens no local de destino, bem como o fornecimento de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
mao de obra necessarios a perfeita execucdo dos servicos.
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6.2.12. Durante toda a operacdo de mudanca, a contratada serd integralmente responsdavel pela
guarda, manuseio, acondicionamento, transporte e entrega dos bens, respondendo por quaisquer danos,
avarias, extravios ou perdas decorrentes da execuc¢do dos servicos, sem prejuizo das demais obrigacdes
previstas no contrato e da aplicacao da legislacdo pertinente.

6.2.13. A Contratante, 05 (cinco) dias antes da data agendada para o inicio do servigo estabelecida
na Ordem de Requisicdo de Servico de Transporte (Anexo 1), disponibilizara para a Contratada relagdo
atualizada dos materiais a serem transportados, indicando também o responsavel por acompanhar o
servigo.

Como condigdo para o inicio dos servigos, a Contratada devera:

6.3.1. Designar formalmente um preposto, com poderes para representa-la perante a SODF
durante toda a execucdo contratual, informando nome, telefone e endereco eletrénico para contato.

6.3.2. Apresentar a relagdo dos profissionais que executardo os servigos, indicando as respectivas
funcdes, bem como dos veiculos e equipamentos que serdo utilizados na execugdo do objeto.

6.3.3. Comprovar que os veiculos empregados na prestacdo dos servicos encontram-se
devidamente licenciados, em perfeitas condi¢des de funcionamento, conservacdo e seguranca,
atendendo a legislacdo de transito vigente.

6.3.4. Disponibilizar todos os equipamentos, ferramentas, materiais de protecdo e acessoérios
necessarios a adequada movimentacdo dos bens patrimoniais, incluindo mantas, cintas, carrinhos
plataforma, embalagens, ferramentas para desmontagem e montagem, entre outros.

6.3.5. Fornecer aos seus empregados os Equipamentos de Protec¢do Individual (EPIs) e demais
equipamentos necessdrios a execucdo dos servicos, observando as normas de seguranca e saude no
trabalho.

6.3.6. Comprovar a regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria, quando exigida para a
formalizacao do contrato e durante sua execuc¢do, nos termos da legislacao vigente.

6.3.7. Tomar conhecimento das condi¢des de acesso, carga e descarga, bem como das
caracteristicas dos locais onde os servicos serdo executados, responsabilizando-se pelo adequado
planejamento operacional.

6.3.8. Disponibilizar equipe técnica em quantitativo suficiente para a execucdo integral dos
servicos solicitados, garantindo o cumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracdo.

6.3.9. Declarar que todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucdo dos servigos estdo
contemplados no preco contratado, inclusive despesas com mao de obra, transporte, combustiveis,
ferramentas, materiais de acondicionamento, equipamentos, tributos, seguros, encargos sociais e
trabalhistas, bem como aqueles decorrentes da execucdo em finais de semana, feriados ou hordrios
diferenciados, quando solicitados pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional para a SODF.

6.3.10. A Contratada deverd fornecer toda a mao de obra necessdria a execucdo dos servicos,
incluindo motoristas e auxiliares devidamente capacitados, bem como todos os equipamentos, materiais
e insumos indispensdveis a movimentacdo, protecdo, acondicionamento e transporte das cargas, tais
como carrinhos plataforma, cintas, mantas de protecdo, cobertores, fitas, ferramentas, embalagens e
demais acessérios necessarios a perfeita execucao contratual.

6.3.11. Além disso, a Contratada deverd disponibilizar caixas de papeldao resistentes, em
guantidade suficiente para atender a demanda desta Secretaria, destinadas ao acondicionamento de
bens pessoais dos servidores e de materiais de pequeno porte, possibilitando a organizacdo, guarda e
transporte durante o processo de mudanca. As caixas deverdo apresentar condi¢cdes adequadas de uso,
resisténcia e integridade, de forma a assegurar a protecdo dos bens acondicionados, competindo a
Contratada seu fornecimento, entrega e disponibilizacdo nos locais e prazos definidos pela fiscalizacdo do
contrato.

6.3.12. Iniciar a execucdo dos servicos somente apés o recebimento da Ordem de Requisi¢do de
Servico de Transporte emitida pela fiscalizacdo do contrato.

Relatério de Execugao

6.4.1. O Relatdrio de Execugdo devera conter, no minimo, as seguintes informacgdes:



6.4.1.1. numero da Ordem de Requisicdo de Servico de Transporte;

6.4.1.2. data da execucgdo dos servicos;

6.4.1.3. identificacdo da unidade de origem e do local de destino;

6.4.1.4. horario de inicio e término da execucao;

6.4.1.5. identificacdo do veiculo utilizado e da equipe responsavel pela execucao;

6.4.1.6. descri¢ao dos bens patrimoniais transportados;

6.4.1.7. volume efetivamente transportado, expresso em metros cubicos (m3);

6.4.1.8. relacdo dos servicos executados, incluindo, quando aplicavel, desmontagem,
acondicionamento, carregamento, transporte, descarregamento, montagem e posicionamento dos
bens;

6.4.1.9. registro de eventuais ocorréncias verificadas durante a execug¢do dos servicos,

inclusive avarias, intercorréncias ou impedimentos;

6.4.1.10. identificacdo e assinatura do representante da Contratada e do servidor responsavel
pelo acompanhamento dos servicos.

6.4.1.11. O Relatdrio de Execucdo sera submetido a conferéncia e ao ateste da fiscalizacdo do
contrato, que verificara a conformidade dos servicos prestados com a Ordem de Requisicdo e
demais condic¢des estabelecidas no contrato.

6.4.1.12. A apresentacdo do Relatério de Execucdo, devidamente atestado pela fiscalizacao,
constitui requisito para a medi¢cdo dos servicos executados e para a instru¢cdo do processo de
pagamento da respectiva fatura, sem prejuizo da realizacdo de diligéncias ou da solicitacdo de
informac¢des complementares pela Administracao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e previsto no normativo da_Lei n? 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

7.2. Os casos de impedimento, paralisacdo ou suspensdo de entrega dos itens deverdo ser
comunicados com antecedéncia ao Executor da Nota de Empenho, que devera relatar tais circunstancias por
meio do relatdrio circunstanciado e posteriormente encaminhar ao Ordenador de Despesa.

7.3. As comunicagbes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6. N3o estdo previstas exigéncias que caracterizem intervencao indevida da Administracdo na
gestdo interna do Contratado, neste Termo de Referéncia. Além disso, durante a vigéncia do contrato, é
vedado ao Contratante fazer tais exigéncias, conforme estabelecido no artigo 48, inciso VI, da Lei n.2
14.133/2021.

7.7. Fiscalizacao

7.7.1. Durante a execuc¢do, o contratante devera anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo da nota de empenho, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou
pendéncias observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.
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7.7.2. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios,
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei
Federal n.2 14.133, de 2021.

7.7.3. A execucdo da nota de empenho deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

7.8. Fiscalizacdo Técnica

7.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo da nota de empenho, para serem

cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo, conforme o inciso VI do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento nota de empenho todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo nota de empenho, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §12, do art. 117, Lei Federal n.2 14.133, de
2021, e inciso Il do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da nota de empenho emitira
notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo, conforme o inciso
Il do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor da nota de empenho, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.2
44.330, de 2023.

7.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do da nota de empenho nas datas
aprazadas, o fiscal técnico da nota de empenho comunicard o fato imediatamente ao gestor da nota de
empenho, conforme o inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor da nota de empenho, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual, conforme o inciso VIl do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.9. Fiscalizagdao Administrava

7.9.1. O fiscal administrativo prestara apoio técnico e operacional com a realizacdo de tarefas
referentes ao controle de prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e termos
aditivos, inclusive no auxilio para a elaboragdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na
fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme os incisos | e VI do artigo 25
do Decreto Distrital n2 44.330, de 2023.

7.9.2. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario, conforme
o inciso Il do art. 25 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.9.3. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo da nota de
empenho atuard tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor da nota de empenho para
tomar as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do
Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.10. Gestor do Contrato

7.10.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequac¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo, conforme o inciso IV do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330,
de 2023.

7.10.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo da nota de empenho e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a



autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso Il do art. 23 do Decreto
Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, conforme o inciso Ill do art. 23 do
Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.10.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes, conforme o inciso VIl do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei Federal n.2 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso,
consoante ao inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.10.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informag6es sobre a consecuc¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdao, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

7.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

7.10.8. O gestor do contrato recebera e dard encaminhamento imediato as denuncias de discriminacao,
violéncia e assédio no ambiente de trabalho e as notificacdes formais de que a empresa contratada esta
descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualguer outro meio idéneo.

8. OBRIGACGES E RESPONSABILIDADES
8.1. Da Contratado
8.1.1. Cumprir com todas as obriga¢des, de acordo com as especificagdes e condicbes

estabelecidas neste termo de referéncia e no edital, assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

8.1.2. Comunicar imediatamente Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito
Federal - SODF qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta bancaria, e-mail e telefone, indicado na
respectiva proposta de precos, como também, outras informacdes julgadas necessdrias para o
recebimento de correspondéncias encaminhadas pelos diversos érgaos integrantes da centralizacdo de
compras do Distrito Federal.

8.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

8.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execuc¢do contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos.

8.1.5. Manter, durante a execugao do contrato, todas as condi¢des de habilitacao exigidas neste
instrumento, além de sujeitar-se a outras obrigacées no Cddigo de Protecdo e Defesa do Consumidor Lei
Federal n.2 8.078, de 1990, que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

8.1.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:



8.1.6.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

8.1.6.2. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Distrital do domicilio ou
sede do CONTRATADO;

8.1.6.3. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
8.1.6.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.2. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativas que serdo objeto de
apreciacao pela contratante.

8.3. Atender, no prazo fixado, as solicita¢gdes do fiscal técnico, fiscal administrativo e/ou gestor
do contrato.

8.4. Aceitar, nas mesmas condi¢cOes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, nos termos do art. 125 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

8.5. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais
despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execucdo do objeto do presente termo de referéncia, tais
como impostos, taxas, contribuicdes fiscais, previdencidrias, trabalhistas, fundiarias, fretes e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE
e ndo poderd onerar o objeto do contrato.

8.6. Assegurar que a prestacao de servicos estard em consonancia com as normas vigentes e
demais legislacGes relacionadas a sua natureza, de forma a garantir a qualidade do servi¢co apresentado,
conforme art. 42, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

8.7. N3o alegar, em hipdtese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento,
incompreensao, duvidas ou esquecimento das cldusulas e condi¢cdes do contrato e das especificacdes
técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas pertinentes ao objeto.

8.8. Respeitar os termos estipulados no Decreto n.2 38.365, publicado no Didrio Oficial do
Distrito Federal n.2 143, de 27 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n.2 5.448, de 12 de janeiro de
2015, o qual proibe contetdo discriminatdrio contra mulher.

8.9. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo, conforme art. 116, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

8.10. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas.

8.10.7. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de vagas para
mulheres em situacdo de violéncia doméstica e familiar previstas na Lei n.2 7.456, de 28 de fevereiro de
2024.

8.10.8. Empregar, no percentual de 2% (dois por cento) das vagas de trabalho, as pessoas em
situacdo de rua, conforme disposto no art. 1.2, da Lei Distrital n.2 6.128, de 1.2 de marco de 2018,
regulamentada pelo Decreto Distrital n.2 45.846, de 27 de maio de 2024.

8.11. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
8.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 124, da Lei
Federal n.2 14.133, de 2021.

8.13. Remover de forma integral os materiais remanescentes dos servicos, incluindo embalagens
e demais residuos e pecas descartdveis, garantindo sua destinacdo ambientalmente adequada. Essa
medida estd alinhada aos principios da sustentabilidade e da gestdo responsavel de residuos,
fundamentais para a minimizacdo de impactos ambientais e para a promocdo da economia circular.
Ademais, a execuc¢do da logistica reversa deve ser assegurada, conforme disposto no artigo 71, §19, inciso



8.33.

XIV, do Decreto Distrital n? 44.330/2023, reforcando a responsabilidade compartilhada na gestdo de
residuos e o cumprimento das diretrizes ambientais aplicaveis.

8.14. Atender a solicitacdo de alteracdo, inclusdo, exclusdo e/ou suspensdo dos servicos em
até 10 (dez) dias uteis, contado do pedido formal por escrito ao Fiscal do Contrato.

8.15. Arcar com eventuais prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros por funcionarios
e/ou prepostos da empresa na execugdo dos servigos contratados.

8.16. Arcar com as despesas referentes a salarios, encargos sociais, seguro pessoal ou em grupo,
vale transporte, auxilio alimentacdo e demais encargos atuais ou futuros decorrentes da relagdo de
trabalho entre empregador e empregado.

8.17. Cumprir rigorosamente a Lei Trabalhista, as Normas de Medicina e Segurang¢a do Trabalho,
o Cddigo Civil e demais regulamentos aplicaveis as relagdes de trabalho e contratuais administrativas.
8.18. Zelar pelo sigilo e seguranca das informacoes repassadas pelo Contratante.

8.19. Indicar, em até 05 (cinco) dias Uteis, contados do inicio da prestacdo dos servigos, preposto
investido de poderes para solucionar qualquer ocorréncia relacionada ao fiel cumprimento do Contrato.
8.20. N3o modificar a forma da prestacdo dos servicos e suas respectivas especificacdes sem
autorizacao expressa do fiscal do contrato.

8.21. Manter seus profissionais qualificados para execuc¢do dos servicos contratados.

8.22. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,

exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo
pertinente.

8.23. Encaminhar ao Orgdo, para execucdo de servicos, somente técnicos e funciondrios
devidamente identificados funcionalmente.

8.24. Zelar pelas condicdes ideais de limpeza, higiene e seguranca do local no qual se realizarem
0s servigos contratos.

8.25. Paralisar, por determinagcao do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

8.26. Possuir em seu quadro de empregados, profissionais em quantidade necessaria e
suficiente para receber e solucionar as demandas do Contratante.

8.27. Programar os servigos de forma a compatibiliza-los com os horarios de servico do Orgdo
demandante e dimensionar as equipes necessarias para o cumprimento do prazo contratual.

8.28. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagao,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual, ndo
ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia.

8.29. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio
no ambiente de trabalho.

8.30. Observar as diretrizes referentes as medidas de prevencdo e apuracdo de dendncias de
assédio moral ou sexual, conforme estabelecido no Decreto Distrital n2 46.174, de 22 de agosto de 2024.

8.31. N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico
gue tenha desempenhado fung¢do na licitacdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdao do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

Da Contratante

8.33.9. Receber o servico contratado no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.



8.33.10. Atestar a Nota Fiscal/Fatura desde que atendidas todas as exigéncias e especifica¢des
constantes no termo de referéncia.

8.33.11. Nomear fiscal(is) do contrato e respectivo(s) substituto(s), conforme caput do art. 117, da
Lei Federal n.2 14.133, de 2021, quando necessario, dos quais serdo incumbidos as atribuicdes contidas
nas normas de execug¢ao orcamentaria e financeira vigente.

8.33.12. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
Termo de Referéncia e sua proposta.

8.33.13. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servigcos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.33.14. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicoes,
falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

8.33.15. Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento dos servicos no prazo estabelecido, desde
gue cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas, conforme cronograma de desembolso, de
acordo com as Normas de Planejamento, Orcamento, Financas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito
Federal, apds o atesto e aprovacdo dos servicos realizados.

8.33.16. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133,
de 2021.

8.33.17. Aplicar a CONTRATADA as sangoes previstas na lei e neste Contrato.

8.33.18. N3o praticar atos de ingeréncia na administracao da CONTRATADA, tais como:

8.33.18.5. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.33.18.6. fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pela CONTRATADA;

8.33.18.7. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario da CONTRATADA;
8.33.18.8. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.33.18.9. demandar a funciondrio da CONTRATADA a execucgdo de tarefas fora do escopo do objeto
da contratacdo; e

8.33.18.10. prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administracdo na gestdo interna
da CONTRATADA.

8.33.18.11. A CONTRATANTE deverd analisar e decidir todas as solicitacbes e reclamacdes
apresentadas pela CONTRATADA durante a execuc¢do do Contrato, ressalvadas aquelas manifestamente
impertinentes, de cardter meramente protelatério ou sem relevancia para a adequada execucdo do
ajuste.

8.33.18.12. O prazo para decisdo sera de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do protocolo do
requerimento.

8.33.18.13. O prazo referido no item anterior podera ser prorrogado, uma Unica vez e por igual
periodo, mediante decisdo motivada da CONTRATANTE.

8.33.18.14. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

8.34. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas
dependéncias, ao local de prestacao de servicos, desde que devidamente identificados e acompanhados
por representante do CONTRATANTE.

8.35. Determinar providéncias que entender necessarias visando suprir ou sanar irregularidades,
atrasos e falhas ocorridas.



8.36. Rejeitar, no todo ou em parte, a prestacdo de servicos em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

8.37. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.38. A CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.39. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.40. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste;.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.41. Do Recebimento
9.41.19. O recebimento dos materiais e servicos executados sera realizado mediante conferéncia e

ateste pela fiscalizacdo designada pela Contratante (SODF), observando os critérios técnicos,
guantitativos e qualitativos definidos no contrato e nas Ordens de Servico emitidas, sera realizado em
duas fases:

9.41.20. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo para efeito de posterior verificacgdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no termo de referéncia e na proposta.

9.41.21. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprova¢do da prestacao dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

9.41.22. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.41.23. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

9.41.24. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o
periodo 30 (trinta) dias.

9.41.25. Ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
das avaliacGes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacado
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

9.41.26. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo:

9.41.27. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisério.

9.41.28. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio

9.41.29. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.



9.41.30. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9.41.31. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.41.32. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

9.41.33. Emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes, conforme regulamento.

9.41.34. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

9.41.35. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

9.41.36. Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

9.41.37. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

9.41.38. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de nota fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.41.39. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.41.40. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

9.42. Liquidagao

9.42.41. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30
(trinta) dias Uteis para fins de liquidacgdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, de acordo
com as Normas de Planejamento, Orcamento, Financas, Patrimoénio e Contabilidade do Distrito Federal.

9.42.42. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.42.42.15. o prazo de validade;

9.42.42.16. a data da emissao;

9.42.42.17. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.42.42.18. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

9.42.42.19. o valor a pagar; e

9.42.42.20. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.43. A Nota de Lancamento - NL devera ser emitida apds a regular liquidacdo da despesa,
conforme o art. 62 do Decreto n2 32.598/2010.
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9.44. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem Onus ao contratante.

9.45. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.46. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o poder publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

9.46.43. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd

providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

9.46.44. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.46.45. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Havendo a efetiva
execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF. contratado a ampla defesa.

9.47. Prazo de pagamento

9.47.46. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2? 77, de
2022.

9.47.47. Decorridos 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela
devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo
pagamento de acordo com a variagao “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 32 do Decreto n?

37.121/2016.

9.48. Forma de pagamento

9.48.48. O pagamento serd realizado sob demanda em parcela Unica, por meio de ordem bancéria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.48.49. O pagamento serd efetuado de acordo com as normas de execucdo orcamentdria e
financeira prevista no Decreto Distrital n® 32.598/2010 e alteragdes posteriores.

9.48.50. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou
superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante crédito
em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB, de acordo com o
Decreto Distrital n? 32.767/2011.

9.48.51. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.48.52. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
9.48.53. As pessoas juridicas enquadradas nos incisos lll, 1V e Xl do art. 42 da Instrucdo Normativa

RFB n? 1.234, de 2012, dispensadas da reteng¢do de valores correspondentes ao Imposto de Renda e as
contribuicdes administradas pela Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada pagamento,
declaracdo em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos Anexos I, lll e IV do
referido documento normativo.
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9.48.54. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

9.48.55. A presente aquisicdo ndo permite a antecipa¢do de pagamento em nenhuma hipdtese.
9.49. Reajuste
9.49.56. Observado o interregno minimo de um ano, a partir da data limite para apresentacdo da

proposta, o Contrato celebrado podera ter seus valores anualmente reajustados, pelo indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

9.49.57. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

9.49.58. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela uUltima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.49.59. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.49.60. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo
em vigor.

9.49.61. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as parte elegerdao novo indice

oficial, para reajustamento do prec¢os do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.49.62. O reajuste sera realizado por apostilamento.
10. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.50. A CONTRATADA estara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n. 14.133/21, e as

demais cominagbes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de aplicacdo de
sancoes, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditério.

10.51. Independente das san¢des legais cabiveis, a CONTRATADA ficard sujeita ainda ao ressarcimento
das perdas e danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo no
descumprimento das obrigacdes licitatérias e/ou contratuais.

10.52. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lein. 14.133/21, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo

justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execug¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lein. 12.846/13.
10.53. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes sancoes:

i) Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, Lein. 14.133/21);
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ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, Lein. 14.133/21);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

()

nas alineas “e”, “t”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, Lei n. 14.133/21).

iv) Multa: A CONTRATADA estd sujeita a aplicacdo de multa, sem prejuizo das glosas e
retengoes.

(1) Para a infracdo descrita na alinea “a”, a multa serd de 5% a 15% do valor do do servico
solicitado na Ordem de Servico;

(2) Para infracdo descrita na alinea “b”, a multa serd de 1% a 10% do valor do Contrato;

(3) Compensatéria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c”, de 5% a 15%
do valor do Contrato;

(4) Para infragdes descritas na alinea “d”, a multa sera de 5% a 15% do valor do do servico
solicitado na Ordem de Servico; e

(5) Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h”, de 20% a 30% do valor
do Contrato.

10.54. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacido integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §92, Lein. 14.133/21).

10.55. Todas as san¢bes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §72, Lei n. 14.133/21).

10.56. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, Lei n. 14.133/21).

10.57. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca podera ser
cobrada judicialmente (art. 156, §82, Lein. 14.133/21).

10.58. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo
enviada pela autoridade competente.

10.59. A aplicacdo das sang¢Ges realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditdrio e
a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n. 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

10.60. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12, Lein. 14.133/21):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgaos de controle.

10.61. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n. 14.133/21, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.
12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.62. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
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sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a
CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, Lei n. 14.133/21).

10.63. O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161, Lei n. 14.133/21).

10.64. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n. 14.133/21.
10.65. Os débitos da CONTRATADA para com a Administragdgo CONTRATANTE, resultantes de multa

administrativa e/ou indeniza¢bes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pela referida autarquia decorrentes de um futuro contrato ou de outros
contratos administrativos que a CONTRATADA possua com a mesma autarquia ora CONTRATANTE.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
11.66. Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta
11.66.63. A selecdo do fornecedor serd realizada por meio de procedimento licitatério na

modalidade Dispensa de Licitacdo nos termos do artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, adotando-se o
critério de julgamento pelo menor preco, observando-se os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia, julgamento objetivo e vinculagdo ao instrumento
convocatorio.

11.67. Proposta

11.67.64. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante legal
da empresa, com o prec¢o unitario, incluidas todas as despesas necessarias a entrega do objeto deste
termo de referéncia, como também, todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e
guaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagao.

11.67.65. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacOes e exigéncias
contidas neste termo de referéncia e/ou edital, bem como aquelas que apresentarem precos excessivos
ou manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado, em consonancia com o disposto
no art. 59, incisos |, II, lll, IV e V, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

11.68. Modo de Disputa
11.68.66. O modo de disputa sera aberto.

11.68.67. A opcado pelo regime "aberto" tem como objetivo principal fomentar a transparéncia, a
competitividade e a eficiéncia na contratacdo do objeto.

11.68.68. A adocdo desse regime visa garantir, ainda, uma participacdo mais ampla de empresas
interessadas, aumentando a concorréncia no certame, promovendo maior competitividade e publicidade
para atingir um valor mais econémico para Administracao.

11.68.69. A obtencdo da melhor proposta econémica estd alinhada aos principios que regem a
administracao publica e as legisla¢des vigentes.

11.68.70. Nesse contexto, busca-se por parte das empresas a apresentacdo de precos mais
competitivos visando destacar-se na concorréncia, uma vez que a sessao publica de lances somente se
finda quando os valores se estabilizam.

11.69. Regime de execugao.
11.69.71. O regime de execucgdo do contrato sera por preco global.
11.70. Exigéncias de habilitagdo

11.70.72. Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessdrios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos art. 62 da Lei n2
14.133, de 2021.
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11.70.73. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

11.70.74. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
11.71. Habilitagao juridica
11.71.75. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

11.71.76. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.71.77. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
Autenticidade certificado MEI;

11.71.78. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

11.71.79. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

11.71.80. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

11.71.81. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

11.71.82. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

11.72. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.72.83. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

11.72.84. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

11.72.85. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), fornecido
pela Caixa Econémica Federal,;

11.72.86. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943, em plena
validade, que podera ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao;

11.72.87. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

11.72.88. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.72.89. Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de
Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela receita da fazenda do Governo do
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Distrito Federal, em plena validade, que poderd ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br, de
acordo com art. 173, da Lei Orgénica do Distrito Federal (LODF);

11.72.90. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢cdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.72.91. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.72.92. O fornecedor deve cumprir com o disposto na Lei Distrital n2 5.448/2015, regulamentada
pelo Decreto n? 38.365, de 27 de julho de 2017, comprometendo-se a ndo divulgar conteddo que seja
discriminatdrio contra a mulher, que incentive a violéncia, que exponha a mulher a constrangimento, que
seja homofdbico, racista e sexista, que represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltada
contra minorias em condic¢des de vulnerabilidade.

11.72.93. Observar as diretrizes referentes as medidas de prevenc¢do e enfrentamento ao assédio
moral e sexual no ambito da administracao direta e indireta do Distrito Federal, conforme estabelecido
no Decreto Distrital n2 46.174, de 8 de agosto de 2024.

11.72.94. O fornecedor deve cumprir com o disposto na Lei Distrital n2 5.061 de 08 de marco de
2013, que dispbe sobre a inclusdo obrigatéria de cldusula de proibicdo de mao de obra infantil nos
contratos de aquisicdo de bens e servicos pelo Distrito Federal, quanto a proibicdo do uso de mao de
obra infantil. O uso ou emprego da mao de obra infantil constitui motivo para a rescisdo do contrato e a
aplicacdo de multa, sem prejuizo das san¢des legais cabiveis.

11.72.95. O fornecedor deve cumprir as disposicdes da Lei Distrital n? 6.679, de 24 de setembro de
2020, assegurando a observancia do principio da igualdade salarial entre homens e mulheres no ambito
da execucgao contratual, quando aplicavel, comprometendo-se a ndo adotar praticas discriminatdrias em
razdao de sexo, género, raga, etnia, origem ou qualquer outra forma de discriminacao vedada pela
legislacao vigente.

11.72.96. A Lei Distrital n? 4.799/2012 refere-se especificamente as empresas prestadoras de
servicos nas hipoteses previstas pela propria norma, ndo sendo uma exigéncia geral para toda e qualquer
contratacdo de servicos pela Administracao Publica.

11.73. Qualificagao Econdmico-Financeira

11.73.97. Ndo serd exigido em razdo do valor e da entrega imediata do objeto previsto no §12 do
artigo 68 da Lei n? 14.133/21 que poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros
meios hdbeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

11.74. Qualificagao Técnica

11.74.98. Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica, a licitante devera apresentar, no minimo,
01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove ter executado, de forma satisfatéria, servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e
complexidade com o objeto da presente contratacao.

11.74.99. O atestado devera demonstrar que a licitante possui experiéncia na prestacdo de servicos
de transporte terrestre de cargas, compreendendo, preferencialmente, a movimentacdo de mobiliario,
equipamentos, materiais permanentes ou bens patrimoniais, executados com observancia dos padrdes
de qualidade e dos prazos contratualmente estabelecidos.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.75. O custo estimado total da contratacdo corresponde ao montante de R$ 64.935,00 (sessenta e
quatro mil novecentos e trinta e cinco reais), apurado com base na pesquisa de precos realizada em
conformidade com o art. 23 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, o Decreto Distrital n2 44.330, de
16 de marco de 2023, a Portaria SEPLAG n? 514, de 16 de novembro de 2018, e a Instru¢do Normativa
SEGES/ME n? 65, de 7 de julho de 2021.
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12.76. A estimativa foi elaborada mediante pesquisa de precos em contratacdes publicas similares,
banco de precos, notas fiscais e propostas de fornecedores, sendo desconsideradas as propostas que ndo
atenderam as especificacGes técnicas estabelecidas no Mapa Comparativo de Pregos (208234697). O valor
estimado contempla a execucdo integral dos servicos de mudanca patrimonial, considerando o quantitativo
estimado de 650 m3.

12.77. A estimativa de precos foi elaborada segundo o Decreto n.2 44.330/23 e a Portaria SEPLAG n.2
514/2018, bem como, no art. 23 da Lei 14.133/2021 c/c a Instrucdo Normativa SEGES/ME n.2 65 de 07 de
julho de 2021, mediante pesquisa de pregos publicos em licitagGes similares, via Internet, banco de precos,
nota fiscal e propostas de fornecedores. Os e-mails encaminhados foram levantados por meio de contratacdes
publicas similares, conforme consta no Mapa Comparativo de Precos.

12.77.100. Para a composicdo da estimativa, foram realizados levantamentos de pre¢os de mercado por
meio de diferentes fontes de consulta, garantindo maior confiabilidade e representatividade dos valores
obtidos. As referéncias utilizadas incluiram:

12.77.100.21. pesquisa em bases de dados publicas e portais de compras governamentais, contendo
contratacgdes similares realizadas por outros drgaos da Administracao Publica;

12.77.100.22. levantamento de precos disponiveis na Internet, com base em informacbes atualizadas de
fornecedores do ramo;

12.77.100.23. banco de precos corporativo e outras plataformas oficiais de referéncia utilizadas pelo Governo
do Distrito Federal; e

12.77.100.24. propostas comerciais encaminhadas por fornecedores do setor, obtidas por meio de consultas
diretas via correio eletronico.

12.77.101. Os e-mails encaminhados e as cotacdes recebidas foram selecionados com base em
contratacdes publicas de natureza similar, observando-se a equivaléncia técnica dos servigos, a abrangéncia
dos itens contratados, a localidade da prestacdo e as condigdes comerciais praticadas no mercado, as
pesquisas foram realizadas em sitios eletrénicos confidveis, incluindo portais oficiais de compras publicas,
bancos de precos reconhecidos e websites de empresas especializadas no ramo de transportes e logistica, de
modo a assegurar a fidedignidade e a atualidade das informacgdes coletadas.

12.77.102. A metodologia adotada assegura transparéncia, objetividade e razoabilidade ao processo de
formacdo do preco estimado, atendendo aos principios da economicidade, eficiéncia e isonomia previstos na
Lei n? 14.133/2021, de modo a subsidiar adequadamente a fase de planejamento e a futura celebragdo do
contrato, apds a coleta dos dados, procedeu-se a analise comparativa dos valores obtidos, com exclusdo de
eventuais valores discrepantes, aplicando-se o critério da média aritmética simples, conforme orienta a
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 65/2021, a fim de se obter um valor estimado fidedigno e compativel com a
realidade de mercado.

12.77.103. Tendo em vista a necessidade de assegurar a transparéncia do processo licitatério, bem como
incentivar os licitantes a apresentarem precos compativeis com o mercado, o custo estimado da presente
contratacio NAO POSSUI CARATER SIGILOSO e serd tornado publico no ato da publicagdo do instrumento
convocatoério, em observancia ao artigo 24 da Lei n? 14.133, de 2021.

12.78. Aplicacao da cota reservada

12.78.104. Nao se aplica, a reserva de cota para participacao exclusiva de microempresas e empresas
de pequeno porte ndo se aplica a presente contratacdo, tendo em vista que o objeto consiste na
prestacao de servico de natureza indivisivel, cuja divisdo em cotas é tecnicamente invidvel e pode
comprometer a adequada execucdao contratual, ndo se enquadrando, portanto, nas hipdteses de
aplicacao previstas na legislagcdo pertinente.

13. ANEXOS

13.79. Sdo partes integrantes deste termo de referéncia, os seguintes anexos:
13.79.105.  ANEXO | - Ordem de Requisi¢cdao de Servigo de Transporte.
13.79.106.  ANEXO Il - Formulario de Prestacdo de Servicos.
13.79.107.  ANEXO lll - Declaragao de Danos Existentes.
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13.79.108. ANEXO IV - Formulario de Avarias/Extravios.
13.79.1009. ANEXO V - Atestado de Vistoria.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.80. As despesas decorrentes da presente contratacdao ocorrerdao na conta de recursos especificos
consignados nas normas de planejamento, orcamento, financas, patrimonio e contabilidade do Distrito
Federal.

14.81. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
14.81.110.  Gestdo/Unidade: 190101/22101
14.81.111. Fonte de Recursos: 100 - ORDINARIO NAO VINCULADO
14.81.112.  Programa de Trabalho: 15.122.8209.8517.0034
14.81.113.  Elementos de Despesa: 3.3.90.39.74.

15. PUBLICACOES

15.82. A eficacia do contrato fica condicionada a sua divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), no prazo de 10 (dez) dias Uteis, conforme art. 94, inciso ll, da Lei n2 14.133/2021 e no Diario
Oficial do Distrito Federal, consoante arts. 263 e 228 do Decreto Distrital n2 44.330/23.

15.82.114. Sera publicado o extrato do Contrato no PNCP, conforme os termos da Lei n? 14.133/21 e no
Didrio Oficial do Distrito Federal, conforme Decreto Distrital n2 44.330/2023.

16. FORO

16.83. Fica eleito o foro da Comarca de Brasilia, Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, para
dirimir quaisquer questdes ou litigios decorrentes da execuc¢do ou interpretacdo da presente contratagao.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.84. As informacg0es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas, em
atendimento a Lei n2 12.527, de 2011.

17.85. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste instrumento serdo dirimidos pela
CONTRATANTE, com fundamento na legislacdo aplicavel a espécie, em especial, pela Lei n? 14.133/21 e
demais regulamentos relacionados.

18. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
MARCOS JOSE DA SILVA
Matricula n? 284.132-0

Integrante Requisitante

DOUGLAS DE OLIVEIRA DA SILVA
Matricula n? 279.790-9

Integrante Técnico

RAFAEL DE JESUS DA CRUZ
Matricula n2 284.135-5

Integrante Administrativo
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19. APROVAGAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

19.86. Considerando as disposicdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, especialmente o art. 75,
inciso Il, bem como do Decreto Distrital n? 44.330, de 16 de marco de 2023, APROVO o presente Termo de
Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informacgdes nele consignadas, declarando, ainda, a inexisténcia
de direcionamento do objeto da contratacdo, a ser realizada por meio de Dispensa de Licitacdo. Tendo em
vista a contratacdao de empresa especializada em servicos de transporte local no Distrito Federal de cargas em
geral como mobilidrio, eletrodomésticos, equipamentos eletroeletrénicos e de informatica e demais bens que
compdem o acervo patrimonial da Secretaria, destinados ao atendimento do interesse institucional. Os
servicos serdao prestados na modalidade terrestre, porta a porta, para atender as necessidades da Secretaria
de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal (SODF).

HILDEVAN AGUIAR CAVALCANTE

Subsecretario de Administra¢do Geral

ANEXO - |
ORDEM DE REQUISICAO DE SERVIGO DE TRANSPORTE

NOME DA EMPRESA:
CNPJ:
DATA: XX/XX/XXXX REPRESENTANTE DA EMPRESA:
INFORMACOES RELEVANTES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
LOCAL DE ORIGEM LOCAL DE DESTINO
Local: Local:

CONTATOS

RESPONSAVEL PELO ACOMPAHAMENTO -
(telefone e enderego eletronico)

Telefone:

N :
ome E-mail:

INFORMAGOES ADICIONAIS

Local e data

Assinatura
Assinatura Representante da Contratada

ANEXO - Il
FORMULARIO DE PRESTACAO DE SERVICOS

METROS CUBICOS EFETIVAMENTE TRANSPORTADOS ( ) M3
DATA DA COLETA XX/XX/XXXX
DATA DA ENTREGA XX/XX/XXXX
OS SERVICOS FORAM PRESTADOS



) Sem alteracdo
) Com alteragdes

(
(

Relatar as alteragdes:
Outras informacgdes relevantes:

AVALIACAO QUALITATIVA DOS SERVICOS PRESTADOS

() Péssimo ( )Ruim () Bom () Otimo

ANEXO - 11l
DECLARAGAO DE DANOS EXISTENTES

Declaro para os devidos fins que os bens abaixo listados se encontram com danos
preexistentes.

Local e data
Assinatura

Assinatura Representante da Contratada

ANEXO - IV
FORMULARIO DE AVARIAS/EXTRAVIOS

Declaro para os devidos fins que os bens abaixo listados foram:
() Avariados

() Extraviados




JEi! .l-j—_',

assinatura
eletrbnica

Local e data
Assinatura

Assinatura Representante da Contratada

ANEXO -V
ATESTADO DE VISTORIA

ATESTADO DE VISTORIA

Atestamos para fins de comprovagdo em processo licitatério, referente a
Dispensa de Eletrébnica - SODF/SEGAE/SUAG/COLIC, que o Sr(a),
, portador do documento de Identificagdo Civil

n.e , representante da empresa de Razdo Social
, CNPJ n.°

vistoriou nesta data as instalacdes fisicas da

visando obter

subsidios para a proposta técnica e econdmica da licitacdo em questdo, e
atesta que foram esclarecidas todas as duvidas sobre a prestacdo dos
servicos objeto desta licitacao.

Endereco do Local da Vistoria:

1. Responsavel pelo Termo de Vistoria

Nome:

Matricula:

Assinatura:

2. Representante da Proponente
Assinatura:

Brasilia, de de 202_.

ATESTADO DE ABSTENGAO DE REALIZAGAO DE VISTORIA

Atestamos para fins de comprovacdao em processo licitatério,
referente a Dispensa de Eletrénica - SODF/SEGAE/SUAG/COLIC, que
abstivemo-nos de realizarmos vistoria e, assumimos completa
responsabilidade pelos imprevistos e problemas decorrentes do
desconhecimento da realidade da SEEC/DF, em raz3o de sua n3o realizacdo.

Representante da Proponente
Assinatura:

Brasilia, de de 20 .

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL DE JESUS DA CRUZ - Matr.0284135-5,
Assessor(a), em 21/07/2026, as 14:23, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por DOUGLAS DE OLIVEIRA DA SILVA - Matr.0279790-9,
Gerente de Almoxarifado, em 21/07/2026, as 14:27, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de
16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17
de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por MARCOS JOSE DA SILVA - Matr.0284132-0, Gerente
de Administragdo e Transportes, em 21/07/2026, as 14:27, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por HILDEVAN AGUIAR CAVALCANTE - Matr.0285138-5,
Subsecretario(a) de Administra¢do Geral, em 21/07/2026, as 14:28, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
https://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
Cadigo Verificador: 209005215 Cddigo CRC: 92D41C56.
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