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MINISTERIO DA AGRICULTURA E PECUARIA
SECRETARIA EXECUTIVA
SUPERINTENDENCIA DE AGRICULTURA E PECUARIA NO ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 21000.076303/2023-78

DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, “A” E “I” DA LEI N. 14.133/2021).

Contratacdo do servico de manutencdo veicular, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste

PECAS
ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT | UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO || VALOR TOTAL
01 | OLEO DO MOTOR 2990 UN 09 68,00 612,00
02 | FILTRO DE OLEO 2990 UN 01 36,00 36,00
03 || FILTRO DE AR 2990 UN 01 90,00 90,00
04 || FILTRO COMBUSTIVEL 2990 UN 01 119,00 119,00
05 || FILTRO DE AR CONDICIONADO || 2990 UN 01 83,00 83,00
TOTAL: R$940,00
SERVICOS
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER || UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE || VALOR UNITARIO || VALOR TOTAL
01 || Alinhamento e Balanceamento 871 SV 01 200,00 200,00
02 || M3o de obra mecanica 871 SV 01 380,00 380,00
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SERVICOS
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO || VALOR TOTAL
03 | Lavagem 871 SV 01 150,00 150,00
TOTAL: R$730,00

1.2. Dados do veiculo:

MARCA: MITS

MODELO: L200

ANO: 2018/2019

PLACA: GMF-8539
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados da emissdo da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.
1.4. O custo estimado total da contratacdo é de RS 1.670,000 (um mil e seiscentos e setenta reais ), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA "B" DA LEI N2 14.133/2021)
2.1. A presente contratacdo tem por objetivo manter os veiculos oficiais da SFA-MG em condicdes regulares de uso, com niveis adequados de
confiabilidade e disponibilidade.
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 62, INCISO XXIil, ALINEA "C" DA LEI N2
14.133/2021)
3.1. A descricdo da solugdo como um todo abrange a prestacdo do servico de manutencdo veicular cujos resultados a serem alcancados sdo
a manutencdo das condi¢des de usabilidade e seguranca dos veiculos.
4. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS
4.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n? 9.507, de 21/09/2018, constituindo-se em servicos auxiliares,

instrumentais ou acessérios a area de competéncia legal da Contratante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de
cargos.

4.2. A prestagdo dos servigcos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragao, vedando-se qualquer relagao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, ALINEA 'D' DA LEI N2 14.133/2021)

5.1. Os requisitos da contratagdo estao previstos no Aviso de Contratacao Direta.

6. SUBCONTRATACAO
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N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

GARANTIA

N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
A totalidade do pagamento sé serd efetuada apds a execugao dos servicos.

MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (ARTS. 62, XXIII, ALINEA "E" DA LEI N2 14.133/2021)

O prazo de execucdo dos servicos sera de 05 (cinco) dias apds envio da Nota de Empenho a contratada.

Os servicos serdo prestados nas dependéncias da contratada.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar as pecas e materiais listados na tabela do item 1.1, e utilizar

os equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a sua instalacao.

7.

7.1.

7.1.1.
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8.2.

9.
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10.1.
10.1.1.
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10.1.3.
10.1.4.

11.

11.1.
11.1.1.

AVALIACAO DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS
Os servigos serao avaliados nos seguintes aspectos:
Conformidade com o previsto no Termo de Referéncia e na proposta;
Quantidade, especificacdo e qualidade dos materiais utilizados;
Boa apresentacao dos servigos;
Perfeito funcionamento.
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIIlI, ALINEA "F" DA LEI N2 14.133/2021)
ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e

cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

11.1.2.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execu¢do sera prorrogado

automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

11.1.3.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2

14.133/2021, art. 117, caput).

11.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

11.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).
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11.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na execucdao do
contrato. (Lei n2? 14.133/2021, art. 118).

11.1.4.1. A indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19).

11.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art.
119).

11.1.6. O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e
nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

11.1.7. Somente o contratado sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdao do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

11.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

11.1.8. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

11.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN
5/2017, art. 44, §39).

11.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da empresa junto ao SICAF.

11.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

11.2. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

11.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

11.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, serad indicada a retencdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.2.2.1. nao produziu os resultados acordados;

11.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
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11.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.
11.3. DO RECEBIMENTO
11.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, contado da entrega do veiculo, pelo(a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagao do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

11.3.1.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequag¢ao dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

11.3.1.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados
em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.3.1.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

11.3.1.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

11.3.1.5. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

11.3.1.6. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

11.3.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 7 (sete) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

11.3.3.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam
a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;
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11.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

11.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

11.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a

responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (ART. 6, INCISO XXIII, ALINEA
"H" DA LEI N2 14.133/2021)
12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na
hipdtese do art. 75, inciso |l da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor prego.
12.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo
| do Aviso de Contratacdo Direta.
12.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no Anexo | do Aviso de Contratagdo
Direta.

Belo Horizonte, 26 de Outubro de 2023.

Equipe de Planejamento da Contratacdo:

Referéncia: Processo n? 21000.076303/2023-78

1.
seil o
assinatura L2
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRA VIANNA CANCADO, Agente Administrativo, em 26/10/2023, as 17:13, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 42,§ 32, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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