TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATAGAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, “A” E “I” DA LEI
14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa para manutencdo de manutencao de estabilizadores e no
breaks, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Valor unitario

Descricio _ UNIDADE (pesquisa de
ltem ESPECIFICAGAO CATSER ~ DE  QUANTIDADE precos realizada
MEDIDA no

Compras.gov.br)
manutencdo  manutencio de estabilizadores

de EP TRI, 10 KVA , E 220V, S
estabilizadores  220/127 V, NS 00012822 e und 2 R$1.908,8175
12823
manutencao de
manutencdo estabilizadores 30 KVA ,
de TRIF E 220V, S 220/127 V, und 3 R$ 1.908,8175
estabilizadores NS 00012766,12767 e
1 12768
manutencao de no-breaks
manutencdo EP UPS TBL 10 KVA , E/S
de no- 110 V NS 00013565 e und 2 R$ 2.631,0346
breaks 14953, com banco externo
20 X7 Ah=240V.
Baterias Baterias VRLA 12 V 7 Ah 40 R$ 131,5000
Valor total R$ 20.066,16

Tabela: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o caso
concreto.

1.2. Trata-se de dispensa de licitacdo com base no Art. 75, | da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 3 meses em decorréncia da emergéncia
contados do(a) recebimento da nota de empenho, improrrogavel, na forma do art. 75, VIII da Lei n
14.133/2021.

(o]

1.4. O custo estimado total da contratacao é deR$ 20.066,16, conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. ¢
INCISO XXIIl, ALINEA ‘B’ DA LEI N. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIIl, ALINEA ‘C")

3.1. A descricao da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIIl, ALINEA ‘D’ DA LEI N° 14.133/21)
4.1. Sustentabilidade

4.2. As empresas deverdo adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducao de
desperdicios/menor poluicao, tais como:

4.3. Racionalizacao do uso de substancias potencialmente téxicas/poluentes;

4.4, Substituicao de substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

4.5, Racionalizacdo/economia no consumo de energia, especialmente elétrica, e agua;

4.6. Destinar ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente

poluidores que contenham em suas composicoes chumbo, caAdmio, mercurio e seus compostos, aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas
induastrias, para repasse aos fabricantes ou importadores; e

4.7. Além das boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicdo exigidas acima, a contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na
execucao dos servicos, quando couber, em cumprimento ao disposto no art. 6° da Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, publicada no DOU de 20/01/2010.

4.8. Adocao de procedimentos racionais quando da utilizacdo dos recursos a serem
utilizados durante a execucao das rotinas do servico, observando-se a necessidade, oportunidade e
economicidade dos recursos;

4.9. Preferéncia por produtos de baixo impacto ambiental;

4.10. Nao geracao, reducao, reutilizacao, reciclagem e tratamento dos residuos sélidos, bem
como disposicao final ambientalmente adequada dos rejeitos;

4.11. Preferéncia para produtos reciclados e reciclaveis, bem como para bens, servicos e
obras que considerem critérios compativeis com padroes de consumo social e ambientalmente
sustentaveis (Lei 12.305/2010);

4.12. Aquisicio de produtos e equipamentos duraveis, reparaveis e que possam ser
aperfeicoados;

4.13. O objeto desta licitacao obedecera aos critérios de sustentabilidade ambiental contidos

no art. 5° da Instrucido Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e

Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdao - SLTI/MPOG e no
Decreto n® 7.746/2012, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, no que couber;

4.14. A licitante vencedora devera observar, no que couber:

4.15. O art. 6° da Instrucao Normativa/SLI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, devendo
adotar as praticas de sustentabilidade descritas no Encarte “E”, na execucdo dos servicos, quando
couber.

4.16. gue os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2;

4.17. gue os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

4.18. Cumprir, no que couber, as exigéncias do inciso XI, art. 7° da Lei 12.305, de 02 de
agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos - PNRS.

4.19. Subcontratacao

4.20. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.



4.21. Garantia da contratacao

4.22. Nao sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

4.23. Vistoria

4.24. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o

conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, das 07:30 horas as 13:30 horas.

4.25. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.
4.26. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.27. A nado realizacido da vistoria nao poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacoes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 6°, XXIIl, ALINEA “E” DA LEI
14.133/2021).

5.1. O prazo de execucao dos servicos serd de 15 dias , com inicio a partir do recebimento
da nota de empenho, na forma que se segue:

5.2 Os servicos serdao prestados no seguinte endereco Superintendéncia Federal da
Agricultura, Bairro PONTE NOVA - CEP 78115901 Varzea Grande- MT.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicio quando necessario, ja previstos no momento da
formalizacao da proposta.

7. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
7.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
7.2. Problema elétrico na SFA-MT que estd ocasionando queima de equipamentos, ar

condicionado, lampadas e equipamentos.

7.3. O servico sera realizado na Superintendéncia Federal da Agricultura/SFA-MT, Bairro
PONTE NOVA - CEP 78115901 Varzea Grande- MT.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “F” DA LEI N° 14.133/21)
8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensio do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

8.2.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).



8.2.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.2.5. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao no local da obra ou do
servico para representa-lo na execucao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

8.2.6. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

8.2.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art.
119).

8.2.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razio da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.2.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.2.10. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera
onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.2.11. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.2.12. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.2.13. Apdbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

8.2.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

8.2.15. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

9. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

9.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado
(IMR), outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos OU o
disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:



a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servi¢o, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

9.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios::

a) unidade de medida para faturamento e mensuracao do resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execucao contratual;

c) indicadores minimos de desempenho para aceitacdo do servico ou eventual glosa.

9.4. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, seréa indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.4.1. nao produziu os resultados acordados;

9.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

9.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10. DO RECEBIMENTO

10.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de10 dias, contado do informe

de finalizacdo de execucao do servico, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

10.2. O contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servicos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

10.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.4. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

10.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

10.6. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacado deverad elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicoes, e



encaminha-lo ao gestor do contrato.

10.7. guando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusido acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.8. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

10.9. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo delO dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

10.10. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

10.11. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacoes apresentadas; e

10.12. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

10.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SIST
DE DISPENSA ELETRONICA (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘H’, DA LEI N. 14.133/2021)

11.1. precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa”.

11.2. Regulamentando a matéria, a Instrucao Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de
2021, instituiu o Sistema de Dispensa Eletrénica, no ambito da Administracao Publica federal direta,
autarquica e fundacional. Em seu art. 4°, a referida Instrucdo Normativa prevé que os 6rgaos e
entidades adotarao a dispensa de licitacao, na forma eletrénica, nas seguintes hipéteses:

i) contratac&o de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n®14.133, de 2021,

i) contratacéo de bens e servi¢os, no limite do disposto no inciso lldo caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021;

iii) contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos do
disposto no inciso lll e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, quando cabivel; e

iv) registro de precos para a contratacéo de bens e servicos por mais de um 6rgéo ou entidade,
nos termos do § 6°do art. 82 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.3. Do cotejo entre as normas, verifica-se que, muito embora a Lei n.° 14.133/2021
estabeleca ser apenas preferencial a utilizacado da dispensa eletrénica no caso das contratacoes



diretas de pequeno valor (art. 75, incisos | e I1), a normatizacdo trazida pela IN SEGES/ME n.° 67/2021
tornou obrigatéria, no ambito da Administracdo Federal direta, autarquica e fundacional, a utilizacao
do Sistema de Dispensa Eletronica para aquelas mesmas hipéteses. Desse modo, pode-se dizer que,
em se tratando de contratacdes diretas, por dispensa de licitacdo, de pequeno valor, a regra é a de
gue sejam precedidas de procedimento concorrencial realizado no Sistema de Dispensa Eletronica. A
nao utilizacdo desse procedimento, portanto, demanda a apresentacdo das justificativas cabiveis por
parte do gestor.

11.4. De igual sorte, em relacao as demais hipéteses de dispensa de licitacao estabelecidas
no inciso Ill e seguintes do art. 75 da Lei n.° 14.133/2021, estabelece a IN SEGES/ME n.° 67/2021 que
o procedimento de dispensa eletronica serd adotado “quando cabivel”, de modo que a area
competente devera avaliar a pertinéncia do uso de tal ferramenta considerando a sua demanda.

11.5. Por fim, dispée a IN SEGES/ME 67/2021 que também sera obrigatéria a adogao da
dispensa eletrénica no caso de registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de
um 6rgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133/2021, devendo ser observada,
oportunamente, a regulamentacdo sobre o assunto, ainda pendente de edicao pelo Poder Executivo
Federal.

11.6. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso ......... da Lei n.°
14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto),
qgue culminara com a selecao da proposta de menor preco por item.

11.7. As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista sao as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.

11.8. Os critérios de habilitacado econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
11.9. estao previstos no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.

11.10. Os critérios de habilitacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

11.11. Entretanto, se a Administracao for contratar por dispensa precedida de disputa ou se

houver requisitos legais a serem cumpridos, haverd a necessidade de previsdo de requisitos de
habilitacao técnica, razao pela qual mantém-se as disposicoes pertinentes ao assunto abaixo.

11.12. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

11.13. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.14. De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente
objetiva, indicando quantitativos precisos, para evitar dividas na hora da habilitacao, que podem vir a
comprometer o objetivo do processo, de formalizar a contratacao.

11.15. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de..... anos na prestacao dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
deos..... anos serem ininterruptos.

11.16. Nota explicativa: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia contida no
subitem acima é

11.17. restrita a servigos continuos, e tem limite maximo de 3 anos, tudo com esteio no art.
67, §5° da Lei n° 14.133/21. Deve a area competente dimensionar se ha necessidade de tal exigéncia



e, caso positivo, qual periodo mostra-se mais adequado

11.18. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

11.19. apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucio de
objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao.

11.20. No decorrer da execucao do servico, os profissionais de que trata este subitem deverao
participar da execucao do objeto e poderao ser substituidos, nos termos do 67, §6°, por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicao seja aprovada pela Administracao.

11.21. O fornecedor devera apresentar, ainda, a relacado de compromissos por ele assumidos,
que importem em diminuicdo da disponibilidade do pessoal técnico apresentado para fins de
qualificacao técnico-profissional.

11.22. registro ou inscricao na entidade profissional competente, em plena validade;
11.23. prova de atendimento aos requisitos previstos em lei :
11.24. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, INCISO XXIIl, ALINEA ‘H’,
DA LEI N. 14.133/2021)

12.1. Sendo assim, verifica-se que a dispensa de licitacdo poderd ser realizada pela
Administracao tanto no dmbito do Sistema de Dispensa Eletronica quanto fora dele, pelos meios
convencionais. Também a inexigibilidade de licitacdo serd realizada nos moldes tradicionais, a
margem do referido sistema eletrénico.

12.2. Quando se tratar das contratacoes diretas realizadas sem a utilizacdo do Sistema de
Dispensa Eletronica, deverao ser utilizadas as disposicoes a seguir indicadas, no que se refere a forma
e aos critérios de selecao do fornecedor.

12.3. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021 (indicar um dos
incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto).

12.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

12.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias



Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.7. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

12.8. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

12.9. Caso atendidas as condicoes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12.10. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

12.11. Nao serao aceitos documentos de habilitacio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

12.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.13. Serdao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao
do recolhimento dessas contribuicoes.

12.14. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

12.15. Habilitacao Juridica:

12.16. A IN SEGES/ME n° 116/2021 determina, em seu art. 4°, caput, que os editais ou os

avisos de contratacao direta possibilitem a contratacido das pessoas fisicas, em observancia aos
objetivos da isonomia e da justa competicao. Ainda de acordo com o paragrafo Unico desse mesmo
dispositivo, sera ressalvada a participacao de pessoas fisicas nas licitacdes ou contratacdes diretas,
“‘quando a contratacdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos,
instalacoes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execucao do objeto incompativeis com a
natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”.
Portanto, a possibilidade, ou nao, de contratacdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia
analise e manifestacao técnica por parte do 6rgao contratante, na fase de planejamento da
contratacao.

12.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

12.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicado de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.20. Diante dessa situacao, orientamos os agentes de contratacdo da seguinte forma: se a
empresa for identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela devera ser considerada como
convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de contratacdo. Os atos constitutivos,
inclusive, deverao ser considerados regulares como EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na



contratacao como uma SLU.

12.21. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de
autorizacao para funcionamento no Brasil;

12.22. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.23. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

12.24. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

12.25. Ato de autorizacio para o exercicio da atividade expedido por 6rgdao competente).

12.26. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

12.27. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

12.28. prova de inscricado no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

12.29. prova de inscricado no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

12.30. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.31. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.32. declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

12.33. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

12.34. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

12.35. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.36. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.37. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicio mediante a apresentacao de certiddo ou
declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

12.38. contratual”. Dessa forma, a prova de inscricado no cadastro de contribuintes estadual ou



municipal e a prova de regularidade fiscal correspondente deve levar em conta a natureza da
atividade objeto da contratacdo e o Ambito da tributacdo sobre ele incidente: tratando-se de servicos
em geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao passo que, para aquisicdes, como no caso
desta minuta, incide o ICMS, tributo de competéncia estadual.

12.39. Seré exigida do fornecedor, ainda, a seguinte documentacao complementar:

12.40. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricio e a comprovacao de
que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;

12.41. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

12.42. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

12.43. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

12.44. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executarao o contrato;

12.45. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacio; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao;

12.46. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764/71 ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

12.47. Entretanto, se a Administracao desejar incluir requisitos de habilitacao econémico-
financeira ou técnica, a serem fiscalizados no decorrer da execucdo contratual (em especial se houver
requisitos

12.48. de ordem legal, como registro em érgdos governamentais competentes), recomenda-se
extrair os dispositivos respectivos deste modelo de Termo de Referéncia (habilitacdo técnica) e/ou do
modelo de Aviso de Dispensa Eletronica (habilitacio econdémico-financeira) constante do sitio
eletrénico da AGU.

13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

13.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

13.3. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

13.4. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

13.4.1. Gestao/Unidade: 0001;

13.4.2. Fonte de Recursos: 010000;

13.4.3. Programa de Trabalho: 168953;

13.4.4. Elemento de Despesa: 339039;



13.4.5. Plano Interno: OPERASFAS;

13.5. A dotacdao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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