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ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Processo

g Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 21024.001364/2026-
- . ~ 4/2026
dedicacdo exclusiva de mao de obra 56

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1  Contratagdo de empresa especializada em servigcos continuados de limpeza, copeiragem e conservacgdo, para areas internas,
externas e esquadrias, servico de capina e jardinagem, com o fornecimento de mao-de-obra, materiais e produtos, equipamentos de
seguranca, ferramentas e utensilios, com execuc¢do mediante regime de empreitada global, a serem executados na Sede e nas
dependéncias da Superintendéncia Federal de Agricultura e Pecuaria no Estado de Mato grosso -SFA/MT; Divisdo de Apoio
Meteoroldgico - INMET - SFAIMT; Companhia Nacional de Abastecimento - CONAB -MT; Superintendéncia Federal de Pesca e
Aquicultura - SFPA-MT - MPA; e Superintendéncia Federal do Desenvolvimento Agrario do Mato Grosso - SFDA-MT - MDA.
Todos os ()rgﬁos Estabelecidos no Endereco: Alameda Annibal Molina S/N - CEP:78.115.901 - Bairro: Ponte Nova - Municipio de

Varzea Grande - MT, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

item. 1)- AREAS: SFA-MT, a Divisio de Apoio Meteorolégico - INMET - SFA/MT; Companhia Nacional de Abastecimento - CONAB -
MT; Superintendéncia Federal de Pesca e Aquicultura - SFPA-MT - MPA e Superintendéncia Federal do Desenvolvimento Agrario do Mato
Grosso - SFDA-MT - MDA.

REFERENCIA
CUSTO /PROD.
. CUSTO CUSTO
DISCRIMINACAO QUANT MENSAL ANUAL
R$/M? ANX: VI-B - IN
SEGES 05/2017.
. - . R$
AREA INTERNAS CERAMICAS - DIARIA R$ 8,6768 ||5456,34  [|800 R$ 47.343,5709 568.122,8508
AREA INTERNAS CERAMICAS - SEMANAL R$ 1,5956([1150,00  [|800 R$ 1.834,9400 || R$ 22.019,2800
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AREA INTERNAS - BANHEIROS-DIARIO 250,93 ||200 R$9.181,0017 || RS
RS 110.172,0204
36,5879
AREA EXTERNAS - VARRICAO DE PASSEIOS E
ARRUAMENTOS . DIARLA R$ 1,4383 |[3597,00  {|6.000 R$5.173,5651 || R$ 62.082,7812
AREA EXTERNAS - VARRICAO DE PASSEIOS E
ARRUAMENTOS. SEMANAL R$ 0,6786([1.286,00  ||6.000 R$ 872,6796 || R$ 10.472,1552
AREA EXTERNAS - VARRICAO DE PASSEIOS E
R 19 ||5.4 . R$3.199,2195 || RS 38. 4
ARRUAMENTOS - QUINZENAL $0,5919 ||5.405,00  ||6.000 $3.199,2195 || R$ 38.390,6340
AREA EXTERNAS - COLETAS DE DETRITOS EM PATIOS
© ARBAS VERDES. TRIMESTRAL R$ 0,2521 |[8.157,00  {[100.000 R$ 2.056,3797 || R$ 24.676,5564
AREA EXTERNAS - COLETAS DE DETRITOS EM PATIOS
© ANBAS VERDES. SEMESTRAL R$ 0,4976 ||11.798,00 ||100.000 R$ 5.870,6848 || RS 70.448,2176
ESQUADRIAS - FACE INTERNA/EXTERNA SEM RISCO-
R$ 2,1951 |[1.611 R$ 3.537,6231 || RS 42.451,4772
QUINZENAL $2,1951 ||1.611,60  |[300 $ 3.537,6231 || RS 42.451,
FACHADAS ENVIDRACADAS-MENSAL R$ 1,9549 ||25,00 130 R$ 48,8725 R$ 586,4700
R$ R$
SUBTOTAL 12 meses 79.118,5369  ||949.422,4428
i BO 51342-2
o [Copeiras (CBOS51342-25) 6610 R$20.564,6490 R$ R$ 246.775,7880
(Copeiragem)
g |[ardineiro (CBO6220-10) \p6510 R$ R$ 8.485,8120 R$ R$ 101.829,7440
(Jardinagem)
BO 4101-
4 |Lider de Equipe CBO4101-05)  l\ph510 R$ R$ 8.386,5060 R$R$ 100.638,0720

VALOR TOTAL

R$ 116.555,5039

R$ 1.398.666,0468

Unidade Valor Valor
Item |Descricao/Especificaciao CATSER ||de Quantidade||maximo maximo
medida mensal anual
p [[Auxiliar de Limpeza (CBO : (5143-20) 25194 M2 10 R$79.118,5369 R$ 949.422,4428
R$20.564,64 R$ R$ 246.775,7
2 Copeiras (Copeiragem)(CBO 51342-25) 14397 POSTOS |3 320.564,6490 3 R$ 246.775,7880
R$ R$ 8.4 12 R$ R$ 101.829,744
3 Jardineiro (jardinagem)(CBO 6220-10) 24325 POSTO 1 3R$8.485,8120 $R$101.829,7440
R$ R$ 8.386,5060 R$R$ 100.638,0720
4 Lider de Equipe de Limpeza(CBO 4101-05) 25623 POSTO 1 $ RS ’ SRS ’

L | | B | | e | | B —

sessenta e seis reais e cinco centavos).

Observacdo: Valor final (anual) para contratacdo de R$ 1.398.666,05 (um milhdo, trezentos e noventa e oito mil e seiscentos e
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1.2) O(s) servigo(s) objeto desta contrata¢@o sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3) O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.4) O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua auséncia ocasiona danos a Administracdo, impedindo que as
atividades nela desempenhadas sejam realizadas, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5) O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1) A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2) O objeto da contratacao esté previsto no Plano de Contratag6es Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
ID PCA no PNCP: 00396895000125-0-000002/2026;

Data de publicagcao no PNCP: 16/04/2025;

Id do item no PCA: 8 e 10;

ClasselGrupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA

Identificador da Futura Contratacao: 130077-4/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

3.1) A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1) Modalidade de Licitagcao: A contratacdo devera ser realizada por meio de licitacdo, na modalidade pregéo: (Inciso |, do Artigo 28
) na forma eletrdnica, haja vista o objeto enquadrar-se na categoria de bens e servigos comuns, de que trata a Lei n°® 14.133/2021, e por
possuir padrées de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado.

4.2) A administragdo optou pela modalidade pregdo, visando contratagcdo apos a liberacdo orgamentéria e finalizagdo do contrato vigente
para prestacdo de servigcos de higienizacéo, limpeza, conservacdo e asseio nas areas internas, externas e esquadrias, servico de
jardinagem, com o fornecimento de méo-de-obra, materiais e produtos, equipamentos de seguranga, ferramentas e utensilios inerentes
aos servicos, com execucdo mediante regime de empreitada global, a serem executados na Sede e dependéncias da
Superintendéncia Federal de Agricultura e Pecuaria no Estado de Mato grosso -SFAIMT; Divisdo de Apoio Meteoroldgico -
INMET - SFA/MT; Companhia Nacional de Abastecimento - CONAB -MT; Superintendéncia Federal de Pesca e Aquicultura -
SFPA-MT - MPA; e Superintendéncia Federal do Desenvolvimento. Agrario do Mato Grosso - SFDA-MT - MDA. Todos os ()rﬂos
Estabelecidos no Endereco: Alameda Annibal Molina SIN - CEP:78.115.901 - Bairro: Ponte Nova - Municipio de Varzea Grande -
MT. Considerando ainda, que o Contrato atual de n° 02/2021, tera sua vigéncia expirando em em 11.11.2026, e ndao podera ser
mais aditivado.
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4.3) Natureza do servico: A prestacdo do servigo em pauta possui natureza continuada, pois a sua auséncia ocasiona danos a Administracao,
impedindo que as atividades nela desempenhadas sejam realizadas. Portanto, com base no art. 15 da IN SEGES 05/2017, pela sua essencialidade, o
servico visa atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro.

4.4) Regime de execucdo: Serd adotado a Empreitada por Preco Unitario, por se tratar de execucdo de servigo com fornecimento dos insumos/materiais
serd sob demanda e os pagamentos corresponderdo ao quantitativo efetivamente fornecido.

4.5) Habilitacdo e qualificacao técnica: A contratagdo deverd ser realizada com empresa especializada e com experiéncia comprovada, por meio de
apresentacdo de atestado de capacidade técnica;

Para fins da comprovagao de que trata este item, os atestados deverao dizer respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Comprovacao que ja executou contrato(s) em nimero de postos equivalentes ao da contratacdo , admitido o somatdrio de atestados que comprovem que
o licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado.

Admite-se, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratagdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O atestado de capacidade técnico-operacional devera referir-se a servicos prestados no ambito da atividade econdmica principal ou secundéaria da
licitante, especificadas no Contrato social vigente.

Em virtude dos servicos objeto do contrato contemplar o uso de materiais quimicos em volume concentrado, ndo sendo caracterizados de uso doméstico,
nos quais, necessita de diluicdo para sua utilizacdo, sera exigido prova de regularidade do profissional Quimico responsavel técnico da empresa
Contratada, bem como o registro da empresa junto ao Conselho de Quimica de modo a demonstrar as condi¢des de execucdo do contrato sem que haja
prejuizo aos colaboradores terceirizados, servidores e ptiblico geral que utiliza das instalagdes da Superintendéncia;

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

O licitante devera disponibilizar todas as informag¢des necessarias a comprovacado da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

De acordo com os itens 4.1 a 4.7 e 10.6 do ANEXO VII-A da IN SEGES 05/2017, sera exigido do licitante:
Declaracdo de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006;

Declaracdo de que estad ciente e concorda com as condigdes contidas no ato convocatério e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no referido documento;

Declaracao, sob as penas da lei, de que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Declaracdo para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133/2021, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

Declaracdo de que a proposta apresentada para essa licitagdo foi elaborada de maneira independente, de acordo com o que é estabelecido na Instrugcdo
Normativa/SLTI n° 2, de 16 de setembro de 2009;

Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgcado, observando o disposto nos incisos III e
IV do art.1° e no inciso IIT do art. 5° da Constitui¢do Federal;

Declaracao informando se os servicos sdo produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no
art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

**Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio) previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

Em atendimento item 67, do PARECER N° 00890/2026/CJTER-EST/SCGP/CGU/AGU - in verbis: "A andlise considerou como pressupostos de
fato aqueles atestados pelo Termo de Referéncia (ID: 55664424), HA mencio de necessidade de instalacio de escritério em decorréncia do objeto do
contrato, contida nos requisitos de “Qualificacdo Técnico-Operacional” do “TR”, que determina que deverd ser apresentada "Declaracdo de que o
fornecedor possui ou instalard escritério no municipio de Cuiabd/MT, o que deverd ser comprovado no prazo mdximo de 60 (sessenta) dias, contado

a partir da vigéncia do contrato, devendo ser justificado tecnicamente essa necessidade, e aprovada pela autoridade; como pressupostos gerais de
direito o detalhamento da Nota Juridica Complementar 8.8".......

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo 4 de 43
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: DEZ/2025.



**JUSTIFICATIVA: A exigéncia da empresa vencedora do certame e contratada de montar escritério na cidade de Cuiaba ou Varzea Grande -
MT justifica-se em razdo do tipo de contrato administrativo, com fornecimento de mao de obra e também o fornecimento de material de
consumo (insumos). A explicacdo técnica da necessidade da administracdo. tem sustentacao legal, pois a contratacao de servicos de limpeza e
conservacdo com dedicacao exclusiva de mao de obra envolve alta complexidade na gestdo de pessoas, rotinas operacionais rigorosas e riscos
trabalhistas e previdencidrios inerentes a responsabilidade subsidiaria da Administracao Puablica, conforme Stimula 331 do TST. Assim,
a exigéncia de estrutura local fundamenta-se nos seguintes pontos de eficiéncia e interesse publico: a) Logistica de substituicdo imediata: O
servico de limpeza é essencial e inadiavel. Faltas, licencas médicas, afastamentos ou desligamentos de postos de trabalho exigem reposicao
imediata de pessoal para nio comprometer a salubridade das instalacées publicas. A proximidade fisica do escritério da contratada garante
agilidade na mobilizacdo de pessoal (banco de reservas); b) Fiscalizacdo Trabalhista e Previdenciaria: Para mitigar o risco de responsabilizacao
subsidiaria, o fiscal do contrato precisa realizar conferéncias periédicas de documentos fisicos, folhas de ponto, recibos de entrega de
equipamentos de protecdo individual (EPIs) e uniformes. Um escritério local facilita o fornecimento imediato desses insumos e documentos; c)
Pronto Atendimento e Casos de Urgéncia: Situacées emergenciais exigem poder de decisdo e mobilizacdo imediata de materiais e supervisores, o
que apenas uma estrutura local é capaz de oferecer. No entanto, a exigéncia nao fere o principio da ampla competitividade, pois ndo é exigéncia
para a fase de habilitacdo (licitacdo), mas sim como uma condicdao de execucao contratual, a ser cumprida pela empresa licitante vencedora
antes do inicio efetivo das atividades. Esse entendimento tem consonancia com a jurisprudéncia consolidada do TCU, conforme se depreende do
Acérdao n.° 1.773/2021 (Plenario). Seguindo nesta esteira juridica, a Lei n° 14.133/2021 preconiza em seu artigo 5° os principios da eficacia e do
interesse publico, os quais seriam severamente mitigados caso a administracao ficasse dependente de suporte administrativo sediado em outra
unidade da federacdo. Contudo, ante ao exposto, resta demonstrado que a exigéncia de manutencdo de escritério no municipio de execucdo de
servicos é proporcional, necessaria e indispensavel. Isso é importante para assegurar a eficiéncia administrativa, mitigar riscos de passivos
trabalhistas e garantir a qualidade continua dos servicos de limpeza e conservacdo no ambito dos drgaos federais envolvidos.

Comprovagao que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que estd sendo licitado, mediante a comprovacao de experiéncia minima de 02 (dois)
anos na execucdo de objeto semelhante ao da contratagdo, podendo ser aceito o somatério de atestados;

Comprovacao de profissional Engenheiro Quimico ou Quimico devidamente registrado no respectivo conselho profissional e que seja o responséavel
técnico da empresa para realizar as dilui¢oes de produtos concentrados de uso industrial, além da orientagdes de utilizacdo. Justificado pela Lei Federal
n° 2.800/1956 que estabelece que empresas ou entidades que explorem servigos nos quais sejam necessarias atividades de quimica devem provar perante
os conselhos que estas atividades sdo exercidas por profissionais habilitados e registrados.mnn

Além da necessidade de apresentar as declaracdes citadas nos anexos da IN SEGES 05/2017, o licitante devera apresentar, também:
Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental, conforme Anexo II;

Declaracdo de Nao Parentesco, em atendimento ao art. 7.° do Decreto n.° 7.203, de 4/6/2 Anexo III. 010, conforme iii;

Declaragdo de que tem pleno conhecimento das condi¢Oes necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para celebracdo do contrato;

Declaracdo de que tem pleno conhecimento de que o quantitativo dos materiais de fornecimento mensal sera apenas estimativo e de que o valor mensal a
ser pago pela contratante, pelos servigos prestados, ndo sera fixo, conforme Anexo IV.

Nas licitagdes realizadas na modalidade pregdo, em sua forma eletronica, as declaragdes deverdo ser apresentadas no momento do cadastramento da
proposta, para os demais casos deverdo ser apresentados juntamente com as propostas de precos na sessao publica.

4.6) Garantia de execucdo contratual: Serd exigido da contratada a apresentacdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a contar da assinatura do
contrato, da prestacdo de garantia de execucdo, podendo optar por caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria,
em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execu¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

4.7) Regime de dedicacado exclusiva - Trata-se de uma contratacdo de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, uma vez que, de
acordo com a IN SEGES n.° 5/2017:

Os empregados da contratada deverdo ficar a disposicdo nas dependéncias da contratante para a prestacdo dos servicos;
A contratada ndo podera compartilhar os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratacdo para execucdo simultanea de outros contratos; e

A contratada devera possibilitar a fiscalizagdo pela contratante quanto a distribui¢do, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus
contratos.

Excepcionalmente: os servigos poderdo ser prestados fora das dependéncias do érgdo ou entidade, desde que ndo seja nas dependéncias da contratada e
presentes os requisitos dos itens acima.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinacio direta. E vedado a utilizagdo, na execucio dos servicos, de colaborador que seja familiar de agente piiblico,
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 4 de julho de 2010.

A contratada deverd apurar se algum de seus colaboradores contratados se enquadrem na vedacao em tela, inclusive, sempre que houver alteracdao com a
troca de funciondrios.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo 5de 43
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: DEZ/2025.



De acordo com o0 ANEXO VI-B da IN 05-2017 os servicos devem ser contratados com base na érea fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma estimativa
do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servigo e das condi¢des do local
objeto da contratagdo. Contudo, para a presente contratagdo, o custo com a area de servico servird de base para estimarmos o valor mensal do contrato,
visto que a contratacdo com unidade de medida “més” se mostrou mais pratica e acessivel para as especificidades desta Instituicao.

4.8) Conta vinculada:

O pagamento pelo Contratante dos valores destinados ao pagamento de férias e um terco constitucional de férias, 13° (décimo terceiro) salarios e verbas
rescisorias dos trabalhadores da Contratada devera ser feito em conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacdo, conforme previsto na IN
SEGES /MPDG n° 005/2017.

A escolha pela conta depésito vinculada se justifica pelo motivo da SFA-MT ja possuir Acordo de Cooperagdo Técnica com Instituicdo Financeira e ja
deter o conhecimento basico acerca da sua operacionalizacdo, o que agiliza e facilita os procedimentos, haja vista o quadro reduzido de servidores e o
acumulo de trabalho.

4.9) Da participacao de cooperativas:

A participagcdo de cooperativas em licitacdes ndo possui uma vedagdo absoluta na Lei 14.133/2021, mas é proibida quando a contratacdo envolver
subordinac@o juridica, pessoalidade e habitualidade, como no presente caso. Assim, a premissa de vedacédo de participagdo de cooperativas no presente
certame tem embasamento nas justificativas e dispositivos legais a seguir:

a) Controle e responsabilizacdo: ao vedar a participacdo de cooperativas, a Administracdo Publica busca evitar a dificuldade de controle e
responsabilizacdo pelos servicos prestados. Cooperativas sdo compostas por membros associados, e a rotatividade de cooperados pode dificultar a
estabilidade e a continuidade dos servicos, tornando complexa a definicdo de responsabilidades em caso de falhas ou problemas na execugdo do contrato.

b) Seguranca juridica: A vedacdo evita situacdes ambiguas e potenciais questionamentos legais, uma vez que as cooperativas tém uma natureza
peculiar e estdo sujeitas a diferentes normas em comparagdo a outras formas de organizacdo empresarial. Ao permitir a participagdo de cooperativas,
poderiam haver conflitos de interpretacdo sobre os direitos e deveres contratuais, afetando a seguranca juridica das contratagdes.

c) Garantia da qualidade dos servigos: A contratacdo de servicos com dedicagdo exclusiva de mdo de obra pode ser sensivel, exigindo a selecdo de
profissionais qualificados, estaveis e comprometidos. Ao vedar a participagdo de cooperativas, a Administragdo busca garantir que os contratados sejam
empresas constituidas sob a forma empresarial, com estrutura, histérico e capacidade de oferecer a mdo de obra especializada necessaria para o
cumprimento do contrato.

d) Cumprimento das obrigacoes trabalhistas e previdenciarias: Cooperativas podem enfrentar dificuldades em assegurar o cumprimento integral das
obrigacOes trabalhistas e previdencidrias em contratos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra. O risco de inadimpléncia poderia ser transferido a
Administragdo Ptblica, o que é indesejavel e prejudicial para ambas as partes.

Nesta vertente, a Stimula 281 DO TCU preconiza com o seguinte enunciado: "E vedada a participacdo de cooperativas em licitacdo quando, pela
natureza do servico ou pelo modo como é usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de subordinacdo juridica entre o obreiro
e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade."

No tocante as cooperativas, elas funcionam para alocar trabalhadores subordinados, uma mera intermediacdo de mao de obra. A natureza afronta os
servigos continuos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra tipica da CLT. Assim, para o presente caso, a contratacao é irregular, pois contraria a
natureza do cooperativismo, em que o trabalho é executado com autonomia e sem vinculo de emprego com a cooperativa.

Em suma, a vedacao a participacdo de cooperativas em contratos administrativos com dedicagdo exclusiva de mao de obra visa preservar os principios da
legalidade, eficiéncia, buscando garantir a melhor execugdo dos servicos e a qualidade no atendimento aos interesses ptiblicos. Essa medida é uma forma
de resguardar os interesses desta Superintendéncia, servidores e colaboradores, assegurando a realizacdo de contratos que atendam aos padrdes de
qualidade requeridos pela Administracdo Publica.

4.10) Fornecimento de materiais, uniformes e EPI’s:

Além da mdo de obra, havera a necessidade de fornecimento de todos os materiais, equipamentos, ferramentas, uniformes e EPI’s necessarios para a
execucdo das atividades dos postos envolvidos.

Os uniformes deverdo ser fornecidos novos e completos, para inicio do contrato. Os fardamentos devem estar em acordo com as atividades laborais a
serem desenvolvidas nos postos de trabalho.

Os EPIs também deverao ser fornecidos em quantidade e periodicidade de acordo com as demandas e servigos executados.
A relacdo de materiais, ferramentas, equipamentos e uniformes constante no Anexo I possui carater estimativo, devendo a futura contratada prever, em
sua proposta, todos os insumos necessdrios a plena execucdo do objeto, ainda que ndo expressamente listados.

Embora os materiais de higiene pessoal, tais como papel higiénico, sabonete liquido e papel toalha, ndo componham, em regra, o ntcleo técnico do
servico de limpeza e conservacgdo, sua disponibilizacdo é indispenséavel para o regular funcionamento das atividades administrativas do érgdo. Tais
insumos sdo essenciais para assegurar condigdes minimas de higiene, saide e bem-estar aos servidores, colaboradores e usuarios, em conformidade com
as normas de satide ocupacional e sanitéria vigentes.
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A ndo disponibilizacdo desses materiais implica riscos relevantes a Administracdo, tais como comprometimento do ambiente laboral, aumento da
exposicdo a agravos a sadde coletiva, elevagdo do absenteismo e impactos negativos a eficiéncia administrativa, além de afronta aos principios da
continuidade do servico ptblico, da eficiéncia e da dignidade da pessoa humana.

Nesse contexto, ainda que tais materiais ndo integrem diretamente o escopo técnico do servico de limpeza e conservagdo, configuram-se como insumos
indispensaveis ao apoio administrativo, sendo tecnicamente justificavel sua inclusdo na contratagdo, com vistas a mitigacdo de riscos operacionais e a
garantia do adequado funcionamento das atividades institucionais.

Adicionalmente, a opgdo pela agregacdo dos materiais de higiene a composicdo dos custos do servico mostra-se a solucdo mais adequada sob o aspecto
técnico e operacional, uma vez que o fracionamento da contratacdo aumentaria significativamente o risco de descontinuidade no fornecimento, podendo
ocasionar inexecucdo parcial ou total dos servicos, o que se revela incompativel com a natureza essencial das atividades desempenhadas pela
Superintendéncia, e demais 6rgdo envolvidos na contratagdo.

A contratada devera arcar com os custos dos itens ndo previstos em sua proposta, mas que forem essenciais para a execug¢do das atividades.

A periodicidade da entrega dos materiais, ferramentas, equipamentos e uniformes foi calculada sobre produtos fabricados com materiais de primeira
linha, de alta durabilidade. Na ocorréncia dos mesmos apresentarem-se impréprios ao uso, deverdo ser substituidos, sem 6nus para a Administracao.

Os materiais, equipamentos e ferramentas serdo inseridos na Planilha de custos e formacéo de precos da méo de obra de todos os postos e o calculo dos
custos tomard por base o valor dos mesmos, sua vida titil e valor residual.

Esta administracdo considerara a porcentagem de 0,5% a.m. (cinco décimos por cento ao més) para calculo da manutencdo dos equipamentos e a
seguinte formula para calculo do valor da depreciacdo: “[valor total do equipamento x (1,00 - valor residual] / (12 x tempo de vida util)”;

Para defini¢do do prazo de vida ttil e taxa anual de depreciacédo foi considerado o prazo de 60 (sessenta) meses, independentemente, do prazo maximo de
vigencia da futura contratacdo deste certame, que podera ter o prazo maximo de vigencia de até 10 anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei de
Licitagdo n°® 14.133/2021.

Para os uniformes e EPI’s, o valor a ser considerado serd o total dos itens, dividido por 12 meses, e o resultado, dividido pelo niimero de postos, constara
na planilha de custos e formagdo de precos da méo de obra.

Ao final da vigéncia contratual sera realizado um levantamento dos insumos da relacio de materiais anual que ndo foram fornecidos
pela contratada, porém pagos em sua totalidade pela contratante, para que possa ser feita a devida glosa no tltimo faturamento.

Os quantitativos de equipamentos, ferramentas e demais materiais, sdo meramente estimativos e, no caso dos materiais de fornecimento mensal, serdo
faturados por medicdo, ou seja, serd efetuado o pagamento conforme a quantidade efetivamente entregue no més, apés conferéncia pela
FISCALIZACAO.

O preco do metro quadrado da area a ser limpa podera sofrer alteracdes ao longo dos meses, visto que os materiais de fornecimento mensal
serdo cobrados de acordo com a necessidade da Instituicdo, ou seja, nos meses em que forem solicitados menos materiais, o preco do metro
quadrado sera menor, visto que a contratada teve um menor custo para com a aquisicao dos materiais.

Transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

Nao se aplica ao servico pleiteado, tendo em vista tratar-se de atividades rotineiras e conhecidas pelas empresas do ramo, ndo sendo necessaria
transferéncias de conhecimentos entre elas, apés finalizacdo do contrato.

4.11) Duracao inicial do contrate: A contratacdo inicial terd duragcdo de 12 (doze) meses, periodo padrdo para anélise da qualidade dos servigos
prestados e posterior decisdo sobre possiveis prorrogacoes de acordo com a conveniéncia, oportunidade e vantajosidade da contratacdo, podendo ser
prorrogada por até 10 (dez) anos, conforme art. 107 da Lei 14.133/2021.

4.12) Critérios e praticas de sustentabilidade: De acordo com a Instrucdo Normativa MPOG n° 01/10; Guia Nacional de Contratages Sustentaveis;
Lei n°® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos; e com a Instru¢do Normativa no. 5/2017 — SEGES/MPDG, a contratacdo de servicos
devera prever que as empresas contratadas adotardo praticas de sustentabilidade na execucdo dos servicos, dentre as quais listamos:

I. Otimizar a utilizagdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluigdo, através das seguintes medidas, dentre outras:

i. Realizar a separagdo de residuos reciclaveis descartados pela Administracdo, na fonte geradora, e a coleta seletiva do papel para reciclagem,
promovendo sua destinagdo as associacOes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, nos termos da IN MARE n° 6, de 03/11/95, e do
Decreto n° 10.936/2022, ou outra forma de destinagdo adequada, quando for o caso;

ii. Os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizagdo a
coleta seletiva.

iii. Racionalizar o uso de substancias potencialmente t6xicas ou poluentes;

iv. Substituir as substancias txicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;
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v. Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagdes e especificacdes determinadas pela
ANVISA;

vi. Racionalizar o consumo de energia elétrica e adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8
de outubro de 2003;

vii. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execugdo contratual, para redugdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e redugdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

viii. Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de desperdicios e poluigdo;

ix. Utilizar lavagem com &gua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dgua de chuva, pogos cuja dgua seja certificada de ndo contaminagdo por
metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e outros);

Xx. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislacdo correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

xi. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao de servicos;
xii. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;
xiii. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, dentre os quais:

a. Pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cddmio, mercurio e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores;

b. Lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser separados e acondicionados em recipientes adequados para destinacdo especifica;

c. Pneumdticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinagdo final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa
vigente.

II. Outras boas praticas.

III. Demais exigéncias de sustentabilidade ambiental na execucéo do servico, conforme o disposto no Caderno de Logistica.

4.13) Jornada de trabalho e Banco de Horas:

A jornada de trabalho adotada sera de 40 horas semanais, nos termos do Decreto n° 12.174/2024 e IN/SEGES/MGI N° 190/2024.

Os trabalhadores (colaboradores) a serem contrarados, cumprirdo as seguintes cargas horarias:

a)Carga horéria didria: 08:00 - Hordrio de trabalho: Entrada: as 06:00 hs - Intervalo para almoco: das 10:00 hs - as 12;00 hs - Saida: as16:00 hs.
b) Carga hordria semanal: 40:00 hs - sendo de segunda a sexta feira.

Para calculo do niimero de vales-transportes a serem concedidos aos trabalhadores, serao considerados 21 dias titeis, para um posto de trabalho
de 40h, utilizando-se a seguinte formula: [(365 / 7) x 5 — 9] /12 = 20,97 dias, onde:

365 = nimero de dias no ano

7 = nimero de dias na semana

5 = nimero de dias de tteis (segunda a sexta)

9 = nimero de feriados nacionais em dias tteis (média)

12 = ntimero de meses no ano

Assim, a quantidade de vales-transportes sera de 42, mensais.

O horério de trabalho seré definido pela administragdo da SFA-MT, de acordo com a necessidade e horario de funcionamento da Instituigao.
Os servicos serao realizados de segunda-feira a sexta-feira.

Horas excedentes deverdo ser compensadas, preferencialmente, via Banco de Horas, com compensacdo dentro de, no maximo, seis meses, conforme Lei
n° 13.467/2017, que trata da reforma trabalhista.
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Para fins de compensacéo via Banco de Horas, a contratada devera apresentar acordo individual escrito, devidamente assinado pelas partes (contratada e
empregado). Tal medida se justifica em razdo das atividades eventuais que poderdo ser realizadas em feriados e finais de semana.

Nao havera previsdo de pagamento de horas-extras.

Os postos poderdo ser dispensados em dias de ponto facultativo, a critério da Administracdo e, assim como nos feriados, a dispensa dos colaboradores
acarretard no desconto para o colaborador e, consequentemente, na glosa correspondente na nota fiscal, das despesas com auxilio-alimentacdo e auxilio
transporte, de acordo com a Nota Técnica n° 66/2018 - Delog/Seges/MP.

De acordo com a Orientacdo Normativa/SLTI n.° 3, de 10/09/2014, nos contratos de prestagdo de servigos continuos com dedicacdo exclusiva de mao de
obra deverd haver o desconto na fatura a ser paga pela Administracdo Piblica, do valor global pago a titulo de vale-transporte em relacdo aos
empregados que expressamente optaram por nao receber o beneficio previsto na Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto
n° 95.247, de 17 de novembro de 1987.

Em caso de diminuigdo excepcional e temporéria da demanda de trabalho na unidade de execucdo, inclusive na hipétese de recesso de final de ano,
quando houver, deve ser observada a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/MGI N° 81, DE 12 DE SETEMBRO DE 2024, que dispde sobre as regras e
procedimentos para a possibilidade de compensacdo de jornada nos contratos de prestagdo de servicos continuos, com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, no dambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Atendimento as Normas Regulamentadoras:

Em atendimento as Normas Regulamentadoras que tratam da Seguranca do Trabalho, a Contratada devera apresentar os documentos abaixo, no prazo de
até 60 (sessenta) dias, a contar da assinatura do Contrato:

PPRA — Programa de Prevencdo de Riscos Ambiental;

PCMSO - Programa de Controle Médico e Saide Ocupacional;
LTCAT - Laudo Técnico das Condi¢oes Ambientais do Trabalho;
Ficha de EPI — Equipamento de Prote¢do Individual;

Caso o LTCAT, realizado por profissional competente e registrado no Ministério do Trabalho e Emprego - MTE, ap6s submetido a aprovagdo da
Contratante, conclua pela insalubridade e/ou periculosidade inicialmente ndo dimensionados, o impacto financeiro no valor anual do contrato, para
inclusdo desses adicionais, com os devidos ajustes para inclusdo em planilha de formacao de preco, sera realizado através de Termo Aditivo.

A contratada fica obrigada a fornecer e treinar os empregados quanto ao uso e armazenamento, higienizacdo e substituicdo dos EPIs para realizacdo de
atividades que exponham o trabalhador a riscos. O fornecimento dos EPIs pela contratada independe de previsao dos itens pela Administracao.

E vedado que a dilui¢do e manuseio de produtos quimicos em estado concentrado e identificados como uso industrial seja realizado por outro
colaborador que ndo seja o Profissional com formacao técnica para tal atividade - Engenheiro Quimico ou Quimico.

Os auxiliares de limpeza realizardo atividades em area de menor risco, mas ainda classificadas como insalubres em grau minimo, fazendo jus ao
adicional de insalubridade de 10% sobre o salario minimo vigente, conforme avaliagdo técnica.

O percentual de adicional sera aplicado conforme definido em acordo ou convencéo coletiva de trabalho vigente e, na sua auséncia, sobre o salario
minimo federal, nos termos da legislacdo aplicavel. O valor correspondente devera estar discriminado na Planilha de Custos e Formacdo de Precos da
contratada, em coluna especifica para cada posto de trabalho.

4.14) Dos postos: Os empregados a serem alocados na execugdo dos servigos, de acordo com as atividades a serem desenvolvidas, deverdo atender as
especifica¢des e requisitos estabelecidos conforme Quadros abaixo:

Quadro 1:

M2 Auxiliar de limpeza
Cddigo CBO
(Portaria
MTE n° 397
/2002)

Jornada de
trabalho

5143-20

40h semanais

Grau de

. - Ensino fundamental incompleto
instrugdo

Exigéncia
legal
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Experiéncia -Experiéncia nas atividades; - Desembaraco e boas maneiras no trato com o publico interno e externo;--
Competéncias Comportamentais: a) Senso de responsabilidade; b) Cooperagdo; c) Adaptabilidade;
Conhecimento |-
Descrigdo Executar trabalhos de limpeza em geral em edificios e outros locais, para manutengdo das condi¢des de higiene
sumaria e conservacao do ambiente, coletando o lixo.
-Executar os servigos de limpeza dos prédios, patios, escritérios, instalagcdes, salas, méveis, etc.;
-Efetuar a remogdo de entulhos de lixo;
-Realizar todas as operagdes referentes a movimentagdo de méveis e equipamentos, fazendo-o sob orientagdo
direta;
-Proceder a lavagem de vidragas e persianas, ralos, assim como desentupir pias e ralos;
-Prover os sanitarios com toalhas, sabdo e papel higiénico, removendo os jé servidos;
-Informar ao encarregado das irregularidades encontradas nas instalagdes das dependéncias de trabalho;
-Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
-Controlar o estoque de material;
-Verificar validade de produtos quimicos e de limpeza;
-Verificar qualidade de produtos quimicos e de limpeza;
-Avaliar tipo de superficie a ser trabalhada;
-Avaliar grau de sujidade;
Atribuicoes -Avaliar tipo de sujeira;
-Selecionar produtos e material;
-Preparar produtos;
-Diluir produtos (quimicos e de limpeza);
-Dosar produtos quimicos;
-Solicitar equipamentos e materiais;
-Solicitar compra de produtos quimicos e de limpeza;
-Usar uniforme;
-Utilizar EPI;
-Inspecionar local a ser trabalhado;
-Isolar drea para manutencdo e limpeza;
-Operar equipamentos;
-Submeter-se a cursos de capacita¢do e qualificagao.
Quadro 2
Posto Copeira
Cédigo CBO
Portari
M(TE n° ;)7 S134-25
/2002)
Jornada de 40h semanais
trabalho
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Grau de Ensino fundamental incompleto
instrucao

Exigéncia
legal

-Facilidade de interacdo, argumentacdo e agilidade; - Zelo pelos equipamentos da SFA /MT; - Pontualidade,

Experiencia assiduidade e cordialidade; - Exercer fungoes correlatas definidas pela SFA/MT

Conhecimento |-

Descricdo

‘. COPEIRAGEM
sumaria

-Manter os utensilios de copa devidamente organizados, guardados, limpos e higienizados, com a esterilizacdo
das xicaras, copos, talheres, pratos, panelas, potes e demais utensilios de copa e cozinha, sempre que forem
utilizados;

-Manter os ambientes da copa sempre limpos, higienizados e organizados;

-Limpar e preparar diariamente as bandejas, copos, pratos, mesas e demais utensilios para uso apropriado;
-Preparar e distribuir café e 4gua nas salas do respectivo andar nos horarios e condi¢des determinados:

-Servir aos usuarios sempre que solicitado, em caso de reunides e palestras;

-Deixar disponiveis, nas copas garrafas de café, sendo uma com café adogado e outra com café sem acucar,
sempre abastecidas;

-Servir o café em xicara de porcelana e a 4gua em copos de vidro transparente.

-Recolher xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios pertencentes a Contratada apés servir,
Atribuigbes observando intervalo minimo para consumo pelos usuérios, ao final do expediente da Contratante, ou quando
solicitado;

-Limpar geladeiras, frigobar, micro-ondas e demais equipamentos de copa/cozinha da Contratante, ainda que ndao
estejam localizados no ambiente das copas, pelo menos uma vez por semana, preferencialmente as segundas-

feiras, ou sempre que solicitado em caso de ndo estarem localizados nas copas;

-Limpar, diariamente, com saneantes domissanitarios adequados e fornecidos pela Contratada, os pisos e demais
dependéncias das copas.

-Usar uniforme Utilizar EPI:
-Inspecionar local a ser trabalhado:
-Isolar 4rea para manutencdo e limpeza;
-Operar equipamentos;

-Submeter-se a cursos de capacitacao e qualificacdo

Quadro 3
Posto Jardineiro
Cadigo CBO
(Portaria
MTE n° 397 6220-10
/2002)
Jornada de 40h semanais
trabalho
_Grau d~e Ensino fundamental incompleto
instrucéo
Exigéncia i
legal
Experiéncia -Em servicos de jardinagem, conservagdo e manutencéo de areas verdes internas e externas; Realizar
P capina manual e mecanizada, rogagem, poda de arvores, arbustos e plantas ornamentais.
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Conhecimento |-Executar servigos de jardinagem, conservacéo e manutengdo de &reas verdes internas e externas;
Descrigdo 1\ RDINAGEM
Sumaria

-Executar servigos de jardinagem, conservagédo e manutengéo de areas verdes internas e externas;
-Realizar capina manual e mecanizada, rogagem, poda de arvores, arbustos e plantas ornamentais;
-Efetuar plantio, replantio, adubagéo, irrigagao e tratos culturais em jardins, canteiros e gramados;
-Realizar limpeza de areas ajardinadas, canteiros,passeios e areas verdes; --- -Operar equipamentos
e ferramentas proprias da atividade, tais comorogadeiras, sopradores, tesouras de poda, entre outros;

Atribuictes . . L .

¢ -Recolher, separar e acondicionar residuos vegetais oriundos dos servigos executados; 4 de 10
-Zelar pela correta utilizagdo, conservagéo e guarda de equipamentos, ferramentas e materiais;
-Cumprir normas de seguranca, higiene e saude no trabalho;
-Executar outras atividades inerentes ao posto detrabalho, em consonancia com a Classificacdo
Brasileira de Ocupagges - CBO.
Quadro 4:
Posto Encarregado de limpeza | Lider
Cdédigo CBO
(Portaria MTE n° 4101-05
397/2002)
Jornada de .
40h semanais
trabalho

Grau de instrugéo

Ensino médio completo

Exigéncia legal

Experiéncia

Conhecimento

Descrigcéo
sumaria

-Demonstrar organizagdo;-Trabalhar em equipe;-Contornar situagées adversas;-Demonstrar
lideranga;-Demonstrar responsabilidade;-Demonstrar iniciativa;-Demonstrar ~ discernimento; -
Demonstrar flexibilidade;-Demonstrar honestidade;-Operar recursos de informatica;-Demonstrar
fluéncia verbal e escrita;-Dominar legislagéo;-Supervisiona as rotinas e acompanha os servigos de
limpeza;-Verifica se as equipes estdo dimensionadas para o volume de atividades, controlando
assiduidade, pontualidade e reposicdo de quadros;-Controla estoque de equipamentos, uniformes
e insumos.

-Distribuir servicos e delegar funcdes:

-Liderar e orientar a equipe de trabalho na realizacéo das atividades de conservacgéo e limpeza;
-Acompanhar o checklist das rotinas;

-Controlar a distribuicdo de materiais e tarefas e escalas de colaboradores;
-Criar rotinas, Implantar rotinas e Implementar rotinas;

-Orientar a execucao das rotinas;

-Orientar cumprimento de normas e ordens de servico;

-Analisar o funcionamento das rotinas;

-Supervisionar cronogramas;

-Propor medidas de simplificacdo e melhorias das rotinas;

-Coordenar servigo de limpeza;

-Verificar estoque de material;
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-Solicitar compra de material,

-Conferir material;

-Armazenar material;

AtribuigcGes -Distribuir material;

-Gerenciar escala de trabalho;

-Avaliar desempenho da equipe;
-Apurar frequéncia ao trabalho;
-Gerenciar beneficios;

-Gerenciar seguranca do trabalho;
-Intermediar equipes;

-Elaborar documentos;

-Elaborar relatério;

-Preencher formuléarios; Esclarecer dividas;
-Usar uniforme;

-Utilizar EPI;

-Inspecionar local a ser trabalhado;
-Isolar area para manutencéo e limpeza;
-Operar equipamentos;

-Submeter-se a cursos de capacitacéo e qualificacéo.

Todos os profissionais dos postos contratados deverdo cumprir as atividades previstas na Descricdo Sumaria dos Quadros acima e na
Classificacdo Brasileira de Ocupacgdes — CBO, sem prejuizo de outras previstas em norma especifica ou conforme demanda da
Administracdo, desde que as ocorréncias ndo impliquem em desvio ou acumulo de funcdo. Nao obstante, cabera ao preposto da
contratada e a fiscalizagdo do contrato a analise da possibilidade de realizar atividades ndo previstas nos requisitos das atividades a
serem desempenhadas, na CBO ou norma especifica.

Os casos omissos/divergentes serdo resolvidos pela Coordenacdo de Gestdo de Contratos e o Fiscal do Contrato, a Coordenacgédo
Administrativa e, em Ultima instancia, pela Autoridade Superior da Contratante.

O rol de tarefas e de periodicidade listados neste estudo é exemplificativo, ndo excluindo nem restringindo outras, ndo constantes nele,
que podem ser expedidas, oportunamente, a critério da Administracdo, bem como uma frequéncia diferenciada daquela determinada, em
razdo de necessidade e de adequacgdo dos servigos, para que estes atendam a contento a demanda pelos servigos, a critério da
Administracao.

4.15) Do indice de reajustamento do contrato: Devera ser adotado como indice de reajustamento dos valores contratados o indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, organizado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica. A escolha do IPCA da-
se em virtude de o indice de precos ter como unidade de coleta estabelecimentos comerciais e de prestacdo de servigcos, concessionaria
de servigos publicos e internet e sua coleta estende-se, em geral, do dia 01 a 30 do més de referéncia, além de garantir uma cobertura de
90% das familias pertencentes as areas urbanas de cobertura do Sistema Nacional de indices de Precos ao Consumidor - SNIPC.

4.16) Repactuacao:

Os precos contratados serdo repactuados para manutencédo do equilibrio econdmico-financeiro, apds o interregno de um ano, mediante
solicitagdo do Contratado.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo serd contado: (7.48.1). Para os custos relativos a mao de obra,
vinculados & data-base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencéo ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagao da proposta
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4.17)Subcontratacdao: Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.18) Garantia da contratacao:

Sera exigida a garantia da contratacéo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, podendo o Contratado optar pela
caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a
5% (cinco por cento) do valor anual da contratagéao.

Em caso de opg¢éo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenté-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias ap6s término deste prazo de
vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrerd a precluséo do direito de
escolha dessa modalidade de garantia.

A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissédo do
respectivo endosso pela seguradora.

Ser4 permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de aniversario, desde que mantidas as condicdes e
coberturas da apoélice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacédo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca
bancaria ou titulos de capitalizacao.

Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em
conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢cdo monetaria.

Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério competente.

No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rendncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

Na hipétese de opcgao pelo titulo de capitalizacédo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob
a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

O titulo de capitalizagdo deverd ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢cdes gerais e o nimero do processo
administrativo sob o qual o plano de capitalizagéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de
2022).

A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nado aceitagdo, o pagamento de:

prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas; multas
moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para
com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apés decisdo definitiva em processo
administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito
em julgado de decisao judicial.

No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

Na hipétese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracéo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a
garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugéo ou o adimplemento pela Administracao.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a
respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data
em que for notificada.

O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagéo que rege a matéria.
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O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizagdo para a liberagao de importancias depositadas em dinheiro a titulo
de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

A Administracao devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da
Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

Em se tratando de servigos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a garantia somente sera liberada ante a comprovacgéo
de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussées previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagcdo que rege a matéria;

Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupgéo do contrato de trabalho;

Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos Contratados, a Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia
prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacéo dos trabalhadores em outra atividade de prestacéo de servicos.

O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou
aplicar sancdes a contratada.

A garantia de execuc¢do é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de Referéncia.
Vistoria:

A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do
objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 11 horas e das 14 horas as 16 horas, nos seguintes enderecos:

Na Sede e dependéncias da Superintendéncia Federal de Agricultura e Pecuaria no Estado de Mato grosso - SFA/MT; Divisdo de
Apoio Meteoroldgico - INMET - SFA/MT; Companhia Nacional de Abastecimento - CONAB -MT; Superintendéncia Federal de
Pesca e Aquicultura - SFPA-MT - MPA; e Superintendéncia Federal do Desenvolvimento. Agrario do Mato Grosso - SFDA-MT -
MDA. Todos os Orgéos Estabelecidos no Endereco: Alameda Annibal Molina SIN - CEP:78.115.901 - Bairro: Ponte Nova -
Municipio de Varzea Grande - MT.

Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responséavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagédo da vistoria.

Em caso de o licitante optar pela realizacéo da vistoria, este devera realizar o agendamento por meio do e-mail: adm.sfa-mt@agro.gov.
b; dial.sfa-mt@agro.gov.br.

O licitante que optar por ndo realizar a vistoria devera apresentar a declaracdo de abdicacdo de vistoria, conforme modelo no anexo Il
deste Termo de Referéncia, em que conste, alternativamente, que conhece as condi¢des locais para execugdo do objeto, ou que tem
pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato e
que ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contrata¢@o, conforme modelo constante no anexo Il deste Termo de Referéncia.

A néo realizac&o da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagfes de desconhecimento das instala¢@es, dividas ou esquecimentos
de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo o contratado assumir os énus dos servigcos decorrentes.

A licitante devera disponibilizar a planilha de custos e formacado de precos e memoéria de calculo em arquivo no formato de
planilha eletrénica.

Em atendimento ao item 1 do Anexo VI-B da IN SEGES 05/2017, segue, abaixo, a especificacdo das areas internas, areas externas e
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esquadrias externas dos locais da prestagdo dos servigos, com a definicdo da produtividade minima e da faixa referencial a ser utilizada,
para fins de dispensa da comprovacéo de exequibilidade nos servigos de limpeza e conservagao:

Serao adotados indices de produtividade por servente em jornada de oito horas diarias.

PRODUTIVIDADE ESTIMADA: SEDE DA SFA-MT

PRODUTIVIDADE ESTIMADA

SEDES DA SFA-MT /CONAB/INMET/MPA E MDA

N QUANT.
ITEM|DISCRIMINAGCAO UNID (|QUANT. |[REFERENCIA ESTIMADA
1 AUXILIAR DE LIMPEZA CBO (5143-20)
AREA INTERNAS CERAMICAS - DIARIOS M2 5.456,34 {(800 6,8204
AREA INTERNAS CERAMICAS - SEMANAL M2 1.150,00 {(800 0,2875
AREA INTERNAS - BANHEIROS - DIARIOS M2 250,93  [|200 1,2546
AREA EXTERNAS-VARRIGAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS- M2 3.597.00 l6.000 0,595
DIARIOS
AREA EXTERNAS-VARRIGCAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS- ,
SEMANAL M 1.286,00 [|6.000 0,0428
AREA EXTERNAS-VARRICAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS- \
QUINZENAL M 5.405,00 [[6.000 0,0600
AREA EXTERNAS-COLETAS DE DETRITOS EM PATIOS E AREAS
2
VERDES.TRIMESTRAL M 8.157,00 |1100.000 0,0013
AREA EXTERNAS-COLETAS DE DETRITOS EM PATIOS E AREAS
2
VERDES.TRIMESTRAL M 11.798,00[/100.000 0,0019
ESQUADRIAS-FACE INTERNA/EXTERNA SEM RISCO-QUINZENAL  |M2 1.611,60 (300 0,5372
FACHADAS ENVIDRACADAS-MENSAL M2 25,00 130 0,0096
SUBTOTAL 9,6148%**
2 LIDER DE EQUIPE (CBO: 4101-05) POSTO 1 1 1
COPEIRAS(COPEIRAGEM) (CBO:5134-25) POSTO 3 3 3
4 JARDINEIRO(JARDINAGEM) (CBO: 6220-10) POSTO 1 1 1

**0BS.: A quantidade de auxiliar de limpeza, considerando as produtividades minimas adotadas, serd arredondada para cima, de forma a ser um ntimero
inteiro e em nenhuma hipotese podera ser menor que o estimado. (9,6148**).

TABELA - QUANTITATIVO DE POSTOS:

ITEM POSTO CBO QUANTITATIVO
1 AUXILIAR DE LIMPEZA 5143-20 10
2 COPEIRAS 5134-25 3
3 JARDINEIRO 6220-10 1
4 ENCARREGADO DE LIMPEZA- LIDER 4101-05 1

TOTAL 15

Para a definicdo do quantitativo de materiais, equipamentos, ferramentas e Uniformes, foi levado em consideracéo o estudo de consumo
de anos anteriores e as necessidades atuais.

Os licitantes, quando tributados pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, deveré&o fazer constar na planilha de custos
e formacao de precos (que detalham os componentes dos seus custos) as aliquotas médias efetivamente recolhidas dessas contribui¢des.

Foi adotada a Convengdo Coletiva de Trabalho registrada no MTE sob o nimero MT/000140/2026, para definicdo das regras
trabalhistas e calculo das planilhas de custo e formacgéo de precos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: DEZ/2025.

16 de 43



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

5.1) Condigoes de Execucio - A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execucdo do objeto: 10 dias da emissdo da ordem de servico;

O prazo para inicio da execucéo do objeto sera definido de acordo com a necessidade da Contratante e considerara:
O (ltimo dia de vigéncia do contrato atual;

Os procedimentos para a abertura da conta vinculada; e

O prazo para que a CONTRATADA providencie:

A contratacdo dos funcionarios, incluindo registro em CTPS, exames admissionais e outros indispensaveis a contratacdo, conforme
legislagao vigente, bem como proceder a capacitacéo desses funcionarios;

A apresentacéo do instrumento de garantia da execug&o do contrato;
Os uniformes, EPI's e demais materiais e equipamentos necessarios para a prestacdo dos servicos; e
A indicacéo do preposto que tera poderes para resolugéo de possiveis ocorréncias durante a execugéo do Contrato.

Sugere-se a realizagdo de uma reunido entre os representantes da contratante e da contratada a fim de tratar dos tramites para inicio do
contrato.

Os funcionarios da CONTRATADA deverdo apresentar-se devidamente uniformizados e identificados desde o primeiro dia de execucao
dos servigos

5.2) Local e horario da prestacdo dos servigos:

Os servigos de limpeza e conservacgdo, copeiragem e jardinagem, serdo prestados nas dependéncias das unidades localizadas nos
enderecos abaixo descritos:

Na Sede e dependéncias da Superintendéncia Federal de Agricultura e Pecuaria no Estado de Mato grosso -SFAIMT; Diviséo de
Apoio Meteorol()gico - INMET - SFA/MT; Companhia Nacional de Abastecimento - CONAB -MT; Superintendéncia Federal de
Pesca e Aquicultura - SFPA-MT - MPA; e Superintendéncia Federal do Desenvolvimento. Agrario do Mato Grosso - SFDA-MT -
MDA.Todos os Orgéos Estabelecidos no Endereco: Alameda Annibal Molina S/IN - CEP:78.115.901 - Bairro: Ponte Nova -

Municipio de Varzea Grande - MT;

A contratante definira o horario da prestacao dos servigos, de forma que nao interfiram com o bom andamento da rotina de funcionamento
da Instituicdo. Compreendendo assim, sendo: 08:00 hs diaria e 40:00 hs semanais.

Rotinas a serem cumpridas:
A execuc¢do contratual observara as rotinas abaixo:

Metodologia de referéncia da limpeza das AREAS INTERNAS:

Os servigos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:
Metodologia de referéncia da limpeza das areas internas.
Os servigos serdo executados pelo contratado na seguinte frequéncia:

5.3) AREAS INTERNAS — DESCRICAO DOS SERVICOS - METODOLOGIA DE REFERENCIA: Os servicos serdo executados pelo
contratado na seguinte frequéncia:

5.3.1)DIARIAMENTE, QUANDO NAO EXPLICITADO:

Limpar mobilidrios, utensilios, aparelhos telefonicos, computadores, impressoras, equipamentos de escritério, persianas, peitoris, caixilhos das janelas,
bem como demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc., utilizando espanador, flanela e produtos adequados;

Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;
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Lavar os banheiros no inicio da manha;

Limpar banheiros, desinfetar e coletar o lixo, no minimo 02 (duas) vezes ao dia;

Limpar copas e outras dreas molhadas, no minimo 02 (duas) vezes ao dia;

Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, sempre que necessario;

Varrer, passar pano imido e polir os balcdes, escadarias e pisos vinilicos, de marmore ou granito, ceramicos, de marmorite e emborrachados;
Varrer os pisos de cimento;

Limpar elevador, interno e externamente, bem como suas guias e capachos, com produtos adequados;

Varrer, remover manchas;

Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos da copa/refeitérios antes e apés as refeigdes;

Retirar o lixo 02 (duas) vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plésticos de 100 (cem) litros, removendo-os para local indicado pela Administracao;
Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/'MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;
Limpar os corrimaos de escadas;

Higienizar os bebedouros, repondo com garrafoes de 4gua mineral, adquiridos pela Administracdo;

Remover manchas nos pisos, nas paredes divisérias, suas portas e vidros;

Molhar as plantas dos canteiros

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.3.2) SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO DEFINIDA OUTRA FREQUENCIA

Limpar estantes e armdrios e atrds de mdveis, armarios e arquivos;

Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica e madeira;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;

Polir divisérias, méveis e utensilios de madeira;

Limpar detalhadamente estofados, com produto apropriado para forragoes de couro, tecidos ou plastico dos assentos e poltronas;
Limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, sifoes, fechaduras e outros similares;

Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore ou granito, ceramicos, de marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;
Limpar os espelhos com pano umedecido em 4lcool, duas vezes por semana;

Limpar quadros, placas, pinturas, painéis;

Lavar lixeiras, carrinhos utilizados para remogao e contéineres utilizados na coleta de lixo;

Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia semanal.

Limpar éreas ajardinadas, internas e externas, canteiros, arranjos e vasos de plantas, naturais, artificiais e desidratadas;

Deveré ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, acondicionando-os em local adequado (deposito), nos termos da IN
MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar persianas e cortinas, com equipamentos e produtos adequados;
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Remover manchas de paredes;

Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, de enrolar, pantografica, de correr, e outros similares);
Realizar lavagem geral de todas as partes azulejadas (banheiros e outras dependéncias);

Encerar divisérias, moveis e utensilios de madeira;

Polir letras de placas em metal;

Limpar corriméaos de escadas;

Lavar capachos, tapetes e passadeiras;

Lavar a area da garagem interna;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Efetuar, quando solicitado, remogéo interna de mercadorias, caixas, bens permanentes, objetos e/ou materiais entre as diferentes se¢des das edificagdes e
com a utilizacdo de EPIs.

5.4) Metodologia de referéncia da limpeza das areas externas.
Os servicos serdo executados pelo contratado na seguinte frequéncia:

5.4.1)DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO DEFINIDA OUTRA FREQUENCIA

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

Varrer, passar pano imido e polir os pisos vinilicos, de marmore ou granito, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

Varrer as areas pavimentadas;

Retirar o lixo 02 (duas) vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de 100 (cem) litros, removendo-os para local indicado pela Administracao;
Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

Limpar éreas ajardinadas, internas e externas, canteiros, arranjos e vasos de plantas, naturais, artificiais e desidratadas;

Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia didria

5.4.2) SEMANALMENTE, UMA VEZ

Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.);

Lavar os pisos vinilocos, de marmore, ceramicos, de marmorite , com detergente, encerar e lustrar;
Retirar galhos,detritos, folhagens, etc das areas verdes;

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.4.3) QUINZENALMENTE, UMA VEZ

Limpar/varrer calcada que da acesso ao estacionamento externo da SFA-MT, bem como dos demais Orgdos

5.4.4) TRIMESTRAL

Aparar a grama do campo de futebol da SFA/MT.

Aparar, limpar as areas em volta da sede da SFA-MT, bem como dos demais Orgdos..

Aparar, limpar as 4reas em volta da Sede da SFA/MT ,e, rocar, aparar e limpar a drea da Estacdo Meteorol6gica e em seu entorno.
Lavar as dreas destinadas a garagem/estacionamento.

Proceder a capina e rogada, retirar de toda a area externa, plantas desnecessarias, cortar grama e podar arvores que estejam impedindo a passagem de
pessoas;

Os servicos de paisagismo com jardinagem nos canteiros, adubagdo, aplicacao de defensivos agricolas ndo integram a composicédo de precos.
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5.4.5) SEMESTRALMENTE

Rocar/capinar a area do estacionamento externo da SFA-MT, bem como dos demais Orgdos Federais, e estagdo metereologica;
Limpar as calhas, grelhas e lumindrias;

Lavar todas as caixas d'agua da sede da SFA-MT, bem como dos demais Orgédo Federais, remover a lama depositada e desinfeta-las.
Lavar telhados.

Desculpinizar e dedetizar ambientes.

Acerar o perimetro externo dos muros da SFA/MT, bem como dos demais Orgdos Federais aqui elencados.

5.5) DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS ESQUADRIAS:

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte freqiiéncia;

5.5.1) QUINZENALMENTE, UMA VEZ

Limpar todos os vidros e esquadrias, face interna, aplicando produto antiembacante, com equipamentos e acessérios adequados.
Limpar todos os vidros (face interna e externa), aplicando-lhes produtos ante embagantes.

5.5.2) MENSALMENTE, UMA VEZ.

Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranca do trabalho, aplicando-lhes produtos anti-embacantes.
5.6) SERVICOS DE CARREGAMENTO E REMANEJAMENTO DE BENS:

Os servicos de carregamento e descarregamento de materiais e equipamentos mobiliarios serdo executados nas dependéncias da SFA/MT; INMET;
SFPA-MT;CONAB-MT E SFDA-MT.

Os servicos de carregamento e descarregamento de materiais e equipamentos mobilidrios, compreendem a execugdo das seguintes tarefas:

Transporte de equipamentos mobiliarios e utensilios em geral, deslocando-os com auxilio de carrinho ou outro meio de transporte rodante,
alavanca ou meios analégicos, quando necessarios, de um local para outro, conforme orientacdo do responsavel pelo Setor.

Transporte de garrafdao de agua, e abastecimento dos bebedouros, conforme a demanda.
5.7) SERVICOS DE COPEIRAGEM - (DIARIAMENTE):

Preparar e servir café e cha de segunda a sexta feira distribuir as garrafas nas salas no horario entre 07:00 horas e na parte da tarde das 13:00 horas;
recolher as garrafas no horario da manha 11:00 e no periodo da tarde 17:00 horas;

Proceder a lavagem de vasilhas, varrer, passar pano timido no piso da copa;

Servir os gabinetes com café, cha e 4gua mineral potdvel no niimero de vezes que se fizer necessario;

Limpeza nas copas e em seus pertences, tais como geladeiras, fogdo, armarios e utensilios;

Limpeza nas geladeiras do gabinete e setores abastecimento das mesmas com agua mineral acondicionada em garrafas;

Lavagem de todos os talheres, copos, pratos etc., com emprego de detergentes biodegradaveis.

Organizar mesas, lougas e limpeza em dia de festividade, que porventura ocorrer;

Executar demais servigos ndo explicitados concernentes a atividade de copeira;

5.8) SERVICOS DE JARDINAGEM:

Em servicos de jardinagem, conservacao e manutengdo de areas verdes internas e externas; Realizar capina manual e mecanizada,
rogagem, poda de arvores, arbustos e plantas ornamentais, utilizando-se de ferramentos manuais ou motorizadas, para garantir a satude

e a estética das areas verdes.

5.9) Execucdo de outras atividades correlatas ao cargo.

5.10) Materiais a serem disponibilizados
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Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necesséario:

Todos os produtos relacionados deverdo ser de primeira qualidade e sujeitos a prévia aprovagéo da contratante, devendo ser entregues
em deposito localizado nas dependéncias da contratante, até o primeiro dia Gtil do més de execucgéo dos servigos, para 0s materiais com
fornecimento mensal e em até 5 (cinco) dias Gteis, a contar da solicitacdo, para os demais materiais;

A descrigdo de marca de produto destina-se a referenciar aspectos de qualidade e produtividade ja aprovados pela fiscalizacado, a partir
de testes e aprovacgéo de varias marcas utilizadas na execucao dos servigos;

Baseando-se nas planilhas de precos e consumo estimado de materiais, sera verificada a eventual existéncia de saldos que podera
implicar reducédo equivalente no valor da fatura;

Os produtos fornecidos pela contratada ndo deverao ser de fabricagao propria ou caseira.

Em caso de necessidade de diluicdo de materiais de consumo a serem aplicados na execuc¢do do objeto do Contrato, devera ser
obedecida, pela Contratada, a proporcdo recomendada pelo fabricante dos referidos produtos, sempre com a execucgdo
lacompanhamento do profissional responsavel técnico da empresa.

Os produtos utilizados devem seguir, rigorosamente, as orientagfes do fabricante.

A especificacdo dos equipamentos € estimativa. Cabe a contratada considerar em sua proposta a relagdo de quaisquer outros
equipamentos de que necessite para a correta prestacdo dos servigos.

E de inteira responsabilidade da contratada treinar e orientar os funcionarios para a adequada manipulacdo dos saneantes, inclusive no
armazenamento, no transporte, nos processos de diluicdo e na utilizacdo dos equipamentos de protecado individual.

A contratada deve-se atentar a Norma Regulamentadora N° 32 (e suas atualizac¢des), que dispde sobre a seguranca e saude no trabalho
em servigos de saude.

O descarte das embalagens e de outros residuos domissanitarios deve ser de responsabilidade da contratada e esta devera,
obrigatoriamente, fornecer certificado de destinacdo correta dos mencionados residuos.

A contratada deverd utilizar produtos de limpeza e conservag¢do de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacdes e
especificagcdes determinadas pela Resolugdo RDC N° 35 /2008 da ANVISA e atualizagbes.

Deverao ser fornecidos todos os materiais de consumo necessarios a perfeita prestacdo dos servicos. No anexo | do Estudo Técnico
Preliminar - Anexo | - Relacdo de materiais e uniformes,( processo SEI 21024.001364/2026-56) - consta relagdo exemplificativa com
quantitativo estimado, sendo que os produtos relacionados sdo apenas indicativos e ndo exaustivos, cabendo a devida adequagédo e
dimensionamento pela licitante para a boa prestagéo dos servicos.

Os equipamentos e ferramentas utilizados para execucgéo das atividades dever&do permanecer nas instalagdes da contratante.
Os equipamentos e ferramentas danificados, furtados ou extraviados deverdo ser repostos no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a
contar da ciéncia do ocorrido.

E de inteira responsabilidade da contratada as despesas provenientes do transporte dos equipamentos e ferramentas, bem como a
instalac@o dos materiais que se fizerem necessarios.

Os equipamentos elétricos devem ser compativeis com tomadas 110/220v de 3 pinos.

As quantidades relacionadas sédo estimativas e podem sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da Contratante. As variagdes de
consumo serdo acompanhadas por servidor designado pela Administracdo — Gestor/Fiscal Técnico do Contrato — que ficara
encarregado de solicitar as devidas compensacodes.

Ao término da vigéncia contratual, havendo estoque remanescente dos materiais cujo valor foi integralmente pago ao longo da vigéncia,
este serd da Contratante.

Ao do final da vigéncia contratual seréa realizado um levantamento dos insumos da relacéo de materiais anual que ndo foram fornecidos
pela contratada, porém pagos em sua totalidade pela contratante, para que possa ser feita a devida glosa no Ultimo faturamento.

Os equipamentos a serem fornecidos pela Contratada deverdo ser disponibilizados dentro do prazo de vida Util estimada e deverdo ser
substituidos sempre que apresentarem defeito e necessitarem de manutencgéo corretiva.

As ferramentas e maquinarios a serem fornecidos pela Contratada, cujo custo recai sobre a depreciagdo e manutengdo, sdo de
propriedade da mesma, podendo ser utilizados em outros locais de servico e necessitando estar disponiveis aos colaboradores da
Contratada quando da realizacéo dos servigos na sede da Contratante.
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Os equipamentos que porventura venham a ser substituidos devem ter sua usabilidade comprovada, com demonstragdo de suas
especificagdes, folders e, de preferéncia, eficiéncia comprovada através da utilizagdo em outros 6rgdos/empresas ou demonstracdo na
prépria unidade da Contratante.

Todos o0s materiais devem ser disponibilizados & contratante dentro do prazo de validade recomendado pelo fabricante.
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta:
A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

Considerando a natureza das atividades a serem desempenhadas pelos funcionéarios, a Contratada deve estar ciente de suas
responsabilidades e obrigagGes, entre a de cumprir a execugdo dos servicos em estrita consonancia com o constante em sua proposta e
no contrato resultante deste certame, atendendo prontamente as solicitagdes de reposi¢do de funcionarios, bem como de assisténcia a
estes naquilo que lhe for pertinente, devendo, inclusive, alocar funciondrios cujas condi¢Oes fisicas sejam compativeis com a carga dos
trabalhos;

Na elaboragdo de sua proposta, as licitantes deverdo estar cientes, além das condigbes em que 0s servigos serdo prestados, dos
encargos a que estardo sujeitas diante da legislagdo em vigor, quanto as suas obriga¢cdes mercantis, tributarias, previdenciérias e
trabalhistas, as quais deverdo estar incluidas na proposta apresentada a Administragdo, nao sendo aceitas alegagdes posteriores quanto
a encargos que, por serem inerentes ao seu negécio, o licitante ja deveria conhecer na época do certame.

Com base no art. 5.° do Decreto n. 12.174/2024, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de
custos e formacgédo de precos, valor igual ou superior ao orgado pela administracédo, que correspondera a soma do salario e do auxilio-
alimentacao.

Contratada devera considerar todos os custos relativos aos materiais, tanto de limpeza, quanto de higiene, e aos equipamentos a serem
entregues, ha sua proposta, levando em consideragéo a periodicidade das entregas.

O preco mensal devido sera aquele proposto pela Contratada durante a licitagdo e aceito pela Administragcdo, , apds as verificagcdes
ajustado pela fiscalizagdo do contrato, se for o caso constantes no Capitulo V, Sec¢éo I, da IN SEGES/MPOG n° 05/2017.

Qualquer desconto mencionado neste Termo de Referéncia ndo impede a aplicagdo de quaisquer sancdes previstas no presente
documento e no Edital de Licitagdo, inclusive seus anexos.

O servigo de fornecimento dos materiais de higiene sera entregue conforme a efetiva necessidade e consumo.

A Contratada devera atender as normas e portarias sobre a seguranca no trabalho e providenciar os seguros exigidos por lei, na condi¢éo
de Unica responsavel por acidentes e danos que eventualmente causar a pessoas fisicas ou juridicas, direta ou indiretamente envolvidas
nos servigos objeto do contrato.

Sera prevista a concessado de 42 vales-transportes, sendo considerados 21 dias Uteis de trabalho, haja vista a utilizacdo da seguinte
férmula: [(365/7) x 5 — 9] /12 = 20,97 dias, onde:

365 = ndmero de dias no ano

7 = ndmero de dias ha semana

5 = nimero de dias de Uteis (segunda a sexta)

9 = numero de feriados nacionais em dias Uteis (média)
12 = nimero de meses no ano

Para a concessao de vale-refeicdo/alimentacao serdo considerados 21 dias Uteis, ndo sendo obrigatéria a concessao de intervalo para
repouso ou alimentacéo (81.° do art. 71 da CLT).

Os postos poderdo ser dispensados em dias de ponto facultativo, a critério da Administracéo e, assim como nos feriados, a dispensa dos
colaboradores acarretara no desconto para o colaborador e, consequentemente, na glosa correspondente na nota fiscal, das despesas
com auxilio-alimentacgdo e auxiliotransporte, de acordo com a Nota Técnica n° 66/2018 - Delog/Seges/MP.

De acordo com a Orientacdo Normativa/SLTI n.° 3, de 10/09/2014, nos contratos de prestacdo de servicos continuos com dedicacao
exclusiva de mao de obra devera haver o desconto na fatura a ser paga pela Administragdo Publica, do valor global pago a titulo de vale-
transporte em relagdo aos empregados que expressamente optaram por ndo receber o beneficio previsto na Lei n°® 7.418, de 16 de
dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n® 95.247, de 17 de novembro de 1987.

Quando da elaboragdo da sua proposta, a licitante devera observar as produtividades minima e méaxima previstas na Instrugdo Normativa
no. 5/2017 — SEGES/MPDG;
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Considera-se ainda que a Licitante devera determinar o quantitativo da mao de obra a ser empregada, desde que dentro dos limites
produtivos (minimo e maximo) padronizados pela IN 05/2017 — MPDG.

No ao beneficio de reembolso-creche é destinado a trabalhadora ou ao trabalhador alocado em contratos de prestacdo de servigos com regime de
dedicacdo exclusiva de mdo de obra. Ele foi regulamentado pela Instru¢do Normativa SEGES/MGI n.° 147, de 13 de abril de 2026, conforme previsto no
artigo 3.°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024. O referido beneficio tem natureza indenizatdria. Portanto, para efeito de segurancga juridica, o teor desta
Instrucdo Normativa deverd ser observado, tanto pelo licitante, bem como pelos licitados, quando na elaboracdo das planilhas de formagdo de pregos
(mao de obra).

Demais requisitos constam no item 5 do Estudo Técnico Preliminar anexo a este Termo de Referéncia, documento esse de leitura
obrigatéria por parte dos licitantes.

Sera exigido que os licitantes, quando tributados pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, cotem na planilha de custos
e formacao de precos (que detalham os componentes dos seus custos) as aliquotas médias efetivamente recolhidas dessas contribui¢des.

Uniformes:

Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no
6rgéo contratante, compreendendo pecas para todas as estagfes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

O uniforme devera compreender as pegas do vestuario constantes no Anexo | do Estudo Técnico Preliminar:
As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo o0s seguintes parametros minimos:
O tamanho das pecas do uniforme deve atender ao padréo nacional de medidas, exceto quando n&o existir padréo definido;

Os uniformes que apresentarem qualquer tipo de transparéncia serdo devolvidos e deverdo ser substituidos no prazo maximo de 15
(quinze) dias;

Os sapatos devem ser de primeira qualidade, ndo devendo apresentar nenhum tipo de desconforto ao funcionéario, sob pena de
substituicdo dos mesmos no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data notificagéo;

Se forem feitos de tecido muito fino ou apresentar qualquer outra caracteristica que impegca o cumprimento de sua funcéo, as pecas de
todos os funcionérios deveréo ser substituidas no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, contados da data da notificacéo;

Pequenos ajustes nos uniformes, como bainhas, pinces, etc., poderdo ser feitos pelo préprio funcionario, que devera apresentar um
recibo a fiscalizacao, a qual solicitara a empresa Contratada o devido ressarcimento ao funcionario, de forma integral, sem qualquer tipo
de desconto, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data da notificacéo;

Poderdo ocorrer eventuais alteragdes nas especificagdes dos uniformes, quanto a tecido, cor, modelo, desde que previamente aceitas
pela fiscalizagao;

Para inicio do contrato, 01 (um) conjunto composto pelo quantitativo semestral de todas as pecas relacionadas no Anexo | do Estudo
Técnico devera ser fornecido ao empregado, sendo este conjunto substituido a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, sempre que
apresentarem sinais de desgaste ou, ainda, a pedido da Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apds comunicagdo, sempre que
ndo atenderem as condi¢cbes minimas de apresentacao;

Os custos com a substituicdo das pecas por desgaste ou qualquer imperfeicdo advinda da execucdo dos servigcos serdo de
responsabilidade da contratada;

No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagéo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacédo da Contratante e deverdo apresentar material de primeira qualidade, além de
atender integralmente aos padrbes desta SFA/MT,bem como dos demais Orgdos Federais aqui elencados, devendo a Contratada
submeter amostra do modelo, cor e qualidade do tecido, podendo ser solicitada a realizar a substituigdo, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias contados da data da notificagéo, daqueles que ndo corresponderem as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

Os uniformes deverdo ser entregues aos funcionarios mediante recibo, cuja copia deverd ser enviada a contratante para repasse a
fiscalizagdo do contrato, que as analisara e depois as encaminhara para compor o processo da contratagéo.

A fiscalizacdo podera solicitar a apresentagdo do original do recibo junto com a cépia, para conferéncia, se assim entender necessario;

O fornecimento de todos os Equipamentos de Protecao Individual - EPI's necessarios para a execug¢do dos servigos sdo de obrigagdo da
contratada;

Todos os prestadores de servigo serdo obrigados a portar uniforme e EPI's adequados ao desenvolvimento das atividades durante a
jornada de trabalho;
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Os EPI's constantes na relacdo de materiais e uniformes definidos pela contratante sdo meramente exemplificativos e estimativos,
devendo a licitante informar qualquer outro item que se fizer necessario e a regularidade de troca de cada um deles;

Todos os EPI's deverao ter certificado de aprovagdo do Ministério do Trabalho — MTE (atual Secretaria do Trabalho do Ministério da
Economia).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato:

Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢éo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao serd prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do do Contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto:

O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execucgdo do objeto Contratado.

O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de execucao dos servicos.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que o
Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao:
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica:

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
com a descri¢éo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a correcdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a correcao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.
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A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forgca da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para a compensacéo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro
de 2024, na hipotese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocu¢cdo com os
responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacéo
pretendida. Em ndo havendo designacédo de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da contratada ou outros meios
admitidos pela legislagdo trabalhista .

O fiscal técnico deverd incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a informacéo consolidada sobre compensagéo
de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do pagamento do vale
transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacgdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria
suas atividades.

O desconto do valor referente ao vale-alimentagdo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham a ser compensadas
posteriormente e a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagao sera proporcional ao periodo ndo compensado.

Na hip6tese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razdo de recesso de final de ano, o fiscal do contrato,
apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferird se a escala apresentada atende as
necessidades de manutenc¢do dos servigos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de revezamento, com cumprimento
integral até o més subsequente ao do recesso.

O fiscal técnico deveré elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacdes:

se 0 saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido o recesso;
se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacéo nao tenha sido concluida;
se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagao tenha sido concluida; ou

se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacédo ndo tenha sido concluida até o més
imediatamente subsequente ao recesso.

Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacdo de jornada por necessidade de auséncia eventual, devera informar
previamente ao responsavel pela unidade de execugéo onde desempenha suas atividades. Em havendo concordéncia, este informara ao
fiscal do contrato, que avisara o preposto da empresa sobre a compensacgéo pretendida e a previsédo da data de auséncia do trabalhador.

Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle,
sem indicacgao de glosa.

O fiscal técnico deveré elaborar o termo de recebimento provisorio com as seguintes informagdes:
se o0 saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacéo tenha sido concluida; ou

se 0 saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da fatura.
Fiscalizacdo Administrativa:

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

A fiscalizagao administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragado falhas que impactem o
contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
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Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigac@es trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagées:
No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):
no primeiro més da prestagéo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade
(RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
quando for o caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucédo dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes
documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

Certid6es que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;
Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo Contratante;

copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagcdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depdésitos bancarios;

comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga
de lei ou de Convencgéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servigos e de qualquer empregado; e

comprovantes de realizagcdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingédo ou rescisdo do contrato, apés o ultimo més de prestagdo dos
servicos, no prazo definido no contrato:

termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

guias de recolhimento da contribuicéo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

extratos dos depdésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Sempre que houver admisséo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item acima deverdo ser apresentados.

A Administracdo devera analisar as documentagfes solicitada no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitacdo anual das
obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente
aos empregados alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.

O termo de quitacé@o anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art.
507-B, paragrafo Unico, da CLT.

Para fins de comprovacgéo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como:
recibo de convocacao, declaracdo de negativa de negociagéo, ata de negociacéo, dentre outros.

N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao do cumprimento das obrigag6es previstas neste item.

No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagfes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organiza¢des Sociais, sera
exigida a comprovacéo de atendimento a eventuais obrigacBes decorrentes da legislacéo que rege as respectivas organizagées.
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Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas poderéo ser apresentados em original
ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartdrio competente ou por servidor da Administragéao.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuiges previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos
com regime de dedicacéo exclusiva de médo de obra deveréo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com
regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

O descumprimento das obrigacgdes trabalhistas ou a ndo manutencéo das condi¢bes de habilitagdo pelo Contratado podera dar ensejo a
rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangées.

A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas
condicdes de habilitacéo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigag8es trabalhistas, previdenciarias e para com o
FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacéo seja regularizada.

N&o havendo quitacdo das obrigagfes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das
obrigacdes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execugéo dos servigos objeto do contrato.

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.

Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele
decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagéo, pelo Contratado, do pagamento de todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugéo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a
responsabilidade por seu pagamento.

A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26
de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos
dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagfes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

A fiscalizacdo administrativa verificard a possibilidade de compensacéo de jornada de trabalho, que podera ser adotada nas seguintes
hipéteses:

diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucéo, inclusive na hipétese de recesso de final de ano,
quando houver; e necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente convocar
trabalhadores substitutos.

As compensacdes de jornada limitam-se:

a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e

ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

A compensagéo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do responséavel pela unidade de execucéo.
Gestor do Contrato:

Cabe ao gestor do contrato:

coordenar a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢édo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.
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acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagBes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissé@o de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

Para os periodos de diminuigdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a
conveniéncia e oportunidade de elaboragdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a
possibilidade e os requisitos para concesséo (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Estudo Técnico
Preliminar.

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

ndo produzir os resultados acordados;
deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

A utilizagdo do IMR nédo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagéo dos servicos.
A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

A Contratada devera estar ciente de que quaisquer entendimentos com a Contratante serdo realizados sempre por escrito, ndo sendo
consideradas quaisquer alega¢des com fundamento em declaragdes verbais.

Mensagens eletrénicas também serdo aceitas como forma de comunicagao escrita.
Toda comunicacgdo entre a contratante e a contratada devera ser realizada por meio do preposto.
Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:

Os resultados alcangados em relacdo ao Contratado, com verificagdo dos prazos de execucgdo e da qualidade demandada;
Os recursos humanos empregados;

A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
A adequacéo dos servicos prestados a rotina da execugao estabelecida;
O cumprimento das demais obrigacoes;

A satisfacé@o do publico usuério.
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A produtividade adotada para efeito de composicéo deste Termo de Referéncia, esta de acordo com os parametros estabelecidos pela
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05 de 26 de maio de 2017, conforme planilha constantes no item 7 dos Estudos Técnicos Preliminares.

Sera adotada a conta-deposito vinculada como ferramenta para protecéo e gestdo de riscos na execucao desta contratacdo de prestacao
de servico com dedicacéo exclusiva de mé&o de obra, cujos procedimentos seréo tratados no respectivo item deste TR.

Do recebimento:

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133 e Arts.
22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

O prazo da disposi¢édo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de caréter técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a
Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigcdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apoés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacBes assumidas pelo contratado, com meng¢édo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagGes
apresentadas; e
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Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.
Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢do do
objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao:

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacédo, na forma desta
secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execucao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situacéo, sem

6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razéo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso
o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento:
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O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secéo
anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicagéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — (IPCA/IBGE)
de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento:

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao
tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito:

E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos
na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia
aprovacgdo do contratante .

A eficacia da cesséo de crédito[A1l] ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagéo a
Administracao, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Bes de habilitagdo por parte do
contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagédo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual,
restando absolutamente incolumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administracéo.

A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
Repactuacao:

Os precos contratados serdo repactuados para manutencédo do equilibrio econdmico-financeiro, apds o interregno de um ano, mediante
solicitagdo do Contratado.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

Para os custos relativos a méao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros
do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacéo da proposta.

Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da Ultima repactuagéo
correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagao.

Entende-se como Ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela apostilada.
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A repactuacgdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de
precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugdo dos
Servicos.

Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais decorrentes da méo de obra
podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

E vedada a incluséo, por ocasifo da repactuacéo, de beneficios néo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios
por forca de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

Na repactuagdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢fes contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que
tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de
pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei,
como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

Quando a repactuacéo solicitada se referir aos custos da méao de obra, o Contratado efetuara a comprovagao da variagdo dos custos por
meio de Planilha de Custos e Formacgdo de Precos, acompanhada da apresentagcdo do novo acordo, convenc¢do ou sentenga normativa
da categoria profissional abrangida pelo contrato.

A repactuagéo para reajustamento do contrato em raz&o de novo Acordo, Convencgdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

A repactuacgéo dos valores do salario, do auxilio-alimentagdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de
Referéncia tera como base o acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele
instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacdo) e ndo o instrumento paradigma.

Os indices aplicados para aumento do salério, do auxilio-alimentacéo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste
Termo de Referéncia serdo aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado, e esses indices serdo
aplicados sobre os valores do salério, do auxilio-alimentacao e dos beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta
apresentada pela empresa no momento da licitagao.

A repactuacéo dos demais custos relativos a mao de obra tera como base o acordo, convencgao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a
proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitag&o).

Quando a repactuagdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo aumento serd apurado
mediante a aplicagdo do indice de reajustamento [indicar o indice a ser adotado], com base na seguinte féormula:

R=V (I-1°/1° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de apresentacéo da proposta;
| = indice relativo ao més do reajustamento.

No caso de atraso ou ndo divulgacéo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela tltima
variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuac¢éo dos custos decorrentes do mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislacéo entdo em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

Independentemente do requerimento de repactuacgao dos custos decorrentes do mercado, o Contratante verificard, a cada anualidade, se
houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducéo dos
valores correspondentes da planilha contratual.

Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao de obra vinculados aos acordos, as
convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo,
convengdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacgao.
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Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as partes,
sem prejuizo da contagem da anualidade para concesséo das repactuacdes futuras.

Os efeitos financeiros da repactuagao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relagdo a diferenca
porventura existente.

O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento
contratual, sob pena de precluséo.

Caso, na data da prorrogacédo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencéo ou dissidio coletivo da categoria, ou
ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos céalculos devidos, devera ser inserida clausula no termo
aditivo de prorrogagdo para resguardar o direito futuro a repactuacgéo, a ser exercido téo logo se disponha dos valores reajustados, sob
pena de precluséo.

A extincdo do contrato ndo configurard obice para o deferimento da repactuacéo solicitada tempestivamente, hipdtese em que sera
concedida por meio de termo indenizatério.

O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até [indicar o prazo], contado da data do fornecimento, pelo
Contratado, da documentacdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem repactuados.

O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou apresentar a documentacdo
solicitada pelo Contratante para a comprovacéo da variagao dos custos.

A repactuacao de pregos sera formalizada por apostilamento.

As repactuacfes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencao do equilibrio econdmico dos
contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a proporgao inicial em
relacdo ao valor contratado.

Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndao-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao das aliquotas médias
efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacéo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam
promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilacdes dos custos efetivos dessas contribuigdes.

A majoragao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte,
constante da Planilha de Custos e Formacéo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva
repercussao sobre 0s precos contratados.

A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte serd formalizada por apostilamento.
Conta-Depésito Vinculada:

Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por parte do contratado, as regras
acerca da Conta- Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por for¢a do art. 1° da IN SEGES
/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Na presente contratagdo, a conta-deposito vinculada € isenta de tarifas bancérias.

O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da documentacéo pertinente, tais
como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem
como das contribuigbes sociais e FGTS decorrentes.

O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores
alocados a execucéo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacao, e que somente
serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 seré igual ao somatério dos
valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragao, cuja movimentacdo dependera de autorizagdo do 6rgdo
ou entidade promotora da contratacéo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:
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13° (décimo terceiro) salario;

Férias e um terco constitucional de férias;

Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salério.

Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serédo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de
Cooperacao Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcéo
implicara a revisédo do Termo de Cooperacéo Técnica.

Os valores referentes as provisdbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depdsito
deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s servicos.

O contratado poderd solicitar a autoriza¢@o do érgéo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento
dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizac¢des trabalhistas aos empregados, decorrentes de
situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da ocorréncia das obrigacgdes trabalhistas e
seus respectivos prazos de vencimento.

Somente ap6s a confirmagdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, serd expedida a autorizagdo para a movimentacdo dos
recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Gteis,
a contar da data da apresentacédo dos documentos comprobatorios pela empresa.

A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de
eventual indenizag&o trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das
transferéncias bancérias realizadas para a quitacéo das obrigacdes trabalhistas.

O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva titular no momento do encerramento do
contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apés a comprovagdo da
quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

der causa a inexecucao parcial do contrato;

der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
der causa a inexecugdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);
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Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Multa:
Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacdo ou reposicdo da garantia.

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

Compensatoria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.
Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.
Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa ser4d de 10% a 30% do valor do Contrato.

Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 10% a 15% do valor do Contrato.

Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 5% do valor do Contrato.

A aplicagdo das sangoes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9° da Lei n° 14.133, de 2021).

Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei
n° 14.133, de 2021).

Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n° 14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):

a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante;

a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infrag0es administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagOes e contratos da Administracdo Ptblica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
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O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021).

As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163
da Lei n° 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagoes, ndo inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

O fornecedor seré selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucdo:

O regime de execucdo do contrato serd empreitada por Preco Unitario.
Exigéncias de habilitacao:

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica:

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

Empresario individual: inscri¢do no Registro Ptiblico de Empresa Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrug¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no
Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso ptblico ou particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administragdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva atualizada.
Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento no Pais;

No caso de exercicio de atividade ndo listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos
termos da legislacdo pertinente;
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No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

Habilitacao Fiscal, social e trabalhista:

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso; atualizado, com data de emissdo nao
superior a 90 (noventa) dias;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Certiddo Negativa de débitos Trabalhista — CNDT, em cumprimento a Lei n° 12.440/2011;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira:

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participagdo na licitagdo (art. 5° inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participagdo na licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, ou Certiddao de Recuperacdo Judicial afirmando que a interessada estd apta economica e financeiramente a
participar de procedimento licitatério, conforme disposto no Acérdao 1201/2020-TCU, expedidas pelo Distribuidor da sede do Licitante dentro do seu
prazo de validade. As certiddes que ndo constarem o prazo de validade expressamente, serdo consideradas validas quando o prazo néo for superior a 90
(noventa) dias, a contar da data de sua emissao;

Certidado negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Copia, retirada do Livro Didrio, do Balanco Patrimonial constando o Termo de Abertura e Encerramento e demonstracdes contébeis do dltimo exercicio
social ja exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente assinadas pelo contador;

A expressdo na forma da lei serd igualmente suprida quando o balango patrimonial e a demonstracdo de resultado forem apresentados através de
publicacdo em Diério Oficial ou em jornal de grande circulagdo;

As empresas com menos de 01 (um) ano de exercicio social de existéncia devem apresentarem Balan¢o de Abertura ou o altimo Balan¢o Patrimonial
levantado.

Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superior a 1(um)
obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de percentual, limitado a 10% do valor total estimado da contratagdo.

Patrim6nio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze meses, por meio da apresentacdo do balangco
patrimonial e demonstragdes contaveis do tltimo exercicio social;

Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena de inabilitacao;
Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragcdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado
da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Declaracao do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo VIII deste Termo de Referéncia,
de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Ptblica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta nao é
superior ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

A declaracao deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao dltimo exercicio social; e
caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdao do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Em virtude da vultuosidade do valor estimado da contratacdo e elevada necessidade da realizacdo continua dos servigos que, serdo realizados na
Superintendéncia objetivando suprir a defasagem de servidores para realizacdo das atividades administrativas que sdo essenciais para o perfeito
funcionamento do Orgdo e atendimento das demandas que desaguam nas atividades fins que sdo os servigos técnicos de fiscalizagdo, torna-se necessario
delimitar as empresas que participaram do certame as que possuem capital s6lido e, a0 mesmo momento, evitando que empresas pouco estruturadas
possivelmente possam se sagrar vencedoras e ndo executarem os servi¢os conforme as caracteristicas apresentadas.

QUALIFICACAO TECNICA:

A exigéncia dos critérios de qualificacdo técnica previstos no presente edital encontra amparo na Lei n° 14.133/2021 e na legislagdo que regula o
exercicio profissional, sendo indispensavel para assegurar a adequada execucédo do objeto contratual e a prote¢do do interesse publico.

Nos termos do art. 67, incisos I e II, da Lei n° 14.133/2021, é legitima a exigéncia de registro ou inscricdo da licitante em entidade profissional
competente, bem como a comprovacdo de aptidao técnica compativel com o objeto da contratacdo. Considerando que o objeto envolve a utilizagdo de
produtos quimicos em estado concentrado, torna-se imprescindivel o acompanhamento técnico especializado, em razdo dos riscos inerentes a atividade e
da necessidade de observancia da legislacao vigente.
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A exigéncia de declaracdo de que o licitante tomou conhecimento das condices locais de execucdo, facultada sua substituicdo por declaragdo formal
assinada pelo responsavel técnico, visa assegurar o adequado planejamento da execucdo contratual e evitar alegacoes futuras de desconhecimento,
encontrando respaldo no entendimento do Tribunal de Contas da Unido (Acérdao n° 1.047/2014 — Plenério).

A exigéncia de registro da licitante no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) fundamenta-se na Lei n° 5.194/1966, considerando que a
execucdo do objeto demanda acompanhamento técnico, controle operacional e fiscalizacdo de procedimentos, o que legitima a exigéncia de inscrigdo no
referido conselho profissional, conforme entendimento do TCU (Acérddo n® 1.214/2013 — Plenario), ou;

Do mesmo modo, a exigéncia de registro da licitante no Conselho Regional de Quimica (CRQ) encontra respaldo na Lei n® 2.800/1956, que determina o
registro das pessoas juridicas cuja atividade bésica esteja vinculada a area da Quimica. A utilizacdo e o manuseio de produtos quimicos concentrados
caracterizam atividade técnica sujeita a fiscalizagdo profissional, tornando legitima a exigéncia, conforme jurisprudéncia consolidada do Superior
Tribunal de Justiga.

A exigéncia de indicacdo de profissional quimico responsavel, devidamente habilitado e registrado no CRQ competente, decorre do art. 28 da Lei
n° 2.800/1956 e mostra-se indispensavel para garantir a execugdo segura, eficiente e conforme as normas técnicas e legais aplicaveis.

As exigéncias de qualificagdo técnica estabelecidas ndo configuram restricao indevida a competitividade, por guardarem estrita pertinéncia com o objeto
licitado, sendo proporcionais e necessarias a mitigagdo de riscos e a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, conforme entendimento do
Tribunal de Contas da Unido (Acérddo n° 2.622/2013 — Plendrio).

Diante do exposto, resta plenamente justificada a inclusdo dos critérios de qualificacdo técnica no edital, notadamente quanto a exigéncia de registro da
licitante nos Conselhos Regionais de Engenharia e Agronomia (CREA) e/ou de Quimica (CRQ), bem como a comprovagdo de responsavel técnico
quimico habilitado, por se tratarem de requisitos legais, técnicos e indispensaveis a adequada execugdo do objeto contratual.

O Tribunal de Contas da Unido reconhece a legitimidade da exigéncia de qualificagdo técnica mais rigorosa quando justificada pela complexidade ou
pelo risco do objeto, conforme consignado no Acérddo n° 2.622/2013 — Plendrio.

Pelas informagdes amplamente detalhadas, solicitaremos das empresa licitantes a apresentacdo das seguintes documentag¢des relacionadas abaixo, sob
pena de desclassificacdo quando da sua ndo apresentacdo ou inconsisténcias insanaveis:

Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacOes objeto da

contratagdo.

Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratacao.

Apresentar prova de Registro ou inscri¢do da licitante na entidade profissional competente Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) e/ou
de Quimica (CRQ), em plena validade.

Apresentar prova de Registro ou inscricdo do profissional Quimico responsavel pela execucdo dos servicos, no Conselho Regional competente (CREA) e
/ou de Quimica (CRQ).

QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL:

Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certidoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas
minimas:

Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 02 (dois) anos do fornecedor na prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo
aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes;

Contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do niimero de postos de
trabalho a serem contratados;

Comprovacdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da licitagdo (ou similar), através da apresentacdo de atestado
(s) de capacidade técnica operacional, acompanhado(s) da Certiddao de Registro do 6rgdo competente, que comprove(m) que a licitante tenha executado
para 6rgdos ou entidade da Administracdo Publica direta ou indireta federal, estadual, distrital, municipal ou ainda para empresas privadas, servicos com
as seguintes caracteristicas e quantidades, considerados de maior relevancia, em consonancia com a Simula n° 263 do TCU;

Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servico, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados de servicos
executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacado de capacidade técnico-operacional, a uma tinica contratagao.

Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas
minimas:
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Servico: contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos terceirizados, de natureza continua, abrangendo agente de limpeza, encarregado
de limpeza e copeiragem.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade economica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

Declaragdo de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio de Cuiaba/MT, o que devera ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

QUALIFICAGAO TECNICO-PROFISSIONAL:

Para o Engenheiro Quimico ou Quimico as competéncias dos servicos de: Manipulagao, diluicdo, armazenamento e utilizagdo de produtos quimicos em
estado concentrado ou que impliquem em alto risco a satide dos colaboradores terceirizados, servidores e populc¢do geral.

O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(do) participar do servico objeto do contrato, e serd admitida a sua substitui¢do por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragao (§ 6° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021).

Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sangoes
previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO:

Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do
instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

Declaracao, assinada pelo representante legal da licitante, da inexisténcia de fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatério, bem
como sobre as ocorréncias posteriores. A CPL verificara a situacdo das empresas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, por
meio de acesso ao Portal da Transparéncia, bem como a existéncia de impeditivos de contratacdo por improbidade administrativa no Cadastro Nacional
de Condenagdes Civeis por ato de improbidade administrativa, disponivel no site do CNJ, sob pena de inabilitacdo da mesma no processo licitatério. (
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis e http://www.cnj.jus.br);

Declaracdo de que os sécios da proponente ndo sdo servidores ou dirigentes do Municipio de Varzea Grande — MT, ou responsével pela licitacdo;

Apresentar alvara de funcionamento valido, constando atividade compativel com o objeto ou similar, em plena vigéncia, a fim de que seja resguardada
a efetiva execucdo do objeto licitado.

Apresentar Declaracdo que cumpre cota de PcD (Pessoa com deficiéncia) de acordo com a Lei n® 8.213/1991.
Apresentar Declaracao que cumpre cota de Jovem Aprendiz de acordo com a Lei n° 8.213/1991.

Todos os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original ou em fotocdpias (nos termos do Art. 3°, II da Lei 13.726/2018),
bem como os licitantes poderdo solicitar a CPL nos dias que antecedem a abertura da sessdo ou excepcionalmente ao(a) pregoeiro(a) no momento da
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sessdo, a certificacdo “Confere com original” das documentacdes apresentadas, reservando-se o direito de, a qualquer momento, exigir os originais para
comparacdo e comprovacao de sua autenticidade.

Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome do licitante, com o nimero do CNPJ e, preferencialmente, com endereco
respectivo, observando-se ainda o seguinte:

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar com o nimero do CNPJ da matriz, ou se o licitante for a filial, todos os documentos
deverdo estar com o nimero do CNPJ da filial, exceto quanto a Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribui¢des Previdenciarias e Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas, por constar no corpo das certiddes supra, serem validas para matriz e filiais, assim como quanto ao Certificado de
Regularidade do FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta forma, apresentar o documento
comprobatorio de autorizacdo para a centralizagdo, ou;

Se o licitante for a matriz e o executor do objeto for a filial, os documentos deverdo ser apresentados com o nimero de CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente. A mesma situagdo fica configurada quando o licitante for a filial e o executor do objeto for a matriz,, quanto a centralizagdo de
recolhimentos dos encargos;

Serdo dispensados da apresentacdo de documentos com o nimero do CNPJ da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, forem emitidos
somente em nome da matriz.

A documentacdo exigida neste Edital, para Habilitacdo e Proposta de Precos, ndo podera conter rasuras, ressalvas, emendas, borrdes e entrelinhas.

Os documentos mencionados neste Titulo nde poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos
magnéticos e filmes.

Documentos que possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor deverdo estar validos na data de entrega. J4 aqueles que ndo possuirem
prazo de validade expressamente serdo considerados validos quando datados nos tltimos 180 (cento e oitenta) dias até a data de sua apresentagao.

A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacio em desacordo com o previsto neste Titulo INABILITARA o proponente,
exceto nos casos quando o licitante j4 tiver apresentado documento equivalente na fase de credenciamento ou quando o(a) Pregoeiro(a) em consulta ao
SICAF localizar o documento que ndo consta na sua habilitagdo;

Quando houver necessidade, o (a) Pregoeiro (a) encaminhard os documentos de habilitagdo referentes a qualificacdo técnica a Secretaria demandante,
para andlise e parecer das exigéncias técnicas dispostas no item QUALIFICAGAO TECNICA do presente Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

Disposicoes gerais sobre habilitacado:

Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do
instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

Documentac¢ao complementar para cooperativas:
Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscri¢do e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42,
§82°a 6°da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdao do servigo;
O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
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Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

ata de fundacdo;

estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

editais de convocagao das trés dltimas assembleias gerais extraordinarias;

trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo; e

dltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria nao foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 1.398.666,05 (Hum milhdo, trezentos e noventa e oito mil e sesicentos e sessenta seis
reais e cinco centavos) unitarios apostos no Anexo do Estudo Técnico Preliminar Digital (Processo SEI n°® 21024.001364/2026-56).

A medologia para obtencao do prego estimado foi embasada na INSTRUCAO NORMATIVA/SEGES/ME n° 65/2021, Parametro: IV, do
artigo 5°, desta, conforme delineado na Nota Técnica n° 4/2026 (55359186) (PROCESSO SEIl: 21024.001364/2026-56).

A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagdo e sua alocacao entre contratante e contratado, conforme
especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da Unido.
A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Gestao/Unidade: 130077/SFA-MT;

Fonte de Recursos: 1000;

Programa de Trabalho: 168953 ;

Elemento de Despesa: 339037-02;

Plano Interno: OPERASFASS e Outros;

A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12. DISPOSICOES FINAIS:

As informag08es contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO1

Anexo constante no Edital.
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14. ANEXO II

Anexo constante no Edital.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JOSE RONALDO BAIA

Membro da comissao de contratagdo

tf Assinou eletronicamente em 20/10/2026 as 16:36:53.

KAMYLA PORTUGAL FIGUEIREDO

Membro da comissdo de contratagdo

1
t“; Assinou eletronicamente em 20/10/2026 as 17:29:45.

GISELE FATIMA NUNES RONDON

Membro da comissdo de contratagdo

b
t'; Assinou eletronicamente em 20/10/2026 as 17:13:53.

HEITOR GERALDO REYES

Membro da comissdo de contratagdo

LY
tf Assinou eletronicamente em 20/10/2026 as 17:11:03.
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