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TERMO DE REFERÊNCIA SIMPLIFICADO 

 

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO 

 

1.1. Contratação de empresa especializada para aquisição de MATERIAL DE EXPEDIENTE para a 11ª 

Superintendência Regional – Amapá, conforme o art. 29, inciso II da Lei nº 13.303/2016. 

 

 

2. DESCRIÇÃO DO OBJETO 

 

2.1. Os materiais estão distribuídos em 20 itens. As descrições dos materiais foram retiradas do Sistema de 

Catalogação de Materiais – CATMAT, conforme especificações e quantitativos discriminados no 

ANEXO I deste termo de referência. 

 

 

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

 

3.1. A Companhia de Desenvolvimento dos Vales do São Francisco e do Parnaíba – Codevasf vem nos 

últimos 49 anos se consolidando como uma instituição pública, que trouxe desenvolvimento aos 

municípios localizados em sua área de atuação e contribuiu de forma efetiva para melhoria das condições 

de vida no trabalho, rendimento do empregado, e boa qualidade entre os colegas de trabalho na 11ªSR. 

3.2. No Estado do Amapá, a Codevasf desenvolve suas ações por meio da 11ª Superintendência Regional em 

Macapá, atuando na área compreendida pela bacia hidrográfica do Rio Araguari e as demais bacias 

localizadas no Estado, com o objetivo de proporcionar melhoria dos sistemas produtivos e qualidade de 

vida, sejam elas no apoio às atividades produtivas ou nas capacitações, favorecendo o desenvolvimento 

dentro da área de trabalho. 

3.3. Diante do exposto, justifica-se a aquisição de material de escritório pela necessidade de viabilização das 

atividades administrativas da 11ª Superintendência Regional, visando garantir, sem interrupções, 

atividades de rotina. 

 

 

4. FUNDAMENTAÇÃO SIMPLIFICADA DA CONTRATAÇÃO 

 

4.1. O fornecimento de Material de Expediente aos funcionários da 11ª SR baseia-se na necessidade de 

manter as atividades administrativas em pleno funcionamento. A aquisição desses materiais é essencial 

para assegurar a eficiência e a continuidade dos serviços, permitindo que as rotinas diárias sejam 

executadas sem interrupções. Dessa forma, a contratação é justificada pela indispensabilidade dos 

recursos de escritório para o cumprimento das funções institucionais. 
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5. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

5.1. Executar os serviços conforme especificações deste termo de referência e de sua proposta; 

5.2. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as 

condições de habilitação e qualificação exigidas na dispensa de licitação; 

5.3. A entrega dos documentos de cobrança acompanhados dos seus respectivos anexos de forma clara, 

objetiva e ordenada. 

 

6. OBRIGAÇÕES DA CODEVASF 

 

6.1. Exigir da CONTRATADA o cumprimento integral deste Contrato. 

6.2. Esclarecer as dúvidas que lhe sejam apresentadas pela CONTRATADA, através de correspondências 

protocoladas. 

6.3. Fiscalizar e acompanhar a execução do objeto do contrato. 

6.4. Expedir por escrito, as determinações e comunicações dirigidas à CONTRATADA, determinando as 

providências necessárias à correção das falhas observadas. 

6.5. Rejeitar todo e qualquer fornecimento inadequado, incompleto ou não especificado e estipular prazo 

para sua retificação. 

6.6. Efetuar o pagamento no prazo previsto no contrato. 

 

7. ESTIMATIVA DE PREÇOS 

7.1. Valor estimado a ser pago pela Codevasf 11ª/SR está conforme o ANEXO I deste Termo de Referência. 

7.2. O valor foi cotado por meio de pesquisa obtida no Painel de Preços e no Compras Net que dispõem de 

dados e informações de compras públicas homologadas no Sistema de Compras do Governo Federal – 

Compras.gov.br, e por meio de Cotações de Mercado. 

 

8. FORMA E CONDIÇÃO DE PAGAMENTO 

8.1. O pagamento será efetuado pela CODEVASF, mediante apresentação da Nota Fiscal / Fatura, 

devidamente atestada pelo fiscal da Ordem de Fornecimento – OF. 

8.2. Será observado o prazo de até 30 (trinta) dias corridos para pagamento, contados da apresentação dos 

documentos de cobrança ao protocolo da 11ª/SR. 

8.3. Na hipótese de irregularidade no cadastro ou habilitação no SICAF, o CONTRATADO deverá 

regularizar a sua situação perante o cadastro no prazo de até 30 (trinta) dias, sob pena de aplicação das 

penalidades previstas neste TR e rescisão do contrato. 

8.4. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentação da fatura ou nota fiscal, ou 

dos documentos exigidos como condição para pagamento, importará na interrupção da contagem do 

prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo após a regularização da situação. 

8.5. O pagamento será procedido de consulta ao SICAF, para comprovação de cumprimento das obrigações 

trabalhistas, previdenciárias e as relativas ao FGTS, correspondentes à última nota fiscal ou fatura que 

tenha sido paga pela CONTRATANTE. 

8.6. O pagamento será creditado em nome da CONTRATADA, mediante Ordem Bancária em conta corrente 

por ela indicada ou meio de Ordem Bancária para pagamento de fatura com código de barras, uma vez 

satisfeitas as condições estabelecidas neste Termo de Referência. 
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8.7. A Nota Fiscal/Fatura deverá destacar o valor do IRPJ e demais contribuições incidentes, para fins de 

retenção na fonte, de acordo com o art. 2º, § 6º da IN/SRF n.º 1234/2012, ou informar a isenção, não 

incidência ou alíquota zero, e respectivo enquadramento legal, sob pena de retenção do imposto de renda 

e das contribuições sobre o valor total do documento fiscal, no percentual correspondente à natureza do 

bem. 

8.8. É de inteira responsabilidade da CONTRATADA a entrega à CONTRATANTE dos documentos de 

cobrança, acompanhados dos seus respectivos anexos, de forma clara, objetiva e ordenada, que se não 

for atendido, implica desconsideração pela CONTRATANTE dos prazos estabelecidos para conferência 

e pagamento. 

 

9. PRAZO DE ENTREGA 

9.1. O prazo de vigência para realização da entrega dos itens, objeto deste Termo de Referência, será de 40 

(quarenta) dias corridos, contado da data de emissão da Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento – 

OF. É imprescindível ressaltar que a responsabilidade pelo frete recai integralmente sobre o 

fornecedor, com destino à cidade de Macapá, estado do Amapá. 

  

10. PENALIDADES 

10.1. A recusa injustificada da empresa vencedora em assinar a contratação, aceitar ou retirar o instrumento 

equivalente, dentro do prazo estabelecido pela CODEVASF, o atraso injustificado na execução do 

objeto, a inexecução total ou parcial dos serviços, bem como venha executá-lo fora das especificações 

e condições acordadas, e, ainda, impeça ou embarace, de alguma forma, a fiscalização, caracterizam o 

descumprimento total das obrigações assumidas, nos termos da Lei nº 13.303/2016, podendo a 

CODEVASF, garantida a prévia defesa, aplicar ao responsável as seguintes sanções: 

10.1.1. Advertência; 

10.1.2. Multa compensatória de até 25% do valor do instrumento contratual; 

10.1.3. Suspensão temporária de participar de licitação e impedimento de contratar com a Codevasf 

até 02 (dois) anos. 

 

11. DISPOSIÇÕES GERAIS 

11.1. Fica assegurado à CODEVASF, o direito a rescisão do contrato nos seguintes casos: 

11.2. Atraso injustificado no fornecimento do material, objeto deste Termo de Referência; 

11.3. O cumprimento irregular de cláusulas contratuais, especificações e prazos; 

11.4. O interesse administrativo, devidamente justificado, quando por exigência técnica ou conveniência dos 

usuários; 

11.5. O não cumprimento de qualquer das obrigações do CONTRATADO relacionadas no item 5. 

11.6. Demais casos previstos na Lei nº 13.303/2016. 

 

12. LOCAL DE ENTREGA 

 

12.1. Os itens objetos deste Termo de Referência deverão ser entregues na Sede da 11ª Superintendência 

Regional da Codevasf, situada à Rod. Josmar Chaves Pinto, Km 5 - nº 2.600 – Bairro Universidade, 

Macapá – AP, CEP: 68.903-419. 
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Macapá/AP, 21 de junho de 2024. 

 

 

 

 

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE 

CINTHYA DE SOUZA MARINHO 

Analista em Desenvolvimento Regional 

Unidade Regional de Administração - 11ª/GGR/URA 

 

 

 

 

Cientes, de acordo: 

 

 

 

 
DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE 

PEDRO HENRIQUE SANTOS NEVES 

Chefe da Unidade Regional de Administração - 11ª/GGR/URA 

 

 

 
DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE 

CAIO BERNARDO VIEIRA 

Gerente de Gestão Regional - 11ª GGR 
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ANEXO I DO TERMO DE REFERÊNCIA 

TABELAS DE ESPECIFICAÇÕES, QUANTIDADES E PREÇOS 

 

ITEM CATMAT DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO 
UNIDADE DE 

MEDIDA 
QTDE. 

PREÇO 

UNITÁRIO (R$) 

PREÇO 

TOTAL 

(R$) 

1 416699 

Toalha de Papel Interfolhado. Material: Celulose Virgem (100% Fibras 

Naturais). Tipo Folha: Folha Dupla, 2 Dobras. Comprimento: 22 CM, 

Largura: 20 CM. Cor: Branca. Características Adicionais: Alto Grau de 

Absorção, Maciez e Resistência à Tração. Aplicação: Limpeza Em 

Geral. Pacote com 1000 folhas. 

PCT 1000 FL 165 57,92 9556,8 

2 377256 

Copo Descartável 150 ML. Material: Polipropileno. Capacidade: 150 

ML. Aplicação: Água. Características Adicionais: Atóxico, de Acordo 

c/ Norma Abnt, Nbr 14865. Cor: Transparente. Caixa com 2500 

unidades. 

Caixa 2500 UN 03 113,64 340,92 

3 377254 

Copo Descartável 50 ML. Material: Polipropileno. Capacidade: 50 ML. 

Aplicação: Café. Características Adicionais: Atóxico, de Acordo c/ 

Norma Abnt, Nbr 14865. Cor: Transparente. Caixa com 5000 unidades. 

Caixa 5000 UN 01 123,32 123,32 

4 445484 

Água Mineral Natural 500ml Sem Gás. 

Material Embalagem: Plástico. Tipo Embalagem: Descartável. Entrega 

e pagamento em 4 lotes de 250 unidades, conforme demanda. 

UN 1000 1,29 1290,00 

5 445479 

Água Mineral Natural 500ml Com Gás. 

Material Embalagem: Plástico. Tipo Embalagem: Descartável. Entrega 

e pagamento em 4 lotes de 250 unidades, conforme demanda. 

UN 1000 1,97 1970,00 

6 344225 

Fita Adesiva transparente 12mm x 10m. Material: Polipropileno. Tipo: 

Monoface. Largura: 12 MM. Comprimento: 10 M. Pacote com 10 

unidades. 

PCT 10 UN 10 12,05 120,50 
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7 356367 

Fita Adesiva Transparente 45mm x 45m. Material: Polipropileno. Tipo: 

Monoface. Largura: 45 MM. Comprimento: 45 M. Pacote com 05 

unidades. 

PCT 5 UN 10 14,51 145,10 

8 446961 

Fita Adesiva. Material: Adesivo Acrílico Alta Resistência. Tipo: Dupla 

Face. Largura: 24 MM. Comprimento: 2 M. Aplicação: Multiuso. 

Características Adicionais: Capacidade De Fixação: 5kg A Cada 20cm. 

UN 20 20,18 403,60 

9 461819 

Papel A4. Tipo Sulfite. Tamanho (C X L): 297 X 210 MM. Gramatura: 

75 G/M2. Cor: Branco. Unidade de Fornecimento: Embalagem com 

500,00 Folhas 

EMB. 500 FLS. 80 24,50 1960,00 

10 332976 

Caderno. Material: Celulose Vegetal. Material Capa: Papelão Duro. 

Quantidade Folhas: 96 FL. Comprimento: 275 MM. Largura: 200 MM. 

Características Adicionais: Folhas pautadas e Espiral Plástica. 

UN 30 12,33 369,90 

 

11 

 

294703 

Pincel Atômico Azul.  Pincel Atômico. Material: Plástico. Tipo Ponta: 

Feltro. Tipo Carga: Recarregável. Cor Tinta: Azul. Características 

Adicionais: Tinta À Base De Álcool E Espessura Escrita 4,5mm. 

UN 5 2,58 12,90 

 

12 

 

294704 

Pincel Atômico Preto. Pincel Atômico. Material: Plástico. Tipo Ponta: 

Feltro. Tipo Carga: Recarregável. Cor Tinta: Preta. Características 

Adicionais: Tinta À Base De Álcool E Espessura Escrita 4,5mm. 

UN 5 2,81 14,05 

13 294705 

Pincel Atômico Vermelho. Material: Plástico. Tipo Ponta: Feltro. Tipo 

Carga: Recarregável. Cor Tinta: Vermelha. Características Adicionais: 

Tinta À Base De Álcool E Espessura Escrita 4,5mm. 

UN 5 2,68 13,40 

14 313142 

Régua de Escritório. Material: Acrílico, Comprimento: 30 CM, 

Graduação: Centímetro/Milímetro, Tipo Material: Rígido, Cor: Cristal, 

Transmitância: Transparente. 

UN 10 1,58 15,80 
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15 467023 
Envelope. Material: Kraft. Modelo: Saco Padrão. Tamanho (C X L): 

324 X 229 MM. Cor: Ouro. Gramatura: 80 G/M2. Unidade: Centena. 
CENTENA 2 50,01 100,02 

16 292447 
Cola Bastão. Cor: Branca. Aplicação: Papel. Características 

Adicionais: Atóxica. 
UN 20 1,89 37,80 

17 407218 

Caneta Esferográfica. Material: Plástico. Material Ponta: Latão Com 

Esfera De Tungstênio. Tipo Escrita: Fina. Cor Tinta: Azul. 

Características Adicionais: Sextavado, Transparente. Caixa com 50 

unidades. 

CAIXA 50 UN 4 45,04 180,16 

18 314892 
Corretivo Líquido. Material: Base D'Água - Secagem Rápida. 

Apresentação: Frasco. Aplicação: Papel Comum. Volume: 18 ML. 
UN 25 2,67 66,75 

19 485614 

Pasta Eventos Personalizada com Bolso. Material: Papel Cartão 

Supremo. Altura: 32 CM. Tipo Impressão: 4/0 Cores ou OffSet. 

Gramatura: 300 G/M2. Largura: 23 CM. Características Adicionais 1: 

1 Dobra, Bolso Interno. Pacote com 50 unidades.  Arte a ser definida 

na emissão da Ordem de Serviço. 

PCT 50 UN 6 209,50 1257,00 

20 203630 

Bloco Rascunho Personalizado. Material: Celulose Vegetal. Tipo: Sem 

Pauta. Tipo Papel: Apergaminhado. Comprimento: 210 MM. 

Gramatura: 56 G/M2. Quantidade Folhas: 50 FL. Largura: 148 MM. 

Arte a ser definida na emissão da Ordem de Serviço. 

UN 300 5,85 1755,00 

PREÇO TOTAL ESTIMADO R$ 19.733,02 
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