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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
- a i inclusi écnico-profissionai iali i do-
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo 180/2025 01342.001894/2025-11

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 01342.001894/2025-11 )
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacado de servicos de seguros de acidentes pessoais, tipo coletivo, para
atender os bolsistas, estagiarios e prestadores de servicos voluntarios da CNEN-IPEN, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO| TOTAL

Contratacéo de
empresa especializada
para prestacao de

1 servico de seguro de 906 Servico 1 R$ 1.570,53 | R$ 1.570,53
acidentes pessoais,
tipo coletivo, para
atender bolsistas,
estagiarios e
prestadores de servico
voluntério no IPEN
/CNEN.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que através do descritivo técnico é possivel verificar
elencar as atividades necessarias a serem realizadas.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
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1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a contratacdo de seguro de acidentes pessoais para bolsistas,
estagiarios e voluntarios é uma obrigacao institucional e a cobertura por apdlice ndo pode ser interrompida.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 1(hum) ano contados do(a) a partir da asssinatura do Contrato, prorrogavel por até 5
(cinco) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A referida contratacdo destina-se a garantir aos bolsistas, estagiarios e prestadores de servi¢cos voluntarios o pagamento de
indenizagdo, no caso de sofrerem acidente enquanto persistir esse vinculo com a CNEN-IPEN. Trata-se de uma obrigagéo institucional a
contratacdo do referido seguro. A Lei n 11.788/2008 (Lei de Estagio) determina que as partes concedentes de estagio contratem um
seguro de acidentes pessoais para seus estagiarios.

2.2 O objeto da contratacéo esté previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 00402552000126-0-000003/2025;
II) Data de publicagéo no PNCP: 09/05/2024;

1) Classe/Grupo: 713 - SERVIGOS DE SEGUROS E DE PENSOES(EXCETO SERVICO DE RESEGURO)EXCETO SERVIGOS
DE SEGURIDADE SOCIAL COMPULSORIA

IV) Identificador da Futura Contrata¢éo: 113202-180/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada abaixo:

3.1.1. A apdlice devera ter o capital segurado individual assim distribuido:

COBERTURA CAPITAL SEGURADO
Morte Acidental R$ 10.000,00
Invalidez Permanente R$ 10.000,00
Despesas Médico - Hospitalares R$ 1.000,00

3.2. A faixa etaria dos bolsistas, estagiarios e prestadores de servigos voluntarios, atualmente, esta distribuida conforme a tabela:

Faixas Etarias — 2025/26

Vidas Estimadas
Faixa de Idade = — =

Bolsistas e Estagiarios Voluntarios Total
Entre 18 e 30 anos 277 0 277
Entre 31 e 40 anos 184 2 186
Entre 41 e 50 anos 107 5 112
Entre 51 e 60 anos 63 7 70
Entre 61 e 65 anos 16 6 22
Acima de 66 anos 13 29 42
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|| TOTAL || 660 || 49 || 709 ||

3.3. O IPEN-CNEN fornecerd um arquivo via e-mail com o nome e a data de nascimento de cada um dos Estagiarios, Bolsistas e
Prestadores de Servigos Voluntarios, que devera constar na apolice;

3.4. Toda substituicdo que se fizer necessaria, tanto de inclusdo, como de exclusdo sera comunicada mensalmente pelo IPEN-CNEN;

3.5. A apdlice devera garantir aos beneficiarios o pagamento correspondente ao valor segurado, no caso de morte acidental do segurado,
causado por acidente, ocorrido no periodo de vigéncia do seguro, de um ano;

3.6. A apdlice devera garantir ao segurado o pagamento correspondente ao valor segurado, no caso de sua Invalidez Permanente Total,
decorrente de acidente pessoal, ocorrido durante a vigéncia do seguro, desde que a invalidez seja constatada mediante laudo médico,
dentro de 1 (um) ano, a contar da data do acidente;

3.7. A apdlice devera garantir ao segurado o reembolso das Despesas Médico-Hospitalares efetuadas para o seu tratamento até o limite
estabelecido no item 3.1.1.;

3.8. O pagamento da indenizagdo devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias, ap0s a entrega da documentacdo completa do
segurado até o limite estabelecido no item 3.1.1.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
gue se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. A Contratada devera sempre que possivel apresentar os conteldos e resultados produzidos (relatérios, apresentagdes, etc.)
de forma eletrdnica, e assim evitar a impressdo de documentos, atendendo ao Decreto n°® 8.539 de 08/10/2015 que dispde sobre o
uso do meio eletrbnico para a realizagdo do processo administrativo no ambito dos érgéos e das entidades da administracao
publica federal direta, autarquica e fundacional,

4.1.2. Ainda considerando o impacto ambiental da execucdo das atividades, o planejamento e metodologia das auditorias
/atividades e preparagdo das programacgOes, a Contratada deverd aplicar as melhores técnicas e fazer o uso racional dos
recursos, ja que estes tém impacto direto em consumo de energia, além de eventualmente na produgéo de lixo;

4.1.3. A CONTRATADA tem a liberdade e a responsabilidade de utilizar sua experiéncia e conhecimento técnico especializado
para propor outros métodos, técnicas e tecnologias que busquem aumentar a eficiéncia e sustentabilidade dos servicos, desde
gue proporcionem os resultados esperados por esta contratacdo, ndo contrariem a legislacdo e sejam aplicaveis a realidade das
unidades do IPEN, condi¢des que serdo avaliadas pela fiscalizagéo do contrato.

4.1.4. A fim de reduzir o impacto ambiental, deverdo ser adotadas as seguintes praticas de sustentabilidade, através da
otimizacéo de recursos, reducdo de desperdicios e menor poluicéo, tais como:

a. Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente toxicas poluentes;

b. Substitui¢cdo de substancias tdxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

c¢. Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

d. Treinamento/capacitacéo periddicos dos empregados sobre boas praticas de redugdo de desperdicios /poluicao;
e. Reciclagem/destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservacgao;

f. Utilizagdo de lavagem com agua de reliso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pocos cuja agua seja
certificada de ndo contaminacao por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros);

g. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, tais como pilhas e
baterias dispostas para descarte que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercdrio e seus compostos, aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse
aos fabricantes ou importadores;
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h. O descarte dos residuos devera observar a legislacao federal, estadual e municipal especialmente quanto a obrigatoriedade de
cadastro especifico junto aos érgdos competentes;

4.1.5. Em atendimento ao disposto no art. 6°, da Instrugdo Normativa MPOG n° 01, de 19/01 /2010, a CONTRATADA devera
adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execugédo dos servigos, quando couber:

| - Use produtos de limpeza e conservacéo de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificacdes e especificacdes
determinadas pela ANVISA;

Il - Adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto SP n°® 48.138, de 08/10/2003;

Il - Observe as limites maximos de emissdo de poluentes admitidos na Resolugdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006, e Resolucdo
CONAMA n° 436, de 22/12/2011, e legislacao correlata, de acordo com o poluente e o tipo de fonte;

IV - Fornega aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugéo de servicos;

V - Respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.
Subcontratacao
4.2. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

Margem de Preferéncia

4.4. O objeto da contratacdo enquadra-se na margem de preferéncia normal de 10 %, prevista no Decreto n.°11.980, de 22 de janeiro de
2024, conforme disposto na Resolucéo n.° 4 da Comisséo Interministerial de Contrata¢8es Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel
- CICs.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Apés a assinatura do contrato, a empresa devera estar apta em até 10 (dez) dias corridos a realizar as atividades
pertinentes ao presente processo.

5.2. Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucgéo do trabalho:

5.2.2. A apdlice de seguro coletivo em nome do IPEN-CNEN, podendo também ser emitidos certificados individuais, deverédo ser
emitidos no prazo maximo de 20 (vinte) dias do envio, pelo IPEN-CNEN, da quantidade de vidas listando todos os estudantes,
bolsistas, estagiarios, voluntarios e pés-doutorandos a serem cobertos pelo seguro.

5.2.3. A quantidade de vidas supracitada no subitem

5.2.2. sera enviada mensalmente, considerando a rotatividade prevista no subitem 5.3, em data a ser combinada na reuniéo inicial
da execucao do Contrato.

5.2.4. A vigéncia da apdlice coletiva coincidird com a vigéncia do contrato a ser celebrado com a adjudicataria da presente
licitagdo.

5.2.5. A apdlice devera seguir as normas estabelecidas pela Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP e conter as
seguintes coberturas minimas:

5.2.6. O seguro objeto da presente contrata¢do contemplara as seguintes coberturas:
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5.2.6.1. Morte Acidental (MAC): Garantindo aos beneficiarios (pessoas livremente indicadas pelo segurado) o pagamento
do capital segurado individual contratado para essa cobertura, em caso de falecimento do segurado decorrente
exclusivamente de acidente pessoal coberto pelo seguro. Capital segurado: R$10.000,00 (dez mil reais);

5.2.6.2. Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente (IPA): Garantido ao proprio segurado, em caso de uma
invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente, o pagamento de uma indeniza¢do limitada ao valor do capital
Segurado Contratado, caso haja perda, reducdo ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de um membro ou
6rgao, em virtude de lesao fisica causada por acidente pessoal coberto, mediante comprovacgéao de laudo médico e desde
que tais lesdes sejam insuscetiveis de reabilitacdo pelos meios terapéuticos disponiveis no momento de sua constatacgéo,
exceto decorrente de riscos excluidos. Capital segurado: R$10.000,00 (dez mil reais);

5.2.6.3. Despesas Médicas Hospitalares (D.M.H.): Garantindo cobertura das despesas médicas hospitalares incorridas no
tratamento sob orientagdo médica, em consequéncia direta de acidente pessoal coberto, dentro do periodo de cobertura
da apdlice e desde que iniciado nos 30 (trinta) primeiros dias contados do acidente, até o limite do Capital Segurado
Contratado. Capital segurado: R$1.000,00;

Rotatividade

5.3. O IPEN-CNEN, a qualquer tempo, podera substituir e/ou incluir o(s) beneficiarios(s) do seguro, dependendo da demanda desta
Instituicdo. Isto deve ser feito na relagédo de vidas mensais.

5.4. A apdlice do seguro sera coletiva, podendo ser emitida uma Unica apélice em nome do IPEN-CNEN, com emissdo de certificado
individual e nominal a cada um das vidas seguradas e a forma de custeio sera nao contributaria (a critério da Contratada).

5.5. O valor contrato é estimativo e sofrera variagdo mensal, pois dependera do nimero de vidas incluidos ou excluidos da apdlice. A
Contratada deve ficar ciente que o valor da nota fiscal podera variar, dependendo de inclusdes e exclusdes de segurados na apdlice.

Da comunicacao do sinistro

5.6. O registro do sinistro ocorrera pelo segurado ou responsavel deste, por meio do telefone 0800 fornecido pela seguradora ou, em
ultima instancia, por intermédio do Fiscal de Execugéo do Contrato mediante formulario a ser fornecido pela contratada.

5.7. Nao havera prazo prescricional para o aviso de sinistro, salvo disposi¢éo contraria especifica para determinada cobertura regulada
pela Superintendéncia de Seguros Privados — Susep, conforme estabelecido no Art. 51 da Resolugdo CNSP n° 117, de 2004.

5.8. O formulario oficial de que trata o subitem 5.11.1 podera ser substituido por documento do médico assistente do segurado, desde
qgue o mesmo contenha as informacgdes necessarias para conclusdo do processo de liquidagédo dos sinistros.

Da liquidacdo dos sinistros

5.9. As indenizagbes de sinistro deverdo ser pagas no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da entrega de todos os
documentos necessarios a seguradora, conforme determina o § 1° do Art. 50 da Resolugdo CNSP n° 117, de 2004.

5.10. Podera ser solicitado, no caso de duvida fundada e justificavel, documentagéo e/ou informagdo complementar. Neste caso, 0 prazo
de que trata o subitem anterior serd suspenso, reiniciando sua contagem a partir do dia Gtil subsequente aquele em que forem
completamente atendidas as exigéncias.

5.11. O valor mensal por segurado (prec¢o unitario) sera calculado com base na proposta final da vencedora da licitagéo.

5.12. O valor mensal das Faturas se dara pelo produto entre o prego unitario vezes a quantidade de vidas seguradas no més de
referéncia da Fatura.

5.13. O valor a ser pago esta adstrito aos servigos efetivamente prestados, ndo ficando o IPEN-CNEN obrigado ao pagamento do valor
total aqui estimado, mas somente aos servi¢os devidamente prestados e executados pela Contratada.

5.14. A execucgdo dos servi¢os serd iniciada imediatamente ap6s a assinatura do contrato.

5.15. As inclusdes e exclusfes de segurados, alteragfes de capital, prémios e demais assuntos pertinentes ao seguro, dar-se-do por
meio de comunicac¢des da Contratante/Fiscal de Contrato (titular e suplente).

5.16. Além das especificacGes estabelecidas neste item, a contratada devera atender/obedecer toda a legislacdo atinente ao setor de
seguros privados no Brasil, em especial, a Resolugdo CNSP n° 117, de 2004, a Circular SUSEP n° 302, de 19 de setembro de 2005 e a
Circular SUSEP n° 317, de 12 de janeiro de 2006.

Local e horario da prestacao dos servigcos
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5.17. Os servigos serdo prestados via remoto com as indicacdo dos responsaveis abaixo, e caso seja necessario abaixo o enderego do
local fisico:

CEENS Centro de Ensino
Avenida professor Lineu prestes, 2242- Cidade Universitaria — bairro

Butanta Sao Paulo, SP - CEP 05508-000

Horario: de segunda a sexta-feira, das 08h as 11h e das 13h as 16h.

RESPONSAVEL: MARTHA MARQUES FERREIRA VIEIRA E-MAIL : mmvieira@ipen.br

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag8es entre o 6rgédo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos servicos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relacéo a execucéo do objeto Contratado.

6.6. O Contratado [deverd] manter preposto da empresa no local da execucgéo do objeto durante o periodo [30 dias].

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutenc¢éo do preposto da empresa, hipétese em que
o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo
6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a corre¢do da execugdo do
contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.
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6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por for¢a da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢g6es de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencao das condi¢Ges de habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagfes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.19.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado
pela fiscalizag&o e gestéo no recebimento definitivo do servigo.

6.19.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do
Decreto n.° 12.174/2024;

6.19.8.2. a notificagcdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagdes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Seréd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.1.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou os utilizou com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

Recebimento
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7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 30 (trinta) dias;
7.8. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.8.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execucao do objeto e, se for 0 caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio.

7.11. A fiscalizacdo nado efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugdes exigiveis.

7.13. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagédo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias utéis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.

7.15.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.15.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidag&o e pagamento.
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7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.18. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurangca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogag¢édo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.21. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Il) a data da emisséao;

IIl) os dados do contrato e do érgéo contratante;

1V) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.22. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem

6nus ao Contratante.

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.24. A Administracé@o deveré realizar consulta ao SICAF para:
7.24.1. verificar a manutencgao das condi¢g8es de habilitagéo exigidas;

7.24.2. identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deveri comunicar aos 0Orgaos
responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante deveri adotar as medidas necesséarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da liquidagédo da despesa, conforme
seg¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢cdo monetéria.

Forma de pagamento
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7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.32. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de Crédito
7.35. As cess0es de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.35.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracédo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.35.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por
parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.

7.35.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execu¢édo do
objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.35.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
Contratado.

7.36. O disposto nesta sec¢éo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de
fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infrac@o administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes san¢ées:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢édo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicédo de
penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que ndo se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposi¢do de penalidade mais grave.

8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do
dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicag8es a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgédos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancg8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacéo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
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mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma
ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PREGO.

Exigéncias de habilitacao
9.2. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional;

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢géo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresdéria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PuUblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.11. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Puablico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Bes ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;
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9.17. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigcdo mediante
a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.23. balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois) Ultmos exercicios

sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patriménio liquido minimo, limitado a 10% do valor total
estimado da contratacao.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-d8o0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos;

9.26. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo
da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaracéo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.29. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigagbes objeto da contratacéo.
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9.29.1. Essa declaracao podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.30. Comprovacéao de aptidado para execucao de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do
objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com
as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.30.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacédo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual do
Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.39.1.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.31. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducéo para
0 portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.32. A apresentacgéo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha
feito parte ser4 admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.33. Apresentacéo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional competente, detentor(es)
de atestado de responsabilidade técnica por execugao de servigo de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.33.1. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servico objeto do contrato, e sera admitida a sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo[A32] (8 6° do art.
67 da Lei n® 14.133, de 2021)

9.34. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a
aplicagdo das sancgdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacéo
proposta, de prescrigdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.35. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.[A33]
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducgéo livre.

9.37. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentagcdo complementar para cooperativas
9.41. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:

9.41.1. . A relacéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,
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9.41.2. A declaragédo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.41.3. A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do servico;
9.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.41.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o contrato;
9.41.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.41.6.1. ata de fundacgéo;

9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.41.6.4. editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o0 contrato em assembleias gerais ou nas
reunibes seccionais;

9.41.6.6. ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.41.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 1.570,53 (Hum mil quinhentos e setena reais e
cinquenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da
Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
1) Gestao/unidade: 113202;
I1) Fonte de recursos: ; 1000000000 ou 10500000038
IIl) Programa de trabalho: 229025
V) Elemento de despesa: 339039
V) . Plano interno: 20UX0005030

11.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdés aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacé@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
12.2. Anexos:

AXEXO | - Minuta de Termo de Contrato
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ANEXO Il - Modelo de Proposta

13. ANEXO 1

Nao se aplica, sera Contrato.

14. ANEXO II

Nao se aplica, sera Contrato.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARTHA MARQUES FERREIRA VIEIRA

Gerente do Centro de Ensino

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/11/2025 as 16:50:30.
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