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‘@ CRCNINE

CENTRO REGIONAL DE CIENCIAS
NUCLEARES DO NORDESTE

CENTRO REGIONAL DE CIENCIAS NUCLEARES DO NORDESTE
Avenida Professor Luiz Freire, 200, - Bairro Cidade Universitéria, Recife/PE, CEP 50740-545
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.crcn.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 01351.000203/2026-26

1. OBJETIVO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servico de buffet, sob demanda, a
ser executado com regime sem dedicacao exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela a seguir,
conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
ITEM 3 UNIDADE UNITARIO | yALOR
ESPECIFICACAO DE QUANT. TOTAL
MEDIDA (por
pessoa)
1 Pessoa 400 RS 53,25 RS
BUFFET TIPO 1 — COQUETEL 21.300,00
*A ser escolhido entre as
opgdes

SALGADOS ASSADOS =02
tipos* (20 a 30gr/unidade)
Empadinha de
camardo/palmito/bacalhau;
Esfiha aberta ou fechada de
carne/queijo

Pastel de forno de
carne/queijo/presunto
SALGADOS FRITOS = 02 tipos*
(15 a 20 gr/unidade)
Coxinha de frango

Risole de
calabresa/queijo/carne
Mini pastel de camardo/carne/
frango/queijo

PANELINHAS = 01 tipo*
(80gr/unidade)

A ser escolhido entre as
opgoes:

Charque com macaxeira ou
nata
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ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNITARIO

(por
pessoa)

VALOR
TOTAL

Carne de sol com feijdo verde
ou queijo coalho

Creme de frango com milho
SANDUICHES = 01 tipo *
(50gr/unidade)

Mini hot dog, Mini hamburguer
DOCES DE COLHER = 02 tipos*
(40gr/unidade)

Pannacota com calda de fruta
Mousse de maracujd ou limao
Brigadeiro

Doce de leite com pagoca
Arroz doce, Munguza

BOLOS = 02 tipos*
(100gr/unidade)

Bolo de rolo

Chocolate

Cenoura

Milho

Macaxeira

Souza Leao

FRUTAS = 150ml

Mini salada de frutas
BEBIDAS = 3 tipos (
200ml/unidade = 02 por
pessoa)

sucos de frutas, refrigerantes,
refrigerantes diet/light

https://sei.cnen.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5678249&infra_sist...

BUFFET TIPO 2 — COFFEE-
BREAK A

*A ser escolhido entre as
opcoes

SALGADOS ASSADOS = 02
tipos* (20 a 30gr/unidade)
A ser escolhido entre as
opgoes:

Empadinha de frango;
Esfiha aberta ou fechada de
carne/queijo

Pastel de forno de
queijo/presunto
SALGADOS FRITOS = 02 tipos*
(15 a 20 gr/unidade)

A ser escolhido entre as
opgoes:

Coxinha de frango

Risole de
calabresa/queijo/carne

Pessoa

600

RS 38,50

RS
23.100,00
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ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNITARIO

(por
pessoa)

VALOR
TOTAL

Mini pastel de carne/
frango/queijo

DOCES = 02 tipos*
(30gr/unidade)

A ser escolhido entre as opgGes
Brigadeiro

Beijinho

Surpresa de uva

Tartelete de doce de leite
Casadinho

BOLOS = 02 tipos*
(100gr/unidade)
Formigueiro

Cenoura

Milho

FRUTAS = 150ml/150gr
Mini salada de frutas

Mix de frutas cortadas
BEBIDAS =5 tipos* (
200ml/unidade = 02 por
pessoa)

sucos de frutas, refrigerantes,
refrigerantes diet/light

leite, achocolatato, cha, café

https://sei.cnen.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5678249&infra_sist...

BUFFET TIPO 3 — COFFEE-
BREAK B:

SALGADOS ASSADOS = 02
tipos* (20 a 30gr/unidade)
Mini pdo pizza, Mini
hamburguer

Mini Croissant de
frango/queijo/presunto

Pastel de forno
Carne/Calabresa/Presunto
Empada frango/Carne
MINI-SANDUICHES = 02 tipos*
(15 a 20 gr/unidade)

Brioche com recheio de frios ou
pasta de atum, pasta de frango,
presunto e queijo

P3o de forma com recheio de
frios ou pasta de atum, pasta
de frango, presunto e queijo
BOLOS = 02 tipos*
(100gr/unidade)

A ser escolhido entre as opgOes
Formigueiro, Cenoura, Laranja,
Chocolate

Pessoa

400

RS 35,90

RS
14.360,00
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VALOR

ITEM 3 UNIDADE UNITARIO | yvALOR
ESPECIFICAGAO DE QUANT. (por TOTAL

MEDIDA
pessoa)

FRUTAS = 01 tipo*
(150ml/150gr/unidade)
Mini salada de frutas

Mix de frutas cortadas
BEBIDAS = 2 tipos (
200ml/unidade = 02 por
pessoa)

refrigerantes, refrigerantes
diet/light

achocolatado, ch4, café

RS

TOTAL 58.760,00

1.2. O servico objeto desta contratagao sdo caracterizados como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Duragao do Contrato:

1.3. O prazo de vigéncia do contrato serd de 01 (um) ano, contados da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado sucessivamente, no interesse da administragdo, por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que os eventos que necessitam
dos servicos de buffet ocorrem anualmente sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando
todas as informacgOes trazidas no Estudo Técnico Preliminar. A prestacdo dos servico é sob demanda,
sendo a contratagdo minima por evento de 20 pessoas.

1.5. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de 12 (doze) meses, contados da sua
assinatura, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso. na
forma do artigo 84 da Lei n2 14.133, de 2021.

1.6. A vigéncia do contrato ndo se confunde com a vigéncia da ata de registro de precos, de
modo que, apds o final da vigéncia da ata e da sua prorrogagdo, o contrato podera continuar a ser
prorrogado, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.7. Utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos - Decreto 11.462/2023.

1.7.1. A utilizacdo do Sistema de Registro de Pre¢os a ser adotada é conveniente para a
Administracdo, conforme o inciso | do art. 32 do Decreto Federal n? 11.462/2023, devido a necessidade
de contratagdes frequentes, com execugao de acordo com as quantidades previstas durante a validade da
Ata de Registro de Precos, sendo as notas de empenhos emitidas conforme Ordem de Servico.

1.7.2. Considerando a caracteristica do servigo a ser prestado, sob demanda, para os eventos no
decorrer do ano, a contratacdo por meio do Sistema de Registro de Precos se justifica para o presente
objeto.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

https://sei.cnen.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5678249&infra_sist...
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentdveis:

3.1.1. Materiais — preferencialmente material reciclado, biodegradavel, atéxico, com madeira
proveniente de reflorestamento devidamente certificada. Na inviabilidade desse atendimento, material
descartavel.

3.1.2. Modo de producgdao - sem utilizagdo de trabalho escravo ou infantil, com maquinas que
reduzem a geragao de residuos industriais ou com menor uso de agua e energia;

3.1.3. Embalagens compactas e reciclaveis ou que sejam objeto de logistica reversa, preferéncia
por industria ou produtor local para assegurar menores distancias e uso de modal de transporte mais
eficiente;

3.1.4. Produtos que economizam 4agua e energia, produtos educativos que levam a
conscientizacdo ambiental, produtos que geram menos residuos ou que produzam residuos reciclaveis ou
que sejam objeto de logistica reversa, produtos passiveis de manuteng¢do/conserto, remanufatura, troca
ou reaproveitamento de pecas de modo a assegurar uma vida util mais longa e a reducdo do descarte.

Subcontratagao
3.2 E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condi¢&es:
3.2.1. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar

se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do objeto.

3.2.2. 4.2.2 Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execu¢ao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenagdao das
atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigac¢des contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

3.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a
subcontratacdo, caso admitida.

Garantia da contratacio

3.4. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria
3.5. N3o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢oes de Execucao

4.1. O objeto sera executado conforme demanda da CONTRATANTE, ao longo da vigéncia do
Contrato, conforme condi¢Bes e quantidades a serem definidas pela area demandante.

4.2. Os servicos serdao requisitados mediante a emissdo de solicitacdo, expedida pelos
servidores designados pela CONTRATANTE, via e-mail, com antecedéncia de, pelo menos, 10 (dez) dias do
inicio de cada evento, contendo a descrigcdao dos servigcos a serem prestados, data e horario, assim como
as recomendacdes necessarias.

4.3. A CONTRATADA devera encaminhar uma notificacao prévia de cardapio a ser entregue, de
acordo com as escolhas requisitadas na solicitacdo, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis ao
evento, para anadlise e aprovacdo pela CONTRATANTE.

4.4, As solicitacbes de servico serdo encaminhadas via e-mail, cujo endereco devera ser
fornecido quando da assinatura da Ata de Registro de Pregos.

https://sei.cnen.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5678249&infra_sist...
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4.5. A CONTRATADA devera confirmar o recebimento do e-mail de solicitagdao do servi¢co no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, prestando as informag¢des necessarias quanto ao agendamento dos
servigos.

4.6. Os servicos de montagem serdo executados em locais a serem definidos pela
CONTRATANTE.
4.7. A empresa vencedora devera arcar com todos os custos relativos ao frete, impostos, taxas,

permissGes e autorizagdes legais pertinentes ao local de montagem, limpeza do local (antes, durante e
apds os eventos), além dos custos de desmontagem; deverd, portanto, arcar com todos e quaisquer
custos relativos ao objeto desta licitacdo.

4.8. A contratada deve responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990). Caso a
aquisicdo seja rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes contratadas,
devem ser descartados no mesmo dia, a contar do momento da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.9. Todos os servicos serdo executados conforme as solicitagdes requisitadas/empenhadas, e
sera definido entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, o nivel de exigéncia para a qualidade do servigo,
bem como o objetivo, tempo de duracdo, demandas necessarias e outras informagdes necessdrias a
prestacao do servigo.

4.10. A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigacdes constantes do Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, e ainda:

4.10.1. Devera ser empregado material de boa qualidade, visando oferecer seguranga e conforto
para os convidados dos eventos institucionais, objeto do processo licitatdrio em tela;

4.10.2. Quando solicitado, a CONTRATADA deverd providenciar a imediata correcdo de eventuais
deficiéncias e/ou irregularidades apontadas;

4.11. A CONTRATADA devera:

4.11.1. Arcar com as despesas de transporte e alimentacdo dos seus funcionadrios;

4.11.2. Fornecer todo o material e equipamentos necessarios a execucdo do servico,

4.11.3. Manter o local e suas proximidades limpos, apds o término de cada jornada de trabalho;
4.11.4. Manter, durante todo o periodo de execucdao dos servicos, no minimo, um profissional

habilitado, responsavel por tomar decisdes e prestar todas as informagdes que Ihe forem solicitadas,
referente a execucdo dos servicos;

4.11.5. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia da entrega, eventuais motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
respectiva comprovagao;

4.11.6. As faltas e descumprimentos de servicos serdo notificadas a Contratada, pelo servidor
designado como fiscal, a fim de que a Contratada seja sancionada e/ou penalizada, conforme
pressupostos legais;

4.11.7. Adotar medidas para a prestacao de servigos solicitados, observando todas as condigdes e
especificacOes aprovadas pela CONTRATANTE;

4.11.8. Comunicar ao Fiscal, com a maior brevidade possivel, quando verificar condigOes
inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacao do servico;

4.11.9. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo dos servigos, apresentando razdes
justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela CONTRATANTE;

4.11.10. Manter limpo o local em que foram utilizados os servigos de instalacdo de qualquer dos
itens contratados, sem 6nus extra para a CONTRATANTE, além dos que ja estiverem previstos no contrato;

https://sei.cnen.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5678249&infra_sist...

6/19



08/05/2026, 11:44 SEI/CNEN - 3601939 - Termo de Referéncia

4.11.11. Indicar ao Fiscal do contrato o preposto da empresa, apresentando, por escrito, o nome da
pessoa, que deverd pertencer ao quadro da contratada, com indicacdo do numero do telefone e endereco
de e-mail;

4.11.11.1. O preposto deverd ter poderes para receber documentos e adotar atos imprescindiveis a
boa execugao dos servigos contratados;

4.11.11.2. Os custos relativos a contratacdo do preposto ndo implicard em qualquer 6nus extra para a
Contratante;

4.11.11.3. O preposto designado ficara a disposicao da Contratante, devendo comparecer aos eventos
previstos, se necessario, ou a qualquer momento, mediante aviso prévio, acompanhando a sua execugdo
presencialmente, sendo responsavel pela realizagao do servigo contratado;

4.11.12. Responsabilizar-se pela reparagao objetiva e subjetiva, ou indeniza¢do de quaisquer perdas
e danos, pessoais ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execucdo dos servigos sob
sua responsabilidade ou de seus prepostos que acarretem prejuizo ao Contratante ou a terceiros, o que
determinara desconto do valor correspondente no faturamento ou da garantia oferecida, a critério do
Contratante, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis;

4.11.13. Fornecer profissionais qualificados e conforme a necessidade de pessoal, além de garantir
a qualificacdo técnica e fornecimento de equipamento de protecado individual, conforme o caso.

Local da prestacdo dos servicos

4.12. Os servicos serdo prestados no Centro Regional de Ciéncias Nucleares do Nordeste, CRCN-
NE/CNEN. Também podem ser prestados em outros locais pré-determinados, desde que dentro da Regido
Metropolitana de Recife/PE, sendo comunicada previamente pela CONTRATANTE.

4.13. A fiscalizagcdo dos servigos sera exercida por servidor indicado pela CONTRATANTE, que
tera, entre outras atribuicdes, poderes para fiscalizar o contrato e atestar os documentos de cobranga, a
ele cabendo a avaliacdo da qualidade dos servigos prestados.

Rotinas a serem cumpridas

4.13.1. O inicio da contagem do tempo de servigo devera ser a partir do momento que o
equipamento se encontrar montado e funcionando na drea do evento.
4.13.2. A gestdo dos hordrios de trabalho serda de inteira responsabilidade da CONTRATADA,

porém, nos casos em que os horarios de expediente administrativo da CONTRATANTE sejam
ultrapassados, a primeira devera informar, com antecedéncia, os dados pessoais de cada colaborador
(nome completo, documento de identidade e filiacdo) que eventualmente necessite permanecer no local
de trabalho.

4.13.3. A movimentacdo do pessoal designado a execucdo do servico fica restrita aos locais
determinados pelo Fiscal quando do agendamento do servico.

Materiais a serem disponibilizados

4.14. Para a perfeita execugao dos servigos, o rol dos servigos a serem contratados e as
especificagdes relativas ao funcionamento dos recursos humanos, materiais, instalagées e equipamentos,
gue poderdo ser solicitados em conjunto ou isoladamente, estdo consignados no item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

4.15. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
4.15.1. COORDENACAO DO EVENTO:
4.15.1.1. Na organiza¢gdo de qualquer evento, independentemente do porte, é essencial que as

diversas atividades do processo de preparacao e montagem estejam sob a coordenacdo e o controle de
profissionais responsaveis, portanto, ja na concepc¢do do evento, deve ser fixada pelo seu organizador
um(a) coordenador(a), com atribui¢des e responsabilidades bem definidas.

https://sei.cnen.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5678249&infra_sist...
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4.15.1.2. A Coordenacgdo do evento tem sob sua responsabilidade a logistica geral da organizacgao, a
distribuicdo de atribuicGes para os demais prestadores, a coordenacao e a supervisdo das atividades em
todas as fases, a eventual elaboragdo de relatérios e avaliagdo final.

4.15.2. EXECUCAO:

4.15.2.1. Os itens constantes neste Termo de Referéncia especificam os recursos humanos,
materiais, equipamentos e demais itens que poderdo ser solicitados em conjunto ou isoladamente,
dependendo da necessidade da Unidade Demandante com vistas a realizagdo ou a complementacgdo de
realizacao de eventos, ocorrendo somente sob demanda.

4.15.2.2. Cabera ao servidor responsavel, designado pela Unidade Demandante do evento,
acompanhar a execugao dos servigos, zelando pela racionalidade dos gastos publicos e pela exceléncia
guanto ao conteudo e qualidade técnica do evento.

4.15.3. COORDENAGCAO, RECEPCAO E OUTROS RECURSOS HUMANOS

4.15.3.1. As qualificacOes exigidas neste item deverao ser comprovadas apenas quando da execucdo
contratual, sendo que o fiscal designado para acompanhar o evento realizara a verificacdo do emprego de
profissional capacitado, conforme os perfis de cada demanda.

4.15.3.2. Caberd a Contratada, sempre que demandada pela Contratante, assessora-la no
planejamento, dimensionamento, definicdo da programacdo geral e do roteiro, entre outras atividades
antecedentes ao evento, cujo servico sera acompanhado pelo Coordenador do Evento previamente
indicado pela empresa e com poder de decisdo, desde que aceito pelo Contratante;

4.15.3.3. O preco da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na realizacdo
dos eventos devera incluir as despesas com uniforme, transporte, alimentacao, etc;

4.15.3.4. E de responsabilidade da Contratada a substituicdo imediata dos profissionais a servico do
evento, na suaauséncia ou dispensa, sem 6nus para a Contratante;

4.15.3.5. A Contratada, por iniciativa propria ou por reclamacdo devidamente fundamentada do
Contratante, devera providenciar a substituicdo de profissionais que ndo estejam correspondendo as
necessidades da organizagao do evento imediatamente apds a notificagao da Contratante.

4.15.4. ALIMENTAGCAO

4.15.4.1. A Contratada deverd promover nos eventos a realizacdo de coffee break ou coquetel para a
alimentacdo dos participantes, sempre que for solicitado pelo Contratante;

4.15.4.2. Como consequéncia do subitem anterior, a Contratada devera providenciar a custos
préprios: maitres, cozinheiras, auxiliares de cozinha etc., devidamente uniformizados, bem como
disponibilizar o material necessario para a realizacdo dos servicos de alimentacdo, tais como: réchauds,
travessas, plats, pedestais, bandejas, espdatulas, pegadores, pingas, lougaria e talheres, suqueiras, baldes
de gelo, térmicas, toalhas de mesa, pecas para decoracdo, pratos, copos, talheres, bandejas e potes
recicladveis ou descartaveis, guardanapos descartdveis e outros que sejam necessarios para a boa
execuc¢ao do servico;

4.15.4.3. Contratada deverad disponibilizar material de servico de limpeza, referente ao que for
necessario a realizacdo do evento, conforme definido pelo Contratante, estando os custos inclusos nos
itens correspondentes;

4.15.4.4. Os precos devem incluir todos os tributos, como taxas de servicos e impostos;

4.15.4.5. Qualquer prejuizo ou dano ocorrido as loucas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos,
mesas, cadeiras, toalhas, etc, e equipes de funciondrios (maftres, garcons, copeiros, cozinheiras, auxiliares
de cozinha) serdo de responsabilidade da Contratada, ndo podendo repassa-los em nenhuma hipdtese a
Contratante;

4.15.4.6. Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas ou outros itens serd de
responsabilidade da Contratada;

4.15.4.7. A equipe de empregados usard traje apropriado e ird ornar/decorar as mesas de apoio,
com material de qualidade compativel com o porte do evento.
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4.16. Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021). O
prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

4.17. Sera solicitado 1 (um) bolo por ano, no més de JUNHO, com a tematica de aniversario do
CRCN-NE. Cada bolo deve servir 100 pessoas. Nesta ocasido sera acordado a exclusao do item doces do
cardapio.

4.18. MATERIAL INCLUSO = DESCARTAVEIS = pratos, copos, talheres guardanapos, INSUMOS =
adocante, agucar;

4.19. PESSOAL/EQUIPE:

4.19.1. A empresa devera prever os funciondrios necessarios (garcons/garconetes, cozinheiros,

copeiros e demais que se fizerem necessdrios), fazendo com que 0s mesmos compare¢am ao evento com
uniformes adequados as suas finalidades, limpos e bem apresentados e padronizados, nas quantidades
necessarias ao numero de convidados/participantes para cada evento.

4.19.2. Devendo ser previsto, no minimo, 1 (um) garcom e 1 (um) ajudante de saldo uniformizado
para o servico para o servico de 20 a 50 (cinquenta) participantes, para montagem, manter o local limpo
durante o evento, desmontagem e limpeza apds o evento.

4.19.3. Solicitacbes de buffet para tipo coffee-break abaixo de 30 (trinta) pessoas, a empresa
podera realizar a montagem, entrega dos itens/produtos do buffet em bandejas descartaveis e
desmontagem e limpeza apéds o evento.

4.19.4. Este tipo de servico/entrega deve ser acordado previamente entre as partes para alinhar
hordrios e especificidades da montagem.

4.20. O quantitativo minimo a ser contratado sera de :
a) 01 data
b) 01 turno
c) 20 participantes

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrOnica para esse
fim.

5.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagOes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

5.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdao do objeto

https://sei.cnen.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5678249&infra_sist...
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contratado.

5.7. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo
do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

5.8. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos ( Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

5.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagdao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, 1);

5.11. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagBes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correc¢do. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

5.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

5.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

5.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual
(Decreto n®11.246, de 2022, art. 22, V).

5.15. A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

5.16. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancOes a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatoério.

5.17. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

5.17.1. Verificagdo do hordrio de chegada da equipe em tempo hdbil para montagem e
organizacao do servico;

5.17.2. Verificagdo da quantidade e qualidade dos alimentos servidos, se sdo proporcionais ao
nuimero de participantes/convidados;

5.17.3. Verificagdo da higiene dos equipamentos e materiais utilizados durante o servico;

5.17.4. Verificacdo da educacdo e cortesia da equipe durante a prestacao do servico.

5.18. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais,
de conformidade.

5.19. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIlI
da Instru¢do Normativa SEGES /MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por
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for¢a da Instrugao Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.
Fiscalizagdo Administrativa

5.20. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23,1 e 1l, do Decreto n? 11.246, de 2022).

5.21. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23,1V).

5.22. A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

Gestor do Contrato

5.23. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
V).

5.24. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, l1).

5.25. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1l1).

5.26. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.27. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢bes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.28. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.29. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto serd realizada pelo(s) fiscal(is) do Contrato ou pessoa
por ele(s) designada para tal fim.
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6.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.1. nado produzir os resultados acordados,

6.2.2. deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.3. A avaliacdo realizada pelo(s) fiscal(is) ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a verificacdo da qualidade dos servigos prestados.

Do recebimento

6.4. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de
2022).

6.5. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
6.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X,
Decreto n® 11.246, de 2022).

6.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

6.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

6.9. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de faturamento:

6.9.4. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execug¢do do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

6.10. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

6.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

6.12. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

6.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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6.15. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a andlise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.16. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

6.17. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
men¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigac¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

6.18. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

6.18.5. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

6.18.6. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

6.18.7. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

6.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

6.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.21. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidagao

6.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72,
§22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.24.1. o prazo de validade;

6.24.2. a data da emissao;

6.24.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

6.24.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

6.24.5. o valor a pagar; e

6.24.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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6.25. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

6.26. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no_art.
68 da Lein? 14.133/2021.

6.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicGes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitagao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibigdao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.29. Ndo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.30. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2? 77,
de 2022.

6.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplica¢do do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

6.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

6.36. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
6.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.37. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Reajuste

6.38. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, em xxxxxxx
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6.39. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao
Consumidor (IPCA) , exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

6.40. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.41. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.42. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

6.43. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qgualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(3do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdao entdo em vigor.

6.44. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.45. O reajuste serd realizado por apostilamento.
Cessao de crédito

6.46. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucio Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente tdpico.

6.47. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdao a Administragao, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.48. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da lLei n2 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.49. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

6.50. A cessdo de crédito ndao afetard a execug¢dao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
7.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacao
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7.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

7.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

7.5. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdao ficarda condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

7.8. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

7.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

7.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
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da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdo Econdmico-Financeira

7.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 52, inciso
1l, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?

7.22. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

7.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

7.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no

minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratagao;

7.22.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

7.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

7.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-d3o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 65, §12).

7.24. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declarac¢do assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica
7.25. Declaragcdao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo;

7.25.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢es e peculiaridades da contratacao.

Qualificagao Técnico-Operacional

7.26. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.27. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

7.27.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de
0s anos serem ininterruptos;

7.27.2. Realizagdo de 5 ou mais eventos com publico de 50 a 250 pessoas, em periodos sucessivos
ou ndo, por um prazo minimo de 3 (trés) anos;

7.28. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

7.29. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, cépia do contrato que deu suporte a
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contrata¢do, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

7.30. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor (R$): RS 58.760,00 (cinquenta e oito mil setecentos e sessenta reais)

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 58.760,00 (cinquenta e oito mil setecentos
e sessenta reais), para o periodo de 01 (um) ano, conforme custos unitarios apostos em tabela especifica
no item 1 deste Termo de Referéncia.

8.1.1. O custo estimado total j& considerada a validade do contrato total de 01 (ano), que
corresponde também a validade da ata de 01 (um) ano somada a sua prorrogacao por igual periodo, na
forma do artigo 84 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.1.2. O custo estimado anual para a contrata¢gdo é de RS 58.760,00 (cinquenta e oito mil
setecentos e sessenta reais)

8.2. A presente contrata¢do se dard por meio de licitagdo na modalidade PREGAO para Sistema
de Registro de Precos (SRP) e os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia
de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:

8.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de
2021;

8.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

8.2.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uniao.

9.2. Por se tratar de Pregdo EletrOnico - Sistema de Registro de Precos, ndo é necessaria a
Declaracao de Dotagdo Orgcamentdria em momento anterior a publicacdo do certame. A referida dotagao
se dara, obrigatoriamente, no momento anterior a assinatura do contrato.

9.3. A dotagado relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. RESPONSAVEIS

10.1. Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia.

Documento assinado eletronicamente por Edlene Gomes Nascimento de Mello, Analista em Ciéncia
e Tecnologia, em 07/05/2026, as 12:05, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015 e no §12 do art. 72 da Portaria PR/CNEN n®
80, de 28 de dezembro de 2018.
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