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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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Numero da Processo
Contratacao Administrativo

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA.

Processo - 01344.000478/2026-59.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

65/2026 01344.000478/2026-59

1.1. Aquisicdo de servicos de buffet para coquetel, decoracdo, servicos de cerimonial e mestre de cerimbnia,
contratacdo de apresentacdo musical e aluguel de som, aluguel de mobiliario e aquisicdo das placas de
homenagem para o 74° aniversario do CDTN, com o objetivo de executar o evento, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM DESCRIGCAO CATSER DE QUANT. || INTEGRAL DE TOTAL INTEGRAL DE
MEDIDA REFERENCIA (R$) REFERENCIA (R$)
REALIZACAO DE
COQUETEL para 300
1 || pessoas aproximadamente, 3697 Servigo 1 R$ 47.482,00 R$ 47.482,00
conforme especificado no
item 5.2,
REALIZACAO DE
2 DECORAGCAO, conforme 3697 Servigo 1 R$ 4.100,00 R$ 4.100,00
especificado no item 5.2.
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PRODUCAO, CERIMONIAL E
MESTRE DE CERIMONIA, 3697
conforme especificado no

item 5.2.

Servico 1 R$ 8.000,00 R$ 8.000,00

CONTRATACAO DE
APRESENTACAO MUSICAL

4 E ALUGUEL DE SOM, 3697 Servico 1 R$1.800,00 R$1.800,00
conforme especificado no

item 5.2.

ALUGUEL DE MOBILIARIO
5 conforme especificado no 3697 Servigo 1 R$ 1.402,00 R$ 1.402,00
item 5.2,

PLACAS DE HOMENAGEM
homenagem para o 74°
6 aniversario do CDTN, 3697 Servico 1 R$ 2.707,00 R$ 2.707,00
conforme especificado no
item 5.2.

VALOR TOTAL R$ 65.491,00

Valor estimado da contratacdo: R$ 65.491,00.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Termo de
Referencia.

® A presente contrata¢do tem por objeto o fornecimento de solu¢&o integrada de bens e servicos comuns para a
realizagéo do evento institucional de 74 anos do Centro de Desenvolvimento da Tecnologia Nuclear (CDTN),
conforme especificagbées constantes no Termo de Referéncia. O procedimento encontra amparo legal no art.
75, inciso ll, da Lei n° 14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitagdo para contratacbes de servigos e
compras de valor inferior aos limites legais vigentes.

® Conforme detalhado no Termo de Referéncia, 0s bens e servigos que compdem o objeto desta contratagdo
possuem padrbées de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado. Resta, portanto, ratificada a sua classificagdo como bens e servi¢cos
comuns, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n® 14.133/2021.

* A escolha da contratada pautou-se na conformidade com as exigéncias técnicas do 6rgdo e na manifesta
vantajosidade econbmica. A proposta selecionada apresentou compatibilidade com os pregos praticados no
mercado regulamentar, assegurando a observancia aos principios da economicidade, eficacia e eficiéncia
administrativa na celebrag&o do ato.

1.3. O prazo de vigéncia da contratac@o é de 12 (doze) meses contados do(a) envio da Nota de Empenho/ Pedido de
compra, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico,
apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
) ID PCA no PNCP: 00402552000126-0-000003/2026
Il)  Data de publicacdo no PNCP:13/05/2025
Ill)  Id do item no PCA: 1372
IV)  Classe/Grupo: 632 - SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA
V) Identificador da Futura Contratacdo: 113205-65/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.2. A descricao da solugdo como um todo ndo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Documento de Formalizagdo de Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.3 Nos termos do Art. 14, inciso |, da IN SEGES/ME n° 58/2022, deixa-se de elaborar o Estudo Técnico Preliminar
por tratar-se de contratacdo fundamentada no Art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021 (Baixo Valor).

3.4 Execucdo do evento:

Nome provisério: Comemoracao 74 anos do CDTN.

Objetivo: Realizar a solenidade do 74 aniversario da institui¢éo.

Local: Auditério principal do CDTN (prédio 41). O evento ira utilizar o espaco fisico da institui¢cao.
Data: 20 de agosto de 2026

Duracéo: 1 dia, das 13h30 as 18 horas.

Publico-alvo: Comunidade interna, dirigentes da Comisséo Nacional de Energia Nuclear (CNEN), empresas e
instituicdes parceiras de Minas Gerais. Espera-se em torno de 300 pessoas, entre empresas convidadas, 6rgaos de
fomento e a comunidade do CDTN.

Programacéao prévia:
13h30 - Recepcédo dos convidados

* 14h - Inicio da solenidade

14h15 - Composic¢do de mesa solene

14h20 - Discursos da mesa

14h50 - Homenagem aos servidores aposentados

15h15 - Discurso de um(a) aposentado(a)

15h25 - Homenagem aos servidores ausentes

15h35 - Encerramento para inicio do coquetel e apresentacéo cultural

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos da contratagéao.

4.1. O evento seré realizado no dia 20 de agosto de 2026.
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4.1.2 A licitante devera comprovar capacidade técnica para a execug¢do do objeto mediante a apresentacdo de um ou
mais atestados de responsabilidade técnica, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado. O(s)
documento(s) deve(m) demonstrar a prestacdo de servicos de organizacdo de eventos de natureza corporativa ou
institucional, com fornecimento de coquetel, para publico aproximado de 300 (trezentas) pessoas. Como subsidio a
anélise da equipe técnica, a contratada podera anexar portfolio fotografico das experiéncias declaradas.

4.1.3 Ressaltamos que a logistica de entrega é fator critico para o sucesso do evento. A contratada deve assegurar
que o preparo e o transporte dos alimentos respeitem rigorosamente a natureza perecivel dos itens, garantindo
padrbes de higiene, temperatura e integridade sensorial (sabor e textura). Para viabilizar que os salgados e pratos
quentes sejam servidos frescos, é indispensavel que a empresa possua sede ou filial na Regido Metropolitana de
Belo Horizonte, minimizando o tempo de deslocamento e riscos a seguranca alimentar.

4.1.4 Como condicéo para a aceitacdo da proposta, a administracdo convocara a licitante para prova de degustacéo,
a ser realizada em até 05 (cinco) dias uteis. A avaliag@o consistira na verificacdo do cardapio completo, devendo a
empresa apresentar 0 menu impresso para conferéncia.

Seré&o critérios de desclassificac&o:
® Atraso injustificado para o inicio da degustacao;
* Divergéncia entre o cardapio apresentado e o solicitado no Termo de Referéncia;
* [tens com textura inadequada, cozimento insuficiente (alimentos crus/fora do ponto) ou odores desagradaveis;
* Apresentagdo visual que comprometa o padréo institucional do evento.

4.1.5 A prestacdo dos servicos devera observar as normas vigentes de vigil&ncia sanitaria, com especial atengao a
manutencao da cadeia de temperatura dos alimentos até o momento do servigco. A equipe técnica devera utilizar
uniformes limpos e adequados a funcdo, atuando com urbanidade e cortesia.

4.1.6 A contratada obriga-se a manter o local de manipulacéo e servico em perfeitas condi¢des de higiene e
organizacdo, adotando medidas imediatas de limpeza para assegurar a seguranca dos alimentos e o conforto visual
dos presentes.

4.1.7 No dia do evento, devera ser garantida a manutengdo continua da limpeza e da organizagcdo, bem como o
descarte adequado dos residuos solidos, em conformidade com os principios de sustentabilidade e responsabilidade
ambiental.

4.1.8 A instalacdo e montagem de todo o mobiliario deverdo ser integralmente concluidas até a véspera da data do
evento, impreterivelmente até o dia 19 de agosto de 2026, para fins de vistoria e conferéncia pela equipe de
fiscalizagé&o.

4.1.9 A contratada devera garantir que o layout esteja em total conformidade com as orientagcbes da equipe de
planejamento do evento, sem prejuizo a circulacdo ou seguranca das instalacées.

4.1.10 A instalagcdo e montagem completa de todos os elementos decorativos dever&o ser finalizadas,
impreterivelmente, até as 12:00hs do dia 20 de agosto de 2026.

4.1.11 A contratada devera considerar em seu cronograma logistico o tempo necessario para transporte, descarga e
ajustes finais, garantindo que o espaco esteja totalmente liberado e higienizado para a vistoria da equipe de
fiscalizagdo apds o referido horério.

4.1.12 A entrega definitiva das placas de homenagem devera ocorrer impreterivelmente até o dia 05 de agosto de
2026. Este prazo visa garantir o intersticio necessario de 10 (dez) dias uteis para a conferéncia técnica, validacao de
layout e, se necessario, a substituicdo ou corre¢cdo dos itens que apresentarem desconformidade, assegurando a
integridade da ceriménia.

Subcontratacao
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4.1.13. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Vistoria
4.1.14. E facultado a realizacdo de avaliacéo prévia do local de execucdo dos servicos.

4.1.15. A ndo realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o Contratado
assumir os dnus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. Inicio da execucéo do objeto: imediato, apos envio da nota de empenho/pedido de compra (a ser enviado via e-
mail pelo CDTN) ao fornecedor vencedor da dispensa eletrénica.

Condigbes de Execugéo
A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.2. Descricdo detalhada da execucgéao do trabalho.

Servigos a serem realizados:
Item: 01 — Buffet para coquetel

Horério: 15:40hs as 18:00hs horas. O cardapio completo deve ser aprovado pela equipe organizadora da instituic&o.
Segue lista prévia de sugestoes.

SALGADOS FINOS: 12 unidades por convidado

* Trés variedades de salgados frios;

® Trés variedades de salgados assados;

® Trés variedades de salgados fritos;

® Trés variedades de salgados finger food;

* Observacdo 1: Considerar, entre as 12 variedades, no minimo 5 opgbes vegetarianas;

® Observacéo 2: Na hora do servico, todas as opgdes devem ser identificadas com display pequeno, de acrilico,
com o nome da op¢ao por escrito;

* O proponente devera apresentar a listagem de salgados, a qual apresenta variedades de fornecimento para
livre escolha do contratante.

PETIT GOURMET: 2 unidades por convidado

® Duas opgbes de preparagdes quentes, em pequenas porgdes, que requerem o uso de talher para consumo a
exemplo de carne de panela e strogonoff de cogumelos ou alho-poro.
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* Uma opg¢do com carne;

* Uma opcédo vegetariana;

® Observac@o 3: Na hora do servico, todas as opgdes devem ser identificadas com display pequeno, de acrilico,
com o nome da op¢ao por escrito;

BOMBONS E DOCES FINOS: 5 unidades por convidado

® Opcdes iguais ou similares aos sabores: bombom de damasco, bombom de morango, brigadeiro de améndoas
com creme de aveld, ourico de coco e verrine de ninho com ganache;

® Observacéo 4: Pelo menos uma variedade sem acucar/light e pelo menos uma variedade sem ingredientes
derivados de leite;

® Observacéo 5: Na hora do servico, todas as opgdes devem ser identificadas com display pequeno, de acrilico,
com o nome da op¢ao por escrito;

® BOLO: 1 unidade por convidado;

Uma das op¢des de sabores listadas ou similares: bombom, frutas vermelhas, ninho com creme de aveld,
nozes com ganache, nozes com baba de leite condensado, morango com leite condensado e prestigio. O sabor
sera aprovado pela instituicdo. O bolo sera dividido e distribuido pela equipe do buffet.

BEBIDAS:

* Agua Mineral sem gés a vontade;

* Refrigerante de cola e guarana;

* Refrigerante de cola e guarana zero acucar;

* Suco de frutas;

® Suco de laranja natural;

* Espumante;

* O proponente devera apresentar a listagem, no ato da aprovacdo da proposta, de sucos contendo as opgdes
de fornecimento de, no minimo, 05 (cinco) sabores.

EQUIPE DE SERVICO:

® 01 maitre;

® 2 auxiliares de cozinha,

* 1 copeiro;

® 14 gargons;

* O ambiente da copa deve ser entregue limpo, com residuos em sacos plasticos;

EQUIPAMENTOS, LOUGCA E UTENSILIOS

* Rechaud, se necessario;

® Pratos de sobremesa;

® Cumbucas para petit gourmet;

® Garfo de sobremesa;

® Colher de sobremesa;

* Tacas de espumante;

* Copos;

* Guardanapos;

® Pegadores, espatulas, facas, jarras, etc;

* Bandejas;

® Abridores de garrafa ou saca-rolhas;

® Pequenos displays de acrilico com nome das opgbdes servidas;

® Observacéo 6: O contratante disponibilizara parte dos copos e xicaras.

® Todos os demais utensilios necessarios para a plena prestacdo do servico devem ser providenciados pela
empresa contratada.
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Item: 02 — Decoracéo

* FElementos de ambientacdo simples, elegantes e harmbnicos com o ambiente;

* 2 toalhas de mesa para movel retangular com tamanho aproximado de 250X85cm. A toalha deve cobrir os pés
das mesas.

* Arranjo de flores para chéo estilo espiral com até 3 variagdes de cores para chdo para a mesa diretora;

® 10 toalhas de mesa redondas para 8 lugares;

® 10 arranjos de mesa;

® Observacéo 7: Incluir montagem e desmontagem;

® | ocal de instalagdo: Auditorio principal do CDTN;

Item: 03 - Producgdo, cerimonial e mestre de ceriménia

® Promover reunibes de checklist e roteiro;

® Produzir o roteiro do evento, que sera aprovado pela instituicdo;

* Fazer o cerimonial do evento;

® Corregdo do roteiro do evento e acompanhamento com Mestre de Cerimbnia;

* fazer o receptivo aos convidados e autoridades, com registro de autoridades;

® fazer a conferéncia e confirmacéo de fornecedores e produtos;

® Prestar assessoria aos organizadores;

® OQirientar os fornecedores no dia do evento;

* Viabilizar a presenca de um(a) Mestre de Cerimbnia, que deve ser aprovado(a) pelo CDTN, para
aproximadamente trés horas de evento;

Item: 04 — Contratacdo de apresentacdo musical e aluguel de som

* Apresentacdo musical e sonorizagdo com equipe de musica com o limite de quatro a cinco integrantes a ser
aprovado pelo CDTN;

* A equipe de mao de obra, montagem e desmontagem deve estar inclusa neste servico.

® Observacéo 8: incluir a montagem e a desmontagem;

Item: 05 — Aluguel de mobiliario

® 10 mesas com espacgo para 8 pessoas cada. As toalhas de mesa devem ser usadas de acordo com o tamanho
do mobilidrio alugado, conforme o item 02 - Decorag&o;

® 80 cadeiras;

* Observacéo 9: incluir a instalagcdo e desmontagem de todos o0s equipamentos e mobiliarios;

Item: 06 — Placa de homenagem

* Producéo de quinze (15) placas de inox no formato 16x12 centimetros com estojo no formato 20 x16cm (linha
luxo);
® Observacdo 10: A instituicdo repassara a arte que deve conter nas placas;

5.3. Local da prestacdo de servigo: Auditdrio principal do CDTN (Prédio 41)

5.4. Data e horario da prestacéo de servico: 20 de agosto de 2026, das 13h30 as 18 horas.

Materiais a serem disponibilizados — Este item n&o se aplica a esta contratagé&o.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
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5.5 Como observacgoes finais, a contratada devera fornecer uma solugdo completa para o evento do 74 aniversario da
instituicdo, reunindo os servicos de buffet para coquetel, decoracdo, servicos e cerimonial e mestre de cerimoénia,
contratacao de apresentacdo musical e aluguel de som, aluguel de mobiliario e aquisicao das placas de homenagem,
de forma a garantir organizaco, praticidade e bom funcionamento do evento.

5.6 A centralizacdo do objeto em um Unico prestador justifica-se pela necessidade de mitigar o risco de falha
sistémica e desalinhamento operacional, haja vista que a fragmentacdo e a coordenacdo de mdultiplos fornecedores
em um evento de curta duragdo comprometeriam a eficiéncia logistica, a seguranca e a harmonia do conjunto,
ensejando potencial prejuizo ao interesse publico e a imagem institucional.

5.7 O CONTRATANTE né&o se responsabiliza por danos, perdas ou extravios de objetos e materiais da
CONTRATADA ocorridos no local do evento. Cabera a CONTRATADA zelar pela seguranca e integridade de seu
patrimbnio e dos pertences de sua equipe.

5.8 A empresa vencedora sera responsavel por todos os custos e despesas referentes ao transporte, seguro e frete
dos bens ou materiais adquiridos para integrar o evento de 74 aniversario do CDTN. O valor proposto devera
abranger todas as etapas da logistica, desde a origem até o destino final, sem qualquer énus adicional para a
contratante.

Padrao Minimo de Qualidade

Etapa / Atividade Responsabilidade da Contratada . .
Exigido
Preparar, acondicionar e entregar os Refei¢bes servidas quentes, com
alimentos em conformidade com as tempero adequado, livres de
1. Buffet normas sanitarias vigentes e os qualquer tipo de contaminagéo;

principios de higiene e seguranca dos
alimentos.

porcionamento compativel com o
servico contratado.

2. Decoragao

Fornecer, montar e desmontar os
elementos decorativos do evento,
assegurando a ambientacéo do
espaco conforme o carater
institucional da solenidade.

Materiais resistentes, em perfeito
estado de conservacao e
esteticamente adequados;
auséncia de defeitos ou avarias;
ambientagdo simples, harmonica e
compativel com o evento.

3. Cerimonial e
mestre de
cerimbnias

Disponibilizar profissional qualificado
para conduc¢do do cerimonial, bem
como apoiar a organizagao do evento.

Profissionais com postura
adequada com o carater
institucional; conducéo organizada,
pontual e alinhada ao protocolo do
evento.

4. Apresentacao
musical e
aluguel de som

Viabilizar a apresentagcdo musical
conforme especificagbes do evento.

Equipamentos funcionais e sem
defeitos; som com qualidade
adequada ao ambiente e ao

ndmero de convidados.

5. Aluguel de
mobiliario

Fornecer, montar e desmontar o
mobiliario necessario a realizagéo do
evento.

Mobiliario limpo, resistente, estavel
e em bom estado de conservacéo;
auséncia de danos ou defeitos.

6. Placas de
homenagem

Confeccionar e entregar as placas de
homenagem conforme especifica¢cbes
técnicas do item 5.2, com texto
aprovado e prazos de confec¢ao
respeitados.

Materiais resistentes e de
acabamento adequado; auséncia
de imperfeicdes, sem erros de
grafia ou danos.

5.9. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razbes respectivas com
pelo menos (10) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagbes de caso fortuito e forca maior.
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5.10. Os bens deveréao ser entregues no seguinte endereco: Avenida Presidente Antbnio Carlos, n°® 6627, Pampulha
— Belo Horizonte/MG, CEP 31270-901. Portaria Principal do CDTN. Horarios 08:30hs as 12:00hs e 13:00hs as 16:
45hs Segunda a Sexta Feira.

5.11 A CONTRATADA obriga-se a fornecer o detalhamento analitico de todos os valores unitarios do objeto no prazo
improrrogavel de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da aceitacdo da proposta.

5.13 Segue contato da comiss&o organizadora:
* Deize Ferreira Paiva Lopes (31) 3439-9334 - deize.lopes@cdtn.br / comunicacao@cdtn.br.

Arlene Simone Alves Torres (31) 3439-9562 - arlene.torres@cdtn.br.

® Adriana Silva de Albuquerque (31) 3439-9496 - asa@cdtn.br.
Garantia, manutencao e assisténcia técnica.

5.13 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contratacao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lein® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugado sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderé convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagées acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizac8o, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico da contratagdo acompanhara a execug¢édo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.8. O fiscal técnico da contratagdo anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados.
6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.10. O fiscal técnico da contratacao informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou
adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.12. O fiscal técnico da contratagcdo comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢@es de habilitacdo da contratada, acompanhara
0 empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo da contratagao atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas: Este item néo se aplica a esta
contratagéo.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.17. Cabe ao gestor da contratacao:

6.17.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdoda contrata¢cdo contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais da contratacéo, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.17.3. acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacéo
de sancg0es, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6. elaborar relatério final com informag®es sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagao
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.17.7  enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢éo dos procedimentos de liquidacdo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCC)ES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, da contratacdo que:

a. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugédo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

7.2.3.Declaracgéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g”

e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratoria, para as infragcées descritas no item “d”, de 0,5% (por cento) por dia de atraso 0,5 Meio
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30(trinta) dias.

7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia;

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia,
quando autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas exigida clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatdria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (por cento) a 1% (por cento) do
valor da contratacéo.

7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% (por cento) do
valor da contratacéo.

7.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (por cento) a 1% (por cento) do valor da
contratagéo.

7.2.4.6. Compensatdria, em substituic8o a multa moratdria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5% (
Meio por cento) do valor da contratacé&o.

7.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% ( Meio por cento) a 0,5% (Meio por
cento) do valor da contratagéo.

7.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagéo de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagcao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacéo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferen¢a serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30(Trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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7.8.2. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegag¢do de desconhecimento das comunicagbes a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag8es dos érgédos de
controle.

7.10. Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancBes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacéo de coligagcéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o0 contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo, informar
e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
7.13. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo orgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria , no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apés a verificagédo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
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75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.
8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liqguidacao de
despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e séo condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidacdo

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de (10) dez dias Uteis para fins de
liquidacédo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES
/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execucédo do contrato;

8.12.5. ovalor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacéo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranc¢a equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.15. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manutencédo das condi¢des de habilitacao exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo/contratacdo no ambito do érgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 13 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



8.19. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
resciséo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.20. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacao da despesa,
conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcao, mediante aplicagédo do indice IPCA de correcéo
monetaria.

Forma de pagamento
8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.[A5]

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, n&do
sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentacéo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito.
8.38. As cessfes de crédito dependeréo de prévia aprovacao do Contratante.

8.38.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

8.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagao
de que o cessionéario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as
demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito puablico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do
fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.38.4. A cesséo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.39. O disposto nesta se¢do nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de
21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas. Item 8.38 até 8.39 Este item ndo se aplica a esta
contratacao.

Reajuste

8.40. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 13/05/2026.

8.41. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado , 0s precos iniciais seréo reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade .

8.42. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
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8.43. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o
(s) indice(s) definitivo(s).

8.44. Nas aferi¢Bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.45. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa
(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo entao
em vigor.

8.46. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.47. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta.

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, com fundamento no
art. 75, inciso Il da Lei 14133 de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: para contratacdo que envolva
valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras.

Forma de fornecimento
9.3. O fornecimento do objeto sera integral.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco ou de
maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pre¢os unitarios méaximos sera: Este item ndo se aplica a
esta contratagéo.

9.4.1 Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital OU tabela constante no item XXXXXX
deste Termo de Referéncia. Este item ndo se aplica a esta contratacao.

Exigéncias de habilitacdo
9.5. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

9.7. empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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9.10. sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020;

9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pudblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita a
autorizacdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........ [A7] Este
item ndo se aplica a esta contratacao.

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢céo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacé@o, ou de sociedade simples;

9.25. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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9.26. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis do uUltimo exercicio
social OU dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das
seguintes férmulas[a11] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.27. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU
[patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratacéo.

9.28. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena de
inabilitaco ;
9.29. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha

menos de 2 (dois) anos;

9.30. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

9.32. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

9.33. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbes e das condi¢bes locais para o
cumprimento das obrigagbes objeto da contratag&o.

9.33.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da contratacéo.

9.33.2. A contratada deve apresentar atestado emitido por entes publicos e/ou privados comprovando que ja prestou
servigos para eventos similares, com publico igual ou superior a 300 pessoas.

9.33.3. A contratada deve ter sede ou filial na Regido Metropolitana de Belo Horizonte (MG).
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9.33.4.A contratada deve promover a degustacdo do cardapio do buffet previamente conforme data alinhada entre as
partes.

9.33.5. A contratada precisa ter situacdo regular no SICAF.
Disposicoes gerais sobre habilitacdo

9.36. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nado funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagédo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.37 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nado funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuigcdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratac&o, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$
65.491,00 (Sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e um reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratag@o seré atendida pela seguinte dotacdo:

1) Gestéo/unidade: 113205,

Il)  Fonte de recursos: 1000000000;

Ill)  Programa de trabalho: 20UX0002024;
1V)  Elemento de despesa: 339039 23;

V)  Plano interno: 20UX0002024;
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagfes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Belo Horizonte/MG, 14 de maio de 2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1

Regras apliciveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZAGCAO DA CONTRATAGAO
1.1. O adjudicatério ter4 o prazo de 02 dias, contado a partir da data de sua convocagdo, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizac&o, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas.
1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢fes da Lei n® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital OU na Autorizagdo de Contratag&o Direta
e/ou no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e
Concordéancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢fes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Naotificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢cdes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢des por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o0 cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
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3.1.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugao contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste.

3.1.8.1. A Administracéo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo. Este item ndo se aplica a esta contratacéo.

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado
no prazo maximo de 30 (trinta) dias. Este item n&o se aplica a esta contratacao.

3.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de cldusulas contratuais.

3.2. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execucédo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢@es constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacGes a seguir dispostas:

4.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versédo em portugués, e da relacéo da rede de
assisténcia técnica autorizada ;Este item nao se aplica a esta contratacao.
4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor; Este item ndo se aplica a esta contratacao.
4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgéo; Este item ndo se aplica a esta
contratacao.

4.1.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug¢do ou dos materiais
empregados;[A10]

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucgdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social;
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
4.1.7.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;
4.1.7.4. Certidado de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigag8es trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo
poderéa onerar o objeto da contratacéo;
4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifiqgue no local da execucao do objeto contratual.
4.1.10. Paralisar, por determinacéo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguran¢a de pessoas ou bens de terceiros.
4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para qualificacdo na contratacdo direta;
4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucao contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacéo;
4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscaliza¢do contratual, com
a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisicdes — Licitagio e Contratacio Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestio e Inovagio 20 de 22

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025.



4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execu¢éo do objeto;

4.1.15.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021,

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga
do Contratante;

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL
5.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.
5.2. O objeto desta contratacdo vincula-se estritamente a celebracdo do aniversario de 74° do CDTN, a realizar-se
impreterivelmente no dia 20 de agosto de 2026, data considerada de caréater fixo, essencial e inalteravel para a
utilidade do objeto contratado.
5.3. Quando a néo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangées administrativas; e

5.3.2. podera a Administracdo optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execucdo contratual.
5.8. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obriga¢c@es nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

5.8.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
5.8.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao se nao
restringir sua capacidade de concluir o objeto.
5.8.2.1. Se a operacéo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracao subijetiva.
5.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
5.9.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.9.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.9.3. Indenizacdes e multas.
5.10. A extingdo contratual ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.
5.11. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungéo na licitagcdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscaliza¢éo ou na gestdo contratuais, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢6es contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES

7.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢@es contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo.

7.3. s supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteragGes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracéo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus
efeitos, hipdtese em que a formaliza¢éo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Belo Horizonte, Se¢éo Judiciaria de Minas Gerais para dirimir os litigios

gue decorrerem da execucado contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°
14.133, de 2021.

14. ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposicdes e
obrigacGes previstas no Edital QU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se
refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrbnica n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei,
pela veracidade e legitimidade das informagBes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ADRIANA SILVA DE ALBUQUERQUE

Responsavel pela contratacdo direta
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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