TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
l ‘ Instituto Serzedello Corréa

Servigco de Administracao

1. Objeto

Termo de Referéncia — TR

1.1 Contratagdo de facilitagdo grafca para o evento de Integracdo do ISC, conforme

detalhamento a seguir:

Evento

Integracdo ISC

Programa Educacional

Programa de Desenvolvimento de Competéncias de Lideranga e
Gestao.

Modalidade

Presencial

Objetivo

Apoiar o didlogo construtivo da equipe e sintetiza-lo graficamente.

Publico-alvo

Servidores e colaboradores do ISC

Vagas 200
Periodo 4/11/2024
Horario

Das 14h as 18h

Carga horaria

4 horas

Eixo tematico

Competéncias de Lideranca e Gestio

Custo Total

R$ 3.300,00

Contratado

Arte da Conversa LTDA
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2. Justificativa

2.1 No contexto dindmico da Administracao Publica, construir relacdes saudaveis
e manter um ambiente corporativo engajado sdo fundamentais para garantir uma gestao eficaz
e promover o sucesso das organizagdes. O Plano Estratégico do TCU 2023-2028 destaca a
importancia do aprimoramento continuo das habilidades dos lideres e do desenvolvimento
profissional dos servidores, conforme estipulado na Resolugcao-TCU N° 319 de 2020. Essa
resolugdo enfatiza a necessidade de um ambiente que favoreca o bem-estar fisico, psiquico e

social dos servidores, além da integragdo e diversidade nas equipes.

2.2 A integragdo entre os servidores ¢ crucial para promover eficiéncia, coesdo e
inovacdo, permitindo uma comunicacio eficaz e a resolucdo agil de problemas. Acdes de
integracao fortalecem o alinhamento interno, garantem resultados de alta qualidade e criam
um local de trabalho saudéavel. O evento de Integracao do ISC visa engajar os colaboradores,
promovendo bem-estar e seguranga psicologica por meio de ferramentas e técnicas que

favorecem a organizacdo e a equipe.

2.3 O desenvolvimento de competéncias, como lideranca ¢ comunicacdo, ¢
essencial para o crescimento da equipe e o sucesso organizacional. Investir na capacitacao

fortalece tanto o potencial individual quanto a base coletiva da organizagao.

2.4 A contratacdo da facilitacdo grafica deste se justifica como uma estratégia para
otimizar o processo de comunicacdo e aumentar a compreensao sobre 0s principais pontos
discutidos. Esse recurso visual permite transformar ideias complexas em representacdes
graficas claras, facilitando a assimilacao de informacgdes e a participacao ativa ao estimular a
criatividade, auxiliando na sintese das discussodes, promovendo um alinhamento mais eficaz
entre os membros da equipe.

3. Fundamentacio legal da contratacio e instrumento de contrato

3.1 A contratacao se adequa a hipdtese de inexigibilidade, conforme previsto no
art. 74, 111, f, da Lei 14.133/2021. A caracterizacdo desse tipo de contratagdo ocorre com a
presenga dos atributos de servigo técnico especializado, singularidade do servigco e notdria

especializacdo que estdo presentes nesta capacitacao.
2
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3.2 A presente contratagdo sera formalizada por meio nota de empenho, nos termos

da Lein. 14.133/2021.

33 Devera constar no na nota de empenho além da expressa vinculagdo a
autorizacdo, ao termo de referéncia e ao ato que tiver autorizado a contratagdo direta, a
indicacdo da legislagdo aplicavel a execucao do contrato, Lei 14.133/2021, inclusive quanto
aos casos omissos, em atendimento ao disposto nos incisos II, III e VIII do art. 92 da referida

Lei.

4. Valor

4.1 O orcamento ¢ de RS 3.300,00 (trés mil e trezentos reais) para a realizacdo de

treinamento com carga horaria de 4 horas.

4.2 Os valores ja consideram impostos, contribui¢des, seguros e outros custos
indiretos.

5. Descricao da solucao educacional

5.1 O servigo esta estruturado da seguinte forma:

®  Objetivo: Sintetizar falas e temas abordados na integrac@o por meio de painéis desenhados.
o Data: dia 4/11/2024, das 14h as 18h.

e Carga horéria: 4 horas de duragao.

e Vagas: 200

e Modalidade: presencial.

5.2 O treinamento serd customizado para os participantes da unidade.
6. Habilitacao/qualificacio
6.1 A contratada, de modo a cumprir os requisitos de habilitacdo e qualificagdo

minima necessaria, devera apresentar documentos equivalentes de constituicdo e
funcionamento regular de acordo com as leis locais a que estd submetida, em obediéncia ao
art. 70 da Lei 14.133, ou declarar, sob as penas da lei, a inexisténcia de documentos

equivalentes no pais de origem.

7. Execucio do contrato
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7.1 A contratante alinhard com a contratada a data para a realizacdo do servico,

observando-se o prazo minimo de 5 dias de antecedéncia.

7.2 A contratante formalizara por e-mail o pedido para a realizag¢ao do servigo com

a respectiva data.

7.3 Cabera a contratante disponibilizar o espago fisico no Distrito Federal para a

realizagdo do evento.

7.4 A contratada devera chegar ao local previamente designado para a realizagao

do evento com antecedéncia de, no minimo, 1 hora.

8. Liquidacao e pagamento
a. Para efeitos de recebimento definitivo do objeto, a CONTRATADA deve
apresentar nota fiscal/fatura do fornecimento, emitida e entregue ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, com a finalidade de subsidiar a

liquidagao e o pagamento.

b. A CONTRATANTE deverd atestar a realizacdo dos servigos prestados,
mediante comprovacao de realizagdo do curso aferido por meio de registro de

frequéncia dos alunos.

c. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 15 (dez) dias, contado
do recebimento definitivo do objeto e da apresentagdao do documento fiscal

correspondente.

d. A prestacao do servigo devera ocorrer em conformidade com as especificagdes

descritas na Nota de Empenho e Termo de Referéncia do processo de aquisicao.

e. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidacao qualquer obrigagdo contratual, ndo gerando direito a reajustamento

de precos ou corre¢ao monetaria.

9. Direitos e responsabilidades da CONTRATANTE

a. Receber os servicos nas condi¢gdes exigidas no Termo de Referéncia quanto a

especificagdo, quantidade, funcionalidade, prazo, garantias, entre outros.

b. Esclarecer eventuais duvidas sobre detalhes acerca do objeto que porventura
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nao tenham sido suficientemente esclarecidas ou previstas.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA a ocorréncia de quaisquer
imperfei¢cdes no curso da execu¢do do contrato, fixando prazo para a sua

corre¢ao.

Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato.

Efetuar os pagamentos devidos pela execu¢do do objeto, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias acordadas.

Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes as normas internas do
TCU quanto ao uso de suas instalagdes, caso venham a ser solicitados pelos

empregados da CONTRATADA.

Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas

no cumprimento do contrato.

Direitos e responsabilidades da CONTRATADA
Cumprir o cronograma negociado com a CONTRATANTE.
Garantir a execucao do servigo referido no item 1.1.1 da Clausula Primeira.

Garantir que o treinamento seja ministrado, obrigatoriamente, pela instrutora

indicado na proposta.
Executar a coordenagao técnica do treinamento.

Cumprir, rigorosamente, o definido para o programa do treinamento,

observadas as condigdes estabelecidas na proposta.

Garantir o sigilo e a seguranga das informacdes concedidas pela

CONTRATANTE.
Disponibilizar o material didatico fisico ou digital aos participantes.

Apresentar a nota fiscal/fatura com a discrimina¢ao dos servigos prestados apos
a conclusdo do ultimo encontro, conforme definido na proposta da

CONTRATADA.

Responder, por escrito, no prazo maximo de 48 horas, a quaisquer

esclarecimentos de ordem técnica pertinentes ao contrato, que eventualmente,
5
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ADMINISTRATIVAS, da Lei n° 14.133/2021, bem como segundo as diretrizes dispostas na
Secdo II do Capitulo II da Portaria-TCU n°® 127, de 2023, a CONTRATADA:
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venham a ser solicitados pelo TCU.

Em nenhuma hipétese a CONTRATADA poderd alegar desconhecimento,
incompreensdo, duvidas ou esquecimento de qualquer detalhe relativo a
execugao do objeto, responsabilizando-se por qualquer 6nus decorrente desses

fatos.

Manter, durante toda a execucao do contrato, as condi¢des de habilitagao e

qualificacao exigidas pela Lei 14.133/21.

Responder, em relagdo aos respectivos funciondrios, por todas as despesas
decorrentes da execucdo do servigo e por outras correlatas, tais como salérios,
seguros de acidentes, tributos, indenizacdes, vales-refeicao, vales-transporte e

outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

m. Responder pelos danos causados diretamente a Administragao ou aos bens da

CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, durante a execu¢ao deste contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdio ou o

acompanhamento pela CONTRATANTE;

n. Comunicar & Administragdio da CONTRATANTE qualquer anormalidade

constatada e prestar os esclarecimentos solicitados.

0. Observar as disposi¢des Lein. 13.709, de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados

(LGPD), quando do tratamento dos dados pessoais ou dados pessoais sensiveis,
em especial quanto a finalidade, boa-fé e demais principios insculpidos no art.
6° da LGPD, em relagdo as informagdes a que venha a ter acesso em razao da

execucao do objeto contratual.

Sancao
Com fundamento no Titulo IV, Capitulo I - DAS INFRACOES E SANCOES

11.1.1. Podera ser sancionada com adverténcia, caso dé causa a inexecu¢ao parcial do

contrato, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

11.1.2. Podera ficar impedida de licitar e contratar com o TCU e sera descredenciada do

Sicaf ou do sistema que vier a substitui-lo sem prejuizo da rescisdo unilateral do
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contrato, quando praticar as seguintes infragdes e nao se justificar a imposig¢ao de
penalidade mais grave:
11.1.2.1. Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a
administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo, por trés meses a dois anos.
11.1.2.2. Der causa a inexecugao total do contrato, por seis meses a trés anos.
11.1.2.3. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto do contrato sem motivo
justificado, por trés meses a um ano.

11.1.3. Podera ser declarada inidonea para licitar e contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, quando praticar as seguintes infragdes:

11.1.3.1. Aquelas previstas para a san¢do de impedimento de licitar e contratar
com a Unido, quando se justificar imposi¢ao de penalidade mais grave.

11.1.3.2. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa durante a execucao do
contrato.

11.1.3.3. Fraudar ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato.

11.1.3.4. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

11.1.3.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

11.1.4. No caso de atraso injustificado para o inicio da execug¢do dos servicos, conforme
os prazos estabelecidos neste contrato, podera ser aplicada multa de mora didria de
1% (um por cento) sobre o valor do contrato até o limite de 30 (trinta) dias, apds o
qual poderd estar configurada, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, a
inexecugao total do objeto.

11.1.5. Na hipotese de atraso injustificado na execugdo do servico, apds o inicio da
execucao do objeto, podera ser aplicada 8 CONTRATADA multa de 1% (um por
cento) sobre o valor do contrato, por dia € por ocorréncia, até o limite de 20%
(vinte por cento), apos o qual podera estar configurada, assegurado o contraditdrio
e a ampla defesa, a inexecugdo parcial do objeto.

11.1.6. Na hipotese de descumprimento de quaisquer das obrigagdes dispostas neste
instrumento contratual e/ou ainda nos casos em que o objeto seja executado de
forma insatisfatoria, podera ser aplicada a contratada multa de 1% (um por cento)
sobre o valor do contrato, por dia e por ocorréncia, até o limite de 20%, vinte por
cento), apos o qual podera estar configurada, assegurado o contraditorio e a ampla
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defesa, a inexecucao parcial do objeto.
11.1.7. O retardamento da execucao do objeto podera estar configurado, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, entre outras hipdteses, quando a contratada:
11.1.7.1. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execu¢do do servigo apos 10
(dez) dias contados da data estipulada para o inicio da execu¢do contratual.
11.1.7.2. Deixar de entregar, sem causa justificada, os materiais didaticos na data
estipulada.

11.1.8. No caso de retardamento da execucao, a contratada podera ser sancionada com
multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

11.1.9. Além das situagdes previstas nos itens 11.1.5 e 11.1.6, a inexecugdo parcial do
contrato poderd ser configurada, entre outras hipoteses, quando a
CONTRATADA:

11.1.9.1. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execu¢do do servigo apos 20
(vinte) dias contados da data estipulada para o inicio da execugao contratual.

11.1.9.2. Deixar de realizar, sem causa justificada, os servigos definidos no
cronograma por 5 (cinco) dias seguidos ou por 20 (vinte) dias intercalados.

11.1.10. No caso de inexecugdo parcial do objeto, garantida a ampla defesa e o
contraditorio, a CONTRATADA estard sujeita a aplicacdo de multa de 20% (vinte
por cento) do valor do contrato.

11.1.11. Além da situacdo prevista no item 11.1.4, a inexecugao total do contrato
também poderd estar configurada, entre outras hipoteses, quando a
CONTRATADA:

11.1.11.1. Executar o objeto de modo defeituoso e ndo se verificar possibilidade de
proveito para a CONTRATANTE.

11.1.11.2. Paralisar definitivamente a execuc¢do do objeto e a parcela executada ndo
puder ser aproveitada pela CONTRATANTE.

11.1.12. Configurada a inexecugdo total do contrato, podera ser aplicada a
contratada multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato.

11.1.13. O contrato podera serd extinto unilateralmente pela Administragdo, nos
casos de retardamento na execu¢do do contrato, inexecucao parcial ou inexecugao
total do objeto, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes nele previstas e em
legislagao especifica.

11.1.14. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a contratante a converta
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em compensatoria € promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicacdo
cumulada de outras sang¢des previstas no contrato.

11.1.15. O valor da multa poderd ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA.

11.1.15.1. Se o valor das faturas for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada
a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados
da comunicagao oficial.

11.1.15.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para
inscri¢cao em divida ativa.

11.1.16. A sanc¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera
precedida de analise juridica e observard as regras constantes do § 6° do art. 156
da lei n.° 14.133/2021.

11.1.17. Reputar-se-ao inidoneos, entre outras hipoteses, atos tais como o0s
descritos nos artigos 337-1 e 337-m, § 2° do codigo penal (decreto-lei n.°
2.848/1940).

11.1.18. A aplicagdo das sangdes sera precedida de regular instrugao de processo
de responsabilizacdo, constituido e conduzido em observancia as regras dispostas
nos arts. 157 a 161 da Lei n.° 14.133/2021 e em regulamento interno da
CONTRATANTE, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

11.1.19. A aplicagdo das sancdes previstas no contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo
Publica.

11.1.20. E admitida a reabilitagdo da contratada perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, desde que cumpridas, cumulativamente, as exigéncias

dispostas nos incisos i a v € paragrafo unico do art. 163 da lei n.° 14.133/2021.

Da alterag¢ao Contratual

Esta avenca pode ser alterada nos casos previstos no art. 124 da Lei n® 14.133,

desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

13.
13.1

Do Reajustamento de Precos

Os pregos dos servigos objeto deste contrato serao reajustados de acordo com
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a variagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, a cada 12
(doze) meses, contados a partir da data do or¢gamento estimado a que a proposta se referir, ou
seja, refere-se a data em que os dados de pesquisa de preco foram consolidados, de forma a

evidenciar o preco estimado do produto ou servigo or¢ado.

13.2 Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de doze

meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento ocorrido.
13.3 O reajustamento de pregos sera precedido de requerimento do contratado.

13.4 Caso o contratado ndo requeira tempestivamente o reajustamento de pregos e
prorrogue o contrato sem pleitea-lo, ocorrera a preclusao do direito.
13.4.1. Também ocorrera a preclusdo do direito ao reajustamento quando este for

requerido apos a extingdo do contrato.

13.5 O reajustamento de precos dos contratos serd concedido observando-se os

limites orcamentarios anuais disponibilizados ao TCU e as instru¢des expedidas pela

Segedam.

13.6 O reajustamento de precos serd formalizado por meio de termo de
apostilamento.

14. Fiscalizacao/atestaciao

14.1 O acompanhamento, a fiscalizacdo ¢ a atestagdo dos servigos serdo feitas pelo

Servigo de Desenvolvimento Profissional em Lideranca e Gestao (ISC/Selid).

14.2 Os servigos serdo recebidos em definitivo apos a realizacdo encontro do

treinamento, mediante apresentagdo da folha de frequéncia de participagdo dos servidores.

15. Responsavel pela elaboracio do termo de referéncia

a. Servico de Desenvolvimento Profissional em Lideranga e Gestao (ISC/Selid)
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