TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Secretaria-Geral da Presidéncia (Segepres)
Secretaria de Comunicagéo (Secom)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente documento tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o
atendimento da demanda que consta no Documento de Oficializacdo da Demanda n° 2148,
anexado a pe¢a n° 1, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugdes
identificadas, fornecendo as informacgdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de
contratagdao, em observancia a Portaria-TCU n° 121, de 28 de junho de 2023, e aos principios que
regem a Administracdo Publica.

A) FUNDAMENTACAO

1. A contratacdo em estudo se baseia na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ¢ nos
seguintes normativos:

a. Portaria-TCU n° 175, 30 de novembro de 2022;
b. Portarias-TCU n°s 121 e 122, de 28 de junho de 2023; e
c. Portaria-TCU n° 127, de 4 de julho de 2023.

B) OBJETO

2. Contratagdo de pessoa juridica especializada para a execu¢ao de servigos de impressao
grafica pelo sistema offset, monocromaticos e policromaticos, incluindo o acabamento, a prova
contratual, o fornecimento de papel e de todo material de suprimento, necessarios a execucao dos
servicos, bem como a remessa do material impresso para o Tribunal de Contas da Unido — TCU, em
Brasilia-DF.

(0)} NECESSIDADE DO SERVICO E JUSTIFICATIVA PARA A
CONTRATACAO EMERGENCIAL
3. O servigo de impressao grafica ¢ atualmente executado por meio do Contrato-TCU n°

19/2023, firmado entre o TCU e a empresa Grafica e Editora Qualytda LTDA EPP, cuja vigéncia
expira em 01/05/2026.

4. Os servicos de impressdao em grafica externa garantem o atendimento das demandas
de impressdo de grande escala e com especificagdes mais complexas, para viabilizar acdes de
divulgacao institucional.

5. Importa destacar que, por serem impressoes de grande tiragem, com especificacdes
de papel e acabamento caracteristicos, o servigo ndo pode ser realizado com recursos do Contrato n°
10/2025, referente aos servicos continuados de reprografia de grafica rapida localizada internamente.
Deste modo, o trabalho exige um maquinario mais complexo e mais completo, fazendo-se necessario
que sejam utilizados os trabalhos da grafica externa.

6. Pretende-se, com a presente contratacdo que nao haja descontinuidade de oferta dos
servicos, permitindo assim que o Tribunal continue tendo acesso aos servigos de impressdao de
qualidade da grafica externa.
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7. O Contrato n° 19/2023 encontra-se com saldo insuficiente para continuar atendendo
as necessidades do Tribunal e ja atingiu o limite méximo legal de 25% de aditamento, ndo havendo
mais possibilidade legal de ampliagcdo de seu valor.

8. O principal fator que contribuiu para o esgotamento do saldo contratual foi o aumento
significativo da impressdo de pecas para divulgacdo das atividades do Centro Cultural do TCU, a
partir de meados deste ano. Além disso, 0 aumento também foi agravado pela necessidade de material
impresso para os encontros do Dialogo Publico e demais eventos corporativos patrocinados por
diferentes unidades do TCU.

9. Embora esteja em andamento o novo certame licitatorio para a contratagdo regular de
empresa prestadora dos servigos, o processo licitatorio ainda demandard um tempo consideravel para
sua finalizacdo. Assim, ndo ha tempo habil para conclusdo da nova licitagdo sem que haja
descontinuidade do servigo, cuja paralisagdo comprometeria a divulgacdo das atividades do Centro
Cultural e das acdes de Controle Externo.

10. Diante da situacdo descrita, propde-se a contratacdo emergencial de empresa
especializada em impressao grafica pelo sistema offset, monocromaticos e policromaticos, incluindo
o acabamento, a prova contratual, o fornecimento de papel e de todo material de suprimento,
necessarios a execucao dos servigos, bem como a remessa do material impresso para o TCU, com
fundamento no art. 75, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021.

11. Foi realizada pesquisa de mercado simplificada, de forma a garantir a economicidade
e isonomia do processo, além da verificagdo da capacidade técnica da contratada para execugdo
imediata dos servigos.

12. Foi realizada pesquisa de mercado simplificada, de forma a garantir a economicidade
e isonomia do processo, além da verificagdo da capacidade técnica da contratada para execugdo
imediata dos servigos.

13. Nos termos da legislacdo vigente, o contrato emergencial terd vigéncia limitada a até
um ano, e sera utilizado apenas até que o novo contrato, originado da licitagdo regular, esteja apto a
ser firmado e executado.

14. A contratacdo emergencial constitui-se a alternativa mais viavel para manutencao dos
servigos, considerando-se o0s seguintes aspectos:

a) impossibilidade juridica e operacional de continuar utilizando o Contrato n°
19/2023, devido a auséncia de saldo contratual disponivel;

b) necessidade urgente de garantir a continuidade dos servigos, que sdo essenciais
para o cumprimento da missao institucional do TCU;

c) tempo necessario para a realizacdo de um novo processo licitatorio; e

d) possibilidade de obter uma proposta vantajosa por meio de uma contratagdo

emergencial.
D) DESCRICAO DA SOLUCAO
15. A solugdo escolhida é consubstanciada pela execu¢do indireta dos servigos de

impressao grafica pelo sistema offset, monocromaticos e policromaticos, incluindo o acabamento e
todos os insumos necessarios, mediante contratacdo de pessoa juridica especializada.

16. O modelo de execucao contratual proposto ¢ uma continuidade do atual modelo,
objeto do Contrato 19/2023, tendo sido apenas atualizado para o presente momento, o qual tem se
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mostrado pertinente e totalmente adequado a necessidade deste Tribunal, na execugdo das demandas
previstas, tendo sido comprovadamente executado de forma satisfatoria e aderente as necessidades
da Casa.

E) REQUISITOS DA CONTRATACAO

17. As Especificagdes Técnicas, em anexo, foram definidas de acordo com padrdes de
mercado e ndo possuem caracteristicas excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, apenas aquelas
essenciais ao cumprimento dos requisitos demandados pelas necessidades do Tribunal. Tais
Especificagdes seguem o padrao adotado pelo TCU héa mais de 10 anos e tem atendido de forma
satisfatorio as necessidades de impressao.

F) ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DOS SERVICOS A SEREM
CONTRATADOS
18. A estimativa das quantidades dos servigos levou em consideragdo o historico da

execugdo do contrato atual, que indicou um montante médio anual de 407.000 impressodes, sendo
338.700 do tipo policromatica e 69.000 monocromatica, conforme planilha anexada a pega 8.

19. Além disso, o aumento vertiginoso das impressdes no segundo semestre de 2025
também foi considerado, bem como a demanda futura decorrente da ampliagdo das atividades e
exposicdes no Centro Cultural do TCU e demais agdes relacionadas ao fomento da participagdo
Cidada.

20. Assim, estimou-se o quantitativo anual de 338.700 impressdes em policromia e
69.000 em monocromia, nada obstante, cabe ressaltar que por se tratar de demandas imprevisiveis,
torna-se impossivel a mensuragdo quantitativa e qualitativa exata dos servigos. Assim, 0s Servigos
discriminados na planilha de custos sdo meramente estimativos e s6 serdo executados € pagos
conforme efetiva impressao das paginas mediante solicitagdo do TCU.

G) ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

21. A Portaria-TCU n° 121/2023, art. 25, estabelece que o valor estimado da contratacao
para aquisicao de bens e contratacdo de servigcos devera, em geral, ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execug¢ao do objeto.

22. De acordo com o citado normativo, o melhor preco devera ser aferido, em geral, pela
composi¢ao de custos unitarios menores ou iguais a média aritmética do item pesquisado. Além
disso, o melhor preco devera considerar, no minimo, trés referéncias obtidas, preferencialmente,
em contratos firmados por 6rgaos ou entidades da Administragao Publica.

23. Portaria-TCU n° 121/2023 também determina as fontes que devem ser consultadas
durante a pesquisa nos seguintes termos:

Art. 28. As pesquisas de pregos, de forma combinada ou ndo, deverdo ser realizadas nas seguintes
fontes:

1 - site do painel de consulta de pregos disponibilizado no PNCP ou outro que vier a sucedé-lo;
11 - contratagoes similares feitas pela Administracdo Publica;

III - tabelas de referéncia formalmente aprovadas pelo Poder Executivo Federal, em pesquisas
publicadas em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo; e
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1V - internet, oficio ou e-mail junto a fornecedores.

H) LEVANTAMENTO DE PRECOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

24, O levantamento de pregos para a presente licitagao foi conduzido, em um primeiro
momento, por meio de consulta a contratagdes realizadas pela Administragdo Publica com a
descrigdo “servicos graficos” e/ou “impressao offset”.

25. No entanto, devido a especificidade do modelo da contratagdo do TCU - impressao,
papel e gramatura calculados como um percentual em relacdo ao padrao estabelecido do primeiro
milheiro de impressao em papel Offset 75 g/m2, monocromia, formato 8 (240 x 330 mm), nao foi
possivel identificar contratagdes similares, a excecdo do Pregdo Eletronico n°® 90038/2025 da
Defensoria Publica da Unido (DPU), peca 9, que adota 0 mesmo modelo do TCU.

26. Nesse sentido, o quadro abaixo apresenta a pesquisa de precos para as duas referéncias
identificadas por esta unidade, o contrato do TCU e a licitacdo adjudicada pela DPU.

Instituicao Fonte Valor do milheiro Média
TCU Contrato 19/2023 R$ 215,00 RS 200.05
DPU PE n° 90038/2025 R$ 185,10 ’
D LEVANTAMENTO DE PRECOS DE MERCADO
217. Foram solicitadas propostas comerciais a 7 graficas (Athalaia Grafica e Editora,

Coronario Grafica, Grafica e Editora Positiva, Grafica e Editora Qualytd, Qualidade Grafica e
Editora, Inovaprint Grafica e CRM Servicos Graficos), conforme mensagens anexadas a pega 10. No
entanto, apenas 4 empresas responderam ao e-mail e somente 2 enviaram suas propostas, conforme
mensagens € propostas anexadas as pecas 11 e 13. Os valores apresentados seguem a metodologia
de medi¢ado e faturamento por milheiro, descrita no Anexo IV — Especificagdes Técnicas, a peca 15.
A seguir, sdo apresentados os valores propostos por milheiro pelas graficas consultadas:

Empresa CNPJ Valor do 1° milheiro Média
Grafica Qualyta 11.004.446/0001-00 R$ 226,00 RS 209.00
Gréfica e Editora Qualidade 37.056.108/0001-06 R$ 192,00 ’
J) ORCAMENTO ESTIMATIVO
28. A estimativa de orcamento para a presente licitagdo considerou os precos médios da

pesquisa de contratos da Administragdo Publica e das propostas recebidas das graficas, conforme
consta na tabela a seguir:

Fonte Valor do 1° milheiro Média
in. Publi RS$ 2
Contraztos Admin. Publica $ 200,05 RS 204.53
Cotac¢do de mercado R$ 209,00
29. Com base no valor médio do primeiro milheiro, o or¢amento total da contratagao,

calculado conforme planilha a pega 14, foi estimado em R§ 779.940,00 (setecentos e setenta e nove
mil, novecentos € quarenta reais).
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K) MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

30. Os servigos serdo solicitados a contratada, por escrito, mediante Ordem de Servigo,
emitida pela Secretaria de Comunica¢do, por meio de correio eletronico e/ou aplicativo de envio
instantaneo de mensagens.

31. Os servigos de impressdo deverdo ser executados por demanda, considerando a
diversidade de formatos, tiragens e prazos. Os servigos deverao ser desenvolvidos nas instalacdes da
CONTRATADA.

32. Além da impressao, as atividades a serem executadas incluem:
a) producdo de provas graficas (prova contratual, tipo Matchprint ou Cromalin ou
similar);
b) previsdo de adequagdo de programagao visual e editoracdo eletronica;
¢) produgdo de fotolitos e/ou chapas (pré-impressao);

d) acabamento dos materiais impressos, tais como dobras, vincos, alceamento, refile,
costuras, capas duras revestidas, encadernagdo espiral, wire-o, grampo canoa,
colagem PUR e Hotmelt, fabricagao de envelopes e caixas, plastificagcdo, laminagao
em BOOP, relevo seco, relevo americano, cortes/vincos especiais € micro-serrilha;

e) embalagem dos materiais impressos;
f) empacotamento dos materiais impressos para transporte;
g) entrega dos materiais impressos na Sede do TCU em Brasilia-DF.

33. Demais informagdes quanto a encargos das partes, prazos de execucdo, critérios de
qualidade, e critérios de medicdo e faturamento encontram-se disponiveis nos Anexos I —
Disposigdes Gerais e IV - Especificagdes Técnicas.

L) LOCAL DE EXECUCAO

34, Os servigos devem ser executados nas instalagdes da CONTRATADA e entregues ao
Servigo de Criacao e Editoracdo do Tribunal de Contas da Unido — TCU, localizado no Setor de
Administragdo Federal Sul - SAFS Quadra 4, Lote 1 - CEP 70042-900 - Brasilia — DF.

M) ENQUADRAMENTO OU NAO COMO SERVICO COMUM

35. Os servigos objeto desta contratagdo enquadram-se no conceito de servi¢o de natureza
comum, previsto na Lei n® 14.133/2021, art. 6°, inciso XIII, tendo em vista que os padrdes de
desempenho e qualidade dos produtos desenvolvidos seguem especificagdes usuais de mercado.

N) NATUREZA DO SERVICO

36. Servicos continuos sdo aqueles contratados pela Administracdo Publica para a
manuten¢do da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

37. Os servigos se caracterizam como continuados pois sdo essenciais para assegurar o
servigo de grafica externa, para atender demandas de grande volume e/ou com maior complexidade.
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0) MODALIDADE DE LICITACAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO DA
PROPOSTA
38. O novo certame licitatorio para a contratagdo regular de empresa prestadora dos

servigos esta sendo tratado no processo 020.696/2025-6, o qual deverd demandar tempo consideravel
para sua finalizagdo.

39. Assim, ndo ha tempo habil para conclusdo da nova licitagdo antes da necessidade de
continuidade do servigo, cuja paralisagdo comprometeria as agendas institucionais € compromissos
internacionais assumidos pelo TCU.

40. Diante da situacdo emergencial descrita, propde-se a contratagdo emergencial de
empresa prestadora de servigos de natureza continuada, especializada em impressao offset, conforme
previsto no art. 75, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021.

41. Sugere-se que o critério de julgamento das propostas seja o de menor preco, conforme
artigo 33, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, em regime de empreitada por preco unitario sendo o objeto
adjudicado em item Unico.

P) PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

42. O parcelamento do objeto ndo se apresenta como uma alternativa tecnicamente viavel,
considerando as caracteristicas especificas do servico.

Q) GARANTIA DE PROPOSTA E/OU DE EXECUCAO CONTRATUAL

43. Nao sera exigida garantia de proposta para a contratacdo, no entanto, as propostas
deverdo possuir prazo de validade de 60 (sessenta) dias.

44, Sugere-se exigir da contratada a prestagdo de garantia de execu¢do do contrato no
valor equivalente a 5% do valor anual do contrato, com a finalidade de assegurar a plena execu¢ao
do contrato, bem como garantir o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pelo contratado perante
a Administrac¢do, inclusive as multas, os prejuizos e as indenizacdes decorrentes de eventual
inadimplemento contratual.

R) TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO A MICROEMPRESAS
E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
45. Nao serd dado tratamento diferenciado e favorecido conferido as microempresas ¢

empresas € pequeno porte, por tal contratacao nao se enquadrar em nenhuma das hipdteses previstas
no art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

S) NECESSIDADE DE REALIZACAO DE VISTORIA PREVIA

46. Nao se exigird que a licitante realize vistoria nas dependéncias do TCU para a
realizag¢do dos servigos.

T) PROVA DE CONCEITO
47. Nao se aplica.
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U) CRITERIOS DE QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA E
TECNICO-OPERACIONAL
48. As qualificacées econdmico-financeira e técnico-operacional atenderdo aos

critérios a seguir, constantes nos contratos anteriores para o mesmo objeto:
48.1. Para fins de qualificacio econdomico-financeira, deverdo ser apresentados:
a) Balango patrimonial do ltimo exercicio social; e

b) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
licitante.

48.2. Os documentos exigidos no subitem anterior deverdo comprovar:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1; e

b) Patriménio Liquido (PL) igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor da

proposta.
48.3. Para fins de comprovagdo qualificacio técnico-operacional devera ser apresentada:
48.3.1. Um ou mais atestados ou declaragdes de capacidade técnica expedidos

por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante
executa ou executou atividades pertinentes e compativeis com o objeto da licitagao
correspondentes a cinquenta por cento da quantidade estimada pelo TCU.

48.3.1.1. Sera aceito o somatorio de atestados e/ou declaragdes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica.

48.3.1.2. O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica devera(ao)
se referir a servigos prestados, no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou
secundaria, especificada no contrato social, devidamente registrado na junta
comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita
Federal do Brasil — RFB.

48.3.2. Um ou mais atestados que comprovem experiéncia de 3 (trés) anos na presta¢do dos
servigos objeto da presente contratagdo, ininterruptos ou nao.

48.3.2.1. Os periodos concomitantes serdo computados uma tnica vez;

48.3.2.2. Para a comprovagdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos
copias de contratos, registros em orgaos oficiais ou outros documentos idoneos.

48.3.2.3. Quando se tratar de atestados, o tempo de experiéncia sera computado
somente até a data da emissao do atestado.

49. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacgdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados, por
meio de copia do instrumento que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, dentre outros documentos.

50. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apos a conclusio do
respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugao, exceto se houver sido
firmado para ser executado em prazo inferior.

51. O TCU realizara, por meio de equipe técnica, diligé€ncias in loco nas instalagdes fisicas
da licitante a ser contratada, para que sejam demonstrados que os equipamentos, acessorios,
programas, aplicativos e instalagdes estao de acordo com o solicitado.
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Requisitos técnicos essenciais:

A licitante deve dispor de departamento de recepcdao de arquivos digitais, enviados pelo
cliente, capacitado para conferir o material enviado, se o arquivo digital contém as
especificagdes técnicas necessarias ao desenvolvimento do trabalho, e prestar orientacdo
técnica ao cliente para que este produza o original do trabalho dentro das caracteristicas
técnicas adequadas ao processo grafico.

A licitante deve fazer uso do sistema offset nos formatos meia folha ou folha inteira de quatro
ou mais cores. E indispensavel que as impressoras sejam objeto de procedimentos de controle
de qualidade ambiental quanto aos diferentes residuos usados na sua operagdo. E necessario
que os operadores dos equipamentos tenham qualificagdo especifica a operagdo dos mesmos.

A licitante devera ter em seu parque grafico equipamentos necessarios para o acabamento dos
materiais, tais como: dobra automatica, alceamento, grampo e corte trilateral, sistema de
colagem PUR e Hotmelt, guilhotina com corte computadorizado, e equipamento para
colocagdo de Wire-o/ espiral.

E indispenséavel que a licitante tenha procedimentos de controle e qualidade formalizados e
atualizados com as melhores praticas de modo a assegurar a qualidade do produto final.

A licitante devera declarar que os produtos quimicos utilizados ndo contenham substancias
perigosas acima da recomendada pela diretiva RoHs (Restriction of Certain Hazardous
Substances), nos moldes da Instru¢do Normativa n°® 01, de 19/01/2010, do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo — MPOG, de modo que ndo possam causar danos a saude
humana e ao meio ambiente;

A licitante deve atender aos requisitos da Instrugdo Normativa n°® 01/2010, Decreto n°
7.746/2012 e a Lei 6.938/81, quanto ao descarte de refugos para reciclagem, tais como aparas
de papel, e dos rejeitos de tintas na impressao, evitando assim a degradagdo ambiental, sendo
de responsabilidade do gerador de residuos sélidos a coleta, tratamento e disposi¢ao final
ambientalmente adequada. Devera ser apresentada declaracdo que possua Planos de
Gerenciamento de Residuos Solidos, de acordo com o preconizado na lei n° 12.305, de 2 de
agosto de 2010 e no decreto n® 7.404, de 23 de dezembro de 2010, ou documento
comprobatdrio da destinacao final ambientalmente adequada dos rejeitos de tintas e residuos
de papéis, cabiveis de inabilitagao.

A licitante devera apresentar, por ocasido da fase de habilitagdo, declaragdo de que possui
maquinas, equipamentos e pessoal adequado a execugao dos servicos a serem contratados;

A licitante deverd comprovar que utiliza papéis origindrios de areas de reflorestamento ou
manejo florestal para producdo dos materiais por meio de Certificado FSC (Forest
Stewardship Council), Conselho de Manejo Florestal ou equivalente, comprovando que o
fabricante somente se utiliza de matéria-prima de origem florestal certificada para o papel a
ser empregado na confec¢do do material grafico.

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
A gestao do contrato ¢ de responsabilidade da Secretaria de Comunicagao.

A execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por representantes da

Contratante, devidamente designados para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

55.

A atestacdo de conformidade da prestagdo dos servigos cabe ao titular do setor

responsavel pela fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79177394.
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56. O objeto do contrato serd recebido provisoriamente e definitivamente mediante
termos de recebimento, consoante as disposi¢des constantes na Portaria-TCU n° 122/2023, conforme
critérios e prazos a serem definidos no Termo de Referéncia.

W) NORMAS TECNICAS E REGULAMENTOS APLICAVEIS

57. A contratacdo deverd obedecer as disposi¢des constantes na Lei n°® 14.133/2021, e nas
Portarias-TCU de n® 121/2023, 122/2023 ¢ 127/2023.

X) PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO DO TCU

58. Nao hé necessidade de adequagdo de espaco fisico e de alocagdo de equipamentos
para a realizacao dos servicos.

Y) CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

59. A contratacdo proposta visa substituir o Contrato n® 19/2023, cujo saldo tornou-se
insuficiente para a continuidade dos servigos de impressao necessarios e inadiaveis para a divulgagao
das atividades institucionais, em especial as do Centro Cultural do TCU.

Z) RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

60. A presente contratacdo tem por finalidade substituir o Contrato n® 19/2023, cujos
recursos foram integralmente consumidos em decorréncia do aumento expressivo da demanda a
partir de julho de 2025, impulsionado pelas atividades do Centro Cultural do TCU e pelas acdes de
Diélogo Publico.

61. Além disso, busca-se complementar a capacidade operacional da grafica interna do
TCU, cuja estrutura limitada ndo comporta servigos graficos de maior complexidade ou em larga
escala. A contratagdo de grafica externa possibilitara ganhos relevantes em economicidade e
eficiéncia, assegurando a execucdo adequada das demandas institucionais.

62. Espera-se, com essa medida, a redu¢do de custos operacionais relacionados a
aquisi¢do e manutenc¢do de equipamentos graficos, bem como a compra de insumos e a contratagao
de mao de obra especializada. A terceirizagdo por demanda possibilita maior previsibilidade
or¢amentdria e evita o desperdicio de recursos com materiais nao utilizados ou com baixa
rotatividade.

63. A contratacdo contribuird para o melhor aproveitamento dos recursos humanos
disponiveis, permitindo que os profissionais da grafica interna sejam direcionados a atividades
compativeis com a capacidade instalada, o que favorece a racionalizagdo do trabalho e o aumento da
produtividade.

AA) DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

64. Considerando os estudos realizados, a fundamentacdo constante nos autos
relativamente as necessidades a serem atendidas, o alinhamento com o planejamento institucional, o
modelo de execugao do objeto e o levantamento de precos, a equipe manifesta-se pela viabilidade da
presente proposta de contratacao.
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ANEXO I
DISPOSICOES GERAIS

A) DISPOSICOES GERAIS
1. Os significados dos termos utilizados na presente especificagdo sao os seguintes:
a. CONTRATANTE: Unido, por intermédio do Tribunal de Contas da Unido - TCU;

b. CONTRATADA: Licitante vencedora do certame licitatorio, a quem sera
adjudicado o objeto desta licitagdo, apds a assinatura do contrato;

c. FISCALIZACAO: Servidor(es) designado(s) formalmente para representar a
CONTRATANTE, responsavel(eis) pela fiscalizacao dos servicos;

d. UNIDADE REQUISITANTE: unidade do Tribunal de Contas da Unido que
solicita servigos de impressdo grafica, por intermédio do Servigo de Criacdo e
Editoracao (Secrid/Secom).

B) PREPOSTO

2. A CONTRATADA devera indicar, mediante declarag¢ao, preposto, que devera ser
aceito pela FISCALIZACAOQ, para representa-la administrativamente durante o periodo de vigéncia
do contrato, sempre que for necessario. Na declaragdo devera constar o nome completo, n° do CPF e
do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualifica¢do profissional.

3. O preposto devera se apresentar a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco)
dias uteis apos a assinatura do contrato para tratar dos assuntos pertinentes a execugao do contrato
relativos a sua competéncia.

4. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servicos e as
faturas emitidas.

5. A CONTRATADA orientard o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacoes da administragao.

6. A CONTRATADA devera cuidar para que o preposto mantenha permanente contato
com a FISCALIZACAO, adotando as providéncias requeridas relativas a execucao dos servigos
pelos empregados.

C) ENCARGOS DAS PARTES
7. A CONTRATADA deve:

7.1 Manter preposto aceito pela Administracio do TCU para representa-lo na execuc¢dao do
contrato;

7.2 Indicar, até 1 (um) dia util antes do inicio dos trabalhos, endereco eletronico institucional e
informar, durante a sua execucao, eventuais alteracoes;

7.3 Indicar mediante declaragdo, um preposto, aceito pela FISCALIZACAO, dentro do prazo de
até 2 (dois) dias uteis apos a assinatura do contrato, para representd-la administrativamente,
sempre que for necessario;

7.4 Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a unidade responsavel
pela fiscalizagcdo do contrato, adotando as providéncias requeridas relativas a execucdo dos
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Servigos;
Coordenar e controlar a execuc¢do dos servigos contratados;

Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagdo,
devendo comunicar 8 CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutengao
dessas condigoes;

Cumprir, durante a vigéncia do contrato, as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz e apresentar os respectivos comprovantes do cumprimento
dessas exigéncias sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

Entregar os impressos no Servigo de Criagdo e Editoragdo ou no local indicado, nas
quantidades e especificagdes solicitadas na ordem de servigo;

Reparar, corrigir, remover reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
servigo solicitado, em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou de materiais empregados;

Refazer os servigos que, a juizo do representante da CONTRATANTE, nao forem
considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no preco contratado;

Responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos;

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados quando
da execugdo do servico objeto deste contrato;

Respeitar as normas e procedimentos de controle interno da CONTRATANTE, inclusive no
que se referir ao acesso as dependéncias onde serdo entregues os servigos;

Responder, por escrito, no prazo estabelecido pela FISCALIZACAO, a quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinentes ao contrato, que eventualmente venham a ser
solicitados;

\

Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens da
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugao
deste contrato.

a) A fiscalizacdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade;

Comunicar a FISCALIZACAO da CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e
prestar os esclarecimentos solicitados;

Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a FISCALIZACAO,
adotando as providéncias requeridas relativas a execug@o dos servigos;

Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios, fiscais, comerciais € sociais
previstos na legislagdo em vigor, resultantes desta contratacdo, devendo salda-los na época
propria;

Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionada a execucdo deste contrato, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao
ou continéncia;

Adotar, na execugdo do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e de racionalizagao no
uso de materiais € servigos;

Apresentar qualquer documento que auxilie a comprovagdo de cumprimento de encargo
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contratual, quando solicitado pelo fiscal do contrato.

7.22 A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos supracitados, ndo transfere

a responsabilidade por seu pagamento a administragdo da contratante, nem pode onerar o
objeto deste contrato.

7.23 A contratada deverd manter parque grafico no Distrito Federal ou regido do entorno, tendo em

vista a necessidade do cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e da
necessidade de agilidade e rotatividade implicitas a natureza da prestagao dos servigos de
grafica, que deverdo obrigatoriamente, ser prestados de modo agil, pulverizado e fracionado,
de acordo com as necessidades dos projetos.

7.24 A exigéncia de parque grafico no Distrito Federal justifica-se pelas seguintes razdes:

a)

b)

9.1
9.2

9.3
94

9.5

9.6

9.7

evitar dificuldades no acompanhamento do trabalho de servigos graficos devido a distancia das
empresas do TCU, a fim de alcangar o resultado sem problemas operacionais na execugdo € na
entrega dos servigos solicitados, impossibilitando possiveis prejuizos para a Administracio
Publica;

economicidade a ser obtida pela Administragdo, pois na operacionaliza¢cdo da impressao ocorrem
etapas de ajuste e corregdes que envolvem deslocamento de funcionédrios do TCU a gréfica,
inimeros contatos telefonicos, entrega e devolugdo do material (“prova”), entrega e possivel
devolugdo de exemplares defeituosos;

cumprimento dos prazos estipulados no Termo de Referéncia, uma vez que ha prazos de até 02
(dois) dia uteis, exigéncia praticamente impossivel para empresas que possuem parque grafico
distante de local da entrega.

Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:

a) A contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE,
ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em
comissdo, assim como de seu conjuge, companheiro, parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o 3° grau, durante a vigéncia deste contrato;

b) A veiculacio de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia
autorizagdo da CONTRATANTE;

c) A subcontrata¢do para execucao do objeto.

A CONTRATANTE deve:
Expedir ordem de servigo;

Permitir o acesso de empregados da CONTRATADA, quando necessario, para execugao dos
Servicos;

Supervisionar, ajustar e aprovar os trabalhos da CONTRATADA;

Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da CONTRATADA;

Recusar os servigos que estiverem fora da especificagdo constante do contrato e solicitar sua
reparagao;

Efetuar o pagamento devido pela execugao dos servigos, desde que cumpridas pela contratada
todas as formalidades e exigéncias do contrato;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos;
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9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

D)

10.

Secretaria de Comunicagéo (Secom)

Comunicar oficialmente 8 CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato;

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Emitir pareceres em todos os atos relativos a execucao do contrato, em especial quanto a
aplicacdo de sancdes e a possiveis alteracdes do contrato;

Disponibilizar as normas do Tribunal referentes a sustentabilidade, dando suporte a sua
divulgacao;

Entregar 8 CONTRATADA o Cédigo de Conduta Etica dos Servidores do TCU, previamente
ao inicio da execug¢do do objeto, para a observancia de seus regramentos; e

Previamente ao inicio da execu¢do do objeto, entregar a CONTRATADA a Politica de
Prevencao e Combate ao Assédio Moral e Sexual ¢ a Todas as Formas de Violéncia e
Discriminag¢ao no ambito do TCU para conhecimento de seus regramentos pelos empregados
da CONTRATADA, eventualmente alocados para a prestagao de servigos no Tribunal.

DA COMPROYACAO DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA

Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacdes fiscais,

trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar mensalmente &8 FISCALIZACAO
da CONTRATANTE a documentacdo a seguir relacionada, que, no que couber, podera ser
substituida, total ou parcialmente, por extrato valido e atualizado do Sicaf:

10.1

10.2
10.3
10.4

10.5
11.
11.1

11.2

Nota fiscal/fatura referente ao servigo prestado, copias autenticadas em cartdrio ou copias
simples acompanhadas de originais:

Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social — CND;
Certidao de Regularidade do FGTS-CREF;
Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da
Unido; e
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
Da Documentacao adicional:
No prazo de 15 (quinze) dias, caso solicitado pelo fiscal do contrato:

a) Declaragdo que mantém as condigdes de habilitagdo exigidas na licitagdo, bem
como que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, conforme dispde o art. 116
daLein® 14.133, de 2021.

b) outros documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da CONTRATADA.

Sobre as inconsisténcias da documentacio:

a) Verificadas inconsisténcias ou duavidas na documentacdo entregue, a
CONTRATADA tera o prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado a partir do
recebimento de diligéncia da FISCALIZACAO, para prestar os esclarecimentos
cabiveis, formal e documentalmente.
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b) O descumprimento reiterado das disposi¢des acima e a manutencdo da
CONTRATADA em situacdo irregular perante as obrigacdes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias implicardo rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades e demais cominagdes legais.

E) DO RECEBIMENTO DO OBJETO

12. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pela FISCALIZACAO, mediante
termo de recebimento provisorio - TRP e definitivamente, pelo titular da unidade fiscalizadora, com
auxilio da unidade central de apoio a gestao contratual, no que couber, mediante elaboragao do termo
de recebimento definitivo - TRD.

13. O recebimento provisorio ou definitivo dos servigos ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato por forca das disposi¢des legais em vigor.

14. Restara configurado o recebimento provisorio dos servigos continuos pela verificagao
do cumprimento, pela CONTRATADA, das rotinas, condigdes e exigéncias de carater técnico, bem
como pela verificacdo da correta alocacdo dos recursos estabelecidos para esta contratagdo em cada
uma das Ordens de Servigo emitidas no periodo.

15. O pagamento sera proporcional ao atendimento das metas estabelecidas no
Instrumento de Medigdo de Resultados — IMR — Anexo III que define objetivamente os niveis
esperados de qualidade e prazos da prestacdo dos servigos e os respectivos ajustes do pagamento;
sem prejuizo de aplica¢do das sangdes cabiveis previstas neste instrumento.

16. O TRP sera emitido e encaminhado 8 CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias
contados do fim do periodo de adimplemento dos servigos.

17. O TRP subsidiara o faturamento e emissdo da nota fiscal pela CONTRATADA:

18. A medig¢ao, para fins de faturamento, devera corresponder ao somatério do valor das

Ordens de Servigo do periodo calculado conforme critérios de medigao e faturamento constantes nas
especificagdes técnicas.

19. Eventuais divergéncias quanto ao valor do pagamento devido, desde que devidamente
discutidas e dirimidas pela FISCALIZACAO, poderao justificar emissdo de novo TRP.

20. O recebimento definitivo restard configurado pela verificagdo do integral
cumprimento, pela CONTRATADA, das obriga¢des, condi¢des e encargos previstos no contrato,
inclusive os encargos acessorios atinentes ao periodo de prestagao de servigos.

21. O recebimento definitivo pressupde, em qualquer caso, o regular recebimento
provisoério.
22. A informagao relativa ao adimplemento das obrigacdes fiscais pela CONTRATADA,

que devera constar no TRD para qualquer espécie de servigo, consistird em certidao que demonstre
a regularidade perante a Fazenda Federal (Tributos Federais e INSS), FGTS e CND Trabalhista.

23. Eventual constatacdo de irregularidade fiscal cometida pela CONTRATADA durante
a execucao do contrato ndo autorizara a retencdo de pagamentos, integral ou parcial, pelos servigos
regularmente prestados.

24, O TRD devera ser elaborado no prazo de 10 (dez) dias corridos contados do

recebimento da nota fiscal correspondente aos servigos adimplidos.

25. O TRD concretizard o ateste do cumprimento da prestacio mensal dos servigos,
14
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prestando-se a liquidacao da respectiva despesa.

F) DO PAGAMENTO

26. A CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento apos a
atestacdo de que o servigo foi executado em conformidade com as especificacdes do contrato,
mediante emissdao do TRD.

27. Caso, realizados os procedimentos de recebimento, remanesga discordancia da
contratada sobre o valor devido em virtude da prestagdo executada, se divisivel a prestacdo, devera
ser liberado para pagamento o valor correspondente a parcela incontroversa, nos prazos regulares,
sem prejuizo de eventual complemento posterior do pagamento.

28. Sera facultado a CONTRATADA emitir nota fiscal/fatura no valor correspondente a
parcela incontroversa, hipdtese em que eventual complementagdo de pagamento exigird a emissao
de novo documento fiscal no valor residual.

29. Em caso de indicios de risco de prejuizos a administracdo do TCU, resultante de
eventos relacionados a conduta da CONTRATADA na execugdo contratual, o valor correspondente,
se mensuravel, podera ser cautelarmente retido dos pagamentos devidos, sem prévia manifestagdo
da contratada, com fundamento no disposto no art. 45 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

30. A retencdo cautelar de pagamentos ¢ medida excepcional e deverd ser fundada em
razdes justificadas nos autos do processo de fiscalizagdo, liquidagao e pagamento.

31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente
da CONTRATADA, em até 10 (dez) dias corridos a contar do recebimento do TRD.

32. Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou
filial) distinto do constante do contrato, devera comprovar a regularidade fiscal tanto do
estabelecimento contratado como daquele que efetivamente executar o objeto, por ocasido dos
pagamentos e quando das prorrogagdes contratuais.

33, A contratada devera, durante toda a execu¢ao do contrato, manter a garantia contratual
atualizada e vigente.

34. A CONTRATANTE esta autorizada a realizar os pagamentos de saldrios diretamente
aos empregados, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem
honrados pelas empresas.

35. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos do contrato.

36. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha concorrido
de alguma forma para tanto, serdo devidos, pela CONTRATANTE, encargos moratérios a taxa
nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

37. O valor dos encargos sera calculado pela férmula:
EM =1x N x VP, onde:
EM = encargos moratdrios devidos;
N = ntimeros de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
I = indice de compensagao financeira = 0,00016438; e
VP = valor da prestacdo em atraso.

G) DOREAJUSTAMENTO DE PRECOS E DATA BASE DO ORCAMENTO ESTIMADO
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38. Os pregos dos servicos objeto deste contrato, desde que observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses, contado da data limite para apresentacdo da proposta de precos pela
licitante ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do
Gltimo reajuste ocorrido, poderdo ser reajustados utilizando-se a variagdo do Indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica/IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, adotando-se a seguinte formula.

Formula de calculo.

Pr=P+(PxV)

Onde: Pr = preco reajustado, ou prego novo;

P = prego atual (antes do reajuste);

V = variagdo percentual obtida na forma do caput deste dispositivo, de modo que
(PxV) significa o acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

39. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo da Contratada.

39.1 Caso a CONTRATADA ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
pleitea-lo, ocorrera a preclusdo do direito.

39.2 Também ocorrerd a preclusdo do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de extinto
o contrato.

40. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisi¢@o do direito
da Contratada, nos termos do caput deste dispositivo.

H) DAS SANCOES CONTRATUAIS

41. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n. 14.133/2021 e segundo as diretrizes
dispostas na Portaria-TCU n. 127/2023, a CONTRATADA:

41.1 Podera ser sancionada com adverténcia, caso dé causa a inexecugao parcial do contrato, quando
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

41.2 Podera ficar impedida de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta da Unido, pelo prazo de até 3 (trés) anos, sem prejuizo da rescisdo unilateral do
contrato, quando praticar as seguintes infragdes e nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave:

a) Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause dano a administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, por 3 (trés) meses a 2
(dois) anos;

b) Der causa a inexecugdo total do contrato, por 6 (seis) meses a 3 (trés) anos;

c) Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto do contrato sem motivo justificado,
por 3 (trés) meses a 1 (um) ano.

41.3 Podera ser declarada inidonea para licitar e contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos, quando praticar as seguintes infragdes:

a) Agquelas previstas para a san¢do de impedimento de licitar e contratar com a
Unido, quando se justificar imposicao de penalidade mais grave;

b) Apresentar declaragdo ou documentagao falsa durante a execucgao do contrato;

c) Fraudar ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
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41.5

41.6

41.7

41.8

Secretaria de Comunicagéo (Secom)

d) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza; e
e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

No caso de atraso injustificado para o inicio da execucdo dos servigos, conforme os prazos
estabelecidos neste contrato, podera ser aplicada multa didria de 0,07% (sete centésimos por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor mensal apurado no més da ocorréncia da
conduta que ensejou o atraso até o limite de 10 (dez) dias, ap6s o qual podera estar configurado
o retardamento da execucao do objeto.

O retardamento da execug¢do do objeto podera estar configurado, entre outras hipoteses, quando
a CONTRATADA:

a) Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execu¢@o do contrato apds 10 (dez) dias
contados da data estipulada para inicio da execucao contratual,

b) Deixar de realizar, sem causa justificada, os servigcos definidos no contrato por 3
(trés) dias seguidos ou por 7 (sete) dias intercalados.

No caso de retardamento da execu¢do, a CONTRATADA podera ser sancionada com multa
de 15% (quinze por cento) sobre o valor mensal apurado no més da ocorréncia da conduta que
ensejou o atraso do contrato.

No caso de descumprimento de qualquer dos prazos previstos no Anexo IV -
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS, podera ser aplicada multa didria de
0,033% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado e/ou ocorréncia sobre o valor
mensal apurado no més da ocorréncia da conduta que ensejou o atraso, até o limite de 1% (um
por cento), ap6s o qual podera estar configurado o descumprimento da obrigagdo ¢ a multa
estabelecida no item 1 da TABELA 1 deste Anexo.

Na hipotese do cometimento das condutas abaixo descritas, a CONTRATANTE podera aplicar
multas correspondentes aos seguintes percentuais:

TABELA 1
% DA MULTA
P SOBRE O VALOR -
ITEM DESCRICAO MENSAL INCIDENCIA
APURADO
Executar servico incompleto, de baixa qualidade, paliativo,
1 substitutivo como por cardter permanente, ou deixar de 2 Por ocorréncia
providenciar recomposi¢do complementar.
Fornecer informacdo falsa de servigo ou substituir material A
2 . . P 2as Por ocorréncia
licitado por outro de qualidade inferior.
Suspender ou interromper, salvo por motivo de for¢a maior ou .
3 . . . 4 Por dia
caso fortuito, os servigos contratuais.
4 Recusar-se a  executar  servico  determinado  pela 4 Por ocorréncia
FISCALIZACAO, sem motivo justificado.
Utilizar produtos quimicos para a realizagdo dos servigos que nao
5 estejam aprovados pelos Orgdos governamentais competentes e 2 Por ocorréncia

que ndo sejam de primeira qualidade.

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
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Executar servico com sigilo necessario, fazendo vazar
informagao.

Por ocorréncia

Manter a documentagao de habilitacdo atualizada.

Por item e por ocorréncia

Cumprir prazo estabelecido pelo contrato ou determinado pela
FISCALIZACAO.

Por dia de ocorréncia

Cumprir determinacio da FISCALIZACAO para controle de
acesso de seus empregados.

Por ocorréncia

10

Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar da
FISCALIZACAO.

Por ocorréncia

11

Apresentar, quando solicitado, documentacao fiscal, trabalhista,
previdenciaria e outros documentos necessarios & comprovagao
do cumprimento dos demais encargos trabalhistas.

Por ocorréncia e por dia

12

Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagao
exigida no item 4 - DA DOCUMENTACAO FISCAL, deste
documento.

Por ocorréncia e por dia

13

Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais
solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas
durante a analise da documentag@o exigida por for¢a do contrato.

Por ocorréncia e por dia

14

Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia formalmente
notificada pela unidade fiscalizadora.

Por item e por ocorréncia

41.9

Nas demais hipdteses de descumprimento de obrigagdes contratuais ndo previstas no item
17.1.8 deste anexo e/ou ainda nos casos em que o objeto seja executado de forma insatisfatoria,
poderé ser aplicada a CONTRATADA multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal
apurado ou sobre o valor do periodo inadimplido do contrato, analisado o caso concreto.

41.10 A inexecugdo parcial do contrato podera estar configurada, entre outras hipoteses, quando a

41.11

CONTRATADA:

a) Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execucdo do contrato apds 20 (vinte)
dias contados da data estipulada para inicio da execugdo contratual;

b) Apos iniciar a execucao contratual, deixar de realizar, sem causa justificada, os
servigos definidos no contrato por 5 (cinco) dias seguidos ou por 10 (dez) dias

intercalados;

¢) Incidir reiteradamente nas condutas previstas nos itens 17.1.8 e 16.1.9.

No caso de inexecugdo parcial do objeto, a CONTRATADA estara sujeita a aplicagdo
de multa de 20% (vinte por cento) do valor anual estimado do contrato, relativo aos meses nao

adimplidos.

41.12 A inexecugdo total do contrato poderad estar configurada, entre outras hipdteses, quando a

CONTRATADA:

a) Realizar servigo diverso do contratado;

b) Houver atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias no prazo estabelecido para

inicio dos servigos.
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c) Executar o objeto de modo defeituoso e ndo se verificar possibilidade de proveito
para a CONTRATANTE;

d) Paralisar definitivamente a execu¢do do objeto e a parcela executada nao puder
ser aproveitada pela CONTRATANTE.

41.13 Configurada a inexecugao total do contrato, podera ser aplicada a contratada multa de até 30%
(trinta por cento) sobre o valor anual do contrato.

41.14 O contrato podera sera extinto unilateralmente pela Administragdo, nos casos de retardamento
na execuc¢do do contrato, inexecugdo parcial ou inexecucdo total do objeto, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes nele previstas e em legislagdo especifica.

41.15 A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a contratante a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes
previstas no contrato.

41.16 O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

a) Se o valor a ser pago a CONTRATADA ndo for suficiente para cobrir o valor da
multa, a diferenga serd descontada da garantia contratual.

b) Se os valores das garantias e faturas forem insuficientes, fica a CONTRATADA
obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados
da comunicagao oficial.

c) Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, o débito serd encaminhado para inscri¢gdo em
divida ativa.

d) Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da
multa, essa deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da
solicitagdo da CONTRATANTE.

41.17 A sangao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de analise
juridica e observara as regras constantes do § 6° do art. 156 da lei n.° 14.133/2021.

41.18 Reputar-se-ao inidoneos, entre outras hipoteses, atos tais como os descritos nos artigos 337-1 e
337-m, § 2°, do codigo penal (decreto-lei n.° 2.848/1940).

41.19 A aplicagdo das sangdes sera precedida de regular instrugdo de processo de responsabilizacao,
constituido e conduzido em observancia as regras dispostas nos arts. 157 a 161 da Lei n.°
14.133/2021 e em regulamento interno da CONTRATANTE, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

41.20 A aplicagdo das sangdes previstas no contrato nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de
reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

41.21 E admitida a reabilitagdo da contratada perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
desde que cumpridas, cumulativamente, as exigéncias dispostas nos incisos i a v e paragrafo
unico do art. 163 da lei n.° 14.133/2021.
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ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(A proposta deve ser assinada pelo representante legal da empresa ou por seu procurador. O
modelo de proposta tem por objetivo facilitar o trabalho das empresas interessadas, admitindo-
se adaptacoes e acréscimos desde que nio seja ocultada ou retirada qualquer informacao
contida no modelo.)

Ao: Tribunal de Contas da Uniao

Referente # COTACAO DE PRECO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS GRAFICOS
“OFF-SET”.

Prezados Senhores,

1. Apresentamos, em uma via, nossa proposta para prestacdo de servicos graficos pelo
sistema offset, monocromaticos e policromaticos, com previsdo de adequacgao de programacao visual
e editoragdo eletronica, incluindo o acabamento, a prova contratual, a embalagem, o fornecimento
de papel e de todo material de suprimento, bem como a remessa de material impresso para o Tribunal
de Contas da Unido, em Brasilia (DF), observadas todas as condi¢des do Termo de Referéncia e seus
anexos.

2. O preco estimado para o primeiro milheiro de impressdo em papel offset 75 g/m2,
monocromia, formato 8 (240x330mm) para os servigos desta licitagdo, para efeito de julgamento, ¢
de R$...coooevvieninn. (cereeeerre e ettt e et e e e e e e e earee s ), mantida a proporcionalidade

percentual em relagdo a tiragens superiores, ¢ a quantidade minima de 500 exemplares, conforme
discriminado no quadro a seguir:

Papel Impressiao
Valor por
. . . Milheiro
Tipo Gramatura Formato Tipo Quantidade (incluindo
acabamento)
Offset 75 g/m? 242:(13130 Monocromatica 1.000
3. Os milheiros subsequentes dos servigos, excetuando-se os envelopes e as impressoes em

relevo seco, serdo faturados respeitando-se as propor¢des percentuais a seguir, relacionadas ao valor
por milheiro apresentado na tabela acima:

Tipo Total de Impressoes Percentual

de 1.001 até 30.000 68%

Monocromatica de 30.001 até 100.000 54%
de 100.001 até 500.000 29%

acima de 500.000 17%

de 1.001 até 30.000 59%

Policromatica de 30.001 até 100.000 44%,
de 100.001 até 500.000 17%
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Tipo Total de Impressoes Percentual
acima de 500.000 9%
4. Todos os outros tipos de impressdo, papel e gramatura diferentes do offset 75 g/m2,

monocromia, formato 240x330mm, serdo calculados com base nos percentuais estabelecidos nas
tabelas abaixo, sempre em relacdo a este padrdo, considerando ainda a aplicacdo do percentual de
87,5% para a impressao em frente e verso:

TABELA 1
PERCENTUAL (%)
N° PAPEL MONOCROMATIC POLICROMATI

A CA

1 Offset 56 g/m? 90 167

2 Offset 75 g/m? 100 254

3 Offset 90 g/m? 125 290

4 Offset 120 g/m? 133 300

5 Offset 150 g/m? 145 315

6 Offset 180 g/m? 181 357

7 Offset 210 g/m? 228 413

8 Offset 240 g/m? 264 437

9 Cartdo Solido - Supremo 250 g/m? 277 481

10 Cartdo Solido - Supremo 300 g/m? 290 508

11 Couché 90 g/m? (liso/fosco/telado) 156 320

12 Couché 115 g/m? 190 385
(liso/fosco/telado)

13 Couché 150 g/m? 210 434
(liso/fosco/telado)

14 Couch¢ 170 g/m? 250 471
(liso/fosco/telado)

15 Couché 250 g/m? 270 496
(liso/fosco/telado)

16 Couch¢ 300 g/m? 308 516
(liso/fosco/telado)

17 Pdlen Soft 80 g/m? 205 415

18 Polen Soft 115 g/m? 250 471

19 Reciclado 75 g/m? 110 278

20 Reciclado 90 g/m? 136 318

21 Reciclado 120 g/m? 145 329

22 Reciclado 150 g/m? 158 345

23 Reciclado 180 g/m? 198 391

24 Reciclado 240 g/m? 289 479

25 Adesivo 110 g/m? (brilho/fosco) 410 696

26 Offset 90 g/m? 125 290

27 Offset 120 g/m? 133 300

28 Couché 150 g/m? 145 315
(liso/fosco/telado)

29 Couché 170 g/m? 250 471
(liso/fosco/telado)

30 Couché 250 g/m? 270 496
(liso/fosco/telado)

31 Kraft natural 110 g/m? 122 265
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PERCENTUAL (%)
N° PAPEL MONOCROMATIC POLICROMATI
A CA
32 Kraft natural 180 g/m? 145 315
TABELA 2
N° Envelope em Formato Personalizado Percentual (%)
(Tipo/papel gramatura/formato fechado) Monocromatica
1 Saco/papel branco 90 g/m? formato fechado 185%x248 mm 135
2 Saco/papel branco 90 g/m? formato fechado 200x280 mm 168
3 Saco/papel branco 90 g/m? formato fechado 229x324 mm 198
4 Saco/papel branco 90 g/m? formato fechado 260x360 mm 234
5 Saco/papel branco 110 g/m? formato fechado 185x248 mm 162
6 Saco/papel branco 110 g/m? formato fechado 200x280 mm 201
7 Saco/papel branco 110 g/m? formato fechado 260x360 mm 279
8 Saco/Kraft natural 80 g/m? formato fechado 200x280 mm 120
9  Saco/Kraft natural 110 g/m? formato fechado 260x360 mm 210
1 Carteira/papel branco 90 g/m? formato fechado 114x165 mm 95
TABELA 3
N° Relevos Percentual (%)
1 Impressdo de relevo seco e/ou americano (a
ser acrescido ao percentual do respectivo 1350
papel/impressao)
2 Corte/Vinco personalizado 700
5. O prego cotado inclui todas e quaisquer despesas com mao-de-obra, auxilio alimentagdo

ou refeicdo, vales-transportes e quaisquer outras vantagens pagas aos empregados, uniformes,
prémios de seguro, taxas, inclusive de administragdo, emolumentos e quaisquer despesas
operacionais, bem como todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas
e obrigagoes financeiras de qualquer natureza e outras despesas, diretas e indiretas, enfim, todos os
componentes de custo dos servigos, inclusive lucro, necessarios a perfeita execu¢do do objeto da
licitagao.

6. O preco cotado inclui todas e quaisquer despesas com acabamento (laminagdo BOPP,
capas duras com revestimentos em papéis impressos, encadernagdo formato livreto, formato caderno,
formato canoa, formato lombada quadrada com colagem PUR e hotmelt, formato bloco, formato
caderno espiral/wire-o, plastificacdo, refilamento), embalagem do material impresso,
empacotamento e remessa do material impresso ao TCU.

7. O prazo de validade de nossa proposta ¢ de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
da sua apresentagao.
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8. Declaro serem verdadeiras todas as informacgdes descritas nesta proposta, € que, exceto
na ocorréncia de for¢a maior, serdo mantidos os termos aqui presentes durante toda a vigéncia do
contrato.

Carimbo e Assinatura
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ANEXO III
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

1. O Instrumento de Medicao de Resultados (nomenclatura da IN 05/2017 do MPDG
para o Acordo de Nivel de Servico) ¢ baseado em indicadores de desempenho, obtidos como
resultado de avaliacdes periddicas executadas por servidor ou, por grupo de servidores constituindo
Comissao Especifica de Avaliagdo (CEA) designada para tal.

2. Dessa forma, busca-se incluir critério de performance para os servigos de grafica
offset, seguindo as melhores praticas aplicadas na Administragao Publica.

3. A meta a ser atingida pelas empresas ¢ de 100%, isto €, espera-se que a empresa que
receba integralmente a remuneragdo pelos servicos prestados.

4. O relatorio de qualidade serd obtido por meio da nota obtida na avaliacdo periodica
efetuada pelo servidor responsavel ou pela comissao.

5. Ao final de cada periodo, a CONTRATANTE apresentara um relatorio de avaliagdo
da qualidade, no qual constara, devidamente fundamentado, as metas obtidas pela empresa. A partir
do recebimento do relatorio, caso deseje, a CONTRATADA tera 3 (trés) dias para contestar as falhas
apontadas e apresentar justificativas, as quais deverdo ser analisadas e respondidas pela
CONTRATANTE.

6. Comissao Especifica de Avaliagdo — CEA:

6.1. A avaliacdo periddica serd executada pelo servidor responsavel ou por Comissdo
Especifica de Avaliagdo - CEA constituida por servidores formalmente designados pela
CONTRATANTE.

6.2. A avaliagdo devera ter periodicidade mensal e sera baseada em indicadores, conforme
tabelas abaixo:

Tabela 1
Indicador

N° 01 Prazo para apresentacio de provas graficas

Item Descricao

Finalidade Garantir um atendimento célere de acordo com as
demandas do TCU.

Meta a cumprir 2 dias tteis

Instrumento de medicao Ordem de Servigos

Periodicidade Mensal

Até 2 dias uteis - 100% do valor da OS
Faixas de ajustes no pagamento 3 a 4 dias uteis — 98% do Valor da OS

Acima de 4 dias uteis — 95% do valor da OS + Multa
diaria de 1% sobre o valor da OS

Tabela 2
Indicador
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N° 02 Prazo para entrega da totalidade dos servicos

Item

Descricao

Finalidade

Garantir cumprimento dos prazos de acordo com as
demandas do TCU, a partir da aprovagao da prova de
impressao.

Meta a cumprir

5, 8 ou 10 dias tuteis, conforme item 3, do Anexo III

Instrumento de medicao

Ordem de Servicos

Periodicidade

Mensal

Faixas de ajustes no pagamento

Até prazo estipulado no item 3 do Anexo III - 100%
do valor da OS

Até 2 dias uteis, além do prazo estipulado no item 3
do anexo III — 98% do Valor da OS

Acima de 2 dias tteis, além do prazo estipulado no
item 3 do Anexo III — 95% do valor da OS + Multa
diaria de 1% sobre o valor da OS

Tabela 3

Indicador

N° 03 Aprovacao da prova grafica apresentada

Item

Descricao

Finalidade

Garantir a qualidade dos servigos de acordo com os
padrdes exigidos pelo TCU.

Meta a cumprir

Aprovacao da prova apresentada nos padrdes de
qualidade desejados.

Instrumento de medicao

Ordem de Servigos

Periodicidade

Mensal

Faixas de ajustes no pagamento

Até 2 provas para mesmo servico - 100% do valor da
OS

De 3 a 4 provas para mesmo servigo — 98% do Valor
da OS

Acima de 4 provas para mesmo servigco — 95% do
valor da OS + Multa de 1% sobre o valor da OS, por
prova apresentada

Tabela 4

Indicador

N° 04 Recebimento da totalidade da demanda aprovada pela CONTRATANTE

Item

Descricao

Finalidade

Garantir a qualidade dos servigos de acordo com os
padrdes exigidos pelo TCU.
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Meta a cumprir Entrega da totalidade dos servigos demandados pelo
TCU.

Instrumento de medicao Ordem de Servigos

Periodicidade Mensal

Até 1 recusa (subitem 1.10, item 1, do Anexo III) -
100% do valor da OS

De 2 a 3 recusas (subitem 1.10, item 1, do Anexo III)
—95% do Valor da OS

Acima de 4 recusas (subitem 1.10, item 1, do Anexo
IIT) — 90% do valor da OS + rescisdo contratual

Faixas de ajustes no pagamento

7. A cada registro de ocorréncia sera apurado sempre o somatorio de desconto decorrente
das ocorréncias acumuladas no periodo dos meses anteriores ao fato gerador. Essa pontuagado servira
como base par que o CONTRATANTE aplique os ajustes necessarios, de modo que, atingindo o
quantum necessario a configuracdo de um ajuste, este serd imediatamente aplicado.

8. A aplicagdo dos descontos referidos neste IMR nao excluira eventual aplicacdo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

9. Dirimidas as duvidas, o fiscal do contrato formaliza o fator de qualidade ajustando o
valor da medi¢do ao IMR obtido. Com isso se obtém o valor da fatura e se configura o recebimento
definitivo que autoriza a CONTRATADA a emitir a Nota Fiscal de seus servigos.
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