TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Secretaria Geral de Administragdo - Segedam

m Secretaria Especializada em Compras Publicas - SecCompras
Diretoria de Contratagdes - Dicont
Servico de Elaboragdo de Artefatos de Planejamento — Searp

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo emergencial de pessoa juridica especializada para a execucdo de servicos
de impressdo grafica pelo sistema offset, monocromaticos e policromaticos, incluindo o
acabamento, a prova contratual, o fornecimento de papel e de todo material de suprimento,
necessarios a execucao dos servicos, bem como a remessa do material impresso para o
Tribunal de Contas da Unido — TCU, em Brasilia-DF.

2. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

2.1. O estudo técnico preliminar correspondente encontra-se inserido a pe¢a n2? 16 do TC
018.712/2025-8.

3. DA FUNDAMENTACAO
a) Lein?14.133, de 12 de abril de 2021;

b) Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006;
c) Portaria-TCU n? 175, 30 de novembro de 2022;
d) Portarias-TCU n25121 e 122, de 28 de junho de 2023; e
e) Portaria-TCU n2 127, de 4 de julho de 2023.
4. DAS DISPOSICOES GERAIS
4.1. Os significados dos termos utilizados na presente especificacdo sdo os seguintes:

a) CONTRATANTE: Unido, por intermédio do Tribunal de Contas da Unido - TCU;

b) CONTRATADA: Proponente vencedora do certame, a quem sera adjudicado o
objeto desta contratagao, apds a assinatura do contrato;

c) FISCALIZACAO: Servidor(es) designado(s) formalmente para representar a
CONTRATANTE, responsdvel(eis) pela fiscalizagdo dos servicos;

d) UNIDADE REQUISITANTE: unidade do Tribunal de Contas da Unido que solicita
servicos de impressao grafica, por intermédio do Servico de Criacdo e Editoracao
(Secrid/Secom).

5. DO PREPOSTO

5.1. A CONTRATADA deverd indicar, mediante declaracdo, preposto aceito pela
FISCALIZACAO, para representa-la administrativamente durante o periodo de vigéncia do
contrato, sempre que for necessdrio. Na declaracdo devera constar o nome completo, n2 do
CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo
profissional.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.
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5.2. O preposto devera se apresentar a FISCALIZACAO em até 5 (cinco) dias Uteis apds a
assinatura do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a execugdo do contrato
relativos a sua competéncia.

5.3. O preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servigcos
prestados.

5.4. ACONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes
da Administragao.

5.5. A empresa devera cuidar para que o preposto mantenha permanente contato com a
unidade responsavel pela fiscalizacdo do contrato, adotando as providéncias requeridas
relativas a execucdo dos servicos.

6. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
6.1. Secretaria de Comunicagdao — Secom.
7. UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
7.1. Servico de Elaboracdo de Artefatos de Planejamento — Searp/Dicont/SecCompras.
8. UNIDADE RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO
8.1. Secretaria de Comunicacdo — Secom, ou outro(a) que vier a sucedé-lo(a).
9. UNIDADE RESPONSAVEL PELO PAGAMENTO

9.1. Servico de Pagamento a Fornecedores da Sede — SPF/Deof/SecCompras, ou outro(a) que
vier a sucedé-lo(a).

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.
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ANEXO |

INFORMAGOES ESSENCIAIS PARA ELABORAGAO DE MINUTA DE EDITAL E CONTRATO

1. DA DEMANDA E DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
O or¢amento estimado da contratagao consta no ANEXO Il - ORCAMENTO ESTIMATIVO

ESTIMATIVA TOTAL: RS 779.940,00 (setecentos e setenta e nove mil e novecentos e quarenta
reais)

ADEQUACAO ORCAMENTARIA: Sera observada a disponibilidade de créditos orgamentarios no
decorrer da contratacao.

UNIDADE DE MEDIDA: Quantidade de impressdes.
EMPREITADA: X Preco Unitdrio
ADJUDICACAO DO OBJETO: KIGlobal [IPoritem

2. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO CONFERIDO AS MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE PREVISTO NOS ARTS. 47 E 48 DA LEI COMPLEMENTAR N2 123,
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, OBSERVANDO O DISPOSTO NO ART. 42 DA LEI N2 14.133, DE
2021.

2.1. Ndo serd dado tratamento diferenciado e favorecido conferido as microempresas e
empresas de pequeno porte.

3. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS DE EMPRESAS
3.1. N3do serda permitida a participacao de consércios na contratacdo.

3.2. O objeto que se pretende contratar ndo envolve questdes de alta complexidade ou de
relevante vulto.

3.3. As empresas tém condi¢des de cumprir, sozinhas, os requisitos de habilitacdo definidos
e as obrigacdes exigidas, ndo sendo necessdria a unido de esforcos de empresas distintas
para a execucdo dos servicos objeto da presente contratacao.

4. DA PARTICIPACAO OU CONTRATAGAO DE COOPERATIVAS

4.1. N3o sera permitida a participacdo ou contratacdo de cooperativas.
5. DAVISTORIA

5.1. A vistoria sera facultativa, podendo ser substituida por declara¢do formal assinada pelo
responsavel técnico da proponente acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratagao.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.
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Contato para agendamento de horario: Assessoria da Secretaria de Comunica¢do do

TCU (Secom), pelo telefone (61) 3527-5060.

5.3.

Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, as proponentes ndo poderdo alegar

o desconhecimento das condig¢des e do grau de dificuldade existentes como justificativa para
se eximirem das obriga¢des assumidas em decorréncia deste procedimento.

6. DA GARANTIA DE EXECUGCAO DO CONTRATO

6.1. Serd exigida garantia de execuc¢ao contratual.
7. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, TECNICO-OPERACIONAL E TECNICO-
PROFISSIONAL

7.1. As qualificacbes econdmico-financeira e técnico-operacional atenderdo aos seguintes

critérios:

7.2.

7.1.1.Para fins de qualificagdo economico-financeira, deverao ser apresentados:
a) Balanco patrimonial do ultimo exercicio social; e

b) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da proponente.

7.1.2.0s documentos exigidos no subitem anterior deverdo comprovar:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1;

b) Patrimonio Liquido (PL) igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor
anual da proposta.

Para fins de qualificagdo técnico-operacional, deverdo ser apresentados:

7.2.1.Um ou mais atestados ou declara¢des de capacidade técnica, expedidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a proponente executa
ou executou atividades pertinentes e compativeis com o objeto da contratacao,
correspondentes a no minimo 50% (cinquenta por cento) da quantidade estimada pelo
TCU;

7.2.1.1. Serad aceito o somatdrio de atestados e/ou declaracdes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica.

7.2.2.Um ou mais atestados ou declara¢des de capacidade técnica, expedidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) experiéncia minima de
3 (trés) anos na prestacdo dos servicos objeto da presente contratacao, ininterruptos ou
nao;

7.2.2.1. Os periodos concomitantes serdao computados uma Unica vez.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.
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7.2.2.2. Para a comprovacao de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos copias
de contratos, registros em orgdos oficiais ou outros documentos idoneos, mediante
diligéncia da Administracao.

7.2.2.2.1. Quando se tratar de atestados, o tempo de experiéncia serd
computado somente até a data da emissao do atestado.

7.3. O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica devera(dao) se referir a
servicos prestados, no dmbito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria,
especificada no contrato social, devidamente registrado na junta comercial competente,
bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

7.4. As proponentes deverdao disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes
necessdrias a comprovacao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica
apresentados, por meio de cépia do instrumento que deu suporte a contratacao, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, dentre outros documentos.

7.5. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a conclusdo do
respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucdo, exceto se
houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

7.6. O TCU realizard, por meio de equipe técnica, diligéncias in loco nas instalacdes fisicas da
proponente a ser CONTRATADA, para que sejam demonstrados que os equipamentos,
acessorios, programas, aplicativos e instalagGes estdo de acordo com o solicitado.

7.7. Requisitos técnicos essenciais:

7.7.1.A proponente deve dispor de departamento de recep¢ao de arquivos digitais,
enviados pelo cliente, capacitado para conferir o material enviado, se o arquivo digital
contém as especificacdes técnicas necessdrias ao desenvolvimento do trabalho, e
prestar orientacdo técnica ao cliente para que este produza o original do trabalho dentro
das caracteristicas técnicas adequadas ao processo grafico.

7.7.2.A proponente deve fazer uso do sistema offset nos formatos meia folha ou folha
inteira de quatro ou mais cores. E indispensavel que as impressoras sejam objeto de
procedimentos de controle de qualidade ambiental quanto aos diferentes residuos
usados na sua operacdo. E necessdrio que os operadores dos equipamentos tenham
qualificacao especifica a operac¢do dos referidos.

7.7.3.A proponente deverd ter em seu parque grafico equipamentos necessarios para o
acabamento dos materiais, tais como: dobra automatica, alceamento, grampo e corte
trilateral, sistema de colagem PUR e Hotmelt, guilhotina com corte computadorizado, e
equipamento para coloca¢do de Wire-o/ espiral.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.
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7.7.4.E indispenséavel que a proponente tenha procedimentos de controle e qualidade
formalizados e atualizados com as melhores praticas de modo a assegurar a qualidade
do produto final.

7.7.5.A proponente deverd declarar que os produtos quimicos utilizados nao
contenham substancias perigosas acima da recomendada pela diretiva RoHS (Restriction
of Certain Hazardous Substances), nos moldes da Instrucdo Normativa n? 01, de
19/01/2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MPOG, de modo
gue ndo possam causar danos a saude humana e ao meio ambiente;

7.7.6.A proponente deve atender aos requisitos da Instrugdo Normativa n2 01/2010,
Decreto n? 7.746/2012 e a Lei n? 6.938/81, quanto ao descarte de refugos para
reciclagem, tais como aparas de papel, e dos rejeitos de tintas na impressao, evitando
assim a degradacdao ambiental, sendo de responsabilidade do gerador de residuos
solidos a coleta, tratamento e disposi¢ao final ambientalmente adequada. Devera ser
apresentada declaracdo que possua Planos de Gerenciamento de Residuos Sélidos, de
acordo com o preconizado na Lei n2 12.305, de 2 de agosto de 2010 e no Decreto n?
7.404, de 23 de dezembro de 2010, ou documento comprobatdrio da destinacdo final
ambientalmente adequada dos rejeitos de tintas e residuos de papéis, cabiveis de
inabilitacao.

7.7.7.A proponente devera apresentar, por ocasido da fase de habilitagdo, declaragao
de que possui maquinas, equipamentos e pessoal adequado a execu¢do dos servicos a
serem contratados;

7.7.8.A proponente devera comprovar que utiliza papéis originarios de dareas de
reflorestamento ou manejo florestal para producdo dos materiais por meio de
Certificado FSC (Forest Stewardship Council), Conselho de Manejo Florestal ou
equivalente, comprovando que o fabricante somente se utiliza de matéria-prima de
origem florestal certificada para o papel a ser empregado na confeccao do material
grafico.

DA PROVA DE CONCEITOS

8.1. N3o se aplica.

DA VIGENCIA E PRORROGAGCAO

9.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, a contar do dia seguinte a
assinatura do contrato, ou até a conclusdo do procedimento licitatério tratado no TC-
020.696/2025-6, o que ocorrer primeiro.

9.2. Nos termos do art. 105 da Lei n. 14.133/2021, deverdo ser observadas, no momento da
contratacao e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem
como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.
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9.3. O contrato ndo admite prorrogacao de sua vigéncia, haja vista seu carater emergencial,
na forma do inciso VIII do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

DA EXECUCAO CONTRATUAL

10.1. A execucdo contratual terad inicio em até 10 (dez) dias apds a assinatura do
contrato.

LOCAL DE EXECUGAO

11.1. Os servicos serdo realizados nas dependéncias da CONTRATADA e entregues ao
Servico de Criacdo e Editoracdo do Tribunal de Contas da Unido - TCU, localizado no Setor de
Administracdo Federal Sul - SAFS, Quadra 4, Lote 1 - CEP 70042-900 - Brasilia-DF.

ENCARGOS DAS PARTES
12.1. A CONTRATADA deve:

12.1.1. Manter preposto, aceito pela Administracdo do TCU, para representa-la na
execugao do contrato;

12.1.2. Indicar, no inicio da execucado do contrato, endereco eletrdnico institucional e
informar, durante a sua execucao, eventuais alteracdes;

12.1.3. Seguir as orientacOes e diretrizes da Secretaria de Comunicac¢do do TCU para a
execugdo dos servigos;

12.1.4. Entregar os impressos no Servico de Criacdo e Editoracdo ou no local indicado,
nas quantidades e especificacbes solicitadas na ordem de servico;

12.1.5. Reparar, corrigir, remover reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, o servico solicitado, em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou de materiais empregados;

12.1.6. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno da CONTRATANTE,
inclusive no que se referir ao acesso as dependéncias onde serdo entregues os servicos;

12.1.7. Responder, por escrito, no prazo estabelecido pela FISCALIZACAO, a quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinentes ao contrato, que eventualmente venham
a ser solicitados;

12.1.8. Informar imediatamente a CONTRATANTE sobre qualquer fato ou situagao que
cause impacto na execugado dos servigos solicitados;

12.1.9. Efetuar, de forma tempestiva, ajustes ou alteragGes necessarias solicitadas pela
CONTRATANTE;

12.1.10. Responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos;

12.1.11. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitagcdo exigidas na
contratacao, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo
da manutencdo dessas condicdes;

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.
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12.1.12. Cumprir, durante a vigéncia do contrato, as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz; e apresentar os respectivos
comprovantes do cumprimento dessas exigéncias sempre que solicitado pela
CONTRATANTE;

12.1.13. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens da

CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a
execucgao deste contrato.

12.1.13.1. A fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE nao
excluird nem reduzira essa responsabilidade;

12.1.14. Comunicar a Administracdo da CONTRATANTE qualquer anormalidade
constatada e prestar os esclarecimentos solicitados;

12.1.15. Fiscalizar os seus empregados designados para a prestacdo do servico, com o
intento de verificar as condi¢gGes em que o servico estad sendo prestado;

12.1.16. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus
empregados quando da execucdo do servico objeto deste contrato;

12.1.17. Refazer os servigos que, a juizo do representante da CONTRATANTE, ndo forem
considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no prec¢o contratado;

12.1.18. Realizar os treinamentos que se fizerem necessarios para o bom desempenho
das atribuicdes de seus empregados;

12.1.19. Treinar seus empregados quanto aos principios bdsicos de postura no ambiente
de trabalho, tratamento de informacBes recebidas e manutencdo de sigilo,
comportamento perante situacGes de risco e atitudes para evitar atritos com servidores,
colaboradores e visitantes da CONTRATANTE;

12.1.20. Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a
fiscalizacao do contrato, adotando as providéncias requeridas relativas a execu¢dao dos
servigos pelos empregados;

12.1.21. Coordenar e controlar a execucdo dos servigos contratados;
12.1.22. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;
12.1.23. Instruir os seus empregados quanto a prevencado de acidentes e de incéndios;

12.1.24. Atender as normas técnicas sobre saude, higiene e seguranca do trabalho
aplicaveis a cada servico;

12.1.25. Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obriga¢des sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, devendo salda-los na época propria,
vez que os seus empregados ndo manterdo qualquer vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.



TCU

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Secretaria Geral de Administragdo - Segedam

Secretaria Especializada em Compras Publicas - SecCompras
Diretoria de Contratagdes - Dicont

Servico de Elaboragdo de Artefatos de Planejamento — Searp

12.1.26. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacao especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados durante a execugcdo deste contrato, ainda que acontecido
em dependéncia da CONTRATANTE;

12.1.27. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil
ou penal, relacionada a execucdo deste contrato, originariamente ou vinculada por
prevencado, conexao ou continéncia;

12.1.28. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratacgao;

12.1.29. Garantir que seus empregados sigam as normas de sustentabilidade do TCU,
principalmente nos cuidados com reciclagem, separa¢ao de residuos e economia de
agua/energia por meio de treinamento e acompanhamento continuo;

12.1.30. Adotar, na execugdo do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e de
racionalizacdo no uso de materiais e servicos, incluindo politica de separacdao dos
residuos reciclaveis descartados e sua destinacdo as associacbes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n? 10.936, de 2022;

12.1.31. Apresentar qualquer documento que auxilie a comprovacdo de cumprimento
de encargo contratual, quando solicitado pelo fiscal do contrato; e

12.1.32. Manter parque grafico no Distrito Federal ou regido do entorno, tendo em vista
a necessidade do cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e
da necessidade de agilidade e rotatividade implicitas a natureza da prestacdo dos
servicos de gréfica, que deverdao obrigatoriamente, ser prestados de modo 4agil,
pulverizado e fracionado, de acordo com as necessidades dos projetos.

12.1.33. A exigéncia de parque grafico no Distrito Federal, prevista no item anterior,
justifica-se pelas seguintes razoes:

12.1.33.1. Evitar dificuldades no acompanhamento do trabalho de servigos
graficos devido a distancia das empresas do TCU, a fim de alcancgar o resultado sem
problemas operacionais na execucdo e na entrega dos servigos solicitados,
impossibilitando possiveis prejuizos para a Administracao Publica;

12.1.33.2. Economicidade a ser obtida pela Administracdo, pois na
operacionalizacdo da impressdo ocorrem etapas de ajuste e corre¢des que
envolvem deslocamento de funciondrios do TCU a gréfica, inUmeros contatos
telefébnicos, entrega e devolucdo do material (“prova”), entrega e possivel
devolugao de exemplares defeituosos;

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.
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12.1.33.3. Cumprimento dos prazos estipulados no Termo de Referéncia, uma
vez que hd prazos de até 02 (dois) dias Uteis, exigéncia praticamente impossivel para
empresas que possuem parque grafico distante de local da entrega.

A CONTRATADA devera ainda:

12.2.1. Conhecer e observar os principios e as regras de conduta constantes do Cddigo
de Conduta Etica dos Servidores do Tribunal de Contas da Unido, aprovado pela
Resolugdo-TCU n2 330, de 12 de setembro de 2021, regulamentado pela Portaria-TCU n°
112, de 22 de julho de 2022;

12.2.2. Conhecer e observar os principios, diretrizes e protocolos constantes da Politica
de Prevencdo e Combate ao Assédio Moral e Sexual e a Todas as Formas de Violéncia e
Discriminacdo no ambito do TCU;

12.2.3. Estar ciente de que assume o compromisso de ndo realizar atos de
discriminacdo, em todas as suas formas, por motivos de racga, género e outros, conforme
dispoe a Constituicdo Federal de 1988 em seu inciso IV do art. 3°, inciso | do art. 5°,
observando, no que couber, o Estatuto da Igualdade Racial instituido pela Lei n.
12.288/2010;

12.2.4. Estar ciente de que assume o compromisso de ndo praticar, de nenhuma forma,
acoes que lesionem a Dignidade da Pessoa Humana e a Valorizacdo do Trabalho Humano
protegidos nos arts. 1° e 170 da Constituicdo Federal, e que possam ser enquadradas
nos arts. 149, 203 e 207 do Cddigo Penal.

. Ainadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos supracitados, ndo

transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo da CONTRATANTE, nem
pode onerar o objeto deste contrato.
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12.5.

. Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:

a) A contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE,
ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em
comissao, assim como de cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do TCU ou de agente publico que
desempenhe fun¢do na contratacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestao do contrato,
durante toda a vigéncia contratual.

b) A veiculacdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;

c) A subcontratacdo para execucdo do objeto.

A CONTRATANTE deve:
12.5.1. Expedir ordem de servigo;

12.5.2. Fornecer e colocar a disposicio da CONTRATADA todos os elementos e
informacgdes que se fizerem necessarios a execugdo dos servicos;
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12.5.3. Avaliar a qualidade técnica e estética dos produtos e servicos prestados,
podendo rejeitd-los em parte ou no todo, com exposicao de motivos;

12.5.4. Permitir o acesso de empregados da CONTRATADA, quando necessario, para
execugao dos servigos;

12.5.5. Supervisionar, ajustar e aprovar os trabalhos da CONTRATADA,;

12.5.6. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante ou preposto da CONTRATADA;

12.5.7. Impedir que terceiros, sem autorizacdo, executem os servicos objeto do
contrato;

12.5.8. Recusar os servicos que estiverem fora da especificacdo constante do contrato
e solicitar sua reparagao;

12.5.9. Efetuar o pagamento devido pela execugao dos servigos, desde que cumpridas
pela CONTRATADA todas as formalidades e exigéncias do contrato;

12.5.10. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidores
especialmente designados para esse fim, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

12.5.11. Notificar, oficial e tempestivamente, a CONTRATADA acerca de quaisquer
falhas e/ou irregularidades verificadas no cumprimento do contrato;

12.5.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.5.13. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em especial
guanto a aplicacdo de sancdes e a possiveis alteracdes do contrato;

12.5.14. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos
nas especificacdes técnicas e nas atribuicbes, solicitando a CONTRATADA as
substituicGes e os treinamentos que se verificarem necessarios;

12.5.15. Disponibilizar as normas do Tribunal referentes a sustentabilidade, dando
suporte a sua divulgacgao;

12.5.16. Entregar 8 CONTRATADA o Cédigo de Conduta Etica dos Servidores do TCU,
previamente ao inicio da execucdo do objeto, para a observancia de seus regramentos;
e

12.5.17. Entregar a CONTRATADA, previamente ao inicio da execucdo do objeto, a
Politica de Prevencdo e Combate ao Assédio Moral e Sexual e a Todas as Formas de
Violéncia e Discriminagao no ambito do TCU para conhecimento de seus regramentos
pelos empregados da CONTRATADA.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Secretaria Geral de Administragdo - Segedam

m Secretaria Especializada em Compras Publicas - SecCompras
Diretoria de Contratagdes - Dicont
Servico de Elaboragdo de Artefatos de Planejamento — Searp

13. DA COMPROVAGCAO DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

13.1. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacbes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar mensalmente a
FISCALIZACAO da CONTRATANTE a documentagao a seguir relacionada, que, no que couber,
podera ser substituida, total ou parcialmente, por extrato valido e atualizado do Sicaf:

13.1.1. Nota fiscal/fatura referente ao servico prestado, cdpias autenticadas em
cartorio ou copias simples acompanhadas de originais:

13.1.2. Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social — CND;
13.1.3. Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF;
13.1.4. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido; e
13.1.5. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas.
13.2. Da Documentagao adicional:
13.2.1. No prazo de 15 (quinze) dias, caso solicitado pelo fiscal do contrato:

a) Declaragdo que mantém as condi¢Oes de habilitacdo exigidas na contratacao,
bem como que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, conforme
dispbde o art. 116 da Lei n2 14.133, de 2021.

b) outros documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da CONTRATADA.

13.3. Sobre as inconsisténcias da documentacao:

a) Verificadas inconsisténcias ou duvidas na documentacdo entregue, a
CONTRATADA terd o prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado a partir do
recebimento de diligéncia da FISCALIZACAO, para prestar os esclarecimentos
cabiveis, formal e documentalmente.

b) O descumprimento reiterado das disposicdes acima e a manutencao da
CONTRATADA em situacdo irregular perante as obrigacdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias implicardo rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades e demais cominagdes legais.

14. DO RECEBIMENTO DO OBIJETO
14.1. O objeto do contrato serd recebido provisoriamente, pela FISCALIZACAO, mediante
termo de recebimento provisdorio - TRP e definitivamente, pelo titular da unidade

fiscalizadora, com auxilio da unidade central de apoio a gestdo contratual, no que couber,
mediante elaboracdo do termo de recebimento definitivo - TRD.

14.1.1. O recebimento provisério ou definitivo dos servicos ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do
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contrato, ou das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato
por forca das disposicoes legais em vigor.

14.1.2. Restara configurado o recebimento provisdrio dos servicos continuos pela
verificagdo do cumprimento, pela CONTRATADA, das rotinas, condi¢Ges e exigéncias de
caradter técnico, bem como pela verificacdo da correta alocacdo dos recursos
estabelecidos para esta contratacdo em cada uma das Ordens de Servico emitidas no
periodo.

14.1.3. O pagamento sera proporcional ao atendimento das metas estabelecidas
no Anexo V - Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), que define objetivamente
os niveis esperados de qualidade e prazos da prestacdo dos servicos e os respectivos
ajustes do pagamento, sem prejuizo da eventual aplicacdo das sanc¢des cabiveis
previstas neste instrumento.

14.1.4. O TRP sera emitido e encaminhado a CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias
contados do fim do periodo de adimplemento dos servicos.

14.1.5. O TRP servira de base para o faturamento e emissdao da nota fiscal pela
CONTRATADA.

14.1.6. A medicdo, para fins de faturamento, deverd corresponder ao somatdrio do
valor das Ordens de Servico do periodo calculado conforme critérios de medig¢ao e
faturamento constantes nas especificacdes técnicas.

14.1.7. Eventuais divergéncias quanto ao valor do pagamento devido, desde que
devidamente discutidas e dirimidas pela FISCALIZACAO, poderdo justificar emissdo de
novo TRP.

14.1.8. O recebimento definitivo restard configurado pela verificagdo do integral
cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacdes, condi¢bes e encargos previstos no
contrato, inclusive os encargos acessodrios atinentes ao periodo de prestacdo de
servigos.

14.1.8.1.0 recebimento definitivo pressupde, em qualquer caso, o regular
recebimento provisorio.

14.1.9. A informacdo relativa ao adimplemento das obrigacdes fiscais pela
CONTRATADA, que devera constar no TRD para qualquer espécie de servico, consistird
em certiddo que demonstre a regularidade perante a Fazenda Federal (Tributos Federais
e INSS), FGTS e CND Trabalhista.

14.1.9.1.Eventual constatac¢do de irregularidade fiscal cometida pela CONTRATADA
durante a execugdo do contrato ndo autorizara a retencao de pagamentos, integral
ou parcial, pelos servicos regularmente prestados.

14.1.10. O TRD devera ser elaborado no prazo de 10 (dez) dias corridos contados do
recebimento da nota fiscal correspondente aos servigos adimplidos.
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14.1.11. O TRD concretizara o ateste do cumprimento da prestacdo mensal dos servicos,
prestando-se a liquidacdo da respectiva despesa.

DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS E DATA-BASE DO ORCAMENTO ESTIMADO

15.1. Os precos serdo reajustados de acordo com a variacdo do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, a cada 12 (doze) meses, contados da data do orgamento
realizado pela Administragao da CONTRATANTE;

15.2. A data-base do orgamento estimado é 21/10/2025, em conformidade com o art. 92,
§ 39, da Lei n? 14.133/2021 e nos termos do paragrafo Unico do art. 33 da Portaria-TCU n?
122/2023.

DO PAGAMENTO

16.1. A CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento apds a
atestacdao de que o servico foi executado em conformidade com as especificacbes do
contrato, mediante emissao do TRD.

16.2. Realizados os procedimentos de recebimento, caso remanesca discordancia da
CONTRATADA sobre o valor devido em virtude da prestacdo executada, se divisivel a
prestacdo, devera ser liberado para pagamento o valor correspondente a parcela
incontroversa, nos prazos regulares, sem prejuizo de eventual complemento posterior do
pagamento.

16.3. Sera facultado a CONTRATADA emitir nota fiscal/fatura no valor correspondente a
parcela incontroversa, hipotese em que eventual complementacdo de pagamento exigird a
emissdo de novo documento fiscal no valor residual.

16.4. Em caso de indicios de risco de prejuizos a administracdo do TCU, resultante de
eventos relacionados a conduta da CONTRATADA na execugdo contratual, o valor
correspondente, se mensuravel, podera ser cautelarmente retido dos pagamentos devidos,
sem prévia manifestacdo da CONTRATADA, com fundamento no disposto no art. 45 da Lei
n°9.784, de 29 de janeiro de 1999.

16.5. A retencdo cautelar de pagamentos é medida excepcional e devera ser fundada em
razdes justificadas nos autos do processo de fiscalizacdo, liquidacdo e pagamento.

16.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, creditada na conta
corrente da CONTRATADA, em até 10 (dez) dias corridos a contar do recebimento do TRD.

16.6.1. Somente serdo pagos os servicos efetivamente realizados e aprovados
pela FISCALIZAGAO.

16.7. Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou
filial) distinto do constante do contrato, deverd comprovar a regularidade fiscal tanto do
estabelecimento contratado como daquele que efetivamente executar o objeto, por ocasido
dos pagamentos e quando das prorrogag¢des contratuais.

16.8. A CONTRATADA devera, durante toda a execucao do contrato, manter a garantia
contratual atualizada e vigente.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Secretaria Geral de Administragdo - Segedam
l ' Secretaria Especializada em Compras Publicas - SecCompras

17.

Diretoria de Contratagdes - Dicont
Servico de Elaboragdo de Artefatos de Planejamento — Searp

16.9. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indeniza¢Ges devidas pela CONTRATADA, nos termos do contrato.

16.10. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, serdo devidos, pela CONTRATANTE, encargos moratérios a taxa
nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros
simples.

16.11. O valor dos encargos sera calculado pela formula:
EM =1x N x VP, onde:
EM = encargos moratodrios devidos;

N = numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438; e
VP = valor da prestacdao em atraso.

DAS SANCOES CONTRATUAIS

17.1. Com fundamento no Titulo 1V, Capitulo | — DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS, da Lei n? 14.133/2021, bem como segundo as diretrizes dispostas na
Secao Il do Capitulo Il da Portaria-TCU n2 127, de 2023, a CONTRATADA:

17.1.1. Podera ser sancionada com adverténcia, caso dé causa a inexecucdo parcial do
contrato, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

17.1.2. Podera ficar impedida de licitar e contratar com o TCU e serd descredenciada
do Sicaf ou do sistema que vier a substitui-lo, sem prejuizo da rescisdo unilateral do
contrato, quando praticar as seguintes infracdes e ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave:

17.1.2.1.Ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto do contrato sem motivo
justificado, por 3 (trés) meses a 1 (um) ano.

17.1.2.2.Der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a
administracado, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo, por
3 (trés) meses a 2 (dois) anos;

17.1.2.3. Der causa a inexecucdo total do contrato, por 6 (seis) meses a 3
(trés) anos;

17.1.3. Podera ser declarada inidonea para licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticar as seguintes infragdes:

17.1.3.1.Aquelas previstas para a san¢do de impedimento de licitar e contratar com
a Unido, quando se justificar imposicdo de penalidade mais grave;
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17.1.3.2.Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa durante a execucdo do
contrato;

17.1.3.3.Fraudar ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

17.1.3.4.Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
e

17.1.3.5.Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846/2013.

17.1.4. No caso de atraso injustificado para o inicio da execucdo dos servicos, conforme
os prazos estabelecidos neste contrato, podera ser aplicada multa de mora diaria de
0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor mensal
apurado no més da ocorréncia da conduta que ensejou o atraso, até o limite de 10
(dez) dias, apds o qual podera estar configurado o retardamento da execugdo do objeto.

17.1.5. O retardamento da execucdo do objeto podera estar configurado, assegurado
o contraditorio e a ampla defesa, entre outras hipdteses, quando a CONTRATADA:

17.1.5.1.Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execu¢do do contrato apds 10
(dez) dias contados da data estipulada para inicio da execuc¢do contratual;

17.1.5.2.Apds iniciar a execucdo contratual, deixar de realizar, sem causa justificada,
os servicos definidos no contrato por 3 (trés) dias seguidos ou por 7 (sete) dias
intercalados.

17.1.6. No caso de retardamento da execuc¢do do objeto, a CONTRATADA podera ser
sancionada com multa de até 15% (quinze por cento) sobre o valor mensal apurado no
més da ocorréncia da conduta que ensejou o atraso do contrato.

17.1.7. No caso de descumprimento de qualquer dos prazos previstos no ANEXO Il -
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS, poderd ser aplicada multa diaria de 0,033%
(trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso injustificado e/ou ocorréncia sobre
o valor mensal apurado no més da ocorréncia da conduta que ensejou o atraso, até o
limite de 1% (um por cento), apds o qual podera estar configurado o descumprimento
da obrigacdo e a multa estabelecida no item 1 da tabela constante do item 17.1.8 deste
Anexo.

17.1.8. Na hipdtese do cometimento das condutas abaixo descritas, a CONTRATANTE
podera aplicar multas correspondentes os seguintes percentuais:
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% da multa
sobre o valor
ITEM PROBLEMA mensal Incidéncia
apurado do
contrato
Por
EXECUTAR SERVICO INCOMPLETO, DE BAIXA QUALIDADE, PALIATIVO, ocorréncia
1 SUBSTITUTIVO COMO POR CARATER PERMANENTE, OU DEIXAR DE 2
PROVIDENCIAR RECOMPOSICAO COMPLEMENTAR.
- Por
2. FORNECER INFORMAGAO FALSA DE SERVICO OU SUBSTITUIR 2a5 ocorréncia
MATERIAL CONTRATADO POR OUTRO DE QUALIDADE INFERIOR.
Por dia
3. SUSPENDER OU INTERROMPER, SALVO POR MOTIVO DE FORCA 4
MAIOR OU CASO FORTUITO, OS SERVICOS CONTRATUAIS.
Por
4 RECUSAR-SE A EXECUTAR SERVICO DETERMINADO PELA a
: ~ 4 ocorréncia
FISCALIZAGCAO, SEM MOTIVO JUSTIFICADO.
. ~ Por
UTILIZAR PRODUTOS QUIMICOS PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS ocorréncia
5 QUE NAO ESTEJAM APROVADOS PELOS ORGAOS GOVERNAMENTAIS 2
COMPETENTES E QUE NAO SEJAM DE PRIMEIRA QUALIDADE.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
6. EXECUTAR SERVICO COM SIGILO NECESSARIO, FAZENDO VAZAR 4 Por
INFORMACAO. ocorréncia
7. MANTER A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO ATUALIZADA. 1 Por item e por
ocorréncia
s. CUMPRIR PRAZO ESTABELECIDO PELO CONTRATO OU DETERMINADO 2 Por dia de
PELA FISCALIZACAO. ocorréncia
CUMPRIR DETERMINAGAO DA FISCALIZACAO PARA CONTROLE DE 1 Por
9. ACESSO DE SEUS EMPREGADOS. ocorréncia e
por dia
10. CUMPRIR DETERMINACAO FORMAL OU INSTRUCAO COMPLEMENTAR 2 Por
DA FISCALIZACAO. ocorréncia
APRESENTAR, QUANDO SOLICITADO, DOCUMENTACAO FISCAL, 2 Por
11. TRABALHISTA, PREVIDENCIARIA E OUTROS DOCUMENTOS ocorréncia e
NECESSARIOS A COMPROVACAO DO CUMPRIMENTO DOS DEMAIS por dia
ENCARGOS TRABALHISTAS.
ENTREGAR OU ENTREGAR COM ATRASO OU INCOMPLETA A 1 Por
12. DOCUMENTAGCAO EXIGIDA NO ITEM “13 - DA COMPROVACAO DA ocorréncia e
REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA” por dia
DESTE DOCUMENTO.
ENTREGAR OU ENTREGAR COM ATRASO OS ESCLARECIMENTOS 2 Por
13. FORMAIS SOLICITADOS PARA SANAR AS INCONSISTENCIAS OU ocorréncia e
DUVIDAS SUSCITADAS DURANTE A ANALISE DA DOCUMENTAGAO por dia
EXIGIDA POR FORCA DO CONTRATO.
CUMPRIR QUAISQUER DOS ITENS DO CONTRATO E SEUS ANEXOS NAO 3 Por item e por
14.

PREVISTOS NESTA TABELA DE MULTAS, APOS REINCIDENCIA
FORMALMENTE NOTIFICADA PELA UNIDADE FISCALIZADORA.

ocorréncia
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17.1.9. Nas demais hipdteses de descumprimento de obrigacGes contratuais ndo
previstas no item 17.1.8 deste Anexo e/ou ainda nos casos em que o objeto seja
executado de forma insatisfatoria, podera ser aplicada a CONTRATADA multa de 1% (um
por cento) sobre o valor mensal do contrato, por dia e por ocorréncia, até o limite de
20% (vinte por cento), apds o qual podera estar configurada, assegurado o contraditério
e a ampla defesa, a inexecuc¢do parcial do objeto.

17.1.10. A inexecucdo parcial do contrato podera estar configurada, entre outras
hipoteses, quando a CONTRATADA:

17.1.10.1. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execucdo do contrato
apos 20 (vinte) dias contados da data estipulada para inicio da execug¢do contratual;

17.1.10.2. Ap0és iniciar a execugdo contratual, deixar de realizar, sem causa
justificada, os servicos definidos no contrato por 5 (cinco) dias seguidos ou por 10
(dez) dias intercalados;

17.1.10.3. Incidir reiteradamente nas condutas previstas nos itens 17.1.8 e
17.1.9.
17.1.11. No caso de inexecucdo parcial do objeto, garantida a ampla defesa e o

contraditério, a CONTRATADA estard sujeita a aplicagdo de multa de até 20% (vinte por
cento) do valor anual do contrato.

17.1.12. A inexecucdo total do contrato podera estar configurada, entre outras
hipdteses, quando a CONTRATADA, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa:

17.1.12.1. Realizar servico diverso do contratado;

17.1.12.2. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execucdo do contrato
apos 30 (trinta) dias contados da data estipulada para inicio da execuc¢do contratual;

17.1.12.3. Executar o objeto de modo defeituoso e ndo se verificar
possibilidade de proveito para a CONTRATANTE;

17.1.12.4. Paralisar definitivamente a execucdo do objeto e a parcela
executada ndo puder ser aproveitada pela CONTRATANTE.

17.1.13. Configurada a inexecucdao total do contrato, poderda ser aplicada a
CONTRATADA multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor anual do contrato.

17.1.14. O contrato podera serd extinto unilateralmente pela Administragdo, nos casos
de retardamento na execuc¢do do contrato, inexecugdo parcial ou inexecucdo total do
objeto, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes nele previstas e em legislacao especifica.

17.1.15. A aplicagdo de multa de mora nao impedira que a CONTRATANTE a converta
em compensatéria e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo
cumulada de outras sang¢des previstas no contrato.
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17.1.16. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

17.1.16.1. Se o valor a ser pago a CONTRATADA nado for suficiente para cobrir
o valor da multa, a diferenca sera descontada da garantia contratual.

17.1.16.2. Se os valores das garantias e faturas forem insuficientes, fica a
CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da comunicagdo oficial.

17.1.16.3. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido
pela CONTRATADA a CONTRATANTE, o débito serd encaminhado para inscricdo em
divida ativa.

17.1.16.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o

pagamento da multa, essa deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contado da solicitacdo da CONTRATANTE.

17.1.17. Asancdo de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida
de andlise juridica e observara as regras constantes do § 62 do art. 156 da Lei n.2
14.133/2021.

17.1.18. Reputar-se-do inidéneos, entre outras hipdteses, atos tais como os descritos
nos artigos 337-L e 337-M, § 22, do Cddigo Penal (Decreto-Lei n.2 2.848/1940).

17.1.19. A aplicacdo das san¢bes sera precedida de regular instrucdo de processo de
responsabilizacdo, constituido e conduzido em observancia as regras dispostas nos arts.
157 a 161 da Lei n.2 14.133/2021 e em regulamento interno da CONTRATANTE,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

17.1.20. A aplicacdo das sangdes previstas no contrato nao exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

17.1.21. E admitida a reabilitacio da CONTRATADA perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, desde que cumpridas, cumulativamente, as exigéncias dispostas
nos incisos | a V e paragrafo Unico do art. 163 da Lei n.2 14.133/2021.
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ANEXO Il
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

1. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

1.1. Os servicos de impressdao deverdo ser executados por demanda, considerando a
diversidade de formatos, tiragens e prazos. Os servicos deverdo ser desenvolvidos nas instala¢des
da CONTRATADA.

1.2. Além da impressdo, as atividades a serem executadas incluem:

a) Producdo de provas graficas (prova contratual, tipo Matchprint ou Cromalin ou
similar);

b) Previsdao de adequac¢ao de programacao visual e editoracao eletronica;
c) Producdo de fotolitos e/ou chapas (pré-impressao);

d) Acabamento dos materiais impressos, tais como dobras, vincos, alceamento, refile,
costuras, capas duras revestidas, encadernacdo espiral, wire-o, grampo canoa, colagem
PUR e Hotmelt, fabricacao de envelopes e caixas, plastificagdao, laminagao em BOOP,
relevo seco, relevo americano, cortes/vincos especiais e micro-serrilha;

e) Embalagem dos materiais impressos;
f) Empacotamento dos materiais impressos para transporte;

g) Entrega dos materiais impressos na Sede do TCU.

1.3.  Ostrabalhos a serem impressos poderdo ser disponibilizados pelo TCU por meio fisico ou
por meio digital.

1.4. Todos os insumos, suprimentos e materiais graficos necessarios aos equipamentos de
impressao offset, de acabamento e de embalagem, serdo fornecidos pela CONTRATADA e
deverdo estar de acordo com as especificacdes técnicas dos fabricantes desses equipamentos.

1.5. Todos os trabalhos de impressdo e acabamento deverdo ser precedidos por ordem de
servico confeccionada pela FISCALIZACAO e deverdo ser feitos com material de primeira
gualidade e de acordo com as especificacdes da ordem de servico.

1.6. Recebida a solicitagao, e sempre que requerido pelo Tribunal, a prova grafica devera ser
submetida a aprovacado da Unidade Requisitante.

1.7. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo envio das provas graficas ao TCU.

1.8. Caso a prova grafica ndo seja aceita pelo TCU, devido a problemas técnicos ou outro
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motivo de responsabilidade da CONTRATADA, deverdo ser providenciadas novas provas até a
obtencdo do resultado desejado, ndo se admitindo a cobranca das cdpias impressas nao
aprovadas pelo TCU.

1.9. Caso o servico de impressado seja interrompido, a pedido do TCU, serdo feitas na ordem
de servico as anotagdes cabiveis, inclusive os motivos e o custo do trabalho, se houver sido
iniciado o processo de impressao.

1.10. O TCU podera recusar os servi¢os, com a indicacdo dos motivos, caso:

a) Efetuados em desacordo com a prova aprovada;

b) N&o guardem uniformidade com edi¢Ges anteriores de normativos e publica¢des
periddicas;

c¢) Sua qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com as
especificacOes técnicas da ordem de servicos.

1.11. No caso de servicos recusados, a CONTRATADA deverd refazé-los, dentro do prazo
estabelecido, sem 6nus para o TCU.

1.12. Os servicos graficos ndo aproveitados e as sobras impressas deverdo ser destruidos por
meio de fragmentadora, nas dependéncias da CONTRATADA.

1.13. Os impressos produzidos deverdo ser devidamente embalados, identificados,
enderecados e entregues pela CONTRATADA ao Servico de Criacdo e Editoragdao do TCU ou
diretamente a Unidade Requisitante, conforme estabelecido pela FISCALIZACAO do Contrato, em
cada caso.

2. DA SOLICITAGAO DOS SERVIGOS

2.1. O Servigo de Criagdo e Editoragdao do TCU devera elaborar e manter arquivo das ordens
de servigco emitidas para a CONTRATADA, segundo os parametros definidos a seguir, entre outros
que se fagam necessarios.

2.2. Naordem de servigo deverao constar, pelo menos, as seguintes informacgdes, preenchidas
pelo Servico de Criacdo e Editoracao:

a) Identificagao do trabalho;

b) Especificacdes técnicas, tais como formato, nimero de péginas ou laminas, tipo de
papel e sua respectiva gramatura, numero de cores de impressao e tipo de acabamento;

c) Tiragem;

d) Prazo para apresentacao de provas graficas;
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e) Prazo para entrega do servico;
f) Identificacdo da unidade requisitante do TCU; e

g) Pré-faturamento com valor unitario e total.
3. DOS PRAZOS DE EXECUCAO

3.1. A CONTRATADA executara cada trabalho no prazo indicado pelo Servico de Criacdo e
Editoracdo do TCU na respectiva ordem de servi¢o, ndo devendo ultrapassar os seguintes prazos
mMaximos:

Apresentacdo das provas graficas 2 dias uteis (contados da solicitacao)

Entrega definitiva dos trabalhos — até 3.000 5 dias Uteis (contados da aprovacao das
exemplares provas)

Entrega definitiva dos trabalhos — mais de 8 dias Uteis (contados da aprovacao das
3.000 e menos de 10.000 exemplares provas)

Entrega definitiva dos trabalhos — a partir de 10 dias Uteis (contados da aprovacao
10.000 exemplares das provas)

3.2. Caso a prova ndo seja aceita pelo TCU, deverd ser apresentada nova prova, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, do préximo dia util, contado a partir da rejeicdo da primeira
prova apresentada.

3.3. Caso ndo seja possivel a realizacdo do servico nos prazos indicados, a CONTRATADA
devera, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds receber a ordem de servigo, informar
as razdes ao Servigo de Criagao e Editoracdo do TCU, para se aceitas, alterar o prazo ou definir
prioridade em relacdo a outros servicos.

4. DA APRESENTACAO DE RELATORIOS

4.1. A CONTRATADA deverd, sempre que for solicitado pela fiscalizacdo, gerar relatdrios
cumulativos, discriminando més a més todo o periodo da contratacdo, nos quais deverdo constar
os seguintes dados, entre outros:

a) Acompanhamento da execugao dos servigos;
b) Especificacdes e custos, por trabalho;

c) Ocorréncias e outras informacdes sobre os trabalhos.

4.2. O TCU poderd fornecer modelos dos relatérios a serem produzidos, indicando as
informacgdes essenciais, podendo a CONTRATADA acrescentar outros dados que considere
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importantes.
4.3. O TCU sereserva ao direito de promover alteracdes nos modelos de relatdrios.
5. DO SIGILO E SEGURANCA

5.1. A CONTRATADA devera manter sigilo quanto as informagdes contidas em documentos,
papéis e arquivos gravados mediante meio magnético, e em qualquer material manipulado para
realizacdo dos servicos, dedicando especial atencdo a sua guarda, assumindo total
responsabilidade sobre o sigilo, de acordo com o disposto no Decreto n.2 4.553/2002 (com
redacdo alterada pelo Decreto n.2 5.301/2004), sob pena de aplicacdo das sang¢des previstas no
contrato, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

5.2.  Até 5 (cinco) dias apds a assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar plano
de seguranca para protecado das informagdes objeto do contrato, que devera abranger a parte
fisica e eletronica de suas instalagdes e do sistema de transmissdo, para aprecia¢ao e aprovagao
pela CONTRATANTE.

5.3. Caso seja necessario, a CONTRANTANTE podera exigir a modificacdo e/ou ampliacdo das
condi¢des de seguranga apresentadas pela CONTRATADA, mediante justificativa e por acordo
entre as partes;

5.4. Eventuais trabalhos que envolvam documentos com grau de sigilo serdo informados
antecipadamente pela CONTRATANTE a CONTRATADA e poderdo ser acompanhados durante
toda a sua execucgdo por servidores/funcionarios indicados pela fiscalizagdo do contrato.

5.5. A CONTRATADA permitira ao TCU efetuar auditorias nos ambientes onde sdo executados
os servicos, para verificar o cumprimento das exigéncias de sigilo e seguranca estipuladas no
presente contrato, observado que:

a) A CONTRATANTE ser reserva o direito de, a qualquer momento, realizar auditorias que
julgar convenientes;

b) Representantes da CONTRATANTE, devidamente acompanhados por representantes da
CONTRATADA, terdo acesso a todos os locais e instalacdes utilizados para a execucdo dos
servigos;

5.6. Para expedicdo e transporte de documentos sigilosos, previamente informados pela
CONTRATANTE, a CONTRATADA deverad utilizar embalagens apropriadas, submetidas a controle
de qualidade e aprovadas pela FISCALIZACAO do contrato.

5.7. A CONTRATADA permitird a FISCALIZACAO efetuar auditorias nos ambientes onde sdo
executados os servicos para verificar o cumprimento das exigéncias de sigilo e seguranca
estipuladas no presente contrato, observado que:

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 79406680.



TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Secretaria Geral de Administragdo - Segedam
m Secretaria Especializada em Compras Publicas - SecCompras
Diretoria de Contratagdes - Dicont
Servico de Elaboragdo de Artefatos de Planejamento — Searp

5.8. Exceto quando houver prévia e expressa autorizacdo do TCU, é vedado a CONTRATADA
divulgar, por qualquer meio, material produzido em decorréncia do presente contrato, inclusive
para efeito de propaganda comercial da empresa.

5.9. Casoa CONTRATADA seja obrigada, por determinacao legal ou decisao judicial, a fornecer
a autoridade competente informacgdes sobre o conteldo de materiais impressos ou em fase de
impressdo, devera notificar no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a FISCALIZACAO para adogdo
das medidas cabiveis.

6. DA QUALIDADE DOS SERVICOS
6.1. Na andlise da qualidade dos servicos graficos, objeto da presente contratacdo, a

FISCALIZACAO devera observar os seguintes parametros:

a) Se o documento impresso pode ser lido e copiado sem perda de informacdo, em
gualquer uma de suas faces;

b) Se o documento impresso de forma colorida expressa corretamente as cores do
documento original;

c) Se o documento impresso ndo possui amassados, dobras ou rasgos ndo previstos;
d) Se o documento impresso ndo possui manchas ou falhas de impressao;

e) Se a imagem impressa se encontra posicionada corretamente em relacdo a arte-
final;

f) Seaqualidade de fixacdo da tinta permite o manuseio do documento impresso sem
ocorréncia de manchas;

g) Se, na existéncia de cddigo de barras, este pode ser lido por equipamentos de
captura da informacdo;

h) Se a qualidade do papel empregado se encontra dentro dos parametros definidos
neste documento.

6.2. Os produtos que ndo observarem os critérios de qualidade determinados no subitem 7.1.
nado poderado ser faturados pela CONTRATADA.

6.3. A CONTRATANTE poderd recusar os servi¢os, com indicacdo de motivos, caso:

a) Sejam efetuados em desacordo com a prova aceita pela FISCALIZACAO;

b) Ndo guardem uniformidade na mesma tiragem ou com edicGes anteriores de
normativos e publica¢des periddicas;

c) Sejam de qualidade inferior a solicitada, em desconformidade com as especificacdes
técnicas da ordem de servico.
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7. DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS

7.1.  Para possibilitar o estabelecimento dos quantitativos das necessidades e dos custos
relativos, ainda que de forma estimada, foram realizados levantamento de servicos executados
e de demandas confirmadas e previstas, sendo estes componentes da planilha de composicao de
pregos.

7.2. Desses estudos, considerando as demandas médias mensais, objetivando subsidiar o
presente procedimento para efeitos meramente estimativos, chegou-se aos seguintes dados:

Quantidade Mensal de

Servico Quantidade Anual de Paginas

Paginas
Impressao offset em . N . o
. . 28.225 impressdes 338.700 impressdes
policromia
Impressao offset em . n . ~
5.750 impressoes 69.000 impressdes

monocromia

8. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E FATURAMENTO

8.1. Os servicos pagos corresponderdo exclusivamente as impressbes efetivamente
produzidas e recebidas pela CONTRATANTE de acordo com os critérios estabelecidos pelo
contrato.

8.2. Considerar-se-4, inapelavelmente, a CONTRATADA como altamente especializada nos
servicos objeto desta contratacdo, a qual, por conseguinte, deverd ter computado, no valor
global da sua proposta, as complementagdes e acessdrios implicitos e necessarios ao perfeito e
completo funcionamento de todas as instalagdes, maquinas, equipamentos e aparelhos, ndo
cabendo, portanto, pretensdo de futura cobranca de “servicos extras” ou de alteragdes nas
composicOes de precos unitarios.

8.3. Cabe registrar que, para efeito de custo, praticamente nao hd diferenca entre o formato
A4 e o formato 8 (240x330 mm), uma vez que os cortes de papel se baseiam em papel plano
formato 1 (660x960 mm). Portanto, para esta contratacdo, estabeleceu-se como padrdo o
primeiro milheiro de impressdo em papel Offset 75 g/m2, monocromia, formato 8 (240 x 330
mm), conforme itens 3, 4, 5 e 6 do anexo Modelo de Proposta de Precos, de modo que as
proponentes somente cotardo nas respectivas propostas o valor deste papel/impressao.

8.4. Todos os outros tipos de impressao, papel e gramatura serdo calculados como um
percentual em relacdo a este padrdo estabelecido, conforme tabelas a seguir:

TABELA 1
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PERCENTUAL (%)
N2 PAPEL _ _
MONOCROMATICA POLICROMATICA
1 Offset 56 g/m? 90 167
2 Offset 75 g/m? 100 254
3 Offset 90 g/m? 125 290
4 Offset 120 g/m? 133 300
5 Offset 150 g/m? 145 315
6 Offset 180 g/m? 181 357
7 Offset 210 g/m? 228 413
8 Offset 240 g/m? 264 437
9 Cartdo Solido - Supremo 250 g/m? 277 481
10 Cartdo Solido - Supremo 300 g/m? 290 508
11 Couché 90 g/m? (liso/fosco/telado) 156 320
12 Couché 115 g/m? (liso/fosco/telado) 190 385
13 Couché 150 g/m? (liso/fosco/telado) 210 434
14 Couché 170 g/m? (liso/fosco/telado) 250 471
15 Couché 250 g/m? (liso/fosco/telado) 270 496
16 Couché 300 g/m? (liso/fosco/telado) 308 516
17 Pélen Soft 80 g/m? 205 415
18 Pélen Soft 115 g/m? 250 471
19 Reciclado 75 g/m? 110 278
20 Reciclado 90 g/m? 136 318
21 Reciclado 120 g/m? 145 329
22 Reciclado 150 g/m? 158 345
23 Reciclado 180 g/m? 198 391
24 Reciclado 240 g/m? 289 479
25 Adesivo 110 g/m? (brilho/fosco) 410 696
26 Offset 90 g/m? 125 290
27 Offset 120 g/m? 133 300
28 Couché 150 g/m? (liso/fosco/telado) 145 315
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PERCENTUAL (%)
N2 PAPEL _ _
MONOCROMATICA POLICROMATICA

29 Couché 170 g/m? (liso/fosco