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TERMO DE REFERENCIA - TR

InformagGes gerais

N2 da demanda PCA: 3050/2026

Unidade Demandante: Servigo de Patriménio, Alimoxarifado e Inventario — Sepat/Diop/SecAmbientes.

Objeto da contratagdo

Objeto: Aquisicao de materiais de expediente destinados ao atendimento das necessidades do Tribunal de Contas
da Unido — TCU, em Brasilia/DF

Natureza do objeto: Fornecimento de bens por escopo - Unico

Forma de adjudicacdo: Global

Valor total estimado da contratagdo

RS 12.456,50 (doze mil quatrocentos e cinquenta e seis reais e cinquenta centavos)

Forma de sele¢ao do fornecedor Formalizagdo da contratacao

Dispensa Eletronica Nota de Empenho

Fundamentacao legal para a contratagao direta

75, inciso |l da Lei n® 14.133/2021

Prevé tratamento diferenciado para ME/EPP?

Sim

Referéncia ao Estudo Técnico Preliminar

Este Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento no Estudo Técnico Preliminar (pega n° 06) que avaliou a
necessidade da contratacao, a viabilidade técnica e os principais aspectos relacionados a solu¢do demandada. As
informacgdes aqui descritas refletem as analises e justificativas consolidadas no ETP, assegurando a coeréncia e o
alinhamento entre as etapas de planejamento da contratagao.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 80540273.
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO DA CONTRATAGAO

1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente para
atender as necessidades do Tribunal de Contas da Unido.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO

2.  Ovalortotal estimado desta contratacdo é de RS 12.456,50 (doze mil quatrocentos e cinquenta
e seis reais e cinquenta centavos), conforme pesquisa de precos apresentada a peca 05.

ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL

3. O Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) de n2 3050 (peca n? 11), relativo a esta
contratacao, foi devidamente aprovado e encontra-se inserido no Plano de Contratacdes Anual
(PCA), conforme prescreve a Portaria-TCU n2 175, 30 de novembro de 2022.

FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR E FUNDAMENTAGAO LEGAL

4. O presente processo de contratacdo fundamenta-se no Art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021,
enguadrando-se como hipotese de Dispensa de Licita¢do, e subsidiariamente nas Portarias-
TCU n2175/2022,n2 121/2023, n2 122/2023 e n2 127/2023.

JUSTIFICATIVA PARA NAO REALIZAGAO DE LICITAGAO

5. A justificativa para a contratagdo direta baseia-se no fato de que o valor estimado da
contratagdao permanece dentro dos limites estabelecidos pela legislagdo vigente para a
dispensa de licitagao.

5.1. Essa medida visa atender aos principios da eficiéncia e da economicidade, evitando
que o custo administrativo de um eventual o processo licitatério supere o valor da
prépria contratacdo. Assim, constatada a compatibilidade do orcamento com os
patamares legais vigentes, a administracdo opta pela instrugcdao simplificada para
garantir a celeridade e a continuidade do servigo publico sem prejuizo a sele¢do da
proposta mais vantajosa.

JUSTIFICATIVA QUANTO AO PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

6. O agrupamento dos itens em uma compra Unica visa obter uma proposta de preco mais
vantajosa. A fragmentacdo dessa quantidade minima poderia desestimular a participacao de
potenciais fornecedores e elevar o custo unitario devido aos gastos logisticos (frete e entrega)
gue seriam rateados em quantidades infimas, ferindo o principio da economicidade.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 80540273.
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EXCLUSIVIDADE DA PARTICIPACAO DE ME/EPP NA SELECAO DO FORNECEDOR

7. O procedimento de selecdo do fornecedor para esta contratacdo serda realizado com
participacao exclusiva de microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), nos termos
do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123/2006.

ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

8. O valor da proposta devera abranger todos os custos necessdrios ao fornecimento integral do
objeto, incluindo, exemplificativamente e sem se limitar a, despesas com frete, tributos,
encargos e demais custos pertinentes.

9. A empresa participante da Dispensa Eletronica devera indicar a data de validade da sua
proposta, ndo sendo aceitas propostas com prazo de validade inferior a 30 (trinta) dias.

CRITERIOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO

10. S3o requisitos para comprovacao da regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista:

10.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

10.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, ou outra equivalente, na forma da
lei;
10.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;

10.4. Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

10.5. Situagdo regular no Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados do Setor Publico
Federal (Cadin);

10.6. Situagdo regular na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (disponivel no enderego
eletronico https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ).

AMOSTRA

11. A apresentagdo de amostras podera ser exigida pela Administracdo com o objetivo de verificar
a conformidade do material ofertado com as especificacdes técnicas estabelecidas.

12. O envio de amostras ndo serd obrigatdrio quando se tratar de marca e modelo cuja qualidade
ja tenha sido aprovada em fornecimentos anteriores ao Tribunal de Contas da Unido — TCU e
para os quais ndao haja registro de reclamag¢des quanto a qualidade ou desempenho do
material. Nesses casos, considerando o histérico satisfatério de fornecimento, a exigéncia
podera ser dispensada.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 80540273.
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13. Caso seja necessdria a apresentacdo de amostras, aplicam-se as seguintes observacoes:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Se as amostras forem aprovadas, poderdo ser consideradas como parte do
guantitativo a ser fornecido, sendo abatidas do total contratado.

Caso sejam reprovadas, permanecerdo a disposicdo da proponente para recolhimento
no prazo a ser estipulado pelo Servico de Patrimoénio, Almoxarifado e Inventdrio —
Sepat.

As amostras reprovadas que ndo forem recolhidas dentro do prazo estabelecido
poderdo ser descartadas pela Administracdo.

As amostras, quando exigidas, deverdo ser encaminhadas ao endereco: Tribunal de
Contas da Unido, SAFS — Quadra 4, lote 1, Anexo Il, sala S-24 (subsolo) no Depésito do
Servico de Patrimobnio, Almoxarifado e Inventdrio — Sepat - CEP: 70.042-900, Telefone
(61) 3527-7173.

14. A eventual dispensa da apresentacdo de amostras, a critério da Administracdo, ndo implicara
obrigacao de recebimento definitivo do material fornecido, permanecendo a Administracdo
com a prerrogativa de avaliar a conformidade do objeto entregue com as especificacGes
estabelecidas.

FORMA DE ADJUDICAGCAO DO OBJETO

15. O objeto desta contratacdo sera adjudicado globalmente a vencedora do certame.

CONDICOES DE ENTREGA E EXECUCAO

16. A CONTRATADA deverd entregar os bens no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados
da confirmacdo do recebimento da nota de empenho.

FORMALIZAGAO DA CONTRATACAO

17. A presente contratacdo serd formalizada mediante emissdo de Nota de Empenho, conforme
previsto no art. 95 da Lei n2 14.133/ 2021.

17.1.

O trecho a seguir devera constar na descricdo da Nota de Empenho, haja vista a
dificuldade operacional em reproduzir todas as regras e condi¢des que fundamentam
a contratagdo, constantes no referido documento: Essa contratagao vincula-se ao
respectivo processo administrativo, ao Termo de Referéncia, ao ato que autorizar a
contratagao e a proposta comercial da empresa selecionada, bem como aos ditames
da Lei n2 14.133/2021, inclusive quanto aos casos omissos.

SUBCONTRATAGAO DO OBJETO

18. Evedada asubcontratagdo do objeto.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 80540273.
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GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO
19. Na&o serd exigida garantia de execucdo do contrato.

19.1. A exigéncia de garantia de execugdo contratual foi dispensada dado o risco reduzido
da contratacdo. Além disso, o custo administrativo para a gestdo da garantia poderia
superar os beneficios esperados de sua exigéncia, tornando a medida antieconomica.
A decisdo estd alinhada ao principio da proporcionalidade e a busca pela eficiéncia na
gestdo publica, sem comprometer a seguranca da contratacao.

19.2. Ainda que a garantia de execucdo contratual tenha sido dispensada, a CONTRATANTE
podera reter do montante a pagar valores para assegurar o pagamento de multas,
indenizagdes e ressarcimentos devidos pela CONTRATADA.

PRAZO DA VIGENCIA DA CONTRATACAO
20. O prazo de vigéncia desta contratacdo sera de 02 (dois) meses.
21. Avigéncia terd inicio na data da emissdo da nota de empenho.

22. O prazo de vigéncia desta contratacdo é improrrogavel.

LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

23. O objeto devera ser entregue no enderego Tribunal de Contas da Unido — TCU Setor de
Administracdo Federal Sul — SAFS Quadra 4, Lote 1, Anexo Il, Sala S-24 (subsolo), depdsito do
Servico de Patrimonio, Almoxarifado e Inventario — Sepat Brasilia/DF, CEP 70042-900, em
horario comercial, salvo disposicao em contrario.

ENCARGOS DA CONTRATADA
24. S3oencargos da CONTRATADA:

24.1. Indicar, no inicio da execugdao do contrato, endereco eletronico institucional para
tratativas relativas a contratacao;

24.2. Informar a CONTRATANTE, durante a execugao do contrato, eventuais altera¢des do
endereco eletronico institucional indicado no item anterior;

24.3. Assegurar o cumprimento do prazo de entrega acordado, ndo sendo admitida entrega
parcial, sob pena de aplicacao das penalidades previstas no contrato;

24.4. Garantir a qualidade dos materiais fornecidos, respeitando a validade minima
estabelecida e assegurando que estejam livres de qualquer dano, contaminagao,
alteragdo ou vicio;

24.5. Fornecer materiais novos, de primeiro uso, vedada a entrega de itens recondicionados,
remanufaturados ou que ndo atendam integralmente as especificagdes técnicas
estabelecidas, salvo quando expressamente autorizado pela Administracao;
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24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

24.10.

24.11.

24.12.

24.13.

24.14.

24.15.

Arcar com todos os custos relacionados a entrega do objeto, incluindo, mas ndo se
limitando a: frete até o local designado, carga, descarga e movimentacdo interna dos
itens, embalagens adequadas que preservem a integridade dos produtos durante o
transporte;

Reportar imediatamente a fiscalizacdo qualquer falha eventualmente identificada na
especificacdo dos produtos fornecidos, propondo solu¢des tecnicamente adequadas;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

Substituir, por sua conta e risco, qualquer item que apresente ndo conformidade, vicio,
divergéncia com o solicitado ou esteja com a validade vencida ou proxima do
vencimento (quando exigido nas especificacdes técnicas), no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apds a notificacdo ou outro prazo previamente acordado com a
Fiscalizacdo;

Cumprir fielmente o objeto, nos termos da proposta apresentada, de modo que o
produto seja fornecido de acordo com as especificacdes técnicas estabelecidas e as
disposicoes legais;

Observar os critérios e praticas de sustentabilidade ambiental, na execucdo do objeto,
em consonancia com o disposto no art. 11 da Lein?14.133/2021, que estabelece como
objetivo das contratacdoes publicas a promoc¢do do desenvolvimento nacional
sustentavel, bem como com os objetivos da Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei
n? 12.305/2010);

24.11.1.  Sempre que aplicavel, os materiais fornecidos deverao observar critérios
de sustentabilidade, tais como: utilizacgdo de materiais reciclaveis ou
reciclados, quando tecnicamente vidvel, ado¢cdo de embalagens que
minimizem a geracao de residuos; observancia das normas ambientais
vigentes relativas a fabricacdo, comercializagdo, uso e descarte dos
produtos.

Adotar praticas que promovam a reducdo de impactos ambientais durante o
transporte, armazenamento e fornecimento dos materiais;

Responder, no prazo maximo de 48 horas, a quaisquer esclarecimentos de ordem
técnica pertinentes a contratacdao que eventualmente venham a ser solicitados pela
fiscalizacao;

Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagdo exigidas, devendo
comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutencao
dessas condigdes;

Encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas ou notas fiscais relativas ao
contrato;
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24.16.

24.17.

24.18.

24.19.

24.20.

24.21.

24.22.

24.23.

24.24,

24.25.

24.26.

Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e trabalhistas
resultantes da contratacdo;

Indicar, no inicio da execucdo do contrato, endereco eletrénico institucional para
recebimento de cépia da ordem bancaria e, se houver, de retencdes, dos respectivos
demonstrativos, da Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) e da
Declaracdo de Retencdo do Imposto Sobre Servicos (DRISS). Durante a execugao do
contrato, a CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE sobre eventuais alteracdes
do endereco eletronico informado;

Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou
ainda a terceiros, independentemente de culpa ou dolo, ainda que haja fiscalizacdo ou
acompanhamento pela CONTRATANTE;

Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias da
CONTRATANTE;

Conhecer e observar os principios e as regras de conduta constantes do Cddigo de
Conduta Etica dos Servidores do Tribunal de Contas da Unido, aprovado pela
Resolugdo-TCU n. 330/2021, regulamentado pela Portaria-TCU n. 112/2022;

Conhecer e observar os principios, diretrizes e protocolos constantes da Politica de
Prevencdo e Combate ao Assédio Moral e Sexual e a Todas as Formas de Violéncia e
Discriminacdo no ambito do TCU;

Estar ciente de que assume o compromisso de ndo realizar atos de discriminagdo, em
todas as suas formas, por motivos de raca, género e outros, conforme dispde a
Constituicao Federal de 1988 em seu inciso IV do art. 3°, inciso | do art. 5°, observando,
no que couber, o Estatuto da Igualdade Racial instituido pela Lei n. 12.288/2010;

Estar ciente de que assume o compromisso de nao praticar, de nenhuma forma, agdes
que lesionem a Dignidade da Pessoa Humana e a Valorizagao do Trabalho Humano
protegidos nos arts. 1° e 170 da Constituicdao Federal, e que possam ser enquadradas
nos arts. 149, 203 e 207 do Cddigo Penal;

Cumprir com as obrigagGes e requisitos das legislagdes de protecao de informagdes
relacionadas a pessoas naturais identificadas ou identificaveis (“Dados Pessoais”)
vigentes ou que entrarem em vigor na vigéncia do contrato;

Abster-se de realizar quaisquer acdes ou omissdes que possam resultar de alguma
forma em violagdo das Legislacdes de Protecdao de Dados Pessoais, especialmente
quanto a confidencialidade dos dados pessoais;

Prestar informa¢cdes a CONTRATANTE para que esta proveja as respostas ao titular de
dados, nos termos da LGPD;

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 80540273.
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24.27.

24.28.

24.29.

24.30.

24.31.

24.32.

24.33.

24.34.

Tratar os dados pessoais apenas para fins licitos, adotando as melhores posturas e
praticas para preservar o direito a privacidade dos titulares e dar cumprimento as
regras e principios previstos na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD;

Tomar todas as medidas razoavelmente necessdrias para manter a conformidade com
as LegislacOes de Protecdo de Dados Pessoais, respeitando as politicas e regras
editadas ou que vierem a ser editadas pela CONTRATANTE no tocante ao
armazenamento e tratamento de dados e informacbes pessoais, sem prejuizo do
estrito respeito a LGPD, bem como quaisquer outras leis relativas a protecdo de dados
pessoais que vierem a ser promulgadas ou entrarem em vigor no curso da vigéncia
deste contrato;

Garantir que qualquer atividade realizada envolvendo o tratamento de Dados Pessoais,
resultante do objeto do contrato, e as medidas adotadas para a privacidade e
seguranca estejam em conformidade com as Legislacbes de Protecdo de Dados
Pessoais e sejam consistentes com a Politica de Protecdo de Dados Pessoais da
CONTRATANTE e normativos correlatos;

Possibilitar e garantir a CONTRATANTE o acompanhamento, fiscalizacdo e auditoria, a
qualquer tempo, no que se refere as obrigacdes relativas a protecdo de dados pessoais;

Realizar o Tratamento de Dados Pessoais no estrito limite determinado pela
CONTRATANTE para execuc¢ao do contrato;

Adotar medidas técnicas e organizacionais adequadas para garantir a seguranca dos
Dados Pessoais, viabilizando a CONTRATANTE a coleta de termos de confidencialidade
de todos os seus colaboradores vinculados ao contrato;

Somente realizar o Tratamento de Dados Pessoais como resultado do contrato com a
finalidade de cumprir com as respectivas obrigacdes contratuais;

Ndo permitir ou facilitar o Tratamento de Dados Pessoais por terceiros para qualquer
finalidade que ndo seja o cumprimento de suas respectivas obriga¢des contratuais,
com excecdo, se for o caso, da subcontratacdo previamente autorizada pela
CONTRATANTE.

VEDAGCOES DA CONTRATADA

25.

26.

E expressamente vedada a contratacdo de conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgao ou entidade contratante
ou de agente publico que desempenhe fun¢dao no processo de contratacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato.

E expressamente vedada 8 CONTRATADA a veiculagdo de publicidade acerca desta contrataco,
salvo se houver prévia autorizagdo da CONTRATANTE.
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27.

Em nenhuma hipdtese a CONTRATADA podera alegar desconhecimento, incompreensao,

duvidas

ou esquecimento de qualquer detalhe relativo a execucdo do objeto,

responsabilizando-se por qualquer 6nus decorrente de sua a¢cdo ou omissao.

ENCARGOS DA CONTRATANTE

28.

S3o encargos da CONTRATANTE:

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

28.6.

28.7.

28.8.

28.9.

28.10.

28.11.

28.12.

28.13.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para a fiel
execucdo da contratacao;

Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a
entrega dos itens;

Disponibilizar espaco apropriado para o recebimento dos produtos, com estrutura
minima para conferéncia e armazenamento;

Receber o objeto no dia previamente agendado, no horario de funcionamento da
unidade responsavel pelo recebimento;

Solicitar o reparo, a correcao, a remocao, a reconstrucdo ou a substituicdo do objeto
contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

Designar gestor e fiscal técnico;
Garantir analise tempestiva dos produtos apresentados e formalizar aceites;

Receber os bens e/ou servigos nas condicdes exigidas no termo de referéncia quanto
a especificacdo, quantidade, funcionalidade, prazos acordados, garantias, entre
outros;

Comunicar, por escrito e com antecedéncia razodvel, toda e qualquer alteragdo a
veiculagao a ser realizada ou quanto ao acordado na proposta comercial;

Esclarecer eventuais duvidas sobre detalhes acerca do objeto que porventura nao
tenham sido suficientemente esclarecidas ou previstas;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, inclusive
quanto ao cumprimento de prazos, condigdes e pregos pactuados;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor incontroverso correspondente a
execu¢dao do objeto, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias
acordadas;

Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei, no Termo de Referéncia e no
instrumento contratual em caso de desconformidade da execu¢dao do servico
contratado com a proposta apresentada.

TCU Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade e informe o cédigo 80540273.

Numero do processo
006.370/2026-8



http://www.tcu.gov.br/autenticidade

U

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Servigo de Elaboragdo de Artefatos de Planejamento - Searp

MEDICAO

29.

A medicdo do objeto contratado sera realizada com base na verificacdo do efetivo
fornecimento dos bens, observando-se as especificacdes técnicas, quantidades, condicdes de
entrega e padrdes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia e na proposta aceita
pela Administragao.

RECEBIMENTO DO OBIJETO

30.

31.

O objeto do contrato sera recebido, provisoriamente, de forma sumaria, mediante emissao de
Termo de Recebimento Provisério (TRP) com verificacdo posterior da conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, mediante declaracdo do fiscal do
contrato atestando o completo atendimento das exigéncias contratuais.

30.1. De acordo com a Portaria-TCU n. 122/2023, alterada pela Portaria-TCU n. 73/2024, o
recebimento provisdrio poderd ser dispensado a critério da unidade fiscalizadora
mediante a apresentacado de justificativas.

30.2. Aemissdo do TRP ndo constitui a aceitacdo do objeto.
30.3. O TRP devera evidenciar a data e o horario da entrega do objeto.

O Termo de Recebimento Definitivo (TRD) devera ser emitido no prazo de 05 (cinco) dias
corridos contados do recebimento da nota fiscal, e configurard a verificacdo do integral
cumprimento pela CONTRATADA das obrigacdes e das condigcOes previstas neste Termo de
Referéncia.

31.1. Para efeitos de recebimento definitivo do objeto, a CONTRATADA devera apresentar
nota fiscal/fatura ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, a fim de subsidiar
o processo de liquidagdao e pagamento.

31.2. Como condi¢do para o recebimento definitivo do objeto, o fiscal do contrato ou a
comissdo designada poderd exigir a realizagdo de ensaios, testes ou quaisquer outras
verificagGes necessdrias a comprovacao da conformidade do objeto entregue com as
especificacdes técnicas exigidas, observadas as normas técnicas aplicaveis, correndo
os respectivos custos exclusivamente por conta da CONTRATADA.

31.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando entregue em desacordo
com as especificacdes deste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das
sancdes cabiveis.

31.4. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui, em nenhuma hipétese, a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao
do contrato.
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FORMA DE PAGAMENTO

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Somente serdo pagos os objetos recebidos em definitivo, conforme critérios de recebimento
provisério e definitivo dispostos neste Termo de Referéncia.

A CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da
data de emissdo Termo de Recebimento Definitivo, por meio de ordem bancaria emitida em
nome da CONTRATADA.

A CONTRATADA estard sujeita a retencdo dos seguintes tributos federais, na forma da
legislagao vigente:

34.1. Imposto de Renda da Pessoa Juridica - IRPJ;
34.2. Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido - CSLL;
34.3. Contribuicdo para seguridade social - COFINS; e
34.4. Contribui¢do para o PIS/PASEP.

A retencdo de tributos federais ndo sera efetivada, caso a CONTRATADA seja optante do
Simples Nacional, nos termos do art. 49, inciso X! e art. 62 da IN RFB n? 1234/2012.

35.1. A CONTRATADA, caso optante pelo Simples Nacional, devera apresentar, juntamente
com a nota fiscal, declaracdo relativa a sua opg¢do por tal regime tributario,
conforme modelo constante do Anexo IV da IN RFB n? 1234/2012.

Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao contratual, ndo gerando direito a reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria.

Havendo erro na apresentag¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da
regularizacao da situagao, sem 6nus a CONTRATANTE.

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, em parcela Unica, apds a entrega integral
dos materiais, o recebimento definitivo dos bens e a verificagdo da conformidade do material
com as especificagcdes estabelecidas, mediante apresentacao da correspondente nota fiscal
ou documento equivalente pela CONTRATADA e o respectivo ateste pelo fiscal do contrato ou
por outro servidor da unidade responsavel, designado para esse fim.

A CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores correspondentes
a multas, ressarcimentos ou indeniza¢des devidas pela CONTRATADA, nos termos deste
contrato.

No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma
forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratoérios a taxa nominal de 6%
a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = | x N x VP, onde: EM = Encargos
moratorios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; | = Indice de compensacdo financeira = 0,00016438; e VP = Valor da
prestagao em atraso.
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REAJUSTAMENTO DE PRECOS

42,
43,

Essa contratagao nao admite reajustamento de pregos.

Os precos associados a presente contratacdo terdo como indice referencial o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE.

43.1. Para esta contratacdo, adotou-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA) como indice de reajustamento, por se tratar do indicador oficial de inflacdo do
pais, amplamente utilizado pela Administragao Publica em contratos administrativos.
O IPCA reflete de forma adequada a variacdo geral do nivel de precos da economia,
sendo reconhecido por sua abrangéncia, transparéncia metodoldgica e ampla
aceitacdo, o que contribui para a preservacao do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, sem gerar distor¢cdes ou vantagens indevidas as partes.

INFRACOES E SANCOES CONTRATUAIS

44,

45,

46.

47.

48.

49,

50.

Configura o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto, sem motivo justificado:

44.1. O atraso na entrega do objeto fora das condi¢Oes estabelecidas nas especificacoes
técnicas.

No caso de retardamento da execucdo ou da entrega do objeto, a CONTRATADA poder3 ser
sancionada com multa de até 1% (um por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato,
para cada dia de atraso.

45.1. Além dos valores acima definidos para multa de mora, a CONTRATADA também
podera ser sancionada com impedimento de licitar e contratar com a Unido de 3 meses
a 1 ano ou declaragao de inidoneidade de 3 a 5 anos.

Configura a inexecugdo parcial do contrato, entre outras hipoteses:

46.1. O atraso na entrega do objeto por periodo superior a 20 (vinte) dias.

No caso de inexecucdo parcial do contrato, a CONTRATADA podera ser sancionada com multa
de até 20% (vinte por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato, ou adverténcia.

Configura a inexecugao total do contrato, entre outras hipdteses:

48.1. O atraso na entrega do objeto por periodo superior a 30 (trinta) dias quando nao
houver parcela executada do objeto ou quando a parcela executada do objeto nao
puder ser aproveitada pela CONTRATANTE.

No caso de inexecucao total do contrato, a CONTRATADA podera ser sancionada com multa de
até 30% (trinta por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato, impedimento de
licitar e contratar com a Unido de 6 meses a 3 anos ou declara¢ao de inidoneidade de 4 a 6
anos.

Nas demais hipdteses de descumprimento das obrigacdes contratuais previstas na se¢ao
OBRIGACOES DA CONTRATADA, poderd ser aplicada 8 CONTRATADA multa de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) até 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato.
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51.

52.

53.

54,

55.

A CONTRATADA estara sujeita ainda as seguintes sancbes passiveis de declara¢ao de
inidoneidade:

51.1. Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato. Sancdo: declaracdo de inidoneidade
de 4 a 6 anos.

51.2. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza. Sancdo:
declaracdo de inidoneidade de 3 a 4 anos.

51.3. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846/2013. San¢do: declaragdo
de inidoneidade de 4 a 6 anos.

51.4. Prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato. Sancdo: declaracdo de
inidoneidade de 3 a 4 anos.

A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a CONTRATANTE a converta em compensatoria
e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulativa de outras sancées
previstas no contrato, nos termos do paragrafo Unico do art. 162 da Lei n. 14.133/2021.

O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA

53.1. Se o valor da fatura, ou documento correspondente, for insuficiente, fica a
CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da comunicacdo oficial.

53.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA
a CONTRATANTE, o débito serd encaminhado para inscricao em divida ativa.

A aplicacdo das sancOes sera precedida de regular instrucdo de processo de responsabilizacdo,
constituido e conduzido em observancia as regras dispostas nos arts. 157 a 161 da Lei n.2
14.133/2021 e em regulamento interno da CONTRATANTE, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

A aplicagdo das san¢des previstas no contrato ndo exclui, em hipdétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.

FORO COMPETENTE

56.

As questOes decorrentes da execug¢ao desta contratacdo, que ndao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da sede do
Tribunal de Contas da Unido, em Brasilia-DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102, inciso |, alinea “d”, da Constituicao
Federal.

UNIDADES TECNICAS RESPONSAVEIS

57.

58.

59.

60.

Unidade Responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar: Servico de Apoio a Servigos
Administrativos e Contratacdes para Opera¢des em Ambientes Seac-OP/ Diop/SecAmbientes

Unidade Responsavel pelo Termo de Referéncia: Servico de Elaboracdo de Artefatos de
Planejamento — Searp.

Unidade responsavel pela fiscalizagdo do contrato: Servico de Patrimbnio, Almoxarifado e
Inventario — Sepat/Diop/SecAmbientes, ou outra vier a substitui-lo.

Unidade responsdavel pela liquidacdo e pagamento: Servico de Pagamento a Fornecedores
(SecCompras / Deof / SPF, ou outro que vier a a substitui-lo.
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ANEXO | - ORGAMENTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

Item Descrigdo Quantidade Uz?tg)rzo Valor Total
1 Apagador para quadro branco 20 RS 6,40 RS$ 128,00
2 Bloco para recado 400 RS 3,57 RS 1.428,00
3 Caneta Esferogréfica Azul 2.500 RS 1,40 RS 3.500,00
4 Caneta marca texto amarela 600 RS 1,33 RS 798,00
5 Caneta para quadro branco/magnético, tinta na cor azul 120 RS 4,50 RS 540,00
6 Caneta para quadro branco/magnético, tinta na cor verde 100 RS 4,95 RS 495,00
7 Cola branca, lavavel, ndo téxica, tubo com 40g. 100 RS 2,40 RS 240,00
8 Clipn22 100 RS 4,45 RS 445,00
9 Clip n2 4/0 50 RS 4,45 RS 222,50
10 Fita crepe tipo monoface 100 RS 8,95 RS 895,00
11 Fita adesiva de polipropileno para embalagem 300 RS 8,50 RS 2.550,00
12 Pasta arquivo 500 RS 0,89 RS 445,00
13 Tesoura para uso geral 100 RS 7,70 RS 770,00

R$ 12.456,50
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1.

ANEXO Il - ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO

DESCRICAO DETALHADA DOS MATERIAIS

- Unidade de
Item Descrigao detalhada Medida

Apagador para quadro branco (quadro magnético), em plastico, med. aprox. 15cm x 6cm x

1 4cm, base em feltro. Unidade
Bloco para recado com 100 folhas, material papel, cor amarelo, largura 38 mm, comprimento

) 50 mm, tipo removivel, caracteristicas adicionais: autoadesivo com 1 cm na borda maior Unidade
(comprimento), embalagem com 04 unidades, marca/modelo de referéncia: 3M, Post-it Ref.
653.
Caneta Esferografica Azul - Caracteristicas técnicas: - Caneta esferografica com corpo em
poliestireno (PS), formato sextavado com orificio circular, cor transparente (cristal); - Tampa
da caneta destacavel, com clipe para fixagdo em bolso, confeccionada em polipropileno (PP)
na cor da tinta; - A quantidade da tinta deve ser suficiente para escrever, no minimo, 1500
metros lineares; - Devera apresentar escrita uniforme e macia, sem falhas, sem borras e sem

3 excesso de tinta durante o tragado, ndo podendo ainda possuir folga que permita retragao Unidade
da ponta durante a escrita; - Carga com esfera confeccionada em tungsténio, alojada em
suporte de latdo; - Ponta de escrita 1.0mm - media; - Tinta de pasta esferogrifica
permanente na cor azul atdxica; - A caneta deve trazer a marca do fabricante em seu corpo,
sem interferir no layout do programa. - A validade deverd vir impressa na embalagem; -
Validade restante minima, na entrega, de 12 meses; Fornecimento em caixa com 50
(cinquenta unidades); Marca/modelo de referéncia: Bic Cristal.
Caneta marca texto, ndo tdxica, na cor amarela, medindo aproximadamente de 12cm a 15cm

4 com tampa, corpo cilindrico, ponta chanfrada Unidade
Caneta para quadro branco/magnético, tinta na cor azul

5 Unidade
Caneta para quadro branco/magnético, tinta na cor verde

6 Unidade
Cola branca, lavavel, ndo téxica, tubo com 40g.

7 Unidade
Clip n2 2, em aco niquelado, com tratamento antiferrugem, embalagem com 100 unidades.

8 Caixa
Clip n24/0, em ago niquelado, com tratamento antiferrugem, embalagem com 50 unidades.

9 Caixa
Fita crepe tipo monoface, largura 19 mm, comprimento 50 m.

10 Rolo
Fita adesiva de polipropileno para embalagem - para empacotamento em geral - medindo

1 48mm de largura e 50 m de comprimento, incolor; tipo macio e maledavel, para uso manual. Rolo
Pasta arquivo, material polipropileno flexivel, tipo "L", largura 225 mm, altura 335 mm,

12 formato Oficio, cor cristal/incolor. Unidade
Tesoura para uso geral, laminas em ago inoxidavel, cabos em polipropileno na cor preta,

13 comprimento 8 polegadas (aproximadamente 20,32cm). Unidade
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2. CONFORMIDADE COM AS NORMAS TECNICAS

2.1 Todos os materiais de expediente fornecidos no ambito desta contratacdo deverdo observar,
no que couber, as normas técnicas brasileiras editadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e os regulamentos técnicos, portarias e requisitos de avaliacdo da
conformidade expedidos pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia
(Inmetro) que lhes sejam aplicaveis, bem como as demais normas técnicas, sanitdrias e
ambientais pertinentes a natureza do objeto.

2.2 Sempre que o item ofertado estiver sujeito a certificacdo compulséria, registro, selo de
identificagdo da conformidade ou ensaio laboratorial obrigatério, o fornecedor devera
assegurar que o produto entregue atenda integralmente a tais exigéncias, podendo a
Administracdo, a qualquer tempo, exigir a apresentacdo de certificados, laudos, fichas
técnicas, rétulos ou demais documentos comprobatérios da conformidade, ficando o
recebimento definitivo condicionado a verificacdo do atendimento a esses requisitos.
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ANEXO 11l - MODELO DE PROPOSTAS DE PRECOS

A planilha de proposta de precos serd anexada ao Sistema Comprasgov servindo como

modelo de elaboracdo para as fornecedoras.
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