TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
I ‘ Secretaria-geral da Presidéncia

Assessoria de Cerimonial e de Eventos Institucionais

TERMO DE REFERENCIA — TR

Informacdes gerais

Processo TC 020.3272026-9

N° da demanda PCA 3218/2026

Unidade demandante Assessoria de Cerimonial e de Eventos Institucionais (Aceri)

Objeto Contratagdo de servigos de hospedagem, com café da manha, para representantes

de delegagdes de ISC participantes do ClimateScanner Summit 2026

Natureza do objeto Servigo comum, por escopo, com execugio Unica

Forma de adjudicagéo Global

Valor total estimado RS 48.300,00 (quarenta e oito mil e trezentos reais)

Forma de selegdo do fornecedor Dispensa de licitacdo em razdo do valor

Fundamentacao legal Art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021

Formalizagdo da contratagdo Nota de empenho (art. 95, I, da Lei n® 14.133/2021)

Tratamento diferenciado ME/EPP Nao se aplica

Referéncia ao ETP Este TR foi elaborado com fundamento no Estudo Técnico Preliminar (pega 06),

que integra este Termo para todos os fins.

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servigos de hospedagem, com café da manha incluso, em até 10 (dez) apartamentos duplos,
categoria "Classico Frente Mar", pelo periodo de 3 (trés) diarias (check-in em 4/11/2026 ¢ check-out em
7/11/2026), totalizando até 30 (trinta) diarias. Os apartamentos destinam-se a representantes de delegacdes de
Instituigdes Superiores de Controle (ISC) de paises em desenvolvimento participantes do ClimateScanner
Summit 2026, conforme condigdes e especificagdes deste Termo de Referéncia.

1.2. Nao integram o objeto refeicdes além do café da manha, frigobar, lavanderia, telefonia, estacionamento e
demais despesas extras. Essas despesas sdo de responsabilidade exclusiva do hospede ¢ devem ser cobradas
diretamente dele pela CONTRATADA.

2. REGIME DE EXECUCAO

2.1. Empreitada por prego unitario, tendo como unidade a didria de apartamento, em razdo do carater de teto
do quantitativo (item 17).

3. VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

3.1. O valor total estimado desta contratacdo ¢ de R$ 48.300,00 (quarenta e oito mil e trezentos reais),
correspondente ao quantitativo maximo, conforme proposta comercial (pega 05) e Anexo 1.

3.2. O valor efetivamente devido correspondera ao quantitativo de diarias confirmado nos termos do item 17.
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4. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL

4.1. O Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) n°® 3218 (peca 01), relativo a esta contratacdo, foi
devidamente aprovado e encontra-se inserido no Plano de Contratacdes Anual (PCA), conforme a Portaria-
TCU n° 175, de 30 de novembro de 2022.

4.2. Para esta contratacdo foram observados os limites e parametros do art. 75, § 1°, da Lei n° 14.133/2021,
nos termos do art. 12 da Portaria-TCU n°® 175/2022 e dos §§ 3° € 4° do art. 7° da Portaria-TCU n° 121/2023.

5. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR E FUNDAMENTACAO LEGAL

5.1. A contratagdo fundamenta-se no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021 (dispensa de licitagdo em razao
do valor) e, subsidiariamente, nas Portarias-TCU n° 175/2022, n° 121/2023, n° 122/2023 e n°® 127/2023.

6. JUSTIFICATIVA PARA NAO REALIZACAO DE LICITACAO

6.1. O valor estimado (R$ 48.300,00) ¢ inferior ao limite do art. 75, II, da Lei n® 14.133/2021, atualizado para
o exercicio de 2026 em R$ 65.492,11. A escolha do fornecedor e a compatibilidade do prego estdo
demonstradas no item 7 do ETP, a partir de consulta aos trés estabelecimentos recomendados no Aviso
018/2026, de 17/08/2026, tinico universo compativel com o transporte disponibilizado pela organiza¢do do
evento entre os hotéis e o local de realizacao.

7. JUSTIFICATIVA QUANTO AO PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

7.1. A contratagdo de um unico estabelecimento concentra as delegagdes em um sé ponto de embarque do
transporte oficial, preserva a condigdo de bloco institucional e evita multiplicar instrumentos, pagamentos e
fiscalizagdo para quantitativo reduzido, conforme item 9 do ETP.

8. EXCLUSIVIDADE DA PARTICIPACAO DE ME/EPP

8.1. Nao se aplica tratamento exclusivo a microempresas e empresas de pequeno porte nesta contratagdo direta.

9. CRITERIOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO
9.1. Sdo requisitos para comprovagdo da regularidade juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-
financeira:
a) inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do estabelecimento prestador do servigo,
atualizada;
b) prova de regularidade perante a Fazenda Federal;
¢) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;
d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

e) certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica (art. 69,
II, da Lei n® 14.133/2021);

f) situagdo regular no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Piblico Federal (Cadin);
g) situacdo regular na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

h) declarag@o de cumprimento das exigéncias do inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal e das
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social e aprendiz.
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9.2. A situagdo de recuperagdo judicial da pessoa juridica ndo constitui, por si, impedimento a contratagdo,
sem prejuizo da apresentagdo da certidao prevista na alinea "e" e do dever de comunicacao previsto no item
18.1, alinea "i".

9.3. O TCU podera consultar o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) e sitios oficiais

de orgaos emissores de certiddes para verificacdo dos requisitos de habilitacao.

10. AMOSTRA / DEMONSTRACAO DOS SERVICOS

10.1. Nao havera exigéncia de amostra ou demonstragdo dos servigos.

11. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

11.1. A contratagdo sera formalizada por nota de empenho, nos termos do art. 95, I, da Lei n°® 14.133/2021, a
qual se vinculam este Termo de Referéncia e a proposta comercial da CONTRATADA, aplicando-se, no que
couber, o disposto no art. 92 da mesma Lei.

11.2. A contratagdo vincula-se a proposta da empresa Hotéis Othon S.A., estabelecimento Rio Othon Palace
Hotel, inscrito no CNPJ sob o n° 33.200.049/0014-61.

11.3. A emissdo da nota de empenho fica condicionada a confirmagdo formal, pela CONTRATADA, da
manuten¢do das condi¢cdes da proposta comercial e da disponibilidade do bloqueio dos apartamentos no
periodo, tendo em vista o encerramento do prazo de validade nela indicado.

12. SUBCONTRATACAO DO OBJETO

12.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto, ressalvada a realocacdo prevista no item 18.1, alinea "c".

13. GARANTIA DE EXECUCAO

13.1. Nao sera exigida garantia de execucdo, em razdo do reduzido valor da contratagdo e do custo
administrativo de sua gestdo, que superaria os beneficios esperados.

13.2. Ainda que dispensada a garantia, a CONTRATANTE podera reter do montante a pagar valores

destinados ao pagamento de multas, indenizagdes e ressarcimentos devidos pela CONTRATADA.

14. PRAZO DE VIGENCIA

14.1. O prazo de vigéncia sera de 3 (tr€s) meses, contado da emissdo da nota de empenho, improrrogavel.

15. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
15.1. Rio Othon Palace Hotel — Rua Xavier da Silveira, 7, Copacabana, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22.061-010.

16. ESPECIFICACOES DO OBJETO

16.1. As especificagcdes minimas constam do Anexo Il deste Termo de Referéncia.

17. QUANTITATIVO, BLOQUEIO, AJUSTE E CANCELAMENTO

17.1. O quantitativo de 10 (dez) apartamentos constitui teto. A CONTRATADA mantera o bloqueio do
quantitativo maximo a partir da emissao da nota de empenho.

17.2. A CONTRATANTE informard 8 CONTRATADA, até 15/10/2026, o quantitativo final de apartamentos,
podendo reduzi-lo ou cancelar integralmente a reserva sem qualquer dnus até essa data.
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17.3. A relag@o nominal dos hdspedes sera encaminhada com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias do check-
in. E admitida a substitui¢do de nomes de hospedes sem 6nus até o momento do check-in.

17.4. Apds 15/10/2026, aplicam-se as condi¢des da proposta comercial, segundo a qual o cancelamento ¢
vedado a partir de 25/10/2026, com cobranga integral do valor da reserva. O cancelamento ou o no-show de
apartamento confirmado apds 15/10/2026 sujeita a CONTRATANTE ao pagamento da didria correspondente,
nas condi¢des da proposta.

17.5. A definig¢@o do quantitativo final até 15/10/2026 ¢ a medida adotada pela CONTRATANTE para evitar
exposi¢ao no periodo subsequente.

18. ENCARGOS DA CONTRATADA

18.1. Sdo encargos da CONTRATADA:
a) confirmar formalmente a fiscalizag¢ao o bloqueio dos apartamentos em até 2 (dois) dias uteis contados
do recebimento da nota de empenho;

b) disponibilizar os apartamentos confirmados, limpos ¢ em plenas condi¢des de uso, nos horarios
regulares de check-in e check-out do estabelecimento;

c¢) em caso de indisponibilidade de apartamento confirmado, providenciar, as suas expensas, a
hospedagem em estabelecimento de padrdo igual ou superior, nas proximidades, com o respectivo
transporte, sem prejuizo das sangdes cabiveis;

d) fornecer café da manha incluso na diaria a todos os hdospedes;

e) cobrar diretamente dos hospedes quaisquer despesas extras ndo integrantes do objeto, sendo vedada sua
cobranca a CONTRATANTE;

f) emitir nota fiscal em nome da Unido — Tribunal de Contas da Unido, CNPJ 00.414.607/0001-18, pelo
estabelecimento CNPJ 33.200.049/0014-61, e encaminha-la a fiscalizacao;

g) apresentar, apos o check-out, relatorio de hospedagem com os nomes, apartamentos e datas de entrada
e saida de cada hospede;

h) manter, durante a vigéncia, as condi¢des de habilitagdo exigidas;

1) comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer fato superveniente que afete sua capacidade de
execucdo, inclusive alteragdo relevante no processo de recuperagdo judicial, como a convolagdo em
faléncia;

j) responder, no prazo maximo de 48 horas, a esclarecimentos solicitados pela fiscalizacao;

k) reportar imediatamente a fiscalizagdo qualquer ocorréncia na execugao, propondo solugdes adequadas;

1) responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE, aos hospedes ou a terceiros,
independentemente de fiscalizacao;

m) assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e trabalhistas resultantes da contratagao;

n) indicar endereco eletronico institucional para recebimento de copia da ordem bancaria e dos
demonstrativos de retengdes;

0) tratar os dados pessoais dos hospedes exclusivamente para a execugao do objeto, em conformidade com
a Lein® 13.709/2018 (LGPD);

p) cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei e ndo praticar atos de discriminagdo ou
acoes que lesionem a dignidade da pessoa humana e a valorizagdo do trabalho.
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19. VEDACOES DA CONTRATADA

19.1. E vedada a contratago de conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo contratante ou de agente publico que desempenhe fungdo no processo de
contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou gestido do contrato.

19.2. E vedada a veiculagio de publicidade acerca desta contratacdo sem prévia autorizacdo da
CONTRATANTE.

19.3. Em nenhuma hipdtese a CONTRATADA podera alegar desconhecimento, incompreensao, dividas ou
esquecimento de qualquer detalhe relativo a execugao do objeto.

20. ENCARGOS DA CONTRATANTE
20.1. Sao encargos da CONTRATANTE:

a) informar o quantitativo final e a relacdo nominal de hospedes nos prazos do item 17;

b) prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA;

¢) designar gestor e fiscal da contratacao;

d) acompanhar e fiscalizar a execug¢ao, inclusive quanto a prazos, condi¢des e pregos;

e) comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, qualquer ocorréncia relacionada a execugao;

f) efetuar o pagamento nas condi¢des do item 23, ndo sendo admitida cobranca de taxa de servigco ou
encargo adicional;

g) aplicar as sangdes cabiveis em caso de descumprimento.

21. MEDICAO

21.1. A medicdo considerara as diarias efetivamente disponibilizadas, conforme o quantitativo confirmado nos
termos do item 17 e o relatério de hospedagem (item 18.1, alinea "g"), aplicadas as condi¢des de cancelamento
e no-show da proposta comercial.

22. RECEBIMENTO DO OBJETO

22.1. O recebimento provisorio podera ser dispensado pela unidade fiscalizadora, mediante justificativa, nos
termos da Portaria-TCU n°® 122/2023, alterada pela Portaria-TCU n° 73/2024.

22.2. O Termo de Recebimento Definitivo (TRD) sera emitido apds o check-out, em até 5 (cinco) dias uteis
contados da apresentacdo do relatorio de hospedagem e da nota fiscal, mediante verificagdo da conformidade
da execugio.

22.3. O recebimento nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta

execucao.

23. FORMA DE PAGAMENTO

23.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento antecipado de 50% (cinquenta por cento) do valor
correspondente ao quantitativo confirmado, mediante ordem bancaria em conta de titularidade da
CONTRATADA, até 15/10/2026, apos a emissdo da nota de empenho e a confirmacgdo formal do bloqueio
pela CONTRATADA.
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23.2. A antecipagdo constitui condi¢do indispensavel a obtengdo do bloqueio dos apartamentos no periodo,
nos termos do art. 145, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021. A CONTRATADA recusou formalmente o pagamento
integral apds a execugdo, em razdo da alta ocupacdo no periodo.

23.3. O saldo de 50% (cinquenta por cento) sera pago em até 15 (quinze) dias corridos apés o check-out,
mediante apresentacdo da nota fiscal, emissdo do TRD e liquidagao da despesa.

23.4. A nota fiscal correspondente ao valor total sera emitida apds a prestacdo do servico, até o primeiro dia
util subsequente ao check-out.

23.5. O valor antecipado considerara estimativa das retengdes devidas, admitidos ajustes financeiros, para mais
ou para menos, apos a apresentacao da nota fiscal.

23.6. Caso o servigo nao seja prestado, total ou parcialmente, a CONTRATADA devera restituir os valores
antecipados correspondentes, atualizados monetariamente, no prazo de 10 (dez) dias tuteis contados da
notificacdo, nos termos do art. 145, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

23.7. O preco por apartamento/noite abrange todos os tributos, taxas e encargos, inclusive a parcela de 10%
(indicada na proposta como taxa de turismo) e o ISS de 5%. Nao havera pagamento adicional de taxa de servigo
ou de qualquer outra natureza.

23.8. Os pagamentos estardo sujeitos, no que couber, as retengdes tributarias na fonte previstas na legislacdo
vigente, inclusive IRPJ, CSLL, COFINS e PIS/PASEP (IN RFB n° 1.234/2012) e ISSQN (Lei Complementar
n°® 116/2003 c/c legislagao municipal).

23.9. A retengdo de tributos federais ndo sera efetivada caso a CONTRATADA seja optante do Simples
Nacional, mediante declaracdo conforme o Anexo IV da IN RFB n°® 1.234/2012.

23.10. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente a regularidade fiscal e trabalhista ou qualquer
obrigacdo contratual, sem direito a reajustamento ou corre¢ao monetaria.

23.11. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo, esta ficara sobrestada até a
regularizagdo, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo, sem 6nus 8 CONTRATANTE.

23.12. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores de multas, ressarcimentos ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, observados o contraditério e a ampla defesa.

23.13. No caso de atraso de pagamento a que a CONTRATADA néo tenha dado causa, serdo devidos encargos
moratorios a taxa nominal de 6% a.a., calculados pela formula EM =1 x N x VP, onde: EM = encargos
moratorios; N = numero de dias entre a data prevista e a do efetivo pagamento; [ = 0,00016438; ¢ VP = valor
da prestagdo em atraso.

24. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

24.1. A contratagao ndo admite reajustamento de pregos, em razdo da execucdo inica em prazo inferior a um
ano.

25. INFRACOES E SANCOES

25.1. Pelo descumprimento das obrigagoes, a CONTRATADA sujeita-se as san¢des da Lei n® 14.133/2021
(Titulo IV, Capitulo I) e da Portaria-TCU n°® 127/2023, observados os arts. 157 a 161 da Lei e assegurados o
contraditorio € a ampla defesa.
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25.2. Configura retardamento a disponibilizacdo de apartamento confirmado com atraso superior a 3 (trés)
horas em relacdo ao horario de check-in, sem justificativa. San¢ao: multa moratéria de até 10% sobre o valor
total da contratacgao.

25.3. Configura inexecugdo parcial, entre outras hipoteses, a ndo disponibilizagdo de parte dos apartamentos
confirmados sem a realocagdo prevista no item 18.1, alinea "c¢", ou o ndo fornecimento do café¢ da manha.
Sangdes: multa compensatdria de até 20% sobre o valor total da contratagdo ou adverténcia.

25.4. Configura inexecucdo total a ndo disponibilizagdo da totalidade dos apartamentos confirmados sem
realocacdo. San¢des: multa compensatéria de até 30% sobre o valor total da contratagdo e impedimento de
licitar e contratar com a Unido de 6 meses a 3 anos, ou declarac¢do de inidoneidade de 4 a 6 anos.

25.5. Nas demais hipoteses de descumprimento, podera ser aplicada multa de 0,5% a 5% sobre o valor total da
contratacao.

25.6. Estara sujeita a declaracdo de inidoneidade a CONTRATADA que praticar ato fraudulento na execugao,
comportar-se de modo inidoneo, praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013 ou prestar
declaragao falsa.

25.7. A aplicacgdo de sang¢des nao exclui a obrigacdo de reparacao integral do dano.

26. FORO
26.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA declaram competente o foro da sede do Tribunal de Contas da
Unido, em Brasilia/DF, para dirimir qualquer questao decorrente desta contratagao.
27. UNIDADES TECNICAS RESPONSAVEIS
a) Estudo Técnico Preliminar: Assessoria de Cerimonial e de Eventos Institucionais (Aceri);
b) Termo de Referéncia: Assessoria de Cerimonial e de Eventos Institucionais (Aceri);
c) Fiscalizagdo e atestagdo: Assessoria de Cerimonial e de Eventos Institucionais (Aceri);

d) Liquidagdo e pagamento: Servigo de Pagamento a Fornecedores (SecCompras/Deof/SPF).
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ANEXO I - ORCAMENTO DA CONTRATACAO

Item Descricao Diaria sem Taxas (15%) | Qtd. Valor total
taxas (diarias)
1 Hospedagem em apartamento duplo, R$ 1.400,00 | R$210,00 30 RS 48.300,00
categoria "Classico Frente Mar", com café
da manhai incluso, check-in 4/11/2026 ¢
check-out 7/11/2026 — até 10 apartamentos
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 48.300,00

Diaria final por apartamento/noite: R$ 1.610,00. Taxas conforme proposta: 10% (indicada na proposta como

taxa de turismo) e 5% de ISS.

O valor total corresponde ao quantitativo maximo. O valor devido serd apurado conforme o quantitativo
confirmado nos termos do item 17.

ANEXO II - ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

Elemento Especificacio minima

Estabelecimento Rio Othon Palace Hotel, integrante da relagdo de hotéis recomendados no Aviso
018/2026 — ClimateScanner Summit 2026, contemplado pelo transporte disponibilizado
entre os hotéis e o local do evento.

Acomodagao Apartamento duplo (cama de casal ou duas camas de solteiro), com banheiro privativo,
categoria "Classico Frente Mar", superior a standard.

Alimentagao Café da manha incluso na diaria, para todos os hospedes.

Periodo Check-in em 4/11/2026 e check-out em 7/11/2026 (3 diarias), nos horarios regulares do
estabelecimento.

Quantitativo Até 10 apartamentos (até 30 didrias), com quantitativo final confirmado até 15/10/2026.

Faturamento Pagador unico: Unido — Tribunal de Contas da Unido, CNPJ 00.414.607/0001-18.
Despesas extras cobradas diretamente do hospede.

Padrdo de atendimento Atendimento compativel com delegacdes estrangeiras de ISC, preferencialmente com
comunicagdo em inglés na recepgao.
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