5 COFFITO

Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional

TERMO DE REFERENCIA — CREDENCIAMENTO
(Processo Administrativo n°® 75/2024)

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de empresas interessadas em prestar beneficios e descontos
para profissionais Fisioterapeutas e Terapeutas Ocupacionais, estudantes de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional, bem como para colaboradores do COFFITO por

meio do programa que sera denomidado “Clube de Beneficios”.
1.2. Das definicbes:

1.2.1. Beneficiarios: Sado os os profissionais Fisioterapeutas, Terapeutas
Ocupacionais, estudantes de Fisioterapia e Terapia Ocupacional e
empregados do COFFITO.

1.2.2. Empresa Parceira/Credenciada: E toda empresa credenciada junto ao
COFFITO com ofertas de produtos e/ou servicos com vantagens e

condi¢cOes especiais de preco.

1.2.3. Portal: E o endereco eletrénico do COFFITO que funcionara como canal
de comunicacédo do “Clube de Beneficios”

1.2.4. Beneficio: E qualquer promocgéo, desconto, vantagem, convite, oferta,
produto, servigo, auxilio, privilégio, etc., disponibilizados aos beneficiarios,
com regras de acesso, utilizacao, limites e responsabilidades perfeitamente

identificaveis no Termo de Credendiamento.

1.3. A presente contratacdo serdo aplicadas as disposicdes do Decreto n°
11.878/2024 e da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. O presente credenciamento tera prazo de validade de 36 (trinta e seis meses),
podendo ser prorrogado, permitindo o ingresso de empresas interessadas durante todo

o periodo de vigéncia do credenciamento.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo do credenciamento esta pormenorizada em Topico
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especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. REQUISITOS DO CREDENCIAMENTO

3.1.

O presente credenciamento visa fomentar o acesso a produtos e servicos que

melhorem a qualidade de vida e o bem estar aqueles que mantém uma relacdo direta

com a Autarquia. Além disso, o processo é destinado ao cumprimento do Acordo

Coletivo da Autarquia, o qual prevé que o COFFITO promova todos os esfor¢cos para a

implementacdo e manutencdo de projetos de qualidae de vida e de acdes que

favorecam o clima e a cultura organizacional dos empregados.

3.2.

As empresas interessadas em aderir ao credenciamento deveréo apresentar:

3.2.1. Desconto de no minimo 10% (dez) por cento sobre o valor dos produtos
e servigos ofertados;

3.2.2. Registro de compromisso com praticas de sustentabilidade e de
gualidade dos produtos fornecidos;

3.2.3. Habilitacao juridica

3.2.3.1. Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores.

3.2.4. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

3.2.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou

no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

3.2.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas

administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
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3.2.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

3.2.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagcéo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943; o Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede da
Credenciada, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

3.2.45. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede da Credenciada, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.2.4.6. Comprovacao de auséncia de registro no Cadastro Informativo dos

Créditos néo Quitados de Orgéos e Entidades Federais — CADIN.

3.2.5. Qualificacdo Técnica

3.2.5.1. Registro na entidade profissional ou autorizacdo do reguladore

competente, quando aplicavelo.
3.3. Dos requisitos de adeséao por parte dos beneficiarios:

3.3.1. Profissionais Registrados: Os Fisioterapeutas e Terapeutas Ocupacionais

devidamente registrados no Conselho Regional poderdo acessar 0s
beneficios, apresentando, para tanto, a carteira de identidade profissional
emitida pelo Conselho e também comprovante de quitacdo de obrigacdes

pecuniarias.

3.3.2. Empregados Publicos do COFFITO: Os empregados do COFFITO
poderdo acessar os beneficios, apresentando, para tanto, o cartdo de
identificacdo funcional (crach&) ou qualquer outro documento correlato que

comprove o vinculo com a Autarquia.
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3.3.3. Estudantes: Os estudantes dos cursos de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional também poderdo acessar os beneficios, apresentando, para

tanto, o respectivo comprovante de matricula.

3.3.4. Dependentes: Os dependentes dos profissionais registrados, dos

empregados e também dos estudantes também poderdo acessar 0s
beneficios, apresentando, para tanto, a comprovacdo da condicdo de

dependente. Serdo considerados dependentes os filhos até 21 anos.
4. MODELO DE EXECUCAO DO CREDENCIAMENTO
4.1. Publicacdo do Edital e andlise das propostas:

4.1.1. Apés a publicacdo do Edital de Credenciamento, o COFFITO iniciara a
fase de analise das propostas apresentadas pelas empresas interessadas
no processo de credenciamento. Para tanto, sera constituida uma

Comisséo de Avaliacao, formada por membros designados pelo COFFITO.

4.1.2. Caberad a Comisséo a responsabilidade de analisar as propostas sob os
critérios de conveniéncia e oportunidade, com base nos requisitos
estabelecidos no edital, a fim de verificar a adequacao e o interesse publico

na aceitacao das empresas candidatas ao credenciamento.
4.2. Formalizagao do credenciamento:

4.2.1. Caso a Comissao de Avaliacdo delibere favoravelmente pela aceitacéao
do credenciamento da empresa interessada, sera lavrado um Termo de
Credenciamento padronizado, contendo todas as clausulas necessérias

para formalizagc&o da parceria.

4.2.2. O Termo de Credenciamento devera contemplar os direitos e obrigacfes
das partes, além das condicdes de prestacdo dos servicos ou concessao

de beneficios pelas empresas credenciadas.
4.3. Elementos do Termo de Credenciamento:
4.3.1. ldentificacéo das partes (COFFITO e empresa credenciada);
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4.3.2. Objeto da parceria, detalhando os beneficios ou descontos oferecidos

pela empresa;
4.3.3. Beneficiarios habilitados;
4.3.4. Prazo de vigéncia do credenciamento;
4.3.5. Condigdes para resciséo ou revisao do termo, em caso de necessidade;
4.3.6. Condigdes de habilitacdo das empresas credenciadas;

4.3.7. Clausulas referentes a responsabilidade das partes e a conformidade

com a legislacao vigente.
4.4, Divulgacéo do Credenciamento:

44.1. Com a formalizacdo do credenciamento, o COFFITO devera
disponibilizar, em seu site oficial, uma éarea especifica destinada a
divulgacdo das empresas credenciadas. Essa pagina devera ser de facil
acesso e visualizagédo, garantindo ampla publicidade e transparéncia do

processo.
4.4.2. As informacdes minimas a serem publicadas nessa area incluem:
4.4.2.1. Nome da empresa credenciada;
4.4.2.2. Descricao sucinta dos beneficios ou descontos oferecidos;

4.4.2.3. Nivel de abrangéncia da rede de servicos ou produtos, conforme o

credenciamento;
4.4.2.4. Meios de contato da empresa, como e-mail, telefone ou site.
5. MODELO DE GESTAO DO CREDENCIAMENTO
ROTINAS DE FISCALIZACAO

5.1. O credenciamento devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.
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5.2. A execucdo do credenciamento devera ser acompanhada e fiscalizada por

comissao propria designada pelo COFFITO.

5.3. A comissdo designada anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do Credenciamento, determinando o que for necessario para

a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

5.4. A comissdo designada informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia

gue ultrapasse sua competéncia.

5.5. A credenciada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do credenciamento em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes de sua execugcao ou de

materiais nela empregados.

5.6. A credenciada sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administrag&o ou a terceiros em razéo da execuc¢éo do credenciamento, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
COFFITO.

5.7. Somente a credenciada serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como pela cobranca de valores dos

beneficiarios.

5.8.  As comunicag0fes entre 0 COFFITO e a credenciada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso

de mensagem eletrbnica para esse fim.

5.9. O COFFITO podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.10. Periodicamente, o COFFITO podera verificar se as credenciadas estado
observando os requisitos para a concessao dos beneficios, principalmente em relacao
a solicitacdo dos documentos necessarios para a comprovacdo da situacdo de

beneficiario.
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6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio de credenciamento, com fundamento
no artigo 79, da 14.133/2021, o qual prevé:

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses
de contratacao:

| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a
Administracao a realizacdo de contratacfes simultdneas em condi¢des
padronizadas;

Il - com selecdo a critério de terceiros: caso em que a selegdo do
contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestagéao;

lIl - em mercados fluidos: caso em que a flutuacéo constante do valor
da prestacéo e das condi¢cbes de contratacdo inviabiliza a selecdo de

agente por meio de processo de licitacdo.

6.2. Par aa realizacdo do credenciamento, serdo observadas as previsdes do artigo
5° do Decreto n°® 11.878/2024, o qual prevé:

Art. 5° O credenciamento ficard permanentemente aberto durante a
vigéncia do edital e serd realizado por meio do Compras.gov.br,
observadas as seguintes fases:

| - preparatéria;

Il - de divulgacéo do edital de credenciamento;

Il - de registro do requerimento de participagéo;

IV - de habilitacao;

V - recursal; e

VI - de divulgagéo da lista de credenciados.

6.3. Previamente a formalizacdo do Credenciamento, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos

oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
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pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

6.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa credenciada e

de seu sécio majoritario.

6.5. Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a comissdo diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.

6.6.  Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

6.7. A credenciada sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratacao.

6.8. Caso atendidas as condi¢cGes para contratacdo, a habilitacdo da credenciada

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.9. E dever da credenciada manter atualizada a respectiva documentacio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a

respectiva documentacao atualizada.

6.10. Na&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.11. Se acredenciada for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da

matriz, e se a credenciada for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles

documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente

em nome da matriz.

6.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial compdifgereggdasge
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numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada

a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

6.13. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes

requisitos de habilitacao:
Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
6.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.15. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora- Geral da Fazenda Nacional;
6.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

6.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

6.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.19.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
ou distritais relacionados ao objeto, dever4d comprovar tal condicdo
mediante a apresentacédo de certiddo ou declaragéo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na

forma da respectiva legislacédo de regéncia.
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Qualificacéo Técnica:

6.20. Registo na entidade profissional ou autorizacdo do oO6rgao regulador

competente, quando aplicavel.
7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. Como a contratagdo ndo envolver4d qualquer pagamento por parte do

COFFITO, dispensa-se a demonstracdo da adequacéo orcamentaria.
8. PAGAMENTO

8.1. O pagamento do produto e/ou servigo adquirido pelo beneficiério sera realizado

diretamente as empresas credenciadas.

8.2. O COFFITO néo se responsabiliza pelas descrigdes dos produtos e/ou servigos
das promocgdes, uma vez que sdo apresentadas exclusivamente pelas empresas

credenciadas.

8.3. O COFFITO néo respondera por prejuizos causados as partes, que possam ser
derivados da contratacdo de produtos e/ou servicos ofertados pelas empresas

credenciadas.
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9. Relacéo de anexos
9.1. Minuta do Edital;
9.2. Modelo de proposta de beneficios; e

9.3. Minuta do Termo de Credenciamento Parao.

Brasilia, 27 de setembro de 2024

SERGIO GOMES DE Assinado de forma digital por
ANDRADE:00038939 5 o0 c0ME B 100

1 OO Dados: 2024.10.10 13:12:42 -03'00'

SERGIO GOMES DE ANDRADE
Superintendente do COFFITO

GISELLA MADALENA Assinado de forma digital
por GISELLA MADALENA

CAMPOS DE CASTRO CAMPOS DE CASTRO

TEMOTEO:80747027315 TeMOTE0:80747027315

GISELLA MADALENA CAMPOS DE C. TEMOTEO
Chefe do Departamento de Administracao e Gestao de pessoas do COFFITO
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