
Documento de Formalização da Demanda - DFD

INTRODUÇÃO
De acordo com o inciso IV do art. 2º do Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o Documento de
Formalização de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano de contratações anual, em que
a área requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratação. 

Adicionalmente, o art. 8º do Decreto nº 10.947, de 2022 e § 1º do art. 10 da Instrução Normativa
SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as informações mínimas requeridas ao
preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações (PGC), as quais
serão detalhadas nos tópicos a seguir.
1 - IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE
Setor: DECOE
Responsável pela Demanda: Victor Diniz Felippe Ferrari
CPF: 024.280.331-82

2 - IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO
Objeto: Equipamentos de áudio e vídeo para o setor de Comunicação
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Justificativa da necessidade da contratação: 

O Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional (COFFITO), instituído pela Lei nº 6.316, de 17
de dezembro de 1975, tem como finalidade regulamentar e fiscalizar o exercício das profissões de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional em todo o território nacional, desempenhando papel estratégico na
valorização e no fortalecimento dessas categorias.

Ao longo de sua trajetória institucional, especialmente nos últimos anos, observou-se a ampliação
significativa das atividades de comunicação institucional, com destaque para a produção de conteúdos
audiovisuais, registros oficiais e cobertura de eventos estratégicos do Sistema COFFITO/CREFITOs.

No exercício anterior, o COFFITO promoveu a aquisição de equipamentos profissionais de áudio e vídeo,
destinados à estruturação do estúdio institucional e ao atendimento das demandas de comunicação da
Autarquia. Tais equipamentos vêm sendo amplamente utilizados no estúdio de podcast, nos registros de
plenárias e reuniões da Diretoria, na cobertura de eventos, congressos e treinamentos, bem como na
gravação do documentário institucional já concluído e nas atividades da Comissão de Ações Políticas
(CAP), inclusive junto à Câmara dos Deputados.

Contudo, em razão do crescimento contínuo das demandas institucionais, da ampliação das agendas
presenciais e externas, e da necessidade de registros simultâneos em diferentes frentes de atuação,
constatou-se que o quantitativo atualmente disponível de equipamentos é insuficiente para atender de forma
plena, contínua e eficiente às necessidades do setor de comunicação.

 A intensificação das atividades institucionais e a expansão das ações estratégicas do   COFFITO exigem
estrutura técnica adequada, capaz de assegurar qualidade profissional nas captações de áudio e vídeo, maior
autonomia operacional e redução de custos com eventuais locações ou contratações pontuais.

 A contratação pretendida tem por finalidade complementar e expandir o parque  tecnológico já existente,
proporcionando melhores condições operacionais para o registro das atividades institucionais, o
fortalecimento da presença digital do Conselho e a adequada documentação das ações administrativas e
políticas desenvolvidas pela Autarquia.

A ampliação da infraestrutura própria de equipamentos assegura maior autonomia operacional,
padronização da qualidade técnica das produções audiovisuais e redução de custos com eventuais locações,
observando os princípios da eficiência, economicidade e continuidade do serviço público, além de garantir
compatibilidade entre a estrutura disponível e o nível atual das demandas institucionais.

Tipo de objeto: (   ) Serviço continuado      (   ) Serviço não continuado      ( x ) Aquisição
Forma de contratação sugerida: ( x ) Dispensa de licitação      (    ) Licitação/pregão     (    )
Inexigibilidade

Descrições e Quantidades

Item Descrição/especificação Unidade de
medida Quantidade

1 Kit Softbox Greika GKT600 LED Bicolor 100W + Tripé 2
Metros Un 2

2 Braço Articulado de Mesa Elgato Wave Mic Arm LP (Low
Profile) Un 4

3 Microfone para Podcast Rode PodMic Un 3

4 Bateria Original Sony NP-FW50 (1020mAh) Un 3
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5 Carregador Original Sony compatível com bateria NP-FW50 Un 2

6 Kit Carregador e Bateria Extra Original Sony compatível com
a Câmera Sony A7III Un 2

7 Fone de Ouvido Over-Ear Audio-Technica M-Series ATH-
M20x Un 3

8 Lente Original Sony 50 mm f/1.8 Un 1

9 HD Externo Western Digital Modelo WDBU6Y0040BBK-
WESN - Capacidade: 4 TB Un 4

10 Kit Câmera Sony A7III Mirrorless + Lente FE 28-70 mm
f/3.5-5.6 OSS Un 1 

Valor total estimado:  R$ 27.778,32 (vinte e sete mil, setecentos e setenta e oito reais e trinta e dois
centavos)

3 - OBSERVAÇÕES GERAIS
Data para conclusão: Em 20 dias
Grau de prioridade: (   ) Baixa       ( x ) Média      (   ) Alta
Local e horário de entrega/execução: COFFITO DF
Houve contratações anteriores?  ( x ) Sim     (   ) Não
Servidor indicado para elaborar o ETP: Victor Diniz Felippe Ferrari
Servidor indicado para eleborar o TR: Victor Diniz Felippe Ferrari
Nome completo do Fiscal indicado: Matheus Teixeira Sampaio 
Nome completo do Gestor indicado: Victor Diniz Felippe Ferrari
Legislação específica sobre o objeto (se houver): Lei nº 14.133/2021, Lei 6.316/1975

4 - ENCAMINHAMENTO PARA A AUTORIDADE COMPETENTE
Em conformidade com a legislação aplicável, encaminhamos o presente Documento de Formalização
Demanda - DFD para análise da contratação e aprovação.

 

Brasília/DF, 04 de março de 2026.

 

 

______________________________________

Victor Diniz Felippe Ferrari
Chefe do setor de Comunicação

5- AUTORIZAÇÃO AUTORIDADE COMPETENTE
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Documento assinado eletronicamente por Victor Diniz Felippe Ferrari , Chefe do Setor de
Comunicação, em 04/03/2026, às 12:47, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Sandroval Francisco Torres, Presidente, em 05/03/2026, às
17:08, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.coffito.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 0265473 e o
código CRC 11381F1A.

Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional    
Processo: 00.0015.000040/2026-30 - Documento: 0265473 
COFFITO/DECOE - Departamento de Comunicação e Eventos
SIA Trecho 17, Via IA-4, 810 - Parque Ferroviário, - Bairro Zona Industrial (Guará) - Brasília/DF 
CEP 71200-260 - www.coffito.gov.br

Autorizo a abertura de Processo Administrativo para a demanda.

 

 

__________________________________

SANDROVAL FRANCISCO TORRES
Presidente do COFFITO
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