FREAOTIRAFA 1 TERAPIS DOURRCIONAL(

Termo de Referéncia n® 45/2026

PROCESSO SEI N° 00.0018.000106/2026-61
1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo emergencial de servi¢o de vigilancia patrimonial, com dedicagdo exclusiva de
mao de obra, para os imdveis do COFFITO em Brasilia e Sao Paulo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

GR]
UPI|ITEM| ESPECIFICACAO CATSER|QUANTIDADE| VALOR UNITARIO MENSAL

[0)

Posto de Vigilancia
1 Desarmada 24 horas dl}ltumo, 23795 1 R$ 36. 121’14
de segunda a domingo -
Brasilia - POSTO 1

1 Posto de Vigilancia
Desarmada posto diurno de 8
5 |(oito) horas por dia, em escgla 23507 | R$ 8.759,25
5x2, de segunda a sexta-feira
- Brasilia - POSTO 2

Posto de Vigilancia
2| 3 |Desarmada 24 horas - Sdo| 23795 1 RS 28.857,39
Paulo - POSTO 3

VALOR TOTAL MENSAL RS 73.737,78

1.2. Os postos serdo divididos obedecendo o quantitativo de 5 vigilantes para Brasilia e 4 para
Sao Paulo.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classifica¢ao do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.4. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista a importancia que 0 mesmo possui
para o COFFITO, sendo a vigéncia mensal mais vantajosa considerando o apresentado no Estudo Técnico

Preliminar.

Prazo de vigéncia


https://sei.coffito.gov.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=356581&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000947&infra_hash=be93013d7c8e890b07334c95289e278c30329489007808c6ed692e202489d817

L.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 03 (tré€s) meses, contados da assinatura do termo de
contrato, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n° 14.133, de 2021, renovavel até o periodo maximo de 12
(doze) meses nos termos do inciso VIII, do artigo 75, da Lei n°® 14.133/2021.

1.6. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se nos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP.

2.2. O objeto da contratagcdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual (PCA), conforme
consta das informagdes basicas desse Termo de Referéncia (TR) e do ETP.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A descricao da solu¢do como um todo encontra-se nos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1. Exigir que a empresa observe a Politica Nacional de Residuos Soélidos (Lei n°
12.305/2010), com destinagdo adequada de uniformes, baterias, embalagens e, quando aplicavel,
promover logistica reversa de materiais. Deve-se requerer uso racional de recursos (energia e agua)
nos postos, priorizar equipamentos com selo de eficiéncia energética e propor medidas para
minimizar emissdes de CO2 (ex.: contratagdo de vigilantes residentes proximos aos postos ou
incentivo ao uso de transporte coletivo). Também se deve priorizar fluxos digitais para relatérios e
registros de ocorréncias, reduzindo o consumo de papel.

4.1.2. A empresa contratada devera cumprir as normas trabalhistas e de satde e seguranga do
trabalho, garantindo ambiente saudavel e seguro aos vigilantes. Poderdo ser estimulados programas
de inclusdo social e diversidade, como contratacio de pessoas com deficiéncia e de grupos
historicamente vulnerdveis, capacitagdo continua e respeito a igualdade de oportunidades. A
contratacdo deve prever exigéncia de saldrios e beneficios conforme convenc¢do coletiva local e
assegurar pagamento de encargos legais (FGTS, INSS), evitando precarizacao.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Nao haverd indicacdo de marca ou modelo especifico para os insumos.

Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servigo

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo, ndo havera vedagdo de marca para os insumos
a serem fornecidos .

Subcontratacao

4.4, E admitida a subcontratagio de parcelas equivalentes a 30% (trinta por cento) de cada
item/localidade contratada. A subcontratagao parcial se limita a atividades acessorias/de apoio, preservada
a responsabilidade integral da contratada.



4.5. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na contratacdo
ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.6. Sera exigida a apresentacdo de garantia de contratacdo na importancia de 5% (cinco) por
cento do valor do respectivo contrato a ser assinado.

4.7. A apresentacao da garantia se dara nos termos do artigo 96 da Lei n°® 14.133/2021.
Vistoria
4.8. Nao ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia do local.

Instalagdo de escritério

4.9. Considera-se imprescindivel para a adequada execugdo dos servigos contratados que o
fornecedor possua ou venha a instalar escritorio/estrutura administrativa minima na localidade do item
contratado.

Margem de Preferéncia

4.10. O objeto da contratacdo ndo estd contemplado na margem de preferéncia prevista no
Decreto n.° 11.890, de 22 de janeiro de 2024.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao

5.1 A execug¢do do objeto consistira na prestagdo continua de servicos de vigilancia patrimonial
(seguranga organica) desarmada em regime de dedicacdo exclusiva, com disponibilizacdo de postos
conforme dimensionamento da contratacdo, destinados a protecdo das instalagdes, do patrimdnio, de
ativos e da integridade fisica de servidores, colaboradores e usuarios, incluindo a atuacdo preventiva e o

atendimento a ocorréncias e incidentes.

5.2. A vigilancia deverd ser executada com profissionais habilitados, devidamente
uniformizados ¢ munidos dos equipamentos necessarios, observadas as normas internas de seguranca, as
orientacdes da fiscalizacdo e a legislagdo aplicavel.

5.3. A prestacdo dos servigos ocorrerd nos imoveis da sede e subsede do COFFITO em Brasilia
e Sao Paulo, garantindo-se a continuidade do servigo durante todo o periodo contratual emergencial.

5.4. O inicio da execucdo devera ocorrer mediante Ordem de Servigco/Autorizagdo de Inicio,
com mobilizagdo imediata da mdo de obra, em razdo da natureza continua e essencial do servigo e da
necessidade de evitar descontinuidade na seguranca organica. A Contratada devera informar
tempestivamente quaisquer fatos que possam impedir o inicio ou comprometer o cumprimento da escala,
adotando providéncias para manter a regularidade da prestacgao.

5.5. O prazo de inicio da prestagdo regular dos servicos de fornecimento ¢ de até 05 (cinco) dias
uteis, contados da assinatura contratual.

5.6. Eventuais prorrogacdes deverdo serem solicitadas e justificadas junto a gestdo contratual
para deliberagdo/aprovacao.



Local e horario da presta¢do dos servigos

5.7. Os servigos serdao prestados no seguinte endereco: SIA Trecho 17, Lote 810, Brasilia - DF
(Postos 1 e 2) e, Rua Napoledo de Barros N° 471, Vila Clementino, Sao Paulo - SP (Posto 3).

5.8. Os servigos serdo prestados no horario de 00:00h as 23:59h, de segunda-feira a domingo,
para os Postos 1 e 3 e, para o Posto 2, 8 (oito) horas diarias, em escala 5x2, de segunda a sexta-feira.

Rotinas a serem cumpridas
5.9. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

5.10. A Contratada deverd manter vigilantes em permanente estado de alerta, com postura
preventiva, atuando para evitar sinistros, invasoes, furtos, depredacdes e demais situagdes que representem
risco a pessoas € ao patrimdnio, observando as normas internas de seguranca e as orientagdes da
fiscalizagdo.

5.11. Os vigilantes deverdo assumir o posto devidamente uniformizados e identificados,
mantendo apresentacao pessoal compativel com a natureza do servico, sendo vedada a utilizagcdo do posto
para guarda de objetos estranhos ao local, bem como a pratica de atividade comercial nas imediacdes.

5.12. Rotinas comuns a todos os postos (Brasilia e Sao Paulo):

5.12.1. Controle de acesso de pessoas: permitir o ingresso nas instalagdes somente de pessoas
previamente autorizadas e identificadas, controlando a circulagdo em areas de acesso livre e restrito e
prestando atendimento cortés.

5.12.2. Apoio a recepgdo e triagem: encaminhar a recepgao pessoas estranhas aos quadros do
COFFITO, prestar auxilio ao pessoal da recep¢do, impedir a entrada de vendedores e pessoas ndo
autorizadas, e retirar do interior do prédio pessoas ndo autorizadas quando necessario, sempre com
registro e comunicagao a fiscalizagao.

5.12.3. Controle de acesso de veiculos: fiscalizar entrada e saida de veiculos, identificando
motorista ¢ anotando placa, mantendo portdes fechados, impedindo veiculos ndo autorizados e
orientando usuarios/visitantes dos estacionamentos.

5.12.4. Rondas e inspecdes preventivas: executar ronda(s) diaria(s) e/ou rondas de rotina
programadas, verificando dependéncias internas e externas, vias de acesso, garagens e patios,
adotando providéncias necessarias para manutencao da tranquilidade e do perfeito desempenho do
Servico.

5.12.5. Verificagdo de condigdes anormais e objetos suspeitos: observar movimentacao de
individuos suspeitos nas imediacdes do posto e verificar a existéncia de objetos, pacotes ou
embrulhos suspeitos durante as vistorias, comunicando imediatamente as irregularidades a
Administragao/Fiscalizagao.

5.12.6. Controle de materiais e patrimdnio: controlar entrada e saida de materiais e
equipamentos, observando que bens patrimoniais s6 serdo liberados mediante autorizagao/formulério
préprio, com vistoria e identificagdo do bem; bens de terceiros deverao ter entrada e saida registradas
e autorizadas.

5.12.7. Portdo de carga e descarga (quando aplicavel): permanecer em vigilancia nos
momentos de entrada e saida de materiais pelo portdo de carga e descarga, conferindo a numeragao
patrimonial quando houver.

5.12.8. Registro de ocorréncias e formalizacdo: registrar os principais fatos em livro de
ocorréncia e preencher corretamente formularios de controle, assinando-os e entregando-os a unidade
competente ao término do turno.

5.12.9. Comunicagdo imediata: comunicar, de imediato, toda anormalidade/irregularidade
(inclusive funcional) que possa representar risco as pessoas ou ao patrimonio, para adocao de
providéncias de regularizacao.

5.12.10. Cooperagao com forgas de seguranga: colaborar com as autoridades policiais em
ocorréncias de ordem policial nas instalagdes, facilitando a atuagdo e, quando pertinente, indicando



testemunhas presenciais.

5.13. Rotinas especificas do posto 24h:

5.13.1. Rigor de controle fora do expediente: controlar rigorosamente a entrada e saida de
pessoas e veiculos apds o término do expediente, em feriados e finais de semana, anotando em
documento proprio os dados minimos necessarios (identificacdo, finalidade e autorizagao).

5.13.2. Passagem de turno e continuidade do servigo: na rendicao, repassar ao substituto todas
as orientagdes recebidas e em vigor, bem como anomalias observadas; realizar vistoria do ambiente
do posto na troca de turno e entregar materiais e chaves sob guarda, garantindo que as ocorréncias
estejam registradas de forma legivel no livro proprio.

5.13.3. Rotina noturna e suporte predial: acompanhar, quando aplicadvel, equipe de
brigada/manutencdo predial em rotinas de iluminacdo e verificagdo de desligamento de luzes,
conforme pontos predeterminados pela Contratante.

5.13.4. Contato e comunicagdo operacional: manter contato visual e/ou via radio com
vigilantes de outros postos (quando existir) e atender prontamente as determinagdes do COFFITO,
inclusive chamados da fiscalizacao.

5.14. Rotinas especificas do posto apenas diurno:

5.14.1. Controle de fluxo no horario administrativo: intensificar o controle de acesso e
circulacao de pessoas durante o expediente, orientando visitantes e usuarios, garantindo que somente
pessoas autorizadas acessem 4reas restritas e que eventuais anomalias sejam comunicadas
imediatamente.

5.14.2. Apoio as rotinas de recep¢do e atendimento: apoiar recep¢do na triagem e
encaminhamento, impedindo acesso de pessoas ndo autorizadas e registrando ocorréncias relevantes.

5.14.3. Controle de entradas/saidas de materiais em horario comercial: acompanhar operagdes
de entrega/retirada e movimentacdo de bens durante o periodo diurno, observando autorizacdo e
registros formais.

5.15. Condutas minimas em emergéncias:

5.15.1. Acionamento de bombeiros e primeiros socorros: acionar imediatamente o Corpo de
Bombeiros quando necessdrio e apoiar a prestacdo de primeiros socorros, conforme orienta¢dao da
Contratante e protocolos vigentes.

5.15.2. Telefones uteis no posto: manter afixado em local visivel o numero da Delegacia,
Bombeiros e responsaveis pela administragao, além de outros indicados para melhor desempenho.

Materiais a serem disponibilizados

5.16. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades necessarias a
prestacao do servigo, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.17. A prestacdo dos servicos tera como base as melhores praticas mercadoldgicas ja
implementadas pela CONTRATADA, inclusive quanto a adog@o dos modelos de uniforme, EPIs e crachas
de identifica¢do, ao disposto nas respectivas Convengdes Coletivas de Trabalho e, legislagdo vigente,
devendo a postulante preencher a Planilha de Formagdo de Custos, anexa ao Modelo de Proposta, para
verificacdo do Or¢amento Comercial.

Especificacdo da garantia do servico

5.18. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).



Procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato

5.19. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas, o Regulamento de Licitagdes e Contratos Administrativos do COFFITO (Resolugcao COFFITO
n°® 625/2025), bem como subsidiariamente as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e legislacdo correlata, em
que cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila .

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelo respectivo substituto.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.10. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade na prestacdo do servico, o fiscal do
contrato emitird notificagdes para a corre¢ao do apontado, determinando prazo para a correcao, tendo a
contratada o prazo de 02 (dois) dias corridos para a permuta dos servigos em que se verificarem erros.

6.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.15. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias



cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao Setor Financeiro para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado e
Fatores de Avaliagdo, conforme previsto abaixo.

INDICADORES

1. Atendimento, prestaciao de informacdes, registro de ocorréncias/chamados abertos e solucio de
ocorréncia dentro dos prazos acordados.

ITEM DESCRICAO
Garantir a qualidade e continuidade dos servigos, de forma
Finalidade ininterrupta, a fim da manutencdo e bom andamento das
atividades

100% dos servigos, considerando os quantitativos e

Meta a Cumprir especificagdes da contratagao

Folha de ponto, visitas aos locais de execug¢do, livro de registro
Instrumento de medicao de ocorréncias, boletins de ocorréncias e, reclamagdes de
usuarios.




Forma de acompanhamento

Registros de ocorréncias

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de Calculo

A cada registro de ocorréncia serd valorado, de acordo com a
tabela abaixo e a somatdria mensal desses valores representara o
indice de desconto..

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste no Pagamento

Conforme tabela abaixo.

Sancoes

Em um més, o déficit de mais de 30 (trinta) pontos caracterizar-
se-4 inexecucao parcial do contrato, ensejando em abertura de
processo de rescisdo contratual e aplicagdo de multa prevista no
edital, sem prejuizo do ajuste previsto neste IMR, assim como,
se somados 60 pontos negativos ao longo do periodo de
vigéncia do contrato.




Resultados esperados

O atingimento de 100 pontos corresponde ao cumprimento, pela
empresa contratada, das metas previstas neste quadro. Espera-se
que o indicador alcance sua pontuagdo maxima, ou O mais
proximo possivel, para que os servigos sejam prestados da
forma adequada, de acordo com o que foi planejado,
possibilitando a institui¢do o cumprimento de seu planejamento

e objetivos relacionados a contratagao.

OCORRENCIA Pontos
Nao cobertura do posto: desconto a cada 15 minutos, limitado a 2 (duas) horas por 03
dia. ’
Funcionérios prestando servigos com uniforme ou EPI fora dos padrdes previstos 03
nesse edital (por ocorréncia) ’
Reclamagdo formal da prestagdao de servico, feita por servidor ou publico em geral, 03
apos analise da equipe de Fiscalizagdo. ’
Nao apresentar toda documentagdo exigida para execuc¢ao do servico. (Lista de 0.5
checagem) ’
Permitir a realizacdo de “dobra” da for¢a de trabalho alocada ou ndo concessdo dos 0.5
descansos legais. ’
Atraso na prestagdo de informacgdes e esclarecimento, relativas ao objeto contratado, 0.5
solicitados pela Equipe de Fiscalizagdo (para cada 24 horas de atraso) ’
Permitir a saida de materiais do COFFITO, sem que haja autorizacdo formal de 0.5
servidor credenciado pelo CONTRATANTE (por ocorréncia) ’
Autorizar a saida de materiais solicitada por servidor nao credenciado. 1,5
Deixar de realizar as rondas nas localiza¢des de prestagdao dos servigos. 1,0
Fornecer uniformes, EPI’s ou materiais de qualidade inferior a exigida no contrato. 03
(por ocorréncia) ’
Nao adquirir materiais e bens de menor impacto ambiental quando comparados a 0.5
outros similares. ’
Deixar de observar a Resolugdo CONAMA n° 401/2008 para a aquisicao de pilhas e 0.5
baterias, por ocorréncia. ’
Deixar de estabelecer cotas para mulheres. 0,5
Deixar de comunicar imediatamente, qualquer anormalidade verificada, para 0.3
que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias. ’
Deixar de comunicar imediatamente as autoridades competentes em caso de sinistros, 0.3
desvios, roubos ou invasoes. ’
Deixar de observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediacdes do
Campus, adotando as medidas de seguranga recomendadas pela Administragdo e as 0,4
previstas em Lei.
Deixar de auxiliar no controle da entrada e permanéncia somente de pessoas 0.2
previamente autorizadas e identificadas. ’
Deixar de anotar placa dos veiculos em atitudes suspeitas. 0,2
Deixar de repassar as demandas e servicos de uma equipe para outra na troca de 03
turnos. ’
Deixar de colaborar com os 6rgaos de Seguranga Publica como Guarda Municipal,
Policias Civil, Militar ¢ Federal nas ocorréncias dentro das instalagcdes da 0.5
Administragdo, facilitando, o melhor possivel, a atuagdo daquelas, inclusive na ’
indicagdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento.




Deixar de ligar e desligar a iluminagdo externa, ¢ de demais locais que julgar 03
necessarias. ’
Deixar de fechar portas e janelas, que por ventura estiverem abertas, apds a saida dos 03
usuarios. ’
Deixar de inspecionar as dependéncias, identificando, prevenindo e coibindo, 0.8
incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades. ’
Nao proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalagdes, 0.5
sem que estes estejam devida e previamente autorizados pela Administragao. ’
Assumir diariamente o Posto, devidamente uniformizado, barbeado, cabelos 0.8
aparados, limpos e com aparéncia pessoal adequada. ’
Deixar de auxiliar no fluxo de pessoas, identificando, orientando, e encaminhando 0.2
aos lugares desejados. ’
Deixar de apoiar acidentados ou vitimas de mal subito, e de acionar devidamente o 0.8
SAMU, Corpo de Bombeiro e Policia Militar. ’
Nao registrar em instrumento proprio as ocorréncias. 0.5
2

Penalidades aplicadas

Pontuaciao acumulada Sancao

1 a 2,9 pontos Adverténcia

Desconto correspondente a 1% do faturado do

3 a 3,9 pontos més da aplicagdo

Desconto correspondente a 2% do faturado do

4 4,9 pontos més da aplicacao

Desconto correspondente a 3% do faturado do

5a5,9 pontos més da aplicagdo

Desconto correspondente a 4% do faturado do

6 a 6,9 pontos més da aplicagio

Desconto correspondente a 5% do faturado do

77,9 pontos més da aplicagdo

Desconto correspondente a 10% do faturado do

8 a 9 pontos més da aplicagdo.

Ocorréncia de pontuacdo acima de 9 pontos durante

Rescisao Unilateral.
3 meses a cada 12 meses de contrato.

7.2. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagao do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos

Do recebimento



7.4. Os servigos/objetos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, pelo
fiscal mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.5. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagcao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das
avaliagOes da apresentacdo do objeto e, se for o caso, a qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢dao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

7.7.3. A fiscalizag@o ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medig¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

7.7.4. Os servigos/materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

7.8. Os servigos/materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo contratado e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.8.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.8.3. Emitir Termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao Setor Financeiro (SEFIC) para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, relacionada a dimensao, qualidade ou
quantidade, devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, devendo a empresa ser
comunicada para emissdo de Nota Fiscal referente a parcela incontroversa da execugdo, para fins de
liquidagdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacdo
7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°

§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissdo;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a

liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem O6nus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.17. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.17.1. verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas;
7.17.2. identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade,

tais como a proibicdo de contratar com a Administracio ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢ao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até¢ dez dias tuteis, contados da finalizacao
da liquidacao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77,


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
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de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado, mensalmente, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.
7.27. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Repactuacdo

7.29. Os pregos contratados serdo repactuados para manutengdo do equilibrio econdmico-
financeiro, ap6s o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.30. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

7.30.1. Para os custos relativos a mado de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengdo ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

7.30.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.30.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da uUltima repactuagdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitagao.

7.30.4. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,

independentemente daquela apostilada.

7.31. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado
o principio da anualidade do reajuste de precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

7.32. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.33. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios nao previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de lei, acordo, convengdo ou dissidio coletivo de
trabalho.

7.34. Na repactuagdo, o Contratante ndo se vinculard as disposi¢des contidas em acordos,
convencgodes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam
aos contratos com a Administragcdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participac¢dao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei,
como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os



insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.35. Quando a repactuacgao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovacdo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos,
acompanhada da apresenta¢do do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

7.35.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razao de novo Acordo, Convengao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mdo de obra
decorrente desses instrumentos.

7.35.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugdo
contratual, caso o Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada
estd vinculada seja[A3] diferente do Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela
Administragdo como paradigma para defini¢do dos custos unitdrios minimos relevantes, para fins de
repactuacgao.

7.35.3. A correcao dos valores minimos de remuneragao, incluindo salario base e adicionais, e
dos beneficios estabelecidos, serd realizada com base nas cldusulas de reajuste percentual do Acordo,
Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este
for diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela
Administragao.

7.35.4. A repactuagdo serd realizada com base na apuracdo da diferenga percentual entre os
valores previstos no Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior € o que entrou em
vigor quando inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convengdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.35.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o
Acordo, Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta
vinculada venha a estabelecer valores de remuneragao, incluindo salario base ¢ adicionais, de auxilio-
alimentacdo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a
aplicag@o dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.35.6. A repactuacdo dos demais custos relativos & mao de obra, que ndo estejam
discriminados como custos minimos relevantes pela Administracdo, terd como base o acordo,
convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele
instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagao).

7.36. Quando a repactuagdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento [indicar o
indice a ser adotado], com base na seguinte férmula:

R=V I-1°/I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de apresentacdo da
proposta;
I = Indice relativo a0 més do reajustamento
7.37. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente

tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de célculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.38. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacao dos custos decorrentes do
mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.39. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.40. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice



oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio
de termo aditivo.

7.41. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recélculo
dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redu¢do dos valores correspondentes da
planilha contratual.

7.42. Os efeitos financeiros da repactuagdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando
for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, conven¢do ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuagao.

7.43. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao
das repactuagdes futuras.

7.44. Os efeitos financeiros da repactuagdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagdo a diferenca porventura existente.

7.45. O pedido de repactuagao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorroga¢do ou encerramento contratual, sob pena de preclusdo.

7.46. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
conveng¢do ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacao
para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados,
sob pena de preclusao.

7.47. A extingdo do contrato ndo configurard dbice para o deferimento da repactuagdo solicitada
tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.48. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagdo de pregos em até [indicar o prazo],
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatéria da variagdo dos custos
a serem repactuados.

7.49. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentagao solicitada pelo Contratante para a comprovagao da variagdo dos custos.
7.50. A repactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.51. As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a

manuten¢do do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso II, alinea “d”,
daLein® 14.133, de 2021.

7.52. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a propor¢ao inicial em relacao ao valor contratado.

7.53. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS,
a comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento deverd ser feita no momento da
prorrogacdo contratual ou da repactuagdo de pregos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios
decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuicoes.

7.54. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagao de Precos do
presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os pregos
contratados.

7.55. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte serd formalizada por apostilamento.
Reajuste
7.56. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data do or¢gamento estimado, em 17/04/2026.



7.57. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do Indice de Pregos ao Consumidor
Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.58. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.59. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importdncia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.60. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
7.61. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.62. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.63. O reajuste serd realizado por apostilamento.

Cessao de Crédito

7.64. N3do havera cessdo de créditos.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

7.65. Considerando o periodo de contratagdo, nao serd necessaria a criagdo de conta depodsito ou
pagamento pelo Fator Gerador.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagado falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢ao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declara¢ao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.



8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 01% (um por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida (valor devido mensalmente), até
o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 05%
(cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

[IPA)

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 05% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 05% (cinco por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacio.

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

8.10. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.11. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
8.11.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
8.11.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.11.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou



de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.15. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.16. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo o6rgao ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75,
inciso VIII, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base na iminente vacancia contratual, uma vez
que o ajuste vigente atingird seu termo final de vigéncia sem possibilidade juridica de nova prorrogagao
ou renovacao.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento dos servigos sera de forma continua.

Regime de Execuc¢do
9.3. O regime de execug¢do do objeto serd de prestagdao de servico com mao de obra exclusiva.

Critérios de aceitabilidade de precos
94. O critério de aceitabilidade serd o de pregos unitarios (valor mensal) maximos, conforme
planilha de composi¢ao de precos constante deste Termo de Referéncia.

9.5. O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a8 Administracao,
por meio eletronico, planilha que contenha o prego global, os quantitativos e os pregos unitarios tidos
como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela Administragdo, para efeito de avaliagdo de
exequibilidade.

9.6. Nao serao considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em
Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os
trabalhadores representados pelo sindicato laboral.

9.7. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracio e os
valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos.

Exigéncias de habilitacao
9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica



9.8.1. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.8.2. empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
9.8.3. Microempreendedor  Individual - MEI:  Certificado da Condi¢do de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8.4. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8.5. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.8.6. sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8.7. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.8.8. sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.8.9. consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a
Administragdo (art. 15, caput, I e I, da Lei n® 14.133/2021).

9.8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.8.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU);

9.8.13. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

9.8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

9.8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.8.22. balango patrimonial, demonstragdo de resultado e demais demonstra¢des contabeis do
ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

LG = Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
3G = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante
9.8.23. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer

dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilita¢do patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.8.24. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos
exercicios sociais, sob pena de inabilitagdo;

9.8.25. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

9.8.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificacdo Técnico Operacional

9.8.28. Comprovacao do registro da empresa para execucao das atividades de vigilancia,
conforme a legislagdo.

9.8.29. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.8.30. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:



9.8.30.1. Atestado de Capacidade Técnica de 01 (um) Posto de Vigilante pelo periodo de
01 (um) més corrente;

9.8.31. Serdo admitidos, a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados relativos a
contratos executados de forma concomitante.

9.8.32. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.8.33. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, enderego atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.8.34. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugdo livre.

9.8.35. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.8.36. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.8.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.8.38. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado unitario (mensal) para o Posto 1 ¢ de R$ 36.121,14 (trinta e seis mil, cento
¢ vinte e um reais e, catorze centavos); de R$ 8.759,25 (oito mil, setecentos e cinquenta e nove reais e,
vinte e cinco centavos) para o Posto 2, perfazendo o montante total mensal estimado em R$ 44.880,39
(quarenta e quatro mil, oitocentos e oitenta reais e, trinta e nove centavos) referente aos servigo de
vigilancia orgénica em Brasilia - DF e, de R$ 28.857,39 (vinte e oito mil, oitocentos e cinquenta e sete
reais e, trinta € nove centavos) para o Posto 3, instalado em Sao Paulo - SP..

10.2. O valor total da contratagdo, estimado para 3 meses, ¢ de R$ 221.213,34 (duzentos e vinte ¢
um mil, duzentos e treze reais e trinta e quatro centavos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do COFFITO.

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da
Lei Orgamentaria respectiva de cada Autarquia e, liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.



coffito-br
COFFITO - CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL
CNPJ: 00.487.140/0001-36

COFFITO®.

Data: 16/04 /2026

Disponibilidade orcamentaria

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.023-Servicos Tercerizados - PJ

Despesa Na data No Exercicio| Saldo Na data No Exercicio

PRE-EMPENHADO 0,00 0,00| | ORCAMENTARIO DESBLOQ. 13.512.609,50 13.512.609,50)
EMPENHADO 11.026.460,10 11.026.460, 10| | ORGAMENTARIO OFICIAL 13.512.609,50 13.512.609,50)
LIQUIDADO 9.570.908,73 9.570.508, 73] [ A LIQUIDAR 1.455.551,37, 1.455.551,37|
PAGD 9.567.157,73 9.567.157,73] [ A PAGAR 3.751,000 3.751,00

Observacdo: Contratacdo emergencial de servico de vigilancia patrimonial com dedicacdo exclusiva de méo de obra, abrangendo,
de forma integrada, atividades de apoio operacional, visando atender as necessidades da Sede do Conselho Federal de Fisioterapia
e Terapia Ocupacional — COFFITO em Brasilia e Subsede S&o Paulo.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Brasilia — DF, 23 de abril de 2026

Evaldo Amorim Pereira

Assessor do Setor de Infraestrutura e Logistica - SINFRA
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SEI! @ Documento assinado eletronicamente por Evaldo Amorim Pereira, Assessor do Setor de
Infraestrutura e Logistica, em 24/04/2026, as 16:38, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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