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Termo de Referéncia n® 22/2026

Processo Administrativo SEI N° 00.0020.000016/2026-21

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de 16 (dezesseis) fechaduras
digitais inteligentes de multipla autenticacdo (biometria, senha numérica, cartdo/tag de proximidade e
chave mecanica de contingéncia), contemplando a prestagao dos servicos correlatos de instalagdo fisica,
configuracdo do sistema, garantia on-site e repasse de conhecimentos (treinamento basico) para o 6rgao,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A presente contratacdo caracteriza-se como fornecimento de bens com prestagdo de
servigos associados, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
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Solu¢do de Controle de Acesso (Portas de
Madeira): Fornecimento de fechaduras digitais com
multiplos métodos de autenticagdo (biometria, senha
numérica, cartdo/tag de proximidade e chave 395 1 RS RS
1 | mecanica de seguranga) e capacidade de registro e 453 | 5 956.25 14.343,
extracdo de relatorios de auditoria (logs), modelo ’ 75
de embutir. Inclui os servigos de instalagdo fisica,
configuragdo do sistema, garantia e repasse de
conhecimentos (treinamento basico).
Solucio de Controle de Acesso (Porta de Vidro):
Fornecimento de fechaduras digitais com multiplos
métodos de autenticagdo (biometria, senha numérica,
cartdo/tag de proximidade) e capacidade de registro 395 RS R$
2 e extracao de relatorios de auditoria (logs), modelo 453 1 1.463,3 1.463,3
de sobrepor. Inclui os servicos de instalacdo fisica 0 0
com suportes especificos sem furacdo, configuragao
do sistema, garantia e repasse de conhecimentos
(treinamento basico).
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1.3. Especificacdes do item a ser adquirido
1.3.1. Fechadura Digital Inteligente de Multipla Autenticacao:
1.3.2. Biometria: Leitura de impressdo digital para acesso rapido e

intransferivel.



1.3.3. Senha numérica: Teclado para digitagcao de senhas de acesso.

1.3.4. Cartao de proximidade (RFID/NFC): Leitura por aproximacdo de
cartoes ou tags.

1.3.5. Gerenciamento e Conectividade (Local ou Remota): Sistema que
permita a gestdo de usudrios e extragcdo de logs, podendo ser realizado de forma local
(via porta USB, cartdo mestre ou similar) OU de forma remota (via aplicativo, Wi-Fi ou
Bluetooth), a critério do fabricante, desde que atendidos os requisitos de auditoria.

1.3.6. Chave mecanica de seguranca (exclusiva para o Item 1 - portas de
madeira): Mecanismo de contingéncia fisica para garantir a abertura das portas em caso
de falha eletronica grave ou descarregamento total das baterias.

1.4. As especificagdes acima representam requisitos minimos de desempenho e funcionalidade,
sendo admitidas solugdes equivalentes que atendam integralmente as exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

1.5. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.7. O prazo de entrega sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da emissao da
ordem de fornecimento.

1.8. O Substituto do Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratagdo.

1.9. O critério de julgamento adotado serd o de menor valor global, considerando o atendimento
integral as condic¢des, quantidades e requisitos minimos estabelecidos.

1.10. As empresas proponentes deverdo apresentar sua proposta em conformidade com o Modelo
de Proposta constante em Anexo, informando os valores unitarios ¢ o valor total do lote, devidamente
atualizados e compativeis com os precos de mercado.

1.11. A proposta devera contemplar todos os itens do lote, sendo desclassificadas as ofertas que
apresentarem cotacdo parcial, omissa ou divergente das especificagdes estabelecidas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentacdo da contratagdo, bem como a justificativa dos quantitativos estimados,

encontra-se detalhada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, que integram este Termo
de Referéncia como apéndice.

2.2. O objeto desta contratacao encontra-se previsto no Plano de Contratagdes Anual PCA 2026,
conforme registrado nas Informagdes Basicas deste Termo de Referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. A descricdo da solu¢do de forma integral encontra-se detalhada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, que integram este Termo de Referéncia como apéndice.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos de Negdcio
4.1. A presente contratagcdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negdcio:

4.1.1. Controle de Acesso Restrito e Seguro: Garantir que o acesso fisico aos ambientes

criticos (Tecnologia e Infraestrutura) seja bloqueado e restrito exclusivamente a servidores
autorizados por meio de credencial fisica intransferivel (biometria), mitigando riscos de intrusdes e
furtos;

4.1.2. Gestio Agil de Publico Externo e Credenciais: Possibilitar o gerenciamento
dinamico do acesso as Salas de Instru¢cao/Cursos, permitindo a liberacao agil de senhas temporarias e



a entrega de cartdes/tags de acesso temporario para alunos e visitantes, extinguindo os riscos € a
burocracia do uso de chaves fisicas; e

4.1.3. Auditoria e Rastreabilidade (Logs): Prover meios tecnologicos para o registro
automatizado de entradas, permitindo a extracdo local ou remota de relatorios confidveis que
contenham a identificagdo exata do usuario, data e hora, a fim de atender aos rigorosos requisitos de
governanga, seguranca da informagao e LGPD do o6rgao.

4.2. Os requisitos acima visam garantir a seguran¢a fisica dos ambientes institucionais, o
controle adequado de acesso e a rastreabilidade das acdes realizadas, alinhando-se as diretrizes de
seguranga da informa¢ao do COFFITO.

Requisitos de Capacitacio

4.3. Ser4 necessario o repasse de conhecimentos (treinamento bésico) a equipe do 6rgdo que
atuarad com a gestdo da solugdo. O treinamento devera possuir carga hordria suficiente para o repasse
integral do contetido programatico, podendo ser realizado de forma presencial (logo apds a instalagiao) ou
de forma remota (via videoconferéncia), a critério da Contratante.

4.4, A capacitagdo serd direcionada aos gestores do sistema (equipe de Tecnologia da
Informacao e responsaveis pela gestao das Salas de Instrucao).

4.5. O contetido programatico do treinamento devera contemplar, no minimo, as seguintes
rotinas operacionais:

4.5.1. Cadastramento, alteragdo e exclusdo de permissdes de usudrios (biometria, senhas e
cartdoes/tags de proximidade);

4.5.2. Utilizagao do sistema de gerenciamento para a gestdo das fechaduras e procedimentos
para a extragao dos relatorios de auditoria de forma local (via cabo, USB ou similar) ou remota (via
Wi-Fi, Bluetooth ou aplicativo);

4.5.3. Extracdo e leitura dos relatdrios de auditoria (logs de entradas e saidas) de forma local
ou remota; e

4.5.4. Procedimentos fisicos basicos de manutencdo e contingéncia (como realizar a troca
correta das pilhas/baterias, identificar os alertas de energia baixa e utilizar a chave mecanica de
emergéncia).

4.6. O treinamento devera ser comprovado mediante registro de realizagdo, podendo ser
formalizado por lista de presenca, certificado ou outro documento equivalente.

Requisitos de Manutencio

47. Devido as caracteristicas da solu¢ao, ha necessidade de realizacdo de manutengdes
preventivas e corretivas pela Contratada durante o periodo de garantia técnica estipulado (12 meses),
visando a manutencdo da disponibilidade e da seguranga da solugdo;

4.7.1. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os vicios ou defeitos
apresentados pelas fechaduras digitais, compreendendo a substituicdo de pegas (ex: leitores
biométricos, teclados, trincos), a realizagdo de ajustes fisicos nas portas e as corre¢des logicas de
sistema local necessarias ao perfeito funcionamento.

4.7.2. A manutencdo e a assisténcia técnica serdo prestadas na modalidade on-site
(diretamente nos locais de instalagdo dos equipamentos), garantindo que as pecas que apresentarem
defeito no periodo de vigéncia da garantia sejam substituidas por outras novas e originais, sem
qualquer 6nus, frete ou custo adicional para a Contratante.

4.8. Os servigos de manutencdo deverao observar niveis minimos de servigo (SLA), conforme
prazos estabelecidos na se¢do de garantia deste Termo de Referéncia.

Sustentabilidade

4.9. A contratacdo deverd observar os requisitos de sustentabilidade aplicaveis a aquisicao de
equipamentos eletroeletronicos, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n°
12.305/2010), com a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 10/2012 e com demais normativos de compras
sustentaveis. Assim, deverao ser atendidos, no minimo, os seguintes critérios:



a) Embalagens sustentaveis — Preferéncia por embalagens reciclaveis, de volume reduzido ou produzidas
com materiais de menor impacto ambiental, minimizando residuos decorrentes do transporte e
armazenamento.

b) Documentacao digital — Manuais, guias de operagdo e certificados deverdo, preferencialmente, ser
disponibilizados em formato digital, reduzindo a utilizagao de papel.

¢) Informagdes de durabilidade e descarte — A contratada deverd informar procedimentos adequados de
limpeza, conservagdo, vida util estimada, riscos associados a baterias e orientacdes sobre descarte
ambientalmente correto.

d) Logistica reversa — Equipamentos eletroeletronicos, baterias e componentes que se tornem inserviveis
deverdo ser submetidos a logistica reversa, em conformidade com a PNRS, devendo a contratada
indicar pontos ou sistemas de recolhimento.

e) Boas praticas socioambientais — Serd considerada vantagem competitiva a demonstra¢dao, pelo
fornecedor, de comprometimento com praticas sustentaveis no processo de producdo, transporte ou
descarte de materiais, observadas as diretrizes da Agenda Ambiental na Administragao Publica (A3P).

Indicacido de marcas ou modelos e Parametros de Similaridade

4.10. Na presente contratagdo, a indicagdo de modelos de mercado como Intelbras (ex: MFR
7000 / FR 331) ou Yale (ex: Compact) possui carater meramente referencial.

4.11. Serdao admitidas quaisquer solugdes equivalentes que atendam aos requisitos e critérios
técnicos objetivos minimos de aceitabilidade para fins de validacdo pela fiscalizagdo do COFFITO:

4.11.1. Capacidade e Multipla Autenticacdo: Suportar o cadastro de, no minimo, 50
(cinquenta) usuarios, contemplando obrigatoriamente leitura biométrica, teclado numérico para
senhas (de no minimo 4 digitos), leitor de proximidade (RFID/Tag) e, exclusivamente para o Item 1
(portas de madeira), cilindro para chave mecanica de contingéncia.

4.11.2. Conectividade e Gestao: Possuir sistema de gerenciamento que permita o cadastro de
usuarios e a extragdo de relatorios (logs) de acesso. Serd aceita a operagdo local (arquitetura offline
com extracdo via porta USB, cabo ou meio fisico similar) OU a operacdo remota/sem fio (via
conectividade Wi-Fi, Bluetooth ou aplicativo moével), desde que garantidos os protocolos de
seguranca aplicaveis.

4.11.3. Contingéncia Energética: Funcionamento autonomo por pilhas/baterias com alerta de
nivel critico e entrada externa para alimentacdo de emergéncia.

4.11.4. Compatibilidade de Instalacdo: O equipamento deve ser perfeitamente compativel
com as portas dos ambientes definidos, abrangendo modelos para portas de madeira (espessura
padrdao) e suportes especificos para portas de vidro temperado (espessura de 10 a 12mm), sem
necessidade de furagdes que comprometam o material vitreo.Nao havera indicagdo de modelos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.12. A solucdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de
Seguranca da Informagdao do Contratante, e a Lei n® 13.709, de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais - LGPD), assegurando o tratamento adequado e a protecdo das informacdes fisicas e logicas da
instituigao.

4.13. Os dados biométricos coletados e armazenados pelos equipamentos de controle de acesso
constituem dados pessoais sensiveis. O sistema deve garantir que tais informacdes sejam mantidas em
ambiente logico seguro e restrito, impedindo a extragdo, copia ou manipulacao indevida por pessoas nao
autorizadas.

4.14. A extracdo dos registros de acesso deverd ocorrer de forma segura pelo administrador do
sistema. Caso a solugdo ofertada pela Contratada possua conectividade de rede (Wi-Fi/TCP-IP ou
aplicativo), esta deverd possuir protocolos de seguranca criptografados ou operar em rede segregada (ex:
rede guest isolada), de modo a resguardar a rede corporativa do COFFITO contra invasdes externas e
interceptacdes de dados.

4.15. O sistema devera assegurar a integridade dos registros de auditoria (logs) de entrada,



prevenindo que usuérios sem perfil de administrador possam alterar, corromper ou apagar o historico de
acessos.

4.16. A Contratada e os profissionais alocados para a prestacdo dos servicos deverdo guardar
sigilo absoluto sobre a planta fisica, a infraestrutura dos ambientes criticos (Tecnologia e Infraestrutura) e
sobre quaisquer dados ou informag¢des a que venham a ter acesso durante a instalagdo, configuragdo e
manutengao dos equipamentos, sendo vedado o compartilhamento com terceiros.

Requisitos da Arquitetura Tecnologica

4.17. Os equipamentos deverdo observar integralmente os requisitos de arquitetura tecnoldgica
descritos a seguir:

4.17.1. Os equipamentos (incluindo todas as pecas e componentes) deverdo ser novos, de
primeiro uso, ndo recondicionados, em fase de comercializacdo normal pelo fabricante e entregues
devidamente acondicionados em suas embalagens originais, de forma a permitir completa seguranca
por parte da Contratante.

4.17.2. A arquitetura de hardware das fechaduras devera suportar, de forma nativa e integrada,
os multiplos métodos de autenticagdo exigidos: leitor biométrico para impressdo digital, teclado
numérico ( touch screen ou fisico) para senhas, leitor de cartdo/tag de proximidade (RFID) e cilindro
para chave mecanica de contingéncia (este ultimo, exigéncia exclusiva para o Item 1 - portas de
madeira).

4.17.3. As fechaduras digitais poderdo possuir arquitetura autonoma (offline com extragao
local) OU arquitetura conectada (operacao remota via Wi-Fi, Bluetooth ou interface TCP/IP), desde
que possibilitem o cadastro agil de usuarios, o gerenciamento e a habilitagdo de cartdes/tags de
proximidade (para o fluxo rotativo das salas de instrucao) e a extragao segura dos logs de acesso.

4.17.4. O sistema local de gerenciamento fornecido pela fabricante (embarcado ou software
para extra¢do via cabo) devera permitir a operacdo do sistema, possibilitando o cadastro agil de
usuarios, a criacao de senhas tempordrias e a extragao fisica de relatorios e logs de acesso detalhados
(com identificacao do usudario, data e hora).

4.17.5. A arquitetura de alimentagdo de energia do equipamento deverd ser autonoma
(funcionamento por pilhas ou baterias), independente da rede elétrica do edificio, devendo possuir
indicador de nivel critico de bateria e recursos para alimentagdo externa de emergéncia e abertura
manual via chave.

4.17.6. Os equipamentos ofertados deverdo possuir homologagdo vigente junto a Agéncia
Nacional de Telecomunicagdes (ANATEL), tendo em vista a integragdo de tecnologias de
radiofrequéncia (RFID, Wi-Fi e/ou Bluetooth) previstas na solucao. A comprovagao da homologagao
devera ser apresentada no ato da entrega, mediante certificado ou indicacdo do selo ANATEL
gravado no corpo do produto ou em seu manual.

Requisitos de Projeto e de Implementacio

4.18. Os equipamentos e os servigos de instalagdo deverdo observar integralmente os requisitos
de projeto e de implementacdo descritos a seguir:

4.18.1. A implementacao da solucao nao engloba o desenvolvimento de software sob medida
por parte da Contratada, tratando-se da instalagdo fisica e configuracdo logica de equipamentos e
sistemas locais de mercado ja consolidados.

4.18.2. A Contratada serd integralmente responséavel pelo fornecimento de todos os insumos,
ferramentas, suportes, brocas, parafusos, pilhas/baterias iniciais (obrigatoriamente do tipo alcalinas de
primeira linha ou de litio, adequadas ao consumo do equipamento) e quaisquer outros materiais
necessarios para a perfeita fixacdo e instalacdo fisica das 16 (dezesseis) fechaduras digitais nas
respectivas portas dos ambientes, sem qualquer custo adicional para a Contratante.

4.18.3. A implementacdo logica compreendera a configuracdo local das fechaduras e a
parametrizacdo inicial do sistema de gerenciamento embarcado, garantindo o perfeito funcionamento
e sincronizagdo de todos os métodos de autenticagdo (biometria, senhas numéricas, cartoes/tags e
chave mecanica de contingéncia).



4.18.4. Durante a execucdo do projeto de instalagdo, a Contratada devera adotar boas praticas
de seguranga, mantendo a limpeza dos locais, recolhendo os residuos gerados e responsabilizando-se
por reparar quaisquer danos fisicos ou estéticos causados as portas, batentes ou estruturas do 6rgdo
decorrentes do servico de furagdo e montagem. Caso o maquinario da nova fechadura digital nao
cubra integralmente a furagdo/recorte deixado pela fechadura mecénica anterior, a Contratada devera
fornecer e instalar chapas de acabamento (espelhos/rosetas) adequadas, garantindo a perfeita estética
e vedacdo da porta.

4.18.5. A conclusdo da implementagdo estara condicionada a realizagdo de testes praticos de
conformidade (comissionamento) em conjunto com a equipe de fiscalizagdo do 6rgao em todas as 16
portas. Os testes deverdo atestar o sucesso no cadastro de usuarios, a agilidade na resposta da
biometria, o funcionamento das travas mecanicas e a geragao correta dos relatorios de auditoria (logs)
no sistema local.

Requisitos de Garantia, Manutencio e Assisténcia Técnica

4.19. O prazo de garantia dos bens e servigos, ja englobando o prazo da garantia legal, sera de, no
minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

4.20. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

4.21. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condig¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4.22. A garantia abrange a realizacdo da manuteng¢do corretiva dos bens pelo proprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas, devendo ser prestada na modalidade on-site (no local de instalagdo).

4.23. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelas fechaduras digitais, compreendendo a substitui¢do de pecas, a realizagdo de ajustes fisicos, reparos e
correcdes logicas necessarias.

4.24. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

4.25. Uma vez notificado, o Contratado devera iniciar o atendimento técnico (remoto ou
presencial) em até 02 (dois) dias uteis, e realizard a reparacdo ou substituicdo definitiva dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de
abertura do chamado pela Administragao.

4.26. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderéd ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

4.27. Na hipotese de necessidade de retirada do equipamento para reparo em laboratorio, o
Contratado devera disponibilizar e instalar imediatamente (no exato momento da retirada) equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater
provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade da segurancga fisica dos ambientes durante
a execucdo dos reparos.

4.28. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar
empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem
como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da
garantia dos equipamentos.

4.29. O custo referente ao deslocamento técnico e ao transporte dos equipamentos cobertos pela
garantia sera de exclusiva responsabilidade do Contratado.

4.30. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de



alguma de suas condig¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
Requisitos de Experiéncia Profissional

4.31. Os servicos de instalagdo fisica, configuracdo logica e atendimento de garantia técnica
deverdo ser prestados por técnicos devidamente capacitados nos equipamentos em questdo, munidos com
todos os equipamentos de prote¢do individual (EPIs) e os recursos ferramentais necessarios e adequados
para a prestacao dos servicos (especialmente para a furacdo em portas de madeira e para a fixagdo segura
por pressao/adesivo na porta de vidro).

4.32. Nao serdo exigidos requisitos de comprovacdo documental de experiéncia profissional
individual (como andlise de curriculos ou portfolios) para a presente contratagdo. A garantia de aptidao
dar-se-4 por meio da qualificagdo técnico-operacional (atestados de capacidade técnica) exigida
diretamente da empresa licitante.

Requisitos de Formacao da Equipe

4.33. Nao serdo exigidos requisitos de formagado académica ou técnica especifica da equipe para a
presente contratagdo, tendo em vista que a natureza operacional do objeto ndo demanda cursos de nivel
superior ou certificagdes exclusivas de mercado.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
4.34. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

4.34.1. Fornecimento e instalacdo fisica de 16 (dezesseis) fechaduras digitais inteligentes de
multipla autenticagdo (biometria, senha numérica, cartdo/tag e chave mecanica), sendo 15 (quinze)
modelos de embutir para portas de madeira e 01 (um) modelo de sobrepor para porta de vidro (com
fixa¢do sem furagao);

4.34.2. Solugdo com arquitetura flexivel (offline ou conectada), permitindo a gestdo e a
extragdo de relatorios de auditoria (logs) de forma local ou remota, desde que assegurados os
protocolos de seguranca da informacao; e

4.34.3. Contratagdo em lote unico, englobando o fornecimento dos equipamentos, insumos de
instalacdo, configuracdo, treinamento basico e garantia técnica on-site de 12 (doze) meses.

Da vedacao de contratacido de marca ou produto

4.35. Nao haverda vedag¢do de contratagdo de marca ou produto especifico para a presente
contratagao.

Da exigéncia de amostra

4.36. Nao havera exigéncia de apresentacdo de amostra para os itens desta contratacdo, por se
tratar de aquisi¢do de bens comuns com especificagcdes usuais de mercado, cujos padrdes de desempenho e
qualidade ja se encontram objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.

Da exigéncia de carta solidariedade

4.37. Nao havera exigéncia de carta de solidariedade do fabricante para a presente contratagao, de
modo a preservar a ampla competitividade, a participacdo de pequenas empresas ¢ a celeridade adequadas
ao rito de Dispensa de Licitagao.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte

4.38. A presente contratacdo sera destinada a participacao exclusiva de microempresas (ME),
empresas de pequeno porte (EPP) e equiparadas, tendo em vista que o valor estimado total do objeto
encontra-se abaixo de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). Por este motivo, ndo se aplica o beneficio da cota
reservada de 25% (vinte e cinco por cento), sendo a totalidade do objeto (Lote Unico) de participagio
exclusiva para essas empresas.

Subcontratacio

4.39. E vedada a subcontratagdo do objeto principal da contratagdo, admitindo-se apenas
subcontratagdes acessorias, desde que previamente autorizadas pela Administragao.



4.40. A contratada serd a Unica responsavel pelo fornecimento, entrega, instalacdo, garantia e
suporte dos equipamentos adquiridos, ndo sendo permitida a transferéncia dessas responsabilidades a
terceiros.

4.41. E vedada a contratacio de pessoa fisica ou juridica cujos responsaveis, dirigentes ou
representantes legais mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigentes do COFFITO ou com agentes publicos que desempenhem fungado
relacionada ao planejamento, fiscalizacdo ou gestdo deste contrato, bem como de conjuge, companheiro ou
parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, conforme art. 14
da Lei n° 14.133/2021.

Garantia de Execucao

4.42. Considerando que os bens s6 serdo recebidos e pagos apds o recebimento definitivo, ndo
haverd a exigéncia da garantia de execugdo prevista no artigo 96 da Lei n® 14.133/2021.

Referéncia legal

4.43. A presente contratacdo encontra respaldo na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagdes e contratos administrativos no ambito da Administragdo Publica,
especialmente no que se refere ao planejamento das contratagdes (art. 5° e art. 18) e a aquisicao de bens
comuns.

4.44., Aplica-se, ainda, o disposto no art. 6°, inciso XX, da referida Lei, que define o Estudo
Técnico Preliminar como etapa obrigatoria do planejamento da contratacdo, bem como os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade.

4.45. No que concerne aos aspectos ambientais, a contratagdo observa a Lei n° 12.305/2010
(Politica Nacional de Residuos Soélidos), bem como a Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 10/2012, que
dispde sobre critérios de sustentabilidade nas contratagdes publicas.

4.46. Também sdo considerados os entendimentos do Tribunal de Contas da Unido (TCU) quanto
a importancia do planejamento adequado e da justificativa técnica das contratagcdes publicas, conforme
jurisprudéncia aplicavel.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Prazo de Inicio da Entrega

5.1. Todos as fechaduras biométricas deverao ser entregues no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da data de emissdo da ordem de fornecimento.

5.2. A entrega devera ser realizada exclusivamente na Sede do COFFITO — Conselho Federal de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional, localizada no seguinte enderego: SIA Trecho 17, lote 810, Parque
Ferroviario, Brasilia/DF, CEP: 71200-260.

5.3. A entrega devera ocorrer em horario comercial, com todos os itens devidamente embalados,
identificados e acompanhados de:

5.3.1. Nota fiscal correspondente;

5.3.2. Manual de instrugdes em portugueés;

5.3.3. Termo de garantia;

5.3.4. Certificagdes e conformidades exigidas (quando aplicaveis).
5.4. Caso seja constatado defeito, divergéncia ou ndo conformidade, a contratada devera

substituir o item no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, sem 6nus para a Administragao.

5.5. O aceite definitivo do objeto estara condicionado ao pleno funcionamento de todos os
equipamentos instalados, bem como a validagao dos testes de autenticacao, abertura, fechamento e geracao
de logs.

Formas de transferéncia de conhecimento

5.6. A transferéncia do conhecimento (treinamento basico) deverd possuir carga horaria
suficiente para o repasse integral do conteudo programatico, podendo ser realizada de forma presencial ou



remota, a critério da Contratante, observando-se o que segue:

5.6.1. O treinamento ocorrerd logo apds a conclusdo da instalacdo e configuracao fisica das
fechaduras, sendo direcionado aos gestores do sistema (equipe de Tecnologia da Informacdo e
responsaveis pelas Salas de Instrucao);

5.6.2. A capacitacdo deverd demonstrar na pratica o cadastramento, alteragcdo e exclusao de
permissdes de usuarios (biometria, senhas e cartdes/tags de proximidade;

5.6.3. A equipe devera ser instruida quanto a extragdo e leitura dos relatorios de auditoria
(logs locais), além dos procedimentos fisicos basicos de contingéncia, como identificar os alertas de
energia baixa, realizar a troca de pilhas/baterias e utilizar a chave mecanica de emergéncia.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

Rotinas a serem cumpridas

5.8. Para a execugdo contratual, considerando a forma de prestacio do servigo, ndo sera
necessaria a implantacdo de rotinas.

Mecanismos formais de comunicacao
5.9. Sdo definidos como mecanismos formais de Comunicagdo, entre a Contratante ¢ o
Contratado, os seguintes:
1. Ordem de Fornecimento de Bens;
II. Ata de Reunido,
1. Oficio;
1V. Sistema de abertura de chamados;
V. E-mails e Cartas;

V1. Aplicativos de troca instantanea de mensagem.

Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca

5.10. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execu¢do do contrato, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo
Contratante a tais documentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, em estrita observancia as cldusulas
pactuadas e as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021. Cada parte sera integralmente responsavel pelas
consequéncias decorrentes da inexecugdo total ou parcial de suas obrigacdes, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades previstas na legislagao e neste instrumento contratual.

6.2. As comunicagdes entre o COFFITO e a Contratada deverdo ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica institucional para
esse fim. As comunicacdes eletronicas serdo consideradas validas desde que enviadas para os enderecos
informados pelas partes no instrumento contratual

Fiscalizacao

6.3. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

6.4. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.



6.5. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.6. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.10. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.12. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do contrato
6.13. Cabe ao gestor do contrato:

6.13.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histoérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.13.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.13.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.13.4. emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.13.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.13.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao.

6.13.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao



nos termos do contrato.
7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.1.1. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancoes:

7.1.2. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato,
sempre que nado se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.1.3. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

7.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

7.1.5. Multa:

7.1.5.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias

7.1.5.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de
0,1% (zero virgula um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.1.5.3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.1.5.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

7.2. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

7.3. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.4. Antes da aplicacao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

7.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.6. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e



paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

7.9. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

Na aplicacido das sancoes serdo considerados:

7.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.11. as peculiaridades do caso concreto;

7.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.13. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.14. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

7.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

7.17. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.18. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.19. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.20. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 0rgao ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento
8.1. Os equipamentos serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, juntamente com a

nota fiscal, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato.

8.2. O recebimento provisorio tera carater meramente formal, destinado a conferéncia inicial da
integridade fisica dos itens e da documentagdo que os acompanha.

8.3. Os equipamentos poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, quando em desacordo com
as especificagdes do Termo de Referéncia, da proposta ou da legislagdo aplicavel. Nesses casos, a
Contratada devera, as suas expensas, realizar a substituicdo ou corre¢ao no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, contados da notificagao.



8.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da entrega da
nota fiscal, apos:

e verificagdo da quantidade,

e verificacdo da conformidade técnica,

e teste funcional quando aplicavel,

e ¢ aceitacao formal por meio de termo de recebimento definitivo.
8.5. O prazo poderd ser prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de
diligéncias adicionais para a conferéncia ou para teste dos equipamentos.

8.6. Em caso de divergéncia quanto a quantidade, qualidade ou conformidade dos equipamentos
entregues, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, permitindo-se a emissdao de nota
fiscal proporcional a parcela incontroversa do objeto para fins de liquidacdo e pagamento.

Saneamento

8.7. Caso sejam identificadas inconsisténcias na execu¢do do objeto ou na nota fiscal, o prazo
para saneamento pela Contratada nao sera computado para fins de recebimento definitivo.

8.8. Quando aplicavel, as atividades de instalacdo, montagem, configura¢do inicial e
demonstragdo de funcionamento dos equipamentos correrdo por conta da Contratada e constituem
condigdo para o recebimento definitivo.

Liquidac¢ao
8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorroga¢do, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.11.1. o prazo de validade;
8.11.2. a data da emissao;
8.11.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;
8.11.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
8.11.5. o valor a pagar; e
8.11.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
8.12. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao Contratante;

8.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.14.1. verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdao exigidas;
8.14.2. identificar possivel razdo que impega a participagcdo em licitacdo/contratagdo no

ambito do COFFITO, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administracao ou com o Poder



Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

8.16. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.19. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacao da
liquidagdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

8.20. Em caso de atraso por parte da Administracdo, o valor devido serd atualizado
monetariamente, desde o término do prazo de pagamento até a data efetiva da quitacdo, com aplicacio do
IPCA, nos termos da legislacao vigente.

8.21. O pagamento sera realizado por ordem bancédria, em conta corrente indicada pela
Contratada.

8.22. Considera-se como data do pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

8.23. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagdo
aplicavel.

8.24. A Contratada que for optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd retencdo dos tributos

abrangidos pelo regime, desde que apresente comprovagao atualizada de sua condicdo, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006.

8.25. Antecipagdo do pagamento
8.26. Nao havera antecipa¢do de pagamento, sendo vedado qualquer adiantamento de valores
antes da entrega e do recebimento dos equipamentos.
8.27. Cessao de Crédito
8.28. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagao do Contratante.
8.28.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a

celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.28.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento
de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagao de que
o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18
de maio de 2020.

8.28.3. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes
todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento



pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

8.28.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do Contratado.
8.28.5. O disposto nesta se¢do nao afeta as operacgdes de crédito de que trata a Instrugao
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
Reajuste
8.29. Por se tratar de aquisi¢do de bens com entrega unica, os pregos contratados sdo fixos e
irreajustaveis durante todo o periodo de vigéncia contratual.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de dispensa de licitagdo, na modalidade eletronica,
nos termos do artigo 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacio

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

94. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020,

9.9. Sociedade simples: inscri¢gao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢ao no Registro
onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista



9.13. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional,

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificaciao Técnica

9.21. Para fins de qualificagdo técnica, o fornecedor devera apresentar atestado(s) de capacidade
técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem o fornecimento e
instalacdo de fechaduras biométricas, compativeis com o objeto desta contratagao.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.22. Em se tratando de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

9.23. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, correspondente ao valor maximo aceitavel, ¢ de R$
15.807,05 (quinze mil, oitocentos e sete reais e cinco centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA



11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do COFFITO.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo: 6.2.2.1.1.02.01.03.002 — M4quinas,
Equipamentos e Aparelhos.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes aqui contidas no presente Termo de Referéncia ndo sdo consideradas
sigilosas.

Brasilia - DF, 20 de abril de 2026.

Jaime das Neves Aratjo

Assessor Especial do Setor de Tecnologia da Informagao

Documento assinado eletronicamente por Jaime das Neves Araujo, Gestor(a) de contrato, em
01/06/2026, as 10:16, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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