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Termo de Referéncia n® 88/2026

Processo Administrativo SEI N° 00.0015.000117/2026-71

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para futura e eventual aquisi¢ao de pastas porta-diploma personalizadas,
destinadas ao acondicionamento, protecdo, apresentagdo e entrega de diplomas, certificados, titulos
honorificos, homenagens e demais documentos institucionais emitidos pelo Conselho Federal de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional — COFFITO, incluindo os servicos necessarios a confeccao,
personalizacdo, acabamento, embalagem, transporte e entrega dos produtos, de acordo com as
quantidades, especificagdes técnicas e demais condi¢des estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSE UNIDADE DE QUANTI VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
ESTIMA ESTIMADC ESTIMAI

1 Confeccao de pasta porta- 12882 Unidade 500 R$ 45,25 RS
diploma personalizada, 22.625,00
conforme especificacdes
técnicas deste Termo de

Referéncia

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como bens comuns, nos termos do art.
6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme demonstrado no Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme os critérios
estabelecidos pelo Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
1.4. A contratagdo sera realizada mediante Sistema de Registro de Precos, considerando a

natureza da demanda e a necessidade de atendimento dos quantitativos conforme as necessidades
efetivamente verificadas pelo COFFITO durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, ndo implicando
o quantitativo estimado obrigacdo de aquisi¢do integral pela Administragao.

L.5. O quantitativo maximo estimado para a presente contratacdo corresponde a 500
(quinhentas) unidades, destinadas ao atendimento das demandas institucionais do COFFITO, conforme
planejamento realizado pela drea demandante.

1.6. As especificagdes técnicas detalhadas do objeto, incluindo dimensdes, materiais,
revestimentos, acabamento, sistema de fixacdo, personalizacdo e demais caracteristicas necessarias ao
adequado atendimento da necessidade institucional encontram-se estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.7. A solugdo compreende todos os custos necessarios ao fornecimento do objeto, incluindo



materiais, confeccdo, personalizacdo, aplicagdo da identidade visual, acabamento, embalagem,
acondicionamento, transporte, carga, descarga, tributos, seguros, encargos ¢ demais despesas incidentes
até a entrega dos produtos ao COFFITO, ndo cabendo a Administragdo qualquer pagamento adicional por
tais itens.

1.8. As pastas deverdo ser fornecidas novas, sem uso anterior e livres de defeitos de fabricagao,
observando integralmente as especificagdes técnicas, os padrdes de qualidade e o layout previamente
aprovado pela Administragao.

1.9. Considerando a natureza personalizada do objeto, a contratada deverd observar
rigorosamente a identidade visual do COFFITO e os elementos graficos fornecidos pela Administragdo,
sendo vedada qualquer alteracdo no layout, posicionamento, propor¢do, dimensdes, cores ou técnica de
aplicacdo sem prévia autorizagdo do Conselho.

1.10. Sera exigida amostra fisica da pasta porta-diploma personalizada, nos termos e condigdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia, com a finalidade de permitir & Administragdo verificar
objetivamente a conformidade do produto ofertado com as especificagdes técnicas e os padroes de
qualidade estabelecidos.

1.11. A producao definitiva das unidades somente podera ser iniciada apos a aprovagdao da
amostra pela Administracdo, observados os critérios de avaliagdo estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

1.12. O critério de julgamento adotado sera o de menor valor global, considerando que o objeto
sera constituido por item tUnico, devendo a proposta atender integralmente as especificagdes, aos
quantitativos e aos requisitos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.13. As empresas proponentes deverdo apresentar suas propostas em conformidade com o
modelo de proposta constante do Anexo deste Termo de Referéncia, informando o valor unitario e o valor
total do item, devidamente atualizados e compativeis com os precos praticados no mercado

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contrata¢do e de seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
consta das informacgdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos Gerais

4.1. A contratacdo deverd observar as disposi¢oes da Lei n° 14.133/2021, da regulamentacao
aplicavel ao Sistema de Registro de Precos e das demais normas pertinentes, bem como as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. O fornecimento deverd compreender todos os materiais, insumos, mao de obra,
equipamentos, ferramentas, personaliza¢cdo, acabamento, embalagem, acondicionamento, transporte, carga,
descarga e demais recursos necessarios a entrega das pastas em perfeitas condi¢des de uso.

4.3. As pastas deverdo ser novas, sem uso anterior e livres de defeitos de fabricagdo, devendo
atender integralmente as especificagdes técnicas, aos padrdes de qualidade e ao layout aprovado pela
Administragao.

4.4, Todas as unidades deverdo apresentar padrdo uniforme de fabricagdo e acabamento, ndo
sendo admitidas diferengas injustificadas de dimensdes, espessura, tonalidade, textura, revestimento,
posicionamento da personalizagdo ou demais caracteristicas que comprometam a padronizacdo do
conjunto.

4.5. A contratada serd integralmente responsavel pela qualidade e conformidade dos produtos
fornecidos, devendo substituir, sem qualquer Onus adicional para o COFFITO, as unidades que



apresentarem defeitos, avarias ou desconformidades em relagdo as especificagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Personalizac¢ao e identidade visual

4.6. A personalizacdo constitui requisito essencial do objeto, devendo ser realizada de acordo
com os arquivos digitais, orientagdes e padroes de identidade visual fornecidos pelo COFFITO.

4.7. Cabera ao COFFITO fornecer a contratada os arquivos digitais necessarios a aplicacdo da
logomarca e dos demais elementos graficos pertinentes a personalizagao das pastas.

4.8. A contratada deverd observar fielmente o layout aprovado pela Administragao,
especialmente quanto ao posicionamento, proporc¢des, dimensdes, cores, acabamento e técnica de
aplicacao dos elementos graficos.

4.9. Nao serd admitida qualquer alteracdo na arte ou no layout aprovado sem prévia autorizagdo
da Administracao.

4.10. Eventuais erros de personalizagdo, impressdo, aplicagdo da logomarca, grafia, cores,
posicionamento ou demais elementos decorrentes de desconformidade com o layout aprovado serdo de
inteira responsabilidade da contratada, que deverd providenciar a substituicdo dos produtos afetados, sem
onus para o COFFITO.

Sustentabilidade

4.11. Na execucao do objeto deverdo ser observadas, no que couber e sempre que tecnicamente
possivel, economicamente viavel e compativel com as especificacdes do objeto, praticas de
sustentabilidade relacionadas a fabricacdo, embalagem, transporte, utilizagdo e descarte dos materiais
empregados.

4.12. A contratada devera, sempre que possivel, adotar medidas destinadas a reducao do
desperdicio de materiais, a otimizagdo do uso de matérias-primas, a redugdo de embalagens desnecessarias
¢ a adequada destinagao dos residuos decorrentes do fornecimento.

4.13. As embalagens utilizadas deverdo ser adequadas a protecdo dos produtos durante o
transporte e armazenamento, evitando-se, sempre que possivel, o emprego excessivo de materiais e a
geragdo desnecessaria de residuos.

4.14. A contratada devera observar a legislagdo ambiental aplicdvel as suas atividades,
especialmente quanto ao gerenciamento e a destinacio ambientalmente adequada dos residuos
eventualmente gerados no processo de fabricagdo e personaliza¢do dos produtos.

Da vedacao de contratacio de marca ou produto

4.15. Nao serd indicada marca, fabricante ou modelo especifico como requisito para participagdo
na contratagao.

4.16. As especificagdes do objeto serdo estabelecidas com base em caracteristicas objetivas de
desempenho, funcionalidade, qualidade, dimensdes, materiais € acabamento necessarias ao atendimento da
necessidade institucional do COFFITO.

4.17. Eventuais imagens, referéncias visuais ou elementos graficos constantes dos documentos de
planejamento terdo cardter exclusivamente orientativo quanto as caracteristicas pretendidas, nao
constituindo exigéncia de fornecimento de marca ou fabricante especifico.

4.18. Serdo admitidos produtos de quaisquer marcas ou fabricantes que atendam integralmente as
especificagdes e aos padroes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Da exigéncia de amostra

4.19. Sera exigida a apresentacao de amostra fisica da pasta porta-diploma personalizada pelo
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, para fins de avaliacdo da conformidade do
produto ofertado com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.20. A amostra devera reproduzir, tanto quanto possivel, as caracteristicas do produto a ser
fornecido, especialmente quanto as dimensdes, estrutura, materiais, revestimentos, tonalidade,
acabamento, aplicacdo da identidade visual, sistema de fixacdo e demais caracteristicas previstas neste



Termo de Referéncia.

4.21. A amostra deverd ser apresentada no prazo de 05 (cinco) dias uteis e nas condigdes
estabelecidas no instrumento convocatorio, apds a convocagdo do licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar.

4.22. A avaliagdo da amostra serd realizada por servidores designados pela Administragdo,
mediante critérios objetivos, com o objetivo de verificar sua conformidade com as especificagdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.23. Na avaliacao da amostra serao considerados, especialmente:

a) conformidade das dimensdes e espessuras;

b) qualidade e adequagdo dos materiais empregados;

¢) conformidade do revestimento externo ¢ interno;

d) qualidade e uniformidade do acabamento;

e) adequacdo das cantoneiras e dos elementos de fixagao;

f) fidelidade da aplicagdo da identidade visual do COFFITO;
g) posicionamento, propor¢do e acabamento da logomarca; e

h) funcionalidade e adequagdo da pasta ao acondicionamento e a apresentacdo dos documentos
institucionais.

4.24. Sera considerada aprovada a amostra que atender integralmente as especificagdes técnicas e
aos critérios objetivos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.25. A reprovagdo da amostra implicara a desclassificagdo da proposta, nos termos e condi¢oes
estabelecidos no instrumento convocatorio, sendo convocado o proximo licitante, observada a ordem de
classificacao.

4.26. A aprovagdo da amostra nio afasta a responsabilidade da contratada pela qualidade e
conformidade das demais unidades fornecidas, que deverao reproduzir o padrdo aprovado e atender
integralmente as especificagdes deste Termo de Referéncia.

Subcontratacio

4.27. Nao serd permitida a subcontratagdao do objeto, considerando que a contratagdo envolve o
fornecimento de produto personalizado cuja padronizacdo, qualidade, acabamento e aplicagdo da
identidade visual constituem caracteristicas essenciais da solugao.

4.28. A eventual utilizagdo, pela contratada, de terceiros para a realizacdo de atividades
meramente acessorias ou etapas auxiliares do processo produtivo ndo afastara sua responsabilidade
integral perante o COFFITO pela qualidade, padronizagdo, personalizagdo, prazo de entrega e
conformidade dos produtos, observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia e do instrumento
convocatorio.

Garantia dos produtos

4.29. Os produtos fornecidos deverdo apresentar qualidade e durabilidade compativeis com sua
finalidade, respondendo a contratada pelos vicios e defeitos de fabricacdo, nos termos da legislacdo
aplicavel.

4.30. A garantia devera abranger a substituicdo das unidades que apresentarem vicios ou defeitos
de fabrica¢cdo que ndo decorram de utilizagdo inadequada pela Administragao.

4.31. As unidades fornecidas em substituicdo deverdo observar integralmente as especificacoes
técnicas e o padrdo de personalizagdo estabelecidos neste Termo de Referéncia, sem qualquer custo
adicional para o COFFITO.

4.32. A existéncia de garantia ndo exclui a responsabilidade da contratada pelas demais
obrigacdes decorrentes da execucdo do objeto e pelo dever de entregar produtos em conformidade com as
especificagdes contratadas.



Garantia da contratacao

4.33. Nao sera exigida garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, considerando a natureza do objeto, caracterizado como fornecimento de bens de baixa
complexidade, a auséncia de obrigagdes de execucdo continuada, o valor estimado da contratacdo e a
possibilidade de acompanhamento e fiscalizagao direta do fornecimento pela Administragao.

4.34. A ndo exigéncia de garantia contratual decorre da avaliagdo dos riscos associados a
contratagdo, ndo se identificando, no caso concreto, risco que justifique a imposicdo de garantia adicional
como condigdo para execugao do objeto.

Da apresentacio de catalogo ou documentacio técnica

4.35. Quando necessario a verificagdo da conformidade do produto ofertado, podera ser solicitada
ao licitante a apresenta¢do de catdlogo, ficha técnica, memorial descritivo, imagens ou documentacdo
equivalente, desde que tais elementos sejam pertinentes a comprovacao das caracteristicas exigidas neste
Termo de Referéncia.

4.36. A documentacdo eventualmente apresentada devera permitir a verificacdo objetiva das
caracteristicas técnicas relevantes do produto ofertado, especialmente quanto as dimensdes, materiais,
estrutura, revestimento, acabamento, sistema de fixacao e personalizacao.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte

4.37. Considerando que o valor estimado da contratagcdo ¢ inferior ao limite estabelecido no art.
48, inciso I, da Lei Complementar n® 123/2006, a presente contratacdo sera destinada a participacao
exclusiva de microempresas — ME, empresas de pequeno porte — EPP e equiparadas, observadas as
condicdes estabelecidas na legislacdo aplicavel.

4.38. Em razdo da adocao da participacao exclusiva prevista no item anterior, nao se aplica a
reserva de cota de até 25% para microempresas e empresas de pequeno porte, prevista no art. 48, inciso
III, da Lei Complementar n® 123/2006.

4.39. A aplicacdo do tratamento favorecido observara, ainda, as disposi¢des do art. 49 da Lei
Complementar n° 123/2006 e demais normas pertinentes.

Referéncia legal

4.40. A presente contratacdo encontra respaldo na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagdes e contratos administrativos no ambito da Administragdo Publica,
especialmente quanto ao planejamento das contratagdes, as compras e ao Sistema de Registro de Precos.

4.41. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢oes do Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023,
que regulamenta os arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021 no ambito da Administragdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional, relativamente ao Sistema de Registro de Precos.

4.42. No que se refere a elaboracdo do presente Termo de Referéncia, observa-se a Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022, que dispde sobre a elaboragao do Termo de
Referéncia para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos. Quanto a estimativa do valor da
contratacao e a pesquisa de pregos realizada na fase de planejamento, foram observadas, no que couber, as
disposi¢des da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

4.43. Serdao observadas as disposicoes da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
especialmente aquelas relativas ao tratamento favorecido e diferenciado as microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas nas contratagdes publicas.

4.44. No que se refere aos aspectos ambientais, deverdo ser observadas a Lei n® 12.305, de 2 de
agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Soélidos, e demais normas ambientais
aplicaveis ao objeto.

4.45. Aplicam-se, ainda, os principios, normas ¢ demais disposi¢cdes pertinentes da legislacao
federal e da regulamentacdo interna do COFFITO, bem como os entendimentos consolidados dos 6rgaos
de controle, especialmente do Tribunal de Contas da Unido, quando aplicaveis a contratagao.

5. MODELO DE EXECUCAO

Condicoes de Execucao



5.1. A execugdo do objeto sera realizada mediante o fornecimento de pastas porta-diploma
personalizadas, conforme as especificagdes, condigdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e em seus anexos.

5.2. O fornecimento serd realizado de forma parcelada, conforme a necessidade do COFFITO,
mediante solicitagdo formal da Administragdo, ndo havendo obriga¢do de aquisi¢cdo da totalidade do
quantitativo maximo estimado na contratagao.

5.3. Cada fornecimento devera observar integralmente as especificacdes técnicas, os padrdes de
qualidade e o modelo de personalizagdao aprovados no procedimento de contratagao.

5.4. A Contratada deverd fornecer os materiais novos, sem uso, em perfeito estado de
conservagdo e funcionamento, quando aplicavel, e livres de defeitos, avarias, vicios ou imperfeigdes que
comprometam sua apresentagao, resisténcia ou finalidade.

5.5. O fornecimento sera iniciado ap6s o recebimento, pela Contratada, da respectiva solicitagdao
formal de fornecimento, emitida pelo COFFITO, observadas as condig¢des estabelecidas na Ata de
Registro de Precos e no instrumento decorrente da contratagao.

5.6. As solicitacdes poderdo contemplar o quantitativo necessario para cada demanda,
observados o quantitativo maximo registrado e a disponibilidade orgamentaria da Administracao.

5.7. A existéncia de quantitativo registrado ndo gera a Administragdo obrigacdo de aquisicao
integral dos produtos, ficando as aquisi¢des condicionadas a necessidade efetiva do COFFITO.

5.8. Nas entregas, a Contratada deverd assegurar a correspondéncia entre os quantitativos
solicitados e os efetivamente fornecidos, bem como a integral conformidade dos produtos com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.9. A execucgdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s), em
conformidade com os arts. 117 e 118 da Lei n° 14.133/2021, que registrardo em relatério os
cumprimentos, inconformidades e providéncias adotadas.

Condicoes de Entrega

5.10. O prazo para entrega dos produtos serd de até 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da respectiva solicitagdo formal de fornecimento pela Contratada.

5.11. O prazo estabelecido poderd ser prorrogado, excepcionalmente, mediante justificativa
devidamente fundamentada e aceita pela Administragdo, desde que a solicitagdo seja apresentada antes do
término do prazo originalmente previsto.

5.12. Os produtos deverdo ser entregues na sede do Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional - COFFITO, com endereco no SIA Trecho 17, Lote 810 — Parque Ferroviario de Brasilia ,
Zona Industrial (Guard), Brasilia/DF — CEP: 71.200-260.

5.13. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.14. Os produtos deverdo ser acondicionados e embalados de forma adequada a sua natureza, de
modo a protegé-los contra impactos, umidade, sujeira, deformagdes, riscos, rasgos, manchas ou quaisquer
outros danos durante o armazenamento, transporte e entrega.

5.15. As despesas relativas a embalagem, acondicionamento, carregamento, transporte, descarga
e demais custos necessarios a entrega dos produtos correrdo integralmente por conta da Contratada.

5.16. A Contratada sera responsavel pela integridade dos produtos até o efetivo recebimento pela
Administragao.

5.17. A entrega serd acompanhada por servidor designado, que realizard conferéncia quantitativa
e qualitativa dos itens, podendo rejeitar total ou parcialmente os produtos em desacordo com as condigdes
e especificacdes estabelecidas.

Recebimento provisorio e definitivo

5.18. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, pelo



responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da contratagdo, para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.19. O recebimento provisorio ndo implica aceitagdo definitiva dos produtos, ficando sua
aprovacao condicionada a conferéncia de quantidade, integridade, acabamento, personalizagdo e demais
requisitos aplicaveis.

5.20. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagdo da conformidade dos produtos
entregues com as especificacdes e condi¢des estabelecidas na contratacdo, mediante o respectivo atesto
pelo responsavel competente.

5.21. Somente serdo considerados definitivamente recebidos os produtos que estiverem em
conformidade com as especificagdes técnicas, quantitativos e padroes de personalizagao estabelecidos.

5.22. A identificacdo de desconformidades ndo impede o recebimento dos demais produtos que
estejam em condi¢des adequadas, sem prejuizo da obrigagdao da Contratada de substituir aqueles que forem
recusados.

Rejeicao e substituicio dos produtos

5.23. Serdo recusados, total ou parcialmente, os produtos que apresentarem desconformidade
com as especificagdes deste Termo de Referéncia, com o padrdo de personalizagdo aprovado ou que
apresentarem avarias, defeitos, vicios ou imperfeigdes.

5.24. Os produtos recusados deverdo ser substituidos pela Contratada, sem qualquer 6nus
adicional para o COFFITO, no prazo estabelecido pela fiscaliza¢do, contado da comunicacdo formal da
irregularidade.

5.25. A substitui¢do devera ocorrer sem prejuizo da obrigagdo da Contratada de observar os
prazos de fornecimento e demais condigdes estabelecidas na contratacao.

Observancia do padrio de personalizacdo aprovado

5.26. A producdo das pastas devera observar integralmente o padrdo apresentado e aprovado
durante a fase de selecdo do fornecedor, inclusive quanto as dimensdes, materiais, cores, acabamento,
disposi¢do dos elementos graficos, aplicacdo da logomarca e demais caracteristicas previstas neste Termo
de Referéncia.

5.27. O arquivo digital da identidade visual e demais elementos necessarios a personalizagao
serdo fornecidos pelo COFFITO, cabendo a Contratada sua aplicagdo conforme o padrao aprovado.
5.28. Nao serd admitida alteracdo unilateral do padrdo de personalizagdo pela Contratada.
5.29. Eventuais erros de personalizagdo, divergéncias em relagdo ao padrdo aprovado ou

aplicagdo inadequada dos elementos graficos serdo de responsabilidade da Contratada, que devera
providenciar a substitui¢ao dos produtos em desconformidade, sem 6nus adicional para a Administragao.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.30. Os produtos deverdo observar a garantia legal aplicavel, sem prejuizo das demais
obriga¢des assumidas pela Contratada quanto a qualidade e conformidade do objeto.

5.31. Constatados, durante o periodo de garantia aplicavel, vicios ou defeitos de fabrica¢ao ou
desconformidades ndo decorrentes de uso inadequado, a Contratada devera providenciar a substituicdo dos
produtos afetados, sem qualquer 6nus adicional para o COFFITO.

5.32. Em razdo da natureza do objeto, consistente no fornecimento de pastas personalizadas, ndo
se aplica a prestacdo de servigos de manutencdo ou assisténcia técnica, sem prejuizo da obrigagdo de
substitui¢do dos produtos que apresentarem vicios, defeitos ou desconformidades.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.33. Para fins de elaboracdo da proposta, deverdo ser considerados todos os custos necessarios
ao fornecimento integral do objeto, incluindo, entre outros, materiais, mao de obra, personalizagao,
aplicagdo da identidade visual, acabamentos, embalagem, acondicionamento, transporte, carga, descarga,
tributos, encargos e demais despesas incidentes.

5.34. O quantitativo de 500 (quinhentas) unidades corresponde ao quantitativo maximo estimado



para eventual aquisi¢do durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, ndo constituindo obrigac¢do de
aquisi¢do integral pela Administragao.

5.35. Considerando a possibilidade de fornecimento parcelado, a Contratada deverad dimensionar
sua proposta de modo a contemplar o atendimento das solicitagdes de fornecimento realizadas pelo
COFFITO, nos quantitativos e prazos estabelecidos.

5.36. Nao serdo admitidas cobrangas adicionais decorrentes de custos que poderiam ter sido
previamente considerados na composi¢ao do preco ofertado.
5.37. Para o adequado dimensionamento da proposta, deverdo ser consideradas, no minimo, as
seguintes caracteristicas técnicas da pasta porta-diploma personalizada:
5.37.1. Dimensdes aproximadas de 32 cm x 46 cm quando aberta ¢ 32 cm x 23 c¢cm quando
fechada, com lombada de aproximadamente 1 cm;
5.37.2. Estrutura confeccionada em papel Parana com espessura de 2 mm;
5.37.3. Revestimento externo em material sintético semelhante a couro, na cor ago escovado

verde-musgo, conforme padrao definido pelo COFFITO;

5.37.4. Aplicacdo de cantoneiras metalicas na cor dourada, destinadas ao acabamento e a
protecao dos cantos da pasta;

5.37.5. Aplicacdo da logomarca do COFFITO em baixo-relevo ou hot stamping dourado,
centralizada na parte externa da pasta, com aproximadamente 16 cm de largura, conforme arte e
padrdo visual fornecidos pelo Conselho;

5.37.6. Revestimento interno em Color Plus branco ou verde-musgo, conforme especificagao
definida para o modelo;

5.37.7. Instalagdao de elasticos de fixagao nos quatro cantos da parte interna, destinados a
adequada acomodacio e fixacdo de diplomas, certificados e documentos;

5.37.8. A personalizagdo devera observar integralmente a arte digital fornecida pelo
COFFITO, nao sendo admitidas alteracdes no padrao visual sem prévia autorizagdo da
Administragao;

5.37.9. O produto devera apresentar acabamento uniforme, sem manchas, deformagdes, falhas

de revestimento, desalinhamentos, defeitos de aplicacdo da logomarca ou outras imperfei¢cdes que
comprometam sua qualidade, resisténcia ou apresentagao.

5.38. Imagens referéncia:









5.39. A Contratada devera manter, durante toda a execucdo da contratagdo, as condigdes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas no procedimento de contratacdo, bem como cumprir as obrigacdes
assumidas na Ata de Registro de Pregos e nos instrumentos dela decorrentes.

5.40. A execucdo do objeto devera observar, ainda, as determinacdes da fiscalizagdo e as demais
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precos e na legislagdao
aplicavel.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas, o Regulamento de Licitagdes e Contratos Administrativos do COFFITO, bem como
subsidiariamente as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e legislagdo correlata, em que cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O COFFITO podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato, o COFFITO podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizag¢do, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do



plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e
das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizac¢ao

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelo respectivo substituto.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdao ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.



6.16.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.16.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragao.

6.16.7. enviar a documentagao pertinente ao Setor Financeiro (SEFIC) para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:
7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;
7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:
7.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
7.2.4.2. Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,1%
(zero virgula um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.
7.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.
7.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.
7.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese

alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4.

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

7.5.

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimacao.



7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditéorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sang¢des serdao considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucdo contratual serd realizada apds a entrega do material completo
pedido.



8.2. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. deixar de entregar, ou ndo entregar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.2.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

8.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.4. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.6. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento
das exigéncias contratuais.

8.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, relacionada a dimensao, qualidade ou
quantidade, devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, devendo a empresa ser
comunicada para emissdao de Nota Fiscal referente a parcela incontroversa da execu¢do, para fins de
liquidacao e pagamento.

8.8. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidagcdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.
8.10. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condig¢do para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.13.1. o prazo de validade;

8.13.2. a data da emissdo;

8.13.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.13.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.13.5. o valor a pagar; ¢


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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8.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem onus
a contratante;

8.15. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratagao no ambito do COFFITO, tais como a proibi¢ao de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.18. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucio Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

8.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.24. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

8.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
8.26. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

8.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributiria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Antecipacio do pagamento

8.28. A presente contratagdo nao permite a antecipacao de pagamento.



Cessao de Crédito
8.20. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagao do Contratante.

8.29.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.29.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas
as condicoes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessao
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.29.3. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e
excecoes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.29.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuaréa sob a
integral responsabilidade do Contratado.

8.30. O disposto nesta secdo nado afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucao Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.31. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado, em 26/06/2026.

8.32. Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do Indice de Pre¢os ao Consumidor
Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.33. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.34. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.35. Nas aferigoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
8.36. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagdao entao em vigor.

8.37. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.38. O reajuste sera realizado por apostilamento.

) FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratacdo
direta, por dispensa de licitagdo, em razao do valor, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL, observadas as disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e da regulamentacdo aplicavel ao
Sistema de Registro de Pregos.

9.2. O fornecimento do objeto serd realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da



Administragdo, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, observados os quantitativos maximos
registrados e as demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada, conforme a necessidade do
CONTRATANTE, mediante emissdo das respectivas Ordens de Fornecimento, devendo cada parcela ser
entregue integralmente no quantitativo solicitado, observado o prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia.

Exigéncias de habilitacio

94. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.6. empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social ¢ trabalhista

9.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU).

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.18. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;



9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentacao de certidao ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de
regéncia.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.22. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducdo livre.

9.23. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacao serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigoes.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor total estimado da contratagdao, que corresponde ao valor maximo aceitavel para o
fornecimento do objeto, ¢ de RS 22.625,00 (vinte e dois mil, seiscentos e vinte e cinco reais), conforme
pesquisa de precos realizada nos termos da legislacao aplicavel.

ITEM ESPECIFICACAO CATSE UNIDADE DE QUANTI VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
ESTIMA ESTIMADC ESTIMAI

1 Pasta porta-diploma 12882 Unidade 500 R$ 45,25 R$
personalizada, conforme 22.625,00
especificagdes técnicas deste

Termo de Referéncia

10.2. O quantitativo indicado corresponde a estimativa maxima de aquisi¢do durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos, nao constituindo obrigacao de aquisicao integral pela Administragao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no or¢gamento do COFFITO, conforme a tabela:



coffito-br COFFITO®..
COFFITO - CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL -
CNPJ: 00.487.140/0001-36

Data: 04/08/2026
Disponibilidade orcamentaria

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.023-Servicos Tercerizadaos - P

pesps ot Hobxercidal soto—————Nadata Mo Exerici
PRE-EMPENHADO 0,00 0,00] | ORCAME NTARIO DESBLOG). 9.949.453 61 9.949.453,61
EMPEMHADOD 14.194.616,39 14.194.616,39( | ORCAME NTARIO OFICIAL 9.949.453 61 9.949.453,61
LIQUIDADO 13.173.228,20) 13.173.228 20( | A LIQUIDAR 1.021.388,19 1.021.388,19
FAGD 13.172.914,0 13.172.914 04| | A PAGAR 314,16 314,15

Observacdo: Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de pastas porta-diploma personalizadas.
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12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
Brasilia - DF, 14 de setembro de 2026.

Victor Diniz Felippe Ferrari
Chefe do Setor de Comunica¢ao do COFFITO

L
SEI! E Documento assinado eletronicamente por Victor Diniz Felippe Ferrari, Chefe do Setor de
Comunicagio, em 05/10/2026, as 12:08, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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i acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0 informando o codigo verificador 0481923 ¢ o
I codigo CRC AEODSFC2.
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