
Documento de Formalização da Demanda - DFD

INTRODUÇÃO
De acordo com o inciso IV do art. 2º do Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o Documento de
Formalização de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano de contratações anual, em que
a área requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratação. 

Adicionalmente, o art. 8º do Decreto nº 10.947, de 2022 e § 1º do art. 10 da Instrução Normativa
SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as informações mínimas requeridas ao
preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações (PGC), as quais
serão detalhadas nos tópicos a seguir.
1 - IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE
Setor: DECOE
Responsável pela Demanda: Victor Diniz Felippe Ferrari
CPF: 024 280 331 82

2 - IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO
Objeto: Pasta porta diploma personalizadas
Justificativa da necessidade da contratação: 

O presente Documento de Formalização da Demanda (DFD) tem por objetivo fundamentar a necessidade
de contratação de empresa especializada no fornecimento de pastas porta-diploma personalizadas,
destinadas ao acondicionamento, proteção e entrega de diplomas, certificados, títulos honoríficos e demais
documentos oficiais emitidos pelo Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional (COFFITO).

A contratação visa garantir que esses documentos sejam apresentados de forma adequada, segura e
compatível com a relevância dos atos institucionais em que são entregues, tais como solenidades,
cerimônias de posse, homenagens, eventos institucionais e demais ocasiões oficiais promovidas pela
Autarquia. Além de proteger os documentos contra danos decorrentes do manuseio e armazenamento, as
pastas conferem maior formalidade, padronização e valorização às entregas realizadas pelo Conselho.

A iniciativa está alinhada às ações de fortalecimento da identidade visual e da imagem institucional do
COFFITO, assegurando a utilização de materiais com elevado padrão de qualidade, acabamento e
durabilidade, compatíveis com a representatividade da Autarquia.

Tipo de objeto: (   ) Serviço continuado      (   ) Serviço não continuado      ( x ) Aquisição
Forma de contratação sugerida: ( x ) Dispensa de licitação      (    ) Licitação/pregão     (    )
Inexigibilidade

Descrições e Quantidades

Item Descrição/especificação
Unidade
de
medida

Quantidade
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Especificações Técnicas – Pasta Porta-Diploma

Formato:

Aberta: 32 x 46 cm

Fechada: 32 x 23 cm;

Lombada com 1 cm de espessura.

Estrutura:

Confeccionada em papel Paraná com espessura de 2 mm

Acabamento Externo:

Revestimento/forração em couro sintético com textura "aço escovado",
na cor verde-musgo

Aplicação de cantoneiras metálicas douradas nos quatro cantos
externos, proporcionando proteção e acabamento refinado;

Aplicação do logotipo institucional do COFFITO em baixo-relevo ou
por hot stamping dourado, centralizado na face frontal, com largura
aproximada de 16 cm.

Acabamento Interno:

Revestimento/forração em papel Color Plus, na cor branca ou verde-
musgo, conforme definição da Administração;

Sistema de fixação do diploma ou certificado por meio de presilhas
elásticas posicionadas nos quatro cantos internos de uma das faces,
permitindo a acomodação segura do documento.

Un 500

    
    
Valor total estimado: R$ 22.083,33 (Vinte e dois mil e oitenta e três reais e trinta e três centavos)

3 - OBSERVAÇÕES GERAIS
Data para conclusão: Em 20 dias
Grau de prioridade: (   ) Baixa       ( x ) Média      (   ) Alta
Local e horário de entrega/execução: COFFITO - DF
Houve contratações anteriores?  (   ) Sim     ( x ) Não
Servidor indicado para elaborar o ETP: Victor Diniz Felippe Ferrari
Servidor indicado para eleborar o TR: Victor Diniz Felippe Ferrari
Nome completo do Fiscal indicado: Victor Diniz Felippe Ferrari
Nome completo do Gestor indicado: Ismael Pereira de Carvalho
Legislação específica sobre o objeto (se houver): Lei nº 14.133/2021, Lei 6.316/1975
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Documento assinado eletronicamente por Victor Diniz Felippe Ferrari , Chefe do Setor de
Comunicação, em 30/07/2026, às 12:59, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Sandroval Francisco Torres, Presidente, em 03/08/2026, às
11:33, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.coffito.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 0473580 e o
código CRC 559CEBBB.

Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional    
Processo: 00.0015.000117/2026-71 - Documento: 0473580 
COFFITO/DECOE - Departamento de Comunicação e Eventos
SIA Trecho 17, Via IA-4, 810 - Parque Ferroviário, - Bairro Zona Industrial (Guará) - Brasília/DF 
CEP 71200-260 - www.coffito.gov.br

4 - ENCAMINHAMENTO PARA A AUTORIDADE COMPETENTE
Em conformidade com a legislação aplicável, encaminhamos o presente Documento de Formalização
Demanda - DFD para análise da contratação e aprovação.

 

Brasília/DF, 31 de julho de 2026.

 

 

______________________________________

Victor Diniz Felippe Ferrari
Chefe do setor de Comunicação

5- AUTORIZAÇÃO AUTORIDADE COMPETENTE
Autorizo a abertura de Processo Administrativo para a demanda.

 

 

__________________________________

SANDROVAL FRANCISCO TORRES
Presidente do COFFITO
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