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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

71/2026

CONTRATANTE (UASG)
925168

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a confeccao de pastas porta-
diploma personalizadas, destinadas ao acondicionamento, protecao,
apresentacdo e entrega de diplomas, certificados, titulos honorificos,
homenagens e demais documentos institucionais emitidos pelo Conselho
Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional- COFFITO.

VALOR TOTAL DA CONTRATA(}AO
R$ 22.625,00 (vinte e dois mil, seiscentos e vinte e cinco reais).

DATA DA SESSAO PUBLICA
De 15/10/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h até 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor preco global

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM E "E
NAO
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Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!l
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° XX/2026

(Processo SEI n°00.0015.000117/2026-71)

Torna-se publico que o(a) Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional, por meio do(a)
Setor de Licitagdes e Contratos - SELIC, sediado(a) sediado no SIA Trecho 17, Lote N° 810, Via IA IV, Parque
Ferroviario, Brasilia — DF, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego global, na
hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, e demais normas aplicaveis.

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagéo, por
dispensa de licitagcdo, para aquisicdo de pastas porta-diploma personalizadas, destinadas ao
acondicionamento, protegdo, apresentacdo e entrega de diplomas, certificados, titulos honorificos,
homenagens e demais documentos institucionais emitidos pelo Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional — COFFITO, incluindo os servigos necessarios a confecgdo, personalizagdo, acabamento,
embalagem, transporte e entrega dos produtos, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Dispensa Eletronica e seus anexos.
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER/ UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
CATMAT DE TOTAL UNITARIO ESTIMADO

MEDIDA ESTIMADA ESTIMADO

1 Confeccgéo de pastas 12882 Unidade 500 R$ 45,25 R$ 22.625,00
porta-diploma
personalizadas,
conforme
especificagdes técnicas

do Termo de Referéncia

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor precgo global, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacgao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DAPARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacgéo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br, disponivel
no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego eletrénico www.gov.br/compras.
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2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Para oitem 1, a participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do
art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas € as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragcao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, e do Decreto n.© 8.538, de 6 de outubro de 2015.

2.3. Nao poderéo participar desta dispensa de licitagao:
2.3.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Aviso de Contratacéo Direta e seu(s) anexo(s);
2.3.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;
2.3.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.34. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.3.5. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.3.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.3.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungédo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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2.3.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista;

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugédo do contrato
agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lein.® 14.133, de 2021.

2.5. O impedimento de que trata o item 2.3.6 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicédo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta
da personalidade juridica do fornecedor.

2.6. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.3.4 e 2.3.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao, de
execugdo da dispensa ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
oérgao ou entidade.

2.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.8. O disposto nos itens 2.3.4 e 2.3.5 ndo impede a dispensa ou a contratagcao de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboracgéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.9. Em dispensas e contratagoes realizadas no A&mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

2.10. A vedacao de que trata o item 2.4, estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrOnica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagcdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a
marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura
do procedimento.

3.2.1. O fornecedor nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagéao.
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3.2.2. Néo sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo
3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o ou o desconto
ofertado, vinculam a Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.
3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

34.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacédo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacao adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢gdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar
0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugédo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituigao.

3.8. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de Aceitagdo, em

campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragoes:

3.9.1. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos;
3.9.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como

firmes e verdadeiras;

3.94. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
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3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do art. 7°, inciso
XXXIIl, da Constituigéo; e

3.9.6. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgcado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituigdo Federal.

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

3.12. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art.
3°daLei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49, observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.® 14.133, de 2021.

3.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizagcao de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor prego
ou maior desconto, conforme o caso).

3.13.1. Feita essa opgéo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.13.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma da
secao respectiva deste Aviso de Contratacao Direta.

3.13.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que
nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.13.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderéao ser conhecidos dos
fornecedores na forma da segéo seguinte deste Aviso.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagao Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéao Direta.

4.3.2. Ointervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagéo aos lances intermediarios quanto em relagao ao que cobrir a melhor oferta é de 0,07 (um) centavo.

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

4.5, Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou

do maior desconto registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagéo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. DAFASE DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagéo, o gestor podera negociar condigées mais vantajosas.

51.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagao ao estipulado pela
Administragéo.

5.1.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apéds a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratacéo.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na
ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagéo.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagao, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o
caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.3.1. Além da documentacédo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar
planilha com indicagao de custos unitarios e formagao de pregos, conforme modelo anexo, com os valores
adequados a proposta vencedora.

5.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o gestor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da
Lei n°® 14.133, de 2021, legislagao correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a
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existéncia de sangdo que impega a participagdo no processo de contratagao direta ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

541. Sicaf;

54.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa fornecedora.

5.6. A consulta no CNEP quanto as sang¢des previstas na Lei n® 8.429, de 1992, também ocorrerd no nome e
no CPF do sécio majoritario da empresa fornecedora, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

5.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

57.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

5.7.2. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificacao.
5.7.3. Constatada a existéncia de sangéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participacao.

5.8. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o gestor verificara
se o fornecedor faz jus ao beneficio aplicado.

5.8.1. Caso o fornecedor ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da
margem de preferéncia.

5.9. Verificadas as condi¢bes de participagdo e de utilizagao do tratamento favorecido, o gestor examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagao
ao maximo estipulado para contratagao neste Aviso de Contratagéo Direta e em seus anexos.

5.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.10.1. contiver vicios insanaveis;

5.10.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus anexos;
5.10.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pregco maximo definido para a
contratacgéo;

5.10.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.10.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos,

desde que insanavel.

5.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
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511.1. forinsuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.11.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de
trabalho vigentes.

5.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&do haja majoragio do
preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacéo.

5.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

5.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.14. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagéao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.16. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

5.17. Encerrada a analise quanto a aceitagado da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagéao Direta.

6. DAFASE DE HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.1383,
de 2021, constam do Termo de Referéncia e serao solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de
lances.

6.2. A habilitagédo dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacgdes constantes do Sicaf para que
estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacgéo atualizada.
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6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a

consulta aos sitios eletroénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s).

6.3. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

6.4. Na hipdtese de o vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.5. Quando permitida a participacao de consdrcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera
feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-
financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

6.5.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdémico-financeira, havera um acréscimo de
15% para o consércio em relagdo ao valor exigido para os fornecedores individuais.

6.6. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagao
dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o fornecedor sera convocado
a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo.

6.7. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagcdo a integridade do
documento digital.

6.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

6.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

6.10. Seréao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigoes.

6.11. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em
que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagéo, além da
aplicagao das sangdes cabiveis.

6.11.1. N&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitagao, a inabilitagao recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagao do
fornecedor nos remanescentes.
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6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.13. Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

6.13.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagédo, o 6rgéo ou entidade
examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragao de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao

6.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATAGAO

7.1. Apds a homologacgao e adjudicacgéo, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
aceitar instrumento equivalente, conforme instrumento contratual, sob pena de decair o direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.

7.21. Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse
fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 7 (sete) dias, a contar da data
de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica
o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida
as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratagao Direta e
Seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos arts. 137 e 138
da Lei n®14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administragédo previstos nos arts. 137 a 139 da mesma
Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacgao das condigdes de
habilitagdo e contratagédo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante avigéncia
do contrato.

8. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
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8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art. 155
dalLein®14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa ainexecugéo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao direta sem motivo
justificado;
8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo

falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugao do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigoes
de participagédo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

8.1.14. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagao Direta, quando néo se
justificar aimposigao de penalidade mais grave;

8.1.15. Multa:

8.1.15.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 01% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.1.15.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacgao, suplementagéo ou reposicao da garantia;

8.1.15.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo, suplementacao
ou reposigdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
oinciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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8.1.15.3. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 30% (trinta por cento)
do valor da contratagao.

8.1.15.4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 30%
(trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.1.15.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 30% (trinta por cento) do
valor da contratagao.

8.1.15.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

8.1.15.7. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 15% (quinze por cento).

8.1.16. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancéao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a
8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar aimposi¢cdo de penalidade mais grave;

8.1.17. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administragédo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais grave.

8.2. A aplicacao das sancgoOes previstas neste Aviso de Contratagao Direta ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparagéo integral do dano causado a Contratante.

8.3. Todas as sangoes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.4. Antes da aplicagado da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgéo.

8.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.

8.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

8.8. Na aplicagao das sangdes serao considerados:
8.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.8.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.8.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.
8.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagédo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.11. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangéao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12. Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. Assancdes por atos praticados no decorrer da contratagio estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),
a Administragéo podera:

9.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratagcdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condi¢des de habilitagao exigidas;

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.2.2. fixar prazo para que possa haver adequagdao das propostas ou da documentagédo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo
conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragcéo na respectiva notificagao.
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9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservidncia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexo.
9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do certame

na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagéao deste procedimento e durante o envio de lances observarédo o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagéo relativa ao
procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao
e classificagéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagcdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou
do resultado do processo de contratacgao.

9.10. Emcasodedivergéncia entre disposi¢gdes deste Aviso de Contratagéo Direta e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.11. Dasesséao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

9.12.2. ANEXO Il - Minuta de Ata de Registro de Precos;
9.12.3. ANEXO IIl = Minuta de Termo de Contrato;
9.12.4. ANEXO IV - Modelo de proposta;
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T TrRAFA GOUFLCIORINL

Termo de Referéncia n® 88/2026

Processo Administrativo SEI N° 00.0015.000117/2026-71

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para futura e eventual aquisi¢ao de pastas porta-diploma personalizadas,
destinadas ao acondicionamento, protecdo, apresentagdo e entrega de diplomas, certificados, titulos
honorificos, homenagens e demais documentos institucionais emitidos pelo Conselho Federal de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional — COFFITO, incluindo os servicos necessarios a confeccao,
personalizacdo, acabamento, embalagem, transporte e entrega dos produtos, de acordo com as
quantidades, especificagdes técnicas e demais condi¢des estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSE UNIDADE DE QUANTI VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
ESTIMA ESTIMADC ESTIMAI

1 Confeccao de pasta porta- 12882 Unidade 500 R$ 45,25 RS
diploma personalizada, 22.625,00
conforme especificacdes
técnicas deste Termo de

Referéncia

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como bens comuns, nos termos do art.
6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme demonstrado no Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme os critérios
estabelecidos pelo Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
1.4. A contratagdo sera realizada mediante Sistema de Registro de Precos, considerando a

natureza da demanda e a necessidade de atendimento dos quantitativos conforme as necessidades
efetivamente verificadas pelo COFFITO durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, ndo implicando
o quantitativo estimado obrigacdo de aquisi¢do integral pela Administragao.

L.5. O quantitativo maximo estimado para a presente contratacdo corresponde a 500
(quinhentas) unidades, destinadas ao atendimento das demandas institucionais do COFFITO, conforme
planejamento realizado pela drea demandante.

1.6. As especificagdes técnicas detalhadas do objeto, incluindo dimensdes, materiais,
revestimentos, acabamento, sistema de fixacdo, personalizacdo e demais caracteristicas necessarias ao
adequado atendimento da necessidade institucional encontram-se estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.7. A solugdo compreende todos os custos necessarios ao fornecimento do objeto, incluindo



materiais, confeccdo, personalizacdo, aplicagdo da identidade visual, acabamento, embalagem,
acondicionamento, transporte, carga, descarga, tributos, seguros, encargos ¢ demais despesas incidentes
até a entrega dos produtos ao COFFITO, ndo cabendo a Administragdo qualquer pagamento adicional por
tais itens.

1.8. As pastas deverdo ser fornecidas novas, sem uso anterior e livres de defeitos de fabricagao,
observando integralmente as especificagdes técnicas, os padrdes de qualidade e o layout previamente
aprovado pela Administragao.

1.9. Considerando a natureza personalizada do objeto, a contratada deverd observar
rigorosamente a identidade visual do COFFITO e os elementos graficos fornecidos pela Administragdo,
sendo vedada qualquer alteracdo no layout, posicionamento, propor¢do, dimensdes, cores ou técnica de
aplicacdo sem prévia autorizagdo do Conselho.

1.10. Sera exigida amostra fisica da pasta porta-diploma personalizada, nos termos e condigdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia, com a finalidade de permitir & Administragdo verificar
objetivamente a conformidade do produto ofertado com as especificagdes técnicas e os padroes de
qualidade estabelecidos.

1.11. A producao definitiva das unidades somente podera ser iniciada apos a aprovagdao da
amostra pela Administracdo, observados os critérios de avaliagdo estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

1.12. O critério de julgamento adotado sera o de menor valor global, considerando que o objeto
sera constituido por item tUnico, devendo a proposta atender integralmente as especificagdes, aos
quantitativos e aos requisitos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.13. As empresas proponentes deverdo apresentar suas propostas em conformidade com o
modelo de proposta constante do Anexo deste Termo de Referéncia, informando o valor unitario e o valor
total do item, devidamente atualizados e compativeis com os precos praticados no mercado

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contrata¢do e de seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
consta das informacgdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos Gerais

4.1. A contratacdo deverd observar as disposi¢oes da Lei n° 14.133/2021, da regulamentacao
aplicavel ao Sistema de Registro de Precos e das demais normas pertinentes, bem como as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. O fornecimento deverd compreender todos os materiais, insumos, mao de obra,
equipamentos, ferramentas, personaliza¢cdo, acabamento, embalagem, acondicionamento, transporte, carga,
descarga e demais recursos necessarios a entrega das pastas em perfeitas condi¢des de uso.

4.3. As pastas deverdo ser novas, sem uso anterior e livres de defeitos de fabricagdo, devendo
atender integralmente as especificagdes técnicas, aos padrdes de qualidade e ao layout aprovado pela
Administragao.

4.4, Todas as unidades deverdo apresentar padrdo uniforme de fabricagdo e acabamento, ndo
sendo admitidas diferengas injustificadas de dimensdes, espessura, tonalidade, textura, revestimento,
posicionamento da personalizagdo ou demais caracteristicas que comprometam a padronizacdo do
conjunto.

4.5. A contratada serd integralmente responsavel pela qualidade e conformidade dos produtos
fornecidos, devendo substituir, sem qualquer Onus adicional para o COFFITO, as unidades que



apresentarem defeitos, avarias ou desconformidades em relagdo as especificagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Personalizac¢ao e identidade visual

4.6. A personalizacdo constitui requisito essencial do objeto, devendo ser realizada de acordo
com os arquivos digitais, orientagdes e padroes de identidade visual fornecidos pelo COFFITO.

4.7. Cabera ao COFFITO fornecer a contratada os arquivos digitais necessarios a aplicacdo da
logomarca e dos demais elementos graficos pertinentes a personalizagao das pastas.

4.8. A contratada deverd observar fielmente o layout aprovado pela Administragao,
especialmente quanto ao posicionamento, proporc¢des, dimensdes, cores, acabamento e técnica de
aplicacao dos elementos graficos.

4.9. Nao serd admitida qualquer alteracdo na arte ou no layout aprovado sem prévia autorizagdo
da Administracao.

4.10. Eventuais erros de personalizagdo, impressdo, aplicagdo da logomarca, grafia, cores,
posicionamento ou demais elementos decorrentes de desconformidade com o layout aprovado serdo de
inteira responsabilidade da contratada, que deverd providenciar a substituicdo dos produtos afetados, sem
onus para o COFFITO.

Sustentabilidade

4.11. Na execucao do objeto deverdo ser observadas, no que couber e sempre que tecnicamente
possivel, economicamente viavel e compativel com as especificacdes do objeto, praticas de
sustentabilidade relacionadas a fabricacdo, embalagem, transporte, utilizagdo e descarte dos materiais
empregados.

4.12. A contratada devera, sempre que possivel, adotar medidas destinadas a reducao do
desperdicio de materiais, a otimizagdo do uso de matérias-primas, a redugdo de embalagens desnecessarias
¢ a adequada destinagao dos residuos decorrentes do fornecimento.

4.13. As embalagens utilizadas deverdo ser adequadas a protecdo dos produtos durante o
transporte e armazenamento, evitando-se, sempre que possivel, o emprego excessivo de materiais e a
geragdo desnecessaria de residuos.

4.14. A contratada devera observar a legislagdo ambiental aplicdvel as suas atividades,
especialmente quanto ao gerenciamento e a destinacio ambientalmente adequada dos residuos
eventualmente gerados no processo de fabricagdo e personaliza¢do dos produtos.

Da vedacao de contratacio de marca ou produto

4.15. Nao serd indicada marca, fabricante ou modelo especifico como requisito para participagdo
na contratagao.

4.16. As especificagdes do objeto serdo estabelecidas com base em caracteristicas objetivas de
desempenho, funcionalidade, qualidade, dimensdes, materiais € acabamento necessarias ao atendimento da
necessidade institucional do COFFITO.

4.17. Eventuais imagens, referéncias visuais ou elementos graficos constantes dos documentos de
planejamento terdo cardter exclusivamente orientativo quanto as caracteristicas pretendidas, nao
constituindo exigéncia de fornecimento de marca ou fabricante especifico.

4.18. Serdo admitidos produtos de quaisquer marcas ou fabricantes que atendam integralmente as
especificagdes e aos padroes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Da exigéncia de amostra

4.19. Sera exigida a apresentacao de amostra fisica da pasta porta-diploma personalizada pelo
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, para fins de avaliacdo da conformidade do
produto ofertado com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.20. A amostra devera reproduzir, tanto quanto possivel, as caracteristicas do produto a ser
fornecido, especialmente quanto as dimensdes, estrutura, materiais, revestimentos, tonalidade,
acabamento, aplicacdo da identidade visual, sistema de fixacdo e demais caracteristicas previstas neste



Termo de Referéncia.

4.21. A amostra deverd ser apresentada no prazo de 05 (cinco) dias uteis e nas condigdes
estabelecidas no instrumento convocatorio, apds a convocagdo do licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar.

4.22. A avaliagdo da amostra serd realizada por servidores designados pela Administragdo,
mediante critérios objetivos, com o objetivo de verificar sua conformidade com as especificagdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.23. Na avaliacao da amostra serao considerados, especialmente:

a) conformidade das dimensdes e espessuras;

b) qualidade e adequagdo dos materiais empregados;

¢) conformidade do revestimento externo ¢ interno;

d) qualidade e uniformidade do acabamento;

e) adequacdo das cantoneiras e dos elementos de fixagao;

f) fidelidade da aplicagdo da identidade visual do COFFITO;
g) posicionamento, propor¢do e acabamento da logomarca; e

h) funcionalidade e adequagdo da pasta ao acondicionamento e a apresentacdo dos documentos
institucionais.

4.24. Sera considerada aprovada a amostra que atender integralmente as especificagdes técnicas e
aos critérios objetivos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.25. A reprovagdo da amostra implicara a desclassificagdo da proposta, nos termos e condi¢oes
estabelecidos no instrumento convocatorio, sendo convocado o proximo licitante, observada a ordem de
classificacao.

4.26. A aprovagdo da amostra nio afasta a responsabilidade da contratada pela qualidade e
conformidade das demais unidades fornecidas, que deverao reproduzir o padrdo aprovado e atender
integralmente as especificagdes deste Termo de Referéncia.

Subcontratacio

4.27. Nao serd permitida a subcontratagdao do objeto, considerando que a contratagdo envolve o
fornecimento de produto personalizado cuja padronizacdo, qualidade, acabamento e aplicagdo da
identidade visual constituem caracteristicas essenciais da solugao.

4.28. A eventual utilizagdo, pela contratada, de terceiros para a realizacdo de atividades
meramente acessorias ou etapas auxiliares do processo produtivo ndo afastara sua responsabilidade
integral perante o COFFITO pela qualidade, padronizagdo, personalizagdo, prazo de entrega e
conformidade dos produtos, observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia e do instrumento
convocatorio.

Garantia dos produtos

4.29. Os produtos fornecidos deverdo apresentar qualidade e durabilidade compativeis com sua
finalidade, respondendo a contratada pelos vicios e defeitos de fabricacdo, nos termos da legislacdo
aplicavel.

4.30. A garantia devera abranger a substituicdo das unidades que apresentarem vicios ou defeitos
de fabrica¢cdo que ndo decorram de utilizagdo inadequada pela Administragao.

4.31. As unidades fornecidas em substituicdo deverdo observar integralmente as especificacoes
técnicas e o padrdo de personalizagdo estabelecidos neste Termo de Referéncia, sem qualquer custo
adicional para o COFFITO.

4.32. A existéncia de garantia ndo exclui a responsabilidade da contratada pelas demais
obrigacdes decorrentes da execucdo do objeto e pelo dever de entregar produtos em conformidade com as
especificagdes contratadas.



Garantia da contratacao

4.33. Nao sera exigida garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, considerando a natureza do objeto, caracterizado como fornecimento de bens de baixa
complexidade, a auséncia de obrigagdes de execucdo continuada, o valor estimado da contratacdo e a
possibilidade de acompanhamento e fiscalizagao direta do fornecimento pela Administragao.

4.34. A ndo exigéncia de garantia contratual decorre da avaliagdo dos riscos associados a
contratagdo, ndo se identificando, no caso concreto, risco que justifique a imposicdo de garantia adicional
como condigdo para execugao do objeto.

Da apresentacio de catalogo ou documentacio técnica

4.35. Quando necessario a verificagdo da conformidade do produto ofertado, podera ser solicitada
ao licitante a apresenta¢do de catdlogo, ficha técnica, memorial descritivo, imagens ou documentacdo
equivalente, desde que tais elementos sejam pertinentes a comprovacao das caracteristicas exigidas neste
Termo de Referéncia.

4.36. A documentacdo eventualmente apresentada devera permitir a verificacdo objetiva das
caracteristicas técnicas relevantes do produto ofertado, especialmente quanto as dimensdes, materiais,
estrutura, revestimento, acabamento, sistema de fixacao e personalizacao.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte

4.37. Considerando que o valor estimado da contratagcdo ¢ inferior ao limite estabelecido no art.
48, inciso I, da Lei Complementar n® 123/2006, a presente contratacdo sera destinada a participacao
exclusiva de microempresas — ME, empresas de pequeno porte — EPP e equiparadas, observadas as
condicdes estabelecidas na legislacdo aplicavel.

4.38. Em razdo da adocao da participacao exclusiva prevista no item anterior, nao se aplica a
reserva de cota de até 25% para microempresas e empresas de pequeno porte, prevista no art. 48, inciso
III, da Lei Complementar n® 123/2006.

4.39. A aplicacdo do tratamento favorecido observara, ainda, as disposi¢des do art. 49 da Lei
Complementar n° 123/2006 e demais normas pertinentes.

Referéncia legal

4.40. A presente contratacdo encontra respaldo na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagdes e contratos administrativos no ambito da Administragdo Publica,
especialmente quanto ao planejamento das contratagdes, as compras e ao Sistema de Registro de Precos.

4.41. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢oes do Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023,
que regulamenta os arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021 no ambito da Administragdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional, relativamente ao Sistema de Registro de Precos.

4.42. No que se refere a elaboracdo do presente Termo de Referéncia, observa-se a Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022, que dispde sobre a elaboragao do Termo de
Referéncia para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos. Quanto a estimativa do valor da
contratacao e a pesquisa de pregos realizada na fase de planejamento, foram observadas, no que couber, as
disposi¢des da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

4.43. Serdao observadas as disposicoes da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
especialmente aquelas relativas ao tratamento favorecido e diferenciado as microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas nas contratagdes publicas.

4.44. No que se refere aos aspectos ambientais, deverdo ser observadas a Lei n® 12.305, de 2 de
agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Soélidos, e demais normas ambientais
aplicaveis ao objeto.

4.45. Aplicam-se, ainda, os principios, normas ¢ demais disposi¢cdes pertinentes da legislacao
federal e da regulamentacdo interna do COFFITO, bem como os entendimentos consolidados dos 6rgaos
de controle, especialmente do Tribunal de Contas da Unido, quando aplicaveis a contratagao.

5. MODELO DE EXECUCAO

Condicoes de Execucao



5.1. A execugdo do objeto sera realizada mediante o fornecimento de pastas porta-diploma
personalizadas, conforme as especificagdes, condigdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e em seus anexos.

5.2. O fornecimento serd realizado de forma parcelada, conforme a necessidade do COFFITO,
mediante solicitagdo formal da Administragdo, ndo havendo obriga¢do de aquisi¢cdo da totalidade do
quantitativo maximo estimado na contratagao.

5.3. Cada fornecimento devera observar integralmente as especificacdes técnicas, os padrdes de
qualidade e o modelo de personalizagdao aprovados no procedimento de contratagao.

5.4. A Contratada deverd fornecer os materiais novos, sem uso, em perfeito estado de
conservagdo e funcionamento, quando aplicavel, e livres de defeitos, avarias, vicios ou imperfeigdes que
comprometam sua apresentagao, resisténcia ou finalidade.

5.5. O fornecimento sera iniciado ap6s o recebimento, pela Contratada, da respectiva solicitagdao
formal de fornecimento, emitida pelo COFFITO, observadas as condig¢des estabelecidas na Ata de
Registro de Precos e no instrumento decorrente da contratagao.

5.6. As solicitacdes poderdo contemplar o quantitativo necessario para cada demanda,
observados o quantitativo maximo registrado e a disponibilidade orgamentaria da Administracao.

5.7. A existéncia de quantitativo registrado ndo gera a Administragdo obrigacdo de aquisicao
integral dos produtos, ficando as aquisi¢des condicionadas a necessidade efetiva do COFFITO.

5.8. Nas entregas, a Contratada deverd assegurar a correspondéncia entre os quantitativos
solicitados e os efetivamente fornecidos, bem como a integral conformidade dos produtos com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.9. A execucgdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s), em
conformidade com os arts. 117 e 118 da Lei n° 14.133/2021, que registrardo em relatério os
cumprimentos, inconformidades e providéncias adotadas.

Condicoes de Entrega

5.10. O prazo para entrega dos produtos serd de até 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da respectiva solicitagdo formal de fornecimento pela Contratada.

5.11. O prazo estabelecido poderd ser prorrogado, excepcionalmente, mediante justificativa
devidamente fundamentada e aceita pela Administragdo, desde que a solicitagdo seja apresentada antes do
término do prazo originalmente previsto.

5.12. Os produtos deverdo ser entregues na sede do Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional - COFFITO, com endereco no SIA Trecho 17, Lote 810 — Parque Ferroviario de Brasilia ,
Zona Industrial (Guard), Brasilia/DF — CEP: 71.200-260.

5.13. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.14. Os produtos deverdo ser acondicionados e embalados de forma adequada a sua natureza, de
modo a protegé-los contra impactos, umidade, sujeira, deformagdes, riscos, rasgos, manchas ou quaisquer
outros danos durante o armazenamento, transporte e entrega.

5.15. As despesas relativas a embalagem, acondicionamento, carregamento, transporte, descarga
e demais custos necessarios a entrega dos produtos correrdo integralmente por conta da Contratada.

5.16. A Contratada sera responsavel pela integridade dos produtos até o efetivo recebimento pela
Administragao.

5.17. A entrega serd acompanhada por servidor designado, que realizard conferéncia quantitativa
e qualitativa dos itens, podendo rejeitar total ou parcialmente os produtos em desacordo com as condigdes
e especificacdes estabelecidas.

Recebimento provisorio e definitivo

5.18. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, pelo



responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da contratagdo, para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.19. O recebimento provisorio ndo implica aceitagdo definitiva dos produtos, ficando sua
aprovacao condicionada a conferéncia de quantidade, integridade, acabamento, personalizagdo e demais
requisitos aplicaveis.

5.20. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagdo da conformidade dos produtos
entregues com as especificacdes e condi¢des estabelecidas na contratacdo, mediante o respectivo atesto
pelo responsavel competente.

5.21. Somente serdo considerados definitivamente recebidos os produtos que estiverem em
conformidade com as especificagdes técnicas, quantitativos e padroes de personalizagao estabelecidos.

5.22. A identificacdo de desconformidades ndo impede o recebimento dos demais produtos que
estejam em condi¢des adequadas, sem prejuizo da obrigagdao da Contratada de substituir aqueles que forem
recusados.

Rejeicao e substituicio dos produtos

5.23. Serdo recusados, total ou parcialmente, os produtos que apresentarem desconformidade
com as especificagdes deste Termo de Referéncia, com o padrdo de personalizagdo aprovado ou que
apresentarem avarias, defeitos, vicios ou imperfeigdes.

5.24. Os produtos recusados deverdo ser substituidos pela Contratada, sem qualquer 6nus
adicional para o COFFITO, no prazo estabelecido pela fiscaliza¢do, contado da comunicacdo formal da
irregularidade.

5.25. A substitui¢do devera ocorrer sem prejuizo da obrigagdo da Contratada de observar os
prazos de fornecimento e demais condigdes estabelecidas na contratacao.

Observancia do padrio de personalizacdo aprovado

5.26. A producdo das pastas devera observar integralmente o padrdo apresentado e aprovado
durante a fase de selecdo do fornecedor, inclusive quanto as dimensdes, materiais, cores, acabamento,
disposi¢do dos elementos graficos, aplicacdo da logomarca e demais caracteristicas previstas neste Termo
de Referéncia.

5.27. O arquivo digital da identidade visual e demais elementos necessarios a personalizagao
serdo fornecidos pelo COFFITO, cabendo a Contratada sua aplicagdo conforme o padrao aprovado.
5.28. Nao serd admitida alteracdo unilateral do padrdo de personalizagdo pela Contratada.
5.29. Eventuais erros de personalizagdo, divergéncias em relagdo ao padrdo aprovado ou

aplicagdo inadequada dos elementos graficos serdo de responsabilidade da Contratada, que devera
providenciar a substitui¢ao dos produtos em desconformidade, sem 6nus adicional para a Administragao.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.30. Os produtos deverdo observar a garantia legal aplicavel, sem prejuizo das demais
obriga¢des assumidas pela Contratada quanto a qualidade e conformidade do objeto.

5.31. Constatados, durante o periodo de garantia aplicavel, vicios ou defeitos de fabrica¢ao ou
desconformidades ndo decorrentes de uso inadequado, a Contratada devera providenciar a substituicdo dos
produtos afetados, sem qualquer 6nus adicional para o COFFITO.

5.32. Em razdo da natureza do objeto, consistente no fornecimento de pastas personalizadas, ndo
se aplica a prestacdo de servigos de manutencdo ou assisténcia técnica, sem prejuizo da obrigagdo de
substitui¢do dos produtos que apresentarem vicios, defeitos ou desconformidades.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.33. Para fins de elaboracdo da proposta, deverdo ser considerados todos os custos necessarios
ao fornecimento integral do objeto, incluindo, entre outros, materiais, mao de obra, personalizagao,
aplicagdo da identidade visual, acabamentos, embalagem, acondicionamento, transporte, carga, descarga,
tributos, encargos e demais despesas incidentes.

5.34. O quantitativo de 500 (quinhentas) unidades corresponde ao quantitativo maximo estimado



para eventual aquisi¢do durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, ndo constituindo obrigac¢do de
aquisi¢do integral pela Administragao.

5.35. Considerando a possibilidade de fornecimento parcelado, a Contratada deverad dimensionar
sua proposta de modo a contemplar o atendimento das solicitagdes de fornecimento realizadas pelo
COFFITO, nos quantitativos e prazos estabelecidos.

5.36. Nao serdo admitidas cobrangas adicionais decorrentes de custos que poderiam ter sido
previamente considerados na composi¢ao do preco ofertado.
5.37. Para o adequado dimensionamento da proposta, deverdo ser consideradas, no minimo, as
seguintes caracteristicas técnicas da pasta porta-diploma personalizada:
5.37.1. Dimensdes aproximadas de 32 cm x 46 cm quando aberta ¢ 32 cm x 23 c¢cm quando
fechada, com lombada de aproximadamente 1 cm;
5.37.2. Estrutura confeccionada em papel Parana com espessura de 2 mm;
5.37.3. Revestimento externo em material sintético semelhante a couro, na cor ago escovado

verde-musgo, conforme padrao definido pelo COFFITO;

5.37.4. Aplicacdo de cantoneiras metalicas na cor dourada, destinadas ao acabamento e a
protecao dos cantos da pasta;

5.37.5. Aplicacdo da logomarca do COFFITO em baixo-relevo ou hot stamping dourado,
centralizada na parte externa da pasta, com aproximadamente 16 cm de largura, conforme arte e
padrdo visual fornecidos pelo Conselho;

5.37.6. Revestimento interno em Color Plus branco ou verde-musgo, conforme especificagao
definida para o modelo;

5.37.7. Instalagdao de elasticos de fixagao nos quatro cantos da parte interna, destinados a
adequada acomodacio e fixacdo de diplomas, certificados e documentos;

5.37.8. A personalizagdo devera observar integralmente a arte digital fornecida pelo
COFFITO, nao sendo admitidas alteracdes no padrao visual sem prévia autorizagdo da
Administragao;

5.37.9. O produto devera apresentar acabamento uniforme, sem manchas, deformagdes, falhas

de revestimento, desalinhamentos, defeitos de aplicacdo da logomarca ou outras imperfei¢cdes que
comprometam sua qualidade, resisténcia ou apresentagao.

5.38. Imagens referéncia:









5.39. A Contratada devera manter, durante toda a execucdo da contratagdo, as condigdes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas no procedimento de contratacdo, bem como cumprir as obrigacdes
assumidas na Ata de Registro de Pregos e nos instrumentos dela decorrentes.

5.40. A execucdo do objeto devera observar, ainda, as determinacdes da fiscalizagdo e as demais
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precos e na legislagdao
aplicavel.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas, o Regulamento de Licitagdes e Contratos Administrativos do COFFITO, bem como
subsidiariamente as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e legislagdo correlata, em que cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O COFFITO podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato, o COFFITO podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizag¢do, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do



plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e
das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizac¢ao

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelo respectivo substituto.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdao ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.



6.16.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.16.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragao.

6.16.7. enviar a documentagao pertinente ao Setor Financeiro (SEFIC) para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:
7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;
7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:
7.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
7.2.4.2. Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,1%
(zero virgula um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.
7.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.
7.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.
7.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese

alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4.

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

7.5.

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimacao.



7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditéorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sang¢des serdao considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucdo contratual serd realizada apds a entrega do material completo
pedido.



8.2. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. deixar de entregar, ou ndo entregar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.2.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

8.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.4. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.6. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento
das exigéncias contratuais.

8.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, relacionada a dimensao, qualidade ou
quantidade, devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, devendo a empresa ser
comunicada para emissdao de Nota Fiscal referente a parcela incontroversa da execu¢do, para fins de
liquidacao e pagamento.

8.8. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidagcdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.
8.10. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condig¢do para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.13.1. o prazo de validade;

8.13.2. a data da emissdo;

8.13.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.13.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.13.5. o valor a pagar; ¢
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

8.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem onus
a contratante;

8.15. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratagao no ambito do COFFITO, tais como a proibi¢ao de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.18. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucio Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

8.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.24. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

8.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
8.26. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

8.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributiria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Antecipacio do pagamento

8.28. A presente contratagdo nao permite a antecipacao de pagamento.



Cessao de Crédito
8.20. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagao do Contratante.

8.29.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.29.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas
as condicoes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessao
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.29.3. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e
excecoes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.29.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuaréa sob a
integral responsabilidade do Contratado.

8.30. O disposto nesta secdo nado afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucao Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.31. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado, em 26/06/2026.

8.32. Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do Indice de Pre¢os ao Consumidor
Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.33. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.34. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.35. Nas aferigoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
8.36. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagdao entao em vigor.

8.37. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.38. O reajuste sera realizado por apostilamento.

) FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratacdo
direta, por dispensa de licitagdo, em razao do valor, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL, observadas as disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e da regulamentacdo aplicavel ao
Sistema de Registro de Pregos.

9.2. O fornecimento do objeto serd realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da



Administragdo, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, observados os quantitativos maximos
registrados e as demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada, conforme a necessidade do
CONTRATANTE, mediante emissdo das respectivas Ordens de Fornecimento, devendo cada parcela ser
entregue integralmente no quantitativo solicitado, observado o prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia.

Exigéncias de habilitacio

94. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.6. empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social ¢ trabalhista

9.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU).

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.18. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;



9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentacao de certidao ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de
regéncia.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.22. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducdo livre.

9.23. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacao serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigoes.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor total estimado da contratagdao, que corresponde ao valor maximo aceitavel para o
fornecimento do objeto, ¢ de RS 22.625,00 (vinte e dois mil, seiscentos e vinte e cinco reais), conforme
pesquisa de precos realizada nos termos da legislacao aplicavel.

ITEM ESPECIFICACAO CATSE UNIDADE DE QUANTI VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
ESTIMA ESTIMADC ESTIMAI

1 Pasta porta-diploma 12882 Unidade 500 R$ 45,25 R$
personalizada, conforme 22.625,00
especificagdes técnicas deste

Termo de Referéncia

10.2. O quantitativo indicado corresponde a estimativa maxima de aquisi¢do durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos, nao constituindo obrigacao de aquisicao integral pela Administragao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no or¢gamento do COFFITO, conforme a tabela:



coffito-br COFFITO®..
COFFITO - CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL -
CNPJ: 00.487.140/0001-36

Data: 04/08/2026
Disponibilidade orcamentaria

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.023-Servicos Tercerizadaos - P

pesps ot Hobxercidal soto—————Nadata Mo Exerici
PRE-EMPENHADO 0,00 0,00] | ORCAME NTARIO DESBLOG). 9.949.453 61 9.949.453,61
EMPEMHADOD 14.194.616,39 14.194.616,39( | ORCAME NTARIO OFICIAL 9.949.453 61 9.949.453,61
LIQUIDADO 13.173.228,20) 13.173.228 20( | A LIQUIDAR 1.021.388,19 1.021.388,19
FAGD 13.172.914,0 13.172.914 04| | A PAGAR 314,16 314,15

Observacdo: Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de pastas porta-diploma personalizadas.
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12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
Brasilia - DF, 14 de setembro de 2026.

Victor Diniz Felippe Ferrari
Chefe do Setor de Comunica¢ao do COFFITO

L
SEI! E Documento assinado eletronicamente por Victor Diniz Felippe Ferrari, Chefe do Setor de
Comunicagio, em 05/10/2026, as 12:08, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrbnica

o

+ A autenticidade do documento pode ser conferida no site

-3 https://sei.coffito.gov.br/sei/controlador externo.php?

i acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0 informando o codigo verificador 0481923 ¢ o
I codigo CRC AEODSFC2.

Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional

Processo: 00.0015.000117/2026-71 - Documento: 0481923

COFFITO/SELIC - Setor de Licitagdes e Contratos

SIA Trecho 17, Via IA-4, 810 - Parque Ferroviario, - Bairro Zona Industrial (Guara) - Brasilia/DF
CEP 71200-260 - www.coffito.gov.br
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° XXXX/2026

Processo SEIN° 00.0015.000117/2026-71

O CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL -
COFFITO, neste ato denominado CONTRATANTE, com sede no SIA Trecho 17, 810 -
Parque Ferroviario de Brasilia, CEP 71.200-260 — Brasilia (DF), inscrito no CNPJ (MF) sob
0 n® 00.487.140/0001-36, considerando o julgamento do procedimento de contratagao
direta, por dispensa de licitagao, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n°
XX/2026, Processo SEI N®00.0015.000117/2026-71, RESOLVE registrar os pregcos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por
ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢cdes previstas
no Edital de licitagao, sujeitando-se as partes as normas constantes na Resolucao
COFFITO N©° 647/2026; na Lei n°® 14.133/2021 e, no Decreto n.° 11.462/2023, e em

conformidade com as disposi¢des a seguir:
1. DO OBJETO

1.1.  Apresente Ata tem por objeto o registro de pregos para a contratacdo de empresa
especializada na confecgdo de pastas porta-diploma personalizadas, destinadas ao
acondicionamento, protec¢ao, apresentacao e entrega de diplomas, certificados, titulos
honorificos, homenagens e demais documentos institucionais emitidos pelo Conselho
Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional — COFFITO, especificado no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital de Licitagcdo N° 900XX/2026, que € parte integrante desta Ata,
assim como as propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de

transcricao.

SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario de Brasilia
CEP: 71200-260 — Brasilia (DF) — Telefone: (61) 3035-7120 — P4gina eletrénica: www.coffito.gov.br
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2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O precgo registrado, as especificagcbes do objeto, as quantidades minimas e
maximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s)

proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor: XXXXX XXXXXX XXXXXXX
CNPJ: XX XXX XXX/XXXX-XX
Enderego: XXXX XXXXXXX, XXXXXXXXX, XXXXXXXX = XX, CEP: XX.XXX-XXX,
Contato: e-mail XXXXXXXX@XXXXXXX.XXX.XX - Telefone (XX) XXXXX-XXXX,

Representante: XXXXX XXXXXX XXXXX

ITEM ESPEClFlCACAO CATSER QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

Confecgdo de pastas porta-

) ) 12882 500 R$ XXX, XX R$ XX XXX, XX
diploma personalizadas

2.2. Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pre¢os consta

como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O drgao gerenciador e Unico participante sera o COFFITO.
4. DAADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. Naoseraadmitida a adesao a ata de registro de pregcos decorrente desta licitagcao
ou desta contratacao direta, conforme justificativa apresentada nos estudos técnicos

preliminares.

SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario de Brasilia
CEP: 71200-260 — Brasilia (DF) — Telefone: (61) 3035-7120 — P4gina eletrénica: www.coffito.gov.br
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4.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de

precos.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregcos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia Util subsequente a data de divulgagdao no PNCP, podendo ser prorrogada por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco

vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia de 01
(um) ano e, observara no momento da contratagao e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsao no plano plurianual,

quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a

indicacao da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
6rgao ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao
de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,

conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no

prazo de validade da ata de registro de precgos.

5.3. Oscontratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser alterados,

observado o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4. Apds a homologacao da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser

observadas as seguintes condi¢des para formalizagao da ata de registro de precgos:

SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario de Brasilia
CEP: 71200-260 — Brasilia (DF) — Telefone: (61) 3035-7120 — P4gina eletrénica: www.coffito.gov.br
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5.4.1. Serédo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario,
devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em

quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos

fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com pregos iguais aos do

adjudicatario, observada a classificacao da licitacao; e
5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Serarespeitada, nas contratacoes, a ordem de classificagao dos licitantes

ou dos fornecedores registrados na ata.

5.5. Oregistro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de

reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Parafins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederao aqueles que

mantiverem sua proposta original.

5.7. Ahabilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o
item 5.4.2.2 somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos

licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no

prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital e,

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de

precos nas hipéteses previstas no item 9.

5.8. O precoregistrado comindicacao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no

PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precgos.
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5.9. Apdés a homologacao da licitagao, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratacao direta, sera convocado para assinar a ata de registro
de precos, no prazo e nas condi¢cdes estabelecidos no edital de licitagcdo ou no aviso de
contratagao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na

Lein®14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita

pela Administragao.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e

disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢cos no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto
no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administragao convocar
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para

fazé-lo emigual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a
contratacio nos termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado

e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociagcao os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos pre¢os foram registrados sem redu¢ao, observada a ordem de
classificacao, comvistas a obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco do

adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a

negociagao de melhor condicéo.
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5.13. A existéncia de precgos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicoes estabelecidas, mas nao obrigarda a Administragdo a contratar, facultada a
realizagao de licitacao especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente

justificada.
6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precgos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos

bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagodes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucgao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso

Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢cbes legais, com comprovada

repercussao sobre o0s pregos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratacao direta de
clausula de reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos

da Lein®14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da

anualidade e o indice previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme

critérios definidos para a contratacgao.
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7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1.  Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o

fornecedor para negociar a reducio do precgo registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem

aplicacdo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara o0s
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou

fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociacodes, o drgao ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas

cabiveis para obtencao de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipdtese de reducao do preco registrado, o gerenciador comunicara
aos orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem
negociacdo com vistas a alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei

n°14.133, de 2021.

7.2. Na hipo6tese de o pregco de mercado tornar-se superior ao precgo registrado e o
fornecedor nao poder cumprir as obrigagcbes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do prego registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o

compromisso.
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7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteracao, a documentagcdo comprobatdéria ou a planilha de custos que demonstre a

inviabilidade do preco registrado em relacdo as condig¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipdétese de nao comprovacao da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o precgo registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob
pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das

sancoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacao aplicavel.

7.2.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do
item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificagao, para verificar se aceitam manter seus precos registrados,

observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociacodes, o drgao ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 9.4, e

adotara as medidas cabiveis para a obtencao da contratacao mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovacdo da majoracao do preco de mercado que
inviabilize o prec¢o registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgao
ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade

dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O ¢6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva
alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragao

contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PREGOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de
registro de pregos poderao ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre

os Orgaos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro de precos.

8.2. Oremanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para érgao ou entidade nao participante.

8.3. O ¢4rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que

pretende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipétese de remanejamento de 6rgédo ou entidade participante para érgédo ou
entidade néo participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto

n°11.462, de 2023.

8.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento
solicitado, com a reducao do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela
entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que

sofrer reducado dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre drgaos ou entidades dos Estados, do
Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de
registro de precos, observadas as condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitagao ou

nao do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hipdétese da compra centralizada, ndo havendo indicagéo pelo 6rgao ou pela
entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos
termos doitem 8.3, a distribuicdo das quantidades para a execugcao descentralizada sera

por meio do remanejamento.
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9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. Orregistro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condicbes da ata de registro de pregos, sem motivo
justificado;
9.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo

estabelecido pela Administragao sem justificativa razoavel;

9.1.3. Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista no artigo 27,

§ 290, do Decreto n® 11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sancao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n°

14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplicacao de sancgao prevista nos incisos lll ou IV do caput
doart. 156 daLein®14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencdo do registro de precos, vedadas contratagcdes derivadas da ata

enquanto perdurarem os efeitos da sancgéao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera
formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os

principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgao ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdéem o cadastro de reserva,

observada a ordem de classificagao.
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9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes

hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forgca maior; ou
9.4.3. Se nao houver éxito nas negociacoes, nas hipdteses em que o preco de

mercado tornar-se superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26,

§3%¢e 27,849 ambos do Decreto n®11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagcao das

penalidades estabelecidas no edital.

10.1.1. As sancbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido

injustificadamente apds terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto
n°® 11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as
contratagdes dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo
6rgao participante a aplicagao da penalidade (art. 89, inc. IX, do Decreto n® 11.462, de

2023).

10.3. O ¢6rgao ou entidade participante devera comunicar ao orgao gerenciador
qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragcdo de

procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.
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11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condic¢des gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao

Edital.

11.2. No caso de adjudicagao por prego global de grupo de itens, s6 sera admitida a
contratacdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e

demonstragdo de sua vantagem para o 6rgéo ou a entidade.

11.3. Parafirmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias
de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e

encaminhada copia aos demais 6érgaos participantes.

Brasilia/DF - XX de XXXXXXXXX de 2026

Dr. Sandroval Francisco Torres

Presidente do COFFITO Contratada

Testemunha Testemunha
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ANEXO

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacao, segue relagao de fornecedores que aceitaram cotar

os itens com precgos iguais ao adjudicatario:
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TERMO DE CONTRATO N° __/

Processo SEI N° 00.0015.000027/2026-81

TERMO DE CONTRATO DECORRENTE DO
PROCESSO SEI N° 00.0015.000027/2026-81
QUE VERSA SOBRE A CONTRATAGCAO DA
EMPRESA XXXXX XXX XX XXXXXXX
XXXXXX, PARA CONFECGCAO DE PASTAS
PORTA-DIPLOMA PERSONALIZADAS.

O CONSELHO FEDERAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL -
COFFITO, Autarquia inscrita no CNPJ sob o n° 00.487.140/0001-36, com sede
no SIA Trecho 17, 810 - Parque Ferroviario de Brasilia CEP: 71200-260 — Brasilia
(DF), neste ato representado pelo seu Presidente, Dr. Sandroval Francisco
Torres, doravante denominado CONTRATANTE, & XXXXXX XXXXXXX XX
XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® XX. XXX. XXX/XXXX-XX, sediado(a)
na XXX XXXXXX XX XXXXX, XXXX, XXXXXXXXX, XXXXXXXX — XX, CEP
XX XXX-XXX, doravante designado CONTRATADA, neste ato representado (a)
pelo(a) XXXXX XXXXXX XXXXXXXX, conforme contrato social da empresa,
tendo em vista o que consta no Processo COFFITO SEI N°
00.0015.000027/2026-81 e em observancia as disposicbes da Resolugao
COFFITO N° 647/2026 e, da Lei n°® 14.133/2021, e demais legislagao aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e

condicdes a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de empresa

SIA Trecho 17, 810 — Parque Ferroviario de Brasilia — Brasilia/DF — CEP: 71.200-260
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especializada na confeccao de pastas porta-diploma personalizadas, destinadas
ao acondicionamento, protegdo, apresentacdo e entrega de diplomas,
certificados, titulos honorificos, homenagens e demais documentos institucionais
emitidos pelo Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional —
COFFITO, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e

no Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALORTOTAL

Confecgédo de pastas porta-

12882 R$ XXX, XX R$ XX XXX, XX
diploma personalizadas 500

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricéo:

a) O Termo de Referéncia;

b) A Ata de Registro de Precos;

c) A Proposta do CONTRATADO;

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados.
1.3. A forma de fornecimento é sob demanda, por itens e por preco unitario.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 (um) ano, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condicbes e 0s pregos permanecem
vantajosos para a Administragéo, permitida a negociagdo com o CONTRATADO,

atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:
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a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos

servicos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com

informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragéo

mantém interesse na realizagao do servigo;

d) Haja manifestagdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na

prorrogacao;

e) Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condi¢des iniciais de
habilitagao; e

f) Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor
publico federal (Cadin).

2.3. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.4. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de

termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja
pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao

deverao ser reduzidos ou eliminados como condi¢gao para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido
penalizado nas sang¢des de declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar
e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucédo contratual, os modelos de gestdo e de execugao,
assim como os prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observacado e

recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto, quando existentes, sao

aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
5. CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor unitario da pasta porta-diploma personalizada é de R$ _,
(xxxxx reais e xxxxx centavos), sendo o total estimado desta contratagéo,
considerando a quantia maxima de até 500 (quinhentas) unidades, o valor de R$

XXX XXX, XX (XXXXXXXXXXX reais e Xxxxxx centavos).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratacéao.
6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado apds a entrega dos itens demandados, por
Pedido de Fornecimento, bem como emissao de Atesto da Fiscalizagao e envio

dos documentos fiscais.

6.2. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este

Contrato.
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CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8.

8.1.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
Séao obrigagbes do CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo

CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de

Referéncia;

c) Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos
incorregdes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solugbes por ele propostas sejam as mais

adequadas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo CONTRATADO;

e) Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execugdao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugado do objeto,
quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a
execugao do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no
presente Contrato e no Termo de Referéncia;

g) Aplicarao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
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h) N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO,

tais como:

8.1.h.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar
direta ou indiretamente o objeto CONTRATADO;

8.1.n.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo
a ser pago pelo CONTRATADO;

8.1.h.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do
CONTRATADO;

8.1.h.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso

dos salarios pagos;

8.1.h.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugao de

tarefas fora do escopo do objeto da contratagao; e

8.1.h.6. prever exigéncias que constituam intervencgao indevida da
Administracdo na gestao interna do CONTRATADO.

i) Cientificar a Procuradoria Juridica para adogcdo das medidas cabiveis

quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

j) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execugcdo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou

de nenhum interesse para a boa execug¢ao do ajuste;

8.1.j.1. A Administragao tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a

prorrogagao motivada, por igual periodo.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo acima

definido;
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[) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo para apuracédo de descumprimento de clausulas contratuais;

m) Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteragdo do
projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de
2021;

n) Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o
desenvolvimento dos servigos atrelados ao fornecimento do objeto do

contrato;

o) Realizar avaliagbes periodicas da qualidade dos servigos, apos seu

recebimento;

p) Previamente a expedi¢cdo da ordem de servigo, verificar pendéncias,
liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio

da sua execugao.

q) Arquivar, entre outros documentos, de projetos, "as built",
especificagdes técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e
aditamentos, relatérios de inspeg¢des técnicas apds o recebimento do objeto

e notificacdes expedidas.

A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos

pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do

contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de

ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.

9.1.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste

Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e

as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,

ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
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9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por

eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucio ou

dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucido do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, nado reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o

valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da

prestacédo dos servigos, 0os seguintes documentos:
a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da

Uniao;

c) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em

Acordo, Convencédo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
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categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislacédo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao

CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia
da situacao, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
da execugdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e

quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco

a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagao na licitacao;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas

na legislagéao;

9.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

9.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021,

9.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual

ou municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;
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9.14. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das

clausulas e prazos deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados;

9.15. Prestar os servigos de fornecimento dentro dos parédmetros e rotinas

estabelecidos;

9.16. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacgoes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao

de regéncia, necessarios ao fornecimento;

9.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢cées de

seguranga, higiene e disciplina;

9.18. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e
aprovagao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as

especificagdbes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.19. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a

seguranga e a saude no trabalho;

9.20. Nao submeter os trabalhadores a condi¢cbes degradantes de trabalho,

jornadas exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forgados;

9.21. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos de idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze

anos de idade, observada a legislacao pertinente;

9.22. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagao de trabalho
noturno e em condi¢gdes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades
constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;
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9.23. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao,

violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

9.24. Manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na

execucao do contrato;

a) A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgédo ou entidade, desde que devidamente justificada,

devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.25. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado fungédo na
licitacdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestédo do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

9.26. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo
CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao

do contrato;

9.27. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em
condigdes adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca e bem-

estar no trabalho;

9.28. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos

trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do contrato;

9.29. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo
a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e

especificagcdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.30. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem

desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades n&o abrangidas pelo
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contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer

ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgao;

9.31. Efetuar comunicagdo ao CONTRATANTE, assim que tiver ciéncia da
impossibilidade de realizagao ou finalizagdo do servigo no prazo estabelecido,

para adocao de agdes de contingéncia cabiveis.

9.32. Observar os preceitos da legislagao sobre a jornada de trabalho, conforme

a categoria profissional,

9.33. Atender as solicitagbes do CONTRATANTE quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pela fiscalizagdo do contrato, nos casos
em que ficar constatado descumprimento das obrigac¢des relativas a execugéo

do servigo, conforme descrito nas especificacées do objeto;

9.34. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com
o estabelecido nas especificagdes, bem como substituir aqueles realizados com
materiais defeituosos ou com vicio de construgdo, pelo prazo previsto na

legislacdo e no Termo de Referéncia;

9.35. Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 1, de
2010, deverao ser utilizados, na execugao contratual, agregados reciclados,
sempre que existir a oferta de tais materiais, capacidade de suprimento e custo
inferior em relagao aos agregados naturais, inserindo-se na planilha de formagéao

de pregos os custos correspondentes.

9.36. Responder por qualquer acidente de trabalho na execucgao dos servicos,
por uso indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por danos
resultantes de defeitos ou incorregdes dos servicos ou dos bens do
CONTRATANTE, de seus funcionarios ou de terceiros, ainda que ocorridos em

via publica junto ao servigo de engenharia.

9.37. Realizar, conforme o caso, sob suas custas, os testes, ensaios, exames

e provas que lhe caibam necessarias ao controle de qualidade dos materiais,
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servicos e equipamentos a serem aplicados nos trabalhos, conforme

procedimento previsto nas especificagdes.
10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentagao da proposta no procedimento de contratagao, independentemente

de declaracao ou de aceitagcao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6°
da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das

hipoteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis
sobre todos os contratos de suboperacido firmados ou que venham a ser
celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é
dever do CONTRATADO elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da
LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacgéo para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais

ou contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os

deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e
SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da presente clausula,

permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
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10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento
dessa clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais

pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais

para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem
ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel
de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais

omissoes, desvios ou abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragcao

nas hipoteses previstas na LGPD.

10.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na
forma da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deveréao

ser comunicados a autoridade nacional.

10.14. E vedado & contratada copiar, armazenar, transferir ou reutilizar dados
pessoais do COFFITO em bases de dados proprias, ambientes externos ou
midias portateis, salvo quando estritamente necessario para a execucao dos

servigos e desde que autorizado, por escrito, pela fiscalizacdo do contrato.

10.15. Todo acesso a dados pessoais devera ocorrer em ambiente controlado,

com logs detalhados, trilhas de auditoria e registro dos perfis de acesso, sendo
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obrigatéria a adogdo de mecanismos de criptografia, controle de acesso e
segregacao de ambientes, em conformidade com as boas praticas de seguranca

da informacao.

10.16. O descumprimento das obrigagcdes previstas nesta clausula sera
considerado falta grave, sujeitando a contratada as sangdes previstas na Lei n°
14.133/2021 e neste contrato, sem prejuizo da obrigacado de reparar eventuais

danos decorrentes.

10.17. A contratada devera apoiar o COFFITO na gestdo de incidentes de
seguranca envolvendo dados pessoais relacionados aos servigos contratados,

elaborando, quando demandada, relatorios de incidente, analises de impacto.

10.18. Os procedimentos de comunicagao de incidentes a Autoridade Nacional
de Protecao de Dados — ANPD e aos titulares dos dados serao conduzidos pelo
COFFITO, com suporte técnico da contratada, observados os prazos e requisitos

previstos na legislagao de proteg¢do de dados pessoais.

10.19. A contratada devera manter registro, na plataforma disponibilizada, de
todos os incidentes reportados, das medidas adotadas e dos respectivos prazos

de resposta.
11. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUGAO
11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucgéo.

12. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021,

o contratado que:

a) der causa ainexecugao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;
c) der causa ainexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da

contratagao sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a

execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas

as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave
(art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre
qgue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da
Lei n® 14.133, de 2021);

i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a

imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,da Lein® 14.133, de 2021).
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iv) Multa:

(@) Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 01% (um por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida

(valor do Pedido de Fornecimento), até o limite de 20 (vinte) dias.

(b) Compensatéria, para as infragées descritas acima alineas “e” a “h” de

05% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

(c) Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 05% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da

contratacgao.

(d) Compensatoria, para a infragado descrita acima na alinea “b”, de 05%

(cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

12.3. A aplicacao das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sangoes previstas neste Contrato  poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da
Lei n® 14.133, de 2021).

12.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
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12.8. A aplicacdo das sancodes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o

procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de

2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo

de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicagdo das san¢des serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagédo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n° 14.133, de

2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que

também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo

apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusio
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com

relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
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observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicagéo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos
as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n® 14.133, de 2021).

12.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.14.Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida
ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante,
na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas

as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditorio e a ampla defesa.

13.3. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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13.4. A alteragédo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o

contrato.

13.5. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera

ser formalizado termo aditivo para alteragao subijetiva.
13.6. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou

parcialmente cumpridos;
13.6.2. Da relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3. Das indenizacdes e multas.

13.7. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econbmico-financeiro, hipotese em que sera concedida

indenizagao por meio de termo indenizatorio.
13.8. O CONTRATANTE podera ainda:

12.8.1 nos casos de obrigacao de pagamento de multa pelo CONTRATADO,
reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a

matéria; e

12.8.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.°
14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO
mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado funcao na licitacdo ou na contratagao direta,

ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge,
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companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau.
14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124
e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e,
no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos

sera de 50% (cinquenta por cento).

14.3. As supressbOes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracéo
de termo aditivo, submetido a prévia aprovagcdo da consultoria juridica do
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacéo de
seus efeitos, hipdtese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo

maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento Geral do CREFITO deste
exercicio, na dotacdo N° X. XX XX. XX.XXX.
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16. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposigdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078,
de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas € principios gerais dos

contratos.
17. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratagcdées Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao
art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em XXXXXXXX, Sec¢ao Judiciaria de
XXXXXXXXXX para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste Termo
de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§1°, da Lein® 14.133, de 2021.

XXXXXXXXXX, XX de XXXXXXXXX de 2026.

CONTRATANTE CONTRATADA

Sandroval Francisco Torres

Presidente do COFFITO CONTRATADA
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INSERIR TIMBRE DA EMPRESA

Dispensa Eletronica N° 900xx/2026
UASG 925168

Modelo de Proposta Comercial

A Empresa , Nome Fantasia
, inscrita no CNPJ: . . | - localizada
na , , ,CEP _. - ,tendo

o telefone (XX) XXXXX-XXXX e o e-mail XXXXXX@XXXXX.XXX.XX de contato, por

intermédio de seu Representante legal, ,

sente-se honrado em apresentar sua proposta comercial para contratagcdo de empresa
especializada no fornecimento de pastas porta-diploma personalizadas, destinadas ao
acondicionamento e a entrega de diplomas, certificados, titulos honorificos e demais
documentos institucionais emitidos pelo Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional (COFFITO), conforme especificacbes e condi¢des estabelecidas no Edital

e em seus Anexos:

ITEM

A UN. DE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA TOTAL UNITARIO ESTIADO

ESTIMADA ESTIMADO

Pasta porta-diploma personalizada,
conforme especificacées técnicas do
Termo de Referéncia

VALOR TOTAL UNITARIO / TOTAL

Validade de Proposta : 60 dias

DECLARAGOES:

1. Declaramos que em nossos pregos, estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos
para perfeita execugdo dos servigos, inclusive, das despesas com autenticagédo de
documentos e reconhecimento de firma em cartério, materiais e/ou equipamentos, mao-
de-obra especializada ou n&o, equipamentos auxiliares, ferramentas, encargos da
Legislagdo Social Trabalhista Previdenciaria, da infortunistica do trabalho e
responsabilidade civil por qualquer dano causado a terceiros, sem que nos caiba, em

qualquer caso, direito regressivo em relagdo ao o6rgao.

2. Declaramos para os devidos fins e efeitos de direito, sob as penalidades cabiveis, que

inexiste qualquer fato superveniente impeditivo ou modificativo de suas condigbes, que a
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torne ou tornaria inabilitada para participar do supra mencionado certame, bem como que
se compromete a declara-los na hipotese de sua ocorréncia, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3. Declaramos, expressamente, que temos pleno conhecimento de todos os aspectos
relativos a licitagao e gestdo contratual e que estes, na forma em que estao apresentados,
nao constituem intervengdo indevida do COFFITO na gestdo interna do contratado,
concordando e nos sujeitando as normas e condi¢des estabelecidas no Edital e

respectivos anexos, bem como a Lei n® 14.133/2021 e suas posteriores alteracdes.

4. Declaro ainda, sob as penas da lei e para fins de contratagcdao com o COFFITO, que
nos quadros da empresa inexiste e ndo sera contratado durante a vigéncia contratual
sdcio, gerente ou diretor queseja membro ou servidor em exercicio, ou, ainda, cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
inclusive, dos respectivos membros ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de
funcdes administrativas, de fiscalizagao ou gestao contratual, assim como de servidores
ocupantes de cargos de diregcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou

indiretamente a esta Autarquia Federal.

5. Declaro ciéncia de que a CONTRATANTE nao podera indicar pessoas expressamente

nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado.

6. Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas diretas e
indiretas, frete,tributos, taxa de administragdo, despesas com salarios, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como leis sociais, leis trabalhistas,
seguros, taxas e contribuigdes, transporte, alimentacéo, e demais despesas obrigatdrias,
transporte e seguro até o destino, lucro e demais encargos de qualquer natureza
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste certame, nada mais sendo valido

pleitear a esse titulo.

7. Declaragao expressa de que a empresa emite NOTA FISCAL (fazer a ressalva caso

ndo emita e informar a legislagdo que eventualmente a dispensa.

8. Declaragao de fatos impeditivos: Declaro sob as penas da lei, que até a presente
data INEXISTEM FATOS IMPEDITIVOS para a nossa habilitagdo no presente processo

licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

9. Declarag¢ao que nao emprega menor: Declaro de que ndao emprego menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16

(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz,
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nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7° daConstituicdo Federal.

10. Declaragdo de microempresa: Declaro, sob as penas da Lei, QUE NAO
ULTRAPASSElI O LIMITE DE FATURAMENTO E CUMPRO OS REQUISITOS
ESTABELECIDOS NO ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR N° 123, de 14 de dezembro de
2006, sendo apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos42 ao 49 da

referida Lei Complementar.

11. Declaragao de elaboragao independente da proposta: Declaramos que a proposta
apresentada para essa licitacdo FOl ELABORADA DE MANEIRA INDEPENDENTE, sob

as penas da Lei, em especial o art. 299 do codigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar do Pregao Eletronico acima especificado foi
elaborada de maneira independente e o contetdo da proposta nao foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregao Eletrénico acima especificado, por qualquer
meio ou por qualquer pessoa; a intencdo de apresentar a proposta elaborada para
participar do Pregéo Eletronico acima especificado nédo foi informada, discutida ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao Eletrénico acima
especificado, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao Eletrénico acima especificado
quanto a participar ou nao da referida licitagao;

(c) que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregao Eletrénico acima
especificado nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregéo Eletrénico acima
especificado antes da adjudicacdo do objeto da referida licitagdo; que o conteudo da
proposta apresentada para participar do Pregao Eletronico acima especificado nao foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante do antes da abertura oficialdas propostas; e que esta plenamente ciente do teor

e da extensao desta declaragéo e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

12. Declaragdo de pleno conhecimento e atendimento de habilitagdo: Declara, sob
as penas dalei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo para participacao no
presente procedimento licitatério 900xx/2026, tendo pleno conhecimento das condigbes

necessarias para a prestagéo do servigo.

13. Declaragao de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia: Por intermédio
de sua representante legal devidamente identificada nesta Proposta, DECLARAMOS que

cumprimos a reserva de cargos prevista em lei para pessoas com deficiéncia ou para

INSERIR TIMBRE DA EMPRESA



INSERIR TIMBRE DA EMPRESA

reabilitados da Previdéncia Social.

14. Declaragdo de trabalho degradante ou forgado: que nao possui, em sua cadeia
produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o

disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

15. Declaramos que a conta bancaria da empresa , para
fins de recepcdo de pagamentos é Conta Corrente Juridica __. - | na Agéncia
, do Banco

16. Dados do responsavel para assinatura do contrato: nome completo, e-mail e telefone.

17. Dados do preposto do contrato: nome completo, e-mail e telefone.

Local , ___de de 2026.

Representante Legal

INSERIR TIMBRE DA EMPRESA



	1. DO OBJETO
	2. DA PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA ELETRÔNICA
	3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRÔNICA E DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
	4. DA FASE DE LANCES
	5. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITAÇÃO DAS PROPOSTAS
	6. DA FASE DE HABILITAÇÃO
	7. DA CONTRATAÇÃO
	8. DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
	9. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
	Termo de Referência 88 - Pastas Porta-Diploma (0481923)
	1. DO OBJETO
	2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS
	3. ÓRGÃO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
	4. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
	5. VALIDADE, FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E CADASTRO RESERVA
	6. ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS
	7. NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS
	8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
	9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREÇOS REGISTRADOS
	10. DAS PENALIDADES
	11. CONDIÇÕES GERAIS
	iv) Multa:

		2026-10-08T12:09:21-0300




