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FHIN- By

Termo de Referéncia n2 14/2026

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia € contratacdo de consultoria técnica especializada para apoio na
elaboracdo dos documentos necessarios para futuros processos de contratagdao de servigos terceirizados com
dedicacdo de mao de obra para os imoveis do COFFITO.

1 Cozzgletsijﬁzfzzica Servigo | R$ 60.000,00
1.2. No objeto contratado esté incluido:
1.2.1. Apoio na elaboragao de Estudos Técnicos Preliminares (ETP);
1.2.2. Apoio na elaboragdo do Mapeamento e gerenciamento de riscos do processo;
1.2.3. Apoio na realizagdo de pesquisa de pregos para garantir competitividade e perspectivas econdmicas;
1.2.4. Apoio na elaboragdo das planilhas de custos e formagado de precos.

1.2.5. Apoio na elaborag¢do do Termo de Referéncia e outros documentos técnicos essenciais;

1.2.6. Auxilio no atendimento a pedidos de esclarecimento, analise de impugnagdes e recursos
administrativos.

1.2.7. Transferéncia de conhecimento dos documentos para a equipe interna do COFFITO, mediante
treinamentos especificos e/ou explicativos sobre os documentos formulados.

1.2.8. Apoio na gestdo ¢ fiscaliza¢do do processo pelo periodo de 90 (noventa dias).

Classificacido do objeto quanto ao modelo de execuciao

1.3. O servigo sera contratado por escopo.

Prazo de vigéncia e execucio

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do contrato.

1.5. O prazo de execugdo dos servigos € de 6 (seis meses), sendo 3 (trés) meses para a publicacao da
licitagdo e sele¢do do fornecedor e 3 (trés) meses relacionados ao apoio a getdo e fiscalizacdo do contrato que
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vier a ser firmado.

Alinhamento da demanda com o planejamento

1.6. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026 do COFFITO, conforme
consta das informagdes basicas desse Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se nos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se nos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os requisitos relacionados no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Da vedacao de utilizagdo de marca/produto na execucio do servico
4.2.  Nao aplicavel ao objeto licitado.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3.  Nao aplicavel ao objeto licitado.
Subcontratagao
4.4.  Por se tratar de uma consultoria técnica de servi¢os a serem prestados por notdrio especialista, ndo

serd permitida a subcontratagao.
Garantia da contratacio

4.5. Tendo em vista que a modelagem da contratacdo se dara com pagamento somente mediante o
cumprimento de metas do indice de medicao de resultados, ndo sera exigida garantia de execucao.

Vistoria

4.6.  Aavaliacao prévia do local de execugao dos servigos ndo ¢ imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado.

Requisitos gerais da contratacio
4.7. Garantir a estruturagdo eficiente e juridica do processo licitatorio, com foco na elaboracio dos

documentos necessarios, como o Estudo Técnico Preliminar (ETP), pesquisa de pregos, Termo de Referéncia
(TR), mapeamento de riscos, elaboragdo das planilhas de custo e formag¢ao de precos, contrato, edital, etc.

4.8. Capacitacao da equipe interna do Setor de Infraestrutura e Logisitca.
4.9. Suporte técnico e juridico durante todas as fases do certame, incluindo resposta a impugnagdes e
recursos.
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4.10. Disponibilizagcdo de equipe qualificada, incluindo profissionais com especializagdo em licitagdes e
contratos administrativos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucio

5.1.  Aexecug¢do do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 5 (cinco) dias da data de assinatura do contrato
5.1.2. Cronograma de realizacdo dos servicos:

5.1.2.1.1. Fase 1 - Planejamento e Estruturacio da Contratacao (Dia 0-60)

5.1.2.1.1.1. Levantamento inicial das necessidades institucionais, analise dos contratos vigentes e
alinhamento técnico com as areas envolvidas;

5.1.2.1.1.2. Apoio na elaboracdo e/ou revisao do Estudo Técnico Preliminar (ETP), com consolidacdo
da descri¢do da necessidade, analise de mercado ¢ definigdo da solugao;

5.1.2.1.1.3. Apoio na elaboracdo do Mapeamento e Gerenciamento de Riscos, com identificagdo,
classificagdo, avaliacdo e proposicao de medidas de tratamento dos riscos associados a contratagdo e a
execucao contratual;

5.1.2.1.1.4. Apoio na realizagdo da pesquisa de precos, incluindo analise de contratagdes similares,
parametros de mercado e validacdo de referéncias econdmicas compativeis com o objeto;

5.1.2.1.1.5. Apoio na elaboracdo das planilhas de custos e formagao de pregos, observando o regime
de dedicac¢do exclusiva de mao de obra, encargos legais, convengdes coletivas aplicaveis e critérios de
aceitabilidade e exequibilidade;

5.1.2.1.1.6. Apoio na elaboracdo do Termo de Referéncia e demais documentos técnicos essenciais,
incluindo definicao do modelo de execugao, critérios de medi¢cdo e pagamento, responsabilidades,
indicadores e minuta contratual, quando aplicavel.

5.1.2.1.2. Fase 2 - Transferéncia de conhecimento a equipe interna do COFFITO (Dia 45-60)

5.1.2.1.2.1. Treinamentos técnicos e orientacdes especificas sobre os documentos elaborados, sua
légica de construgdo e aplicacdo pratica no processo licitatorio.

5.1.2.1.3. Fase 3 - Conducao do Processo Licitatorio (Dia 60-90)

5.1.2.1.3.1.1. Apoio técnico durante a condugdo da fase externa da licita¢do, incluindo o auxilio na
elaboracdo de respostas a pedidos de esclarecimento, anélise técnica de impugnacdes e subsidios para
resposta a recursos administrativos, até a conclusdo do certame e contratagdo da empresa vencedora.

5.1.2.1.4. Fase 4 - Apoio a Gestao e Fiscalizacao Contratual Inicial (Dia 90-180)

5.1.2.1.4.1. Apoio técnico a gestdo e a fiscalizacdo inicial do contrato, compreendendo orientagao
quanto a implantacao das rotinas de fiscalizagdo administrativa, operacional e trabalhista, definicao de fluxos,
instrumentos de controle, checklists, registros e indicadores de desempenho.

5.2. A execugdo do objeto contratado compreendera, de forma integral e indissociavel, o fornecimento,
pela CONTRATADA, de todos os materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios, insumos, recursos
técnicos, artisticos e operacionais necessarios a completa entrega do objeto..

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3.  As comunicacdes entre 0 COFFITO e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O COFFITO podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o COFFITO podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢ao do preposto
da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execug¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.10. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notifica¢des para a
corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
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6.16. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag¢do de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagado e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizag@o dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

6.25. O gestor do contrato devera receber e dar encaminhamento imediato as denuncias de discriminacao,
violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024, bem
como a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Indice de Medigéo de Resultado (IMR), conforme
estabelecido a seguir:

7.1.1. IMR Fase 1: A parcela devida pela fase 1 sera correspondente a 40% (quarenta por cento) do valor
global do contrato.
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Elaboracao e validacdo do ETP, Mapeamento

Entrega dos Artefatos ) ) ) 100% dos documentos
oo de Riscos, Pesquisa de Precos, Planilhas de 40%
Técnicos entregues e aprovados
Custos e TR
. L. Conformidade técnica e juridica dos artefatos
Qualidade Técnica e i .
. com a Lein°® 14.133/2021 e IN SEGES n° > 95% de conformidade | 30%
Juridica
5/2017
Cumprimento do Execugdo das atividades dentro do prazo da
100% no prazo 20%
Cronograma fase
Aderéncia a .
) Grau de adequag@o dos documentos a .
Necessidade ) ) Nota minima 8/10 10%
L. realidade operacional do COFFITO
Institucional

7.1.2. IMR Fase 2: A parcela devida pela fase 2 sera correspondente a 10% (dez por cento) do valor global

do contrato.

Realizacao dos

pela equipe

. Execucdo dos treinamentos previstos 100% realizados 30%
Treinamentos
Participaciao da Equipe Participacdo dos servidores designados >90% de participagao | 30%
. o Avaliagdo pratica da assimilag¢@o dos > 80% de
Aproveitamento Técnico ] . 30%
conteudos aproveltamento

L . Capacidade de utilizacdo dos documentos .

Aplicabilidade Pratica Nota minima 8/10 10%

7.1.3. IMR Fase 3: A parcela devida pela fase 3 sera correspondente a 20% (trinta por cento) do valor global

do contrato.

Comissao

Suporte a Fase . . 100% das demandas

Apoio técnico efetivo durante todo o certame . 40%
Externa atendidas
Qualidade das Qualidade técnica das respostas a >95% de 30%
Respostas esclarecimentos, impugnagdes e recursos conformidade ’
Tempestividade Atendimento dentro dos prazos legais e do edital 100% no prazo 20%
Satisfacao da . o - C L.

Avaliacao qualitativa da comissao de licitagao Nota minima 8/10 10%

7.1.1. IMR Fase 4: A parcela devida pela fase 4 sera correspondente a 30% (quarenta por cento) do valor

global do contrato.

Implantaciao das Rotinas de

Fiscalizacao

Estruturagao de fluxos, checklists,
controles e indicadores

Clareza, utilidade e adequacgao das

Qualidade do Apoio Técnico

orientacdes prestadas

100% implantados

>95% de

conformidade

Atendimento as demandas da fiscalizacao

Suporte Continuado

durante os 90 dias

100% atendidas

35%

25%

20%
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Avalia¢ao Final do COFFITO Avaliacdo global da execucdo da fase Nota minima 8/10 = 20%

7.2. O pagamento da fase somente sera autorizado se o Indice de Medigio da Fase (IMF) for igual ou
superior a 80%.

7.3. O ndo atingimento da meta minima autoriza glosa proporcional ou retengdo até saneamento das
inconformidades.

7.4.  Aformula de calculo por fase serd: IMF = X (Pi x Wi), onde:
Pi = resultado do indicador da fase (% ou nota)

Wi = peso do indicador na fase
Do Recebimento

7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.6. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.7. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.7.1. o prazo de validade;

7.7.2. a data da emissao;

7.7.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.7.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.7.5. o valor a pagar; e

7.7.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

7.9.  Anota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on- line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢do mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

7.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencao das condigdes de
habilitacdo exigidas e identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do COFFITO, tais como
a proibicao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.11.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.
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7.12.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao de habilitagdo.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagao
da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do IPCA.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagado, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.22. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, datados de jan/2026.

7.23.  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.24. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.25. No caso de atraso ou ndo divulgag@o do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.26. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(2o0), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.27. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser
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determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.28. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.29. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito

7.30. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.31. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.32.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigag¢do contratual de cumprimento de todas as condi¢des
de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito € a
realiza¢ao dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagcdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta

vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.34. A cessdo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.35. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b)  der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao funcionamento

dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
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8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposic¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1.  Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.3.  Aaplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obriga¢do de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang¢des previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.
8.5.  Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,

contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sang¢des serdao considerados:
8.9.1. anatureza ¢ a gravidade da infracao cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante dever4, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangodes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgado ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n°® 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1.  Nos termos da justificativa de escolha anexa ao processo, o fornecedor foi selecionado com
funamento no §3°, do artigo 74, da Lei n® 14.133/2021. Para tanto, a contratagao ¢ tipificada nas alineas “c” e
“£” do inciso III, artigo supramencionado.

9.1.1. O fornecedor escolhido foi TRAVESSIA CONSULTORIA E GESTAO EMPRESARIAL LTDA,
inscrita no CNPJ sob o n°® 36.484.942/0001-30.

Regime de Execucio

9.2. O regime de execugdo do objeto serd de empreitada integral.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilita¢do, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

94. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5.  Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCME]I, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;
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9.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12.  Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos consorciados, com a indica¢ao

da empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, I e II, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.13.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentac¢dao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacido Técnica
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9.22. Ja comprovada juntamente com a razdo de escolha do fornecedor.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Or¢amento Geral do COFFITO, constantes na rubrica:

11.1.1. 6.2.2.1.1.01.04.04.023-Servicos Tercerizados - PJ

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada oportunamente.
12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Brasilia, 5 de Fevereiro de 2026.

LEONARDO TANO OKUBO

Chefe do Setor Infraestrutura e Logistica
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