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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO
Menor Prego Por Item

Modo de disputa Aberto e Fechado

O Superior Tribunal de Justiga, por intermédio do agente de contratagéo, designado pela Portaria STJ/GDG
n. 264 de 27 de Margo de 2023, torna publico, para ciéncia dos interessados, que as 14h00min, hora de
Brasilia, do dia 11 de dezembro de 2023, por meio do endereco eletrénico Portal de Compras do Governo F
ederal ou, caso ndo haja expediente nesta data, no primeiro dia util subsequente, realizara licitagdo na

modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo Menor Pregco Por item, no modo de disputa aberto e
fechado, utilizando os recursos de tecnologia da informagéo - Internet. O procedimento licitatério obedecera
as disposicdes contidas Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, na Lei Complementar n. 123, de 14 de
dezembro de 2006, no Decreto n. 8.538, de 6 de outubro de 2015, na Instrucdo Normativa Seges/ME n. 73,
de 30 de setembro de 2022, e as condigdes e exigéncias estabelecidas neste edital.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a aquisicdo de material de expediente para escritério, conforme

1.2

especificagcdo do objeto constante do Termo de Referéncia, ANEXO | deste edital.

Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no sitio do Portal de
Compras do Governo Federal e as especificagdes técnicas constantes deste edital, prevalecerdo as
ultimas.

2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1

2.2.

23.

A sessao desta licitagdo ocorrera a distancia, em sessao publica, e iniciara com a convocagado dos
interessados por meio da publicagdo do aviso do edital no Diario Oficial da Unido, no Portal Nacional
de Contratagbes Publicas - PNCP, em jornal de grande circulagao e no sitio eletrébnico do Superior
Tribunal de Justiga, e sera realizada em conformidade com este edital na data, no horario e no
endereco eletrénico indicados no predmbulo.

Poderao participar desta licitagcdo exclusivamente as microempresas e empresas de pequeno porte e
equiparadas que atendam as condigbes deste edital e seus anexos e que estejam devidamente
credenciadas na Secretaria de Gestéo - Seges do Ministério da Economia, por meio do sitio do Portal d
e Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema eletronico.

A licitagdo, na forma eletronica, sera conduzida pelo Superior Tribunal de Justica com apoio técnico e
operacional da Seges, que atuara como 6rgéo provedor do Sistema de Compras do Governo Federal,
disponivel no endereco eletrénico do Portal de Compras do Governo Federal, oferecendo recursos de
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criptografia e de autenticacdo que garantam as condigbes de seguranga nas etapas do certame,
conforme estabelecido no inciso | do art. 13 da Instrugdo Normativa Seges/ME n. 73/2022.

2.4. Como condigdo para participagao nesta licitagdo, o licitante prestard as seguintes declaragbes em
campo proprio do sistema eletrénico:

241,

2.4.2.

2.4.3.

244,

245,

2.4.6.

247.

2.4.8.

2.4.9.

que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo definidos no instrumento
convocatorio;

que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n. 123/2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, na hipétese de licitante
enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparado pelo art. 1° do Decreto
n. 8.538/2015;

que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame e que esta ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do
art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa Seges/MP
n. 5/2017;

que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art.1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

que os servigos sao produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos previsto em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n.
8.213/1991;

que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da Consolidagao das Leis
Trabalhistas - CLT;

que esta ciente de todas as informagbes e condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes
objeto da licitagéo.

2.5. A declaragéo falsa relativa a proposta de pregos, as condigdes de participacdo e ao cumprimento de
qualquer condicdo deste edital sujeitara o licitante as sangbes previstas no art. 156 da Lei n.
14.133/2021 e nas demais cominagdes legais.

2.6. Nao poderéo participar desta licitagao:



a. agente publico do Tribunal, que, por nomeagédo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo,
quando configurado o conflito de interesses no exercicio do cargo, ou apds esse, nos termos da Lei n.
12.813, de 16 de maio de 2013;

a.1. A vedagédo de que trata a alinea acima estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagédo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica.

b. pessoa fisica ou juridica, que, ao tempo do certame, esteja impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sangao que Ihe foi imposta, por exemplo:

b.1. as empresas impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos termos do inciso Il e § 4° do art. 156 da
Lein. 14.133/2021;

b.2. as empresas declaradas iniddéneas, nos termos do inciso IV e §5° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021;

b.3. as empresas impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei n. 10.520/2002
e do art. 49 do Decreto n. 10.024/2019;

b.4. as empresas suspensas temporariamente de participar de licitagao e impedidas de contratar com o
STJ, com fundamento no art. 87, Ill, da Lei n. 8.666/1993;

b.5. as empresas declaradas inidéneas, nos termos do inciso IV do art. 87 da Lei n. 8.666/1993.

c. autor do anteprojeto, do projeto basico/termo de referéncia ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

c.1. A critério da Administragédo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem a alinea acima poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagao, de
execucgao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes
publicos do érgéo.

c.2. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

d. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

e. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do Superior Tribunal de Justica ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigao constar
expressamente do edital de licitagéo;



f. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n. 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

g. empresas reunidas em consorcio;

h. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - Oscip, atuando nessa condigdo (Acérddo n°
746/2014-TCU-Plenario);

i. instituicbes sem fins lucrativos, qualificadas na forma dos arts. 5° a 7° da Lei n. 9.637/1998, exceto se o
objeto desta licitagéo se inserir entre as atividades previstas no contrato de gestéo firmado entre o Poder
Publico e a organizagao social (Acérdao n. 1.406/2017- TCU-Plenario);

i.1. Para a comprovar a excegao, o licitante devera apresentar cdpia do contrato de gestdo e dos
respectivos atos constitutivos.

j. empresas que nao se enquadrem na condi¢gdo de microempresas e empresas de pequeno porte;

k. empresas que, embora qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte, incidam em
quaisquer das vedagdes do art. 3°, §4°, da Lei Complementar n. 123/2006.

2.7. O impedimento de que trata a alinea b do item 2.6 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar desta licitagdo desde que:

a. a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observem as regras estabelecidas na legislagéo
aplicavel, em especial a Lei n. 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n. 12.690, de 19 de julho de
2012, e a Lei Complementar n. 130, de 17 de abril de 2009;

b. a cooperativa apresente demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e
despesas entre os cooperados;

c. qualquer cooperado, com igual qualificagdo, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a
Administragao indicar nominalmente pessoas;

d. o objeto da licitagdo refira-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n. 12.690, de 19 de
julho de 2012, a servicos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados
de forma complementar a sua atuagao.

2.9. Os documentos desta licitagdo deveréo:

a. estar em nome do licitante, preferencialmente com o numero do CNPJ (MF) e enderego respectivos,
observado o seguinte:



a.1. se o licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

a.2. se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial;

a.2.1. na hipétese de filial, podem ser apresentados documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente sdo emitidos em nome da matriz;

a.3. os atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica podem ser apresentados em nome
e com numero do CNPJ (MF) da matriz ou da filial da empresa licitante.

b. estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgédo expedidor;

c. ser apresentados em original, por cépia ou em formato nato-digital;

d. quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitacdo, as exigéncias de habilitagéo
serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados com tradugao livre;

d.1. na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Brasil, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no pais e apostilados nos termos dispostos no Decreto n.
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou em outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas;

d.2. aplica-se, no que couber, o disposto nos itens anteriores no caso de documentos apresentados em
outros idiomas por licitantes nacionais;

2.10. Excetuam-se do disposto na alinea " a" do item 2.9 os seguintes documentos, quando exigidos na
licitagao:

2.10.1. a certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN, referente a todos os tributos federais e a divida
ativa da Uniédo - DAU por elas administrados e do certificado de regularidade do FGTS, emitido pela
Caixa Econbémica Federal, que devera ser da matriz da pessoa juridica;

2.10.2. a certidao de faléncia/recuperacao judicial e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
que devera ser da matriz (sede) da pessoa juridica;

2.10.3. os demais documentos de habilitagdo que, pela prépria natureza, comprovadamente possam ser
emitidos de forma centralizada em nome da matriz (sede) e filial, da pessoa juridica;

2.11. Quando se ftratar de certiddes venciveis em que a validade nado esteja expressa, os documentos
expedidos nos Ultimos seis meses que antecederem a data da sessdo deste certame serdo
considerados validos.



3. DO CREDENCIAMENTO E DAS ATRIBUIGOES

3.1. A participacgéo nesta licitacdo requer o credenciamento do licitante e sua manutengao, que dependeréo
de registro prévio e atualizado no Sicaf, conforme disposto no inciso | do art. 13 da Instrugdo Normativa
n. 73/2022, c/c o § 3° do art. 87 da Lei n. 14.133/2021.

3.2. O credenciamento no Sicaf permitira a participagdo dos interessados na licitagdo, na forma eletronica,
exceto quando o seu cadastro tiver sido inativado ou excluido por solicitagdo do credenciado ou por
determinacao legal.

3.3. O licitante devera credenciar-se previamente no Sicaf, no sitio do Portal de Compras do Governo Fede
ral, observados os seguintes aspectos:

a. remeter, exclusivamente via sistema, a proposta com o precgo, até a data e hora marcadas para abertura
da sessao;

b. responsabilizar-se formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do Superior Tribunal de Justica
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

c. acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao;

d. comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

4. DA VISTORIA

4.1. Para os itens 1 e 2, as empresas participantes poderdo vistoriar os modelos dos materiais a serem
confeccionados, em dias Uteis, no enderego: Setor de Administragdo Federal Sul - SAFS, Quadra 06,
Lote 01, Bloco F - Prédio Ministros |, subsolo - Seg¢do de Almoxarifado, devendo agendar o horario
previamente pelo telefone (61) 3319-7361, podendo realizar a vistoria da data de publicagao do edital
até um dia util antes da abertura do certame.

4.1.1. Qualquer aumento de custo advindo do desconhecimento das condi¢cdes de execucéo do objeto sera
responsabilidade do licitante vencedor, independentemente de ter realizado ou n&o a vistoria.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA
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5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagédo de propostas e lances
e de julgamento.

5.2. Apo6s a divulgagdo do edital de licitagcdo, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do
sistema, a proposta com o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

5.3. Até a abertura da sessao, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

5.4. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta pelo licitante, o que
ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

5.4.1. Serao disponibilizados, para acesso publico, os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

5.5. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, quando do cadastramento da proposta, o
licitante podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

a. a aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

b. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e
o intervalo de que trata a alinea a.

5.5.1. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco.

5.5.2. O valor final minimo parametrizado na forma do item 5.5.1 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o STJ, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. A partir do horario previsto neste edital, a sessao publica sera aberta automaticamente pelo sistema.

6.2. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o agente de contratagéo e os
licitantes, vedada outra forma de comunicagao.

7. DO INICIO DA FASE COMPETITIVA

7.1. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado neste edital, os licitantes poderao
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.



7.2. O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do respectivo valor consignado no
registro.

7.3. Na formulagao de lances, deverao ser observados os seguintes aspectos:

a. os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sesséo e
as regras estabelecidas neste edital;

b. o licitante somente podera oferecer lance de valor igual ou inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema;

c. o intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01
(um centavo).

7.4. Durante a sesséo publica deste certame, os licitantes serdao informados em tempo real do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagcdo do detentor.

7.4.1. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.5. Sera adotado o envio de lances no modo de disputa "aberto e fechado", em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado, observando-se o disposto no
item 7.3, alinea c.

7.6. A etapa de envio de lances tera duragédo de quinze minutos.

7.7. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente
dos lances, e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepgéo de
lances sera automaticamente encerrada.

7.8. Apos a etapa de que trata o item acima, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os autores das ofertas subsequentes com valores até 10% superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,
que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.9. No procedimento de que trata o item acima, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.10. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata o item 7.8, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo,
observado o disposto no item 7.9.



7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

Encerrados os prazos estabelecidos nos itens acima, o sistema ordenara e divulgara os lance na
ordem crescente.

Na hipétese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da
sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

Caso a desconexado do sistema eletronico persistir por tempo superior a dez minutos para o STJ, a
sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 horas apds a comunicagao do fato
aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

N&o havendo envio de lances apés o inicio da fase competitiva, remanescendo somente as propostas
iniciais, os critérios de desempate serdo aplicados da seguinte forma:

a. observancia dos critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei n. 14.133/2021; e

b. persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, conforme disposto no §1° do art. 60 da Lei n.
14.133/2021, desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema.

7.15

. O licitante pessoa fisica, ao ofertar seu lance, deve considerar o percentual de 20% do valor de
comercializagdo a titulo de contribuigdo patronal a Seguridade Social.

8. DO ENVIO DA PROPOSTA CLASSIFICADA PROVISORIAMENTE EM PRIMEIRO LUGAR

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o agente de contratagcdo ou a comissao de
contratagdo, quando o substituir, realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto estipulado e, observado o contido no item 8.18 e seus
subitens, a compatibilidade do prego final em relagdo ao estimado para a contratagdo, conforme
definido neste edital.

Na hipétese de a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo definido para a
contratagdo, o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, podera
negociar condi¢gdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

Quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagdo, a negociagdo podera ser feita com os
demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificagdo, ou, em caso de propostas intermediarias empatadas, serdo utilizados os critérios de
desempate definidos neste edital.

Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sess&o publica, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.



8.6. A proposta adequada ao Ultimo lance apds negociagao do licitante provisoriamente vencedor devera
ser encaminhada no prazo de duas horas, a contar da solicitacdo do agente de contratagéo no sistema
eletrénico, podendo esse prazo ser prorrogado pelo agente de contratagdo de oficio ou mediante
solicitagéo escrita e justificada do licitante.

8.7. Observado o prazo de que trata o item acima, o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagao,
quando o substituir, solicitara, no sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao.

8.8. Devera a proposta:

a. apresentar a identificagdo social, o niumero do CNPJ, a assinatura do representante da proponente, a
referéncia a esta licitagdo, o niumero de telefone, o endereco, os dados bancarios e a indicagdo de
endereco eletronico (e-mail);

b. ter indicagao Unica de prego para o item, em moeda nacional, com exibicdo do valor unitario e total em
algarismos e o valor total da proposta em algarismos e por extenso, com até quatro casas decimais,
conforme pregos praticados no mercado, devidamente ajustada ao lance vencedor, com base no formato
da estimativa de prego, ANEXO 1l deste Edital;

8.9. O prego proposto no lance final sera fixo e irreajustavel e nele deverdo estar incluidos os tributos,
fretes e demais encargos.

8.10. Além dos requisitos previstos no item 8.8, a proposta de pregcos a ser encaminhada, independente da
fase em que estiver, devera conter:

a. a descrigao clara do item cotado, com indicagdo da quantidade, da marca e do modelo, de acordo com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, ANEXO | deste edital;

b. o prazo de entrega dos produtos de, no maximo, trinta dias corridos, a contar do primeiro dia util apos o
recebimento da nota de empenho pelo fornecedor;

c. o prazo de garantia técnica dos materiais fornecidos, complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
doze meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto;

d. o prazo de validade da proposta ndo inferior a sessenta dias, contado da data da sessao publica de
recebimento da proposta de pregos.

8.11. No caso de os prazos de entrega, de garantia e/ou de validade serem omitidos na proposta, o agente
de contratagdo entendera como sendo iguais aos previstos, respectivamente, no subitem 8.10 alineas
"B e e g,

8.12. Para os objetos, cuja atividade de fabricagdo, em nivel nacional, é enquadrada no Anexo | da
Instrugdo Normativa IBAMA n. 13, de 23/08/2021 e suas alteragdes, s6 sera admitida a proposta de
produtos cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso I,
da Lei n° 6.938, de 1981.



8.12.1. ltem 1 - Etiqueta autoadesiva para impressora laser - (FTE-Categoria: Fabricagéo de artefatos de
papel, papelao, cartolina, cartdo e fibra prensada - Cédigo 8-3).

Iltem 2 - Etiqueta autoadesiva - (FTE-Categoria: Fabricacdo de artefatos de papel, papeldo,
cartolina, cartao e fibra prensada - Cédigo 8-3).

ltem 3 - Papel japonés - (FTE-Categoria: Fabricacdo de artefatos de papel, papeldo, cartolina,
cartdo e fibra prensada - Cédigo 8-3).

Iltem 4 - Percevejo latonado - (FTE-Categoria: Fabricagdo de artefatos de ferro, ago e de metais
nao-ferrosos com ou sem tratamento de superficie, inclusive galvanoplastia - Cédigo 3-10).

8.13. Para o item 3, por ser produto que utiliza recursos florestais, € imprescindivel a comprovacéo de que
houve um manejo responsavel e sustentavel na produgédo do papel. Tal comprovagao pode se dar por
meio de inscrigdo no rétulo, na embalagem, por informagdes disponiveis no site do fabricante e/ou em
sites dos 6rgaos competentes, por apresentagao de certificagdo emitida por instituicado publica oficial,
ou por instituigdo credenciada (Exemplos: selo FSC, selo CERFLOR).

8.14. Para garantir a integridade da documentacéo e da proposta, recomenda-se que contenham indice e
folhas numeradas e timbradas com o nome, logotipo ou logomarca do licitante.

8.15. O licitante fica obrigado a indicar o CNPJ da unidade empresarial responsavel pela execugédo do
objeto da contratagédo (matriz ou filial).

8.16. Serao desclassificadas as propostas de pregos que:

a. ndo atenderem as exigéncias deste edital;

b. apresentarem valores unitario e total, apds a fase de lances e ou negociagéo, superiores aos constantes
da estimativa de preco, ANEXO Il deste edital.

c. contiverem vicios insanaveis;

d. ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

e. apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a contratagao;

f. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigida pela Administracéo;

g. apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

8.17. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.



8.18. A Administragéo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos
licitantes que ela seja demonstrada, observado o seguinte:

a. consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem insuficientes
para a cobertura dos custos decorrentes da contratagéo pretendida;

a.1. a inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da proposta nao caracteriza motivo suficiente
para a desclassificagao da proposta, desde que n&o contrariem exigéncias legais;

b. valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado neste edital sdo indicios de
inexequibilidade da proposta;

c. a inexequibilidade, na hipétese de que trata a alinea a sé sera considerada apos diligéncia do agente de
contratagéo, conforme o § 2° do art. 59 da Lei n. 14.133/2021, que comprove que o custo do licitante
ultrapassa o valor da proposta ou que inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta;

d. na diligéncia, o agente de contratacdo podera adotar, entre outros, os seguintes procedimentos:

d.1. questionamentos a proponente para a apresentagdo de justificativas e comprovagdes em relagédo aos
custos com indicios de inexequibilidade;

d.2. pesquisas em 6rgdos publicos ou empresas privadas, e, quando possivel, de outros contratos que o
proponente mantenha com a administragao publica ou com a iniciativa privada;

d.3. pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados e verificagao de notas fiscais dos produtos
adquiridos pelo proponente;

d.4. estudos setoriais;

d.5. consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

d.6. analise de solugbes técnicas escolhidas e/ou condi¢des excepcionalmente favoraveis que o
proponente disponha para a prestagéo dos servicgos.

8.19. Erros no preenchimento da proposta ndo sdo motivos suficientes para a sua desclassificagdo, quando
esta puder ser ajustada sem a necessidade de majoragdo do prego ofertado, atendidas as demais
condicdes de aceitabilidade.

8.19.1. O agente de contratagao ou a autoridade superior poderdo promover diligéncias, no julgamento da
habilitagdo e das propostas, destinadas a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em
ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuirdo validade e eficacia para fins de habilitagcdo e
classificagao, fixando prazos para atendimento, observado o disposto na Lei n. 9.784, de 29 de
janeiro de 1999.



8.19.2. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento da proposta e dos documentos de habilitagédo, o seu reinicio somente podera
ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

8.20. O agente de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria juridica, de controle
interno ou de outros setores do STJ, a fim de subsidiar sua deciso.

8.21. Apos a verificagdo de conformidade da proposta de que trata o item 8.1, o agente de contratagdo ou a
comissao de contratagdo, quando o substituir, verificara a documentacao de habilitagdo do licitante
conforme disposi¢des dispostas neste edital.

9. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociagao e como condi¢do prévia ao exame da documentagéo de habilitagéo
do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o agente de contratagdo verificara o
eventual descumprimento das condigbes de participagado, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impecga a participagdo no certame ou a futura contratagéo, transcritos no capitulo 2 deste
edital, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a. Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - Sicaf;
b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br/);
c. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
d. Cadastro de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=70414
4:1:7773445723898);
e. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);
. Cadastro informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal - Cadin, nos termos do art.
6°, Ill, da Lei n. 10.522/2002. Os inscritos no referido cadastro nao estao impedidos de contratar
com o Tribunal apenas por este motivo.

—h

9.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forca do art. 12 da Lei n. 8.429/1992, que prevé, entre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.2. Caso o sistema informe a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, o agente de contratagéo
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas envolvidas, conforme o caput do
art. 29 da IN Seges/MP n. 3/2018.

9.1.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, entre outros critérios motivados pelo agente de contratagéo.

9.1.2.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo, nos
termos do art. 29, §2°, da IN Seges/MP 3/2018.


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:1:7773445723898
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:1:7773445723898

9.1.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o agente de contratagdo reputara o licitante inabilitado, por

9.2.

9.3.

94.

9.5.

falta de condigao de participagao.

No caso de inabilitagdo, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia de empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n. 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

Caso atendidas as condigbes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

Havendo necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagéo de diligéncias, com vistas ao
saneamento de que trata o item 8.19.1, a sess&o publica sera reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, 24 horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

O agente de contratagdo ou a autoridade superior poderdao subsidiar-se em pareceres emitidos por
técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitagéo.

10. DO ENVIO DA AMOSTRA

10.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em

primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagédo divulgados
por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores.

10.1.1. Serao exigidas amostras compostas de:

a. itens 1 e 2 - um pacote;

b. item 3 - uma folha;

c. itens 4 e 5 - uma caixa.

10.1.2. A andlise da amostra podera ser dispensada se as informagdes constantes da proposta, inclusive a

informagdo da marca ofertada, forem suficientes para a avaliagdo da especificagdo dos materiais.

10.1.3. Os licitantes deverao colocar a disposicdo da administragado todas as condigbes indispensaveis a

realizagdo de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua portuguesa,
necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

10.2. As amostras serdo entregues, apdés convocagao do agente de contratacdo, no Setor de Administragao

Federal Sul - SAFS, Quadra 06, Lote 01, Trecho Ill - Bloco F - Prédio Ministros |, subsolo - Segéo de
Almoxarifado - CEP: 70095-900, podendo ser agendado, no horario das 9h as 18h, por meio do
telefone (61) 3319-7943/7562/7590, no prazo limite de quatro dias uteis, com total responsabilidade
do licitante pelo envio e por eventual atraso na entrega.



10.2.1. E facultada a prorrogagédo do prazo estabelecido, a partir da solicitagdo fundamentada do licitante,
antes de findo o prazo, com registro no chat do sistema, para ciéncia dos interessados.

10.2.2. No momento da entrega da amostra, sera emitido Termo de Recebimento de Amostra em
conformidade com o ANEXO Il deste edital.

10.2.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas, a proposta sera recusada.

10.3. A(s) amostra(s) devera (8o) ser entregue(s) com as seguintes indicagbes: numero da licitagao,
referéncia ao item da proposta, nome da marca e/ou modelo ofertado, descrigdo resumida do material
e o nome do licitante.

10.4. Vencido o prazo de entrega, ndo sera permitido fazer ajustes ou modificagbes no(s) produto(s)
apresentado(s) para fins de adequa-lo(s) a especificagao constante deste Edital.

10.5. A amostra do item 3 sera analisada pelo Laboratério de Conservagéo e Restauragao de Documentos.
Para os demais itens, as amostras serdo analisadas pela Comissdo de Analise de Amostras de
Material de Consumo Estocavel, nomeada pela Portaria STJ/SAD n° 175 de 28 de agosto de 2023 36
73018, com o objetivo de aferir a adequagado do produto cotado as necessidades do STJ, segundo
exclusivo critério de compatibilidade as especificagbes definidas no Termo de Referéncia, ANEXO |
deste edital:

a. medidas/formato;

b. funcionalidade;

c. acondicionamento;

d. cor;

e. matéria-prima;

f. acessorios/componentes exigidos;

g. informagoes do rétulo/embalagem;

h. compatibilidade com equipamento/instrumento/aparelho em que ou com o qual sera utilizado;

i. odor.

10.6. Para fins de analise poderdo ser utilizados instrumentos como: paquimetro, micrémetro, balanga de
precisao, régua, estilete, catalogos, lupa, outros recursos necessarios.


https://sei.stj.jus.br/sei/documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=266452&id_documento=4075562&infra_hash=c892e0b538c173436ab7f2c999fe2b4a
https://sei.stj.jus.br/sei/documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=266452&id_documento=4075562&infra_hash=c892e0b538c173436ab7f2c999fe2b4a

10.7. A andlise sera efetuada no prazo maximo de trés dias uteis, a contar do primeiro dia util subsequente
ao vencimento do prazo estabelecido para entrega das amostras.

10.8. A especificagdo da proposta comercial sera comparada com a amostra apresentada e com a
especificagao editalicia pela unidade técnica ou pela comisséo de recebimento, conforme o caso.

10.9. Os exemplares colocados a disposi¢cdo da administragdo serdo tratados como protétipos, podendo
ser abertos, manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, e devolvidos
ao licitante no estado em que se encontrarem no final da avaliagdo, sem direito a ressarcimento.

10.10. Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado n&o for aceita, sera convocado, em igual prazo
e condigbes, para apresentacdo da amostra, o segundo classificado e, assim, sucessivamente, na
ordem de classificagao, até a aceitabilidade da proposta que atenda as especificagbes constantes
no termo de referéncia, ANEXO | deste edital.

10.11. O resultado da analise da amostra sera informado via chat durante a sessao da licitagao.

10.12. Apéds a divulgagao do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de vinte dias Uteis, apds o qual poderao ser descartadas pela
Administragdo, sem direito a ressarcimento.

10.12.1. As amostras aprovadas dos licitantes vencedores serdo retidas até a entrega definitiva do objeto
correspondente.

10.12.2. Nao se admitirda a entrega pela CONTRATADA de produto diferente da amostra aprovada na
licitagao.

11. DA FASE DE HABILITAGAO

11.1. Para habilitacdo, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao.

11.1.1. A verificagdo pelo agente de contratagdo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes, constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

11.1.1.1. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéo ser substituidos por registro cadastral
emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n. 14.133/2021.

11.1.2. Os documentos que nao estejam contemplados no Sicaf, e que ndo possam ser extraidos nos sitios
eletrénicos de que trata o item 11.1.1, serdo enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo
agente de contratagéo, até a conclusao da fase de habilitagéo.



11.2. Sera exigida a apresentagao dos documentos de habilitagdo apenas do licitante vencedor, nos termos
do inciso Il do art. 63 da Lei n. 14.133/2021.

11.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa Seges/MP n. 3/2018
mediante utilizagéo do sistema, devera atender as condigbes exigidas no cadastramento no Sicaf
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

11.2.2. Ap6és a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para complementagdo de
informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame ou para atualizagdo de documentos cuja
validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas.

11.3. Sera exigida dos licitantes a documentacéo descrita a seguir para fins de habilitagao:

a. quanto a habilitagao fiscal, social e trabalhista:

a.1. a regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n. 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

a.2. a prova de inscricdo no cadastro de contribuintes, conforme o caso, municipal/distrital ou
estadual/distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

a.3. a prova de regularidade, conforme o caso, com a Fazenda municipal/distrital ou estadual/distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

a.3.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

a.4. a regularidade do licitante perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

a.5. a regularidade do licitante referente a débitos trabalhistas (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT).

b. declaragdo de composicdo societaria e de nepotismo e de conhecimento da Politica de Sustentabilidade
do STJ, conforme ANEXO |V deste edital.

11.4. A documentacéo descrita no item 11.3 podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.



11.5.

11.6.

O licitante que apresentar documentagao em desacordo com este edital sera inabilitado.

Conforme regem os arts. 42 e 43 da Lei Complementar n. 123/2006, as microempresas e empresas
de pequeno porte, por ocasido de participagdo do certame, deverao apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restrigao.

11.6.1. Sera consultado o portal da transparéncia do Governo Federal, para verificagdo do faturamento

maximo disposto na Lei Complementar n. 123/2006, em observancia do tratamento juridico
diferenciado previsto na referida legislagdo a ser atribuido aos licitantes declarados como
microempresa ou empresa de pequeno porte.

11.6.2. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o

11.7.

11.8.

11.9.

prazo de cinco dias Uteis, a contar da contratagdo, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administragdo, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o agente de contratagéo ou a
comissdao de contratagdo, quando o substituir, examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital de
licitagao.

Na analise dos documentos de habilitagdo, o agente de contratagdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada
registrada em ata e acessivel a todos.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagéo.

12. DOS RECURSOS

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sess&o publica, nao
inferior a dez minutos, de forma imediata ap6s o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitagdo ou inabilitagdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, sob
pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no sistema,
no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de lavratura da ata de
habilitagdo ou inabilitagao.

Os demais licitantes ficarado intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo
de trés dias uteis, contado da data de intimagéo pessoal ou de divulgagao da interposigéo do recurso.

Sera assegurada ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.



12.5. O agente de contratacdo podera reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de trés dias uteis ou
encaminhara o recurso com a sua motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo
no prazo maximo de dez dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.6. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que nado possam ser
aproveitados.

13. DA ADJUDICAGAO DO OBJETO E HOMOLOGAGAO DO PROCEDIMENTO

13.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento.

13.1.1. Sera declarado vencedor o licitante que apresentar o menor prego por item, tiver a amostra
aprovada e que cumprir todos os requisitos de habilitagao.

14. DA CONTRATAGAO

14.1. A contratagdo de que trata este edital sera formalizada mediante Nota de Empenho a favor da
empresa vencedora da licitagdo, observando-se todas as regras estabelecidas no ato convocatério e
no Termo de Referéncia, ANEXO | deste edital, independentemente de transcrigdo, consoante o
disposto no art. 95 da Lei n. 14.133/2021.

14.2. A contratada podera contestar, em até dois dias uteis apds o recebimento da Nota de Empenho, a
descricdo do objeto, o prazo de entrega e/ou os valores unitario e total constantes da Nota de
Empenho que estejam diferentes do Termo de Referéncia e da proposta de pregos aceita pelo STJ.

14.2.1. Configurada a divergéncia dos dados, cabera ao STJ promover a corre¢cdo da Nota de Empenho e
reenvia-la a contratada, demarcando-se a data do seu recebimento para inicio da contagem do
prazo de entrega.

14.2.2. Ultrapassado o prazo descrito no item 14.2, com ou sem contestagao, as condi¢des estabelecidas
da Nota de Empenho serao entendidas como compromisso aceito e assumido pela contratada.

14.3. Por ocasidao da emissdao da nota de empenho, serd exigida a comprovagado das condi¢cdes de
habilitagédo consignadas neste edital.

14.4. A inexecugao total ou parcial de quaisquer condi¢cdes expressas neste edital e a configuragao das
hipoteses estabelecidas pelo art. 137 da Lei n. 14.133/2021 ensejara o cancelamento da Nota de
Empenho, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis, assegurados o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA.

14.5. Na hipotese de a extingdo se dar por culpa da CONTRATADA, fica o CONTRATANTE autorizado a
reter os créditos decorrentes do ajuste, até o limite dos prejuizos experimentados.



14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

A CONTRATADA devera atentar para as obrigagbes, os prazos e as condi¢gbes de recebimento e
pagamento do objeto constantes do Termo de Referéncia, ANEXO | deste Edital.

As caracteristicas do objeto contratado deverédo atender as especificagdes detalhadas no Termo de
Referéncia, ANEXO | deste Edital, assim como as condi¢des e os prazos de fornecimento.

Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigbes de habilitagdo consignadas no
edital, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagdo e a formagao do
cadastro reserva, se for o caso, para, apés a comprovagéo dos requisitos para habilitagdo, analisada
a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato ou
aceitar a nota de empenho, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas neste edital.

Sera facultado a Administragdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou ndo aceitar
ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigbes estabelecidas, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragdo do contrato nas condigdes
propostas pelo licitante vencedor.

14.9.1. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item acima, a

Administragao, observado o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, podera:

a. convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtengao de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;

b. adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatoria, quando frustrada a negociagéo de melhor condigéo.

14.9.2. Arecusa dos licitantes remanescentes, convocados na forma da alinea a do item 14.9.1, em assinar

o contrato n&o configura a infragdo administrativa de que tratam as alineas c e d do item 15.1.1.

15. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

15.1.

O licitante ou a CONTRATADA serao responsabilizados, nos termos da Lei n. 14.133/2021, pelo
cometimento das seguintes infragdes administrativas, observados os procedimentos estabelecidos na
Instrucéo Normativa STJ/GDG n. 10 de abril de 2023:

15.1.1. Comete infragdo administrativa o LICITANTE que, com dolo ou culpa:

a. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo agente de contratagao durante o certame;

b. ndo mantiver a proposta, em especial quando:

b.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/174842

b.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

b.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

b.4. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

c. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar, ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administragéo;

d. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

e. apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagao;

f. fraudar a licitagao;

g. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

g.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

g.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

g.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

g.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

g.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

15.1.1.1. As infragbes descritas nas alineas a e b do item 15.1.1 podem ser relevadas em decorréncia de
fato devidamente justificado.

15.1.1.2. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administragédo, descrita na
alinea c do item 15.1.1 caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do STJ, caso exigida.

15.1.2. Durante a execucdo do objeto, a CONTRATADA sera responsabilizada, nos termos da Lei n.
14.133/2021, pelas seguintes infragdes:

a. dar causa a inexecugao parcial do objeto;



b. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. dar causa a inexecucgao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

e. apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. A administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a. adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugdo parcial do objeto de obrigagédo principal ou
acessoria de pequena relevancia, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b. multa de 5% do valor estimado para a licitagdo para as infragdes previstas nas alineas a, b, ¢ e d do item
15.1.1;

c. multa moratéria por atraso na execugéo do objeto contratado prevista no Termo de Referéncia, ANEXO |
deste edital;

c.1. o atraso superior ao prazo limite estabelecido no Termo de Referéncia autoriza o CONTRATANTE a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

d. multa compensatéria no caso de inexecugao parcial do objeto, caso haja interesse do CONTRATANTE
na continuidade da execugéo do contrato, conforme percentual e base de calculo constantes do Termo
de Referéncia, ANEXO | deste edital;

e. multa compensatoria sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total ou parcial do objeto,
conforme percentual estabelecido no Termo de Referéncia, ANEXO | deste edital, caso ndo haja
interesse do CONTRATANTE na continuidade da execugao do contrato em razdo de descumprimento
pela CONTRATADA de qualquer das condigbes avengadas, o que ensejara a rescisao unilateral do
contrato, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021,

f. impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo maximo maximo de trés anos, observada a
dosimetria fixada no art. 10 da Instru¢do Normativa STJ/GDG n. 10 de abril de 2023, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas a, b, c e d do item 15.1.1 e alineas b, c e d do item 15.1.2, sempre que
nao se justificar a imposigcao de penalidade mais grave;
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g. declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a administragao publica direta e indireta de todos
os entes federativos pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, conforme a gravidade da
infragdo e o prejuizo causado em decorréncia das irregularidades constatadas, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas ¢, f e g do item 15.1.1, bem como nas alineas ¢ e d que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave e alinea f do item 15.1.2 .

15.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

|. o direito ao contraditério e a ampla defesa;

Il. os principios da proporcionalidade, razoabilidade e da vedacéo ao bis in idem;

Ill. as causas excludentes de culpabilidade;

IV. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

V. as peculiaridades do caso concreto;

VI. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

VII. os danos que dela provierem para o Tribunal,

VIIl. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
6rgaos de controle e as diretrizes da Resolugao CNJ n. 410, de 23 de agosto de 2021;

IX. o custo e beneficio da instrugdo do processo em relagédo a sangao a ser aplicada.

15.4. A aplicacdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagédo de
reparagao integral dos danos causados, e realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao licitante ou a contratada, observando-se a Instru¢do Normativa STJ/
GDG n. 10 de abril de 2023.

15.4.1. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n. 14.133/021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da administragdo publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n. 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

15.5. Os valores das multas aplicadas, observada a seguinte ordem, seréo:

|. descontado dos pagamentos devidos pela Administragao;
Il. pago por meio de guia de recolhimento da Unido - GRU;
IIl. descontado do valor da garantia prestada, se for o caso;
IV. cobrado judicialmente.
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15.5.1. A Administragdo pode, ad cautelam, efetuar a retengdo do valor presumido da multa,

concomitantemente a instauragdo do regular procedimento administrativo sancionatorio, no qual
sera assegurado a contratada o direito ao contraditério e a ampla defesa.

15.5.1.1. O valor de multa retido cautelarmente sera liberado a CONTRATADA no prazo maximo de dez

dias uteis, apds o provimento do recurso ou da reconsideragdo da decisdo que aplicou a
penalidade.

15.5.2. Quando a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administragdo a contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera
cobrada por meio de GRU - Guia de Recolhimento da Unido, descontada da garantia prestada ou
cobrada judicialmente.

15.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente pelo licitante/adjudicatario no prazo maximo de dez dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

15.5.4. Os débitos da CONTRATADA para com o CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo Tribunal decorrentes deste contrato ou de outros firmados com a
CONTRATADA, conforme o paragrafo unico do art. 161 da Lei n. 14.133/2021, e na forma do art. 8°
da Instrugdo Normativa Seges/ME n. 26/2022.

A aplicagdo de multa de mora nao impedira que o CONTRATANTE a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sang¢des previstas
neste edital.

As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.

As penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar observara o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n. 14.133/2021
e sdo passiveis de reabilitagdo, na forma do art. 163 da Lei n. 14.133/2021.

A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

15.10. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo quinze dias Uteis, contado da data de aplicagdo da

sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.



16. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto desta licitagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia, ANEXO | deste edital.

17. DO FATURAMENTO, DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

17.1. As regras de faturamento, liquidagdo e pagamento estéo estabelecidas no Termo de Referéncia, ANE
XO | deste edital.

17.2. Para efeitos de faturamento, liquidagdo e pagamento, a CONTRATADA devera apresentar documento
de cobranga com nome e numero do banco, a agéncia e o numero da conta corrente em que o crédito
devera ser efetuado.

17.2.1. Os documentos de cobranga deverdo ser encaminhados pela CONTRATADA mediante
peticionamento eletrénico, conforme Instru¢do Normativa STJ/GDG n. 17 de 3 de julho de 2019.

18. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

18.1. As regras relativas a gestdo e a fiscalizagdo da contratacdo, e os respectivos responsaveis, estdo
definidas no Termo de Referéncia, ANEXO | deste edital, e no Manual de Gestéo e Fiscalizagdo de
Contratos do Superior Tribunal de Justica.

19. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto da presente licitagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados ao Superior Tribunal de Justica no Orcamento Geral da Unido, conforme
detalhamento constante do Termo de Referéncia, ANEXO | deste edital.

20. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO, DA IMPUGNAGAO E DA MODIFICAGAO DO EDITAL

20.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar edital de licitagao por irregularidade na aplicacéo da
Lei n. 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o
pedido até trés dias Uteis antes da data de abertura do certame.

20.1.1. Os pedidos relativos ao edital e seus anexos deverdo ser enviados ao agente de contratagédo
exclusivamente no endereco eletrénico coli@stj.jus.br, devendo ser comprovado o recebimento por
meio do telefone (61) 3319-9027.
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20.1.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletronico oficial
no prazo de até trés dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e
vinculara os participantes e a administragao.

20.2. O agente de contratagdo podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pelas condigbes
previstas neste edital e em seus anexos.

20.3. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

20.3.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagéo € medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

20.4. Eventuais modificagdes no edital serdo divulgadas na mesma forma de sua divulgacao inicial
cumprido os mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo néo
comprometer a formulagao das propostas.

21. DAS DISPOSIGOES FINAIS

21.1. O edital na integra e os estudos técnicos preliminares estdo a disposi¢cao dos interessados no sitio
eletrénico do Superior Tribunal de Justica e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) para
download, nos enderecgos eletronicos: ww.stj.jus.br e https://pncp.gov.br.

21.2. Os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletronico e na
documentagéo relativa ao certame.

21.2.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do comego e
incluir-se-a o do vencimento.

21.2.2. Considera-se dia do comeg¢o do prazo o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagédo da
informagdo na internet ou a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a
notificagao for pelos correios, conforme o caso.

21.2.3. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no Tribunal.

21.3. Nenhuma indenizagéo sera devida aos licitantes pela elaboragdo de proposta ou apresentagéo de
documentos relativos a esta licitagdo, sobretudo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao ressarcimento dos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

21.4. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis no sitio eletrénico Compras Governamentais e/ou no Sicaf. Esses documentos e
demais registros digitais serdo juntados ao processo licitatério e permanecerdo a disposi¢cao dos
orgaos de controle interno e externo.
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21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

Sem prejuizo das disposigdes contidas no Titulo Il da Lei n. 14.133/2021, o presente edital e a
proposta da adjudicataria serdo partes integrantes do contrato e da nota de empenho, conforme o
caso.

O tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas e empresas de pequeno
porte sera aplicado as licitantes equiparadas pelo art. 1° do Decreto n. 8.538/2015, na forma da Lei
Complementar n. 123/2006.

Toda comunicagao oficial ocorrera exclusivamente via sistema, pelo sitio do Portal de Compras do Go
verno Federal ou por publicagédo, nos termos da legislagéao.

Nas contratagbes realizadas por meio deste edital, poderdo ser utilizados meios alternativos de
prevencado e resolucdo de controvérsias, notadamente a conciliagdo, a mediagdo, o comité de
resolugao de disputas e a arbitragem.

21.8.1. Sera aplicado o disposto no item acima as controvérsias relacionadas a direitos patrimoniais

21.9.

disponiveis, como as questdes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
do contrato, ao inadimplemento de obrigagdes contratuais por quaisquer das partes e ao calculo de
indenizagodes.

Os dados pessoais tornados publicos por este edital deverdo ser resguardados pelas partes,
observados os principios de protegéo de dados previstos no art. 6° da Lei n. 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) durante toda a execugéo do objeto licitado.

21.9.1. O tratamento de dados pessoais devera se limitar ao minimo necessario para a execugao do objeto,

sendo observados:

a. a compatibilidade com a finalidade especificada;

b. o interesse publico;

c. aregra de competéncia administrativa aplicavel a situagao concreta;

21.9.2. Os dados devem ser eliminados, quando nio autorizada sua conservagao, nos termos do art. 16 da

LGPD, apds o término de seu tratamento nas hipéteses previstas no art. 15 da referida lei.

21.10. As questdes decorrentes deste edital serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no foro da

cidade de Brasilia, Se¢ao Judiciaria do Distrito Federal.

Brasilia, 23 de novembro de 2023.
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1.0BJETO

Alessandra Cristina de Jesus Teixeira

Secretaria de Administragao

ANEXO | DO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia - 0362/2023 - v.10 - Lei 14133/2021

1.1. Aquisicao de material de expediente para escritério.

1.2.0 objeto desta contratagéo é caracterizado como comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3.0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 2°, 1l e Ill, do
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021, e art. 22, 1l e lll, da Instrugdo Normativa STJ/GDG n.

4/2023.

2.ESPECIFICAGAO DO OBJETO

2.1.A especificagdo abaixo visa oferecer a descricdo completa e adequada das caracteristicas e
quantitativos do objeto:

Item

Codigo

Especificagao do objeto

Unidad

Quantidade

1

13475

ETIQUETA AUTO-ADESIVA PARA IMPRESSORA LASER,
COR BRANCA, PARA FIXAGAO EM CAPA DE PROCESSO
JUDICIAL, PACOTE COM 250 FOLHAS (REUTILIZAVEL).

CARACTERISTICAS COMPLEMENTARES: - FORMATO DA
FOLHA: A4; - QUANTIDADE DE ETIQUETAS POR FOLHA;
8 SENDO: . 4 ETIQUETAS MED. 150 X 70mm(Lxh); . 4
ETIQUETAS MED. 60 X 70mm(Lxh); - AS ETIQUETAS
MENORES DEVERAO FICAR DO LADO ESQUERDO DA
FOLHA, PARALELAMENTE AS MAIORES; - MARGENS
SUPERIOR E INFERIOR DA FOLHA: 8,5mm; - ALTO
PODER DE ADERENCIA; - GRAMATURA DA ETIQUETA
INCLUINDO O MATERIAL DE FUNDO: 180g/m? - O
PACOTE DA ETIQUETA DEVERA SER CONFECCIONADO
EM EMBALAGEM PLASTICA E ACONDICIONADO EM
CAIXA; - CONFORME O MODELO DISPONIVEL PARA
VISTORIA.

Pacote

15

6247

ETIQUETA AUTO-ADESIVA, DUAS COLUNAS, COR
BRANCA, MED. 105 X 41mm, PACOTE COM 100 FOLHAS,
CONTENDO CADA FOLHA 14 UNIDADES
(REUTILIZAVEL).

CARACTERISTICAS COMPLEMENTARES: - FORMATO DA
FOLHA: A4; - MARGEM SUPERIOR DE 10mm; - ALTQ
PODER DE ADERENCIA; - EMBALADA EM PACOTE DE
PLASTICO E ACONDICIONADA EM CAIXA; - CONFORME
MODELO DISPONIVEL PARA VISTORIA.

Pacote

30




3 6371 |PAPEL JAPONES,MEDINDO 61cmX 91cm. Folha 500

CARACTERISTICAS COMPLEMENTARES: - PH NEUTRO;
- 9g/m?. - EMBALAGEM COM 100 FOLHAS.

4 6465 |PERCEVEJO LATONADO DOURADO Caixa 15

CARACTERISTICAS COMPLEMENTARES: 8
CONFECCIONADO COM CHAPA E ARAME EM AGCO, COM
TRATAMENTO ANTIFERRUGEM; -ACONDICIONADAS EM
CAIXA COM 100 UNIDADES.

5 6493 |PROTETOR AUTO ADESIVO PARA LOMBADA DE LIVROS.| Caixa 210

CARACTERISTICAS COMPLEMENTARES: - EM PELICULA
DE POLIESTER; - TRANSPARENTE; - MEDINDO
20,5cmX7,4cm; - MODELO TIPO ASA DE GAIVOTA; -
ACONDICIONADO EM CAIXA COM 60 UNIDADES.

Fonte: Pedido de Material 2551/2023(Sistema Administra)

3.VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1.0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 3 (trés) meses, contados a partir do recebimento da nota de
empenho.

3.1.1.Se houver interesse da administracao, o prazo de vigéncia sera prorrogado quando o objeto nao for
concluido no periodo firmado, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da
CONTRATADA, previstas neste documento.

4.JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO

4.1.0s materiais serdo destinados para atender a demanda das diversas unidades do STJ no
desenvolvimento de suas atividades diarias e rotineiras.

4.2. A contratagdo esta prevista nos codigos SAD2023-009, SAD2023-013 e SAD2023-071 do PCAQ/2023.

5.METODOLOGIA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

5.1.As quantidades foram aferidas de acordo com o consumo do Tribunal apurado no periodo
compreendido entre os meses de agosto/2022 e julho/2023, conforme relatério do Sistema Administra
3677046. Porém as quantidades dos itens 1 e 2 (fracassados) foram mantidas as mesmas solicitadas
no Processo 8842/2023.

5.1.1.0 item papel japonés tem seus pacotes acondicionados em 100 folhas, razdo pela qual o
quantitativo requerido € de 500 folhas, e ndo 470 folhas, conforme descrito no relatério do Sistema
Administra 3677046.

5.2.0 calculo considerou o tempo de 6 (seis) meses previstos para conclusdo do procedimento licitatorio,
o tempo de 12 (doze) meses previstos para consumo e o saldo atual dos estoques.

5.2.1.Foi considerado ainda o quantitativo destinado a formacdo de estoque de contingéncia,

correspondente ao consumo médio mensal de 2 (dois) meses.

6.REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1.DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=266452&id_documento=4079861&infra_hash=19235287b80209bde3b8c3975180694f
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=266452&id_documento=4079861&infra_hash=19235287b80209bde3b8c3975180694f

6.1.1. A descrigao da solugao como um todo e a andlise sobre o ciclo de vida do objeto estdo descritas na
Nota Técnica da Assessoria de Gestao Sustentavel (3680484).

6.1.2.No que diz respeito a gestdo de residuos, serao adotadas medidas internas para assegurar a
destinagdo ambientalmente adequada as embalagens de acondicionamento dos materiais, conforme
preconizado pela Lei 12.305,_de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos
Sdlidos, e pelo Plano de Gestédo de Residuos Sélidos do STJ.

6.2. A CONTRATADA devera adotar as normas federais, estaduais e distritais quanto aos critérios de
preservagdo ambiental, sem prejuizo das orientagbes do Superior Tribunal de Justica que versem
sobre a matéria, especialmente as preconizadas pela Instrugdo Normativa STJ/GDG N. 15 de 12 de
Novembro de 2020.

6.3.0s bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem que utilize materiais
reciclados ou reciclaveis, com o menor volume possivel, porém com garantia de prote¢do durante o
transporte e o armazenamento, conforme IN SLTI/MPOG n° 1/2010.

6.4.Para os objetos, cuja atividade de fabricagdo, em nivel nacional, € enquadrada no Anexo | da
Instrugdo Normativa IBAMA n° 13, de 23/08/2021 e suas alteragdes, so6 sera admitida a proposta de
produtos cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso II,
da Lei n° 6.938, de 1981.

6.4.1.l1tem 1 - Etiqueta autoadesiva para impressora laser - (FTE-Categoria: Fabricagdo de artefatos de
papel, papelao, cartolina, cartéo e fibra prensada - Cddigo 8-3).

Item 2 - Etiqueta autoadesiva - (FTE-Categoria: Fabricagao de artefatos de papel, papeléo, cartolina,
cartéo e fibra prensada - Cdodigo 8-3).

Iltem 3 - Papel japonés - (FTE-Categoria: Fabricagao de artefatos de papel, papelao, cartolina, cartao
e fibra prensada - Codigo 8-3).

Item 4 - Percevejo latonado - (FTE-Categoria: Fabricagao de artefatos de ferro, ago e de metais nao-
ferrosos com ou sem tratamento de superficie, inclusive galvanoplastia - Codigo 3-10).

6.5.Para o item 3, por ser produto que utiliza recursos florestais, € imprescindivel a comprovagao de que
houve um manejo responsavel e sustentavel na produgéo do papel. Tal comprovagao pode se dar por
meio de inscri¢gdo no roétulo, na embalagem, por informagdes disponiveis no site do fabricante e/ou em
sites dos 6rgéos competentes, por apresentacao de certificacdo emitida por instituicdo publica oficial,
ou por instituigdo credenciada (Exemplos: selo FSC, selo CERFLOR).

7.SUBCONTRATAGAO

7.1.Nao sera permitida a subcontratagao do objeto contratual.

8.EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO

8.1.Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em decorréncia de o objeto
ndo possuir quantitativo, dimensdes e especificagdes técnicas complexas que exijam a atuacdo de
mais de uma empresa para fornecé-lo, assim como ndo exigem a jungao de esforgos de segmentos
distintos destinados a sua produgéo. Trata-se de produto comumente comercializado por diversas
empresas que atuam individualmente no mercado. Ademais, a experiéncia de licitagdes anteriores do
mesmo objeto, em que nao foi permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, foi bem-
sucedida e competitiva, a exemplo do Pregao 11/2023 3434992 e da Dispensa de licitagdo 6/2020 188
2053/1883105 instruida no Processo SEI 39018/2019.

9.VISTORIA DE MODELOS


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=266452&id_documento=4083526&infra_hash=f5053ee51742c198fe4c56f3adb2f794
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
https://www.stj.jus.br/static_files/STJ/Institucional/Educa%C3%A7%C3%A3o%20e%20cultura/socioeducativo/plano_gerenciamento_residuos.pdf
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=207179&id_documento=3821034&infra_hash=ce294e4b119f33059598646f4f0b33d8
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=34797&id_documento=2122784&infra_hash=4910f95afe01a82f7133c28081b7f9d3
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=34797&id_documento=2122784&infra_hash=4910f95afe01a82f7133c28081b7f9d3
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=34797&id_documento=2123911&infra_hash=1cf7381eaf3279cafe2b5fc855b35267

9.1.0s modelos dos materiais a serem confeccionados para os itens 1 e 2 estardo a disposigao dos
interessados e poderdo ser vistoriados da data de publicagdo do edital até um dia util antes da
abertura do certame, no endereco: Setor de Administracdo Federal Sul - SAFS, Quadra 06, Lote 01,
Bloco F - Prédio Ministros |, subsolo - Segao de Aimoxarifado, devendo agendar o horario previamente
pelo telefone (61) 3319-7361.

10.FORMA DE ADJUDICAGAO

10.1.A adjudicagao sera realizada pelo critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, mediante
realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA.

11.DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

11.1.Como trata-se de compra com entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30
(trinta) dias da nota de empenho n&o serado exigidas:

i. documentacgdes relativas a qualificagdo juridica;
ii. documentacgdes relativas a qualificagao técnica; e
iii. documentagdes relativas a qualificagdo econémico-financeira.

11.1.1. A licitante devera apresentar a documentagdo de habilitagao fiscal, social e trabalhista exigida no
capitulo DA FASE DE HABILITACAO do instrumento convocatorio.

12. AMOSTRA

12.1. APRESENTAGAO DA AMOSTRA:

12.1.1.A(s) licitante(s) provisoriamente vencedor(as) devera(do) apresentar amostra composta de 1 (um)
pacote dos itens 1 e 2; 1 (uma) folha do item 3; 1 (uma) caixa dos itens 4 e 5, no prazo maximo de
4 (quatro) dias uteis apds a convocacgéo do agente da contratacao.

12.1.1.1. A necessidade de apresentacdo de amostra decorre de averiguar se o material oferecido esta de
acordo com as especificagdes apresentadas no Capitulo 2.

12.1.2.A(s) amostra(s) devera(do) ser entregue(s) no seguinte enderego: Setor de Administragdo Federal
Sul - SAFS, Quadra 06, Lote 01, Trecho lll - Bloco F - Prédio Ministros |, subsolo - Segéo de
Almoxarifado - CEP: 70095-900. No horario das 9h as 18h por meio do telefone (61) 3319-
7943/7562/7590.

12.2. ANALISE DA AMOSTRA:

12.2.1.A amostra do item 3 sera analisada pelo Laboratério de Conservagdo e Restauragdo de
Documentos. Para os demais itens, as amostras serdo analisadas pela Comissao de Analise de
Amostras de Material de Consumo Estocavel, nomeada pela Portaria STJ/SAD n°® 175 de 28 de
agosto de 2023 3673018, com o objetivo de aferir a adequagao do produto cotado as necessidades
do STJ, segundo exclusivo critério de compatibilidade das especificagdes de cada item.

12.2.2. Serado avaliados os seguintes critérios:
a. medidas/formato;
b. funcionalidade;
c. acondicionamento;
d. cor;

e. matéria-prima;


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=266452&id_documento=4075562&infra_hash=c892e0b538c173436ab7f2c999fe2b4a

f. acessorios/componentes exigidos;
g. informagdes do rétulo/embalagem;
h. compatibilidade com equipamento/instrumento/aparelho em que ou com o qual sera utilizado;

i. odor.

12.2.3. Para fins de analise poderao ser utilizados instrumentos como: paquimetro, micrometro, balanca de
precisdo, régua, estilete, catalogos, lupa, outros recursos necessarios.

12.2.4.A andlise sera efetuada no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do primeiro dia util
subsequente ao vencimento do prazo estabelecido para entrega das amostras.

12.3. A amostra sera devolvida ao final.

12.4. A analise da amostra podera ser dispensada se as informagdes constantes da proposta, inclusive a
informagdo da marca ofertada, forem suficientes para a avaliagéo da especificagdo dos materiais.

13.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

13.1.0(s) produto(s) devera(ao) ser entregue(s) no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar do
primeiro dia util apés o recebimento da nota de empenho pelo fornecedor, no seguinte enderego:
Secédo de Almoxarifado - Anexo de Apoio ao STJ, situada no Setor de Garagens Oficiais Norte -
SGON, quadra 4, lote 5 - Bairro Setores Complementares - DF, CEP 70610-640, em frente a
TERRACAP - Garagens e Fiscalizagao, telefones para contato (61) 3319-7562/7536, de segunda a
sexta-feira, das 9h as 17h.

13.1.1.No interesse da Administracdo e mediante solicitagdo formal da Sec¢do de Almoxarifado junto a
empresa contratada, os materiais poderao ser entregues na Sede do STJ, situada no Setor de
Administracéo Federal Sul - SAFS, Quadra 6, Lote 1, Bloco F, Prédio da Administragéo, Subsolo -
Secdo de Almoxarifado, Brasilia-DF, CEP 70095-900. Telefones para contato (61) 3319-7562
/7572, de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as 18h.

14. GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA

14.1.PRAZO

14.1.1.0 prazo de garantia técnica dos materiais fornecidos, incluindo o da garantia legal, é de, no minimo
12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

14.1.2.Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia dos materiais ofertados pelo periodo restante.

14.1.3. A garantia legal do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado na vigéncia
desta contratacdo, permitindo eventual aplicagéo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

14.1.4.Uma vez notificada, a CONTRATADA realizara a substituicdo dos produtos que apresentarem vicio
ou defeito de fabricagéo, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da sua notificagéo.

14.1.4.1.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da CONTRATADA, aceita pelo
CONTRATANTE.

14.1.5.Por se tratar de material estocavel, a garantia sera prestada com vistas a assegurar a substituigado
dos produtos que apresentarem vicio ou defeito de fabricagdo que sera constatado somente
quando for disponibilizado para uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o CONTRATANTE.



15.CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

15.1.A avaliagdo da execucdo do objeto consiste na verificagdo da sua conformidade com a
especificagdo, o quantitativo e os prazos estabelecidos neste termo de referéncia.

16.RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1.0s bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal técnico da nota de empenho, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagées constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

16.1.1.0s bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

16.2.0s bens serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
provisério, por gestor designado pelo secretario de Administragéo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

16.2.1.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

16.2.2. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
reduzido a metade.

16.3.No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito
de liquidagédo e pagamento.

16.4.0 prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela equipe de
fiscalizagdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

16.5.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo da
contratagéo.

17.FATURAMENTO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

17.1.LIQUIDAGAO

17.1.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente e, se for o caso, os demais
documentos exigidos para o recebimento do objeto, ocorrera o prazo de 10 (dez) dias uteis para
fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°, da Instrugdo Normativ
a SEGES/ME n° 77/2022.

17.1.1.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nédo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

17.1.2.Para fins de liquidagdo, o gestor encaminhara o processo de pagamento a Secretaria de
Orgamento e Finangas, que sera responsavel por verificar se a nota fiscal ou instrumento de


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

i. 0 prazo de validade;

ii. a data da emissao;

iii. os dados da contratagao e do 6rgao contratante;
iv. o periodo respectivo de execugéo da contratagao;
v. 0 valor a pagar e

vi. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.1.3.Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, o processo de pagamento sera restituido ao
gestor, o qual mantera a nota fiscal sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagao da situagao, sem Onus
ao contratante.

17.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou
a documentagado mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

17.1.5. A Administracao verificara as Certiddes Negativas de Débito da Receita Federal, de Regularidade
do FGTS e a Negativa Trabalhista e a existéncia de ocorréncias impeditivas diretas no SIAFI, todos
requisitos relacionados a manutengao das condigbes exigidas para a habilitagdo na licitagéo.

17.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, o gestor providenciara
sua notificagado, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do gestor.

17.1.7.Persistindo a irregularidade, o gestor comunicara a Secretaria de Administragdo para que sejam
adotadas as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

17.1.8.Havendo a efetiva execugado do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo da contratagdo, caso o contratado n&o regularize sua situagédo junto ao
SICAF.

17.2.PRAZO DE PAGAMENTO

17.2.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagéo da despesa, conforme item anterior, € do recebimento dos autos na secéo responsavel
pela emissdo dos documentos de pagamento no SIAFI.

17.2.2.0 inadimplemento do pagamento na data aprazada, conforme disposto no capitulo anterior, desde
que motivado pelo CONTRATANTE, acarretara a atualizagdo monetaria do valor devido ao
contratado, calculada pro rata tempore, até a data do efetivo pagamento, com base no ultimo
percentual divulgado do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

17.3. FORMA DE PAGAMENTO

17.3.1.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

17.3.2.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.



17.3.3.Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

17.3.3.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

17.3.4.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 12
3,_de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovacéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

18.OBRIGAGOES DA CONTRATADA

18.1.Além de cumprir as condigdes estabelecidas neste termo de referéncia, a CONTRATADA devera:

18.1.1.responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

18.1.2.atender as determinagdes regulares emitidas pelo contratante (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de
2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por ele solicitados;

18.1.3.reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado neste termo de referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

18.1.4.responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo da contratagdo pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

18.1.5.arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

18.1.6.cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga do contratante;

18.1.7.ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

19.OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

19.1.Além de exigir o cumprimento de todas as obrigagdoes assumidas pela CONTRATADA, devera o
CONTRATANTE:

19.1.1.proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigagdes contratuais,
inclusive permitir o acesso de representantes, prepostos ou empregados da CONTRATADA as
dependéncias do CONTRATANTE, observadas as normas de seguranga institucional do Tribunal;

19.1.2. emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugéo da contratagao,
no prazo de até 30 (trinta) dias uteis a contar da data do protocolo do requerimento, admitida a
prorrogacdo motivada por igual periodo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste;
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19.1.2.1.0 referido prazo ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir as diligéncias do
CONTRATANTE, conforme orienta §2° do art. 2° da Instrucao Normativa STJ/GDG N. 13 de 12 d
e novembro de 2020.

19.1.3.receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas;

19.1.4.notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para ser por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

19.1.56.acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo e o cumprimento das obrigagbes pelo
CONTRATADA;

19.1.6.efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor incontroverso correspondente a execugdo do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste termo de referéncia;

19.1.7.aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei, no instrumento convocatorio e neste termo de
referéncia;

19.1.8.cientificar o 6rgédo de representagéo judicial para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pela contratada.

20.INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

20.1.Sem prejuizo da incidéncia de outras disposigdes previstas no instrumento convocatdrio, na hipétese
de falha na execugdo da contratagdo, a CONTRATADA fica sujeita a:

20.1.1.Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial de obrigagdo contratual
principal ou acessoria de pequena relevancia, caso néo se justifique a imposigédo de penalidade
mais grave, nos termos do art. 156, § 2°, da Lei 14.133/2021.

20.1.2. Multa moratoéria:

20.1.2.1.de 0,5% por dia de atraso na entrega do objeto contratado, da assisténcia técnica no periodo de
garantia e da substituigdo do produto defeituoso dentro do periodo de validade/garantia, se
cabivel, sobre o valor da parcela executada em desconformidade com o prazo previsto na
contratagéo ou instrumento equivalente, até o limite de trinta dias;

20.1.2.2. A aplicagao de multa de mora nao impedira que a Administragéo a converta em compensatéria e
promova a extingdo unilateral da contratagdo com a aplicagdo cumulada de outras sangdes
previstas.

20.1.3. Multa compensatoria:

20.1.3.1.de 20% sobre o valor da parcela ndo cumprida no caso de inexecugéo parcial do objeto, caso
haja interesse do CONTRATANTE na continuidade da execugao da contratagao, observado que
o valor final apurado para a multa ndo podera ser inferior a 0,5% do valor total da contratagao,
nos termos do § 3° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021;

20.1.3.2.de 20% sobre o valor total da contratagdo, no caso de inexecugéo parcial ou total do objeto, caso
néo haja interesse do CONTRATANTE na continuidade da execugéo da contratagcdo em razéo de
descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das condigdes avengadas, o que ensejara a
rescisdo unilateral da contratagdo, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

21.MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

21.1.Esta contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
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sua inexecugao total ou parcial.
21.2.As comunicagdes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

21.3.0 CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

21.4.A equipe de gestdo do CONTRATANTE sera composta por gestor e fiscal técnico designados pelo
Secretario de Administragdo do STJ, por meio da Portaria STJ/SAD n. 126 de 04 de julho de 2023 (3

578441), os quais adotaréo as orientacdes do Manual de Fiscalizagcdo e Gestdo de Contratos do
STJ.

21.5.GESTOR

21.5.1.0 gestor coordenara a fiscalizagdo da execucgdo desta contratagdo, da avaliagdo da qualidade e
dos resultados obtidos, bem como do registro de informagdes atualizadas que viabilizem a tomada
de deciséo para a formalizagdo dos procedimentos relacionados a prorrogagéo, ao reequilibrio, a
alteracdo, ao pagamento, a aplicagdo de eventuais sangdes e a extingao da contratagéo.

21.5.2.Cabera ao gestor, além das demais atribuicdes estabelecidas no Manual de Fiscalizagado e Gestédo
de Contratos do STJ:

21.5.2.1.solicitar a contratada a corregéo de pendéncias constatadas na execugéo da contratagao;

21.5.2.2.avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam gerar dificuldades a
conclusao do objeto contratado e submeté-las a autoridade superior para deliberagéo;

21.5.2.3.zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisdo e, sempre que requerido,
submeter previamente a deliberagdo da Secretaria de Administragdo pedido de
modificagao/alteragdo de fornecimento de material, que devera ser encaminhado com a
justificativa da contratada, mediante apresentagdo de documento comprobatério dos fatos
alegados, e a manifestagao do gestor;

21.5.2.4.devolver, mediante justificativa e notificacdo formal, nota fiscal apresentada pela contratada
quando for observada irregularidade que inviabilize o ateste e pagamento do
servigo/fornecimento prestado;

21.5.2.5.acompanhar os resultados alcangados em relagéo a execugéo contratual para receber e atestar
as notas fiscais e encaminha-las a unidade competente para pagamento, apés conferéncia
completa da documentagéao exigida;

21.5.2.6.acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

21.5.2.7.informar a Secretaria de Administragdo, tempestivamente, o descumprimento contratual por parte
da contratada e sugerir a aplicagdo das sangdes previstas no instrumento convocatério e/ou na
contratagdo, conforme orientagdes contidas na Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

21.5.2.8. confeccionar e assinar o termo de recebimento definitivo, com base nas informagdes produzidas
no recebimento provisorio, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, no prazo estabelecido no instrumento convocatorio;

21.5.2.9.elaborar o relatério final para divulgagdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)
com informagbes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

21.6.FISCAL TECNICO
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21.6.1.0 fiscal técnico realizara o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo da contratagdo em seus
aspectos técnicos, a quem cabera, além das demais atribuicbes estabelecidas no Manual de
Fiscalizagdo e Gestao de Contratos do STJ:

21.6.1.1.verificar se na execugéo do objeto, a especificagdo, o valor unitario ou total, a quantidade e os
prazos de entrega estdo de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

21.6.1.2.anotar em processo especifico, quando autuado para esse fim, todas as ocorréncias relativas a
execucgao do objeto, com a indicagao do que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos
observados;

21.6.1.3.registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as pendéncias constatadas
na execugao da contratagao;

21.6.1.4.confeccionar e assinar o termo de recebimento provisério mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico referente as aquisigdes, obras ou aos
servigcos de acordo com as regras contratuais;

21.6.1.5.informar ao gestor sobre eventual incapacidade técnica da empresa na execugao contratual;

21.6.1.6.propor ao gestor, na hipétese de descumprimento contratual, a aplicagdo de sangbes a
contratada, de acordo com as regras estabelecidas no ato convocatério e/ou contratagéo,
observando os procedimentos estabelecidos na Instrugdo Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

21.6.1.7.auxiliar o gestor da contratacdo com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagées assumidas
pelo contratado.

22. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

22.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados ao Superior Tribunal de Justica no Orgamento Geral da Unido.

22.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:
i. Gestao/Unidade: 50001;
ii. Fonte de Recursos: 100000000;
iii. Programa de Trabalho: 02.061.0033.4236.0001;
iv. Elemento de Despesa: 33.90.30.

22.3.A existéncia de créditos orgcamentarios vinculados a contratacdo sera atestada pelo STJ a cada
exercicio financeiro.

23.VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

23.1.0 valor da despesa foi estimado com base no Mapa Comparativo de Pregos 3798421 e 3793218,
resultando no montante de R$ 23.918,15 (vinte e trés mil, novecentos e dezoito reais e quinze
centavos), conforme a descrigao abaixo:

Item |Especificagao do objeto QuantitativoValor Valor Total
Unitario
01 |ETIQUETA AUTO-ADESIVA PARA IMPRESSORA/15 R$ 230,00 |R$
LASER. 3.450,00
02 |ETIQUETA AUTO-ADESIVA, DUAS COLUNAS, COR|30 R$ 50,00 |R$
BRANCA, MED. 105 X 41mm 1.500,00
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03 |PAPEL JAPONES,MEDINDO 61cmX 91cm 500 R$ 16,00 |R$
8.000,00
04 |PERCEVEJO LATONADO DOURADO 15 R$ 2,65 R$ 39,75
05 |PROTETOR AUTO ADESIVO PARA LOMBADA DE 210 R$ 52,04 R$
LIVROS. 10,928,40
Total R$

23.918,15




ANEXO Il DO EDITAL - ESTIMATIVA DE PRECOS

Razao Social -

CNPJ -

CNPJ do estabelecimento responsavel

pelo faturamento dos servigos:

Endereco -

Telefone -

Fax -

email -

Banco - Agéncia -

Conta -

Validade da Proposta -

Prazo de entrega -

Garantia -

Descri¢ao do Material/Servigo

Unid

Valor
Marca/ Unitario

Quant Modelo (R$)

Valor
Total

(R$)

ltem: 1 Cédigo: (13475)

ETIQUETA AUTO-ADESIVA PARA
IMPRESSORA LASER, COR BRANCA, PARA
FIXACGAO EM CAPA DE PROCESSO
JUDICIAL, PACOTE COM 250 FOLHAS
(REUTILIZAVEL).,

CARACTERISTICAS COMPLEMENTARES:
- FORMATO DA FOLHA: A4;

- QUANTIDADE DE ETIQUETAS POR FOLHA:
8 SENDO:

.4 ETIQUETAS MED. 150 X 70mm(Lxh);
.4 ETIQUETAS MED. 60 X 70mm(Lxh);

- AS ETIQUETAS MENORES DEVERAO
FICAR DO LADO ESQUERDO DA FOLHA,
PARALELAMENTE AS MAIORES;

- MARGENS SUPERIOR E INFERIOR DA
FOLHA: 8,5mm;

- ALTO PODER DE ADERENCIA;

- GRAMATURA DA ETIQUETA INCLUINDO O
MATERIAL DE FUNDO: 180g/m?;

- O PACOTE DA ETIQUETA DEVERA SER
CONFECCIONADO EM EMBALAGEM
PLASTICA E ACONDICIONADO EM CAIXA,;

Pacote

15 230,00

3.450,00




- CONFORME O MODELO DISPONIVEL
PARA VISTORIA,,

Prazo de entrega: O(s) produto(s) devera(ao)
ser entregue(s) no prazo maximo de trinta dias
corridos, a contar do primeiro dia util apds o
recebimento da nota de empenho pelo
fornecedor.

Local de entrega: Secdo de Almoxarifado -
/Anexo de Apoio ao STJ, situada no Setor de
Garagens Oficiais Norte - SGON, quadra 4,
lote 5 - Bairro Setores Complementares - DF,
CEP 70610-640, em frente a TERRACAP -
Garagens e Fiscalizagdo, telefones para
contato (61) 3319-7562/7536, de segunda a
sexta-feira, das 9h as 17h.

No interesse da Administragcdo e mediante
solicitagdo formal da Secdo de Almoxarifado
junto a empresa contratada, os materiais
poderdo ser entregues na Sede do STJ,
situada no Setor de Administragdo Federal Sul
- SAFS, Quadra 6, Lote 1, Bloco F, Prédio da
Administragdo, Subsolo - Secdo de
Almoxarifado, Brasilia-DF, CEP 70095-900.
Telefones para contato (61) 3319-7562 /7572,
de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as
18h.

Garantia: O prazo de garantia técnica dos
materiais fornecidos, complementar a garantia
legal, sera de, no minimo, doze meses,
contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

- "as condigdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta  comercial
apresentada pelo contratado fazem parte deste
documento, independentemente de
transcricao".

Iltem: 2 Cddigo: (6247)

ETIQUETA AUTO-ADESIVA, DUAS
COLUNAS, COR BRANCA, MED. 105 X
41mm, PACOTE COM 100 FOLHAS,
CONTENDO CADA FOLHA 14 UNIDADES
(REUTILIZAVEL).,

CARACTERISTICAS COMPLEMENTARES:
- FORMATO DA FOLHA: A4;
- MARGEM SUPERIOR DE 10mm;

- ALTO PODER DE ADERENCIA;

Pacote

50,00

1.500,00




- EMBALADA EM PACOTE DE PLASTICO E
ACONDICIONADA EM CAIXA;

- CONFORME MODELO DISPONIVEL PARA
VISTORIA. ,

Prazo de entrega: O(s) produto(s) devera(ao)
ser entregue(s) no prazo maximo de trinta dias
corridos, a contar do primeiro dia util apés o
recebimento da nota de empenho pelo
fornecedor.

Local de entrega: Secdo de Almoxarifado -
/Anexo de Apoio ao STJ, situada no Setor de
Garagens Oficiais Norte - SGON, quadra 4,
lote 5 - Bairro Setores Complementares - DF,
CEP 70610-640, em frente a TERRACAP -
Garagens e Fiscalizagdo, telefones para
contato (61) 3319-7562/7536, de segunda a
sexta-feira, das 9h as 17h.

No interesse da Administragcdo e mediante
solicitagdo formal da Secdo de Almoxarifado
junto a empresa contratada, os materiais
poderdo ser entregues na Sede do STJ,
situada no Setor de Administragdo Federal Sul
- SAFS, Quadra 6, Lote 1, Bloco F, Prédio da
Administragdo, Subsolo - Secdo de
Almoxarifado, Brasilia-DF, CEP 70095-900.
Telefones para contato (61) 3319-7562 /7572,
de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as
18h.

Garantia: O prazo de garantia técnica dos
materiais fornecidos, complementar a garantia
legal, sera de, no minimo, doze meses,
contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

- "as condigdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta comercial
apresentada pelo contratado fazem parte deste
documento, independentemente de
transcricao".

Iltem 3: Cédigo: (6371)

PAPEL JAPONES,MEDINDO 61cmX 91cm.,
CARACTERISTICAS COMPLEMENTARES:
- PH NEUTRO;

- 9g/m>.

- EMBALAGEM COM 100 FOLHAS.

Prazo de entrega: O(s) produto(s) devera(ao)
ser entregue(s) no prazo maximo de trinta dias
corridos, a contar do primeiro dia util apés o

Folha

500

16,00

8.000,00




recebimento da nota de empenho pelo
fornecedor.

Local de entrega: Secdo de Almoxarifado -
Anexo de Apoio ao STJ, situada no Setor de
Garagens Oficiais Norte - SGON, quadra 4,
lote 5 - Bairro Setores Complementares - DF,
CEP 70610-640, em frente a TERRACAP -
Garagens e Fiscalizagdo, telefones para
contato (61) 3319-7562/7536, de segunda a
sexta-feira, das 9h as 17h.

No interesse da Administracdo e mediante
solicitacdo formal da Secdo de Almoxarifado
junto a empresa contratada, os materiais
poderdo ser entregues na Sede do STJ,
situada no Setor de Administragdo Federal Sul
- SAFS, Quadra 6, Lote 1, Bloco F, Prédio da
Administragdo, Subsolo - Segdo de
Almoxarifado, Brasilia-DF, CEP 70095-900.
Telefones para contato (61) 3319-7562 /7572,
de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as
18h.

Garantia: O prazo de garantia técnica dos
materiais fornecidos, complementar a garantia
legal, sera de, no minimo, doze meses,
contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

- "as condigbes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta comercial
apresentada pelo contratado fazem parte deste
documento, independentemente de
transcricao".

Iltem: 4 Cédigo: (6465)
PERCEVEJO LATONADO DOURADO,
CARACTERISTICAS COMPLEMENTARES:

-CONFECCIONADO COM CHAPA E ARAME
EM ACO, COM TRATAMENTO
ANTIFERRUGEM;

-ACONDICIONADAS EM CAIXA COM 100
UNIDADES.

Prazo de entrega: O(s) produto(s) devera(ao)
ser entregue(s) no prazo maximo de trinta dias
corridos, a contar do primeiro dia util apos o
recebimento da nota de empenho pelo
fornecedor.

Local de entrega: Secdo de Almoxarifado -
Anexo de Apoio ao STJ, situada no Setor de
Garagens Oficiais Norte - SGON, quadra 4,
lote 5 - Bairro Setores Complementares - DF,

Caixa

2,65

39,75




CEP 70610-640, em frente a TERRACAP -
Garagens e Fiscalizagdo, telefones para
contato (61) 3319-7562/7536, de segunda a
sexta-feira, das 9h as 17h.

No interesse da Administracdo e mediante
solicitacdo formal da Segdo de Almoxarifado
junto a empresa contratada, os materiais
poderdo ser entregues na Sede do STJ,
situada no Setor de Administragdo Federal Sul
- SAFS, Quadra 6, Lote 1, Bloco F, Prédio da
Administragdo, Subsolo - Segdo de
Almoxarifado, Brasilia-DF, CEP 70095-900.
Telefones para contato (61) 3319-7562 /7572,
de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as
18h.

Garantia: O prazo de garantia técnica dos
materiais fornecidos, complementar a garantia
legal, sera de, no minimo, doze meses,
contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

- "as condigdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta comercial
apresentada pelo contratado fazem parte deste
documento, independentemente de
transcricao".

Item 5: Cddigo: (6493)

PROTETOR  AUTO  ADESIVO PARA
LOMBADA DE LIVROS,,

CARACTERISTICAS COMPLEMENTARES:
- EM PELICULA DE POLIESTER,;

- TRANSPARENTE;

- MEDINDO 20,5cmX7,4cm;

- MODELO TIPO ASA DE GAIVOTA;

- ACONDICIONADO EM CAIXA COM 60
UNIDADES.

Prazo de entrega: O(s) produto(s) devera(ao)
ser entregue(s) no prazo maximo de trinta dias
corridos, a contar do primeiro dia util apos o
recebimento da nota de empenho pelo
fornecedor.

Local de entrega: Secdo de Almoxarifado -
Anexo de Apoio ao STJ, situada no Setor de
Garagens Oficiais Norte - SGON, quadra 4,
lote 5 - Bairro Setores Complementares - DF,
CEP 70610-640, em frente a TERRACAP -
Garagens e Fiscalizagdo, telefones para

Caixa

210

52,04

10.928,40




contato (61) 3319-7562/7536, de segunda a
sexta-feira, das 9h as 17h.

No interesse da Administracdo e mediante
solicitagdo formal da Secdo de Almoxarifado
junto a empresa contratada, os materiais
poderdo ser entregues na Sede do STJ,
situada no Setor de Administragdo Federal Sul
- SAFS, Quadra 6, Lote 1, Bloco F, Prédio da
Administragdo, Subsolo - Seg¢do de
Almoxarifado, Brasilia-DF, CEP 70095-900.
Telefones para contato (61) 3319-7562 /7572,
de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as
18h.

Garantia: O prazo de garantia técnica dos
materiais fornecidos, complementar a garantia
legal, sera de, no minimo, doze meses,
contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

"as condicdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta comercial
apresentada pelo contratado fazem parte deste
documento, independentemente de
transcricao".

Valor Total Estimado: R$ 23.918,15 (vinte e trés mil, novecentos e dezoito reais e quinze centavos).



ANEXO Ill DO EDITAL - TERMO DE RECEBIMENTO DE AMOSTRA

Recebi da empresa , CNPJ
, neste ato representada pelo Sr(a).
, amostra do produto cotado, referentes ao(s)

item(ns)

Brasilia, / /

CARIMBO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DO STJ



ANEXO IV DO EDITAL - DECLARAGAO DE COMPOSIGAO SOCIETARIA E DE NEPOTISMO

| - Declaro, para fins de participagdo no PREGAO ELETRONICO n. 134/2023, que (empresa),
CNPJ , ndo incide no impedimento de contratagdo previsto no inciso IV do art. 14 da Lei n.
14.133/2021 e nem nas vedagdes do inciso XlI do art. 18 da Lei n. 14.436, de 09 de agosto de 2022 (LDO
de 2023).

Il - Declaro também que (a empresa) nao possui, em seu quadro societario, conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
respectivos membros, bem como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e de
assessoramento, vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagdo do 6rgao celebrante, nos termos da Resolugdo CNJ n. 7/2005, com a redagéo
que lhe fora conferida pela Resolugdo CNJ n. 229/2016, nem possui relagdo de parentesco entre o
administrador e s6cio com poder de diregao da licitante com o detentor de cargo em comissao e fungéo de
confianga que atue na area responsavel pela demanda e autoridade hierarquicamente superior, conforme
previsto no art. 5° do Decreto n. 9.507/2018.

DO CONHECIMENTO DA POLITICA DE SUSTENTABILIDADE DO STJ

Il - Declaro que a empresa , CNPJ possui conhecimento da politica de
sustentabilidade do STJ, e que tem o compromisso em atender, se aplicaveis ao objeto desta licitagéo, os
requisitos legais e os definidos na da Instrucdo Normativa STJ/GDG N. 15 de 12 de novembro de 2020.

IV - Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem que utilize materiais
reciclados ou reciclaveis, com o menor volume possivel, porém com garantia de protegdo durante o
transporte e o armazenamento, conforme IN SLTI/MPOG n° 1/2010.

Brasilia, de de 20__.

CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL/REPRESENTANTE DA EMPRESA

Nome legivel

'i- I Documento assinado eletronicamente por Alessandra Cristina de Jesus Teixeira, Secretario de Administragiio, em 23/11/2023,
Jel' L‘j as 19:06, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrénica
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https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/148317
https://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

