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EDITAL DE CREDENCIAMENTO n. 90001/2024

Regido pelo inciso | do art. 79 da Lei n. 14.133 de 1° de Abril de 2021.

PROCESSO: STJ 24754/2023

OBJETO: Credenciamento de tradutores publicos para a prestacdo de servicos de
traducdo (idioma estrangeiro para portugués) ou versdo (portugués para idioma
estrangeiro) juramentada de documentos de interesse do Tribunal.

RECEBIMENTO DAS SOLICITACOES DE CREDENCIAMENTO
A partir de 21/02/2024

Responsavel: Coordenadoria de Licitagdo do Superior Tribunal de Justica localizada
no Setor de Administracdo Federal Sul, Quadra 06, lote 01, Bloco "F" 1° andar -
Brasilia-DF - CEP 70.095-900.

O envio da documentacdo devera seguir as condi¢cdes dispostas no item 3.1 deste
edital.
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EDITAL DE CREDENCIAMENTO 90001/2024

O Superior Tribunal de Justica - STJ torna publico que realizara credenciamento de
tradutores publicos para a prestacdo de servicos de traducao (idioma estrangeiro para
portugués) ou versao (portugués para idioma estrangeiro) juramentada de documentos
de interesse do Tribunal, com fundamento no inciso | do art. 79 da Lei n. 14.133 de 1°
de Abril de 2021.

Para o perfeito entendimento deste edital de credenciamento, sdo adotadas as
seguintes definicdes:

Beneficiaria: Secretaria de Processamento de Feitos/STJ.

Credenciada: pessoa fisica ou juridica prestadora de servicos de traducéo
juramentada na forma da lei.

Credenciante: o Superior Tribunal de Justica.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste Edital € o credenciamento de tradutores publicos para a prestacao
de servicos de traducao (idioma estrangeiro para portugués) ou versao (portugués
para idioma estrangeiro) juramentada de documentos de interesse do Tribunal,
conforme especificacdo do objeto constante do Termo de Referéncia - verséao 9 (3
936108).


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=263642&id_documento=4358095&infra_hash=f39df2814c0f6a2c0e4080e7d28a9304

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderdo habilitar-se, para Credenciamento, profissionais aptos(as) a realizar
traducdo e versao juramentadas de documentos para quaisquer idiomas
estrangeiros.

2.2. O(A) CREDENCIADO(A) poderd optar por credenciar-se sob a forma de
sociedade unipessoal, nos termos da legislag&o vigente.

2.3. Sera admitido o credenciamento de um(a) mesmo(a) tradutor(a) para mais de um
idioma, desde que o(a) interessado(a) cumpra 0s requisitos para cada idioma
definidos tanto neste instrumento quando na legislacao que rege a matéria.

2.4. Nao poderao participar deste Credenciamento:

a. pessoas juridicas, exceto se o(a) tradutor(a) se organizar na forma de sociedade
unipessoal, nos termos da lei da definicdo constante no item 2.2;

b. pessoas fisicas impedidas e as suspensas de licitar ou contratar com o Tribunal,
bem como as declaradas inidéneas, nos termos do art. 7° da Lei n. 10.520/2002, do
art. 87, incisos Il e 1V, da Lei n. 8.666/1993 e dos incisos lll e IV do art. 156 da Lei
n. 14.133/2021.

c. servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacao
e quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no art. 14 da
Lei n. 14.133/2021;

d. enquadrados(as) nas hipéteses de inelegibilidade previstas na alinea e do inciso |
do caput do art. 1° da Lei Complementar n°® 64, de 18 de maio de 1990

e. punidos(as) com pena de cassacao do registro de tradutor e intérprete publico nos
altimos quinze anos.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp64.htm

2.5.

2.6.

2.7.

Serdo credenciados(as) os(as) profissionais que, nos termos da legislacao
vigente, mormente os dispositivos legais referidos no item 2 do Termo de
Referéncia, estejam aptos(as) a realizar traducdo e versdo de documentos no
interesse do Tribunal em idiomas estrangeiros e de acordo com 0s respectivos
idiomas para os quais estédo habilitados(as).

A inscricdo e permanéncia do(a) CREDENCIADO(A) no cadastro de credenciados
junto ao CREDENCIANTE fica condicionada a auséncia de impedimentos ou
restricbes ao exercicio profissional.

O(A) CREDENCIADO(A) devera, a cada dois anos, contados da publicacdo do
respectivo Termo de Credenciamento, renovar a documentacdo exigida nos
termos do item 4, de forma a comprovar a manutencao dos requisitos exigidos
para a prestacéo do servi¢o de tradugao juramentada.

3. DAS CONDICOES E PRAZO DE ENTREGA DA DOCUMENTAGCAO

3.1.

3.2.

Em nome da economia de recursos, celeridade, transparéncia, sustentabilidade,
eficiéncia administrativa, conforme prevé a Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 17 d
e 3 de julho de 2019, a proposta de credenciamento e documentacdo de

habilitacdo devem ser encaminhadas por peticionamento eletrbnico no Sistema
Eletronico de Informacdes do Superior Tribunal de Justica, a partir do dia 21 de
fevereiro de 2024 observado o disposto no capitulo 17 .

Os interessados poderao solicitar credenciamento, a qualquer tempo, desde que
cumpridos todos os requisitos e vigente o presente Edital de Credenciamento.

4. DO CREDENCIAMENTO


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/131952

4.1. A solicitagcdo de credenciamento serd emitida pelo(a) interessado(a) conforme
modelo constante no Anexo | do Termo de Referéncia, para se credenciar como
pessoa fisica, ou no Anexo Il do referido Termo, para se credenciar na forma de
sociedade unipessoal indicada no item 2.2, a qual deverad ser digitada ou
elaborada por qualquer outro modo de impressao, em linguagem clara e legivel,
sem emendas, ressalvas, rasuras, entrelinhas ou ambiguidade.

4.1.1.

0os campos "Dados do(a) solicitante”, indicagdo do(s) idioma(s) a que se
credencia, assinatura, local e data dos modelos de formularios indicados no item
4.1 sédo de preenchimento obrigatdrio pelo(a) solicitante.

4.2. Juntamente com o formulério de solicitacdo de credenciamento especifico (Anexo
| do Termo de Referéncia), devidamente preenchido e assinado, na forma
indicada no item 4.1.1 o(a) solicitante, pessoa fisica, devera apresentar:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

Cépia do comprovante de matricula do(a) tradutor(a) na Junta Comercial do
respectivo Estado ou do Distrito Federal;

Copia da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Copia do documento de identidade ou da Carteira Nacional de Habilitagdo
(CNH), a qual podera ser substituida pelo arquivo em formato PDF contendo QR
Code exportado do aplicativo "CNH digital;

Formulario de Cadastro Pessoa Fisica e-Social conforme modelo do Anexo lli
do Termo de Referéncia.

Copia da inscricdo de contribuinte como profissional autbnomo ou inscricdo do
Regime Geral da Previdéncia Social - RGPS (exemplo: Numero de Inscricdo do
Trabalhador (NIT), Programa de contribuicdo social para trabalhador auténomo,
Programa de Integracdo Social (PIS) ou Programa de Formacao do Patriménio
do Servidor Publico (PASEP), cépia da pagina da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) onde conte o referido nUmero de inscri¢cao);



4.2.6. Copia de inscricdo no cadastro de contribuintes do Imposto sobre Servigos - ISS
Autbnomo (por exemplo, alvara ou situacdo cadastral ou carné e comprovante
de pagamento ou certiddo de isencdo emitida no domicilio do tradutor);

4.2.7. Certiddo de Regularidade de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao;

4.2.8. Certiddo Negativa de Pedido de Insolvéncia expedida pelo Distribuidor do
domicilio da pessoa fisica;

4.2.9. Certidao de Regularidade de Débitos Trabalhistas;

4.2.10. Declaracao de idoneidade, nos termos especificados no modelo constante do
Anexo IV.a. do Termo de Referéncia;

4.2.11. Declaracao de nédo nepotismo, conforme Anexo V.a. do Termo de Referéncia;

4.2.12. Termo de Confidencialidade e Sigilo, conforme modelo do Anexo Xl do Termo
de Referéncia, devidamente preenchido e assinado;

4.2.13. Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica
(CNJ);

4.3. No caso de opc¢ao por credenciar-se na forma de sociedade unipessoal, referida
no item 2.2, o(a) interessado(a) devera apresentar, juntamente com o formulario
de solicitacdo de credenciamento especifico (Anexo Il do Termo de Referéncia),
devidamente preenchido e assinado na forma indicada no item 4.1.1:

4.3.1. Copia do ato constitutivo da sociedade unipessoal registrado na Junta
Comercial da municipalidade de funcionamento;

4.3.2. Copia da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;



4.3.3. Copia do alvara de licenca para estabelecimento da sociedade unipessoal;

4.3.4. Copia do comprovante de matricula do(a) tradutor(a) responsavel pela
sociedade unipessoal na Junta Comercial do respectivo Estado ou do Distrito
Federal;

4.3.5. Copia do documento de identidade ou da CNH do(a) tradutor(a) responsavel
pela sociedade unipessoal;

4.3.5.1. a copia da CNH podera ser entregue em formato PDF contendo QR Code
exportado do aplicativo "CNH digital* (Carteira Digital de Transito - CDT -
Governo Federal);

4.3.6. Certiddo de Regularidade de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniéo;

4.3.7. Certiddo Negativa de Distribuicio de Acdes de Faléncia e Recuperacfes
Judiciais expedida pelo Distribuidor do domicilio da pessoa juridica;

4.3.8. Certidao de Regularidade de Débitos Trabalhistas;

4.3.9. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

4.3.10. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais e Municipais;

4.3.11. Declaragdo de idoneidade relativa a sociedade unipessoal, nos termos
especificados no modelo constante do Anexo IV.b. do Termo de Referéncia;

4.3.12. Declaragdo de nd@o nepotismo relativa a sociedade unipessoal, conforme
Anexo V.b. do Termo de Referéncia;

4.3.13. Termo de Confidencialidade e Sigilo - Pessoa Juridica, nos termos do modelo
no Anexo XV do Termo de Referéncia, devidamente preenchido e assinado;



4.3.14. Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica -
CNJ.

As solicitagbes de credenciamento serdo encaminhadas por e-mail para o
endereco eletrénico coli@stj.jus.br, fazendo referéncia, no assunto, ao
"Credenciamento de Tradutor Juramentado - Edital XX/2024".

A documentagcdo sera recebida pela Coordenadoria de Licitagdo (COLI), que
autuara o respectivo processo administrativo, o qual sera submetido a Secretaria
de Processamento de Feitos para verificagcdo de atendimento aos requisitos do
Termo de Referéncia, e, em seguida, encaminhado a Secretaria de Administracédo
para lavratura do Termo de Credenciamento e coleta de assinaturas.

A aprovacdo ou nao do pedido de credenciamento serd informada ao(a)
interessado(a) no prazo maximo de trinta dias corridos contados do recebimento,
pela COLI, da documentagdo completa, por meio de correio eletrénico, sendo que
as davidas poderéo ser esclarecidas pelo e-mail coli@stj.jus.br.

A documentagcdo apresentada e as informacdes registradas nos respectivos
documentos séo de inteira responsabilidade do(a) profissional interessado(a), que
€ garantidor(a) de sua autenticidade e veracidade, sob as penas da lei.

O CREDENCIANTE podera promover diligéncias destinadas a esclarecer
informacg0des prestadas pelos profissionais em seus requerimentos.

Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira referidos nesta Secdo,
exigidos para o credenciamento, deverdo ser entregues acompanhados da
traducéo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e terem sido
consularizados, notarizados e, se for o caso, registrados no Cartorio de Titulos e
Documentos.

4.10. Os(as) interessados(as) poderdo solicitar credenciamento a qualquer tempo,

desde que cumpridos todos os requisitos e vigente o Edital de Credenciamento
decorrente do Termo de Referéncia.



4.11. Os(as) credenciados(as) previamente junto ao Superior Tribunal de Justica por
meio do Edital de Credenciamento 01/2019 serdo considerados novamente
credenciados, desde que:

4.11.1.

4.11.2.

4.11.3.

4.11.4.

encaminhem Manifestacdo de Anuéncia quanto ao novo Edital de
Credenciamento preenchida e assinada, nos termos do modelo constante no
Anexo XllI do Termo de Referéncia por meio de mensagem eletronica
encaminhada a coli@stj.jus.br no prazo de trinta dias corridos da publicacéo do
referido instrumento;

apresentem, no mesmo prazo estabelecido no item 4.11.1, Termo de
Confidencialidade e Sigilo exigido nos termos do item 4.2.12, caso ainda ndo o
tenha feito;

cumpram as demais exigéncias definidas no item 19.3 ;

sera dispensada a reapresentacdo e encaminhamento dos demais
documentos exigidos no 4.2 e 4.3, conforme o caso, para os interessados
enquadrados na situacdo descrita no item4.11 que permanecerem
credenciados da mesma forma que se encontram no Edital 01/2019 (como
pessoa fisica ou sociedade unipessoal), sem prejuizo do disposto no item 4.11.
2

4.12. O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo

com o0 estabelecido neste Edital serd considerado inepto, podendo o(a)

interessado(a) apresentar novo requerimento escoimado das causas que

ensejaram sua inépcia ou complementar com a documentagéo faltante, no prazo

de até cinco dias uteis da data de devolucdo do requerimento pela
Coordenadoria de Licitagdo (COLI), ouvida a Secretaria de Processamento de
Feitos.



4.13

. O(a) CREDENCIADO(A) responsavel pela assinatura do termo de
credenciamento, apds a aprovacdo do cadastro de que trata o item 4.6 , devera
obrigatoriamente, cadastrar-se, nos termos do art. 38 da Instrucdo Normativa n.
17 de 3 de julho de 2019, observado o art. 1°, § 2°, inciso lll, alinea "b" da Lei 11
419, de 19 de dezembro de 2006, no prazo de dois dias Uuteis, no acesso
externo do Sistema Eletronico de Informacbes (SEI), no endereco eletrénico
oportunamente indicado pelo CREDENCIANTE, para assinatura digital do
referido termo.

4.14. Apo6s o cadastro no SEI, o(a) CREDENCIADO(A) receberd o acesso para

4.15.

assinar os documentos nos prazos estipulados no item 4.13

O requerimento apresentado ao CREDENCIANTE vincula o(a) proponente,
sujeitando-o(a) integralmente as condicbes deste instrumento de
credenciamento.

5. DA HOMOLOGAGAO DO CREDENCIAMENTO

5.1.

5.2.

Todos aqueles que preencherem os requisitos constantes do Capitulo 4. terdo
seus requerimentos de credenciamento aprovados pela Coordenadoria de
Licitacdo, sendo submetidas a homologacao da Secretaria de Administracao.

A Secretaria de Administracédo realizara a homologac¢éo de cada credenciamento,
apos instrucdo da Coordenadoria de Licitacdo, devendo o STJ encaminhar cépia
do termo de homologacéo para a CREDENCIADA.

6. DA FORMA E REGIME DE EXECUGCAO

6.1.

Os servicos objeto deste edital serdo requisitados formalmente aos(as)
CREDENCIADOS(AS) por meio de solicitacdo de orcamento de servico de
traducéo/verséo juramentada encaminhada pela Secretaria de Processamento de
Feitos do STJ por meio do endereco spf.traducao@stj.jus.br e de acordo com a
ordem de distribuicdo indicada no item 6.4, conforme exemplo consignado no
Anexo VII do Termo de Referéncia.


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/131952/IN_17_2019_GDG_Atualizado.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm

6.1.1. O orgamento, apresentado nos termos do modelo constante no Anexo Vlll.a do
Termo de Referéncia pelo(a) CREDENCIADO(A) pessoa fisica, devera conter:

6.1.1.1.

6.1.1.2.

6.1.1.3.

6.1.1.4.

6.1.1.5.

preco unitario (por lauda) e total da versao ou traducdo, em conformidade com
a tabela de valores maximos indicada no item 10.1

estimativa de quantidade de laudas a serem produzidas;

prazo/data de entrega em conformidade com os prazos definidos no item 6.1

custos de envio postal para fins de atendimento de solicitacdes definidas no
item 6.20 (se houver); e

acréscimo do custo de 20% do valor do orcamento a titulo de contribuicdo
patronal a Seguridade Social, a ser recolhido pelo CREDENCIANTE, como

dispde o art. 5° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 116, de 21 de dezembr

o de 2021.

6.2. O orcamento, apresentado nos termos do modelo constante no Anexo VIil.b do
Termo de Referéncia, pela CREDENCIADA pessoa juridica, na forma indicada no
item 2.2, deveréa conter:

6.2.1. preco unitario (por lauda) e total da verséo ou tradugdo, em conformidade com a
tabela de valores maximos indicada no item 10.1;

6.2.2. estimativa de quantidade de laudas a serem produzidas;

6.2.3. custos de envio postal para fins de atendimento de solicitagbes definidas no
item 6.20 (se houver); e

6.2.4. prazo/data de entrega em conformidade com os prazos definidos no item 6.15.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021

6.3.

6.4.

o(a) CREDENCIADO(A) encaminhar& proposta no prazo de quinze dias corridos
contados do envio da solicitagdo pelo CREDENCIANTE; em caso de
descumprimento néo justificado desse prazo, o servigco serd transferido para o
tradutor imediatamente posterior na lista de distribuicdo indicada no item 6.4.1,
sem prejuizo da aplicacdo de sancdes previstas neste edital.

Caso haja mais de um tradutor credenciado para 0 mesmo idioma, 0s servi¢os de
traducéo/versdo serdo distribuidos pela Secretaria de Processamento de Feitos
em sistema de rodizio, de forma a garantir a participacdo isonémica de todos
os(as) CREDENCIADOS(AS).

6.4.1. Os(as) CREDENCIADOS(AS) estardo ordenados(as), na primeira distribuicdo

de servico, pela data de credenciamento, e a partir da segunda distribuicdo ou
no caso de CREDENCIADOS(AS) pelo Edital 01/2019 que optarem pela
participacdo no novo credenciamento, na forma do item 4.11, pela data da
ultima distribuicdo de servico em seu nome.

6.4.2. O rodizio de distribuicdo de servico é realizado por sistema informatizado

6.5.

mantido e alimentado pela Secretaria de Processamento de Feitos, cujo painel
com informacBes sobre a ordem de distribuicdo estratificada por idioma
encontra-se disponivel no Portal de Transparéncias e Prestacdo de Contas do
STJ, no hiperlink https://transparencia.stj.jus.br/licitacoes-e-contratos/ ou no
Portal STJ (http://stj.jus.br), opcdo "Transparéncia e prestacdo de contas" (na
barra horizontal localizada na parte superior da tela), e, em seguida, "Licitacdo e
Contratos" e localize o item "Painel de Informacgdes - Traduc&o juramentada
(Ordem de distribuicao)".

O servigo sera executado apos aprovacédo formal do orcamento apresentado pelo
tradutor, a qual se dara por meio de mensagem eletrdnica emitida pela Secretaria
de Processamento de Feitos a partir do endereco eletrdnico
spf.traducao@stj.jus.br, como no exemplo constante no Anexo IX do Termo de
Referéncia.

6.6. A Administracdo pode, a seu critério, determinar o cancelamento da execucao de

servico requisitado até antes do inicio da sua entrega pelo(a) CREDENCIADO(A),
arcando com todas as despesas comprovadas vinculadas a esse servigo que o(a)
CREDENCIADO(A) eventualmente possa ter realizado nesse sentido.


https://transparencia.stj.jus.br/licitacoes-e-contratos/
http://stj.jus.br/

6.7. Os servicos deverdo ser cobrados por laudas, cujo calculo se dard a partir do
documento produzido aplicando-se, no que couber, uma das metodologias
dispostas nos subitens 6.7.1, a 6.7.3

6.7.1. Nas tradugbes em qualquer idioma e versbes em idiomas ocidentais, bem
entendidos como os que utilizam caracteres alfanuméricos (letras latinas e
algarismos ardbicos), aplica-se a férmula:

tde de laudas = QL
Qtdede lau ﬂs_l.{lﬂﬂ

Onde:

Q1 = quantidade de caracteres contados eletronicamente pelo processador
eletrbnico de texto Microsoft Word ou similar, descontados os espacgos em
branco.

6.7.2. Nas versdes para o japonés, coreano e mandarim, aplica-se a férmula:

tde de laud -
Q eeauas-mu

Onde:

Q1 = quantidade de caracteres contados eletronicamente pelo processador
eletrbnico de texto Microsoft Word ou similar, descontados os espa¢os em
branco.

6.7.3. Nas versodes para os demais idiomas que ndo se enquadrem ao disposto nos
itens 6.7.1 ou 6.7.2, serdo consideradas as metodologias para contagem de
lauda comumente aceitas no mercado, as quais serdo demonstradas pelos(as)
respectivos(as) CREDENCIADOS(AS).

6.8. O CREDENCIANTE remunerara o(a) CREDENCIADO(A) de acordo com a
guantidade de laudas efetivamente produzidas, calculadas de acordo com a
metodologia de calculo definida no item 6.7, considerando-se 0 minimo de uma
lauda no caso de o referido calculo resultar em quantidade inferior a esse numero.



6.9. A fim de verificar o cumprimento das definicdbes previstas no item 6.7, o(a)
CREDENCIADO(A) fornecera, juntamente com o servi¢o de traducao/versdo, uma
copia no formato ".docx", do editor de textos Microsoft Word, ou outro formato
similar que permita a execucao da funcionalidade de contagem de caracteres.

6.10. O(a) CREDENCIADO(a) pessoa fisica devera apresentar, juntamente com as
laudas, recibo de pagamento a autonomo (RPA), de acordo com modelo
constante no Anexo X do Termo de Referéncia.

6.11. O(a) CREDENCIADO(A) pessoa juridica, na forma do item 2.2 devera
apresentar, juntamente com as laudas traduzidas/vertidas:

6.11.1. nota fiscal dos servigos;

6.12. Caso o(a) CREDENCIADO(A) pessoa fisica deseje que o CREDENCIANTE faca
0 abatimento de eventuais recolhimentos a titulo de contribuicdo do INSS
realizados por empresa/entidade em seu nome no més de competéncia da
prestacdo do servico, devera apresentar 0s respectivos comprovantes de
recolhimento - os quais podem ser do tipo Guia da Previdéncia Social (GPS), E-
Social, Declaracéo de Débitos e Créditos Tributarios (DCTFweb) - e informar:

6.12.1. numero de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da
empresal/entidade que fez o recolhimento;

6.12.2. valor da remuneragéao percebida;

6.12.3. categoria do E-Social do contribuinte cadastrado pela empresa/entidade que
fez o recolhimento, conforme conforme tabela de categoria de trabalhadores

disponivel em https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/manuais/I
eiautes-esocial-nt-05-2022-html/tabelas.html#01.

6.12.4. As contribuicbes previdenciarias para regime estatutario (RPPS), bem como
aguelas realizadas como contribuinte individual, ndo sao consideradas para
fins do abatimento indicado no item 6.12


https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/manuais/leiautes-esocial-nt-05-2022-html/tabelas.html#01

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

O(a) CREDENCIADO(a) fara constar, nos documentos gerados, a indicacéo
inequivoca do numero de cada pagina do respectivo processo judicial, se for o
caso, 0 qual pode ser localizado no canto superior direito dos documentos
enviados pelo CREDENCIANTE, iniciados com "(e-STJ FL.)".

Caso o texto a ser traduzido/vertido esteja em dois ou mais arquivos originais, a
entrega das laudas traduzidas/vertidas devera ser feita separada em blocos
distintos, cada um com assinatura, de acordo com o0s agrupamentos dos
documentos nos referidos arquivos originais enviados.

Considerar-se-a atendido o pronto exercicio das funcdes de traducdo/versao de
textos quando o servico for executado em conformidade com os termos da
proposta aprovada pelo CREDENCIANTE, e a proporcdo estimada de duas
laudas por dia util transcorrido entre a aprovacdao do orcamento e a data de

encaminhamento das laudas em uma das formas definidas nos itens 6.19 e 6.20;

Para servicos urgentes, considerados aqueles que forem executados em
guantidades superiores as definidas no item 6.15, sera efetuado um acréscimo
no preco por lauda aprovado de 50% (cinquenta por cento), e de 100% (cem por
cento) para 0s servicos extraordinarios, 0s quais, por suas peculiaridades e
mediante justificativa, devam ser prestados aos sabados, domingos e feriados
oficiais.

6.16.1. Os servicos urgentes e extraordinarios deverdo ser requeridos por escrito pela

6.17.

6.18.

Administracdo, constando as designacfes "urgente" ou “extraordinario",
conforme o caso.

Os valores pagos obedecerdo aos pre¢os unitarios dos servicos objeto deste
edital constantes no item 10.1

Os servigos de traducdo/versdo juramentada serdo prestados no domicilio do
tradutor, mediante requisicdo do STJ, nos termos do item 6.1 deste edital.



6.19. Os documentos a serem traduzidos/vertidos serdo encaminhados
eletronicamente aos(as) CREDENCIADOS(AS) pelo respectivo endereco de e-
mail e serdo devolvidos por e-mail para o endereco indicado na mensagem de
aprovacdo da proposta expedida pela Unidade demandante do
CREDENCIANTE.

6.20. Eventualmente, por solicitagdo do CREDENCIANTE, o(a) CREDENCIADO(A)
devera providenciar o encaminhamento das laudas traduzidas/vertidas contendo
assinatura eletrénica por meio de certificado digital, prioritariamente. Caso o(a)
CREDENCIADO(A) nao possua certificado digital, podera enviar os documentos
fisicos, assinados manualmente, por via postal para o endereco indicado na
aprovacgao da proposta.

6.21. Em caso de envio de laudas fisicas pelo(a) CREDENCIADO(A), nos termos do
item 6.20, as respectivas despesas de envio correrdo por conta do
CREDENCIANTE. Para tanto, o(a) CREDENCIADO(A) devera discriminar essa
despesa no Recibo de Pagamento a Autbhomo e encaminhar, juntamente com
as laudas traduzidas, os recibos e/ou os comprovantes de pagamento das
referidas despesas.

6.22. Caso o(a) CREDENCIADO(A) seja considerado impedido de prestar o servico,
na forma descrita na alinea c do item 7.2, esse servigo sera automaticamente
redistribuido ao préximo da ordem de credenciamento.

6.23. Com o propadsito de cumprir o disposto no artigo 16 da Lei 13709/2018, os dados
pessoais eventualmente presentes nos documentos originais encaminhados
para traducdo serdo devidamente eliminados pelo(a) CREDENCIADO(A) apés o
término de seu tratamento, no a&mbito e nos limites técnicos das atividades de
traducéo a serem realizadas.

7. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1. Alem de exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo(a)
CREDENCIADO(A), deverd o CREDENCIANTE:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm

a. colocar a disposicdo do(a) CREDENCIADO(A) todas as informacdes necessarias a
perfeita execucéo dos servigos de traducao;

b. emitir decisédo e/ou resposta sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucao do objeto, encaminhado para o endereco spf.traducao@stj.jus.br, no
prazo de até dez dias Uteis a contar da data do recebimento do requerimento,
admitida a prorrogacao motivada por igual periodo;

c. receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas na respectiva aprovacdo da
proposta de servico de traducéo juramentada;

d. notificar o(a) CREDENCIADO(A), por escrito, sobre incorre¢cdes verificadas no
objeto fornecido, para ser por ele(ela) corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

e. efetuar o pagamento ao(a) CREDENCIADO(A) do valor incontroverso
correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidas
neste edital;

f. promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo dos servi¢cos, com vistas
ao seu perfeito cumprimento, sob aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em
seu registro préprio as falhas detectadas e comunicando ao(a) CREDENCIADO(A)
as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam as medidas corretivas;

f.1. o acompanhamento incluird a fiscalizagdo para que durante a vigéncia do
credenciamento sejam mantidas as condi¢des exigidas neste edital.

g. aplicar a CREDENCIADA as sancdes previstas na lei, no instrumento convocatério
e no termo de referéncia;

h. cientificar o 6rgdo de representacdo judicial para adocdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo(a) CREDENCIADO(A) que ensejem
tal medida.

7.2. Deverd a CREDENCIADA:



a. prestar servicos em conformidade com os parametros e rotinas estabelecidos neste
edital, observando-se as recomendacfes de boa técnica, normas e legislacao
vigentes;

b. cumprir os prazos previstos na requisicao de servigos e nas respectivas propostas
aprovadas pelo CREDENCIANTE, executando os servigcos distribuidos nas
condi¢Oes estipuladas neste edital, bem como atendendo aos requisitos legais que
a execucao do servigo exige;

c. declarar-se impedido de atender as demandas, quando for o caso, mediante
apresentacdo de documentacdo que justifique seu impedimento em até um dia util
da convocacgao para fornecer o orgcamento, devendo encaminhar mensagem e
documentos para o e-mail spf.traducao@stj.jus.br, visando a andlise da justificativa
apresentada;

d. comunicar ao CREDENCIANTE, por escrito, quando verificar condi¢cdes
inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacao
dos servicos;

e. prestar os servicos em conformidade com as condi¢des estabelecidas neste edital,
mormente quanto a emissao de recibo de pagamento a autbnomo (RPA) de acordo
com modelo constante no Anexo X do Termo de Referéncia, se atuar como pessoa
fisica, ou quanto a emissdo de nota fiscal de servicos, se estiver constituido(a)
como sociedade unipessoal, bem como quanto a pratica dos valores unitérios
maximos de referéncia estabelecidos no item 7.1 do Termo de Referéncia;

f. responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servi¢os contratados;

g. entregar propostas e servicos nos prazos estabelecidos nos itens 6.3 e 6.15 deste
edital, respectivamente;

h. responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos/vertidos referentes ao
documento original;

I. executar diretamente 0s servicos contratados, sem transferéncia de
responsabilidade ou subcontratacéo;



j. adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu
controle, para a manutencdo do sigilo e confidencialidade relativos ao teor dos
documentos e demais informagdes que integram o objeto do servico, em ordem ao
cumprimento do Termo de Confidencialidade e Sigilo exigido nos termos do item 4.2.
12;

k. manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
qgualquer assunto de interesse do CREDENCIANTE ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razéo da execucao dos servicos;

|. atualizar informacdes cadastrais na forma e prazo requisitados pelo
CREDENCIANTE.

m. prestar prontamente todos os esclarecimentos e demais providéncias relativas aos
documentos relativos ao credenciamento ou a execucdo do servico que forem
solicitados pelo CREDENCIANTE, cujas reclamacfes se obriga a atender;

n. manter regularidade fiscal ao longo do periodo de vigéncia do respetivo termo de
credenciamento.

8. DO RECEBIMENTO

8.1. Os prazos e as condi¢cOes de recebimento do objeto estdo detalhadas no Termo
de Referéncia, anexo a este Termo.

9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Sem prejuizo da incidéncia de outras disposi¢cdes previstas no instrumento
convocatorio, na hipétese de falha na execugcdo do servico, 0(a)
CREDENCIADO(A) fica sujeito(a) a:

9.1.1. Adverténcia



9.1.1.1. quando o(a) CREDENCIADO(A) der causa a inexecugcdo de obrigacdo
principal ou acesséria de pequena relevancia, caso ndo se justifique a
imposi¢cado de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, 8§ 2° da Lei
14.133/2021.

9.1.1.1.1. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigacdes ou
deveres instrumentais ou formais que ndo impactem objetivamente a
execucdo do objeto do credenciamento e/ou ndo causem prejuizos a
tramitacdo do processo judicial relacionado ou a imagem do Tribunal
perante os jurisdicionados ou a sociedade.

9.1.2. Multa moratoéria;

9.1.2.1. de 0,5% por dia de atraso na entrega do servico, sobre o valor do orcamento
aprovado ou em desconformidade com o prazo previsto no referido
orcamento, até o limite de trinta dias;

9.1.2.1.1. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta
em compensatéria e promova a extincao unilateral do credenciamento com
a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas.

9.1.2.2. Além da multa moratéria prevista acima, o CREDENCIADO(A) estara sujeita a
penalidade de 15% do valor total orcamento aprovado ou do servico realizado,
no que couber, no caso de divulgar dados sigilosos, descumprindo o termo de
confidencialidade e sigilo.

9.1.3. Multa compensatéria

9.1.3.1. de 30% sobre o valor total do orgamento aprovado, no caso de inexecucao
total do servigo, caso nao haja interesse do CREDENCIANTE na continuidade
da execucdo do servico em razdo de descumprimento pelo(a)
CREDENCIADO(A) de qualquer das formas ou regimes de execug¢ao descritas
nos Capitulos 5. ou das obrigacdes do(a) CREDENCIADO(A) descritas no
Capitulo 14. , as quais estejam relacionadas a execucdo do servico nao
executado, e quando, em razdo da inexecucdo, haja prejuizo a tramitacdo do
processo judicial relacionado.



9.1.3.1.1. O prejuizo

bY

a tramitacdo do processo

jud

icial

€ caracterizado por

Despacho/Decisao do(a) respectivo Ministro(a) Relator(a) ou por alegacéo,
nesse sentido, dos(as) representantes das partes no referido processo.

9.1.3.2. a aplicacdo de multa compensatéria podera ensejar a rescisao unilateral do
credenciamento, conforme dispde o inciso | do art. 138 da Lei n. 14.133, de

2021.

10. DA REMUNERAGAO PELA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

10.1. Os valores méaximos de

referéncia aceitaveis por

lauda,

calculada em

conformidade com o item 6.7 e seus subitens, a serem pagos pelos servi¢cos de
traducao/verséo juramentada de documentos sao:

TRADUGAO| TRADUGAO DE | VERSAO | VERSAO ALTA | VERSAO DE |VERSAO DE UM
TEXTO ALTA TEXTO |COMPLEXIDADE| UM IDIOMA IDIOMA
EXPECIAL |COMPLEXIDADE|EXPECIAL ESTRANGEIRO| ESTRANGEIRO
PARA OUTRO | PARA OUTRO
TEXTO ALTA
ESPECIAL |[COMPLEXIDADE
R$ 101,22 R$ 133,61 |R$110,62| R$ 144,91 R$ 159,69 R$ 217,18

10.2.

by

Os valores relativos a aliquota de 20% a titulo de contribuicdo patronal do

empregador, bem como das eventuais despesas de postagem de que trata o
item 6.21 . ndo estéo inclusos nos valores maximos indicados na tabela de que
trata o item 10.1

10.3.

A metodologia adotada para a definicdo dos valores maximos de referéncia foi

definida a partir de pesquisa de precos de mercado realizada pela Secretaria de
Administracdo (Despacho 3430421), a qual foi aprovada pelo Parecer Juridico A
JU 170, formalizada no Processo STJ nr. 042035/2018.



https://sei.stj.jus.br/sei//controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=1664489&id_documento=3816210
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=22973&id_documento=3816216&infra_hash=4eacac68fa83dcf72964cc4ab88a3a9c
https://sei.stj.jus.br/sei//controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=1664489&id_documento=3838531
https://sei.stj.jus.br/sei//controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=1664489

10.4. Para fins deste Edital, serdo adotados 0s seguintes conceitos para classificagao
dos textos indicada na tabela do item10.1 a serem submetidos a
traducao/verséao juramentada:

10.4.1. Texto Especial: os juridicos, técnicos e cientificos, bancarios e contabeis,
certificados e diplomas escolares;

10.4.2. Texto de Alta Complexidade: aquele com legibilidade comprometida ou outra
condicdo excepcional que, em razdo da dificuldade, exija que o profissional
lance mao de pesquisas complexas e/ou aplicacdo de técnicas especiais que
demandem maior tempo de servico;

10.4.2.1. Para que o texto seja classificado como de alta complexidade, o tradutor
devera fazer constar em sua proposta, de forma objetiva, motivos
respaldados por fundamentacgdes técnicas e exemplos de trabalhos similares
aprovados por 6rgaos ou entidades que obtiveram a mesma classificacdo, os
guais serdo submetidos a analise e aprovacdo prévia do STJ; ndo serao
admitidas classificacbes de alta complexidade baseadas em motivos
subjetivos, bem entendidos como afirmacbes ou declaracbes do(a)
CREDENCIADO(A) desacompanhadas dos elementos objetivos acima
descritos.

10.5. Os precos unitarios definidos no item 10.1 deste edital, desde que observado o
interregno minimo de doze meses da data publicacdo do respectivo Edital de
Credenciamento, poderao ser reajustados utilizando-se a variacdo acumulada d
e 12 meses do IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, mantido

pelo IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, adotando-se a
seguinte férmula:

Pr=P+ (PxV)

Onde:

Pr = preco reajustado, ou pre¢o novo;
P = preco atual (antes do reajuste);

V = variagédo percentual obtida na forma definida no caput deste item, de
modo que (P x V) significa o acréscimo ou decréscimo de prego decorrente
do reajuste.


https://www.ibge.gov.br/explica/inflacao.php

10.6.

10.7.

O reajuste de que trata o item anterior sera promovido por iniciativa do
CREDENCIANTE, somente, por meio de termo aditvo ao Termo de
Credenciamento decorrente do TR, e seus efeitos serdo aplicaveis
indistintamente a todos 0s servicos cujos orgcamentos tenham sido aprovados a
partir da data de sua publicacao.

O percentual final do reajuste ndo podera ultrapassar o percentual limite de
crescimento da despesa publica para o exercicio, fixado nos termos do novo
regime fiscal instituido pela Emenda Constitucional n® 95, de 15/12/2016.

11. DA PROTECAO DE DADOS

11.1.

Tendo em vista o disposto na Lei n. 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de
Dados - LGPD, e na Resolucdo CNJ n. 363, de 12 de janeiro de 2021,
CREDENCIANTE e CREDENCIADA deverao adotar as medidas de seguranca,
técnicas e administrativas de protecdo de dados e confidencialidade.

11.1.1. A CREDENCIADA informard& ao CREDENCIANTE, quando solicitadas, as

11.2.

medidas de seguranca, técnicas e administrativas empregadas com o objetivo
de proteger os dados pessoais de situacdes acidentais ou ilicitas, de modo a
impedir o acesso ndo autorizado, a alteracéo, perda, destruicdo, comunicacao,
difusdo, ou qualquer outra forma de tratamento indevido, inadequado ou ilicito.

O tratamento de dados pessoais devera se limitar ao minimo necessario para a
execucgao deste credenciamento, sendo observados:

a. a compatibilidade com a finalidade especificada;

b. o interesse publico;

c. a regra de competéncia administrativa aplicavel a situacéo concreta.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc95.htm

d. a eliminacdo dos dados, quando ndo autorizada sua conservacgao, nos termos do
art. 16 da LGPD, ap6s o término de seu tratamento nas hip6teses previstas no art.
15 da lei.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

A CREDENCIADA deveré dar ciéncia aos seus clientes sobre a LGPD e garantir
gue possui todos 0s consentimentos e avisos para permitir a coleta, o uso, o
acesso e a transferéncia legal de dados pessoais de seus clientes a
CREDENCIADA imprescindiveis para a execucdo dos servicos objeto do
presente credenciamento, em razdo do disposto no art. 7° da LGPD.

A CREDENCIADA autoriza o CREDENCIANTE a realizar avaliacbes dos
controles de seguranca de dados, quando for o caso, e compromete-se a acatar
as recomendacfes que visem a proteger os dados e/ou informacbes do
CREDENCIANTE e de seus servidores.

E vedado aos participes utilizar, compartilhar ou comercializar quaisquer
elementos de dados pessoais, sejam eles fisicos ou logicos, que se originem,
sejam criados ou que passe a ter acesso a partir da assinatura do termo de
credenciamento, sendo igualmente vedada a utilizacdo desses dados apos o
encerramento do instrumento.

Caso ocorra 0 acesso nao autorizado, a alteracdo, perda, destruicao,
comunicacéo, difusdo de dados, bem como qualquer outra forma de tratamento
indevido, inadequado ou ilicito, sejam por situa¢des acidentais ou ilicitas, a parte
gue primeiro tiver ciéncia do fato se obriga a notificar imediatamente a outra
parte.

Na hipétese de violagdo e/ou divulgagéo de tais dados e/ou informagfes sem a
devida autorizagdo, inclusive por meio de atos praticados por terceiros que
obtiverem o acesso aos dados e informacdes do CREDENCIANTE, estara a
CREDENCIADA sujeita as penalidades legais, bem como ao reembolso de
perdas e danos do CREDENCIANTE, apurados nos termos da Lei n. 13.709, de
14 de agosto de 2018.

Quando do encerramento do credenciamento, serdo realizados o0s seguintes
procedimentos pelos participes:



a. transferéncia dos dados e informaces ao CREDENCIANTE, a critério deste;

b. exclusdo de dados e informacdes gerados ou recebidos, com excecdo daqueles
gue devam ser preservados por determinacdo legal, somente ap0s a sua
transferéncia e confirmacao de integridade e disponibilidade.

11.9.

Os proponentes obrigam-se a observar e guardar sigilo de todos os dados
pessoais e profissionais obtidos em decorréncia do presente instrumento de
credenciamento, e a nao utilizar ou divulgar as informacdes obtidas para
gualquer fim, sob as penas da lei civil, penal e correlatas.

12. DA FISCALIZAGCAO DO SERVIGCO CREDENCIADO

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

As obrigacdes decorrentes do credenciamento definido neste edital deveréo ser
executadas fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, bem como pela legislacdo aplicavel ao objeto,
mormente a Lei 14.195/2021 e a IN DREI/ME nr. 52/22, onde cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

As comunicacdes entre 0 CREDENCIANTE e o(a) CREDENCIADO(A) devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

O CREDENCIANTE podera convocar o(a) CREDENCIADO(A) para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A equipe de gestdo do CREDENCIANTE sera composta por gestor e fiscais
técnicos designados pelo Secretario de Administracédo do STJ, os quais adotarédo
as orientac6es do Manual de Fiscalizacao e Gestado de Contratos do STJ.

12.4.1. Nos termos do Art. 27 da Lei 14.195/2021, presumem-se fiéis e exatas as

traducOes realizadas por tradutor e intérprete publico. Em vista disso, esse
aspecto ndo sera objeto da avaliacdo da fiscalizacdo técnica, por ser matéria
de fé publica inerente ao servico de traducéo juramentada.



12.4.2.

A fiscalizacdo técnica cabera aos titulares da Coordenadoria de
Processamento de Decisdes Estrangeiras e Recursos para o STF e da
Coordenadoria de Processamento de Feitos da Corte Especial, bem como da
Assessoria da Secretaria de Processamento de Feitos. A gestdo cabera ao
Secretario de Processamento de Feitos.

12.5. O gestor coordenara a fiscalizacdo formal da execucéo do servico de traducao
juramentada, cuja qualidade técnica decorre de fé publica conferida pelo artigo
27 da Lei 14.195/2021 ao servico prestado pelos(as) CREDENCIADOS(AS).
Coordenara também o registro e atualizacdo de informacfes que viabilizem a

formalizacdo dos procedimentos relacionados aos andamentos dos pedidos de

credenciamento, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancbOes aos(as)
CREDENCIADOS(AS) e a extingcéo dos respectivos termos de credenciamento.

12.6. Caber4d ao gestor, além das demais atribuicbes estabelecidas no Manual de
Fiscalizacédo e Gestao de Contratos do STJ aplicaveis ao objeto:

12.6.1.

12.6.2.

12.6.3.

12.6.4.

receber as demandas de traducdo e emitir as respectivas ordens de servico
visando a execuc¢ao do servico e solicitar ao(a) CREDENCIADO(A) a correcao
de pendéncias constatadas na referida execucao;

avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias gue possam
gerar dificuldades a conclusdo do servico de traducdo e, caso nao sejam
resolvidas a contento pelos(as) CREDENCIADOS(AS), submeté-las a
autoridade superior para deliberacéo;

devolver, mediante justificativa e notificagdo formal, recibo de pagamento a
autbnomo (RPA) ou nota fiscal apresentados pelo(a) CREDENCIADO(A)
guando for observada irregularidade que inviabilize o ateste e pagamento do
servigo prestado;

atestar os RPAs ou notas fiscais e encaminha-los a unidade competente da
Secretaria de Orgcamento e Finangcas para pagamento, apds conferéncia
completa da documentacgao exigida;



12.6.5.

12.6.6.

acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo do(a)
CREDENCIADO(A), para fins de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da prestacdo do servico ou da liquidagcdo e do
pagamento da despesa, conforme o0 caso;

informar a Secretaria de Administracdo, tempestivamente, o descumprimento
de obrigacdes por parte do(a) CREDENCIADO(A) e sugerir a aplicacao das
sangOes previstas no Edital de Credenciamento, conforme orientagdes
contidas na Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

12.7. O fiscal técnico realizara o acompanhamento dos aspectos administrativos da
prestacdo do servico, bem como o controle no que se refere a ajustes de erros
formais e materiais, tanto das laudas traduzidas quanto da documentacédo que
as acompanham, bem como providéncias tempestivas nas hipoteses de
descumprimento de prazos, a quem cabera, além das demais atribuicbes
estabelecidas no Manual de Fiscalizacdo e Gestao de Contratos do STJ:

12.7.1.

12.7.2.

12.7.3.

12.7.4.

encaminhar ao gestor o pedido inicial da demanda por e-mail enderecado a
spf.traducao@stj.jus.br, indicando o nimero do processo judicial, o idioma e
tipo do servico (se versao ou traducao), a quantidade de folhas que integram o
material a ser traduzido, a forma de entrega, bem como outras informacdes
relevantes a execuc¢ao do servico.

verificar se, ao final da execucdo do servico, h4 a conformidade da
especificacao do tipo de traducéo, do valor unitario ou total, da quantidade e
dos prazos com o estabelecido no pedido inicial e na aprovacédo da proposta
de servigos emitida pelo(a) CREDENCIADO(A);

encaminhar ao(a) CREDENCIADO(A), por mensagem eletrbnica, todas as
ocorréncias relativas a execucdo do objeto, com a indicagdo do que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos formais decorrentes de erros
materiais;

monitorar constantemente o atendimento de obrigacdes acessorias, devendo
intervir para requerer ao(a) CREDENCIADO(A) a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades de natureza formal constatadas;



12.7.5.

12.7.6.

12.7.7.

12.7.8.

12.7.9.

registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as
pendéncias constatadas na execucao do objeto;

realizar o recebimento provisério do objeto na forma descrita no item 11.1.4.1
do Termo de Referéncia.

propor ao gestor, na hipotese de descumprimento das obrigacdes, a aplicacao
de sancdes ao(a) CREDENCIADO(A), de acordo com as regras estabelecidas
no edital de credenciamento, observando os procedimentos estabelecidos na
Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

prestar apoio técnico e operacional ao gestor, com a realizacdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao objeto e ao
acompanhamento do empenho e do pagamento;

verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo do(a) CREDENCIADO(A),
com a solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario;

12.7.10. atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao

descumprimento das obrigacdes pactuadas e reportar ao gestor para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

12.8. Elaborar o relatério final para divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes

Pablicas (PNCP) com informagBes sobre a consecucdo dos objetivos que

tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

13. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

13.1. O prazo de vigéncia do Termo de Credenciamento sera indeterminado, contados

a partir de sua assinatura, podendo ser denunciado a qualquer tempo pelas
partes.



13.2.

O edital de credenciamento ficara aberto para inscricdo de novos interessados,
desde que atendam aos requisitos do chamamento, enquanto permanecer o
interessa da administragcdo na execugao dos servicos.

14. DO DESCREDENCIAMENTO

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

O ato de credenciamento tem carater precario, podendo, a qualquer momento,
o(a) CREDENCIADO(A) ou o CREDENCIANTE denuncia-lo.

O(a) CREDENCIADO(A) que desejar solicitar o descredenciamento, devera fazé-
lo mediante aviso escrito encaminhado para o0 endereco eletrbnico
spf.traducao@stj.jus.br, com antecedéncia minima de trinta dias corridos.

Em caso de descredenciamento por iniciativa de qualquer uma das partes, o(a)
CREDENCIADO(A) devera adimplir integralmente as entregas de servicos ao
CREDENCIANTE que eventualmente restem pendentes até a data final de
vigéncia do seu Termo de Credenciamento.

O ato de descredenciamento implica a suspensdo imediata de novas
distribuicdes de servicos ao(a) profissional descredenciado(a).

Em caso de descredenciamento por iniciativa do(a) CREDENCIADO(A), podera
haver novo pedido de credenciamento, cuja aprovacdo dependera, além das
condi¢gbes dispostas neste edital, do cumprimento, pelo(a) CREDENCIADO(A)
das condic¢des dispostas nos itens 14.2 e 14.3

15. DA IMPUGNAGCAO DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

15.1.

Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n. 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre 0s seus
termos, devendo protocolar o pedido no prazo de dez dias corridos a contar da
data de sua publicacao.



15.1.1. Os interessados poderao enviar e-mail ao endereco eletrénico coli@stj.jus.br.

15.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada em
sitio eletrdnico oficial no prazo de até dez dias Uteis, a contar do protocolo do
pedido.

15.3. Ante a acolhida da impugnacdo ao ato convocatorio, sera designada nova data
para a retificacdo desse procedimento.

16. DOS RECURSOS

16.1. A INTERESSADA cujo requerimento for considerado indeferido podera interpor
recurso no prazo de trés dias Uteis, a contar da decisdo, observadas as demais
condi¢Oes dispostas no art. 165 da Lei n. 14.133/2021.

17. DO CADASTRO DE USUARIO EXTERNO AO SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMAGOES (SEI)

17.1. A assinatura eletrbnica de contratos administrativos e de instrumentos
congéneres foi instituida pela Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 6 de 13 de julho
de 2017.

17.2. O responsavel pela assinatura do Termo de Credenciamento, devera acessar a
area indicada do Portal do STJ, no endereco https://www.stj.jus.br/sites/portalp/S
ob-medida/usuario-externo-acesso-ao-sei, e realizar o cadastro, como usuario
externo, no Sistema Eletronico de Informacgbes (SEI), nos termos do art. 38 da
Instrugéo Normativa n. 17 de 3 de julho de 2019, observado o art. 1°, § 2°, inciso
[ll, alinea "b" da Lei n. 11.419, de 19 de dezembro de 2006, no prazo de dois
dias uteis.

17.3. O requerente devera informar ao STJ a realizagdo do cadastro no SEI, enviando
e-mail somente ao endereco eletronico coli@stj.jus.br. Feito isso, a interessada
deverd aguardar a liberacdo de seu cadastro como usuario externo, para
acessar o sistema.


https://www.stj.jus.br/sites/portalp/Sob-medida/usuario-externo-acesso-ao-sei

17.4.

Apo6s a liberacdo do acesso, a parte interessada devera realizar o upload no
mencionado sistema dos documentos elencados no item 4 deste Edital, no que
couber, bem como realizar a assinatura do Termo de Credenciamento
disponibilizado pelo CREDENCIANTE, nos prazos estipulados neste Edital.

18. DAS ALTERACOES DO EDITAL

18.1.

18.2.

18.3.

O presente edital podera ser alterado para modificar quaisquer condi¢cdes de
prestacdo dos servigos, inclusive alterar parametros de remuneracdo e de
precos das tabelas referenciais.

Qualquer alteracdo do edital serd publicada no Portal Nacional de Contratacdes
Pudblicas - PNCP, no Diario Oficial da Unido e no sitio eletrénico do tribunal, para
gue as alteragbes passem a integrar os termos de credenciamento em vigor.

As alteracdes do edital serdo comunicadas ao(a) CREDENCIADO(A) por
notificagdo emitida por meio do endereco de e-mail spf.traducao@stj.jus.br e
enviada ao e-mail dos(as) CREDENCIADOS(AS).

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1.

19.2.

O presente Edital de Credenciamento entrara em vigor na data de sua
publicacdo no Diario Oficial da Unido (D.O.U.).

A vigéncia do Edital de Credenciamento de Tradutores 01/2019 (processo STJ n.
042035/2018) sera automaticamente revogada na data de publicagdo do Edital
de Credenciamento mencionado no item 19.1, sendo que os efeitos do referido
Edital permanecerdo em vigor por trinta dias corridos em relagdo aos
profissionais a ele vinculados ou até as respectivas manifestacfes de adeséo ao
novo Edital na forma e prazo indicados no item 4.11



19.3.

O Edital de Credenciamento mencionado no item 19.1. tera validade em relacdo
aos(as) CREDENCIADOS(AS) que firmarem o respectivo Termo de
Credenciamento, ou que atenderem as exigéncias do item 4.11. (e subitens) do
Termo de Referéncia.

19.3.1. A assinatura eletrbnica de contratos administrativos e de instrumentos

congéneres foi instituida pela Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 17 de 3 de julh
o de 2019.

19.3.2. O requerente devera informar ao STJ a realizacdo do cadastro, enviando e-

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

mail ao endereco eletrénico sefac@stj.jus.br.

Nenhuma indenizacdo sera devida aos proponentes pela apresentacdo de
documentos relativos a este instrumento de credenciamento.

A Administracdo podera subsidiar-se em pareceres emitidos por técnicos ou
especialistas no assunto objeto deste Edital de Credenciamento.

Aplicam-se ao presente Credenciamento as Leis 14.133/2021, 14.195/2021, a In

strucdo Normativa DREI/ME N° 52, de 29 de julho de 2022, a Instrucdo Normativ
a STJ/IGDG n. 4 de 13 de fevereiro de 2023, bem como, no que couber, 0

disposto no Regimento Interno do Superior Tribunal de Justica, sem prejuizo de
demais normas legais pertinentes.

Consultas poderdo ser formuladas a Coordenadoria de Licitagcdo, das 13h as
18h, no Edificio da Administracdo, Bloco "F", do Superior Tribunal de Justica, 1°
andar, ou pelo telefone (61) 3319-9046 ou, ainda, pelo fax (61) 3319-9215.

As informacdes relativas a habilitagdo do(a) CREDENCIADO(A), bem como os
avisos relativos a este Credenciamento, serao disponibilizados aos interessados
por meio de mensagem expedida por e-mail pelo CREDENCIANTE.

As partes ficardo exoneradas do cumprimento das obrigagbes assumidas pelo
presente instrumento, quando ocorrerem motivos de forgca maior ou caso fortuito,
assim definidos no paragrafo Unico do artigo 393 da Lei Federal n® 10.406, de 10

de janeiro de 2002 (Cadigo Civil), enquanto tais motivos perdurarem.



https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/131952/IN_17_2019_GDG.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14195.htm
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/IN522022RevogaIN727480v2.pdf
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/172453/Int_4_2023_GDG.pdf
https://www.stj.jus.br/publicacaoinstitucional/index.php/Regimento/article/view/3115/3839
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm

19.10

19.11.

19.12.

19.13.

19.14.

19.15.

19.16.

19.17.

O servico é prestado no domicilio dos tradutores publicos juramentados e
posteriormente encaminhado ao Tribunal. Em vista disso, em relacdo a este
Tribunal, é infimo o impacto ambiental causado pela atividade relacionada ao
servico de traducdo/versao que se constitui objeto deste edital.

O Relatério de Impacto de Protecédo de Dados Pessoais (RIPD) relacionado ao
objeto deste edital encontra-se formalizado e aprovado no_Processo STJ nr. 01

7034/2023.

Os casos omissos serdo resolvidos com base nas disposi¢cfes constantes da
Lei n® 14.133/2021, nos principios de direito publico e, subsidiariamente, com
base em outras leis que se prestem a suprir eventuais lacunas.

Nos termos do Art. 192 da Lei 14.133/2021, as questbes decorrentes da
execucao deste Instrumento que ndo possam ser dirimidas administrativamente
serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de
Brasilia/DF, Secédo Judiciaria do Distrito Federal.

Os acordos vigentes formalizados anteriormente a este credenciamento serao
denunciados sessenta dias apos a publicacdo do Edital de Credenciamento,
podendo ser prorrogado por mais trinta dias por decisdo da Administracéo.

N&o serdo admitidas cessao, transferéncia ou subcontratacdo, total ou parcial
do objeto do presente credenciamento.

Na contagem dos prazos referidos neste no Edital e no Termo de Referéncia,
excluir-se-a o dia do comeco e incluir-se-a o do vencimento, considerando-se
os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario
no Edital.

De acordo com o disposto no 81° do art. 54 da Lei n. 14.133/2021, o
CREDENCIANTE providenciara a publicacdo deste instrumento, de forma
resumida, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP e no Diario
Oficial da Uniao.

Brasilia, de 19 de fevereiro 2024.


https://sei.stj.jus.br/sei//controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=3926689
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Alessandra Cristina de Jesus Teixeira
Secretaria de Administragéo

ANEXO | DO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA



ANEXO Il DO EDITAL - MODELO DE PEDIDO DE CREDENCIAMENTO

PEDIDO DE CREDENCIAMENTO - PESSOA FiSICA

Dados do(a) Solicitante

Nome Completo

CPF

Logradouro

NUmero Complemento

CEP Bairro/Distrito

Municipio UF

Telefone(s)

Fax

E-mail

Dados Bancarios

Banco:

Agéncia:

Conta:

Requerimento de Credenciamento:




Requeiro o credenciamento junto ao Superior Tribunal de Justica, para a realizacao
de servicos de traducéo juramentada nos) idioma(s)

Assumo desde jA o compromisso de observar todas as exigéncias previstas no edital
de Credenciamento n° XX/2023, caso o credenciamento solicitado seja deferido.

Declaro ciéncia e plena aceitacdo de todos os termos do referido Edital,
principalmente os seguintes:

a) os valores referentes aos servigos por mim prestados serdo pagos pelo Superior,
Tribunal de Justica nos termos, condi¢cfes e prazos definidos no referido Edital,

b) apds a aprovagdo do presente requerimento, deverei assinar, juntamente com a
autoridade competente do Superior Tribunal de Justi¢a, Termo de Credenciamento, 0
qgual apés publicado no Diario Oficial da Unido, tornar-me-a habilitado(a) a prestar os
servigos supracitados;

c) o Termo de Credenciamento decorrente deste requerimento ndo estabelecera
vinculo empregaticio de qualquer natureza entre a CREDENCIANTE e eu; e

d) é competente a Justica Federal, no Foro da cidade de Brasilia/DF, Secédo
Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado
gue seja, para dirimir quaisquer questdes oriundas deste Termo.

Assinatura da Pessoa Fisica:

Local Data / /

PEDIDO DE CREDENCIAMENTO - Sociedade Limitada Unipessoal (SLU)

Dados do Solicitante

Razéao Social

CNPJ




Logradouro NUmero Complemento

CEP Bairro/Distrito Municipio UF

Telefone(s) Fax E-mail

Dados Bancarios

Banco: Agéncia: Conta:

Nome completo do Tradutor responsével pela pessoa juridica:

CPF do Tradutor responsavel pela pessoa juridica:

Requerimento de Credenciamento:

Requeiro o credenciamento da pessoa juridica acima identificada junto ao Superior Tribunal de

Justica, para a realizagdo de servicos de tradugdo juramentada nos) idioma(s)

A referida pessoa juridica assume o compromisso de observar todas as exigéncias previstas no

Edital de Credenciamento n® XX/2023, caso o credenciamento solicitado seja deferido.

Declaro ciéncia e plena aceitacdo de todos os termos do referido Edital, principalmente com relacdo

a.

a) os valores referentes aos servigos decorrentes serdo pagos pelo Superior Tribunal de Justica;

b) apdés o trdmite e aprovacdo do presente requerimento, assinarei, na qualidade de responsavel
pela pessoa juridica CREDENCIADA, juntamente com a autoridade competente do Superior Tribunal
de Justica, Termo de Credenciamento, o qual apds publicado no Diario Oficial da Unido, habilitara a

CREDENCIADA a prestar os servicos objeto do referido Edital;

c) é competente a Justica Federal, no Foro da cidade de Brasilia/DF, Secao Judiciaria do Distrito
Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer

questdes oriundas ao Termo de Credenciamento.

Assinatura do responsavel pela Pessoa Juridica:

Local Data / /




ANEXO Il DO EDITAL - TERMO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO STJ N. 24754/2023

TERMO DE CREDENCIAMENTO STJ N.

Credenciamento de tradutores publicos para a prestacéo de servi¢os de traducao
(idioma estrangeiro para portugués) ou versao (portugués para idioma estrangeiro)
juramentada de documentos de interesse do Tribunal.

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, as partes abaixo
qualificadas tém entre si justo e avencado o Termo de Credenciamento STJ n.

, com fundamento no inciso | do art. 79 da Lei n. 14.133, mediante as
seguintes clausulas e condicdes:

CREDENCIADOR:

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA - STJ, Orgéo integrante do
Poder Judiciario da Unido, inscrito no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas sob o n. 00.488.478/0001-02, com sede no SAF
Sul, Quadra 06, Lote 01, Brasilia-DF, representado por seu (sua)

Secretario(a) de Administracao,

, inscrito(a) no Cadastro de
Pessoas Fisicas sob o n. , portador(a) da
Cédula de Identidade n. , expedida pela

, residente e domiciliado(a) nesta Capital.
CREDENCIADA:

, pessoa juridica de Direito Privado, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n. ,

estabelecido (a) no (a) , / , neste ato
representada por seu (sua) , , inscrito (a) no
Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n. , portador (a) da
Cédula de Identidade n. , expedida pela

residente e domiciliado (a) nesta Capital.



CLAUSULA PRIMEIRA . DO OBJETO

1.1.

Constitui o objeto do presente instrumento o credenciamento de tradutores
publicos para a prestagdo de servicos de traducdo (idioma estrangeiro para
portugués) ou versdo (portugués para idioma estrangeiro) juramentada de
documentos de interesse do Tribunal, conforme as condi¢des estabelecidas no
Edital de Credenciamento n. 1/2023 e seus anexos, 0S quais a
CREDENCIADA declara conhecer e acatar.

CLAUSULA SEGUNDA . DA VIGENCIA

2.1.

O presente instrumento tera seu prazo de vigéncia indeterminado, contados a
partir de sua assinatura, podendo ser denunciado a qualquer tempo pelas
partes.

CLAUSULA TERCEIRA . DO DESCREDENCIAMENTO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

O ato de credenciamento tem caréater precério, podendo, a qualquer momento,
o(a) CREDENCIADO(A) ou o CREDENCIANTE denuncia-lo.

O(a) CREDENCIADO(A) que desejar solicitar o descredenciamento, devera
fazé-lo mediante aviso escrito encaminhado para o0 endereco eletronico
spf.traducao@stj.jus.br, com antecedéncia minima de trinta dias corridos.

Em caso de descredenciamento por iniciativa de qualquer uma das partes, o(a)
CREDENCIADO(A) devera adimplir integralmente as entregas de servi¢cos ao
CREDENCIANTE que eventualmente restem pendentes até a data final de
vigéncia do seu Termo de Credenciamento.

O ato de descredenciamento implica a suspensdo imediata de novas
distribuicdes de servicos ao(a) profissional descredenciado(a).



3.5.

Em caso de descredenciamento por iniciativa do(a) CREDENCIADO(A), podera
haver novo pedido de credenciamento, cuja aprovacao dependera, além das
condicbes dispostas no Termo de Referéncia, do cumprimento, pelo(a)
CREDENCIADO(A) das condigdes dispostas nos itens 17.2 e 17.3 do referido
Termo.

CLAUSULA QUARTA . DAS DISPOSICOES FINAIS

4.1.

4.2.

A CONTRATADA declara que recebeu, esta de acordo e aceita como
ANEXO(S) e parte integrante e inseparavel deste termo, para todos os fins e
efeitos juridicos, o(s) link(s) citado(s) neste contrato, que esta(ao)
individualmente identificado(s) pelo nUmero atribuido pelo sistema eletrénico do
CONTRATANTE (SEI) exclusivamente para esse fim.

De conformidade com o disposto no 81° do art. 54 da Lei n. 14.133/2021, o
presente instrumento serd publicado no Portal Nacional de Contrataces
Publicas (PNCP) e no Diario Oficial da Uniéo.

E, para firmeza e como prova de assim haverem ajustado, foi lavrado o presente
TERMO DE CREDENCIAMENTO que vai assinado pelas partes.



ANEXO IV DO EDITAL - CADASTRO DA CREDENCIADA - PESSOA FiSICA PARA
E-SOCIAL E PAGAMENTO

DADOS CADASTRAIS OBRIGATORIOS

Nome completo:
CPF:
Data de nascimento: / /
Sexo: () Masculino. () Feminino.
Racalcor: ( )Branca. ()Amarela.

()Parda. ()Indigena.

()Preta. ()Nao Informado.
Grau de instrucao:

() Analfabeto. () 2° Grau completo.

() 1° Grau incompleto
primario.

() Superior incompleto.

() Superior completo.
() 1° Grau completo
primario.

() Pés-graduacao.
() 1° Grau incompleto () Mestrado.

ginasio. () Doutorado.

() 1° Grau completo
ginasio.

() 2° Grau incompleto.

Pais de nascimento:

Pais de nacionalidade:

Categoria do trabalhador
esocial:

PIS/IPASEPINITICI:




Cédigo CBO:
(Categoria Brasileira de
Ocupacoes)
Endereco completo: CEP:
Endereco:
Cidade:
UF:
Telefone para contato:
E-mail:
Dados bancarios: Cddigo do Banco:
Nome do Banco:
Agéncia: Conta bancéria:
DADOS CADASTRAIS OPTATIVOS
Nome social:
Registro Geral (RG): N° do RG:
Data de Emisséo: / /
Orgéo Expedidor: UF:
Estado Civil: () Solteiro. () Viavo.
() Casado. () Outros.
() Separado. () Desquitado.
() Divorciado. () Unido Estavel.

Tipo de logradouro
(endereco):

Bairro:




Declaro, para todos os efeitos legais, que os dados constantes desta ficha foram por
mim conferidos e sédo expressao da verdade.

Brasilia-DF, de de

Assinatura

assinatura d
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Alessandra Cristina de Jesus Teixeira, Secretario
de Administracao, em 19/02/2024, as 13:34, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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