SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
SAFS - Quadra 6 - Lote 1 - CEP 70095-900 - Brasilia - DF

AVISO

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N. 24/2026

DISPENSA ELETRONICA N. 90007/2026

PROCESSO:

STJ 50001/2025
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Aquisicdo de porta-documentos para
carteira funcional.

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor Preco Por lote

DIFERENCIACAO E
BENEFICIOS:

Participacao exclusiva
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para
de
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N. 90007/2026

Processo STJ n. STJ 50001/2025

Torna-se publico que o Superior Tribunal de Justica, por meio da

Coordenadoria de Licitagao, realizara Dispensa Eletrdnica, com critério

de julgamento Menor Preco Por lote na hipétese do art. 75, inciso |,
nos termos da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugao
Normativa SEGES/ME n. 67/2021 e demais legislagao aplicavel.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais

vantajosa para a aquisicdo de porta-documentos para carteira

funcional,

conforme condicoes,

quantidades

e

exigéncias

estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus anexos e
de acordo com a tabela abaixo:

metal.

Lote|ltem |[Especificagcao do|Unida |Quantid |[Local de|Prazo de
objeto de ade entrega [|entrega
1 1 PORTA- Unida |25 Secao de
DOCUMENTO de Almoxarifa
PARA CARTEIRA do - Anexo
FUNCIONAL - de Apoio
MINISTRA ao ST,
situada no
- Porta documento Setor de
em couro Garagens
vermelho, com Oficiais
Braséo da Norte )
Republica em SGON,




- Contém plastico
transparente
interno em ambas
as abas do porta
documento, para
colocacéao da
carteira funcional,
e mais duas
folhas extras de
plastico
transparente.

PORTA-
DOCUMENTO
PARA CARTEIRA
FUNCIONAL -
MINISTRO

Unida
de

40

quadra 4,
lote 5 -
Bairro
Setores
Compleme
ntares -
DF, CEP
70610-640,
em frente a
TERRACA
P -
Garagens
e
Fiscalizaca
o,
telefones
para
contato
(61) 3319-
7562/7536,
de
segunda a
sexta-feira,
das 9h as
17h.

Ou

No
interesse
da
Administra
cao e
mediante
solicitacao
formal da
Secao de
Almoxarifa
do junto a
empresa

Prazo
maximo
de 30
(trinta)
dias
corridos, a
contar do
recebimen
to da nota
de
empenho
pela




- Porta documento

em couro
vermelho, com
Brasao da
Republica em
metal.

- Contém plastico
transparente
interno em ambas
as abas do porta
documento, para
colocacéao da
carteira funcional,
e mais duas
folnas extras de
plastico
transparente.

contratada,
0s
materiais
poderao
ser
entregues
na Sede
do ST,
situada no
Setor de
Administra
cao
Federal
Sul -
SAFS,
Quadra 6,
Lote 1,
Bloco F,
Prédio da
Administra
cao,
Subsolo -
Secao de
Almoxarifa
do,
Brasilia-
DF, CEP
70095-900.
Telefones
para
contato
(61) 3319-
7562
/7572, de
segunda a
sexta-feira,
no horario
das 9h as

CONTRA
TADA.

40
1OT1.




1.2.

O critério de julgamento adotado serd o Menor Prego Por lote,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagéo
Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1.

2.2.

A participagcao na presente dispensa eletronica se dara mediante
Sistema de Dispensa Eletrénica integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0, disponivel no
endereco eletronico do Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Poderdo participar desta dispensa exclusivamente as
microempresas e empresas de pequeno porte e equiparadas que
atendam as condi¢cdes deste aviso e seus anexos e que estejam
devidamente credenciadas na Secretaria de Gestdo - Seges do
Ministério da Economia, por meio do sitio do Portal de Compras d
0 Governo Federal, para acesso ao sistema eletrdnico.

2.2.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos

no Manual do Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema
e operacionalizagao.

2.2.2. A obtencao do beneficio a que se refere o item 2.2 fica limitada

as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administracéo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.3. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e

empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16 da Lei n. 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o



microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n. 123, de 2006 e do Decreto n. 8.538, de 2015.

2.3. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagao efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa
Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros nao autorizados.

2.4. Nao poderao participar desta dispensa:

2.4.1. o agente publico do Tribunal, que, por nomeacao ou qualquer
outra forma de investidura ou vinculo, quando configurado o
conflito de interesses no exercicio do cargo, ou apos esse, nos
termos da Lei n. 12.813, de 16 de maio de 2013;

2.4.1.1. Avedacao de que trata o item acima estende-se a terceiro que
auxilie a conducéo da contratacdo na qualidade de integrante
de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.4.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da
contratagcdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sancao que lhe foi imposta, por exemplo:

2.4.2.1. as empresas impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos
termos do inciso Il e § 4° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021;

2.4.2.2. as empresas declaradas inidéneas, nos termos do inciso lll e
§5° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021;

2.4.2.3. as empresas impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos
termos do art. 7° da Lei n. 10.520/2002 e do art. 49 do Decreto



n. 10.024/2019;

2.4.2.4. as empresas suspensas temporariamente de participar de

2.4.3.

licitacdo e impedidas de contratar com o STJ, com
fundamento no art. 87, lll, da Lei n. 8.666/1993.

autor do anteprojeto, do projeto basico/termo de referéncia ou
do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

2.4.3.1. A critério da Administracado e exclusivamente a seu servico, o

autor dos projetos e a empresa a que se referem a alinea
acima poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagdo, de execugao da contratagéo ou
de gestédo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.4.3.2. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes

24.4.

2.4.5.

do mesmo grupo econémico.

empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao
ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro



ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

2.4.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos
da Lei n. 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre
si;

2.4.7. empresas reunidas em consorcio;

2.4.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - Oscip,
atuando nessa condicao;

2.4.9. instituicdbes sem fins lucrativos, qualificadas na forma dos arts.
5° a 7° da Lei 9.637/1998, exceto se o objeto desta contratagédo
se inserir entre as atividades previstas no contrato de gestéo
firmado entre o Poder Publico e a organizagéo social.

2.4.9.1. Para a comprovar a excecgao, o fornecedor devera apresentar
copia do contrato de gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

2.4.10. pessoa fisica ou juridica que, nos cinco anos anteriores a
divulgacao do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.4.11. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil
com poderes expressos para receber citagao e responder
administrativa ou judicialmente.



2.5. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao
participar de licitagdo quando:

a. a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as
regras estabelecidas na legislagao aplicavel, em especial a Lei n. 5.
764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n. 12.690, de 19 de julho de
2012, e a Lei Complementar n. 130, de 17 de abril de 2009;

b. a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime
cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os
cooperados;

c. qualquer cooperado, com igual qualificagao, for capaz de executar o
objeto contratado, vedado a Administragcdo indicar nominalmente
pessoas;

d. o objeto a ser contratado referir-se, em se tratando de cooperativas
enquadradas na Lei n. 12.690,_de 19 de julho de 2012, a servigos
especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem
executados de forma complementar a sua atuagao.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E
CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se
dara com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste
item.



3.2.

O fornecedor interessado, ap6és a divulgagdo do aviso de
contratagdo direta, encaminhara, exclusivamente por meio do
Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descri¢do do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em
especial o prec¢o, vinculam a CONTRATADA.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execugao do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacéao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de
tributos em percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que
corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.



3.7.

3.8.

3.9.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
no pagamento ser&o retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislac&o vigente.

A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugcdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicio.

Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores nao
poderao retira-la, substitui-la ou modifica-la;

3.10. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera,

também, assinalar "sim" ou "ndo" em campo proprio do sistema
eletrbnico, as seguintes declaragdes, observado o disposto nos
§§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n. 14.133/2021:

3.10.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no

certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

3.10.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei

Complementar n. 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.10.3. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no

Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;



3.10.4.

3.10.5.

3.10.6.

que assume a responsabilidade pelas transag¢des que forem
efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de
que trata o art. 93 da Lei n. 8.213/1991;

que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos, salvo menor, a partir de catorze anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicio.

3.11. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a
parametrizagcao de valor final minimo, com o registro do seu
lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o
caso).

3.11.1.

3.11.2.

Feita essa opc¢cao os lances serdo enviados automaticamente
pelo sistema, respeitados o0s limites cadastrados pelo
fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste
aviso.

Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdao ser
enviados manualmente, na forma da secao respectiva deste
Aviso de Contratacao Direta;

3.12. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, desde que n&o assuma valor superior a lance
ja registrado por ele no sistema.

3.13. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para o 6rgao ou entidade contratante.
Apenas os lances efetivamente enviados poderao ser



conhecidos dos fornecedores na forma da segao seguinte deste
Aviso.

4. DO INICIO DA FASE COMPETITIVA

4.1 A partir das 08h da data estabelecida neste Aviso de Contratagao
Direta, a sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema
para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrbnico, sendo encerrado no horario de

finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar

lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo

imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.

4.21.

O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do lote.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagao

ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.

4.3.2.

O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou
superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que
inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como "lances intermediarios" para os
fins deste Aviso de Contratacao Direta.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagcdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta
é de R$ 0,01 (um centavo).



4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele
que for recebido e registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor
de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificacdo do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase
de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e
divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica

pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade
de prorrogagdo e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. DA FASE DE JULGAMENTO

5.1

5.2.

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao do
objeto e a compatibilidade do prego em relagédo ao estipulado para
a contratacao.

No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do
estimado pela Administragdo, podera haver a negociacdo de
condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor

que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida



5.2.2.

5.2.3.

melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragao.

A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, que
sera anexada aos autos do processo de contratagao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta € o
estipulado para a contratagdo, sera solicitada ao fornecedor a
adequacao da proposta ao valor negociado, acompanhada de
documentos complementares, se necessarios, que deverao ser
encaminhados no prazo de duas horas, a contar da solicitagcao do
agente de contratacao no sistema eletrénico, podendo esse prazo
ser prorrogado, mediante solicitagdo escrita e justificada do
fornecedor, formulada antes de findo o prazo estabelecido e

formalmente aceita pelo agente.

5.3.1.

Além da documentag¢ao supracitada, a proposta de precos a ser
encaminhada devera conter:

a. a planilha com indicagao de custos unitarios e formagcao de precos,

conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta

vencedora;

b. o prazo de validade da proposta que nao sera inferior a sessenta
dias, a contar da data de sua apresentacgao.



b.1.

5.4.

No caso de os prazos de entrega, de garantia e/ou de validade
serem omitidos na proposta, o agente de contratagdo entendera
como sendo iguais aos previstos no Termo de Referéncia, ANEXO
| do Aviso de Dispensa Eletrénica.

Com relagdo aos itens abaixo relacionados, para os quais se
verificou, em nivel nacional, descricdo nas Fichas Técnicas de
Enquadramento (FTE), conforme Anexo | da Instrucdo Normativa
IBAMA n. 13, de 23/08/2021 e suas alteragoes, s6 sera admitida a
proposta de produtos cuja atividade de fabricagao ou comércio ou
importagcdo ou transporte ou depdsito ou servico de qualquer
natureza esteja regularmente registrada no Cadastro Técnico
Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras
de Recursos Ambientais (CTF/APP), instituido pelo artigo 17,
inciso Il, da Lei n. 6.938, de 1981.

54.1.Itens 1 e 2 (porta-documento) - FTE 10-3: Fabricacdo de

artefatos diversos de couros e pele.

54.1.1. 0 agente da contratacdo solicitara ao fornecedor

provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente
ou envie juntamente com a proposta, sob pena de nao-
aceitacao, o Certificado de Regularidade valido do Cadastro
Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras, nos
termos do artigo 17, inciso Il, da Lei n. 6.938, de 1981, e da
Instrucdo Normativa IBAMA n. 13, de 23/08/2021, e legislagao
correlata.

54.1.2. A apresentacdo do Certificado de Regularidade sera

dispensada, caso o agente da contratagdo logre éxito em
obté-lo mediante consulta online ao sitio oficial do IBAMA,
anexando-o ao processo. Para que o agente da contratagdo
possa realizar a consulta online do Certificado de
Regularidade, a fornecedora devera fornecer a razdo social e
o CNPJ de cada fabricante dos produtos da proposta, cuja



5.4.1.3.

5.4.1.4.

atividade esteja enquadrada no Anexo | da Instrugcéo
Normativa IBAMA n. 13, de 23/08/2021.

No caso de produtos fabricados no exterior e cuja atividade de
importagdo néo esteja descrita nas FTEs do IBAMA, nao é
exigivel o registro no CTF/APP. Nessa hipotese, recomenda-
se que o fornecedor indique essa condi¢gdo na proposta para
que seja verificada pela Assessoria de Gestao Sustentavel.

O fabricante ou o fornecedor que declarar estar dispensado de
registro no CTF/APP devera apresentar licenga ou declaragao
de dispensa de licenga ambiental emitida pelo 6rgao estadual
ou distrital competente, para que a necessidade ou a dispensa
de registro no CTF/APP seja confirmada pela Assessoria de
Gestao Sustentavel.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste

aviso Ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do

preco maximo definido para a contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido
pela Administracao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias

deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.



5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou
possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto,
sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:

5.6.1.

5.6.2.

for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao,
apresente precgos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacées
de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgao.

apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou

em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do prego.

5.8.1.

5.8.2.

O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas;

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcdo a indicacdo de recolhimento de impostos e



contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néao
cabivel esse regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

especificacbes do objeto, podera ser colhida a manifestagao
escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera
examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se
no "chat" a nova data e horario para a sua continuidade.

Encerrada a analise quanto a aceitacido da proposta, se iniciara
a fase de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de
Contratacao Direta.

O fornecedor pessoa fisica, ao ofertar seu lance, deve considerar
o percentual de 20% do valor de comercializagao a titulo de
contribuicao patronal a Seguridade Social.

6. DA FASE DE HABILITAGAO

6.1 Como condigao prévia ao exame da documentacao de habilitagéo
do fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar,
o agente de contratacao verificara o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a. Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - Sicaf;
b. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido



(https://certidoes.cgu.gov.br/);

c. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional
de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_reque
rido.php);

d. Cadastro de Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniao (http
s://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:1:7773445723898);

e. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltranspa
rencia.gov.br/sancoes/cnep);

f. Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor
Publico Federal - Cadin, nos termos do art. 6°, Ill, da Lei n.
10.522/2002. A regularidade no Cadin somente sera exigida
para efeito de contratagdo e respectivos aditamentos, e nao

como condicao para participacdo ou habilitacdo na licitagao,
conforme o art. 6°-A da Lei n. 10.522/2002. Na hipétese de a
consulta prévia indicar impedimento para a celebragcdo do
contrato, o agente de contratagdo cientificara o fornecedor,
no sistema, da existéncia da ocorréncia.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf,
nos documentos por ele abrangidos, desde que atualizados,
compreendendo os seguintes registros:

6.2.1. Nos termos do art. 20 da IN SEGES/ME n. 67/2021 e art. 70 da
Lei n. 14.133/2021, somente sera exigida das pessoas juridicas
a comprovacdo da regularidade fiscal federal, social e
trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagcdo com a Fazenda
Federal, compreendendo:

a. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b. prova de regularidade do fornecedor perante a Fazenda Federal
(incluindo as contribui¢des previdenciarias e relativas a terceiros);



c. prova de regularidade do fornecedor perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo - FGTS;

d. prova de regularidade do fornecedor referente a débitos trabalhistas
(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT), instituida pela
Lei n. 12.440/2011.

6.2.2. comprovagéo da regularidade econdmico-financeira mediante a

apresentacdo de certiddo negativa de efeitos de faléncia
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou pessoa
fisica empresarial ou, no caso de pessoa fisica, certiddo de
insolvéncia civil expedida no domicilio da pessoa fisica nao
empresarial;

6.2.3. impedimentos diretos e indiretos;

6.2.4. sancdes aplicadas pela administragdo publica, em especial as

6.3.

6.4.

que acarretem a proibicdo de participacdo em licitagdes e
celebragdo de contratos com o Poder Publico.

O fornecedor devera apresentar ainda Declaragao de Composicao
Societaria e de vedacdao ao Nepotismo e de conhecimento da
Politica de Sustentabilidade do STJ, conforme ANEXQO Il deste
documento.

Caso atendidas as condi¢cdes de participacado, a habilitagdo dos
fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos
por ele abrangidos, em relagdo a habilitagcdo juridica e a
regularidade fiscal e, se houver exigéncia, a qualificacdo
econdmico-financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto
na Instrugdo Normativa Seges/MP n. 3/2018.

6.4.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugcao

Normativa Seges/MP n. 3/2018 mediante utilizagdo do sistema,



devera atender as condigdes exigidas no cadastramento no
Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

6.4.2. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes
constantes do Sicaf para que estejam vigentes na data da
abertura da sess&o publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacdo da proposta, a respectiva documentagao
atualizada.

6.4.3. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera
permitida a substituicdio ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para complementagéo
de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
fornecedores e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame ou para atualizacao
de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas.

6.4.4. Nos casos de participacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Brasil, as exigéncias de habilitagdo serao
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados com tradugao livre;

6.4.4.1. na hipotese de o fornecedor vencedor ser empresa
estrangeira que nao funcione no Brasil, para assinatura do
contrato, os documentos exigidos para a habilitagdo, que n&o
puderem ser extraidos do Sicaf, na forma da Instrucao
Normativa Seges/MGI n. 53 de 28 de dezembro de 2023,
serdo traduzidos por tradutor juramentado no pais e
apostilados nos termos dispostos no Decreto n. 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou em outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas;

6.5. Na hipotese de necessidade de envio de documentos
complementares aos ja apresentados para a habilitacdo ou de



6.6.

6.7.

documentos ndo constantes do Sicaf, o STJ solicitara ao vencedor
0 envio desses por meio do sistema no prazo de até duas horas,
podendo, a critério do agente de contratacao, ser prorrogado por
igual periodo.

Constatado o atendimento as exigéncias neste aviso, o fornecedor
sera habilitado.

Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o STJ examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragao de
uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as
condigdes de habilitagéo.

7. DO ENVIO DA AMOSTRA

7.1.

Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado
classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar
amostra, que tera data, local e horario de sua realizagao
divulgados caso hajam fornecedores interessados em participar
da analise, devendo informar o interesse via chat ou e-mail
enviado a coli@stj.jus.br.

7.1.1. Serao exigidas 1 (uma) unidade de amostra para cada item.

7.1.2. Os fornecedores deverao colocar a disposigdo da administragcao

todas as condi¢des indispensaveis a realizacdo de testes e
fornecer, sem Onus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o
caso.

7.2. As amostras serdo entregues, apos convocagdo do agente de

contratagdo, no endereco Setor de Administracdo Federal Sul -
SAFS, Quadra 06, Lote 01, Trecho Ill - Bloco F - Prédio Ministros



I, subsolo - Secédo de Almoxarifado - CEP: 70095-900, no horario
das 9h as 18h por meio do telefone (61) 3319-7943/7562/7590, no
prazo limite de dez dias uteis, com total responsabilidade do
fornecedor pelo envio e por eventual atraso na entrega.

7.2.1. E facultada a prorrogagdo do prazo estabelecido, a partir da

solicitagao fundamentada do fornecedor, antes de findo o prazo,
com registro no chat do sistema, para ciéncia dos interessados.

7.2.2. No momento da entrega da amostra, sera emitido Termo de

Recebimento de Amostra em conformidade com o ANEXO llI
deste aviso.

7.2.3. No caso de néo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na

7.3.

7.4.

7.5.

entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra
fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

A(s) amostra(s) devera (do) ser entregue(s) com as seguintes
indicacbes: numero do aviso, referéncia ao item da proposta,
nome da marca e/ou modelo ofertado, descricdo resumida do
material e 0 nome do fornecedor.

Vencido o prazo de entrega ndo sera permitido fazer ajustes ou
modificagdes no(s) produto(s) apresentado(s) para fins de
adequa-lo(s) a especificagdo constante deste aviso.

A(s) amostra(s) sera(do) analisada(s) pela Assessoria para
Assuntos Funcionais de Magistrados (ASM), com o objetivo de
aferir a adequacdo do produto cotado as necessidades do STJ,
segundo o exclusivo critério de sua compatibilidade com as
especificacbes constantes do Termo de Referéncia, ANEXO |
deste aviso, podendo ser avaliado o seguinte:

a. medidas/formato;



b. funcionalidade;

c. acondicionamento;

d. cor;

e. matéria-prima;

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Para fins de analise poderdo ser utilizados instrumentos como:
paquimetro, micrbmetro, balanca de precisdo, régua, estilete,
catalogos, lupa, outros recursos necessarios.

A analise sera efetuada no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a
contar do primeiro dia util subsequente ao vencimento do prazo
estabelecido para entrega das amostras.

A especificacdo da proposta comercial sera comparada com a
amostra apresentada e com a especificacdo deste aviso pela
unidade técnica ou pela Comissdo de Recebimento, conforme o
caso.

Os exemplares colocados a disposicao da administracdo serao
tratados como prototipos, podendo ser abertos, manuseados e
desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, e
devolvidos ao fornecedor no estado em que se encontrarem no
final da avaliagao, sem direito a ressarcimento.

7.10. Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado ndo for

aceita, sera convocado, em igual prazo e condigbes, para
apresentacdo da amostra, o segundo classificado e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a aceitabilidade



7.11.

7.12.

da proposta que atenda as especificagdes constantes no termo
de referéncia, ANEXO | deste aviso.

O resultado da analise da amostra sera informado via chat
durante a sessao da dispensa.

Apods a divulgacao do resultado final, as amostras reprovadas
entregues deverdo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo
de vinte dias uteis, apds o qual poderdo ser descartadas pela
Administracdo, sem direito a ressarcimento.

7.12.1. A amostra aprovada sera considerada como parte da entrega.

7.12.2. Nao se admitira a entrega pela CONTRATADA de produto

diferente da amostra aprovada na licitacao.

8. DA CONTRATAGAO

8.1. Apés a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela

contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

8.2. Antes de realizar a convocacdo do fornecedor vencedor para a

assinatura do contrato ou de realizar a formalizacdo da nota de
empenho ou instrumento equivalente, a Administragcao realizara
consulta prévia no Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados
do Setor Publico Federal - Cadin, nos termos do art. 6°, lll, da Lei
n. 10.522/2002.

8.2.1. Na hipotese de haver registro impeditivo no Cadin, sera

facultado ao fornecedor vencedor o prazo de cinco dias uteis,
prorrogavel por igual periodo, para apresentar defesa ou
regularizar a documentagcdo e emissao de eventual certidao
negativa ou positivas com efeito de certiddo negativa, por



aplicacao analdgica dos arts. 59, § 2°, e 64, caput, ambos da Lei
n. 14.133/2021.

8.2.1.1. Para aplicagdo do disposto no item 8.2.1, o prazo sera
contado a partir da regular notificagdo do fornecedor e
informado no sistema, podendo ser acompanhado pelos
demais participantes.

8.2.1.2. A prorrogagdo do prazo previsto no item 8.2.1 podera ser
concedida, a critério da Administragdo, quando requerida pelo
fornecedor, mediante apresentacao de justificativa.

8.2.1.3. A nao regularizagdo da documentagao no prazo previsto nos
itens 8.2.1 e 8.2.1.2, implicara decadéncia do direito a

contratacdo, sendo facultado a Administracdo convocar os
fornecedores remanescentes, na ordem de classificagdao, nos
termos dos §§ 2° e 4° do art. 90 da Lei n. 14.133/2021.

8.3. A contratagcao de que trata este aviso sera formalizada mediante
Nota de Empenho a favor da empresa vencedora da licitagao,
observando-se todas as regras estabelecidas no ato convocatorio,
independentemente de transcricdo, consoante o disposto no art.
95 da Lei n. 14.133/2021.

8.3.1. A contratada podera contestar, em até dois dias uteis apds o
recebimento da Nota de Empenho, a descricdo do objeto, o
prazo de entrega e/ou os valores unitario e total constantes da
Nota de Empenho que estejam diferentes do Termo de
Referéncia e da proposta de precgos aceita pelo STJ.

8.3.1.1. Configurada a divergéncia dos dados, cabera ao STJ
promover a correcao da Nota de Empenho e reenvia-la a
contratada, demarcando-se a data do seu recebimento para
inicio da contagem do prazo de entrega.



8.3.1.2. Ultrapassado o prazo descrito no item 8.3.1, com ou sem

8.4.

contestacao, as condigdes estabelecidas da Nota de Empenho
serdo entendidas como compromisso aceito e assumido pela
contratada.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente,
emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

8.4.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a

relacdo de negocios ali estabelecida as disposi¢gdes da Lei n.
14.133, de 2021;

8.4.2. a CONTRATADA se vincula a sua proposta e as previsdes

contidas no Aviso de Contratacao Direta e seus anexos;

8.4.3. a CONTRATADA reconhece que as hipoteses de extingdo sio

8.5.

8.6.

8.7.

aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n. 14.133/21 e
reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota
de empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

O prazo de vigéncia da contratacdo € aquele disposto no Termo
de Referéncia.

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera
exigida a comprovacdo das condicbes de habilitacdo e
contratagdao consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia da contratacgao.



8.8.

8.9.

Na hipdtese de o vencedor da dispensa eletrébnica nao comprovar
as condigdes de habilitagdo consignadas no aviso ou se recusar a
assinar o contrato, outro fornecedor podera ser convocado,
respeitada a ordem de classificacdo e a formag¢do do cadastro
reserva, ser for o caso, para, apos a comprovacido dos requisitos
para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou
aceitar a nota de empenho, sem prejuizo da aplicagdo das
sancgoes previstas neste aviso.

O STJ verificara a regularidade fiscal do contratado e consultara o
Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e
o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) sendo emitidas
as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas, que serao juntadas no respectivo processo.

8.10. A CONTRATADA podera solicitar alteragdo do CNPJ do

estabelecimento responsavel pela execugdo do objeto da
contratagdo e da respectiva cobranga de pagamento (matriz ou
filial) mediante prévia justificativa documental reconhecida pela
Administracio.

8.10.1. Na hipotese do item acima, os valores ajustados no contrato

poderao ser revisados para corrigir eventual repercussao fiscal
e tributaria que proporcione ganho ou compensacao a favor da
CONTRATADA.

9. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1.

Os fornecedores serao responsabilizados nos termos da Lei n.
14.133/2021, pelas seguintes infragdes administrativas:

a. dar causa a inexecucgao parcial do objeto;



b. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c. dar causa a inexecucao total do contrato;

d. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo agente
de contratacdo durante o certame;

e. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
nao manter a proposta em especial quando:

e.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés
a negociagao;

e.2. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do aviso.

e.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva;

e.4. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel.

f. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

g. ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da
licitagcdo sem motivo justificado;



h. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragcdo falsa durante a licitagdo ou a
execugao do contrato;

i. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugédo do
contrato;

j. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

j-1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

j-2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

j-3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

j-4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

j-5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

9.1.1. As infragcdes descritas na alinea d e e podem ser relevadas em
decorréncia de fato devidamente justificado.

9.2. Serdao aplicadas ao fornecedor que incorrer nas infracdes
descritas no item 9.1 as seguintes sangdes:

a. adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao
parcial de obrigagdo contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, caso nao se justifique a imposicdo de penalidade mais
grave, nos termos do art. 156, § 2°, da Lei 14.133/2021;



a.1. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de
obrigagbes ou deveres instrumentais, ou formais que nao
impactem objetivamente a execucédo do contrato e ndo causem
prejuizos a administragao.

b. multa de 5% do valor estimado para a contratagao para as infragdes
previstas nas alineas d, e, fe g do 9.1.

c. multa moratéria por atraso na execugdo do objeto contratado
prevista no Termo de Referéncia, ANEXO | deste aviso;

c.1. A sancao, o indice e a base de calculo da multa serdao aplicados
nos atrasos injustificados dos servicos de assisténcia técnica, no
periodo de garantia, e da substituicdo do produto defeituoso
dentro do periodo de validade/garantia, caso previstos neste
aviso.

c.2. Na hipotese de o limite maximo de atraso, previsto na alinea
acima ser atingido, o gestor manifestar o interesse na contratagao.

c.3. O atraso superior a trinta dias autoriza o CONTRATANTE a
promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas.

d. multa compensatoria no caso de inexecug¢ao parcial do objeto, caso
haja interesse do CONTRATANTE na continuidade da execug¢éo do
contrato, conforme percentual e base de calculo constantes do
Termo de Referéncia, ANEXO | deste aviso.

e. multa compensatoéria sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total ou parcial do objeto, conforme percentual
estabelecido no Termo de Referéncia, ANEXQO | deste aviso, caso
ndo haja interesse do CONTRATANTE na continuidade da
execugcdo do contrato em razdo de descumprimento pela



CONTRATADA de qualquer das condicbes avengadas, 0 que
ensejara a extingdo da contratagdo, conforme dispde o inciso | do
art. 138 da Lei n. 14.133, de 2021;

f. impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo maximo
de trés anos, observada a dosimetria fixada no art. 10 da Instrugcéo N
ormativa STJ/GDG n. 10, de 27 de abril de 2023, quando praticadas

1, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito
Unido, pelo prazo maximo de dois anos;

g. declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar pelo prazo
minimo de trés anos e maximo de seis anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, e j do item 9.1, bem como nas
alineas a, b, ¢, f e g do 9.1 que justifiquem a imposi¢cdo de
penalidade mais grave.

9.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a
ata de registro de preg¢o, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela administragao, descrita na
alinea f do item 9.1, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do STJ, caso exigida.

9.4. A Administracdo pode, ad cautelam, efetuar a retengdo do valor
presumido da multa, concomitantemente a instauragdo do regular
procedimento administrativo sancionatério, no qual sera
assegurado a contratada o direito ao contraditorio e a ampla
defesa.

9.4.1. O valor de multa retido cautelarmente sera liberado a
CONTRATADA no prazo maximo de dez dias uteis, apdés o
provimento do recurso ou da reconsideracdo da decisdo que
aplicou a penalidade.



9.5. Os valores das multas aplicadas, observada a seguinte ordem,
serao:

9.5.1.

9.5.2.

I. descontado dos pagamentos devidos pela Administragao;
Il. pago por meio de guia de recolhimento da Unido - GRU;
Ill. descontado do valor da garantia prestada, se for o caso;

IV. cobrado judicialmente.

Quando a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo a contratada, além da perda desse valor, a
diferenca sera cobrada por meio de GRU - Guia de
Recolhimento da Unido, descontada da garantia prestada ou
cobrada judicialmente.

A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que o
CONTRATANTE a converta em compensatéria e promova a
extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sanc¢des previstas neste contrato.

9.6. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragcao de

inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagcao
na forma do art. 163 da Lei n. 14.133/21.

9.7. Todas as sancbes previstas neste aviso poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

9.8. A aplicagdo das sangdes previstas neste aviso ndo exclui, em

hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano
causado ao CONTRATANTE



9.9. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores
ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragéo
ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, se for o caso, ou sera cobrada
judicialmente.

9.91.

9.9.2.

9.9.3.

9.10.

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa
podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de
10 dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

O débito decorrente de multa administrativa ou de cobranca de
indenizagao, nos termos da Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 1
0,_de 27 de abril de 2023, nao inscrito em divida ativa, podera
ser parcelado, total ou parcialmente, mediante requerimento
formal do interessado a Administracdo, observadas as
condicdes estabelecidas no referido normativo.

Os débitos da CONTRATADA para com o CONTRATANTE,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizacbes, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo Tribunal decorrentes
deste contrato ou de outros firmados com a CONTRATADA,
conforme o paragrafo unico do art. 161 da Lei n. 14.133/2021, e
na forma do art. 8° da Instrucdo Normativa Seges/ME n.
26/2022.

A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se a Instrucdo Normativa STJ/GDG
n. 10, de 27 de abril de 2023 e o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n. 14.133/2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.




9.11. Na aplicacéo das sang¢bes serdo considerados:

a. o direito ao contraditério e a ampla defesa;

b. os principios da proporcionalidade, razoabilidade e da vedac&o ao
bis in idem;

c. as causas excludentes de culpabilidade;

d. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

e. as peculiaridades do caso concreto;

f. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

g. os danos que dela provierem para o Tribunal;

h. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos orgdos de controle e as
diretrizes da Resolu¢gdo CNJ n. 410, de 23 de agosto de 2021;

i. 0 custo e beneficio da instrugdo do processo em relagdo a sangéo a
ser aplicada.

9.12. Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n.
14.133/021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da
administragdo publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n. 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.



9.13.

9.14.

A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e so6cios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagdo ou controle,
de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

O CONTRATANTE devera, no prazo maximo quinze dias uteis,
contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

10. DO FATURAMENTO, DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

10.1.

10.2.

As regras de faturamento, liquidagcdo e pagamento estdo
estabelecidas no Termo de Referéncia, ANEXO | deste aviso.

Para efeitos de faturamento, liquidacdo e pagamento, a
CONTRATADA devera apresentar documento de cobrangca com
nome e numero do banco, a agéncia e o numero da conta
corrente em que o crédito devera ser efetuado.

10.2.1. Os documentos de cobranca deverao ser encaminhados pela

CONTRATADA mediante peticionamento eletrénico, conforme |
nstrucdo Normativa STJ/GDG n. 17 de 14 de junho de 2024.




11. DAS DISPOSIGOES FINAIS

1.1

11.2.

O procedimento sera divulgado no sitio eletrénico do Superior
Tribunal de Justica no e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente
linha de fornecimento que pretende atender.

No caso do procedimento restar fracassado, o STJ podera:

11.2.1. republicar o procedimento;

11.2.2. fixar prazo para que os fornecedores interessados possam

adequar as suas propostas ou sua situagao no que se refere a
habilitacdo; ou

11.2.3. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa

11.3.

11.4.

11.5.

de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condig¢des de habilitagdo exigidas.

As providéncias dos subitens 11.2.1 e 11.2.3 acima poderao ser

utilizadas nas hipéteses de o procedimento restar deserto.

Na ocorréncia do item 11.2.2, o agente de contratacdo convocara
os fornecedores manualmente e via chat a fim de apresentar os
novos documentos, tendo em vista que o sistema ainda nao
permite o cancelamento da desclassificacdo. Os documentos
deverao ser encaminhados para o e-mail coli@stj.jus.br.

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer
natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso



11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificagao.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando
responsavel pelo énus decorrente da perda do negocio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impec¢a a realizagdo do certame na data
marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

Os horarios estabelecidos na divulgagcdo deste procedimento e
durante o envio de lances observarao o horario de Brasilia-DF,
inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacgao relativa ao procedimento.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracao
podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

11.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta

11.11.

serao sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse
da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagado e
apresentagcado de suas propostas e a Administragdo nao serq,
em nenhum caso, responsavel por esses custos,



11

11

11

11

11

11

11

11

11

independentemente da condugado ou do resultado do processo
de contratacgao.

.12. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Aviso de

Contratacdo Direta e de seus anexos, demais pecas que
compdem o processo e as especificacdes constantes no
compras.gov.br prevalecera as deste Aviso.

.13. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

.14 Os dados pessoais tornados publicos por este aviso deverao ser

resguardados pelas partes, observados os principios de
protecao de dados previstos no art. 6° da Lei n. 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados) durante toda a
execucao do objeto licitado.

.15. O tratamento de dados pessoais devera se limitar ao minimo

necessario para a execuc¢ao do objeto, sendo observados:

.15.1. a compatibilidade com a finalidade especificada;

.15.2. o interesse publico;

.15.3. a regra de competéncia administrativa aplicavel a situagao

concreta;

.16. Os dados devem ser eliminados, quando nao autorizada sua

conservagao, nos termos do art. 16 da LGPD, apds o término
de seu tratamento nas hipoteses previstas no art. 15 da referida
lei.

7. As questdes decorrentes deste aviso serdo processadas e

julgadas na Justica Federal, no foro da cidade de Brasilia,



Secéao Judiciaria do Distrito Federal.



Alexandre Sales de Oliveira
Secretario de Administracao - Substituto

ANEXO | DO AVISO DE DISPENSA - TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia - 0238/2025 - v.4 - Lei 14133/2021

1.0BJETO

1.1. Aquisi¢cao de porta-documento para carteira funcional.

1.2.0 objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, cujos
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificacdes usuais de mercado

1.3.0 objeto desta contratacdo se enquadra como sendo bem de
qualidade comum e de consumo, uma vez que estido presentes
as caracteristicas estabelecidas nos incisos Il e Ill do § 1° art. 22

da Instrucao Normativa STJ/GDG n. 4/2023.

2.ESPECIFICAGAO DO OBJETO

2.1. A especificagdo abaixo visa oferecer a descricdo completa e
adequada das caracteristicas e quantitativos do objeto:

Lote

Item

Codigo

Especificacao do objeto

Unidade

Quantidade

1

1

20536

PORTA-DOCUMENTO
PARA CARTEIRA
FUNCIONAL - MINISTRA

Unidade

25




- Porta documento em
couro vermelho, com
Brasdo da Republica em
metal.

- Contém plastico
transparente interno em
ambas as abas do porta
documento, para
colocagdo da carteira
funcional, e mais duas
folnas extras de plastico
transparente.

2 | 20537 PORTA-DOCUMENTO |Unidade 40
PARA CARTEIRA
FUNCIONAL - MINISTRO

- Porta documento em
couro vermelho, com
Brasdo da Republica em
metal.

- Contém plastico
transparente interno em
ambas as abas do porta
documento, para
colocagdo da carteira
funcional, e mais duas
folhas extras de plastico
transparente.

Fonte: Pedido de Material 3587/2025

2.1.1. A descricdo completa e adequada das caracteristicas do objeto
esta detalhada no ANEXO |.



3.VIGENCIA E PRORROGAGAO

3.1.DA CONTRATAGAO

3.1.1.0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 3 meses, a contar da
data de recebimento da nota de empenho.

3.1.1.1.Se houver interesse da administragéo, o prazo de vigéncia
sera prorrogado quando o objeto nao for concluido no
periodo firmado, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa da CONTRATADA, previstas neste
documento.

3.1.1.1.1.Quando a nao conclusao decorrer de culpa da contratada,
além das sancgobes previstas, a Administragao podera optar
pela extingdo da contratacdo e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da
execucgao do objeto contratado.

4. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO

4.1.0 resultado a ser alcangado com a presente aquisicdo visa o
atendimento da demanda de material para uso da Assessoria
para Assuntos Funcionais de Magistrados durante a confecg¢ao
das carteiras funcionais.

4.2.0s itens foram agrupados para fornecimento em lote, tendo em
vista a necessidade de padronizagao e considerando que a
distingdo entre os materiais ocorre apenas na adequagao de
género. Dessa forma, a concentracéao do fornecimento de ambos
os tipos de carteira em um unico fornecedor afasta os riscos
associados a entrega de materiais com caracteristicas distintas



que possam prejudicar o conjunto do objeto pretendido,
conforme o art. 40, V, §3°, inciso Il da Lei 14.133/2021.

4.3.A contratagcdo esta prevista no cbédigo SAD2026-063 do
PCAQ/2026 e formalizada no Documento de Formalizagdo de
Demanda 6759410.

4.4.As informagdes contidas no presente termo de referéncia
deverao ser publicas, estando disponiveis para qualquer
interessado, pois nao se caracterizam como sigilosas.

5.METODOLOGIA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

5.1.As quantidades foram indicadas pela Assessoria para Assuntos
Funcionais de Magistrados, conforme o Pedido de Material 6708
998.

6. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1.CICLO DE VIDA DO OBJETO

6.1.1. A analise sobre o ciclo de vida do objeto esta descrita na Nota
Técnica da Assessoria de Gestao Sustentavel (AGS) (673888
3).

6.2. A CONTRATADA devera adotar as normas federais, estaduais e
distritais quanto aos critérios de preservacdo ambiental, sem
prejuizo das orientagbes do Superior Tribunal de Justica que
versem sobre a matéria, especialmente as preconizadas pela
Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 4 de 16 de janeiro de 2024.



6.3.

6.4.

Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem que utilize materiais reciclados ou reciclaveis, com o
menor volume possivel, porém com garantia de protegdo durante
o transporte e o armazenamento, conforme IN SLTI/MPOG n.
1/2010.

Com relagédo aos itens abaixo relacionados, para os quais se
verificou, em nivel nacional, descricdo nas Fichas Técnicas de
Enquadramento (FTE), conforme Anexo | da Instrucdo Normativa
IBAMA n. 13, de 23/08/2021 e suas alteragdes, so sera admitida
a proposta de produtos cuja atividade de fabricagdo ou comércio
ou importacdo ou transporte ou depdsito ou servico de qualquer
natureza esteja regularmente registrada no Cadastro Técnico
Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras
de Recursos Ambientais (CTF/APP), instituido pelo artigo 17,
inciso Il, da Lei n. 6.938, de 1981.

6.4.1.ltens 1 e 2 (porta-documento) - FTE 10-3: Fabricagdo de

artefatos diversos de couros e pele.

6.4.1.1.0 agente da contratacdao solicitara ao fornecedor

provisoriamente classificado em primeiro lugar que
apresente ou envie juntamente com a proposta, sob pena de
nao-aceitacdo, o Certificado de Regularidade valido do
Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras, nos termos do artigo 17, inciso Il, da Lei n. 6.938,
de 1981, e da Instrugdo Normativa IBAMA n. 13, de
23/08/2021, e legislagao correlata.

6.4.1.2.A apresentacdo do Certificado de Regularidade sera

dispensada, caso o agente da contratacdo logre éxito em
obté-lo mediante consulta online ao sitio oficial do IBAMA,
anexando-o ao processo. Para que o agente da contratacao
possa realizar a consulta online do Certificado de
Regularidade, a fornecedora devera apresentar a razao
social e o CNPJ de cada fabricante dos produtos da



proposta, cuja atividade esteja enquadrada no Anexo | da
Instrucdo Normativa IBAMA n. 13, de 23/08/2021.

6.4.1.3.No caso de produtos fabricados no exterior e cuja atividade
de importagdo nao esteja descrita nas FTEs do IBAMA, néo
€ exigivel o registro no CTF/APP. Nessa hipodtese,
recomenda-se que o fornecedor indique essa condicdo na
proposta para que seja verificada pela Assessoria de Gestao
Sustentavel.

6.4.1.4. O fabricante ou o fornecedor que declarar estar dispensado
de registro no CTF/APP devera apresentar licengca ou
declaracdo de dispensa de licengca ambiental emitida pelo
orgao estadual ou distrital competente, para que a
necessidade ou a dispensa de registro no CTF/APP seja
confirmada pela Assessoria de Gestao Sustentavel.

7.SUBCONTRATAGCAO

7.1.Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto contratual.

8.EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO

8.1.Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em
consorcio, em decorréncia de o objeto ndo possuir quantitativo,
dimensbes e especificacbes técnicas complexas que exijam a
atuagao de mais de uma empresa para fornecé-lo, assim como
nao exigem a juncdo de esforcos de segmentos distintos
destinados a sua producdo. Trata-se de produto comumente
comercializado  por diversas empresas que  atuam
individualmente no mercado.



9. FORMA DE ADJUDICAGAO

9.1. A adjudicacédo sera realizada pelo critério de julgamento MENOR
PRECO POR LOTE, na modalidade de DISPENSA, sob a forma
ELETRONICA.

10.DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO

10.1.Como trata-se de compra com entrega imediata, considerada
aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da nota de
empenho, nao serao exigidas:

1. documentacgdes relativas a qualificacao juridica;
2. documentacgdes relativas a qualificagao técnica;

3. realizagao de vistoria/visita técnica.

10.1.1. A licitante devera apresentar a documentagao de habilitagao
fiscal, social, trabalhista e de qualificagao econdémico-
financeira exigida no capitulo DA FASE DE HABILITACAO
do instrumento convocatorio.

11.AMOSTRA

11.1. APRESENTAGAO DA AMOSTRA:

11.1.1. A fornecedora provisoriamente vencedora devera apresentar
amostra, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apos a
convocagdo do agente da contratagdo, composta de 1
unidade dos itens 1 e 2.



11.1.1.1. A necessidade de apresentacdo de amostra decorre de
averiguar se o material oferecido esta de acordo com as
especificagdes apresentadas no Capitulo 2.

11.1.2.A(s) amostra(s) devera(ao) ser entregue(s) no seguinte
endereco: Setor de Administragdo Federal Sul - SAFS,
Quadra 06, Lote 01, Trecho Ill - Bloco F - Prédio Ministros |,
subsolo - Secdo de Almoxarifado - CEP: 70095-900. No
horario das 9h as 18h por meio do telefone (61) 3319-
7943/7562/7590.

11.2. ANALISE DA AMOSTRA:

11.2.1.A amostra sera analisada pela Assessoria para Assuntos
Funcionais de Magistrados (ASM), com o objetivo de aferir a
adequagao do produto cotado as necessidades do STJ,
segundo exclusivo critério de compatibilidade das
especificacoes de cada item.

11.2.2. Serao avaliados os seguintes critérios:
a. medidas/formato;
b. funcionalidade;
c. acondicionamento;
d. cor;

e. matéria-prima.

11.2.3.Para fins de analise poderdo ser utilizados instrumentos
como: paquimetro, micrometro, balanga de preciséo, régua,
estilete, catalogos, lupa, outros recursos necessarios.



11.2.4.A andlise sera efetuada no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, a contar do primeiro dia util subsequente ao vencimento
do prazo estabelecido para entrega das amostras.

11.2.5. A analise da amostra podera ser acompanhada por todas as
fornecedoras e demais interessados neste processo.

11.3. A amostra aprovada sera considerada como parte da entrega.

11.4. A amostra reprovada sera devolvida ao final.

12.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

12.1.0(s) produto(s) devera(ao) ser entregue(s) no prazo maximo de
30 (trinta) dias corridos,a contar do recebimento da nota de
empenho pela CONTRATADA, no seguinte endereco: Secao de
Almoxarifado - Anexo de Apoio ao STJ, situada no Setor de
Garagens Oficiais Norte - SGON, quadra 4, lote 5 - Bairro
Setores Complementares - DF, CEP 70610-640, em frente a
TERRACAP - Garagens e Fiscalizacao, telefones para contato
(61) 3319-7562/7536, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h.

12.1.1.No interesse da Administracdo e mediante solicitacao formal
da Secdo de Almoxarifado junto a empresa contratada, os
materiais poderao ser entregues na Sede do STJ, situada no
Setor de Administragao Federal Sul - SAFS, Quadra 6, Lote 1,
Bloco F, Prédio da Administragdo, Subsolo - Secao de
Almoxarifado, Brasilia-DF, CEP 70095-900. Telefones para
contato (61) 3319-7562 /7572, de segunda a sexta-feira, no
horario das 9h as 18h.



13.GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA

13.1.0 prazo de garantia técnica € aquele estabelecido na Lei n.
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

13.1.1.0 prazo acima sera contado a partir:

13.1.1.1.da data do recebimento definitivo e integral do objeto, em
se tratando de defeitos ou vicios aparentes ou de facil
constatacgao;

13.1.1.2.da data em que ficaram evidenciados os defeitos ou vicios
ocultos.

13.1.2.Uma vez notificada, a CONTRATADA realizara o reparo, que
podera ocorrer por meio de assisténcia técnica autorizada, ou
realizara a substituicdo dos produtos que apresentarem vicio
ou defeito de fabricacdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis
contados da sua notificagao.

13.1.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso,
podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo escrita e justificada da CONTRATADA,
aceita pelo CONTRATANTE.

13.1.4. A garantia legal do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado na vigéncia desta contratagéo,
permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.



14. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

14.1. A avaliacdo da execugdo do objeto consiste na verificacdo da
sua conformidade com a especificacdo, o quantitativo e os
prazos estabelecidos neste termo de referéncia e na proposta
da CONTRATADA.

15.RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1.0 objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no
ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente, pelo fiscal técnico da contratacéo, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

15.2.0 objeto sera recebido definitivamente no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, a contar do recebimento provisorio, por gestor
designado pelo secretario de Administracdo do STJ, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

15.3.0 prazo para recebimento definitivo podera ser
excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

15.4. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo de
5 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.



15.5.No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n. 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para, se for o caso, cancelar a Nota Fiscal
encaminhada junto com os bens e emitir a Nota Fiscal no que
se refere a parcela incontroversa da execugédo do objeto, para
efeito de liquidagao e pagamento.

15.6.0 prazo para a solugédo, pela contratada, de inconsisténcias na
execugao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela equipe
de fiscalizagdo durante a anadlise prévia a liquidacédo de
despesa, ndao sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

15.7.0 recebimento provisério ou definivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do objeto
nem a responsabilidade ética profissional pela perfeita
execucao da contratacao.

16. FATURAMENTO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

16.1. LIQUIDACAO

16.1.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga
equivalente e, se for o caso, os demais documentos exigidos
para o recebimento do objeto, ocorrera o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3°, da Instrucao Normativa S
EGES/ME n. 77/2022.

16.1.1.1.0 prazo de que trata o caput sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de



contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei
n. 14.133, de 2021.

16.1.2.Para fins de liquidacao, o gestor encaminhara o processo de
pagamento a Secretaria de Orgamento e Finangas, que sera
responsavel por verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

. 0 prazo de validade;

. a data da emissao;

. 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

. 0 periodo respectivo de execucao da contratacao;

. o valor a pagar; e

. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias
cabiveis.

oo Ok~ WON -

16.1.3.Havendo erro na apresentagcao da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, ou circunstadncia que impeca a
liquidagdo da despesa, o processo de pagamento sera
restituido ao gestor, o qual mantera a nota fiscal sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao
da situacdo, sem 6nus ao contratante.

16.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera
ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacado da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133, de
2021.

16.1.5. A Administragao verificara as Certiddoes Negativas de Débito
da Receita Federal, de Regularidade do FGTS e a Negativa
Trabalhista e a existéncia de ocorréncias impeditivas diretas



no SIAFI, todos requisitos relacionados a manutencao das
condigdes exigidas para a habilitagdo na dispensa eletrénica.

16.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade
da contratada, o gestor providenciara sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do gestor.

16.1.7. Persistindo a irregularidade, o gestor comunicara a Secretaria
de Administracdo para que sejam adotadas as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

16.1.8.Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serédo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo da
contratagdo, caso a contratada nao regularize sua situagéo
junto ao SICAF.

16.2. PRAZO DE PAGAMENTO

16.2.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias
uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme item anterior, e do recebimento dos autos na seg¢ao
responsavel pela emissdo dos documentos de pagamento no
SIAFI.

16.2.2. O inadimplemento do pagamento na data aprazada, conforme
disposto no subitem anterior, desde que motivado pelo
CONTRATANTE, acarretara a atualizacdo monetaria do valor
devido a contratada, calculada pro rata tempore, até a data
do efetivo pagamento, com base no ultimo percentual



divulgado do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA.

16.3.FORMA DE PAGAMENTO

16.3.1.0 pagamento sera realizado em parcela Unica apds a
liguidacdo da despesa, por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
contratada.

16.3.2.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

16.3.3.Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria
prevista na legislagéo aplicavel.

16.3.3.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da
realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

16.3.4.A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional,
nos termos da Lei Complementar n. 123, de 2006, nao
sofrera a retengcdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o

pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

17.0BRIGAGOES DA CONTRATADA



17.1.Além de cumprir as condigbes estabelecidas neste termo de
referéncia, a CONTRATADA devera:

17.1.1.

17.1.2.

17.1.3.

17.1.4.

17.1.5.

responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do
objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (L
ei n. 8.078, de 1990);

atender as determinacdes regulares emitidas pelo contratante
(art. 137, Il, da Lei n. 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informagao por ele solicitados;

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado neste termo
de referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregcbes resultantes da execugdao ou dos
materiais empregados;

responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execugcao do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucdo da contratacdo pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor
correspondente aos danos sofridos

arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n.
14.133, de 2021



17.1.6.

17.1.7.

cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito
federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do
contratante;

nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para 0s
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

18.OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

18.1.Além de exigir o cumprimento de todas as obrigagbes
assumidas pela CONTRATADA, devera o CONTRATANTE:

18.1.1.

18.1.2.

proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa
execugdao das obrigagbes contratuais, inclusive permitir o
acesso de representantes, prepostos ou empregados da
CONTRATADA as dependéncias do CONTRATANTE,
observadas as normas de seguranca institucional do Tribunal,

emitir decisdo sobre reajustamento de pregos e reequilibrio
econdmico-financeiro, respectivamente, nos prazos de 39 e
de 76 dias Uuteis, e sobre as demais solicitacbes e
reclamagbes relacionadas a execugdao da presente
contratagdo, no prazo de noventa dias corridos, todos os
prazos a contar da data do protocolo do requerimento,
admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao da contratagao;



18.1.2.1.0s referidos prazos ficardo suspensos enquanto a
contratada ndo cumprir as diligéncias do CONTRATANTE.

18.1.3.receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas;

18.1.4.notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos
ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para ser por
ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

18.1.5.acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagcdo e o
cumprimento das obrigagcdes pela CONTRATADA;

18.1.6. efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor incontroverso
correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condicoes estabelecidos neste termo de referéncia;

18.1.7.aplicar a CONTRATADA as sangbes previstas na lei, no
instrumento convocatdrio e neste termo de referéncia;

18.1.8. cientificar o 6rgao de representagao judicial para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes
pela contratada.

19.INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

19.1.Sem prejuizo da incidéncia de outras disposi¢cdes previstas no
instrumento convocatorio, na hipétese de falha na execugao da
contratagcdo, a CONTRATADA fica sujeita a:



19.1.1.Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a
inexecugdo parcial de obrigagdo contratual principal ou
acessoria de pequena relevancia, caso nao se justifique a
imposigao de penalidade mais grave, nos termos do art. 156,

§

2°, da Lei 14.133/2021.

19.1.2. Multa moratoria:

19.1.2.1.

19.1.2.2.

de 0,5% por dia de atraso na entrega do objeto contratado,
da assisténcia técnica no periodo de garantia e da
substituicdo do produto defeituoso dentro do periodo de
validade/garantia, se cabivel, sobre o valor da parcela
executada em desconformidade com o prazo previsto neste
termo de referéncia, até o limite de trinta dias;

A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a
Administracdo a converta em compensatdria e promova a
extingdo unilateral da contratacdo com a aplicacéo
cumulada de outras sangdes previstas.

19.1.3. Multa compensatéria:

19.1.3.1.

19.1.3.2.

de 20% sobre o valor da parcela nao cumprida, no caso
de inexecucgdo parcial do objeto, caso haja interesse do
CONTRATANTE na continuidade da execucdo da
contratagdo, observado que o valor final apurado para a
multa ndo podera ser inferior a 0,5% do valor total da
contratagcdo, nos termos do § 3° do art. 156 da Lei n.
14.133/2021;

de 20% sobre o valor total da contratagado, no caso de
inexecugao parcial ou total do objeto, caso nao haja
interesse do CONTRATANTE na continuidade da
execucao da contratacdo em razdo de descumprimento



pela CONTRATADA de qualquer das condi¢cbes avencadas,
0 que ensejara a extingdo da contratacao, conforme dispde
oinciso | do art. 138 da Lei n. 14.133, de 2021.

20. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

20.1.Esta contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n.
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

20.2.As comunicacdes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para
esse fim.

20.3.0 CONTRATANTE podera convocar representante da empresa
para adog¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

20.4.A equipe de gestdao do CONTRATANTE sera composta por
gestor e fiscal técnico designados pelo Secretario de
Administragdo do STJ por meio da Portaria STJ/SAD n. 37 de
24 de fevereiro de 2025 (6067762) os quais adotardo as
orientagdes do Manual de Fiscalizagdo e Gestao de Contratos
do STJ.

20.5.GESTOR

20.5.1.0 gestor coordenara a fiscalizacdo da execucdo desta
contratagdo, da avaliagdo da qualidade e dos resultados
obtidos, bem como do registro de informagdes atualizadas
que viabilizem a tomada de decisdo para a formalizagao dos



procedimentos de prorrogagdo, reequilibrio, alteracao,
pagamento, aplicacdo de eventuais sancdes e extingdo da
contratacgao.

20.5.2.Cabera ao gestor, além das demais atribuigdes estabelecidas

no Manual de Fiscalizagao e Gestdo de Contratos do STJ:

20.5.2.1.

20.5.2.2.

20.5.2.3.

20.5.2.4.

20.5.2.5.

emitir ordem de servigo/fornecimento e solicitar a
contratada a correcdo de pendéncias constatadas na
execucao da contratacao;

avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou
ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao do
objeto contratado e submeté-las a autoridade superior para
deliberacéo;

zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua
supervisdo e, sempre que requerido, submeter previamente
a deliberacdo da Secretaria de Administragcao pedido de
modificagao/alteracdo de fornecimento de material, que
devera ser encaminhado com a justificativa da contratada,
mediante apresentagcdo de documento comprobatério dos
fatos alegados, e a manifestagao do gestor;

devolver, mediante justificativa e notificagdo formal, nota
fiscal apresentada pela contratada quando for observada
irregularidade que inviabilize o ateste e pagamento do
servico/fornecimento prestado;

acompanhar os resultados alcangados em relagdo a
execugao contratual para receber e atestar as notas fiscais
e encaminha-las a unidade competente para pagamento,
apo6s conferéncia completa da documentacao exigida;



20.5.2.6.

20.5.2.7.

20.5.2.8.

20.5.2.9.

acompanhar a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e de
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais;

informar a Secretaria de Administragdo, tempestivamente, o
descumprimento contratual por parte da contratada e
sugerir a aplicacdo das sangdes previstas no instrumento
convocatério e neste termo de referéncia, conforme
orientagdes contidas na Instrucdo Normativa STJ/GDG n.
10/2023;

confeccionar e assinar o termo de recebimento definitivo,
com base nas informagdes produzidas no recebimento
provisério, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, no prazo
estabelecido neste termo de referéncia;

elaborar o relatorio final para divulgacdo no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP) com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag&o.

20.6.FISCAL TECNICO

20.6.1. O fiscal técnico realizara o acompanhamento e a fiscalizacao

da execucao da contratacdo em seus aspectos técnicos, a

quem cabera, além das demais atribuicbes estabelecidas no

Manual de Fiscalizacédo e Gestao de Contratos do STJ:

20.6.1.1.

verificar se, na execugéo do objeto, a especificagao, o valor
unitario ou total, a quantidade e os prazos estdo de acordo



com o estabelecido neste termo de referéncia;

20.6.1.2.anotar em processo especifico, quando autuado para esse
fim, todas as ocorréncias relativas a execugdo do objeto,
com a indicagao do que for necessario a regularizagdo das
faltas ou defeitos observados;

20.6.1.3.registrar e informar ao gestor as atividades
desempenhadas e todas as pendéncias constatadas na
execucao da contratacao;

20.6.1.4.informar ao gestor sobre eventual incapacidade técnica da
empresa ha execucao contratual;

20.6.1.5.propor ao gestor, na hipotese de descumprimento
contratual, a aplicacéo de sang¢des a contratada, de acordo
com as regras estabelecidas no ato convocatério e neste
termo de referéncia, observando o0s procedimentos
estabelecidos na Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

20.6.1.6.auxiliar o gestor da contratacdo com as informagdes
necessarias, na elaboracdo do documento comprobatdrio
da avaliagao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pela contratada.

20.6.1.7.confeccionar e assinar o termo de recebimento provisorio
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater técnico referente as aquisigdes
de acordo com as regras deste termo de referéncia.

21.ADEQUAGAO ORCAMENTARIA



21.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a
conta de recursos especificos consignados ao Superior Tribunal
de Justica no Orgcamento Geral da Unido

21.2. A contratag&o sera atendida pela seguinte dotag&o:
i. Gestdo/Unidade: 00001/050001;
ii. Fonte de Recursos: 1000000000;
iii. Programa de Trabalho: 02.061.0033.4236.0001;

iv. Natureza de Despesa: 3.3.90.30.

21.3. A existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagao
sera atestada pelo STJ a cada exercicio financeiro.

22.VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

22.1.0 valor total da despesa foi estimado em R$ 8.128,25 (oito mil
cento e vinte e oito reais e vinte e cinco centavos), com base
em pesquisa de pregos, conforme documento 6778225 e
descricao abaixo:

Lo|lte Objeto Unid|Quan| Valor Valor
te|m ade |tidad |Unitari| Total
e o

1 |01|PORTA-DOCUMENTO PARA| UNI | 25 R$ R$
CARTEIRA FUNCIONAL - |DAD 125,05/3.126
MINISTRA E 25

02| PORTA-DOCUMENTO PARA| UNI'| 40 R$ R$
CARTEIRA FUNCIONAL - |DAD 125,05/5.002
MINISTRO E ,00

Valor Total: R$ 8.128,25




ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DE CARTEIRA
PARA IDENTIDADE FUNCIONAL DE MINISTRAS(OS) DO STJ:

Material da carteira: Couro (cor vermelhal
Letras: Caixa alta, impressas em dourado
Brasao: Em metal colorido esmaltado

Forrofparte interna: Veludo {cor vermelhal, com 2 divisrias em plastico transparente

Previa:

MINISTRA MINISTRO




76,2 mm
41,27 mm

*..

Dimensdes das partes impressas e
Brasdo de metal esmaltado

DOBRASIL

____MINISTRO

SUPERIOR TRIBUNAL BE JUSTIGA " |

>
(23,6 mm
o o ...l

2,76 mm

6,75 m

111,14 mm

5,52 mm
-

W geL

60 mm

3736mm

Dimensces da carteira, distancia
entra |etras & costuras

Albura das letras MINISTRO 4mm

BRASIL / SUPERIOR TRIB

Altra da letvas "REPUBLICA FEDERATIVA DO

UNAL DE JUSTIGA 3

Forles HELVETICA NARROW BOLD

fEHANK BGOTHIC (MEDIUM]



ANEXO Il DO AVISO DE DISPENSA - ESTIMATIVA DE PRECOS

Razao Social -

CNPJ -

CNPJ do estabelecimento responsavel

pelo faturamento dos servigos:

Endereco -

Telefone -

Fax -

email -

Banco -

Agéncia -

Conta -

Validade da Proposta -

Prazo de entrega -

Garantia -

Lote

Descricao do

Material/Servigo

Unidad
e

Quantida

de

ValorTo
tal

Valor
Unitar
io

Marca
/Mode
lo

Unic

Item: 1
(20536)

Cadigo:

PORTA-
DOCUMENTO PARA
CARTEIRA
FUNCIONAL -
MINISTRA,

Porta documento em
couro vermelho, com

Unidade

25

125,0 |3.126,2




Brasdo da Republica
em metal.

Contém plastico
transparente interno
em ambas as abas do
porta documento,
para colocacdo da
carteira

funcional, e mais
duas folhas extras de
plastico transparente.

- As condicdes
constantes do Termo
de Referéncia e a da
proposta  comercial

apresentada pelo
contratado fazem
parte deste
documento,
independentemente

de transcrigao.

ltem: 2 Cddigo:
(20537)

PORTA-
DOCUMENTO PARA
CARTEIRA
FUNCIONAL -
MINISTRO,

Porta documento em
couro vermelho, com
Brasdo da Republica
em metal.

Unidade

40

125,0

5.002,0




Contém plastico
transparente interno
em ambas as abas do
porta documento,
para colocacao da
carteira

funcional, e mais
duas folhas extras de
plastico transparente.

- As condi¢des
constantes do Termo
de Referéncia e a da
proposta  comercial

apresentada pelo
contratado fazem
parte deste
documento,
independentemente

de transcrigao.

Valor Total Estimado: R$ 8.128,25 (oito mil, cento e vinte e oito reais e
vinte e cinco centavos)

Devera constar da proposta a seguinte declaracao de
composicao societaria e de vedagao ao nepotismo e do
conhecimento da politica de sustentabilidade do STJ:

| - Declaro, para fins de participacdo na Dispensa eletrénica n.
90007/2026, que (empresa), CNPJ , hao incide no
impedimento de contratacido previsto no inciso IV do art. 14 da Lei n.
14.133/2021 e nem nas vedagdes do inciso VII do art. 18 da Lei n.
15.321, de 31 de dezembro de 2025 (LDO de 2026).

Il - Declaro também que (a empresa) nao
possui, em seu quadro societario, conjuge, companheiro ou parente




em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive,
dos respectivos membros, bem como de servidores ocupantes de
cargos de diregao, chefia e de assessoramento, vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da dispensa eletronica do 6rgao celebrante, nos termos
da Resolucédo CNJ n. 7/2005, com a redagao que |lhe fora conferida
pela Resolugado CNJ n. 229/2016, nem possui relacdo de parentesco
entre o administrador e s6cio com poder de direcdo do fornecedor
com o detentor de cargo em comissao e fungdo de confianga que atue
na area responsavel pela demanda e autoridade hierarquicamente
superior, conforme previsto no art. 5° do Decreto n. 9.507/2018.

Il - Declaro que a empresa , CNPJ possui
conhecimento da politica de sustentabilidade do STJ, e que tem o
compromisso em atender, se aplicaveis ao objeto desta dispensa
eletrénica, os requisitos legais e os definidos na Instrucdo Normativa
STJ/GDG n. 4 de 16 de janeiro de 2024.

Brasilia, de de 20__.

CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL/REPRESENTANTE
DA EMPRESA

Nome legivel




ANEXO Ill DO AVISO DE DISPENSA - TERMO DE RECEBIMENTO

DE AMOSTRA
Recebi da empresa
CNPJ , neste ato representada pelo Sr(a).
, amostra do
produto cotado, referentes ao(s) item(ns)
Brasilia, / /

CARIMBO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DO STJ

' *I_. " | Documento assinado eletronicamente por Alexandre Sales de Oliveira, Secretario de
ﬁ' g!; f__f'_ly Administraciao - Em Substituicdo, em 02/02/2026, as 20:01, conforme art. 1°, III,
siiidaes "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.stj.jus.br/sei/cont
“= rolador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
¥ informando o codigo verificador 6811484 ¢ o codigo CRC B2035838.
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