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TERMO REFERENCIA

1.1. Contratagdo de empresa na area de engenharia civil para elaboragéo de projetos, acompanhamento do
futuro processo licitatorio e fiscalizagdo da execugdo dos servigos, visando a reforma da Camara
Municipal de Januaria-MG., nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ITEM | CODIGO SERVICOS UNIDADE QTD
SETOP

1 CO-27431 | Projeto executivo de instalagdes elétricas PR Al 01

2 CO-27427 | Projeto executivo de estrutura de concreto. PR Al 01

3 Especificagdes dos materiais com memorial

CO-27453 | descritivo de cada ambiente e equipamentos para M2 871,86 m?

reforma e/ou construgdo existentes — Area até
1.001 m2,
Planilha orgamento para reforma e/ou ampliagdo

4 CO-27399 | de edificacdes existentes — area até 1.000m>. M2 871,86 m?
Fiscalizagdo HORAS 100 Horas

5

1.1.1.0s itens de valor correspondente a até R$ 80.000,00 ¢ de participagdo exclusiva de
microempresa ¢ Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso I, da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e artigo 6° do Decreto n° 8.538, de 06 de
outubro de 2015).

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até dia 31 de dezembro de 2024, contados do inicio da
assinatura do Termo de Contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.3. A Camara Municipal de Januaria, Estado do Minas Gerais, fora criada em 1833, a sede atual é
localizada a Avenida Marechal Deodoro da Fonseca, 202 - Centro, Januaria - MG, ha
aproximadamente 41 (quarenta ¢ um) anos. E ano de 2019, o referido prédio passou por processo de
reforma, o qual trouxe maior comodidade, modernidade e espago adequado para as demandas dos
vereadores, servidores e atendimento ao publico em geral. Entretanto ao passar os anos, como forma
natural o prédio sofreu danos naturais como sol, chuva, deteriora¢do da pintura, paredes, necessidade
de troca dos pisos e conforme Lauda da Defesa Civil e do Corpo de Bombeiro, 0 mesmo se encontra
em estada precario e necessitando de reforma para que possa receber a todos com seguranca .

A sede da Camara municipal de Januaria-MG., possui cerca de 871,86 metros quadrados de area
construida , e uma area total de 1.198,24 m? aproximadamente
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A reforma do ambiente torna o espago mais confortavel. Consequentemente, o local se torna mais
aconchegante para os colaboradores. Isso ¢ excelente, porque assim eles se sentem melhores em suas
instalagdes. Dessa forma, os funcionarios conseguem se concentrar mais ¢ melhoram suas
produtividades diarias. Além de aprimorar a capacidade de produzir mais em menos tempo, vocé
também eleva a qualidade de vida deles ao reformar o ambiente, ademais fornecer mais seguranga e
acessibilidade a todos .

Ressalta-se que um ambiente mais aconchegante e organizado ¢ fator primordial para receber os
cidaddos , possibilitando mais aproximagdo e melhor atendimento das suas demandas.

1.4. Diante da fase de adaptagdo e adequagdo do municipio para a Nova Lei de Licitagdes e contratos
(Lei 14.133/21), informamos que a presente contratagdo esta de acordo com o planejamento
estratégico da Camara Municipal, do qual a contratagdo a cima descrita esta compativel com o plano
plurianual, previsto na Lei Orgamentaria para o exercicio de 2024.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO A EXECUCAO DO OBJETO

1.5. Busca-se com a contratagdo a reforma do prédio da Camara Municipal de Januaria-MG., que se
encontra em péssimo estado de conservagdo. Trata-se de uma reforma parcial, envolvendo minimas
alteragdes que visam unicamente melhorar alguns ambientes, refor¢os estruturais, sem nenhuma
ampliagdo. Ou seja, serdo realizados servigos comuns de engenharia.

1.6. Considerando a necessidade de contratacdo de terceiros, visto que a Camara ndo dispde de

engenheiro no quadro de funcionarios.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

1.7. Devem ser atendidos os critérios de sustentabilidade do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratacio

1.8. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

/

Garantia da contratacio /

1.9. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei h]f 14.133, de 2021. |
Apesar da garantia contratual ter como finalidade assegurar a plena execugdo da contratagdo e evitar
prejuizos ao erario, este Orgdo se utilizando de sua discricionariedade ndo exigira garantia de
execugao, por se tratar de servigos comuns de engenharia.

Comentado [RS1]: Art. 96. A critério da autoridade competente,
em cada caso, podera ser exigida, mediante previsdo no edital,
prestagdo de garantia nas contratagdes de obras, servigos e
fornecimentos.

§ 12 Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades
de garantia:

| - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidag&o e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia;

Il - seguro-garantia;
11l - fianga bancaria emitida por banco ou institui¢do financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do

Brasil.

IV - titulo de capitalizagdo custeado por pagamento tnico, com
resgate pelo valor total. (Incluido pela Lei n? 14.770, de 2023)
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Vistoria

1.10. A proponente podera realizar visita técnica junto a Camara Municipal de Januaria -MG, com o objetivo de
obter prévio conhecimento do local onde os servigos serdo realizados, das metragens envolvidas, bem como o
esclarecimento de eventuais dividas e condigdes referentes ao objeto desta contratagdo e as condi¢des para
cumprimento de suas obrigagdes.

1.11. A Visita Técnica podera ser realizada de segunda a quinta feira das 12:00 as 17:00 horas ou na sexta feira
de 8:00 as 13:00 horas mediante prévio agendamento pelo e mail; secretaria@januaria.mg.leg.br .

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢des de execucio
1.12. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
1.12.1. INICIO DA EXECUCAO DO OBJETO: imediato ap6s a assinatura do contrato.

1.12.2. Descri¢do detalnada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho:

1.12.2.1. O CONTRATADO devera entregar a CONTRATANTE os projetos basicos;
projeto executivo; planilha de orgamentaria, cronograma fisico financeiro, composi¢ao de BDI, composigao
de custos unitarios, encargos sociais ¢ memorial descritivo, devidamente registrados na entidade profissional
competente, no que for aplicavel, e assinados pelo profissional responsavel, que permitam a contratagdo da
execugdo das instalagdes.

1.12.2.2.  Os projetos deverdo ser aprovados pela CONTRATANTE.

1.12.2.3. Os projetos deverdo indicar todos os elementos necessarios a realizagdo da
execu¢do das instalagdes. Representacdo grafica, em escala adequada com plantas baixas, cortes e vistas
necessarios a completa compreensdo dos servigos a serem executados e materiais empregados na obra civil
bem como todos os detalhes construtivos necessarios;

1.12.2.4. Elaboragdo de projeto arquitetonico completo, incluindo imagens e apresentagdo
em 3D;

1.12.2.5. Elaboragio de projeto elétrico;
1.12.2.6. Elaboragéo de projeto estrutural;

1.12.2.7. Memorial descritivo com as especificagdes técnicas de todos os servigos
equipamentos e instalagdes, que deverdo ser executados, bem como relatorios técnicos e memoriais de
calculos que forem necessarios;

1.12.2.8. O projeto devera ser entregue em formato, PDF, DWG, 3D e impresso.

1.12.2.9. Orgamento detalhado com cronograma fisico-financeiro para licitagdo da execugdo
da obra, incluindo planilha de composi¢do do BDI com indicagdo dos indices, assinado por profissional
habilitado e com o registro no 6rgao técnico competente — CREA. A composigdo de BDI devera atender o
Acordao 2.622/13 do TCU (BDI);
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1.12.2.10. Os projetos estruturais e elétricos deverdo conter planilhas or¢amentarias de custo
no formato EXCEL e memorial descritivo em formato Word, ambos convertidos também em formato PDF a
fim de preservar a origem.

1.12.2.11. Composi¢do de todos os custos unitarios da planilha, com indicagdo do item de
referéncia utilizado para cada servigo, devendo as cotagdes serem limitadas superiormente aos precos
indicados nas fontes de consulta, com a seguinte ordem de preferéncia: Mediana de precos do SINAPI; Nos
casos em que o SINAPI ndo oferecer custos unitarios de insumos ou servicos, poderdo ser adotados aqueles
disponiveis em tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgdo ou entidade da administragdo publica
federal, ou do Estado de Minas Gerais-MG., incorporando-se as composi¢des de custos dessas tabelas,
sempre que possivel, os custos de insumos constantes do SINAPI; Revistas especializadas no ramo.

1.12.2.12. Visita técnica ao local para coleta de informagdes para elaboracéo do projeto;

1.12.2.13. No ato da entrega do projeto devera ser emitida as devidas ART referente aos
projetos;

1.12.2.13.1. QUANTO AO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DA OBRA:

1.12.2.13.1.1.  Fiscalizar a execug@o das obras, verificando todos os servigos, o emprego
de materiais de primeira qualidade que atendam as exigéncias contidas nas normas técnicas da ABNT, tudo
de acordo com os projetos e especificagdes pertinentes, responsabilizando-se inteiramente pela indicagéo das
falhas e descumprimentos dos projetos e seus anexos, mediante anotag@o, nos respectivos Diarios de Obras,
de todas as ocorréncias relacionadas, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos;

1.12.2.13.1.2.  Organizar arquivo das documentag¢des pertinentes as obras mantendo- o
com copias dos projetos, memoriais descritivos, cadernos de especificagdes técnicas, planilhas de
quantificacdo e or¢gamento, editais, propostas das licitantes vencedoras e contrato firmado com a construtora,
copias de informagdes, medigdes e relatorios emitidos e recebidos durante o desenvolvimento dos trabalhos,
e demais elementos pertinentes, além das folhas do Diario de Obras destinadas a Fiscalizagdo e a
Administragdo;

1.12.2.13.1.3. Analisar e aprovar ou ndo, as atualizagdes a serem feitas pelas construtoras

nos cronogramas fisico-financeiro de acordo com os recursos e prazos disponiveis para cada obra;

1.12.2.13.1.4.  Analisar a pertinéncia e conveniéncia das propostas de alteragcdes de
projeto e/ou especificagdes que venham a ser feitas pelas construtoras contratadas, emitindo parecer técnico e
submetendo as a aprovagdo da contratante;

1.12.2.13.1.5. Cumprir as decisdes tomadas pela contratante com relagdo as alteragdes
que venham a ser propostas e que serdo registradas nos respectivos Diarios de Obras;

1.12.2.13.1.6.  Promover as avaliagdes e medigdes das etapas executadas, observado o
disposto nos cronogramas fisico-financeiro vigente e na proposta apresentada pela contratada;

1.12.2.13.1.7.  Encaminhar mensalmente a contratante, as informagdes relativas as
medi¢des, acompanhadas de relatorios, expondo o andamento das obras de acordo com os cronogramas e
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quaisquer descumprimentos contratuais porventura detectados, inclusive com fotografias que demonstrem a
evolugdo das obras em andamento no periodo; contratada sera responsavel pelo acompanhamento da futura
processo licitatorio para a execugdo dos servigos ora descritos no projeto, se responsabilizando pela analise
das propostas e aceitagdo quanto aos requisitos técnicos da empresa a ser contratada para a execugdo do
projeto;

1.12.2.13.1.8.  Informar, conclusivamente, todas as previsdes ou constatagdes de atrasos
ou antecipagdes das obras e, em ambos, fornecer as razdes determinantes, bem como trazer ao conhecimento
da Administragdo eventuais atrasos ou descumprimentos das construtoras no atendimento de quaisquer
solicitagdes que possam comprometer a qualidade, seguranca e o andamento das obras;

1.12.2.13.1.9.  Preparar, convocar e participar de reunides técnicas acerca das obras;

1.12.2.13.1.10.  Exercer a fiscalizagdo no interesse da contratante, o que ndo exclui e nem
reduz a responsabilidade das construtoras contratadas, inclusive perante terceiros;

1.12.2.13.1.11. Emitir parecer sobre prorrogagdes de prazos, contendo os subsidios
necessarios e indispensaveis a tomada de decisdes pela contratante;

1.12.2.13.1.12.  Aprovar ou ndo a aplicagdo dos materiais a serem utilizados nas respectivas
obras, mediante analise de amostras, controlando a entrada de materiais nos canteiros, aceitando-os ou
recusando- os, nos termos das especificagdes;

1.12.2.13.1.13. Determinar a retirada, dos respectivos canteiros de obras, de materiais
recusados visando a seguranga e funcionalidade dos locais;

1.12.2.13.1.14. Analisar os pedidos das construtoras contratadas de substituicdo de
materiais por similares, de acordo com o conceito de similaridade estabelecido pelos editais de licitagdo das
respectivas obras em andamento;

Padrdes minimos de qualidade e desempenho
1.13.  Os contratados devem possuir formagao e experiéncia como engenheiro civil.

Local e horario da prestaciio dos servicos

1.14.  Os servigos serdo prestados na sede da Camara Municipal de Januaria-MG., localizado na Av. Mal.
Deodoro da Fonseca, 202 - Centro, Januaria - MG, 39480-000.

1.15.  Os servigos serdo prestados no horario de funcionamento da Camara Municipal de Januaria.

1.16. A entrega dos servigos contratados dos itens 01 ao 04 sera de no maximo 20 (vinte) dias a contar da
assinatura do contrato e/ou ordem de servigo.

Rotinas a serem cumpridas

1.17. O objeto da presente contratagdo devera atender aos padrdes de qualidade estabelecidos pelos
orgados competentes, da legislacdo correlata e de acordo com as especificagdes constantes neste
Termo de referéncia e na proposta, assim como a legislagdo vigente do Municipio de Januaria-MG.

1.18. A contratada devera fiscalizar a obra, fazer visitas técnicas e medi¢des de acompanhamento.
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Especificacio da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

1.19. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021. Apesar da garantia contratual ter como finalidade assegurar a plena execugdo da contratagdo e
evitar prejuizos ao erario, este 6rgdo se utilizando de sua discricionariedade ndo exigira garantia de
execugdo, por se tratar de servigo comuns.

Procedimentos de transicio e finaliza¢fio do contrato

1.20. Ndo serdo necessdrios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.21. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

1.22. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

1.23.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

1.24. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

1.25. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugdo do objeto contratado.

Fiscalizacdo

1.26. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacio Técnica

1.27. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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1.28. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° ¢ Decreto

n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

1.29. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 1),

1.30. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

1.31. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, V);

1.32. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

1.33. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e I1, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

1.34.  Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

1.35. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢@o no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatoério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

1.36. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, II).
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1.37. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condig¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, III).

1.38. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

1.39. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

1.40. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

1.41. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
1.42. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara a aferi¢ao da qualidade da prestagdo dos servigos.

1.42.1. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1.42.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
1.42.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

1.42.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

1.43. A aferi¢do da execug@o contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

1.43.1. Acompanhamento e realizagdo das atividades propostas durante o més.

Do recebimento

1.44.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02(dois) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
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carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n°11.246, de 2022).

1.45. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicag@o de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

1.46. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (4rt. 22, X, Decreto
n°11.246, de 2022).

1.47. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

1.48. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

1.49. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

1.49.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

1.49.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima
e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

1.49.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da lltima e/ou Gnica medic¢@o de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

1.49.4.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

1.50. Quando a fiscalizagdo for exercida por um uUnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

1.51.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01(um) dia, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da
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qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

1.51.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII

Decreto n® 11.246, de 2022).

1.51.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

1.51.3.  Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

1.51.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

1.51.5. Enviar a documenta¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

1.52.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento.

1.53. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

1.54. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao

1.55. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

1.56. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

1.57. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1.57.1. o prazo de validade;
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1.57.2. adata da emissio;

1.57.3.  os dados do contrato e do 6rgao contratante;

1.57.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

1.57.5. o valor a pagar; e

1.57.6.  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

1.58. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizagio da situa¢do, sem Onus a contratante;

1.59. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

1.60. A Administragdo devera realizara : a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo
exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais
como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

1.61. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

1.62. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

1.63. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

1.64. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao \.
Prazo de pagamento

1.65. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.
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Forma de pagamento

1.66. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

1.67.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

1.68. Quando do pagamento, sera efetuada a retengo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

1.68.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

1.69. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nio sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessio de crédito

1.70. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de sele¢fio e critério de julgamento da proposta

1.71. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao,
através de pesquisa de mercado, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n°
14.133/2021 e conforme dispde Decreto Municipal n® 4.953 de 13 de Fevereiro de 2023, que
culminara com a sele¢@o da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucdo

1.72. O regime de execugédo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.
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Exigéncias de habilitacio

1.73.  Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEILS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://'www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.74. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

1.75. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

1.76. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

1.77. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

1.78. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

1.79. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

1.80. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilita¢ido Juridica

1.81. Empresario individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;



{ CAMIARA MUNICIPAL DE JANUARIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
)

CNPJ 00.488.976/0001-55
Av. Marechal Deodoro da Fonseca, 202 — Centro —Janudria/MG CEP: 39.480-000 /
Telefax: (38) 3621.1706
Email: secretaria@januaria.mg.leg.br

1.82.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https.://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.83.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrig¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.84. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.85. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.86.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

1.87. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

1.88. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

1.89. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios

1.90. a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.91. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.92. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

1.93. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1°de maio de 1943;
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1.94.  Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.95. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.96. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Econdomico-Financeira

1.97. certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);

Qualificaciio Técnica

1.98. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional CREA/MG, em plena validade;

1.99. Apresentagdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional competente
responsavel pela entrega dos servigos;

1.100. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para
o cumprimento das obriga¢des objeto da contratagio;

1.101. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1.102. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 01.031.0001.2010 — 3.3.90.39.00 - ficha 056 - fonte
15000000

Céamara Municipal De Januaria , 10 de Margo De 2024.

ROSEMEIRE F. CARVALHO
COORD. DO SETOR DE COMPRAS, LICITACAO E PATRIMONIO.



