MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVIGOS PUBLICOS
ARQUIVO NACIONAL

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N2 13/2023

PROCESSO N2 08227.000033/2023-10

Diretoria de Gestdo Interna
Coordenagdo Geral de Administragdo

Divisao de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 50.400,000

DATA DA SESSAO PUBLICA: 24/07/2023
Horario da Fase de Lances: De 08:00 até 14:00 horas
Critério de Julgamento: Menor Preco

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

Torna-se publico que o ARQUIVO NACIONAL, por meio da Divisdo de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes, sediado na Praga da Republica, 173 — Rio
de Janeiro/RJ, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislagbes aplicéveis.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo por dispensa de licitacdo de empresa especializada em
manutengdo preventiva e corretiva de processadora de microfilmes modelo KODAK prostar Il conforme condigSes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo sera composta por um Unico item , conforme tabela constante abaixo.
ITEM DESCRICAO CATSER UNIDADE DE VALOR V.
¢ ~/ / QUANTIDADE
ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA MENSAL Al
M a i i P icrofil K kP -
1 anutencdo preventiva e corretiva dg roc'essadora de microfilmes Kodak Prostar 14427 Servico (Mensal) 36 1.400,00 16.8
patrimonio 91937

1.3. O critério de julgamento adotado serda o MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos
quanto as especificagdes do objeto.
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA
2.1 A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no enderego eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br/fornecedor.
2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagdo.
2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo

cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. gue ndo atendam as condig¢Ges deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou

judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

¢) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;



d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acorddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa

Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura
do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo |he assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos uUltimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que disp&e o
Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigcos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletronico, as
seguintes declaragdes:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.8.3. que assume a responsabilidade pelas transag¢Ges que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
ne 8.213/91.

3.8.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14

anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢do;

3.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagéo de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitdvel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme o caso)

3.11.1. Feita essa opgdio os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo
entre lances previsto neste aviso.

3.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da seg¢éo respectiva deste Aviso de Contratagdo Direta;
3.11.2. O valor final minimo poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance jd registrado por

ele no sistema.

3.11.3. O valor minimo parametrizado possui cardter sigiloso aos demais participantes do certame e para o érgdo ou entidade contratante. Apenas os
lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

4., FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica serda automaticamente aberta pelo sistema para o
envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2, Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado

pelo sistema.



4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por
ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 100,00 (cem reais).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos

lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automdtica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e
ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratagdo.

5.2. No caso de o pre¢o da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera haver a negociagdo de condi¢des mais vantajosas.
5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com
preco compativel ao estimado pela Administragdo.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, serd solicitada ao fornecedor a adequagdo da proposta
ao valor negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

5.6. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagdo;

5.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada

inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneragao.

5.7.1.1. Aquele que estiver mais bem colocado na disputa, deverd apresentar a Administragdo, por meio eletrénico, planilha que contenha o prego global,
0s quantitativos e os pregos unitdrios tidos como relevantes,

5.7.1.2. O valor global estimado para a contratagdo.

5.7.2. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragéo.
5.7.3. serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
Administragdo, equivalente a diferenga entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei

5.7.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha n3o constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do
Simples Nacional, quando n3o cabivel esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, poderad ser colhida a manifestagdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO | — DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e

serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd
verificado o eventual descumprimento das condi¢bes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;



b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da  Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritério, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 2
de junho de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatério.

|- A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
Il - O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo
6.2.2. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

6.2.3. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.4.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

|- A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

Il - O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagdo.

6.2.5. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

6.3. Caso atendidas as condi¢Ges de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo
publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de
certides lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou
de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de ........ , sob pena de
inabilitagdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n2 67, de 2021).

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais
quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.6. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo

estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigGes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a
sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los
em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.10.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragcdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATAGAO

7.1. Ap6s a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar

instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o drgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd
encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo
de 10 (dez) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracdo.

7.2.3. a contratada se vincula a sua proposta e ds previsées contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

7.2.4. a contratada reconhece que as hipéteses de resciséo sGo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133/21 e reconhece os direitos da
Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condigBes de habilitagdo e contratacdo consignadas

neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS



8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do
contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condiges de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sangbes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos
subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a
Contratante (art. 156, §99).

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art.
157).

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,

além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §19):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.14. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica

que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160).

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

8.18. As sangGes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.19. As sangOes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICGES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;



9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme o caso.
9.2. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados

(procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.5. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificacdo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso,
responsdvel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem O processo,
prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentagdo exigida para Habilitagdo

9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.12.2.1. ANEXO 1.1 - Estudo Técnico Preliminar

9.12.3. ANEXO Ill = Minuta de Termo de Contrato;

JOELSON DA SILVA

Coordenador-Geral de Administragao

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a seguir:

1.1. Habilitagdo juridica:

1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territério nacional;

1.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores

1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

1.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:



1.2.1. prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
1.2.2. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretédrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.2.5. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigdo;

1.2.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

1.2.7. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.2.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.8. prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

1.2.8.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacdo de regéncia.

1.3. Habilitagdo Técnica:

1.4. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

1.5. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatédrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

1.6. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

1.7. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado

pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos

Referéncia: Processo n? 08227.000033/2023-10 SEl n2 0294929
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Termo de Referéncia 16/2023

Informacoées Basicas

Numero do TR UASG Editado por Atualizado em

16/2023 200247-ARQUIVO NACIONAL GUILHERME SIQUEIRA PRATES 12/07/2023 13:31 (v 4.0)
Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Niumero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 08227.000033/2023-10

1. Definicao do objeto

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada em manutencdo preventiva e corretiva de processadora de microfilmes modelo KODAK
prostar II, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE |[QUANTIDADE MENSAL VALOR [ VALOR
DE ANUAL | TRIENIO
MEDIDA
R$1.400,00
1 |Processadora de 14427 Servico 36 R$16.800,00 |R$50.400,00

microfilmes Kodak (mensal)

Prostar II -

patrimonio 91937

O servigo objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

O servigo a ser contratado devera ter periodicidade mensal, totalizando 36 meses de contratacdo.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 36 meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 106 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.

2. Fundamentacao da contratacao
FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo est4 previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 1del1
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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I) Id PNCP: 00394494000136-0-000003/2023

IT) Data de publicacdo no PNCP: 14/02/2023

I1T) Id do item no PCA: 06

IV) Classe/Grupo: 872- SERVICOS DE REPARO E OUTROS BENS

V) Identificador da Futura Contratacdo:200247-169/2022

3. Descricao da solucdo

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

Verificacdo, reparo e/ou substitui¢do, quando necessério, dos reservatérios internos para armazenamento dos quimicos usados no
processamento de microfilmes;

verificagdo, reparo e/ou substituicdo, quando necesséario, dos racks de transporte da processadora de microfilmes;

verificagdo, reparo e/ou substitui¢do, quando necessario, dos roletes de borracha e porcelana que compdem a processadora de
microfilmes;

verificacdo, reparo e/ou substitui¢do, quando necessario, das arruelas, buchas e engrenagens que compdem a processadora de
microfilmes;

verificacdo, reparo e/ou substitui¢do, quando necessario, da resisténcia que compdem a processadora de microfilmes; verificagdo,
reparo e/ou substitui¢do, quando necessario, das demais pegas e partes integrantes da processadora de microfilmes;

realizacdo de limpeza em geral e manutencdo da integridade das partes fisicas externas da processadora;

4. Requisitos da contratacao

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Critérios de sustentabilidade

O agente publico como comprador e indutor da cultura sustentavel no mercado, tem a responsabilidade de verificar, em seu
planejamento do objeto a ser adquirido ou contratado, o ciclo de vida do produto. Seguindo esta prerrogativa, a manutencdo do
equipamento, promovera prolongamento da vida util do mesmo, evitando descartes, assim como economicidade uma vez que ndo
serd necessaria efetuar nova compra de equipamento.

Subcontratagao
Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

Nao seré exigida deposito de garantia, uma vez que o valor mensal so servigo é de baixo valor, desta forma a garantia poderia
cercear a disputa.

Ademais, os pagamentos somente serdo realizados mediante notas fiscais acompanhadas de relatérios de visitas para manutencdo
preventiva.

Vistoria para licitacao:

Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de
execugdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 17 horas.

O agendamento devera ser realizdo pelo email copac.gabin@an.gov.br

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de 11
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Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

Sera franqueado o uso do estacionamento no momento da vistoria, cabendo a empresa informar dados do veiculo para liberagdo
na portaria, no momento do agendamento.

A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, diividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os énus dos
servigos decorrentes.

A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagao.

A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento das instalagdes, dividas ou

esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucao

Ap6s encerramento dos tradmites para contratacdo, serd emitido empenho em favor da empresa selecionada para execugdo do
Servico;

A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
Inicio da execucdo do objeto: ap6s assinatura do contrato, devera ser agendada data para 1* manutengdo preventiva.

A manutencao preventiva, terd periodicidade mensal, a ser combinada entre Equipe de microfilmagem e o técnico habilitado pela
contratante, afim de manter as maquinas em perfeito estado de funcionamento, durante toda vigéncia do contrato

A manutencdo corretiva, sera acionada sempre que necessario afim de manter equipamento operacional, sem limite de quantidade
durante o periodo de vigéncia do contrato, ndo obstante, devera fornecer pecas de reposicdo sem que haja énus adicional para
a contratante.

Demais acoes previstas no rol de manutengdo preventiva;

Providenciar relatério de atividades realizadas, a ser assinado pelo técnico da contratada e o fiscal do contrato, indicado pelo
Arquivo Nacional.

O atendimento de carater corretivo, devera ser atendido no prazo maximo de 2 dias titeis, caso ndo seja possivel, a contratante
deveréa apresentar justificativa formal, sob pena de multa prevista no contrato.

A contratante deverd manter contato atualizado para que seja acionada sempre que necesséario, preferencialmente por email com o
fiscal do contrato.

Todo servigo devera ser supervisionado por representante da contratante;

Fornecer relatdrio detalhado de todas atividades realizadas, bem como justificativa de realizacdo, assinados pelo técnico da
contratada e o fiscal indicado pelo Arquivo Nacional.

Local da prestacgdo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados na sede do Arquivo Nacional, localizado na Praca da Republica, 173 sala B1.03 - COPAC
/microfilmagem
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6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicag0es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigOes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcao da execucdo
do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac&o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorram descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

O gestor do contrato coordenaré a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).
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O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacOes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacado para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogac¢ao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara a emissao de relatérios para ateste das notas fiscais.

Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangoes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

1. ndo produzir os resultados acordados,

2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

comparecimento mensala para manutengao preventiva;

resposta as requsicdes de manutengdes corretivas, sempre que solicitada.

Do recebimento

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos

detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)
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O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado
das avaliagOes da execugdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a ultima e/ou tinica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizacado for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam
a liquidacgdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.
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Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagao,
sem Onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notifica¢do, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser

efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacao da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do
contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessédo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Ptiblico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

A cessdo de crédito ndo afetarad a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE LICITAGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

Exigéncias de habilitagao
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica,

desde que admitida a sua participagao na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021
), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

fndices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a
apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) tltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes féormulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 1% do valor total
estimado da contratag@o.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir
os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contébeis limitar-se-do ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

Qualificacdo Técnica

Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao e o somatério de diferentes atestados executados
de forma concomitante.
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Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessérias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao complementar:

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaragéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —- DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestagao do servigo;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com
a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagdo;

A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao,
sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 50.400,00
ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagio é de R$50.400,00 (cinquenta mil e quatrocentos reais), conforme custos levantados em
pesquisa de mercado, conforme mapa de apuragdo visto em documento complementar.

10. Adequacdo or¢amentaria

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido.

A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: 200247/00001;

IT) Fonte de Recursos: 10000000000;

IIT) Programa de Trabalho: 225097;

IV) Elemento de Despesa: 339039 17 - Manutencdo e conserva¢do de maquinas e equipamentos;

V) Plano Interno: 4628101C247;
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GUILHERME SIQUEIRA PRATES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/05/2023 as 15:23:52.

TIAGO CESAR DA SILVA
COORDENADOR DE PRESERVAGAO E ACERVO
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Estudo Teécnico Preliminar 24/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 08227.000033/2023-10

2. Descricao da necessidade

Manutencdo preventiva e corretiva de uma Méquina Processadora de microfilmes, modelo KODAK Prostar II

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
COPAC TIAGO CESAR DA SILVA

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

O Arquivo Nacional é responsavel por gerir, preservar e dar acesso aos documentos convencionais e digitais produzidos e
acumulados pela Administracdo Publica Federal. Seu acervo é composto por documentos que devem ser permanentemente
preservados, devido ao seu valor probatdrio, informativo ou histérico.

Proporcionara a processadora de microfilmes a seguranga contratual que garanta agdes que previnam a ocorréncia de defeitos,
assim como a pronta intervengdo técnica quando houver algum defeito que prejudique ou inviabilize o seu funcionamento. Por
consequéncia, salvaguardaremos algumas das condi¢Ges para que se produzam microfilmes com o padrao de qualidade desejado.

A atualizagdo dos equipamentos permite otimizac¢do do trabalho, mantendo qualidade nos processos de preservacdo e restauracao.

5. Levantamento de Mercado

A Equipe de Planejamento de Contratagdo, seguindo as diretrizes de normativo publicado na IN 73/2020 do SEGES, realizou a
pesquisa de precos com base em relatérios de cotacdo de precos do Painel de Precos e sitios eletronicos especializados e
enviando solicita¢cdes de orcamentos diretamente, desta forma verificou-se que os valores levantados enquadram no art 75 da lei
14.133, para contratacao direta.

6. Descricao da solucao como um todo

Verificagdo, reparo e/ou substitui¢do, quando necessério, dos reservatérios internos para armazenamento dos quimicos usados no
processamento de microfilmes;

verificagdo, reparo e/ou substitui¢do, quando necessario, dos racks de transporte da processadora de microfilmes;

verificagdo, reparo e/ou substituicdo, quando necessario, dos roletes de borracha e porcelana que compdem a processadora de
microfilmes;

verificagdo, reparo e/ou substitui¢do, quando necessario, das arruelas, buchas e engrenagens que compdem a processadora de
microfilmes;
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verificagdo, reparo e/ou substituicdo, quando necessério, da resisténcia que compdem a processadora de microfilmes; verificacao,
reparo e/ou substituicdo, quando necessario, das demais pecas e partes integrantes da processadora de microfilmes;

realizagdo de limpeza em geral e manutencdo da integridade das partes fisicas externas da processadora;

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Manutencdo preventiva e corretiva de uma Maquina Processadora de microfilmes, modelo KODAK Prostar II n° patrimonio
91937

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 19.360,00

Foi elaborada pesquisa com empresas especializadas, orcamentos anexados no referido processo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O servico sera realizado ao decorrer do ano com visitas mensais para manutencdo preventiva e eventuais visitas para manutengdo
corretiva.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nado hé contratagdo correlata em andamento no Arquivo Nacional.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A presente demanda encontra-se prevista no Plano Anual de Contrata¢des do Arquivo Nacional referente ao ano de 2023.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A migracao dos documentos de suporte em papel para microfilmes é prevista e incentivada por ser uma forma de armazenamento
estavel e com vida util bastante longa.

13. Providencias a serem Adotadas

Nao se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequagdes para a aquisicdo pretendida.

14. Possiveis Impactos Ambientais

O descarte dos produtos quimicos utilizados para limpeza do equipamento devera estar sob a responsabilidade da contratada.
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15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Demanda prevista no PGC2023

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GUILHERME SIQUEIRA PRATES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/05/2023 as 08:56:57.

TIAGO CESAR DA SILVA
COORDENADOR DE PRESERVACAO E ACERVO
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TERMO DE CONTRATO — CONTRATAGAO DIRETA (LEI N° 14.133/21)

PRESTAGAO DE SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ORIENTACOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA
O presente modelo de Contrato procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do
objeto e condicdes da contratacdo. As clausulas contidas nos modelos de minuta
contratual, ao contrario do TR, foram feitas para sofrerem poucas alteracdes. No
entanto, havendo a necessidade de modificacGes, remanesce plenamente possivel
assim proceder.
A redacdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer modificages
a depender do caso concreto, mas a diferenca é que ndo séo disposicdes feitas para variar.
Por essa razado, quaisquer modificac6es nas partes em preto, sem marcacéo de italico,
devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao
6rgéo de assessoramento juridico respectivo, a depender da matéria.
Os itens deste modelo destacados em vermelho italico devem ser preenchidos ou
adotados pelo 6rgéo ou entidade publica contratante segundo critérios de oportunidade
e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam
reproduzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da contratacdo (minuta do
Edital, se for o caso, e minuta de Termo de Referéncia), para que ndo conflitem. Sao previsées
feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.
Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensdo do agente
ou setor responsavel pela elaboragao da Minuta Contratual, que deveréo ser devidamente
suprimidas ao se finalizar o documento na versao original.
Recomenda-se indicar no processo a versdo (més e ano) utilizada para elaboracéo da
minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise juridica. Tal informagéo consta no
rodapé do documento. Essa indicacdo pode ocorrer expressamente no despacho de
encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um
dado importante ja que indica qual o parametro a ser utilizado na checagem.
O registro das atualizagdes feitas (“Nota de Atualizagdo”) em cada versado pode ser obtido na
pagina principal dos modelos de licitacdes e contratos no sitio eletronico da AGU. Quaisquer
sugestdes de alteracdo poderao ser encaminhadas ao e-mail:
cqu.modeloscontratacao@agu.gqov.br.

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... I...,
QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO (A)

A Unido / Autarquia ....... / Fundacgéo ....... , (utilizar a mencédo a Unido somente se for 6rgdo da
Administracao Direta, caso contrario incluir o nome da autarquia ou fundacao conforme o caso)
por intermédio do(a) ....ccceeieiiiiieie (6rgéo) contratante), com sede no(a)

........................................ ,hacidadede ..........................ooonneennn. [EStado .., inscrito(a) no

CNPJsobon®. ..o, , heste ato representado(a) pelo(a) .......cccccceeeeeernnnn (cargo e
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nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... ,de ... de ... de 20..., publicada no DOU de
..... de ............... de ..........., portador da Matricula Funcional n° .........., doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(@) +vvvvvveeeeeieeiiiiiriiennn, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® ...........ccccvvvveeeenn. ,
sediado(a) Na ..o yBM doravante designado
CONTRATADO, neste ato representada POr ........ccceecvvvreeeeeriiinnnns (nome e fungdo no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos,
tendo em vista 0 que consta N0 Processon® .........cccccceeveeeniinns e em observancia as disposicdes
da Lei n° 14.133, de 2021 e da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 75, de 2021, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo/da Inexigibilidade
de Licitacao n. .../..., mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, l e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratag8o de ..............ccceeeee. , has condigbes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1
2
3

Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo ser ajustada conforme o caso
concreto.

1.3. S40 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de
transcri¢éo:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;

1.3.2. O Edital de Licitacéo, a Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de
Dispensa Eletrbnica, caso existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

Nota Explicativa: Utilizar a redacdo abaixo para contratos de escopo, cuja vigéncia se
fundamenta no art. 105 da lei.

2.1. 0 prazo de vigéncia da contratagdo € de ......ccccociiiiiiieiinnnn. contados do(a)
............................. , ha forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente
de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas
neste instrumento.
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Nota Explicativa: Utilizar a redacéo abaixo para contratacdes de servicos continuos, conforme
arts. 106 e 107 da lei, considerando a definicdo do art. 6°, XV do mesmo normativo.

2.1. 0 prazo de vigéncia da contratacdo € de ........ccccceeiiiveeeenn. contados do(a)
............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

2.1.1. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condi¢Bes e 0s pre¢cos permanecem vantajosos
para a Administracdo, permitida a hegociacdo com o contratado.

ou

Nota Explicativa; Utilizar a redacédo abaixo para contratacbes emergenciais, fundadas no art.
75, VIl da Lei, independentemente de sua natureza ser de escopo ou, em tese, continuada.

2.1. O prazo de vigéncia da contratag8o € de ........cccccevvviinernnnnn. (mé&ximo de um ano)
contados do(a) ......ccceeeeviiiiiieeninnnn , improrrogavel, na forma do art. 75, VIIl da Lei n°
14.133/2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execuc¢do contratual, o modelo de gestdo, assim como 0s prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

ou

4.1. é permitida a subcontratacé@o parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por cento) do
valor total do contrato, nas seguintes condi¢des:
4.1.1.E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacao:
4.1.1.1.
4.1.1.2.

Nota Explicativa: A subcontratacdo parcial é permitida e dever4 ser analisada pela
Administracdo com base nas informacdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto.
Caso admitida no Termo de Referéncia, deve-se estabelecer com detalhamento seus limites e
condicdes, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas.

4.1.2.Poderéo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4.1.2.1.
4.1.2.2.
4.1.3.Em qualquer hipétese de subcontratacao, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e
coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢gBes contratuais correspondentes
ao objeto da subcontratagéo.

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificacBes técnicas
quanto a subcontratacdo, deverao ser inseridas no tépico acima.

4.2. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagéo técnica necessarios para
a execucdo do objeto.
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4.2.1.0 contratado apresentard a Administracdo documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente.

4.3. E vedada a subcontratag&o de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na contratagcéo ou atue na fiscalizac&o ou na gestao do contrato, ou
se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
5.1. PRECO

5.1.1. O valor mensal da contratacdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ .......
(....).
Ou

5.1.1. O valor total da contratagdo é de R$.......... (....)

Nota Explicativa. O computo do valor total do Termo de Contrato levard em conta o periodo
inicial de vigéncia estabelecido.

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragédo, frete,
sSeguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

5.1.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado depender&o dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

Nota explicativa: Caso se trate de contrato de valor estimativo, em que a prépria demanda &
variavel, cabe inserir o subitem acima.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado por meio de cartdo de pagamento, com divulgacao do
extrato no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP)

Nota Explicativa: A clausula acima devera ser adotada apenas nos casos de a entidade
contratante optar pela adocdo do cartdo de pagamento como forma de pagamento nas
contratacdes diretas por dispensa de licitagdo fundadas nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei
14.133/21 (dispensa de pequeno valor).

Com efeito, o art. 75, § 4°, da Lei n°® 14.133/21, prescreve que, em se tratando de contratacéo
direta decorrente de dispensa de pequeno valor, o pagamento devera ser realizado,
preferencialmente, por meio de cartdo de pagamento.

A ndo adocgéo dessa forma de pagamento nas hipéteses, frise-se, de dispensa de pequeno valor
previstas nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei 14.133/21, demanda justificativa idonea.

Havendo justificativa para a ndo adocdo do cartdo de pagamento, ou ndo sendo o caso de
contratacdo direta por dispensa de pequeno valor, a entidade contratante devera adotar as
clausulas que se seguem.

Ou

5.2.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

Nota Explicativa: Diferentemente do que dispunha o artigo 40, X1V, “a”, da Lei n® 8.666/1993, a
Lei n® 14.133/21 foi omissa quanto a estipulacdo de um parametro de prazo para pagamento.
Competira a entidade contratante, em cada caso concreto, a luz das especificidades do mercado
relevante do objeto da contratacdo, da demanda e das caracteristicas do contrato a ser firmado,
definir o prazo mais adequado para pagamento.

Vale ressaltar que a definicdo do prazo de pagamento deve ser objeto de adequada reflexao, ja
que o quanto definido neste &mbito tem o potencial de influir na equacdo econémico-financeira
do contrato. Com efeito, quanto maior o prazo para pagamento, maior o custo financeiro a ser
suportado pelo contratado, com reflexos ha economicidade do contrato e no rol de potenciais
interessados, em especial aqueles que n&o possuem capital de giro ou fluxo de caixa suficientes
para suportar um interregno téo grande entre a prestacdo e o recebimento da contraprestagéo.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6Orgéo
contratante atestar a execuc¢ao do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacéo, mediante aplicagdo do indice XXXX de correcdo monetéria.

Nota Explicativa: Devera a Administracdo indicar o indice de precos a ser utilizado para a
atualizacdo monetéria do valor devido ao contratado.

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacéo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresenta¢cdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipOtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante;

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
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licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

5.4.11. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratacdo que irdo
determinar a retencao tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa
se beneficiar da condicdo de optante do Simples Nacional, dentre outras questfes de caréater
tributario.

5.4.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.5. ANTECIPACAO DE PAGAMENTO

Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de a contratagdo adotar o pagamento antecipado
previsto no art. 145 da Lei n® 14.133/2021.

Importante lembrar que, para a utilizacao desse mecanismo, € necessario que se demonstre nos
autos que a antecipacdo do pagamento é, alternativamente, ou condi¢éo indispensavel para a
obtengdo do bem, ou propiciar sensivel economia de recursos (art. 145, § 1° da Lei n°
14.133/2021). Em todo o caso, a lei impde que a adogcdo do pagamento antecipado, parcial ou
total, seja precedida de justificativa prévia.

5.5.1. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento ......... (parcial/total),
conforme as regras previstas no presente topico.

5.5.2. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idoéneo/... correspondente ao
valor da antecipacdo de pagamento de R$ ...... (valor por extenso), tdo logo ... (incluir
condicionante — ex: seja assinado o termo de contrato ou seja prestada a garantia etc.), para
que o contratante efetue o pagamento antecipado.

5.5.3. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrerd da
seguinte forma:
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5.5.3.1. R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.

5.5.3.2. (...)

Nota Explicativa: Cabe a area técnica ajustar os itens acima conforme as peculiaridades do
contrato. E possivel, por exemplo: fazer o pagamento antecipado apenas parcial, com o
remanescente sendo pago com a execugdo do servico; estabelecer pagamento antecipado
integralmente no inicio do contrato ou dividido em etapas; prever prazos antes ou apos o inicio
da etapa conforme o cronograma financeiro do contrato para a antecipacdo, ou ainda combinar
as possibilidades acima, dentre outras. Saliente-se, apenas, que a forma de antecipacdo do
pagamento (se integralmente no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de justificativa
especifica, gue motive a estratégia utilizada pelo contratante.

5.5.4. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢cdo monetéria, a integralidade do valor
antecipado na hipotese de inexecucéo do objeto.

5.5.4.1. No caso de inexecucao parcial, devera haver a devolucdo do valor
relativo a parcela ndo-executada do contrato.

Nota Explicativa: A previsdo dos itens acima é obrigatéria caso seja adotado o pagamento
antecipado.

5.5.5. A liquidacao ocorrera de acordo com as regras do tépico anterior deste instrumento.

5.5.6. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverdo ocorrer apos a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

5.5.7. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes
providéncias pelo contratado:

Nota Explicativa: A adoc¢do das medidas abaixo é facultativa, conforme art. 145, §2°, e deve ser
objeto de justificativa, que demonstre a adequacao das opc¢des escolhidas, incluindo valores e
percentuais respectivos, com a contratagcdo em questéo e a antecipacao a ser feita, em especial
caso se opte por nao utilizar quaisquer das medidas abaixo.

O dimensionamento do uso das cautelas facultativas ocorrerd conforme a demanda e as
caracteristicas do contrato a ser firmado, sempre mediante apresentacao de justificativa, que
devera abordar o elo entre a situacéo fatica em questéo e as garantias eventualmente eleitas.

5.5.7.1. comprovagdo da execucdo da etapa imediatamente anterior do
objeto pelo contratado, para a antecipacéo do valor remanescente;

Nota Explicativa: Essa condi¢do s6 seria factivel se houver antecipacdo de pagamento durante
a execucao contratual e ndo so6 no inicio do contrato. Se houver utilizagdo dessa cautela, deve
haver a previsdo dos momentos de comprovacdo de execucdo para os fins deste item.

5.5.7.2. prestagéo da garantia nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei
n® 14.133/2021, no percentual de ...%.

Nota Explicativa: Cabe a Administracéo prever o percentual que seja mais razoavel para o caso.
Ressalte-se, entretanto, que, no caso de antecipacdo parcial do pagamento, ndo se deve exigir
a garantia de que trata este item em patamar superior ao valor que for antecipado.

5.5.8. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retencdes
tributérias incidentes.

5.6. CESSAO DE CREDITO

Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n° 53, de 2020, disciplinou uma modalidade especifica de
cessao de crédito no ambito dos contratos administrativos — a denominada “operagao de crédito
garantida por cesséo fiduciaria” (ou, simplesmente, “cesséo fiduciaria”) —, prescrevendo, em seu
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art. 15, que editais e contratos prevejam expressamente sua admissibilidade. A possibilidade de
cessdo dos créditos de que trata a referida Instru¢do Normativa €, portanto,
mandatoria/cogente/impositiva.

A cesséo fiduciaria, regida pela IN SEGES/ME n° 53/2020, é feita com institui¢do financeira, para
garantia de operacéo de crédito e ocorre por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste tipo de
negécio juridico, o fornecedor que detém um vinculo contratual com a Administracdo Publica,
contrai empréstimo perante instituicdo financeira e, como garantia da operacéo, cede a esta
Gltima seus direitos creditérios pertinentes ao contrato administrativo.

Ja em relacéo as demais modalidades de cessao de crédito, ndo abrangidas pela IN SEGES/ME
n® 53/2020, feitas com outros tipos de particulares, tem-se que sua previsdo em editais e
contratos administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por forca do Parecer JL-01,
do Advogado-Geral da Unido, aprovado pelo Sr. Presidente da Republica em 26/05/2020, e,
portanto, vinculante para toda a administracao publica (arts. 40, 81° e 41 da Lei Complementar
n° 73, de 1993).

Quanto a estas Ultimas, importa destacar a seguinte condicionante que foi erigida pelo referido
Parecer n® JL — 01/2020 como requisito para a sua admissibilidade em contratos administrativos:
inexisténcia de vedacdo no instrumento convocatério. Assim, relativamente as cessfes de
crédito em geral, ter-se-a por admitida desde que nao haja vedacao em clausula contratual ou
no instrumento convocatario.

Para diferenciar uma da outra, orienta-se verificar a pessoa do cessionario, se instituicao
financeira ou ndo (no primeiro caso, tendera a ser cessao fiduciaria, portanto obrigatoriamente
permitida) e se a destinacdo é garantir uma operacdo de crédito (também necessario para o
enquadramento como fiducidria).

5.6.1. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

5.6.1.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia
aprovacao do contratante.

Nota Explicativa: No caso do subitem 4.6.1.1, o 6rgdo contratante pode optar por mudar a
redacao para ja vedar de plano as cessdes nao fiduciarias. Entretanto, reitera-se que as cessoes
fiduciérias (subitem 4.6.1) devem permanecer permitidas, por for¢a do art. 15 da IN SEGES/ME
n° 53/2020.

5.6.2. A cessdao de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebracdo de termo
aditivo, dependera de comprovagédo da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem
como da certificacao de que a cessiondaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

5.6.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucédo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas
e prejuizos causados & Administragdo, sem prejuizo da utilizagédo de institutos tais como os
da conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso
aplicaveis.

Nota Explicativa: Os condicionamentos dos dois subitens acima decorrem das conclusdes do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

Nota Explicativa: A Lei n.° 14.133/2021 em seu artigo 25, 87° fixou a necessidade da
estipulagao no contrato, independente do prazo de sua duracédo, de indice de reajustamento
de preco, com data-base vinculada a data do orgcamento estimado.

Vale destacar que o aludido entendimento ja vinha sendo adotado nos modelos da Advocacia-
Geral da Unido, com base no entendimento do Tribunal de Contas da Unido (Acérddo n°

Minuta Contratual — Lei n® 14.133/21 — Contratag&o Direta — Servigos sem Dedicagdo Exclusiva de Mdo-de-Obra
Atualizagdo: Junho/2022



7184/2018 - Segunda Camara, no Acordao n° 2205/2016-TCU-Plenario) e no Parecer n°
79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado nos termos do Despacho n°
480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n. 00496/2020/DECOR/CGU/AGU e Despacho n.
00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP 08008.000351/2017-17).

A Lei n.° 14.133/2021 inova quanto a possibilidade do estabelecimento de mais de um indice
especifico ou setorial desde que consentanea com a realidade de mercado dos respectivos
insumos. Assim, caso a contratacdo envolva varios insumos resta a possibilidade da fixacdo de
mais de um indice de reajuste com o intuito de melhor refletir a variacdo de custo sofrida.

Importa enfatizar que o marco inicial para a contagem da anualidade é a data do orcamento
estimado, o que representa um aperfeicoamento em relacdo a sistematica anterior. Isso torna
indispensével que o orcamento contenha a data especifica a que se refere.

6.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).

6.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais seréo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice

(indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade

Nota Explicativa: A Administracdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador
mais proximo da efetiva variacdo dos pregcos dos servigos a serem prestados, “..o qual devera
ser preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um
indice geral, o qual devera ser o mais conservador possivel de forma a n&o onerar
injustificadamente a administragéo...” — TCU, Ac. n°® 114/2013-Plenario.

Nota Explicativa: A Administracdo poderd, ainda, utilizar indices diferenciados, inclusive mais
de um, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual
(Artigo 25, § 7°, da Lei n.° 14.133/2021). Caso haja a utilizagdo de mais de um indice, devera a
Administracao ajustar a redacao da clausula de modo a especificar o insumo respectivo sobre o
gual incidir4 cada indice de correcao.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferi¢Bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢éo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

7.1. Sao obrigacbes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;
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7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢8es motivadas pela inexecuc¢édo total ou parcial do
Contrato;

7.1.7. Cientificar o 6rgédo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido
para adogcao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo
Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucéo do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracao ter4 o prazo
de XXXXXXX para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual
periodo.

Nota Explicativa 1: Nos termos do art. 123 da Lei n® 14.133/21, a Administragé@o tem o dever de
decidir questdes contratuais que lhe sdo apresentadas. O prazo do subitem acima pode ser
especificado pela Administracdo, conforme a complexidade do objeto contratual e os tramites
internos das areas envolvidas na execucédo contratual. Caso ndo haja especificacdo, o art. 123,
paragrafo Unico, estabelece que o prazo sera de um més.

Nota Explicativa 2: O art. 92, XI, da Lei n® 14.133/21 prevé a necessidade/possibilidade de
dispor de um prazo de resposta a pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro. No caso de
omissao, 0 prazo seria o geral constante no item acima. Caso o 6rgao contratante entenda ser
relevante trazer um prazo especifico para tal pleito, deve prevé-lo em clusula apartada.

7.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

7.1.10. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracéo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133/21.

7.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

Nota Explicativa. Este modelo contém obrigacdes gerais que podem ser aplicadas aos mais
diversos tipos de contratacdes. Entretanto, compete ao érgao verificar as peculiaridades a fim de
definir quais obrigacdes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender
das especificidades do objeto.

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. manter preposto aceito pela Administracéo no local da obra ou do servico
para representa-lo na execugédo do contrato.
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8.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 11);

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados;

Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou incorrecao verificada pelo fiscal do contrato reveste-se
de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado, € impréprio
determinar prazo Unico para as correcdes devidas, devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso
concreto, para o fim de fixar prazo para as correcoes.

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.1.6. N&do contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.7. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacéo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

Nota explicativa 1: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos
devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada. Portanto, a comprovacdo de
inscricdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente considerara a natureza
da atividade objeto da contratacao.

Via de regra, a prestacdo de servicos de modo geral é hipétese de incidéncia de tributacdo
municipal (Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza - ISSQN), conforme lista anexa a Lei
Complementar n° 116/2003.

Existem, contudo, situagBes em que a prestacdo de um servigo pode dar ensejo a incidéncia de
tributac&o estadual pelo ICMS. Como exemplos, citem-se os servi¢cos de transporte interestadual
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e intermunicipal e os servicos de comunicagédo (art. 155, Il, da CR/88), bem como as excecdes
expressamente previstas na lista da referida LC 116/2003.

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacé&o solicitada pelo Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucgdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condigcbes de seguranca, higiene e
disciplina.

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificagcdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.1.15. N&o permitir a utilizacéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢céo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagédo, ou
para qualificacdo, na contratacéo direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacédo
(art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.1.20. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021.
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8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

Nota Explicativa: No caso de contratacdes de servicos de manutencao e assisténcia técnica,
recomenda-se incluir a clausula abaixo e o subitem respectivo, a luz do art. 47, 82° da lei n°
14.133/21.:

8.1.22. Realizar os servicos de manutenc¢éo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s)
local(is) ... (inserir endereco(s));

8.1.22.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparticdo, salvo se o
contratado tiver unidade de prestacao de servicos em distancia de [....] (inserir
distancia conforme avaliacdo técnica) do local demandado.

8.1.23. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacBes, podendo exigir,
inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuar a execucao dos servicos.

8.1.24. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto
contratado, o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasibes,
sem necessidade de nova autorizagcdo do Contratado.

Nota explicativa 1: Incluir o subitem acima caso o contrato tenha por objeto a elaboracédo de
projetos ou a execucao de servicos técnicos especializados, inclusive daqueles que contemplem
o desenvolvimento de programas e aplicacfes de internet para computadores, maquinas,
equipamentos e dispositivos de tratamento e de comunicacdo da informacédo (software) - e a
respectiva documentacao técnica associada, conforme art. 93, caput, da Lei n.° 14.133/2021.

Nota Explicativa 2: Vale registrar que o §2° do art.93 admite que a Administragdo deixe de exigir
a cessado de direitos “quando o objeto da contratacdo envolver atividade de pesquisa e
desenvolvimento de carater cientifico, tecnoldgico ou de inovacédo, considerados os principios e
0S mecanismos instituidos pela Lei n°® 10.973, de 2 de dezembro de 2004”.

Nota Explicativa 3: Acrescentar o subitem a seguir caso o objeto consista na elaboracdo de
projeto relativo a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, nos termos do
art. 93, § 1°, da Lei n.° 14.133/2021.

8.1.24.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater
tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessao dos direitos a que se refere o subitem
acima inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informacao
pertinentes a tecnologia de concepcéo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de
qgualquer natureza e aplicacéo da obra.

Nota Explicativa: No caso de érgdos ou entidades publicas vinculados ao Ministério da
Economia, considerada a edicdo da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que
disciplina os procedimentos e as rotinas para prevencdo do nepotismo e responsabilizacdo das
suas ocorréncias no ambito daquele Ministério, necessario incluir, nesse item, subitem com o
sequinte teor: “.x. Apresentar as declaragées firmadas pelos terceirizados indicados aos postos
de servigcos contratados, em conformidade com o artigo 5°, inciso I, da Portaria ME n°® 1.144, de
3 de fevereiro de 2021, atestando auséncia de relacéo familiar ou de parentesco que importe a
pratica de nepotismo, nos termos do disposto no inciso Il do artigo 2° daquele normativo.”
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Nota explicativa 1: As clausulas acima sdo meramente indicativas. Pode ser necessario que se
suprimam algumas das obrigacdes ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgéo e
as especificacdes do servico a ser executado.

9. CLAUSULA NONA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

Nota Explicativa: As clausulas abaixo sdo necessarias para cumprimento da Lei n® 13.709, de
14 de agosto de 2018 (LGPD), caso a contratacdo envolva, de qualquer forma, o tratamento de
dados pessoais, devendo ser incluida e ajustada nessa hipoétese.

Nota Explicativa 2: Caso o objeto do contrato envolva, ainda que indiretamente, 0 acesso ou 0
tratamento de dados pessoais, € possivel que a Administragao estabelega modelagem contratual
por meio da qual seja imposto ao Contratado o dever de disponibilizar a Administracéo a
possibilidade de acesso direto a esses dados, o que deve se dar com todas as cautelas cabiveis
em relacao ao tema.

Vale lembrar que eventual requerimento administrativo do titular dos dados sera direcionado a
Administracdo, sendo certo que comandos oriundos de Autoridade Regulatéria ou do Poder
Judiciario serdo igualmente direcionados a Administracdo, inclusive com risco de
responsabilizacdo objetiva. Por isso, em situacdes em que for justificvel, fica a recomendacao
para que a Administracdo crie condigcbes para que possa atender tempestivamente o
requerimento do titular dos dados ou eventual comando regulatério ou judicial. Tudo isso para
que a Administracdo tenha condi¢Bes de atender o requerimento ou comando tempestivamente,
sem depender exclusivamente do Contratado para tanto.

O tema deve ser avaliado pela Administragdo com base nos riscos da contratagdo em relacdo
aos dados pessoais eventualmente envolvidos.

9.1 As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacéo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacao expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

9.4 A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagcdo para fins de
comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacdes.

9.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre o0s deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

Nota Explicativa: Conforme PARECER n. 00004/2022/CNMLC/CGU/AGU, é possivel também
a exigéncia de declaracdo, firmada por representante da empresa, de que seus empregados
estéo capacitados e/ou firmaram termo de responsabilidade de cumprimento da LGPD. Ademais,
em situagOes especificas, € possivel exigir tal providéncia de cada empregado. Incumbe ao
Contratante avaliar a necessidade de medida dessa natureza.

9.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cladusula, permanecendo integralmente responsével por garantir
sua observancia.
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9.8 O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao
formulados.

Nota Explicativa: Se o Contratante entender oportuno, € possivel especificar, nesta clausula,
rotinas ou diligéncias mais adequadas ao objeto contratual respectivo.

9.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogéavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
gue se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD,
art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissodes, desvios ou abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao
nas hipoteses previstas na LGPD.

9.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD
por meio de opinifes técnicas ou recomendacfes, editadas na forma da LGPD.

9.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

Nota Explicativa: Recomenda-se avaliar e, se for o caso, incluir disposicao sobre transferéncia
internacional de dados, estabelecendo alguma rotina para sua eventual realizacdo. Trata-se de
questao especifica para contratos que envolvam o tratamento de dados no seu objeto, ndo sendo
medida necessaria para contratos em geral.

Nota explicativa: Todas as disposicfes acima da presente clausula sdo meramente indicativas.
Pode ser necessario que se suprimam algumas das obrigacdes ou se arrolem outras, conforme
as peculiaridades do 6rgao e as especificagdes do servigo a ser executado.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XlI e XIII)

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

Nota explicativa: Fica a critério da Administracdo exigir, ou ndo, a garantia (salvo nos casos em
gue consta em norma a obrigatoriedade de sua exigéncia). Exigindo, deve haver previsdo em
eventual ato convocatorio e no contrato. N&o exigindo, deve fazer constar a previsao, e justificar
as razdes para essa decisdo, considerando os estudos preliminares e a andlise de riscos feita
para a contratagdo.

oy

10.1. A contratacdo conta com garantia de execuc¢éo, nos moldes do art. 96 da Lei n®14.133,
de 2021 em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do
contrato.
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Nota explicativa 1: Nos casos de servigos continuos com duragdo até um ano, a garantia sera
calculada com base no valor total do contrato. Se de duracdo superior a um ano, 0 sera com
base no valor anual. Nos demais casos (servi¢cos ndo-continuos), o sera com base no valor inicial.

Nota explicativa 2: Nos casos de contratos que impliguem a entrega de bens pela
Administracao, dos quais o contratado ficara depositario, devera haver nos autos certificacao do
valor dos bens, e ser utilizada a opcao abaixo:

ou

10.1. A contratagdo conta com garantia de execuc¢do do contrato, nos moldes do art. 96
combinado com art. 101, ambos da Lei n® 14.133, de 2021 em valor correspondente a X%
(XXXX por cento) do valor total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo
arrolados, dos quais o contratado sera depositario:”

10.1.1. BEM 1............. Valor
10.1.2. BEM 2 ............. Valor
10.1.3. ...

10.1.4. TOTAL ..., Valor total

10.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante
a execucdo do contrato e por XXXXXX dias ap6s o término da vigéncia contratual, e
permanecerd em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

10.2.1. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificacbes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo
endosso pela seguradora.

Nota explicativa: Caso se trate de contratos de servi¢co continuo de bens, utilizar a redacgao
abaixo:

10.2.2. Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de
renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item
9.4 deste contrato.

Nota explicativa: O art. 97, I, da Lei n°® 14.133 somente prevé prazo de vigéncia “igual ou
superior ao estabelecido no contrato principal” para a modalidade de seguro-garantia. Nao
havendo ainda regulamentacao do tema, deve ser adotado um prazo razoavel para verificagao
do total adimplemento do contratado, antes da liberacdo da garantia.

10.3. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida apés
a fiel execucdo do contrato ou apés a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e,
quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

10.4. Na hip6tese de suspensdao do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o contratado ficar4 desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugcdo ou o adimplemento pela
Administracao.

10.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

10.5.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

10.5.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
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10.5.3. obrigacgdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com
o FGTS, nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

10.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

10.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica na Caixa Econ6mica Federal, com correcao monetaria.

Nota Explicativa: Disposi¢do decorrente do art. 1°, IV do Decreto-Lei 1.737, de 1979.

10.8. Caso a opc¢éao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de
custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

10.9. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e devera constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo
Civil.

10.10. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros
utilizados quando da contratacao.

10.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de ..........
(......) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

10.12. O Contratante executarq a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover
a notificagéo do contratado e da seguradora ou da entidade bancéria dentro do prazo de vigéncia
da garantia, sem prejuizo da cobranc¢a dentro do prazo prescricional.

10.13. Seré& considerada extinta a garantia com a devolucdo da apélice, carta fianca ou
autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de
que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

10.14. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢8es a contratada.

10.15. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no Edital e no Contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

h)  apresentar declaracdo ou documentacgédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou execucéo do contrato;

i) fraudar a contrata¢éo ou praticar ato fraudulento na execucgédo do contrato;

)] comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sancdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da
Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, 85°, da Lei)

iv) Multa:
(1) moratéria de .....% (.. ... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de ...... (e ) dias;

(2) moratoria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o méaximo de .....% (.... por cento) pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagéo, suplementagéo ou reposicéo da garantia.

(@) O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme disp8e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

Nota explicativa 1: O art. 156, §3° da Lein® 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo podera
ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por
qualquer das infragbes administrativas previstas no art. 155 desta Lei”.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se suprimir a san¢ao relativa a apresentacdo, reposicdo ou
suplementacdo da garantia caso esta ndo seja exigida para a contratacéo.

(3) compensatoéria de ...... % (....... por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucdo total do objeto;

Nota Explicativa: A Lei n°® 14.133, de 2021 (art. 162, paragrafo unico) apregoa que “a aplicacdo
de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatéria e promova a
extingcdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras san¢ées”. Dessa forma, a
Administracao deve decidir, caso a caso, de acordo com o objeto, qual o prazo limite para a mora
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do contratado, a partir do qual a execucgédo da prestagdo deixa de ser Util e enseja a rescisédo do
contrato. Lembre-se que esse modelo é apenas uma sugestao; é possivel escalonar as multas
conforme os dias de atraso, por exemplo.

11.3. A aplicacéo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poder&o ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da
data do recebimento da comunicac¢éo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacédo das sanc¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sanc¢fes seréo considerados (art. 156, 81°) :

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lein® 12.846, de 2013, seréo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160)

11.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

Nota Explicativa: Use a redacdo abaixo para os contratos ndo-continuos por escopo (o
objeto é contratado para ser prestado em determinado prazo. Ex. Duplicacdo de uma rodovia em
dois anos, levantar um muro em um més, fazer a manutencao corretiva de certo equipamento
em uma semana, fazer a limpeza final de obra em quinze dias)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigac6es de ambas as partes, ainda
gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagBes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracédo providenciar a
readequacao do cronograma fisico-financeiro.

12.2.1. Quando a nao conclusédo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
sancdes administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucédo
contratual.

ou

Nota Explicativa: Use a redacdo abaixo para os contratos néo continuos a termo (o objeto
é contratado para ser executado por determinado prazo, ou durante determinado prazo.
Exemplo: servico de limpeza para ser prestado por um ano, manutencao preventiva e corretiva
para ser executada durante um ano, servico de telefonia para ser prestado por seis meses)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou néo as obrigacfes de ambas as partes contraentes.

ou

Nota Explicativa: Use a redacdo abaixo para os contratos a termo de servicos ou
fornecimentos continuos e de aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de
informatica (art. 106. NLLC)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o
Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extingdo nesta hipétese ocorrerd na proxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificag&o do contratado pelo contratante nesse sentido
com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este
subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingcao
contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacao.

Nota Explicativa: A sistemética acima decorre do que dispde o art. 106, Ill e 8§1° da Lei n°®
14.133/21. Para a sua compreensao, vale trazer um exemplo:

Um contrato firmado em 20 de maio de 2022 fara aniverséario no dia 20 de maio dos anos
subsequentes. Supondo-se que se chegue a conclusao pela descontinuidade do contrato, seja
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por razbes orcamentarias, seja por auséncia de vantagem na permanéncia, ha trés
possibilidades:

1) Se a comunicagdo a empresa da rescisao ocorrer até 20 de marco (dois meses antes da data
de aniversario), a extingdo podera ocorrer na data de aniversario, ou seja, 20 de maio.

2) Se ela se der entre 20 de mar¢o e 20 de maio (menos de dois meses), fica garantida a vigéncia
contratual por mais dois meses (portanto, por exemplo, se a naotificacdo for em 20 de abiril, a
extingao seria em 20 de junho).

3) Por fim, uma comunicacéo de extincdo havida ap6s a data de aniversario so6 teria efeito no
aniversario subsequente.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alterag&o subjetiva.

12.3. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacao abaixo
discriminada:

|. Gestdo/Unidade:

Il. Fonte de Recursos:

Ill. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:
VI. Nota de Empenho:

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n°® 14.133/21 prevé para contratacbes de fornecimentos
continuados que a “a Administragcao devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio,
a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutengéo’.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Il1)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicfes
contidas na Lei n°® 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cBes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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Nota explicativa: No Aco6rddo n.° 2569/2018 — Plenario, o TCU concluiu que “ A
Administracdo Publica pode invocar a Lei 8.078/1990 (CDC),na condicao de destinataria
final de bens e servicos, quando suas prerrogativas estabelecidas na legislacéo de licitacdes
e contratos forem insuficientes para garantir a protecdo minima dos interesses da sociedade
[...]”. (cf. Boletim de Jurisprudéncia n.° 244, sessées 6 e 7 de novembro de 2018). Consta
do referido Acdrdao, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-0,
acolhido integralmente pelo Relator do Acérddo 1.670/2003-Plenério, Ministro-Substituto
Lincoln Magalhdes da Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicavel a Administracdo Publica
enquanto consumidora de bens e servicos. Isso porque ao definir, em seu art. 2°,
‘consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que adquire ou utiliza produto ou servigo
como destinatério final, a Lei ndo fez nenhuma excecao, podendo, portanto, a Administracao
Publica se utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na condicdo de consumidora. Ainda
de acordo com o citado relatério, esse € o entendimento dos doutrinadores Leon Fredja,
Celso Bastos e Toshio Mukai. Diversas outras deliberagbes do TCU também vao nesse
sentido, como o Ac6rddo 1.729/2008-TCU-Plenério, de relatoria do Ministro Valmir
Campelo, o Acérdao 5.736/2011-TCU-Primeira Camara, de relatoria do Ministro-Substituto
Weder de Oliveira, e as Decisfes 634/1996 e 1.045/2000, ambas do Plenario, de relatoria
dos ministros Homero Santos e Adylson Motta, respectivamente.”

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. O CONTRATADO ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderédo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

Nota Explicativa: Inobstante a lei ndo ser expressa quanto a possibilidade de supresséo
consensual para além dos 25%, entende-se ser admissivel essa operagdo, por haver
concordancia da contratada, utilizando de forma subsidiaria as normas de direito privado.

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebrac¢édo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacéo deste instrumento nos termos
e condi¢cBes previstas na Lei n° 14.133/21.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)

17.1. E eleito o Foro da Justica Federal em ...... , Sec¢do Judiciaria de...... para dirimir os
litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser
compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei n°® 14.133/21.
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Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-

2-

Nota Explicativa: E recomendavel que, além da assinatura do responsavel legal do
CONTRATANTE e do CONTRATADO, conste a de duas testemunhas para atender o disposto
no art. 784, Ill do CPC, que considera titulo executivo extrajudicial o documento particular
assinado por duas testemunhas, caso ndo haja prejuizo & dindmica administrativa do
instrumento. Vale dispor que, embora o Contrato ja seja considerado titulo executivo extrajudicial
pelo Cédigo de Processo Civil de 2015, a recomendacédo acima é uma verdadeira cautela, que
visa evitar eventual discussado judicial e tornar mais eficiente a cobranca dos créditos, se
eventualmente for necessaria no caso concreto.

Vide: Nota n. 00013/2021/DECOR/CGU/AGU e respectivos Despachos de Aprovacdo - NUP
23282.002192/2019-93
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