(9 comprasgover Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizagcao da Demanda: 12/2024

1. Informagdes Basicas

Area requisitante Data da concluséo da contratacéo UASG Editado por
. CRISTIANO CABRAL DE
COPED 02/03/2024 00:00 200247 OLIVEIRA

Descri¢ao sucinta do objeto

Pagamento da anuidade de filiagdo do Arquivo Nacional com a Associacao Brasileira das Editoras Universitarias
— ABEU

2. Justificativa de necessidade

A manutengéo da filiagdo do Arquivo Nacional a Associacéo Brasileira de Editoras Universitarias (ABEU) é importante para estabelecer parcerias,
compartilhar conhecimentos e experiéncias em produgao editorial. A ABEU promove a qualidade e inovacéo no mercado editorial, e oferece servigos
de assessoria editorial, o que pode ajudar o Arquivo Nacional a aprimorar suas publicagdes e torna-las mais acessiveis. A filiacdo também

proporciona a oportunidade de participacdo em eventos e atividades que aumentam a visibilidade das publica¢des e do acervo do Arquivo Nacional,
contribuindo para a promocgao da histéria e acesso as informacgdes do pais.

3. Materiais/Servicos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
N° do itemGrupo Descri¢cdoQtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 SERVICOS DE INTERMEDIACAO FINANCEIRA,EXCETO SERVICO BANCARIODE 1,002.768,00 2.768,00

INVESTIMENTO,SERVIGOS DE SEGUROS E DE PENSOES

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no 8§3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

Despacho: Esta demanda foi inserida pela COLIC com autoriza¢éo da DGI Responsavel pela demanda: Leticia dos Santos Grativol

CRISTIANO CABRAL DE OLIVEIRA

Coordenador de Licita¢des, Contratos e Congéneres

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluido.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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UASG 200247 Estudo Técnico Preliminar 44/2024

Estudo Teécnico Preliminar 44/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 08227.000356/2024-86

2. Descricao da necessidade

Pagamento da anuidade 2024 para manutencdo da filiagdo do Arquivo Nacional a Associacdo Brasileira das Editoras
Universitarias (Abeu).

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

COORDENAGAO DE PESQUISA E DIFUSAO DO
ACERVO

LETICIA DOS SANTOS GRATIVOL

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Trata-se da manutencao da filiacdo do Arquivo Nacional a Associacdo Brasileira das Editoras Universitarias (Abeu) em 2024. Os
beneficios para institui¢Ges filiadas sdo os seguintes:

® representacdo junto ao governo e as demais entidades do livro;

® desconto na participagdo em cursos da Universidade do Livro;

® inclusdo de livros no Catalogo Unificado, a custo zero;

® divulgacdo de livros e iniciativas préprias no informativo semanal e nas midias digitais;

® facilidade na participacdo em eventos, como as Bienais Internacionais do Livro de Sdo Paulo e do Rio de Janeiro;
® participacdo em encontros académicos nacionais e internacionais;

® possibilidade de participacdo em feiras internacionais, como de Frankfurt e Guadalajara.

Portanto, assim como em exercicios anteriores, vislumbra-se a necessidade de realizar a¢oes de difusdo e distribuicao das
publicacdes editadas pelo Arquivo Nacional em eventos nacionais e internacionais, nas modalidades presencial ou virtual,
mostrando-se necessdria a manutencdo da filiagdo.

5. Levantamento de Mercado

A ABEU - Associacdo Brasileira das Editoras Universitdrias - € uma entidade que retine e representa as editoras de universidades
brasileiras, tendo como principal objetivo fortalecer a produgdo e a disseminac¢do do conhecimento académico e cientifico por
meio da publicacdo de livros e outros materiais educativos. A filiacdo do Arquivo Nacional a ABEU é essencial para promover
seu programa editorial, pois garante acesso a uma rede ampla e diversificada de editoras universitarias, facilitando parcerias
estratégicas, trocas de experiéncias e a participacdo em eventos e projetos colaborativos. Além disso, estar associado a ABEU
aumenta a visibilidade das publica¢des do Arquivo Nacional, contribuindo para a difusdo de contetidos histéricos e documentais
de grande relevancia para a pesquisa e a educacdo no Brasil.
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6. Descricao da solucao como um todo

Contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, de acordo com o inciso I do art. 74 de Lei 14.133/2021
Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviével a competicdo, em especial nos casos de:

I - aquisigdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos;

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

O Arquivo Nacional se encontra, este ano, na primeira faixa de valor de associacdo (R$ 2.195,00), em razdo da quantidade de
titulos publicados/ISBNs emitidos em 2023.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.195,00

O valor da anuidade para o ano de 2024, de acordo com Oficio Externo ABEU n. 041/22 (0342842) sera de R$ 2.195,00.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Ndo se aplica.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Processo de contratagdo anterior: 08227.004568/2022-71

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Esta demanda estd inscrita no Plano de Contratagdes Anual do Arquivo Nacional, através do DFD 12/2024 (DOC SEI 0354449).

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
Os beneficios para institui¢es filiadas sdo os seguintes:
® representacdo junto ao governo e as demais entidades do livro;
® avaliagdo positiva pela Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes);
® desconto na participagdo em cursos da Universidade do Livro;
® recebimento da revista Verbo;

® inclusdo de livros no Catalogo Unificado, a custo zero;
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® divulgacdo de livros e iniciativas préprias no informativo semanal e nas midias digitais;
® ficha catalografica com preco reduzido a metade;
® facilidade na participagdo em eventos, como as Bienais Internacionais do Livro de Sdo Paulo e do Rio de Janeiro;
® possibilidade de participacdo na Feira Pan-Amazénica do Livro;
® participagdo em encontros académicos nacionais e internacionais;
® possibilidade de participagdo em feiras internacionais, como de Frankfurt e Guadalajara;
® recebimento de Carta de Exclusividade sem custo.
Portanto, assim como em exercicios anteriores, vislumbra-se a necessidade de realizar agdes de difusdo e distribui¢do das

publicacdes editadas pelo Arquivo Nacional em eventos nacionais e internacionais, nas modalidades presencial ou virtual, através
da manutencdo da filiagdo.

13. Providencias a serem Adotadas

Nao se aplica.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao se aplica.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratagdo é necessdria para as agoes do 6rgdo, estd dentro do previsto do PCA 2024 e h4 histérico anterior.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CARLOS FREDERICO COELHO BITTENCOURT SILVA

Agente Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/08/2024 as 17:42:26.

3de3


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

@ Compras.gov.br MINISTERIO DA ECONOMIA

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos Responsavel pela Edicéo Data de Criacao
25/2024 CARLOS FREDERICO COELHO BITTENCOURT SILVA 02/08/2024 17:10
Objeto da Matriz de Riscos

Pagamento da anuidade 2024 para manutencao da filiagdo do Arquivo Nacional a Associagao Brasileira das Editoras Universitarias (Abeu).

2. Histoérico de Revisoes
Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Elaboracdo de documentos na Fase de
Planejamento - Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD) (Anexo Il
Elaboragéo de da IN05/2017), Estudos Técnicos
documentos na Preliminares (ETP) (Anexo Il da INO5 . - ~ .
01 Fase de /2017), Mapa (ge Ri;cés (MR) (Anexo IV da Planejamento Administragdo Baixo
Planejamento IN05/2017) e Termo de Referéncia(TR) em

desacordo com o0s parametros da
legislacdo vigente, com informacgdes
inadequadas, imprecisas e/ou com falhas

Impactos
1 ATRASO NA CONTRATACAO
Acdes Preventivas
P-01 Atencéo aos modelos oficiais disciplinados na legislacéo e aos documentos que Responsaveis: CARLOS FREDERICO COELHO
disciplinam a contratacéo e suas condi¢@es. BITTENCOURT SILVA, CARLOS

FREDERICO COELHO
BITTENCOURT SILVA
Acdes de Contingéncia

C-01 Refazer artefatos de acordo modelos oficiais disciplinados na legislacdo e aos Responsavel: CARLOS FREDERICO COELHO
documentos que disciplinam a contratagdo e suas condigdes. BITTENCOURT SILVA
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
A aquisicdo néo
atender A aquisicdo ndo atender tecnicamente as
R-02 tecnicamente ) S ~ Planejamento Administracéo Baixo
. necessidades da administracéo
necessidades da
administracao
Impactos
1 ndo apresentar a qualidade desejada compativel com o padréo solicitado
Acdes Preventivas
P-01 Especificagéo detalhada dos critérios pela area demandante Responsavel: CARLOS FREDERICO COELHO

BITTENCOURT SILVA
Acodes de Contingéncia

C-01 Solicitar a readequacéo do objeto para que atenda as necessidades e critérios de Responsavel: CARLOS FREDERICO COELHO
gualidade do Arquivo Nacional BITTENCOURT SILVA
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Contratacao de N
S Atraso ou cancelamento da aquisigdo
prestador inabilitado L. L . . . .
R-03 fiscal como um todo, sendo necessério reiniciar o Planejamento Administragao Baixo
S processo
juridicamente
Impactos
1 Atraso ou cancelamento da aquisicdo como um todo
Acdes Preventivas
P-01 verificagdo prévia das condi¢des de habilitacdo do contratado Responsavel: CARLOS FREDERICO COELHO

BITTENCOURT SILVA
Acdes de Contingéncia
C-01 Realizar a corregbes devidas, tdo logo os erros ou inconsisténcias sejam Responsavel: CARLOS FREDERICO COELHO



identificados ou substituir o contratado BITTENCOURT SILVA

4. Acompanhamento das Acdes de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis | Assinantes

Equipe de Planejamento

CARLOS FREDERICO COELHO BITTENCOURT SILVA

Agente Administrativo
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Termo de Referéncia 43/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
43/2024 200247-ARQUIVO CARLOS FREDERICO COELHO BITTENCOURT  02/08/2024 17:50 (v
NACIONAL SILVA 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 08227.000356/2024-
ndo-continuado 86

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

MINISTERIO DA GESTAO E INOVACAO / ARQUIVO NACIONAL
(Processo Administrativo n°08227.000356/2024-86)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.
1.1. Anuidade do Arquivo Nacional junto & ABEU, referente ao ano de 2024.

Raz&o social: Goshme Solugbes para Internet LTDA

Nome fantasia: Jusbrasil

CNPJ: 07.112.529/000146

Inscricdo estadual: isento

Inscricdo municipal: 250.883/001-13

Endereco: Av Tancredo Neves, n° 1186, ed. Catabas Center, 6° andar. Salvador, BA - Caminho
das arvores. CEP 41820-021

1.1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 meses contados da emissado do
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 1de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Ge5iéo



UASG 200247 Termo de Referéncia 43/2024

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme
detalhamento a segquir:

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcées Anual 2024 conforme
consta das informacées bdsicas deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricédo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

1.

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis: ndo se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

1.4.4. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execug¢do do contrato.

Subcontratacao
1.

4.5. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
1.

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razbées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023
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Vistoria

4.13. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
L.
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execug&o do objeto: a partir da emissé@o da nota de empenho.

Local e horario da prestacao dos servicos
1.

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego :néo se aplica

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: ndo se aplica

Rotinas a serem cumpridas
1.

5.4. A execucdo contratual observara as rotinas [abaixo] / em anexo

néo se aplica.

Materiais a serem disponibilizados
1.

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

néo se aplica.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023
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Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
1.
5.6. A demanda do dérgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

néo se aplica.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)
1.

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
1.

1.5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagées acerca das obrigagcdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancodes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

1.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugcdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
periodo ..........

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
1.

6.9. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
1.

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.12. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corre¢do da execugcdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug&o do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
1.

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessério (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.18.1. (...)
Gestor do Contrato

1.

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrac&o.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 1).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidac&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1l1).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado,
com mencgéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacbes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIlI).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancgées, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugcdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag@o e gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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7.1. A avaliacdo da execucdao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ado do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacédo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servicos realizados em consonéncia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)
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7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizac&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugcdo do contrato, em relagcéo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢éo do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

Liquidacao
1.

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagcao, na forma desta sec¢édo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas; b)

, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nado havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serédo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situac&@o junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

1.
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7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizag&o
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento
1.

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, néo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito
1.

7.40. E admitida a cess&o fiduciéria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.40.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.41. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta
condicionada a celebrac&o de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugcdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
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aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.44. A cesséo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
1.

1.

83.0 _ sera selecionado por meio da realizag@o de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021 (indicar o caput ou
um dos incisos do art. 74, da Lei n°® 14.133/2021, conforme o caso concreto).

Regime de execucdo

1.

8.4. O regime de execucgdo do contrato sera por prego global.

I

ntido pela
ja.gov.br
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Habilitacdo juridica
1.

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;

8.19. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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8.20. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
1.

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.29. declaracdo de que nédo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
1.

8.35. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

iRIEressado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua EONMAIAGad (art. 5° inciso I,
alinea “c”, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.36. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.37. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes
contabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

8.37.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

8.37.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da _ deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

8.37.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.37.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.38. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo [capital minimo] OU [patrim6nio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total
estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.39. As empresas criadas no exercicio financeiro da _ deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.40. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela
empresa.

Qualificacdo Técnica

1.
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8.41. Declaracéo de que o _ tomou conhecimento de todas as informacées e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacées objeto da _;

8.42. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do _ acerca do conhecimento pleno das condi¢cbées e
peculiaridades da contratacéo.

8.45. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo
complementar:

8.45.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo
€ que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.45.2. A declaracéo de regularidade de situagédo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.45.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servicgo;

8.45.4. O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.45.5. A comprovacédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarado o contrato;

8.45.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacédo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da EONItaIaGAONITeE; e

8.45.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 2.195,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.195,00 (dois mil, cento e noventa e cinco
reais), conforme custos unitarios apostos em anexo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

. L
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9.6. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uni&o.

Rio de Janeiro, 2/8/2024
CARLOS FREDERICO COELHO BITTENCOURT SILVA

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CARLOS FREDERICO COELHO BITTENCOURT SILVA

Agente Administrativo

1Y
&f Assinou eletronicamente em 02/08/2024 as 17:50:56.
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