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MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVIGCOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados

Diretoria de Contratagdes e Unidades Descentralizadas
Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado de Ronddnia
Servigo de Administragdo e Logistica

Secdo de Recursos Logisticos

TERMO DE REFERENCIA
LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N°17175.000142/2024-53)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Servigos comuns de empresa especializada em transporte de arquivos e bens moéveis, para transporte e armazenamento dos arquivos da DIGEP-
DECIPEX e CGU-RO e bens moveis da MGI-SRA-RO para o Arquivo da PNF-RO, situado na Rua Prudente de Moraes, n® 1889, Bairro Baixa Unido, Porto
Velho/RO, bens estes, localizados na area da SRA/RO, nos termos da Tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. Valor
. Unidade - Va
Item Especificagdo CADMAT Quantidade Unitério
de Medida RS

Servigo de transporte de arquivos e bens moveis, para transporte ¢ armazenamento dos
arquivos da DIGEP/DECIPEX e CGU/RO e bens moveis da SRA/RO para o Arquivo da
PNF/RO, situado na Rua Prudente de Moraes, n? 1889, Bairro Baixa Unido, Porto
Velho/RO, bens estes, localizados na area da SRA/RO, conforme discriminado abaixo:

o Transporte das estantes e pastas de arquivo da DIGEP/DECIPEX/RO para o Arquivo da
PFN/RO, com arquivamento das pastas conforme catalogados;

o Transporte das estantes e pastas de arquivo da CGU/RO para o Arquivo da PFN/RO,
com arquivamento das pastas conforme catalogados;

o Catalogagdo dos Arquivos de DIGEP/DECIPEX;

e Transporte das estantes e pastas de arquivo para o Arquivo da PFN/RO com
arquivamento das pastas conforme catalogados;

¢ Transporte e armazenamento dos Bens Moveis da SRA/RO para um local a ser definido
na area da propria SRA/RO, onde devera ser coberto com lona tipo dupla face
fornecida pela Contratada;

1 o Cobertura de 04 veiculos com lona plastica tipo dupla face, com fornecimento de 15407 un 01 34.194,50 34.
material;

¢ Descartar materiais inserviveis em cagamba ou similar para destinagdo ao Lixdo com
observagdo da legislagdo pertinente e, cagamba contratada pela empresa vencedora do
Certame;

¢ Remover e acomodar bens patrimoniais existentes no 1° Piso do Arquivo da PFN/RO

para o 2° Piso conforme orientaco da fiscalizagéo;

Recolher e destinar as 1ampadas fluorescentes de acordo com as normas ambientais.

Fechamento de um véo de abertura de 2,35 x 2,10 com Divisoria tipo Eucatex;

Mudanga de porta de 0,90x2,10m em Eucatex do prédio Arquivo PEN (alterar de local);

Fechamento do vao de 0,90x 2,10m com Diviséria Eucatéx do prédio Arquivo PFN;

Dar manutengdo em 05 fechaduras de portas com providencia de 2 (duas) copias cada

do prédio Arquivo PFN;

Limpeza final do Prédio da PFN/RO ap6s o armazenamento dos arquivos.

e Transporte de Bens méveis da SRA/RO para o Arquivo da PEN/RO

¢ Retirada e descarte de materiais inserviveis existentes nas 04 salas dos Fancoils.

VALOR TOTAL ESTIMADO 34.

1.2. O Objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 30 (trinta) dias a contar da entrega da Nota de Empenho que tem Forga de Contrato.

1.4. Quantidades previstas: Conforme Tabela, sub item 2.1, DFD, Termo de Referéncia e Proposta Comercial.

1.5. Data de inicio do prazo de vigéncia da avenga: 10 (dez) dias apds a entrega da Nota de Empenho.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico do DFD, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. O Objeto contratado devera ser realizado conforme as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

3.2. Os servigos relativos a contratagdo deverdo ser iniciados no prazo de até 10 (dez) dias a contar da data da entrega da Ordem de Servigo ou Nota de
Empenho, cujas etapas observardo o correspondente cronograma de obras.

3.3. Os métodos, rotinas de execugdo dos trabalhos, etapas, tecnologias empregadas, bem como deveres e disciplinas exigidos, estdo determinados nas
especificagdes técnicas constantes no DFD, Termo de Referéncia e Proposta Comercial.

3.4. Apds emissdo da Ordem de Servigo ou Nota de Empenho, ocorrera uma Reunido Técnica inicial preparatéria, com representantes da Contratada,
Fiscais nomeados e representantes da Contratante onde serdo executados os trabalhos.

3.4.1. Nessa Reunido Técnica a Contratada sera orientada sobre as rotinas, procedimentos e particularidades do servigo dentro das dependéncias da PFN-
RO.

3.5. As ordens e solicitagdes emitidas pela Fiscalizagdo, que representara tecnicamente a Contratante durante a execugdo dos servigos, serdo sempre
através de Oficios ou anotagGes no Diario de Obras, em que a Contratada deverd cumprir o disposto no Memorial Descritivo, DFD, Termo de Referéncia e Proposta
Comercial.
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3.6. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta, conforme estabelece o inciso | e Il do art. 52 do Decreto 9.507/2018 e arts, 42 e 52 da IN/SEGES/MP n2
05/2017.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos Legais:

4.1.1. A presente contratacdo sujeita-se a legislacdo pertinente, mormente aos diplomas a seguir elencados, bem como as demais normas gerais que se
apliquem, considerando-se a legislagdo consolidada com as respectivas alteragdes subsequentes:

4.1.2. Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis conforme Advocacia-Geral da Unido - AGU. (Disponivel em
"hps://www.agu.gov.br/page/download/index/id/38813350");,

4.1.3. Lei Federal n? 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos: estabelece normas gerais de Licitagdo e contratacdo para as
Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

4.1.4. Decreto n? 9.507/2018: Disp&e sobre a execucgdo indireta, mediante contratagdo, de servicos da administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido.

4.2, Regquisitos Sociais, Ambientais e Culturais:

4.2.1. A empresa a ser contratada sera responsdvel pela destinagdo ambientalmente correta para todos os recipientes dos suprimentos, pegas e materiais

utilizados, obedecendo a legislagdo e orientag&es relativas ao compromisso com o meio ambiente.

4.2.2. Soma-se a isso a obrigagdo da Contratada em cumprir os critérios de sustentabilidade que minimizara ainda mais a possibilidade de impactos
ambientais.
4.2.3. Entretanto, pode-se listar alguns impactos possiveis na prestagdo de servigos, quais sejam:

o Utilizagdo irregular de madeira de florestas nativas;
o Descarte inapropriado de embalagens de produtos utilizados no transporte;
¢ Descarte inapropriado das embalagens utilizadas para o transporte.

4.2.4. Os requisitos acima sdo meramente exemplificativos, ndo estanques, portanto ndo se esgotam nesta minima relagdo.

4.2.5. Para evitar esses danos, a fiscalizagdo devera atuar no sentido de autuar a Contratada aplicando as penalidades previstas no Termo de Referéncia,
conforme cada caso, cabendo sempre o contraditério e ampla defesa em Processo Administrativo especifico.

4.2.6. O gerenciamento dos residuos origindrios da contratagdo devera obedecer as diretrizes técnicas e procedimentos do Programa Municipal de
Gerenciamento de Residuos , ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos apresentado ao Orgdo competente, conforme o caso;

4.2.7. Requisitos de carater ambiental:

4.2.8. Na execugdo contratual, conforme o caso, a emissdo de ruidos ndo podera ultrapassar os niveis considerados aceitaveis pela Norma NBR-10.151 -

Avaliagdo do Ruido em Areas Habitadas visando o conforto da comunidade, da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou aqueles estabelecidos na NBR-
10.152 - Niveis de Ruido para conforto acustico, da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, nos termos da Resolugdo CONAMA n2 01, de 08/03/90, e
legislagdo correlata;

4.2.9. Racionalizagdo do consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, utilizando-se balde ou
mangueira com esguicho disposto de sistema de fechamento (revdlver, bico e outros), ndo devendo ser efetuada em vias e logradouros publicos (inciso Il do artigo
6° da IN 01/2010 SLTI/ MPOG);

4.2.10. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos (inciso IV do artigo 6° da IN
01/2010 SLTI/MPOG).

4.3. Requisitos Temporais:

4.3.1. A execucdo dos servigos serd iniciada em até 10 (dez) dias apds a emissdo da respectiva Ordem de Servigo ou Nota de Empenho. O prazo de
execugdo sera de 30 (trinta) dias.

4.4. Requisitos de implementagdo:

4.4.1. A pretensa contratagdo tem como Objeto, contratar empresa especializada em transporte de arquivos e bens moveis, para transporte e

armazenamento dos arquivos da DIGEP/DECIPEX e CGU/RO e bens moveis da SRA/MGI/RO para o Arquivo da PNF/RO, situado na Rua Prudente de Moraes, n®
1889, Bairro Baixa Unido, Porto Velho/RO, assim como em remanejamentos na propria edificagdo da SRA/RO.

4.5. Regquisitos da Contratada:

4.5.1. Os servigos serdo executados pela Contratada obedecendo ao disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05/2017 e demais normas legais e
regulamentares pertinentes.

4.5.2. Os servigos serdo prestados por empresa que atenda aos seguintes requisitos:

¢ Seja devidamente habilitada pelos 6rgaos de controle e fiscalizagdo da atividade e com utilizagdo de mao de obra detentora de formagao profissional especifica,
quando for o caso;

« Ultilize rotinas e define perfil de mao de obra, que possibilitem maior eficiéncia do efetivo utilizado no desenvolvimento de agdes preventivas que incluem o
uso de equipamentos auxiliares a execucao dos servigos;

¢ Que utilize pessoal e equipamentos adequados ao ambiente das Unidades, de forma a refletir resultados produtivos e melhoria no atendimento prestado a
sociedade;

¢ Que ofereca Proposta que atenda aos parametros definidos para o Objeto da Licitagdo e apresente prego compativel com a finalidade estabelecida no Termo de
Referéncia.

« Todos os equipamentos ¢ materiais necessarios a prestagao dos servigos deverdo atender plenamente ou superar as especificagdes técnicas estabelecidas.

4.6. Requisitos de experiéncia profissional:

4.6.1. A Contratada deverd manter em seus quadros, durante todo o periodo de execugdo da contratagdo, técnicos profissionais capacitados e com
experiéncia na prestagdo dos servigos que se pretende contratar, sendo responsavel pela reciclagem e atualizagdo, quando for o caso.

4.7. Regquisitos de formacdo da equipe:

4.7.1. A Contratada deverd manter em seu quadro funcional, durante todo o periodo de execugdo, ao menos um representante formalmente designado,
que se responsabilizard pela administragdo e coordenagdo de seus empregados, podendo, inclusive, se for o caso, ser designado como Preposto da empresa para
representd-la perante a Administragdo.

4.7.2. O treinamento e administracdo de mao de obra ndo implicara em custos com a contratagdo.
4.7.3. As fungdes dos prestadores de servigos serdo elencados no Cédigo Brasileiro de Ocupagdes - CBO.
4.8. Requisitos de Seguranca:
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4.8.1. Os funcionarios da Contratada deverdo adequar-se as regras de seguranga, bem como a legislagdo pertinente, a exemplo das normas de Seguranca
no Trabalho.

4.8.2. A empresa devera fornecer EPI - Equipamento de Protecgdo Individual a seus funcionarios de acordo com a legislagdo vigente.

4.8.3. A empresa deverd fornecer EPC - Equipamento de Protegdo Coletiva para manter a integridade fisica e mental dos funcionarios, evitando acidentes
de trabalhos, onde couber.

4.8.4. Os uniformes e seus complementos serdo fornecidos conforme o clima da regido e o disposto no respectivo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo
de Trabalho para os funcionarios.

4.8.5. Os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servigos deverdo ser mantidos em perfeitas condigdes de uso, devendo os danificados
serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas, onde couber.

4.8.6. Os equipamentos elétricos deverdo ser dotados de sistemas de prote¢do, de modo a evitar danos na rede elétrica.

4.9. Requisitos de Metodologia de Trabalho:

49.1. A Contratada devera fornecer todos os materiais, equipamentos e ferramentas necessarios a execugdo do servigo, assim como, elaboragdo de
Projeto, onde couber.

4.9.2. A Contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados por meio da fiscalizagdo técnica competente, acompanhados dos

profissionais encarregados pela obra, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos, relacionando as recomendagdes que se fizerem necessarias para
corregéo, se for o caso.

4.10. Regquisitos de Seguranca da Informagdo:

4.10.1. | - Todos os funcionarios da Contratada envolvidos na presente contratagdo deverdo observar a Politica de Segurang¢a da SRA-MGI-RO, DIGEP-
DECIPEX, CGU-RO e PNF-RO (Orgdos beneficiarios da contratagio).

4.11. Requisitos de adequagido do ambiente do Orgdo:

4.11.1. As dreas que sofrerdo interferéncia direta da obra de reforma serdo isoladas e ndo havera necessidade de quaisquer outras adequagées do ambiente
onde os servigos serdo realizados.

4.12. Requisitos de treinamento e capacita¢do dos servidores para gestdo e fiscalizagdo:

4.12.1. Deve ser previamente verificado por parte da Administragdo, sobre a necessidade de treinamento, capacitagdo e orientagdo dos servidores que

atuardo nas fungdes descritas nos termos da IN n2 05/2017 SEGES/MP.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. A pretensa contratagdo deverad ser realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, modalidade “Sem Disputa” considerando a melhor Proposta
Comercial (menor valor global) aliada a Regularidade Fiscal/Trabalhista/Juridica, conforme Lei n2 14.133/21.

5.2. A escolha, a especificagdo e os quantitativos dos servigos de transporte e mudanga a serem realizados, Objeto da contratagdo, obedecem aos
critérios técnicos necessarios para o bom resultado do servigo solicitado.

5.3. Em analise do contexto de mercado, habilitam-se as empresas de engenharia ou construtoras com o devido Acervo Técnico, apresentando as

qualificagBes técnico-operacionais e técnico-profissionais cuja exigéncia encontra amparo na legislagdo vigente.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. O Objeto contratado devera ser realizado conforme as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.2. Os servigos relativos a contratagdo deverdo ser iniciados no prazo de até 10 (dez) dias a contar da data da entrega da Ordem de Servigo ou Nota de
Empenho, cujas etapas observardo o correspondente cronograma de obras.

6.3. Os métodos, rotinas de execugdo dos trabalhos, etapas, tecnologias empregadas, bem como deveres e disciplinas exigidos, estdo determinados nas
Especificagbes Técnicas, DFD, Termo de Referéncia e Proposta Comercial.

6.4. Apds emissdo da Ordem de Servigo ou Nota de Empenho, ocorrerd uma Reunido Técnica inicial preparatdria, com representantes da Contratada,
Fiscais nomeados e representantes da Contratante onde serdo executados os trabalhos.

6.4.1. Nessa Reunido a Contratada sera orientada sobre as rotinas, procedimentos e particularidades do servigo dentro das dependéncias da SRA-RO e
ARQUIVO-PFN-RO.

6.5. As ordens e solicitagdes emitidas pela Fiscalizagdo, que representard tecnicamente a Contratante durante a execugéo dos servigos, serdo sempre
através de Oficios ou anotagdes no Diario de Obras, em que a Contratada deverd cumprir o disposto no, DFD, Termo de Referéncia e Proposta Comercial..

6.6. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre

estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta, conforme estabelece o inciso | e Il do art. 52 do Decreto 9.507/2018 e arts, 42 e 52 da IN/SEGES/MP n2
05/2017.

7. FISCALIZAGCAO

7.1. A execugdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do Contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117
caput).

7.1.1. Fiscalizagao Técnica

a) O Fiscal Técnico do Contrato acompanhard a execugdo do Contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas neste, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI).

b) O Fiscal Técnico do Contrato anotard no histérico de gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do mesmo, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n?

c) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o Fiscal Técnico do Contrato emitira Notificagdes para a corregdo da execugdo do Contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll).

d) O Fiscal Técnico do Contrato informard ao Gestor do Contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do Contrato nas datas aprazadas, o Fiscal Técnico do Contrato comunicard o fato
imediatamente ao Gestor do Contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

f) O Fiscal Técnico do Contrato comunicard ao Gestor do Contrato, em tempo habil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.1.2. Fiscalizagdo Administrativa

a) O Fiscal Administrativo do Contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da Contratada, acompanhara o Empenho, o
Pagamento, as Garantias, as Glosas e a formalizagdo de Apostilamento e Termos Aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

b) Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o Fiscal Administrativo do Contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao Gestor do Contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

3/7


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23

20/12/2024, 12:10 SEI/MGI - 46931920 - Termo de Referéncia S Cont s/D Exc (L 14133)
7.1.3. Gestor do Contrato

a) O Gestor do Contrato coordenard a atualizagdo do Processo de acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato contendo todos os registros formais
da execugdo no histérico de gerenciamento do Contrato, a exemplo da Ordem de Servigo, do Registro de Ocorréncias, das alteragSes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando Relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagGes do Contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

b) O Gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos Fiscais do Contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
Contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, I1).

c) O Gestor do Contrato acompanhara a manutengdo das condigGes de habilitagdo da Contratada, para fins de Empenho de Despesa e Pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da Liquidagdo e do Pagamento da despesa no Relatério de Riscos Eventuais. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, Ill).

d) O Gestor do Contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos Fiscais Técnico, Administrativo e Setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

e) O Gestor do Contrato tomara providéncias para a formalizagdo de Processo Administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sangOes, a ser conduzido pela Comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo Setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

f) O Gestor do Contrato deverd elaborar Relatério Final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

g) O Gestor do Contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao Setor de Contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do Contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. Recebimento
8.1.1. Os Servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a Nota Fiscal ou Instrumento de Cobranga

equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na Proposta Comercial.

8.1.2. Os servigos realizados poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do Recebimento Provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na Proposta Comercial, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da Notificagdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.1.3. O Recebimento Definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou Instrumento de Cobranga equivalente
pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.1.4. Para as contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o
prazo maximo para o Recebimento Definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

8.1.5. O prazo para Recebimento Definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do Objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do Objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

8.1.7. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugdo do Objeto ou de saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do Contrato.
8.2. Liquidagao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME ne 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2.3. Para fins de liquidagdo, o Setor competente deverd verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) osdados do Contrato e do Orgdo Contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do Contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a
Contratante;

8.2.5. A Nota Fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengdo das condig¢bes de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no &mbito do Orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua Notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

8.2.7.1. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

8.2.8. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.9. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do Processo Administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execugdo do Objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do Contrato, caso a Contratada
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento.

8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos

termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.3.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados monetariamente entre o Termo Final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), para corre¢do monetdria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de Ordem Bancaria, para crédito em Banco, Agéncia e Conta Corrente indicados pela Contratada.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Ordem Bancdria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

8.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na Planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.4.4. A Contratada regularmente Optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.

8.4.4.1. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. CESSAO DE CREDITO

9.1. E admitida a Cessdo Fiduciaria de Direitos Crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

9.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigbes de habilitagdo por parte da Contratada
(Cedente), a celebragdo do Aditamento de Cessdo de Crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista
da Cessiondria, bem como a certificagdo de que a Cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

9.3. O crédito a ser pago a Cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a Cedente (Contratada) pela execugdo do Objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em Conta Vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do Fato Gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos).

9.4. A Cessdo de Crédito ndo afetara a execugdo do Objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade da Contratada.
10. FORMA E CRITERIOS DE SELECI':\O DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il,

da Lei n2 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

11. FORMA DE FORNECIMENTO

11.1. Os servigos relativos ao Contrato deverdo ser iniciados no prazo de até 10 (dez) dias a contar da data da entrega da Ordem de Servico ou Nota de
Empenho, cujas etapas observardo o correspondente cronograma dos servigos.

12. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

12.1. Previamente a celebragdo do Contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢gBes para contratagdo, especialmente
guanto a existéncia de sang¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da  Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

12.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

12.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
12.5. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.
12.6. Caso atendidas as condigOes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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12.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentagdo atualizada.

12.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

12.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

13. HABILITACAO

13.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

13.1.1. Habilitagdo juridica

13.1.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o

territério nacional;
13.1.3. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

13.1.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.1.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

13.1.6. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

13.1.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

13.1.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz

13.1.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

13.1.10. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

13.1.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

13.1.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

13.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

13.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita

Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

13.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

13.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

13.2.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

13.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

13.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

13.2.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

13.3. Qualificagdo Econémico-Financeira

13.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput,_inciso I1);

13.4. Qualificagdo Técnica

13.4.1. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de servigos equivalente ou superior com o Objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por

meio da apresentagdo de certidGes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprove o fornecimento do Objeto.

13.4.2. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo comprovar a entrega dos objetos ofertados em 10% (dez por cento) do
quantitativo anual previsto para a contratagdo.

13.4.3. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

13.4.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

13.4.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagado da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela

Administracdo, copia do Contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual da contratante e local em que foi executado/entregue o Objeto contratado, dentre
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outros documentos.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 34.194,50 (Trinta e quatro mil, cento e noventa e quatro reais e cinquenta centavos), conforme
pesquisa no Painel de Pregos, Documento SEI n° 45649327, item 1 deste Termo de Referéncia.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. Disponibilidade Orcamentaria sera disponibilizado pela Superintendéncia Regional de Administra¢do - SRA/MGI/RO.
Porto Velho, 11 de Dezembro de 2024.

Documento assinado eletronicamente
Adilson Luiz Facco

MGI-SRA-RO-SEAL-SERL

Documento assinado eletronicamente

Nilson Januario de Souza
MGI-SRA-RO-SEAL-SERL

Aprovo o teor do presente Termo de Referéncia, especificamente para o fim proposto.
Porto Velho, 11 de Dezembro de 2024.
Documento assinado eletronicamente

Aparecida Francisco Tosti
Superintendente-SRA-MGI-RO
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