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Informacoées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

32/2025 200247-ARQUIVO NACIONAL TITO FACCIOLI RIBEIRO 21/05/2025 08:09 (v 2.0)
Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

. Niuimero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 08227.000478
continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2025-53

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de poda e supressdo de exemplares arbéreos em situagdo de
risco que estdo causando danos as construgdes em seu entorno além de risco aos transeuntes e veiculos com a devida autorizacao
dos 6rgdos responsaveis, localizados na Rua General Caldwell 149, Centro do Rio de Janeiro/RJ, conforme condig0es,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO (ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE [(QUANTIDADE|VALOR
D E
MEDIDA
1 10.133,00
Contratacdo de 15130 Servico |01
empresa

especializada na
prestacdo de servigo
de poda, corte e
extracao de arvores
em situagdo de risco,
com limpeza e
retirada completa de
tocos e residuos com
seu devido transporte
e correta destinagdo
com plantio de

muda em local a ser
definido, com
emprego de mao de
obra qualificada e
fornecimento de todo
material de consumo,
maquinas,
equipamentos,
ferramentas e
utensilios necessarios
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a perfeita execucdo
dos servigos e a
protecdo individual,
sem dedicacdo de
mao de obra
exclusiva, localizada
na entrada de
veiculos (Rua
General Caldwell
149), conforme
condicdes,
quantidades e
exigéncias
estabelecidas.

Medidas:
Base: 5 metros

Altura (com Copa):
13 metros

(Fotos no Anexo)
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Contratacdo de
empresa
especializada na
prestacdo de servico
de poda, corte e
extracdo de arvores
em situagdo de risco,
com limpeza e
retirada completa de
tocos e residuos com
seu devido transporte
e correta destinacdo
com plantio de

muda em local a ser
definido, com
emprego de mdo de
obra qualificada e
fornecimento de todo
material de consumo,
maquinas,
equipamentos,
ferramentas e
utensilios necessarios
a perfeita execugdo
dos servigos e a
protecdo individual,
sem dedicagdo de
mao de obra
exclusiva, localizada
na entrada principal
do Bloco F (Rua
Azeredo Coutinho
77), conforme
condigdes,
quantidades e
exigéncias
estabelecidas.
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Medidas:
- Base: 03 metros

- Altura (com Copa):
08 metros

(Fotos no Anexo)
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Contratacdo de
empresa
especializada na
prestacdo de servico
de poda de galhos de
arvores em situacao
de risco fragilizando
a segurancga
patrimonial do érgdo,
com limpeza e
retirada dos residuos
gerados com o devido
transporte e correta
destinagdo, com
emprego de mao de
obra qualificada e
fornecimento de todo
material de consumo,
maquinas,
equipamentos,
ferramentas e
utensilios necessarios
a perfeita execucdo
dos servicos e a
protecdo individual,
sem dedicacdo de
mao de obra
exclusiva. O servigo
serd realizado nos
galhos das arvores
localizadas na Rua
Azeredo Coutinho
que ultrapassaram os
muros do Arquivo
Nacional,
fragilizando a
seguranca interna do
6rgdo, conforme
condicdes,
quantidades e
exigéncias
estabelecidas

(Fotos no Anexo)

15130

Servico

01

3.999,66

1.1.1. Quando da formagdo do prego e cadastramento no certame o licitante deverd detalhar na proposta comercial os valores

unitarios e totais de cada tipo de servico, a fim de se evitar jogo de planilha, respeitando os valores maximos permitidos.

1.2. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar.
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1.3. Havendo divergéncia entre o c6digo CATSER e/ou a descricdo do servi¢o no sistema Compras Governamentais, com o
apresentado neste Termo de Referéncia, prevalecera o tltimo.

1.4. O servico nao é enquadrado como continuado considerando o Estudo Técnico Preliminar - ETP.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Trata-se da necessidade do Arquivo Nacional contratar em sua Sede na Cidade do Rio de Janeiro-RJ empresa especializada
na prestacao de servicos de poda e supressdo de exemplares arboreos, com a completa destoca, em situagdo de risco que estdo
causando danos as construg¢des em seu entorno além de risco aos transeuntes e veiculos, com a devida autorizacdo dos 6rgaos
responsaveis, localizados na Rua General Caldwell 149, Centro do Rio de Janeiro/RJ, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. O Arquivo Nacional, criado em 1838, é o 6rgado central do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos -SIGA, da
administragdo publica federal, integrante da estrutura do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servigos Publicos - MGI.

2.3. Tem por finalidade implementar e acompanhar a politica Nacional de Arquivos, definida pelo Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ, por meio da gestdo, do recolhimento, do tratamento técnico, da preservacdo e da divulgagdo do patrimonio
documental do Pais, garantindo pleno acesso a informacao, visando apoiar as decisdes governamentais de carater politico -
administrativo, o cidadao na defesa de seus direitos e de incentivar a producdo de conhecimento cientifico e cultural. Para o
cumprimento da missdo institucional do Arquivo Nacional perante seus parceiros e a sociedade, a Administragdo procura
proporcionar toda a infraestrutura necessaria, compreendendo, dentre outras acdes, a protecdo e preservacao das instalagoes
fisicas.

2.4. O Arquivo Nacional em sua Sede conta com cerca de 500 colaboradores, dentre servidores e terceirizados, atuando em uma
area construida de aproximadamente 33.000 metros quadrados. Nao existe em seu quadro profissionais capacitados para atuarem
no servigo objeto da contratagdo, ndo dispondo, entdo, de meios préprios para a realizacdo das atividades disciplinadas pelos
dispositivos legais que tratam do assunto, obrigando-se a socorrer-se da estrutura de terceiros para viabilizar o camprimento
desses mandamentos legais.

2.5. Cabe ressaltar que o Arquivo Nacional ndo apresenta condigdes de infra estrutura e pessoal capacitado para realizacdo do
servigo em questdo. Portanto, inevitdvel o acordo ou contrato com entidades ptblicas ou com entidades privadas.

2.6. A contratacdo engloba o fornecimento de todos os materiais e mdo de obra indispensaveis a plena execugdo dos
servigos, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

2.7. A contratagdo em questdo estd prevista no Plano Anual de Contratagoes de 2024 (PCA 2024 - DFD 43/2024), para o Arquivo
Nacional, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 200247 - Arquivo Nacional

II) Data de publicacdo no PNCP: 29/05/2024

I11) Id do item no PCA: 67

IV) Classe/Grupo: 861 - SERVICOS RELATIVOS A AGRICULTURA, CAGCA, REFLORESTAMENTO E PESCA

V) Identificador da Futura Contratagdo: 200247-24/2025
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3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Tépico 6 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO - Dos requisitos necessarios ao atendimento das necessidades
Além do previsto no item 4 do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia, segue abaixo:
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes Sustentdveis:

4.1.1. Quanto a sustentabilidade e aos aspectos ambientais, a empresa prestadora de servigos de dedetizacdo devera observar as
legislacGes pertinentes com fito de preservar e/ou diminuir os impactos ambientais decorrentes da utilizagdo de produtos
quimicos utilizados;

4.1.2. Atender a Lei n°12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélido)

4.1.3. Dotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de
2003;

4.1.4. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucdo de servicos.

4.1.5. Fornecer, quando possivel, materiais de consumo/insumos compostos no todo ou em parte, por material reciclavel, atéxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR-15448 e 15448-2.

4.1.6. Otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo que devem ser, de preferéncia, reutilizaveis, adequando sua disponibilizacdo quanto
a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o seu volume titil de acondicionamento,
objetivando a reducédo da destinagdo de residuos solidos.

4.1.7. Realizar a correta separacdo, acondicionamento e descarte, seguindo normas de geradores de residuos sélidos, para lixos
organicos, reciclaveis ou ndo reciclaveis.

4.1.8. Efetuar o recolhimento e a destinacao final ambientalmente correta dos residuos das arvores.
4.1.9. Respeitar as NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT sobre residuos sélidos.

4.10. Observar a Resolucdo Conama n° 20, de 7 de dezembro de 1997, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruidos no
seu funcionamento.

4.1.11. Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da dgua, cujo(s) encarregado(s) deve(m) atuar como
facilitador(es) das mudangas de comportamento dos empregados sob sua responsabilidade.

4.1.12. Priorizar, quando disponivel, o uso de dgua da chuva na irrigacdo dos canteiros e gramados ou dgua de reuso.

4.1.13. Identificar pontos de uso/ habitos e vicios de desperdicio de dgua, observando: Na identificacdo das atividades de cada
ponto de uso, o(s) empregado(s) deve(m) ser treinado(s) e orientado(s) sistematicamente contra hébitos e vicios de desperdicio,
sendo conscientizados sobre atitudes preventivas, devem ser adotados procedimentos que utilizam o uso adequado da dgua, com
economia (sem desperdicio) e sem deixar de garantir que os servigos sejam realizados com exceléncia.

4.1.14. Realizar programa interno de treinamento de seus empregados, nos 3 (trés) primeiros meses de execugdo contratual, para
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de producdo de residuos solidos, observadas as normas
ambientais vigentes.

4.1.15. Adotar boas préticas de otimizacdo de recurso, de utilizagdo de produtos ndo poluentes e de reducdo de desperdicios, tais
como: 1 - Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente t6xico-poluentes; 2 - Substituicdo de substancias téxicas por
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outras atéxicas-poluentes; 3 - Racionalizacdo/economia no consumo de energia (especialmente a elétrica) e dgua; 4 - Treinamento
/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducdo de desperdicios/poluicdo; 5 - Reciclagem/destinacdo
adequada dos residuos gerados nas atividades de Manutencdo Predial; e, 6 - Descarte, em conformidade com a legislacdo, de
produtos agricolas e suas embalagens.

Subcontratacao
4.2. Nédo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.2.1 ALTERACAO SUBJETIVA

4.2.1.1 £ admissivel a fusio, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela
nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢Oes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

Vistoria

4.3. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigGes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as 12:00 horas e 13:00 as 16:00 horas,
devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (21) 3952-4683 e/ou e-mail: tito.ribeiro@gestao.an.gov.br.

4.4. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.5. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

4.6. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada por seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condiges e peculiaridades da contratagdo.

4.7. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdoes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

Requisitos
4.19 A empresa prestadora dos servigos, devera atender aos seguintes requisitos:

Possuir experiéncia minima de 01 (um) ano, devendo ser ininterrupto;
Possuir licenca de Operacio emitida pelo 6rgio competente, assim como registro nos Orgéos fiscalizadores (Fundacio
Parques e Jardins, CREA, CRB, conforme Decreto 28328 de 17 de agosto de 2007), documentos de monitoramento
ambiental previstos no licenciamento,

® Possuir Licengas Sanitarias Estadual ou Municipal, compativel com o objeto licitado, emitido pelo Servico de Vigilancia,
dentro do prazo de validade em nome do proponente;

® Cumprir o que estabelece a Instru¢do Normativa n° 01/2010-MPOG concernente a sustentabilidade ambiental conforme
art. 5°, II, § 1°, comprovado por meio de certificacdo emitida por institui¢do publica oficial ou institui¢do credenciada, ou
por qualquer outro meio de prova que ateste que os servicos cumprem com as exigéncias legais e editalicias;

® Apresentar declaracdo formal de que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza e ao
local dos trabalhos e de que ndo alegard desconhecimento para quaisquer questionamentos futuros que ensejam avencas
técnicas ou financeiras com este orgdo;
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5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Execucdo

5.1 A execucdo do objeto seguira a dindmica a ser estabelecida em reunido a ser definida para o inicio da prestacéo do servigo.

5.2 A execugdo dos servicos serd iniciada apés reunido com servidores responsaveis do érgdo no Rio de Janeiro, para que as
partes acordem quanto aos dias, horarios e demais informagoes para que os servicos sejam prestados.

Local e horario da prestacdo dos servicos
5.3. Local de Execucdo: Rua General Caldwell 149 — Centro — Rio de Janeiro — RJ — CEP 20.211-350

5.4. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: de segunda-feira a sexta-feira das 08:00 horas as 17:00 horas (horario de
Brasilia);

Rotinas a serem cumpridas
5.3. A empresa contratada devera:

5.3.1. Observar as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, nos termos da Lei n° 4.150, de 21 de novembro de 1962, para
aferigdo e garantia da aplicagdo dos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca dos materiais utilizados;

5.3.2. Observar a NBR 16246-1: “Florestas urbanas — Manejo de arvores, arbustos e outras plantas lenhosas - Parte 1: Poda”;
5.3.3. Obedecer as normas técnicas, de satde, de higiene e de seguranga do trabalho, de acordo com as normas do MTE;

5.3.4. Fornecer aos empregados, identificacdo por meio de cracha, uniformes e equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios;

5.3.5. Apresentar Registro ou inscri¢do no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA e/ou Conselho Regional de
Biologia — CRBio, competente da regido a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o objeto —
Poda, Remocao, Transplante, Destinacdo de residuos, Fornecimento e Plantio de Mudas;

5.3.6. Apresentar comprovagdo de possuir, em seu quadro técnico profissional de nivel superior com formagdo em Agronomia e
/ou Engenharia Florestal e/ou Biologia, detentor de atestado(s) de responsabilidade técnica, devidamente registrado no CREA e
/ou CRBio no Estado do Rio de Janeiro, detentor de atestado de responsabilidade técnica compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo;

5.3.7. A comprovagao de vinculo profissional se fara com a apresentagdo de cépia da carteira de trabalho (CTPS), ou da ficha de
registro de empregado ou do contrato social da licitante em que conste o profissional como sécio;

5.3.8. Apresentar pelo menos 1 (um) atestado (ou declaracdo) de capacidade técnica, ou mais, expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, devidamente registrado no CREA e/ou CRBio da regido competente, que comprove ter o licitante
executado servigos de responsabilidade técnica em volume compativel com este TR sobre manejo de vegetacao, especificamente
poda, remocao, transplante e plantio de arvores, acompanhando respectiva CERTIDAO de acervo técnico;

5.3.9. Apresentar Licenga registro no CTF - Cadastro Técnico Federal (motosserras — lei n° 7.803/89 — proprietério de
motosserras), com comprovagado de inscri¢cdo da empresa junto ao IBAMA;

5.3.10. Apresentar declaracdo / certificado de que esta cadastrada na Fundagdo Parques e Jardins para a realizacdo da atividade da
presente contratagdo para as unidades situadas na cidade do Rio de Janeiro;

5.3.11. E ainda apresentar declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢Oes necessarias para a prestagdo do
servico.

5.4. A empresa contratada devera realizar o servico de poda com fornecimento de méo de obra, equipamentos, materiais, EPIs
sempre por demanda;

Metodologia de Execucdo do Servico
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5.6. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a indireta; execucao continuada sem dedicacédo exclusiva de mao
de obra.

5.7. Estar de acordo com o cronograma estabelecido pela contratante;

5.8. Causar o minimo de impacto ao meio ambiente;

5.9. Néo colocar em risco a saiide de pessoas que transitam nas instalac¢des;

5.10. N3o interferir na rotina do ambiente;

5.11. Utilizar equipamentos de protecao individual (EPI’s) adequados para cada situagdo.

5.12. Fornecer todo e qualquer material necessario a realizagdo dos servi¢os acima relacionados, bem como equipamentos em
geral, equipamentos de seguranca individual e coletivo, andaimes, ferramentas, analises laboratoriais, deverdo ser fornecidos pela
contratada;

5.12. Utilizar equipamento compativel ou acoplar a esse os transformadores compativeis, tendo em vista que toda a instalacdo do
Conjunto Arquitetonico Tombado do Arquivo Nacional foi implementada em 220V;

5.13. Agendar com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas teis a realizacdo dos servigos de manutencao (exceto os
emergenciais);

5.14. Manter seus funcionarios devidamente uniformizados, identificados por cracha com fotografia e ainda dota-los de todo
equipamento de seguranga necessario;

5.15. Obter as autoriza¢des da Fundagdo Parques e Jardins do Municipio do Rio de Janeiro e demais 6rgdos fiscalizadores, bem
como, arcar com todas as despesas decorrentes das mesmas (taxas, impostos, licengas, etc).

5.16. Em nenhuma hipétese a Contratada poderd alegar falta de equipamentos, instrumentos ou ferramental para execucdo dos
servicos objeto deste documento

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Na contratacdo em tela a Nota de Empenho tera forca de contrato, conforme art. 95 da Lei n°. 14.133/2021, considerando-se

ainda que no processo administrativo que cuida da presente contratacdo constam as obrigacdes das partes, como obrigagdes,
prazos, propostas e outras condicionantes.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05(cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei
n°14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo oriunda do contratado com a comprovacéo da dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O servidor responsavel realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O servidor responsavel realizarad o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tdltimo;

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.2. O servidor responsavel ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medicéo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo servidor responsavel no cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cuamprimento de obrigacoes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de2022).

7.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servi¢co nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagéo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.12.1. o prazo de validade;
7.12.2. a data da emissdo;
7.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.12.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 9de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 200247 Termo de Referéncia 32/2025

7.12.5. o valor a pagar; e
7.12.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das condicoes de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgéo ou entidade, proibicado de
contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.7.21. No caso de atraso pelo
Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano de
corre¢do monetaria.

Forma de Pagamento

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.23.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.25. Somente serdo pagos os servicos efetivamente realizados

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 10 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 200247 Termo de Referéncia 32/2025

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese
do art. 75, inciso I da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor preco global, com os itens
agrupados em um tinico grupo, conforme justificativas apresentadas no Item 9 do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo
de Referéncia.

Regime de Execucao
8.2. O regime de execucdo do contrato sera a empreitada por prego global.
Exigéncias de Habilitacao

8.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritério, por forca do artigo 12 da
Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8 Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuices.

8.13 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

8.14. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;
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8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.20. A empresa licitante deverd estar com o registro em Orgéos fiscalizadores (Fundacéo Parques e Jardins, , CREA, CRB,
conforme Decreto 28328 de 17 de agosto de 2007), inscricdo em plena validade na entidade profissional competente, e
capacidade técnico-juridica para oferecer a modalidade dos servicos em questdo.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.22. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Técnica

8.31. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigacgdes objeto da contratacao;

8.32. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratacao.

8.33. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;
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8.33.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagao, no momento da assinatura do
contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.34. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.34.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servigos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

® Deveré haver a comprovacao da experiéncia minima de 01 (um) ano na prestagdo dos servigos, sendo aceito o somatério
de atestados de capacidade técnica de periodos diferentes, devendo o periodo ser ininterrupto;

® Apresentacdo das autorizagoes, licencas e toda instru¢do probatéria que comprove a capacidade de atendimento as
exigéncias ambientais disciplinadas no presente instrumento e exigidas na legislacdo vigente;

® Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundéria
especificadas no contrato social vigente;

® Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio
de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

8.34.2 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao e o somatoério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.34.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.34.4. Prova de atendimento aos requisitos previstos na NBR 16246-1: “Florestas urbanas — Manejo de arvores, arbustos e
outras plantas lenhosas".

8.34.5. O licitante disponibilizara todas as informac6es necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.35. Os critérios de habilitacdo economico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no Edital.
8.36. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

8.36.1. de aptiddo para a prestacdo dos servicos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.36.1.1. Ser4 admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.36.1.2. No decorrer da execucdo do servigo, os profissionais de que trata este subitem deverdo participar da execucdo do objeto
e poderdo ser substituidos, nos termos do 67, §6°, por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a
substituicdo seja aprovada pela Administragdo.

8.36.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, c6pia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.37. As condicdes de aquisicdo e pagamento sdo semelhantes as do setor privado, de forma que ha inicialmente a requisi¢do da
necessidade e posteriormente o empenho do objeto pretendido.

Vistoria

8.38. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de
execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as 12:00 e 13:00
as 16 horas. O agendamento da visita devera ser realizado através do e-mail: tito.ribeiro@gestao.an.gov.br.

8.39. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia ttil seguinte ao da publicacédo do Edital, estendendo-se até o dia titil anterior a data
prevista para a abertura da sessdo publica.

8.39.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria
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8.40. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra
forma compativel de reproducdo, contendo as informacoes relativas ao objeto da licitacdo, para que a empresa tenha condi¢des de
bem elaborar sua proposta.

8.41. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos

servicos decorrentes.

8.42. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacoes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacgdes objeto da licitacao.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 21.289,99
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo anual estimado da contratagdo importou em R$ 21.289,99 (vinte e um mil, duzentos e oitenta e nove reais e noventa
e nove centavos). Para esta estimativa do valor, utilizou-se da ferramenta Painel de Pregos, do Governo Federal, assim como
pesquisa com potenciais fornecedores, de acordo com o estabelecido nos Incisos I e IV do artigo 5° da Instrugdo Normativa
SAEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, conforme detalhado nos Estudos Técnicos Preliminares.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 200247
IT) Fonte de Recursos: 1000000000
IIT) Programa de Trabalho: 250227
IV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: 4628101M247

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LUIZ CLAUDIO DA FONSECA
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Chefe Dispa

PATRICK JUBILADO XEREM

Agente Administrativo
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