UASG 170607 Termo de Referéncia 134/2025

Termo de Referéncia 134/2025

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
134/2025 170607-CENTRO DE SERVICOS LUIS FERNANDO 04/07/2025 14:42 (v
COMPARTILHADOS BERTOL 4.1)
Status
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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

IT - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 19975.013332/2025-21

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de bobinas de filme stretch, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM |ESPECIFICACAO [CATMAT UNIDADE DE(QUANTIDADE |VALOR |VALOR
MEDIDA UNITARIO [TOTAL
1 Bobina de Filme
Strech 500mm x 418623 ]
o5 com 100 metros Unidade 30 R$ 31,90 R$
957,00

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, visando empacotar e
proteger pallets com documentos armazenados apos a digitalizacdo e documentos que aguardam
eliminacdo. Os acervos estdo em galpao no prédio da Imprensa Nacional sob a guarda da
DECIPEX.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 30 (trinta dias) contados do(a) emissao da nota de
empenho.

1.4. O termo de contrato sera susbtituido por nota de empenho nos termos do art. 95 da Lei n°
14.133/21.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo tem razdo de ser considerando o armazenamento de caixas
contendo documentacao funcional de forma segura e otimizada que estdo guardadas em galpdo do
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prédio da Imprensa Nacional, tendo em vista a prepara¢gdo da documentacdo para eliminacéo e o
armazenamento pos digitalizagao.

2.1.1.Faz-se necessaria a aquisicdo de bobinas de plastico stretch para embalagem de pallets em
razdo da protecdo dos documentos contra sujidades, espalhamentos, possibilidade de queda,
organizacao do espaco e otimizacdo do armazenamento de caixas arquivo que estdo guardadas
em galpdo do prédio da Imprensa Nacional que se dara apés a digitalizacdo e triagem para
eliminacgéo.

2.1.2. A solicitacdo justifica-se em razdo da necessidade de protecdo e empacotamento da
documentacdo la armazenadas evitando-se quedas e espalhamento de documentos, além de
protecéo contra umidade, poeira e danos, mantendo a documentacao segura e organizada.

2.1.3. A decisdo de paletizar a documentagdo da-se tendo em vista que, apos a digitalizacao,
conferéncia e upload das imagens no sistema SIGEPE-AFD, ndo ha a necessidade de retorno
dessa documentacdo as estantes, abrindo-se, assim, espago para recebimento de nova remessa
de documentos funcionais.

2.2. O objeto da aquisi¢éo dispensa inclusdo no Plano de Contratacdes Anual com base no fato de
se tratar de pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, com supedaneo no
§ 2°do art. 95 da Lei 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta contempla a aquisicdo de bobinas de plastico stretch para embalar
pallets contendo documentacéo fisica da Administracdo Publica Federal. Trata-se de etapa
complementar de um ciclo ja iniciado pela digitalizacao, conferéncia e upload dos arquivos no
sistema SIGEPE-AFD.

3.2 Uma vez digitalizados, os documentos fisicos ndo retornam as estantes, sendo armazenados
temporariamente em pallets até sua eliminacao definitiva, conforme normas arquivisticas. Assim, o
uso de bobinas plasticas garante:

* A organizacgao e protecao do acervo fisico;
* A prevencdo contra dispersao, umidade e poeira;
* A otimizacdo de espaco fisico, essencial & continuidade das rotinas de digitalizacéo.

* A facilidade de movimentacao por meio de empilhadeiras ou outros equipamentos,
reduzindo o risco de acidentes e agilizando o processo de realocacao no galpao

3.3. A solucao é pontual e objetiva, atende a requisitos de seguranca da informacéo e logistica, e
se integra ao ciclo de vida documental com foco em sua fase final (eliminacdo segura).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Utilizacdo de insumos reciclaveis ou que possibilitem a reciclagem ap6és o uso;
4.1.2. Preferéncia por fornecedores que comprovem praticas de logistica reversa; e

4.1.3. Atendimento a normas de seguranca e controle ambiental, reduzindo o impacto no
armazenamento e descarte dos materiais.

Indicacdao de marcas ou modelos

4.2. Nao haveré indicacdao de marcas ou modelos para a presente contratacao.
Da exigéncia de amostra

4.3. Nao havera exigéncia de amostra.

Subcontratacao

4.4. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢odes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze). dias, contados do(a) emissdo da nota de
empenho, em remessa Unica.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2(dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Prédio da Imprensa Nacional, SIG
guadra 06 - Galpado do DECIPEX/CGGAF (entrada em frente a marcenaria da Imprensa Nacional).

5.5. O recebimento provisdrio do objeto, para efeito de posterior verificagdo da sua conformidade
com as especificacdes, sera realizado no ato da entrega, pelo Almoxarifado. Recebido
provisoriamente o objeto, o Gestor/Fiscal do instrumento contratual tera o prazo de até 10 (dez)
dias Uteis para efetuar o recebimento definitivo.

5.5.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem acima nao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.6. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da notificacdo & Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

5.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do instrumento contratual.
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Garantia, manutencao e assisténcia técnica[A4]

5.8. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdadigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato sera substituido por nota de empenho e sua execucédo sera a pronta entrega.

6.1.1. ApGs a emissdo do empenho, a area requisitante o encaminhara a Contratada para que ela
proceda a entrega dos bens no prazo estipulado.

Fiscalizacao
6.2. A execucao do objeto devera ser acompanhada pelo indicado da area requisitante.

6.3. As inconformidades na entrega do objeto ou mesmo em sua garantia de fabricacdo deverdo
seguir as normas vigentes .

Fiscalizacdo Técnica

6.4. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.5. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Gestor do Contrato
6.10. Cabe ao gestor do contrato:

6.10.1. coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
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6.10.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.3. acompanhar a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.10.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.10.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.10.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.10.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo
nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;
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7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:[A1]

7.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 5% (cinco por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias

7.2.4.2 . Compensatdria, para as infracées descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez
por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratag&o.

7.2.4.4. Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagé&o.

7.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima
na alinea “d”, de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.6. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 15% (quinze por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratac&o.

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancgbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicac¢éo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.
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7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de
desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos Orgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao
de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o0 mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
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acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 15 (quinze) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagéo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condicéo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

8.12.1. o prazo de validade;
8.12.2. a data da emissao;
8.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
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8.12.5.0 valor a pagar; e
8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacado
da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencédo das condicfes de habilitacédo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacao/contratacdo no
ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. N&do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢ao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagédo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IGP-M (indice Geral de Precos - Mercado) de correcdo monetaria.
[A4]

Forma de pagamento

8.22. pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.
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8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.[A5]

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: aquisicao de
bem comum de baixo vulto com entrega integral.

Forma de fornecimento
9.3. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacao

9.4. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagcdes com valores inferiores a 1/4 (um
guarto) do limite para dispensa de licitacao para compras em geral e nas contratacdes de produto
para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133,
de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacédo da regularidade fiscal federal,
social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal e com o CADIN
regular.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$
957,00 (novecentos e cinquenta e sete reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida
no item 1.1 acima
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unio.

12. DISPOSICOES FINAIS

12. As informag0des contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Brasilia, na data da assinatura eletrbnica

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
1. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocacao, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito a
contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita
pela Administracéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. o referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicfes da
Lei n® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa
Eletrdnica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e
Concordéncia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo & aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. S&o obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
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3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicbes, falhas
ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de
gue as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual e o cumprimento das obriga¢gdes pelo
Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condic8es estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia,

3.1.7. Cientificar o 6rgéo de representacgédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgéo do ajuste.

3.1.8.1. A Administracdo tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagcao motivada, por igual periodo. [A4]

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢Bes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obriga¢fes a seguir dispostas:

4.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor;

4.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

4.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

4.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

4.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

4.1.6. Quando ndo for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagédo
contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
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4.1.6.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social,
4.1.6.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

4.1.6.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do Contratado;

4.1.6.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.6.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo
transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o0 objeto da contratacao;

4.1.8. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execuc¢éo do objeto contratual;

4.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;

4.1.10. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para qualificacdo na
contratacao direta;

4.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo contratual, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacéo;

4.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizag&o contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia da execu¢éo do objeto;

4.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

4.1.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execu¢éo
do objeto e nas melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina.

4.1.17. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagfes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

4.1.18. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

4.1.19. Cumprir as normas de protegéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a
saude no trabalho;
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4.1.20. Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forcados;

4.1.21. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislacéo pertinente;

4.1.22. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condicdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.23. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacgéo, violéncia e assédio
no ambiente de trabalho.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obriga¢bes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
concluséo do objeto, caso em que deverda a Administracao providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para a contratagé&o.

5.3. Quando a ndo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

5.3.1. ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicAveis as respectivas sancdes
administrativas; e

5.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

5.4. A contratac@o podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagfes nela estipuladas, ou antes do
prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.4.2. A alteragdo social ou a modificagcao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subijetiva.

5.5. O termo de extingédo, sempre que possivel, sera precedido:
5.5.1. Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.5.3. Indenizac¢bes e multas.

5.6. A extingdo contratual ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatdrio.

5.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na contratacéo direta, ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.
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6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢fes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.[A17]

7. ALTERAGOES

7.1. Eventuais altera¢gBes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacao.

7.3. As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteracBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia-DF para dirimir os litigios que decorrerem da
execuc¢do contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°
14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..........cc......... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposicoes e obrigagfes previstas no Aviso de Contratac@o Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa Eletronica n°........... /20....... , bem como
gue se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados durante o processo de contratacao.

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LATANE MARA BORGES ERNESTO

Integrante Requisitante

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 03/07/2025 as 07:58:57.

IRENE ALBUQUERQUE AZEVEDO GOMES

Coordenadora-Geral de Gestao de Acervos Funcionais

tf Assinou eletronicamente em 02/07/2025 as 16:19:08.
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