MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados

Diretoria de Contratagdes e Unidades Descentralizadas
Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado do Maranhdo
Servigo de Administragdo e Logistica

Equipe de Planejamento de Contratagdo

TERMO DE REFERENCIA
LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

(Processo Administrativo n° 10388.000119/2025-03)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa para o fornecimento de coffee break a fim de atender a necessidade da Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado do Maranh&o —
SRA/MA, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DETALHAMENTO QUANTIDADE UNITARIO

MEDIDA VALOR TOTAL

CARDAPIO

a) Bebidas:

1. Refrigerante (2 tipos): coca zero e guarand Jesus

2. Sucos (3 tipos): abacaxi com horteld natural, goiaba, e
laranja

Obs: Maior quantidade de suco e menos de refrigerantes.

b) Salgados:

* Mini sanduiches
® Pastelzinho hingaro

Contratagdo de empresa especializada e Pastelzinho de carne
no fornecimento de coffee break,
visando atender as necessidades da
Superintendéncia Regional de ¢ Empadinha de camarao

Administragdo do Maranhdo - * Risoles Frango, Carne, Camardo, Queijo
1 SRA/MA no evento institucional
denominado “Prémio de
Reconhecimento  Profissional do * Bolinha de queijo
ColaboraGov 2025”, que ocorrera em e Canudinhos de Frango
22 de outubro de 2025, no periodo da
tarde.

e Empadinha de frango

. 150 (cinquenta)
e Coxinha de Frango Servigo pessoas RS RS

e Canudinhos de camardo
® Quibe

c) Doces:

e Bolo: cenoura, laranja e chocolate
* Saladinha de frutas

e Tortelete de Leite Condensado

Itens floricultura:
1 arranjo de centro de mesa, com flores artificiais
2 arranjos de chdo, com flores artificiais

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO RS

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns).

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

1.3. O servico é enquadrado como ndo continuos ou contratados por escopo. E um servico de natureza eventual com escopo delimitado e execugdo pontual, pois a
contratagdo é limitada ao prazo necessdrio para a realizagdo do evento.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo sera até a efetiva execugdo do objeto e realizagdo do evento discriminado na tabela acima e neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACZ\O E DESCRI(,'I'-'\O DA NECESSIDADE DA CONTRATA(,'AO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no decorrer deste Termo de Referéncia.

2.2 A Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado do Maranhdo — SRA/MA, em atendimento as suas diretrizes institucionais de valorizagdo do corpo funcional e
fortalecimento da integragdo com seus 6rgdos clientes, promovera em 22 de outubro de 2025 a cerimdnia do Prémio de Reconhecimento Profissional do ColaboraGov 2025, como
parte das comemoragdes alusivas ao Dia do Servidor Publico.

2.3. O evento reunird servidores e profissionais da Administragdo Publica com o objetivo de reconhecer praticas inovadoras e de gestdo, estimular a motivagdo e reforgar o
espirito de pertencimento.

2.4, Com isso, faz-se necessaria a contratagdo do servico de fornecimento de coffee break durante a ceriménia, tendo em vista que ndo haveria tempo habil para
deslocamento dos participantes até estabelecimentos comerciais, o0 que poderia gerar atrasos e comprometer a programacdo definida, prejudicando os resultados esperados. Além
disso, o coffee break contribui para promover a integragdo entre os participantes, estimular a troca de experiéncias e proporcionar bem-estar aos envolvidos, fortalecendo o
engajamento institucional.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:



3.1.1. Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de coffee break e servigcos de apoio, destinados a suprir as necessidades do evento institucional Prémio de
Reconhecimento Profissional do ColaboraGov 2025, que sera realizado em 22 de outubro de 2025, no periodo da tarde, em SAO LUIS/MA, com fornecimento de m3o de obra
especializada, insumos necessarios e os produtos constantes do cardapio acordado com a Contratada e aprovado pelo Gabinete, conforme estabelecido no item.

3.1.2. O servigo devera compreender o fornecimento de todos os insumos necessarios, incluindo alimentos, bebidas, utensilios descartdveis de qualidade, bem como logistica
de transporte, montagem, reposigdo e retirada dos materiais ap6s o término da cerimonia.
3.2. A programagdo do evento sera da seguinte maneira:
Data e Horario Periodo Agdo
Prémio de Reconhecimento Profissional do
22/10/2025 ColaboraGov 2025
Tarde
(14h as 17h) Abertura: 14h
Coffee break as 15h30 (Estimativa 150 pessoas)
3.3. A programagdo do evento prevé a entrega do prémio como parte das comemoragdes do Dia do Servidor Publico, reunindo servidores e convidados de diversos érgdos

da Administragdo Publica. O coffee break devera estar disponivel no intervalo da ceriménia, garantindo praticidade, acolhimento e integragdo entre os participantes.

3.4, A solugdo contempla o ciclo de vida do objeto, desde o fornecimento e transporte dos produtos, a execugdo do servigo no local do evento, até a destinagdo final
ambientalmente adequada dos residuos gerados, em consonancia com os principios de sustentabilidade da Administragdo Publica.

4. REQUISITOS DA CO NTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada deverad atender, no que couber, os critérios e praticas de sustentabilidade nas obrigagdes com a contratante, observando os fundamentos legais
constantes na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010, bem como o Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis e demais legislagdes em vigor, baseando-se na
otimizagdo e economia de recursos e na redugdo da poluigdo ambiental.

4.2. A contratada deverd adotar as seguintes préticas na execugdo do contrato:

4.2.1. Uso racional da dgua utilizada nos processos de produgdo, estimulando, quando for o caso, sua reutilizagdo, e realizar o langamento de efluentes em corpos de dgua
nos parametros da Resolugdo CONAMA 430/2011;

4.2.2. Segregagdo de residuos sdlidos - originados nos processos de produgdo ou obtidos na prestagdo do servigo - com base em sua constituicdo ou composigdo, conforme
pardmetros da Resolugdo CONAMA N2 275/2001, para tornar viavel a coleta seletiva;

4.2.3. Isto posto, a presente contratacdo adotard os critérios de sustentabilidade previstos na Instrucdo Normativa n. 01/2010 art. 62, Il e IV da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento e Guia de Licitagdes Sustentaveis da AGU, quais sejam: a) adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada,
conforme instituido no Decreto n? 48.138, de 8 de outubro de 2003 e b) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de
Servigos.

Subcontratagdo

4.3. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.4, N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, em decorréncia da caracteristica do objeto desta contratagdo.
Vistoria

4.5. N3o hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Execugdo

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. O servigo devera ser prestado pelo periodo da TARDE no dia: 22 de outubro de 2025.

5.2. O prazo de entrega dos servigos é imediato, mediante apresentagdo de empenho, em remessa Unica, na data acordada, no seguinte enderego:

5.2.1. No auditério do Edificio Sede dos Orgdos Fazendarios - Rua Osvaldo Cruz, Canto da Fabril Centro. S30 Luis-MA. CEP: 65020-902.

5.3. A duragdo do Coffee Break serd de acordo com o cronograma do respectivo evento, ficando pré-determinada a duragdo minima de 15 (quinze) minutos, a contar do

momento que as pessoas comegarem a se servir;

5.4, A CONTRATADA obrigar-se-a a entregar os alimentos, no local indicado pela CONTRATANTE, rigorosamente no dia definido na Ordem de Servigo, com a antecedéncia
minima de 30 minutos do horario previsto para o evento, garantindo que tudo esteja pronto para consumo conforme programado pelo contratante;

5.5. A entrega, a organizagdo no local do evento e a retirada dos produtos, inclusive do lixo proveniente do servigo, ocorrerdo por conta da CONTRATADA, que arcara com
todas as despesas provenientes deste servigo;

5.6. Compete a CONTRATADA a montagem do saldo para fornecimento do Coffee Break, contendo mesas forradas, lougas, talheres e pessoal de apoio.

5.7. Todos os produtos a serem utilizados pela CONTRATADA deverdo ser novos e/ou estarem em bom estado de conservacdo/uso, sem que estejam sujos, trincados,
quebrados ou com rachaduras.

5.8. Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas, ou demais itens disponibilizados pela CONTRATADA sera de sua propria responsabilidade.

5.9. A CONTRATADA é responsavel pela conservagdo, refrigeragdo e preparagdo dos alimentos, bem como pela refrigeragdo das bebidas.

5.10. No hordrio previamente determinado pela CONTRATANTE para o Coffee Break, considerando o cronograma do evento, o Coffee Break deve estar organizado e montado

e as bebidas e os alimentos devem estar servidos.

5.11. A CONTRATADA devera substituir imediatamente qualquer alimento e/ou equipamento que ndo atendam ao disposto neste Termo de Referéncia sem direito a
ressarcimento e sem 6nus para a CONTRATANTE;

5.12. A CONTRATADA deverd cumprir fielmente as obrigagdes estabelecidas neste termo de referéncia de maneira que as prestagdes dos servigos sejam realizadas de forma
regular e satisfatdria, conforme as solicitagdes realizadas pela CONTRATANTE;

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.13. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades neste Termo de Referéncia e anexos, promovendo sua substituicdo quando necessario.



5.13.1. Lougas, garrafas térmicas, jarras, mesas, toalhas de mesa, lengos, copos, talheres, cestas, sachés de agucar, sachés de adogante, saleiras, paliteiras, bandejas,
guardanapos, material de copa e cozinha, dentre outros, limpos e em bom estado de conservagdo, bem como retirar do evento os mesmos quando autorizado pela CONTRATADA,
cuja as quantidades deverdo ser compativeis com a quantidade de pessoas indicadas pela CONTRATANTE, em cada evento atendido, com reposi¢do dos alimentos, devendo-se
utilizar os utensilios apropriados para servir cada tipo de alimento/bebida.

5.14. TIPO DO SERVICO

5.14.1. Montado em mesa c/ atendentes para reposicdo e para servirem as bebidas.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.15. A demanda do dérgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.15.1. Especificagbes constam nas tabelas dos subitens 1.1. e 3.2. deste Termo de Referéncia.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.16. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato

5.17. N3o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Do recebimento

6.1. Os géneros alimenticios serdo recebidos pela Administragdo, em horario estabelecido, devendo a Contratada chegar com no minimo 1 hora de antecedéncia para
preparo da alimentagdo e montagem do coffee break.

6.2. Os servigos de coffee break, no ato do recebimento e aceite, serdo conferidos por representante da Administragdo.

6.3. O recebimento e a aceitagdo obedecerdo ao disposto no artigo 140 da Lei n? 14.133/2021, Inciso |l, alinea “b” e seus paragrafos.

6.4. Caso o objeto seja entregue fora das especificagBes, a contratada terd o prazo de até 1 hora para substitui-lo.

6.5. Contato do responsavel: qualquer esclarecimento podera ser prestado pelo gabinete da Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado do Maranhdo, por meio

do telefone (98) 32187-128/7133 e do correio eletrénico sra.ma.ssc@gestao.gov.br / mgi.sra-ma.seal@gestao.gov.br.
6.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

6.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

6.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo
6.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.14.1. o prazo de validade;

6.14.2. a data da emissédo;

6.14.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

6.14.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

6.14.5. o valor a pagar; e

6.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.15. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até

que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem énus ao contratante;

6.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133, de 2021.

6.17. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a
contratagdo no ambito do drgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.19. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

6.20. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento



6.22. O pagamento serad efetuado no prazo de até dez dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

6.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetdria.

Forma de pagamento

6.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

6.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

6.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento

6.28. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il
da Lei n? 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execugdo

7.2. O regime de execugdo do contrato sera imediato.

Exigéncias de habilitagdo

7.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sang¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sang¢des impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

7.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

7.8. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentagio atualizada.

7.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

7.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.13. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

7.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
7.15. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
7.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

7.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da

unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margco de 2020.

7.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
7.22. Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles



relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

7.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.25. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

7.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.27. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

7.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a

apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposic6es gerais sobre habilitagdo

7.31. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

7.32. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do
instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.33. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.35. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicbes.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACI\O

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS... (por extenso), conforme custos unitdrios apostos na [tabela acima] OU [em anexo].
9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

l- Gestdo/Unidade: [...];
Il - Fonte de Recursos: [...];

- Programa de Trabalho: [...];

IV - Elemento de Despesa: [...];
V- Plano Interno: [...];
9.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

S&do Luis, 07 de outubro de 2025.
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