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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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Processo Administrativo

10199.002859/2026-84

1.1. Contratacao direta, por inexigibilidade de licitagdo, da empresa Neurobox Tecnologia em Informatica Ltda SIA.,
nos termos do art. 74, inciso lll, alinea "f, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para a prestacao de servicos
técnicos especializados de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, com vistas a participacdo mensal de 27 (vinte
e sete) servidores(as) do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos - MGI na acdo de
desenvolvimento Agile Trends GOV 2026, com carga horaria de 32 horas, a realizar-se na modalidade presencial,
no periodo de 14 a 17 de abril de 2024, na cidade de Brasilia/DF, em atendimento as necessidades previstas no
Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP).

ITEM ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE DE [QUANTIDADE/ VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA 12 meses UNITARIO
(12% Desc.)
1 Agile Trends GOV
2026

- vaga 27 R$ 3.100,00 R$ 73.656,00

R$ 73.656,00

TOTAL 27 -

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servicos especiais, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, por tratar-se de servico técnico especializado de treinamento e
desenvolvimento de pessoal, com metodologia prépria, ministrada por instituicio com notoria especializagédo, nos
termos do art. 74, inciso lll, alinea "f*, da Lei n® 14.133/2021.
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1.4 O(s) servico(s) sdo enquadrados como nao continuos ou contratados por escopo, uma vez que se referem a
disponibilizacdo de licencas de acesso a cursos on-line da Alura para servidores(as) do ColaboraGov, com
guantidade e periodo de utilizacdo previamente definidos, sem previsdo de renovacdo automética ou prestagdo
continuada de servicos.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratacdo em comento, sera efetuada pelo instituto da Inexigibilidade de Licitacdo, com amparo no que
dispde a alinea "f", inciso lll, art. 74 da Lei n® 14.133/2021, in verbis:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

(..)

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectualcom profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidadee divulgacao:

(..

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

(.)

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notoria especializacao
oprofissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior,estudos, experiéncia, publicacbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequadoa plena satisfacéo do objeto do contrato.

2.3 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual - PCA 2025, conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

Razdo da Escolha do Contratado

2.4 A escolha da acédo de desenvolvimento Agile Trends Gov 2026 justifica-se pelas caracteristicas singulares do
evento e pela reconhecida atuacdo da instituicdo responsavel por sua organizacdo, a Neurobox Tecnologia em
Informatica Ltda S/IA, que possui experiéncia consolidada na promoc¢do de encontros técnicos voltados a
disseminacé@o de metodologias ageis, inovacao organizacional e transformacao digital. A iniciativa integra um conjunto
de eventos amplamente conhecidos no ecossistema nacional de agilidade e inovacéo, reunindo especialistas,
profissionais do setor publico e privado, pesquisadores e lideres de equipes que atuam na implementacdo de praticas
contemporéneas de gestdo. No caso especifico da edicdo voltada ao setor governamental, o evento apresenta
programacao concebida para abordar desafios concretos enfrentados por organizagfes publicas na adocédo de
abordagens ageis, o que lhe confere carater diferenciado no mercado de capacitagéo profissional.
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2.5 A programacdo do evento apresenta conteldo técnico especializado e atualizado, estruturado de forma a
contemplar diferentes dimens@es da aplicacdo de metodologias ageis no setor publico, incluindo temas relacionados a
inovacdo em servigcos publicos, gestdo de produtos digitais, transformacéo organizacional, lideranca em ambientes
complexos e melhoria continua de processos institucionais. A participagdo no evento possibilita aos servidores acesso
a debates conduzidos por especialistas com atuacao destacada na area, além de proporcionar ambiente propicio ao
intercambio de experiéncias e a disseminacdo de boas praticas entre gestores e profissionais que atuam em
iniciativas de modernizagdo da administracdo publica. Esse formato favorece a ampliagdo da visao estratégica dos
participantes e contribui para a incorporacdo de novas abordagens de gestdo no contexto das atividades
desenvolvidas pelo Ministério.

2.6 A escolha da solucdo também foi fundamentada na proposta comercial apresentada pela instituicdo promotora do
evento, a qual contempla condi¢cdes compativeis com os precos praticados para iniciativas dessa natureza e com o
escopo da programacado técnica oferecida. A aquisicdo de inscricbes para participacdo de servidores no evento
mostra-se medida adequada e proporcional para o atendimento da demanda institucional identificada, garantindo
acesso a conteudo especializado e a ambiente qualificado de aprendizado e troca de experiéncias, em consonancia
com as necessidades de desenvolvimento de competéncias previstas no Plano de Desenvolvimento de Pessoas
(PDP).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos da Contratacao
4.1 S&o requisitos da contratacao:

4.1.1 Contetido programético atualizado e compativel com os desafios contemporaneos da gestdo publica, abrangendo temas relacionados a
aplicagdo de metodologias ageis no setor publico, transformacdo digital de servicos governamentais, inovagdo organizacional, melhoria da
experiéncia do usudrio de servicos ptiblicos, governanga para inovacéo e gestdo de projetos em ambientes complexos;

4.1.2 Abordagem técnico-pratica, com apresentacdo de experiéncias concretas, estudos de caso e iniciativas implementadas por 6rgios e
entidades da Administragdo Ptblica, permitindo a reflexdo sobre desafios institucionais e a aplicagdo pratica dos conhecimentos no contexto
organizacional;

4.1.3 Corpo de palestrantes composto por profissionais com reconhecida experiéncia nas areas de inovagdo ptiblica, metodologias ageis,
transformacdo digital e modernizacdo da gestdo, incluindo gestores ptiblicos, especialistas, pesquisadores e profissionais que atuam diretamente
na implementacdo de iniciativas de transformacdo organizacional;

4.1.4 Estruturagio do evento a partir de proposta intelectual propria, caracterizada pela curadoria temdtica, selecdo de especialistas e
organizacdo de trilhas de contetido voltadas especificamente a discussdo de inovacdo ptiblica, metodologias ageis e transformacdo digital no
setor publico, configurando programacdo singular que integra contetidos, experiéncias préticas e participacdo de profissionais reconhecidos no
campo da inovagdo governamental, o que confere identidade prépria ao evento e reforga sua especificidade no mercado de acdes de
desenvolvimento profissional.

4.1.5 Metodologia que favoreca a interagdo entre participantes, inclusive por meio de painéis tematicos, debates e sessdes de compartilhamento
de experiéncias, estimulando o intercimbio de conhecimentos e o fortalecimento de redes de colaboragdo entre profissionais do setor publico;
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4.1.6 Programacio com carga horéria compativel com a complexidade e diversidade dos temas abordados, de modo a proporcionar adequada
imersdo nos contetidos apresentados, sem comprometer de forma desproporcional as atividades regulares dos servidores participantes;

4.1.7 Fornecimento de material de apoio e certificagdo de participago, preferencialmente em meio digital, para fins de registro institucional da
acdo de desenvolvimento;

4.1.8 Realizacdo em formato presencial, possibilitando maior interagdo entre os participantes, bem como o fortalecimento de redes
profissionais e a troca direta de experiéncias entre representantes de diferentes 6rgaos e entidades da Administragdo Pblica;

4.1.9 Observancia as boas préticas de sustentabilidade, priorizando, sempre que possivel, o uso de materiais digitais e a adogdo de medidas que
contribuam para a racionaliza¢do do consumo de recursos.

Sustentabilidade

4.2. Considerando que se trata de contratacao de servico técnico especializado, de natureza intelectual, por
inexigibilidade de licitagdo, com escopo previamente definido e execucdo pontual, ndo foram identificadas exigéncias
de sustentabilidade diretamente aplicaveis a prestacdo dos servigcos contratados, conforme consulta ao Guia Nacional
de Contratagfes Sustentaveis.

4.2.1. Cabe a Contratada adotar boas praticas de sustentabilidade na gestédo dos servicos, em conformidade
com o Art.6° da IN SLTI/MP n° 01, de 19/01/10, no que couber. Isto &, os critérios de sustentabilidade ambiental
serdo observados conforme a viabilidade de sua aplicacao, especialmente no que tange a reducao de consumo
de recursos e a promocgéo de boas praticas durante a execucgdo das acdes de desenvolvimento.

4.2.2 A sustentabilidade tem trés pilares principais, interdependentes e que devem ser abordados de maneira
integrada para promover um equilibrio entre o desenvolvimento humano e a protecdo do meio ambiente: o
ambiental, o social e o econémico.

4.2.2.1 O pilar ambiental diz respeito a protecdo e conservacao dos recursos naturais e da
biodiversidade, bem como a reducao do impacto das atividades humanas no meio ambiente, buscando
preservar a qualidade do ar, da 4gua e do solo.

4.2.2.2 O pilar social se refere a promog¢édo de uma sociedade mais justa e igualitaria, que respeite os
direitos humanos, valorize a diversidade cultural e garanta o bem-estar das pessoas, sem comprometer
as geragoes futuras.

4.2.2.30 pilar econbmico visa a garantir a viabilidade financeira das atividades humanas, promovendo
um desenvolvimento sustentavel que gere empregos e renda, sem esgotar 0S recursos naturais ou
comprometer a capacidade de sustentagdo do planeta.

4.2.3 Na contratacdo do servico de treinamento e desenvolvimento de pessoal, recomenda-se que sejam
observadas praticas sustentaveis, como ouso preferencial de materiais didaticos digitais, minimiza¢do do uso
de papel e, quando necessario, a utilizacédo de papel reciclado ou certificado. Nos eventos presenciais, sugere-
se priorizar a escolha de locais com praticas sustentdveis e incentivar o uso de transporte coletivo pelos
participantes.

Subcontratacao
4.3. Ndo sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.3.1 Nas contrata¢es fundamentadas no art. 74, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021, é vedada a subcontrata¢cédo
de empresas ou a substituicdo dos profissionais cuja notéria especializagédo tenha embasado a inexigibilidade
de licitacdo. Assim, ndo serd permitida a subcontratacdo dos servicos que constituem o objeto principal da
presente contratacdo — no caso, 0s servigos de treinamento e desenvolvimento de pessoal. Por outro lado,
admite-se a contratacdo de terceiros para a execucdo de atividades de natureza acessoéria, estritamente
necessarias ao cumprimento do objeto principal, desde que ndo se confundam com este, como, por exemplo, a
impresséo de materiais didaticos, a locacéo de espacos ou a prestacdo de servigos de apoio logistico.

Garantia da contratacao
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4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4.1 A exigéncia de garantia de execugdo ndo se mostra necessaria para este tipo de contratagdo, tendo em
vista que o objeto em questdo — servigos de treinamento e desenvolvimento de pessoal — possui natureza
pontual, com execucao delimitada no tempo e resultados claramente mensuraveis.

4.4.2 O objeto ndo envolve fornecimento de bens, execucdo de obras ou prestacdo de servicos continuados
gue possam gerar risco de inadimplemento de obriga¢des futuras. A execucdo ocorre conforme cronograma
previamente definido, sendo possivel aferir sua plena realizagédo pela conducdo das sessdes de treinamento e
pela entrega dos materiais e relatérios previstos, o que torna dispensavel a exigéncia de garantia de execucao.

Vistoria
4.5. Nao h& necessidade de realizacdo de avaliagédo prévia do local de execucédo dos servicos.
Catalogo eletrénico de padronizacao

4.6. Nos termos do § 2° do art. 19 da Lei n°® 14.133/2021, a auséncia de utilizacdo do Catalogo Eletrénico de
Padronizagdo deve ser devidamente justificada. Nesse contexto, a ndo aplicacdo do referido instrumento a presente
contratacao se justifica pelo fato de que os servigos de treinamento e desenvolvimento de pessoal ainda nédo se
encontram padronizados ou disponiveis no catalogo, impossibilitando sua utilizacao neste caso especifico.

Servicos de natureza nao continuada

4.7. A presente contratacdo enquadra-se como servi¢o de natureza ndo continuada, uma vez que se caracteriza pela
execucgdo em prazo determinado, com objeto especifico e resultado previamente definido. Trata-se, portanto, de uma
prestacdo pontual, cuja execucdo se encerra com a entrega do resultado final, ndo demandando manutencdo
permanente nem repeticao periddica das atividades.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Data da execucéo do objeto: 14 a 17 de abril de 2026

5.1.2. O programa sera executado com base na metodologia propria e consolidada da Neurobox Tecnologia
em Informatica Ltda SI/A.

5.1.3. O cronograma de realizacdo da acdo de desenvolvimento encontra-se previamente definido na proposta comercial
constante dos autos do processo, no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia, considerando as datas de
realizacao do evento Agile Trends Gov 2026 e a programagéo oficial divulgada pela instituicdo promotora. Eventuais ajustes de
natureza operacional poderdo ocorrer em razédo de alterag6es promovidas pela organiza¢do do evento, desde que devidamente
comunicadas e justificadas, sem prejuizo a participagdo dos servidores inscritos e observadas as condi¢des estabelecidas para a
execucdo da contratagao.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serédo prestados na modalidade presencial, no Centro de Convencdes Ulysses Guimaraes - Brasilia
/DF.

5.3. Os servigos serdo prestados nos periodos constantes no documento SEI n® 58326918.
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Rotinas a serem cumpridas
5.4. Durante a execucao do objeto contratual, deverdo ser observadas as seguintes rotinas:

5.4.1. A contratada devera comunicar a Administracdo, com a maior antecedéncia possivel, qualquer alteragédo
relevante relacionada a realizacdo do evento Agile Trends Gov 2026, incluindo mudancas de data, local,
programacao ou composi¢do do corpo de palestrantes, submetendo tais altera¢des a ciéncia da Administracao.
A Administracdo podera avaliar os impactos da alteracdo e manifestar-se quanto a manutencéo da participacéao
dos servidores inscritos, sempre observando o interesse publico e as condicdes estabelecidas na contratagao.

5.4.2 A contratada é responsavel por assegurar a adequada realizacdo do evento, disponibilizando toda a
infraestrutura necesséaria a execug¢do da programacéo, incluindo espacos apropriados para realizacdo das
palestras e painéis, equipamentos audiovisuais, sistema de credenciamento dos participantes e materiais de
apoio eventualmente previstos na programacao oficial.

5.4.3 A contratada devera disponibilizar aos participantes os materiais técnicos e conteldos de apoio
relacionados as apresentag@es realizadas durante o evento, quando aplicavel, em formato fisico ou digital, de
acordo com a metodologia adotada pela organiza¢éo do evento.

5.4.4 A contratada devera emitir certificado de participacdo aos servidores inscritos que comparecerem ao
evento, contendo, no minimo, o nome do participante, 0 nome do evento, a carga horaria ou periodo de
realizacdo e a identificagdo da instituicdo promotora.

5.4.5 A contratada devera disponibilizar canais de atendimento e suporte aos participantes para esclarecimento
de duvidas relacionadas ao credenciamento, a programacao do evento e a demais aspectos operacionais
necessarios a participacgao.

5.4.6 A contratada devera manter canal de comunicacgao institucional com a Administracdo contratante para
prestar informacdes e esclarecimentos acerca da organizacdo e execucgdo do evento, disponibilizando contatos
para atendimento e interlocucdo com a equipe responsavel pela gestédo da contratacao.

5.4.7 A contratada deverd permitir a substituicdo de participantes inicialmente inscritos pela Administracéo,
desde que a solicitacdo seja formalizada com antecedéncia razoavel em relacédo a data de realizacao do evento
e respeitadas as regras operacionais estabelecidas pela organiza¢éo do evento.

5.4.8 A contratada devera garantir aos participantes regularmente inscritos acesso integral a programacao do
evento, incluindo palestras, painéis e demais atividades previstas na agenda oficial divulgada pela organizacéo.

5.4.9 A contratada deverd assegurar condigcbes adequadas de organizacdo e funcionamento do evento,
garantindo a execucdo da programacao prevista e a participacdo dos palestrantes indicados, ressalvadas
situagbes excepcionais devidamente justificadas pela organizacao.

5.4.10 A contratada devera assegurar a confidencialidade e a protecdo das informacdes pessoais dos
participantes fornecidas para fins de inscricdo e credenciamento, observando a legislacdo vigente relativa a
protecdo de dados pessoais, em especial a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei n° 13.709 de
2018).

5.4.11 Qualquer intercorréncia que possa afetar a realizacdo do evento ou a participacdo dos servidores
inscritos devera ser comunicada imediatamente & Administragdo, acompanhada das informagBes necessarias
para avaliagdo do impacto e eventual ado¢do de medidas de readequacéo.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. A contratada sera responséavel por disponibilizar aos participantes todos os conteldos e materiais de apoio
necessdarios a adequada participacdo no evento, incluindo apresentagdes, materiais técnicos ou outros recursos
informativos eventualmente utilizados nas palestras, painéis ou demais atividades integrantes da programacéo. Tais
materiais poderéo ser fornecidos em formato digital ou por meio de acesso a ambiente eletrénico disponibilizado pela
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organizacdo do evento, quando aplicavel. Nao haverd necessidade de fornecimento de materiais impressos ou
equipamentos a Administracdo, salvo quando previstos na programacao oficial ou disponibilizados diretamente aos
participantes pela organizacdo do evento.

Especificacdo da garantia do servico

5.6 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.7. A demanda contratual abrange a participacdo de 27 (vinte e sete) servidores e servidoras do ColaboraGov no
evento de capacitacdo Agile Trends Gov 2026, promovido pela Agile Trends, voltado ao desenvolvimento e
disseminacdo de conhecimentos relacionados a agilidade organizacional, inovacdao no setor publico, transformacéao
digital, lideranca e gestdo de produtos e servicos. O evento serd realizado na modalidade presencial, com carga
horaria de 32 horas, em data e local definidos pela organizacédo do evento, conforme programacao oficial.

5.6.1 As informagdes necessarias ao dimensionamento da contratacdo encontram-se detalhadas no Estudo
Técnico Preliminar e no presente Termo de Referéncia, contemplando, entre outros aspectos, o quantitativo de
participantes, os objetivos institucionais da acdo de desenvolvimento, a temética abordada, a carga horéaria
estimada, a modalidade de realizacdo, a programacao do evento e a qualificacdo dos palestrantes convidados.
Essas informacdes fundamentam a justificativa da contratacdo e demonstram a aderéncia da iniciativa as
necessidades de desenvolvimento de competéncias identificadas pela Administracéo.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto, tendo em vista tratar-se de contratacdo por escopo definido, com inicio e fim previamente delimitados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

Preposto

6.4. O Contratado podera designar formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto Contratado.

6.5. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto da capacitagéo.

6.6 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.9. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao contratual.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por eventuais falhas na execucdo dos servigos, ainda que decorrentes de inadequagles
metodolégicas, descumprimento de cronograma ou inobservancia das condi¢cdes pactuadas. Tal responsabilidade é
exclusiva da contratada e sua ocorréncia ndo implica corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes,
gestores e fiscais.

6.15. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.
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6.18.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.18.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.18.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do instrumento
contratual.

6.18.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1. as denulncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

Y

6.18.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto observara os critérios definidos nesta se¢do, com base no cumprimento
integral do escopo previamente estabelecido, na conformidade com o cronograma de realizacdo das acdes de
desenvolvimento, na entrega dos produtos pactuados (como materiais didaticos, certificados, relatdrios e avaliacédo de
reacdo), bem como na qualidade dos servigos prestados.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios especificos
voltados a verificacdo da efetiva entrega das vagas contratadas, da qualidade das acdes de desenvolvimento
promovidas e da aderéncia aos objetivos previamente estabelecidos, de modo a garantir a efetividade da formacao
oferecida aos(as) participantes:

7.3.1. Unidade de Medida para Faturamento e Mensuracido do Resultado: a unidade de medida adotada
para fins de faturamento e verificacdo da entrega contratual sera a vaga efetivamente disponibilizada a
participante regularmente inscrito, com comprovac¢éo de sua participacdo minima exigida.

7.3.2. Critérios de Qualidade e Efetividade da Acao: a afericdo da qualidade da acdo de desenvolvimento
considerara os seguintes aspectos:

a) realizagdo do evento conforme a programacao divulgada pela organizagéo;
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b) disponibilizagdo da infraestrutura necesséria a realizacdo das atividades previstas;

) garantia de acesso dos participantes regularmente inscritos as atividades integrantes da programacgéo
do evento;

d) emissao de certificados de participacdo aos servidores que atenderem aos critérios estabelecidos pela
organizacgdo do evento.

7.3.3. Indicadores Minimos de Desempenho para Aceitacdo do Servico ou Aplicacao de Glosa: para fins
de aceitacdo dos servicos e eventual pagamento das vagas contratadas, serdo observados indicadores
minimos de desempenho, que permitam aferir a qualidade e a conformidade da acdo de desenvolvimento com
0s parametros estabelecidos neste Termo de Referéncia:

a) disponibilizacdo das vagas contratadas para participacao no evento;

b) Disponibilizacdo de conteldos digitais pertinentes, atualizados e adequados a metodologia on-line
adotada pela plataforma;

c) realizacdo do evento na data e local previstos, ou em condi¢des equivalentes previamente informadas;

d) execucdo da programacdo técnica do evento, incluindo palestras, painéis e demais atividades
previstas;

e) emissao de certificados de participacdo aos servidores inscritos que comparecerem ao evento.
Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério serda contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento a realizacado efetiva de cada
acdo de desenvolvimento prevista na proposta comercial aprovada, com a devida comprovacdo da participacdo dos
(as) inscritos(as), emissao dos certificados e entrega dos documentos exigidos, tais como lista de presenca, material
didatico e consolidagéo da avaliagéo de reacao.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das
avaliacdes da execucédo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com o0s indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.13. A fiscalizacao nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagBes assumidas pelo Contratado, com meng¢édo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;
Il) a data da emissao;

[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;
V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencédo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas;

7.25.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.28 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.32.1 O valor total da contratacdo serd pago em parcela Gnica, mediante apresentacdo da respectiva nota
fiscal pela contratada, apos a realizacdo do evento e a comprovacao da disponibilizacdo das vagas contratadas
aos participantes indicados pela Administracéo, nos termos e condicdes estabelecidos no contrato.

7.32.1.1 A comprovacao da execucdo do objeto contratual poderd ser realizada mediante a
apresentacao, isolada ou combinada, dos seguintes documentos:

7.32.1.1.1 Lista de frequéncia dos participantes inscritos no evento, contendo os nomes dos
servidores indicados pela Administracao.
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7.32.1.1.2 Comprovante de credenciamento ou participacdo dos servidores no evento.

7.32.1.1.3 Certificados de participacdo emitidos pela organizagcdo do evento para os servidores
gue atenderem aos critérios estabelecidos.

7.32.1.1.4 Outros documentos ou registros que evidenciem a realizagdo do evento e a efetiva
disponibilizacdo das vagas contratadas.

7.32.1.1.5 A Administracao podera, a seu critério, confrontar as informacdes apresentadas pela
contratada com a relagcdo de participantes indicados, a fim de verificar a adequada execugdo do
objeto contratado.

7.33. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nado sofrerd a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.36. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, 27/03/2026.

7.37. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacbes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferi¢Bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagéo entédo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.44. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.44.1. A eficicia da cessédo de crédito, em relacdo a Administragéo, est4 condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.44.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicbes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cessao de crédito e a realizagao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
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como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.44.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.44.4. A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.45. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucdao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:
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8.2.4.1. Moratdria, para as infracbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Compensatdria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratac&o.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 15% (
quinze por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por cento) a 5% (
cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca seré cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegac¢éo de desconhecimento das comunicacgdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6érgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8.15. Serdo adotadas as provisdes, procedimentos e prazos indicados na Instru¢cdo Normativa SSC/MGI n° 217, de 23
de dezembro de 2024, que dispbe sobre o procedimento de apuracdo de infracdo e aplicacdo de sancéo
administrativa cometida durante a licitagdo/contratagdo direta ou a execucdo de contrato administrativo, no ambito do
Ministério da Gestédo e da Inovacdo em Servicos Publicos, inclusive em casos omissos aos documentos de suporte
desta contratagdo, no que couber.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacédo direta com fundamento no art. 74, inciso lll, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: inexigibilidade de licitagdo para a contratacdo de
servico técnico especializado, de natureza predominantemente intelectual (treinamento e aperfeicoamento de
pessoal), realizado por instituicdo que demonstre notéria especializagéo.

Regime de Execucao
9.3. O regime de execuc¢ao do objeto serd de empreitada por preco unitario.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.5. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario o critério de aceitabilidade de
precos sera base o valor unitario por vaga, conforme estabelecido na proposta comercial da contratada e validado
pelo estudo técnico preliminar.

9.5.1. Ainda que se trate de contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo, é imprescindivel a verificagdo da
compatibilidade dos precos com os valores praticados no mercado, com vistas a demonstracdo da
vantajosidade da contratacdo e a observancia dos principios da economicidade, da eficiéncia e da boa
administracao.

9.5.2. Serdo considerados aceitaveis 0s precos unitarios que:

a) estejam compativeis com os valores praticados no mercado para agdes de mesma natureza, duragéo
e complexidade;
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b) estejam fundamentados em proposta técnica e comercial previamente aprovada pela Administracao.
Exigéncias de Contratacao

9.6. Para fins de de contratagcdo direta por inexigibilidade de licitacdo, a empresa contratada devera comprovar o
atendimento aos requisitos de habilitacdo, nos seguintes termos:

Habilitacédo juridica

9.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional,

9.8 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.9 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.10 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de
seus administradores.

9.10.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢gdes ou da consolidacao
respectiva.

9.11 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.12 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.13 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.14 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica e Econdmico-Financeira

9.22 Em virtude da natureza da contratagdo, que envolve a prestagcdo imediata dos servigos conforme preconizado
pelo art. 70, Inciso lll, da Lei n® 14.133/202, os requisitos de qualificacdo técnica exigidos sdo os descritos no subitem
4.1 deste Termo de Referéncia.

Disposicdes Gerais sobre Habilitagcdo

9.23 Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagcdo ser8o atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.24 Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.25 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.26 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.27 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nlimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicbes

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 A estimativa do valor da contratagio fundamenta-se na proposta comercial apresentada pela empresa Neurobox Tecnologia em Informatica
Ltda, organizadora do evento Agile Trends Gov 2026, constante no processo administrativo.

10.2 Conforme informado na proposta, o valor unitario da inscri¢do para participacdo no evento é de R$ 3.100,00 (trés mil e cem reais) por participante.
Ressalta-se que esse valor corresponde ao preco publico divulgado no site oficial do evento, acessivel ao publico em geral, ndo havendo diferenciagdo
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de preco entre participantes individuais, salvo nos casos em que a organizacdo concede descontos institucionais em razdo do quantitativo de inscrigdes
contratadas.

10. 3 Considerando a necessidade de inscri¢do de 27 (vinte e sete) servidores e servidoras do ColaboraGov, o valor bruto correspondente seria de R$
83.700,00 (oitenta e trés mil e setecentos reais).

10.4 Entretanto, conforme indicado na proposta comercial, a empresa concedeu desconto comercial de 12% sobre o valor total das inscri¢des, o que
representa um abatimento de R$ 10.044,00 (dez mil e quarenta e quatro reais). Dessa forma, o valor final da contratagio foi reduzido para R$
73.656,00 (setenta e trés mil seiscentos e cinquenta e seis reais).

10.5 O resumo financeiro da contratacdo apresenta-se da seguinte forma:

| Descricao ” Quantidade ” Valor Unitario || Valor Total |
| Inscrigio no Agile Trends Gov 2026 I 27 | R$310000 || R$73.65600% |

*Valor total ja considerando o desconto comercial de 12% concedido pela empresa.

10.5 A proposta contempla a participagdo dos servidores inscritos em toda a programagdo do evento, incluindo palestras, painéis, sessdes técnicas e
demais atividades previstas na agenda oficial, bem como a infraestrutura necessaria a realizacdo das atividades e a emissdo de certificados de
participacao.

10.6 Cumpre destacar que eventos dessa natureza possuem precos previamente estabelecidos pela organizacao, amplamente divulgados ao publico
interessado, o que reforga a transparéncia na formacdo do preco. Nesse contexto, observa-se que o valor contratado pela Administracao é inferior ao
preco publico regularmente praticado, em razdo do desconto institucional concedido pela empresa organizadora, o que evidencia a vantajosidade da
proposta apresentada.

10.7 Adicionalmente, o valor apresentado mostra-se compativel com os precos usualmente praticados no mercado para eventos especializados nas
areas de gestdo, inovacdo e transformacao digital, considerando a qualificacdo dos palestrantes convidados, a estrutura organizacional necesséria a
realizacdo do evento e o acesso integral dos participantes a programacao.

10.8 Nos termos do art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei n° 14.133 de 2021, a presente contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitagao,
hipétese aplicavel a contratagcdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual destinados ao treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, quando caracterizada a inviabilidade de competicao.

10.9 Ademais, a estimativa de precos em contratacdes dessa natureza deve considerar as condi¢des efetivamente ofertadas pelo fornecedor responsavel
pela acdo de desenvolvimento, especialmente quando se tratar de evento especifico ou servigo singular, cuja realizacdo estd vinculada a instituicdo
promotora determinada. Nesses casos, a demonstragao da compatibilidade do preco pode ser realizada por meio da analise da proposta comercial
apresentada, da verificacdo dos valores publicamente praticados pela organizadora e da avaliagdo da adequacdo do preco as caracteristicas e a
complexidade da acdo de desenvolvimento.

10.10 Dessa forma, considerando que o valor contratado é igual ou inferior ao preco divulgado ao piblico em geral, bem como que foi concedido
desconto institucional especifico para a Administracao, conclui-se pela razoabilidade e adequacao do preco apresentado, atendendo aos principios
da economicidade, da eficiéncia e do interesse puiblico que regem as contrata¢cdes administrativas.

10.11 Por fim, destaca-se que a presente contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74, inciso III, alinea “f”, da
Lei n° 14.133 de 2021, aplicavel a contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual destinados ao treinamento
e aperfeicoamento de pessoal. Nessa hipétese, a inviabilidade de competicdo decorre da singularidade do evento e da exclusividade de sua organizacao
pela instituicdo promotora, razdo pela qual a Administracdo deve contratar diretamente o fornecedor responsavel pela realizacdo do evento que melhor
atenda as suas necessidades institucionais.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgao:
I) Gestédo/unidade: 170607;
II) Fonte de recursos: 1000;

[II) Programa de trabalho: 225067;
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IV) Elemento de despesa: 33.90.39; e

V) Plano interno: 46.2000.29.006.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSIGCOES FINAIS
1. As informag@8es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. A pretensa contratacdo sera formalizada por meio de contrato administrativo, conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021.

1.1. N&o se trata de uma contratacéo direta por dispensa de pequeno valor, hipétese em que seria possivel a formalizagao por
instrumento substitutivo, nos termos do art. 95, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021 e da Orientacdo Normativa AGU n° 84, de 17 de
maio de 2024. Portanto, ndo ha que se falar em instrumento substitutivo ao contrato, como termo de execucdo ou outro
instrumento simplificado, ja que este ndo é o caso de contratacdo de pequeno valor e a formalizacdo se dara por contrato
administrativo regular.

1.2 O Item 13 - Anexo | do presente termo néo se aplica a contratacdo em tela, considerando o disposto nas notas explicativas
[A1] e [A2]:

[A1] Nota Explicativa: Utilizar a redagdo destes itens para contratagdes de servi¢os ndo continuos ou por escopo - conforme a
defini¢do do art. 6°, XVII, da Lei n.° 14.133, de 2021 -, cuja vigéncia se fundamenta no art. 105 desse mesmo normativo.

[A2] Nota Explicativa 1: Utilizar a redagdo destes itens para contratagdes de servigos continuos, conforme arts. 106 e 107 da Lei n.°
14.133, de 2021, considerando a definigdo do art. 6°, XV, do mesmo normativo."

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

1. O item 14 — ANEXO |l TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA ndo se aplica ao caso da presente contratac&o,
pelos seguintes motivos:

1.1 A nota explicativa que acompanha o referido anexo determina sua utilizacdo em situacdes em que o termo
de contrato é substituido por instrumento equivalente, nos termos do art. 95, incisos | e Il, da Lei n® 14.133
/2021, conforme interpretado pela Orientagdo Normativa AGU n° 84/2024;

[A1] Nota explicativa: O presente anexo deverd ser adotado para colher a concorddncia do contratado com as regras e obrigacées da
contratagdo previstas no Termo de Referéncia e em seu anexo, em caso de substituicdo do termo de contrato por instrumento
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equivalente, na forma do art. 95, incisos I e I, da Lei n.° 14.133, de 2021, com a interpretagdo conferida pela Orientagdo Normativa
AGU n.° 84, de 2024.

1.2 No presente caso, a contratacdo sera formalizada por meio de contrato administrativo, e ndo por
instrumento substitutivo, uma vez que nao se trata de contratacdo de pequeno valor, tampouco de hip6tese que
dispense a celebragéo de contrato.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LUIS FERNANDO BERTOL

Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/04/2026 as 10:41:39.

VINICIUS DELGADO DA FONSECA ASSIS

Integrante Técnico

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 01/04/2026 as 16:49:46.

DANIEL PIRES DE CASTRO

Integrante Técnico

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 01/04/2026 as 16:36:23.

LUCIOLA MAURICIO DE ARRUDA

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/04/2026 as 19:04:08.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 22 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



	UASG 170607
	CENTRO DE SERVIÇOS COMPARTILHADOS
	Termo de Referência 62/2026
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
	8. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
	9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO
	10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	12. DISPOSIÇÕES FINAIS
	13. ANEXO I Regras aplicáveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratações de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientação Normativa nº 84, de 17 de maio de 2024)
	14. ANEXO II TERMO DE CIÊNCIA E CONCORDÂNCIA
	15. Responsáveis


